Piehled pfikaz Microsoft Wordu v. 2000 z hlediska potieb pro vybrané druhy dokumentt

[Prikhz A|B|]C|D]E]JAE Ekaq A|B|]C|]D AE
ISoubor (15) Format (15)
Novy X X X X X 1 Pismo... X X X X 1
Otevrit... X X X X X 1 Odstavec... X X X X 1
Zavrit / Zavfit vSe X X X X X 1 Odrazka a Cislovani... X X X X 1
Ulozit / Ulozit vSe X X X X X 1 Ohraniceni a stinovani... X X 1
Ulozit jako... X X X X X 1 Sloupce...
Ulozit jako stranku WWW... Tabulatory... X X X X 1
Verze... X 1 Inicidla... X 1
Nahled stranky WWW Smér textu...
Vzhled stranky... X X X X X 1 Velka pismena... X 1
Nahled X X X X X 1 Pozadi
Tisk... X X X X X 1 Motivy...
Odeslat X X X 1 Ramce
Vlastnosti Automaticky format...
Posledné oteviené soubory (<=9) X X X 1 Styl... X X 1
Konec X X X X X 1 Objekt: obrazek, textové pole, ... X X 1
[Opravy (13) INastroje (17)
Navrat pfed posledni operaci X X X X X 1 Pravopis... X X X X 1
Opakovani operace Jazyk... X X 1
Vyjmout X X X X X 1 Opravit poruseny text...
Kopirovat X X X X X 1 Pocet slov... X 1
Viozit X X X X X 1 Automatické shrnuti...
Vlozit jinak... X 1 Automatické opravy... X X X X 1
Vlozit jako hypertextovy odkaz Sledovani zmén X 1
Vymazat X X X X X 1 Slouceni dokumentd...
Vybrat vSe Zamek... /Odemknout dokument X 1
Najit... X X 1 Spoluprace online
Nahradit... X X 1 Hromadna korespondence... 1
Prejit na... X X 1 Obalky a Stitky... 1
Propojeni... Pravodce dopisem...
Objekt... Makro
Zobrazit (12) Sablony a doplriky...
Normalné X X X X X 1 Viastni...
Rozvrzeni stranky WWW MozZnosti... X X 1
Rozvrzeni pfi tisku X X X X X 1 Tabulka (15)
Osnova X X 1 Navrhnout tabulku X 1
Panely nastroju X 1 Vliozit X X 1
Pravitko X X X X X 1 Odstranit X X 1
Rozvrzeni dokumentu X X 1 Vybrat X 1
Zahlavi a zapati X X X 1 Sloucit buriky X X 1
Poznamky pod ¢arou X X 1 Rozdélit buriky X X 1
Komentare Rozdélit tabulku
Cela obrazovka X X X X 1 Automaticky format tabulky... X X 1
Lupa... X X X X 1 PfizpUsobit X X 1
Viozit (17) Opakovani Fadkl zahlavi
Konec... X X 1 Prevést X 1
Cisla stranek... X X 1 Sefadit... X 1
Datum a ¢€as... X 1 Vzorec... X 1
Automaticky text X 1 Skryt mfizku / Zobrazit mfizku X X 1
Pole... Vlastnosti tabulky... X 1
Symbol... X X 1 Okno (4)
Komentar Nové okno
Poznamka pod €arou... X X 1 Usporadat
Titulek... X 1 Rozdélit X X 1
KFfizovy odkaz... X 1 Oteviend okna s dokumentem X X X 1
Rejsttik a seznamy... X 1 INZpovéda (6)
Obrazek X X 1 Napovéda pro Microsoft Word X X X X 1
Textové pole X X 1 Zobrazit/skryt pomocnika Office X X 1
Soubor... Coje to? X X 1
Objekt... X X 1 Sada Office v siti WWW
Zalozka... X 1 Rozpoznat a opravit...
Hypertextovy odkaz... O aplikaci Microsoft Excel
[Prikaz Celkem| A | B | C | D | E JAE
Soubor 15 11 12 10 10 9 12
Upravy 14 5 8 9 5 5 9
Zobrazit 12 6 9 10 5 3 10
Viozit 17 2 4 11 3 o] 13
Format 15 4 5 7 8 3 9
Nastroje 17 2 6 5 2 3 9
Tabulka 15 0 71 13 0 o] 13
Okno 4 1 2 2 0 0 2
Napovéda 6 1 3 3 1 1 3
Celkem pfikaza 115] 32 56( 70 34 24| 80
% nutnych pFikazd 28| 49| 61 30| 21 70
Druhy dokumentt (prace):
A Dopis, sdéleni, pfikaz, ... (jedna az dvé stranky textu)
B Smeérnice, protokol (vicestrankovy dokument €lenény na &asti, pfipominkovani po ttvarech)
C  Zprava, semestralni a diplomova prace (€lenéni na ¢asti, obsahuje tabulky, grafy a obrazky)
D  Prilezitostna tiskovina, pozvanka s obrazky (vétSinou jedna stranka, tézisté je graficka uprava)
E  Hromadna korespondence (rozesilani jednoho dokumentu na vice adres ze seznamu, ktery je v Excelu nebo pfimo ve Wordu)
A:E Sjednoceni pfikaz(i za v§echny uvedené druhy dokumentt
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