Obsah
Instalace databaze MERIT-CDF

Popis databaze MERIT-CDF
Popis informaci v databazi
Jak pracovat s databdzi

Chyby, nez zavolate




Popis databaze MERIT-CDF

Meritum Software, s.r.o.
Sudoméiska 32

130 00 Praha 3

Tel: +42 0222713228
Fax: +42 02 627 45 18
cdf@meritum.cz

Databaze Merit - CDF je uceleny soubor informaci o firmach registrovanych na tizemi CR — informace ke viem
pravnickym i fyzickym osobam na jednom CD-ROM. Umoziuje jednozna¢né identifikovat jednotlivé podnikatelské
subjekty, vyhledat soubory firem ptisobicich na trhu podle nejriznéjsich kritérii a ziskat idaje o osobach
zastoupenych ve firmach. Ke kazdé firmé jsou k dispozici zakladni registraéni zapisy, vét§ina pravnickych osob je
doplnéna o zapis v Obchodnim rejstiiku a finan¢ni informace (zékladni jméni, obraty, ucetni zavérky). V databazi
najdete udaje k osobam, které ptisobi jako fyzické osoby nebo osoby zastoupeny ve firmach. Databaze je pribézné
aktualizovana a kazdy mésic vydavana.

Databaze Merit-CDF v kompletnim zapisu firmy pfedstavuje Registracni zapis , zapis v Obchodnim rejstiiku,
Vyrobky firmou produkované, dostupné a zveiejnéné U€etni zavérky, Obraty za jednotliva obdobi, Osoby z
Obchodniho rejstiiku nebo plisobici ve vedeni firmy, Akecionare nad 20 %, Dcefiné spolecnosti.

Databaze Merit -CDF je ur¢ena pro marketing, reklamu, obchod; pro vSechny iniciativni a kreativni manazery,
podnikatele, analytiky, obchodniky a pracovniky nejriznéjsich instituci, ktefi si uvédomuji nutnost a uzitecnost
okamzitého pfistupu k informacim a chtéji je aktivné vyuzivat pro svoji praci.

Databaze Merit-CDF pomaha provadét prizkum trhu, analyzovat konkurenci, provéfovat obchodni partnery,
uréovat cilové skupiny zakaznikd a segmentovat trh. Umoziuje uzivatelim nabidnout své vyrobky ¢i sluzby presné
urc¢enym skupinam firem nebo osob.

Databaze Merit-CDF s uzivatelsky piijemnym obsluznym programem je u¢innym nastrojem pro vSechny aktivni
uzivatele.

Databaze Merit-CDF neni jen adresaf firem, ale dovoluje uzivatelim zaznamy k firmam upravovat a vkladat nové
zaznamy. Pomoci strukturovanych poznamek Ize sledovat a zaznamenavat priubéh jednani s firmou nebo
jednotlivymi osobami.

Konfigurace:

min. PC 486/66 Mhz

16 MB RAM

CD-ROM 8 x doporucujeme vsak vyssi
korektné instalované Win 95 a vyssi



Instalace databaze MERIT-CDF

Instalace programu

Kliknout na Start

Kliknout na Spustit IRUN/

Kliknout na Prochazet IBROWSE.../

Kde hledat: Tento po¢ita¢ ILOOK IN: MY COMPUTER/
Kliknout na Merit_cdf (D:)

Kliknout na Otevrit IOPEN

Kliknout na Inst32

Kliknout na Otevrit IOPEN/

Kliknout na Setup.exe

Kliknout na Otevrit IOPEN/

Otevfit: D:\Inst32\Setup.exe
Kliknout na OK

Spustl se INSTALACE MERIT-CDF

Kliknout na OK

Kliknout na Typicka (velké tlacitko)

Probéhne instalace. Pokud je instalované Windows v anglické verzi, nedovolit jeji pfepsani
HlaSeni: MERIT-CDF Setup byla uspésné dokoncena

Kliknout na OK

Spusténi Merit-CDF

Kliknout na Start

Kliknout na Programy IPrograms/
Kliknout na MERIT-CDF

Kliknout na Merit-CDF

Zobrazi se LICENCNi UJEDNANI

Kliknout na Souhlasim

UzZivatel : vyplnit firma, pfijmeni (5 znaku)

Licence: Heslo, pfi instalaci demoverze - nevypliovat
Kliknout na OK

Hlaseni pro demoverze: Prejete si instalovat DEMO ?
Kliknout na ANO

Hlaseni: instalace probéhla uspésné

Kliknout na OK

Popis zacatku prace s produktem

Kliknétete na tlacitko ”adresy” v listé& nabidek

Kliknéte na ikonu filtru , zalozku filtr nebo menu Zaznamy/Filtrovat podle formulare (F7)

Definujte filtr (Zadejte dotaz (pravni forma: s.r.o., a.s.))

Kliknéte na OK

Po filtrovani Adresy Ize zobrazit dal$i informace dvojklikem na zatrzenou informaci v pravé horni ¢asti zaznamu nebo pfes
menu Zobrazit

Jestlize zacnete filtrovat pfes ostatni zaznamy napf. tlaéitko "osoby”, postupujete stejné, Odfiltrované zaznamy pFidate do
souboru pfes Pridat odfiltrované

Odfiltrované zaznamy je mozné ulozit pro dalSi praci do souboru, pfipadné pfidavat nebo odebirat z vytvoreného souboru
Se souborem nebo jednotlivymi zaznamy je mozné dale pracovat — ukladat, slu¢ovat, odebirat

Zakladni popis Filtrovani, prace se soubory atd. naleznete v menu Napovéda nebo dale v této prirucce

Pokud Vam bude néco nejasné — zavolejte nam

Pr1dan1 ikony Merit-CDF na hlavni panel

Kliknéte pravym tlaCitkem mysi na Start

Zvolte Otevrit

Dvojklik na ikoné Programy

Dvojklik na ikoné MERIT-CDF

Uchopte levym tlacitkem mysi ikonu Merit-CDF a preneste na plochu

SiTOVA INSTALACE

Merit-CDF Ize provozovat sitové. Vyhodou sitového provozu je moznost prace s lokalné uloZzenymi soubory, filtry, poznamkami na
pFislusné stanici nebo Ize mit soubory, poznameky, filtry ulozené na serveru a pfistupné pro vSechny uzivatele sité.

CD-Rom je sdilené na serveru a instalaci je nutno provést z kazdé stanice zvlast zadanim sitového hesla. P¥i instalaci na prvni
stanici je nutno kopirovat na server SVYBER.mdb a CDFEDDTA.mdb. Zde se ukladaji vSechny sdilené zaznamy. Je mozno volit i
ukladani poznamek, soubord na lokalni stanici (LVYBER.mdb).

Kazda stanice, aby se ukladaly soubory (poznamky) , musi byt pfipojena na sdileny soubor s vybéry a na uzivatelskou databazi



(server).
PFipojit se Ize po startu programu kliknutim v menu Program/Pfipojit databaze. Po zadani pfisluSnych cest kliknéte na pfipojit.
Jestlize neni pfipojena stanice na SVYBER a CDFEDDTA, editace a ukladani probiha lokalné.

& Pripojeni databézi ]|
Dator soubor adres COF [CO-ROk) I Fipoji
ID:HEdfdata.mdb

Uzivatelzka databaze [HD] ¥ Fipoiit
IE:'&F‘rngram FileshCOFed\COFEDDTA MDEB

Lakalhf soutan smibern = Elipit
II:: YProgram FileshCOFedLWYBER . MOE

ol

Sdileng zoubar s wibéry ¥ Fipoiit
I'x'xH upertscdfeditsyyber. mdb

Fipai St |




Popis informaci v databazi

Adresy

Osoby

Obraty

Vyrobky

Ucetni zaveérky
Poznamky
Obchodni rejstiik

Ciselniky



Jak pracovat s databazi
Tabulkové zobrazeni dat
Filtrovani informaci

Prace se soubory

Tisk informaci

Export a import informaci
Uprava a vkladani zdznamu

Operatory




Filtrovani informaci

Po instalaci a spusténi programu v listé nabidky zamacknout tlacitko pro zahajeni filtrovani (Adresy, Zavérky, Obraty, Rejstfik,
Vyrobky, Osoby, Poznamky, Akcionafi, Dcef.spol.).

Informace z databaze Ize filtrovat podle zadanych kriterii v jednotlivych polich. Pfed zadavanim kriterii filtru  ve formulafi Adresy
program prepnout pomoci tlacitka VSe ,Soubor, Vlastni nebo Upravené z menu polozky SouborAdres.

NovySoubor zalozit na za¢atku filtrovani z menu SouborAdres. Pouzivat vzdy pfi zahajeni filtrovani. V titulni listé okna Adresy
musi byt uvedeno: "Lokalni soubor "Bez nazvu” ulozeno 0 z 1 896 739.”

Tlagitko VSe se pouziva pred zahajenim filtrovani, jestlize je jiz otevien soubor adres a je nutno filtrovat ze vSech adres databaze.
QOdfiltrované Ize nasledné pfidat do aktivniho souboru nebo odebrat z aktivniho souboru. Odfiltrované je také mozno uloZit pres
menu SouborAdres /Ulozit odfiltrované jako soubor.

Tlacitkem Soubor se aktivuje soubor, ktery je uveden v titulni listé okna Adresy.

Poc. prac. |21 [=]10-113 P I W O =
Z. iméni w tiz: [100 IS0 pred: WRTIAL:
Report P;idat I Wie Soubor I Wlaztni I aray. IllﬂﬁI
adresu
Zaznam: H| i || 1 [k |H |HE| z 1863454

Filtrovani ze souboru adres se zahaji otevienim oken Adresy a zadanim Filtru pfes ikonu Filtr, pfes menu Zaznamy/Filtrovat podle
formulare (klavesa F7). Objevi se v zadavacim formulafi Filtr nebo Filtr — soubor: "nazev souboru”, ktery dale se bude filtrovat
(zuzovat vybér). Lze filtrovat ulozeny soubor nebo aktivni soubor. Viz. Pfiklad filtrovani nad filtrem.

Pfes ikonu Filtr nebo zadani z menu Zaznamy/Filtrovat podle formular (F7) spustime zobrazeni formulafe pro zadavani kritérii
Filtru. Formular pro Filtr je identicky s pracovnim formulafem, odkud jsme filtrovani spustili. V ostatnich formularich ( Zavérky,
Obraty, Rejstfik, Vyrobky, Osoby, Poznamky, Akcionafi, Dcer.spol.) se filtruje pouze v rezimu Vse /tlagitko ICO/VSE ) pres
Filtr .

Formular Adresy: V&echna pole po vyplnéni jsou v platnosti ZAROVEN (AND). V8echna zadana kriteria v jednotlivych polich na
jednom formulafi vytvareji spole¢né logickou vazbu AND (a zaroven). To znamena, Ze adresa musi splfiovat véechny zadané
podminky najednou, aby mohla byt zahrnuta do filtru. Pro filtrovani se nemuseji vyplnovat vSechna pole.

Filtr se potvrdi OK, rusi Zavfit, maze Vymazat. Uvnitf poli Ize pracovat také s operatory viz. Operatory - pro zkusenéjsi uzivatele.
Operatory usnadni definovani dotazu a vyrazné urychli filtrovani — doporu¢ujeme pracovat s nimi.

Napf. chceme-li filtrovat vSechny adresy z Brna, do pole "Mésto" zapiSeme "Brno". Program sam za slovo Brno dodéa znak *, ktery
znamena, Ze se budou filtrovat véechny adresy zaéinajici slovem Brno (Brno - mésto, Brno - Zidenice atd.). Pokud chceme filtrovat
pouze adresy majici v poli "Mésto" slovo "Brno", je nutné znak * smazat. Obdobné Ize zadavat dalsi kriteria i do jinych poli
textového charakteru a tim zuzovat filtrovaci kriteria adres. Napf. pfidame-li k predeSlému kriteriu  "Mésto = Brno*" dalSi kriterium
hledajici firmy, jejichz nazev obsahuje "mobil", VloZime do pole "Nazev" slovo "mobil" ( znak * se opét automaticky pfida). Program
po stisknutim tlag¢itka OK odfiltruje vS§echny adresy firem, jejichZ nazev obsahuje slovo mobil a u nichz pole mésto zacina slovem
"Brno" (Andromeda s.r.o, Brno -Zabovfesky, Dlouha 1450,ABC Temp, a.s., Brno, U pivovaru 13 atd.)

HAZEYV: [a*

Wice: |dlouha*
Meésto: brno* P5C:

Na formulafich pro definici kriterii jsou také pole typu Kombobox, ktera nabizeji jiz pfeddefinované hodnoty . Jsou to vétSinou
Ciselnikova pole napf. Vlastnictvi, Prav.forma, Statut atd.. Do téchto poli se hodnoty vkladaji pomoci mysi pouhym vybérem ze
seznamu nabizenych hodnot.

Definice a filtrovani v Oboru:

Zvlastnim polem pro definici kriterii je pole OBOR. Timto polem je mozné nadefinovat mnoZinu oboru (pole Vybrané obory), ve
kterych se budou filtrovat obory €innosti jednotlivych firem. Je mozné filtrovat pouze v hlavnim oboru - volba "Pouze hlavni obor” je
zaskrtnuta, nebo ve v8ech oborech (1-6) uvedenych v adrese firmy - volba "Pouze hlavni obor” neni zaskrtnuta.



Na rozdil od ostatnich poli obory spolu vzajemné vytvareji logickou vazbu OR (nebo), tzn. plati podminka obor 1 nebo obor 2 nebo
6.nebo. x.

Obor omezeny &iselnym kédem: obor Ize zadat pfesnym kédem oboru (viz Ciselniky) do pole oboru. Zméagknout kombobox .
Potvrdit kliknutim v listboxu (seznam oboru). Lze pfidat dal$i obory. Podrobny popis oboru ¢innosti Ize vyvolat dvojkliknutim na
zobrazeny obor ve filtru.

Skupina oboru - podle Urovné podrobného tfidéni oboru - 7*- filtruje v§echny obory zacinajici 7 nebo 74* obory 74 , 741* obory
741atd.. Napf. 45* Stavebnictvi - filtruje vS8echny firmy se stavebnim oborem , 45110 Demolice a zemni prace - filtruje pouze firmy s
timto oborem.

Obaor: [050° ~] [?] omezeni [¥ pouze hlavni obor
Yyhrané | 05000  Rybalay, chow b, pRidriufend dinnost v ramci iebalaswu
obory:

05020 | Chow b

Omezeni slovem nebo &asti slova v nazvu oboru: slovo nebo ¢ast slova zadat do pole omezeni, zmacknout kombobox , zobrazi se
vSechny obory, kde se slovo nebo €ast slova vyskytuje. Potvrdit kliknutim v listboxu. Lze pfidat dalSi obory. Podrobny popis Ize
precist po dvojkliknuti kdekoliv v zobrazeném oboru.

v pouze hlayni obor

Omezeni slovem nebo ¢asti slova v podrobném popisu oboru: slovo nebo ¢ast slova zadat do pole omezeni s predfazenim ?,
napf. ?korys , zmacknout kombobox , zobrazi se vSechny nazvy obord, které maji v podrobném popisu oboru slovo nebo &ast
slova (napf. korys). Potvrdit kliknutim v listboxu. Lze pfidat dal§i obory. Podrobny popis po kliknuti kdekoliv v zobrazeném oboru.

B Popis |
'[:h::uv hovézihio dobytka

T ato zkupina zahrue

choy howvéziho dobytka

produk.ci surového kravského mléka

Wiroba masla, 20l a ostathich miékarenzkich wirabkid jako
druhotng Einnozst neméni zakladni klazifikac jednatky.

Do téta gkuping nepatfi ;
migkarenzkp primysl mimo zemédélzkg podnik, viz 15.51

Vybrané obory se v listboxu ( ¢iselnik obord ) oznaduji hvézdickou pro prehled, které obory jsou mezi vybranymi obory. Vybrany
obor Ize ze seznamu vybranych obord odstranit po kliknuti na vybrany obor pfikazem Delete.

Ostatni formulare ( Zavérky, Obraty, Rejstrik, Vyrobky, Osoby, Poznamky, Akcionafri, Dceriné spole¢nosti ).

Kliknéte na Data/Osoby .....Nejprve zvolit rezim Ve (tlagitkolCO/VSE), potom na Filtr a definujete Filtr. VSechna pole po
vyplnéni plati zaroven ( AND ). Filtr se potvrdi OK, rusi Zrusit, maze VYMAZAT.



FUC prag.. 21 _;lILI- (=] o 1LU 1. 11333
. Iméni v fis: IS0 pred: WYIMET I
Oidehrat | Pfidat Oclekrst |— P |_
Regport | i ) ) 5 Soubor | Wlastnl | Usray.
: Ladresl. | odfitrovane | odfitrovane &= I I I n.'g'
Zaznam; I4| ) || 1 [k |H |Hi-| z 196 (Filkr)

PFidani, odebrani filtru do souboru adres: po prvnim filtrovani je nutné vzdy pfidat odfiltrované do souboru, aby bylo mozno
se souborem dale pracovat.Viz. Prace se soubory.

Nové odfiltrované Ize pfidat do jiz vytvofeného souboru adres Pfidat odfiltrované - funkce nebo (OR ).

Nové odfiltrované Ize odebrat z jiz vytvofeného souboru adres Odebrat odfiltrované - funkce a ne (AND NOT )

Jednotlivé zaznamy - Adresy firem Ize pfidavat do souboru - Pfidat adresu - funkce nebo ( OR)

Jednotlivé zaznamy - Adresy firem Ize odebirat ze souboru - Odebrat adresu - funkce a ne (AND NOT )

V rezimu VSe nebo po zobrazeni odfiltrovanych adres Ize pfidavat nebo odebirat adresy tal€itkem Pfidat adresu/ Odebrat adresu
(F 4). V rezimu Soubor Ize pouze Odebrat adresu (F4).

Odfiltrované Ize pfimo ulozit do souboru pfes SouborAdres /Ulozit odfiltrované jako soubor.

Filtrovani nad odfiltrovanym souborem adres Priklad : Vytvofeny soubor adres filtrovanim napf. z formulafe Obraty Ize zdzit
pres Filtr a zadani zuzujicich kritérii. Vysledny filtr se uklada do souboru pfes pfikaz Zaznamy/Pfidat odfiltrované jako soubor -
funkce zaroven (AND ).

Napt.: Chceme filtrovat firmy z Prahy 1 majici obrat v roce 1996 nad 350 mil..

Klepneme na tlagitko Obraty nebo Data/Obraty, zadame filtr pfes ikonu Filtr nebo z menu Zaznamy/Definovat filtr (F7), zadame ve
formulafi Filtr podminky filtrovani (rok 1996, >350000 ) zmackneme OK. Filtr odfiltruje vSechny firmy se zaznamem o obratu v roce
1996 nad 350 mil.. Pro dalSi préaci je nutné pfidat odfiltrované do souboru.

Pfidat odfiltrované do souboru adres je mozné po zobrazeni formulafe Adresy z menu Data/Adresy nebo Ize pfidat odfiltrované do
souboru pfes Zaznamy/PFidat odfiltrované do souboru. Po zobrazeni Adres odfiltrované pfidat do nového "Bez nazvu” nebo jiz
vytvoreného souboru. Pred pridanim odfiltrovanych Obratt musi byt formulaf Obrat aktivni— vysviceny ( titulni pruh je barevné
odliSeny ). Pfidame pfes menu Zaznamy/ Pfidat odfiltrované do souboru.

Nad timto vzniklym novym souborem Ize otevfit dalSi Filtr klepnutim na ikonu Filtr nebo v menu Zaznamy/Definovat filtr (F7) .
Zadame ve formulafi Filtr-soubor: ” ”  napf. region ( okres Praha 1).. &i jina kriteria filtrovani. Po potvrzeni OK
se odfiltruje zUzeny soubor adres, ktery pfes menu SouborAdres/Ulozit odfiltrované jako soubor.

Vysledkem je soubor firem z Prahy 1 s obratem v roce 1996 nad 350 mil. Dale pracujeme jako se soubory.Filtr Ize ulozit v menu

Pozn.: LUPA se zobrazi po kliknuti na pfislusné pole a stisknuti klavesnic Shift +F2



Tabulkové zobrazeni dat

Kazdy formular (Adresy, Osoby,....) Ize zobrazit v tabulkovém pohledu pfes pfikaz v menu Zobrazit/Tabulkovy pohled.
Tabulkovy pohled dovoli oznagit si pole, ktera je tfeba kopirovat, a pfes prikaz Ctr+C kopirovat. V jinych programech napf. Excel

vlozit Ctrl+V.
Sloupce je mozno skryvat, pfesouvat, zobrazovat, ukotvil nebo uvolnit pfes pfikaz v menu Zobrazit/Sloupce.

V tabulkovém pohledu Adres Ize pfidavat nebo odebirat zaznamy pomoci klavesnice F4 v rezimu VSe nebo z odfiltrovanych adres.
V rezimu Soubor Ize pomoci F4 pouze odebirat.

Pozn.: LUPA se zobrazi po kliknuti na pfislusné pole a stisknuti klavesnic Shift +F2



MERIT-CDF - [Lokalni soubor _BezNazvu™ ulozeno 991 z 1 856 488]

E8 Program Qprawlz.:.l:.razit Zaznamy Souborddres Data Giselniky Okno Napovéda

“ O = by E | [ B2l Farmulafovy pohled | i B2 | =1 =1 | dh 7, | viz soubor Wastni Upravens
IC0: [E Tabukowy pohled Ulice: Mésto: | PS5 Tel
45273910 | PR ) EiskE STAVE U radrice 5 FR&HA 1 | 11000 | 0277125902-24 51 25 43,24 51
46357203 |ALR,  'eechny adresy Eitkova 23341 Praha1 | 11000 | 0306213 10
45756959 |HC P Adresy v souboru adres Senovasné ndmésti 3 | Praha1 | 11000 | 0306-265 11 26 64 92 65 72
51672432 |Komer  Wlastni zaznamy Efehova & Fraha1 | 11000 | 03116011 11
46274924 [ Stavby| | jiavens 2dvecy NARODNI TEIDA 10 |PRA&HAT | 11319 | 0321-218 69,245 31,204 OF 0.5
4EE78476 | FINOF Na pikopé 27/959 | PRA&HA 1 | 11000 | 03874 11 52 6%.74 11 53 6
£3992432 [Sevell  cpFsdlaska  FS - Platnéfsk 9 PRAHA 1 | 11000 | 0396-252 63,273 36
E0193531 | CEFRI e SPALENA 5 PRAHA T | 11000 | 0411-614 69,0224 91 30 59,24
E0730919 |NADIF  UPravene 2ainZka Fe NARDDNI 24/115 FR&HA 1 | 11000 | 0443-225 22
B4756324 |J+aLe  Filr2alozka  F? W aclavské nam. Praha1 | 11000 [ 0445-211 51,214 71,53 23 64
4343427 | FOOD ~[edmonniocecos) TPRAHA 1 | 11000 | 0627-34 01 35,34 01 30
48907072 | ATOL IS S LS| GITICE PR&HA 1 | 11000 | 0535-232 41,228 51
19015046 |1, Silas, a.s Zobr azit skryté sloupce... Fraha 1 11000 | 0655-38 31 11
47673460 | LINEFIN, a.s. [T Likatvit sloupce Fraha1 | 11000 | 05926 14 64
2R148290 | Factoring KE. a.5. . FR&HA | 11000 |2 282 520 422 825 110
O0564952 | PRI CESKA HOTELOWA AKCIOVA 5 Dwalnit vSechny sloupce PRAHAT [ 110002 3103162315 28 42 31 37 21
45273324 | EZ Praha a.x. N PORICT 57 PRAHA 1 | 11000 | 2 31 35 37.0-24224-553
25133342 |INSTITUT INFRO, as.. S amcova 1 FR&HA | 11000 |2 31 BOES
REVOLUCH 13 FRAHA 1 23200 93 231233023 27 4

5L E.-’-‘-.FEGEI .-“-‘-.KI:IEI‘-.-’.E. SPOLECNOST

53999595 F'Fi.-“-‘-.EEIF'FiINT 4.5,

FF.--H 1 [ 110040

11000
11000
11000

PRAHA

I'\I.ff-. FLDHENEI 19

02-24 8116 77

zéznam: 14| 4] 333 v | vi|r#] 2 930 (Fitr) 1]
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Prace se soubory

Souborddres Data Ciselniky Okno  Mapovada

i Pfidat/iOdebrat adresu ze souboru F4

2R ! pidat odfiltrované adresy do souboru

74! Odebrat odfiltrované adresy ze souboru

[ Fowy soubor adres

= Dtevit soubor adres

& LlaZit adfilkravané jako soubaor

E IloZ akbualni soubor jake (kopie souboru)
Wyprazdnit akkualni soubor adres

¥ Smazat ulofeny soubor adres

Prejmenovat soubor adres

soubory adress Prifinik s uloferym souborenn adres
Mahodné wybery adres - Odebrat uloZeny soubar adres od aktuslinho soubaru
Tisk souboru adres Ffipojit uloZeny soubor adres k akkualnimu
54 Tisk Ztitkis Ptipoijit akkualni soubor adres k uloZenému

Eé Tisk, Zkithill - postupnst

Impart externiho soubory s IS0

Export soubory adres

Novy soubor adres — zalozi novy soubor adres, zadavat vzdy pfi zahajeni filtrovani

Otevfit soubor adres - otevie ulozeny soubor adres

Ulozit odfiltrované jako soubor — ulozi aktualné odfiltrované bez nutnosti pfidavat filtr do souboru, pfi filtrovani souboru

Ulozit soubor adres jako - ulozi soubor adres pod nazvem

Vyprazdnit aktualni soubor adres - vyprazdni soubor, se kterym pravé pracuji

Smazat ulozeny soubor adres - smaze ulozeny soubor adres

PFfejmenovat soubor adres - pfejmenuje uloZzeny soubor adres

PFipojit uloZzeny soubor adres - pfipoji uloZzeny soubor adres k aktualnimu souboru - funkce nebo (OR), zméni se aktualni soubor
PFipojit aktualni soubor adres k ulozenému - pfipoji aktualni soubor k ulozenému - funkce nebo (OR), zméni se ulozeny soubor
Pranik s ulozenym souborem adres - provede prunik aktualniho souboru adres s ulozenym souborem ( filtruje v&e, co je spole¢né
pro oba soubory ) - funkce zaroveri (AND)

Odebrat ulozeny soubor adres od aktualniho souboru - odebere ulozeny soubor od aktualniho souboru adres - funkce a ne (AND
NOT)

Nahodné vybéry adres — pro praci s nahodnymi vybéry ze souborl

Ulozit nahodny vybér z aktualniho souboru — uloZi nahodny vybér ze souboru, se kterym se pracuje

Pripojit nahodny vybér z uloZzeného souboru adres — pfipoji ndhodny vybér z ulozeného souboru adres k souboru, se kterym se pracuje

PFipojit nahodny vybér k ulozenému souboru adres — pfipoji nahodny vybér ze souboru, se kterym se pracuje, k ulozenému souboru
adres

Ulozené soubory se pfi aktualizaci databaze zachovavaji . Lze si vytvaret vlastni zalohu uloZenych soubort. Ulozené soubory jsou
standardné ulozeny v C:\Program Files\Cdfivyber.mdb. Vyber.mdb si Ize ulozit do vlastnich zaloznich adresaru. Pfi instalaci
nové verze Merit-CDF se pfepisuji nami pfeddefinované soubory v likvidaci, dluznici, nedorucitelné, vymazané”. Jestlize
aktualizujete z vlastnich zdroju tyto soubory, uloZte je s pfiznakem napf. "nedorucitelné1”. PFi instalaci nové verze Merit-CDF
zvolte Znovu nainstalovat !!!! Vase ulozené soubory zGstanou zachovany !!!

PRACE SE SOUBORY A,B:



PRIPOJIT SOUBOR ADRES - také pfipad Ptidat odfiltrované do souboru, Pfidat adresu - pfida soubor, odfiltrované nebo
adresu k souboru adres ( k souboru A pfipojime soubor B, vznikne soubor C ) funkce - NEBO -OR

C

Pranik s ulozenym souborem adres - také pfipad Filtrovani nad filtrem - provede prinik  souboru adres s ulozenym souborem nebo
preddefinovanym Filtrem ( filtruje vSe, plati zaroven pro oba soubory A a B, vznikne C ) - funkce - ZAROVEN — AND

Odebrat ulozeny soubor adres od aktualniho souboru - také pfipad Odebrat odfiltrované ze souboru, Odebrat adresu - odebere
soubor, odfiltrované nebo adresu od aktualniho souboru adres ( od souboru B odebere vSe, co je v souboru A, vznikne soubor C )
- funkce NE- AND NOT






Tisk informaci

Pfed odeslanim adres firem do tiskarny nebo pred exportem do Word mailu doporu¢ujeme vyloucit nedorucitelné adresy firem, které
jsou uloZeny v souboru adres Nedorucitelné. Pfi odeslani adres se program automaticky zepta zda je odstranit. Potvrdit Ano.

Odfiltrované adresy pred tiskem je nutno pridat do souboru! Do souboru se odfiltrované pfidavaiji pfes tlacitko Pridat
odfiltrované nebo v menu Soubor Adres /Ulozit odfiltrované jako soubor pfipadné Zobrazit//Pfidat odfiltrované do souboru.

Tisk ze souboru adres je mozny dvéma zpusoby
Tisk aktualni adresy ze souboru adres

B Tisk adres souboru |
—Yratup G ~ itz
WV idiesa -} Seznam
o Detail |
Vv Ozoby I Wiodit kanec stranky
v Obraty
~ TidEni
v Wirobkow I d
V¥ (et zaverky
M Rozvaha .
W Wizledovka PRI
M Ukazatele ) Obrazovku
< Tizkarmu
v FPoznamky
W Obchadni rejstfik
W kcionafi pres 20% | OK |
4 Dzefing spalednost Storno |

Zmenu Program se vybere volba "Tisk aktualni adresy", poté se zobrazi dialogové okno pro stanoveni
rozsahu informaci pro tisk (Osoby, Obraty, Vyrobky,U¢etni zavérky, Poznamky, Obchodni rejstfik, Akcionafi, Dcefiné spoleénosti) a
zvoli se vystup pfimo na tiskarnu nebo na monitor (Ukazka tisku, Tiskarna)

®  Tisk vSech adres ze souboru adres

Z menu SouborAdres se vybere volba Tisk souboru adres, poté se zobrazi dialogové okno pro stanoveni

rozsahu informaci pro tisk Seznam nebo Detail. Seznam vytiskne seznam firem v souboru (ICO, nazev, adresa). V Detailu Ize zadat,
jaké dalsi informace se k zakladni adrese budou tisknout (Osoby, Obraty, Vyrobky, Ugetni zavérky, Poznamky, Obchodni rejstiik,
Akcionafi, Dcefiné spole¢nosti) a zvoli se vystup pfimo na tiskarnu nebo na monitor (Ukazka tisku, Tiskarna). Lze zadat kritéria pro
tfidéni ( PSC, Nazev atd.).

*  Tisk Stitkd

Z menu SouborAdres se vybere volba Tisk $titki nebo Tisk Stitkl — postupny. Zobrazi se dialogové okno, kde se definuji podminky
pro vybér adres, osloveni a vystup pro tisk.

Pro obesilani firem s osobou podle funkci nebo pohlavi doporu¢ujeme pouzit Tisk stitkd — postupny. Po zadani se vytvori zalozni
soubor, ze kterého se budou adresy tisknout. Tisk adres se provadi postupné podle zadanych kritérii a Ize postupné mazat
vytisknuté (nebo vyexportované) adresy . Zadat Mazat vytisklé &titky.

Tak Ize postupné vytisknout (nebo exportovat) vSechny adresy ze zalozniho souboru. V zaloznim souboru zlstavaji nevytisknuté
(nebo neexportované). K tomuto souboru se Ize kdykoliv vratit a zbytek adres vytisknout nebo exportovat. Tento soubor Ize mj.
pfejmenovat viz. Prace se soubory.

Volby Tisku stitk(i jsou rozdéleny do &tyf sekci



5 Postupnj tisk Stitkd |

Zhirea wptisknout; I a5 M Smazat wtisknuts

—Omezeni adres osoh ————— —Format adresy

- Firemni adresa

L | [7.4. | Oslavent| -]
- Firemni adresa s funkei
Wrtah
| | | Funkee: | -]
Titul | [00:, | -~} Firemni adreza na osobu
5 . 5 2} Firemni adresa pouze na 1 osobu
e o & ' Soukromd adreza
—Jmezeni podtu — WvEtlpn na
' Celj soubar j Obrazovku
Tizk.arnu
2 Prenich adres = \werd bai
o, Néhndné:l ¥ adres J Svazkovan

Yyunechat prenich |j| itk

Tizsk I Poiet Storno |

. Omezeni adres osob - jedna se prakticky o filtrovani z jiz odfiltrovaného souboru adres firem, které chceme obeslat. Nize
uvedenymi volbami si pfesné nadefinujeme osoby, které maji byt osloveny v souboru firem pravnickych osob.

Volba "Funkce" definuje, pro které funkce (v adresafi osoby - ekonom, feditel, ¢len pfedstavenstva ) se Stitky budou tisknout.

Volba "Vztah" definuje, pro jaky vztah osoby vigéi firmé (Dozoréi rada, Spole¢nik) se Stitky budou tisknout.

Volba "Titul" definuje, pro jaky titul osoby  (Judr. , ing.) se Stitky budou tisknout.

Volba "V&e" definuje, Ze se Stitky budou tisknout pro vSechny osoby vySe definované.

Volba "Muzi" definuje, Ze se $titky budou tisknout pro vSechny osoby vySe definované a identifikované jako muzi (nemusi platit pro

cizi statni pfislusnice).

Volba "Zeny" definuje, Ze se titky budou tisknout pro véechny osoby vyse definované a identifikované jako Zeny (nemusi platit pro
cizi statni pfislusnice).

. Format adresy

Lze tisknout pouze jednim ze zvolenych format.

Volba "Firemni adresa" definuje, s jakym oslovenim se Stitky budou tisknout. Do pole osloveni je mozné vlozit obecny text, ktery se
bude opakované tisknout u vSech §titk( (napf. "K rukam obchodniho feditele" ).

Volba "Firemni adresa s funkci" definuje, s jakym oslovenim se $titky budou tisknout. Do pole Funkce je mozné vybrat
preddefinovany text nebo vlastni text, ktery se bude opakované tisknout u vSech §titkt (napf. "¢len dozor¢i rady" ).

Volba "Firemni adresa na osobu" definuje, s jakou osobou se firemni Stitek vytiskne. Pokud byl zvolen napf. "jednatel" v definici
Funkce, vytiskne se §titek se jménem jednatele firmy a adresou firmy — budou vyti§tény nebo exportovany véechny osoby ve firmé,
které odpovidaji Omezeni adres osob.

Volba "Firemni adresa pouze na 1 osobu” definuje, s jakou osobou se firemni Stitek vytiskne. Pokud byl zvolen napt. “jednatel" v
definici Funkce, vytiskne se §titek se jménem jednatele firmy a adresou firmy — bude vyti§téna nebo exportovana pouze prvni
osoba ve firmé, ktera odpovida Omezeni adres osob.

Volba "Soukroma adresa " definuje tisk $titku s adresou bydlisté zvolenych osob.

° Omezeni poctu

Volba "Cely soubor" definuje, Ze se §titky vytisknou pro cely obsah souboru vybranych adres.

Volba "Prvnich" definuje pocet vypusténych adres od za¢atku souboru vybranych adres. Tato volba je vhodna pro testovaci tisky
§titk(. Napr. tisk prvnich 10ti adres.

Volba "Nahodné" zplsobi nahodny vybér adres ze souboru v definovaném rozsahu v % a jejich tisk - doporu€ujeme vSak praci

s nahodnymi vybéry adres v SouborAdres .

*  Vystup



Volba "Obrazovka" definuje, Ze se nejdfive tiSténé Stitky ukazi na obrazovce monitoru
Volba "Tisk" definuje pfimy vystup tiSténych Stitkd na tiskarnu

Volba "Word Mail" definuje vystup do souboru pro soutisk adres v programu Word.
Volba ”Svazkovani"” definuje vystup do souboru pro svazkovani v programu Merit-OT.
Po spusténi tisku budete dotazani na jméno a umisténi cilového souboru.

Volba "Vynechat prvnich" zpusobi, Ze prvnich x stitkd bude vynechano

Tlagitko Tisk spusti zvolenou akci pro tisk
Tlagitko PoCet uda pocet adres, které odpovidaji zadanym kritériim. Pro stanoveni poctu zasilek.
Tlacgitko storno rusi a zavre dialogové okno bez tisku

Doporucujeme:

Volba ”Word Mail" definuje vystup do souboru pro tisk adres v programu Word ( funkce "Pomocnik hromadné
korespondence”). Doporucujeme v pfipadé, ze uzivatel chce tisknou dopis s adresou, oslovenim, obalku nebo stitek. Velmi
vhodné je pouzit ICO (ID) k tisku navratky pro snadnou identifikaci adresata. Pomocnik hromadné korespondence je
sougasti programu Word. Volba "Word Mail" je nutna pfi tisku pomoci jehli¢kové tiskarny. ;

Volbou ”Word Mail" se exportuje v .doc formatu: ICO (ID), kompletni jméno, funkce, nazev firmy, ulice, PSC, Mésto.
Zvolte adresar pro ulozeni souboru.

Vytvoreni formularového dopisu v programu Word: Vytvorte dopis, ktery chcete hromadné rozeslat. Kliknéte na
Nastroje/Hromadna korespondence. Vytvofit/Formularové dopisy- Aktivni okno. Zdroj dat/Data-Otevrit zdroj dat (z
adresare, kde jste uloZili soubor adres). Upravit hlavni dokument. VloZit slu¢ované pole (kam vyZzadujete-jméno,
funkce,nazev, ulice, PSC, Mésto, ID=ICO). Kliknéte na Zobrazit slu¢ovana data. Pro tisk Slougit do nového dokumentu. Data
Ize upravovat pres Upravit zdroj dat.

Podobné Ize vytvaret Stitky a obalky. Vice v programu Word.

Volba ”Svazkovat” je nutna pro zpracovani adres v programu Merit-OT a pro uplatnéni slev na postovném. Po svazkovani
se pokracuje jako pfi zpracovani hromadné korespondence.



Export a import informaci

Filtr pred exportem je nutno pridat do souboru! Do souboru se filtr pfidava pres tlacitko Pfidat odfiltorované do souboru nebo

v menu Soubor Adres Ulozit odfiltrované jako soubor.

Z menu SouborAdres se vybere volba Export souboru adres, poté se zobrazi dialogové okno, kde se definuji podminky pro export
adres /fformat, adresat/. Exportovat Ize ve formatech dbf, mdb, txt, xlIs. Exportuje se ICO, obory &innosti, PSC, Nazev, Mésto, Ulice,
Tel, Fax, Pocet pracovniku.

Export kompletniho zaznamu firmy je mozné ve formatu Textovy zapis *.exp. Najednou Ize exportovat maximainé 100
zaznamu. Tento zadznam Ize pfikladat k dal$im dokumentim (Word, Poznamkovy blok).

Volba "Word Mail" exportuje a definuje vystup do souboru pro tisk adres v._Pomocnik hromadné korespondence programu Word.
Doporuc€ujme v pfipadé, Ze uzivatel chce tisknout dopis s adresou, oslovenim, obalku nebo Stitek. Pomocnik hromadné
korespondence je soucasti programu Word viz. Tisk §titk{.

Import ICO.
Do databaze je mozno z externich zdrojti importovat soubor ICO ve formatech dbf, mdb, txt, xls. Dale Ize pracovat jako se
souborem adres a pouzivat filtry, tisk. Vhodné pro analyzu stavajicich zakaznik(, marketingovou studii.



Operatory

Zadanim pfimo do poli FILTRu je mozZno pouzit operatory :

K operatoru se pfifadi pfisludny kod z Ciselniku nebo libovolny fetézec (pokud to ma smysl). VyuZitim
operator( v jednom filtru Ize zadat i velmi slozity dotaz bez nutnosti dalSich slozitych praci s logickymi
operatory.

Po vyplnéni pozadovanych parametrd do poli zadani Fitru kliknéte na OK.

Operator Dotaz do Filtru V poli filtru

< MenSi nez 20 <20

<= Mensi nebo rovno 20 <=20

> Vétsi nez 100 >100

>= VétSi nebo rovno 100 >=100

= Je rovno 100 =100

<> Nerovna se 101 <>101

Between .... V rozmezi 23 a 32 Between 23 and 32
and...

IN(.....;-...) Je bud 31 nebo 37 nebo 38 IN (31;37;38)
NOTIN(....;...)  Neni 31 nebo 37 nebo 38 NOT IN (31;37;38)
IS NULL Pole je prazdné IS NULL

IS NOT NULL Pole neni prazdné IS NOT NULL

* Libovolny fetézec zacinajici na Z Z*

[....] Libovolny fetézec zacinajic na F nebo G nebo H [FGH]

Ukazka moznosti vyuzivat pfi zadani riznych operatort
Napf. u pravni forma:

Dotaz do Filtru V pole prav. forma

Chci vSechny,ktefi nejsou fyzicka osoba nezapsana v OR 101 >101

Chci vSechny,ktefi nejsou pravni forma 101-106 >106

Chci v&echny,ktefi nejsou fyzicka osoba nezapsana v OR 101 <>101

Chci vSechny,ktefi nejsou pravni forma 101, 103, 105 not in (101;103;105)

Chci vSechny,ktefi nejsou pravni forma 101, 103, 105 <>101 and prav_for <>103 and

prav_for <>105

Priklad zadavani pomoci operatorti — doporuc¢ujeme
Tento filtr odpovida pozadavku: firmy maji uveden telefon, jsou a.s. nebo s.r.o, nejsou v likvidaci, maji hlavni obor stavebnictvi,
pusobi v regionech JM a SM, maji po€et zaméstnancl od 25 do 200, zakladni jméni vétsi nez 200 tis. K& a vznikly po 1.1. 1996
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CDF I @ Upravens Filtr
co [

MAZEY:
Ullice:
hE=tor pac: Stét:
Tel: i= nat null Fax:
e-mail: WA
Wiastnictyi - kont;
Praw. forma: 121 * |Akciova spolecnost
Statut: ot in (1199 -
Profese: -
Forma vzniku: [ ~ [Mové bez piedchl SNA; R
Cihor; |45* j [7] podrobny popis [ pouze hlawni obor

Yybrang| 01200 | Zivodisng winoba
obon: | 01240 | Chaov dribefe
45110 Demolice a zemni prace
45230 Stavba komunikaci, leti#E a sportovnich aresli

Okres; - Jid
Region: {54 = |Hraj zapadocesky Wik
Pol. prac.: [between 24 and 42 = Akt
Z. jméni « tiz: [=500 IED pred; IR

Yymazat | OK I Storno

Pozn.: LUPA se zobrazi po kliknuti na pfislusné pole a stisknuti klavesnic Shift +F2

i’ QK

Zrugit




UPRAVY A VKLADANI ZAZNAMU (editace dat)

VSechny zaznamy lze upravovat. Ve zvoleném formulafi (Adresy, Osoby atd.) zvolte Upravené nebo pfes menu Zobrazit/Upravena
zalozka (F6). Upravte zaznam dle svych potfeb. V rezimu zobrazeni Adresy jsou upravené odliSeny barevnym zobrazeni popisu
poli, pokud je upraveno v jinych formulafich (osoby, obraty...) je upravené tlacitko barevné odli§eno. VSechny upravené zaznamy se
vyvolaji pfes tladitko Uprav. Nebo menu Zobrazit/Upravené adresy.

Jestlize upravite zaznam a filtrujete vSechny zaznamy, po pfidani do souboru se pfidaji upravené, pokud odpovidaji zadanému filtru.
Rezim CD-ROM a HD Napt. na CD-Romu je jina adresa nez v upravenych — CD-ROM Praha 1, upravena Praha 5. Po filtrovani
Praha 5 z CD-Rom se zobrazi data z CD-Rom bez upravené adresy , po pfidani odfiltrovanych do souboru se vSak upravena do
souboru pfida.

Rezim HD (vS8echna data jsou na HD) filtruje se i zobrazuje z upravenych i neupravenych dat bez rozliSeni.

VSechny ¢iselniky Ize podle potfeby doplfovat a vkladat nova &isla a popisy (napf. k vytvoreni jinych funkci, innosti apod). Po
zobrazeni tabulky z menu Ciselniky a pfislusného &iselniku Ize jej upravovat.

B Funkce M=]

esky: Englizh:

predseda dozardi rady

Chairman af supervigon baard

20| predseda duZstva

Chairman of cooperative

am

21| predzeda komary

Chairman of chamber

Al

22| predseda predstavenztva

Chairman of management

638

23| predseda spravni rady

Chairmen of executive board

86

24| revizor Inspector 2
258/ feditel Drirectar 1803
26| spolecnik, Companion B3 509
27| zpravce Superizar 2
28/ statutarni organ Statukary org. 33
29 tajernnil, Secretary ]
30| technik, Technician ]
| zakladatel Founder 132

zastupce D eputy 1033

poveren fizenim D elegate manager
wedouci
feditel pra ja

B3 Osoby - 1CD: 46995242

(@) coF E Upravene | Fitt |

FIMES, 3. =.
= |Dazoréi rada
» |predzeda dozordi rady

PTER 0532-522652

Jozef Hudedek
[herzkp Ogtroh
“eselzka 718
BE724

hudecek@iimes. 4
r. & BAE229/223 akres Uherské Hradigté

Zaznam: HI*II 1 >|H|He|25
IC0 | Uprav. | ‘:"gl

WEe




Upravené zaznamy |ze odstranit pfes menu Upravy/Zrusit Gpravy.
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COF B Upavene | Filt |

i0: 46995242 obehr | wirobky | Poen. | feete. | obrmty | 0soby | Acionsf | Deefspol |

rAZEY: [FIMES, a. =.
Lize: |Sokolovska 573

Mésto: |UHERSKE HRADISTE P=C  BB601 | Stat
Tel [0632-22 2692, 340910, 5221 1 Fax: 0632-595 15 72

e-mail: [FIMESEbrn pvtnet.cz e ey fimes .oz

Wiastnictyl: |2 [=|Soukramé kont:
Préee. forma: |121 = | akciovd spolednost
Statut: 1100 ;lOrganizace - prévni subjekt (mimo soukromych podnikstend)
Frofese: |
Forma wzniku: |2 = |vyilenénim = pfedchidee (pid Shid: 102 ;lSu:uukru:umé nefinancni podniky

Obory: (27500 = JOdigvani kol isiévérenstyid

52400 ;ll'-.dalu:u:ubchnd =& smizenym zhoZim

28510 = |Povrchavé dprava kovl

23620 | = [Wyroba ndstraill a néadi

53300 = [wyroba zafizeni pro fizeni primysiowvwch procesd
Okres: [3711  [=]Uherské Hradisté

Mowa pozn.

Region: [37 = |Kraj jinomoravsky Wrnik: | 15.1.1993
Poc. prac.: [31 ;|1 0o-1a9 Akt | 1411999
Z . jmeéni v tis: [§5460 IC0 pred: 10634 WA

2 Repor Piidiat Pidat Oclebrat
= adresu odfitrované | odfitrované

Zaznam; Hl A || 1k |H |H9| z 2 (Filtr)

I Wie Soubor | lastni | loras:. IIE

Nové firmy

Databaze Merit-CDF umoznuje vkladat nové zaznamy. Tj. takové firmy, které v databazi nejsou obsazené , napr. v jednotném
prosttedi je moZno vést zaznamy o zahraniénich partnerech firméach, které neptisobi na izemi CR.

Pro identifikaci firem je nutné zadat 8 &isel do pole ICO, Merit-CDF nedovoli viozit ICO, které je jiz v databazi. Doporuéujeme, aby
vSechna vkladana identifikacni Cisla zaCinala na 9xxxxxxx.

Novy zaznam se vloZi ptes menu pfikaz Vlastni nebo pres prikaz Upravy/Viastni ICO. Vechny vlastni (nové) zaznamy lze zobrazit

pres prikaz Vlastni. )
Zrusit vloZzeny zédznam Ize pfes menu Upravy/Smazat ICO.

Formuléf pro vyplnéni nového zaznamu



B Lokalni soubor _BezMazvu™ uloZeno 0 z 1 896 739

CDF

| @ pravend

Fin |

G II Mheh IWTohka Aoz, I [kt 7 I 5] iy I =aby Iﬁ(cinnéFIDceF.spnlI

P& ZEY:
llice:
MEstin pac:
Tel: Fax:
e-mail: N
Wlastnictw ] kont:
Prév. forma; |
Statut: =
Profese: Jd|
Forma wzniku: ;l Shid: ;l
Chory: | Bl
~|
=
=1
-
-
Okres: =] How3 pozn.
Region: =] znik:
Pod. prac.: a Akt
. Jméni v tis: IS0 pred: WIMEE
Report ;;ir'iastu WEE | Soubor l Wiastni | Loray. | IE

Zaznam; H|4|| 1 >|H|He|z1




ADRESY

B3 Lokalni soubor _BezMazvu™ uloZeno 0 z 1 856 488

COF | B Upravené I Filte I

i€0: [25071327 | [ abehur | i | Feen | ere | bty | osebw | it | Geernn)

MAZEY: IMERITUM SOFTWARE, s.1.0.
Uice: |Sudomeérska 32ip6

hiézto: [PRAHA 3 FSE 13000 Stat:
Tel [02-2273228, 22715357, 90059529, 0603 2. Fax: 02-627 45185
e-mail: [DFE@meritum.cz; IS@mertum.cz WS ey IMEHtum.c T
Wlastnictyi: |2 [= |Soukramé kont;
Praee. forms: [112 [*|spoleénost = rudenim omezenym
Statut: (1100 = Organizace - prévni subjekt (mimo soukromych podniksted)
Frofese; Jd
Forma wzniku: |1 | = |Mowé bez piedchiidee S 102 ;lSu:uukru:umé nefinancni pocdniky

Ciory: (72200 ;lDu:udévk\,f & poradenské s=uiby ohledné prngramﬁa Ipracovani dat fzoftwares

22100 = |vydavatelské Sinnosti
51700 = [Ostatni velkoobchod

=1

-

TI

Okres: [3103  [=]Praha 3

Mowa pozn.

Region: [31 _~ |Hizvni m&sta Praha Yazmik: | 1351996
Poc. prac.: {21 ;|1IZI -19 Akt | 300111995
Z.jmeni v tiz [100 ICC pred: WAL |
Pridat Ffidst Crclekarat

I Wie Soubar | Wlgstni | eran:. IIE

Report

adresu adfitrovang | odfitrované

Zaznam; HI 1 II 1k IH IP*I z 1 (Filtr)

ICO - identifikaéni éislo organizace - zakladni jednoznaény identifikator firmy

ICO predchudce - identifikator pfedchoziho subjektu, ze kterého firma pfipadné vznikla

Nazev, Ulice, mésto, PSC - adresa subjektu dle registracniho zaznamu nebo Obchodniho rejstfiku. Upfednostnén je zaznam z
Obchodniho rejstfiku. Sidlo firmy vS§ak nemusi odpovidat skute€nému mistu podnikani, protoze firma neprovedla preregistraci sidla.
Pro vylou€eni nespravnych adres, je pfed odeslanim adres do tisku nebo exportu nutno vylougit nedorucitelné adresy, které jsou
uloZeny v souboru adres Nedorucitelné.

Kontakt - pokud zapis fyzické osoby neodpovida zakonem stanovenému zapisu - zvefejnéna verze registratniho zapisu pouze s
obchodnim nazvem, je nutno doplnit jméno fyzické osoby.

Telefon, Fax, E-mail - telefonni, faxové a e -mailové spojeni

WWW — umoziuje pfimé napojeni na www stranky firmy kliknutim na pole www

Vlastnictvi — popisuje vlastnika

Pravni forma - napf.s.r. o, v. 0. s., a.s. — pravni forma spole¢nosti

Statut - v jakém vztahu a stavu je firma (napf. nachazi se v likvidaci)

Profese - je vedena u Fyzickych osob a vyjadfuje doplfiujicim zplsobem okruh &innosti fyzické osoby. Doporucujeme filtrovat v
tomto oddilu pouze Profese. Soucasné filtrovat jen s odpovidajici pravni formou. Nema smysl napf. s.r.o., a.s. apod..

Forma vzniku - uréuje, jakym zpusobem organizace vznikla

SNA - (sektor narodnich u¢tl) pomocna informace o zafazeni firmy.

Obory - prioritni ¢innost byla uvedena pfi zapisu na prvnim misté jako hlavni - €asem mohlo dojit ke zméné priorit, firma vSak
prioritu neoznamila , proto pro vétsi pravdépodobnost provadéijte filtraci ve vSech oborech. Statisticky je sledovano pouze 6 oboru
¢innosti. Ostatni obory €innosti naleznete v Pfedmét Cinnosti v zapisu v Obchodnim rejstfiku. Nékdy obor €innosti mGze byt obsazen
v nazvu firmy (napf. kadernictvi, sklenafstvi apod...). Doporu¢ujeme napf. pfi filtrovani skupiny firem kadefnictvi filtrovat v Oboru
¢innosti 93020 a také filtrovat pomoci nazvu  *kadernictvi*. Oba filtry pfidat do souboru.

Dvojklikem kdekoliv v zobrazeném oboru cinnosti v rezimu Filtr nebo zobrazeni Adresy Ize zjistit podrobny popis ¢innosti, zobrazi
se, jaké €innosti dany obor pfedstavuje a nalézt odkazy na pfibuzné obory, nebo se Ize dozvédét, co obor Cinnosti nezahrnuje, v
kterém oboru €innosti pfislusnou Cinnost Ize nalézt . P¥i filtrovani pres Ciselny kod Ize stanovit urover podrobnosti oboru €innosti



napf. od 45* Stavebnictvi tj. vSechny firmy v oboru Stavebnictvi az po 45110 Demolice a zemni prace

Okres - ve kterém okres ma organizace zapsané sidlo

Region - kraj pomocna informace o sidle

Poé¢. prac. - (Pocet pracovnik() - orientaéné urcuje velikost firmy

Zakl. jméni - (Zakladni jméni) - dopInéno z Obchodniho rejstfiku, pfipadné aktualizovano z Ugetni zavérky

Vznik - datum vzniku organizace

Aktualizace - datum aktualizace Gdaju nebo nékteré polozky

Vymaz - datum vymazu z obchodniho rejstfiku (Zapis o firmé zlstava pro informaci v nasich databazich 1 rok. Potom je k dispozici
v databazi Archiv. Archiv neni soucasti Merit - CDF.).

Soubor adres Ize zobrazit jako tabulku kliknutim na ikonu Tabulkovy pohled nebo v menu pfes Zobrazit/Tabulkovy pohled. Tabulku
je mozno upravovat, pfemistovat sloupce, skryvat je a idaje kopirovat (Ctrl+C). Jednotlivé sloupce Ize tfidit a vyhledavat v nich. Je
nutno umistit kurzor na pozadované pole (sloupce). Zaznam (zaznamy) Ize z ulozeného souboru odstranit oznacenim fadk{
pfikazem Delete.

Zpét do formularového zobrazeni se Ize dostat pfes ikonu FormulaF v liSté nebo pfes menu Zobrazit/Formulafovy pohled. Jednotliva
pole formulare Ize také tfidit. Je nutno umistit kurzor na pozadované pole a zadat pfikaz ke tfidéni. Standardné je tfidéni
nastaveno podle ICO.

Sefadit adresy Ize i pfes menu Zaznamy/Seradit vzestupné (sestupne), Rozsifené fazeni.

V horni ¢asti formulare adresy jsou tlacitka dalSich dostupnych informaci k firmé vysvicena. Kliknutimm nebo pfes menu Data si

[Z

zobrazite pozadovanou informaci. Zamacklé tlacitko urcuje fidici formular.

Obch.r. - (Obchodni rejstfik) - zapisy v Obchodnim rejstfiku, které byly zvefejnény od roku 1992.

Je rozdélen podle jednotlivych typd zapisu a umoziiuje filtrovat v jednotlivych typech, napf. je mozné filtrovat dle Pfedmétu cinnosti
uvedenych v Obchodnim rejstfiku. Tyto popisy mohou byt podrobnéjsi, nez jsou obory ¢innosti v Adresach a v nékterych
pfipadech Ize jejich kombinaci filtrovat pfesnéji stanoveny cilovy soubor adres. V nékterych pfipadech filtrovani podle textu muze
byt Casové narocnéjsi.

Vyrobky - vyrobky, které firma produkuje. Je mozné filtrovat pfes slovni oznaceni nebo kéd vyrobku. Pres vyrobek Ize
orienta¢né doplnit dal$i potencialni vyrobce v oblasti vyrobkd, ktefi maji uveden pouze obor €innosti.

Pozn. - (Poznamky) - slouzi k vytvareni vlastnich poznamek k firmé.

Lze vést rlizné typy poznamek a filtrovat dle typu a textl v nich. Pfimo v databazi Merit - CDF je mozno vést databazi zakaznika,
stavajicich i potencialnich, evidenci napf. mailingovych aktivit atd..

Osoby - osoby uvedené v Obchodnim rejstfiku majici vztah k dané firmé (jednatelé, spolecnici, dozor¢i rada, pfedstavenstvo).
Pro dalSi praci pfi filtrovani  je mozno pracovats dalSimi informacemi, napf. filtrovani podle titull, postaveni a vztahu k firmé,
zemé plivodu apod.. Je mozno dohledat, ve kterych firmach osoba pusobi. V zaznamu Osoby jsou doplnény také osoby, které
nejsou v Obchodnim rejstfiku, av$ak jsou ve vedeni firem.

Uget z. - (Ugetni uzavérky) - zachyceny Uetni zavérky, které firmy zvefejnily

Filtruje se podle vSech polozek ucetni zavérky, hodnot a obdobi. V rezimu ICO Ize vyvolat zobrazeni Vyvoj a je umoznéno
porovnavat hodnoty v Ucetni zavérce, v rozvaze a vysledovce v prabéhu vSech zvefejnénych obdobi.

Obraty - jsou doplfiovany a zjiStovany za jednotliva obdobi - roky. Filtrovanim v obratu se segmentuji skupiny firem podle obratu
za dané obdobi, napf. rok 1996, obrat > 150 mil.

Akcionar — akcionafi nad 20 % , zvefejnéni v Obchodnim véstniku.

Dcefr.spol. — dcefiné spole€nosti, zvefejnéné dcefiné spolecnosti



OBRATY

B Obraty - ICO: 46995242 M=l E3
COF | B Upravené I Filke I

|45995242 |FII‘u1ES. a.s. |

1933 34000 |

I 1994/ 44 000 |
[ 1933 56 Oa4 |
| 1996 | 67 497 |
L1997 65 2a0 |
| 1995 92 668 |

-

Zaznam; H|4|| 1 >|>||He|25
Wie I e Lty I nﬁl

ICO - identifikaéni &islo organizace - zakladni jednoznadny identifikator firmy
Nazev - nazev subjektu

Rok — rok

Obrat — obrat subjektu v tis. KE

& Obraty =] E3
_ (@) COF Filkr I

IC0

—

Rak
|1 993 B

Chrat v tigicich K&
[betureen SO000 and SO000D —]

Yymazat | 0K I Favurit |




OBCHODNI REJSTRIK

B3 Obchodni rejstiik - IC0: 46995242
LDF | B Upravené | Fitt |
Fy
|4&995242 |FII'u1ES. a.s]
Akcie B546 k= akcie na majitele ;10 000 KE.
Jednani za  |Predstavenstvo jedna jménem spolecnosti a
spoletnost  [zastupuie i w08 thetim ozobém, pfed soudy &
Crodciil B.
Oztatni ke dni 21.3.1995 =& Tapizue Tména stanov v § 5
shutetnosti  |pfiiata valnou hromadouw dne 20.12.1984, Ke dni
WlnZka 954
Predméat wiva, wyroba, prodej oditkd z oceli a
cinnosti nefeleznych kovl
PFedmét obchodni &innost v oblasti strojivensty a
cinnozti elektroniky
Predmét kovoobrabéni
cinnosti
Piedmét wyproba nastrojl
cinnozsti
Predmét - Sinnost organizacnich & ekonomicksych poradod
cinnozsti
=
Z&znam: H| 1 || I |>||He|z 10
Wi I (ot} Llprary. | = |

ICO - identifikaéni &islo organizace - zakladni jednoznaény identifikator firmy

Nazev - nazev subjektu

TYP - typ polozky v obchodnim rejstfiku

Poznamka — text uveden v obchodnim rejstiiku

Je rozdélen podle jednotlivych typu zapisu a umozriuje filtrovat v jednotlivych typech, napf. je mozné filtrovat dle Pfedmétu innosti
uvedenych v Obchodnim rejstiiku. Tyto popisy mohou byt podrobnéjsi, nez jsou obory €innosti v Adresach a v nékterych pfipadech
Ize jejich kombinaci s OKEC filtrovat pfesngji stanoveny soubor adres. V nékterych pFipadech filtrovani podle textu maZe byt gasové

naro¢néjsi. Jestlize pouzijeme pro filtrovani ¢innosti napf. *sklenar* doporucujeme filtrovat pouze v Poznamce



bchodni rejstiik

Predmét Sinnost

*zklenaf*

—




VYROBKY

B Vijrobky - ICD: 46995242

S[=] E3

CDF I @ Ipravens I Filtr |

|46995242

|FmﬂES.a.s] |

2752100

Odlitky (v, Sastl @ soudasti T oceli

2733100

Qllithy (wE, Sastl a soudast) z
lehkirch kol

2754100

Cllithy (wE. Sasti a soudast) =
ostatnich nezeleznych kowl

2956000

COztatni déelové stroje jinde
neuvedené; dily, instalace, oprayy a

2356240

Formovaci rémy; formovaci

e

zakladny; modely pro formy; formy

—
-

Zaznan: |4| 4|| 3k IIIIP*I: g
Wia I Talal Llprav.l EEE.'|

ICO - identifikaéni éislo organizace - zakladni jednoznaény identifikator firmy
Nazev - nazev subjektu

Koéd - kod vyrobku

Vyrobek — popis vyrobku

B VWirobky M=l

(@) COF ¥ Fill |

IC0
Wl
[2653100

Wyrohek:
[Sadra

= |zadra

|omezeni

-1

ok | zawit |

Yymazat |




osoBY

B Osoby - ICO: 46995242

M=l E3

FIMES, 3. =.

_ (@) COF 5 Upravens | Filtr

= |Dozordi rada

* |predzeda dozordi rady

TRl 0532-522692

Jozef Hudedek

[herski Ogtroh

Weselka 718

63724

hudecek@fimes.cq

r. & B3E228/223 . 0kres Uherské Hradidté

Zaznam: H|4|| 1 >|H|He|ze.

Wie 10 Lpran. I il

ICo — identifikacni Cislo organizace - zakladni jednoznacny identifikator firmy, nazev subjektu
Vztah — vztah osoby ke spole¢nosti
Fce — funkce kterou osoba zastava ve spole¢nosti
Titul — tituly osoby
Jméno — jméno osoby ve tvaru Jméno Pfijmeni
Obec — bydlisté osoby
Ulice — bydlisté osoby
PsC — bydlist& osoby
Ostatni — dal$i informace, jako: splaceni vkladu, zemé plivodu,
Vklad — vklad osoby do spole¢nosti
Rejstiik — pfiznak udavajici zdroj udajlii o osobé. Preskrtnuti policka udava, ze informace o osobé jsou z obchodniho
rejstfiku.
Tel, e-mail - pro vlastni Upravu (editaci)
B3 Ozoby =]

_ (@) COF Filtr |

o

Watah: |7 Dozardi rada

4

4

Fee: (19 predseda dozardi rady

Titul: | Judr | Tel|

Jména: | *mikulil*

Obec:

I lize:

PsL Stat

oztatni;

whlad:

Rejstfik: v

vymazat | ok | zaviit |







POZNAMKY

B Poznamky - IC0: 46995242 [_ (O] x|
— Lokali | Fitr |
Fl igo Mazey
|45995242 IFIMES a. 8.
Typ  |potenc. Zakaznik |
Poznamka=Hadpiz+Text v Tisk:

15.3. nahidka
20.4. Schilzka

WaZeny pane,

clovalui =i vam zashat nasi nabidku

Zadani | 2341999 Osoba: [hara Plnéni | 22.7.1999

Zaznam: H|4|| 1 b|>||He|z1

Nazev - nazev subjektu Typ — typ poznamky, slouzi k rozdéleni poznamek do skupin

Poznamka — text poznamky je délen na dvé &asti. V horni ¢asti se doporucuje vést zaznam pomoci kli€ovych slov (maximalné 250
znak(). V dolni ¢asti (memo) Ize psat neomezeny zéznam nebo pfikladat dokumenty (dopisy, faktury). Pro filtrovani pouzivat horni
¢ast. Zatrzenim policka tisk se dava pfikaz k tisku (exportu) poznamky napf. v Reportu.

Zadani — datum zadani poznamky

PInéni — datum, kdy se ma poznamka uskutecnit. Dvojklikem na pole PInéni.

Osoba - vypini, kdo poznamku vytvofil. Neni nutno zadavat

Vytvoreni poznamky - Musi byt zobrazena Adresa firmy, ke které chceme Poznamku vytvofit. Pfes menu Data/Poznamky nebo
pres tlacitko Nova pozn. otevieme formularF pro zadavani Poznamky. Vytvofime si Typ Poznamky, do horni ¢asti (Nadpis) zadavame
kli¢ova slova max. 250 znakl, do textu mazeme pfidavat texty libovolné dlouhé. Pro vytvofeni nového typu Poznamky staci Sipkou
prejit na dalsi prazdny formular.

Mazani poznamky - Zobrazime Poznamku. Poznamku, kterou chceme odstranit, oznac¢ime kliknutim na liStu na levé strané
(oznacena perem) a zadame prikaz Delete.

PFi spusténi programu Merit-CDF se zobrazi v§echny poznamky, které maji byt ten den pinény. Poznamky lze vést lokalné nebo
sdilené (sit'ové).



B Poznamky M=l
Fitr |
120 Tvp
Poznamka=t adpr——" = = k
duben 1999 |dube ¥ [1999 =]
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UCETNI ZAVERKY

Popis — polozka U¢etni zavérky
Rok — text poznamky
Hodnota - v tis. K&

Vyvoj zmacknutim na Vyvoj se zobrazi tabulka polozZek, rokd a hodnot
Rozvaha — zmacknutim v menu na tladitko Rozvaha se zobrazi tabulka polozek, rokl a hodnot rozvahy

Vysledovka — zmacknutim v menu na tlacitko Vysledovka se zobrazi tabulka polozZek, rokd a hodnot vysledovky
Tabulky Ize prenést kopirovanim pozadovanych polozek jejich oznacenim a pienést pies tladitka Ctrl+C do napf.
Excel a vlozenim Ctrl+V

B O&etni zavérka - Bozvaha [46995242)

Popis: 1993: 1994: 1995: 1996: 1997

A ktiva celkem 73176 a0 &El aE 518 33106 78346 a0 BEE
Stala akliva h3 7an 55162 B1274 a7 500 b3 9596 53 968
M ehmotr investicni majetek 302 225 180 140 =] a4
Hrmotng invesztiéni majetek, 48 774 47 393 51 330 140 (=1 a4
Financéni investice 9704 10544 9704 F112 7112 7112
Podilavé CP a vklady v podnicich = rozhodu 7394 7394
Obé&zna aktiva 19329 20438 22 0597 28002 24 830 26 237
£&zoby F BE2 2830 a4a84 11515 a1z 10 337
Clouhodobé pohledawky 14 14 281 199 116
F.ratkodobé pohledayvky a024 | 337 11174 11161 13108 11182
Financni majetek 4E43 21596 2425 5045 2411 4 B02
Ogtatni aktiva - prechodné Uchy akbie 1067 1931 3147 3604 -480 341
Pasziva celkem 73176 a0 5a1 a6 518 33106 78346 a0 556
Wlastni jrméni B4 634 67 05 67 030 G5 073 52 771 B0 BEE
£akladni jméni B3 000 B5 460 B5 460 B5 460
K.apitalowé fondy 2 BER 2 hE2 2 B2
Fondy ze zizku 200 200 210 210 240 249
Hospodar sk wisledek minuljch let -1 283 1167 -1 203 649 12338
Hozpodai gk wizledek déetniho obdobi 113 126 -35 E11 12 290 775
Cizi zdraje 14 247 12935 19 454 237145 24 620 19 688
Rezervy 454 07 07
Dlouhodobé z&vazky a7l 9751 16 782 10100
K.ratkodobé zavazky 7140 7282 T3 B 479 13613 18 781
B arkovni Ovén a vipormoci ¢ 050 4 770 24490
Dloukodobé bankowvni Uiy 7050 4 770 24490
O ztatni pasiva - piechodng déty pasiv 295 aE 34 A3 355 02
Jina finanéni investice 1810 2 BE0
Jiné rezery 7
OdloZena dan z prijmd za béznou Cinnogt 102
£ akonné rezer 12

b
Zaznam; H|4|| 1 PIHIP*IZSD




Ciselniky

Pro snadnéjsi orientaci pfi filtrovani jsou k dispozici Ciselniky.

V listé menu klinout na tlacitko Ciselniky.

Zobrazi se po kliknuti na ptislugny &iselnik. Ciselniky Ize kopirovat, tisknout (ikona tiskarny) a upravovat. (napf. vkladat nové funkce
osob ... feditel jakosti, obchodni Feditel, skladnik apod.)

Ciselniky Okno  Nipavéc
W|askrickni

B statut

i Kraj

Okres

Cbor

(B sma

i Frofese

Pocet pracovnilki
'[E osaby wetah
Funkce osobey
I Wyrobky

Prawni Forrm:
Wznik.

B Osoby - ICO: 46995242 _ (O] x|

(@) coF B upravere | Fitr |

FIMES, a. =.
= |Dozordi rada
= |pfedzeda dazordi rady

TRl 0532-522692

[herzki Ogtroh
Weselzka 718
Ba724

hudecek@himes.cd
r. & B3E229/223 okres Uherské Hradigté

Faznam; H|4|| 1 >|H|He|ze.
Wie &0 Lty I nﬁl




Chyby, nez zavolate

Nastanou-li pfi praci potize, pfipadné se vyskytnou chyby, zavolejte nam.
Nez zavolate, pfipravte si a sdélte nam nasledujici informace:

Verze produktu Merit — CDF.

Typ hardwaru ktery pouzivate, pfipadné sitového hardwaru, je-li instalovan.
Doslovna znéni veSkerych hlaseni ktera se objevila na obrazovce.

Popis udalosti ktera probéhla a co jste v dany okamzik délali s programem.
Popis €innosti kterou jste se pokouseli problém odstranit.

Pro usnadnéni a upfesnéni pfehledu o chybach pfed zavolanim  spustte v prizkumniku v adresafi CDF
Cdf_err.txt.

( standardné C:\ Program Files \ Cdf\ Cdf_err.txt )

Zde se zachycuiji chyby a jejich hlaSeni. Seznam chyb vytisknéte — zasSlete faxem nebo soubor odeslete e-mailem.

Urychlite odstranéni zavad.
Tel: +42 02 227 13 228, 9005 9510,900 59529, 227 18 357

Fax: +42 02 6274518
meritum@ms.anet.cz

NejCastéjsi problémy, které mohou nastat:

Program nemuze nalézt CD-ROM. Objevi se hlaseni: "CD disk Merit-CDF nebyl nalezen....” Musite pfipojit datovy soubor
cdfdata.mdb: kliknéte na PROGRAM, kliknéte na PFipojit databaze. Naleznéte CD jednotku (napf.D) a oteviete D:\Merit_ CDF\
cdfdata.mdb

Vyskytnou se problémy s instalaci. Zavrete vSechny bézici aplikace, restartujte pocita¢ a provedte instalaci znovu. Jestlize se
nepodafi instalace, vypnéte pocitac. Po startu stisknéte F 8, zvolte nouzovy rezim a v ném provedte instalaci (postup doporucen
Microsoft). Vypnéte pocita¢ a a po startu pracujte v normalnim rezimu. Jestlize potize pretrvavaji, zavolejte nam.

PFi exportu dat se objevi hlaSeni: "Nemate nainstalovany ISAM...” Nemate dobfe instalovany Office. V adresafi C:\Windows\System
najdéte a pfejmenuijte tyto soubory : msexI35.dIl, mspdox35.dll, mstext35.dll, msbse35.dll na msexcl35.dll.old, mspdox35.dll.old,
mstext35.dll.old, msbse35.dll.old. P¥i instalaci CD Merit-CDF zvolte Pridat ¢i odebrat. V seznamu Soucasti oznacte polozky, které
chcete nainstalovat...(doporuéujeme "Vybrat vSe”). Pokracujte podle popisu instalace. Po instalaci restartujte pocitac.






