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Kniha je uréena hlavné pro ty, ktefi chtéji ziskat zakladni pfehled o svété poditacu. Obsah je
rozdélen do nékolika zakladnich &asti: Zacina popisem hardwaru, kde se postupné seznamite
s pocCitatem a jeho zakladnimi komponentami. Nasleduje popis tiskaren, mysi, modemu, diskety a
dal8ich zafizeni, ktera s poc€itatem souvisi. Zavérem se dozvite nékolik rad, které pfijdou vhod pfi
koupi pocitace. Na hardware navazuje vysvétleni pojml sloZzka a soubor a popis oznacovani
pevnych diskd. Znate-li tyto pojmy, muzete se pustit do velké ¢asti, vénované programovému
vybaveni. Na zacatku je kratké rozdéleni programi podle zpUsobu distribuce (komeréni programy,
shareware atd.), a poté jiz nasleduji skupiny softwaru podle pracovniho zafizeni. V kapitole
vénované operacnim systémim se stru¢né seznamite s operacnim systémem MS-DOS, soubory
Autoexec.bat a Config.sys a prejdete na systém Windows 95; o starSich verzich Windows zminka
neni. Zaklad{im prace s Windows je vénovano pomérné dost prostoru, naucite se pracovat s okny,
seznamite se s vlastnostmi aplikace Odpadkovy kos$ a dozvite se zakladni informace o moznostech
nastaveni operacniho systému.

Ukony, které se b&zné& provadéji s dokumenty (tj. kopirovani, mazani, vytvareni novych slozek,
vyhledavani dokumentd apod.), jsou popsany pro dvé u nas asi nejrozsifenéjsi nadstavby — Servant
Salamander a Windows Commander.

Za popisem Windows nasledu;ji celkem logicky textové editory. Autor probira zaklady editace
dokumentu, formatovani textu a vkladani dalSich objektd. Text neni zaméfen na jeden program, ale
pojednava o zakladech prace obecné. Obrazky, které text doprovazeji, jsou Casteéné z MS Wordu a
Caste€né z programu 602Text.

Totéz plati o kapitole vénované textovym editorlim. Popis za¢ina zaklady prace s tabulkovym
procesorem a konéi vkladanim grafu. Obrazky i popis se tykaji MS Excelu a 602Tab. Databazové
systémy jsou asi nejkratsi kapitolou, obsahuji pouze stru¢né vysvétleni zakladnich pojm( a nékolik
obrazkd. Jakykoliv postup pro zalozeni tabulky nebo vybéru dat chybi.

V kapitole vénované grafice najdete vyklady pojmu bitmapova a vektorova grafika a najdete
popis nékolika moznosti, které grafické programy nabizeji. Velka ¢ast je vénovana CAD systémam,
prevazné pak systému AutoCAD.

Zavérecné kapitoly jsou vénovany internetu, kompresnim programdm a antivirovym
programum. V kapitole o kompresnich programech se autor zaméfil hlavné na WinZIP, kde popisuje
postupy pfi vytvareni archivu, vyjimani dokument(i z archivu a nékteré dalSi postupy.

KniZzka podava zakladni pfehled o pojmech a €innostech, se kterymi se pravidelné setkava
vétSina uzivatelU, a Ize ji asi doporucit jako pomucku pfi vytvafeni osnov pro vyuku informatiky. Ale
podrobnosti k jednotlivym problémdm zde nehledejte, na to jeji rozsah zdaleka nestaci.

Miroslav Ziegler



