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Vitajte v programe Plexus!

1.1

Plexus je program urleny pre praktickych lekarov, gynekolégov, ambulantnych
Specialistov a SVLZ pod operaénym systémom Windows 95, Windows 98 alebo Windows NT.
Jednoduchy na ovladanie, fahko zvladnutelny pre zaciato¢nikov a postacujuci pre dennu
prevadzku na ambulancii.

Co tato priruéka obsahuje

1.2

B navod k inStalacii
B navod na obsluhu programu Plexus

Upozornenie: vzhlfadom na to, ze niektoré obrazovky programu boli odfotené so
skutocnymi Udajmi o existujucich pacientoch, boli nasledne upravené tak, ze osobné udaje su
prekryté Sedym obdlznikom. Ide len o edi¢nu Upravu, v samotnom programe Plexus sa,
pochopitelne, tieto Sedé obdlzniky nevyskytuju. Pacienti, ktori maju odtajnené rodné dislo,
priezvisko, adresu atd’., maju tieto udaje vyplnené vymyslenymi hodnotami.

Co tato priruéka neobsahuje

1.3

Prirucka neobsahuje navod na pouzivanie systému Windows. Priru¢ka predpoklada
zakladné schopnosti prace so systémom Windows, ako je schopnost klikat mySou na tlacidla
na obrazovke, pohybovat sa v menu, vediet pouZivat kldvesnicu a mat z&kladny prehfad o
grafickych ovladacich prvkoch systému Windows. Tieto znalosti je mozné nadobudnut
z mnohych knih o operaénom systéme Windows, ako aj z helpu k systému Windows a takisto
z rbznych kurzov poskytovanych slovenskymi firmami.

Tato priruCka neobsahuje navod pre pouzivanie programu Plexus v sieti a navod na
inStalaciu programu Plexus v sieti. Ak chcete pouzivat sietovu inStalaciu programu Plexus,
poradte sa s autorom programu a vyziadajte si navod na instalaciu. Instalacia v prostredi siete
nie je jednoducha a je vhodné, aby ju prevadzal skiseny uzivatel systému Windows. InStalacia
samotného programu je navrhnutd a realizovana tak, aby ju zvladol aj neskuseny uZivatel.

Systémové poziadavky

Plexus pozaduje nasledovny hardware a software:

Komponent Popis
Mikroprocesor 80486 DX alebo vysSi
Pamat pre Windows 95/98: 16 MB
pre Windows NT 32 MB
Hard disk 30 MB volného miesta na disku
Monitor VGA alebo vyssi.
Windows Windows 95/98 CZ/Sk alebo Windows NT 4.0
My$§

Vhodnym doplnkom celej konfiguracie je tlaciarefi. Plexus nekladie zvlastne poziadavky
na tlaCiaref s vynimkou kompatibility so systémom Windows, Cize aby bolo na nej mozné tlacit
vystupy z windowsovskych programov.

V pripade vyuzivania moznosti prace s obrazkami je nutné ratat s vySSou kapacitou
pevného disku.
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2 Instalacia programu a prvé spustenie
Nasledujuca kapitola popisuje instalaciu programu z dodanych instalaénych diskiet.

Plexus je mozné instalovat do siete a vyuzivat zdielané subory. Ak chcete Plexus
inStalovat v sieti, poradte sa s autorom programu.

2.1 Spustenie instalacie

Eroaramy 4

4 Dokumenty

Hledat A Hlavni panel...

e
L]
=

Mapovéda

Spustit..

Wyphout..

1) Vlozte inStalaénu disketu Cislo 1 programu Plexus do mechaniky.

2) Vo Windows kliknite mySou na tladidlo START vlavo dole na obrazovke a v menu
Nastaveni vyberte povel Oviadaci panely.

3) V okne, ktoré sa otvori, kliknite na ikonu Pridat nebo ubrat programy a stlacte tlacidlo
Nainstalovat.

4) Na uvod sa objavi informacia o autorskych pravach a o tom, Ze kopirovanie programu
pre inych uZivatefov je nelegalne. Tato informacia je v angli¢tine. InStalaény program
bude Cakat na stlaCenie tlacidla Next.

5) Po stlageni tladidla Next Vam instalatny program nainstaluje program Plexus do
adresara C:\Program Files\Plexus a do C:\Program Files\Common Files\Borland
Shared sa nainstaluje tzv. ,BDE" pre pristup do databazy. Nie je mozné instalovat
program Plexus do iného adreséra!

6) Akonahle inStalacny program dokonc¢i kopirovanie suborov z prvej inStalacnej diskety,
vyzve Vas k vloZeniu dalSej diskety, po ktorom treba stladit kldves ENTER, aby
indtalacia pokraCovala dalej. Takto nainStalujete program zo vSetkych dodanych
diskiet.

2.2 Spustenie programu Plexus

Do menu Programy prida instalaény program skupinu ,Plexus®, ktora okrem inych
pomocnych programov bude obsahovat aj ikonu pre Start programu Plexus. InStalacia
programu Plexus v8ak prida ikonu pre Start programu Plexus aj priamo na Vasu pracovnu
plochu pod ndzvom ,Plexus — spustit“. Dvojitym kliknutim na tuto ikonu sa program Plexus
spusti. Start programu chvilku trva v zavislosti na rychlosti Vasho pogitaa. Plexus po kratkom

Case zobrazi Uvodnu obrazovku upozorfiujicu na to, Ze program sa zavadza do pamate.

Po nainstalovani nie su v programe nastavené spravne Udaje o Vasej ambulancii ako je
kéd ambulancie, Vase ICO a Vas kéd lekara. Tieto Udaje vd8ak mdzete nastavit' iba vtedy, ked
sa stanete pravoplatnym uzivatelom programu.
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2.3 Ukoncenie programu Plexus

Program ukongite kliknutim na symbol Xl v okne .Plexus” vpravo hore. KedZe tieto
symboly su vpravo hore vacésinou dva, kliknite na ten, ktory je najvy$Sie. Zadavané udaje sa
ukladaju priebezne a preto nie je potrebné spustat’ Ziadne funkcie na ukladanie udajov na disk.
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3 Ovladacie prvky programu

3.1

V prvom rade budete potrebovat schopnost zorientovat sa v grafickych ovladacich
prvkoch systému Windows. Ak ste uz s tymto systémom pracovali, nebude pre Vas problém
zacCat okamzite pracovat’ s programom Plexus. Pre zacinajucich uzivatelov systému Windows
je venovana nasledujuca kapitola:

Ovladacie prvky programu Plexus

Menu programu je zakladny ovladaci prvok
programu Plexus. Spristupfuje Vam vacsinu funkcii,
ktoré su logicky usporiadané tak, aby ste ich vedeli ¢o
najrychlejSie najst. V menu sa mbzZete pohybovat bud
pomocou mysi a to tak, Ze umiestnite kurzor mySi na
volbu, ktord chcete vybrat a nasledne stlaCite lavé

Y tlaCidlo, alebo pomocou klavesnice — menu vyvolate
| zon dekurzoy . ) v -
i Vzory vikonav §§Iacen|m k]avesu F10 a potorp pouzuetve kurzorové

Sipky a klaves ENTER na vyber polozky z menu.

Vaory feceplov NavySe byva pri najpouzivanejSich polozkach v menu

' uvedend aj klavesovd skratka — napriklad v menu

Sprava pre poistovfu Chl+5 9 . . . . ,
il VySetrenia | Zoznam je na pravej strane napisané F5.

Znamena to, Ze stlatenim funkéného klavesu F5
vyvolate rovnaku funkciu (zobrazenie zoznamu vySetreni), ako keby ste vosli do menu
VySetrenia a odtial zvolili polozku Zoznam.

Bakracue mlekar

Nastrojova liSta obsahuje tlaCidla, ktoré spristupnuju najpouzivanejSie funkcie
v programe Plexus. Tieto funkcie su zavislé od konkrétnej obrazovky, v ktorej ich pouzijete.

S XKEBEE ALEB «war s - vxeo DEOE NS

Prvym v poradi je tlacidlo s obrazkom tladiarne, ktoré po stladeni vytlaéi na tlaciarni
prislusny doklad. Toto tladidlo funguje v kazdej obrazovke rovnako — vzdy sa vyvola tla¢ —
avSak v kazdej obrazovke sa moze tladit’ nieCo iné. Raz sa vytlaci dekurz, inokedy recept alebo
ambulantna kniha, v zavislosti od toho, s ¢im prave pracujete.

Dalsie tri tlagidla — noznicky, kopia a $tetec — sliZia na kopirovanie a prestvanie slov
alebo celych odstavcov pri praci s dekurzom. Nozni¢kami mdzete oznaceny text vystrihnut a
Stetcom zase vioZit, pripadne képiou mbzete text skopirovat a Stetcom opat viozit. BliZSi popis
prace s tymito tlaidlami je uvedeny v kapitole o praci s dekurzom.

Tlacidla, ktoré maju na obrazku lupu, slizia na vyhladavanie (lupa s otaznikom), znovu
vyhladanie (lupa s tromi bodkami) a filtrovanie (luba s ,ab®). Vyhladavanie Vam umozni najst
prvy zaznam v zozname, ktory spifia Vami zadani podmienku (napr. prvé vySetrenie z 5. 5.
1999, alebo prvého pacienta z Banskej Bystrice atd.). Znovu vyhladavanie zase najde kazdého
dalSieho pacienta, ktory spifia podmienku zadanu vo vyhladavani. Filtrovanie na rozdiel od
vyhladavania obmedzi aktualny zoznam tak, aby obsahoval len tie zaznamy, ktoré spifiaja Vami
zadanu podmienku. Tieto tri funkcie su pouzitelné ako v zozname pacientov, tak aj v zozname
vySetreni a v Ciselnikoch.

Nasleduje skupina klaves, ktoré umozfuju pohybovat sa v aktualnom zozname. Zoznam
je viacero zdznamov usporiadanych tak, Zze vzdy existuje prvy, posledny a aktudlny zaznam.
Prikladom zoznamu je zoznam vySetreni usporiadany podla datumu vysSetrenia, priCom prvym
zaznamom je v tomto pripade chronologicky prvé vySetrenie a poslednym zaznamom je zase
chronologicky posledné vySetrenie. Inym prikladom je zoznam pacientov usporiadany
abecedne, kde zase prvym zaznamom je pacient prvy v abecede a poslednym zaznamom je
pacient posledny v abecede. Ak pridavate nového pacienta, Plexus vnima tato Cinnost ako
pridavanie nového zaznamu do zoznamu pacientov. Ked chcete niektorého pacienta vymazat,
musite ho najprv oznacit ako aktualny zaznam a potom vyvolat funkciu vymazavania, ktora sa
vzdy vztahuje len na aktualny zdznam.
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Prvé Styri tlacidla so Sipkami Vam umoznia pohybovat sa na zaciatok alebo koniec
zoznamu a posUvat sa na predodly a nasledujici zdznam. Dalsie dve tlagidla umoZiuju
pridavat nové zaznamy do zoznamu (tladidlo ,plus®) a naopak — mazat zdznamy zo zoznamu
(tlagidlo minus).

Trojuholnik prepina zoznam do editovacieho rezimu, v ktorom je mozné opravovat
hodnoty aktudlneho zdznamu. Vo vaésine zoznamov sa tato Cinnost' robi automaticky — napr.
ak zacnete pacientovi prepisovat poistoviiu, zoznam pacientov sa automaticky dostane do
editovacieho rezimu, aby ste ho vébec mohli opravovat. Tato automatika vSak nefunguje
v Ciselnikoch (poistovni, diagnéz, vykonov ...), €o Vam brani, aby ste si omylom prepisali
nejaku hodnotu v €iselniku. Pred opravovani hodnét v Ciselniku musite teda stlacit’ tento Cierny
trojuholnik, alebo klaves F9, €o je vlastne to isté.

Tlacidlo fajka sluzZi na zapisanie zdznamu do zoznamu a takisto sa spusta automaticky —
napr. ked zapiSete prvy kod vykonu a prejdete na dalsi riadok, v ktorom chcete zapisat’ druhy
kod vykonu, predosly riadok sa zapiSe automaticky. Vyuzivat toto tladidlo mOzete vtedy, ked
chcete ukoncit pracu s programom a chcete si byt isty, Ze posledne zadany udaj bude ulozeny.

Tlacidlo krizik v nastrojovej liste sluzi na zruSenie zadanych hodnét v aktualnom
zadzname. Napriklad ked opravite pacientovi kod poistovne, region aj Cislo preukazu a nahle
zistite, Zze ste omylom zadali tieto udaje inému pacientovi, nez ste chceli, stlaCite tento krizik
(,zruSenie zmien“) a pévodné Udaje aktualneho zaznamu sa obnovia tak, ako boli vyplnené
pred zaCiatkom editacie.

Posledné tladidlo ,Obnova“ sa pouziva na znovuprecitanie aktualneho zoznamu a ma
vyznam pri sietovej praci s programom Plexus, kedy dvaja uzivatelia zadavaju naraz.

| 1:1 |Paidiak Raduz |Pravé tagidlo mysi ukade vzory wikonow, CTRL + ENTER = Giselniky

Stavovy riadok obsahuje vZdy radu k tomu, €o robite, alebo informéaciu o tom, €o prave
robi program. Stavovy riadok je umiestneny v spodnej Casti obrazovky a je rozdeleny na ftri
Casti. V prvej Casti je zobrazené Cislo aktualneho zaznamu — dvojbodka — pocet vSetkych
zaznamov. Takto sa mébzZete lahko dozvediet, kolko pacientov mate evidovanych v zozname
pacientov — ked sa prepnete do zoznamu pacientov, Plexus Vam za dvojbodkou zobrazi pocet
aktualnych zaznamov (=pacientov) v zozname pacientov. V druhej Casti je priezvisko a meno
pacienta, s ktorym aktudlne pracujete. V tretej Casti byva €asto vypisany text, ktory Vam dava
rychlu a struénd pomoc alebo tip, o by ste mohli v danom momente pri praci s programom
vyuzit, alebo zobrazuje bliZ8i popis k nejakej funkcii na obrazovke. Napriklad ked prechadzate
v menu programu, Vv tretej Casti stavového riadku sa vypisuje k danym volbam menu blizSi
popis, o dana funkcia robi.

Pre lepSie oboznamenie sa so systémom Windows 95 mézete siahnut po literature
z tejto oblasti, alebo vyuzit priamu pomoc systému, ked kliknete na tlacidlo ,Start“ v dolnej liste
Windows 95/98 a z ponuknutého menu vyberiete funkciu ,Napovéda*“.

Klavesnica

Program je mozné ovladat pomocou mysi alebo klavesnice. Oba tieto pristupy mdzete
lubovolne kombinovat tak, aby ste dosiahli o najvysSiu efektivnost. Pre ovladanie programu
klavesnicou sluzia tieto klavesy:

Klaves Funkcia

Kurzorové Sipky,Home,End Pohyb v tabulke alebo pohyb v ramci opravovaného pola
TAB skok na nasledujuce pole

Shift +TAB skok na predchadzajuce pole

Enter stlaCenie vybraného tlacidla

F9 opravovanie v Ciselnikoch

F2 oprava pola

Ctrl + medzernik vyvolanie &iselnika (funguje iba na poliach s Ciselnikmi)
Ctrl+Shift+Insert (ikona +) vloZenie nového zaznamu do zoznamu




VysSetrenie pacienta

Ctrl+Shift+Delete (ikona -) vymazanie zaznamu zo zoznamu
Delete vymazanie jedného pismena z pola
Alt + F4 koniec programu
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4 Pracas programom

4.1

Najprv si osvojte jednoduchy Styl prace s programom na urovni zaddvania vykonov pre
poistovne a pripadne vypisovania dekurzov. NeskOr zacnite pouzivat dalSie nadstavbové
prvky, az kym uUplne nenahradite pisaci stroj tlaCiarfiou pocitaca.

Zoznamy

V programe budete pracovat s dvoma zakladnymi zoznamami: zoznam pacientov a
zoznam vysetreni. V oboch zoznamoch sa mézete lubovolne pohybovat, pridavat nové udaje,
mazat udaje, vyhladavat a filtrovat. Pochopenie funkcie tychto zakladnych zoznamov je
kfu€om k zvladnutiu programu.

Zoznam pacientov je kartotéka vSetkych VaSich pacientov obsahujuca zadznamy o ich
osobnych udajoch (rodné €islo, meno a priezvisko, adresa bydliska, zamestnavatela atd'.),
trvalé lekarske zaznamy (alergie, anamnézu, medikaciu atd.), dispenzarizaciu, kapitaciu a
zaznamy potrebné pre vykazovanie pre poistovne (islo preukazu, koéd a regién poistovne).

Zoznam vysSetreni obsahuje vSetky zaznamy o vySetreniach pacientov: dekurzy a tlaciva
pre poistovne. Pri vySetrovani mdzete vyuzivat dalSie moznosti ako napr. tlac receptov a
objednavanie pacientov. Do zoznamu vySetreni mdzu byt vioZzené zaznamy len o tych
pacientoch, ktori su evidovani v zozname pacientov.

VSimnite si Struktdru menu v programe Plexus. Prvé dve poloZzky Pacienti a VySetrenia
nesu nazvy uvedenych zoznamov. Prvé funkcie z oboch poloZiek menu su pritom rovnaké:
Nové, Oprav, Zoznam. Funkcia Nové z polozky VySetrenia Vam umozni pridavat nové
vySetrenia do zoznamu vySetreni, zatial ¢o funkcia Novy/Oprav z polozky Pacienti Vam umozni
rozSirovat zoznam pacientov, alebo opravovat existujuce zaznamy o pacientoch.

4.2 Zadavanie vySetreni

Postup:
1. Stlacte klaves F3.

2. Do pola ,Hladaj* napiste priezvisko a meno pacienta ,Mrkvi¢ka Jozef* a stlaéte ENTER.

Hradaj; rrk.vicka jozef
3. Nakolko sa zadany pacient nenasiel v zozname, Plexus sa Vas opyta, Ci chcete pacienta
zaradit’ ako nového. Odpovedzte ,,Ano”.
Otazka

Pacient 'mrkvicka jozef’ nig jg v 2o0zname pacientay. Cheete ho tam zaradi™?

4. Plexus zobrazi prazdne polia pacientovych osobnych tdajov, pricom pole ,Priezvisko a
meno“ vyplni hodnotou ,Mrkvicka Jozef*.

— Zakladné udaje
5. Vyplite pole ,rodné Cislo* hodnotou Bodné izlo |45EISEIB£1 &3
450808/123 ( skutoénym rodnym cislom -
nie Cislom preukazu!) a stlaéte tabulator. Priezvizka IMrkvi&kaJuzef
6. Do pofa ,Poistovina“ zadajte hodnotu ,01" a o
do nasledujiceho pola (regién) zadajte Poistovhia |I:|1 IE1|
,01“ Medzi polami prechadzajte stlacanim Yieobecna zdravotnd
tabulatora. VSimnite si, ze po zadani
hodnoty ,01“ sa pacientovo &islo preukazu Freukaz |450808¢1230

doplni sprava nulou na ,450808/1230°“.
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7. Stlacte klaves ENTER. Prave ste do zoznamu pacientov zapisali novy zaznam s udajmi
o pacientovi ,Mrkvicka Jozef‘. Stlatenim ENTERu vyvolate funkciu pre pridavanie
nového zaznamu do zoznamu vysSetreni, pricom toto nové vySetrenie bude vykazané na
prave pridaného pacienta ,Mrkvicka Jozef“.

8. MySou kliknite na zaloZzku

it @ ||:|5_|:|9_-|55|5 1_E|I Mrkvicka Jozef LPoistovha“ a vyplﬁ’te tabulku
: tak, ako keby ste vyplfali doklad
1 Dekurz £ Poistoviia |3 Flecept_l,ll 4 F'arametrel A1 alebo UZD.
Diag. [vikan |Poget|Body |Liek [ by 9. Vysetrenie nového pacienta je
D22 1 1 a0 dokoncéené. Mbzete pokracovat
: 2 1 150 c11‘alé|'m vySetrenim podla bodu
Ml W 1 o )

Poznamka kbodu 2: vokne ,Hfadaj“ je
mozné vyhladavat nielen podla priezviska a
mena, ale aj podla rodného €isla. Rovnako nebude potrebné zadavat’ vzdy celé priezvisko a
meno - stai prvych par pismen priezviska, kym ho Plexus nenajde - najdeny pacient je
vypisany hned pod vyhladavacim polom. Plexus automaticky prevadza prvé pismena z mena a
priezviska na velké, takze pokojne mozete zadavat aj meno ,mrkviCka jozef‘, Plexus ho
automaticky prepise na ,Mrkvi¢ka Jozef“.

Poznamka k bodu 3: ak sa pacient najde, nasledujice body sa preskakuiju az po €. 8).

Poznamka k bodu 8: v tomto okamihu moézete stladit klaves F12, ak chcete vidiet
posledne vykonané vysSetrenie vySetrovaného pacienta. Stlacanim klavesu F12 mézete listovat
vo v8etkych predoslych vySetreniach smerom dozadu a stlacanim klavesu F11 sa zase vracat
naspat az po aktualne vySetrenie.

Popisany spOsob prace s programom je najjednoduchSia drover, ktora Vam umozni
zadavat a tlacit dekurzy, zuctovacie doklady (A1, C1, UZD), vytvarat davky na diskety a
vyrabat Statistické prehfady. VSimnite si, Ze na pracu potrebujete okrem ,obyc¢ajnych klaves*
(pismenovych a Cislovych) uz len klavesy F3, ENTER a tabulator.

Zaradovanie nového vySetrenia do zoznamu vySetreni:

Poznamka: rdmceky so Sedou vyplriou st VaSe akcie, bez vyplne st akcie Plexu.

[ Klaves F3 |
Je
v
Napiste priezvisko a

meno pacienta,
alebo rodné Cislo

Je pacient Ano | Zobrazi sa okno na Vyplitte dekurz,
vV zozname zadavanie noveého poistoviiu, recepty ...
pacientov? vySetrenia

Nie
Zobrazi sa okno na

zadavanie nového
pacienta

|

(Zadaite vsetky udaje | [ Klaves ENTER %
nového pacienta
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5 Udaje o lekarovi

5.1

Predtym, nez zaénete Plexus pouzivat, je vhodné vyplnit Vase udaje ako je meno,
priezvisko, adresa, koéd ambulancie, 1CO, region, &islo bankového G&tu a hlavne Vasa
odbornost (v zmysle ,prakticky lekar®, ,gynekoldg®, ,ambulantny Specialista“ alebo ,SVLZ®).
Treba si vSak uvedomit, Ze kazda instalacia Plexu je cez tzv ,personifikaény kéd“ a datum
zmluvne viazana na kéd ambulancie, kdd lekara a ICO, 8o znamend, Ze uvedené tri zakladné
identifikané udaje je mozné zadat aZ po riadnom podpisani zmluvy a zaplateni poplatku.
Dovtedy musite pouzivat tie kdy ambulancie, lekara a ICO, ktoré su v programe nastavené
automaticky po instalacii programu. Toto je jediny rozdiel vo funk&nosti programu medzi
demoverziou a plne funk&nou verziou — diskety pre poistoviiu vytvorené v demoverzii nemaju
spravne vypisany Va$ kéd ambulancie, lekara a ICO, takisto aj ostatné vystupy, v ktorych sa
niektoré z tychto udajov vyskytuju (napr. recepty) budu nespravne vystavené. V pripade, ak
Vam vyprsi platnost zmluvy a zmluvu neobnovite zaplatenim pravidelného poplatku, opat sa
z VaSej plnej verzie stane demoverzia, ktora schvalne zruSi moznost’ vytvarania diskiet pre
poistovne. Z uvedeného vyplyva, Ze s programom v demoverzii mézete priamo pracovat uz
naostro, po zadani ,personifikaného kodu“ sa demoverzia iba prepne na plnu verziu a Vy
pokracdujete dalej v pouzivani programu.

Nie je nutné mat spravne vyplnené udaje o lekarovi od zaciatku (je to len odporucané) —
tieto udaje je mozné doplnit aj priebezne a v pripade potreby ich zmenit. Nutné je mat ich
vyplnené spravne v Case kazdomesacnej uzavierky.

Vyplnenie zakladnych udajov

V nasledujucom texte sa budeme schvaine vyhybat zadaniu kédu ambulancie, kédu
lekara a ICO, pretoze su viazané na zadanie personifikacného kédu. Ich vyplnenie realizujeme
neskor v okne ,Registracia“.

— Ozobné ddaje ckady———— | Typlekara
i Ambulanci
Gl e ¢ Prakticky lekar
|&ntor] |1m11
Priezvizko Lekar
[MUDr. Veselj [0203-05-001 " Gynekolg
lica [lvazak
IHarmanéeknva 28 I'I 00 & Ambulantng Specialista
P Obec Sestra
|17 26 [Banska Bystrica | VLT

V menu Rézne vyberte polozku Udaje o lekérovi. Vypliite najprv ,Osobné udaje”, kde do
jednotlivych poli vpiste prislusné hodnoty podla toho, ¢o sa od Vas vyZaduje. V skupine ,Kody*
zadajte iba Uvazok a pripadne aj kod sestry. Tieto dve polia su nepovinné a sluzia len na
informaciu. V prepinacej skupine , Typ lekara“ kliknite na typ, ktory vystihuje Vasu Specializaciu.
Plexus bude na zaklade tohto typu vytvarat bud davky UZD1 (prakticky lekar), UZD2
(gynekolodg), UZD5 (amb. Specialista), alebo UZD7 (SVLZ). Je teda nutné, aby Plexus poznal
Vase zaradenie do jednej z tychto skupin.

Zalozka ,Udaje o PZS* slGZi na zadanie dal$ich udajov o poskytovatelovi zdravotnickej
starostlivosti. Prvé dve polia — Periazny ustav a Cislo ucétu v skupine Fakturécia slizia ako
informacie pri automatickom vytvarani faktir podas zUétovania. Dalej nasleduju polia ako
Regién, Kéd PZS a ICO PZS, ktoré st nevyhnutné, pretoze tieto informéacie Plexus potrebuje
pri vytvarani davok na disketu pre poistovriu. Do pola Regién zadajte Vas regiéon podla ¢lenenia
regionalnych pobogiek VSZP. Pole K6d PZS vypliite Vasim kédom PZS a pole /ICO nemefite
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v tejto obrazovke, jeho nastavenie si ukazeme neskér. Do pola Nazov PZS zadajte text, ktory
sa bude objavovat v hlavi¢ke dekurzov pri ich tlaceni.

— Fakturacia
Pefiaini Gstay Ciglo Gitu
WIIE, Banska Bystica I'I 23456739/0200
— FZS
R eqidn k.od FZ5 IGO0 PZ5
[B1 0203 | 123456783
M azow F25
IMLIDr. fnton Yeseld, Harmanéekowva 28, neurologickd ambulancid]

Tymto sG zakladné Udaje o Vas vypisané. DalSie dve zalozky ,Vzor dekurzu“ a
»Zaznamy“ uz neobsahuju polia s Vasimi osobnymi Udajmi a budu opisané v dalSich kapitolach
tejto prirucky. Stladenim tladidla ,Zapisat“ vyplnené informéacie zapiSete a okno ,Udaje o
lekarovi“ sa zavrie, stlaenim tlacidla ,Storno* sa okno len zavrie, ale udaje sa nezapisu.

Viac kédov lekara

5.3

Obcas sa stava, Ze jeden lekar pouZiva pri svojej praci viac kédov lekara, pripadne aj
viac kédov ambulancii. Prikladom moéze byt napriklad ortopéd vyuzivajaci ultrazvuk, takze
ultrazvukové vysSetrenia musi podfa predpisu poistovni platnych ku dfiu pisania tejto prirucky
vykazovat na UZD7 ako Sval.Zové, zatial ¢o ostatné vysetrenia na doklade UZD5 ako vykony
ambulantného Specialistu. Plexus podporuje aj takéto pripady, v ktorych jeden lekar vystupuje
pod viacerymi ,lekarmi‘ v programe Plexus. Z tohto dévodu je aj v obrazovke ,Udaje o lekarovi®
umiestnena posuvna lista s tlagidlami ,Predo$ly zaznam* a ,Dal$i zaznam*, ktoré umoziuju
pohybovat sa medzi vSetkymi pouZitelnymi kodmi lekdra.

Ak teda potrebujete pracovat s viacerymi kédmi lekara, vyplite udaje eSte aj pre druhy
kod lekara. Teoreticky mozu byt uplne vSetky udaje do bodky rovnaké, Plexus bude aj tak
rozliSovat lekara ¢. 1 a lekara ¢. 2 tak, ako to uvadza v lFavom hornom rohu obrazovky ,Udaje o
lekarovi®.

Registracia

Registracia platného uzivatela
programu Plexus s uzavretou zmluvou sa
vykonava v menu Rézne / Registracia podla

Zmena identifikacnjpch adajov

navodu, ktory uzivatel obdrzi spolu s tzv. Kad ambulancie |1|;|111
spersonifikatnym  kédom®. V okne pre

registraciu moézete opat zadavat kod Kid lekara |D2D3_D5_Dm
ambulancie, kéd lekara a ICO, navySe aj

datum platnosti a zaslany koéd. Po stlageni IE0 |123455?89

tlaCidla ,Ulozit“ sa registracia zapise a plati
az do dosiahnutia datumu uvedeného v poli
Koniec platnosti. Tento datum je tiez viazany
na personifikaény kéd a musi byt teda
uvedeny tak, ako bude =zaslany autorom
programu. Datum ukon&enia platnosti
jednoro¢nej licencie sa vzdy zobrazuje pri
Starte programu za textom ,Pouziva do:“.

Personikagni kod [1111-111-11111

F.oniec platnosti |EI1 07,2000 15

X Stono |
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6 VysSetrenie pacienta

6.1

V kapitole 4 bol opisany zakladny postup pri zadavani vykonov k pacientovi, ktory
pozostaval z pridania nového pacienta do zoznamu pacientov a z pridania nového vysetrenia
do zoznamu vysetreni. V tejto kapitole si podrobnejSie rozoberieme vSetky moznosti, ktoré
Plexus ponuka pri zadavani nového vySetrenia.

Vyhladanie pacienta na vySetrenie

2% Plexus D - [Nové vyZetrenie] =]

%Eacienti YWogetrenia  Tladivd  Cigelniky Uzavierka Rdzne Pomoc = ﬂ

Hradaj |hfa§k':' Fank.ol Pacient

4502024789 Hrasko Janko 04-61

Hradfianzki Milan -
Hradfanzkp Paval
Hradfhanzki Peter
Hradfanzki Budolf
Hradfanzki Budolf
Hrancikowa Lenka
Hrancowa M ariaing.
Hranik Jozef
Hranikowa Diana
Hranikowa £defika
Hrafiowa Emilia
Hragko Dralimir

Hrazkova Jozefina

1

1 Ormastowa Ofga

Pred zadanim nového vySetrenia musite najprv najst pacienta, ktorého chcete vysetrit.
Vyhladavanie pacientov pre vySetrenie sa robi v obrazovke ,Nové vySetrenie“, do ktorej sa
dostanete stlatenim klavesu F3.

Vyhladat pacienta mézZete:

1. Zadanim priezviska a mena pacienta
2. Zadanim rodného Cisla pacienta

3. Snorenim v zozname pacientov

4. Kombinaciou 1) + 3) a 2) + 3)

Ad 1) Ak poznate priezvisko pacienta, jednoducho ho napiste do pola Hladaj. VSimnite si,
Ze priamo pri pisani priezviska sa ho Plexus snazi ngjst v zozname pacientov a dokonca Vam
meno najdeného pacienta nielenze zobrazuje hned pod polom Hladaj, ale aj vpisuje priamo do
pola Hfadaj. Tymto spravanim sa Vam snazi naznacit, Ze dalSie vyhladavanie je zbytocné a ak
vidite, Ze hladaného pacienta Plexus naSiel, nemusite vypisovat' celé priezvisko, stadi stlagit
ENTER a mdzete prejst priamo k zadavaniu vySetrenia najdeného pacienta. VSimnite si, ze po
pravej strane sa vypisuje zoznam vSetkych doterajSich vySetreni najdeného pacienta.

By @ SRR SRpiE N

<Ll | >

Ad 2) Postup je totozny ako v 1), akurat do pola Hladaj vpisujete rodné Cislo.

Ad 3) Pod polom Hfadaj sa nachadza zoznam pacientov, ktory je usporiadany takmer
abecedne (obcas zistite niektoré nezrovnalosti). Ked na neho mySou kliknete, automaticky sa
preusporiada tak, aby bol presne podla abecedy. Napravo od tohto zoznamu je posuvna lista,
ktorou mézete zoznam prezerat. Akonahle najdete pacienta, ktorého chcete vysetrit, kliknite na
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neho a stlacte klaves ENTER — Plexus automaticky prida nové vySetrenie vybraného pacienta
do zoznamu vySetreni. Tato ista akcia sa da vyvolat aj dvojklikom na vybraného pacienta.

Ad 4) Vyhladavanie ,snorenim“ v zozname pacientov nie je prili§ efektivne a zmysel ma
zrejme len v kombinacii s prvymi dvoma spdsobmi vyhladavania. Ak napiSete napriklad prvé
dve pismena z priezviska pacienta do pola Hladaj, Plexus sa nastavi na prvého pacienta, ktory
zaCina zadanymi pismenami. Predstavte si situaciu, Z2e to nie je pacient, ktorého chcete
vySetrit, ale par riadkov pod aktudlnym pacientom je ten, ktorého potrebujete najst. Namiesto
dalSieho dopisovania priezviska alebo rodného &isla jednoducho stlacte parkrat Sipku dolu, kym
sa kurzor nenastavi na hladaného pacienta a stlatte ENTER, alebo priamo zoberte mys$ a
dvakrat kliknite na riadok s hfadanym pacientom v zozname pacientov. Kombinacia
vyhladavania pisanim a naslednym ,minisnorenim“ v zozname pacientov byva ¢asto efektivna,
najma ak mate viacero pacientov s rovnakymi a dlhymi priezviskami pod sebou, takZze keby ste
chceli vybrat toho pravého, museli by ste dost’ dlho pisat, kym kurzor sko&i na spravny riadok.
Namiesto toho moéZete pacienta oznait dvojitym kliknutim alebo ho dohladat stla€anim
kurzorovych Sipiek.

Zaujimavou je istotne aj moznost priamo prezerat starSie vySetrenia najdeného pacienta
pred zadanim nového vySetrenia. Ak ste uz naSli pacienta, ktorého chcete vySetrovat,
automaticky sa zobrazi zoznam jeho doterajSich vySetreni. Dvojitym kliknutim na vySetrenie
z tohto zoznamu sa dostanete do obrazovky ,VySetrenie®, v ktorej si mdzete pozerat vykonané
vykony, zapisany dekurz, predpisané recepty atd. Bezprostredne po najdeni pacienta je mozné
stladit klaves F4, &im Vam Plexus zobrazi spominané udaje z posledného pacientovho
vySetrenia.

|dentifikacia vySetrenia

Polia vymenované na zaliatku kapitoly by sme mohli nazvat’ aj zakladné identifikacné
Udaje pre vySetrenie, pretoZze urluju ktory pacient bol kedy a kym vySetreny. V3etky tieto
identifikatné polia sa vypifiaju automaticky na zaklade Vami zadanych hodnét v zozname
pacientov a vo vacsine pripadov nebudete citit’ potrebu ich nejako menit.

Pole Datum je automaticky vypifiané dne$nym datumom a na pripadné zmeny jeho
hodnoty vyuZivajte tla€idlo 15] umiestnené priamo v tomto poli. Po stladeni tohto tlacidla sa
objavi prehlfadny mesacény  kalendar s moZnostou vybrat fubovolny deri z mesiaca ako den
vySetrenia prostym kliknutim na tento den v kalendari. Plexus v8ak obsahuje moZnost
kontrolovat hodnoty zapisované do pola Datum, aby ste sa vyhli preklepom, ktoré by mohli
dnes zadané vySetrenie odsunut' napriklad do minulého tisicroCia. Preto je v menu Rézne /
Nastavenia / Dal$ie nastavenia skupina Rozsah pre datum vy$etrenia skladajica sa z dvoch
poli Od a Do. Vyplnenim tychto poli urCite interval, v ktorom sa mézZe nachadzat datum
vy$etrenia relativne k dne$nému driu. Cize ak je dnes 15. 9. 1999 a v poli Od je hodnota 10 a
datum 5. 9. 1999 a najvys8i datum 20. 9. 1999. Rozmyslite si, ako si tuto kontrolu nastavite,
aby Vas na jednej strane neobmedzovala, ale na strane druhej aby Vam ani nedovolila
zadavat nespravne hodnoty do pofa Datum, pretoZe tym mdZete prist o peniaze pri vykazovani
pre poistovne. Pri vykazovani pre poistovne sa vySetrenia automaticky usporiadaju podla
datumu, takze ak niektoré z vySetreni zadate s neskorSim alebo skorSim datumom, poistoviia
to nezisti.

Polia Poistovria, Region a Preukaz mobzete
nastavovat len po stlaceni tlaCidla ,Poistovha“, ktoré je
umiestnené hned za menom a priezviskom pacienta.
Stlagenie tohto tladidla zobrazi dialégové okno, v ktorom = Faistoviia IE I':”:'
mézete menit lubovolnu z tychto hodnét, pri¢om zmena sa
zapisuje nielen do aktualneho vy3etrenia, ale aj do Freukaz: |7"E53'3'5f’9"35'3I
zoznamu pacientov. Tento spbsob zmeny je velmi
vyhodny, ked az pocas vySetrovania pacienta zistite, Ze
pacient zmenil poistoviiu. Nemusite prechadzat cez menu ' OK X Stomo |
Pacienti / Oprav a menit poistoviu, regiéon alebo dislo
preukazu priamo v zozname pacientov, mbzete to urobit
priamo z obrazovky, v ktorej zadavate dekurz a vykony. Ak vediete kapitaciu, Plexus sa po

Zmena poislovne
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zmene tychto Udajov automaticky opyta aj na potrebu prekapitovania pacienta do inej
poistovne.

Pole Nazov mobzete vyuzit na priradenie vystizného slovného popisu aktualnemu
vySetreniu. V zozname vySetreni potom ziskate ovela lepSi prehlad o typoch jednotlivych
vySetreni, navySe mbzete zoznam vySetreni filtrovat’ aj na zaklade obsahu pola Nazov.

Meno lekara vyuziju len ti lekari, ktori pracuju s viacerymi kédmi lekara (vid prislusnu
kapitolu).

Priezvisko a meno sa prebera priamo zo zoznamu pacientov. Z toho vyplyva, Ze Plexus
nezvlada zmenu priezviska (napr. ked' sa pacientka vyda) v individualnych vySetreniach, ale po
zadani nového mena a priezviska do zoznamu pacientov sa toto meno a priezvisko automaticky
zmeni aj vo vSetkych doterajSich vySetreniach daného pacienta.

Plexus vnutorne na presnu identifikaciu vySetrenia pouziva vlastné Cislovanie, ktoré
nemézete nijakym spdsobom ovplyvnit, avSak Plexus Vam ho ukazuje hned za kédom
poistovne, aby ste toto jednoznaéné evidencné E&islo vySetrenia mohli vyuzit' na vlastné potreby
napriklad na identifikaciu dokladov prisluchajucich k aktualnemu vySetreniu. Plexus vylu€uje,
aby dve rdézne vySetrenia mali pridelené rovnaké evidenéné E&islo a raz pouzité evidencné Cislo
sa uz nepouzije ani po vymazani vySetrenia zo zoznamu vySetreni (tento systém pripomina
zakonom stanoveny systém cCislovania faktur).

Pri pisani vySetrenia je nalavo od datumového pola I—_I
umiestnena ikona zobrazujuca mesacny kalendar. Tato ikona Vam @ B [ranaiss  H

umozni prezerat si predoslé pacientove vySetrenia priamo

z aktualnej obrazovky. Po jej stlaéeni sa objavi zoznam predoS$lych vy3etreni, po ktorom sa
mbzete pohybovat stlaanim kurzorovych Sipiek hore/dole. Stlaéenim klavesov ESC alebo
ENTER tento zoznam opustite.

Daldie moznosti, ktoré pri zadavani vySetrenia mate, st zahrnuté v $tyroch zalozkach:
Dekurz, Poistovria, Recepty a Parametre. Medzi zalozkami sa mozete prepinat priamym
kliknutim kurzorom mysi na pozadovanu zalozku, alebo stlacenim klavesu ,Alt“ a Cisla, ktoré je
uvedené a podciarknuté v nadpise zalozky (Alt+1 pre dekurz atd’.).

1 Dekurz 2 Poistoviia I 3 Recepty I 4 Parametre I
Vymazanie vySetrenia

6.4

VySetrenie vymazete tak, ked kliknete mySou na pole ,Datum® a stlacite Ctrl+Delete,
alebo v nastrojovej liste kliknete na tlaCidlo Zmazat’ zaznam. Vymazanim vySetrenia bude
odstraneny dekurz, vykazané vykony na poistoviiu, recepty, parametre, pripadne iné tlaciva
priradené k tomuto vySetreniu.

VSimnite si, Ze Plexus vymazava podla toho, kde mate nastaveny kurzor. Ak napriklad
kurzor nastavite do receptov, klavesy Ctrl+Delete vymazu jeden recept. Ak nastavite kurzor do
vykonov pre poistoviiu, budete vymazavat len vykony pre poistoviiu a nie celé vySetrenie.
Rovnako sa chovaju aj ostatné tlacidla z nastrojovej listy ako su posuvné Sipky, zapisovanie,
ruSenie zmien atd. Tieto tlaCidla vykonavaju vzdy tu istu funkciu, ale v zavislosti na nastaveni
kurzora.

Pisanie dekurzov

Plexus umoznuje vypisat, ulozit a vytlaCit dekurz. VSetky dekurzy su teda ukladané ku
kazdému vySetreniu Uplne automaticky, &im umoZfuju nahradit papierovi dokumentaciu
vedenim evidencie na pocitaci. Po prepnuti sa do zaloZzky Dekurz sa na zaliatku bieleho pola
objavi blikajuci kurzor, ktory signalizuje pripravenost programu na zadavanie textu do dekurzu.
MézZete za&at rovno pisat pacientovi fubovolny text, ktory sa po kliknuti na tladidlo tlaCiarne
(alebo po stlageni klavesov Ctrl+T) priamo vytlaci na papier. Pri zapisani dlhSieho riadku, nez
dovoluje miesto na obrazovke, kurzor automaticky sko€i do nasledujuceho riadku, takze
nemusite sledovat, ¢i ste uz na konci riadku a nasledne zariadkovat tak, ako je to na pisacom
stroji. Klaves ENTER pouzivajte len na vytvorenie nového odstavca.
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Pri pisani textu na pocitai mozete s vyhodou vyuzivat to, Zze sa text nepiSe na papier
okamzite, ako je tomu na pisacom stroji, ale az po pokyne na tlaCenie dekurzu. Vdaka tomu
moézete vyuzivat kurzorové klavesy (Sipky vpravo, viavo, hore, dole) na pohyb po texte a
klavesy Delete a Backspace (Sipka vlavo nad klavesou ENTER) na mazanie textu. Vkladanie
do textu sa robi tak, Ze nastavite kurzor na miesto, kde chcete text vioZit a jednoducho ho tam
dopiSete.

NavySe Plexus umozhuje aj kopirovat celé slova alebo odstavce textu, &¢im mdzete
napriklad poprehadzovat poradie odstavcov v napisanom dekurze, alebo kopirovat’ viackrat sa
opakujucu frazu (napr. ,negativne®). Pri kopirovani musite v prvom rade oznacit text, ktory
chcete skopirovat, potom zadate prikaz na skopirovanie textu do schranky, premiestnite kurzor
na poziciu, kde chcete text viozit a zadate prikaz na skopirovanie textu zo schranky na poziciu
kurzora.

Postup:

1. Nastavte kurzor na zaciatok textu, ktory chcete skopirovat.

2. Stlacte tlagidlo Shift, drzte ho stale stlatené a suasne pohybujte kurzorom tak, aby
ste sa dostali za posledné pismeno textu, ktory chcete skopirovat. Kopirovany text
by sa mal ,zaciernit*.

3. Stlacte tlacidlo ,Kopirovat® z nastrojovej listy programu. Oznaceny text sa tym
skopiruje do schranky.

4. Nastavte kurzor na miesto, kam chcete skopirovany text vlozit a z nastrojovej listy
programu stlacte tlacidlo ,Vlozit*.

VSimnite si, ze tlacidla ,Kopirovat® a ,Vlozit“ vypisuju o sebe kratku informaciu a
v zatvorke uvadzaju klavesové skratky Ctri+Insert a Shift+insert, ktoré je mozné vyuzit
namiesto samotného stlacania tychto tlacidiel.

Popisané oznacovanie textu je mozné robit aj mySou a to tak, Ze stlaCite lavé tlacidlo
mysSi a kurzorom mySi prejdete ponad text, ktory chcete oznacit. Nasledne kopirovanie a
vkladanie je uz totozné.

6.4.1 Nastrojova liSta dekurzu

Nastrojova liSta dekurzu je umiestnena priamo nad dekurzom a umozriuje formatovat' text
zadavany do dekurzu. Na zaciatku je uvedeny typ pisma (Arial) a velkost pisma (10). Systém
Windows ponuka viacero typov pisma s r6znymi velkostami, o mozete s vyhodou vyuzit' pri
pisani dekurzov na sprehladnenie alebo odliSenie jedného typu textu od druhého. Treti
vyberovy zoznam je prazdny a umoZziuje nastavit farbu textu, ¢o vSak ocenia len majitelia
farebnych tlaciarni.

| T Avial | jB|f|g| E§|§|i| 2. 28 | 0
U“ umoznuju pisat niektoré texty tuénym pismom, kurzivou,

Tla¢idla ,B*, I a ,U
podCiarknutym pismom, pripadne ich [ubovolnou kombinéciou. Pouzivajte tieto Styly na
odliSenie réznych druhov informacii v dekurze. Ak chcete zadat' napr. pod¢iarknuty text, kliknite
najprv mysSou na tlacidlo ,U“, potom napiste text, ktory chcete mat podciarknuty, a napokon
zruste podcCiarkovanie textu opatovnym kliknutim na tlacidlo ,U“. Obdobne zadate kurzivu a
tuéné pismo. Samozrejme, je mozné nastavit aj uz zadany text ako podc&iarknuty a to tak, ze si
ho oznacite a az potom kliknete na tlacidlo ,U“ (obdobne ,B“ a /).

Dalie tri tlagidla umozfuji zarovnavat text v dekurze klavému okraju, na stred a
k pravému okraju. Centrovanie textu na stred mdzete s vyhodou vyuzit pri pisani nadpisov,
zarovnavanie doprava sa zase pouZziva na pisanie podpisu.

Na tlacidlo ,erveny krizik® si dajte pozor, pretoze vymaZe obsah celého dekurzu.
Samozrejme, najprv sa Vas opyta, Ci si to naozaj zelate.

Pole, ktoré v zobrazenom priklade obsahuje text ,2:28“ identifikuje poziciu textového
kurzora — druhy riadok, 28. pismeno.
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Po filom nasleduje tlacidlo ,Tla¢ na novu stranu® a pole ,Velkost vynechaného miesta...",
ktoré budu podrobne popisané v dalsom odstavci.

Vyuzivanim réznych druhov formatovania mézete urobit Vase dekurzy prehladné a
reprezentativne, pretoze dekurz odchéadza z Vasej ambulancie aj ako Va$a vizitka. Ulohou
Plexu je napoméct, aby kvalita VaSej prace nebola zbyto€ne degradovana neprofesionalnymi
tlaGovymi vystupmi.

6.4.2 Tlacenie dekurzov

Dekurz vytlacite tak, ze bezprostredne po jeho dopisani stlacite klavesy Ctrl+T (alebo
kliknete na symbol tladiarne z nastrojovej listy programu).Plexus podporuje tlaenie dekurzov
na pokraCovanie, ¢o znamenda, Ze je schopny vytladit samostatny dekurz v fubovolnej
vzdialenosti od horného okraja papiera. Tuto vzdialenost mézZete priamo zadat v milimetroch do
pola ,Velkost vynechaného miesta ...“, ktoré je umiestnené v nastrojove;j lidte k dekurzu. Pokial
nechcete, aby VasSe dekurzy ,nadvazovali“, Cize aby sa na jeden papier zmestilo viacej
dekurzov z viacerych vysSetreni, mdzete tuto vlastnost jednoducho vypnut v menu Rézne /
Nastavenia / Dekurz. Plexus automaticky vypocitava vzdialenost od horného okraja pre
nasledujuci dekurz a uvedené pole si vypifia sam. Ak chcete, aby tlaé dalSieho zadala od
zaciatku novej strany, stlaéte tlacidlo ,Tla€ na novu stranu“ z nastrojovej listy programu, ktoré
pole ,Velkost vynechaného miesta ...“ nastavi na nulu.

Okrem
vypinania
zapinaria e [TV, e Dekurz |
dekurgov . na EE Wikony na poist oviu
pc’)!(racovanle ] Wbrang wikary W Tlacit na pokradovanie
najdete v menu T Dalfie nastavenia

Mastavenia

R&zne /P Tlad nového dekurzu nadviage za tacou

Nastavenia / dekurzu z pozledného wwietienia - nie jg
. . , potrebnég Hadt kaZdi dekurz na novi

Dekurz aj moznost . SR

nastavovat

tlacenia Cisla e

strany v Tladi cizlo strany

v Tla&i 3 & receptami
v Tladi aj & wikonmi
[ Upozorfovat ugivatera pri tlaci

predpisanych
receptov a vykonov
do dekurzu, ale aj

moznost  vytlagit &P Disperzar

viacej  dekurzov 240 Ostatneé Potetképi: || %

naraz (,Pocet

kopii®). Vypinat

tlaCenie Cisla

strany ma zmysel & OK ¥ Stamo |

vtedy, ak sa
rozhodnete  tladit
svoje dekurzy na papiere formatu A5 nalezato. Strany sa totiz Cisluju vpravo dole a Plexus
predpoklada, Ze dekurz sa tlai na cely doklad A4, preto je vhodné, ak sa pri tladi na iny format
nez A4, tlaCenie Cisla strany vypne. ZaSkrtnutim vofby Upozorriovat’ uZivatela pri tlaci
spbsobite, ze Plexus Vas pred tlacou dekurzu vzdy upozorni, & mate do tladiarne vlozit' Cisty
list papiera pre tla¢ na novy list, alebo papier s potlatenym dekurzom z predoslého vySetrenia
pri nadvazovani na stary dekurz. Ak zapnete tla¢ receptov do dekurzu, Plexus na koniec
kazdého dekurzu dopiSe predpisany liek, mnozstvo a balenie. Pri zapnutej tladi vykonov zapiSe
na koniec dekurzu zoznam kdédov vykonov vykazanych na poistoviiu aj s po¢tom vykonov.

6.4.3 Rychle vypifanie dekurzov

Popisané moznosti formatovania dekurzu su bohaté, ale hlavnymi poziadavky praxe su
okrem kvality aj rychlost. Plexus ponuka moznost definovat zoznam vzorov dekurzov, ¢o su
pripravené a naformatované texty, ktoré sa jednoduchym vybranim z menu vloZia priamo do
dekurzu.
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Prv, nez za¢nete vzory dekurzov vyuzivat, musite ich najprv vytvorit. Délezité pritom je
zistit, aké texty sa Vam v dekurzoch Casto opakuju a ¢o ma teda zmysel ulozit' ako pripraveny
text na pouzitie v dekurze. Dost' ¢asto sa v dekurzoch vyskytuju niektoré v§eobecné formulacie
(najma v Specializovanych ambulanciach) o tom, Ze pacient je vlastne zdravy, ale tieto frazy su
nevyhnutné na vykazanie komplexného vySetrenia. Je teda vhodné wvytvorit si text
s negativnymi nélezmi na vSetkych vyZadovanych parametroch, ktory vloZite do dekurzu a
pripadne len prepiSete niektoré nalezy ako pozitivne.

Vojdite do menu VyS$etrenia / Vzory dekurzov a do pofa Nazov zadajte kratky nazov,
ktorym vystihnete typ tohto vzoru dekurzu (napr. ,Kontrola®). Potom stladte klaves ENTER a
my3Sou kliknite do prazdneho bieleho pofa, ktoré pripomina pole pre vypisovanie dekurzu vo
vySetreni, a do tohto pola zadajte text, ktory zvyknete pisat do dekurzu pri kontrolnom
vySetreni. Myslite na to, Ze po vlozeni tohto textu do dekurzu mézete v fiom robit' fTubovolné
zdsahy vratane vymazania alebo doplnenia celych odstavcov, takZe nebojte sa pripravit si
obsazny dekurz, ktory vystihne vaésinu pripadov s ¢o najmensou potrebou dalSich dopisovani.

Ked dopiSete vzor dekurzu, kliknite na tladidlo ,fajka“ z nastrojovej liSty programu, aby sa
vzor zapisal a nasledne stlate klaves F4, ¢im sa dostanete spat do zadavania dekurzu. Teraz
ked pri vkladani textu do dekurzu stlacite klavesy Ctrl+medzera objavi sa menu, v ktorom
najdete aj text ,Kontrola“, ktory ste zadali ako nazov vzoru dekurzu. Kurzorovymi Sipkami
vysviette tento nazov a stlaéenim klavesu ENTER potvrdte vyber. Text, prisluchajuci ku vzoru
.Kontrola“, sa prekopiruje do dekurzu na aktualnu poziciu kurzora. VSimnite si, Zze tento text
mbzete dalej upravovat tak, ako by ste ho priamo napisali v dekurze — ni¢im sa neliSi od
ostatného textu.

Vhodnym definovanim vzorov dekurzov si mbzete udetrit tyzdenne aj hodiny ¢asu, ktoré
Casto stravite rozsiahlym vypisovanim formalne rovnakych informacii do dekurzu.

Okrem tychto volitefnych vzorov dekurzov umoziuje Plexus definovat aj zakladny vzor
dekurzu, ktory sa pacientovi zapi$e automaticky po pridani nového vy$etrenia. Casto maju
dekurzy rovnaky format — obsahuju nadpis, rubriky ,subjektivny/objektivny nalez®, zaver a
podpis. Ak naozaj aspofi 90 % Vasich dekurzov ma rovnaky format, je rozumné tento format
nastavit ako zé&kladny vzor a nechat program, aby automaticky pripravil dekurz v uvedenom
formate. V menu Rézne / Udaje o lekérovi zvolte zélozku Vzor dekurzu. Objavi sa okno
podobné polu pre zadavanie dekurzov, do ktorého napiste Vas vlastny format dekurzu — napr.:

Alergologické vysetenie
Subj.:

Obijekt.:
Zaver:

Pozor! Doblezité je, aby ste za polickami ,Subj.:“, ,Objekt..;“ a ,Zaver®, ktoré su
formatované ako podciarknuté, zrusili toto formatovanie. Inak budu aj pismend, ktoré v dekurze
zadate za tymito polic¢kami, formatované ako podg¢iarknuté!

Nezabudnite po vypisani dekurzu opat’ stladit’ ,fajku“ na zapisanie tohto dekurzu.
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6.5 Vykony pre poistovnu

V poradi druhou z&lozkou v obrazovke pre zadavanie vySetrenia je zalozka s nazvom
.Poistovia“. V tejto zalozke budete zadavat vSetky udaje, ktoré od Vas pozaduje poistoviia
v ramci jedného vySetrenia. Starost o format dokladu (A1, UZD) pritom ponechavate na
samotny program, ktory udaje vyhodnoti, usporiada a v zaverec¢nej faze vytvori disketu presne
podla poziadaviek poistovni.

1 Dekurz £ Poistovhia | 3 Recepty I 4 Parametre I

Diag. |\-’_I;Ikn:|r'| F'n:nE:etlEh:u:I_l,l |Liek |Mnn:|§stvn:| Cena M ahrady |T_I,I|:| | =
M| D22 1 a0
| 2 1 150
| 3 1 200 LI
430
Cdozielater j M ow odozielater |
Fady. aj telefanicky

Zalozka ,Poistoviia“ sa sklada z jednej tabulky, ktora ma priblizne rovnaky tvar ako
doklad A1 alebo UZD, z panela pre zadavanie odosielatela a z panela pre popis vykonu.
Nakolko je Plexus postaveny tak, aby vyhovoval viacerym odbornostiam, umoznuje prispdsobit
aj zobrazovanie stipcov v zalozke Poistoviia. Prakticky lekar, gynekoldg a véadsina
ambulantnych Specialistov nevykazuje v doklade A1 alebo UZD Ziadne lieky podané na
ambulancii, ktoré by poistoviia preplacala. Z tohto dévodu je mozné skryt napr. polia Liek,
MnoZstvo a Cena, aby svojou pritomnostou zbyto&ne neobtaZovali a nedavali moZznost vzniku
zbyto&nej chyby zapri€inenej ich vyplnenim. Skryt zbyto&né polia mdzete, ked v menu Rbzne /

: Nastavenia
Mastavenia zvolite
S— . e zalozku
B Vyieens ot
i Wyherte stipee taburky, ktord sli3 pre wwplfanie poistovriu  a
dg] Wybrané vikany wilkonoy do poistovne, pomocou
EE {i alfie nastavenia _ _ Sipok vlavo a
Drekurz Zobrazit: Mezobrazit: vpravo
Fosielanie v sieti Diag. = | |Priplatky popresuvate
- Wikan — [Cito polia tak, aby
Fotet Pabyb
Eody < sa pod
M ahrady ] textom
Typ wZobrazit*
Liek nachadzali
- tnodstyvo nazvy len
&P Dizpenzér Cena tych poli,
24 Dstatné ktoré chcete
vidiet
v zalozke
Poistovria a
o OK X Stomo | naopak — pod
textom
,Nezobrazit*

zase tie polia,
ktoré chcete skryt.

Dokonca aj pole Pocet je mozné skryt, ak do tohto pola zadavate vzdy len pocet vykonov
1, pretoze to Plexus bude robit za Vas, Ci uz sa pole Pocet na obrazovke zobrazuje alebo nie.
V$ZP vyzaduje v pripade viacnasobného opakovania jedného kédu vykonu vypiiat pole Podet
na rozdiel od ostatnych poistovni, ktoré ho pre praktického lekéra, gynekoléga a ambulantného
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Specialistu v davke na diskete vobec neakceptuju. V programe Plexus vSak mézete toto pole
pokojne vypinat bez ohladu na typ poistovne, pre ktor prave vykazujete, pretoze v pripade, ak
dana poistovna pole Pocet neakceptuje, Plexus ulozi na disketu davku tak, ako keby ste vykon
s vyplnenym polom Pocet zadali do viacerych riadkov (v zavislosti od hodnoty v poli Pocet).

Panel pre zadavanie odosielatela a panel pre zobrazovanie popisu vykonu su volitelné a
ich zobrazovanie sa d& vypnut, ¢im sa docieli va&si priestor na obrazovke pre zadavanie
vykonov a diagnéz, pripadne zjednoduSenie obrazovky (tym, Ze sa nebudu objavovat polia,
ktoré nevypifate).

Staci ked |

vmenu Roézne /
Nastavenia vyberiete
wietrenia

zalozku VySetrenia a

v ngj zasSkrtnete Maztavenie zalosky

pohal Zobrazovat = Dekurz = Becept
odOSIelatel(?v a {* Poistovhia " Parametre
Zobrazovat  popis 7 Dekurz

vykonov a Plexus
automaticky  prida E-
panel na zadavanie
odosielatelov a
panel pre
zobrazovanie popisu
vykonov do zalozky

¥ Dopifat 0 do rodnéha Gisla pre Y&=P
v Zobrazovat odosielateloy

[+ “zom wwietreni akao lokalne menu

[T Pondkat zoznam wybranpch wikonoy
[V Zobrazovat popis wikonoy

[T Obrazky k wodetreniann

Poistovria. Naopak, @ | i., @ Dispenzar ..
ak tieto panely | | . =2 Dstatng [+ Eontola zadania wikonoy
nechcete vidiet, [T Iba dnesnp datum

jednoducho zrusite
zaskrtnutie a Plexus

ich v zalozke oK Sharno
Poistovria skryje. 4 X |

6.5.1 Zadavanie diagn6z a vykonov

Zadavanie diagnéz, vykonov a pripadne liekov sa deje jednoduchym vyplnenim tabulky,
pricom na navigaciu mézete vyuZivat kurzorové kldvesy na klavesnici. Napr. do pola Diag.
zadajte kod diagnézy a stlacte tabulator (klaves nad klavesom Caps Lock) - kurzor presko¢i do
pofa Vykon. Potom zadajte kéd vykonu a stlacte tabulator - kurzor preskoli do pola Pocet,
pricom sa vypini pole Pocet hodnotou 1 a pole Body hodnotou podfa &iselniku vykonov. Ak do
pola Pocet zadate nejaku ind hodnotu, Plexus prenasobi body touto hodnotou a spravne vyplni
pole Body. Pri prekro€eni istej hrani¢nej hodnoty v poli Pocet Vas Plexus upozorni, Ze hodnota
v poli Pocet je prili§ vysoka a nepusti Vas z tohto pola, kym ju neopravite. Hrani¢na hodnotu
pre pole Podet mbzete zadat v Rézne / Nastavenia / Dalsie nastavenia v poli Max. podet
vykonov. Rozmyslite si, aky maximalny po&et opakovani jedného vykonu Vam poistovia uzna
a podla toho vyplite pole Max. pocet vykonov. Hodnotu, ktord je zadana v tomto poli, Vam
Plexus eSte dovoli zadat do pola Pocet, vy$8iu uz nie.

Plexus |

Q Pozorl 8 |2 nepripuztna hodnaota pre podet vikohoy - maximum jg 5.

Po vyplneni pola Pocet mOzete stladit’ klaves Sipka dole, ¢im sa prvy zaznam zapiSe a
prejdete na zadavanie dalSieho zaznamu. Kurzor automaticky sko€i do pola Vykon, pretoze
Plexus o8akava, ze v dalsom riadku budete zrejme vyplifiat prave toto pole. Ak tomu tak nie je,
jednoducho presurite kurzor pomocou klaves Sipka vpravo/vlavo do pofa, ktoré chcete vyplnit.
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Ak zadavate len vykony s poctom opakovani 1, nemusite z pola vykon odchadzat tabulatorom
na pole Pocet a nasledne klavesom Sipka dole na nasledujuci riadok, ale rovno na poli vykon po
vyplneni kédu vykonu stlacte klaves Sipka dole — polia Pocet a Body sa automaticky vyplnia,
riadok s vykonom sa zapiSe a kurzor skoCi do dalSieho riadku. Ak ma teda pacient tri vykony
s po¢tom opakovani 1x, napisSte vzdy kéd vykonu do pola Vykon a nasledne stlaéte klaves
Sipka dole, ¢im sa dostanete do dalSieho riadku a mézete zadavat dalSi kod vykonu. Opat,
bezprostredne po jeho zadani stladte klaves Sipka dole a zadajte treti kdd vykonu.

VSimnite si, Ze pri zadavani vykonov sa pod tabulkou sumuju body. Ked prechadzate
kurzorovymi Sipkami po tabulke, tak sa v paneli pre zobrazenie popisu vykonu zobrazuje popis
koédu vykonu z aktualneho riadku.

Pole Body mézete takisto prepisovat ako kazdé iné pole, ale vaésinou sa to nerobi — ak
Plexus priraduje k danému kédu vykonu zlé bodové ohodnotenie, skér je potrebné raz a
previest upravu v &iselniku vykonov, nez opravovat zlé bodové ohodnotenie pri kazdom zadani
tohto kédu vykonu.

6.5.2 Praca s Ciselnikmi diagndz, vykonov a liekov

Vacsinu najpouzivanejSich kodov diagnoz, vykonov a pripadne aj liekov si uz pamatate a
len malokedy sa zrejme stretnete s pripadom, Ze neviete zistit presny kéd diagndzy, vykonu
alebo lieku. Napriek tomu, Ze tato udalost zrejme nenastava &asto, poskytuje Vam Plexus
moznost priamo pri zadavani vykonov pre poistovriu vojst’ do fubovofného z tychto Ciselnikov a
vyhladat prislusny kod. Tato €innost si predvedieme na Ciselniku vykonov, s ostatnymi
Ciselnikmi je to podobné.

Nastavte sa do pola Viykon a stlacte klavesy Ctrl+ENTER. Plexus otvori iselnik vykonov
a ak je pole Vykon vyplnené, nastavi sa v &iselniku na prislusny vykon. Ciselnik je usporiadany
podla kédu vykonu, pri kazdom vykone su zobrazené body a k aktualnemu vykonu sa
zobrazuje aj jeho slovny popis. Ak viete priblizny kéd vykonu, mbzZete ho priamo zacat' pisat’ —
Ciselnik vykonov sa bude snaZit o to, aby ho naSiel. Ak sa Vam podari vyhladat ho, stlate
klaves ENTER, &m vybrany kéd presuniete do tabulky vykonov pre poistoviiu a Ciselnik
vykonov sa zavrie. Druhou mozZnostou je stladit’ klaves medzera, ktory takisto vybrany koéd
presunie do tabulky vykonov pre poistoviiu, ale Ciselnik vykonov sa nezavrie a Vy modzete
pokraCovat vo vyhladavani dalSieho vykonu, ktory sa automaticky zapiSe do nového riadku
v tabulke vykonov pre poistoviu. Vyhodou takéhoto vypisovania vykonov pre poistoviu je to,
Ze vidite popis vykonu aj jeho bodové ohodnotenie eSte pred tym, nez ho pridate do
vykazanych vykonov. Klavesom ESC mézZete ukonéit pracu s €iselnikom bez toho, aby ste
Cokolvek kopirovali.

Okrem vyhladavania vykonu priamym
vypisanim kédu vykonu je mozné vyhladavat Lkl |
vykony aj na zaklade nejakého textu v ich
popise a filtrovat vykony napr. na zaklade ich —
bodového ohodnotenia. Na tento ucel sluzia | Popis wkan = o OK
klavesy Citrl+Z, Ctrl+F a Citrl+A. Stlacte
klaves Ctrl+Z v Ciselniku vykonov a
z ponuknutého zoznamu poli vyberte pole |kw X Stomo
.Popis vykonu“. Do pola Hodnotu zadaijte ) _ L
Jkrv* a stladte ENTER. Plexus vyhlada prvy || Hradana hodnata je na zaiatku
zaznam v Ciselniku vykonov, ktory obsahuje
text ,krv“ v popise vykonu. StlaCenim Ctrl+A
najde nasledujuci atd'..

W paoli;

Hodnatu:

Stlacte klaves Ctrl+F, do pola Body zadajte 200 a stlacte ENTER. Plexus ukaze vSetky
vykony z &iselniku vykonov, ktoré maju bodové ohodnotenie presne 200 bodov. Ak by ste
chceli najst’ vSetky vykony, ktoré maju bodové ohodnotenie viac ako 200 bodov, napiste do
pofa Body text ,>200“. Ak chcete najst’ vykony, ktoré maju ohodnotenie od 200 do 500 bodov,
zadajte do pofa Body text ,>200,<500¢
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Popisané funkcie funguju rovnako aj pri praci s Ciselnikom diagn6éz a liekov s tym
rozdielom, ze pred stlatenim klavesov Ctrl+ENTER musite nastavit kurzor na pole Diag. alebo
Liek podla toho, s ktorym Ciselnikom chcete pracovat.

6.5.3 Vybrané vykony

Mnohi lekari pouzivaju obmedzené mnozstvo koédov vykonov z LieCebného poriadku a
len z asu na €as pouziju nejaky ten jeden — dva kody navySe. Z tejto skutoCnosti vyplyva, ze
by bolo vhodné mat’ ¢asto pouzivané kddy ,po ruke® a mat moznost’ nahodit ich velmi rychlo.

Na tejto myslienke je zalozena funkcia ,Vybrané vykony®, ktora Vam umozni nadefinovat
obmedzeny zoznam ¢€asto pouzivanych vykonov (20 — 30), ktoré sa umiestnia nalavo od
tabulky pre zadavanie vykonov do poistovne. Jednoduchym kliknutim mysi na jeden z vykonov
presuniete tento vybrany vykon do vykazovanych vykonov.

Najprv je nutné tento zoznam nadefinovat. V menu Rézne / Nastavenia zvolte Vybrané
vykony a pod seba vypiste vSetky vykony, ktoré
najCastejSie pouzivate. Potom sa prepnite do
zalozky VySetrenia a zaSkrtnite moznost Ponukat
zoznam vybranych vykonov a stiadte klaves 1 &l Tbiag [Wken [Pocet|Body |
ENTER. Ked vojdete do obrazovky ,VySetrenia®“, 4 o44 | 25 1 ooE
v zalozke Poistoviia najdete po lavej strane = 1B ™
nadefinovany zoznam najCastejSie pouzivanych 25 w m 1 4
vykonov. Ked kliknete na jeden z vykonov na 70
lavej strane, automaticky sa prepiSe do tabulky = 299k
vykazovanych vykonov. Takto si mozZete celé @ 3525
vySetrenie vlastne ,naklikat“ bez toho, aby ste 352§
napisali ¢o len jeden kod vySetrenia. 2592

. 1Dekurz 2 Poistovfia | 3 Receply I 4 Parametre

6.5.4 Vzory vykonov

Tak ako existuju vzory dekurzov, existuju aj vzory vykonov s podobnym vyznamom —
umoznit Vam ¢€o najrychlejSie zadat vykony pre poistoviiu. Ak mate skupinu aspon dvoch alebo
viacerych vykonov, ktoré sa spolu Casto vyskytuju, mdzZete si z nich vytvorit jeden vzor a
vypisovat ich naraz vyberom zo zoznamu vzor. Pre jeden kéd vykonu to mbzZete urobit’ takisto,
ale vtomto pripade €as skér stratite, nez uSetrite. Niekedy to byva vyhodné pre zavedenie
pomenovania daného vykonu, pretoZze nazov pouzitej skupiny vykonov sa automaticky kopiruje
do ndzvu vySetrenia.

V menu VySetrenia / Vzory vykonov napisSte do pola Nazov pomenovanie pre novu
skupinu vykonov (napr. ,Interné predoper.“ pre interné predoperacné vySetrenie), potom kliknite
mysSou do pola Vykon a zadajte prisluchajuce vykony. Stlacéte klaves F4, ¢im sa vratite spat do
vySetrenia. Teraz ked v tabulke pre zadavanie vykonov stlacite klavesy Ctrl+medzera, objavi
sa menu so zoznamom definovanych vzorov vykonov. PouZite kurzorové Sipky a ENTER alebo
priamo my$ na vybranie jednej polozky z menu (napr. ,Interné predoper.”), ktorej vykony sa
nasledne skopiruju do vykazovanych vykonov. V8imnite si, Ze po akcii sa vyplni pole Nazov
umiestnené v dolnej Casti obrazovky hned vedfa pofa Preukaz. Do pola Nazov si mOzete
vkladat vlastnu poznamku — skratku o charaktere vySetrenia. Vyhodou je, Ze toto pole sa
zobrazuje aj v zozname vySetreni a je mozné podla neho najst nejaké vysSetrenie, alebo si
zoznam vysSetreni vyfiltrovat na konkrétnu hodnotu v poli Nazov. Pri pouzivani vzorov vykonov
sa nazov vzoru vykonov automaticky kopiruje do nazvu celého vysetrenia.

Ako ste si iste v8imli, vo vzoroch vykonov je mozné zadavat aj lieky, &ize lekari, ktori
vykazuju do poistovni aj lieky, mézu vyuZit vzory vykonov aj na automatické vypisovanie liekov.

D AT [= Pri intenzivnom pouzivani vzorov vykonov
I sa mbze stat, Ze nadefinujete tolko vzorov

ﬂ vykonov, Ze sa Vam uz ako menu nezmestia na

intené predoper obrazovku. Nie je to Casty pripad, v praxi si

vacsinou uzivatelia definuju maximalne okolo 30



Vysetrenie pacienta 23

vykonov, ale nie je vyluené, ze sa rozhodnete pouzivat vzory vykonov tymto intenzivnym
spbsobom. V tom pripade je prave pre Vas urena moznost vypnut zobrazovanie vzorov
vykonov ako ,lokalne menu“ v menu Rézne / Nastavenia / VySetrenia. Ak tuto volbu vypnete,
vzory vykonov sa Vam budu zobrazovat len ako tabufka, v ktorej mbzete velmi dobre

vyhladavat, a nebudu teda ,pretekat” cez obrazovku.

6.5.5 Pole ,Nahrady®

Pri niektorych typoch vykonov je nutné podla metodickych pokynov poistovni vypifiat aj
pole Nahrady symbolmi ,S“ a ,Z“ podla toho, & bol vykon vykazany pre socialnu alebo
zdravotnu poistoviiu. Tato kontrola je v programe Plexus zabudovana a nastavuje sa opat
v menu Rézne / Nastavenia / Ostatné v poli Vykony s automatickym vypifianim pola ,Néhrady*.
Ak uvediete akykolvek vykon v tomto zozname, Plexus Vas vzdy pri jeho zapisani do vykazu
upozorni, Ze dany vykon musi mat vyplnené pole Nahrady.

6.5.6 Praca s odosielate/mi

Tento odstavec sa tyka hlavne lekarov tych odbornosti, ktoré su povinné vykazovat pre
poistoviiu aj odosielatela — Cize SVLZ. S vyhodou vS8ak pracu s odosielatelmi mézu vyuzit' aj
lekari inych odbornosti na evidovanie Specializovanych ambulancii, do ktorych posielaju
pacientov na dalSie vySetrenie. Skusenosti z takéhoto pouzivania pola Odosielatel su velmi
pozitivne, pretoze tento systém napomaha udrziavat poriadok v pohybe pacienta medzi
poskytovatelmi zdrav. starostlivosti. V tomto pripade je termin ,odosielatel mozno trochu
zavadzajuci, pretoze na rozdiel od SvalZov, ktoré pacientov prijimaju, ale neodosielaju,
prakticky lekar je sdm odosielatel a mdze pacientovi niekoho poslat. NeSValLZové odbornosti

by teda pole Odosielatel mali ¢itat’ ako ,prijimatel™.

Plexus eviduje zoznam odosielatelov — €o su vlastne adresy a kody inych lekarov,
I16Zkovych alebo SvalLZovych oddeleni. Je vhodné, ked je pri kazdom odosielatelovi uvedené aj
tel. Cislo, ktoré sa zide pri komunikacii s nim.

Ak mate uz

Ciselnik  odosielatelov TP |

naplneny, Plexus Vam

ponukne zoznam = Mazov Popis Ulica
odosielatelov priamo " |FRORUZINO | [NsF Ruginav, FRO |Fuginovska B

v editaCnom poli

Odosielatel po stladeni = Begidn FZ5 PSC b esto
symbolu ,Sipka dole®. Ak |51 |nzn3 821 08 " |Bratislava 2 i
odosielatel eSte nie je I I
zaradeny V Zzozname Typ odozielatera Poznamk.a
odosielatelov, stlacte ez
tlagidlo ,Novy odosielatel* | f* Lekar |0203-61-001 e
a vypliite udaje

v dialégovom okne.  Dddelenie |

Vyplnenie poli na lavej B

strane okna je povinné,
na pravej strane sa uz ./Zap,fsafl Xzt |
nachadzaju len

upresnujuce informacie

ako je adresa a pripadna poznamka pre lepSiu komunikaciu s odosielatefom. Po stladeni
tlac¢idla ,Zapisat“ sa odosielatel zapiSe do zoznamu odosielatefov a zaroven priradi
k aktualnemu vySetreniu. Takto budete mat evidenciu, ktorého pacienta ste kam posiali.

Pri SValLZovych ambulanciach je evidencia odosielatelov povinna, pretoZe poistovne to
vyzaduju a odosielatel sa pri vytvarani diskiet pre poistovne automaticky zapisuje do davok.
Pre ostatné odbornosti sa odosielatel na diskety pre poistovne nezapisuje, pretoze na to nie je
definované datové rozhranie, takze sa vlastne nema kam.
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6.5.7 Spravy pre poistoviiu

Pri zadavani vySetrenia mozete stlacit’ klavesy Ctrl+S, ¢im vyvolate dialégové okno pre
zadanie spravy pre poistoviu. Tieto spravy umozniuje Plexus tladit v kazdomesanom vytvarani
diskiet pre poistovne, pricom ich naformatuje ako oficialny list, ktory bude tvorit' prilohu Vasho
zuctovanie pre poistoviu. Ideou pouzivania tychto sprav je poskytnut uzivatelovi programu
moznost popisat sporné pouzitie kombinacie vykonov, o ktorom vie, Zze nebude reviznym
lekarom poistovne akceptované, ale vzhlfadom Kk neStandardnému pripadu je spravne.
Pouzivanim sprav pre poistoviiu sa mézete vyhnut zbytoCnym dotahovaniam o vykazani
vykonov v ¢ase, ked si uz presne nespominate na okolnosti, po€as ktorych k tomu do$lo. Je to
teda priestor na VaSe zdévodnenia pouZitia kédov vykonov.

6.5.8 Vykazovanie vykonov na viac kddov lekara

6.6

V pripade, ak vykazujete vykony na viac kédov lekara, je nutné rozdelit’ jedno vySetrenie
na dve samostatné vy3etrenia, pricom kazdé z nich bude vykdzané na iny kéd lekara. Lekar, na
ktorého je aktualne vySetrenie evidované, sa zobrazuje vpravo dole v poli Meno lekara. Aby
bolo mozné rozliSit lekarov aj v pripade, ak ide o fyzicky totoznu osobu s réznymi kédmi lekara,
zobrazuje Plexus za menom lekara aj interné C&islo lekara, ktoré mu prideli program (1, 2, 3 ...).
V pripade, ak hodnotu tohto pola zmenite, zmeni sa aj interné Cislo lekara, ktoré je na rozdiel
od mena lekara jednoznacné.

Napr. ak MUDr. Holy pracuje pod dvomi réznymi kédmi lekara, meno lekara je sice vzdy
rovnakeé, ale kazdy kéd lekara ma pridelené iné interné Cislo v programe Plexus. Toto interné
Cislo nie je mozné menit.

V praxi nastavaju aj pripady, Ze poistoviia poZaduje vykazovanie urlitych typoch
vykonov na inom doklade (UZD5 a UZD7), pricom kéd lekara a ambulancie ostava v oboch
dokladoch rovnaky. Plexus umoZziuje vytvorit dvoch lekarov s totoZnymi udajmi (kéd lekara,
kod ambulancie, meno ...) a kazdému nastavit iny typ odbornosti (prakticky lekar, gynekoldg,
amb. Specialista, SVLZ) a teda aj iny druh zuc¢tovacieho dokladu, pri€om rozliSovat sa daju len
na zaklade interného &isla.

Pri zadavani vykonov do vySetrenia mdzete chciet zadat tri vykony na prvého lekara a
nasledujuce Styri na druhého lekara. Postupujte tak, Ze najprv vytvorite nové vySetrenie a
pozadavate prvé tri vykony obvyklym spbésobom a potom z menu VySetrenia vyberiete funkciu
Pokracuje iny lekér. Plexus zaradi do zoznamu vySetreni nové vySetrenie, ktoré vytvori
skopirovanim udajov z aktualneho vySetrenia — &ize datum, pacient, poistovria, region atd.
budi rovnaké ako ma aktualne vySetrenie — iba lekara automaticky zmeni na dalSieho v poradi.
K tomuto novému vySetreniu zadajte zostavajuce Styri vykony, ktoré sa tym priradia na druhého
lekara. V zozname vySetreni budu teda zaradené na daného pacienta v dany der dve
vySetrenia, priCom prvé bude vykazané na prvého lekara a druhé na druhého.

Recepty

Plexus umoZhuje evidovat a tladit recepty. Predpisané recepty sa ukladaju k danému
vySetreniu a je mozZné sa k nim kedykolvek vratit. NavySe Plexus ponuka aj niekolko
Statistickych prehladov o predpisanych liekoch na receptoch. Zalozku ,Recepty”, v ktorej sa
recepty vypisuju, mézete vyuzZit aj na vyhladanie lieku v zozname liekov bez toho, aby ste
recept v skutoCnosti vystavili, takze Plexus Vam pomdze s vypisovanim receptov aj ked sa
rozhodnete spracovavat ich nadalej ruéne.

6.6.1 Vypisanie a vytlaCenie receptu

Kliknite na zaloZku ,3 Recepty“. Nastavte sa na pole Liek a napiste nazov lieku na
recept. Ak uz mate vyplnené diagnozy, ktoré vykazujete pre poistoviiu, kéd prvej diagndzy sa
moze skopirovat do receptu. Tuto vlastnost nastavite, ked v menu Rézne / Nastavenia / Dalsie
nastavenia zaSkrtne moznost Kopirovat' diagnézu do receptu. Pri vyhladavani lieku podfa
nazvu sa Casto stava, Zze rovnaky nazov lieku je dodavany vo viacerych baleniach a teda
potrebujete zistit, ktory kod na zaklade balenia treba predpisat. Komplexna informacia o
vybranom lieku sa vypisuje v pravej €asti obrazovky, kde okrem iného najdete aj cenu za liek.
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Stlacanim klavesov Sipka dole/hore sa mozete presuvat po zozname liekov utriedenom podfa
abecedy a dohladavat tak konkrétne balenie lieku. Pri vyplfiani Vam modze poméct aj vyvolanie
zoznamu liekov, ktory sa objavi, ked stlacite tlaCidlo Sipka dole v poli Liek.

V pripade, ze recept v skuto¢nosti vystavit nechcete a tuto zalozku ste pouZili len na
vyhladanie kédu lieku, kliknite na tlacidlo Zrudit zmeny v néstrojovej liste programu a mozete
zéloZzku Recepty opustit. Ak omylom zapiSete nejaky z receptov, nastavte kurzor napriklad do
pola Dg. alebo do pola Liek, stlatte Ctrl+Delete a na otazku, &i chcete zaznam zmazat,
odpovedzte kladne.

Ked najdete nazov lieku a balenie (Cize konkrétny kéd), mozete stladit tabulator a vyplnit
pole Exp. orig. No. zadanim arabskej Cislice. Toto pole je nevyhnuté vypisovat arabskymi
Cislicami z dévodu Statistického vyhodnocovania predpisanych liekov na recepte. Po
naslednom stlaceni tabulatora sa kurzor presunie do pola, v ktorom sa zadava rimske Cislo a
latinsky prepis, pricom toto pole bude uz va&sinou vyplnené spravnymi udajmi. Po stlaceni
tabulatora sa dostanete do rozlohou najvaésieho pola, v ktorom mébzete vypisat davkovanie.
Ked dopiSete davkovanie, mate tieto moznosti:

- mOzete pokraCovat v zadavani druhého lieku na recept

- mozete stlatenim klaves Ctrl+T vytlacit tento recept na tlacivo receptu

- mozete kliknut na tlagidlo ,Dalsi recept” (alebo stlagit Ctrl+Shift+Insert), &im pridate
dalsi recept k tomuto vySetreniu.

Pri pridavani dalSich receptov vznikaju
Vyberte receply na tlad | v dolnej Gasti zalozky Recepty nové zalozky,
 Tladene recepty ktorych nazvy tvoria skratky z nazvov
predpisanych liekov. Medzi vypisanymi
receptami pre dané vySetrenie mbzete teda
prechadzat jednoduchym stla€anim tychto
zéloziek.

Zaskrtavacie pole Opakovat’ umozriuje
oznacit vybrany recept tak, ze pri dalSom
vySetreni tohto pacienta bude recept znovu
automaticky vystaveny.

Po stlaceni klavesov Ctrl+T alebo
kliknuti na tlacidlo ,Tlag* v nastrojovej liste
programu sa zobrazi okno ,Vyberte recepty
o OK X Stomo | na tlag“, v ktorom su v3etky vypisané recepty

oznaCené ako vybrané na tla¢. Kliknutim na

tlaCidlo ,OK“ odoSlete vsSetky recepty do

tlaCiarne. Ak chcete tlacit len jeden
z uvedenych receptov, kliknite nanho mysSou a stlacte tlacidlo ,OK*“. Ak ich chcete tladit’ viac,
stlacte klaves Ctrl a klikanim mySou na prislusné riadky s nazvami liekov z receptov ich
pooznaduijte, po stlaéeni ,OK* sa vytladia.

Pri tlaci

. M asztavenia |

receptu je
nevyhnutné - dobre I E?g Vyselcnia
sa " }rafllth do [ Wikony na poistoviiu — Umiestnenie
predtlaceného Vub ik _ = , I

. { wbrang witkony Zhora: |10 = Zrava: (10 4]+
formulgra. Rlexus - [f] Dalfie nastavenia - JJ
je pripraveny na TP Dekura "
tlac do . .- —
Standardného Pozielanie v sieti

SEVT - receptu, = : Tlaciva
problémom  vdak e

ostavaju rézne
nastavenia réznych
tlaciarni, ktoré
nemaju rovnakeé
okraje na papieri. | i ﬁ Dizpenzar T

----- 54 Dstatné 3 ;I

W Premgovat Had receptoy

& OK X Stamo |
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Preto je mozné v programe Plexus nadefinovat horny a lavy okraj receptu a to v menu Rézne /
Nastavenia / Tlaciva / Recept. V poliach Zhora a Zfava je mozné zadat hodnoty v tlacovych
jednotkach, ktoré nezodpovedaju ani milimetrom ani centimetrom. Na zaciatku sa teda musite
trochu potrapit, kym recept vyladite tak, aby Vam sadol priamo na tlaciva, ktoré mate
v spolupraci s VasSou tlaciarfiou.

Zaskrtavacie tlacidlo PreruSovat tla¢ receptov Vam umozni pozastavit’ tla¢ receptu vzdy
pred vytlaGenim nasledujuceho receptu na nové tlacivo, ¢o mézete vyuzit na ruénu obsluhu
vkladania tlagiv receptov, ktoré si malokedy predtlatené na kvalithom papieri umozriujucom
bezproblémovu hromadnu tla¢ na tlaCiarni. Pri ruénej obsluhe je vaésinou mozné vytlacit
recepty aj na nekvalitnejsie tlaciva.

Pri pridavani receptov Plexus vzdy predpoklada, Zze budete na recept vypisovat dva lieky
a preto nastavuje hodnotu pola Exp. orig. No. a pripadne Dg aj pre druhy liek na recepte. Ak
druhy liek nezadate, Plexus hodnoty v tychto poli zase vymaze. Ak omylom zadate aj druhy liek
na recept a chcete ho vymazat, stlacte tla€idlo Zmazat druhy liek pod tlaivom receptu.

6.6.2 Vzory receptov

6.7

Po vzoroch dekurzov a vySetreni prichadza na rad praca so vzormi receptov. Vzory
receptov priraduju kédom lieku text, ktory sa pri pouZziti daného kodu lieku v recepte
automaticky zapiSe do davkovania. Je to teda vlastne zoznam davkovani priradenych kédom
lieku.

Vzory receptov sa vytvaraju v menu VySetrenia / Vzory receptov. Do pola Liek musite
zadat’ presny kéd lieku (ten si mbzete predtym vyhladat pri pisani receptov). Pole Nazov sa
vyplni automaticky a do velkého bieleho pola na pravej strane mdzete vypisat davkovanie. Ked
tymto spésobom vytvorite vzor receptu a zapiSete ho, vzdy pri pouziti zadaného kédu lieku sa
do receptu automaticky skopiruje aj davkovanie.

Otvaranie vySetreni

Plexus umozriuje ponechat vySetrenie z Vami definovanych dévodov ako ,otvorené*.
Otvorené vySetrenia su tie vySetrenia, ku ktorym sa chcete v buducnosti este vratit. Napriklad
ak odoSlete pacientove vzorky na preskimanie do laboratéria, z ktorého by sa mali do dvoch
tyzdniov vratit, alebo ked' poSlete pacienta na iné vySetrenie, z ktorého by mal prist naspat’ aj
s vysledkami — skratka vzdy, ked sa chcete k danému vySetreniu este o isty Cas vratit, oznacte
si ho (kliknutim na ikonu otvorenej knihy Otvorit vySetrenie z nastrojovej listy programu) ako
otvorené. Plexus si od Vas vypyta datum, kedy chcete byt upozorneny na toto vySetrenie a
dovod, prec€o ste sa rozhodli nechat vySetrenie ako otvorené. Nastaveny datum sa vypocitava
ako datum vysetrenia plus podet dni uvedeny v menu Rézne / Nastavenia / Dal$ie nastavenia /
Dni otvoreného vys..

Dévod je nepovinny Otvorenie yvysetrenia
a nemusite ho teda

vyplnat. Datum je Kedy upozomit: |21.D9-1999 15]

vSak povinny,

pretoze tymto si Dpiz udalost:

nastavujete odozlané vzorky do labaratona, navrat o dva tizdne

v programe  Plexus
.<datumovy  budik®,
takze Plexus Vés
upozorni, ked vyprsi
¢as otvoreného
vySetrenia a eSte ste
ho stale neuzavreli. o OK X Stomo |
Otvorené vysetrenie

uzavriete opatovnym

kliknutim na symbol otvorenej knihy.

Prezeranie zoznamu otvorenych vySetreni je popisané v kapitole 6.11.3.
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Parametre

Pouzitie parametrov je jedna z najsilnejSich, ale zaroven asi aj najkomplikovanejsich
vlastnosti programu Plexus. Pomocou parametrov mdzete program Plexus rozSirit tak, aby
sledoval vSetky potrebné Statistické ukazovatele, pripadne ich mdZete pouzit na doplnenie
programu o evidenciu inych pre Vas zaujimavych hodnét. Vyhodou parametrov je to, Zze sa daju
rozSirovat a Statisticky vyhodnocovat. Text zapisany v dekurze je zo Statistického hladiska
strateny, pretoZe sa neda nijako vyhodnocovat' a nedaju sa z neho vytvarat Ziadne prehlady a
zostavy o vyskyte sledovanych vlastnosti.

Prikladom parametra méze byt napriklad typ vySetrenia — &i ide o kontrolné, vstupné
alebo o nejaky iny druh. Plexus Vam potom pripravi Statistiku kolko vySetreni bolo kontrolnych,
kolko vstupnych atd. Dal$im typom méze byt aj krvny tlak pacienta — ak mnohym pacientom
meriate tlak, mdzete si ho v programe Plexus zacCat evidovat a nasledne vyhodnocovat
pacientov s nizkym alebo vysokym tlakom.

KedZe ide o komplikovanu a hlavne nadstavbovu €ast programu Plexus, pokojne mbzZete
tuto kapitolu o parametroch presko it a prejst na kapitolu o praci s tlacivami.

6.8.1 Navrh parametrov

Prvym krokom pri definovani parametra je vzdy dobré premyslenie stratégie — ¢o chcete
sledovat, ako to chcete sledovat a aké hodnoty su pre dany parameter pripustné. Nema
zmysel vytvarat parametre pre ukazovatele, ktoré nepotrebujete Statisticky spracovavat,
pretoze takéto ukazovatele je mozné pohodine zapisat priamo do dekurzu.

Komplikované je hlavne nadefinovanie parametra, samotné pouzivanie parametrickych
poli je uz jednoduché a svojou povahou je podobné vyplhaniu akychkolvek inych poli zaznamu
(napr. poli Poistovne v zaznamoch o pacientovi).

Ked chcete nadefinovat novy parameter, musite zodpovedat na nasledujuce otazky:

1) Aky bude nazov parametra?

2) Aky bude typ parametra?

3) Ku ktorému zoznamu sa parameter viaze?

4) Ma sa tlacit v dekurze?

5) AKky je zoznam pripustnych hodnét parametra?

Funkcia nazvu parametra je popisna — ide o nazov, ktory identifikuje parameter najma
pre Vas osobne, aby ste pri jeho zadavani vobec vedeli, aku informaciu zadavate.

Typom parametra mdze byt

Nazov typu Priklad

Text do 50 znakov .kontrolné vySetrenie*
Celé &islo 20

Desatinné Cislo 8,5

Samodislovanie 1,2,3, ..

Typ parametra urCuje, aké informacie budi v parametri ulozené. Vo vacsine pripadov
vystaCite s prvym typom — ,Text do 50 znakov“ — do ktorého mdzZete zadat' €okolvek vratane
Cisel a inych znakov. Do parametra typu ,Celé €islo* a ,Desatinné Cislo* mbzZete zadat' len &islo.
Niekedy je vhodné zadavat aj Ciselné informécie do typu ,Text do 50 znakov* a to vtedy, ak sa
pri $tatistickom vyhodnocovani nad nimi nevykonavaju aritmetické operéacie. Napriklad PSC je
typicky priklad pre Cisto celo€iselnu informaciu, ktora sa v8ak pri Statistickom vyhodnocovani
ani nespoditava, ani nema zmysel vypoéitavat aritmeticky priemer zo véetkych PSC a prave
preto je rozumnejSie uchovavat ju v poli ,Text do 50 znakov®. Informaciu ulozenu v poli ,Text do
50 znakov® moézete pri Statistickom vyhodnocovani spocCitavat len na pocCet vyskytov (napr.
podet jednotlivych PSC).

Parametre méZete viazat bud k zoznamu vySetreni, alebo k zoznamu pacientov. Vo
vacsine pripadov ich budete viazat k zoznamu vySetreni, pretoZze zrejme vacSina VaSich
parametrov bude mat charakter doplfiujucej informacie k vySetreniu (napr. ,krvny tlak®, ,typ
vySetrenia“ apod.), ale vyskytnu sa aj parametre viazané na zoznam pacientov ako napriklad
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~vekova skupina“ (dieta / dorast / dospely / déchodca). Podla pouzitia a o€akavanych hodnét sa
rozhodnite, €i parameter rozSiruje informacie o vySetreni alebo o samotnom pacientovi.

Parametre viazané na vySetrenia je mozné tlacit v dekurze v takom formate, ktory sami
stanovite.

Pre parametre typu ,Text do 50 znakov“ je mozné vytvorit zoznam pripustnych hodn6t,
ktory Vam ulahé&i vyplnenie parametru po&as jeho zadavania. Napriklad ,typ vy3etrenia“ moze
mat hodnoty ,vstupné“ a ,kontrolné*, ktoré pri vypifiani parametra vyberiete z pondknutého
zoznamu. Zoznamom pripustnych hodnét sa zaroveri redukuju nejednoznacnosti pri vytvarani
Statistickych vykazov, pretoze napr. vstupné vysetrenie by ste do parametra ,typ vySetrenia“
mohli raz napisat ako ,vstupné®, inokedy ako ,vstup.” alebo ako ,vst. vySet.“. Pri takomto
zapise by Statisticky modul vytvoril zostavu,

\Y ktorej by bolo VStUpné VY§etrenie rozbité ¥ytvorenie nového parametra |
do troch riadkov.

Nowvy parameter
6.8.2 Definovanie parametrov

V menu Ciselniky zvolte polozku
Parametre. Potom kliknite kurzorom mysi
na tlagidlo ,Pridat novy“. Objavi sa :
dialégové okno ,Vytvorenie  nového Typ wydetrenid
parametra“, ktoré Vas krok za krokom
prevedie touto naro¢nou operaciou.

Zadajte nazov nového parametra a wyberte jgho tvp.

M azow:

V prvej obrazovke si od Vas Plexus CTwe [ Mapn
vypyta nazov nového parametra a typ @+ Tert do 60 znakov “muz", "zena", "2000"
parametra. Do pofa Nazov vpiSte teda  Celé &sla 5 30,8 10
vymysleny nazov parametra a v skupine = T T
Typ vyberte jeho typ. Skupina s oznacenim " Desatinné Sislo 31415927, 6,25
Napr.: uvadza priklad ku kazdému typu  Samodislovanie 1234
parametra. Vyplnenie pofa Nazov je -

povinné ak ho zabudnete vyplnit, Plexus
ohlasi chybu. Rovnako kazdy parameter
musi mat okrem nazvu aj typ. Po zadani
tychto dvoch hodnét stlagte tlagidlo ,Dalej, < Spar £ alej > oo
Cim sa dostanete do dal8ej obrazovky
v zadavani parametrov.

V dalSej obrazovke
v skupine Komu parameter patri
priradite novy parameter bud
Spodsob poufitia pacientovi alebo vySetreniu. Ak
oznacite, ze parameter musi byt

Vytvorenie nového parametra

k.omu parameter patri ; i
 Pacientom zadgny, Plexus \_/as bude
= vyzyvat k vyplneniu tohto
¥ Wodetrenianm parametra. Pri  parametroch
viazanych k pacientom ma
¥ Parameter musi byt zadang zmysel zaskrtnat' pole ,,Oznamit,
. _ . ked je parameter vyplneny“, ¢o
¥ Dznémit, ked je parameter woplneni sposobi, e Plexus Vas bude o
T e |knntn:-lné vyplneni tohto parametru

informovat. Niektoré parametre
maju vo vacSine pripadov pri
vypifiani vopred predpovedatelnu
hodnotu (ako napr. pole Poistovria je vacsinou vyplnené hodnotou ,01%). Ak vyplnite pole
Obvyklé hodnota, Plexus bude automaticky vypifiat parameter touto hodnotou pri jeho
zadavani. Po nastaveni vSetkych poli stlaéte opat tlagidlo ,Dalej*. Ak zadavate parameter
celociselného alebo &iselného typu, objavi sa na tejto obrazovke aj moznost zadat’ minimum a
maximum — obmedzenie rozsahu pre dany parameter, ktoré nema ina funkciu len uchranit Vas
od pripadnych preklepov.
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V dalSej obrazovke mozete
Specifikovat, akym spbésobom sa
ma parameter tladit v dekurze.
Predvolené nastavenie je take, ze
parameter sa do dekurzu tladit
nebude. Ak vSak chcete, aby sa
hodnota parametra objavovala aj
v dekurze, prepnite pole Tlaé
parametra na hodnotu ,Tladit
v dekurze“ a vypliite biele pole
textom, ktory sa bude priamo
kopirovat do dekurzu. Hodnota
parametra sa automaticky dosadi
poCas tlate dekurzu za symbol
%s. Plexus prednastavuje tla¢ do
dekurzu na forméat Nazov parametra: %s, &im by sa zapisal do dekurzu napr. text ,Typ
vySetrenia: vstupné®. Tento text mézete zmenit napriklad na ,Toto je %s vySetrenie®, ¢im sa do
dekurzu bude zapisovat text ,Toto je vstupné vySetrenie“ alebo ,Toto je kontrolné vySetrenie®
podla hodnoty parametra.

Yytvorenie nového parametra

Tlaé do dekurzu

&k cheoete, aby za tento parameter tadil a do dekurzu,
hapigte text, kiom 2a bude k dekurzu pripajat.

[}

Hodnaota parametra sa dozadi za symbol s

— Tla& parametra
& Netlacit v dekurze

 Tladt v dekurze

Typ wyietienia; Xz

Ak je vybrany parameter typu ,Text do 50 znakov“, mézete Specifikovat aj zoznam
pripustnych hodnét. V pripade, ak do tohto zoznamu zadate aspori jednu hodnotu, Plexus Vam
nedovoli do daného parametra zapisat inu hodnotu, ktord nie je uvedena v tomto zozname.
Polet hodnét v zozname pripustnych hodnét je neobmedzeny. Kazda hodnota musi byt
uvedena v osobitnom riadku.

Po stlageni tlagidla ,Dalej* sa dostanete do posledného kroku, v ktorom je jediné tlagidlo
~Vytvor parameter. Ak ho stlaCite, v programe Plexus vznikne novy parameter s Vami
Specifikovanymi  nastaveniami. = Hodnotu tohto
parametra moézete zadavat v zalozke ,Parametre” pri
zadavani vy3etrenia — ak je parameter viazany na
vySetrenie — alebo v menu Pacienti / Parametre, ak je

Zoznam pripustnych hodndt

Yupifianie parametra mide byt overa jednoduchéie,
richlejgie a hlavne bezchybnejgie, ak fpecifikujete
zozhan pripuztnich hadndt. Yomenuite ich pod
zebou, pricom kaZda nova hodnota musi byt
wvedena v novam nadku,

watphé
kaontrolng

6.8.3 Pouzivanie parametra

viazany na pacienta. V Ciselniku parametrov sa
objavia aj vlastnosti daného parametra, ktoré sa daju
menit' len velmi obmedzene — nie je napriklad mozné
zmenit typ parametra z Ciselného na textovy a
naopak, pripadne preradit parameter patriaci
pacientom k vySetreniam atd. Menit sa da pole Tla¢
do dekurzu, Zoznam pripustnych hodnét a nazov
parametra

Pouzivanie parametrov je uz velmi jednoduché a zvladne to aj uzivatel, ktory pine

nevnikol do tejto problematiky. Stadi uZivatela poudit o zmysle a vypihani hodnoty do
parametra tak, ako musi byt napr. pougeny aj o zmysle a vypifiani hodnoty pola Poistovria pri
zadavani pacienta. Uzivatel nespozna rozdiel medzi beznym polom, ktoré je v programe
Plexus ponukane nativne a parametrom, ktory si méZete sami dorobit.

Po definovani parametra

s . L i A 4 Parametre
pre vySetrenie sa v zalozke 1Dekurz| 2 Poistaviia | 3 Recepty 4 |

Parametre pri zadavani

vySetreni objavia vietky .

nadefinované parametre LR e ........................................
viazané k vySetreniu (neudeje 1 ! ;
sa to bezprostredne po vatupne

vytvoreni nového parametra,
musite najprv ukoncit a znovu
spustit  program). Ak ste
k parametru definovali aj
zoznam pripustnych  hodnét,

X “ymazat parametre |

of Zapizat parametre
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bude dané pole zobrazené s vyberovym zoznamom, ktory sa rozbali, ked' kliknete na tlacidlo
Sipka dole pri danom poli. Po vyplneni parametrov je nutné previest osobitny zapis hodnét
parametrov k vySetreniu, ktory sa vykona stlatenim tlaCidla ,Zapisat parametre®. Tlacidlo
~Vymazat parametre® sluzi naopak na vymazanie hodnét vSetkych parametrov priradenych
k aktudlnemu vySetreniu.

Parametre, ktoré su priradené k pacientovi, sa zadavaju v obrazovke Pacienti /
Parametre obdobnym spésobom.

_ Specidlnym  typom
Typ wydetrenia kantrolng | parametra e typ
~>amocislovanie®, ktory sa
nevypifia, ale namiesto

editaéného riadku zobrazuje
tlaCidlo ,Nastavit“. Tento parameter je schopny priradovat ku kazdému vySetreniu / pacientovi
jednoznacné Cislo v suvislej C&iselnej rade pocinajuc od 1. Jeho vyuzZitie méZe spocivat
v pridelovani jednoznaénych evidenénych C&isiel istym druhom vySetreni — napr. ak pri vySetreni
vystavujete doklad, ktory potrebujete Cislovat a chcete toto evidenéné Cislo ukladat aj do
programu Plexus. Stlacenim tlacidla ,Nastavit“ sa za nazov parametra (,Evidencné dCislo®)
dopise jeho hodnota — v nasom priklade je to ,1“. Samozrejme, Statistické spracovavanie
takéhoto parametra je nezmyselné, jedinou zostavou, ktoru Plexus vygeneruje je pocet
vySetreni, ktorym bol tento parameter nastaveny.

Evideniné cizlo: 1

Dalsie tlagiva

Plexus okrem receptov podporuje este tla¢ a evidenciu nasledujucich dalSich tlagiv:

- PN

Vymenny list

Poukazy na zdravotnicke pomécky a potreby
Tlagiva pre zésielku bioptického materialu

Praca s tymito tlaCivami je velmi podobna, preto v nasledujucom texte prejdeme len
pracou s poukazmi pre tla zdravotnickych pomdcok a potrieb, kde je predsa len menSia
komplikacia — spolupraca s Ciselnikom pomdcok a potrieb.

Treba si uvedomit, ze vSetky tlaCiva su evidované k vySetreniu. To znamena, ze ak dané
vySetrenie vymazete, zrusi sa nielen dekurz a vykazané vykony na poistoviu, ale aj recepty
predpisané v dany den a aj v3etky tu uvedené tladiva. Na druhej strane mate prehlad, ¢o ste
pacientovi kedy a z akych dévodov predpisali.

i Poukaz na zdravoltnicku pomicku
6.9.1 Poukazy na zdravotnicke |
pomécky a potreby Zdravotna poistoviia poistenca Kgdﬂéjkg-rlanm
V obrazovke ,VySetrenia“, -1 —
v ktorej sa zadavaju dekurzy a I 00aaT
vykazované vykony, vyberte z menu Friezvizko a meno Rodne gislo
Tlac¢ivd polozku Nova pomébcka. Hraskao Janko 45020247390
Otvori sa dialégové okno ,Poukaz na _
zdravotnicku  pomécku®,  ktore = Hdliska Da

polohou svojich poli  pripomina Hrachowa 7, 80022 Bratislawa 022 02
papierove tlaCivo rovnakého nazvu. = Predpizand pomécka:

Mnohe polia, ako napr. Priezvisko a | |pp491  VOZIK EL.SKLINTERIER.A EXTERIER VIGO
meno, rodné Cislo, kéd lekara, ELEKTRICKY INVAOZIK SKLADAC] ZAKLADNA 20!
ﬁg;iﬁi‘,’ . oféy d/’;ll‘gxu o Zi‘s’iglnegg O | L SKLINTERIER.E £ ERIER VIGOR ELEK
zaznamov o0 pacientovi, ktorého Q0011 WLOZKY DFHTDF'ED.INDI;I

prave vySetrujete. Ostava vyplnit 100010 YLOZKY ORTOPEDICKE <> %=
alebo upresnit hodnoty poli Cislo J21634 YLOZKY ORTOPEDICKE
poukazu, Diagnoza, Kod pomdcky a 420397 YHUTROMATERNICOVE

|—

Text. Kurzor automaticky zaparkuje LO0451 WOZIK EL SKLINTERIER Tlai

na prvom poli, ktoré je bez LOT672 VOZIK ELEKTRICKY & Tt —
L0134 VOZIK ELEKTRICKY 923 & 0K
L0133 VOZIK ELEKTRICKY ALL—

LO1E74 WO ELEKTRICKY ALL TI X Stomo
4

[ |
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oznacenia a je vyplnené &islom poukazu na zdravotnicku pomécku. Evidenciou Cisel poukazov
umoznuje Plexus ziskat lepsi prehfad vo vypisanych tlaCivach. Akonahle zadate prvy raz €islo
poukazu, Plexus si ho zapamata a pri dalSom poukaze si odvodi nasledujuce Cislo a ponukne
Vam ho v tomto poli. Ked teda vyplnite Cislo poukazu, stla¢te tabulator a kurzor sa presunie do
pola Dg., ktoré je vyplnené diagnézou uvedenou vo vykazovanych vykonoch na poistoviu. Tuto
diagnézu mdzete, samozrejme, prepisat. Po stladeni tabulatora sa kurzor nastavi v prazdnom
poli, ktoré je pod textom ,Predpisana pomdcka“. Toto pole sluZzi na vyhladanie kdodu
zdravotnickej pomocky podfa jej nazvu alebo kédu. Ak zagnete do tohto pola pisat nejaky text,
Plexus sa dovtipi, Ci zadavate kod pomécky alebo jej nazov a automaticky zaéne vyhladavat
v spravnom poli, priom zoznam vSetkych zdravotnickych pomécok, ktory sa automaticky
rozbali pod vyhladavacim polom, je vzdy utriedeny podla tej hodnoty, v ktorej sa vyhladava.
Zaroven pocCas vyhladavania sa koéd, nazov a popis pomdécky vypisuje tesne pod textom
.Predpisana pomocka“, takze z aktualneho zaznamu v zozname pomébcok vidite viac
informacii, nez ponuka skrateny zoznam pod vyhladavacim polom. Ak najdete pomdcku
v zozname zdravotnickych pomdcok, stlacte klaves tabulator. Zoznam pomdcok zmizne a pod
nim sa objavi opat pole Text, do ktorého mdzete zapisat text na poukaz pre zdravotnicku
pomécku.

Ak ste pomdcku dopisali, mdzete stladit tlaCidlo ,Tlac“, ktoré cely poukaz vytladi na
tlaCiarni do formulara ,Poukaz pre zdravotnicku pomécku alebo potrebu®. Pre nastavenie tlace
platia rovnaké pravidla ako boli uvedené v kapitole opisujucej tla€ receptov. Nastavenie horného
a favého okraja je mozné vykonat v menu Rézne / Nastavenia / Tlaciva / PZT. V tomto okne sa
da nastavit' aj Cislovanie poukazov vratane kddu série.

6.9.2 Poznamky k ostatnym tlaCivam

6.10

Ostatné tlagiva nepracuju so ziadnymi ciselnikmi a
manipulacia s nimi je obdobna ako pri zadavani poukazov. Na ﬂ EZ I':'E-':'E'-1E|E|E| :‘E |
rozﬂiel od.poukazovv véa!< nig je prl’puvstné zladé\favt’ viacero ir?)'Ich 1 Dekurz 2 Poistovfia I3 Rec
tlaCiv pre jedno vySetrenie — jedno vySetrenie m6ze teda mat’ len
jednu PN, len jeden vymenny listok a len jedno tlagivo ,Zasielka = B3 4' |Diag. [wikan [P
bioptického materialu®, ale viac poukazov na zdrav. pomocku. o ’

Po vyplneni jedného alebo viacerych typov tlagiv
|_ funguje v obrazovke pre zadavanie vySetrenia sponka,
ktora pripina vyplnené tlacdiva k vySetreniu. Ak ste teda
vyplnili aspori jedno tlagivo k aktualnemu vySetreniu, po
stladeni sponky sa objavi malé menu, ktoré Vam umozni
vybrat si zo zoznamu vypisanych tla€iv to tladivo, ktoré
Véas zaujima. V menu sa zobrazia iba vypisané tlagiva, nie

FZT

Biopticki material

vSetky mozné!

Obrazky k vySetreniam

6.10.

Program Plexus Vam umozhiuje ukladat ku kazdému vysSetreniu aj obrazok. Obrazkom
mbéze byt napriklad zaznam z ultrazvukového vySetrenia, nascannovany dokument alebo
rontgenovy snimok. Podmienkou pre uspesné ulozenie obrazku je moznost vlozit tento obrazok
do schranky programu Windows. Tuto akciu musi uskutoénit program, ktory obrazok
vygeneruje — vacSina scannerov to podporuje, rovnako ako niektoré programy pre snimanie
ultrazvuku.

Ak chcete v programe Plexus vyuZivat moznost pracovat s obrazkami, musite si ju
najprv zapnut. V menu Rbézne / Nastavenia / VySetrenia zaskrinite moznost Obrazky
k vySetreniam a ukoncite a znovu spustite program. Po tejto akcii pribudni v menu VyS$etrenia
polozky UloZ obrazok a Ukaz obrazok.

1 Ulozenie obrazku

Pred ulozenim obrazku sa obrazok musi nachadzat’ v schranke systému Windows. Za
tychto okolnosti obrazok ulozite tak, ze z menu VyS$etrenia zvolite polozku Uloz obrazok.
Obrazok sa ulozi vo formate BMP do adresara C:\Program Files\Plexus\Obrazky. Uvedomte si,
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Ze obrazky zaberaju na VaSom pevnom disku najviac miesta zo v8etkych informacii, ktoré do
Plexu zadavate. Jeden obrazok sa vefkostou zabranou na disku vyrovna viacerym dekurzom
(zavisi od velkosti obrazku). Po €ase pouzivania prace s obrazkami méze déjst k vyCerpaniu
kapacity pevného disku a tym aj k znefunkéneniu celého systému. Obrazky je teda vhodné
pravidelne komprimovat do archivu a nasledne mazat z uvedeného adresara.

6.10.2 Prezeranie obrazku

Ulozeny obrazok si mbzete lahko prezriet, ked sa nastavite na vySetrenie, ku ktorému
ste si obrazok ulozili a z menu VySetrenia zvolite funkciu Ukaz obrazok. Otvori sa Specialne
okno, v ktorom sa zobrazi ulozeny obrazok. Stlaéenim tlagidla ,OK* sa okno zavrie.

Ulozené obrazky nie je mozné v programe Plexus modifikovat. Obrazky su viazané na
vySetrenie, ak do jedného vySetrenia vioZite viac obrazkov, Plexus ich bude postupne na disku
prepisovat, €ize v skuto€nosti sa uchova len posledny uloZzeny. Obrazky nie je mozné zatial
tlaCit. V pripade potreby ich otvorte priamo z disku v programe Paintbrush, ktory je sucastou
systému Windows a vytlacte ich odtial.

6.11 Zoznam vySetreni

Do zoznamu vySetreni sa dostanete po stlaceni klavesu F7, alebo zvolenim polozky
VySetrenia / Zoznam.

V zozname vySetreni sa opat objavuju informacie o vyplneni udajov k danému vysSetreniu
- .,DVRK kde ,D“ znamena vyplnenie dekurzu, ,V“ vykonov, ,R“ receptov a ,K* vyplnenie
pacientovej karty. DalSie pole je Nazov vy$etrenia a na konci Odosielatel (na obrazku nie je
vidno, pretoZe je ,za rohom®).

Obrazovka ,Zoznam vysSetreni“ Vam ukaze uplne vSetky vySetrenia, ktoré ste pocas
uzivania programu Plexus vykonali. Aby ste sa v nich vedeli orientovat, ponuka niektoré
nastroje na rychle filtrovanie a jeden silny nastroj na komplexné filtrovanie zoznamu vySetreni.
Tieto rychle a silné filire su reprezentované na obrazovkami zalozkami.

#Z Plexus D - [Foznam vy3etreni] =] E3

@ Pacienti  Wysetrenia Tladivd  Cigelniky Uzavierka Rdene Pomoc - & ﬂ

B HEFH 5L B o« o« + = a ¢ DEAE &

Yigtka lgnes ] Lﬁideﬁ] Mesiac] FEilter ] Obvorené v_l,léetrenigl

Ewid. & |Dé|tum |Fh:u:|r'|é Eizlo |F'riezviskn:- |F'n:nis’(n:wﬁa| DVRE |Né|2cw' widetrenia ﬂ
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5734 31.8.1333 m-27 ®®00  Sprdva
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5763 1.9.1333 04-30  ©®O0 HISTOLOGIA
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4
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Jedno z vySetreni je zobrazované na tmavomodrom podklade — ide o tzv. ,aktualne
vySetrenie®, Cize vySetrenie, na ktorom je nastaveny kurzor zoznamu. Akékolvek akcie v ramci
zoznamu sa tykaju vzdy len aktualneho vysetrenia. Prechadzanie kurzorom zoznamu na dalSi
zaznam pomocou Sipok Predosly zaznam a Nasledujuci zaznam sp6sobi to, Zze sa v zozname
vySetreni odznali momentélny riadok a za aktualny sa prehlasi predosly alebo nasledujuci
podla toho, ktori z tychto funkcii ste pouzili. Ak napriklad stlacite tladidlo Vymazat zaznam
z nastrojovej listy programu, Plexus sa opyta ,Vymazat tento zaznam?“, &im ma na mysli
aktualny zaznam, na ktorom je nastaveny kurzor. Po potvrdeni ,Ano“ sa aktualne vySetrenie
vymaze spolu so vSetkymi vykonmi, receptami, tlacivami a dekurzom, ktoré k nemu prisluchaju.
Nevymaze sa vSak pacient, pre ktorého bolo toto vySetrenie urobené, zo zoznamu pacientov.

Ak chcete vidiet detail niektorého z vySetreni v zozname vySetreni, oznacte ho ako
aktualne (priamym kliknutim nanho, alebo nalistovanim pomocou kurzorovych Sipiek) a stlacte
klaves F4. Plexus zobrazi obrazovku ,VySetrenie“ znamu zo zadavania dekurzu, vykonov a
receptov, v ktorej mbézZete navySe opravovat vdetky uvedené udaje. Do tejto obrazovky sa
mébzete dostat’ aj pomocou dvojkliku nad vybranym vySetrenim zo zoznamu vySetreni.

Na vyhladanie vSetkych vySetreni k danému pacientovi nie je vhodné pouZivat
obrazovku ,Zoznam vySetreni“. Ovela jednoduch$i spbsob je vojst do obrazovky ,Nové
vySetrenie“ stlaCenim klavesu F3, napisat priezvisko alebo rodné &islo hfadaného pacienta a
Plexus Vam na pravej strane automaticky zobrazi zoznam vsSetkych vySetreni najdeného
pacienta.

Zalozka ,V3etko“ zobrazuje vsetky vykonané vySetrenia za cellu dobu pouZivania
programu. Zalozka ,Dnes“ zobrazuje len dnes vykonané vySetrenia, priCom pojem ,dnes” je
Uzko viazany na datum vySetrenia. Teda ak dnes zapiSete vySetrenie so zajtrajSim datum,
v zaloZke ,Dnes” sa neobjavi. Zalozky ,Tyzden“ a ,Mesiac” pristupuju k chapaniu ¢asu rovnako
— teda nie na baze toho, kedy ste vySetrenie zadali, ale na aky der bolo vySetrenie zapisané.
Analogicky teda ,Tyzden“ zobrazi vySetrenia z tohto tyzdfia a ,Mesiac“ z tohto mesiaca. Aby
boli tieto zalozky lahko pristupné aj cez klavesové skratky, kazda zo zaloziek ma v nazve jedno
pismeno podcCiarknuté. Znamena to, Ze do dana zalozka sa aktivuje aj stlaCenim klavesu

pod¢iarknutého pismena (,T* pre tyzden, ,M* pre mesiac atd.).

6.11.1 Filtrovanie zoznamu vySetreni

Filter vpzetreni

[Wikan
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Spominana silna moznost filtrovania zoznamu vySetreni je
ukrytd v zaloZke Filter. Kliknutim na tato zé&lozku sa otvori
filtrovacie dialdgové okno, v ktorom mbdzZete zadavat filtrovaciu
podmienku. Filtrovacia podmienka moze byt zlozend z viacerych
podmienok, ktoré musia platit suCasne — napriklad ,Ukaz mi
vySetrenia za september 1999 vykazané pre poistoviiu 04,
v ktorych bol vykdzany vykon s kddom 71“. Na zaciatku obsahuje
dialégové okno ,Filter vySetreni“ iba jeden riadok s nastavenim na
,Obdobie = 09/1999“ (resp. aktudlne zuctovacie obdobie). Ak
chcete ktejto podmienke pridat daldiu, stlaéte tlacidlo ,... a
zaroven“ (na obrazovke v priklade je prekryté vyberovym
zoznamom poli) a z ponuknutého zoznamu poli vyberte napr. pole
.Poistovha“ a do editatného riadku v pravej Casti zadajte ,04".
Opat stlacte ... a zaroven*, vyberte pole ,Vykon“ a do editatného
riadku zadajte ,71“. Potom stlacte tlacidlo Filtruj.
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Po stlaceni tlacidla Filtruj prebehne prehfadavanie zoznamu vySetreni a vysledok sa
zobrazi v aktualnej obrazovke. Prehladavanie zoznamu vySetreni méze dlhSie trvat v zavislosti
od rychlosti pocita¢a, poctu vySetreni a zlozitosti filtrovacej podmienky. Nastaveny filter zruSite
jednoduchym kliknutim napriklad do zalozky ,VSetky“ (alebo do ,Dnes*, ,Tyzden“, ,Mesiac* ).
Vyfiltrovany zoznam vySetreni mdzete opravovat, detaily vySetreni si takisto mézete prezerat
stladenim F4. Filter sa vypne automaticky, ak prejdete do zadavanie nového vySetrenia

stlacenim klavesu F3.

V suvislosti s tymto filtrom je potrebné uvedomit si, Ze filtrujete len zoznam vysSetreni,
nie zoznam pacientov. Niektoré polia — ako napriklad Zaciatok kapitacie a Koniec kapitacie —
mézu vyvolavat mylnud predstavu, Zze po ich vyplneni ziskate zoznam pacientov, ktorych
datum zadiatku kapitacie spifa filtrovaciu podmienku. V skutoénosti ziskate zoznam vysetreni
tych pacientov, ktorych datum zadiatku kapitacie spifia filtrovaciu podmienku. To znamena, ze
niektori pacienti mézu byt vo vyfiltrovanom zozname vySetreni viackrat — ak boli viackrat na
vy8etreni — a naopak ini pacienti, ktori su sice kapitovani od daného datumu, ale neboli
vySetreni, sa vo vyslednom zozname vObec neobjavia. Na ziskavanie zoznamu kapitovanych
pacientov je vhodné pouzit Statistické funkcie popisané v kapitole 8.

6.11.2 Tla€¢ ambulantnej knihy

Kliknutim na ikonu tlagiarne v zozname vySetreni vytlacite
5:8 ambulantni knihu, &ize zoznam vsetkych vySetreni aj s diagnézami a
vykonmi. DéleZité je uvedomit si, Ze Plexus bude tlagit vSetky
vySetrenia, ktoré vidite na obrazovke. Po roku pouzivania sa bude pocet VaSich vySetreni
pohybovat' radovo v tisicoch, ¢o by vySlo na peknych par stoviek stran A4. Ak si vySetrenia
vyfiltrujete, Plexus vytlaci len vyfiltrované vySetrenia, ¢im mdzete pocet tlaenych vySetreni
radikalne obmedzit. Pred tlaCou je vhodné skontrolovat, kofko vysSetreni chcete tlacit. Pocet
vyfiltrovanych vySetreni sa Vam stédle zobrazuje v obrazovke ,Zoznam vySetreni v lavom
dolnom rohu v tvare x : y, kde x je poradové Cislo aktualneho vySetrenia a y je celkovy pocet
vySetreni. Skontrolujte si tento udaj vZdy pred kliknutim na ikonu tladiarne! Pocet vySetreni
vytlacenych v ambulantnej knihe bude presne y.

6.11.3 Zoznam otvorenych vySetreni
Kapitola 6.7 popisuje, akym spbésobom je mozné oznalit vySetrenie ako otvorené a
takisto aj zmysel otvarania vySetreni. Prehlad otvorenych vySetreni ziskate v zozname
vySetreni kliknutim na zéloZku Otvorené vysetrenia.

Alarmm; tata je opiz udalosti
|22.09.1999 1

x Uzavriet vyietrenie |

K pévodnym poliam popisanym v kapitole 6.11 sa prida pole Alarm, ktoré zobrazuje
datum, od ktorého Vas Plexus zacne na toto otvorené vysSetrenie upozorfiovat vzdy pri Starte
programu. Pole Alarm je navySe zobrazené aj v dolnej Casti obrazovky spolu s dévodom
otvorenia daného vySetrenia. Obe tieto polia je mozné modifikovat, takze sa da predizit alebo
skratit obdobie, po ktorom Vas zacne Plexus na toto vySetrenie upozorfovat. Inak je mozné
opravovat vsetky nalezitosti vySetrenia (dekurzy, vykony, recepty atd.) po prechode do
obrazovky ,Vysetrenie® stlaenim klavesu F4.

Z obrazku je zrejmé, Ze aj na tomto mieste mozete vySetrenie uzavriet' kliknutim na
tlacidlo Uzavriet' vySetrenie. Plexus toto vySetrenie — nakolko uz nie je otvorené — vymaze zo
zoznamu otvorenych vysSetreni, avSak samotné vySetrenie nevymaze a najdete ho napriklad
v zozname vSetkych vySetreni.
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7 Udaje o pacientovi

7.1

Sucastou programu Plexus je vedenie udajov o pacientovi. Doteraz boli popisané len
zakladné udaje identifikujuce pacienta smerom k poistovni. Tieto zakladné Udaje su povinné a
okrem rodného Cisla a priezviska k nim patri aj kdd a region poistovne, Cislo preukazu a
vySetrujuci lekar.

Plexus umozfiuje okrem zakladnych udajov viest aj doplfiujuce udaje ako je datum
narodenia, adresa a volny text pre poznamku, Udaje o pacientovom zamestnani a

zamestnavatelovi, udaje o kapitacii pacienta, dispenzar a kartu pacienta so zaznamami o
alergiach, anamnéze, medikacii a pod.

Zadavanie a opravovanie udajov o pacientovi

7.1.1 Zakladné udaje o pacientovi Priezvisko  [Hiasko Janko

Zadavanie aj opravovanie udajov o pacientovi prebieha v tej istej obrazovke, do ktorej sa
mbézete kedykolvek dostat stlatenim klavesu F6. Napriklad aj pocas vypisovania dekurzu
mbzete niekedy citit' silnd potrebu nahliadnut do pacientovych osobnych Udajov, ktoré nie su
k dispozicii v obrazovke pri zadavani vySetrenia. Jednoducho stlaCite klaves F6, prezriete si
prislusné udaje (Plexus Vam automaticky zobrazi Udaje o tom pacientovi, ktorého prave
vySetrujete) a po stlaeni klavesu F4 sa opat vratite do zadavania vySetrenia a moézete
pokraovat napr. v pisani dekurzu. Tieto ,odskoky“ su teda mozné, bezpelné a celkom
pohodiné. Bez obav mézZete aj menit’ idaje napr. o pacientovej adrese, zamestnavatelovi alebo
kapitacii. Zmenu udajov o poistovni je vhodné robit' priamo v obrazovke ,VySetrenia“ stladenim
tlaidla ,Poistoviia®“.

Novy pacient sa zadava stlaCenim klavesu F3, vypisanim priezviska a mena pacienta
(prip. rodného Cgisla) a stlatenim klavesu ENTER. Plexus oznami, ze takéhoto pacienta
v zozname este neevidujete a spyta sa Vas, Ci ho chcete pridat do zoznamu pacientov. Po
kladnej odpovedi zobrazi obrazovku na zadavanie udajov o pacientovi (F6).

V niektorych pripadoch nie je moZné popisany postup pre zadanie nového pacienta
aplikovat. Je to vtedy, ked pacient ma Uplne rovnaké meno a priezvisko ako pacient, ktory je uz
evidovany, avSak fyzicky ide o dve odliSné osoby s r6znym rodnym d&islom. Vtedy je potrebné
stlacit klaves F6 a po zobrazeni obrazovky pre zadavanie pacientovych udajov stladit' tlacidlo
LVloZit zaznam*“ z nastrojovej listy programu. Obsah vSetkych poli sa vyprazdni a Plexus bude
Cakat' na vloZenie udajov 0 novom pacientovi.

Co Plexus neumozfiuje je zadat dvoch pacientov s rovnakymi rodnymi &islami. Ak sa
Vam vyskytne takyto ojedinely pripad, napiSte druhému pacientovi iné rodné dislo, nez
v skuto¢nosti ma a do Cisla preukazu zapiSte jeho pdvodné rodné Cislo (resp. Cislo preukazu).
Pri vykazovani na poistoviiu je totiZ na diskety ukladané len Cislo preukazu, rovnako ako pri
tlagi dokladov pre poistoviiu. Poistoviia teda nebude tusSit, Ze ste danému pacientovi zmenili
jeho rodné Cislo, pokial mu Cislo preukazu - Zakladné (daje

vyplnite spravne. Rodné sl |45|:|2|:|2;?BE|

Plexus Vam nedovoli zapisat pacienta do L.
zoznamu pacientov pokial mu nevyplnite rodné Foistowiia IF IF

Cislo, priezvisko, poistoviiu, regién, Cislo YEeobecnd zdravatnd
preukazu a evidujuceho lekara. Plexus Vas
bude na jednej strane kontrolovat, & udaje, Freukaz |450202/7830
ktoré zadavate maju zmysel, na druhej strane sa
Vam bude snazit pomdct s vyplnenim udajov
tak, aby ste zbyto¢ne nestracali ¢as. Po zadani - : -
rodného Cisla stlacte klaves tabulator a Plexus Primany lekr I J
skontroluje, Ci je rodné Cislo spravne, t.j. ak je [~ Dstatné
do roku 1953, &i je delitefné Cislom 11. Do pola M araden |2_2_1945
Poistovria nedovoli zapisat kdéd, ktory nepatri
ziadnej  z poistovni  uvedenej v Ciselniku Lekér 1 |MUDr. Haly j

K.apitacia: <Zladnar
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poistovni. NavySe su v Ciselniku poistovni niektoré poistovne oznacené ako ,neaktivne® €o
znamena, ze na tuto poistoviiu nesmie byt uz vykazany ziadny novy vykon a ani zaevidovany
ziadny novy pacient. ZruSené alebo zlicené poistovne ako napr. ,Garant” teda v Ciselniku
poistovni ostavaju, ale nakolko su oznaCené ako ,neaktivne“, Plexus sa snazi zabranit
vykazovaniu vykonov pre tieto poistovne. Plexus musi evidovat aj tieto zruSené kody poistovni
vtedy, ked mate uz v programe Plexus vykazané vySetrenia pre tieto poistovne. Ak tomu tak
nie je, mozete nepouzivané kody poistovni zo zoznamu poistovni vymazat. Pri vypisovani kddu
poistovne moZete vyuzit urychlenie vypisovania poistovne, ak vacSina VaSich pacientov
pochadza z jednej poistovne (napr. 01) a z jedného regiénu (napr. 61). Tieto predvolené
hodnoty mOzete nastavit v menu Rézne / Nastavenia / Ostatné v poli Poistovria a region
vacsiny pacientov.

Ak vyplnite polia Rodné ¢&islo a Poistovria, Plexus na zaklade ich hodnét vyplni aj pole
Preukaz, pricom v pripade VSZP zarovnava Cislo preukazu na 11 miest nulou sprava. Pre
ostatné poistovne rodné €islo len kopiruje do pofa Preukaz. Takto vytvorenu hodnotu v poli
Preukaz je mozné prepisat v pripade, ak poistovha pridelila islo preukazu pacientovi podla
inych pravidiel nez jednoduchym odvodenim z rodného &isla.

Z pola Rodné ¢islo je obvykle mozné vypoditat aj datum pacientovho narodenia. Nakolko
rodné Cisla nie si kompatibilné s rokom 2000, mézu na tomto mieste nastavat v buducom
tisicroCi isté problémy. Plexus sa vzdy snazi vypo itat datum narodenia tak, aby pacientovi
nevychadzal zaporny vek k dneSnému driu a aby pokial mozno jeho vek nepresiahol 100 rokov.

V poli Lekar je uvedené priezvisko lekéra, na ktoré je pacient evidovany. Toto pole ma
vyznam vtedy, ak s programom pracuje lekar, ktory ma viacero réznych kdodov lekara.
Umozhuje priradit’ pacienta k jednému z kodov lekara, takze ked zaCnete pacienta vySetrovat,
Plexus mu automaticky priradi tento kéd lekara. Vhodné je to najma vtedy, ked pracujete na
dvoch réznych ambulanciach, priCom pacienti sa daju rozdelit na pacientov prvej a druhej
ambulancie. Samozrejme, Plexus rata aj s neprazdnym prienikom, t.j. ak pacient patri do oboch
ambulancii naraz, mdzZete kéd ambulancie a lekara zmenit exemplarne pri kazdom vySetreni
tak, ako je to popisané v 6.5.8.

Pole Primarny lekér je mozné pouzivat v dvoch réznych rezimoch. Pre praktického lekara
nema ziadny vyznam, pre ostatné odbornosti s vynimkou SvalL.Zov méze posluzit na evidovanie
primarneho lekara, ktory pacienta do ambulancie odporucil a pre SvalLZy je to vlastne
odosielatel, ktory sa automaticky prekopiruje do pola Odosielatel vo vySetreniach. Vyberovy
giselnik pre toto pole sa napifia v &iselnikoch odosielatelov, alebo stladenim tlagidla ,Novy
odosielatel” priamo v tejto obrazovke.

Pri zadavani hodnét do poli sa mbzete pohybovat vpred stlaCanim klavesu tabulator a
vzad stlacanim Shift+tabulator. Stlacenim klavesu ENTER Plexus zapiSe aktualneho pacienta
do zoznamu pacientov a automaticky zaradi nové vySetrenie tohto pacienta do zoznamu
vySetreni. Ak nechcete za€at' vypisovat vySetrenie aktualneho pacienta, neukonCujte zadavanie
udajov o pacientovi stlaCenim kldvesu ENTER, ale kliknutim na ikonu ,Zapisat® z nastrojovej

listy programu, pripadne stlatenim klavesu F9, ktory ma rovnaku funkciu.

7.1.2 Adresa a poznamka
Plexus umoziiuje evidovat pri

Adresa |Eamestnanie| Kapitécial Dizperzar kazdom pacientovi aj jeho adresu. Najprv
vypliite ulicu, stlacte tabulator a pri vyplnani
[Hrachova 7 PSC a mesta mbzete vyuzit giselnik PSC

pristupny po stlaceni klaves Ctrl+medzera.
Pred stlaenim tychto klaves sa musite
nastavit kurzorom bud na pole PSC alebo
na pole Mesto. Plexus zobrazi okno ,Vyber
zo zoznamu PSC*, v ktorom jednoducho napi$ete mesto, v ktorom pacient byva, pripadne sa
posuniete kurzorovymi $ipkami v zozname PSC na spravny riadok a potom stladite klaves
ENTER. PSC a nazov mesta sa prekopiruju do prislusnych poli v obrazovke pre zadavanie
udajov pacienta. Ak PSC a mesto pacientovho bydliska poznate, mézete ich aj priamo vpisat
do poli na to uréenych.

|?1 200 i IMuinnm-i
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Ak mate na starosti spadovu oblast a vacsina VaSich pacientov ma v adrese rovnaké
PSC a mesto, mdzete v menu R6zne / Nastavenia / Ostatné nastavit PSC a mesto ako
predvolené hodnoty, ktoré sa budu automaticky vpisovat do adresy kazdého nového pacienta.
Samozrejme, tieto hodnoty je mozné prepisat, ak pacient ma iné PSC alebo mesto, neZ je
uvedené.

V poli Poznamka si mOzete poznacit dalSie zaujimavé informacie o pacientovi, napriklad
jeho telefénne Cislo, &islo na mobil, e-mailova adresu alebo &okolvek iné, ¢o Vam moze
posluzit. Nepiste si do tohto pola Ziadne lekarske zaznamy, na tie ponuka Plexus ovela lepSie
umiestnenie.

Adieza  Zamestnanie | Kapitécial Dispenzérl

7.1.3 Zamestnanie

Zamestnanie pacienta budu zrejme evidovat’ hlavne prakticki lekari, ktorym sa to zide pri
vypisovani a tla¢i dokladov PN. Pri zadavani udajov o zamestnavatelovi nie je ni¢ netradicné
alebo zvlastne az na adresu, kde je opat mozné pouZit kombinaciu kldves Ctrl+medzera na
zadanie PSC a mesta, v ktorom sidli zamestnavatel.

7.1.4 Kapitacia

Podporu pre kapitaciu mézu vyuzit aj tie lekarske odbornosti, ktoré podla zakona nie su
povinné vykazovat kapitaciu a ani svojich pacientov nekapituju, ale chcu mat prehlad o tom,
ako ich pacienti menia poistovne.

V zdznamoch o kapitacii sa eviduje datum .-’-'-.u:lresal Famestnanie  Kapitécia | Dispenzérl
platnosti (Od — Do), €islo preukazu a kéd a region
poistovne. Ak pacient zmeni poistoviiu a Vy ho = 3£ ¥
prekapitujete na novu poistoviiu, pacientovi stara 0d |Dc- IF'reukaz |F'-:.i - |
kapitacia ostava v kapitaénych zaznamoch, iba sa -
uzavrie a nova kapitacia sa pridd ako novy 1.3.1338 131333 450-02/7830 0161
zdznam do tabulky kapitacii. Plexus takto eviduje |1.3.1933 4302024783 04-61
aj kapitaénu histériu, €¢im dokaze vytvarat’ spravne
prehlady o kapitacii aj za uplynulé obdobia.

Kapitacia sa uzatvara aj ukonCuje stla¢anim symbolu +/- v zalozke Kapitacia. Ak eSte nie
je kapitacia uzavreta, stlaenim tohto tlaCidla sa Vas Plexus spyta na datum uzatvorenia
kapitatného vztahu a do tabulky so zoznamom kapitacii pridd novy zaznam so zadanym
datumom a s aktudlnou pacientovou poistovriou. Ak uZ je kapitacia uzavreta, tak sa Plexus po
stlateni tlaCidla +/- pyta na datum ukoncenia platnosti kapitatného vztahu a po jeho zadani
kapitaciu ukoné&i vyplnenim pola Do v zaznamoch o kapitacii.

Plexus obsahuje Specialnu podporu pre zmenu poistovne, regiéonu alebo €isla preukazu
pacienta. Pri zmene jedného z troch vymenovanych Gdajov sa Plexus automaticky opyta, &i
chcete pacienta na novu poistoviiu aj zakapitovat a ak odpoviete kladne, vypyta si datum
ukoncCenia starej kapitacie a datum uzavretia novej kapitacie. Ak odpoviete zaporne, Plexus
predpoklada, ze ste predtym urobili chybu pri zadavani kédu poistovne, regionu alebo Cisla
preukazu a automaticky spatne opravi vSetky pacientove vySetrenia so zlymi kodmi.

V menu Rézne / Nastavenia /
Ostatné je mozné zaskrtnat pole
Automaticka kapitacia nového pacienta,
¢o spdsobi, Zze novy pacient bude
automaticky kapitovany po vyplneni
vSetkych povinnych poli. Zaskrtnutim
tejto volby si mbzete usSetrit neustale
prepinanie do zaloZzky Kapitécia a
klikanie na tlaCidlo +/-, Plexus sa Vas
vzdy po stladeni klavesu ENTER pri zadavani udajov o pacientovi opyta, s akym datumom
chcete pacienta kapitovat a po zadani datumu a stlageni tlacidla ,OK"“ pacienta okamzite
zakapituje. Ak pacienta zakapitovat nechcete, stlacte v popisanom dialégu tlacidlo ,Storno®.

K apitacia

Zadajte daturn zaciatku kapitacie:

Starno
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Spdsob vykazovania kapitacie je popisany v kapitole o Byrokratovi.

7.1.5 Dispenzar

7.2

V zélozke Dispenzér je zoznam skupin, v ktorych je aktualny pacient dispenzarizovany.

Predtym, nez zalnete aktivne vyuZivat tdto zaloZku, musite si vytvorit zoznam
dispenzarnych skupin v menu Ciselniky / Dispenzér. Kazda dispenzarna skupina musi mat
vyplneny nazov a zadané polia Frekvencia a Mesiacov. Polia Frekvencia a Mesiacov opisuju
ako ¢asto ma byt pacient povolavany na dispenzarnu prehliadku. Ak ma byt pacient povolavany
napriklad trikrat za sedem mesiacov, zadajte do pola Frekvencia hodnotu 3 a do pola Mesiacov
hodnotu 7.

Po takto vyplnenom

Zaradenie pacienta do dizpenzarne] skupiny

Ciselniku dispenzarov

mozete prikroCit | “yberte skupinu:

k samotnej dispenzarizacii 1_D12_2_nezh.nadaor kalon [prek;l Diagnaza:
pacienta. Ak sa v zalozke |2z K51_ulzerdzna koltida BEE
Dispenzar pri zadavani | |3 ¥50 M.CROHM

pacienta nastavite 4 C21-20419 C4 REKTUM REE D dwaod:
kurzorom do tabulky a G EERY N Elaere

stlgc":i’fe klévgs ’Insert, E_C16_CAZALIDEA
objavi sa dialogove okno |z 5 4 PAZERAKA

pre zaradenie pacienta do o yae panK REATITIDA chan.

gispenzame] SKUPINY. g 013 2 nezhnddor 2alidkaal kontiol

disa\ézr;érn ch Zoirllirr:ﬁ 10_K21_BARRET.pazer +GERD _I 1) krét za I 3 mesiace
k”k%ite o ;’kupinu v ktoﬁej 11_K73_HEPATITIDA chron. akt

chcete ,pacienta 12 K73 _VIRUS.HERATITIDY ¢ D tum zaradenia do dispenzan
dispenzarizovat a vyplite ] | | 3 |IIIE.IZIEI.1 933 15]

aj polia Diagnéza, Dévod,

Kontroly a pripadne aj
Datum  zaradenia  do ¥ 0K X Stomo |

dispenzaru. Hodnoty do
poli Kontroly sa kopiruju z Ciselnika dispenzarov (Frekvencia, Mesiacov), avSak je ich mozné
zmenit a prispdsobit’ sa tak skuto¢nym potrebam daného pripadu. Po stlaceni tlaCidla ,OK* sa
zaznam zapiSe a v zalozke Dispenzar sa u aktualneho pacienta zobrazi zaznam o
dispenzarizacii. Tento zaznam je mozné vymazat stlacenim klavesov Ctrl+Delete.

Opacny pohlad na dispenzar ponuka menu Pacienti / Dispenzar, ktoré otvori obrazovku
.Z0znam dispenzovanych pacientov‘. V tejto obrazovke su po [favej strane uvedené
dispenzarne skupiny a na pravej strane sa nachadza zoznam pacientov dispenzovanych vo
vybranej dispenzarnej skupine. V tejto obrazovke je teda mozné zistit, kofko pacientov je
dispenzovanych vo vybranej skupine a vlastne aj ktori to konkrétne su. Kompletny zoznam
dispenzovanych pacientov je mozné vytlagit pouzitim funkcie Uzévierka / Statistika.

Dispenzar je prepojeny aj so zadavanim vykonov pre poistoviiu, pretoze v zalozke R6zne
/ Nastavenia / Dispenzar je mozné nastavit, ktoré vykony automaticky zavolaju funkciu na
pridanie aktualneho pacienta do dispenzdru (momentalne 11, 12, 13). Ak za8krtnete dalSiu
vofbu — Upozorriovat’ na dispenzarizéciu — Plexus vzdy po vybrani pacienta na vySetrenie
skontroluje, i je dispenzovany a ak ano, zobrazi jeho dispenzarnu skupinu.

Karta pacienta

Karta pacienta je v programe Plexus pojem pre oznacenie definovatelnych textovych
poli, do ktorych si mézete zapisat ubovolné lekarske zaznamy o samotnom pacientovi, ktoré
sa neviazu priamo na pacientove vySetrenia ale na pacienta samotného. Takymito zaznamami
sU napr. pacientove alergie, informacie o rodinnych prisluSnikoch, prekonané choroby,
ocCkovania apod. Vyhodou programu Plexus je moznost dokonalého prispésobenia programu
presne na Va$e potreby, pretoZe Plexus Vam Ziadne z vymenovanych moznosti nevnucuje, ale
poskytuje moznost na definovanie typov zaznamov v karte na zaklade Vasich potrieb.
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7.2.1 Definicia typov zaznamov na pacientovej karte

Predtym, nez zacnete kartu pacienta vyuzivat, musite si vytvorit typy lekarskych
zaznamov na pacientovej karte. V menu Rézne zvolte polozku Udaje o lekarovi. Otvori sa okno

Odaje o lekarovi

Lekar &1 [5004-01-004 =] ,l p|~f‘ 5

Zékladné (dsie | Udaie o FZ5 | Weor dekurzu  Z3znamy |

Typy zadznamoy na pacientove] karte Wz |

Qikovania Mig
Medilk.acie Mig

=l

of Zapisat | X Stomo |

,Udaje o lekarovi‘, ktoré obsahuje viacero zéloZiek, pri<om posledna z nich je zalozka
.Zaznamy“. Prepnite sa do tejto zalozky, ktora obsahuje jednoduchu tabulku s polami Vzor a
Upozornenie.

Do tabulky modzete pod sebou vypisat nazvy typov zaznamov, ako su ,Alergie,
,Ockovania“, ,Medikacie* apod. Specialny stipec Upozornenie poskytuje moznost informovat
Plexus, Ze na vyplnenie danej zalozky chcete byt pri danom pacientovi upozorneny. V praxi to
funguje tak, Ze ked ma nejaky pacient vyplnenu zalozku ,Alergie®, ktora ma v poli Upozornenie
nastavenu hodnotu ,Ano“, a Vy tohto pacienta idete vy$etrit, predtym, neZ sa dostanete do
obrazovky ,VySetrenia“ pre pisanie dekurzu, upozorni Plexus na vyplnenie zalozky ,Alergie” a
zobrazi text z tejto pacientovej zalozky. Hodnota v poli Upozornenie sa meni jednoduchym
kliknutim na text v tomto poli (,Ano* alebo ,Nie*).

Pre rychle a prehfadné vypisanie lekarskeho zaznamu ponuka Plexus moznost vyplnit
vzor, ktory funguje rovnako ako vzor pre dekurz — akonahle pridate novy lekarsky zaznam,
Specifikovany vzor sa prepiSe do tohto pridaného zaznamu. Pomocou ,vzoru“ si mbézete
v kazdom lekarskom zazname nakreslit €osi ako formulér, ktory pri pisani zaznamu budete
vypifiat. Kazdy lekarsky zaznam ma svoj vlastny vzor.

Po nadefinovani lekarskych zaznamov je vhodné Plexus ukongit' a znovu spustit.

7.2.2 Vypinanie lekarskych zaznamov

Lekarske zaznamy sa vypifiaju v tzv. karte pacienta, ktora sa otvara funkciu Pacienti /
Oprav kartu. Ak vyvolate funkciu pre pridavanie nového zaznamu do zoznamu — i uz stlacenim
tladidla ,Vlozit zaznam® z nastrojovej lidty programu, alebo stlaéenim Ctrl+Shift+Insert — Plexus
zobrazi menu so zoznamom Vami definovanych lekarskych zaznamov, z ktorého si mézete
vybrat ten, ktory chcete vypisovat. Akonahle prevediete vyber, Plexus zaradi tento zaznam do
karty pacienta, nakopiruje sa predpisany vzor a mozete zadat vypifat prislusny typ lekarskeho
zaznamu. Vypinanie nie je nijako obmedzené.
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Ak pocitite potrebu pridat dalSi lekarsky zaznam do pacientovej karty, staci opat’ stladit
Ctrl+Shift+Insert, Plexus Vam opat ponukne menu, v ktorom Vam uz tentokrat neponukne
zaradeny a vyplneny lekarsky zaznam, Cize ponukne uZ len nezaradené a nevyplnené. Po
vybere polozky z menu sa pridd do pacientovej karty nova zaloZzka s nazvom vybraného
lekarskeho zaznamu. Tymto postupom médzZete vypinit vSetky potrebné zdznamy v pacientove;j
karte.

&lergie I O&kovania I

E =l =e|-u] [= =]
pel', med, senna nadcha,
alergie na lieky: acylpyrin|

| x|

Pri pisani pacientovej karty mdzete opat vyuzivat v8etky moznosti, ktoré systém
Windows poskytuje — pisanie réznymi typmi pisma, menit velkost a farbu pisma, podciarkovat,
pisat kurzivou alebo tuénym pismom.

V pripade potreby je mozné vytvorené lekarske zaznamy zmazat jednoduchym kliknutim
na tlacidlo ,Vymazat zaznam® z nastrojovej liSty programu, alebo su¢asnym stlacenim klavesov
Ctrl+Delete a naslednym suhlasom s vyvolanou akciou.

7.2.3 VySetrovanie pacientov s lekarskym zaznamom

7.3

Ak ste nastavili aspon v jednom z lekarskych zéaznamov pole Upozorni na ,Ano*, bude sa
pred vySetrovanim pacienta, ktory ma prislusny lekarsky zaznam vyplneny, objavovat dialégové
okno ,Karta pacienta“, ktoré umoznuje kopirovat vybrané texty z pacientovej karty priamo do
dekurzu. Stlacenim tlacidla ,Kopirovat® sa text z vybranej zalozky presunie do pola ,Dekurz®,
pricom je mozné kopirovat aj texty z ostatnych zaloZiek postupnym prepinanim sa medzi nimi.
Tladidlo ,Vycistit® vymaZze text v poli ,Dekurz® uréeny na kopirovanie do dekurzu aktualneho
vySetrenia. Tlacidlo ,OK" zavrie dialégové okno ,Karta pacienta“ a text uvedeny v poli Dekurz

sa automaticky prekopiruje do dekurzu novovytvoreného vysSetrenia.

Karta pacienta |
Alergie | D&k_g\ranial Dekurz:

pel, med, senna nadcha pel, med, senna nadcha ;l
alergie na lieky: acylpyrin alergie na lieky: acylpyrin

« OK | K psistic

Parametre pacienta

Pre pracu s parametrami pacienta platia rovnaké pravidla ako pre pracu s parametrami
vySetrenia a ndvod na ich pouzivanie najdete v kapitole 6.8.
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7.4 Objednavanie pacienta

Program Plexus ponuka aj moznosti objednavania pacientov na defi, hodinu a minutu,
priCom Casovy udaj je nepovinny. Ku kazdej objednavke je mozné zadat aj dovod objednania.

Do obrazovky pre objednavanie pacienta je mozné vojst priamo z vySetrenia, zo
zadavania zakladnych uUdajov o pacientovi, z dispenzaru alebo zo zadavania parametrov o
pacientovi, dokonca aj priamo zo zoznamu pacientov alebo zo zoznamu vySetreni, pricom
objednavka sa vzdy tyka aktualneho pacienta, ktorého meno je zobrazené dole v stavovom
riadku. Obrazovka pre objednavanie pacienta ,Objednavky“ sa otvara z menu Pacienti zvolenim

| | | |A|v"|_| IW Oktaber
—

12 Utorok |13 Streda |14 Stwrtok |15 Piatak ﬂ

10:00 - Kuéma Ferdinanc

e o

Gastroskopia - po res. pre maligay lwmfdm

polozky Objednat. Obrazovka pripomina stolovy tyzdenny kalendar, do ktorého je mozné
prehladne zapisovat objednanych pacientov. VSetci objednani pacienti su v tomto kalendari
evidovani.

Kalendarom je mozZzné posuvat bud stld€anim Sipiek ,Predchadzajuci tyZzdeh”® a
.Nasledujuci tyzdef“, alebo stlaenim tlacidla umiestneného vedla datumu a néslednym
vybranim nového datumu z mesacného kalendara.

Zapis do kalendara sa vykonava
stla¢enim tlacidla ,Objednat vybraného |
g;‘l’geg”;sé g:('r‘ig)’s %’ﬁ':}gg’r‘m @ d(:t\'/O;} (et et e e b 1,20 e
presny Cas objednavky a doévod. Tieto
Udaje su v8ak nepovinné - nemusite ich
teda vypinat. Po stlageni tlagidla ,OK* sa
do kalendara zapiSe objednany pacient aj
s hodinou (ak bola zadana) a v dolnom = [odber kri
poli sa vypiSe dovod objednavky (ak bol

vyplneny).

Kalendar umoziuje poznacit, ¢i sa
objednany pacient na vySetrenie dostavil,
pripadne preobjednat pacienta na iny
termin. Pacienta je mozné preobjednat
stlacenim tlacidla ,Presunut vybranu W OK X St':"”':'l
objednavku na iny datum® (Cierny
trojuholnik). Plexus si vypyta novy datum
objednavky a po jeho zadani objedna pacienta na novy datum. Ak sa pacient dostavil na
vySetrenie, mdzete ho stlaenim fajky oznacit ako vybaveného. V kalendari sa takyto
»vybaveny* pacient oznacuje tak, Ze sa jeho meno vypisuje v hranatych zatvorkach.

o I?;25| hadine

Poznamka:

Pracu s objednanymi pacientmi podporuje Plexus aj v obrazovke ,Nové vySetrenie®, kde
je mozné zobrazovat aj zoznam pacientov objednanych na dnesSny den, ¢o v praxi mdzZe
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urychlit vyhfadavanie a pracu so zoznamom pacientov. NavySe je mozné okamzite oznacovat
objednanych pacientov, ktori priSli na vysSetrenie, &im ziskate rychlu a spolahlivi kontrolu
v priebehu dna. Pred vyuzivanim tejto moznosti si vSak musite zapnut v menu Rézne /
Nastavenia / Dalsie nastavenia volbu Zobrazovat objednanych pacientov. Po jej zapnuti stlacte
klaves F3 a vSimnite si, ako sa zmenila zakladna obrazovka pre vyhladavanie pacienta
v zozname pacientov. V tejto obrazovke pribudne stipec s pacientmi objednanymi na dnesny
den. Ak pacient objednany na dneSny den pride na vySetrenie, nemusite ho vyhladavat
v zozname pacientov vypisovanim jeho mena alebo rodného disla, stadi nanho kliknat
v zozname pacientov objednanych na dnesny der a Plexus automaticky zaradi nové vySetrenie
na tohto pacienta. Vyhodou je nielen rychlost vyhladania takéhoto pacienta, ale aj automatické
oznacenie pacienta ako ,vybaveného®, takZe pacient zo zoznamu na dnes objednanych
pacientov zmizne a po opatovnom navrate do obrazovky ,Nové vySetrenie® je uz zoznam
objednanych pacientov kratSi. Na konci diia by Vam v idealnom pripade mal ostat zoznam na
dnes objednanych pacientov prazdny.

Zoznam pacientov

Zvolenim Pacienti / Zoznam alebo stlatenim klavesu F7 sa dostanete do zoznamu
pacientov, v ktorom su vSetci Vasi pacienti v abecednom usporiadani.

40 Pacienti Wysetrenia Tladiva Ciselniky Uzévierka Rozne Pomoo L@ﬂ
S KEBEd SRR s+ = s ¢ DREOE
“Jalelclole|Fla]ulr]alk]cim|n]olrlr]s|T]ulv]zZ]
Rodné &islo | Priezvisko | Poist | K apitacia | Ulica lpsc [oBEc 4]

R akovan Lubamin 01-27 | <Ziadna:

R akovanowa Gabriela 0-27 <Ziadna:

Rakavanava Lubica 93-27 <Ziadna:

R akovanowa Viktdna 01-33 <Ziadna:

R akizows Jarmila 01-27 <Ziadna:

R akyptova Ofga 01-27 <ziadnas

F apant Michal M-27 <ziadnasx '

R apantoa karia 06-27 | <Zadnax

R apantova £uzana 06-27  <Zadna:

R arikowa Emilia 01-27 <Ziadna: [

R arikowa Helena 0-27 <Ziadna:

R ashak D aniel 01-27 <Ziadna:

I Radikoyv <Ziadna> _—ﬁﬂ
o | »
6395 8421 Abik Frantigek SHacte Chil+Al+zadiatodng pizmeno 2 mena pacienta na prephutie do 28k 2o

Jeden z pacientov je vypisany na tmavomodrom podklade, €o znamena, Ze je ,aktualny®.
Po stlaceni klavesu F6 (Pacienti / Oprav) umozni Plexus upravovat udaje prave tohto
aktualneho pacienta. V obrazovke ,Zoznam pacientov® nie je teda mozné priamo opravovat
ziaden z pacientovych udajov, ale je mozné priamo vymazavat pacientov zo zoznamu
pacientov (po stlateni tladidla Vymazat zaznam z nastrojovej liSty) a aj pridavat novych
pacientov do zoznamu (tlacidlom Viozit zaznam).

Nad zoznamom pacientov je umiestnena zalozka s pismenami z abecedy v abecednom
poradi. Kliknutim na lubovolné pismeno ziskate zoznam pacientov, ktorych priezviska zac€inaju
na vybrané pismeno — tento systém kopiruje systém ukladania kariet do abecedne oznacenych
Suplikov. Kliknutim na prvy symbol v zalozkach (,*“), ziskate zoznam vSetkych VasSich
pacientov. Polet pacientov je vypisany v lavom dolnom rohu vo formate x : y, kde x je
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poradové Cislo aktualneho zaznamu (v nasom priklade 6395) a y je celkovy pocet pacientov
(8421).

V zozname pacientov sa da pohybovat kurzorovymi Sipkami hore a dole, pripadne viavo
a vpravo. Ak chcete vidiet vSetky vySetrenia, ktoré patria niektorému pacientovi zo zoznamu
pacientov, oznacte ho ako aktualneho a stlacte klaves F3.

Ak chcete najst niektorého z Vasich pacientov podla mena alebo rodného &isla, nie je
zoznam pacientov tou najSikovnejSou moznostou — ovela jednoduchS$ie bude pre Vas napisat
jeho priezvisko alebo rodné Eislo priamo v obrazovke Nové vysetrenie (klaves F3) do pofa
Hrladaj, pricom Plexus Vam automaticky zobrazi aj posledné pacientove vySetrenia. Po stlaceni
klavesu F6 mdzete takisto opravovat informacie o pacientovi.

7.5.1 Filtrovanie zoznamu pacientov

coznam pacentov Je Sikovmou
Ler poméckou vtedy, ak chcete vyhladavat

- alebo filtrovat pacientov podla inych

] udajov — napriklad podla poistovne,

Fodné E:islu:|| regionu, miesta bydliska atd. Ked sa
- nastavite do zoznamu pacientov a
Priezvisko | kliknete na tla€idlo Filter z nastrojovej listy
Llli.::a| programu, objavi sa dialégové okno
SFilter” s polozkami Z0 zoznamu

Psi | o pacientov, ktoré s  nevyplnené.
Vyplnenim napr. polozky Poistovria

':'BE':| hodnotou ,04“ a stlatenim klavesu
Narodeny | ENTER vyfiltrujete vSetkych pacientov zo
zoznamu pacientov, ktori su poistencami

Poistovfia |Eld poistovne 04. Ak vyplnite viacero
poloziek (napr. do pofa Regién zadate

R egidn | hd ,10), Plexus zobrazi len tych pacientov,

ktori maju poistoviiu 04 a zaroven region

10 (a_zaroven — nie alebo!).
o OK ¥ Stamo )

Vo filtrovanych poliach je mozné

navy$e pouzivat aj znamienka <, >, <=,
>=. Napr. ak chcete ziskat zoznam
pacientov, ktori maju viac nez 18 rokov (o znamena, Ze sa narodili v roku 1999 — 18 = 1981),
zadajte do pola Narodeny text ,< 1.1.1981“ a stlaCte ENTER. Ak by ste chceli vidiet zoznam
pacientov, ktori maju od 18 do 28 rokov, napiste do pola Narodeny text ,< 1.1.1981, >1.1.1971
(aj s tou Ciarkou) a stlacte ENTER.

Akcia filtrovania méze trvat radovo aj desiatky sekund v zavislosti od velkosti Vasho
zoznamu pacientov a od rychlosti Vasho pocitaca. Ak chcete zrusit filter v zozname pacientov,
vyvolajte filtrovacie dialégové okno, nevyplite Ziadne z poli a stlacte tlacidlo OK.

7.5.2 Vyhladavanie v zozname pacientov

Vyhladavanie na rozdiel od filtrovania neskryva zaznamy, ktoré nevyhovuju vyhladavacej
podmienke, ale skoCi na prvy taky zaznam, ktory zadanej podmienke vyhovuje. NavySe nie je
mozné vyhladavat podla hodnét vo viacerych poliach, ale len v jednom.

Vyhladavacie dialégové okno sa otvori

po stladeni tlaCidla Hfadat' z nastrojovej listy e
programu. Najprv vyberte pole, podla ktorého Y poli

sa ma vyhladavat (,Poistovia“) a potom — -

zadajte hodnotu, ktoru v tomto poli chcete |PDMW”‘3 J v OK
najst. Po stladeni tlacidla ,OK*“ prebehne Hadnotu:

najdenie zadanej hodnoty. Ak zadavate o

presnu hodnotu z daného pola, zaskrtnutim | X Stomo
pola Hladana hodnota je na zaliatku mOzete [ Hradans hodnota & na zadiatku
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podstatne urychlit vyhfadavanie zaznamu spifiajiceho zadanu podmienku. Tato funkcia najde
len prvy zaznam spliiajuci vyhladavaciu podmienku. DalSie zaznamy najdete kliknutim na
tlacidlo Hladat dal$i vyskyt v nastrojovej liSte programu.
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8 Upravy éiselnikov

Program Plexus obsahuje nasledujuce &iselniky:

w Ciselnik poistovni, odosielatelov, diagnéz, vykonov, liekov,
Paistovre zdr@votm’ckych pomécok a potrieb, Ciselnik latinskych Cisloviek, Ciselnik
P . PSC, c¢iselnik dispenzarnych nazvov, cCiselnik parametrov a ciselnik
Ddozielatelia uzivatelov
Diagnozy
‘L—’P*;D”P 8.1 Spolo¢né &iselniky
Lieky

£drav. pomdcky
Latinské Sizlondky

Ciselniky diagnéz, vykonov, liekov, zdrav. pomécok a PSC su
vSeobecne platné Cciselniky, ktoré su dané LieCebnym poriadkom,
pripadne inym administrativnym opatrenim (PSC) a mali by byt pre

P.Eli . kazdého rovnaké. V pripade ich zmien zabezpeluje autor programu
Ll ezl prevedenie prislusnych Uprav. Vzhladom na &asové stresy, ktoré su
Parametre s upravami tychto Ciselnikov obCas spojené, ma aj uzivatel programu
UE}vatelia moznost zmenit ich, ked po ich otvoreni stlaCi klaves F9 a prepise

8.2

prislusny Udaj. Toto zabezpecenie cez klaves F9 sa tyka aj opravovania
ostatnych €iselnikov a jeho ulohou je zablokovat nechcené a ndhodné
zmeny v €iselniku po chybnom stladeni klavesy. Plexus teda predpoklada, Zze ked otvéarate
Ciselnik, chcete si ho len prezerat. Ak ho chcete upravovat, musite stladit’ F9.

Iné zdravotnicke Ciselniky

Zatial o tzv. ,Spoloéné E&iselniky“ najdete uréite aj v inych ambulantnych programoch a
sU viazané zakonmi, dalSie zdravotnicke Ciselniky su uz Specifické pre program Plexus a ich
obsah sa |iSi v zavislosti od uzivatela. Medzi tieto Ciselniky patria Ciselnik poistovni,
odosielatelov, latinskych Cisloviek a dispenzar.

Vyznam a obsah Ciselnika odosielatelov je popisany v kapitole 6.5.6, ktora popisuje
pracu s odosielatelmi pri zadavani vySetrenia.

Dispenzar je popisany v kapitole 7.1.5, ktora popisuje dispenzarizaciu pacientov.

Ciselnik latinskych &isloviek je spominany v kapitole 6.6 a pouziva sa pri vypisovani
receptov. Jeho obsahom je navod na prevadzanie arabskych Cislic na rimske spolu s latinskym
nazvom pre Cislovku, ktora sa vypisuje na receptoch. V programe Plexus sa dodava naplneny
od 1 po 5, v pripade potreby predpisovania va¢Sieho poctu baleni doplfite sem dalSie riadky.

8.2.1 Ciselnik poistovni

Ciselnik poistovni je velmi délezZity pri vykazovani vykonov pre poistovne. Udaje z neho
maju priamy vplyv na obsah aj hodnotu faktury a hlavne na davky na diskete pre poistovniu.

Povinné udaje v kazdom riadku su kéd poistovne a nazov poistovne, ktoré jednoznacne
identifikuji poistoviiu. Povinnym udajom je aj ICO, bez ktorého by bola vytvorena disketa
neplatna. Cislo Gétu a &islo Vasej zmluvy s poistoviiou su takisto ukladané na disketu pre
poistoviiu, avSak v su€asnej verzii davok su nepovinné. Adresa poistovne je udaj, ktory sa
objavi na vytvorene; fakture, takze je vhodné mat tito adresu spravne vyplnenu, rovnako ako aj
DICo.

Ziadna poistoviia, pre ktord existuju vykazané vykony, neméze byt z &iselnika poistovni
vymazana. Takze napriklad ak ste v minulosti vykazali nejaké vySetrenia aj na poistoviiu 02 —
Garant, nemOzete tuto poistoviiu vymazat z Ciselnika aj ked momentalne uz poistoviia
s kddom 02 neexistuje. Vymazat poistoviiu 02 modzete iba vtedy, ked na nu nie su vykazané
ziadne vySetrenia a nie su na 02 evidovani ani ziadni pacienti. Toto by Vam vsak principialne
nemalo prekazat, pretoZze Plexus umozZnuje takuto poistoviiu oznadit’ ak neaktivnu a sprava sa
k nej ako keby neexistovala, aj ked v Ciselniku poistovni ju vZdy najdete. Neaktivna poistovna
sa nezobrazuje ani pri vytvarani uzavierky, ani pri zadavani nového pacienta do zoznamu
pacientov. Plexus ju vSak nadalej eviduje kvéli moZnosti vytvarat spatne Statistické prehlady za
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minulé obdobia. Ak teda chcete poistoviiu vymazat a uz sa to neda (existuju na nu vykazané
vySetrenia), oznacte ju ako ,neaktivnu®.

2Z Plexusz D - [Cizelnik poisTovni]

U Pacienti  Wysetrenia Tladivd  Cigelniky Uzavierka Rdene Pomoc . = ﬂ
B XKBE AHRB| <> s - c REOE
K dd |Nézw ﬂ Wkazovanie
| |00 Cudzinci 10 ol
M 01 Wieohecnd zdiavotna poist oviia |1 7337954 |
| |02 GARANT - =P
| |03 Poistovfia ministerstva vridtra Ciglo gt Cislo zmiuvy
|| 04  Spoloéna zdravotng poistovha |1 30071471-373/0300 |5':”:'4'E'?":I1
n 05 “ojenzka zdravaotna poistovia
|| 08 Chemicka zdravotnd poistoviia Apolh ! l 2 l 3 ] 4 l 5 l
| |07 Wzajomng Zivotna poistovia Ambulancia: 10101 Kéd lekéra: 5004-01-004
08 Zamestnanecks 1STOTA f
4 » Cena za bod 0.30 5k
o Wistkim

k.apitacia: K.oeficient 1

Flatby l Spracovanie priraztkoy a dbytkow ]

ek do Platba | ¥ & aktivha
200 13005k Adiesa

[Kukugingva 280423

0701 |Povasska Bystica

2:16 Jarog Jozef Cena za kapitovanich pacientoy E

Dolezitym prvkom, ktorému treba venovat pozornost, je cena za bod a koeficient. Tieto
dva udaje sa zadavaju do poli Cena za bod a Koeficient, ktoré su vlozené v zalozkach 1 — 5
(niekedy méze byt tychto zaloziek aj menej, minimalne jedna vSak vzdy musi existovat).
Zalozky predstavuju lekarov, priCom zaloZka s menom ,1% zodpoveda lekarovi s internym
Cislom 1 atd. Plexus teda umoZzhuje stanovit na kazdu poistoviiu a na kazdého lekara rozdielnu
cenu bodu a koeficient. Aby Vas to zbytoCne neobtazovalo, tlaCidlo VSetkym skopiruje
nastavenu cenu bodu a koeficient vSetkym existujucim lekarom a poistovniam, takze na
zaCiatok treba nastavit cenu bodu, ktort ma vacsina poistovni rovnaka, stlacit’ tlacidlo Vsetkym
a potom uz len exemplarne upravit cenu bodu pri poistovni, ktora sa lisi.

Lekari, ktori vedu kapitaciu, musia pri kazdej poistovni zvlast nastavit aj cenu za
kapitaciu, pricom Plexus umozhuje rozvrstvit kapitaciu podla vekovych skupin. Pole Vek od
vypifia Plexus automaticky — Vam sta&i vypifiat polia Vek do a Platba. V poslednom riadku by
malo byt pole Vek do nastavené na nejaky nedosiahnutelny vek, napr. 200 rokov.

Nakolko vo vykazovani kapitacie
prevliadaja mnohé nejasnosti a spdsob
Pritastky: [ zaradovat do kapitagného stavu prep]écania sa liSi od poistovni k poistovni,

¥ Eapotitavat do (ki ponuka Plexus  moznost  modifikovat
) : algoritmus spracovania kapitacie na kazdu
Ubytky: T zaradovat do kapitacného stavu poistoviu  zvlast. Ak zvolite zalozku

[ zapoéitaval do fakhin Spracovanie prirastkov a ubytkov a stladite
klaves F9, mobzete nastavit pre kazdu
poistoviiu osobitne, &i sa maju pacienti
v prirastkoch vykazovat v kapitatnom stave aj za ten mesiac, v ktorom bola s nimi podpisana
kapitacna zmluva a ¢i sa maju aj prirastky zapocitavat do faktiry. Rovnaké moznosti sa daju
nastavit’ aj pre ubytky.

Plathy ~Spracovanie prirastkow a Obytkoy
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Ciselnik poistovni by ste si mali dokladne prezriet a ponastavovat, lebo zlou
konfiguraciou mozete vazne ohrozit’ dblezitu €ast’ programu — vykazovanie pre poistovriu.

8.3 Specialne &iselniky

Medzi $pecialne &iselniky patria &iselnik parametrov a uZivatelov. Ciselnik parametrov
podrobne opisuje kapitola 6.8.

8.3.1 Ciselnik uzivatelov

Plexus umozniuje pracu vo viacuzZivatefskom rezime. Pojem ,viacuzivatelsky rezim“ sa
zvykne spajat’ s pracou v sieti, ktora umoznuje pracovat s programom viacerym uzivatefom
sucasne. Plexus vSak umoznuje pracovat viacerym uzivatelom bez ohfadu na to, &i su v sieti
pripojeni alebo nie — samozrejme, potom uz nejde o sucasnu, ale o postupnu pracu viacerych
uzivatefov — jednoducho sa jeden uzivatel odhlasi a uvolni pocita¢ pre prihldsenie druhého
uzivatela. Viacuzivatel'sky rezim prace ma zmysel najma pri praci v sieti, avSak nie je na tuto
podmienku nutne viazany a mdze byt s vyhodou pouZity aj na ochranu udajov pred pristupom
nepovolanymi osobami.

Viacuzivatelsky rezim prace zavadza teda prihlasovanie do systému. Nakofko Plexus uz
po prihlaseni uzivatela vie, aky uzivatel s nim prave pracuje, moze poskytovat nasledujuce
sluzby:

1) Autorizacia
2) Podpisovanie zmien

Ad 1) Autorizacia sa [ Pravo na wietko
odohrava na viacerych urovniach.

V prvom rade ide o Uroven pristupu P

k samotnému programu — osoba W Lzavierka ™ ;ﬁ.‘;,‘;;;;".jgg
bez hesla sa nemdze do programu - T
prinlasit. V druhom rade existuje I Statistiky

vyévél" stupevr'? autorizécie, c'iiit? @ Udae o lekérovi

kazdému uZivatelovi je mozZné

priradit prava na vykonavanie ¥ Ciselniky

istych akcii. UZivatel, ktory nema
priradené pravo na zasahovanie do ;
udajov o lekarovi, nemdze zmenit napr. meno lekara, kod lekara, kéd ambulancie, ICO atd.

Pravo Co umoziiuje

Uzavierka Uzavriet' zUc¢tovacie obdobie, vytvorit diskety pre poistoviu, davky, faktury,
sprievodné protokoly atd.

Statistiky Spustat Statistické prehlady.

Udaje o lekarovi | Modifikovat tdaje o lekarovi ako je kéd lekara, ambulancie, ICO atd.

Ciselniky Zasahovat do Ciselnikov poistovni, diagn6z, vykonov ...

Opravy dat Opravovat vySetrenia, pisat vykony, recepty, dekurzy ...

Ak uZivatel nema Ziadne z prav, tak si v programe ani ,nedkrtne“, méze si len pozerat
Udaje. Ak ma uzivatel pravo na vSetko (prvé zaskrtavacie pole), méze okrem vSetkych
vymenovanych moznosti vytvarat v Ciselniku uzivatelov dalSich uzivatefov.

Ad 2) Podpisovanie zmien znamenad, ze Plexus zapisuje meno uzivatela, ktory vytvoril a
meno uzivatela, ktory naposledy zmenil nejaky udaj v zozname vysSetreni. Ak uzivatel vytvori
nové vysSetrenie, Plexus zapiSe, ze tento uzivatel vySetrenie vytvoril aj modifikoval. Ked sa
k tomuto vySetreniu niekto iny vrati a opravi v iom nejaky udaj, Plexus ho zapiSe ako uzivatela,
ktory vySetrenie naposledy zmenil, priCom prvy uZivatel ostava stéle zapisany ako uzivatel,
ktory toto vySetrenie vytvoril. Autora a modifikatora vySetrenia najdete v pravom dolnom rohu
v obrazovke ,VySetrenie® (F4).
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V Ciselniku uzZivatefov musi Thene el
mat kazdy uzivatel priradené heslo,
ktoré mu mdze priradit len hlavny Staré heslo: |
uzivatel aplikacie disponujuci
Lpravom na vsetko“. Toto heslo musi MHowé heslo: |
byt priradené uz pri zapise nového
uZivatela do zoznamu uzZivatelov, Move heslo: |
ale neskdér mbze byt zmenené
pouzitim tladidla Zmenit heslo. .
Dolezité je, aby nové heslo bolo o Bl
spravne vyplnené v oboch poli¢kach
s ndzvom Nové heslo kvéli kontrole.
Ak ste nové heslo nevypisali dvakrat spravne, Plexus to poklada za chybu a heslo zmenit
nedovoli.

Po zavedeni novych uzivatelov do systému musite eSte nastavit’ viacuzivatelsky rezim a
to (v pripade sieti) na kazdom pocitaci v sieti osobitne. Viacuzivatel'sky rezim sa zapina v menu
Rézne / Nastavenia / Ostatné zaSkrtnutim pola Praca viacerych uZivatelov. Po zaSkrtnuti tejto
moznosti musite ukoncit' a znovu spustit’ aplikaciu, pri€om teraz uz pri spusteni bude Plexus od
Vas pytat heslo. Ak sa prihlasi uzivatel, ktory nema ,pravo na vSetko®, Plexus mu zakaze aj
pristup do menu Rézne / Nastavenia, takze uz nembze vypnut viacuzivatelsky pristup a dostat
sa nasledne do programu bez hesla. Rovnako mu bude znemoZneny aj pristup do €iselnika
uzivatefov a do registracie programu. Na druhej strane pribudne v menu Rézne poloZka
Odhlasenie sa, ktora ukonci pracu jedného uZivatefa a ponukne prihlasovaci dialég na
prihlasenie iného uzivatela, takZze nie je nutné pri kazdej vymene uzivatefov ukongit Plexus.
Pokial sa stlaci tlacidlo ,Storno® v tomto prihlasovacom dialoge, Plexus sa ukond&i.

Viacuzivatelsky rezim prace s programom Plexus Vam umozni zaviest do prace viac
bezpetnosti a kompetencii. Tato ochrana nie je odolna proti utokom fudi znalych systému
Windows, ale pre beznych uZivatelov sa ukazuje ako postacujuca. Ak chcete predsa len lepSie
zabezpelit Vase data na poditali pred zneuZitim, je vhodné aspofi zaheslovat samotny
pocital. Ziskanie VaS8ich dat nepovolanymi osobami je v8ak takmer vZdy mozné, ak maju tieto
osoby fyzicky pristup k Vadmu pocitacu.
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9 Statistické prehlady

Statistické prehlady sluZia na zistovanie po&tu nabodovanych vykonov, zistovanie po&tov
kapitovanych a dispenzarizovanych pacientov, na zistovanie pocCtu vysSetreni s istym typom
diagnézy atd. Statistické prehlady su postavené velmi otvorene, takze v dalSich verziach
programu Plexus moézu velmi dynamicky pribudat’ a menit’ sa.

9.1 Vytvorenie obyc€ajného Statistického prehladu
— V menu Uzavierka zvolte
Statistika funkciu Statistika. Vyberte si bud
mesacné zuctovacie obdobie,
. . alebo nastavitefny  datumovy
statisticke obdobie interval (napr. od 5. 1. 1999 do

Vubet A torg bt 16. 12. 1999). Tento interval

wberte, prosim, obdobie, 2a kiaorg sa ma wytwar Y o { ,
ftatisticky prehfad. Ak wobenete mesiac, zadajte., mize blzt IUb.OVOI(r_;e.. dlcl;y d POI

za ktor mesiac i Zelate tatistiku, Ak vwberiete roka, rc,) ’ meSIaC’ en, v)’a ,nl a

"od - do"!, zadajte zadiatok a kaniec tatistickéha nemusi ani nutne zacinat od

obdabia v dfioch. prvého a kongit' poslednym drfiom

v mesiaci. Rovnako ani Statistiku
Obdobie nemusite vykonavat len na konci
. mesiaca, ale v hociktory den

& Mesiac |-31933 E‘ zttovacieho ~ obdobia.  Pri

vyplfiani pola Mesiac Vam

C Od-do | =] =] Plexus ponukne automaticky

aktualny mesiac, ktory vSak

mbzZete zmenit bud priamym

vpisanim iného zudtovacieho

obdobia v tvare MM.RRRR, alebo
e stla€anim Sipky hore a Sipky dole
L D> Storho umiestnenych za tymto pofom.

. Po 3pecifikovani obdobia
stlacte tlacidlo ,Dalej* a vyberte jednu z ponuknutych Statistik — pokusne mézete zvolit prvd zo
zoznamu — ,Body podla poistovni*.

Stlagte tlagidlo ,Dalej a nastavte, & sa ma Statistika tlait na obrazovku alebo priamo na
tlaCiaren a stlacte tlacidlo ,Spustit“. Ked sa Statisticky prehlad zobrazi na obrazovke, objavi sa
nad nim lidta, ktora Vam umozni pracovat' s tymto pohladom.

H 4« » M & B E Cose

_ Prvé tri ikony umoznuju nastavovat velkost Statistického prehfadu tak, aby bol viditelny
na dizku celého papiera (I. ikona), na 100 % velkosti pisma (ll. ikona) alebo na Sirku papiera
(Ill. ikona). Nasledujuce Styri tlaidla umozniuju prezerat dalSie strany prehladu v pripade, ak je
prehlad viacstranovy. Za nimi nasleduju dve ikony s tlagiarfiou, pri€om prva umoziuje nastavit
vlastnosti tlaciarne (ak mate viacero tlaciarni, alebo ak chcete viac kopii dokumentu) a druha
vytlagi tento dokument priamo na tlaCiaren. DalSie dve ikony umoznuju ulozit' Statisticky prehlad
na disk vo formate tlacovej zostavy a nasledne ho z disku precitat. Toto mdze byt niekedy
uzitoéné, pretoze nemusite zakladat kopie vytlatenych papierov do $anénov, ale ukladat ich
priamo na disk a na vyZiadanie znovu vytlagit bez nutnosti opatovne spustit’ Statisticky prehlad.
Posledné tlacidlo ,Close“ zavrie okno s prehladom.

9.2 Vytvorenie Statistického prehladu s parametrami

Ak pri svojej praci vyuzivate moznost programu Plexus pouzivat aj parametre (kapitola
6.8), budete zrejme potrebovat’ aj moznost vytvarat Statistické zostavy nad tymito parametrami.



Statiztika = parametrami

Typ Statistiky

Wyberte tup $tatizhiky - akim spdzobm choete parameter
spocitavat:

Typ Statistily
{* pocet
" zlcet
" minimum
" magimLm

" priemer

< Spat

F.ofkokrat za parameter vpskptol?
Ak e zicet hodndt parametra’y?
Aka e najnizgia hodnota parametra’?
Aka e napyidia hodnata?

Ak e priemer?

.................................
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V- menu Uzavierka vyberte
funkciu Statistika s parametrami.
Otvori sa dialégové okno ,Statistika
s parametrami“ a Plexus Vas vyzve
vybrat parameter, nad ktorym
chcete vytvorit' Statisticky prehlad.

Vyberte niektory z ponukanych
parametrov a stlacte tlacidlo
,Dalej".

Ak je vybrany parameter typu
,Celé Cislo" alebo ,Desatinné €islo,
Plexus sa Vas opyta na typ
Statistiky, ktory chcete zistovat.
MézZete sa snazit zistit, kolkokrat
sa vybrany parameter vyskytol,
alebo Vé&s mbézZe =zaujimat jeho
stcéet, minimum, maximum alebo
priemer (napr. ak je parametrom
VySka mobzete zistovat priemernu

3 Storno |

vy8ku apod.)

Ak je vybrany parameter typu ,Text do 50 znakov®, jediny pouZitelny typ Statistiky je
pocet (text sa neda scitavat'...) a preto sa Plexus na typ Statistiky nepyta.

Statiztika = parametrami

DalSie polia do Statistiky
Yyuberte dalfie polia, ktoré =a majd pridat do
gtatigtického prehradu;

Wyubrané: W etk

Poistovfia ¢« ||Odosielatel
LM Lekar

» | |Diagnoza

¢ Spat D alej »

¥ Stamo |

V dalSom okne Vam Plexus umozni vybrat dalSie polia
do Statistiky. V zozname na pravej strane je zoznam vsetkych
moznych poli, na lavej strane je zoznam tych poli, ktoré ste si
do &tatistiky vybrali. Sipky ,<* a ,> slGZia na prehadzovanie
poli z favého zoznamu do pravého a naopak.

Obsahom tejto obrazovky je umoznit Vam vybrat si
skupiny, v ktorych budete zistovat vyskyt vybraného
parametra. Ak chcete napriklad zistit priemernd vySku
pacientov v zavislosti od poistovni, vyberte si poistoviiu ako
dalSie pole do Statistiky. Plexus vyzaduje zadanie asponi
jedného pola, podla ktorého budete robit’ Statistiku.

V nasledujucej obrazovke uz len Specifikujete obdobie,
za ktoré sa ma Statistika vytvorit a vystup (obrazovka /
tlaCiaren). Po stlaeni tlacidla Spustit sa prehlfad vytvori a
vytla€i alebo zobrazi na obrazovke. Pre pracu s prehfadom
zobrazenym na obrazovke platia rovnaké pravidla, ako
v pripade prehladu vytvoreného 2z obyCajnej Statistiky (vid
predoSlu kapitolu).

9.3 Prehfad vykonov

KedZe zvyk je Zelezna koSela, umozhuje program Plexus tlacit aj prehlad vykonov
vykazanych za zuctovacie obdobie vo formate pripominajicom doklad A1 alebo UZD, pri¢om si
ho pred vytlatenim opat mbézete najprv pozriet na obrazovke. Z menu Uzavierka vyberte
Prehlad vykonov, nastavte zacCiatok a koniec obdobia a poistoviiu a stlacte ,OK". Prehlad
vykonov sa zobrazi na obrazovke a nakolko bude vaéSinou obsahovat' aj viac stran, pouZite
tlaCidla Next page a Previous page na listovanie medzi stranami. StlaCenim tladidla s ikonou
tlaCiarne vytlaCite tento prehlad na papier.
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10 Byrokrat

Byrokrat je Specializovany modul uréeny na vytvaranie vSetkych potrebnych vystupov pre
poistovne na zaciatku nového mesiaca za uplynulé zuctovacie obdobie (da sa pouzit aj na
vytvaranie vystupov na konci mesiaca za sufasné obdobie). Do pojmu ,vSetky potrebné
vystupy pre poistovne® spada vsetko, ¢o by od Vas poistoviia mohla chciet, Cize tla¢ dokladov
A1, C1 a UZD, tla¢ sprievodného protokolu, faktiry, dokladu A2, dokladu A2 rozdeleného aj
podla regiénov, tla¢ dokladu A3, dalej vytvorenie diskety, ktora bude obsahovat davky A1, UZD
a kapitaéné davky C1 — prirastky, stav a Ubytky. Caro tohto modulu spo&iva v tom, Ze vSetky
pozadované vystupy sa daju osobitne nastavit pre kazdu poistoviiu zvlast raz a navzdy, takze
cely koloto€ s tlacou spravnych vystupov a nahravanim spravnych diskiet sa napokon zredukuje
na stlacenie jedného tlacidla na obrazovke na zaciatku nového mesiaca. Zlozité prechadzanie
zmlav s poistoviiami a hlavne spominanie ¢o ktora poistovia vilastne chce nechavate v plnej
miere na Byrokrata, ktorého len raz v pokoji nakonfigurujete a potom uz pri kazdej uzavierke
vyuzivate to, ¢o ste ho naucili.

Ked menu Uzavierka zvolite poloZzku Byrokrat, otvori sa dialdgové okno Byrokrata, ktory
automaticky predpoklada, Ze chcete vytvarat vystupy pre poistoviiu a nastavi datum
zucCtovacieho obdobia na minuly mesiac. Pred prvym spustenim vSak treba Byrokrata
nakonfigurovat.

10.1 Konfigurovanie Byrokrata

Byrokrat

l Waor faktin ] Kranika ] Iz&nierky ]

01 VSeobecna zdravotna poistovia -
Wtlact Typ wikazu [ldaje na fakkdre
™ Vigkony € UzZD Cislo détu  [1300048-019/0900
[ Kapitaciu & a1 Cislo zmiuvy  [108001:37

[v Sprievodnp protokol

M ahrat na dizketu
[w Fakkii

[w ko
[ Doklad &2

[v Daklad A2 podra regidnos [v Kapitaciu - zmemny
 Doklad A3 [len prirastky a Obwytlky]

[v Kapitaciu - stay
[len stav]

K Zavriet | ? Pomoc

Ked v Byrokratovi kliknete na zalozku Konfiguracia, nastavi sa prva aktivna poistovna
v zozname a objavia sa jej nastavenia, ktoré modZete menit jednoduchym klikanim na
zaskrtavacie polia.

Prva skupina poli Vytladit umoziiuje zadat, ktoré tlacivd ma Byrokrat tlacit. Ak zaSkrtnete
pole Vykony, vytlai sa doklad A1 alebo UZD (podfa nastavenia v skupine Typ vykazu).
Zaskrtnutim pola Kapitaciu zvolite tla¢ dokladu C1, ale len prirastky a ubytky. Vyznam
ostatnych poli je zrejmy — Plexus po ich zaSkrtnuti vytla¢i ten doklad, ktory nesie ich nazov.
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V skupine Typ vykazu mbzete nastavit' poistoviiu na vykazovanie na dokladoch A1 alebo
UZD. V pripade VSZP teda nastavite doklad A1, pricom skutocny format davky A1 este zavisi
aj od typu lekara (lekar oznaceny ako ,SVLZ“ ma iné davky A1 ako ostatné typy lekara) a od
nastavenia v menu Rézne / Nastavenia / Ostatné v poli PouZivat nové davky pre VSZP. Od 1.
9. 1999 je v platnosti novy format davok pre V8ZP upraveny tak, aby preZil aj rok 2000. Ak
V§ZP vyzaduje od Vas tento novy format, je nutné mat ho v programe Plexus zaskrtnuty.
Rovnaka uprava sa tyka aj dokladu C1, priCom zaskrtnutie pofa Pouzivat’ nové davky pre VSZP
spOsobi, Zze davky C1 vytvarané pre poistoviiu 01 budu v novom formate, zatial ¢o davky C1
vytvarané pre ostatné poistovne budu mat stale doteraz pouzivany (stary) format. Dévodom
takejto duality je fakt, Zze ziadna z poistovni ZZP eS$te doteraz nevydala metodicky pokyn,
ktorym by upravovala vytvaranie davok.

Skupina Nahrat’ na disketu urCuje, aké typy davok sa budu nahravat na disketu. Vo
vSetkych pripadoch by mala byt zakrtnuta volba Vykony, ak vykazujete aj kapitaciu, budete
mozno potrebovat zaSkrtnut’ aj Kapitacia — zmeny, €o spdsobi ukladanie prirastkov a ubytkov
pre zvolenu poistoviiu, a Kapitacia — stav, ¢o spdsobi ukladanie hlasenia o kapitovanych
poistencoch na disketu.

Skupina poli Udaje na faktire umozfiuje zadat pre danu poistoviiu este aj Sislo ustu a
Cislo zmluvy, €o su informacie, ktoré sa zobrazia na vytlacenej fakture pre danu poistoviu.

Ked ste nastavili konfiguraciu pre prva poistoviiu zo zoznamu, nastal ¢as posunut sa na
daldiu poistoviiu v poradi. Tento posun sa robi kliknutim na tlagidlo Dal$i zéznam v skupine
tlaCidiel, ktoré sa nachadzaju vpravo od kdédu a nazvu aktualnej poistovne. Ak kliknete na toto
tlaCidlo, Byrokrat Vam ukaZe nastavenia dalSej poistovne v poradi a umozni Vam ich menit.
Postupnym posuvanim v zozname poistovni a nastavovanim predvolieb pre kazdu poistovriu
zvlast ponastavujete napokon vsetky poZiadavky vSetkych aktivnych poistovni.

10.2 Vytvaranie faktur

Byrokrat ponuka aj moznost automatického tlacenia faktur. Predtym, nez mozete faktaru
vytlagit, musi sa vS8ak najprv vygenerovat, ¢o nie je jednoducha zalezitost. Byrokrat poskytuje
nastroj — tzv. ,Vzor faktury“ — ktory Vam umozni vygenerovat text na faktiru v lubovolnom
Vami pozadovanom formate.

Byrokrat

[Irad-:u'-.fanie] K.onfiguracia ' Kru:unika] leévierk_l,ll
01 -%Sechecna zdravotnd poistoviia

Ha zaklade zmluvy <Ci=slo zmluwy: Vam faltirujem za zdravotni
=taro=stlivost poskytnuta Vasim poistencom v obdobi <Cbdobie: sumu:

Kapitowvanych: <PoZet kapitovanwvch: v hodnote <Suma za
kapitaciuzr

Spolu: ¢{Suma za
kapitacius

S pozdravon

Dfia <Dnesny datum:

Zmiuyva | datum | obdaobie | body | |kapitacia -

cenacekam|Typmk9vzm| Daﬁihkér| K.od lekara

K Zavriet | ? Pomoc
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Ku kazdej poistovni mate teda moznost nadefinovat aj vlastny vzor faktury, podla
ktorého sa bude generovat vysledny text do faktury. Tento vzor mdze obsahovat viacero
zastupnych symbolov, ktoré sa poas generovania nahradia skutoCnymi hodnotami. Napriklad
ak chcete vypisat text ,Fakturujem vam 45850 bodov“, vznika tu isty problém, pretoZze na
buduci mesiac bude ten pocet bodov zrejme iny, nez v tento mesiac, ale vzor faktury je pre
kazdy mesiac rovnaky. Namiesto konkrétneho &isla preto pouZijete zastupny symbol, za ktory
sa vzdy kazdy mesiac konkrétne Cislo vypoc€ita a dosadi. V naSom priklade teda zapiSete
.Faktirujem vam <Poclet bodov> bodov‘. Za text ,<PoCet bodov>“ sa dosadi v Case
generovania faktury skuto¢ny pocet bodov (ktory sa predtym spodita), takze vysledny text na
fakture bude predsa len ,Faktdrujem vam 45850 bodov* pre dané zuctovacie obdobie. VSetky
zastupné symboly sa daju povkladat do vzoru faktury stlacanim tlacidiel umiestnenych po
dolnom okraiji pola ,Vzor faktary*.

Prehfad zastupnych symbolov: (kazdy zastupny symbol musi zalinat’ ,<* a konéit' ,,>“)

Symbol Vyznam

Cislo zmluvy Cislo zmluvy s poistovfiou

Dnesny datum Datum vytvorenia faktiry

Obdobie Zuctovacie obdobie, za ktoré bola faktura vytvorena

Pocet bodov Sucet vSetkych bodov pre danu poistoviiu a daného lekara

Suma za body Body prepocitané na Sk

Pocet Pocet kapitovanych pacientov pre danu poistoviiu a daného lekara

kapitovanych

Suma za | Pocet kapitovanych pacientov v Sk

kapitaciu

Cena celkom Vysledna cena celej faktury sumarizovana pre vSetky kody lekara

Dal$i kéd InStrukcia pre prechod na hodnoty <Pocéet bodov>, <Suma za body>,
<Pocet kapitovanych> a <Suma za kapitaciu> platné pre dalSieho lekara
v poradi

Kod lekara Kod lekara, na ktorého sa prave vykazuje.

Zastupné symboly <Pocet bodov>, <Suma za body>, <Pocet kapitovanych> a <Suma za
kapitaciu> su viazané na kod lekara, v pripade pouzivania viacerych kédov sa tieto zastupné
symboly nahradzaju hodnotami vypocitanymi pre prvého lekara, az kym nie je uvedeny symbol
<Dal$i kéd>. Symbol <Dal$i kéd> v skutoénosti nezastupuje Ziadnu konkrétnu hodnotu, iba
naviguje generator, aby horeuvedené zastupné symboly naplnil hodnotami platnymi pre
dalSieho lekara v poradi. Tymto posuvanim je mozné napokon vypisat vSetky sumy bodov a
pocty kapitovanych pacientov pre vSetky kody lekara.

Pri pisani zastupnych symbolov pouZivajte zasadne tlacidla na to uréené. Zalezi totiz aj
na velkych a malych pismenach a aj ten najmensi preklep povedie k tomu, Ze sa zastupny
symbol nenahradi hodnotou, ale ostane vypisany na faktire ako sucast textu. Ak z nejakého
doévodu musite vypisat zastupny symbol priamo na klavesnici, vypisujte ho pozorne a presne.

Tlacidlo Typicky vzor vymaze existujuci vzor faktury a vlozi vzor, ktory sa najcastejSie
pouziva.

10.3 Uradovanie Byrokrata

Ked je Byrokrat uspesne nakonfigurovany, mézete ho zacat pouzivat bez toho, aby ste
tortaru s konfigurovanim podstupovali opatovne kazdy mesiac. Byrokrat v zalozke Uradovanie
ponuka eSte nastavenie niekolkych poli.

V prvom rade ide o Zuctovacie obdobie, ktoré automaticky nastavi na minuly mesiac,
Cize vo vacsine pripadov nebudete potrebovat toto nastavenie menit.
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Po pravej strane sa nachadza skupina Faktura, v ktorej mdzete nastavit Cislo faktury a
tzv. ,masku &isla“. Cisla faktur sa vaésinou skladaju z fixnej a variabilnej &asti — napr. v &islach
faktar 24 / 1999, 25 / 1999, 26 / 1999 ... je fixnou Castou text za lomitkom vratane lomitka,
zatial ¢o Cisla 24, 25, 26 ... tvoria variabilnu Cast Cisla faktury — je to jednoducho vzostupny
aritmeticky Giselny rad s rozdielom 1. Do pola Cislo fakttry by ste v nasom pripade zadali text
24, cize Byrokrat za¢ne vytvarat faktdry pocinajuc od tohto Cisla a do pola Maska cisla by ste
zadali ,%d / 1999“, kde ,%d" je zastupny symbol pre &islo faktury ziskané z pola Cislo faktury.
Vdaka maske Cisla mozete vytvarat vlastny format Cisla faktury, ktory bude zahffiat iné
informacie, alebo modzete tento format Cislovania zmenit napriklad za ,99 - %d“ aby sa
vytvarali Cisla faktar 99 — 24, 99 — 25, 99 — 26 ...

Pole Pocet képii vyplnte Eislom podla toho, kolko képii faktur od Byrokrata pozadujete.

l Kunfigurécia] Wzor faktur_l,l] Krnnika] leévierk_l,l]

ZuEtovacie obdobie Fakhira
Mesiac Fiok Cisla fakbny |86
B 2] ]9 2| A spust Maskadisla  [%d/1999
Padet kepii 2
Rézne
Adrazar

& =1
[ Tladit statistiku
[ Tlacit spravy pre poistovhe
[ Mazat dizkety

K Zavriet | ? Pomoc

V skupine Ro6zne mozete Specifikovat adresar, do ktorého sa budu davky vytvarat
(obycCajne na disketu — Cize ,A:“). Dalej mbzete zaskrtnut pole Tlacit' Statistiku, aby Byrokrat

uloZeny sprievodng protokal ﬂ

Poistovfa: 11

[Ziadhe zmeny kapitacie na dizketu alebo na pap
[kapitacny stav 28 neuklada na disketu]
[Zladne wikomy na disketu alebo na papier)

Poistovfa: 14

doklad C1 # do suboru Davka.ars
[pacientow: B3]
doklad U207 do zdboru D avka. art
[region: 61, pacientoy: 25, bodoyw: 4410
uloZena faktdra & 89/1939 na 4403.00 5k
uloZeni sprievodng protokal

uloZenp doklad A2

automaticky vytlacil aj kolacové grafy o
pomere  vykazanych  vykonov  pre
poistoviiu. Moznost Tladit spravy pre
poistovne vytlacgi vSetky spravy ukladané
pri pisani vySetrenia tak, ako to popisuje
kapitola 6.5.7. Vofba Mazat' diskety je
zrejma a navadza Byrokrata na
vymazanie obsahu celej diskety v
pripade, ak davky pre poistovne ukladate
priamo na disketu.

Uradovanie  Byrokrata  spustite
stlagenim tlagidla Spustit. Byrokrat zaCne
pracovat a vypisovat vystup o tom, €o
prave robi, na obrazovku. Tento vystup
po ukonéeni ¢innosti ulozi do Kroniky, aby
bol pristupny k nahliadnutiu aj po dlh§om
Case v zéloZke Kronika.
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Byrokrat pracuje na dve fazy — v prvej faze vytvori vSetky doklady a davky a ulozi si ich
na disk. Potom oznami, ze prva faza skoncila a ak si prajete, bude pokraCovat v druhej faze.

V druhej faze prejde vSetky ulozené doklady na disku a vytlac¢i ich na tladiarni. Rovnako
prejde vSetky ulozené davky a nahra ich na diskety. Zmyslom tohto rozdelenia ¢innosti na dve
fazy je oddelit déleZitejSiu a menej chybovu fazu chystania dokladov a davok od menej
déblezitej, ale zato Casto chybovej fazy tlacenia dokladov a nahravania davok na diskety. Moze
sa Vam totiz stat, ze sa Vam pokréi pri tlagi papier, alebo Ze sa pokusite nahravat davky na
pokazenu disketu. V takomto pripade by ste potrebovali zopakovat celu proceduru
s vytvaranim uzavierky znova, €o je zbyto¢né a narocné na €as. Namiesto toho mozete vojst
do zalozky Uzavierky a vytlacit si len ten zuCtovaci doklad, ktory sa Vam nepodarilo zdarne
vytlacit.

Kronika Byrokrata

10.5

V zalozke Kronika su pristupné na prezeranie vSetky zaznamy o ¢innosti Byrokrata. Tieto
zaznamy nie je mozné opravovat, mazat ani pridavat k nim nové zaznamy. Skratka — do
Kroniky m6ze zapisovat iba Byrokrat a Vam sluzi len na informacné ucely o tom, ako a kedy
prebehli jednotlivé uzavierky. Zdznamy v Kronike nemaju Ziadny vplyv na opatovné uzatvaranie
toho istého zu&tovacieho obdobia ani na Ziadne iné funkcie Byrokrata, programu Plexus, alebo
na vytvarané davky &i doklady pre poistovne. Su to teda informacie len a len pre Vas.

Uzavierky Byrokrata

Kazdé =zudtovacie obdobie, : _ L . ; L
ktoré presio fazou &. 1 Llradcwanle] Ku:unflgurﬂn:la]"vfznr Faktiny | Kronika Uzdvisrky

v Byrokratovi, je uloZzené vtzv. = Zoznam uzavretich abdabi:

,uzavierke“. Uzavierka je z pohladu -2, 1999-08

Byrokrata zoznam vSetkych = m

dokladov a davok pre poistovne B &1 (Davkaar)

zabaleny podfa poistovni a podla E C1 - prirastky [Davka.arg)
zuétovacich obdobi. Plexus = C1 - stav (Davka,ari)

zobrazuje uzavierku ako Zlty (MECT - (bytky (Davka,ar Ulozit obdobie
fascikel, z ktorého po otvoreni A2 na ragidny UloSit poistowt
vypadnu poistovne znazornené ako Faktira e
Zoznam listov. Otvorenim Sprievodnd protokol | Wybvarit digketu
poistovne ziskate zoznam davok = 04

(kaZzda davka je zobrazena ikonou B 1 - pritastky (Davka,

diskety) a zoznam tlaciv b o1 - stav (Davka.am) Odstrant uzavierku
(zobrazenych ikonou popisaného 3 1 - dbutky Davka.ar]

papiera). Pri davkach je napisany B UZD1 Davka am)

nazov zodpovedajuceho dokladu a

. . ., A2 na region
v zatvorke je meno suboru, geny

v ktorom je davka ulozena. Pri gak.turad ' ratakal
dokladoch je napisané len meno | PHIEVRETY PIOtRS

dokladu.

Ak pravym tlagidlom kliknete
na poistoviiu, davku alebo tlaCivo, Byrokrat zobrazi malé menu, ktoré Vam umozni tlacit
doklady alebo ukladat davky na diskety:

Volba UlozZit obdobie vytlaci doklady a ulozi diskety z celého zuctovacieho obdobia, Cize
pre vSetky poistovne. Je to vlastne kompletna druha faza Byrokrata.

Funkcia UloZit poistovriu je o nie€o skromnejSia — vytlai doklady a vyrobi diskety len pre
vybranu poistoviu.

Funkcia Vytvorit disketu nahré vSetky davky aktualnej poistovne na disketu.
Funkcia Vytlacit doklad vytlaci vybrany jeden doklad na tlagiarni.

Odstréanit uzavierku je funkcia na vymazanie vSetkych dokladov a davok zo vSetkych
poistovni aktualnej uzavierky.
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Obcas sa stane, Ze niektoré funkcie popisaného menu su neaktivne — nedaju sa vybrat.
Vzdy to zavisi od situacie, v ktorej sa nachadzate, ked stlatenim pravého tlacidla mysSi
vyvolavate menu. Ak vyvolavate menu nad dokladom, neaktivuje sa volba Vytvorit disketu, ak
nad davkou, neaktivuje sa volby Vytlacit’ doklad. Ak menu vyvolate nad poistovriou, neaktivuje
sa ani jedna z tychto funkcii. Ak menu vyvolate nad uzavierkou, Byrokrat Vas nepusti ani do
funkcie Ulozit' poistovriu. Tieto obmedzenia su logické — Byrokrat nemdze vediet, ktoru
poistoviiu chcete ulozit, ked ste Ziadnu neoznacdili.

Uzavreté zuctovacie obdobia su uloZzené v pocitali dovtedy, kym sa nerozhodnete
vymazat ich vyvolanim funkcie Odstranit uzavierku. Ich ulozenie Vam modze pomédct pri
zistovani, €o ste na poistoviiu poslali. Velkou vyhodou je moznost kedykolvek znovu vystavit
totozné zuctovacie doklady, aké ste posielali do poistovne. Délezité je uvedomit’ si, Ze na tieto
doklady a davky uz nemaju vplyv spatné zmeny v zozname vySetreni alebo v zozname
pacientov za uzavreté zu&tovacie obdobie. Ak chcete aplikovat spatné zmeny aj do uzavierok,
musite spustit’ Byrokratovu fazu €. 1 znovu.

Uzavierka bez Byrokrata

Uzavriet zUctovacie obdobie, d¢ize Vutvaranie davok a Haé doklad
vytvorit davky a doklady pre poistovne, ik

mbzete aj ruCne bez pouzitia Byrokrata.

Toto ma zmysel robit len v ojedinelych Obdobie a typ zactovania

prlpa,dOCh'_ pretoze’ ,S Byrokratom J,e Zadajte, prozim, kbom mesiac v ktaram roku i

uzavierka jednoduchad, rychla a prehladna. prajete zUctovat.

Napriek tomu Plexus ponuka moznost Mesi Fok:
ey v . Mesziac Rok:

urobit si vSetko ruéne pomocou funkcie

Uzavierka / Diskety a doklady. |E' ﬂ |1999 ﬂ

V prvom okne tejto funkcie si Plexus Typ ziétovania

vypyta druh &innosti, ktoru chcete spustit — .

vytvaranie diskiet pre poistovriu alebo tlag I Wokany

zuctovacich dokladov. Vyberte teda jednu ™ Kapitacia: prirastky

z tychto dvoch ¢&innosti a kliknite na tlacidlo

Dalej. V druhej obrazovke musite zadat [ Kapitacia: btk

zuctovacie obdobie a typ zuctovania. Pod
typom zué&tovania sa chapu bud vykony
(doklady A1, UZD) alebo kapitacia (C1).
V tretej obrazovke musite Specifikovat

poistoviu, na ktora chcete vytvorit vybrané . R
davky alebo vytlagit doklady a lekara, za <apat |t Dalei> Stoma

[ Kapitacia: staw

ktorého chcete vytvorit davky alebo
doklady. Plexus ponuka moznost vytvorit
davky pre vSetky poistovne, alebo len pre jednu konkrétnu, ktoru si vyberiete z ponuknutého
zoznamu. Rovnakym spdsobom moZete zvolit vytvaranie davok bud za vykony vsetkych
lekarov v programe Plexus, alebo iba za jedného konkrétneho (ak nepouzivate viacero kédov
lekara, je to jedno...). V pripade, Ze ste sa rozhodli vytvarat davky, Plexus sa Vas vo Stvrtej
obrazovke spyta na ciel ukladania davok, pricom ako prednastavena moznost je ukladanie
davok na disketu (A:). Okrem toho je mozné ukladat davky na inu disketu (B:) alebo harddisk.

Posledna obrazovka s optimistickou vyzvou ,Podme na to!" eSte raz sumarizuje vSetky
nastavenia, ktoré ste v jednotlivych krokoch vykonali. TlaCidlo Dalej je $edé (Cize zakazaneé) a
do obrazovky pribudne tlacidlo Start, ktoré cell naplanovanu akciu spusti.

Tato funkcia nema Ziadny vztah k Byrokratovi. Nezasahuje do uzavierok Byrokrata a
z popisanych moznosti vyplyva, Zze ani nezahffia vSetky mozZnosti, ktoré Byrokrat ponuka.
Funkcia vytvarania davok a dokladov nie je schopna tladit sprievodné protokoly, faktury,
doklady A2 a A3, nerobi ani Zziadne zaznamy v kronike. Jej pouzivanie je teda silne obmedzené
a odporuc¢am robit uzavierky radSej cez Byrokrata.
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10.7 Faktary

&= Plexus D - [Faktdry]

Program Plexus podporuje pracu s fakturami na Urovni automatického vytvarania faktar
v Byrokratovi a nasledne eviduje zoznam vytvorenych faktur a aj ich zaplatenie. Funkciu
evidovania zaplatenych faktur nie je nutné pouzivat, ale ak si evidenciu urobite, Plexus bude
vediet vytlagit prehlad o tom, ktoré poistovne aké zuctovacie obdobia (ne)zaplatili a aj aky je
pomer medzi vykazanymi a uhradenymi sumami. Z finanéného hladiska ide o udaje, ktoré su
pre vaésinu sukromnych lekarov zaujimave.

H[=] E3
=8| x|

40 Pacienti Wysetrenia Tladiva Cizelniky LUzévierka Bodene Pomoco

4 A = e f = a

HEd & RR

¢ DEOSE <

Cislo faktﬂr_l,l| Poi. | Obdaobie |"-.f_l,lstavena | Cena Zaplatena | Zaplatené |ﬂ pammy

99/011 01 111999 27.21939 32 830,005k 2 |®| |ﬁ|

99/020 06 1419939 851933 5390005k :

99/021 14 141993 851933 3360005k ng?ﬂﬁfuﬂingg

99/01% 01 141993 2851939 34195005k zdravotni

39/019 04 141999 851999 10290005k starostlivost
poskvtovand Vazin

99/029 01 1619939 871933 33689005k Poistencom v

99/026 04 161999 871933  |0500,005k obdobi  5.~1999

99/027 06 161939 871933 5180005k SUIML -

99/025 14 1619939 871933 3325005k Kapitovangch 300

99/030 01 171999 951933 33499205k T Sune 51.;1 0

99/031 04 171999 981993  |0360,005k 1591993 10350,00 5k P lmioce—eooeeos

99/032 06 171999 981933 5180005k 1591993  5180,005k ==================

99/033 14 1.71999 981999 3185005k 1591999 3185005k | ;;;;:““:“ 10

61939 Josoooosk| | CO0.00 Sk
99/023 06 151999 661933  53ER00%Sk
99/024 14 151939  EE1939 336000 Sk - S pozdraveonm
30: AN Ababeiovd Eva

Okrem automatického vystavenia faktdry pomocou Byrokrata mézete faktdru vytvarat aj
priamo jej zadanim v zozname faktur. Do zoznamu faktur sa dostanete cez menu Uzavierka /
Faktury. Zoznam obsahuje ako prvé polia Cislo faktury a Poi. (Size poistoviia, na ktord bola
faktra vystavend). Dalej nasleduje zU&tovacie obdobie faktiry, datum vystavenia faktury a
cena pozadovana na uhradu. Posledné dve polia su vyplnené iba vtedy, ak dana faktura bola
zaplatena. V poli Zaplatena je v tom pripade datum zaplatenia faktury a v poli Zaplatené je
suma, ktoru Vam realne poistoviia uhradila. Do pola Zaplatena mézete zapisovat datum, ktory
sami uznate za vhodny, Plexu je to jedno. Ak je pole Zaplatena vyplnené, Plexus pozaduje
fakturu za zaplatenu a Udaje o fakture vypisuje modrou farbou. Po pravej strane obrazovky sa
navysSe nachadza text faktury, ktory sa da opravovat iba po stlaceni tlaCidla Opravit’ tdaje na
faktare.

Pridat # Opravil Fakbdru
10.7.1 Pridanie novej faktury a LCislafakiy Poistaviia

oprava faktdry ||:|'| #1953 |Sp|:|||:u5né zdravotng poisfoviia ﬂ
Haid AI\(//V vz_tc,)zn,ame faktu’r tStI?é"te_ Cena D aturn wystavenia  Obdobie
|i§t(§/l srog‘:;'n iy ”j;;g}o‘g [ 15000005k [04101999 ] [01.09159 &
dialégové okno umoznujuce pridat =~
novu faktiru do zoznamu faktar. Lo Zapizat X Stomo | (] Text |
V okne zadajte Cislo faktary a

z ponukového zoznamu poistovni
vyberte poistovriu, na ktoru chcete fakturu vystavit. Do pola Cena zadajte faktirovanu sumu a
v poli Datum vystavenia uvedte datum, kedy bola faktura vystavena. Pole Obdobie sluzi na
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zadanie zuctovacieho obdobia faktiry. Ak chcete zadat aj text faktury, stlacte tlacidlo Text, ¢im
sa dialégové okno zvacsi a do prazdneho pola, ktoré sa prida do okna, zadajte text faktury.
Stlacenim tlacidla Zapisat’ sa faktura prida do zoznamu faktdr, stlacenim tlacidla Storno sa
vSetky udaje o fakture zahodia a nova faktura nevznikne.

Toto dialégové okno sa objavuje aj pri opravovani Udajov na fakture. Ak kliknete na
tlagidlo Opravit Udaje na fakture s ikonou f&], bude mat toto dialogové okno vyplnené
hodnoty z faktury, na ktorej bol nastaveny kurzor. Lubovolnu ztychto hodndét mozete
zmenit a tlaidlom Zapisat’ zmeny potvrdit, resp. tlaidlom Storno zmeny zrusit.

10.7.2 ZruSenie existujucej faktury

10.7.3 Rychla suma faktar

Existujuce faktury je mozné zrusit jednoduchym kliknutim na tladidlo Vymazat zaznam
v nastrojovej liste programu. Pri ruSeni faktir musite ratat s istymi komplikaciami ohfadne
naplnenia zakonom stanovenych poZiadaviek na Cislovanie faktdr v nepretrzitom slede. Ak
faktary vytvarate pomocou Byrokrata, nastavte do pola Cislo faktury pred spusteni Uradovania
Byrokrata novd hodnotu tak, aby Vam faktiry Ciselne nadvazovali. Pri ruSeni faktdr sa
vystavujete riziku, Zze poziadavku na Cislovanie faktur porusite.

Plexus
V zozname faktur je mozné faktury spocitat’ kliknutim
na tladidlo Suma vybranych faktur sikonou sumy. 47 wybranich Fakhin
Spocitanie chvilu trva a na konci tohto procesu Plexus 10 stornavangch
zobrazi okno, v ktorom je vysledok spogitavania. 3 zaplatenjich

wietky zpolu; 531 371 60 S5k
Sumarizacia spoéitava vzdy vSetky zobrazené bez stormovangch: 417 043,20 5k
faktury. Ak chcete spoéitat faktiry povedzme len za jeden = 2aplatenjich: 18 725,00 Sk
rok, potom pred spustenim spocitavania vyfiltrujte faktury
pomocou tladidla Filter z nastrojovej liSty programu.
Spoditaju sa len vyfiltrované faktury.

10.7.4 Zaplatené faktury

Ak poistoviia fakturu

Zaplatenie faktiry zaplatila, oznadte ju
vV zozname faktar ako
. . . zaplatenu. Kliknite na
Dria Cislo faktiny i tlagidlo  Zaplatit faktdru
|15-':'E'-1EEIEI e Paistoviia: 04 s ikonou mince a vyplite
) polia Dria a Suma

Suma: Wystavena: F.6.1393

prisludnymi hodnotami na
| 10°500,00 5k Suma: 10 500,00 Sk zaklade skutoénosti a to tak,
2e do pola Dria zadate
datum zaplatenia faktiry a
Cancel do E)ol’a Suma ] zadate
skutoéne uhradenu sumu.
Plexus na pravej strane
okna zobrazuje informacie o
aktualnej fakture, aby ste ich mali po ruke. Stlacenim tlacidla OK sa faktira zaplati, ak stlacite
Storno, tak sa udaje nezapiSu a faktura ostane nezaplatena. Po zaplateni faktury sa faktira
zobrazuje modrou farbou, aby sa odliSila od nezaplatenych faktur.

V pripade, Ze sa rozhodnete evidovat zaplatené faktiry a poctivo vypinhate Udaje o
zaplatenych faktdrach, Vam Plexus umozni zistovat, ako a &i vbbec prichadzaju platby od
poistovni. Kliknutim na tlacidlo Prehlad zaplatenych faktur Vam Plexus vytvori zostavu za
zadané obdobie (rok), v ktorej budu vyznacené poistovne a zuctovacie obdobia, priCom
zaplatené zuc&tovacie obdobia budu vyfarbené a nezaplatené nie. Tymto prehladom zistite, &i
Vam poistovne platia a za ktoré zuctovacie obdobia Vam este nezaplatili.
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Dalia zostava — Prehlad o vyske prijimov — Vam vytla&i graf, v ktorom su vyznadené
pozadované sumy a sucasne aj skuto¢ne vyplatené sumy, takze mdzete porovnat aj to, ako
Vam ktora poistovrfia uznava i neuznava vykazané vykony.
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11 Pomocné programy aplikacie Plexus

Plexus sa dodava s tromi pomocnymi aplikaciami, ktoré maju za ulohu riesit niektoré
technické problémy vyskytujuce sa pri dlhodobom uzivani kazdého databazového programu.
Tieto pomocné programy su vytvorené tak, aby uzivatel nemusel mat Ziadne znalosti
z databaz, takze su z hladiska uzivatela vacSinou obmedzené na stlacenie tladidla Spustit.
Kazdy ztychto pomocnych programov predpoklada, Zze po€as jeho behu nie je program
Plexus spusteny!

Zalohovanie

Zalohovanie je ¢innost, poc€as ktorej sa VaSe data z programu Plexus presunu na jednu
alebo viac diskiet, ktoré potom odlozite na bezpe¢né miesto (najlepSie do inej miestnosti, nez
v ktorej mate umiestneny pocitac). Zmyslom vytvarania zaloh je predist strate udajov v pripade
vzniku nepredvidatelnych okolnosti — poSkodenie pocitaca, kradez pocitaca, zZivelna pohroma
atd. Plexus ponuka moznost vytvorit zalohovacie diskety, ktoré sa daju pouzit na obnovenie
Vasich dat. V pripade potreby mézete preinstalovat cely program Plexus, obnovit Udaje zo
zalohovacich diskiet a pokraCovat tam, kde ste skongili pred vytvorenim zalohy. Zalohovanie sa
da okrem pévodného uréenia vyuZit aj na prenasanie dat medzi dvoma poéitacmi, kedy na
jednom poditadi rozbalite data zo zalohy vytvorenej na druhom pocitadéi.

Program Plexus je dodavany s automatickym zalohovacim programom vyvinutym
Specialne pre potreby programu Plexus, z ¢oho vyplyva jeho jednoduchost. Pred spustenim
zalohovania je nutné zavriet program Plexus!

V systtme  Windows  stlacte Z aloh - Pl =]
tlacidlo ,Start” viavo dole na obrazovke,
vyberte menu ,Programy“ a zmenu i |Dbnnva|

.Plexus® vyberte funkciu ,Zalohovanie
dat“. Vlozte zalohovaciu disketu ¢. 1 a : _
stladte klaves ENTER. Ak sa zaloha | & MadisketulA]
VaSich dat nevojde na jednu disketu, - =
zalohovaci progjram siJ automaticky | © Maharddisk |C:4Program Fies'\Plesus =
vypyta dalSiu disketu. Spociatku Vam
zrejme bude staCit jedna disketa, | [~ Twp zalohy

neskdr, ked  prejdete na pisanie = bez &zelnikay = 2 Gizelnilmi
dekurzov, bude ich pocet narastat.

Zalohovat' je vhodné minimalne , .
raz za tyzden, ale ak Vas to prili§ = | Sl

nezdrzi, tak aj denne. Zalohovat sa daju
aj Ciselniky, ale vzhladom na to, Zze sa ich obsah ¢asto nemeni, nie je to nutné. Zalohu je
takisto mozné ukladat’ aj na harddisk, €ize priamo do pocitaca, €o je sice rychle a pohodiné, ale
nie natolko bezpetné z pohladu zalohovania ako pri pouziti diskety. Zalohovanie na harddisk
mbzete pouzit na vytvaranie dennej ,rychlej* zalohy, ale ku koncu tyzdna si zvyknite zalohovat
aj na disketu.

Zalohovaci program obsahuje dve zalozky, z ktorych druha (,Obnova“) ma na starosti
obnovenie dat zo zalohy. V pripade, Ze sa vyskytne potreba pouzit' data zo zalohy, prejdite do
tejto zalozky a stlalte opat tlacidlo ,Spustit®. Pred spustenim samotného rozbalovania zalohy
Vas bude zalohovaci program informovat, z akého dna pochadza zaloha, ktoru sa chystate
obnovit. Najprv prebehne obnova Vasich dat a potom sa zalohovaci program spyta, ¢i chcete
rozbalovat’ aj zalohu €iselnikov — na tuto otazku budete vacsinou odpovedat zaporne, pretoze
Ciselniky nie je potrebné zalohovat. lba v pripade, ak ste urobili zalohu Ciselnikov a chcete
Ciselniky obnovit z tejto zalohy, odpovedzte kladne a pokraéujte rozbalovanim zalohy
Ciselnikov.

Pozor! Pod pojem ,Ciselniky“ okrem Ciselnika vykonov, diagndz, liekov atd. spada aj
Ciselnik dispenzarnych skupin, ktory je dobré aspori raz zalohovat!
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11.3

Restaurovanie dat
Vo .vac":él'ch . éaso.vych intervaloch Presjpanie dat programu Plexus
(povedzme jeden mesiac), je vhodné spustat
funkciu ,Restaurovanie dat, ktoru takisto najdete Inicializacia
v menu ,Plexus” ako funkciu ,Zalohovanie dat". Odztrénenie refersndng inkedrity
Restaurovanie méze priniest so sebou okrem Ddsztrénenie autainkrementadnich poli
opravy niektorych neviditelnych chyb v datach aj Presypanie dat
mierne zrychlenie prace programu. ReStaurovanie Obnovenie autainkrementacnich poli
sa deje po jeho spusteni automaticky bez nutnosti Obnovenie referentne] integrity
Vasho zasahu, avSak takisto vyzaduje, aby Diokanienie

program Plexus nebol vtej chvili spusteny.
Restaurovanie zacina otazkou, €i chcete vymazat
doCasné subory, na ktord mbzete odpovedat

kladne. Po ukonéeni reStarovania sa vytvori na
disku adresar Backup000, ktory obsahuje presnu
kopiu Vasich dat pred spustenim restaurovania. Ak by sa po&as spustenia tejto funkcie prihodilo
nie¢o neCakané, je mozné Vade data z tejto képie obnovit ruénym prekopirovanim suborov
z tohto podadresara do adresara ,DATA®.

Hlavnym poslanim reStaurovania je pokusit sa o opravu dat v pripade, ak boli poSkodené
napriklad nahlym vypnutim pocitata bez ukoncenia programu, v pripade nasilného ukoncenia
programu stlacenim Cirl+Alt+Delete, alebo v pripade ,spadnutia® samotného programu
v dosledku neoCakavanej chyby. Skratka vzdy, ked Plexus vykazuje zvlastne chovanie, je
vhodné skusit spustit’ funkciu reStaurovania dat.

Prikaz pre opravu dat

Poslednou pomdckou programu Plexus je tzv. ,Prikaz pre opravu dat*, ktord najdete na
rovnakom mieste ako predoslé dve pomdcky ,Zalohovanie dat* a ,ReStaurovanie dat‘. Tento
prikaz umoziuje opravovat Vade data na dialku pomocou komunikaénej diskety, ktord Vam
zasle v istych pripadoch autor programu. Nikdy nespustajte tento program bez toho, aby Vas
autor programu k tomu priamo vyzval v liste, ktory bude vacSinou obsahovat aj disketu
potrebnu pre spustenie tohto prikazu!

Prikaz pre opravu

dat bude hfadat vo Vasej KMl L] S [=] E3
disketovej mechanike Informacia o splanom sObore

disketu SO suborom
v Specialnom tvare, ktoru
dokaze vyrobit iba autor Draturn: 15.9.1959
programu. V pripade, ak
takato disketu nenajde,
vyhlasi chybu a odmietne
dalej pracovat. Ak takuto
disketu najde, zobrazi
popis €innosti, ktora vykona subor z diskety a datum, kedy bol tento subor vytvoreny. Vasou
jedinou ulohou je stlacit' tlaCidlo Spustit, ktoré spusti prikaz pre opravu dat vlioZeny do suboru
na diskete. Program zobrazi informaciu o tom, Zze sa prave dany prikaz vykonava a po
ukonc&eni &innosti vyhlasi, Zze prikaz pre opravu dat prebehol Uuspesne. Vo vacsine pripadov sa
v tabulke pod tladidlom Spustit’ objavi aj nejaky vysledok, ktory by mal hovorit o Uspechu
spusteného prikazu. Ked tento prikaz skonci, dialdgové okno mézZete zavriet.

Fopiz:  Presunutie pacientoy 2 poistovne 02 do 04
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