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Po uvedeni nové verze kancelarského baliku na trh nasleduje doslova zaplava knih, které jej
rozebiraji a popisuji ze vSech stran. Pro Microsoft Office to samoziejmé plati dvojnasob. Pokro€ilym
uzivatelim jsou uréeny publikace, které se zaméruji zejména na nové funkce a komparaci ovladani
stavajici a inovované verze softwaru. Stale v§ak existuje poCetny segment ¢tenara, ktefi
s ovladanim kancelarského baliku nemaji zadné zkuSenosti a potfebuji postupovat krok za krokem.

Cesky Office 2000 Professional s podtitulem Podrobny privodce zaginajiciho uzivatele je
knihou, ktera je uréena uzivatellm s mizivymi znalostmi produktu. Co se tyka nutnosti umét ovladat
samotné Windows jako prostfedi, ve kterém Office 2000 funguje, je situace také snadna — nemusite
umét vabec nic. Ovladani Windows potfebné pro praci s Office 2000 se dozvite v knize.

Kniha je rozdélena do deseti kapitol, které se dale ¢leni na podkapitoly. Po nezbytném uvodu
nasleduje prvni kapitola, vénovana vysvétleni zakladnich pojm, ve vétSiné pfipadl platnych pro
vSechny aplikace pracuijici v prostfedi operacniho systému Windows. Druha kapitola se zabyva
dokumenty, soubory a praci s okny. Nasleduje Sest kapitol, které popisuji zaklady ovladani
jednotlivych soucasti Office 2000 Professional (Word, Excel, Access, PowerPoint, Publisher,
Outlook). Na rozdil od jinych publikaci uréenych zacateéniklim vénovali autofi této knihy pfiblizné
stejny prostor kazdé aplikaci, coz ¢tenafi umozriuje komplexné& poznat cely kancelafrsky balik, ale
Ize to povaZovat také za nevyhodu — za&ate¢nik asi méné potiebuje znat Access a vice se zaméfri
na Word &i Outlook.

Nastroje pouzivané ve v3ech aplikacich Office 2000 (kontrola pravopisu, objekty apod.) jsou
popsany v kapitole devét a asi tusite, co je naplni posledni kapitoly. Ano, spravné: Office 2000 a
internet.

A celkové hodnoceni? Kvalitni kniha s mnozstvim nazornych obrazk(, srozumitelnym jazykem,
snadnou orientaci. Jste-li zaCatecnici, mohu jen doporucit.
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