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Jedna z obecné rozSifenych povér fika, ze PowerPoint, podobné jako ostatni programy pro
pfipravu prezentaci, je pfedevSim hrackou pro manazery. Ve skutecnosti jde ale o pomérné Siroce
pouzitelny program, ktery Ize vyuzit pro pfipravu informaci k Sifeni pro nejriznéjsi situace; alespon
kniha Iva Magery se nds o tom snazi nenasilné presvédgit.

Po nékolika uvodnich slovech o tom, k éemu jsou prezentace dobré, nas autor seznami se
z&klady ovladani PowerPointu. Pak se zaCne zabyvat prezentacemi a jejich pfipravou — vymezenim
publika, vybérem metody prezentace, vytvafenim nové prezentace v PowerPointu pomoci privodci
nebo “manualné”, praci s okny prezentace atd. Poté pfijdou na fadu podrobné;jsi informace o
riznych aspektech prace s timto programem — formatovani textu, formatovani odstavct, pouzivani
osnovy, vytvareni tabulek, vkladani objekt a prace s nimi, grafika, diagramy a grafy, vyuziti
multimedialnich moznosti dneSnich pocitacd, tisk prezentaci, vytvareni interaktivnich prezentaci
atd. V zaveéru knihy najdeme informace nezbytné pro instalaci PowerPointu a pfehledy nabidek a
klavesovych zkratek.

Pro Cteni této knihy neni tfeba znat nic vic nez zaklady prace s pocitaem a s Windows.
Vyklad zac¢ina od naprostych zakladt a doprovazeji ho navody formulované v bodech a
samoziejmé fada obrazkdl. | kdyz jde o knihu ur€enou naprostym zacatecnikiim, mohou v ni leccos
uziteCného najit i zkudengjsi uzivatelé. Neprobira samoziejmé vdechny moznosti PowerPointu,
nehovofi napfiklad o zaznamu a Upravach maker, pfesto je to uZite¢na kniha.
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