1Uvod

1.10becné informace

Program WIN-STROM je vytvofen v modernim (objektové orientovaném) jazyce CA-Visual
Objects verze 2.0. od renomované softwarové firmy Computer Associational International Inc.
Vyvojovy prostfedek je uréen pro tvorbu 32 bitovych databazovych aplikaci pod operacnim
systémem Windows 95 a Windows NT. Program WIN-STROM pracuje s klasickou databazi
xBase ve formatu DBF. Vyvojové prostfedi je vzhledem ke struktufe dat oteviené a umozriuje
v budoucnu pfechod na SQL databaze s architekturou klient - server.

1.2Pozadavky na konfiguraci pocitace

Program WIN-STROM je 32 bitova aplikace pracujici pod operacnim systémem Windows 95
a Windows NT, coz urluje zékladni poZadavky na hardware pocitace. Potfebny je dostate¢né
vykonny 32 bitového procesor (doporuéené je Pentium na 90 Mhz a vice) a operaéni pamét
RAM 16 MB. 8 MB RAM, coz je UpIné minimum pro systém Windows 95, je pro program
WIN-STROM nedostate¢né. Po instalaci zaujima program na pevném disku prostor zhruba
16 MB.

1.3Instalace programu

Program WIN-STROM je distribuovan na CD-disku nebo na disketach. Instalaci WIN-
STROMu provadi program SetUp.exe, ktery najdete na CD-disku nebo na 1. disketé. Po
spusténi instalace se zobrazi okno, ve kterém musite zadat slozku (adresar véetné upiné
cesty), do které bude program prekopirovan. Implicitné se nabizi domovska slozka C:\
WinStrom. Po stisknuti tlagitka Pokraovat se rozbéhne proces kopirovani datovych soubor(
z instalaéniho média do domovskeé slozky. Bézi-li instalace z disket, budete postupné vyzvani
k zaloZeni dalSich disket. Instalaci programu muzete kdykoliv prerusit. Soucasti instalace je i
zapsani Udaju o aplikaci WIN-STROM do tzv. registrt operacniho systému Windows.
Dusledkem registrace je kromé jiného skute¢nost, Zze aplikaci WIN-STROM najdete v hlavni
nabidce START/Programy, odkud ji mizete pohodiné spustit.

1.4Popis zakladnich oken a jejich ovladani

Cinnosti ve v8ech modulech tgetniho programu WIN-STROM jsou omezeny na nékolik
zakladnich operaci, které odpovidaji standardd operaéniho systému Windows. Uéelem této
kapitoly vSak neni seznamit uzivatele se vSemi vlastnostmi Windows. Uvedeny jsou pouze
nejdulezitéjSi vlastnosti potfebné pro zpracovani ucetnictvi v programu WIN-STROM.

1.4.1Vlastnosti kurzoru - prace s mysi
Kurzor - ukazatel je volné pohyblivy obrazek, ktery se pfemistuje po obrazovce s pohybem
mysSi nebo kombinaci klaves. Obvykle ma tvar Sipky. Tvar se vSak miize meénit v zavislosti na
poloze. Ruzné tvary ma kurzor napf. v textovych polich, na ramu okna a v tabulce.
V okamziku, kdy je systém zaméstnan déle trvajici operaci a nepfijima dalSi pfikazy (napf.
pfi vyhledavani v rozsahlé tabulce) ma kurzor tvar pfesypacich hodin. V textovych polich
ur€enych pro vstup dat ma kurzor tvar svislé blikajici ¢arky.
Pro vyvolani nékterych ¢innosti ve Windows jsou potfebné specialni operace s mysi, jako je
napf. dvojklik a tazeni. Pfi tazeni nastavite kurzor na objekt, napf. ram okna, stisknete
(obvykle levé) tlacitko mysSi a tahnete v pozadovaném sméru. Vybrany objekt se pfemisti.
Dvojklik spousti obecné silngjSi akci nez jeden klik. Pro zacate¢niky ve Windows je dllezité
vystihnout spravnou frekvenci dvojkliku, kterou systém oddéli od dvou jednoduchych klepnuti.
V programu WIN-STROM se €asto pouziva dvojklik v tabulkach, kde pro vybrany fadek
aktivujete jistou funkci.

1.4.2Nékteré vlastnosti oken

Okno je ,zaramovana“ ¢ast obrazovky, ktera obsahuje vizualni prvky jako jsou tlacitka,
textova pole, otevfené a uzaviené seznamy, prepinaci tlacitka, posuvniky. atd. Systém
Windows se stara o zakladni vlastnosti kazdého okna a umozriuje ménit jeho polohu a
velikost. V zahlavi okna, které je barevné zvyraznéno, je nazev okna. V pravé ¢asti zahlavi
okna jsou tla€itka pro zavieni okna (X), zvétSeni okna na rozmér celé obrazovky a jeho tzv.
minimalizaci. . Pokud nékteré tlaCitko chybi, nelze operaci provést. Minimalizace je vhodny
zplsob uklizeni okna do pohotovostni polohy, kde ho miZete rychle najit a obnovit. Polohu
okna napf. zménite zatazenim za jeho zahlavi, velikost pak roztaZzenim jeho ramu. ProtoZze
okna maji vzdy omezenou velikost, jsou pfi prohlizeni rozsahlého dokumentu vybaveny
posuvniky. Posuvnik je pas, po némz se da ,tahat knoflikem. Ten udava momentaini polohu



okna v rdmci zobrazovaného dokumentu - tabulky. Na obou koncich posuvniki jsou tlagitka
se Sipkami. Stisknutim tlacitek nebo tazenim knofliku Ize oknem posouvat v daném sméru po
rozsahlém dokumentu.

1.4.3Menu

Okna maji tzv. menu - soubor nabidek, ve kterych jsou soustfedény zakladni funkce pro
praci s udaji v okné. Program WIN-STROM se ovlada z hlavniho menu pod zahlavim okna
aplikace. Jednotliva pracovni okna pak maji své vlastni menu. Funkce v menu jsou rozdéleny
do skupin, napf. Soubory firem, Parametry firem atd. Kliknutim mysi na skupinu nebo
kombinaci klaves Alt+potrzeny znak v nazvu skupiny mazete skupinu rozvinout do
jednotlivych funkci, spustit tzv. roletu.

Jednotlivé funkce v roleté menu miiZzete aktivovat opét nékolika zplsoby, kliknutim mysi
nebo stiskem potrzeného pismena v nazvu. Casto pouzivané funkce mlizete pfimo spoustét
(bez rozvinuti rolety menu) pomoci tzv. horkych klaves, napf. Ctrl+P pro tisk. Nékteré
funkce najdete také pfimo v okné, ke kterému je menu pfifazeno, v tzv. nastrojovém pruhu
pod zahlavim okna. Funkce maji podobu tladitek s ikonami.

1.4.4Systémové menu

UpIné& vlevo v zahlavi okna najdete ikonu s logem firmy WinStrom. Kliknutim na ikonu
dostanete tzv. systémové menu nabizejici zménu tvaru a polohy okna a funkci Zavfit (horka
klavesa Ctrl+F4). Pomoci systémového menu Ize provadét zakladni operace s oknem i bez
mysi.

1.5Prvni start programu WIN-STROM
Program WIN-STROM muzete spustit v systémové nabidce START/PROGRAMY.

1.5.1Zadani licen¢éniho cisla

PFi prvnim startu programu se zobrazi okno, ve kterém musite zadat tzv. licen¢ni Cislo.
Kazdému uzivateli, ktery zakoupi program WIN-STROM je pfidéleno jednoznacnée licencni
Cislo. Rikame také, ze uzivatel si zakoupil licenci k programu WIN-STROM.

1.5.2Zalozeni prvni firmy

Programem WIN-STROM muzete zpracovavat Ucetnictvi pro vice firem. PFi prvnim startu
programu se zobrazi okno, ve kterém musite zalozit svoji prvni firmu. Firma je uréena
nazvem firmy a slozkou (adresafem), ve kterém budou ulozena veskera data. Pozdéji mazete
zalozit dalSi firmy, viz menu hlavniho okna.

1.5.3Prvni prihlaseni

Po zalozeni firmy se zobrazi vstupni dialogové okno Pfihlaseni uzivatele, kde musite zadat
jméno uzivatele a jeho heslo. Pfi prvnim startu programu zadate jméno SPRAVCE a heslo
OK. Jak se pfihlasuji dalSi uzivatelé k programu je popsano v menu hlavniho okna, viz dale.
Pro kazdou noveé zaloZenou firmu se dale zobrazi okno se seznamem ¢innosti, jez musite
vykonat predtim nez za¢nete pro danou firmu Uctovat. Okno mlzete také otevfit i v menu
hlavniho okna Parametry firmy/Jak zacit - privodce nastavenim zakladnich adajl, viz dale.

1.6Hlavni okno aplikace

Program WIN-STROM ,zije" v systému Windows ve svém hlavnim aplikaénim okné. Hlavni
okno vytvafi pracovni plochu programu. S uzavienim tohoto okna je s potvrzenim uzaviena i
cela aplikace. V zahlavi hlavniho okna je Nazev firmy a identifikacni Cislo instalace programu.
Oknu aplikace je pfifazeno hlavni menu, ze kterého se cela aplikace ovlada. Menu je
rozdéleno do skupin:

e Soubory firem

e Parametry firmy

e Moduly

e Okna

¢ Napovéda

¢ Konec

Hlavni okno aplikace ma stavovy fadek, ktery kromé €asu a velikosti dostupné paméti
obsahuje i pfepinace, jez fidi vstup dat z klavesnice (Ins, Caps, ...)

1.6.1Menu: Soubory firem
e Vybér firmy
Zobrazi se okno se seznamem firem, které jste si definovali v nabidce Nova firma. V
seznamu je vedle nazvu firmy uvedena i slozka (adresar), kde jsou ulozeny data firmy.
Pomoci mysi nebo klavesnice vyberete poZzadovanou firmu. Objevi se vstupni dialogové



okno Prihlaseni uzivatele, kde musite zadat jméno uzivatele a jeho heslo. S firmou mize
pracovat vice uzivatelud, ktefi se od sebe liSi rozsahem pfistupovych prav, viz. Menu
Parametry firmy - PFistupova prava uzivateld. Nad vSemi uzivateli firmy stoji spravce

s neomezenymi pravy. Pfi prvnim startu programu ma spravce heslo OK, které si vSak
posléze mlze zménit.

Nova firma

Program umoznuje zpracovavat Ucetnictvi pro libovolny pocet firem. Novou (tedy i prvni)
firmu mize zaloZit pouze spravce, tj. uZivatel, ktery se pfihlasil pod jménem SPRAVCE .
Pfi zadani nové firmy musi spravce zadat kéd firmy a kompletni cestu ke sloZce (adresafi
véetné disku), kde budou ulozeny datové soubory této firmy. V pfipadé, ze zadana slozka
na disku neexistuje, bude vytvorena. Jestlize zadana slozka na disku existuje, program
zZjisti, jestli se jedna o data WIN-STROMu, a vyzada si souhlas pfistupu k této slozce.
Druha varianta nastava pro sitovou verzi, kde datova slozka firmy je umisténa na sitovém
disku, ke které pfistupuji uzivatelé z jednotlivych stanic.

Zruseni firmy

Uzivatel pfihlaSeny jako SPRAVCE ma moznost zalozenou firmu zrusit. Z bezpecnostnich
davodl zlstavaji data zrusené firmy na disku. Pfistup k nim Ize obnovit, viz. menu Nova
firma nebo systémovymi prostiedky smazat.

Nastaveni vlastnosti Win-Stromu

Zobrazi se okno, ve kterém lze nastavit volitelné vlastnosti programu WIN-STROM.
Zpusob ovladani prvki v oknech.

Okna ve Windows obsahuiji vstupni a ovladaci prvky - polozky, jako jsou textova pole,
tlagitka a prepinage. Ugetni doposud pracujici s programy pod operaénim systémem MS-
DOS byli zvykli, Ze na obrazovce méli poloZzky, mezi kterymi se pohybovali pomoci
klavesovych Sipek. Po zadani dat stiskli klavesu Enter, ktera data ulozila a posunula
kurzor na nasledujici polozku. Standardni pouziti klavesy Tab v systému Windows

k pfesunu kurzoru mezi polozkami je pro tyto uzivatele nepfirozené. Program WIN-
STROM proto umozriuje zvolit mezi dvéma zplsoby ovladani - starym a novym.
Nevyhodou starého ,dosovského® zpusobu je, Ze stoji-li kurzor na tlacitku, pak nelze
tla€itko stisknou kldvesou Enter, jak je ve Windows zvykem, ale pouze mezernikem.
Velikost a tloustka pisma v oknech.

Dulezitou vlastnosti oken je pfehlednost a dobra citelnost textovych polozek. Jestlize se
vam zda pismo v polozkach nevyrazné, mlzete zvolit jeho velikost a tloustku. Zvyraznéné
pismo je Iépe Citelné. Dulezité je i nastaveni rozmért pracovni ploch ve Windows, viz
Nastaveni/Ovladaci prvky/Obrazovka/Nastaveni. Velikost oken v programu WIN-STROM
je zvolena tak, aby se ves$la na obrazovku v rozliseni 480x640 bod(. Doporucené rozliseni
je 800x600, na obrazovku se vejde vice oken.

Zadani licenéniho ¢isla

Zobrazi se okno pro zadani licen¢niho Cisla.

1.6.2Menu: Parametry firmy

Specifikace firmy

Zde zadate zakladni udaje o aktualni firmé, jeji bankovni spojeni, Udaje pro elektronicky
pfenos pfikazu k uhradé, parametry DPH atd.

Pristupova prava uzivatell

Do této nabidky ma pfistup pouze spravce. Spravce muze pfidavat dalsi uzivatele do
seznamu a definovat jejich prava. Jako prvni se objevi okno Definice a uprava
parametri uzivatele, ve kterém Ize zalozit nového uZivatele nebo vybrat jiz stavajiciho,
zménit jeho heslo a definovat pfistupova prava. Stisknete-li pro vybraného uzivatele
tladitko Pristupova prava, zobrazi se okno Definice prav - jednotlivé modulu.

Okno Definice prav:

PFistupova prava uzivatell jsou definovana na dvou uUrovnich. Program se sklada

z modultd a modly z funkci. Na vy$Si urovni (v levém sloupci okna) se pfidéluji pfistupova
se pfidéluji pfistupova prava k jednotlivym funkcim pfidéleného modulu. Do okna, ve
kterém se pfidéluji prava k jednotlivym funkcim vstoupite stisknutim tlacitka modulu (v
pravém sloupci okna). Napfiklad fakturantka v modulu Faktury pfijaté nemuze vytvaret a
tisknout pfikazy k uhradé. Nastavena prava musite ulozit.

Jak zacit - privodce nastavenim zakladnich udaji

Zobrazi se okno se seznamem cinnosti, jeZ musite vykonat pfedtim nez zacnete pro
danou firmu uctovat s programem WIN-STROM. Jedna se napfiklad o zadani zakladnich
udajl o firmé, druhud ucetnich pfipadu, stfedisek, pfedkontaci - souvztaznosti, bankovnich
usta apod. Cinnosti jsou v seznamu sefazeny v logickém sledu a pomohou uZivateli
pfekonat uskali prvniho spusténi programu.



1.6.3Menu: Moduly

V této skupiné menu se spousti jednotlivé moduly programu WIN-STROM. Jako prvni musite
zadat nebo potvrdit aktualni obdobi (mésic a rok), ve kterém budou Uc¢etni data v modulu
zpracovavana. Aktualni obdobi je spole€né pro vSechny sou€asné zpracovavané moduly
systému, t.j. fidi zpracovani vSech U€etnich dokladu v programu Win-Strom. Nasleduje
kontrola datovych souborl. Nakonec se zobrazi hlavni okno, ve kterém jsou soustfedény
veskeré ucetni funkce modulu.

Okna modult

Tato volba aktivuje pomocné okno s obrazkovymi tlacitky, jejichz stisknutim spoustite
jednotlivé moduly. Moduly muzete také volat pfimo z této nabidky.

Ugetnictvi

Vydané faktury

Analyza prodeje zbozi

Prijaté faktury

Banka

Pokladna

Adresar

Mzdy

Sklad

Drobny majetek

Investiéni majetek

Import dat z PC-STROMu

Funkce umozni stavajicim uzivateldm dosovského programu PC-STROMU jednoduchy
pfechod do prostfedi operacniho systému Windows. VeSkera ucetni data z dosovského
programu PC-STROMU jsou automaticky konvertovana a prenesena do WIN-STROMu,
kde si je miizete prohlédnout a souvisle pokracovat v jejich zpracovani.

1.6.4Menu: Okna

Za sebou

Funkce usporada vSechna oteviena okna do kaskady za sebou.

Vedle sebe

Funkce usporada vSechna otevfena okna vedle sebe.

Aktivni okna

V menu je seznam vSech soucasné otevienych oken. Tzv. fajfkou je zaskrtnuto okno,
které je pravé aktivni. V seznamu si muzZete vybrat okno, do kterého se chcete prepnout.
DalSi moznosti vam dava malé okénko s tladitkem Okna, které najdete v levém dolnim
rohu obrazovky.

1.6.5Menu: Napovéda

Indexova

Funkce vyvola dialogové okno vybéru témat z napovédy. Stejnou funkci ma klavesa F1.
Dialogové okno se sklada ze tii karet Obsah, Rejstiik a Hledat a dava tak moznost
vybéru informace z napovédy nékolika riznymi zpusoby. V karté Obsah jsou jednotliva
témata napovédy ¢lenéna do knih. Rejstfik obsahuje seznam témat tfidény podle
abecedy. Vybérem tématu a stisknutim tlacitka Zobrazit (nebo kliknutim mysi) se rozvine
okno s vysvétlujicim textem. Karta Hledat umoZziuje vybirat jednotliva témata podle
kliCovych slov v nich obsazena.

Vlastni text a obrazky napovédy jsou ve standardnim textovém okné systému Windows.
Textové okno ma své vlastni menu a tlacitka v nastrojovém pruhu. V textu i v obrazcich
jsou tzv. odkazy. Poznate je podle toho, Ze kdyz na né najedete kurzorem, zméni se
normalni tvar kurzoru na ,paci¢ku”. Odkaz v textu je barevné zvyraznén a podtrzen.
Kliknete-li mySi v okamziku, kdy pacic¢ka ukazuje na odkaz, dostanete nové textové okno
napovédy, které rozviji dané téma. Pomoci odkaz(i se mizete v textu nofit a dostavat se
od obecnych informaci ke specialnim. Chcete-li se vratit, pouzijte tlaCitko Zpét.

V hlavnich oknech programu jsou tladitka Pomoc. Stisknutim tohoto tlaCitka dostavate tzv.
kontextovou napovédu, tj. textové okno vysvétlujici funkci a vyznam okna.

Pracujete-li s napovédou a stisknete opét klavesu F1, dostanete napovédu o napovéde,
kterou vam dava systém Windows.

O Win-Stromu

Informacni okno s uvedenim verze programu, adresou distributora a slozkou, ve které je
instalovana aktualni firma.

1.6.6Menu: Konec

Ukonéi €innost programu.



1.7Hlavni okno modulu

Kazdy modul ma své hlavni - vstupni okno, ve kterém jsou v pfehledné formé umistény
vSechny funkce modulu ve tvaru pfepinacich tlagitek. Funkce moduld jsou rozdéleny do
skupin Ffazenych v logickém sledu. Nejprve jsou uvedeny zakladni udaje, které je tfeba
definovat jako prvni. Déale nasleduji funkce pro vstup Uéetnich doklad. /Gcetni pfipady,
faktury, pokladni doklady, bankovni vypisy atd./ Na z&vér jsou uvedeny vystupy, piehledy a
sluzby. V okné si pomoci Sipek nebo mysi vyberete pozadovanou funkci a klavesou ENTER
nebo tlaitkem Spustit tuto funkci aktivujete.

1.8Datova okna - standardni zpracovani dat

Veskeré ucetni doklady jako jsou faktury, pokladni doklady, ucetni pfipady ale i zaznamy o
odbératelich & smérové kddy jsou uloZzeny v databazi a na obrazovce jsou zobrazeny v tzv.
datovych oknech (pouziva se téz oznaceni dokumentova okna).

Nejéastsiji jsou doklady uspofadany v tabulkach (v mfizkach). Radky tabulky odpovidaji
jednotlivym dokladdm - vétam, sloupce pak Udajum - polozkam, ze kterych se doklady
skladaji. V zahlavi tabulky jsou nazvy jednotlivych sloupcu - polozek. Tabulky jsou v datovych
oknech zobrazeny dvojim zpusobem. Bud' tabulka vyplfiuji cely prostor okna nebo pouze
jeho ¢ast (tzv. pod-okno) a zbyla ¢ast okna je vyuzita pro dal$i ovladaci prvky, jako napf.
tlacCitka.

Tvar tabulky (mFizky) v okné miizete ménit, a to jak pofadi sloupct, tak jejich Sitku. Umistéte
mysi kurzor na hlavic¢ku sloupce. Stisknutim tlacitka a tazenim mysi uchopite sloupec a
muzete jej pfemistit na jinou pozici. Nastavite-li kurzor v hlavice sloupce na jeho hranici,
muZzete opét tazenim mysi ménit jeho Sirku.

Kromé tzv. tabulkového pohledu na data, ve kterém vidite v okné vice dokladd najednou,
se pouziva i formularovy pohled. Ve formulafovém pohledu jsou v okné umistény polozky
pravé jednoho dokladu - véty. Jestlize tabulkovy pohled dava souhrnny prehled o vice
dokladech najednou, vénuje se formulafovy pohled pravé jednomu dokladu. Formularovy
pohled se pouziva pfi vstupu, resp. opravé jednotlivych dokladd. Formular je umistén v tzv.
editaénim okné.

1.8.1Soucasné otevieni datovych oken

Na obrazovce mliZzete sou€asné otevfit nékolik datovych oken. Znamena to, Ze mizete
soucasné pracovat s nékolika doklady i v riznych modulech programu WIN-STROM. Tato
vlastnost datovych oken sou€asné s moznosti upravit jejich velikost a rozmisténi na
obrazovce, dava uzivateli maximalni volnost ve zplsobu zpracovani a bezesporu patfi

k nejvétSim vyhodam operacniho systému Windows. Aktivni oteviené okno poznate vzdy
podle toho, Ze je navrchu (neni prekryto jinym oknem) a jeho zahlavi je barevné zvyraznéno.
Otevieni mnoha oken najednou v$ak pfinasi i jista Uskali. Jednotliva okna se navzajem
pfekryvaji a uzivatel postupné ztraci pfehled jaka okna a proc¢ oteviel. Pfi otevieni mnoha
oken najednou dochazi i k pfetézovani operacniho systému a jeho paméti. V kazdém
okamziku mate proto moznost ziskat pfehled o vSech otevfenych oknech. Standardni
moznost nabizi systém Windows v menu Okna. Druhou moznost nabizi program WIN-
STROM. V levém dolnim rohu obrazovky najdete malé okénko s tlaCitkem Okna. Po stisknuti
tohoto tlacitka dostavate seznam vSech otevienych oken, i téch, ktera jsou momentalné
neviditelna, minimalizovana, &i z divodu logiky zpracovani nepfistupna. Pomoci tohoto
seznamu se mUzete prepinat do oken, ktera jsou v daném okamziku schopna aktivniho
zpracovani.

1.9Dialogova okna

Program kromé datovych oken pouziva i tzv. dialogova okna. Dialogova okna se od datovych
oken odliSuji tim, Ze praci v nich musite nejdfive ukoncit a okno zavfit, abyste mohly
pokracovat ve zpracovani dalSich oken. Dialogové okno nema své vlastni menu. Typickym
pfikladem dialogového okna je okno pro zadani aktualniho obdobi. Po zadani obdobi
stisknete tlacitko OK, dialogové okno se zavfe a aplikace mize pokracovat ve zpracovani
Ucetniho modulu se zadanym obdobim.

1.100kno pro vybér ¢innosti

Okno pro vybér ¢innosti je dialogové okno, které obsahuje tzv. otevieny seznam, kde
jednotlivé fadky predstavuiji varianty vybéru. Tvarové jde o obdélnik s nékolika fadky.

V seznamu se pohybujete pomoci $ipek nebo mysi. Cinnost spojenou s Fadkou, na které stoji
kurzor (je barevné zvyraznéna) spustite klavesou ENTER, dvojitym poklepanim mysi nebo
stisknutim tlacitka Potvrzeni vybéru.



1.11Datové okno - tabulkovy pohled

S tabulkou v okné m{izete pracovat nékolika zplUsoby, tak jak odpovida standardam
Windows:

V piipadé, Ze datové okno je aktivni, (jeho zahlavi je barevné zvyraznéno), nahradi jeho
menu menu hlavniho okna (okna shell). Cili menu datového okna stfida hlavni menu

v zavislosti na okné, se kterym pravé pracujeme.

Menu datového okna je rozdéleno do skupin:
e Pohyb
Pohyb po tabulce, prohlizeni a vyhledavani vét.
¢ Aktualizace
Pfidavani, oprava a mazani vét
e Sluzby
Sluzby spojené s udaiji v tabulce. Ke standardnim sluzbam patfi napf. Tisk nebo Zména
poradi vét v tabulce, Rozu¢tovani faktury atd..
e Okna
Uspofadani otevienych oken, viz. hlavni menu
¢ Napovéda
Viz. napovéda v hlavnim menu
¢ Konec

1.11.1Menu: Pohyb
Pokud je tabulka pfili§ velka (ma mnoho sloupcl nebo fadek) a nevejde se cela do
vymezeného prostoru datového okna, pfipoji systém Windows k oknu vodorovny &i svisly
posuvnik. Pomoci posuvniku si mlzete prohlizet libovolné velkou tabulku.

¢ Na prvni kl. Home
Skok na prvni fadku tabulky
¢ Nahoru
PFesun kurzoru o jednu fadku nahoru - kl. Sipka nahoru
e Dolud
Pfesun kurzoru o jednu fadku doll - kl. Sipka dold
¢ Na posledni kl. End
Skok na posledni fadku tabulky
¢ Najit ve sloupci kl. Alt+N

Pomoci této funkce muzete v libovolném sloupci tabulky nalézt zadanou hodnotu. Na
obrazovce se objevi okno Prohledavani tabulky. V uzavieném seznamu Hledani ve
sloupci je jméno aktualniho sloupce tabulky. Prohledavany sloupec mizete zménit. Po
zadani hledané posloupnosti znakll mlzete jesté urcit smér prohledavani. Po stisknuti
tlaCitka Najit dalSi se spusti proces prohledavani danym smérem. Je-li hledana hodnot
Cislo nebo datum musi byt pfesna shoda s polozkou v tabulce. U volnych textovych
poloZek nezalezi na poloze hledané posloupnosti v textu ani na velkych & malych
pismenech.
Program prohledava tabulku do té doby, nez hledanou hodnotu nalezne. Kdyz se tak
opravdu stane, pferusi prohledavani a nastavi fadkovy kurzor na nalezenou hodnotu.
Chcete-li hledat dalSi fadek tabulky se stejnou hodnotou, stisknéte opét tlaCitko Najit
dalSi. Program pokracuje v hledani .
Priklad:
Jste ve vstupnich datech pro Gcetnictvi a potfebujete najit ucetni pfipad, ktery v textu
obsahuje slovo "Protisluzba". Staci kdyz najedete kurzorem na sloupec TEXT a stisknete
klavesu Alt+N. Objevi se vyhledavaci okno, jako hledanou posloupnost znak(l staci napsat
"proti".

¢ Hledat podle usporadani tabulky kl. Alt+H
Po spusténi této funkce se objevi okno Prohledavani tabulky setfidéné dle indexu. Pri
vyhledavani nezadavate sloupec, ve kterém se ma tabulka prohledavat. Hledani se
provadi podle tzv. indexu, tj. skupiny sloupcu podle kterych je tabulka setfidéna. Jak do
textového pole Hledana hodnota postupné zapisujete jednotlivé znaky program okamzité
prohledava tabulku a posouva fadkovy kurzor na odpovidajici Fadku tabulky. Jestlize
poloZka neni nalezena, kurzor se v tabulce zastavi. Pro nékteré tabulky je moZzné zménit
pofadi vét v tabulce, viz. Menu Sluzby.

Po tabulce v datovém okné se mlzZete také rychle pohybovat pomoci tzv. kurzorovych
klaves:
e Klavesnicové Sipky
Stoji-li kurzor v tabulce na dané fadce, je fadka barevné zvyraznéna a polozka, na které
stoji sloupcovy kurzor je oramovana preruSovanou ¢arou. Pomoci Sipek se mlzete
v tabulce pohybovat v horizontalnim i vertikalnim sméru.
e PageUp/PageDown



V okné je vzdy zobrazen ur€ity pocet fadek - jakasi stranka. Pomoci téchto kurzorovych
klaves je realizovan pohyb vzdy o jednu stranku nahoru &i dold.

e CTRL-Home/ CTRL-End
PFfesun kurzorového kurzoru na prvni/posledni sloupec tabulky

1.11.2Menu: Aktualizace

Funkce v této skupiné umoznuji pfidavat nové véty - fadky do tabulky, opravovat ¢ ménit jiz

existujici, ¢i smazat nepotrebné.

¢ Pridat vétu Alt+P
Na obrazovce se zobrazi editaéni okno (vstupni formulaF), které obsahuje prazdné
polozky, jez koresponduji se sloupci tabulky. Po vypInéni poloZek a stisknuti tlaCitka Ulozit
v editaénim okné, je do tabulky pfidana nova véta (do korespondujici databaze je zalozen
novy zaznam). Jedna-li se o tabulku, do které se Casto pfidavaji nové véty, nedojde
k uzavreni editacniho okna, ale jste dotazani, zda chcete pfidat dalSi vétu. Odpovite-li
kladné, jsou polozky vyprazdnény a pfipraveny pro zalozeni nové véty. Stisknete-li tlacitko
Zrusit, nejsou nové Udaje preneseny do tabulky a editani okno je uzavfeno.

e Zména, oprava véty Alt+Z
Nejdfive musite v tabulce vybrat vétu, kterou chcete opravit, tj. nastavit na ni fadkovy
kurzor. Po aktivaci funkce se zobrazi editaéni okno s poloZkami, jez odpovidaji vybrané
vété. Jinymi slovy, editaéni okno je formulafovy (plosny) pohled na jednu fadku tabulky.
V editaénim okné opravite pozadované udaje a tlaCitkem Ulozit zapiSete nové hodnoty
zpét do tabulky (do databaze). Stisknete-li tlaCitko ZruSit, nejsou zmény pfeneseny do
tabulky a editaéni okno je uzavieno. Funkci muzete také spustit dvojklikem mysi na
vybranou vétu

e Smazat véty Alt+S
Nejdfive musite v tabulce vybrat vétu, kterou chcete odstranit, tj. nastavit na ni fadkovy
kurzor. Po aktivaci funkce se objevi dotaz, jestli jste si skutecné jisti. Potvrdite-li svij
zameér, vybrana véta bude zruSena, tj. ozna¢ena v 1. Cerveném sloupci a pfipravena ke
smazani. Jestlize pozdéji zjistite, ze vétu nechcete smazat, nastavite na ni fadkovy kurzor
a opét spustite funkci smazat. Tentokrat ma funkce opacny vyznam, zrusi oznaceni véty
v prvnim sloupci a vrati ji do plvodniho stavu. Z divodu sdileného zpracovani dat, dojde
k definitivnimu smazani zruSenych vét ze soubord az ve funkci Odstranéni zrusenych
vét. Tato funkce je pfitomna v kazdém modulu systému.

1.11.3Menu: Sluzby
Sluzby spojené s Udaiji v tabulce. Ke standardnim sluzbam patfi napf. Tisk nebo Zména
poradi vét v tabulce, Rozuc¢tovani dokladu atd. Sluzba, ktera neni pro dané okno
pFipustna, je znevyraznéna (nelze ji spustit)

e Tisk Ctri+P

Funkce tisk pfipravuje vystupni sestavy z Udaju obsazenych v okné a na prani je tiskne na
pfipojené tiskarné. Pro néktera okna funkce nabizi na vybér vice vystupnich sestav.
Vétsinou se jedna o sestavy, které obsahuji tabulku Udaji zobrazenych v okné nebo
formulaf, obsahujici jeden ucetni doklad, napf. fakturu.

Vystupni sestava se nejdfive vykresli ve standardnim okné v tzv. pohledu. Okno ma
nastrojovou listu s tlaCitky, které umoznu;ji listovani v sestavé (ma-li vice stranek, tlacitka se
Sipkami), zvétSeni nebo zmenseni (tlacitka s lupou) a vlastni tisk sestavy na tiskarnu. Pfed
tiskem se jesté zobrazi standardni dialog pro nastaveni parametra tisku. V okné si mizete
vybrat tiskarnu a jeji vlastnosti, rozsah tisku a poCet kopii. Vlastni tisk na tiskarné probiha na
tzv. pozadi. Béhem tisku muzete klidné pokracovat v praci v dalSich oknech. Tisk vystupni
sestavy mlzete také pfesmérovat do souboru.

1.12Edita¢ni okno - formularovy pohled
Jak jiz bylo fe€eno vySe, obsahuje editaéni okno jednu vétu z tabulky, at jiz prazdnou pfi
zakladani nové véty nebo vyplnénou pfi zméné. Editacéni okno (formulaf) obsahuje udaje -
polozky, jeZz koresponduji se sloupci tabulky. PoloZky jsou obvykle zobrazeny jako textové
pole s popisem. Jedna-li se 0 zménu je navic v editatnim okné nastaven kurzor na polozku,
ktera koresponduje s polozkou v tabulce, na které stoji sloupcovy kurzor.

Editacni okno ma své vlastni menu. Ve skupiné Aktualizace jsou funkce Ulozit a Zrusit
okno. Pro funkci UlozZit je horka klavesa Alt+U. Kazdé editacni okno navic obsahuje v pravém
hornim rohu dvé tla¢itka Ulozit a Zrusit, ktera plni stejnou funkci.

Editaéni okno v rezimu zména ma (na rozdil od rezimu pfidat) jeSté aktivni skupinu menu
Pohyb, ktera umozni ,posouvat® editaéni okno po tabulce nahoru a dold, aniz byste museli
toto okno opakované zavirat a opét jej otvirat.

Menu Pohyb v tabulce:

¢ Predchazejici PageUP

¢ Nasledujici PageDown



V nastrojovém pruhu editacniho okna v rezimu zména jsou dvé tlacitka, jez také realizuji
pohyb na pfedchazejici, resp. nasledujici vétu.

Pokud zménite obsah nékterého pole v editanim okné a nasledné okno posunete na dalsi
vétu, ulozi se nejdfive zmény do plvodni véty (se stejnym ucinkem, jako byste nejdFive stiskli
tlacitko Ulozit).

Po dobu otevfeni editaéniho okna, jsou vSechny ostatni okna nepfistupna - uzavrena.
Duvodem je, abyste pfedtim nez budete pokracovat v dalSich oknech, ukongili praci

v editaénim okné.

1.12.1Vstup dat v editaénim okné

V zavislosti na zplsobu ovladani oken nastaveném v hlavnim menu, skupina Sobory firem,
se pohybujete po jednotlivych poloZzkach - prvcich okna pomoci klavesy Tab &i Enter nebo
mysi.

Polozky, reprezentované v okné textovymi poli jsou:

¢ Textova polozka sloZzena ze vSech pfipustnych znakt

o Ciselna polozka

e Datum

¢ Polozky s pripustnymi hodnotami - kédové polozky

1.12.2Editace textovych poli

Umistéte kurzor - svislou blikajici ¢arku do textového pole. Prvni co musite pfi vstupu znaku
do textového pole rozlisit je tzv. inzertni (Ins) nebo prepisovaci méd. V inzertnim médu
jsou pfi vstupu znaky vpravo od kurzoru posouvany doleva. V pfepisovacim maédu jsou znaky
vpravo pfepisovany. To v jakém modu se systém vstupu nachazi je detekovano na stavovém
fadku hlavniho okna. V inzertnim maédu je zvyraznéno tlacitko Ins. Vstupni méd miizete
zménit klavesou Ins v numerickém poli nebo kliknutim na tlacitko ve stavovém fadku. Datoveé
polozka a nékteré polozky v pevném tvaru zUstavaji stale v pfepisovacim modu.

Po textové poloZzce se mizeme pohybovat pomoci klavesovych Sipek vpravo a vlevo.
Textova poloZzka mlze byt del$i a nemusi byt cela vidét. Chcete-li si ji celou prohlédnout,
musime do ni umistit kurzor a posouvat jej klavesovymi Sipkami. Kurzor na poc¢atek a konec
textové polozky Ize pfemistit také pomoci klavesy Home a End.

Znaky v textové poloZzce mohou byt oznaeny a barevné zvyraznény. Tohoto oznaceni
muzeme napf. dosahnout tazenim kurzoru po polozce pomoci mysi. Ozna¢ené znaky jsou
nahrazeny vstupem novych znaku z klavesnice nebo smazany klavesou Delete. Pfi
pfeneseni kurzoru do Ciselné polozky, je celd oznacena a barevné zvyraznéna. Stisknete-li
pro oznac¢enou polozku pravé tlac¢itko mysi, dostanete nabidku dalSich editacnich funkci.

1.12.3Polozky s pripustnymi hodnotami - polozky z Ciselniku

Velmi ¢asto mlize poloZzka nabyvat pouze omezeny pocet pfipustnych hodnot - tzv. kédua

z dané tabulky (Ciselniku). To se napfiklad tyka €isla uctu, kodu pfedkontace - souvztaznosti,
druhu dokladu, kédu stfediska atd. Polozku v editaénim okné poznate podle toho, Ze je k ni
pfilepeno pomocné tlaCitko s otaznikem - (?). Po stisknuti pomocného tlacitka nebo horké
klavesy F2 se zobrazi pomocné okno s tabulkou, ktera obsahuje udaje, jejichZ kéd se ma
zapsat do vyplfiované polozky.

Tvorite napfiklad novou fakturu a neznate kdd zakazky. Stoji-li kurzor na polozce Zakazka
stisknete klavesu F2. Objevi se okno s tabulkou zakazek. Stejny u€inek ma stisknuti tlacitka
(?). To, ze se jedna o pomocné okno, které slouzi k vybéru hodnot, poznate podle Zluté ikony
s otaznikem v zahlavi okna. V pomocném okné najdete pozadovanou zakazku a nastavite na
ni fadkovy kurzor. Stisknete-li nyni kldvesu ENTER bude pomocné okno uzavieno a kéd
zakazky zapsan do odpovidajici polozky. Pomocné okno se stejnym u¢inkem muzete zavrit
dvojklikem mySi na vybranou zakazku, nebo v menu ve skupiné Konec - Vlozit vybranou
hodnotu a zavfit okno. Chcete-li uzavfit pomocné okno bez uloZeni vybraného kdédu,
stisknéte klavesu ESC nebo kfizek v pravém rohu zahlavi okna.

Pomocné okno je plnohodnotnym oknem pro zobrazeni tabulky. To znamena, Ze napf. pokud
chcete ve faktufe zadat zakazku, ktera v tabulce zakazek zatim neni, mizete ji v pomocném
okné pfidat a hned ji do faktury ulozit. Princip pomocnych oken je dusledné uplatnén v celém
programu WIN-STROM a umozniuje postupnym nofenim editaénich a pomocnych oken

v podstaté zadat cokoliv odkudkoliv.

Pokud je mnozina pfipustnych kédl polozky omezena na nékolik malo vyjmenovanych
hodnot, je poloZka realizovana jako uzavieny seznam se Sipkou.

K nékterym polozkam v editaCnim okné jsou pfilepena pomocna tlacitka, ktera napfiklad
vyplni datum nebo vypoctou DPH. Klavesa F2 ma pak stejny vyznam.

1.13Spolecné funkce programu WIN-STROM

Spolec¢né funkce jsou pfitomné v kazdém modulu programu a zajistuji jeho zakladni sluzby.



1.13.1Piehledy ucetnich dokladt dle vybér

Funkce umoziuje prohliZzet nebo tisknout ucetni doklady vybrané na zakladé vasich
pozadavku. V hlavnim okné Prehled dle vybéru je tabulka vybranych dokladd, v dal§im okné
pak zadavate podminku vybéru.

Okno Podminka vybéru obsahuje fadu polozek (napf. pro faktury datumy pfijeti a splatnosti,
¢astky, dodavatele a stav faktury). Zadate-li hodnoty pro nékterou z téchto polozek, pak
kazdy doklad (faktura) spadajici do vybé&ru musi zaroven obsahovat vSechny tyto hodnoty.
Pro nékteré textové polozky staci, kdyz doklady obsahuji zadané znaky jako svoji ¢ast.
Polozky, které v podmince zlstanou prazdné, neovliviiuje vybér dokladu. Jinymi slovy,
nevyplnite-li Zadnou poloZzku v podmince, jsou v pfehledu uvedeny vSechny ucetni doklady.
Vybér dokladu se realizuje stisknutim tlacitka Vybér dle podminky

Zaskrtnete-li vybérové tladitko Sumace, dostanete sumy jednotlivych ¢astek z ucetnich
dokladll (z faktur), které spadaji do vybéru. Podminku muzete libovolné doplfiovat, az
dostanete poZzadovany vybér, ktery mlzete vytisknout. Uzavre-li se okno Podminka vybéru,
muzete jej opét otevfit v menu Sluzby hlavniho okna.

NAMET1Vyberte vSechny uhrazené faktury s datem splatnosti do 01.01.1998 od dodavatele ABC.

1.13.20dstranéni zrusenych vét

V kazdém modulu, ve kterém Ize v datovém okné smazat vétu je funkce Odstranéni
zruSenych vét. Funkce umoZnuje odstranit z datovych soubort véty oznacené (v 1. erveném
sloupci) na smazani. Dokud nepouzijete tuto funkci, oznacené véty zUstavaji stale v
tabulkach a je mozné jejich oznaceni zrusit. Duvodem je tzv. sdilené otevieni datovych
soubort v prostfedi operacniho systému Windows, viz dale.

Nejdfive se zobrazi okno se seznamem datovych soubor( zpracovavanych v daném modulu.
Vyberete si soubory, ze kterych je tfeba definitivné odstranit véty oznacené na smazani.
Tlagitkem Potvrdit pak spustite vlastni proces mazani vét. Soubor se pfed smazanim vét
otvira tzv. exklusivné, Cili soubor nemiize byt sou¢asné otevien v jiném datovém okné
aplikace, resp. jinym uzivatelem v ramci sitového pfistupu. Pokud nelze soubor exklusivné
otevfit, dostane zpravu s vyzvou, aby veskeré aktivni pfistupy k danému souboru byly po
dobu mazani uzavfeny. Po GUspéSném otevieni datového souboru se definitivné vymazou
vSechny véty ozna¢ené na smazani.

1.13.3Zalohovani a obnoveni dat

Pro pfipad poskozeni dat nebo havarie pocitace je nutné pravidelné provadét archivace dat.
Ztrata dat muze pro vas znamenat velkou finanéni ztratu. Dnesni disky jsou sice velmi
spolehlivé, ale pocitatové viry, nezkusenost obsluhy, vypadek pocitacové sité, zlodéji a
Zivelné pohromy jsou tady pofad.

Nejdfive urcite, jestli chcete data zalohovat nebo naopak ze zalohy obnovit. Pak se zobrazi
okno, ve kterém musite vybrat kam zalohovat (resp. odkud obnovovat soubory). Nabizi se
prvni a druhd mechanika - disketa nebo slozka (adresaf) na libovolném pevném disku.

V dolni ¢asti okna je pfipravena standardni slozka na pevném disku. Zvolite-li médium,
zobrazi se dal$i okno, ve kterém v otevieném seznamu oznacite soubory, které chcete
zalohovat, resp. obnovit. Vybrané soubory jsou barevné zvyraznény, soubory v seznamu je
mozné oznacit mySi. Jsou-li u€etni doklady uloZzené v souborech vazany na aktualni obdobi,
jsou vzdy ukladany, resp. obnovovany doklady z daného aktualniho obdobi, napf. faktury
vydané a pfijaté.

1.13.4Pfenos starych obdobi do archivu

Pomoci této funkce muzete vymazat vSechny ucetni doklady, napf. faktury v zadanym
obdobim (resp. vSechny doklady do zadaného obdobi véetné) a uvolnit tak misto na disku.
Samoziejmé nelze vymazat doklady z aktualniho obdobi, ale pouze z obdobi rok pfed ucetni
uzavérkou (od 6. mésice). V pfipadé, Ze néktery doklad neni v tomto obdobi uzavien (napf.
pfijata faktura zlstala ve stavu O.K. nebo TISK PRIK.), neni mozné toto obdobi zrusit.
Proces vymazani faktur je nevratny, t.j. z archivu jiz nelze vratit faktury zpét do aktivniho
zpracovani. Ugelem funkce je pouze uvolnit prostor na disku a odstranit staré doklady, které
nemohou ovlivnit neuzavienou evidenci o hospodareni firmy. Doklady ulozené v archivu si
mUzete standardnimi funkcemi dale prohlizet.

1.13.5Pfenos dat mezi pocitaci
Pfenos dat mezi pocitaci umoZriuje pofizovani dat na rdznych pocitacich nezapojenych ON-
LINE do lokalni pocitacové sité. Pomoci funkce mlzete pfenaset data z jednotlivych uzlt do
centra a naopak z centra do uzli. Pfedpokladem je shodna definice kmenovych Gdajl
/shodna uctova osnova, druhy doklad, stfediska atd./ Pfenos je mozny pomoci disket,
riznych médii pro archivaci nebo pomoci modemu.



Pfenos dat nalezne uplatnéni napfiklad v podnicich s nékolika provoznimi jednotkami
dislokovanymi na uzemi celé republiky, které si pofizuji ucetni doklady, a jednim centrem,
kde se sbihaji vSechny ucetni podklady a zpracovava se Ucetnictvi podniku jako celku. Pfitom
si kazda jednotka muaze kdykoliv, nezavisle na centru, vytvofit viastni U¢etni uzavérku a ma
okamzity pfehled o svém hospodareni.

Chcete-li vyuzit funkci Pfenos dat mezi pocitai musite zakoupit distribuovanou verzi
programu WIN-STROM.

1.14Sdileni datovych souboru

Program je koncipovan tak, Ze umoznuje sou€asny, tzv. sdileny pfistup k datovym souboru.
Obecné plati, ze v okamziku otevreni datového okna se otvira i datovy soubor, jehoz obsah
je v okné zobrazen. Uzavienim okna se uzavfe napojeny datovy soubor. Soubory si otviraji
také nékteré funkce, napf. funkce Nahravani dat do ucetnictvi. S ukonéenim funkce se
uzavfou i oteviené soubory. Protoze systém umozfiuje otevfit vice oken najednou dochazi

k situacim, kdy systém musi oSetfit sou¢asny - sdileny pfistup k datovym soubortim.
Pozadavek na sdileny pfistup k datim nastava i v sitovém prostredi, kdy dva uzivatelé
soucasné pracuji nad stejnymi daty na sitovém disku.

Ze sdileného pfistupu k datim vyplyvaji jistd omezeni. Napfiklad dva uzivatelé nemohou
sou€asné meénit obsah jedné véty ve stejném datovém souboru. Nelze si také véty v souboru
soucasné prohlizet a pfitom ve funkci Odstranéni zruSenych vét spustit funkci, ktera ze
stejného souboru ma odstranit véty oznaené na smazani. Typicky pfipad kolize nastava
také v situaci, kdy v modulu Ugetnictvi mate oteviené okno Vstup Géetnich pfipad( a
soucasné v modulu Pokladna spustite funkci Nahravani dat do ucetnictvi.

Na moznou kolisi ve sdileni datovych souboru jste dopfedu upozornéni varovnou zpravou:
Soubor je pouzit v jiném okné nebo jinym uzivatelem. Uzaviete-li dané okno nebo chvili
pockate, nez druhy uzivatel ukongi pfistup k danému souboru (zavie datové okno), je pFistup
k datim uvolnén a vy mGzete dale pokracovat ve zpracovani.

1.15Sit'ova verze programu WIN-STROM

Pracujete-li v sitovém prostfedi, musite si zakoupit sitovou verzi programu WIN-STROM.
Soucasti sitové licence je Cislo, které udava maximalni pocet sou€asné pfihlasenych
uzivatelu k systému. Spravce sité nejdfive nainstaluje program WIN-STROM na kazdou
stanici sité a slozku (adresar), ve kterém jsou ulozeny datové soubory vasi firmy, umisti na
sitovy (sdileny) disk, viz menu Sobory firem/Nova firma. K systému se pak muaze z
jednotlivych stanic pfihlasit vice uzivateltl a sou¢asné pracovat i v jednotlivych modulech. Ze
souc¢asného pfistupu k datovym souborim vyplyvaji jistd omezeni, viz Sdileni datovych
soubor(.

2U¢éetnictvi

2.1Vlastnosti a moznosti modulu

Modul je jadrem ucetniho programu WIN-STROM. Hlavni funkci modulu je vstup a
aktualizace Ucetnich pfipadl v daném aktualnim obdobi. M{iZete zde pfimo zakladat nové
Ucetni pfipady nebo je nahravat z ostatnich modull programu (faktury vydané, pfijaté,
pokladna ...). Pfi mési¢ni uzavérce se aktualizuji stavy u¢td a automaticky vytvofi vSechny
potfebné sestavy, které si Ize prohlédnout na obrazovce nebo vytisknout. Na konci roku
spustite funkci, ktera pfevedeny koneéné zlstatky na pocatecni stavy U¢td do nového roku.
V centralnim modulu uc€etnictvi se tak soustfeduji a nasledné zpracovavaji u€etni doklady ze
vSech ostatnich moduld programu WIN-STROM.

Jak zacit

V této kapitole se dozvite, jak postupovat pfi zpracovani ucetnich pfipadud. PFi vstupu do
modulu Uéetnictvi musi byt uréeno tzv. aktualni obdobi - mé&sic a rok. Aktualni obdobi je
spole¢né pro vS§echny moduly systému a fidi zpracovani ucetnich dokladti v programu Win-
Strom. Zpracovani ucetnich pfipadu je v roce rozdéleno na 12 obdobi.

Nejdiive musite ve funkci Parametry nastavit zakladni udaje pro ucetnictvi, resp. spustit
funkci Saldo, jejiz ulohou je zavést do systému neuhrazené pohledavky a zavazky. Ve funkci
Ugetni rozvrh vytvorite Géetni rozvrh vasi firmy a zadate pocateéni stavy uétd k datu
zavedeni Ucetnictvi. Déle musite definovat tzv. druhy tuéetnich dokladti /napf. pokladni,
bankovni, mzdové atd./. U&etni pfipady budou tfidény a sumarizovany podle t&chto druhti.
Supluji se tim jednotlivé ucetni deniky. Je-li vase firma rozdélena na stfediska musite je
nejdfive zalozit. Pro snazsi zauc¢tovani ucetnich pfipadi mazete definovat nejcastéji uzivané
predkontace (dvojice souvztaznych G¢ta).



Nyni jiz miZzete v hlavni funkci Vstup Géetnich pfipadi zalozit prvni Géetni pfipad. Pozor na
aktualni obdobi, aby u€etni pfipad spadal do obdobi, do kterého skute¢né patfi.

V pfipadé, Ze mate data kompletni, nebo chcete ucetni pfipady zauc€tovat na ucty, aktivujete
mési¢ni uzavérku, viz funkce Mésicni zpracovani. Spusténi mésicni uzavérky mazete
béhem mésice kdykoliv zopakovat. Program tak pracuje jako vysoce vykonny ucetni
kalkulator. Na zakladé vstupnich dat aktualizuje stavy Ucth a vytvari vystupni sestavy.
Opétovnym spusténim uzavérky se vykonaji stejné operace, tzn. Ze program stavy G¢ta
nezablokuje, ani nezaznamena do vasich sestav pocet zpracovani apod. Lze tak velice
snadno provadét kontroly spravnosti jiz zauctovanych doklada.

Pomoci funkci Uéetni denik, Obratova piredvaha, Hlavni kniha, Saldo neuhrazené, Saldo
uhrazené Ize prohlizet nebo tisknou standardni sestavy vazané na mésiéni zpracovani. Déle
jmate k dispozici sestavy Rozvaha, Vysledovka a CashFlow, pro které mizete zadat
Casovy rozsah zpracovani.

Stavy U¢td mizete bud vidét na sestavach za jednotliva obdobi nebo si je muzete velice
pohodiné prohlizet pomoci funkce Stavy uétu. U zvoleného U&tu se zobrazi obraty a
zUstatky pro vSechna obdobi béZného roku. Pomoci funkce Prohlizeni uéetnich pfipadd na
ucet muzete definovat vlastni podminku vybéru ucéetnich pfipadl, napf. za celou skupinu
uctd v daném casovém intervalu a pro vybrané stfedisko atd. Funkce Analyza zakazky
poskytuje moznost prohlizet nebo tisknout naklady a vynosy pro vybranou zakazku.

Pro pfipad poskozeni dat nebo havarie pocitace je nutné pravidelné provadét zalohovani dat.
Distribuovana verze programu umozfuje pracovat na nékolika pracovistich /po¢itadich/
najednou a data soustfedovat a zpracovavat v centru, viz. Pfenos dat mezi pogéitaci. Pri
pfenosu dat vSak musite davat pozor na koordinaci v jednotlivych uzlech /napf. nesoulad v
ucetnich osnovach, znaceni stfedisek atd./.

Po zpracovani posledniho obdobi v roce spustite funkci Konec roku, ktera pfevede konec¢né
stavy Uéttl do po&atednich stavil v novém roce. Uty tfidy ,5° a ,6 jsou vynulovany a
hospodafsky vysledek je pfeveden na ucet 431/000. O pfevodu do nového roku je vytvofen
protokol. Bez spusténi funkce Konec roku vas program do nového roku nepusti. Funkci
mUzete na konci roku muZzete spustit vicekrat.

Vybér funkce z hlavniho okna modulu

Na obrazku je hlavni okno modulu Uéetnictvi. VV okné& jsou v piehledné formé& umistény
vSechny funkce modulu ve tvaru pfepinacich tlagitek. Pomoci Sipek nebo mysi si vyberete
pozadovanou funkci a klavesou ENTER nebo tladitkem Spustit tuto funkci aktivujete.
Chcete-li napovédu k Cinnosti modulu stisknéte tlaéitko Pomoc.

2.2Popis jednotlivych funkci

2.2.1Parametry

Zobrazi se okno, ve kterém nastavite zakladni parametry modulu Ugetnictvi. Musite urgit,
zda budete u ucetnich pfipadl definovat DPH a tvar rozvahy a vysledovky /ve zkraceném
nebo v plném rozsahu/. Nasledujici dvé funkce definuji vychozi podminky pro vedeni
ucetnictvi:

¢ Naplnéni souboru saldo

e Aktualizace vzorové ucetni osnovy

NapInéni souboru saldo

Funkci pravdépodobné pouzijete pouze jednou, a to pfi pfechodu z ruéniho zpracovani
uCetnictvi na automatizované.Funkce umozni zadat neuhrazené pohledavky a zavazky
predchoziho mésice, ktery byl je$té zpracovavan ruéné /nebo jinym programem/.

INFO 10bsah souboru saldo nema vliv na stavy uc¢td. Je pouze informativni a slouzi pro pfenos
neuhrazenych pohledavek a zavazkl z pfedchoziho zpusobu zpracovani. Proto také pfi
tvorbé souboru saldo musite zadat obdobi pfedchazejici prvnimu ,pocitatovému® obdobi.

Priklad: Zahajujete zpracovani Ucetnictvi programem Win-Strom v lednu 1995. Pak pfi
vyvolani funkce musite zadat obdobi 12/94.
Aktualizace vzorové ucetni osnovy

Vzorova ucetni osnova obsahuje standardni ucetni osnovu. Slouzi jako pomucka pro snazsi
tvorbu vaseho ucetniho rozvrhu.

2.3Ué&etni rozvrh

Aktualizace ucetniho rozvrhu

Funkce umozniuje definovat ucetni rozvrh, provadét v ném zmény, popfipadé rusit ucty bez
pohybu v daném roce. Je zde mozné pfidat Ucet a u UCta jiz existujicich kromé jejich Cisla
zménit ostatni udaje. Zménu Cisla existujiciho uctu je mozno provést pouze tak, Ze zalozite



novy Ucet a pfevedete na néj zlistatek z pavodniho G¢tu. Pavodni Géet pak bude mit nulovy
zustatek a pokud na ném v daném roce neni pohyb, Ize jej zrusit. OO0

Ugetni rozvrh obsahuje tyto udaje:

v Cislo Gétu - 6 znak
3 pozice pro syntetickou ¢ast, 3 pozice pro analytickou ¢ast. Mezi tyto dvé ¢asti je
automaticky doplfiovano lomitko "/". Pfipustné znaky jsou 0..9

v Text
Jestlize je nakladovy nebo vynosovy Ucet délen na ucty analytické, je potfeba dat u
prvniho uctu do textu znak ";" za tu ¢ast textu, ktera popisuje synteticky ucet. Do sestavy
"Vysledovka", kde jsou sumace na syntetické Ucty, je pak opisovana pouze &ast textu pfed

symbolem ";".

v' Saldo
Pripustné znaky jsou "A" - Uget je typu SALDO, "N" nebo prazdna polozka - Uget neni
typu SALDO

v' Typ Gctu
PFipustné znaky jsou "A" - Gcet je aktivni, "P" - ucet je pasivni.

v' Zahrnovat pro dan
Udaj ma vyznam pouze u Géth t¥idy 5 a 6. Jestlize u nakladového nebo vynosového Gétu
vyplnite udaj znakem "N" - Nezahrnovat, nebude stav u¢tu zahrnut do vypoctu
hospodaiského vysledku v sestavé "Vysledek hospodareni pro vypocet dané" /viz funkce
Rozvaha a Vysledovkal.

v' Kéd cizi mény
V pfipadég, Ze chcete na Ucet evidovat platby v cizi méné, pak vyplnite polozku kédem
Zadané mény. Pro u€etni pfipad, ktery obsahuje Cislo u¢tu s cizi ménou, musite po
vyplnéni v§ech udaji doplnit kursy tykajici se cizi mény, viz kapitola "Vstup a aktualizace
Gcetnich pfipadd”

Pocatecni stavy ucti v Ké nebo v cizi méné

Pfi zavadéni programu WIN-STROM musite zadat po¢atec¢ni stavy uctl v zadaném ucetnim

rozvrhu.

INFO 2Jestlize prevadite do programu Win-Strom b&hem roku jiz vedené Uc&etnictvi /napf. z ruéniho
zpracovani nebo z jiného software/, pak v této funkci zadate stavy rozvahovych uctl, ale
nakladové a vynosové UucCty musite inicializovat pomoci Uc€etnich pfipadd v obdobi
pfedchazejicim tomu, ve kterém zahajujete zpracovani. V pfipadé, Ze definujete u nékterych
Uctd kod cizi mény, pak je nutné to samé vykonat v cizi méné.

2.3.1Druhy dokladu

Funkce umoznuje standardnim zpusobem aktualizovat tabulku druh(i dokladt. Druh dokladu
urduje typ Ucetniho pfipadu. Ugetni pfipady a mezisoudty jsou v tabulkach &lenény podle
tohoto druhu. Druh dokladu je ur€en tfi-znakovym kdédem a vysvétlujicim textem.

Jak podrobné budete ¢€lenit druhy dokladu, zalezi jenom na vas, napfiklad: BA-Banka, VF-
Vydaneé faktury, PF-Prijaté faktury atd.

2.3.2Stiediska

Funkce standardnim zplsobem aktualizuje tabulku stfedisek. Stfedisko je uréeno péti-
znakovym kédem a popisujicim textem. Jsou-li stfediska ur€ena, musite jejich kéd zadat pro
vSechny ucetni pfipady, které uctuji na nakladovych a vynosovych uctech. Celkové naklady a
vynosy pak mizete sledovat podle jednotlivych stfedisek.

Tabulka muze zlstat prazdna v pfipadé, Ze vase firma neni rozdélena na stfediska.
Nezakladejte v8ak stfediska uprostied roku, pfi navratu do starSich obdobi by je program
vyZadoval a odmital by mési¢ni zpracovani. Jestlize pocitate s u€tovanim na stfediska v
prabéhu roku, zaloZte aspon jedno fiktivni stfedisko na za¢atku roku. Sestava typu
Vysledovka muze byt ur€ena pro celou firmu nebo pro zadané stredisko.

2.3.3Predkontace (souvztaznosti)
Nejodpovédnéjsi praci v Ucetnictvi je urcit, na které ucty je tfeba zapsat zmény vyvolané
ucetnim pripadem, tj. stanovit ucetni predpis tzv. predkontaci - souvztaznost. Pfedkontace
uréuje, na které sty a na které jejich strany se Gétuje. USetni pFipad zapisuje stejnou &astku
na stranu M4 dati (na vrub) jednoho Gétu a na stranu Dal (ve prospéch) Gétu druhého. Uéty,
na kterych zapisujeme tentyz uc€etni pfipad se nazyvaji souvztazné ucty. Takovému zapisu
Ucetnich pfipadl se fika podvojny zapis. Podvojny zapis je zakladnim rysem podvojné
soustavy ucetnictvi.
Funkce standardnim zplsobem aktualizuje tabulku pfedkontaci. Pfedkontace je uréena svym
kédem a dvojici souvztaznych Géti MA DATI a DAL. Dlisledné pouZivani predkontaci



v celém programu WIN-STROM, tj. pouzivani kédu pfedkontace namisto dvojice
souvztaznych u¢td, ma nékolik vyhod:

1. Zpracovavat ucetni doklady v jednotlivych modulech mize i méné zkuSeny
ugetni. Ugetni firma pfedem pfipravi tabulky predkontaci s pfislusnym
popisem. Napf. fakturantka pfi tvorbé faktury zada pouze kéd prfedkontace
podle jejiho popisu.

2.V budoucnu se mUlzete rozhodnout, Ze chcete dany typ faktury jinak
zauctovavat. Nemusite oparavovat v§ech faktur tohoto typu. Sta¢i zménit
Cisla uctu v tabulce prfedkontaci a znovu nahrat data do Gcéetnictvi.

INFO 3Pro zku$ené udetni neni nutné tabulku pfedkontaci v modulu UCETNICTVI vyplfiovat. Program
umozni zadavat Ucetni pfipady pfimo vstupem druhu dokladu a €isel souvztaznych u&ta.

Tabulka pfedkontaci obsahuje tyto udaje:

v' Kéd predkontace - 6 znaku

v Druh dokladu - 3 znaky

v Cislo uétu Ma dati / Dal

v Popis predkontace

v’ Stredisko Ma dati / Dal

PFi vyplhovani udaji jsou provadény kontroly. Neni dovolen vstup Udaje, ktery neni nalezen
v odpovidajicim &iselniku, napf. &islo Guétu v aéetnim rozvrhu.000

2.3.4Zakazky

Funkce standardnim zplsobem aktualizuje tabulku zakazek. Zakazka je uréena osmi-
znakovym kédem a popisujicim textem. Koéd zakazky mizete zadat pro v8echny ucetni
pfipady, které Uctuji na nakladovych a vynosovych uctech. Ve funkci Analyza zakazky pak
muzete sledovat celkové naklady a vynosy podle jednotlivych zakazek. Tabulka je prazdna v
pfipadé, Zze se zakazkami ve firmé nepracujete.

2.3.5Cizi ména
Funkce standardnim zplUsobem aktualizuje tabulku cizich mén a jejich dennich kurst.

Cizi ména je uréena kddem, zemi a mnozstvim. MnoZstvi uréuje pomér k jedné koruné, ve
kterém jsou zadany denni kursy. Tabulka je pfedvyplnéna béZné pouZivanou cizi ménou. Na
tabulku cizich mén je navazana tabulka dennich kursud, kde mGzete kazdy den zaznamenavat
aktualni kursy jednotlivych mén k ¢eské koruné.

Tabulka dennich kurs( obsahuje:

v' kéd mény

v datum

v devizy nakup devizy prodej devizy stied

v’ valuty nakup valuty prodej valuty stred

PFi pfepoctu cizi mény na Ceské koruny si v tabulce zvolite aktualni kurs.

2.3.6Adresar firem

Funkce umozriuje pfimy pfistup do adresare vasich odbératell a dodavatelt. Ovladani a
vyznam funkce je podrobné& popsan v kapitole ADRESAR.

2.3.7Vstup uUcetnich pripada
Funkce standardnim zplsobem aktualizuje tabulku Géetnich pfipadl. V tabulce jsou ucetni
pfipady z aktuélniho obdobi, které jsou jedinym podkladem pro mésiéni zpracovani. Do
tabulky muzete pfimo zakladat nové ucetni pfipady nebo je nahravat z ostatnich modult
programu (faktury vydané, pfijaté, pokladna ...). Ze kterého modulu byli u€etni pfipady
nahrany, poznate podle druhu dokladu nebo také podle kédu v poloZzce Moduly. Ugetni
pfipady nahrané z jinych moduld v tabulce neopravujte. Opétovnym nahranim dat z moduld
by byly vaSe zmény prepsany. Zmény délejte v modulech, kde prvotni data vznikala.OOO

Tabulka obsahuje tyto udaje:
v Druh dokladu - 3 znaky
v Cislo dokladu - 10 znaki
INFO 4Cislo dokladu je automaticky doplnéno nulami, napfiklad zadate &islo 23, které je konvertovano
do tvar 0000000023.
v Datum
v’ Libovolny text




Cislo uétu MA DATI

Kéd strediska MA DATI

Cislo uétu DAL

Kod strediska DAL

Castka v Ké

Koéd firmy

Cislo faktury - 12 znaku

Datum splatnosti

Kod zakazky

Kéd mény

Aktualni kurs

Castka mény

Modul /subsystém/

Hodnota /1 znak/ je automaticky vyplnéna programem. Podle znaku poznate, ze kterého
modulu data pochazeji:

U -Ucetnictvi, O -vydané faktury, D -pfijaté faktury, B -banka, K -pokladna, S-sklad, M -
drobny hmotny a nehmotny majetek, | -Investiéni hmotny a nehmotny majetek, C -data
prenesena pomoci funkce "Prenos dat mezi pocitaci”, Z -Mzdy, H-Odpisy a opravné
polozky k neuhrazenym pohledavkam

v Cislo fadku DPH

Polozky tykajici se cizi mé&ny vypliiujete pouze v pfipadé, ze Gdet MA DATI nebo DAL byl
definovan s kddem cizi mény. Zadate-li Castku v cizi méné, neni nutné zadat ¢astku v K¢,
bude automaticky doplnéna podle aktualniho kursu.

2.3.8Celkové prehledy DPH

V okné mate moznost zobrazit celkové sumace polozek DPH z vybranych modull. Tabulka je
dopIné&na o prehled polozek DPH z modulu UCETNICTVI. Nejprve zadate poZzadovany rozsah
obdobi a sledované moduly. Pomoci tlacitka Sumace pfinutite program sumovat v modulech
a sumy zobrazit na obrazovce a po stisku tlacitka Tisk také na tiskarné.
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2.3.9Mésicni zpracovani

Nahravani ucetnich pfripada z ostatnich modulli programu WIN-STROM

Nahravani dat z ostatnich modull do ucetnictvi vysvétlime na vydanych fakturach. V. modulu
vydané faktury vznikne faktura, kterou vytisknete a poslete odbérateli. Pfi nahravani dat do
Ucetnictvi jsou z faktury vytvofeny Ucetni pfipady a automaticky zapsany do vstupni tabulky
v modulu Ggetnictvi. Cisla G&td takto vniklych Géetnich pripad jsou dany predkontacemi u
jednotlivych €astek na faktufe. Obdobi, do kterého ucetni pfipady spadaji je dano aktualnim
obdobim, ve kterém byla faktura zaloZzena. Nahrani dat do Gcetnictvi mlizete spustit kdykoliv
a libovolné opakovat. Staré u€etni pfipady jsou smazany a nahrazeny novymi.

Funkci Mési€ni zpracovani mlzete také aktivovat kdykoli béhem mésice. Nejprve udite
obdobi - mésice zpracovani. Dale musite zadat, zda chcete pfed zpracovanim nahrat data
ze vSech moduld.

PFi kontrole vstupnich dat v prabéhu mési¢ni uzavérky probiha test, zda se ucet pouzity v
uCetnim dokladu nachazi v ucetni osnové. Zarover se kontroluje, zda vSechny nakladové a
vynosové UCty maji pfifazen kod stfediska /samoziejmé pokud stfediska pouzivate/. Dale je
aktualizovana tabulka ucetnich pfipadl na ucet. Jsou také prepoéteny mési¢ni obraty a
zustatky uctl. Nakonec je aktualizovan soubor uhrazenych a neuhrazenych pohledavek a
zavazkd.

Spojovani uhrazenych pohledavek a zavazku je realizovano podle polozek se stejnym Cislem
Uctu a faktury. V pfipadé, Ze suma poloZzek ma vyrovnané strany MD a DAL, je faktura
prohlaSena za uhrazenou a je vyfazena z tabulky neurazenych pohledavek a zavazkd.

2.3.10U¢etni denik, Obratova predvaha, Hlavni kniha, Saldo neuhrazené, Saldo
uhrazené

Po mési¢nim zpracovani mlzete uvedené sestavy zobrazit na obrazovce a v pfipadé, ze
jsou v poradku, vytisknout.

2.3.11Rozvaha, Vysledovka, CashFlow
VSechny tfi funkce jsou specialnim pfipadem generatoru sestav. Tvorba a aktualizace
jednotlivych sestav je vybudovana na spoleéném zakladé. Podrobné vysvétleni najdete
v popisu tvorby vlastnich sestav.



2.3.12Tvorba viastnich sestav

Funkce vdam dava moznost vytvofit libovolné ucetni sestavy. Princip vytvofeni vlastnich
sestav neni slozity. Pokud byste v§ak méli problémy s definovanim vlastnich sestav, obratte
se laskavé na distributora programu, ktery vam poradi, pfipadné pro vas pozadaovanou
sestavu vytvofi.

Nejprve musite definovat tzv. formular sestavy. Formular se sklada z oCislovanych fadka.
Kazdy fadek kromé& popisu a oznaceni obsahuje sumu nékolika Uu¢td nebo jinych fadka. O
které Ucty nebo fadky se jedna, to Fika tzv. predpis pro vypocet fadka sestavy. Predpis je
automaticky aktualizovan podle vaseho ucetniho rozvrhu. Kazda sestava je tak uréena svym
formulafem a pfedpisem pro fadky.

V programu je k dispozici 5 standardnich formulara.

Vysvétleni funkci generatoru sestav:
¢ Aktualizovat sestavu

Po stisku tlacitka se na obrazovce objevi okno, kde si vyberete €innost pro vybranou
sestavou. Vypoétem sestavy se rozumi vypocet a sumace jednotlivych fadkd formulare
sestavy podle aktualniho stavu U¢tG. Ve spodni ¢asti okna je zapsan ¢as a rozsah posledni
aktualizace sestavy. Po aktualizaci je mozné sestavu prohlizet na obrazovce nebo tisknout
na tiskarnu.

Ve funkci Tvorba formulare sestavy muzete ménit nebo vytvaret formular sestavy. Mazete
pfidavat do formulafe nové fadky nebo modifikovat stavajici. V dalsi funkci Uzivatelsky
predpis pro fadky sestavy mate moznost definovat, jak ma byt vypoéten fadek formulare.
Do fadku patfi obraty uctd, zUstatky uctl nebo pocatecni stavy, podle toho o jakou sestavu
se jedna. V uzivatelském pfedpisu jsou konkrétni analytické uéty z ucetniho rozvrhu.

Vzor, podle kterého bude automaticky plnén uzivatelsky pfedpis, mizete urcit ve funkci
Standardni predpis pro radky sestavy. Standardni pfedpis pro fadky sestavy urcuje jaké
syntetické ucty vstupuji do jednotlivych fadek sestavy. Pro rozvahu, vysledovku a Cashflow
je standardni pfedpis vyplnén v souladu s legislativou. Pro specialni sestavy si mizte vytvofit
vlastni standardy vypoctu fadek. Déle je zde definovano, jak ma byt ucet do fadku sestavy
kalkulovan. Je mozné také urcit, Ze ma byt Gcet kalkulovan, pouze kdyz ma zaporny zUstatek
nebo jenom kdyz ma zlstatek kladny. Také muzete urcit, Ze se ma prevratit znaménko
zUstatku na uctu.

¢ Pridat novou

Do tabulky se seznamem sestav je mozné pfidat vlastni sestavu. Ur€ite jeji jméno a typ. Poté
je nutné vytvorit formular této sestavy a definovat pfedpis pro vypocet fadku. Je mazete
napfiklad vytvofit némeckou rozvahu nebo vysledovku podle némeckych norem.

¢ Kopirovat predpis formular

Zde si mGzete vytvofit kopii libovolné sestavy. Napfiklad mate ve vasi firmé zahranié¢niho
partnera, ktery ma zajem o sestavy v cizim jazyce. Jednodu$e vytvofite novou prazdnou
sestavu. Do ni zkopirujete formulaF a pfedpis pro fadky jiz hotové sestavy. Pak stadi prelozit
texty ve formulafi do pfisluSného jazyka.

e Zaloha

Tato volba vam umozni zalohovat vybranou sestavu v€etné jejiho formulafe a pfedpisu.

2.3.13Stavy uctu

Funkce vam umozni prohlédnout obraty a koneéné zustatky na libovolném G¢tu za vSechna
jiz zpracovana obdobi v roce. Na obrazovce se objevi tabulka s hodnotami prvniho uctu

z ucetniho rozvrhu. Pomoci tlacitek ve skupiné Pohyb postupujete po ucetnim rozvrhu
dopfedu nebo zpét. V pfipadé, ze do vyhledavaci polozky Hledat ucet napiSete konkrétni
Cislo Uctu, program jeho stavy okamzité zobrazi v tabulce.

2.3.14Ucetni pripady na ucet
Funkce mize byt uzite€na pfi vyhledavani konkrétnich ucetnich pfipadu vztazenych k jistému
uctu, stredisku, faktufe, kddu firmy, datu, druhu dokladu atd. Nejprve se na obrazovce objevi
tabulka se vSemi u¢etnimi pfipady v daném roce a okno pro definovani podminky vybéru.
V okné vyplnite ty polozky, které definuji podminku vybéru. Po stisknuti tlacitka Vybér dle
podminky program vybere jen ty Ucetni pfipady, které splfiuji zadanou podminku. Podrobné
informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu / Pfehledy
UCetnich dokladu dle vybér.

2.3.15Analyza zakazky
Tato funkce vam umozni analyzovat vynosnost a nakladovost zakazek. Pro zadanou zakazku
mate moznost zobrazit tabulku Uéetnich pFipadl tfidy "5" a "6" v zadaném obdobi nebo za
vSechna zpracovana obdobi.



2.3.160dstranéni zruSenych vét
Podrobné informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

2.3.17Konec roku

Funkce slouzi k vytvofeni nebo aktualizaci u€etniho rozvrhu v nasledujicim roce. Mizete ji
bez omezeni opakované spoustét. Konec¢né stavy z prosince jsou prevedeny na pocateéni
zuUstatky k 1.lednu nasledujiciho roku. Zaroven jsou vynulovany Uéty tfidy "5" a "6" a
hospodarsky vysledek organizace je pfeveden na ucet "431/000". V praxi budete pracovat
soubézné ve starém i novém roce, dokud nebude stary rok definitivné uzavien (v bfeznu
nebo v ¢ervnu nasledujiciho roku). Az budou zlistatky ve starém roce definitivni, zavolate
tuto funkci, ktera zaktualizuje pocatec¢ni stavy v novém roce.

INFO 5V pfipadé, ze poprvé vstoupite do nového roku (poprvé zadate obdobi nového roku), program
automaticky vyvola funkci Konec roku.

2.3.18Zalohovani a obnoveni dat

Nezapomernite pravidelné provadét zalohovani dat. Ztrata dat mlze pro vas znamenat velikou
finanéni ztratu. Podrobné informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce
Win-Stromu.

2.3.19Pfenos dat mezi riznymi pocitaci

Funkce je pFistupna pouze maijiteldm DISTRIBUOVANE VERZE, tj. verze, ktera umozfuje
zpracovavat data jedné firmy na vice izolovanych pocitagich /uzlech, pracovistich/. Podrobné
informace o této funkci jsou v tvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

3Faktury vydané

3.1Vlastnosti a moznosti modulu

Modul slouzi k vystaveni dodavatelskych faktur a jejich nasledné zpracovani, véetné nahrani
dat do ucetnictvi.

Jak zacit ?

Pfi vstupu do modulu musi byt ureno tzv. aktuaini obdobi. Zpracovani faktrur je rozdéleno
na 12 obdobi shodné& s modulem UCETNICTVI

Nejprve musite ve funkci Parametry definovat fakturacni fady a zadat zakladni parametry
pro vydané faktury (splatnost, texty na upominkové dopisy atd.). Poté musite zadat
predkontace pro zaucétovani faktur. Pfedpokladem je, Ze v U€etnictvi byl jiz vytvorfen ucetni
rozvrh firmy a definovany druhy dokladu. Ve funkci Typy prodejnich dokladi muzete
doplnit, pfipadné rozsifit vlastnosti pouzivanych dokladl. Posledni co je vhodné pred
vystavenim prvni faktury udélat, je vytvofeni ceniku a adresafe odbératell.

Hlavni funkci modulu je Nova faktura. Nejdfive musite vyplnit hlavicku faktury s udaji o
odbérateli, o zplsobu a terminech plateb, pfedkontaci atd. Po zadani hlavicky mizete
pfistoupit k naplnéni vlastniho obsahu faktury, k zadani fakturacnich polozek. Do hotové
faktury Ize kdykoliv zasahnout. Mlzete zménit jak hlavicku faktury, tak jeji obsah. Pfed tiskem
samotné faktury mate je$té moznost zménit jeji vzhled a slozeni. Tak jak je faktura
jednotlivymi funkcemi modulu postupné zpracovavana, méni se (obdobné jako u pfijaté
faktury) i jeji stav. Spravné vytisténa faktura se dostava do stavu TISKNUTO. Cilovym
stavem faktury je stav UHRAZENA.

V libovolném obdobi si mlzete prohlizet knihu vydanych faktur, vykaz DPH a saldo
odbératell. Faktury si mizete také prohlizet a tisknout dle mnoha volitelnych kritérii. Pro
pfipad poskozeni dat je nutné pravidelné provadét jejich zalohovani. Ukon¢ite-li v daném
obdobi pfijem faktur, nahrajete veSkeré potfebné udaje pro dal$i zpracovani do Uc€etnictvi. Po
uplynuti urcitého ¢asu, kdy jiz nejsou staré faktury pro vas zajimavé, mlzete je vyradit

z databaze a ulozit do archivu.

Program také umozruje automatickou generaci upominkovych dopis(. Stanovite minimalni
dluznou ¢astku a prodleni po splatnosti. Tvar upominky muzete definovat podle vlastnich
potfeb.

Vybér funkce z hlavniho okna modulu

Na obrazku je hlavni okno modulu Vydané faktury. V okné jsou v pfehledné formé umistény
vSechny funkce modulu ve tvaru pfepinacich tlacitek. Pomoci Sipek nebo mysi si vyberete
pozadovanou funkci a klavesou ENTER nebo tla¢itkem Spustit tuto funkci aktivujete.
Chcete-li napovédu k ¢innosti modulu stisknete tla¢itko Pomoc.



3.2Popis jednotlivych funkci

3.2.1Parametry - Fakturacni rady

Vyznam jednotlivych polozek v okné:

e Splatnost ve dnech
Splatnost bude automaticky pfi¢tena k datu vystaveni faktury a zapsana do data
splatnosti.

¢ Dopliikovy text na konec faktury
Mate moznost napsat pét fradkl doplrikového textu za celkovy soucet ve fakture.

e Zaokrouhlovani
Program umozriuje definovat zaokrouhlovani zvlast pro zaklad a zvlast pro DPH. Dale
muzete zaokrouhlit celkovou ¢astku s DPH. Zaklad je pak vypocten jako rozdil
zaokrouhlené celkové ¢astky minus zaokrouhlené DPH.
DalSi mozZnost je zaokrouhleni vypoctené Castky s DPH za 1 MJ na haléfe. Je ureno pro
pfipad, Ze ceny bez DPH vychazi z ceny s DPH. Vypocet je nutné zaokrouhlit, aby pfi
velkém mnozstvi MJ celkova cena s DPH byla nasobkem jednotkové ceny s DPH.
Priklad: Cena s DPH je 750 K&. Cena bez DPH pfi sazbé 22 % = 614,7540983607 K&.
Do ceniku je mozné zadat ¢astku 614,754 K&. Vypoctena cena s DPH za 1MJ je pak
749,99988 KE&. Jedna-li se o jednu MJ, pak vysledek je 750 K&. V pfipadé, ze prodate
1000 MJ bez zaokrouhleni na MJ, vysledna cena je 749999,90 K¢&. Pfi zaokrouhleni na 1
MJ je vysledek 750000 K¢.

¢ Text na upominku
V této funkci definujete text na upominkovy dopis

e Fakturaéni fady
Faktury mGzete Cislovat v zavislosti na faktura¢nich fadach. Chcete-li podle Cisla faktury
rozpoznat skupinu, do které faktura patfi, mazete ve fakturaéni radé definovat pocatec¢ni
Cislo faktury dané skupiny.
Pro novou fakturu musite nejdfive zvolit faktura¢ni fadu. Program pak pfidéli fakture Cislo,
které je o 1 vétsi, nez poradové Cislo vybrané fady. Pfiklad: Pro stfedisko 6 definujete
fadu S6, kde prvni faktura zacina na c&isle 6000, dal$i bude mit 6001,6002,.... Stfedisko 7
bude zac¢inat na 7000. Tak na prvni pohled poznate, ve kterém stfedisku faktura vznikla.

¢ Text na faktury
Jaké texty budou psany do formulare faktury mizete ovlivnit pomoci této funkce. Mate
moznost urCit text ve Ctyfech jazycich.

3.2.2Predkontace (souvztaznosti)
Pro spravné zauctovani ¢astek na vydanych faktur musite vytvofit tabulku predkontaci tj.
tabulku souvztaznych uétl oznacenych kédem. Predkontace v hlaviéce faktury uréuje jak ma
byt do UCetnictvi nahrana celkova suma faktury. Jste-li platce DPH, musite pfifadit kdd
predkontace i k ¢astkam DPH.
Casto se v praxi vyskytuje situace, kdy nékteré faktura&ni poloZky chcete zaté&tovat jinak nez
celkovou sumu. Pfikladem je faktura za material a za praci. Na faktufe je nékolik polozek
materialovych a jedna polozka za praci. V tom pfipadé bude v hlavi¢ce faktury pfedkontace,
spole€na pro materialové polozky a polozka za praci bude mit svou vlastni pfedkontaci. Pfi
nahravani faktury do UcCetnictvi je kazdé ¢astce s vlastni pfedkontaci pfifazen samostatny
ucetni doklad.
Tabulka pfedkontaci obsahuje:
v' Kod predkontace
Kéd predkontace obsahuje 6 libovolnych znakd. Existuji rizné moznosti, jak kéd definovat:
3. Cislovani predkontaci.
4. Kéd obsahuje zkratku popisujici ucetni pfipad. Napfiklad: NORM-
Standardni faktura,DOBR-Dobropis DPH22,....atd.
5. Kéd obsahuje Cislo "protiuctu” k uctu 311.
v U&et MA DATI / DAL
Souvztazné Uty z ucetni osnovy.
v' Text Ipopis/
Libovolny text, ktery pfedkontaci nejlépe charakterizuje.
3.2.2.1Nahravani dat do ucetnictvi
PFi nahravani udajua do ucetnictvi, je kazdé faktufe z aktualniho obdobi pfisouzeno nékolik
ucetnich pfipadi:
¢ Nejste platce DPH :
Z vasi faktury vznikne minimalné jeden Uc¢etni pfipad. Faktura je nahrana do Gcetnictvi s

predkontaci ,Zaklad DPH".
Priklad predkontace:



Druh dokladu .... Vami zvoleny
Uget MD ... 311/000
Uget DAL .... 604/000
e Jste platce DPH:
Prvni G€etni pfipad - viz pfedchozi odstavec. Druhy a tfeti ucetni pfipad bude mit
predkontaci DPH 5% a DPH 22%.
V pfipadé, Ze zadate obé sazby dané a jenom jednu pfedkontaci, bude nahran do
ucetnictvi sou€et obou DPH.

INFO 6Pokud jsou nékteré fakturacni polozky zauc&tovany jinak, tak se pocet vygenerovanych
Gcetnich pfipadl umérné zvysuje.

3.2.3Typy prodejnich dokladt

Funkce umozniuje definovat typ prodejnich dokladl. Podle typu dokladu program rozpozna,
zda se jedna o fakturu standardni, zalohovou nebo do ciziny. Tabulku zakladnich typu
muzete libovolné rozsifit o vlastni typy se specifickymi vlastnostmi. Dale vam typ umozni
preddefinovat parametry faktury, které pak nemusite zadavat. Jsou to zejména predkontace,
které Fikaji, jak se ma faktura zauctovat do ucetnictvi, stfedisko, sleva atd. Vyuziti typu
faktury nejenom usnadni vytvoreni faktury, ale také zmenSi pravdépodobnost zadani
chybnych udajl pfi tvorbé faktur.

3.2.4Cenik zbozi a vykonl
Pomoci funkce miiZzete provadét libovolné zmény v ceniku zbozi a vykonud. Je mozné pfidat
novou vétu do ceniku ¢i zménit jiz existujici. Neni ale mozné zménit kod jiz zaloZzené véty.
Cenik obsahuje tyto udaje:
v Kéd zbozi
Znaky jsou automaticky konvertovany na velkd pismena. Tabulka je setfidéna vzestupné
podle tohoto kodu.

Zatridéni

Mérné jednotky

Baleni

Popis cenikové polozky

Doplnujici popis

Cena bez DPH

Cena jedné mérné jednotky

Hmotnost

Cena 2 az 5 - dalSi ceny za MJ.

Sazba DPH

Koéd dodavatele Kod odbératele

v' Skupina zbozi

Skupiny zbozi maji dvoji vyznam. Umozniuji pozdéji analyzovat prodej v ABC analyze. Dale
muzete definovat pfedkontaci pro danou skupinu fakturacnich polozeky (Typ B), viz dale.

SNENENENENEN

v
v
v
v

INFO 7Cenik muzete pouzit i pro vytvofeni a uchovani standardnich textd na faktufe. Do polozek
Zatfidéni, Text a M.J. napiSete libovolny text, ktery pouzijete pro fakturacni polozku typu D,
viz dale.

3.2.5Adresar firem

Pomoci této funkce mizete provadét libovolné zmény v adresach odbératell. Podrobny
popis najdete v kapitole ADRESAR.

3.2.6Cizi ména
Podrobny popis najdete v kapitole UCETNICTVI.

3.2.7Nova faktura

Po aktivaci funkce se zobrazi okno faktury skladajici se z hlavi¢ky a tabulky fakturaénich
polozek. V hlavi€ce musite vyplnit nasledujici udaje:
v Typ faktury
Jako prvni musite vybrat typ faktury. Typ urcuje obsah dal$ich udaja v hlavicce.
Pfipustné typy jsou:
e Standardni faktura
e Zalohova faktura
¢ Proforma faktura
e Faktura v cizi méné



e Dobropis
¢ Dalsi voliteIné moznosti
v' Odbératel - Kéd
Kazda faktura musi mit svého odbératele. Jestlize se jedna o prodej, kde nepotfebujete
zadat odbératele, vytvorte si v adreséfi fiktivniho odbératele, napf. s kodem BEZ
(odbératele).

INFO 8Kazdy odbératel miize mit v adresafi definovany nasledujici individualni informace, které jsou
s kédem odbératele pfeneseny do faktury. Jednd se o Vybér z 5 cen v ceniku, Slevu,
Splatnost ve dnech a Stfedisko.

v Jméno firmy Pracovnik
Polozky jsou automaticky pfeneseny z adresare s kédem odbératele.
v" Konstantni symbol
Program nabizi posledni 4 znaky z Typu dokladu. Hodnotu mizete zménit.

v Cislo smlouvy Forma uhrady Dodaci list
Polozky nemusite vyplhovat.
v' Datum vystaveni faktury Datum zdanitelného plnéni

Program nabizi aktualni datum, které mazete zménit.
v' Datum splatnosti
Program zde nabizi datum vytvoreni faktury zvy$ené o interval definovany v konfiguraci
nebo v adresafi konkrétni firmy. Hodnotu mizete zménit.
v Obdobi
Aktualni obdobi zadané pfi vstupu do modulu. Faktura bude nahrana do stejného ucetniho
obdobi. Obdobi je mozné zménit.
v’ Stredisko - urtuje ,vynosové stiedisko”
v Zakazka
Kod zakazky ma vyznam pro vyhodnoceni nakladd a vynost na danou zakazku
/podrobnéiji viz modul Ugetnictvi/.
v Ména
V pfipadé, zZe chcete vytvaret fakturu v cizi méné, zadate zde kdd mény, ve které ma byt
faktura vystavena.
v Kurs
Je-li vypInén kéd mény, pak musite zadat také aktualni kurs této mény. Po stisku klavesy
F2 muzete kurs vybrat z tabulky dennich kurs( /neni-li pro zadany den pfislusny kurs v
tabulce, mGzete jej doplnit/.
v' Pocet priloh
Tato hodnota bude pfipsana na konec faktury /v pfipadé, Ze je rdzna od nuly/.
v Sleva v procentech
Jestlize vyplnite hodnotu v procentech, budou v§echny polozky faktury pfepocteny s touto
slevou.
v" s DPH - vynuceni, zadkaz
PFi tvorbé faktury mlze uzivatel /platce DPH/ sam urg€it, zda ma byt u faktury do ciziny
DPH /vyrobek je placen ze zahranici ale neopusti Uzemi republiky/ nebo naopak u
tuzemskych faktur DPH "zakazat" /zélohova faktura/:
6. kdd "A" a zaroven je vyplnéna cizi ména - u faktur do ciziny bude DPH.
7. kéd "N* a neni cizi ména - u faktury nebude DPH
8. nevyplnéna .....program se bude chovat standardné.
v Predkontace zakladu DPH
Predkontace urcuje, jak bude zuc¢tovana faktura /zaklad DPH/.
v Predkontace DPH 5% / DPH 22%
Predkontaci musite vyplnit v pfipadé&, Ze jste platci DPH /definice viz Parametry firmy/
v Jiné bankovni spojeni
Vyplnite-li tento Udaj, bude na formulafi faktury v kolonce ,Bankovni spojeni“ polozka
z tabulky Bankovnich spojeni. Tuto tabulku nejdete v nabidce Parametry firmy -
specifikace firmy.
3.2.7.1Pfechod na polozky - zalozeni faktury
Mate-li vyplnéné pozadované Udaje v hlaviéce faktury, muzete fakturu ulozit a pfejit na
zadani jejiho obsahu. Po stisku tlacitka Zalozeni faktury bude faktufe pfifazeno €islo a
uvolnén pfistup k zadavani faktura€nich polozek. V pfipadé, Ze jste definovali vice nez jednu
fakturacnich fad, program se dotaze, kterou fakturaéni fadu chcete vybrat pro novou fakturu.
Po jejim vybéru je Cislo faktury vypocéteno a zapsano do hlavicky.

Obsah faktury - fakturaéni polozky



Po vyplnéni hlavi¢ky faktury musite urcit jeji obsah, t.j. zadat jeji fakturaéni polozky. Polozky
muzete pfidat, opravit, resp. kopirovat pomoci tlacitek nebo standardnim zplisobem v menu
okna.

Typy fakturaénich polozek:

e A ... bez mnozstvi
Polozka neobsahuje mnozstvi, pouze celkovou cenu a sazbu DPH. Jedna o sluzbu ¢i
dodani zbozi za dohodnutou cenu bez specifikace mnozstvi.

¢ B - Cenikova polozka
PoloZka obsahuje Cislo nebo kéd polozky. Program pfedpoklada , Ze tato polozka je
obsaZena v ceniku /katalogu/ zboZi nebo sluZeb firmy. Dale poloZzka obsahuje text 40
znak(, mérnou jednotku, pocet kusl, a cenu za kus. Celkovou cenu program automaticky
vypocte .

e C - Nestandardni polozka
Polozka obsahuje stejné udaje jako typ B s tim rozdilem, Ze hodnoty této polozky musite
vSechny zadat. (Neni pfitomna v ceniku /katalogu/). Typ pouzijete pro polozku, pro kterou
nepfedpokladate dalSi pouZiti. Jeji trvala pfitomnost by zbyte&né zabirala misto v ceniku.

e D-Text
Textova polozka miiZe obsahovat libovolny text. Je mozné vytvofit libovolny pocet
polozek typu D. Textova poloZka je uréen k zapisu poznamek nebo doplfiujicich textd k
pfedchozim polozkam (nevaze k sobé zadnou ¢astku).

INFO 9Casto pouzivané texty, naptiklad jména, osloveni apod. si mizete uloZit do tabulky Cenik zbozi
a vykonu .

Tabulka fakturaénich polozek obsahuje:
v" Typ polozky
Znaky jsou automaticky konvertovany na velka pismena. Pfipustné hodnoty jsou :
AB,C,D,S.
TYP POLOZKY - A
v' Kéd zakazky /polozky/ - 20 znak.
v Text - 40 znaku
v Cena bez DPH - celkova ¢astka polozky bez DPH.
v' Sazba DPH v procentech
v nulova sazba DPH ...?
V pfipadé, Ze sazba DPH je NULA, musite definovat, zda se jedna o:
9. zbozi /sluzby/ - je osvobozeno od DPH. Ve vykazu DPH se projevi ¢astka
v této kolonce.
10.vyuétovani zalohy - ¢astka nespada do evidence DPH.
11.haléfové vyrovnani - ¢astka nespada do evidence DPH.

TYP POLOZKY - B

v Kéd zbozi
Kod zbozi /materialu, sluzby/ musi byt obsazen v ceniku. Program po zadani kédu
provede kontrolu. Nalezne-Ili odpovidajici kéd v ceniku, vyplni automaticky vSechny
ostatni hodnoty. Zaroveri nabidne k vybéru tabulku prodejnich cen. V pfipadé, Ze kdd v
ceniku neexistuje mazete jej do ceniku doplnit.

Zatridéni

Text

Mérné jednotky

Pocet mérnych jednotek

Cena za jednotku bez DPH
Sazba DPH v procentech
nulova sazba DPH ...?
Vysvétleni viz Typ A

TYP POLOZKY -C

Tento typ obsahuje stejné prvky jako typ B. Rozdil je v tom, Ze koéd neni hledan v ceniku.
Udaje v polozce musite vyplnit sami.
TYP POLOZKY - D

v Text

Libovolny text délky 70 znaku.

TYP POLOZKY - S

D NI N N N NEAN



v Polozka ze skladu
Polozka ma stejné vlastnosti jako polozka typu B s tim rozdilem, Ze pfi tvorbé dokladu je
tato polozka vydavany ze skladu a zaroven je pro ni generovan vydajovy doklad, viz modul
Sklad.

INFO 10Pro bliz§i seznameni by bylo vhodné vytvofit (ale netisknout) pokusnou fakturu se vSemi
kombinacemi shora uvedenych polozek a pomoci funkce ,Prohlizeni a tisk® fakturu
zkontrolovat, popfipadé dale modifikovat. Timto zplsobem mizete také ovéfit viiv riznych
nastaveni ve funkci ,Nastaveni zakladnich parametri". Kdyz se seznamite se vSemi
moznostmi, miZete pokusnou fakturu zrusit.

Fakturaéni polozky typu A,B,C a S maji v dolni ¢asti editacniho okna udaje pro individudalni
zauctovani. Jena se o udaje:

v Predkontace zaklad

v Predkontace DPH

v Stredisko

v’ Zakazka

v Cislo faktury pro spojeni (napf. ¢islo zalohové faktury)

P¥i vypliiovani hlavigky faktury zadate GLOBALNI ptedkontace, stfediska, zakazky. PFi
nahravani faktury do ucetnictvi jsou fakturaéni polozky, které neobsahuji individualni udaje,
nahravany do U&etnictvi s globalnimi hodnotami. Polozky s vyplnénymi individualnimi udaji
budou zauctovany samostatné.

3.2.8Zmény ve faktuie

Vytvofenou fakturu je mozné libovolné modifikovat (pokud ma uzivatel k tomu opravnéni). V

pfipadé, Ze jiz doslo k nahrani dat do ucetnictvi a zmé&na ma za nasledek jinou hodnoty

faktury nebo jiné zauc¢tovani, je nutné nahrani do ucetnictvi opakovat.

e Zmény pouze v hlavi¢ce faktury
Program zobrazi tabulku se vSemi fakturami. Vyhledate fakturu, jejiz hlavicku chcete
zmeénit. Stisknutim klaves Alt+Z, viz menu muzete editovat hlavi¢ku faktury.

e Zmény v celé fakture
Fakturu, kterou chcete opravit, zadate pomoci jejiho &isla. Neznate-li Cislo, vyberete
fakturu z tabulky vSech faktur. Vybrana faktura se zobrazi v datovém okng, jez je tvarové
shodné s oknem ve funkci ,Nova faktura“. Nyni jizZ mizete opravit libovolny tdaj v hlavi¢ce
nebo v obsahu faktury.

3.2.9Stornovani faktury
V tabulce vSech faktur vyberte fakturu, kterou chcete stornovat a stisknéte pro ni tlacitko
Stornuj aktualni. Faktura pfejde do stavu STORNO. Stornovana faktura bude obsazena ve
vS§ech vypisech, ale nebude zahrnovana do sumaci a nahravana do Ucetnictvi. Jestlize
chcete fakturu ,vratit do hry“ (zrusit oznac¢eni STORNO), stisknete pro ni tlaCitko Zrus
storno.

3.2.10Tisk faktur, dodacich lista

Funkce umoznuje tisk faktur nebo dodacich listli. Nejprve se zobrazi okno, ve kterém zadate
rozsah tisku, t.j. €islo dokladu od-do, formu tisku (napf¥. s cenami zbozi, bez cen) a jazyk.
Tisknete-li prodejni doklady poprvé, budete po pfedani do tiskové fronty dotazani, zda byl tisk
uspésné dokoncen a prodejni doklady maji pfejit do stavu TISKNUTO. Potvrdite tim, ze
skute¢né doslo k vytisténi dokladu.

3.2.11Kniha faktur za obdobi
V okné mUlizete zadat obdobi, ve kterém chcete ziskat pfehled o vydanych fakturach. Po
stisknuti tlaCitka Vybér dle obdobi dostanete celkové pohledavky véetné DPH a tabulku
faktur vydanych k zadanému obdobi. Soucasné ziskate prehled o celkové Eastce, ktera je
uhrazena a kterou zbyva jesté uhradit v daném obdobi.

3.2.12Nahrani dat do ucetnictvi

Funkce vytvari z vydanych faktury ucetni pfipady, viz pfedkontace, a nahrava je do vstupnich
dat v modulu UCETNICTVI. Do ugetnictvi vstupuji pfijaté faktury z aktualniho obdobi, které
nejsou ve stavu STORNO.

Kontrolu, co bylo nahrano do ucetnictvi, mazete provést prohlizenim nebo tiskem pfisluSnych
druh(i dokladd v modulu UCETNICTVI ve funkci "Vstup a aktualizace ugetnich p¥ipadi". V
pfipadé, Zze po pfevodu do UCetnictvi provedete jesté zmény, mlzete funkci opét spustit.
Puvodné prenesené ucetni doklady budou v G€etnictvi zruSeny a nahrazeny novymi.



3.2.13Vykaz DPH

V okné mUlzZete zadat pocatecni a koncové datum zdanitelného pinéni. Po stisknuti tlacitka
Vybér dostanete celkovy rozpis DPH, ¢lenény dle jednotlivych typa a tabulku faktur, které
svym plnénim spadaji do vymezeného €asového intervalu. Souhrnny pfehled DPH je v
modulu Ugetnictvi ve funkci "DPH".

3.2.14Piehledy faktur dle vybér

Funkce umoznuje prohlizet nebo tisknout faktury vybrané na zakladé vasich pozadavka.

V hlavnim okné Prehled dle vybéru je tabulka vybranych faktur, v dalSim okné pak zadavate
podminku vybéru. Podrobné informace o této funkci jsou v ivodni kapitole - Spole¢né funkce
Win-Stromu.

3.2.15Tisk upominek

Tvar a text upominkového dopisu je zcela v rukou uZivatele. Ve funkci Parametry mizete
vytvofit formulaf pro upominkovy dopis. Po aktivaci funkce Tisk upominek musite nejprve
definovat kritérium pro vybér nezaplacenych faktur v nasledujicim okénku:

+ ¥ypdané faktury-Podminka pro tvorbu upominek

Doba po splatnosti: Upominky |

Mad castku: B
Odbératel: 2 | Zrugit

Po definici podminky jsou vybrané faktury zobrazeny v tabulce. Z vybéru mizete dle uvazeni
jesté vyloucit nékteré faktury a pak spustit tisk upominek.

3.2.16Saldo odbérateli

Funkce umoznuje rychle ziskat informaci o saldu jednotlivych odbérateld. Zpusob zpracovani
je shodny s prehledy faktur dle vybéru. V hlavnim okné jsou vybrané faktury. Ve vyb&rovém
okné Saldo odbérateltl pak zadate podminku, ktera je zaméfena na typ Ghrady, ¢asovy
interval a dodavatele.

3.2.170dstranéni zruSenych vét
Podrobné informace o této funkci jsou v uvodni kapitole - Spole€né funkce Win-Stromu.

3.2.180znaceni uhrady faktur

Funkci budete k uhradé faktur pouzivat jen ve vyjimeénych pfipadech. Standardné jsou
uhrady faktur provedeny v modulu BANKA nebo POKLADNA. Tyto moduly také sami
zaznamenavaiji do faktur stav thrady - UHRAZENO nebo CASTECNE UHRAZENO. V
tabulce faktur se pohybujete standardnim zpUisobem. Vybranou fakturu uhradite stisknutim
tlagitka nebo tzv. dvojklikem mysi na odpovidajici fadek. Zobrazi se okénko Uhrada, ve
kterém doplnite Cislo vypisu, datum uhrady a ¢astku k uhradé. V pfipadé&, Ze uhrazeng Castka
bude mensi nez je ¢astka, kterou zbyva na faktufe uhradit, bude faktura oznacena jako
CASTECNE UHRAZENA. Doslo-li k omylu, mate moznost thradu bezprostfedné zrusit
pomoci tlacitka Zpét.

3.2.19Zruseni uhrady

Jestlize se faktura omylem dostala do stavu UHRAZENA, mUzete ji vratit zpét do stavu
TISKNUTO. Po aktivaci funkce je na obrazovce zobrazena tabulka vSech uhrazenych faktur.
Vyberte fakturu a stisknete tlacitka Zrus ahradu. Vybrana faktura pfejde do stavu
TISKNUTO. Stejnym zplsobem vSak nemUizete postupovat u faktur, které byly uhrazeny

v modulech BANKA nebo POKLADNA. Sparované doklady je nutné nejdfive v pfisluSnych
modulech odpojit.

3.2.20Zalohovani a obnoveni dat
Podrobné informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce WinStromu.

3.2.21Pienos starych obdobi do archivu
Podrobné informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce WinStromu.

3.2.22Zména obdobi

Po aktivaci této funkce se zobrazi okénko pro zadani mésice a roku zpracovavaného obdobi.
Zadate hodnoty pro nové obdobi a funkce, na které ma obdobi vliv, budou respektovat nové
obdobi. Nové obdobi nelze zadat, pokud je otevieno okno, které je na starém obdobi zavislé.



POZOR1Dejte pozor pfi zadavani novych polozek v daném obdobi. Jestlize zadate napf. posledni
fakturu v bfeznu a poté zménite obdobi a zadate novou, unorovou fakturu, dojde k poruseni
Casové souslednosti.

3.2.23Pifenos dat mezi pocitaci

Funkce je pFistupna pouze majitelim DISTRIBUOVANE VERZE, t,. verze, kterd umoZfiuje
zpracovavat data jedné firmy na vice izolovanych pocita€ich /uzlech, pracovistich/. Podrobné
informace o této funkci jsou v tvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

4ABC - analyza prodeje zbozi

4.1Vlastnosti a moznosti modulu
Funkce modulu vam davaji odpovédi na nasledujici dulezité otazky:
12.S kym firma vydélala penize (ABC-Analyza odbératell, skupin odbératel() ?
13.Jakeé jsou tendence obratu u jednotlivych odbératell za posledni rok ?
14.Jaké zboZi (skupiny zboZi) odebral konkrétni odbératel ?
15.S &im firma vydélala penize (ABC-Analyza zbozi, skupin zbozi) ?
16.Jaké jsou tendence prodeje jednotlivych druh zbozi ?
17.Ktefi odbératelé odebrali konkrétni zbozi ?
18.Kdy firma vydélala penize (ABC-Analyza ¢asova) ?
Z uvedenych okruhU otazek je jasné, ze ABC analyza slouzi pro podrobnou analyzu
odbératell a prodeje zbozi za dané ¢asové obdobi. Pomoci ABC analyzy muzete zachytit
klesajici zajem nékterych dulezitych odbératell. Dale zaznamenate pokles nebo narust
zajmu o konkrétni zbozi. Dostanete také Gdaje o pramérné obratce ve skladu a o
priimérném stavu zasob. Dale mate k dispozici prlimérnou kalkulaci /pomér obchodniho
rozpéti k nakupni cené/ pro jednotlivé odbératele nebo zbozi.
ABC - analyza obratu a obchodniho rozpéti
Pfi klasické ABC-analyze se odbératelé, resp. zbozi rozdéli do tfi kategorii:
A - Odbératelé /zbozi/, pro které firma dosahla prvnich 70% obratu.
B - Odbératelé /zbozi/, pro které firma dosahla dalSich 20% obratu.
C - Odbératelé /zbozi/, pro které firma dosahla zbyvajicich 10% obratu.
Obchodni rozpéti = Prodejni cena - nakupni cena - slevy

V modulu jsou odbératelé (zbozi) sefazeni v zadaném obdobi od nejvétsiho obratu, resp.
obchodniho rozpéti k nejmensimu. V pfehledné tabulce je uveden obrat (obchodni rozpéti)
v tisicich, podil obratu (obchodniho rozpéti) na celkové sumé v procentech a kumulativni
vyjadreni obratu (obchodniho rozpéti) v % od pocatku tabulky.

ABC - analyza casova

V Casové analyze jsou vypocteny obraty (obchodni rozpéti) pro jednotlivé dny zadaného
obdobi. V tiskové sestavé je kromé celkového souctu uveden soucet za kazdy mésic
zadaného obdobi.

4.2Popis jednotlivych funkci

4.2.1Vsichni odbératelé-Aktualizace, Prohlizeni, tisk, Casovy pribéh
Nejprve je potfeba analyzovat data ve vydanych fakturach v definovaném ¢asovém rozsahu.
Program po pfepoctu zobrazi tabulku, ve které mate dostupné nasledujici udaje: Firma,
skupina firem, obrat a rozpéti v 1000 K&, obrat a rozpéti v %, obraty poslednich 12 mésicu,
tendence obratli a sumace obratd a rozpéti v %. Tabulku je mozné vytisknout.
Funkce Prohlizeni a tisk vam dava k dispozici nasledujici sestavy: Kompletni pfehled,
Pouze vyhodnoceni obratl, Priibéh prodejd v obdobi, Pfehled podle skupin firem, Graf
obratu firem v ¢ase, Graf obrat(i a rozpéti firem, kolacovy graf v % obratd.

4.2.2Konkrétni odbératel-Aktualizace, Prohlizeni, tisk, Casovy pribéh

ABC Analyza konkrétniho odbératele je ekvivalentni analyze VSechno zbozi s tim rozdilem,
ze zbozi je vybrano pro jednoho zadaného odbératele.

4.2.3VSechno zbozi - Aktualizace, ProhliZzeni, tisk

Nejprve je potfeba analyzovat data ve vydanych fakturach v definovaném ¢asovém rozsahu.
Program po pfepoctu zobrazi tabulku, ve které jsou dostupné nasledujici udaje: Kéd, skupina



a nazev zbozi, prodané mnozstvi, obrat a rozpéti v 1000 K&, obrat a rozpéti v %, prodej v MJ
za poslednich 12 mésicu, tendence prodeju a sumace obratl a rozpéti v %. Tabulku je
mozné vytisknout.

Funkce Prohlizeni a tisk vam dava k dispozici nasledujici sestavy: Kompletni pfehled,
Pouze vyhodnoceni obratl, Priibéh prodejd v obdobi, Pfehled podle skupin zbozi, Graf
obratl zboZzi v ¢ase, Graf obratli a rozpéti zbozi, kola€ovy graf v % obrat(.

4.2.4Konkrétni zbozi - Aktualizace, Prohlizeni, tisk, Casovy prabéh

ABC Analyza konkrétniho zboZi je ekvivalentni analyze VSichni odbératelé s tim rozdilem,
Ze odbératelé jsou vybrani pro jednoho zadané zbozi..

SFaktury prijaté

5.1Vlastnosti a moznosti modulu

Modul umoznuje pfijimani dodavatelskych faktur a jejich nasledné zpracovani, véetné
nahrani dat do ucetnictvi.

Jak zacit ?

PFi vstupu do modulu Faktury pfijaté musi byt ureno tzv. aktualni obdobi. Zpracovani
faktrur je rozdéleno na 12 obdobi shodné s modulem UCETNICTVI

Nejdfive musite vyplnit tabulku pfedkontaci - souvztaznosti pro spravné a rychlé zauctovani
prijatych faktur a zalozit fakturacni Fady pro jejich Cislovani.

Dale mizete doplnit tabulky smérovych kédu, druht dokladd a pro ¢asto opakované platby si
muZzete preddefinovat zakladni Gdaje pro rychlé zadavani faktur.

opravujete jiz zalozené faktury. Pfijaté faktury zde mizete také rozuc¢tovat na vice Gcetnich
pfipadl. Bé&hem dal$iho zpracovani se faktury dostavaji do pfedem definovanych stava
napt. O.K., TISK PRIKAZU, UHRAZENA. Tak jak je faktura jednotlivymi funkcemi modulu
postupné zpracovavana, méni se i jeji stav. Spravné zadana faktura se dostava do vstupniho
stavu O.K. Cilovym stavem je stav UHRAZENA.

Faktury ve stavu O.K. muzete oznagit pro tisk pfikazu k uhradé. Po vyti§téni pfikazu
prechazeji faktury do stavu TISK PRIKAZU a jsou pro dal$i zpracovani zablokovany. Chcete-
li zablokovanou fakturu pfesto uvolnit, mazete zménit stav této faktur ve funkci Zpfistupnéni
faktur.

Vlastni uhrada faktur, které se nachazeji ve stavu TISK PRIKAZU se standardné provadi v
modulu BANKA nebo POKLADNA. Tyto moduly pfevadéji pfijaté faktury do stavu
UHRAZENA nebo CASTECNE UHRAZENA. Uhradu faktury Ize provést i individuainé ve
funkci Oznacéeni Uhrady faktur.

V libovolném obdobi si muzete prohlizet knihu pfijatych faktur, vykaz DPH a saldo
dodavatell. Faktury si mlzete také prohlizet a tisknout dle mnoha volitelnych kritérii. Pro
pfipad poskozeni dat je nutné pravideln& provadét jejich zalohovani. Ukoncite-li v daném
obdobi pfijem faktur, nahrajete veskeré potfebné tdaje do Gcetnictvi pro dalSi zpracovani. Po
uplynuti urcitého ¢asu, kdy jiz nejsou staré faktury pro vas zajimavé, mlzete je vyradit

z databaze a ulozit do archivu.

Vybér funkce z hlavniho okna modulu

Na obrazku je hlavni okno modulu Prijaté faktury. V okné jsou v pfehledné formé umistény
vSechny funkce modulu ve tvaru prepinacich tlacitek. Pomoci Sipek nebo mysi si vyberete
pozadovanou funkci a klavesou ENTER nebo tlacitkem Spustit tuto funkci aktivujete.

5.2Popis jednotlivych funkci

5.2.1Konfigurace

Fakturacni rady

Program Vam umoziuje vytvofrit ¢i modifikovat vice fakturacnich fad. Tabulka fakturaénich
fad obsahuje kéd fady, posledni Cislo pfijaté faktury a popis fady. Tabulku editujete
standardnim zpUsobem. Jestlize jste v této funkci definovali vice nez jednu fakturacni fadu,
budete po vytvofeni nové faktury dotazani na fady, podle které ma byt vygenerovano cislo
faktury.

5.2.2Pfedkontace - souvztaznosti
Pro spravné zauctovani ¢astek na pfijaté faktufe musite vytvofit tabulku predkontaci tj.
tabulku souvztaznych uc¢ta oznacenych kédem. Pokud neni faktura rozuc¢tovana na vice
Ucetnich pfipadl, musite pro jeji spravné zaneseni do Ucetnictvi pfifadit pfedkontaci



k z&kladni Eastce. Jste-li platce DPH, musite pfifadit kod pfedkontace i k ¢astkam DPH. P¥i
nahravani faktury do Uc€etnictvi je pak kazdé Castce s vlastni pfedkontaci pfifazen
samostatny ucetni pfipad.

Tabulka pfedkontaci obsahuje tyto udaje:
v' Kéd predkontace
Kéd predkontace reprezentuje pomoci 5-ti znakt danou predkontaci - souvztaznost. Znaky
jsou automaticky konvertovany na velka pismena.
v" Kéd druhu dokladu
Vyberete druh dokladu definovany v Gcetnictvi
v' Nazev predkontace
Libovolny text pro podrobny popis
v Cislo G&étu MA DATI a DAL
Cisla souvztaznych uétu. Cisla jsou kontrolovana oproti G€etnimu rozvrhu v G€etnictvi.

5.2.3Smérové kédy a konstantni symboly

Funkce umoznuje standardnim zplGsobem aktualizovat tabulku smérovych kodd penéznich
ustavu a tabulku konstantnich symbold.

5.2.4Adresar firem
Ovladani a vyznam funkce je podrobné popsan v kapitole ADRESAR.

5.2.5Preddefinovani udaja pro faktury
Jestlize se nékteré Udaje na fakturach pravidelné opakuiji, je ucelné tyto idaje uchovavat
v samostatné tabulce. Jedna se napftiklad o Kéd firmy, Variabilni symbol, Cislo G&tu nebo
Predkontace.Tabulka pfeddefinovanych daji se aktualizuje standardnim zpGsobem. P¥Fi
zakladani nové faktury pak nemusite tyto Udaje opakované zadavat, pouze si je najdete
v tabulce a automaticky pfenesete do faktury, viz dale.

5.2.6Cizi ména a denni kursy
Podrobny popis t&chto funkci je uveden v modulu UCETNICTVI.

5.2.7Vstup a aktualizace pfijatych faktur

Funkce je jadrem celého modulu. V aktualnim obdobi se zde zakladaji nové nebo opravuji jiz
zalozené faktury.

Na obrazovce se zobrazi datové okno obsahujici tabulku faktur pfijatych v aktualnim obdobi.
S tabulkou se pracuje standardnim zplisobem, viz. menu Pohyb, Aktualizace, Sluzby.
Jednou zaloZenou fakturu vSak jiz nelze smazat, funkce Smazat vétu, (klavesa ALT-S)
prevede fakturu do stavu STORNO, viz. stavy faktury.

POZOR2Faktury zadané v aktualnim obdobi budou pfehravany do stejného ucetniho obdobi v
ucetnictvi.

Prijata faktura obsahuje tyto polozky:

v Interni ¢Cislo faktury
Interni Cislo je v zavislosti na zvolené faktura¢ni fadé automaticky pfifazeno nové fakture
v okamziku jejiho uloZeni. Interni €islo jednoznaéné ur€uje fakturu a béhem dalSiho
zpracovani jej nelze zménit. Cislo faktury je ve tvaru NNNNNNNNN/RR, kde
NNNNNNNNN je &islo o jedno vétSi nez jaké ma posledni zadana faktura v dané
fakturaéni fadé. RR je rok z aktualniho obdobi.

v Cislo faktury doslé /externi/
Do této polozky opiSete Cislo dodavatelské faktury. Po uloZeni polozky je jeji hodnota
automaticky pfenesena do variabilniho symbolu. PFi pfenosu jsou vylou¢eny neciselné
znaky.

v Variabilni symbol

v Text - popis faktury
Libovolny text k snaz$i identifikaci faktury.

v' Datum dosla - pfijeti faktury
Datum, kdy vam dosla faktura ve tvaru DD.MM.RR
Dosla faktura se do ucetnictvi pfenese do stejného obdobi, v kterém byla zapsana, bez
ohledu na datum vystaveni €i uhrady.

v Datum uskuteénéni zdanitelného plnéni
Datum uskute¢néni zdanitelného pinéni ve tvaru DD.MM.RR

INFO 11V pripadé, ze dojde faktura od neplatce DPH, nevyplfiujte tuto polozku. Tato faktura se pak
nedostane do pfehledu faktur pro vykaz DPH.




v' Datum splatnosti
Zde zaznamenate datum splatnosti faktury ve tvaru DD.MM.RR
v" Obdobi zdanitelného plInéni
Obdobi zdanitelného plInéni je pfedvyplnéno z data zdanitelného pInéni a je rozhodné pro
vykaz DPH.
Koéd firmy - dodavatele
Vyberete-li dodavatele z tabulky firem, bude &islo U¢tu a jeho specifikace automaticky
doplnéna.
Cislo uétu dodavatele, Smérovy kéd banky dodavatele
Konstantni symbol, Specificky symbol
Jiné bankovni spojeni
Kéd mény
V pfipadé, Ze chcete vytvaret fakturu v cizi méné, zadate v této polozce kéd mény, ve
které ma byt faktura vystavena.

Priklad:
Pfijde vam faktura z celnice v Ceské méné a vy potifebujete v evidenci DPH ji mit zafazenou
mezi faktury z ciziny.
v Kurs
Je-li vypInén kdd mény, pak musite zadat také aktualni kurs této mény. Kurs mlzete

vybrat z tabulky dennich kurst /neni-li pro zadany den pfislusny kurs v tabulce, miZete jej
doplnit/. Castka v korunach bude poté automaticky dopogitana.
v Celkem ména
Zde zadate €astku v cizi méné
v’ Celkova ¢astka /s DPH/
Do této polozky zadate celkovou €astka na pfijaté faktufe. Mél by to byt soucet
nasledujicich Sesti polozek. Program nakonec provede kontrolu a v pfipadé nesrovnalosti
ohlasi chybu.
Osvobozeno od DPH
Zaklad DPH 5% , DPH 5%
Zaklad DPH 22% , DPH 22%
Celkem od neplatce DPH
Predkontace - zaklad
V pfipadé, Ze chcete doSlou fakturu rozuctovat na vice ucetnich pfipadd, je zbytecné tuto
predkontaci vyplfiovat. Klidné pokradujte ve vyplfiovani ostatnich hodnot.

Predkontace - DPH 5% a 22%

Tyto pfedkontace budou vyplnéna pouze v pfipadé, Ze jste platce dané a faktura je také

od platce DPH.

v’ Stiedisko - kod stfediska, na které je vztazen naklad.

v Zakazky

Nasledujici hodnoty uzivatel nevyplfiuje. Jsou automaticky generovany programem:

v’ Stav faktury

Tato hodnota je v prab&hu zpracovani faktury automaticky generovana programem a

nelze ji zménit. Faktura se béhem zpracovani mize dostat do nasledujicich stavu:

19.NEUPLNA !! - nejsou vyplnény vSechny udaje nutné pro tvorbu pfikazu k
Uhradé

20.0.K. - faktura byla v pofadku zadana, nebyl na ni zatim dan pfikaz k uhrade¢, je
mozno ji aktualizovat

21.8TORNO - zaloZenou fakturu nelze v tabulce smazat. Pfikazem Smazat vétu
prejde vybrana faktura do stavu STORNO. Faktura se nenahrava do
Ucetnictvi, ani ji neni mozno aktualizovat. Chcete-li vratit fakturu zpét do
aktivniho stavu, pouzijte opét pfikaz pro smazani, ktery stornovanou fakturu
prevede zpét do jednoho z uréenych aktivnich stava.

22.TISK PRIK. - faktura je obsazena v platném pfikazu k uhradé /neni mozné ji
aktualizovat/

23.UHRAZENA - faktura je obsaZena v pfikazu k uhradé a byla jiz uhrazena /neni
mozné ji aktualizovat/.

24 UHR.CAST## - faktura je Castecné uhrazena. Celkova Castka na fakture je
vy$Si nez Castka, ktera je jiz uhrazena.

v’ Zadal

<
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Jméno pfihlaSeného uzivatele

INFO 12Udaje u pfijaté faktury miZete ménit do té doby, neZ je k ni vyti§tén pfikaz k Gihrad&. Omezeni
se ale netyka vSech tii predkontaci. Ty mlizZete zménit kdykoliv. DoSlo-li k chybé u ostatnich
polozek, musite fakturu napfed odblokovat /uvolnit/ ve funkci Zpfistupnéni faktur.
Nezapomente vSak, Ze chcete-li, aby se faktura spravné nahrala do Ucetnictvi, musite pro ni
znovu vytisknout pfikaz k uhradé. V pfipad€, ze faktura byla uhrazena jinym zpusobem nez
parovanim v modul Banka ¢i Pokladna, musite jeji Uhradu ruéné oznacit ve funkci Oznaceni
uhrady faktur.

Rychlé vyplnéni faktury

PFi zakladani nové faktury mate moznost pfenést dfive zadané udaje z tabulky
preddefinovanych udaji do faktury. V editaénim okné faktury stisknete tlacitko
Preddefinované udaje. Zobrazi se vam tabulka s prfeddefinovanymi udaji. V této tabulce
vyberete fadek s pozadovanymi hodnotami a stisknutim klavesu ENTER (viz. menu Konec)
se prenesou Udaje do faktury. PFi ¢astém opakovani jistého druhu platby se timto zplisobem
prace znacéné urychli.

Po vyplnéni v8ech polozek v editaénim okné a stisknuti tlaCitka Ulozit je faktura zapsana do
tabulky.

5.2.7.1Rozucétovani faktury
Faktury mGzete rozlétovat na libovolny pocet Ucetnich pfipadud. V tabulce vyberte fakturu,
kterou chcete rozuctovat. Pro vybranou fakturu (stoji na ni fadkovy kurzor), stisknete klavesu
ALT-R, viz. menu Sluzby. Na obrazovce se zobrazi okno Rozuétovani. V zahlavi okna je
interni Cislo faktury a ¢astky, které ukazuji stav rozuctovani. V okné je take tabulka, do které
muZzete vkladat nové &i opravovat jiz existujici rozuctovani, viz. menu a editacni tlacitka. Po
zavreni okna dostavate prehled o rozuctovani faktury a v pfipadé, ze zaklad faktury neni plné
rozuctovan, jste na tuto skute€nost upozornéni s moznosti rozuétovani dokoncit.
Faktury, které jsou rozuctovany, poznate podle toho, Zze v polozce Predkonatce zaklad maji
Sest hvézdiCek- (“*******).

5.2.8Tvorba a tisk pfikaz k uhradé

Po aktivaci funkce se na obrazovce zobrazi tabulka vSech faktur, které jsou uplné -jsou ve
stavu O.K. Ukolem je oznacit faktury, ke kterym ma byt vytvofen pfikaz k uhradé.

Oznaceni faktury pro tisk pfikazu k uhradé

V horni ¢ast okna ve skupiné Oznaceni faktur jsou ovladaci prvky, které vam umozni
snadny vybér faktur pro uhradu a poté tisk hromadného pfikazu k uhradé. Oznacené faktury
maji v druhém /zeleném/ sloupci znak X. Vybranou fakturu oznacite stisknutim tlacitka
Oznac aktualni. VSechny faktury v tabulce oznacite stiskem tlacitka Oznac¢ vSe. Oznadit
muUZete i faktury s datem splatnosti od-do. Chcete-li dané oznadeni zrusit, pouZijete tlacitko
Zpét.

Po stisknuti tlacitka Vytvofeni pfikazu se zobrazi okno Pfijaté faktury-pfikaz k uhradé, jez
obsahuje pfikaz k uhradé ve tvaru tabulky. Radky tabulky odpovidaji jednotlivym oznacenym
fakturam.

5.2.8.1Doplnéni prikazu k uhradé o individualni platby
PFikaz k uhradé mlzete doplnit o individualni ¢astky nebo dil¢i hrady. Napfiklad po stisknuti
tlacitka Pridat se objevi editani okno, ve kterém miizete zadat individualni platbu. Stisknete-
li u Cisla u¢tu pomocné tlacitko Bankovni spojeni, dostanete na vybranou tabulku adres
dodavatel(, nebo pfijatych faktur. V tabulce si najdete fadku, ze které chcete kopirovat udaje
do pfikazu k uhradé /€islo u¢tu, konstantni symbol/. Zvolite-li si fakturu, mizete z ni pfenést i
variabilni symbol a &astku, ktera je zatim neuhrazena. Castku miZete je$té ruéné opravit a
tak realizovat ¢astec¢nou uhradu faktury.

5.2.8.2Tisk pfikazu - nastaveni parametru

Méate-li pfipravené v8echny platby pro pfikaz k uhradé a jste-li srozuméni s celkovou ¢éstkou,
stisknéte tlacitko Tisk prikazu. Zobrazi se okno Parametry prikazu, ve kterém urcite, zda
se jedna o tistény &i elektronicky pfikaz, urcite datum splatnosti a bankovni spojeni, ze
kterého bude ¢astka uhrazena. Pro tisténi formulai mazete uréit maximalni pocet fadek na
jeden list hromadného pfikazu. Po stisknuti tlacitka Tisk... si musite vybrat jednu
z nasledujicich moznosti:
¢ Tisk kontrolniho neplatného prikazu.
Po tomto tisku nejsou faktury zablokovany.
¢ Tisk pfikazu k uhradé.
Zde je vytistén platny pfikaz k Uhradé se zablokovanim faktur, které pfechazeji do stavu
TISK PRIK.
e Oznaceni faktur "Tisk prikazu" bez tisku na tiskarnu.



Tuto funkci pouzijete napf. kdyz vystavite pfikaz k uhradé mimo program Win-Strom a
potfebujete, aby faktury presli do stavu TISK PRIK.
Proces pfipravy pfikazu k uhradé muzete zastavit stisknutim tlacitka Zrusit ¢i Zavf¥it bez
tisku.

5.2.9Kniha prijatych faktur za obdobi

V okné mizete zadat obdobi, ve kterém chcete ziskat pfehled o pfijatych fakturach. Po
stisknuti tlaCitka Vybér dle obdobi dostanete celkové zavazky véetné DPH a tabulku faktur
pfijatych v zadaném obdobi. Soucasné ziskate pfehled o celkové Castce, ktera je uhrazena a
kterou zbyva jesté uhradit v zadaném obdobi.

5.2.10Nahrani dat do ucetnictvi

Funkce vytvafi z pfijatych faktury ucetni pfipady a nahrava je do vstupnich dat v modulu
UCETNICTVI. Do tG&etnictvi vstupuiji ptijaté faktury z aktualniho obdobi, které nejsou ve stavu
NEUPLNA nebo STORNO.

Kontrolu, co bylo nahrano do uéetnictvi, mazete provést prohlizenim nebo tiskem pfisluSnych
druhti dokladt v modulu UCETNICTVI ve funkci "Vstup a aktualizace tgetnich pfipadd”. V
pfipadé, Ze po pfevodu do Ucetnictvi provedete jesté zmeény, nic se nedéje, funkci mizete
opét spustit. Plvodné prenesené Gcetni doklady budou v Uéetnictvi zruSeny a nahrazeny
novymi.

PFi nahravani faktury do Ucetnictvi je kazdé ¢astce s vlastni pfedkontaci, véetné DPH
pfifazen samostatny uc€etni doklad. V pfipadé, Ze pro obé sazby DPH zadate jednu
pfedkontaci, bude nahran do tGcetnictvi sou¢et obou DPH. Pokud pfijatou fakturu rozdctujete
(klavesa ALT-R) , vznikne vice ucetnich pfipadd.

5.2.11Vykaz DPH

V okné mlzete zadat pocatecni a koncové obdobi zdanitelného pInéni. Po stisknuti tlagitka
Vybér dle obdobi dostanete celkovy rozpis DPH (Elenény na dovoz a tuzemsko) a tabulku
prijatych faktur, které svym plnénim spadaji do vymezeného €asového intervalu. Souhrnny
prehled DPH je v modulu Ugetnictvi ve funkci "DPH".

5.2.12Ptehledy faktur dle vybér

Funkce umoznuje prohlizet nebo tisknout faktury podle vami specifikovanych kritérii.

V hlavnim okné Prehled dle vybéru je tabulka vybranych faktur, v dal§im okné pak zadavate
podminku vybéru. Podrobné informace o této funkci jsou v Gvodni kapitole - Spole¢né funkce
Win-Stromu.

5.2.13Saldo dodavatelt

Funkce umoznuje rychle ziskat informaci o saldu jednotlivych dodavateld. Zplsob zpracovani
je shodny s prehledy faktur dle vybéru. V hlavnim okné Saldo dodavatell jsou vybrané
faktury. Ve vybérovém okné Saldo - podminka vybéru pak zadate podminku, ktera je
zaméfena na typ uhrady, Casovy interval a dodavatele.

V pfipadé, Ze potfebujete specialni podminku vybéru, musite pouzit pfedchozi funkci, kde
muzete podminku definovat podrobnéji.

5.2.140znaceni uhrady faktur
Funkci budete k uhradé faktur pouzivat jen ve vyjimeénych pfipadech. Standardné jsou
uhrady faktur provedeny v modulu BANKA nebo POKLADNA. Tyto moduly také sami
zaznamenavaiji do pfijatych faktur stav Ghrady - UHRAZENO nebo CASTECNE UHRAZENO.
V tabulce faktur se pohybujete standardnim zptisobem. Vybranou fakturu uhradite stisknutim
tlacitka Uhrazeni aktualni nebo tzv. dvojklikem mysSi na odpovidajici Fadek. Zobrazi se
okénko Uhrada, ve kterém doplnite &islo vypisu, datum Ghrady a ¢astku k thradé. V p¥ipadé,
Ze uhrazena Castka bude mensi nez je €astka, kterou zbyva na faktufe uhradit, bude faktura
oznadena jako CASTECNE UHRAZENA. Doslo-li k omylu, tak mate moZnost Ghradu zrusit
pomoci tlacitka Zpét.

5.2.15Zpristupnéni faktur
Funkce slouzi k zpFistupnéni faktur, pro které jiz byl vytiStén pfikaz k uhradé nebo jsou
oznaceny jako uhrazené. V tabulce faktur se opét pohybujete standardnim zpuisobem.
Vybranou fakturu uvolnite pro dal$i zpracovani stisknutim tladitka ZpFistupnéni aktualni
nebo tzv. dvojklikem mysi na odpovidajici fadek. Faktura se vraci zpét do stavu O.K., {j. na
zaCatek zpracovani.

INFO 13V pfipadé, Ze chcete u faktury opravit pouze pfedkontace, nemusite fakturu uvolfiovat. Staci
ve funkci "Vstup a aktualizace faktur" opravit pfislusné predkontace.




5.2.160dstranéni zruSenych vét
Podrobné informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

5.2.17Zalohovani a obnoveni dat
Podrobné informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

5.2.18Pienos starych obdobi do archivu
Podrobné informace o této funkci jsou v uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

5.2.19Zména obdobi

Po aktivaci funkce se zobrazi okénko pro zadani mésice a roku zpracovavaného obdobi.
Zadate hodnoty pro nové obdobi a funkce, na které ma obdobi vliv, budou od tohoto
okamziku pracovat s novym obdobim. Nové obdobi nelze zadat, pokud je otevieno okno,
které je na starém obdobi zavislé

POZOR3Dejte pozor pfi zadavani novych polozek v daném obdobi. Jestlize zadate napf. posledni
fakturu v bfeznu a poté zménite obdobi a zadate novou, unorovou fakturu, dojde k poruseni
Gasové souslednosti.

5.2.20Pfenos dat mezi pocitaci

Funkce je pfistupna pouze maijiteldm DISTRIBUOVANE VERZE, tj. verze, kter4 umoziiuje
zpracovavat data jedné firmy na vice izolovanych pocita€ich /uzlech, pracovistich/. Podrobné
informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

6Banka

6.1Vlastnosti a moznosti modulu

Modul BANKA je uréen pro evidenci bankovnich vypis( z libovolného poétu bankovnich Géta
vasi firmy(i devizovych) a jejich nasledné zpracovani véetné spojeni polozek vypisu
s vydanymi resp. pfijatymi fakturami a nahrani dat do G€etnictvi.

Jak zacit ?

Pfi vstupu do modulu musi byt urCeno tzv. aktualni obdobi. Zpracovani bankovnich vypist je
rozdéleno na 12 obdobi shodné s modulem UCETNICTVI

Jako prvni musite zadat tabulky bankovnich Gétd vasi firmy, pfipadné bankovnich
predkontaci. Hlavni funkci modulu je Vstup bankovniho vypisu. Nejdfive musite vyplnit
hlavicku vypisu s kédem uctu, s ¢islem a datumem vypisu atd. Po naplnéni hlavicky mazete
pristoupit k zadani jednotlivych poloZek vypisu. PoloZzky bankovniho vypisu mizete spojit

s vydanymi resp. pfijatymi fakturami, pfipadné je z faktur automaticky vytvaret.

Bankovni vypis mGzete také kdykoliv zménit pfipadné jej cely zrusit. Pro zaU¢tovani ¢astek
na polozkach vypisu mate moznost vyuzit zvolené predkontace nebo pfimo &isla proti-ucta
z Ucetniho rozvrhu. Bankovni vypisy nebo jejich polozky si muzete prohlizet podle mnoha
riznych kriterii.

Pro pfipad poSkozeni dat je nutné pravidelné provadét jejich zalohovani. Ukongite-li v daném
obdobi pfijem bankovnich vypis(, nahrajete veskeré potfebné Udaje pro dal$i zpracovani do
ucetnictvi.

Dal$i vlastnosti programu je moznost ¢teni bankovnich vypist z kompatibilniho média KB a
IPB.

Vybér funkce z hlavniho okna modulu

Na obrazku je hlavni okno modulu Banka. Vyberete pozadovanou funkci a klavesou ENTER
nebo tlaCitkem Spustit funkci aktivujete.

6.2Popis jednotlivych funkci

6.2.1Predkontace (souvztaznosti)

Pro spravné zauctovani polozky bankovniho vypisu musite vytvofit tabulku pfedkontaci
(souvztaznych uct). Podrobné je pojednano o pfedkontacich a jejich vyznamu v modulech
Ugetnictvi a Vydané faktury. Na rozdil od modulu Vydanych faktury neni bezpodmine&né
nutné vyplnit tabulku pfedkontaci. Pfi zau¢tovani polozky bankovniho vypisu mate dvé
moznosti. Prvni je pomoci pfedkontaci a druha je pfimo zapsanim Cisla uctu. Protitcet je
v tabulce bankovnich uéta.



6.2.2Bankovni ucty

Tabulka bankovnich G¢td obsahuje:

v' Kéd uétu
Ttiznakovy kod, ktery budete pouZivat pfi vstupu bankovnich vypisu.

v Cislo Gétu v uéetnictvi
Ucet bude pouzit pfi nahravani do ucetnictvi jako protiucet k zadanému uctu v polozce
bankovniho vypisu. V pfipadé&, Ze bude v poloZce vypisu pouzita pfedkontace, poslouzi
tento ucet pro kontrolu spravnosti vybrané pfedkontace.

v Druh dokladu
Druh dokladu pro nahrani do ucetnictvi

v’ Cizi ména
Jestlize pohyby na uétu jsou v cizi méné, je nutné zde zadat kéd mény.

v Typ uctu
Typ Uctu fika, v jaké méné budou pohyby respektive zUstatky na tomto uctu. Jsou ffi
moznosti: V korunach, Ména-zlstatek v korunach, Ména-Zastatek v méné.

v' Nazev uctu v bance

v' Nazev banky

v Cislo Gétu v bance
Obsahuje ¢islo vaseho Gctu u prislusného penézniho Ustavu. Maximalni délka je 20 znaku.

POZOR4Jestlize prenasite bankovni vypisy po modemu nebo pomoci disket, je nutné zadat Cislo uctu
ve formatu, ktery je definovan pro elektronicky pfenos vypisu.

v Specificky symbol

6.2.3Vstup bankovniho vypisu

Po aktivaci funkce se zobrazi okno bankovniho vypisu skladajici se z hlavi€ky a tabulky

polozek vypisu.

V hlavi¢ce musite vyplnit nasledujici udaje:

v Kéd uétu - symbolické oznaceni Uétu u penézniho Ustavu.

v Pofadové ¢islo vypisu
Zadané poradové Cislo vypisu je kontrolovano na duplicitu. Na klavesu F2 (napovéda)
dostanete Cislo vypisu o 1 vétSi nez dosud nejvétsi zadané Cislo vypisu pro dany bankovni
ucet v aktualnim roce.

v' Datum vypisu - datum zadavaného bankovniho vypisu (F2 - dne$ni datum)

v' Datum pfedchoziho vypisu
Na klavesu F2 dostanete datum vypisu s Cislem o 1 mensi nez je aktualni vypis (pokud
takovy vypis existuje).

v" Novy zlstatek
Zadejte novy zustatek bankovniho U¢tu v K& popfipadé v méné podle typu Gctu.

v’ Stary zUstatek
Zadejte zUstatek uctu z pfedchoziho vypisu. F2 ... napovéda vrati zlstatek vypisu s Cislem
o 1 mensi nez je aktualni vypis /pokud tento vypis existuje/.
6.2.3.1Pfechod na polozky - zalozeni bankovniho vypisu
Mate-li vyplnéné pozadované udaje v hlaviéce bankovniho vypisu, mizete vypis uloZit a pfejit
na zadani jeho polozek. Po stisku tlac¢itka Ulozit a prejit na polozky bude uvolnén pfistup k
zadavani polozek.
Tabulka polozek bankovniho vypisu obsahuje:

v X ..Pfiznak sparovani
F - polozka vypisu je spojena s vydanou fakturou, P - s pfijatou fakturou. Nevyplnéno,
polozka vypisu zatim neni spojena s fakturou.

v Pol.¢.
Pofadové Cislo polozky vypisu, které je automaticky generovano programem.
Nasledujici tfi udaje jsou jen u devizovych uétu:
v Kéd mény
Je-li udaj prazdny, jedna se o korunovy ucet
v Castka cizi ména
v' Kurs mény 5
Kurs cizi mény pro zadany den vypisu. Castka v korunach bude automaticky dopoctena.
Pokracuji obecné udaje:
v Castka v Ké&
v DEBET/CREDIT



+ CR - kredit, - DB - debet

v’ Variabilni symbol
Spavnému zadani variabilniho symbolu vénujte zvySenou pozornost. Podle této hodnoty
bude zfejmé nejCastéji probihat parovani s fakturami. V pfipadé uplné shody Castky a
variabilniho symbolu polozky vypisu s dosud neuhrazenou fakturou dojde k jejich
automatickému spojeni.

v Predkontace uhrady
Predkontace, ktera uréuje, jak ma byt poloZka nahrana do ucetnictvi. Nemusi byt vypIinéna
v pfipadé, Ze je zadan ucet uhrady.

v Uget thrady
Uget, ktery uréuje, jak ma byt polozka nahrana do udetnictvi. Nemusi byt vyplnén
v pfipadé, Ze je zadana predkontace uhrady.

v Popis - struény popis bankovni operace - 32 znaku

Ucet zakaznika - obsahuje éislo Uétu odbératele/dodavatele.

v’ Stredisko
Stfedisko musite vyplnit v pfipadé, ze néktera z predkontaci (Uhrada apod.) obsahuje
nakladovy nebo vynosovy ucet.

6.2.3.2Parovani polozek bankovniho vypisu

Parovani je ur€eno pro automatizované vyhledani faktury /dafového dokladu/ a jeji spojeni
s polozkou bankovniho vypisu za u¢elem Uhrady. Do faktury je po spojeni zasana uhrazena
gastka a nastaven stav dokladu na UHRAZENA nebo CASTECNE UHRAZENA.
Po nastaveni fadkového kurzoru na vybranou polozku bankovniho vypisu, stisknéte tlacitko
spojit s fakturou Vydanou, resp. Pfijatou. Zobrazi se okno Spojeni s fakturou, kde v levé
¢asti jsou udaje z polozky vypisu a v pravé ¢asti Udaje o faktufe, s kterou ma byt polozka
spojena. Vyhledavaci algoritmus se snazi nalézt fakturu podle variabilniho symbolu v polozce
vypisu a ¢astky zbyvajici k thradé. V pfipadé, Ze nebyla nalezena vhodna faktura, mate
moznost vyhledat pfisluSnou fakturu v tabulce stisknutim tlacitka Vyhledat fakturu.
Tlacitkem Spojit pak provedete vlastni spojeni vybrané faktury a polozky vypisu. Sparovana
polozka vypisu je v 2. sloupci (X) tabulky ozna¢ena kédy P/F (F pro vydanou a P pro pfijatou
fakturou).
Chcete-li parovani zrusit, stisknéte pro danou polozku opét tlacitko spoijit s fakturou. Program
nabidne moznost odpojeni polozky od faktury a jeji vraceni do pdvodniho stavu.
Zauctovani rozdilu:
PFi spojovani polozky bankovniho vypisu s fakturou miize dojit k situaci, kdy ¢astka na
faktufe neni shodna s ¢astkou na polozce vypisu. Program nabidne, jak s rozdilem nalozit:
¢ Rozdil zauétovat samostatné
Jste vyzvani k zadani pfedkontace nebo Uc¢tu pro zauctovani rozdilu ( napf. kurzovni atd.).
Faktura bude oznaena jako UHRAZENA a rozdil ¢&stek bude zaudtovan samostatné.
¢ Provést ¢asteénou uhradu
Stav faktury bude CASTECNA UHRADA a penize budou pfiéteny k jiz uhrazené &astce
faktury.
e Oznacit fakturu UHRAZENA
Stav faktura bude UHRAZENA a rozdil ¢astek je nutno zauctovat jinym zplsobem napf.
ucetnim dokladem.

6.2.3.3Tvorba polozek z faktur (vydanych / prijatych)

Pomoci tlacitek Tvorba polozZek z faktur Vydanych, resp. Pfijatych je mozné vyvolat funkci
pro rychlou tvorbu poloZek bankovniho vypisu a sou¢asné realizovat jejich spojeni s vydanou,
resp. pfijatou fakturou. Po stisku jednoho z vySe uvedenych tlagitek zobrazi program tabulku
odpovidajicich faktur. Tabulka faktur je stejna jako ve funkci ,Oznaceni Uhrady“. Vyhledate
fakturu, jejiz Uhrada je vytiSténa na bankovnim vypise a stisknete tla¢itko Oznaé¢ aktualni.
Po vyplnéni pfedkontace respektive uctu uhrady program oznadi tuto fakturu jako uhrazenou
a automaticky vytvofi odpovidajici poloZku bankovniho vypisu, aniz by bylo nutné cokoli
zadavat.

<

6.2.4Cteni vypisu ze souboru
Program dava moznost komunikovat s vasSim bankovnim ustavem pomoci tzv.
~kompatibilnich médii“. Kompatibilnimi médii se (v sou¢asné dobé&) rozumi diskety nebo
modem. Banka vam pfedava vypisy v elektronické podobé (specialni format souboru).
Funkce Cteni vypisli ze souboru umoZzriuje transformovat format bankovniho Ustavu do
formatu, ktery pouziva program Win-Strom.
Jestlize prenasite data po modemu, je nutné ve volbé Parametry firmy - Specifikace firmy
vyplnit Udaj Cesta k elektronickym vypistim. Udaj musi obsahovat jméno slozky (adresare),

Jestlize udaj nebude vyplnén, program pfedpoklada, Ze soubory budou ve slozce



(podadresafi) BAN_KB, respektive BAN_IPB kam budou nahrany komunikaénim programem
mezi pocitatem a bankou.

Pfi pfenosu pomoci diskety neni nutné nastavovat Zadné parametry.

Jak nac¢teme data ze souboru

Nejprve v nabidce Vyberte banku pro elektronické ¢teni vypisti vyberte banku, ze které
mUZzete importovat data. V sou¢asné dobé je na vybér KB a IPB. Dale kroku urc&ite zdroj
soubord. Na vybér jsou diskety nebo sloZka (adresar) na pevném disku.

Program zobrazi okno Vyberte bankovni vypis , které obsahuje seznam soubort s daty.
Vyberete jeden ze souborl a doplnite pfedkontace u polozek vypisl. K tomu slouzi okno
Nahrani udaja do banky. Okno obsahuje dvé tabulky. Prvni tabulka ukazuje hlavi¢ky
nactenych vypist a druha tabulka jejich polozky. Pravé u polozek vypisl je nutné doplnit
predkontace a stfediska pro jejich spravné zaucétovani pomoci tlacitka Zména predkontace,
stfediska.

Az budou v8echny pfedkontace a stfediska doplnéna, mlzete pfistoupit k nahrani dat do
modulu BANKA, viz tla¢itko Nahrat adaje do banky. Je-li vSe v pofadku, program

nahradi znakem ,$“. Soubor jiz nebude znovu nabizen. Chcete-li pfejmenovany soubor
dostat zpét do nabidky, musite znak ,$“ nahradite pismenem ,G“.

POZORS5P¥i vyplnéni cisla uctl ve funkci Bankovni Guéty musite zadat ucet ve tvaru, ktery pouziva
banka pfi pfenosu dat pomoci kompatibilnich médii. Tento format uctu je jiny, nez je format
Uctu pfi prfenosu na ,papirovych médiich“. Tvar uctu vam sdéli banka pfi uzavieni smlouvy
pro pfenos dat.

6.2.5Nahrani adaji do ucetnictvi

Pomoci této funkce budou nahrany vSechny polozky bankovnich vypist v zadaném ucetnim
obdobi do ucetnictvi. V pfipadé, Ze po pfevodu do Uc€etnictvi provedete zmény v nékteré
poloZce bankovniho vypisu, nic se nedéje, funkci miiZzete spustit opakované. Pavodné
pfenesené ucetni zaznamy v ucetnictvi budou zruSeny a nahrazeny novymi.

6.2.6Zmény v bankovnim vypisu
Funkce umozni zménu v libovolném bankovnim vypisu. Po jeji aktivaci se objevi tabulka se
vSemi bankovnimi vypisy. Najdete pozadovany vypisu a po stisknuti tlaCitka Zména mizete
provadét libovolné zmény. Zmény jsou popsany v odstavci Vstup bankovniho vypisu.

6.2.7Zruseni bankovniho vypisu
Funkce umozni zrusit libovolny bankovni vypis. Po jeji aktivaci se objevi tabulka se vSemi
bankovnimi vypisy. Najdete pozadovany vypisu a po stisknuti tlacitka Zrusit vypis mlzete
tento vypis odstranit.

INFO 14Bankovni vypis nelze zrusit, pokud obsahuje sparované polozky, tj. polozky spojené
s vydanou, resp. pfijatou fakturou. Sparované polozek musite nejdfive manualné odpoijit.
Program uvedenou skutecnost kontroluje a v pfipadé&, Ze vypis obsahuje sparované polozky,
jste na tuto skute€nost upozornéni.

6.2.8Pfehledy bankovnich vypisu

Funkce umozniuje prohlizet nebo tisknout bankovni vypisy podle vami specifikovanych kritérii.
V hlavnim okné Prehled dle vybéru je tabulka vybranych bankovnich vypis(, v dal§im okné
pak zadavate podminku vybéru. Podrobné informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole -
Spole¢né funkce Win-Stromu.

6.2.9Prehledy polozek bankovnich vypist

Funkce pracuje stejnym zpGsobem jako funkce Pfehledy bankovnich vypist, s tim rozdilem,
Ze zobrazi tabulku se v§emi poloZzkami bankovnich vypisu.

6.2.100dstranéni zruSenych vét
Podrobné informace o této funkci jsou v uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

6.2.11Zalohovani a obnoveni dat
Podrobné informace o této funkci jsou v uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

6.2.12Prenos starych obdobi do archivu
Podrobné informace o této funkci jsou v uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.



7Pokladna

7.1Vlastnosti a moznosti modulu
Modul POKLADNA je uréen pro evidenci pfijmovych a vydejovych doklad( v libovolném poctu
pokladen v&etné devizovych a jejich nasledné zpracovani v€etné spojeni s vydanymi resp.
pfijatymi fakturami a nahrani dat do ucetnictvi.
Jak zacit ?
PFi vstupu do modulu musi byt urCeno tzv. aktualni obdobi. Zpracovani pokladenich dokladu
je rozdéleno na 12 obdobi shodné s modulem UCETNICTVI.

Nejdfive mlzete vyplnit tabulky pokladnich pfedkontaci a doplnit tabulky cizich mén a jejich
dennich kursu. Hlavni funkci modulu je funkce Pokladna Prijem/Vydej, ve které zadavate
nové nebo opravujete jiz zaloZzené pokladni doklady. Pokladni doklady zde mUZzete také
rozuctovat na vice ucetnich pfipadu a spoijit je s vydanymi resp. pfijatymi fakturami. Pro
zauctovani ¢astek na pokladnim dokladu mate moznost vyuzit zvolené prfedkontace nebo
pfimo &isla uctl z ucetniho rozvrhu. V libovolném obdobi si miiZzete prohlizet nebo tisknout
pokladni denik a vykaz DPH. Pro pfipad poSkozeni dat je nutné pravideln& provadét jejich
zéalohovani. Ukon¢ite-li v daném obdobi pfijem dokladl, nahrajete veskeré potfebné Gdaje do
UCetnictvi pro dalSi zpracovani. Po uplynuti urcitého €asu, kdy jiz nejsou staré pokladni
doklady pro vas zajimavé, mlzZete je z databaze vyradit a uloZit do archivu.

Vybér funkce z hlavniho okna modulu

V okné jsou v pfehledné formé umistény vSechny funkce modulu ve tvaru pfepinacich
tlaCitek. Pomoci Sipek nebo mysi si vyberete pozadovanou funkci a klavesou ENTER nebo
tlaCitkem Spustit tuto funkci aktivujete.

7.2Popis jednotlivych funkci

7.2.1Pfedkontace - souvztaznosti

Pro spravné zauctovani ¢astek na dokladu muzete vyuzit tabulku pokladnich predkontaci tj.
souvztaznych uctd oznacenych kédem.

7.2.2Definice pokladen

Ve funkci mazete zalozit novou nebo opravit jiz pouzivanou pokladnu firmy. Pokladni doklady

nelze zpracovavat, aniz byste definovali alespori jednu pokladnu.

Tabulka pokladen obsahuje:

v' Kéd pokladny - symbolické tfiznakové oznaceni pokladny.

v' Kéd mény - je-li polozka prazdna, jedna se korunovy ucet.

v Popis pokladny - textové vyjadreni, popfipadé lokalizace pokladny.

v Cislo uétu
Cislo uctu pokladny z ucetni osnovy. Na tento U€et budou zuctovavany vsechny pohyby
na pokladné.

7.2.3Cizi ména a denni kursy
Podrobny popis téchto funkci je uveden modulu UCETNICTVI.

7.2.4Pokladna Piijem/Vydej
Funkce je jadrem celého modulu. V aktualnim obdobi se zde zakladaji nové nebo opravuiji jiz
zalozené pokladni doklady. Mate-li ve firmé vice pokladen, musite si nejdfive ze seznamu
vybrat pokladnu, se kterou chcete pracovat. Po jejim zadani se zobrazi hlavni okno, ve
kterém mizete standardnim zpUsobem pracovat s pokladnimi doklady. Vybrany doklad
muzete rozdélit na vice Uc€etnich pfipadl tlacitkem Rozuétovani nebo jej sparovat s vydanou
resp. pfijatou fakturou tlacitky Spojeni s fakturou Vydanou nebo Prijatou. Na zpracovani jiné
pokladny pfejdete vybérem jejiho kédu ze seznamu pokladen.
Tabulka pokladnich doklad(i obsahuje:
v' Datum vystaveni
v Cislo dokladu - opiSete &islo z pokladniho dokladu.
v Prijem/Vydej - mate moznost dvou znaku P..pfijem, V..vydej.
v Ugel - libovolny text
v Kéd firmy



Nasledujici tfi polozky jsou jen u devizovych pokladen.

v' Kéd mény - je-li polozka prazdna, jedna se korunovou pokladnu.

v' Kurs mény 5
Polozka obsahuje kurs cizi mény pro zadany den vypisu. Castka v korunach bude
automaticky dopocitana.

v Castka Ména

v Celkova ¢astka
Celkova Castka v korunach véetné DPH /jedna-li se o danovy doklad/.

v Uéet zéklad
Cislo uctu pro zauc¢tovani ¢astky bez DPH. Jedna se o protiucet k uctu pokladny. V
pfipadé, ze neznate Cislo protiu¢tu, mate dvé moznosti. Bud' vybrat protiticet v seznamu
predkontaci nebo pfimo Cislo U¢tu v ucetni osnové. Polozku neni nutné vyplfiovat, pokud
budete pokladni doklad rozuc&tovavat.

v" Osvobozeno [K¢] - ¢astka osvobozena od DPH

v Zaklad DPH 5% / 22% [K¢]
Tlacgitko (+) rozdéli nezauctovany zbytek z celkové ¢astky na zaklad a dan.

v DPH 5% [/ 22% [K¢]
Tlagitko (+) vypocte dan k odpovidajicimu zakladu.

v Qéet DPH 5% / 22%
Cislo uc¢tu pro DPH. Nemusite vyplfiovat v pfipadé, Zze doklad tuto dan neobsahuje.

v Stiedisko
Stfedisko musite vyplnit v pfipadé, ze néktera z pfedkontaci /Uhrada/ obsahuje nakladovy
nebo vynosovy ucet.

v’ Zakazky

v" Druh dokladu
V pfipadé, zZe celkova Castka je zauctovana pomoci predkontace, je nabidnut druh dokladu
z této predkontace.

v Cislo faktury
Jedna se Gislo faktury, ktera ma byt uhrazena timto pokladnim dokladem. Pfi parovani
pokladniho dokladu je pro spojeni automaticky nabidnuta faktura s timto Cislem.

Nasledujici hodnoty uzivatel nevyplfiuje. Jsou automaticky generovany programem:

v Interni ¢islo pokladniho dokladu

v Obdobi

v Zadal - jméno pfihlaseného uzivatele

v' Opakuj
Seznam ze kterého si mizete vybrat polozky, jeZ se pfi zalozeni nového dokladu
automaticky prenaseji z naposledy ulozeného pokladniho dokladu.

v Spojeni s fakturou - informace o fakture, se kterou je doklad spojen.

7.2.4.1Rozucétovani pokladnich dokladu
V pfipadé, Ze chcete pokladni doklad rozuétovat na vice Ucetnich pfipadu, neni nutné
v editaénim okné& vyplnit polozku Uget zaklad / k celkové &astce/. V tabulce nastavte kurzor
na zvoleny pokladni doklad. Stisknutim tladitka Rozuétovat (viz. menu, klavesa ALT-R) se
zobrazi okno Rozuétovani. V zahlavi okna je kod pokladny, interni Cislo dokladu a ¢astky,
které ukazuji stav rozuctovani. V okné je také tabulka, do které muzete vkladat nové &i
opravovat jiz existujici rozuctovani, viz. menu a editaéni tlacitka. Po zavieni okna dostavate
pfehled o rozuc¢tovani dokladu a v pfipadé, Ze celkova ¢astka neni plné rozuctovan, jste na
tuto skute€nost upozornéni s moznosti rozu¢tovani dokoncit. Pokladni doklady, které jsou
rozUdétovany, poznate podle toho, Ze v poloZzce Uéet zaklad maji Sest hvézditek ("******")

Polozky tabulky rozuétovani jsou:
vV cizi ména
v Castka v Ké
v Uget zaklad
Zadejte Cislo uctu /kéd predkontace/ pro rozuctovani ucetniho pripadu.
v’ Stredisko - kod stiediska, na které je vztazen naklad.
v Cislo zakazky
v Cislo faktury
v’ Text - pro zapis libovolného textu, nebo poznamky.

7.2.4.2Parovani pokladnich doklad

Parovani je uréeno pro automatizované vyhledani faktury /danového dokladu/ a jeji spojeni
s pokladnim dokladem za u€elem Uhrady. Do faktury je po spojeni zapsana uhrazena ¢astka



a nastaven stav dokladu na UHRAZENA nebo CASTECNE UHRAZENA. Do pokladniho
dokladu je zapsano Cislo uhrazené faktury.
Po nastaveni fadkového kurzoru na vybrany pokladni doklad stisknéte tlaCitko spojit s
fakturou Vydanou, resp. Prijatou. Zobrazi se okno Spojeni s fakturou, kde v levé ¢asti jsou
udaje o pokladnim dokladu a v pravé €asti udaje o faktufe, s kterou ma byt doklad sparovan.
Vyhledavaci algoritmus se snazi nalézt fakturu podle polozky €islo faktury v pokladnim
dokladu a ¢astky zbyvajici k uhradé. V pfipadé, Ze nebyla nalezena vhodna faktura, mate
moznost vyhledat pfisluSnou fakturu v tabulce stisknutim tlacitka Vyhledat fakturu.
Tlacitkem Spojit pak provedete vlastni spojeni vybrané faktury a pokladniho dokladu. Pokud
je mezi ¢astkou uvedenou na faktufe a ¢astkou na pokladnim dokladu rozdil, jste vyzvani
nasledujici zpravou:
Nesouhlasi ¢astka na faktufe a v pokladné o 123.00 K¢&. Faktura bude ve stavu
UHR.CAST##
Sparovany pokladni doklad je v 2. sloupci (X) tabulky oznacen kédy P/F (F pro vydanou a P
pro pfijatou fakturou).
Chcete-li parovani zrusit, stisknéte pro dany doklad opét tlacitko spojit s fakturou. Program
nabidne mozZnost odpojeni dokladu od faktury a jeji vraceni do pivodniho stavu.

7.2.5Pokladna - prohlizeni / tisk
Funkce umozniuje nahlizet na vybranou pokladnu ve tvaru pokladniho deniku, kde pfijmy do
pokladny jsou oddéleny od vydaju. Nejdfive musite zadat ¢asovy interval, ve kterém chcete
sledovat pokladni doklady a po¢ate¢ni stav pokladny v korunach na zacatku intervalu. Po
stisku tlacitka Vybér dle podminky jsou v tabulce zobrazeny odpovidajici doklady a v dolni
¢asti okna pak celkové pfijmy a vydaje v€etné zustatku. Pfi prohlizeni pokladnich dokladu
v tabulce je mozné zobrazit i jejich rozuétovani. Takto pfipraveny pokladni denik mizete
vytisknout.

7.2.6Nahrani adaji do ucetnictvi
Funkce vytvari v zadaném obdobi z pokladnich dokladu Ucetni pfipady a nahrava je do
vstupnich dat v modulu UCETNICTVI.
PFi nahravani pokladnich dokladu do Gcetnictvi je kazdé ¢astce s vlastni predkontaci véetné
DPH pfifazen samostatny ucetni pfipad. Jestlize pro obé sazby DPH zadate jednu
predkontaci, bude nahran do Ucetnictvi soucet obou DPH. Pokud doklad rozuctujete (klavesa
ALT-R), vznikne vice U€etnich pfipadu.
V pfipadé, Ze po pfevodu do Uéetnictvi provedete jeSté zmény, nic se nedéje, funkci mizete
opét spustit. Plvodné prenesené doklady v ucetnictvi budou zruSeny a nahrazeny novymi.

7.2.7Vykaz DPH

Funkce vam umozni ziskat pfehled o DPH pro vybranou pokladnu. Nejdfive musite zadat
Casovy interval zdanitelného pinéni. Po stisku tlacitka Vybér dle obdobi jsou v tabulce
zobrazeny odpovidajici doklady a do samostatného okna - Sumace DPH jsou zapsany
celkové zaklady a DPH odpovidajici vybranému intervalu zdanitelného pinéni. Hodnoty DPH
jsou v okné rozdélena na pfijata a uskute¢néna zdanitelna plnéni. Je-li okno Sumace DPH
uzavieno, mlzete jej opét otevfit stisknutim tlacitka DPH. Souhrnny pfehled -formulaf DPH
za véechny pokladny dostanete pfimo v modulu UCETNICTVI ve funkci DPH.

7.2.80dstranéni zrusenych vét
Podrobné informace o této funkci jsou v uvodni kapitole - Spole€né funkce Win-Stromu.

7.2.9Zalohovani a obnoveni dat
Podrobné informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

7.2.10PiFenos starych obdobi do archivu
Podrobné informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

7.2.11Zména obdobi
Po aktivaci funkce se zobrazi okénko pro zadani mésice a roku zpracovavaného obdobi.
Zadate hodnoty pro nové obdobi a funkce, na které ma obdobi vliv, budou od tohoto
okamziku pracovat s novym obdobim. Nové obdobi nelze zadat, pokud je otevieno okno,
které je na starém obdobi zavislé

7.2.12Pfenos dat mezi pocitaci
Funkce je pFistupna pouze maijiteldm DISTRIBUOVANE VERZE, t,j. verze, kter4 umozfiuje
zpracovavat data jedné firmy na vice izolovanych pocita€ich /uzlech, pracovistich/. Podrobné
informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.



8Adresar

8.1Vlastnosti a moznosti modulu
Modul slouzi k evidenci vSech potfebnych udaji o odbératelich a dodavatelich vasi firmy.
Tyto Udaje vyuzivaji ostatni moduly programu WIN-STROM. Modul ma také funkci, ktera
umozriuje vybirat firmy podle zadanych podminek a tisknout pro né rizné pfehledy, napfiklad
adresy na $titky. Dale zde mUzete zakladat rizné Ciselniky (napf. druhy zbozi), které vam
umozni Iépe tfidit firmy do skupin podle rGiznych kategorii.
Vybér funkce z hlavniho okna modulu

Na obrazku je hlavni okno modulu Adresaf. Pomoci Sipek nebo mysi si vyberete
pozadovanou funkci a klavesou ENTER nebo tladitkem Spustit tuto funkci aktivujete.

8.2Popis jednotlivych funkci

8.2.1Zadani a aktualizace adres
Pomoci této funkce mizete provadét standardnim zplisobem zmény v adresafi firem. Je
mozné pfidat novou firmu nebo zménit Udaje jiz zalozené firmy. Udaje o firmé jsou ¢lenény na
zakladni udaje, bankovni spojeni, udaje pro fakturaci a dalSich udaji z Ciselnikd, které dle
vasich potfeb zarazuji firmu do skupin.
Tabulka adres obsahuje tyto udaje:
v Kéd firmy
Pomoci kdédu se budete odvolavat na firmu napf. ve vydanych a pfijatych fakturach. Je
vhodné, kdyz pro odbératele zac¢ina kéd znakem O a pro dodavatele znakem D.
Zakladni udaje
v' Nazev firmy

v 1ICO DIC

v Mésto Ulice PSC Stat

v" Pracovnik Telefon Fax e-mail

Cislo uétu

v Cislo étu  Smérovy kéd  Konstantni symbol Specificky symbol

Udaje pro fakturaci

v Poradi ceny v ceniku v rozsahu 0 az 5

v Automaticka sleva v %

v Individualni splatnost ve dnech

v Stedisko

Specifikace firmy

v Druh zbozi )
Druh zbozi, s kterym firma obchoduje nebo které vyrabi. Udaj mGzete vybrat z €iselniku
druh zbozi.

v Charakteristika firmy ]
Kéd, ktery slouzi pro zafazeni firmy do skupiny podle jejiho charakteru. Udaj mizete
vybrat z Ciselniku

v Skupina firem )
Kéd, ktery slouzi pro zafazeni firmy do uzivatelem definovanych skupin. Udaj mdzete
vybrat z &iselniku

v' Poznamka
Zde si mlzete k firmé napsat libovolnou poznamku.

Sluzby

K tabulce odbératelti a dodavatell jsou pfifazeny standardni sluzby /viz menu/, jako je Tisk a
Zpusobu fazeni vét v tabulce. Pfi tisku mate moznost tisknout struéné ¢i Gplné udaje o
firmach uspfadané do tabulky nebo tisknout pouze adresy firem na pfedem definované
rozméry samolepicich Stitk(. Ve funkci ZpUsob fazeni vét si muzete vybrat, jestli chcete
tabulku setfidit podle kédu nebo celého nazvu firmy &i jejiho identifikaéniho &isla ICO.



8.2.2Vybér adres dle podminky

Funkce vam umozni prohlizet nebo tisknout adresy dodavatell a odbératelt podle zadanych
podminek. Podrobné informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-
Stromu.

Firmy také muZete vybirat podle udaji z pfedem definovanych €iselnikd. Pro kazdy Ciselnik
muzete zadat az ¢tyfi hodnoty vazané logickou podminkou nebo. Do vybéru mizete
napriklad zafadit firmy, které obchoduji se zbozim druhu AA nebo BB nebo CC.

8.2.3Ciselniky

Firmy Ize ¢lenit do skupin podle riznych kategorii. Jednotlivé skupiny jsou vymezeny
pFipustnymi hodnotami z tzv. Ciselniki

Druh zbozi

Tabulka slouzi pro vybér firem podle druhl zboZi. Zbozi v tabulce je zadano kédem a
vysvétlujicim textem. Tabulka vam umozni tfidit firmy do skupin podle zbozi, s kterym
obchoduji nebo jej vyrabi.

Charakteristiky firem

Tabulka pro zafazeni firem dle jejich charakteru. Charakter firmy stejné jako druh zbozi
zadate kddem a vysvétlujicim textem.

Skupiny firem
Tabulka pro zafazeni firem do uzivatelem definovanych skupin. Skupinu firmy stejné jako

druh zbozi zadate kddem a vysvétlujicim textem. To vam umozni dalSi pohled na firmy podle
skupin, které si sami zvolite. Napfiklad skupina Delvita atd.

8.2.4Poznamky

K firmé mizete zadat libovolny po¢et poznamek. Mohou to byt popisy kontaktl s firmou,
terminy a popisy realizovanych obchod, licenéni &i vyrobni €islo zakoupenych produktl atd.

8.2.50dstranéni zrusenych vét
Podrobné informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

9Sklad

9.1Vlastnosti a moznosti modulu

Modul slouzi k vedeni skladového hospodafstvi metodou priimérnych cen. V modulu je
mozné definovat neomezeny pocet skladl. KdyZz mate zakoupenou distribuovanou verzi,
mohou byt tyto sklady v rGznych objektech i méstech. Komunikace mezi sklady je mozna
pomoci disket nebo modemu. Diky této vlastnosti mate kazdy den moznost znat stavy vSech
skladl. Karty ve skladech je mozné lokalizovat do mistnosti, regalt a polic. Tzv. skupiny
karet zjednodu$i tvorbu pfijemek a vydejek. Modul sklad je propojen s modulem vydané
faktury. PFimo pfi tvorbé faktury je soubézné vytvarena vydejka ze skladu. V pfipadé, ze pfi
prodeji neni potfebné mnozstvi na karté, je vytvofen tzv. ,pozadavek na sklad“, ktery je
realizovan po pfijeti pfisluSného zbozi do skladu. Tim je zamezeno Eerpani zasob do zaporu
a naslednému zkresleni primérnych cen. Skladové karty jsou ,roéni“. To znamena, Ze kazdy
rok ma definovany pocatecni stav, coz umoznuje provadét prepocty stavu skladu v pfipadé
vypadku pocitace ¢i nespravného zadani skladovych cen v pfijemce. Je také mozné
vypocitat stav skladu ke konkrétnimu datu. Dale je mozné vytvaret inventurni pfehledy, kde
je porovnavan stav zasob k uréitému datu se skute¢nym (inventurnim) stavem. Sklad je
napojen také na modul ucetnictvi. Kazdy doklad ¢i jednotliva polozka dokladu obsahuje
predkontaci, ktera urluje, jak bude doklad zauctovan.

Jak zacit ?

PFi vstupu do modulu musi byt urCeno tzv. aktualni obdobi. Zpracovani skladu je rozdéleno
na 12 obdobi shodné s modulem UCETNICTVI.

Nejprve musite ve funkci Parametry definovat dokladové fady pro pfijemky, vydejky a
pfevody mezi sklady. Kazdy typ dokladu m& samostatnou dokladovou fadu.

Poté musite zadat pfedkontace pro zauc¢tovani skladovych pohybu. Pfredpokladem je, ze v
Ucetnictvi byl jiz vytvofen ucetni rozvrh firmy a definovany druhy dokladd. Ve funkci Sklady
musite definovat minimalné jeden sklad. Poté mlzete definovat skupiny karet. Cenik zbozi
je spole€ny s vydanymi fakturami. Obsahuje v8echny informace o zboZi & materialu. Ve
funkci mistnosti, regaly a police mizZete (ale nemusite) zadat ,lokalizaci jednotlivych karet".
Nyni je nutné udélat to nejdllezitéjsi a to je zadat skladové karty. Skladova karta je tvofena



kodem skladu a kédem zbozi ¢i materiadlu. Jakmile je toto hotovo, mlzZete aktualizovat stav
skladu tvorbou pfijemek, vydejek a pfevodnich dokladu.

9.2Popis jednotlivych funkci

9.2.1Konfigurace-dokladové fady

V konfiguraci miizete definovat samostatné dokladové fady pro vSechny typy pohybu na
skladé. Vytvoreni samostatnych dokladovych fad je zvlasté dulezité v pfipadé distribuované
verze. Je bezpodmineéné nutné, aby doklady vytvarené na vzdalenych skladech (tzv.
uzlech) mély rlizné dokladové fady. V opacném pfipadé by nebylo mozné jednotlivé sklady
spojovat v centru.
v' Kéd ciselné rady
TFiznakovy kéd dokladové fady pro jeji identifikaci.
v Posledni ¢islo dokladu
Hodnota obsahuje posledni &islo vytvofeného dokladu.
v' Pocatek v novém roce
PFi pfechodu na novy rok bude Posledni €islo dokladu ,pfepnuto® na tuto hodnotu a
Cislovani dokladll fady bude probihat od této hodnoty.
v Popis fady
Text popisujici dokladovou Fadu.

INFO 15P¥i vytvafeni nové fady zadate do Posledni Cislo dokladu a Pocatek v novém roce stejné
hodnoty.

9.2.2 Predkontace (souvztaznosti)
Pro spravné zauctovani ¢astek na dokladech musite vytvofit tabulku pfedkontaci tj. tabulku
souvztaznych U¢th oznacenych kodem. Predkontace uréuje, jak ma byt do Géetnictvi nahrana
celkova suma dokladu. Casto se v praxi vyskytuje situace, kdy nékteré polozky dokladu
chcete zauctovat jinak nez celkovou sumu. V tom pfipadé bude v hlavi¢ce dokladu
predkontace, spole€na pro vSechny polozky a specialni polozka bude mit svou vlastni
predkontaci. PFi nahravani dokladu do ucetnictvi je kazdé polozce s vlastni pfedkontaci
pfifazen samostatny ucetni doklad.
Tabulka predkontaci obsahuje:
v' Kéd predkontace

Kod predkontace obsahuje 6 libovolnych znaku. Existuji rizné moznosti, jak kdéd definovat:

25.Cislovani predkontaci.
26.Kod obsahuje zkratku popisuijici Uéetni pfipad. Naptiklad: VYDEJ1-Vydej
ze skladu &.1,PRIJ2-Ptijem do skladu 2,...atd.
27 .Kod obsahuje &islo "protiuctu” k uctu skladu 112.
v" Typ dokladu
Pfijemka, Vydejka, Pfevod mezi sklady.
v Uget MA DATI / DAL
Souvztazné Uty z ucetni osnovy.
v" Text /popis/
Libovolny text, ktery pfedkontaci nejlépe charakterizuje.

9.2.3Sklady

Modul sklad umozriuje vytvofit neomezeny pocet skladu.

v Kéd skladu
Libovolny tfiznakovy kod. Bude soucasti kodu karty.

v’ Stredisko
Hodnota obsahuje kod stfediska. Kdyz je zadana, pak je automaticky pfenesena do
hlavicky skladového dokladu.

v' Predkontace pfijem, Pfedkontace vydej
Podobné jako stfedisko je hodnota automaticky pfenesena do hlavi¢ky skladového dokladu
(podle jeho typu - pfijem / vydej).

9.2.4Skupiny karet

Podobné jako v definici skladu mizete ve skupiné karet zadat pfedkontaci pro pfijem nebo
vydej. Pfi tvorbé dokladu jsou tyto pfedkontace automaticky doplnény u polozky pfijmového
nebo vydajového dokladu (V pfipadé, Ze pfislusna skladova karty obsahuje kéd skupiny
karet).



INFO 16Ve vydanych fakturach existuje tzv. skupina zbozi. Je potfeba rozliSovat skupiny zbozi a
skupiny karet. Obé maji podobny vyznam. Rozdil je v tom, Ze skupiny zbozi se tykaji
pouze vydanych faktura a ABC analyzy. Skupiny karet maji vyznam pouze pro skladové
karty.

9.2.5Adresar

Pomoci této funkce mizete provadét libovolné zmény v adresach odbératell. Podrobny
popis najdete v kapitole ADRESAR.

9.2.6Cenik , katalog zbozi

Pomoci této funkce mizete provadét libovolné zmény v ceniku. Podrobny popis najdete v
kapitole VYDANE FAKTURY.

9.2.7Mistnosti. Regaly, police
Vyplnéni tabulky neni nutné. Slouzi pro pfipadnou lokalizaci zbozi ¢i materialu na skladé.
V prehledech skladovych karet muzete do podminky zadat mistnost, regal nebo polici a
program provede vybér dle podminky.

9.2.8Skladové karty

Jak jiz bylo zminéno, skladova karta je tvofena kddem skladu ze seznamu sklad(l a kddem

zbozi (materialu) z ceniku.

v Sklad, Kéd zbozi
Sklad a kdéd zbozi tvofi unikatni kod karty. Tvorbé kddu zbozi je vhodné vénovat zvySenou
pozornost. Vhodnou volbou kédu (podle néj jsou karty fazeny) si mizete usnadnit orientaci
v kartach, zvlasté v pfipadé, kdyz je jich nékolik set az tisice.

v’ Skupina karet
Zdate-li zde kod skupiny karet, pak pfi tvorbé dokladu bude u polozky automaticky
doplnéna predkontace pfijem nebo vyde;.

v' Cena skladova
Tato hodnota obsahuje primérnou skladovou cenu. Je mozné ji aktualizovat, kdyz karta
nema zadny pohyb.

v’ Pocéatek v MJ, Pocatek v Ké
Hodnoty mlzete zadat pfi tvorbé karty nebo jsou doplnény pfi pfechodu na novy rok. Je
mozné ji aktualizovat, kdyZ na karta neni Zadny pohyb.

v' Rezervovano
Mnozstvi, které je na karté rezervovano.

v Minimum zasob, Maximum zasob
Definovani téchto hodnot vam dava moznost prehledl podlimitnich a nadlimitnich zasob.

v' Poznamky
Standardné je zde nazev zbozi nebo materialu, ktery je zadan v ceniku. Hodnotu muzete
libovolné doplnit nebo pozménit.

v' Mistnost, Regal, Police
Hodnoty mohou a nemusi obsahovat kédy z tabulky Mistnost, Regal, Police. Jsou uréeny
pro lokalizaci skladové karty ve skladu.

v Aktualni zistatek, Posledni pohyb karty (datum)
Tyto hodnoty jsou aktualizovany pfi tvorbé dokladu.

9.2.9Pf¥ijem do skladu, Vydej ze skladu, Pifevod do jiného skladu
Tvorba dokladu je rozdélena na dvé &asti, na tvorbu hlavicky a poloZzek dokladu.

9.2.9.1Hlavic¢ka dokladu
V hlavi€ce jsou zakladni charakteristiky dokladu:
v’ Sklad pfijem, vydej
v Sklad pfevod
Do kterého skladu bude pfevod
v Dodavatel/Odbératel
Kod dodavatele nebo odbératele
v' Koéd zakazka, Predkontace, Stfedisko
Hodnoty uré&ujici, jak ma byt doklad zauétovan v ucetnictvi.
v Dodaci list, Cislo faktury, Kdo vytvoril, Text
Hodnoty dale popisujici doklad.
v' Datum
Datum dokladu ur€uje, do jakého obdobi bude doklad nahran do ucetnictvi



Vytvorit doklad
V pfipadé, Ze jsou korektné zadany predchozi udaje, musite stisknout tlacitko Vytvorit
doklad. Dokladu bude pfidéleno &islo po vybéru pfislusné dokladové fady (jsou-li
definovany v konfiguraci). Po této akci je zpFistupnéna tabulka pro zadavani polozek
dokladu.

9.2.9.2Polozky dokladu

Polozky dokladu aktualizuji skladové karty. Co obsahuje polozka dokladu:

v' Sklad, kéd zbozi
Slozenim kédu skladu a kodu zbozi vytvofite kod karty, ktera ma byt aktualizovana.

v Pfevod do skladu
Tato hodnota bude vypInéna pouze pfi pfevodu mezi sklady. Uruje kéd karty v ,cilovém*
skladu.

v Text
Program zapiSe automaticky text z ceniku. Mate moznost jej doplnit pro lepsi informaci o
poloZce dokladu.

v Prijem / Vydej v MJ
Zde zadate mnozstvi pfijem, vydej nebo pfevod. V pFipadé pfijemky mlze byt mnozZstvi
nulové. ,Na kartu pfichazeji pouze penize“. Po aktualizaci karty nesmi byt stav karty
nikdy zaporny. Problém prodavani zbozi pfed zadanim pfijemky (zaporny stav po prodeji)
je feSen tzv. pozadavkem na sklad z fakturace.

v' Cena skladova
Cenu skladovou zadavate pouze pfi pfijemce nebo pfi pfevodu mezi sklady.

v Predkontace polozky
Jsou pfipady, kdy je nutné zuc¢tovat polozku dokladu jinak nez je definovano v hlavi¢ce
dokladu. Tento pozadavek mlzete realizovat zadanim této hodnoty.

Pozadavky na vydej

Tlacgitko je aktivni pouze pfi vydejce. DoSlo-li pfi fakturaci k prodeji zbozi ze skladu a na karté
toto zbozi jesté nebylo pfijato, je vytvofen tzv. Pozadavek na sklad. Poté, co je zbozi pfijato
na kartu, mGzete ve vydejce zboZi vydavat pomoci této funkce.

9.2.9.3Moznosti aktualizace polozek

v Ptidat novou polozku
Tato funkce pracuje standardné. Polozka je po zadani pfipojena k dokladu a stav skladu je
okamzité aktualizovan.

v' Zménit polozku
PFi zméné mlzZete aktualizovat pouze text a predkontaci. Jestlize jste uvedli chybné
mnozstvi je nutné doplnit opravnou polozku. Jestlize je zadana Spatna cena v pfijemce, je
mozné doplnit poloZku, ktera obsahuje pouze &astku bez mnozstvi. Castka musi byt
celkova za vSechny MJ opravované polozky.
PFiklad: Chcete zadat 10 ks za 100 K¢ ale omylem zadate 10 ks za 10 K¢&. Pak je nutné
doplnit poloZzku 0 ks za 900 K&. Vysledkem je pfijeti 10 ks za 100+900=1000 K¢&

v’ Stornovat polozku
Jestlize zadana polozka na dokladu nema byt, mizete tuto konkrétni polozku stornovat.
Staci natavit kurzor na vybranou polozku a stisknout tlacitko (vybrat v menu)
Smazat/Stornovat vétu. Aktualni stav karty bude okamzité vracen do stavu pfed
vytvofenim polozZky.

9.2.10Storno dokladu
Funkce umoznuje stornovat cely doklad (vSechny polozky). Chcete-li stornovat pouze jednu
konkrétni polozku, je lepSi zvolit funkci ,aktualizace dokladu®, kde je mozné polozku stornovat
individualné.

9.2.11Nahrani dat do ucetnictvi
Funkce vytvafi z dokladu ucetni pfipady, viz pfedkontace, a nahrava je do vstupnich dat v
modulu UCETNICTVI. Do ugetnictvi vstupuji doklady s datem aktualniho obdobi, které nejsou
ve stavu STORNO. Kontrolu, co bylo nahrano do ucetnictvi, mdZete provést prohlizenim
nebo tiskem pfislusnych druhti dokladd v modulu UCETNICTVI ve funkci "Vstup a
aktualizace ucetnich pfipad(”. V pfipadé, ze po pfevodu do Ucetnictvi provedete jesSté zmény
v dokladech, funkci musite spustit znovu. Plvodné pfenesené ucetni doklady budou v
uCetnictvi zruSeny a nahrazeny novymi.



9.2.12Stav skladu, pohyby na kartach
Funkce umozniuje prohliZzet nebo tisknout skladové karty vybrané na zakladé vasSich
pozadavku. V hlavnim okné Sklad-Karty je tabulka karet. Chcete-li zadat podminku vybéru,
musite stisknout tlagitko (vybrat v menu) Definice podminky vybéru v tabulce. V dalSim
okné pak zadavate podminku vybéru. Podrobné informace o této funkci jsou v Gvodni
kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.
Jaké jsou moznosti vybéru:
Sklad, Kéd zbozi/materialu, Mistnost, Regal, Police, Skupina karet, Poc¢et dnli bez pohybu,
Zasoby pod minimem/nad maximem, nenulovy zlstatek.
Tisknout mGzete jak pfehledy karet tak konkrétni kartu véetné pohybu.

9.2.13Prehledy dokladu

Funkce umoznuje prohlizet nebo tisknout doklady vybrané na zakladé vasich pozadavk.

V hlavnim okné Sklad-Doklady je tabulka dokladu. Chcete-li zadat podminku vybéru, musite
stisknout tlacitko (vybrat v menu) Definice podminky vybéru v tabulce. V dalSim okné pak
zadavate podminku vybéru. Podrobné informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole -
Spolecné funkce Win-Stromu.

9.2.14Inventura

Funkce umozZnuje provadét inventuru stavu zasob. Na obrazovce se objevi okno Sklad-
Karty-Inventura. V tomto okné mizete pomoci funkce Zména zadat zjiStény inventurni stav.
Poté muzete tisknout inventurni sestavu. Pfed samotnou inventurou muzete vypocitat stav
skladu ke konkrétnimu datu, coz vam umozni provadét inventuru zpétné.

9.2.15Vypocet stavu skladu k datu

Po zadani pozadovaného data program vypocte stav zasob v MJ a K& k zadanému datu.
Tyto hodnoty zapiSe do sloupcl Zistatek k datu v MJ a Zistatek k datu v K¢. Stav k datu
je mozné tisknout na tiskarnu.

9.2.16Pozadavky na vydej (z fakturace)

Tabulka Sklad-Neuspokojené pozadavky na vydej (z faktur) je vlastné specialnim
pohledem na polozky vydanych faktur typu ,S“. Jsou to polozky, které nebylo mozné odepsat
ze skladu, protoze pozadované mnozstvi v té dobé na karté nebylo. Pfi tvorbé vydejky je
mozné tuto tabulku ,zavolat® a vybirat z ni do vydejky polozky, které jiz na skladé jsou.

V pfipadé, kdy jsou vSechny poZadavky uspokojeny, je tabulka prazdna.

9.2.17Zmény v dokladu

Libovolny doklad je mozné modifikovat. Jsou dvé mozZnosti:

e Zména pouze v hlaviéce dokladu
Objevi se tabulka Sklad-Doklady, ve které mlzete aktualizovat vS§echny hodnoty
v hlavi¢ce dokladu.

e Zmény v celém dokladu
Tato volba vam umozni modifikovat doklad véetné jeho polozek (pfidat, zména, storno).
Nejprve je nutné v okénku vyplnit typ a Cislo doklady, ktery chcete ménit. Kdyz takovy
doklad existuje, je na obrazovce zobrazeno standardni okno pro aktualizaci dokladu.
Aktualizace je popsana v odstavci Prijem do skladu, Vydej ze skladu, Pfevod do jiného
skladu.

9.2.18Konec roku
Aby bylo mozné zadit aktualizovat karty v dalSim roce, je nutné aktivovat funkci Konec roku.
Funkce pfevede v8echny karty z letoSniho roku do souboru karet v nasledujicim roce. Do
poc¢atecnich stavl nového roku jsou zapsany konecné zUstatky aktualniho roku. Je mozné,
Ze po pievodu do nového roku vznikne situace, kdy musite udélat doplriky ¢ zmény ve
starém roce. Jestlize takto ucinite, musite funkci Konec roku aktivovat znovu. Program do
nového roku pfenese nové zustatky na kartach a v pfipadé, Ze jiz v novém roce existuji
pohyby na nékterych kartach, provede prepocet jejich aktualnich zUstatk(l. Z toho plyne, ze
funkci Konec roku muazete spoustét opakované, tudiz aktualizovat stary i novy rok soubézné.

9.2.190dstranéni zrusenych vét
Podrobné informace o této funkci jsou v uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

9.2.20Zalohovani a obnoveni dat
Podrobné informace o této funkci jsou v uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.



9.2.21Pfepocet skladu

Pfepocet skladu ma dvé varianty:

¢ Prosty prepocet dokladi a stavu skladu
V tomto pfipadé nejsou prepocitavany primeérné ceny. Jsou znovu pfepocteny doklady a
zustatky na kartach. Tuto variantu je vhodné pouzit, kdyZ dosSlo k vypadku pocitace a
mohla tak vzniknout nekonzistence dat. Program se sice brani této moznosti pomoci tzv.
transakci, kdy jsou evidovany zacatky a konce €innosti, které vedou ke zméné stavu
skladu. Po vypadku programu a pfi novém startu jsou karty a doklady vraceny do
puvodniho stavu pfed zahajenim ,transakce”. Je vS8ak mozné, zvlasté v pocitacové siti, ze
po vypadku zUstanou data ,na cesté“, nebo pfi chybé disku je ¢ast dat necitelna.

¢ Prepocet primérnych cen od data
V této varianté dochazi k pfepoétu primérnych cen ve vydejkach od uréitého data. Je to
z dlvodu chyby pfi zadani ceny zbozi pfi tvorbé pfijemky. Je mozné, Ze obsluha udéla
fadovou chybu v cené zbozi pfi pfijemce a nevSimne si této skute¢nosti. VSechny
nasledujici vydejky s timto zbozim jsou zkreslené. Jestlize zvolite tuto variantu pfepoctu,
program provede vypocet primérné ceny podle vSech pfijemek od zvoleného data, a tuto
cenu dosadi do pfislusnych vydejek a pfepocte znovu hodnotu téchto dokladd. Z toho
vyplyva, Ze je nutné nahrat do ucetnictvi vSechna obdobi od zvoleného data pfepoctu.

10Prenos dat mezi pogcitaci

10.1Vlastnosti a moznosti modulu
Pfenos dat mezi poéitaci umozriuje pofizovani dat na rdznych pocitacich nezapojenych ON-
LINE do lokalni pocitacové sité. Pomoci funkci v tomto modulu mlzZete pfenaset data
z jednotlivych uzll do centra a naopak z centra do uzll. Pfedpokladem je shodna definice
kmenovych udaji /shodna uctova osnova, druhy dokladd, stfediska atd./ Pfenos je mozny
pomoci disket, riiznych médii pro archivaci nebo pomoci modemu.

Pfenos dat nalezne uplatnéni napfiklad v podnicich s nékolika provoznimi jednotkami
dislokovanymi na uzemi celé republiky v tzv. uzlech, kde si pofizuji ucetni doklady, a jednim
centrem, kde se sbihaji vSechny ucetni podklady a zpracovava se ucetnictvi podniku jako
celku. Pfitom si kazda jednotka muze kdykoliv, nezavisle na centru, vytvorit vlastni ucetni
uzavérku a ma okamzity prehled o svém hospodareni.

Chcete-li vyuzit funkci Pfenos dat mezi pocitai musite zakoupit distribuovanou verzi
programu WIN-STROM.

Vybér funkce z hlavniho okna modulu

Modul Distribuce dat spustite v hlavnim menu ve skupiné Moduly. Na obrazovce se zobrazi
hlavni okno modulu.. Pomoci Sipek nebo mysi si vyberete pozadovanou funkci a klavesou
ENTER nebo tladitkem Spustit tuto funkci aktivujete.

PFed vstupem do modulu musite v hlavnim menu, ve skupiné Parametry firmy / Specifikace
firmy urcit, pracujete-li v uzlu nebo v centru. Jste-li v centru, zaSkrtnete prepinaci tlacitko
Centrum, automaticky se vypini kéd CENTR. Pracujete-li v uzlu, zadate vlastni pétiznakovy
kod uzlu.

10.2Popis jednotlivych funkci

10.2.1Vybér soubord uréenych pro pienos

Na obrazovce se zobrazi okno obsahujici pfepinaci tlacitka pro soubory, které mizete
prenaset mezi jednotlivymi uzly a centrem. Pracujete-li v uzlu, vyberete si zaskrtnutim
soubory, které budete pfenaset z uzlu do centra. Stejnym zplsobem si v centru nastavite
soubory, které budete pfijimat z uzlu. Budete-li pfenaset faktury z uzlu do centra a jejich
uhrady zpét z centra do uzlu, musi byt tyto faktury na obou stranach zaskrtnuty, tj. v uzlu i
v centru. Stisknutim tlagitka Ulozit, se vaSe volba ulozZi a zlistane (az do dal§i zmény)

v platnosti pro nasledujici pfenosy.

10.2.2Vystup dat z uzlu do centra
Z uzlu do centra budou pfenaseny pouze soubory, které jste si vybrali ve funkci Vybér
souboru uréenych pro prenos. Funkce je pfistupna za podminky, Ze pracujete v uzlu.
Na obrazovce se zobrazi okno, kde zadate datum a hodinu od kdy chcete pfenéset ucetni
doklady z uzlu do centra. Z vybranych soubor( se pro pfenos vybiraji pouze ty véty -
doklady, které byly zménény po zadaném datu v€etné. Obvykle zadate datum o jeden den



vy$8i nez bylo datum posledniho pfenosu. Mate-li potfebu pfenaset data do centra vicekrat
béhem dne, mizete urcit i hodinu. Do centra pak budou pfenaseny pouze doklady, ve
kterych doslo ke zméné v dany den po zadané hodiné véetné a samozifejmé ve vSech dnech
nasledujicich. Tim, Ze se nepfenaseji mezi uzlem a centrem v8echny véty z daného souboru,
ale pouze véty, které byly zménény od posledniho pfenosu, dochazi k podstatné redukci
objemu pfenasenych dat.

Okno dale obsahuje tabulku vSech doposud realizovanych prenosli s kédem uzlu a datem a
C¢asem prenosu. Dostavate tak prehled o tom, kdy byly realizovany jednotlivé prenosy. To
Vam umozni volit ¢as pfenos tak, aby doklady nebyly zbyte¢né pfenaseny vicekrat, pfipadné
aby nezlstavaly nepfenesené doklady.

Vlastni pfenos spustite stisknutim tlacitka Pfenos. Jako prvni se objevi dialogové okno, ve
kterém zvolite pamétové medium, do kterého budou uloZeny pfenasené soubory. MzZete
zvolit disketovou mechaniku nebo slozku - adresafr na pevném disku. ZpUsob uloZeni
prenasenych dat je shodny s ukladanim dat ve funkci Archivace a obnoveni dat. Pro
kontrolu se jeSté zobrazi okno se seznamem vSech soubord uréenych pro pfenos. Po
stisknutim tlacitka OK je realizovan vlastni pfenos vybranych dokladu.

10.2.3Pfijem dat z uzlu do centra

Ukolem této funkce je na centralnim pogitadi pfijimout data z uzlu. Opét se zobrazi okno,
které obsahuje tabulku vSech doposud realizovanych pfijmu na strané centra. Po stisknuti
tlaCitka Prijem se podobné jako u vystupu dat z uzlu zobrazi dialogové okno, ve kterém
zvolite pfenosové medium - disketovou mechaniku nebo adresar, ve kterém jsou pfipraveny
data z uzlu. Budete-li Cist data z adresaie na pevném disku, musite nejdfive vné&jSimi
prostiedky zajistit fyzicky zapis dat z uzlu do tohoto adresafe. Pro vlastni pfenos dat z uzlu
do adresare v centra se dnes nabizi cela fada feSeni, jako je spojeni pocitacl pomoci
modemu nebo vyuzitim globalnich siti, napf. Internetu a novych moznosti systému Windows.
Po zobrazeni okna se seznamem pfenasenych soubord se rozbéhne vlastni prenos. Vétsina
soubord se pfi pfijmu v centru chova standardnim zplsobem. Vyjimku tvofi pfenos U€etnich
pFipad(l z modulu Ugetnictvi a skladovych karet z modulu Sklad.

Standardni prenos

Jednotlivé doklady, jako napf. faktury nebo pokladni doklady jsou jednoznaéné uréeny svym
internim Cislem, viz. interni &islo faktury. Pokud stejny doklad v centru neexistuje, je do
odpovidajiciho souboru zapsan. Jestlize jiz doklad v centru existuje a datum jeho posledni
zmény je nizsi nez v centru, dochazi k porovnani obsahu obou dokladu. LiSi-li se doklady

v dllezitém udaji, jako je napf. celkova ¢astka na fakture, jste na tuto skute¢nost upozornéni
ve zvlastni okné. Rozdilné hodnoty jsou oznadeny hvézdickami. V tomto okné jsou také
tlaCitka, které vam umozni zakazat &i povolit zapis do centra, ukoncit pfenos celého souboru
nebo naopak dokonéit pfenos, aniz byste byli nadale upozorfiovani na rozdily. Ponékud
pFisné&jsi podminky pro zapis do centra jsou v pfipadé, Zze datum zmény dokladu v centru je
vy$8i neZ u dokladu, ktery pfichazi z uzlu. LiSi-li se navic oba doklady v ¢astce, je zapis do
centra zakazan. Zmeéna v dulezitém udaiji v centru byla v tomto pfipadé provedena az po
zméneé v uzlu. Zmeény v rozuctovani pfijatych faktur a pokladnich dokladu, jsou povazovany
za dllezitou zménu.

Nestandardni prenosy

Skladové karty z modulu Sklad se do centra zapisuji vzdy bez ohledu na datum a ¢as zmény.
Zcela odlidné se zpracovavaji Ggetni pfipady z modulu Ugetnictvi. Pro vystup a pfijem
Gcetnich pfipadl je rozhodné pouze zadané obdobi a nikoliv éas zmény a pfenosu. Z uzlu do
centra se prenaseji vSechny ucetni pfipady zadané v daném obdobi. To Ze dany ucetni
pripad pfiSel z uzlu poznate podle kédu modulu - tzv. subsystému, ktery ma hodnotu ,,C*.
Doklady, které z néjakého divodu nebyly zapsany do centra, zUstavaji zachovany

v pracovnim adresafi a pfijem do centra mlzete pro tyto doklady znovu opakovat.

10.2.4Vystup dat z centra do uzlu

Funkce je pfistupna pouze v centru. Vystup dat z centra pracuje obdobnym zplsobem jako
z uzlu s tim rozdilem, Ze realizuje pouze Uhrady pfijatych a vydanych faktur. Budete-li pfenos
Uhrady pouzivat, ovéfte si, Ze mate faktury zaskrtnuty v okné Vybér soubort uréenych pro
prenos.

Do centra pfijde z uzlu neurazena faktura. V centru je tato faktura uhrazena a informace o
uhradé se vraci zpét do uzlu. Obdobné jako pfi vystupu dokladl z uzlu jsou zde vybirany
pouze faktury, jejichz datum uhrady je vy$Si nez zadané datum. Opét tak mate moznost
volbou datumu vyrazné redukovat objem pfenaSenych dat. Navic z centra vystupuji pouze
udaje, které souvisi s vlastni Uhradou faktur. Jedna se o datum uhrady, €islo dokladu, ¢astku
jiz uhrazeno a stav faktury.



10.2.5Pfijem dat z centra do uzlu
PFijem dat z centra do uzlu pracuje obdobnym zpUsobem jako z uzlu do centra s tim
rozdilem, Ze realizuje pouze Uhrady pfijatych a vydanych faktur. Do faktur v uzlu je
zapisovana jejich uhrada, ktera byla realizovana v centru.
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