OKNO MODULY

Ovlédani datového okna

Hlavni okno aplikace obsahuje menu pro obsluhu zdkladnich oken programu
a okno s tlaéitky modulu:

Aktualni Firma:

Soubory firem  Parametry firmy Moduly  Okna  Mapovéda Eonec
;!-i Moduly
O&etnictyi Yydané faktury Abc-Analyza Prijaté Faktury

IS I E3

Plus
Pokladna Adresar

313

e

Objednavky Drobny majetek

Prvni pomoc

Konec




Toto tlacgitko slouzi k aktivaci Prvni Pomoci (tato napovéda).



Toto tlacitko slouzi k zavieni tohoto okna.



OKNO UCETNICTVI

Jak zaeit ?

Nejprve ve volbi parametry zadate , zda chcete rozvahu a vysledovku v plném nebo

zkrdceném rozsahu. Poté zadate Uéetni rozvrh. Pri stisku kldvesy F2 na éisle Uetu nebo

stisku tlaeitka se symbolem ? dostanete nabidku vSech Getu. Pak je potgeba vytvogit

seznam druhu dokladu. Nasleduji definice stgedisek. V pgipadi, Zze v budoucnu uvazujete o

zavedeni stgedisek , je nutné zde definovat alespod jedno stgedisko. Nebudete mit v
budoucnu se zavedenim zadny problém.
Nyni jiz muzete zaéit Uetovat.

EE; Oetnictvi - 9801
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Pomoc

—Zakladni adaje

alie e Nie NaNie NONS

Parametry

Druhy dokladi
Stredizka
Predkontace
Zakazky

Cizi ména

Adresar hrem

e Nie Nie NiaNie Re e’

—Zpracovani mésicnich dat——

Yztup acetnich pripadi
Celkové prehledy DPFH
Meésziéni zpracovani
O&etni denik

Obratova predvaha
Hla¥ni kniha

Saldo neuhrazené

o Rie e N N e e’

— Prehledy

Zavrit |

Hozvaha

Yisledovka

CASH FLOW

Tvorba vlastnich sestay
Stawy Gt

(&etni pfipady na Géet
Analpza zakazky

Saldo uhrazené

r-\-
r

— Sluzby

' Odstranéni zrufenpch vét

Konec roku
Zaloha a obnoveni dat




Menu: Soubory firem

Vybir firmy

Zobrazi se okno se seznamem firem, které jste si definovali v nabidce Nova firma.
Pomoci mysi nebo kldvesnice vyberete pozadovanou firmu a poté musite zadat kéd
uzivatele a jeho heslo.

Nova firma

Zde muze uzivatel SPRAVCE rozSigit seznam zpracovavanych firem. Pgi zadani nové
firmy musite zadat kéd této firmy a kompletni cestu ke slozce (adresagi), kde maji byt
uchovavany datové soubory pgislusné firmy.

ZrusSeni firmy
V této nabidce zrusite firmu v seznamu, ale data této firmy zUstavaji na disku.

Nastaveni vlastnosti Win-Stromu
Zde nastavite velmi dulezité vlastnosti programu

1. Zplsob oviadani prvki v oknech.

...Je standardni ovladani Windows, kde na novy prvek pgechazite pomoci klavesy TAB
a tlaeitko stisknete klavesou ENTER nebo mezernikem.

...Ovlddani podobné jako v MS-DOSu. Na dalsi prvek pgechazite pomocné klavesy
ENTER nebo pomoei Sipek. Stisknuti tlaeitka je pomoci mezerniku.

2. Velikost a tlous{lka pisma v oknech s daty.
Jestlize se vdm pismo zdd nevyrazné, zde jej muzete zminit.
Doporueujeme v rozliseni 800x600 bodu pismo zvyraznit. Je pak velmi dobge é&itelné.



Menu: Parametry firmy

Specifikace firmy
Zde zadate zakladni Udaje o zvolené firmi Bankovni spojeni atd.

Pgistupova prava uzivatelu
Do této nabidky mé pgistup pouze uzivatel SPRAVCE. Zde je mozné
pwgidavat dalsi uzivatele do seznamu a definovat jejich prava.



Menu: Moduly

Okna modulu
Tato volba aktivuje zakladni okno stlaeitky , kterd umozni volat jednotlivé
moduly. Moduly muzete také volat pgimo ztéto nabidky.

Ueéetnictvi

Vydané faktury
Analyza prodeje zbozi
Pgijaté faktury
Banka

Pokladna

Adresag

Mzdy

Sklad

Drobny majetek
Investieni majetek

Import dat z PC-STROMu

Pomoci této volby muzete importovat data zPC-STROMU. Data jsou
automaticky konvertovéna do nové verze. Tato volba vdm umozni pokragovat
v Uetovani jiz v novém programu po nikolika minutach.



Menu: Okna

Za sebou
Tato nabidka uspogdda okna kaskadoviti za sebou.

Vedle sebe
Tato nabidka uspogddéa okna vedle sebe.

Aktivni okna

Zde mato moznost pgepnuti do okna uvedeného v
seznamu.

Stejnou moznost vam dava malé okénko s tlaeitkem




Menu: Napovida

Indexova
Vyvold ndpovidu. Stejnou funkci ma kldvesa F1

Pouziti napovidy



Menu: Konec

Ukonéi einnost programu.



OKNO ABC - ANALYZA

ABC - analyza prodeje zbozi

Zakladni informace

Tento modul Vam umozni ziskat odpovidi na nasledujici dulezité otazky:
-S kym firma vydélala penize (ABC-Analyza zakaznika) ?

-Jaké jsou tendence obratu u jednotlivych zakaznik( za posledni rok ?

-Jaké zboZi odebral konkrétni zakaznik ?

-S ¢im firma vydélala penize (ABC-Analyza zboZi) ?

-Jakeé jsou tendence prodeje jednotlivych zbozi ?

-Kterli zakaznici odebrali konkrétni zboZi ?

-Kdy firma vydélala penize (ABC-Analyza ¢asové) ?

Z uvedenych okruhu je jasné, ze ABC ANAL\'(ZA slouZzi pro podrobnou analyzu prodeje zbozi
za dané easové obdobi. Pomoci ABC ANALYZY muzete zachytit klesajici zajem nikterych
dulezitych zdkazniku. Déle zaznamenéte pokles nebo vzrust zajmu o konkrétni zboZi.
Dostanete také Udaje o obratkovosti skladu a o prumirném stavu zasob. Dale mate k
dispozici prumirnou kalkulaci /pomir obchodniho rozpiti ku nakupni ceni/ pro jednotlivé
zdkazniky nebo zboZi.

Pgi klasické ABC-analyze se zakaznici rozdili do tegi kategorii:

A Zdékaznici (zbozi), kde firma dosdhla prvnich 70% obratu, popg. obchodniho rozpiti.

B Zakaznici (zbozi), kde firma dosahla dalSich 20% obratu, popg. obchodniho rozpiti.

C Zdékaznici (zbozi), kde firma dosahla zbyvajicich. 10% obratu, popg. obchodniho rozpiti.
Obchodni rozpéti =  Prodejni cena - nakupni cena - slevy

V programu jsou zakaznici (zbozi) segazeni v zadaném obdobi od nejvitsiho obratu
(obchodniho rozpiti) k nejmensimu. V pgehledné tabulce je uveden obrat (obchodni rozpiti) v
tisicich. Podil obratu (obchodniho rozpiti) na celkové sumi v procentech a kumulativni
vyjadgeni obratu (obchodniho rozpiti) v % od poeatku tabulky.

ABC - analyza easova.-Jsou vypoeteny obraty (obchodni rozpiti) pro jednotlivé dny zadaného
obdobi. V tiskové sestavi je kromi celkového souetu uveden soueet za kazdy misic zadaného
obdobi.



EE; ABC Analjza

Il E3

—fAnalpza odbérateld

% ¥iichni odbératelé - Aktualizace:
" WYiichni odbé&ratelé - ProhliZeni, Tisk
" Cazov pribéh

" Konkrétni odb&ratel - Aktualizace
" Konkrétni odb&ratel-ProhliZeni, tisk
" Cazovj pribéh

Pomoc

—Analpza zbozi

" ¥iechno zbo3i - Aktualizace
" Wiechno zboZi - ProhliZeni, tizk

" Konkrétni zbo3i - Aktualizace
" Konkrétni zbo3i - ProhliZeni, tizk
" Cazowp pribéh

Spustit |
[z |

Zavrit




OKNO POKLADNA

Jak zaeit?

Modul je ureen pro pgijem a vydej z libovolného poétu pokladen, veetni devizovych. Jako
prvni musite proto zadat alespoo jednu pokladenu, se kterou budete pracovat. Déle si
muzete vyplnit tabulky pokladnich pgedkontaci a doplnit tabulky cizich min a jejich dennich
kursu. Nyni jiz muzete pgistoupit k zalozeni pgijmovych, resp. vydajovych dokladu ve funkci -
Paijem/Vydej. Po zaloZeni dokladu si muZzete kontrolovat stavy v jednotlivych pokladnach,
zobrazovat vykaz DPH a ruzni tgidiné pgehledy pokladnich dokladu.

[, Pokladna - 9801 [_ o]

Zakladni adaje
" Pfedkontace
* Definice pokladen; Zaviit

E:::j " Cizi ména
" Denni kursy

Spustit

1313

—Zpracovani meésicnich dat — Sluzby
Pomoc | " Pokladna - pfijem / vjdej " Ddstranéni zrufenjich vét
" Pokladna - prohliZeni / tisk " Zalohovani a obnoveni dat
" Mahrani dat do aéetnictyi " Pfenos starpch obdobi do archivu
" ¥jkaz DPH " Zména obdobi




OKNO BANKA

Jak zacit?

Prvnim krokem je vyplnini zakladnich pgedkontaci. Pgedpokladem je, Ze v Geetnictvi byl
jiz vytvogen Uéetni rozvrh firmy a definovany druhy dokladu. Kédu pgedkontace je
vhodné vinovat zvySenou pozornost. Vpgipadi, ze mate vice bankovnich Uetu, mil by kéd
pgedkontace zaéinat jednoznakovym kédem-pro identifikaci bankovniho Gétu. Tim
budete mit pgedkontace rozdileny do skupin podle bankovnich Getu. Dale muze byt
souedsti kédu protitéet vpgedkontaci.

Paiklad: Uhrada dodavatelské faktury pro bankovni Ueet X.... Kéd X3211 na Uety 321001 a
221001.

DalSim nutnym krokem je definice vSech bankovnich uetu, jejich typu a Getu vieetnim
rozvrhu, na ktery se ma Uéetovat.

EiBanka - 9801 =
—Zakladni adaje———————— Zavrit |
" Piedkontace
" Bankowni Gty ~ Prehledy

" Pfehledy bankovnich vipizd

—Zpracovani mésicnich dat—— " Pfehledy poloZek ban. vjpisi

& ¥stup bankovniho vipisu || —SluZby

Pomoc

" Cteni vjpizu ze gouboru
" Mahrani dat do Géetnictyi

' Zmény ve vpisu

" DOdstranéni zrufFenjch vét
i~ Zalohovani a obnoveni dat

" Pfenos starjch obdobi
" ZruZFeni ¥jpisu A1 e




OKNO ADRESAR

Modul slouzi k evidenci vSech potgebnych Udaju o odbiratelich a dodavatelich vasi firmy.
Tyto Udaje vyuzivaji ostatni moduly programu WIN-STROM. Modul mé také funkci, ktera
umozouje vybirat firmy podle zadanych podminek a tisknout pro ni ruzné pgehledy,
napgiklad adresy na Stitky. Ddéle zde muzete zaklddat ruzné eiselniky (nap@. druhy zbozi),
které vam umozni [épe tgidit firmy do skupin podle ruznych kategorii.

Jak zaeit?

Na obrazku je hlavni okno modulu Adresag. Pomoci Sipek nebo mysi si vyberete
pozadovanou funkci a kldvesou ENTER nebo tlagéitkem Spustit tuto funkci aktivujete.

B Adresar =)

Spustit

Zavrit

—Aktualizace a ¥pbér

i* Fadani a aktualizace adres

" ¥jbér adres dle podminky
Pomoc

— Cizelniky
" Druh zbo3i

" Charakteristiky firem
i~ Skupiny firem

" Poznamky
" Ypbér poznamek dle podminky

—Sluzby
" Ddstranéni zrufenjch vét




OKNO VYDANE FAKTURY

Jak zaeit ?

Nejprve je vhodné ve volbi PARAMETRY definovat fakturaeni gady , zadat splatnost ve dnech
(je nastavena na 14 dni) a zadat texty na upominkové dopisy. Poté musite vytvogit zakladni
pgedkontace pro zauetovani faktur. Pgedpokladem je, ze v Géetnictvi byl jiz vytvogen Geetni
rozvrh firmy a definovany druhy dokladu. DalSim krokem by milo byt zadani nutnych ddaju u
jednotlivych typu dokladu. Tabulku typu je mozné rozsSigit podle vaSich potgeb. Posledni co je
vhodné pged tvorbou prvni faktury je vytvogeni ceniku a adresdge odbiratell. Pgi tvorbi
ceniku je nutné promyslet dobge tvorbu kédu zbozi. Podle tohoto kédu je cenik segazen a pgi
spravné volbi kédu se budete v ceniku Iépe orientovat.

Ej Vydané faktury - 9801 _ (]
~ Zakladni udaje
" Parametry, fakturaéni fady Z avfit |
" Predkontace

Plus

Pomoc

" Typy prodejnich dokladd
" Cenik zboZi. skupiny zboZi
" Adresaf firem

" Cizi ména

— Prehledy

" Piehled faktur dle vybéru
' Tisk upominek
" Saldo odb&rateld

—Zpracovani mésicnich dat ——

MNova faktura
i~ Zmény ve faktufe

" Stornovani Fakbury

" Tisk faktur, dodacich listi
" Kniha faktur za obdobi

" Mahrani dat do GEetnictyi

i~ Wijkaz DPH

— SluZby

" Ddstranéni zrufenjch vét

" Dznaceni dhrady faktur

" ZrmuFeni ahrady

" Zalohovani a obnoveni dat

" Pfenos starpch obdobi do archivu

" Zména obdobi




OKNO PRIJATE FAKTURY

Jak zaeit?

Nejdgive musite vyplnit tabulku pgedkontaci pro spravné a rychlé zalétovani pgijatych
faktur a zalozit fakturaeni gady pro jejich eislovani.

Déle muzete doplnit tabulky smirovych kédu, druht dokladu a pro éasto opakované platby si
muzete pgeddefinovat zdkladni Udaje pro rychlé zadavani faktur.

Nejdulezitijsi funkci modulu je Vstup a aktualizace faktur. Bihem dalsiho zpracovani se
faktura dostava do pgedem definovanych stavu napg. O.K. TISK_PRIK(Tisk pgikazu),
UHRAZENA. Jednotlivé funkce modulu pak v podstati pgevadiji faktury z jednoho stavu do
druhého.

Spravni zadana faktura se dostava do vstupniho stavu O.K. Cilovym stavem je stav
UHRAZENA.

Faktury ve stavu OK muzete oznaeit pro tisk pgikazu k dhradi. Po vytistini pgikazu k Uhradi
pgechazeji oznaéené faktury do stavu TISK PRIK a jsou pro dalsi zpracovani zablokovany.
Chcete_li zablokovanou fakturu pgesto uvolnit, muzete zminit stav této faktur ve funkci
Zpgistupnini faktur.

Vlastni Uhrada faktur, které se nachazeji ve stavu TISK_PRIK se standardni provadi v modulu
BANKA nebo POKLADNA. Tyto moduly pgevadiji pgijaté faktury do stavu UHRAZENO nebo
CAST.UHR## (E&steéni uhrazeno). Uhradu faktury Ize provést i individualni ve funkci
Oznaéeni Uhrady faktur.

Pro libovolné Geetni obdobi mate moznost zobrazit knihu pgiatych faktur.
Po kontrole nahrava faktury pgijaté v zadaném uéetnim obdobi do Geetnictvi.

Dalsi funkce davaji moznost prohlizet faktury podle mnoha volitelnych podminek, zobrazovat
vykaz DPH a saldo vuei konkrétnim dodavatelum.



E; Prijaté faktury - 9809

I 3

Minus

Pomoc

— Zakladni adaje

Parametry, fakturacéni rady
Predkontace

Smérové kody, konst. spmboly
Adresar firem

Preddef. ddaji pro fakburu
Cizi ména

e Nie e Nie e e

Denni kursy

Spustit

Zavrit

— Prehledy

" Pfehled faktur dle ¥$b&ru
" Saldo dodavatelii

—Zpracovani mésicnich dat

= Mstup a aktualizace faktur

" Tvorba a tisk pfikazd k dhradé
" Kniha pfijat. Faktur za obdobi
" Mahrani dat do GZetnictyi

" Yjkaz DPH

— Sluzby

" Odstranéni zrufenjch v&t

" Dznafeni dhrady faktur

" Zpiistupnéni faktur

(" Zalohovani a obnoveni dat

" Pfenos starjch obdobi do archivu

" Zména obdobi




Parametry
Definice typu rozvahy a vysledovky.
Aktualizace souboru saldo (hapfiklad navazujete na jiné ucetnictvi).

Aktualizace vorové ucetni osnovy.



Ugetni rozvrh
Tvorba ucéetniho rozvrhu véetné definice typl Géta.

Zadani poc¢atecénich stav(l Uctl v korunach popfipadé v cizi méné.



Druhy dokladu
Pro tvorbu ucetnich pfipadl je nutné definovat tabulku druh( dokladu.

Ugetni pFipady jsou Fazeny podle tohoto druhu a tudiz mate lep$i orientaci

v tabulce G&etnich pfipadu



Stiediska
Zde zadate stiediska, chcete-li naklady a vynosy Clenit podle stfedisek.
V pfipadé, Ze stfediska nejsou zavedena a v budoucnu o nich uvazujete,

je nutné definovat alespori jedno stfedisko, aby v budoucnu nenastaly komplikace.



Predkontace
Tuto tabulku neni nutné vyplhovat. Slouzi jako pomoc pro definici pfedkontaci,

které pak mohou byt pouzity jako napovéda aktualizaci U€etnich pfipadu.



Zakazky
Zde je mozné definovat seznam zakazek, na které chcete sledovat
naklady a vynosy. Tato tabulka m{ize zUstat prazdna v pfipadég, ze

se zakazkami ve firmé& nepracujete.



Cizi ména
V této nabidce muzete aktualizovat tabulku

cizich mén a denni kurzy u vybranych mén.



Adresar firem
Zde je pfimy pfistup do adresare vasSich odbératell a dodavatelu.
Pro paraci sadresafem je spacialni nabidka, kde muzete provadét

rizné vybéry a tisky podle definovanych kritérii.



Vstup ucetnich pripadu

Pomoci této funkce miizete aktualizovat a vytvaret Ucetni pfipady,

které jsou jedinym podkladem pro mésiéni zpracovani. V této tabulce
jsou ucetni pfipady zadané "ruéné" v této tabulce a uc€etni pfipady,
které byly nahrany z ostatnich modull. Ze kterého modulu byli téetni
pfipady nahrany poznéte podle druhu dokladu nebo také podle kédu

v polozce MODULY. Nedoporu€ujeme aktualizovat ucetni pfipady, které
byly nahrany z jinych modulll zde v této tabulce, protoze po opétovném
nahrani dat z modulu by byly vase zmény pfepsany. Aktualizace by
méla probihat tam, kde data vznikaly.



Celkové piehledy DPH
Zde mate moznost centralniho pohledu na tabulky DPH.

V jedné tabulce jsou sumarizovany hodnoty DPH ze zvolenych moduld.



Mésiéni zpracovani
Tato funkce aktivuje mésicni zpracovani vSech ucetnich pfipadd ve zvolenych obdobich. Pfi mési¢nim

zpracovani jsou kontrolovany vstupni data. Jsou aktualizovany stavy Gétd. Je aktualizovan soubor Saldo
uhrazené a saldo neuhrazené. V pfipadé chyby ve vstupnich datech je zpracovani zastaveno.



Uéetni denik

Prohlizeni a tisk u¢etniho deniku



Obratova predvaha

ProhliZzeni a tisk obratové pfedvahy.



Hlavni kniha

ProhliZzeni a tisk hlavni knihy.



Saldo neuhrazené

Prohlizeni a tisk salda neuhrazeného.



Saldo uhrazené

Prohlizeni a tisk salda uhrazeného.



Rozvaha

Zde muzete aktualizovat a tisknout hodnoty vrozvaze ve zvoleném obdobi. Dale muzete modifikovat
formulaf rozvahy. Tato volba také umozni aktualizovat uZivatelsky pfedpis , podle kterého jsou sumovany
hodnoty ve formulafi rozvahy. Dale mGzete modifikovat obecny predpis, ktery Fika, kam jednotlivé ucty
zu&etni osnovy patfi. Program se timto pfedpisem fidi, kdyZ aktualizuje uZivatelsky pfedpis podle
konkrétniho u€etniho rozvrhu. VSechny uvedené tabulky jsou jiZ vyplnény a automaticky aktualizovany.
Vy je muzete doplnit a popfipadé pfizpusobit podle vlastnich potfeb.



Vysledovka

Zde muzete aktualizovat a tisknout hodnoty ve vysledovce ve zvoleném obdobi. Dale miizete modifikovat
formular vysledovky. Tato volba také umozni aktualizovat uzivatelsky pfedpis , podle kterého jsou
sumovany hodnoty ve formulafi vysledovky. Dale mizete modifikovat obecny predpis, ktery fika, kam
jednotlivé Uty zu€etni osnovy patfi. Program se timto pfedpisem Fidi, kdyZ aktualizuje uZivatelsky pfedpis
podle konkrétniho u€etniho rozvrhu. VSechny uvedené tabulky jsou jiz vyplnény a automaticky
aktualizovany. Vy je mizete doplnit popfipadé pfizpusobit podle vlastnich potfeb.



Cash flow

Zde muzete aktualizovat a tisknout hodnoty CashFlow ve zvoleném obdobi. Dale muzZete modifikovat
formular CashFlow .Tato volba také umozni aktualizovat uzivatelsky pfedpis , podle kterého jsou
sumovany hodnoty ve formulafi CashFlow. Dale mGzete modifikovat obecny pfedpis, ktery Fika, kam
jednotlivé Uty zu€etni osnovy patfi. Program se timto pfedpisem Fidi, kdyZ aktualizuje uZivatelsky pfedpis
podle konkrétniho u€etniho rozvrhu. VSechny uvedené tabulky jsou jiz vyplnény a automaticky
aktualizovany. Vy je mizete doplnit popfipadé pfizpusobit podle vlastnich potfeb.



Tvorba vlastnich sestav

Program umozni vytvofit nebo kopirovat libovolnou G&etni sestavu.

Date ji jméno napfiklad XYZ. Definujete jeji typ (Vysledovka, rozvaha,
CashFlow, obecna) a jeji tvar. Zde mlzete napfiklad vytvofit vysledovku

v Némciné a podle némeckych predpist pro vaseho zahrani¢niho partnera.
Zde muzete aktualizovat a tisknout hodnoty XYZ ve zvoleném obdobi.
Dale muzete modifikovat formular XYZ .Tato volba také umozni
aktualizovat uzivatelsky predpis , podle kterého jsou sumovany hodnoty ve
formulafi XYZ. Dale muzete modifikovat obecny pfedpis, ktery fika, kam
jednotlivé ucty zucetni osnovy patfi. Program se timto pfedpisem fidi, kdyz
aktualizuje uZivatelsky pfedpis podle konkrétniho uéetniho rozvrhu. V3echny
uvedené tabulky jsou jiz vyplnény a automaticky aktualizovany. Vy je

muzete doplnit popfipadé pfizpusobit podle viastnich potfeb.



Stavy ucta
Tato tabulka umozni prohlizet a tisknout tabulku stav( jednotlivych Gétd.

Vidite obraty a zUstatky za cely rok.



Analyza zakazky

Po definici Cisla zakazky a obdobi dostanete pfehled nakladu a vynosl na vybranou zakazku



Odstranéni zrusenych vét

Tato volba umozriuje odstrafnovat z ucetnich dat vdmi oznacené véty na zruSeni. Dokud nepouzijete tuto
volbu, oznagené véty jsou stale v tabulkach je mozné vase oznadeni zrusit.



Konec roku

Tato funkce umozni pfechod do nového roku, vytvari uéetni rozvrh pro novy rok spoc¢atecnimi stavy uctd
podle koneénych stavl v aktualnim roce. Nakladové a vynosové Ucty jsou pfeneseny do Uctu
Hospodafrsky vysledek ve schvalovacim fizeni.



Zalohovani a obnoveni

Pro eliminaci Skod pfi pfipadné havarii vaseho pocitace je nutné provadét pravidelné zalohovani dat na
diskety nebo jina média. Program umozriuje selektivni zalohovani a obnoveni jednotlivych soubort



Zaloha a obnoveni dat

Pomoci této funkce zalohujete a obnovujete data v Ucetnictvi



Predkontace

Na rozdil od Geetnictvi, tato tabulka musi byt vyplnina. Neni mozné vytvogit polozku
bankovniho vypisu bez uvedeni kédu pgedkontace. Podle kédu pgedkontaci jsou pgi nahrani
do Ueetnictvi vytvogeny jednotlivé Geetni pgipady.



Bankovni Géty

Pomoci této funkce definujete vSechny bankovni Géty zvolené firmy. Zadate typ Uétu
(tuzemsky,devizovy...) a Ueet zueetniho rozvrhu, na ktery se ma Gétovat. Program pgi volbi
pgedkontace kontroluje, zda pgedkontace obsahuje definovany Ueet.



Vstup bankovniho vypisu

Pgi vstupu bankovniho vypisu je nutné nejprve vyplnit hlavieku snovym i starym zustatkem.
Poté muzete zadavat jednotlivé polozky. Vytvogenou polozku bankovniho vypisu muzete
"spojit"s fakturou. Faktura je poté ve stavu UHRAZENA. Nebo UHR.CAT##.( Zalezi na edstce
Uhrady ) Mate moznost tzv. "rychlé tvorby" polozek. Program vas pgepne do okna vydanych
nebo pgijatych faktur. Stiskem tlaeitka Oznae aktualni je automaticky vytvogena jedna
polozka bankovniho vypisu a faktura je poté ve stavu UHRAZENA.



Cteni vypisu ze souboru

Tato funkce umozouje naeitat polozky vypisu ztextového souboru, ktery vytvagi Komereni
nebo Investiéni a postovni banka.



Nahrani dat do Ucetnictvi

Funkce "Nahrani dat do Uéetnictvi" nahraje obdobi do vstupnich dat v modulu Uéetnictvi. V
pgipadi, Ze v nahraném obdobi provedete libovolné zminy, je nutné tuto funkci aktivovat
znova. Nahrani muzete opakovat bez omezeni.



Zmény ve vypisu

V tabulce vSech bankovnich vypisu vyberete vypis pro zminu a stiskem tlaeitka "Zmina"

muzete ve zvoleném bankovnim vypisu provadit libovolné zminy. Nezapomeote po zmini
opitovni nahrat data do Ueetnictvi.



Zruseni vypisu

V tabulce vSech bankovnich vypisu vyberete vypis pro zruSeni a stiskem tlaéitka "Zrusit
vypis" muzete zvoleny bankovnim vypisu zrusit. Vypis je oznaéen na zruseni a jeho
definitivni odstranini je pomoci funkce "Odstranini zrusenych vit". Nezapomeote po zruseni
opitovni nahrat data do Ueetnictvi.



Prehledy bankovnich vypisu

Funkce Pgehled bankovnich vypisu umozouje definovat libovolnou uzivatelskou podminku
kombinaci ruznych kritérii. Program provede vybir vypisu dle zadané podminky a poté také
sumaci. Pgi definici nové podminky dostanete novy pgehled.



Piehledy polozek bank. vypisu

Funkce Pgehled polozek bankovnich vypisu umozouje definovat libovolnou uzivatelskou
podminku kombinaci ruznych kritérii. Program provede vybir poloZzek bank. vypisu dle
zadané podminky a poté také sumaci. Pgi definici nové podminky dostanete novy pgehled.



Odstranéni zrusenych vét

Funkce umozouje odstradovat z dat vdmi oznaeené vity na zruseni. Dokud nepouzijete tuto
volbu, oznaéené vity jsou stdle v tabulkdch je mozné vase oznaéeni zrusit.



Zalohovani a obnoveni dat

Pro eliminaci Skod pgi pgipadné havarii vaseho poeitaée je nutné provadit pravidelné
zalohovani dat na diskety nebo jind média. Program umozouje selektivni zalohovani a
obnoveni jednotlivych souboru



Ugetni pfipady na uéet

Zde mate moznost pohledu na Ucetni pfipady na jednotlivé Uty
podle vami definovanych kritérii. Napfiklad definujete ucet, firmu,
obdobi . Vysledek jsou vSechny u&etni pfipady tykaji konkrétni

firmy a konkrétniho Gctu.



Parametry, fakturaéni sady

Zde nastavite zakladni parametry pro vydané faktury. Jsou to tyto Udaje: Diference pro
splatnost, doploujici text za fakturu,texty na upominkové dopisy,texty na faktury ve 4
jazykovych modifikacich a fakturaéni gady.



Pogedkontace

Na rozdil od Ueetnictvi, tato tabulka musi byt vyplnina. Neni mozné vytvogit faktury bez
uvedeni kédu pgedkontace. Podle kédu pgedkontaci jsou pgi nahrani do Ueetnictvi vytvogeny
jednotlivé Ueetni pgipady. Pgedkontace se zaddvé bui v hlaviece faktury nebo u jednotlivych
polozek.



Typy prodejnich dokladu

Typy prodejnich dokladl umozduji snadnou tvorbu faktur. Typ obsahuje vSechny zédkladni
Udaje zhlavieky faktury. Jsou to pgedkontace zakladu i DPH, text do hlavieky dokladu (pai

tisku), konstantni symbol, Forma Uhrady, sleva, kéd miny, stgedisko, jiné bankovni spojeni
nez je standard atd.



Cenik zbozi

Cenik zbozZi a vykonu (katalog) také znaéni ulehéuje tvorbu faktury. Pgi tvorbi obsahu faktury
nemusite pracni vyploovat texty a ostatni atributy polozky faktury. Staei vybrat kéd zceniku

a program ostatni vykond za vas. Cenik obsahuje Udaje o MJ, baleni, prodejni ceni, sazbi
DPH, dodavateli atd.



Adresag firem

Vadresdagi firem mate nejenom adresy vasich odbiratellu, ale muzete zadat slevu uchovavat
pro konkrétniho odbiratele a pogadi ceny z 5 cen, které je mozné definovat v ceniku.



Cizi mina
V této nabidce muzete aktualizovat tabulku cizich mina a
denni kurzy u vybranych min.



Nova faktura
Pgi tvorbi nové faktury je okno rozdileno na dvi edsti:

1 - Hlavieka faktury - Obsah faktury je v této chvili nepgistupny. Musite nejprve vyplinit
vSechny Udaje potgebné pro hlavieku a poté pomoci tlaeitka ZALOZENI FAKTURY muzete
pgejit ktvorbi polozek. Pgi této akci je vytvogeno éislo faktury .

2 - Obsah faktury je tvogen 4 typy polozek,A-fakturace bez mnozstvi, B-fakturace zceniku, C-
Fakturace libovolné polozky smnozstvim, D-textova polozka




Zminy ve faktuge

Vytvogenou fakturu mozné libovolni modifikovat (Pokud ma uzivatel ktomu opravnini). V
pgipadi, Ze jiz doSlo k nahrani dat do Geetnictvi a zmina ma za nasledek jinou hodnoty
faktury nebo jiné zaletovani, je nutné nahrédni do Ueetnictvi opakovat.



Stornovani faktury

Vytvogenou fakturu je mozné stornovat (Pokud ma uzivatel ktomu opravnini).
V pgipadi, ze jiz doslo k nahrani dat do Ueetnictvi, je nutno tuto akci opakovat.
V opaeném pgipadi by data vieéetnictvi nekorespondovala s daty ve fakturaci.



Tisk faktur, dodacich listu

Program umozouje tisknou faktury a dodacf listy ve zvoleném rozsahu. TézZ si zde muzete
zvolit jazyk, ve kterém se ma faktury tisknout.



Kniha faktury za obdobi
Tabulka faktury za vybrané obdobi veetni sumaci.



Nahrani dat do ueetnictvi

Funkce nahraje obdobi do vstupnich dat vmodulu Uéetnictvi. Vpgipadi, Ze vnahraném obdobi
provedete libovolné zminy, je nutné tuto funkci aktivovat znova. Nahrani muzete opakovat
bez omezeni.



Vykaz DPH

Tabulka DPH obsahuje polozky a sumace DPH vdefinovaném rozsahu pouze zmodulu vydané
faktury. Chcete-li dostat celkovy pgehled DPH, aktivuje funkci Celkové pgehledy DPH v
Ueetnictvi.




Pgehled faktur dle vybiru

Funkce umozouje definovat libovolnou uzivatelskou podminku kombinaci ruznych kritérii.
Program provede vybir faktur dle zadané podminky a poté také sumaci. Pgi definici nové
podminky dostanete novy pgehled.



Tisk upominek
Vavodu definujete podminku pro tvorbu upominek:

Poeet dni po splatnosti, minimalni edstku na faktuge popgipadi kéd odbiratele.
Program zobrazi tabulku faktur, které vyhovuji podmince.
Obsluha muze dale vyloueit nikteré faktury a aktivovat tisk.



Saldo odbiratelu

Saldo odbiratelu je specializovany pgehled dle podminky, zamigeny na neuhrazené faktury.



Odstranini zrusenych vit
Funkce umoZzouje odstradovat z dat vdmi oznaeené vity na zruseni.
Dokud nepouzijete tuto volbu, oznaéené vity jsou stale v

tabulkach je mozné vase oznaéeni zrusit.



Oznaeeni uhrady faktur

Faktura se muze nalézat vruznych stavech. Kdyz faktury vytvogite a vytisknete, je ve stavu
TISKNUTO. Kdyz provedete v modulu Banka spojeni polozky bankovniho vypisu sdanou
faktury, dostane se faktury do stavu UHRAZENA. Dojde-li k Uhradi faktury nestandardnim
zpusobem, je nutné takovou faktury oznaeit v této funkci. Faktury pgejde do stavu
UHRAZENA.



ZruSeni uhrady
Funkce zruseni Uhrady umozni navratit fakturu do stavu TISKNUTO.



Zalohovani a obnoveni dat

Pro eliminaci Skod pgi pgipadné havarii vaseho poéeitaee je nutné provadit pravidelné
zalohovani dat na diskety nebo jind média. Program umozouje selektivni zalohovani a
obnoveni jednotlivych souboru.



Pgenos starych obdobi do archivu
V pgipadi, ze databaze faktur naroste do nepgijemni velkych rozmirl, muzete staré faktury

pgenést do tzv. archivu. Najedna se o zalohovani, ale o.oddileni easti faktur a jejich pgesun
do archivniho souboru, ktery je stéle pgistupny. Muzete v nim dilat stejné pgehledy jako v

"aktivnich fakturach".



Zmina obdobi

Funkce umozni zminit obdobi.



Pgenos dat mezi poeitaei
text text text text text text text



Vsichni odbiratelé - Aktualizace
Aktualizace tabulky pro vSechny odbiratele v zadaném obdobi



Vsichni odbiratelé - Prohlizeni, tisk
Prohlizeni a tisk tabulky pro vSsechny odbiratele v zadaném obdobi



Easovy prubih
Prohlizeni a tisk tabulky easového prubihu pro vsechny odbiratele v zadaném obdobi



Konkrétni odbiratel - Aktualizace

Aktualizace obratu konkrétniho odbiratele. Pro zadaného odbiratele je vytvogena tabulka
obratu za jednotlivé polozky z ceniku.



Konkrétni odbiratel - Prohlizeni, tisk
Prohlizeni a tisk tabulky pro konkrétniho odbiratele v zadaném obdobi



Easovy prubih
Prohlizeni a tisk tabulky easového prubihu pro konkrétniho odbiratele v zadaném obdobi



VSechno zbozi - Aktualizace
Aktualizace tabulky pro vSechno zbozi v zadaném obdobf



VsSechno zbozi - Prohlizeni, tisk
Prohlizeni a tisk tabulky pro vSsechno zboZzi v zadaném obdobi



Konkrétni zbozi - Aktualizace

Aktualizace obratu konkrétniho zbozi. Pro zadané zboZi je vytvogena tabulka obratu pro
jednotlivé odbiratele, ktegi maji obrat nenulovy.



Konkrétni zbozi - Prohlizeni, tisk
ProhliZzeni a tisk tabulky pro konkrétni zbozi v zadaném obdobi



Easovy prubih
Prohlizeni a tisk tabulky easového prubihu pro konkrétni zbozi v zadaném obdobf



Aktualizace adres

Aktualizace adres umoznuje udrzovat soubor vasich odbératelt

a dodavatell. Adresy jsou pristupné ze vSech modult WinStromu.
Véta obsahuje Adresu firmy, bankovni spojeni, pozndmku kfirmeé,

specifikaci, Udaje o slevach a splatnosti pro vydané faktury atd.



Vybér adres dle podminky
Podle vami definované podminky program "filtruje” soubor adres a umozni tisk do

sestavy nebo ve formatu samolepicich stitkd.



Druh zbozi

Tabulka druh( zboZzi slouzi pro zafazeni odbératele
nebo dodavatele podle druhu zboZi.To vam umozni
tfidit firmy do skupin podle zboZi, skterym obchoduiji,

nebo jej vyrabi.



Charakteristiky firem

Tabulka charakteristik firem slouzi pro zafazeni odbératele
nebo dodavatele podle charakteristiky. To vdm umozni tfidit
firmy do skupin podle charakteristik. NapF. slibny partner,

neplati¢ atd.



Skupiny firem
Tabulka skupin firem slouzi pro zafazeni odbératele nebo
dodavatele do skupiny. To vam umozni dal$i pohled

na firmy podle skupin. Napfiklad skupina Delvita atd.



Poznamky

Klibovolné firmé muzZete zadat libovolny po¢et poznamek.
Mohou to byt popisy kontaktd sfirmou, terminy a popisy
realizovanych obchodd, licen¢ni i vyrobni €islo zakoupenych

produktud atd.



Pogedkontace

Aktualizace tabulky pgedkontaci pouzivanych pgi zauétovani pokladniho dokladu, veéetni
jeho rozuetovani.



Definice pokladen

Funkce, ktera slouzi k zaloZeni pokladny, veetni kéddu pokladny a jejiho eisla Getu z ueetni
0SNOVY.



Cizi mina

Aktualizace tabulky cizich min. Mina je oznaeena tgiznakovym kédem.



Denni kursy
Aktualizace tabulky dennich kursu pouzivanych cizich min.



Pokladna - pgijem/vydej

Z rozbalovaciho seznamu zvolite kéd pokladny, se kterou chcete pracovat. Nyni muzete
pgidavat, resp. opravovat jednotlivé pgijmové a vydajové pokladni doklady. K zakladnim
Udajum dokladu kromi eéisla a éastky patgi rozietovani zdkladu a DPH, pgipadni zadani
stgediska a zakazky. Jedna-li se o devizovou pokladnu, zadavate eastku v cizi mini veetni
denniho kursu. Doklad muzete rozlietovat na vice Ueetnich pgipadu. Po zalozeni pokladniho
dokladu ho muzete jednoduse spojit - automaticky parovat s vydanou, resp pgijatou
fakturou. Sparovany doklad je pgehledni oznaéen.



Pokladna - prohlizeni a tisk

Funkce zobrazuje pokladni doklady v zadaném obdobi ve tvaru pokladniho denniku, t.j.
paijemy jsou oddileny od vydaju. Pgi zaddni poedteeniho stavu v korunach na zaeatku
daného obdobi jsou vypoéeteny zustatky v pokladni.



Vykaz DPH

Funkce dava pro jednotlivé pokladny pgehled o DPH v obvyklém élenini. Vykaz DPH muzZete
ziskat pro libovolna Ueetni obdobi.



Nahrani dat do uéetnictvi
Funkce nahrdva doklady ze vSech pokladen v zadaném Uéetnim obdobi do Geetnictvi.



Odstranini zrusenych vit

Tato volba umozduje odstraoovat z dat vami oznaéené vity na zruseni.
Dokud nepouzijete tuto volbu, oznaeené vity jsou stale v tabulkéach je
mozné vase oznaeeni zrusit.



Zalohovani a obnoveni dat

Pro eliminaci Skod pgi pgipadné havarii vaseho poeitace
je nutné provadit pravidelné zalohovani dat na diskety
nebo jind média. Program umoZzouje selektivni zalohovani
a obnoveni jednotlivych souboru.



Pgenos starych obdobi do archivu

V pgipadi, ze databaze pokladny naroste do nepgijemni velkych rozmiru,
muzete staré pokladni doklady pgenést do tzv. archivu. Najedna se o
zalohovani, ale o.oddileni éasti pokladnich dokladu a jejich pgesun do
archivniho souboru, ktery je stéle pgistupny. Muzete v nim dilat stejné
pgehledy jako v "aktivnich pokladnich dokladech".



Zmina obdobi

Funkce umozouje zminit aktudlni Geetni obdobi. Zmina je mozna pouze v pgipadi, ze
vSechna okna otevgena pged zminou obdobi, budou nejdgive uzavgena.



Pienos dat mezi pocitaci

text text text



Parametry, fakturaéni rady

Funkce dava uzivateli moznost zakladat vice fakturaCnich fad pro jednoznacné &islovani pfijatych faktur.



Pogedkontace

Aktualizace tabulky pgedkontaci pouzivanych pgi zaletovani pgijatych faktur, veetni jejich
rozuetovani.



Smirové kédy, konstantni symboly

Tabulky pgedvyplninych obvykle pouzivanych smirovych kédu peniznich Ustavu a
konstantnich symbolu dodavatelskych faktur. Tabulky Ize samozgejmi minit a doploovat.



Adresag firem

Aktualizace tabulka vSech dodavatell, resp. odbiratell uspogddana dle uzivatelem
zavedenych kédu. Z hlediska pgijatych faktur je dulezité eislo Uetu dodavatele.



Pgeddefinovani udaju pro fakturu

Funkce ddva moznost oznaeit samostatnym kédem a zadat do tabulky éasto pouzivané
zakladni Udaje pgijatych faktur. Ve funkci Vstup a aktualizace faktur pak muzete tyto Udaje
rychle vybrat a pgenést do novi zaklddané faktury.



Cizi mina

Aktualizace tabulky cizich min. Mina je oznaeena tgiznakovym kédem.



Denni kursy
Aktualizace tabulky dennich kursu pouzivanych cizich min.



Vstup a aktualizace faktur

Nejdulezitijsi funkce modulu. Pgijimani faktur se odehrdva v aktualnim Geetnim obdobi.
Spravni zadana faktura se dostava do vstupniho stavu O.K. Chybi-li na vstupu dulezité udaje,
je faktura ve stavu NEUPLNA!!.

Fakturu muZzete rozdetovat na vice Ueetnich pgipadu. ZaloZzené faktury jiz nelze smazat,
pgechazeji do stavu STORNO.



Tvorba a tisk pegikazu k uhradi

Faktury ve stavu OK oznaéite pro tisk pgikazu k Ghradi. Pgipraveny pgikaz muZete jesti
doplnit o individudlni dhrady. Po vytistini pgikazu k Uhradi pgechdazeji oznaeené faktury do
stavu TISK_PRIK a jsou pro dalsi zpracovani zablokovéany. Uhradu Ize realizovat i tzv.
elektronickym pgikazem .....



Kniha pfijatych faktur za obdobi

Prehled prijatych faktur véetné zakladnich sumaci za uc¢etni obdobi, které si mizete libovolné zvolit.



Nahrani dat do ueetnictvi

Funkce nahrava faktury pgijaté v zadaném Ueetnim obdobi do Uéetnictvi. Do Uéetnictvi
nevstupuji faktury ve stavu NEUPLNA nebo STORNO.



Vykaz DPH

Tabulka DPH obsahuje polozky a sumace DPH v definovaném rozsahu
pouze z modulu pgijaté faktury. Chcete-li dostat celkovy pgehled DPH,
aktivujte funkci Celkové pgehledy DPH v Géetnictvi.



Pgehled faktur dle vybiru

Funkce umozouje definovat libovolnou uzivatelskou podminku kombinaci ruznych kritérii.
Program provede vybir faktur dle zadané podminky a poté také sumaci. Pgi definici nové
podminky dostanete novy pgehled.



Saldo dodavatelu
Saldo dodavatell je specializovany pgehled dle podminky, zamigeny na neuhrazené faktury.



Odstranini zrusenych vit

Tato volba umozduje odstradovat z dat vami oznaéené vity na zruseni. Dokud nepouzijete
tuto volbu, oznaeené vity jsou stale v tabulkdch je mozné vase oznaeeni zrusit.



Oznaeeni uhrady faktur

Vlastni Ghrada faktur, které se nachéazeji ve stavu TISK_PRIK se parovanim provadi v
modulu BANKA nebo POKLADNA. Pomoci této funkce Ize pgimo uhradit fakturu
nestandardnim zpusobem.



Zpgistupnini faktur

Faktura ve stavu TISK_PRIK nebo UHRAZENA je pro dalSi zpracovani zablokovany. Chcete _li
fakturu pgesto uvolnit a dale s ni pracovat, muzete zde zminit jeji stav na O.K.



Zalohovani a obnoveni dat

Pro eliminaci Skod pgi pgipadné havarii vaseho poéeitaee je nutné provadit pravidelné
zalohovani dat na diskety nebo jind média. Program umozouje selektivni zalohovani a
obnoveni jednotlivych souboru.



Pgenos starych obdobi do archivu
Tato volba p@enasi stard obdobi do archivu



Zmina obdobi

Funkce umozouje zminit aktudlni Geetni obdobi. Zmina je mozna pouze v pgipadi, ze
vSechna okna otevgena pged zminou obdobi, budou nejdgive uzavgena.



Pgenos dat mezi poeitaei
text ,text,text



Ovladani datového okna

Poaiklad (jak vypada edast s ovladacimi tlaeitky):

il U&etnictvi-Vstup G&etnich pfipadi 9710

HaN[Q |G|

D||EI| Gla| slz]

_]ruh

Cislo dokl F'rlu:lat novou ity do tal:uulk_l,l - Alt+P|

Popis tlaeitek (v zévorce "horké klavesa"):

ZrEEe=@oLLEE

Ovladaci tlaeitko "Skok na prvni sadek tabulky" (CTRL -

Ovladaci tlaeitko
Ovladaci tlaeitko
Ovladaci tlaeitko
Ovladaci tlaeitko
Ovladaci tlaeitko
Ovladaci tlaeitko
Ovladaci tlaeitko
Ovladaci tlaeitko
Ovladaci tlaeitko
Ovladaci tlaeitko

Ovladaci tlaeitko

"Skok na posledni gadek tabulky" (CTRL -
"Najit hodnotu v libovolném sloupci” (ALT -
"Hledat v tabulce podle uspogadani tabulky" (ALT -
"Pgidat novou vitu do tabulky" (ALT -
"Zminy ve viti" (ALT -
"Smazat vitu" (ALT -

"Tisk" (CTRL - P)

"Definice podminky vybiru v tabulce"
"Zmina pogadi vit v tabulce"
"Informace o souboru" (ALT -

"Vlozit vybranou hodnotu a zavgit okno" (ENTER / F4)

Z)
S)

N)

HOME)

P)

END)
N)

H)



OKNO SKLAD

Jak zaeit ?

Pgi vstupu do modulu musi byt ureeno tzv. aktualni obdobi. Zpracovani skladu je rozdileno
na 12 obdobi shodni s modulem UEETNICTVI.

Nejprve musite ve funkci Parametry definovat dokladové gady pro pgijemky, vydejky a
pgevody mezi sklady. Kazdy typ dokladu ma samostatnou dokladovou gadu.

Poté musite zadat pgedkontace pro zaletovani skladovych pohybu. Pgedpokladem je, Zze v
Ueetnictvi byl jiz vytvogen Geetni rozvrh firmy a definovany druhy dokladu. Ve funkci Sklady
musite definovat minimalni jeden sklad. Poté muzete definovat skupiny karet. Cenik zbozi
je spoleeny s vydanymi fakturami. Obsahuje vSechny informace o zbozi & materidlu. Ve
funkci mistnosti, regaly a police muzete (ale nemusite) zadat "lokalizaci jednotlivych karet".

kédem skladu a kédem zbozi ei materialu. Jakmile je toto hotovo, muzete aktualizovat stav
skladu tvorbou pgijemek, vydejek a pgevodnich dokladu.

= Sklad - 9801 = E3
Zakladni ddsie
" Konfigurace, fady dokladid Z aviit |
" Piedkontace
" Sklady — Prehledy
MEI:l " Skupiny karet " Stav skladu. pohyby na kartach
= Adresar " Prehledy dokladii
" Cenik-Katalog zbo3i " Inventura
" Mistnost, regaly. police " VYjpoet stavu skladu k datu
" Skladové karty " PoZadavky na vydej [z fakturace]
—Zpracovani dat——— | [~ Sluzby
* Pfijem do zkladu; i~ Zmény ¥ dokladu
" Widej ze skladu " Konec roku
" Pfevod do jiného skladu " Ddstranéni zrufenjch ¥&t
" Stomo dokladu (" Zalohovani a obnoveni
" Mahrani dat do G&etnictyi " Pfepoéet zkladu




Vybér poznamek

Tato funkce slouzi k definici podminky vybéru poznamky a naslednému prohlizeni.



Odstranéni vét
Volba této funkce zplsobi odstranéni

smazanych zaznam( v databazi.



Konfigurace-dokladové rady

V konfiguraci muzete definovat samostatné dokladové fady pro vSechny typy pohybl na skladé.
Vytvofeni samostatnych dokladovych fad je zvlasté dllezité v pripadé distribuované verze. Je
bezpodmine¢né nutné, aby doklady vytvarené na vzdalenych skladech (tzv. uzlech) mély rizné
dokladové fady. V opacném pfipadé by nebylo mozné jednotlivé sklady spojovat v centru.

- Kéd ¢iselné rady

TFiznakovy kéd dokladové fady pro jeji identifikaci.

- Posledni €islo dokladu

Hodnota obsahuje posledni &islo vytvoieného dokladu.
- Pocatek vnovém roce

PFi pfechodu na novy rok bude Posledni €islo dokladu "pfepnuto” na tuto hodnotu a €islovani dokladu
fady bude probihat od této hodnoty.

- Popis rady

Text popisujici dokladovou fadu.



Predkontace (souvztaznosti)

Pro spravné zauctovani ¢astek na dokladech musite vytvofit tabulku pfedkontaci tj. tabulku souvztaznych
uctl oznacenych kodem. Predkontace ur€uje, jak ma byt do Ucetnictvi nahrana celkova suma dokladu.
Casto se v praxi vyskytuje situace, kdy nékteré polozky dokladu chcete zaugtovat jinak nez celkovou
sumu. V tom pfipadé bude v hlavi¢ce dokladu pfedkontace, spole¢na pro vSechny polozky a specialni
polozka bude mit svou vlastni pfedkontaci. PFi nahravani dokladu do ucetnictvi je kazdé polozce s
vlastni pfedkontaci pfifazen samostatny uc¢etni doklad.

Tabulka prfedkontaci obsahuje:

- Kéd predkontace

Kod predkontace obsahuje 6 libovolnych znaku. Existuji rizné moznosti, jak kéd definovat:
1.Cislovani predkontaci.

2.K6d obsahuje zkratku popisujici Ugetni ptipad. Napfiklad: VYDEJ1-Vydej ze skladu &.1,PRiJ2-Pfijem do
skladu 2,...atd.

3.Kdd obsahuje &islo "protiuctu" k uctu skladu 112.

- Typ dokladu

Pfijemka, Vydejka, Pfevod mezi sklady.

- Uget MA DATI / DAL

Souvztazné ucty zucetni osnovy.

-Text /popis/

Libovolny text, ktery pfedkontaci nejlépe charakterizuje.



Sklady

Modul sklad umoznuje vytvofit neomezeny pocet sklada.
- Kéd skladu

Libovolny tfiznakovy kdd. Bude soucasti kddu karty.

- Stredisko

Hodnota obsahuje kdd stfediska. KdyZ je zadana, pak je automaticky pfenesena do hlavi¢ky skladového
dokladu.

- Predkontace prijem, Pfedkontace vydej

Podobné jako stfedisko je hodnota automaticky pfenesena do hlavic¢ky skladového dokladu (podle jeho
typu - pfijem / vydej).



Skupiny karet

Podobné jako v definici skladu miizete ve skupiné karet zadat pfedkontaci pro pfijem nebo vydej. Pfi
tvorbé dokladu jsou tyto pfedkontace automaticky dopinény u polozky pfijmového nebo vydajového
dokladu (Vpfipadé, ze pfislusna skladova karty obsahuje kéd skupiny karet).



Adresar

Pomoci teto funkce mizete provadét libovolné zmény v adresach odbératell. Podrobny popis najdete v
kapitole ADRESAR.



Cenik, katalog zbozi

Pomoci teto funkce mizete provadét libovolné zmény v ceniku.  Podrobny popis najdete v kapitole
VYDANE FAKTURY.



Mistnosti, regaly, police

VypInéni tabulky neni nutné. Slouzi pro pfipadnou lokalizaci zbozi ¢i materialu na skladé. V prehledech
skladovych karet miizete do podminky zadat mistnost, regal nebo polici a program provede vybér dle
podminky.



Skladové karty

Jak jiz bylo zminéno, skladova karta je tvofena kddem skladu ze seznamu sklad(i a kédem zbozi
(materialu) z ceniku.

- Sklad, Kéd zbozi

Sklad a kod zbozi tvofi unikatni kod karty. Tvorbé kédu zbozi je vhodné vénovat zvySenou pozornost.
Vhodnou volbou kédu (podle néj jsou karty fazeny) si miizete usnadnit orientaci vkartach, zvlasté
vpiipadé, kdyz je jich nékolik set az tisice.

- Skupina karet

Zadate-li zde kdd skupiny karet, pak pfi tvorbé dokladu bude u poloZky automaticky doplnéna
pfedkontace pfijem nebo vyde,.

- Cena skladova

Tato hodnota obsahuje primérnou skladovou cenu. Je mozné ji aktualizovat, kdyZz karta nema zadny
pohyb.

- Pocatek vMJ, Pocatek vKé

Hodnoty mlzete zadat pfi tvorbé karty nebo jsou doplnény pfi pfechodu na novy rok. Je mozné ji
aktualizovat, kdyZ na karta neni Zadny pohyb.

- Rezervovano

Mnozstvi, které je na karté rezervovano.

- Minimum zasob, Maximum zasob

Definovani téchto hodnot vam dava moznost prehled( podlimitnich a nadlimitnich zasob.
- Poznamky

Standardné je zde nazev zbozi nebo materialu, ktery je zadan v ceniku. Hodnotu mizete libovolné doplnit
nebo pozménit.

- Mistnost, Regal, Police

Hodnoty mohou a nemusi obsahovat kdédy z tabulky Mistnost, Regal, Police. Jsou uréeny pro lokalizaci
skladové karty ve skladu.

- Aktualni zustatek, Posledni pohyb karty (datum)
Tyto hodnoty jsou aktualizovany pfi tvorbé dokladu.



Prijem do skladu, Vydej ze skladu, Pfevod do jiného skladu

Tvorba dokladu je rozdélena na dvé €asti, na tvorbu hlavi¢ky a polozek dokladu
Hlavi¢ka dokladu

V hlavi¢ce jsou zakladni charakteristiky dokladu:

- Sklad pfijem, vydej

- Sklad prevod

Do kterého skladu bude pfevod

- Dodavatel/Odbératel

Kod dodavatele nebo odbératele

- Kéd zakazka, Predkontace, Stredisko

Hodnoty ur&ujici, jak ma byt doklad zaudtovan vucetnictvi.

- Dodaci list, Cislo faktury, Kdo vytvoril, Text

Hodnoty dale popisujici doklad.

- Datum

Datum dokladu urc€uje, do jakého obdobi bude doklad nahran do U&etnictvi
Polozky dokladu

Polozky dokladu aktualizuji skladové karty. Co obsahuje poloZzka dokladu:

- Sklad, kod zbozi

Slozenim kédu skladu a kédu zbozi vytvorite kod karty, ktera ma byt aktualizovana.
- Pfevod do skladu

Tato hodnota bude vypInéna pouze pfi pfevodu mezi sklady. Uréuje kéd karty v "cilovém" skladu.
- Text

Program zapi8e automaticky text z ceniku. Mate moznost jej doplnit pro lepSi informaci o poloZce
dokladu.

- Pfijem / Vydej vMJ

Zde zadate mnozstvi pfijem, vydej nebo pfevod. V pfipadé pfijemky muze byt mnozZstvi nulové. "Na
kartu pfichazeji pouze penize". Po aktualizaci karty nesmi byt stav karty nikdy zaporny. Problém
prodavani zbozi pfed zadanim pfijemky (zaporny stav po prodeji) je feSen tzv. pozadavkem na sklad z
fakturace.

- Cena skladova
Cenu skladovou zadavate pouze pfi pfijemce nebo pfi pfevodu mezi sklady.
- Pfedkontace polozky

Jsou pfipady, kdy je nutné zuctovat polozku dokladu jinak nez je definovano vhlavi¢ce dokladu. Tento
pozadavek muzete realizovat zadanim této hodnoty.



Vydej ze skladu

Ovladani podobné jako u Prijem do skladu
Moznosti aktualizace polozek

- Pfridat novou polozku

Tato funkce pracuje standardné. PoloZka je po zadani pfipojena k dokladu a stav skladu je okamzité
aktualizovan.
- Zménit polozku

PFi zméné mlzete aktualizovat pouze text a pfedkontaci. Jestlize jste uvedli chybné mnozZstvi je nutné
doplnit opravnou polozku. Jestlize je zadana Spatna cena v pfijemce, je mozné doplnit polozku, ktera
obsahuje pouze ¢astku bez mnozstvi. Castka musi byt celkova za vSechny MJ opravované polozky.

PFiklad: Chcete zadat 10 ks za 100 K¢ ale omylem zadate 10 ks za 10 K&. Pak je nutné doplnit polozku 0
ks za 900 K&. Vysledkem je pfijeti 10 ks za 100+900=1000 K¢&

- Stornovat polozku

Jestlize zadana polozka na dokladu nema byt, mizZete tuto konkrétni poloZku stornovat. Staci natavit
kurzor na vybranou poloZku a stisknout tlagitko (vybrat v menu) Smazat/Stornovat vétu. Aktualni stav
karty bude okamzité vracen do stavu pfed vytvofenim polozZky.



Prevod do jiného skladu

Funkce popsany jiz u Pfijem do skladu a Vydej ze skladu



Storno skladu

Funkce umoznuje stornovat cely doklad (vS§echny polozky). Chcete-li stornovat pouze jednu konkrétni
polozku, je lepsi zvolit funkci "aktualizace dokladu”, kde je mozné polozku stornovat individualné.



Nahrani dat do ucetnictvi

Funkce vytvafi z doklad( Ucetni pfipady, viz pfedkontace, a nahrava je do vstupnich dat v modulu
UCETNICTVI. Do ugetnictvi vstupuji doklady s datem aktualniho obdobi, které nejsou ve stavu STORNO.
Kontrolu, co bylo nahrano do ucetnictvi, miizete provést prohlizenim nebo tiskem pfislusnych druht
doklad@ v modulu UCETNICTVI ve funkci "Vstup a aktualizace G&etnich pfipadd”. V pfipadé, Ze po
prevodu do Uc¢etnictvi provedete jesté zmény v dokladech, funkci musite spustit znovu. PGvodné
pfenesené ucetni doklady budou v U€etnictvi zruSeny a nahrazeny novymi.



Stav skladu, pohyby na kartach

Funkce umoznuje prohlizet nebo tisknout skladové karty vybrané na zakladé vasich pozadavka. V
hlavnim okné Sklad-Karty je tabulka karet. Chcete-li zadat podminku vybéru, musite stisknout tlacitko
(vybrat v menu) Definice podminky vybéru v tabulce. V dal§im okné pak zadavate podminku vybéru.
Podrobné informace o této funkci jsou v Gvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

Jaké jsou moznosti vybéru:

Sklad, Kéd zbozi/materialu, Mistnost, Regal, Police, Skupina karet, Pocet dnli bez pohybu, Zasoby pod
minimem/nad maximem, nenulovy zUstatek.

Tisknout mlzete jak pfehledy karet tak konkrétni kartu véetné pohybu.



Pirehledy dokladu

Funkce umoznuje prohlizet nebo tisknout doklady vybrané na zakladé vasSich pozadavku. V hlavnim okné
Sklad-Doklady je tabulka dokladd. Chcete-li zadat podminku vybéru, musite stisknout tla¢itko (vybrat v
menu) Definice podminky vybéru v tabulce. V dalSim okné pak zadavate podminku vybéru. Podrobné
informace o této funkci jsou v Uvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.



Inventura

Funkce umoznuje provadét inventuru stavu zasob. Na obrazovce se objevi okno Sklad-Karty-Inventura.
Vtomto okné muzete pomoci funkce Zména zadat zjistény inventurni stav. Poté mlzete tisknout
inventurni sestavu. Pfed samotnou inventurou mi{izete vypocitat stav skladu ke konkrétnimu datu, coz

vam umozni provadét inventuru zpétné.



Vypocet stavu skladu k datu

Po zadani pozadovaného data program vypocte stav zasob v MJ a K& k zadanému datu. Tyto hodnoty
zapiSe do sloupcli Zustatek kdatu v MJ a Zistatek kdatu vK&. Stav k datu je mozné tisknout na tiskarnu.



Pozadavky na vydej (z fakturace)

Tabulka Sklad-Neuspokojené pozadavky na vydej (z faktur) je vlastné specialnim pohledem na polozky
vydanych faktur typu "S". Jsou to polozky, které nebylo mozné odepsat ze skladu, protoze pozadované
mnozstvi v té€ dobé na karté nebylo. P¥i tvorbé vydejky je mozné tuto tabulku "zavolat" a vybirat z ni do
vydejky polozky, které jiz na skladé jsou. V pfipadé, kdy jsou vS§echny pozadavky uspokojeny, je tabulka
prazdna.



Zmény v dokladu

Libovolny doklad je mozné modifikovat. Jsou dvé moznosti:

- Zména pouze v hlavi¢ce dokladu

Objevi se tabulka Sklad-Doklady, ve které mazete aktualizovat vSechny hodnoty v hlaviéce dokladu.
-Zmény v celém dokladu

Tato volba vam umozni modifikovat doklad v€etné jeho polozek (pfidat, zmé&na, storno). Nejprve je nutné
v okénku vyplnit typ a &islo doklady, ktery chcete ménit. Kdyz takovy doklad existuje, je na obrazovce
zobrazeno standardni okno pro aktualizaci dokladu. Aktualizace je popséna v odstavci Pfijem do skladu,
Vydej ze skladu, Pfevod do jiného skladu.



Konec roku

Aby bylo mozné zadit aktualizovat karty v dalSim roce, je nutné aktivovat funkci Konec roku. Funkce
pfevede vSechny karty z leto$niho roku do souboru karet v nasledujicim roce. Do poc¢ate¢nich stavl
nového roku jsou zapsany konec¢né zustatky aktualniho roku. Je mozné, ze po prevodu do nového roku
vznikne situace, kdy musite udélat doplriky ¢i zmény ve starém roce. Jestlize takto ucinite, musite funkci
Konec roku aktivovat znovu. Program do nového roku pfenese noveé zUstatky na kartach a v pfipadé, ze
jiz v novém roce existuji pohyby na nékterych kartach, provede prepocet jejich aktualnich zlstatkd. Z toho
plyne, Ze funkci Konec roku mazete spoustét opakované, tudiz aktualizovat stary i novy rok soubézné.



Odstranéni zrusenych vét

Funkce pro odstranéni vét oznacenych jako smazané.



Zalohovani a obnoveni dat

Podrobné informace o této funkci jsou v Gvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.



Prepocet skladu
Pfepocet skladu ma dvé varianty:
- Prosty pfepocet dokladu a stavu skladu

V tomto pfipadé nejsou prepocitavany priimérné ceny. Jsou znovu prepoéteny doklady a zlstatky na
kartach. Tuto variantu je vhodné pouzit, kdyz doslo k vypadku pocitace a mohla tak vzniknout
nekonzistence dat. Program se sice brani této moznosti pomoci tzv. transakci, kdy jsou evidovany
zacatky a konce €innosti, které vedou ke zméné stavu skladu. Po vypadku programu a pfi novém startu
jsou karty a doklady vraceny do plivodniho stavu pfed zahajenim "transakce". Je v8ak mozné, zvlasté v
pocitaCove siti, Zze po vypadku zlistanou data "na cesté", nebo pfi chybé disku je ¢ast dat necitelna.

- Pfepocet primérnych cen od data

V této varianté dochazi k pfepoctu primérnych cen ve vydejkach od uréitého data. Je to z divodi chyby
pfi zadani ceny zbozi pfi tvorbé pfijemky. Je mozné, Ze obsluha udéla Fadovou chybu v cené zbozi pfi
pfilemce a nevSimne si této skuteCnosti. VSechny nasledujici vydejky s timto zbozim jsou zkreslené.
Jestlize zvolite tuto variantu pfepoctu, program provede vypocet primérné ceny podle vSech pfijemek
od zvoleného data, a tuto cenu dosadi do pfislusnych vydejek a pfepoéte znovu hodnotu téchto dokladu.
Z toho vyplyva, Ze je nutné nahrat do ucetnictvi vSechna obdobi od zvoleného data pfepoctu.



OKNO OBJEDNAVKY

Jak se pracuje s objednavkami

V tomto odstavci bude vysvétlen postup pfi tvorbé odbératelské objednavky, dodavatelské obednavky,
pfijemky a nakonec vydané faktury.

Postup je stejny jako v praxi. Vas odbératel vam posle, nafaxuje nebo zatelefonuje svoji objednavku
(pozadavek). V této fazi zaznamenate odbératelskou objednavku v€etné polozek. U polozek zadate, zda
se ma zbozi rezervovat (je-li na skladé€) nebo objednat u dodavatele (neni-li na skladé).

V pfipadé, Ze je objednavka realizovatelna jiz po jejim zadani, mlzete vytvofit fakturu z této objednavky.
Spustite modul Vydané faktury a funkci Nova faktura. Vyplnite hlavi¢ku faktury a pfejdete na polozky.
Pomoci tlacitka Kopie muzete kopirovat (realizovat) objednavku zadaného odbératele. Objednavku
muZzete realizovat kompletné nebo jeji ¢ast. V dalsi faktufe mizete realizovat zbytek.

Jestlize zbozi neni na skladg, je potfeba jej objednat u dodavatele. Dodavatelské objednavky mlzete
tvofit trojim zpdsobem.

1. PoloZky objednavky zadava obsluha individualné jednu po druhé.
2. Program nacte poloZky z odbératelksych objednavek (u nichZ je tento poZadavek)
3. Program nacte polozky z podlimitnich stavd karet (je-li definovano minimum zasob u karty).

Vytvofenou dodavatelskou objednavku odeSlete svémo dodavateli. On vam posle zbozi a vy mlizete
vytvofit pfijemku.V pfijemce nemusite zadavat jednotlivé polozky "ru¢né", ale mazete ji aktualizovat pfimo
z dodavatelské objednavky. Objednavku "nadtete" kompletné nebo Castecné (jetlize nedoslo vSechno
zbozi pozadované objednavkou). Zbozi tak "dostanete” na sklad a mGzete jiz realizovat odbératelské
objednavky. Po pfijemce je vhodné spustit funkci Odbératelské objednavky / MozZnosti / Vypocet
realizovatelnosti objednévek, ktera aktualizuje hodnotu % realizovatelnosti v hlavicce odbératelské
objednavky. Tim se uzavfe "objednavkové kolecko".
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OKNO DROBNY MAJETEK

Jak zacit?

Modul je uren pro evidenci drobného majetku, ktery je mozné pfi nabyti zcela odepsat. Pro oznaceni drobného
majetku budeme pouzivat zkratku DM. Zakladnim identifikatorem DM je desetimistné inventarni ¢islo. Majetek je
mozno charakterizovat i druhem, ktery umozfiuje zafadit DM do skupin podle jejich vécného charakteru ¢i zpGsobu
pouziti. Pro lokalizaci DM jsou k dispozici tfi Grovné zafazeni. Je na uZivateli, zda tyto Urovné vyuzije. Nejnizsi
urovni je mistnost. Podle mistnosti je také moZno vytvaret inventurni sestavy. DalSi urovni je tzv. sekce. Sekci je
mozné charakterizovat jako skupinu mistnosti stejného nebo podobného charakteru. NejvySsi drovni je objekt.

Clenéni by mélo davat uceleny prehled o umisténi DM.
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OKNO INVESTICNI MAJETEK

Jak zacit?

Modul umozriuje vést evidenci hmotného i nehmotného investi¢niho majetku a provadét jeho odpisovani v souladu
se zakonem. Investiéni majetek budeme dale oznacovat zkratkou IM. Modul umoZzruje vypocet odpisli ve dvou
rezimech:

® Jgetni (ekonomické) odpisy

Vysi odpisu si volite podle vasSich potfeb a zkuSenosti. U G¢etnich odpisi mate moznost vypocitat jejich rocni i
mésicni vysi. Mési¢ni odpisy mizete nahravat kazdy mésic do Gcéetnictvi. Odpisy by mély odrazet redlnou situaci ve
vasi firmé. Vysi ucetnich odpisi muzete volit pro kazdy rok jinou.

® Dariové odpisy

Darové odpisy jsou dany odpisovou skupinou, do které je IM zafazen.Tabulku téchto skupin najdete ve funkci
Odpisové skupiny.

Ke kazdému IM je veden odpisovy plan zvlast pro kazdy rok. Tato vlastnost vam umozriuje prohlizet a tisknout kartu
IM s pfehledem, jak byl IM v jednotlivych letech odpisovan u&etné i dariové.

Program umoznuje zobrazit na obrazovce nebo vytisknout na tiskarné odpisy pro vSechny IM. Odpisy jsou sumovany
na stfediska a podle pfedkontace odpisu.

Na konci roku prevedete letoSni odpisovy plan do nového roku. V novém roce miizete modifikovat procento uc¢etniho
odpisu podle vasich potfeb. Darfiovy odpis je vypocten podle pfisludnosti k odpisové skupiné. Program umozriuje také
majetek vlbec neodepisovat nebo si zvolit i vysi dafovych odpisl (v nutnych pfipadech - napf. u leasingové firmy).
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Konfigurace - fady dokladu

Ve funkci vytvarite dokladové Fady pro oba druhy objednavek.



Sklady, Skupiny karet, Adresar, Cenik, Katalog zbozi, Mistnosti, Skladové karty
Funkce jsou spole€né s modulem Sklad. Jejich popis naleznete v kapitole Sklad.



Odbératelské objednavky - Aktualizace

Objednavky odbératelské se skladaji zhlavicky a polozek.

Hlavicka objednavky:

ii Cislo objednavky

Cislo objednavky je tvofeno vybé&rem z pfislusné dokladové Fady.

U Kod Odbératele

U Datum

Datum, kdy obsluha pfijala objednavku.

u Cislo od odbératele.

V pfipadé, Ze objednavka byla dodana pisemnou formou, je zde &islo objednavky zakaznika.
U Datum od odbératele

Datum opsany z doslé objednavky.

U Kdo pfijal

.... kdo objednavku zaznamenal.

U Text

Libovolny text upfesriujici objednavku. Bude nahran do faktury.

U Datum dodani

Datum, kdy se pfedpoklada expedice k odbérateli.

U Stav objednavky

Stav je automaticky doplnén programem. /Moznosti-HOTOVO, CASTHOTOVO, ZRUSENO/
U Datum realizace

Datum, kdy byla objednavka nahrana do vydejky nebo do prodejniho dokladu.

U Objednat u dodavatele

Hodnota ANO signalizuje, Ze v objednavce existuje zbozi, které ma byt objednano u dodavatele, ale jesté neni. V
opacném pfipadé je udaj prazdny.

U % relizovatelnosti

Obsahuje vypoctenou hodnotu - kolik % objednavky lIze realizovat pfi sou¢asném stavu skladu. Tato hodnota je
aktualizovana ve funkci MoZnosti, rezervace, uklid

Polozky (obsah) odbératelské objednavky:

Polozky se skladaji ztéchto udaju:

U Datum

Datum vzniku polozky

U Kod karty

Kod karty objednavaného zbozi.

U Text

Libovolny text. Program automaticky zapiSe nazev zbozi z ceniku.
U Dohodnuta cena za MJ

Cena je automaticky doplnéna z ceniku (katalogu) a respekuje pofadi ceny uvedené v adresafi u vybraného
odbératele. Cenu mUze obsluha zménit. Pfi tvorbé faktury z této objednavky je cena prfenesena do faktury.

U Mnozstvi objednano
Objednané mnozstvi je mozné "realizovat" postupné v nékolika fakturach podle zadani obsluhy.
U Rezervovat ?

Ma byt objednané zbozi rezervovano na skladu ? Existuji dvé moznosti:



1. ANO ... zbozi bude rezervovano

2. NE ....... nebude

Rezervace zbozi bude automaticky zruSena po pfenosu objednavky do faktury.
U ? Objednat u dodavatele

Oznacleni polozky, zda ma byt poZzadované zboZi objednané u dodavatele. Existuji dvé moznosti:
1. ANO ... bude se objednavat

2. NE ... .nebude se objednavat

3. OBJ ...jiz je objednano u dodavatele

U Kéd dodavatele

Kod dodavatele zbozi /nutny pro objednavku dodavatelskou/

U Stav polozky

Automaticky doplfiuje program

Polozky obsahuji dal$i udaje, které jsou vyuzivany béhem zpracovani objednavky. Jsou to informace o
dodavatelskych objednavkach, o fakturaci a skladu.

Vysvétleni obsluznych funkci pro objednavky odbératelské:

® Rezervace zbozi

Funkce vam umozni rezervovat zbozi na skladé. Mate dvé moznosti. Bud rezervovat jenom jednu polozku nebo
vSechno objednané zbozi. Jestlize néktera z poloZek neni na skladé, program rezervaci odmitne.

® Zruseni rezervace
® Zruseni objednavky
® Obnoveni objednavky

Funkce vrati zpét "do hry" zrusenou objednavku



Odbératelské objednavky - Moznosti, rezervace, uklid

Moznosti - vypocet realizovatelnosti nehotovych objednavek

Program prepocte hodnotu % realizovatelnosti u vSech objednavek, které jesté nejsou realizovany. Je akceptovan
soucasny stav skladu a kazda objednavka je posuzovana samostatné bez vazby na ostatni objednavky. To znamena
Ze realizace jedné objednavky a tudiz zména stavu skladu ma vliv na realizovatelnost ostatnich objednavek.

Rezervace - prepocet rezervaci na kartach
Program pfepocte rezervaci vSech karet dle nehotovych objednavek.

Uklid - oznaéeni hotovych a zrusenych objednavek na smazani

VSechny objednavky, které jsou ve stavu HOTOVO nebo ZRUSENO jsou programem oznaéeny na smazani. Jejich
definitivni odstranéni z dat je mozné pomoci standardni funkce "Odstranéni zrusenych vét"

Ovéreni stavu - objednat u dodavatele

Program aktualizuje hodnotu "Objednat u dodavatele". Funkce ma vyznam po vypadku pocitace, kdy mdze dojit k
disproporcim v této hodnoté.



Odbératelské objednavky - Prehledy

Funkce umozriuje tisknout nebo prohliZzet odbératelské objednavky vybrané na zakladé vasich poZzadavk(.V hlavnim
okné Odbératelské objednavky je tabulka vybranych objednavek a v dalSim okné zadavate podminku vybéru.
Podrobné informace o této funkci jsou v tvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.



Dodavatelské objednavky - Aktualizace

Hlavicka dodavatelské objednavky

Hlavi¢ka obsahuje tyto udaje:

ii Cislo objednavky

Cislo objednavky je tvofeno vybé&rem z pfislusné dokladové Fady.
U Kod dodavatele

U Datum

Datum, kdy obsluha vytvofila objednavku.

U Text

Libovolny text upfesnujici objednavku.

U Stav objednavky

Stav je automaticky doplnéno programem /Moznosti-HOTOVO, CASTHOTOVO, ZRUSENO!/.
U Datum do pfijemky

Datum, kdy byla objednavka nahrana do pfijemky.

i Cislo pfijemky

Cislo p¥ijemky, do které byla objednavka nahrana.

U Kdo vytvoril

Kdo objednavku zaznamenal.

Polozky (obasah) dodavatelské objednavky

Polozky objednavky obsahuiji tyto udaje:

U Kod zbozi

Kod objednavaného zbozi

U Text

Libovolny text. Program automaticky zapi$e nazev zbozi z ceniku.
U Mnozstvi objednano

U Pavod objednani

Program automaticky vyplriuje kéd puavodu:

Nevyplnéno ..... individualni objednavka

ODB ............ z odbératelské objednavky

LIM............ analyza podlimitnich zasob

U Jiz doslo

Kolik zboZi jiz od dodavatele doslo.

Vysvétleni obsluznych funkci pro dodavatelské objednavky:
® Cteni odbératelskych objednavek.

Program analyzuje odbératelské objednavky. Zbozi od zadaného dodavatele je sumarizovano a poté nahrano do
aktualni dodavatelské objednavky. MnozZstvi objednaného zbozi je "dorovnavano" podle mnozstvi v baleni /je-li v
katalogu zadano/.

® Tvorba objednavky z podlimitnich zasob

Program analyzuje karty zbozi, jehoz dodavatel je definovan v hlavi¢ce objednavky. Program eviduje pfedchozi
nevyfizené objednavky podlimitu a akceptuje je pfi vypoctu objednavaného mnozstvi. Zarover mnozstvi
objednaného zbozi "dorovnava" podle mnozstvi v baleni /je-li v katalogu zadano/.



Dodavatelské objednavky - Uklid

VSechny objednavky, které jsou ve stavu HOTOVO nebo ZRUSENO jsou programem oznaéeny na smazani. Jejich
definitivni odstranéni z dat je mozné pomoci standardni funkce "Odstranéni zrusenych vét"



Dodavatelské objednavky - Prehledy

Funkce umozriuje tisknout nebo prohliZzet odbératelské objednavky vybrané na zakladé vasich poZzadavk(.V hlavnim
okné Dodavatelské objednavky je tabulka vybranych objednavek a v dal§im okné zadavate podminku vybéru.
Podrobné informace o této funkci jsou v tvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.



Odstranéni zrusenych vét

Tato volba umozduje odstradovat z dat vami oznaéené vity na zruseni. Dokud nepouzijete
tuto volbu, oznaéené vity jsou stale v tabulkdch je mozné vase oznaéeni zrusit.



Zalohovani a obnoveni dat

Pro eliminaci Skod pgi pgipadné havarii vaseho poéitaée je nutné provadit pravidelné
zalohovani dat na diskety nebo jind média. Program umozouje selektivni zalohovani a
obnoveni jednotlivych souboru.



Predkontace

Pro spravné zauctovani DM mate moznost vytvofit tabulku prfedkontaci - souvztaznosti a kazdému DM pfisoudite
kody z této tabulky. DM bude potom zauctovan zplisobem definovanym v této tabulce. Kazdému DM pfisuzujete tfi
predkontace. Prvni je pfedkontace pro pfijeti DM, druha pfedkontace je uréena pro jeho odpisovani, tfeti pro
zauctovani vyfazeni daného DM.

Funkce umoznuje standardnim zpusobem aktualizovat tabulku pfedkontaci.
Tabulka predkontaci DM obsahuje tyto udaje
U Kéd predkontace

Znaky jsou automaticky konvertovany na velka pismena. Tabulka je setfidéna vzestupné podle tohoto kédu.
Pomoci tohoto kdédu pfisoudite DM danou pfedkontaci.

U Druh dokladu.
Vyberete si libovolny druh dokladu, ktery byl definovan v ucetnictvi.
U Nazev predkontace
Libovolny text pro pfesny popis
U Cislo uétu MA DATI
u Cislo uétu DAL
Cisla Ugtd jsou kontrolovany oproti Gigetni osnové v Udetnictvi. Pi stisku klavesy F2 nebo tlagitka ? mate moznost
Cislo uctu vybrat z vadeho uc€etniho rozvrhu.

U Popis



Seznam mistnosti a objektt

Funkce vam umozni definovat polohu DM ve vasi firmé. Obecné se firma mGze skladat z objektd, objekt maze byt
délen na jednotlivé sekce. Kazda sekce mlize byt délena na nejmensi elementy - mistnosti. Do tabulky minimalné
zadejte mistnosti, které vyuzijete pfi inventure.

Tabulka obsahuje dva udaje:
U Mistnost/sekce/objekt

Koéd Mistnosti /sekce/ objektu muze byt sestaven z libovolnych péti znakd. Mala pismena jsou automaticky
konvertovana na velka. Program zajistuje jedine¢nost kodu.

U Popis



Seznam druh( drobného majetku

Funkce vam umozni rozliSit DM v pfehledu podle ucelu nebo podle funkce daného pfredmétu. Obvykle se majetek
déli na hmotny a nehmotny.

Tabulka obsahuje dva udaje:
U Druh DM

Druh DM muze byt sestaven z libovolnych péti znakd. Mala pismena jsou automaticky konvertovana na velka.
Program zajistuje jedine¢nost kodu.

U Popis



Uzivatelské sazby odpisti
V programu drobny majetek mate mozZnost odepisovat evidované predméty nékolika zpUsoby:

1. Odepsat 100% pfi zafazeni do databaze. Odpis bude nahran do U&etnictvi do stejného obdobi jako datum
zarazeni.

2. Odepsat 50% pfi zafazeni a 50% pfi vyfazeni.

3. Definovat individualni sazbu odpisu. Jestlize zvolite tuto variantu, pak je odepsana prvni ¢ast pfi zafazeni. V
dalSich létech jsou odpisy nahravany do Ucetnictvi vzdy ke 12 mésici.

Jak budete drobny majetek odepisovat, je dano kddem sazby z této tabulky. PFi instalaci programu jsou v tabulce
nasledujici tfi sazby:

® nevyplnéno..... 100% pf¥i zafazeni

®STO ... 100% pfi zafazeni

® PUL....coourunee 50% pri zafazeni a 50% pfi vyrazeni

Pri aktualizaci tabulky musite vyplnit nasledujici udaje:
U Kod sazby

PFi zafazeni nového majetku pak musite zadat kod sazby odpisu. Jestlize jste pfevzali data z pfedchozich verzi,
nebude tento kdd vypInén. To znamena, Ze plati 100% odpis pfi zafazeni.

U % odpisu

U Popis



Vstup a aktualizace drobného majetku

Funkce umoznuje standardnim zpusobem aktualizovat tabulku DM /kromé vyfazeni/. MUZete zde pfidavate DM do
tabulky, modifikovat a doplfiovat jednotlivé udaje.

DM obsahuje tyto udaje:
U Inventarni ¢islo
Inventarni Cislo jednoznaéné uréuje drobny majetek.
U Zatfidéni
U Nazev
u Cislo dokladu
U Datum zarazeni
Datum, kdy byl majetek zafazen do tabulky - databaze
U Pofizovaci cena
Cena drobného majetku v okamziku jeho pofizeni
U Stredisko.
U Druh DM
U Mistnost.
U Sekce
U Objekt
U Vyrobni éislo
U Odpovédna osoba
U Predkontace zarazeni

Predkontace urcuje, jak bude majetek zauctovano v okamziku svého zafazeni do tabulky. Obdobi, do kterého bude
nahran tento u€etni pfipad, je ddno datem zafazeni. Majetek je zu¢tovavan sumarné podle stfedisek.

U Predkontace odpisu
Predkontace urcuje jak bude zauc¢tovan odpis majetku. Odpisy jsou zU¢tovavany sumarné podle stfedisek.
U Odpisova sazba
Zde zapiSete kod z tabulky uzivatelskych sazeb odpisa.
U Zastatek zac¢atek roku
U Zastatek po odpisu
U Datum vyrazeni
U Vyfazeno
U Predkontace vyrazeni
U Vyradit do operativni evidence

Zvolite-li k6d ANO bude vyfazeny DM ve funkci Pfevod dat do nového roku pfefazen do operativni evidence.



Vyrazeni drobného majetku

V tabulce drobného majetku se pohybujete standardnim zplsobem. Vybrany DM vyfadite stisknutim tlacitka
Vyrazeni aktualniho DM. Zobrazi se okénko Drobny majetek - vyfazeni, ve kterém doplnite Pfedkontaci vyfazeni a
Datum vyfazeni. Pfedkontace ur€uje, jak bude do Gc€etnictvi nahran ucetni pfipad vyfazeni DM. Také mate moznost
zaskrtnout pfepinac Vyfazeni do operativni evidence. Je-li poli€ko zaskrtnuto, je vyfazeny DM pfi pfechodu na novy
rok zapsan do operativni evidence. Vyfazeni DM mate moznost zrusit pomoci tlacitka Zpét. Vyfazeny DM bude
oznacena klicovym slovem VYRAZEN a nebude jiz dale zapocitavan do prehleda.

Jestlize byl DM odepisovan vice let a jeSté neni zcela odepsan, budou do ucetnictvi po vyfazeni nahrany dva uéetni
pripady:

1. "Do odepsani" zlistatkové hodnoty

2. Samotné vyrazeni



Nahrani dat do ucetnictvi

Funkce vam umozni zaznamenat pohyb drobného majetku do U€etnictvi podle zadanych predkontaci. Obdobi, do
kterého je DM zafazen, je zavislé na datu pfijeti DM a ne na zvoleném obdobi pfi startu programu.

Do uéetnictvi jsou pfenaseny nasledujici udaje podle téchto pravidel:
® Pfi zafazeni majetku
Pofizovaci cena je nahrano do obdobi data zafazeni s pfedkontaci zafazeni.
® Odpisy majetku
Do ucetnictvi s pfedkontaci odpis se nahravaji odpisy v zavislosti na kddu odpisovych sazeb:
U Kéd sazba "STO"
Sto procent pofizovaci ceny je nahrano do obdobi data zafazeni.
ii Kéd sazba "PUL"
50% procent pofizovaci ceny je nahrano do obdobi data zafazeni, zbylych 50% pfi vyfazeni majetku.
Ul Odpisova sazba zadana uzivatelem
Prvni odpis je nahran do obdobi data zarazeni.
Ostatni odpisy do 12. /posledniho / obdobi v roce
® PFi vyfazeni majetku

S predkontaci vyfazeni je nahrana do Ucetnictvi pofizovaci cena majetku. Dale je nahrana do ucetnictvi zUstatkova
cena majetku s pfedkontaci odpis. To vSe do obdobi vyfazeni.



Prehledy drobného majetku dle vybéru

Funkce umoziiuje prohlizet nebo tisknout drobny majetek v ucetni evidenci podle vami specifikovanych kritérii. V
hlavnim okné Prehled dle vybéru je tabulka drobného majetku, v dalSim okné pak zadavate podminku vybéru.
Podrobné informace o této funkci jsou v tvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

Majetek miizete vybirat podle vice kriterii. Pro nékteré udaje, jako je napf. Inventarni islo, Datum zarazeni,
Pofizovaci cena a Mistnost miizete zadat pozadovany interval hodnotami od - do. M{izete tak napfiklad ziskat
pfehled o majetku, ktery byl zafazen v dobé od - do. Jestlize chcete zobrazit majetek, jehoZ inventarni Cisla
zacinajici Eislem 1az 5, pak vyplnite odpovidajici hodnoty od - do takto:

Inventarni ¢islo od: 1 do: 5

Muzete tak definovat rozsah zobrazeni, aniz by bylo nutné zadat cela inventarni Cisla. Stejnym zplsobem Ize vybrat
majetek podle druhu nebo umisténi v mistnostech. Jestlize chcete zobrazit pouze majetek v jedné mistnost, pak
uvedete v rozsahu mistnosti OD DO stejny kod.

V podmince vybéru lIze také zadat pofadi, podle kterého bude majetek v tabulce setfidén. MGzete si tak napf. vybrat
majetek jednoho druhu, ktery bude setfidén podle inventarnich Cisel.

Vybrany majetek se zobrazi v tabulce, okud jej mizete vytisknout nebo zobrazit na obrazovce, viz. menu Sluzby /
Tisk. Pfed zobrazenim si jeS§té muzete vybrat zplsob zobrazeni z nékolika tiskovych sestav. Napfiklad majetek Ize
tisknou po mistnostech s tim, Ze za kazdou mistnost bude sumarizace pofizovaci ceny. Pfehledy pro jednotlivé
mistnosti mizete tisknout na samostatné listy. Obdobnym zplisobem muzZete tisknout majetek tfidény a
sumarizovany dle jednotlivych druhu.



Vstup a aktualizace operativni evidence

Funkce umoznuje standardnim zpusobem aktualizovat tabulku drobného majetku zafazeného do tzv. operativni

evidence. Do operativni evidence muzete majetek pfimo zadavat a nebo sem vstupuje vyfazeny majetek z hlavni
ucetni evidence pfi pfechodu na novy rok.

Majetek zafazeny do operativni evidence nevstupuje do Ucetnictvi a proto se u néj na rozdil od Uéetni evidence
nezadavaji zadné udaje potfebné pro odpisovani.



Prehledy operativni evidence dle vybéru

Funkce umoziiuje prohlizet nebo tisknout drobny majetek v operativni evidenci podle vami specifikovanych kritérii. V
hlavnim okné Prehled dle vybéru je tabulka drobného majetku, v dalSim okné pak zadavate podminku vybéru.
Podrobné informace o této funkci jsou v tvodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.



Prevod drobného majetku do nového roku

Kompletni seznam drobného majetku je vzdy vazan na konkrétni rok. Na konci roku je potfeba aktivovat tuto
prevodovou funkci, ktera vytvori seznam DM v novém roce. PFi pfevodu jsou pro odpisovany DM vypocteny
zUstatkové ceny v novém roce.

Do nového roku je prevadén pouze majetek, ktery nebyl ve starém roce vyfazen. Majetek ve stavu VYRAZEN
zUstava ve starém roce.

Majetek vyfazeny do operativni evidence je pfi pfevodu zapsan do této evidence a nevstupuje jiz do nového roku.



Odstranéni zrusenych vét

Tato volba umozduje odstradovat z dat vami oznaéené vity na zruseni. Dokud nepouzijete
tuto volbu, oznaéené vity jsou stale v tabulkdch je mozné vase oznaéeni zrusit.



Zalohovani a obnoveni dat

Pro eliminaci Skod pgi pgipadné havarii vaseho poéitaée je nutné provadit pravidelné
zalohovani dat na diskety nebo jind média. Program umozouje selektivni zalohovani a
obnoveni jednotlivych souboru.



Predkontace

Pro spravné zaucétovani pohybl IM /zafazeni IM, zGEtovani odpist a vyfazeni IM/ musite vytvofit tabulku
predkontaci /souvztaznosti/ a kazdému IM pfisoudite kody z této tabulky.

Tabulka predkontaci obsahuje tyto udaje:
Ul Kéd predkontace

Znaky jsou automaticky konvertovany na velka pismena. Pomoci kédu pfisoudite IM danou pfedkontaci -
souvztaznost.

U Kéd druhu dokladu

Druh dokladu /chapany stejné jako druh dokladu v U€etnictvi/ charakterizuje, zda se jedna o zafazeni nebo o odpis
nebo o vyfazeni IM. Vyberete si libovolny druh dokladu definovany v ucetnictvi.

U Nazev predkontace
Libovolny text pro pfesny popis

U Cislo uétu MA DATI

u Cislo uétu DAL
Cisla Uétd jsou kontrolovany oproti Gigetni osnové v Udetnictvi. Pi stisku klavesy F2 (nebo stisknuti pomocného
tlagitka s ?) mate moznost &islo Uctu vybrat z vaseho ucetniho rozvrhu.

Tabulka pfedkontaci se edituje standardnim zplsobem. Je mozné pfidat pfedkontaci a ménit udaje u libovolné
predkontace. Neni ale mozné ménit kéd jiZz existujici pfedkontace.



Seznam mistnosti, sekci a objektt

Funkce vam umozni definovat polohu IM ve vasi firmé. Obecné se firma muze skladat z objektl, objekt miize byt
délen na jednotlivé sekce. Kazda sekce mlze byt délena na nejmensi elementy - mistnosti.

Tabulka obsahuje dva udaje :
U Mistnost/sekce/objekt

Kod mistnosti, sekce nebo objektu mize byt sestaven z libovolnych péti znakl. Mala pismena jsou automaticky
konvertovana na velka. Program zajiStuje jedine€nost kédu.

U Popis



Odpisové skupiny

Funkce umozriuje standardnim zplsobem aktualizovat tabulku odpisovych skupin. Odpisova skupina je v tabulce
jednoznacéné uréena kdédem skupiny. Kazdému IM musi byt pfifazen kéd odpisové skupiny, ktery uréuje vypocet
danovych odpist.

Tabulka obsahuje Udaje, které urcuji roni odpisové sazby pro rovhomérné i zrychlené odpisovani. Jedna se o
nasledujici udaje:
U Koéd skupiny
Kod jednoznaéné ur€uje odpisovou sazbu.
U Zpusob odpisovani
Muzete zvolit mezi rovnomérnym a zrychlenym odpisovanim.
U Popis
Text s podrobnym popisem.
U Doba odpisovani
Pocet rokll odpisovani v dané skupiné.
U Koeficient nebo % v 1. roce

V zavislosti na tom, jedna-li se o rovnomérny nebo zrychleny odpis, je zde uvedeno procento nebo koeficient, ktery
uréuje odpisovani v prvnim roce.

U Koeficient nebo % v dalSich letech
Procento nebo koeficient, ktery uréuje odpisovani v dalSich letech.
U Koeficient pro zvy$enou vstupni resp. zlistatkovou cenu

Procento nebo koeficient, ktery urCuje odpisovani pro zvySenou vstupni cenu.



Seznam druh investiéniho majetku

Funkce vam umozni rozliSit IM v pfehledu podle ucelu nebo podle funkce daného pfedmétu. Obvykle se majetek déli
na hmotny a nehmotny.

Tabulka obsahuje dva udaje:
U Druh IM

Druh IM muZze byt sestaven z libovolnych péti znakd. Mala pismena jsou automaticky konvertovana na velka.
Program zajistuje jedine¢nost kodu.

U Popis



Vstup a aktualizace investi¢niho majetku

Na obrazovce se zobrazi datové okno obsahujici tabulku investi¢niho majetku. S tabulkou se pracuje standardnim
zpusobem, viz menu Pohyb, Aktualizace, Sluzby. V tabulce jsou ulozeny kmenové Udaje, které popisuji majetek v
okamziku jeho zalozeni do databaze a v pribéhu odepisovani se jiz neméni.

Ke kazdému IM jsou jesté pfipojeny dvé samostatné tabulky. V prvni tabulce Odpisy je ke kazdému majetku
sledovan odpisovy plan, tj. odpisy majetku v jednotlivych letech. Pro kazdy rok, ve kterém byl majetek odepisovan je
do tabulky Odpisy pfidana véta, ktera charakterizuje odpis majetku v daném roce.

V druhé tabulce Zvyseni ceny pak mlzete ke kazdému IM pribézné zadavat zvySeni vstupni, resp. zGstatkové ceny.
Tabulky s odpisovym planem a zvy$enim ceny aktualniho investi¢niho majetku zobrazite z menu Sluzby / Detaily
nebo pomoci tlacitka Detaily v tlagitkové listé okna.

Investi¢ni majetek ma nasledujici udaje:
U Inventarni cislo
U Nazev
ii Cislo dokladu
U Datum zafrazeni
Datum, kdy byl majetek zafazen - zapsan do databaze a od kterého se budou vypocitavat odpisy
U Pofizovaci cena
Cena majetku v okamziku jeho pofizeni (ndkupu) - na po¢atku jeho odpisovani
U Zpusob pofizeni
U Popis
U Odpisova skupina
Skupina, ktera fidi odpisovani majetku
U Druh majetku
U Odpisova skupina
U Mistnost, Sekce, Objekt
U Vyrobni éislo
U Predkontace zarazeni

Predkontace uréuje, jak bude majetek zauctovano v okamziku svého zafazeni. Obdobi, do kterého bude nahran
tento U€etni pfipad, je dano datem zarazeni.

U Predkontace odpisu

Predkontace uréuje jak bude zauctovan odpis majetku. Odpisy jsou zuétovavany sumarné podle stfedisek.
U Stredisko
U Datum vyrazeni

Prazdné datum znamena, Ze majetek neni vyfazen, v opacném pfipadé se jedna o datum ve kterém doslo k
vyfazeni majetku.

U Cena pf¥i vyfazeni
U Zpusob vyrazeni
U Predkontace vyrazeni
Zména odpisové skupiny:
il Rok zmény
Rok, ve kterém doslo ke zméné odpisove skupiny
U Nova odpisova skupina
Zarazeni ¢aste€né odepsaného majetku
U Stafri pri zarazeni /roky/

Pocet rok(, které byl majetek jiz odepisovan predtim nez byl zafazen do databaze WinStromu.



i Ugetni ztistatek, Dafovy zistatek
V pfipadé zafazeni jiz Castecné odepsaného majetku zde uvedete UCetni a danovy zUstatek na pocatku roku.

V pfipadé, Ze zafazujete majetek, ktery jiz byl v minulych u€etnich obdobich odepisovan (napf. pfi pofizovani
souboru), je nutno si uvédomit, Ze opravky predmétu se rovnaji rozdilu pofizovaci a zlstatkové ceny pfedmétu
(zUstatek ucetni v informaci o odpisech).

U Shoda danového a Géetniho odpisu

Zde zadate, zda se jedna o shodu mezi G¢etnim a dafiovym odpisem IM. V pfipadé, Ze ucetni odpis je rlizny od
danového, zadejte jesté procenta pro samostatny ucetni odpis.

V seznamu volite z klicovych slov:
® ¢etni = Darové
Shoda ucetniho a dafového odpisu
® Rizné
® Rizné - 1. rok pomérné
Jestlize IM byl zakoupen v lednu nebo pfedchozi rok, pak vyse mési¢niho odpisu je 1/12 ro¢ni hodnoty

V pfipadé, zZe byl IM zakoupen v "N-tém" mésici aktualniho roku, pak mési¢ni odpis v tomto roce mlize byt pocitan
dvojim zplsobem:

1. mésiéni hodnota odpisu = ro¢ni odpis / (12-N+1)
2. mési¢ni hodnota odpisu = ro¢ni odpis / 12

Pro prvni zplsob volite klicové slovo Razné. Pro druhy zplsob, ktery zachovava pomérny odpis i v prvém roce
odpisovani, zvolite klicové slovo Riizné - 1. rok pomérné. To znamena, Ze ro¢ni odpis je rozloZen na pocet
zbyvajicich mésicl v roce /od mésice zafazeni v¢etné/.

Odpisovy plan majetku - tabulka Odpisy

Tabulka dava dokonaly pfehled o odpisech majetku v jednotlivych letech. Tabulku s odpisovym planem aktualniho
investi¢niho majetku zobrazite z menu Sluzby / Detaily nebo pomoci tlacitka Detaily v tlacitkové list€ okna. Kazdy
rok, ve kterém byl majetek odepisovan pfislusi jedna fadka tabulky:

U Rok
Kalendaini rok, ke kterému se dany odpis vztahuje
U Stari - Pocet odepsanych let
U Danovy zlstatek na zaéatku roku
U Danovy odpis K¢
ii Ugetni zlistatek na zadatku roku
i Uéetni odpis Ké
i Ugetni odpis %
U Letos zvyseni
U Celkem zvyseni
ii Ugetni odpisy v jednotlivych mésicich roku

Udaje v tabulce Odpisy vypIni program sam na zakladé jiz zadanych Gdajti nebo pfi vypoétu odpist. Tabulka dava
dokonaly prehled o tom, jakym zpusobem byl majetek v jednotlivych letech odepisovan.



Vyrazeni investi¢niho majetku

V tabulce investi¢niho majetku se pohybujete standardnim zplsobem. Vybrany IM vyfadite stisknutim tlagitka
Vyrazeni aktualniho IM. Zobrazi se okénko Investi€ni majetek - vyrazeni, ve kterém doplnite nasledujici udaje:

U Datum vyrazeni

U Predkontace vyrazeni
Tato predkontace urcuje, jak bude zauctovano vyfazeni majetku z G€etni evidence ve vySi pofizovaci ceny v&etné
zvyseni.

U Zpusob vyrazeni
Libovolny text upfesniujici zplsob vyfazeni majetku.

i Castka pro odepsani zlistatku

Program automaticky predvyplni zlstatkovou cenu majetku, tj. zGstatek na zac¢atku leto$niho roku minus 1/2
ro¢niho odpisu. V pfipadé&, Zze ¢astku zménite, vznikne rozdil, ktery je tfeba samostatné zauctovat, viz pfedkontace
rozdilu.

U Predkontace zUstatku
Predkontace pro ¢astku odepsani zlstatku
U Predkontace rozdilu mezi ziistatkem a ¢astkou pro odepsani

V pfipadé, Ze ¢astku pro odepsani zlistatku zménite a bude rizna od zlistatkové ceny, je tfeba vznikly rozdil
zauctovat pomoci této predkontace.

Predkontace uréuji, jak budou do uc€etnictvi nahran ucetni pfipad vyfazeni IM. Vyfazeni IM mate moznost zrusit
pomoci tlacitka Zpét. VVyfazeny majetek poznate podle vyplnéného data vyrazeni.



Zvyseni vstupni ceny

Pomoci této funkce definujete zvySeni vstupni ceny investiéniho majetku k libovolnému datu. Kazdé zvyseni vstupni
ceny je nahrano do ucetnictvi do obdobi, do kterého zvyseni vstupni ceny nalezi. Od tohoto obdobi jsou také
vypocteny nové odpisy.

V tabulce investi¢niho majetku se pohybujete standardnim zplsobem. Pro vybrany IM stisknete tlaCitko Zvyseni
ceny aktualniho IM. Zobrazi se tabulka Investi¢ni majetek - zvySeni ceny, do kieré muzete zakladat nebo
opravovat jednotliva navySeni ceny k danému investi€nimu majetku. Po zvySeni vstupni ceny je nutné nahrat data do
ucetnictvi v€etné obdobi, ve kterém k navyseni doSlo.

Tabulka obsahuje nasledujici udaje:
U Datum zvyseni
Datum, kdy doslo ke zvySeni vstupni ceny.
U O kolik Ké
O kolik se zvySuje vstupni cena program sam scita vSechna zvySeni a pricita je k pofizovaci cené.
U Poznamka
Libovolna poznamka.
U Predkontace zvyseni

Predkontace pro nahrani zvySeni ceny do u&etnictvi.



Nahrani dat do ucetnictvi

Funkce generuje v UCetnictvi odpisy investi¢niho majetku podle zadanych predkontaci. Jsou sumovany vSechny
odpisy IM podle stfedisek a podle pfedkontace odpisu a pro tyto sumy jsou v ucetnictvi generovany jednotlivé ucetni

pFipady.

Kdy neni nahran odpis investi¢niho majetku do zvoleného obdobi:

1. Datum zafazeni spada do pozdéjSiho obdobi, nez jaké je nahravano.
2. Datum vyfazeni spada do pfedchoziho obdobi, nez jaké je nahravano.

Déle jsou do u&etnictvi nahravany ucetni pfipady zafazeni IM. Jedna se o majetek, jejichz datum zafazeni spada do
zvoleného obdobi. V pfipadé, ze byl v daném obdobi IM vyfazen, pak je nahran ucetni pfipad vyfazeni.



Pfevod do nového roku

Funkce prenasi odpisové plany investiéniho majetku do dalSiho roku. Jedna se o aktualizaci tabulku Odpisy, ktera ke
kazdému majetku obsahuje informace o odpisech v jednotlivych letech, viz funkce Vstup a aktualizace IM. V
okamziku pfevodu do nového roku je do této tabulce ke kazdému IM pfidana nova véta se zpusobem odpisovani v
nasledujicim roce. Funkci mizete pouzit opakované. Stary pfevod je vzdy nahrazen novym.



Prehledy investi¢éniho majetku dle vybéru

Funkce umozniuje prohliZzet nebo tisknout investi¢ni majetek podle vami specifikovanych kritérii obdobnym zpisobem
jako u drobného majetku. V hlavnim okné Prehled dle vybéru je tabulka investi¢niho majetku, v dal§im okné pak
zadavate podminku vybéru. Podrobné informace o této funkci jsou v ivodni kapitole - Spole¢né funkce Win-Stromu.

Majetek miizete vybirat podle vice kriterii. Pro nékteré Udaje, jako je napf. Inventarni &islo, Datum pofizeni,
Pofizovaci cena a Mistnost miizete zadat pozadovany interval hodnotami od - do. M{izete tak napfiklad ziskat
pfehled o majetku, ktery byl pofizen v dobé od - do.

V podmince vybéru Ize také zadat pofadi, podle kterého bude majetek v tabulce setfidén. Mlzete si tak napf. vybrat
majetek jednoho druhu, ktery bude setfidén podle inventarnich Cisel.

Vlybrany majetek se zobrazi v tabulce, odkud jej muzete vytisknout nebo zobrazit na obrazovce, viz. menu Sluzby /
Tisk. Pfed zobrazenim si Ize je$té vybrat jeden z nasledujicich zpusob zobrazeni:

® Mésiéni odpisy investiéniho majetku

® Stav investiéniho majetku

® Seznam investiéniho majetku

® Piehled zvyseni ceny investiéniho majetku
® piehled odpist invetiéniho majetku

® Opis karty invetiéniho majetku

Funkce vam dava pfehled o U€etnich i dafiovych odpisech. Odpisy jsou sumovany podle stfedisek a podle
predkontace odpisu. Vystupy z této funkce jsou i podkladem pro vstup do cizich Géetnictvich systéma.



Odstranéni zrusenych vét

Tato volba umozduje odstradovat z dat vami oznaéené vity na zruseni. Dokud nepouzijete
tuto volbu, oznaéené vity jsou stale v tabulkdch je mozné vase oznaéeni zrusit.



Zalohovani a obnoveni dat

Pro eliminaci Skod pgi pgipadné havarii vaseho poéitaée je nutné provadit pravidelné
zalohovani dat na diskety nebo jind média. Program umozouje selektivni zalohovani a
obnoveni jednotlivych souboru.






