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Nakladatelstvi Computer Press zac¢ina postupné uvadét na trh knihy vztahujici se
k nejnovéjSimu kancelarskému baliku spole¢nosti Microsoft — k Office 2000. V unorovém Gisle
publikace pro méné zkusSené uzivatele. Pro Uplnost dodavam, ze zakladni pfirucka je k dispozici
také pro PowerPoint 2000 a ze tak mizete mit ucelenou fadu.

Autorem naSich dvou recenzovanych publikaci Microsoft Word 2000 a Microsoft Excel 2000 je
Milan Broz, coZ samo o sobé je dostateCnou zarukou kvality. Zvoleny rozsah obou knih pfitom
presné balancuje na pomysiné hranici, kdy ¢tenaf nalezne popis vSech dllezitych funkci a zaroven
nejsou zbyte€né zmifiovany vlastnosti, které bézny ¢tenaf v praxi nevyuzije.

Zakladni pfiru¢ka pro Microsoft Word zacina charakteristikou produktu a zcela spravné také
popisem vzajemnych nekompatibilit této a pfedchozi verze (tj. 2000 vs. 97), nasledu;ji kapitoly
vénujici se zakladnim technikam prace (formatovani odstavce, Cislovani stranek apod.) a
pokrocilejSim operacim (napfiklad obalky a Stitky, revize, hypertextové odkazy), samostatnou
kapitolu autor vénoval praci s tabulkami a hromadné korespondenci.

Pokud nevite, jak by mél vypadat spravny dokument, aby lahodil i oku ¢tenafe, pomuze vam
kapitola Zaklady typografie, kde naleznete mj. normalizovanou upravu dopisu.

Microsoft Excel 2000 — zakladni pFiru¢ka ma velice podobnou koncepci, zvlastni kapitola je
vénovana grafim, seznamim a interaktivnim (tj. kontingenénim) tabulkam a grafim. Stejné jako ve
u Wordu nechybi nékolik pfiloh s technickymi parametry, seznamem funkci, kldvesovych zkratek
apod.

| kdyZ se to zda nemozné, stale jesté existuje obrovské mnozstvi lidi, pro které neni prace
s Wordem ¢i Excelem kazdodenni rutinni ¢innosti a pro néz je rok 2000 pfelomovy v tom smyslu, Ze
se tyto dvé snad nejrozSifenéjsi aplikace uli ovladat. A zakladni pfirucky, o kterych jsme hovofili,
mohou byt vice nez skvélym pomocnikem.

Michal Pradka



