Obsah napovidy pro Spravce tisku

Spravce tisku poskytuje zpusob, jak prohlizet a gidit tisk vasich dokumentu.
Potgebujete-li zjistit, jak pouzivat ndpovidu, stisknite Fi.
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Co je Spravce tisku?

Spravce tisku je aplikace Windows, kterd spravuje dokumenty, které byly zaslany na
tiskarnu.

Pgi tisku potgebujete easto pouzit okno Spravce tisku. Spravce tisku pracuje obvykle na
pozadi a posila dokumenty na tiskarnu, zatimco vy provadite jiné Ukony.

VSeobecni Spravce tisku pouzivate, kdyz chcete nainstalovat tiskarny, konfigurovat
tiskdrny, tisknout dokumenty nebo gidit tiskarny v rdmci pracovni skupiny.

Chcete-li se dozvidit nico o ureité tiskové Uloze, pouzijte tlaeitko Obsah, a pak zvolte
heslo napovidy, které si pgejete.




Okno Spravce tisku

Okno Spravce tisku zobrazuje informace o nasledujicich typech tiskaren:

. Si[Jové tiskarny ke kterym je vas poeitae pgipojen.
. Tiskarny, které sdilite s ostatnimi uzivateli.
. Tiskarny, které nejsou sdilené, ale jsou fyzicky pgipojené k vaSemu poceitaei.

Implicitni tiskdrna je oznaéena tuéni a je podtrzena.

Pod jménem kazdé tiskarny je v okni Spravce tisku uveden seznam pravi tisknutych
dokumentu nebo dokumentu eekajicich na tisk, znamy také jako fronta. Pravi tisknuty
dokument je v seznamu uveden nahoge.

Ke kazdému dokumentu se zobrazuje pgihlasovaci jméno osoby, které tiskovy dokument
patai, stav a velikost dokumentu a eas zaslani dokumentu na tiskarnu. Tyto sloupce
muzete vypnout pomoci nabidky Zobrazeni nebo minit jejich velikost mysi nebo pomoci
povelu z nabidky Volitelné.

Kazdy dokument a tiskdrna maiji vedle sebe ikonu, ktera indikuje stav, podle nasledujici
tabulky.

lkona Popis

= Tiskdrna pgipojena fyzicky k vasemu poeitaéi, kterou nesdilite s ostatnimi uzivateli.
= Tiskarna, kterou sdilite s ostatnimi.

=] Si[Jova tiskarna, ke které je vas poeitae pgipojen.

C Tiskarna nebo dokument, ktery je pravi tisknut.

n Tiskarna nebo dokument, jehoz tisk byl doéasni pozastaven.

! Tiskarna nebo dokument, ktery zpusobil chybu a nemuze byt tisknut.
Chcete-li se dozvidit nico o uréité tiskové Uloze, pouzijte tlagitko Obsah, a pak zvolte
heslo napovidy, které si pgejete.



Deaktivace Spravce tisku

Kdyz je Spravce tisku aktivni, muZete zasilat na tiskdrnu nikolik dokumentu a pgitom
pokraeovat v praci v jiné aplikaci, zatimco jsou dokumenty tisknuty. Implicitni je Spravce
tisku aktivovan.

Pokud neni Spravce tisku aktivovan, muzete soueasni tisknout pouze jeden dokument,
nemuzete provadit dalsi operace dokud nebude tisk vaseho dokumentu ukoneen a vasi
tiskarnu nemuzete sdilet.

Jak deaktivovat Spravce tisku

1 Ve Spréavci programu zvolte v Hlavni skupini ikonu Ovladaci panel.

2 Zvolte ikonu Tiskarny.

3 ZrusSte zaskrtnuti polieka Pouzit Spravce tisku a poté zvolte tlagéitko Zavgit.



Instalovani a konfigurovani tiskarny

Instalovani a konfigurovani tiskarny pro pouziti s Windows se sklddé z nikolika kroku.
Nejdgive musite instalovat ovladaé tiskarny, ktery gidi vasi tiskarnu. Informace o
instalovani ovladaee tiskarny viz Instalovani ovladaee tiskarny.

Jestlize jste ovladae tiskarny jiz nainstalovali, proveite zbyvajici kroky. Je asi snadnijsi
dodrzovat pogadi kroku, ale neni to nutné.

. Pgigazeni portu tiskarni.

" Zmina nastaveni timeoutu.

" Specifikace nastaveni tiskarny.
. Nastaveni pgedvolené tiskarny.
. Pgipojeni k si[Jové tiskarni

Nepouzivate-li si[Jovou tiskarnu, muzete posledni krok pgeskoeit.

Pozndmka: Nemiote Zadné nastaveni pro tiskarnu, kterou pravi pouzivate. Jestlize to
udilate, zmizi dokumenty, které jste zaslali na tiskarnu, z okna Spravce tisku. Vase
dokumenty se rovniz nemusi spravni vytisknout.

Viz také
Odstranini instalované tiskarny
Pouziti vice siJovych tiskdren




Pouziti vice siJovych tiskaren

Windows for Workgroups muzete nainstalovat pro pgipojeni k vice siJovym tiskarnam.
V dialogovém okni Pgipojeni muzete nainstalovat az tei tiskarny tak, ze pgipojite jednu
tiskarnu na port LPT1, druhou na port LPT2 a tgeti na port LPT3. Pokud se potgebujete
p@ipojit k vice tiskarndm v siti, musite doplnit do oddilu [PORTS] v souboru WIN.INI dalsi
gadky. Kazdy gadek, ktery doplnite, se objevi v dialogovém okni Pgipojeni.

Jak pgipojit dalsi porty
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Ve skupini Pgislusenstvi zvolte ikonu Poznamkovy blok.

Z nabidky Soubor zvolte Otevagit.

Do pole Jméno souboru zapisSte WIN.INI a poté stisknite klavesu ENTER.
Z nabidky Hledani zvolte Hledani.

Do pole Vyhledat: zapiSte [PORTS] a poté stisknite klavesu ENTER.
Pouzijte kldvesy se Sipkami pro pgechod na polozku LPT3:=.

Stisknite kldvesu END a poté stisknite kldvesu ENTER.

Na novy gadek zapiste LPT4:= a poté stisknite kldvesu ENTER. Pokud je potgeba, tak
tento krok opakujte pro porty LPT5 az LPT9.

Z nabidky Soubor zvolte Ulozit.

VSechny porty LPT, které jste doplnili, budou nyni dostupné pro pgipojeni dalsich tiskaren.



Instalovani ovladaee tiskarny

Muzete instalovat ovladae tiskarny poskytovany s Windows nebo ovladae tiskdrny dodany
vyrobcem tiskarny nebo dodavatelem poeitaee.

Jak instalovat ovladaeé tiskarny

1 Z nabidky Volitelné zvolte Nastaveni tiskarny.

2 V dialogovém okni Tiskarny zvolte tlaeitko Pgidat.

Jestlize jste dosud tiskarnu neinstalovali, Spravce tisku zvoli tlaeitko Pgidat sam.

3 V poli Seznam tiskdren vyberte tiskarnu, kterou chcete instalovat.

Jestlize vaSe tiskdrna neni v seznamu nebo neemuluje zadnou z tiskaren, kterou
Windows podporuji, ale mate pro ni ovladaé tiskarny, vyberte Instalace jiné tiskarny.

4 Zvolte tlaéitko Nainstalovat.

Nasledujici dva kroky se neprovadiji, jestlize tiskarna, kterou instalujete, pouziva stejny
ovladaeé tiskarny jako jina tiskarna, ktera je jiz na vasem systému instalovana.

5 Vlozte do jednotky A disketu obsahujici ovladaé tiskdrny nebo do textového pole
zadejte oznaéeni jednotky a cestu k adresdgi. (Ovladae tiskarny, ktery potgebujete,
bude patrni na disketi DalSi ovladaee tiskaren).

K vyhledani a vybiru jednotky a adresage, kde je ovladae tiskarny umistin, muzete také
pouzit tlaeitko Nalistovat. Kdyz skonéite s pouzivdnim dialogového okna Nalistovani,
zvolte tlaeitko OK a tim se navratite do dialogového okna Instalace tiskarny.

6 V dialogovém okni Instalace tiskarny zvolte tlaéitko OK.

Instalujete-li ovladag, ktery neni s Windows for Workgroups dodavan, objevi se
dialogové okno s vypisem nikolika tiskaren. Vyberte tiskarnu, kterou si pgejete, a pak
zvolte tlaeitko Nainstalovat.

7 Jestlize vas Spravce tisku pozdda o soubory pisem, viozte disketu obsahujici tyto
soubory. Pak zvolte tlaeitko OK.

Jméno tiskarny se objevi v seznamu instalovanych tiskaren.

8 Pgejdite na dalSi krok Pgigazeni portu tiskarni.

DalSi krok

Pgigazeni portu tiskarni



Poigazeni portu tiskarni

Kazda tiskarna, kterou instalujete, je pgigazena k portu LPT1. Je-li vase tiskdrna pgipojena
k jinému portu, je potgeba zminit pgigazeni portu dgive, nez muzete tisknout.

Pozndmka: Nemiote pgigazeni portu pro tiskdrnu, na které se pravi tisknou vase

dokumenty. Jestli to udilate, vase dokumenty zmizi z fronty Spravce tisku. Vase
dokumenty se sice budou dal tisknout, vy vSak nebudete moci provadit ukony ve
Spravci tisku, jako jsou pozastaveni a obnoveni tisku nebo prohlizeni stavovych
informaci pro tyto dokumenty.

Jak peoigadit port tiskarni
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Jestlize jesti nejste v dialogovém okni Tiskdrny, zvolte povel Nastaveni tiskarny z
nabidky Volitelné.

Jestlize tiskarna, ke které chcete pgigadit port, neni v poli Instalované tiskarny vybrana,
tak ji vyberte.

Zvolte tlaeitko Pgipojit.
V seznamu Porty vyberte port, ktery chcete tiskarni pgigadit.
Jestlize jste vybrali port COM, bude moznda zapotgebi zminit komunikaéni nastaveni.

Pokud vyberete SOUBOR, budete pgi kazdém pozadavku tisku na této tiskarni dotazani
na nazev souboru.

Pouzivate-li vice nez jednu tiskdrnu, muzete jednu tiskarnu pgipojit ke kazdému z portu
LPT1, LPT2 a LPT3. Potgebujete-li vice portl, protoze mate vice tiskaren, viz Pouziti
vice si[Jovych tiskdren.

Chcete-li zminit komunikaéni nastaveni, zvolte tlaéitko Nastavit, projdite dialogové
okno Nastaveni, a pak zvolte tlaéitko OK.

Pgejdite na dalsi krok ke zmini nastaveni timeoutlu nebo zvolte tlaéitko OK v
dialogovém okni Pgipojeni, a pak tlaeitko Zavgit v dialogovém okni Tiskarny.

Chcete-li zobrazit ndpovidu k dialogovym oknum Pgipojeni nebo Nastaveni, zvolte
tlaéitko Ndpovida nebo stisknite F1, dokud pouzivate dané dialogové okno.

Dalsi krok
Zmina nastaveni timeoutu




Zmina nastaveni timeoutu

Nastaveni timeoutl muzete pouzit k Upravi easového intervalu, po ktery Windows poéekaiji
pged tim, nez vam zaslou zpravu o problémech s tiskem. Zmina nastaveni timeoutu je
volitelna.

Jak zminit nastaveni timeoutu
1 Jestlize jesti nejste v dialogovém okni Pgipojeni, zvolte povel Nastaveni tiskarny z
nabidky Volitelné, a pak zvolte tlagitko Pgipojit.

2 Specifikujte nastaveni timeoutu, jaké si pgejete a poté zvolte tlaeitko OK.
3 Pgejdite na dalsi krok nebo v dialogovém okni Tiskarny zvolte tlagitko Zavait.
Chcete-li zobrazit napovidu k dialogovému oknu Pgipojeni, zvolte tlaeitko Ndpovida nebo

vs ooz

stisknite F1, dokud pouzivate toto dialogové okno.
Dalsi krok

Specifikace nastaveni tiskarny



Specifikace nastaveni tiskarny

Mnohé tiskarny obsahuji specifickd nastaveni (jako jsou orientace stranky, velikost papiru
a grafické rozliseni), kterd muzete zadat, abyste ziskali vytisknuté vysledky takové, jaké
chcete.

Jak specifikovat nastaveni tiskarny
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Jestlize jesti nejste v dialogovém okni Tiskdrny, zvolte povel Nastaveni tiskarny z
nabidky Volitelné.

Vyberte tiskarnu, kterou chcete pouzit.
Zvolte tlaéitko Nastavit.
Vyberte nastaveni, ktera chcete.

K vybiru dodateénych nastaveni, kterd jsou specificka pro vas ovladae tiskarny, zvolte
tlaéitko Volby, nastavte volby tak, jak je tgeba, a pak zvolte tlaéitko OK.

Zvolte tlaéitko OK jesti jednou.
Pgejdite na dalsi krok nebo zvolte v dialogovém okni Tiskarny tlaeitko Zavagit.

Chcete-li zobrazit ndpovidu k dialogovému oknu, zvolte tlaéitko Napovida nebo stisknite
F1, dokud pouzivéate toto dialogové okno. Informace o tom, jakd nastaveni pouzit, najdete
v dokumentaci, kterou jste dostali s tiskdrnou.

Dalsi krok
Nastaveni pgedvolené tiskdrny



Nastaveni pgedvolené tiskarny
Aplikace Windows pouzivaji implicitni tiskdrnu , pokud v aplikaci nespecifikujete jinak.

Jak nastavit implicitni tiskarnu

1 V dialogovém okni Instalované tiskarny vyberte tiskdrnu, kterou chcete pouzit a poté
zvolte tlaeitko Nastavit jako pgedvolenou tiskarnu.

2 Zvolte tlaeitko Zavagit.
Nebo
1 V okni Spréavce tisku zvolte tiskarnu, kterou chcete pouzit jako implicitni pgedvolenou.
2 Na pruhu nastroju klepnite na tlaeitko Nastavit implicitni tiskarnu nebo zvolte povel
Nastavit implicitni tiskdrnu z nabidka Tiskarna.
Novi nastavend implicitni tiskarna je v okni Spravce tisku podtrZzena a je napsana tueni.

Nyni jste ukoneili instalaeni proces. Jestlize je tiskdrna, kterou jste pravi instalovali, si[Jova
tiskarna, je potgeba se k ni pgipojit , nez muzete zaeit tisknout. Jestli jste se k tiskarni
jesti nepgipojili, podivejte se do eésti Pgipojeni k si[Jové tiskarni.




Odstranini instalované tiskarny

Pokud jiz dale nebudete nikterou tiskdrnu pouzivat, muzete ji odstranit ze seznamu
Instalované tiskarny v dialogovém okni Tiskarny.

Pozndmka: Pged odstraninim sdilené tiskarny musite ukoneit jeji sdileni. Pokud se
pokusite odstranit sdilenou tiskarnu, objevi se dialogové okno s dotazem, zda chcete
sdileni tiskarny ukoneit.

Jak odstranit instalovanou tiskarnu
1 Z nabidky Volitelné zvolte Nastaveni tiskarny.
2 V seznamu Instalované tiskarny vyberte tiskarnu, kterou chcete odstranit.
3 Zvolte tlaéitko Vyjmout.

Objevi se dialogové okno Zadajici o potvrzeni odstranini.
Odstranini tiskarny ze seznamu Instalované tiskarny neodstraouje ovladae tiskarny z
pevného disku, protoze tentyz ovladae muze byt pouzivan jinou tiskarnou. Navic
odstranini tiskarny neodstraduje z pamiti zadné pgipojené pismo, protoze jina tiskarna
muze pouzivat totéz pismo.



Pgipojeni k si[Joveé tiskarni

Pai pgipojovani k si[Jové tiskarni muzete prohlizet pracovni skupiny a divat se, které dalsi
sifJové tiskarny jsou dostupné. Muzete se také snadno znovu pgipojit k si[Jovym
tiskarnam, které jste pouzivali dgive.

Jak se pgipojit k siJové tiskarni
b Na pruhu néstroju klepnite na tlaéitko Pgipojit sifJovou tiskdrnu nebo zvolte pgikaz
Pgipojit siJovou tiskarnu z nabidky Tiskarna.
Chcete-li zobrazit ndpovidu k dialogovému oknu Pgipojeni siJové tiskarny, zvolte v
dialogovém okni tlagitko Napovida nebo stisknite kldvesu F1.



Odpojeni od si[Jové tiskarny
Pokud si[Jovou tiskarnu nechcete dale pouzivat, muzete se od ni odpojit.

Jak se odpojit od si[Jové tiskarny

1 Na pruhu néastroju klepnite na tlaéitko Odpojit sifJovou tiskdrnu nebo zvolte povel
Odpojit si[Jovou tiskarnu z nabidky Tiskarna.

2 V éasti Tiskdrna zvolte tiskarnu, od které se chcete odpojit. Vybir muzete rozsigit na
vice tiskaren.

3 Zvolte tlaéitko OK.

Chcete-li zobrazit napovidu k dialogovému oknu Odpojeni si[Jové tiskarny, zvolte v
dialogovém okni tlaeitko Napovida nebo stisknite kldvesu F1.



Prohlizeni pracovnich skupin

V seznamu pracovnich skupin, po&itaéu a si[Jovych tiskdren zobrazenych v dialogovém
okni Pgipojeni siJové tiskarny se muzete podivat, které tiskarny jsou pravi sdilené v jinych
pracovnich skupinach.

Jak prochazet pracovnimi skupinami

1 Na pruhu néastroju klepnite na tlaeitko Pgipojit siJovou tiskdrnu nebo zvolte Pgipojit
sifJovou tiskarnu z nabidky Tiskarna.

2 V éasti Zobrazit sdilené tiskdrny na rozbalte (vyberte) pracovni skupinu, kterou chcete
prochazet.
Pokud je pole Zobrazit sdilené tiskdrny na zobrazeno, muzete zvolit tlaéitko Nalistovat
a zobrazit tiskarny.
Seznam poeitaeu se objevi bezprostgedni pod ndzvem a ikonou pracovni skupiny.

3 Ze seznamu vyberte poeitae, jehoz informace chcete prochézet.
V eésti Sdilené tiskdrny se objevi seznam siJovych tiskaren fyzicky pgipojenych k
tomuto poeitaei.

4 Chcete-li se k jedné ze si[Jovych tiskaren pgipojit, zvolte ndzev nebo ikonu tiskarny a
poté zvolte tlaéitko OK.

Chcete-li zobrazit nadpovidu k dialogovému oknu Pgipojeni siJové tiskarny, zvolte v

dialogovém okni tlaeitko Nadpovida nebo stisknite kldvesu F1.



Sdileni tiskarny

Tiskarny pgipojené k vasemu poeitaei muzete sdilet s dalSimi uzivateli.
Pgi sdileni tiskarny zadate tiskarni jméno pro sdileni. Muzete také zadat komentdag, ktery
uvidi ostatni uzivatelé pgi prohlizeni pracovni skupiny.

Jak sdilet tiskarnu

1 V okni Spravce tisku zvolte tiskarnu, kterou chcete sdilet.

2 Na pruhu nastroju klepnite na tlaeitko Sdilet tiskarnu jako nebo zvolte povel Sdilet
tiskdrnu jako z nabidky Tiskarna.

Tip: Pouzitim této metody muzete také zminit jméno pro sdileni, heslo nebo komentag.

Chcete-li zobrazit napovidu k dialogovému oknu Sdileni tiskarny, zvolte v dialogovém okni
tlaeitko Napovida nebo stisknite kldvesu F1.



Zmina jména pro sdileni sdilené tiskarny
Iméno pro sdileni kterékoli tiskarny, kterou sdilite s ostatnimi uzivateli, muzete zminit.

Jak zminit jméno pro sdileni tiskarny

1 V okni Spravce tisku vyberte tiskarnu, kterou chcete modifikovat.

2 Na pruhu nastroju klepnite na tlaeitko Sdilet tiskdrnu jako nebo zvolte povel Sdilet
tiskarnu jako z nabidky Tiskarna.

Tip: Pouzitim této metody muZete také zminit heslo nebo komentég.

Chcete-li zobrazit nadpovidu k dialogovému oknu Sdileni tiskarny, zvolte v dialogovém okni
tlaeitko Napovida nebo stisknite klavesu F1.




Zmina hesla sdilené tiskarny
Heslo kterékoli tiskarny, kterou sdilite s ostatnimi uzivateli, muzete zminit.

Jak zminit heslo vasi sdilené tiskarny
1 V okni Spréavce tisku zvolte tiskarnu, kterou chcete modifikovat.

2 Na pruhu nastroju klepnite na tlaeitko Sdilet tiskdrnu jako nebo zvolte povel Sdilet
tiskarnu jako z nabidky Tiskarna.
Tip: Pouzitim této metody muzZete také zminit jméno pro sdileni nebo komentag.

Chcete-li zobrazit nadpovidu k dialogovému oknu Sdileni tiskarny, zvolte v dialogovém okni
tlaeitko Napovida nebo stisknite klavesu F1.




Ukoneeni sdileni tiskarny
Sdileni vasi tiskarny muzete ukoneit, pokud dale nechcete, aby ji pouzivali ostatni lidé.

Jak ukoneit sdileni tiskarny

1 Na pruhu nastroju klepnite na tlaeitko Konec sdileni tiskdrny nebo zvolte povel Konec
sdileni tiskarny z nabidky Tiskarna.

2 Ze seznamu vyberte jméno tiskarny, jejiz sdileni chcete ukoneit. Vybir muzete rozsigit
na vice nez jednu tiskarnu.

3 Zvolte tlaeitko OK.

Chcete-li zobrazit napovidu k dialogovému oknu Konec sdileni tiskarny, zvolte v
dialogovém okni tlaeitko Napovida nebo stisknite kldvesu F1.



Tisk dokumentu

K vytisknuti dokumentu z aplikace muzete:
. Pouzit povel aplikace Vytiskni.
. Pgesunout ikonu souboru dokumentu ze Spravce souborl do okna Spravce tisku nebo
na ikonu Spravce tisku.



Zruseni tisku

Tisk dokumentu muzete zrusit jeho vymazanim z tiskové fronty.

Tisk dokumentu zaslaného na vlastni tiskdrnu muzete zrusit kdykoli, bez ohledu na to, zda
je &éi neni tiskdrna sdilena s dalSimi uzivateli. Na si[Jové tiskarni, ke které jste se pgipojili,
muzete zrusit tisk pouze vlastniho dokumentu, a to pouze tehdy, pokud neni dokument
pravi tisknut.

Jak zrusit tisk jednoho dokumentu

1 V okni Sprévce tisku vyberte dokument, ktery chcete zrusit.

2 Na pruhu nastroju klepnite na tlaeitko Smazat dokument nebo zvolte povel Smazat
dokument z nabidky Dokument.
Objevi se dialogové okno s dotazem na potvrzeni vymazu.

Ukoneenim Spravce tisku muzete zrusit tisk vSech dokumentu zaslanych na vasi tiskarnu.
Chcete-li Spravce tisku ukoneit, zvolte z nabidky Soubor povel Konec. Pokud ukoneite
Spravce tisku pgi tisku dokumentu v grafickém rezimu, bude mozna potgebné tiskarnu
vypnout a znovu zapnout pro jeji inicializaci.



Pozastaveni a obnoveni tisku

Tisk dokumentu jiz zaslaného na tiskdrnu muzete pozastavit, pokud chcete nejprve
vytisknout jiné dokumenty. Tiskdrnu muzete pozastavit, pokud chcete doéasni pgerusit
tisk vSech dokumentu v tiskové fronti.

Tisk dokumentu muzete pozdiji obnovit nebo muzete znovu spustit tiskarnu, ktera byla
pozastavena.

Nrvs

Pozastaveni tisku
Obnoveni tisku




Pozastaveni tisku

Na vasi vlastni tiskdrni, bez ohledu na to zda je &i neni sdilena s ostatnimi uzivateli,
muzete pozastavit tisk dokumentu kteréhokoli uzivatele, pokud neni dokument pravi
tisknut. (Nemuzete pozastavit vlastni dokument.) Muzete pozastavit | vlastni tiskarnu. Na
siJové tiskarni, ke které jste pgipojeni, muzete pozastavit pouze tisk vlastnich dokumentu,
pokud nejsou pravi tisknuty. Si[Jovou tiskdrnu pozastavit nemuzete.

Jak pozastavit tisk dokumentu
1 V okni Spréavce tisku zvolte dokument.

2 Na pruhu néstroju klepnite na tlaéitko Pozastavit tisk dokumentu nebo zvolte povel
Pozastavit tisk dokumentu z nabidky Dokument.

Stav vybraného dokumentu se zmini a indikuje, Ze tisk byl pozastaven.

Jak pozastavit tiskdarnu
1 V okni Spréavce tisku zvolte tiskarnu.

2 Na pruhu néstroju klepnite na tlagéitko Pozastavit tiskdrnu nebo zvolte povel Pozastavit
tiskarnu z nabidky Tiskarna.

Stav vybrané tiskarny se zmini a indikuje, ze tisk byl pozastaven.



Obnoveni tisku

Tisk dokumentu muzete obnovit nebo muzete znovu spustit tiskarnu, ktera byla doeasni
pozastavena.

Jak obnovit tisk dokumentu
1 Zvolte dokument, jehoz tisk je pozastaven.

2 Na pruhu nastroju klepnite na tlaeitko Obnovit tisk dokumentu nebo zvolte povel
Obnovit tisk dokumentu z nabidky Dokument.

Jak znovu spustit tiskarnu
1 Zvolte tiskarnu, ktera je pozastavena.

2 Na pruhu néstroju klepnite na tlaéitko Obnovit tiskdrnu nebo zvolte povel Obnovit
tiskarnu z nabidky Tiskarna.



Tisk do souboru

Dokument muzete namisto pgimého tisku na tiskarni vytisknout do souboru. Muzete to
chtit udilat z toho duvodu, kdyz bude dokument tisknut nikym, kdo buito neni pgipojen k
vasi siti, nema instalovano Windows for Workgroups nebo nema aplikaci, ve které byl
dokument vytvogen.

Nikteré aplikace maji v dialogovém okni Tisk oblast, ve které muzete ureit tisk do
souboru. Pokud vase aplikace tuto vlastnost nepodporuje, muzete vase dokumenty
tisknout pgimo do souboru nastavenim portu tiskdrny DO SOUBORU.

Viz také
Pgigazeni portu tiskarni




Zmina pogadi tisku dokumentu

Ve fronti na vasi tiskarnu( a[J uz je nebo neni sdilena), muzete zminit pozici libovolného
dokumentu, ktery se zatim nezaeal tisknout. Ve fronti na siJovou tiskdrnu, ke které jste
pgipojeni, muzete minit pouze pozici vasich vlastnich dokumentu a muzete je pgesunout
pouze smirem dolu.

Jak zminit pogadi dokumentu ve fronti

b Ikonu dokumentu, jehoz pozici chcete zminit, tahnite do nové pozice. Chcete-li
dokument tisknout dgive, tahnite ikonu nahoru a chcete-li ho tisknout pozdiji, tdhnite ikonu
dolu.

Nebo zvolte dokument, drzte stisknutou kldvesu CTRL, a pro pgesun dokumentu do
jeho nové pozice stisknite klavesy se Sipkami NAHORU nebo DoLU. Poté kldvesu CTRL a kldvesu
se Sipkami pus[Jte.

Nebo zvolte dokument a poté pouzijte tlagitka Pgesunout dokument nahoru nebo
Pgesunout dokument dolu na pruhu nastroju.



Zmina vzhledu Spravce tisku

Vzhled okna Spravce tisku muzete modifikovat tak, aby zobrazovalo pozadované

nasledujicich dkolu:
Zmina pisma v okni Spravce tisku
Skryti easti okna Spravce tisku
Zmina velikosti sloupcu se stavem, velikosti a €asem




Skryti easti okna Spravce tisku

V okni Spravce tisku muzete zobrazovat nebo skryt pruh néstroju, stavovy pruh nebo
libovolny ze sloupcu.

Kdyz je sloupec nebo pruh zobrazen, pak je odpovidajici povel v nabidkdch Zobrazeni
nebo Volitelné zaskrtnut.

Jak skryt nebo zobrazit sloupce s easem, velikosti nebo stavem
b Z nabidky Zobrazeni zvolte Datum a €as odeslani, Velikost tisknutého souboru nebo
Stavovy text.

Jak skryt nebo zobrazit pruh nastroju nebo stavovy pruh
» Z nabidky Volitelné zvolte Pruh néstroju nebo Stavovy pruh.



Zmina velikosti sloupcu se stavem, velikosti a easem

Velikost sloupcU se stavem, velikosti a easem v okni Spravce tisku muzete minit pomoci
mySi nebo pomoci klaves se Sipkami.

Jak zminit velikost sloupcu se stavem, velikosti a @asem

b Za okraj tlaeitka pod pruhem nastroju v okni Spravce tisku tahnite sloupec nebo z
nabidky Volitelné zvolte Nastavit Sigky sloupcu a poté pouzijte kldvesy se Sipkami. Pro
pgechod mezi sloupci stisknite kldvesu TaB a pro ukoneeni pouzijte klavesu EscC.



Zmina pisma v okni Spravce tisku
Pismo pouzité ve Spravci tisku muzete zminit.

Jak zminit pismo v okni Spravce tisku

1 Z nabidky Volitelné zvolte Pismo.

2 V dialogovém okni Pismo zvolte styl pisma a jeho velikost.
3 Zvolte tlaeitko OK.



Pouziti oddilovacich stranek

Oddilovaci stranky vdm mohou pomoci identifikovat vlastniky dokumentu tisknutych na
vasi sdilené tiskarni. Oddilovaci stranky muzete také pouzit pro oddileni dokumentu, které
tisknete na tiskarni, kterd neni sdilena.

Spravce tisku poskytuje etygi volby oddilovani stranek:

. Bez oddilovaci stranky.

. Jednoduchd oddilovaci stranka, pouzivd pismo Courier a je vhodna pro pomalejsi
nebo jehliekové tiskarny.

. Implicitni oddilovaci stranka, pouziva implicitni pisma.

. UZivatelem definovana oddilovaci stranka. Musite pgipravit svuj vlastni soubor

definujici oddilovaci stranku.
Jak pouzit oddilovaci stranky
1 Z nabidky Volitelné zvolte Oddilovaci stranky.
2 Zvolte volbu oddilovani stranek, kterou chcete, a poté zvolte tlaeitko OK.

Chcete-li podrobnijsi informace o volbach oddilovani stranek, stisknite v dialogovém okni
tlaeitko Napovida nebo stisknite klavesu Fi1.



Udileni priority Spravci tisku

Mnozstvi €asu vaseho procesoru (CPU) ureeného pro Spravce tisku muzete zminit
nastavenim Urovni priority pro Spravce tisku. Priorita, kterou nastavite, uréuje jak rychle
se budou vaSe dokumenty tisknout a jak Ueinni budou bizet vasSe dalsi aplikace bizici
soueasni se Spravcem tisku.

Jak zminit prioritu Spravce tisku
1 Z nabidky Volitelné zvolte Tisk na pozadi.
2 V eésti Priorita tisku zvolte volbu Nizka, Stgedni nebo Vysoka a poté zvolte tlagitko OK.

Chcete-li zobrazit napovidu k dialogovému oknu Tisk na pozadi, stisknite v dialogovém
okni tlaeitko Ndpovida nebo stisknite kldvesu Fi.



Zobrazeni zprav Spravce tisku

Kdyz na tiskarni, kterou pouzivate, dojde papir nebo se objevi jiny problém, Spravce tisku
vas muze o problému informovat zobrazenim zpravy ve stavovém pruhu.

Pro nikteré tiskarny, které vyzaduji zasah uzivatele, muze Spravce tisku rovniz rozblikat
svuj pruh s nazvem nebo ikonu nebo neudild nic. Muzete si zvolit, kterou metodu ma
Spréavce tisku pouzivat.

Jak nastavit rezim zobrazovani zprav
b Z nabidky Volitelné zvolte Tisk na pozadi a poté dokoneete praci v dialogovém okni
Tisk na pozadi.
Chcete-li zobrazit napovidu k dialogovému oknu Tisk na pozadi, stisknite v dialogovém
okni tlaeitko Ndpovida nebo stisknite kldvesu Fi.

Pozndmka: Windows mohou zobrazovat dalsi zpravy tykajici se tisku, které nejsou
generovany Spravcem tisku, jako je napg. zprava, ktera se objevi kdyz je tiskdrna
odpojena. Zpusob zobrazeni tichto zprav nemuzete ovlivnit.



Tisk prostgednictvim MS-DOSu

Kdyz tisknete ve Windows, zasilate dokumenty pgimo na port tiskarny, ke které jste
pgipojeni a tim se vynechavaji tiskova pgeruseni MS-DOSu. Tisk se tim zrychluje a proto
se tento zpusob doporueuje pouzivat. Avsak v nasledujicich situacich muzete pozadovat
tisk s vyuzitim pgeruseni MS-DOS:

. Pokud pouzivate pgidavné programy pro tiskarnu, které spoléhaji na pgeruseni MS-
DOS (jako jsou programy, které byvaji pgikladany v krabicich).
. Pokud se pokousite tisknout na sériové tiskarni a je pouzivan pamifJovi-rezidentni

program , ktery pgimo ovlada sériovy port COM.
Jak tisknout prostgednictvim MS-DOS
1 Z nabidky Volitelné zvolte Nastaveni tiskarny.
2 Zvolte tlaeitko Pgipojit.

3 ZrusSte zaskrtnuti pole Rychly tisk pgimo na port a poté zvolte tlaéitko OK.
4 Zvolte tlaéitko Zavgit.



Prace se si[Jovymi tiskarnami

Vase tiskarny muzete sdilet s ostatnimi uzivateli. Kdyz tiskarnu sdilite, dalsi lidé se k ni
mohou pgipojit a mohou ji vyuzivat.

Pokud tiskarnu s ostatnimi sdilite, muzete pro ni ureit heslo. Kdyz se pgipojujete k si[Jové
tiskarni, mozna bude potgeba zadat jeji heslo.

NV

Prohlizeni pracovnich skupin

Vynechani Spravce tisku

Zmina hesla sdilené tiskarny

Zmina jména pro sdileni sdilené tiskarny
Pgipojeni k si[Jové tiskdrni

Odpojeni od si[Jové tiskarny

Sdileni tiskarny

Ukoneéeni sdileni tiskarny

Aktualizace zobrazeni si[Jové tiskarny
Zobrazeni front dalSich si[Jovych tiskdren




Aktualizace zobrazeni si[Jové tiskdarny

Kdyz bizi Spravce tisku v okni, pravidelni se aktualizuje zobrazeni stavu si[Jovych tiskaren
a dokumentu, které tisknete. Pokud je tento proces velmi pomaly, muzete stav fronty
sifJové tiskarny aktualizovat manualni.

Jak manualni aktualizovat stav fronty si[Jové tiskarny
b Z nabidky Zobrazeni zvolte povel Obnovit nebo stisknite kldvesu Fs.



Zobrazeni front dalsich si[Jovych tiskaren

Spravce tisku zobrazuje nazev a informace o kazdém dokumentu, ktery se tiskne nebo
eekd na tisk na kterékoli vasi tiskarni nebo na si[Jovych tiskarnach, ke kterym jste
pgipojeni. Avsak nezobrazuje informace o si[Jovych tiskarnach, ke kterym nejste pgipojeni.
Chcete-li zobrazit informace o fronti na sifJovou tiskdrnu, ke které nejste pgipojeni,
muzete pouzit povel Jina si[Jova tiskarna.

Jak zobrazit frontu na si[Jovou tiskarnu, ke které nejste pgipojeni
1 Z nabidky Zobrazeni zvolte povel Jina si[Jova tiskarna.

2 Do pole Si[Jové tiskdrna zapiste cestu dalsi si[Jové tiskarny.
3 Zvolte tlaeitko Zobrazeni.

Chcete-li zobrazit napovidu k dialogovému oknu Jind si[Jova tiskarna, stisknite v
dialogovém okni tlaeitko Ndpovida nebo stisknite kladvesu Fi.



Vynechani Spravce tisku

Rychlost tisku souboru muzete bez pouziti Spravce tisku zrychlit. Implicitni Windows
pouzivaji Spravce tisku, ale muzete ho vynechat.

Pokud Spravce tisku vynechate, muzete jesti zobrazovat fronty na si[Jové tiskarny a
ovladat tisk na vasich vlastnich tiskarnach.

Jak vynechat pouziti Spravce tisku

1 Z nabidky Volitelné zvolte Tisk na pozadi.

2 Zaskrtnite polieko Poslat dokumenty pgimo na si[] a poté zvolte tlaéitko OK.

Chcete-li zobrazit nadpovidu k dialogovému oknu Tisk na pozadi, stisknite v dialogovém
okni tlaeitko Napovida nebo stisknite klavesu Fi.



Pruh nastroju
Slouzi pro zobrazeni nebo skryti pruhu nastroju Spravce tisku.



Stavovy pruh
Slouzi pro zobrazeni nebo skryti stavového pruhu.



Pismo

Nastavuje styl a velikost pisma pro okno Spravce tisku.
Chcete-li dalsi informace o dialogovém okni, stisknite nikteré z nasledujicich tlaeitek:
Pismo

Styl pisma
Velikost

Pgiklad

Viz také
Zmina pisma v okni Spravce tisku




Nastaveni Sigky sloupcu

Za pouziti kurzorovych Sipek slouzi ke zmini velikosti sloupcu se stavem, velikosti a
easem.



Tisk na pozadi

Uréuje jakym zpusobem se dili €as procesoru (CPU) mezi aplikacemi a dokumenty
eekajicimi na tisk, a nastavuje Uroveo hlaseni zprav pgichdazejicich od tiskarny.
Chcete-li dalsi informace o dialogovém okni, stisknite nikteré z nasledujicich tlaeitek:

Priorita tisku

Oznadmeni zpravy pgi neaktivni

Poslat dokumenty pgimo na sif]

Viz také
Zobrazeni zprav Spravce tisku
Udileni priority Spréavci tisku




Oddilovaci stranky

Uréuje druh oddilovaci stranky, kterou chcete oznaéit konec jednoho a zaedtek dalsiho
dokumentu. Muzete si zvolit bez pouziti oddilovacich stranek, pouzit jednu nebo dvi
vestaviné oddilovaci stranky nebo si definovat vlastni oddilovaci stranku.
Chcete-li dalsi informace o dialogovém okni, stisknite nikteré z nasledujicich tlaeitek:
Bez oddilovaci stranky
Jednoduchd oddilovaci strénka

Implicitni oddilovaci strdnka
UZivatelem definovand oddilovaci strdnka

Viz také
Pouziti oddilovacich stranek




Nastaveni implicitni tiskarny

Neni-li uréeno jinak, pouzivaji aplikace pro Windows pro tisk implicitni tiskarnu.
b Chcete-li nastavit implicitni tiskarnu, zvolte tiskdrnu v okni Spravce tisku. Poté zvolte
povel Nastavit implicitni tiskarnu z nabidky Tiskarna nebo stisknite na pruhu nastroju tlaeitko

Nastavit implicitni tiskarnu.
Nazev implicitni tiskarny se objevi tueni a podtrzeny, coz slouzi k indikaci, Ze je to

nova implicitni tiskarna.



Nastaveni tiskarny

Slouzi k instalovani a odinstalovani tiskdren, zmini nastaveni tisku a k vybiru tiskarny,
kterou chcete pouzit jako implicitni tiskarnu.
Chcete-li dalsi informace o dialogovém okni, stisknite nikteré z nasledujicich tlaeitek:
Implicitni tiskarna
Instalované tiskarny
Tlaéitko Pgipojit
Tlaeitko Nastavit
Tlaeitko Vyjmout
Tlagitko Pgidat
Po stisku tlaeitka Pgidat se dialogové okno Tiskarny roztdhne a bude zobrazovat tyto dalsi
volby:
Seznam tiskaren
Tlaéitko Instalovat

Viz také
Instalovani a konfigurovani tiskarny




Instalovani ovladaee

Umozni vdm zalozit disketu nebo zapsat oznaeeni diskové jednotky a ndzvu adresage,
kde je umistina informace o ovladaéi nebo samotny ovladaé tiskarny.
b Zapiste do pole spravné oznaeeni diskové jednotky a cestu k podadresagi. Pokud je
soubor s ovladaeem nebo informacemi na disketi, zalozte disketu do mechaniky A a poté

zvolte tlaeitko OK.

Pokud si nejste jisti, kde se soubor s ovladaeem nebo s informacemi nachézi (pokud
napg. chcete pouzit ovladag, ktery je umistin ve sdileném adresdgi a vy si nejste jisti, ve
kterém podadresagi to je), zvolte tlaeitko Nalistovat slouzici k nalezeni a vybiru jednotky a

adresage.




Pgoipojeni

UmoZzouje vam pgigadit k vybrané tiskarni port, nastavit volby pro timeout a pro
komunikaci a pgipojit se k si[Jové tiskarni.
Chcete-li dalsi informace o dialogovém okni, stisknite nikteré z nasledujicich tlaeitek:

Porty

Zagizeni neni vybrano
Opakovani pgenosu
Tlaéitko Nastaveni
Tlaéitko Si

Rychly tisk pgimo na port

Viz také
Pgigazeni portu tiskarni




Volby

Slouzi k uréeni komunikaénich voleb pro vybrané sériové (COM) porty.
Chcete-li dalsi informace o dialogovém okni, stisknite nikteré z nasledujicich tlaeitek:
Pgenosova rychlost
Datové bity
Parita
Poeet stop bitu
@izeni toku
Tlaéitko Pro odborniky




Dalsi nastaveni

Slouzi k uréeni zékladni adresy 1/O portu a eisla vstupu pozadavku pgeruSeni (IRQ) pro

vybrany port.
Chcete-li dalsi informace o dialogovém okni, stisknite nikteré z nasledujicich tlaeitek:

Z&kladni adresa 1/O portu

Eislo vstupu poZadavku pgerudeni (IRQ)
Zminy provedené v tomto dialogovém okni nemaji vliv dokud Windows for Workgroups

znovu nespustite. Po stisku tlaeitka OK se objevi dialogové okno s dotazem, zda ma byt
Windows for Workgroups znovu spustino.
b Chcete-li Windows znovu spustit, zvolte tlagitko Novy start Windows.




Instalace nenabizené nebo inovované tiskarny
Umozni vadm instalovat tiskarnu z dalSiho seznamu tiskaren z dodateéné diskety s
tiskarnami.

b Vyberte tiskarnu, kterou chcete instalovat. K instalaci tiskarny zvolte tlaeitko
Instalovat a poté zvolte tlaeitko Zavgit. Tim se vratite do dialogového okna Tiskarny.



Nalistovat

Umozni vdm nalézt a vybrat diskovou jednotku a adresdg, kde je umistin ovladaé tiskarny.
Chcete-li dalsi informace o dialogovém okni, stisknite nikteré z nasledujicich tlaeitek:

Adresdge
Diskové jednotky




Datum a eas odeslani

Slouzi k zobrazeni nebo skryti sloupce s easem v okni Spravce tisku.



Velikost tisknutého souboru

Slouzi k zobrazeni nebo skryti sloupce s velikosti tisknutého souboru v okni Spravce tisku.



Stavovy text

Slouzi k zobrazeni nebo skryti sloupce se stavem v okni Spravce tisku.



Obnovit

Aktualizuje seznam dokumentu zaslanych na tiskarnu zobrazeny v okni Spravce tisku.

Spravce tisku pravidelni aktualizuje stav vasich tiskaren a siJovych tiskaren, ke kterym
jste p@ipojeni, ale pouzitim tlaeitka Obnovit se provede okamzita aktualizaci stavu.



Jina si[Jova tiskdrna

Zobrazuje seznam dokumentU zaslanych na siJovou tiskarnu, ke které nejste pgipojeni.
Dialogové okno Jind sifJova tiskdrna obsahuje nasledujici volby:

Seznam dokumentu

Tato oblast zobrazuje seznam dokumentu zaslanych na ureenou sdilenou tiskarnu.

b Po ukoneeni prohlizeni seznamu zvolte tlaéitko Zavagit.
Si[Jova tiskarna

b Zapiste cestu sdilené tiskarny, kterou chcete zobrazit a poté zvolte tlaeitko
Zobrazeni.

Viz také
Zobrazeni front dalSich si[Jovych tiskaren




Pozastavit tiskarnu
Pozastavuje tisk na tiskarni.



Obnovit tiskarnu
Obnovuje tisk na pozastavené tiskarni.



Pozastavit tisk dokumentu
Pozastavuje tisk dokumentu.



Obnovit tisk dokumentu
Obnovuje tisk pozastaveného dokumentu.



Smazat dokument

Slouzi k vymazani dokumentu z tiskové fronty.



Pgesunout dokument nahoru

Slouzi pro pgesun dokumentu blize k poeatku tiskové fronty.



Pgesunout dokument dolu

Slouzi pro pgesun dokumentu blize ke konci tiskové fronty.



Konec

Slouzi k ukoneéeni Spravce tisku.

Pokud zvolite tento povel a ve fronti na vasi vlastni tiskarnu zUstavaiji nijaké dokumenty,
objevi se zprava s dotazem, zda chcete tisk zrusSit. Ke zruSeni tisku a ukonéeni Spravce

tisku zvolte tlaeitko OK.
Ukoneeni Spravce tisku rovniz ukoneuje sdileni vSech tiskaren, které sdilite.




Obsah

Vyvold ndpovidu a zobrazi hesla v ndpovidi Spravce tisku.



Vyhledej napovidu

Otevge dialogové okno Hledani. Muzete vyhledat informace napovidy pomoci klieovych
slov v dialogovém okni.



Jak pouzivat napovidu

Popisuje pouzivani napovidy.



O aplikaci Spravce tisku

Zobrazi verzi, méd a informace o pravech tykajicich se Windows for Workgroups.



Ovladaci nabidka

Ovladaci nabidka obsahuje néasledujici povely:

Obnov

Obnovuje okno do jeho pgedchozi velikosti poté, co bylo maximalizovédno nebo
minimalizovano.

Pgesuo
Umozouje pouzit kldvesnici k pgesunu okna na jiné misto.

Zmio velikost
UmozZzouje pouzit kldvesnici ke zmini velikosti okna.

Minimalizuj
Zmensuje okno na ikonu.

Maximalizuj
ZvitSuje okno na maximalni velikost.

Zavgi
Opousti Spravce tisku nebo zavird okno nebo dialogové okno.

Poepni do jiné ulohy
Otevird Seznam uloh, ktery muzete pouzit k pgepindni mezi bizicimi aplikacemi a k
jinému uspogadani jejich oken a ikon na pracovni plose.



Odpojit si[Jovou tiskarnu
Odpojuje si[Jovou tiskarnu, ke které jste byli dgive pgipojeni.



Pgipojit si[Jovou tiskarnu
Pgipojuje port k siJové tiskarni.



Sdilet tiskarnu jako

Sdili vasi tiskarnu s dalSimi uzivateli.




Konec sdileni tiskarny

Ukonéuje sdileni tiskarny, kterou jste dgive sdileli s ostatnimi uzivateli.




Nalistovani

Toto dialogové okno pouzijte pro snadné vyhledani a vybir uzivatelem definovanych
oddilovacich stranek.
Chcete-li dalsi informace o dialogovém okni, stisknite nikteré z nasledujicich tlaeitek:
Jméno souboru
Typ zobrazenych souboru
Adresége
Diskové jednotky




Pismo
Slouzi k zobrazeni seznamu vsech instalovanych fontu (druht pisma) na vasem poéitaei.

b Vyberte pismo z tohoto seznamu.



Styl pisma
Slouzi k zobrazeni seznamu stylu pisma -- tuéné, kurziva nebo oboji soueasni.

b Vyberte styl pisma z tohoto seznamu.



Velikost pisma
Slouzi k zobrazeni dostupnych velikosti pisma v tiskagskych bodech.

b Vyberte velikost pisma v bodech z tohoto seznamu.



Pgiklad

Tato oblast vdm ukazuje, jak budou vase pisma vypadat. Jakmile vyberete polozky ze
seznamu Pismo, Styl pisma a Velikost, zobrazi se vdm v této oblasti vysledek.



Priorita tisku

. Zvolte volbu Nizka priorita, tim pgidilite vice easu procesoru vaseho poeitaée (CPU)
pro bizici aplikace. Vybir této volby muze zpUusobit, ze se Spravce tisku zpomali.

. Zvolte volbu Stgedni priorita, tim se €as vaseho procesoru rozdili co nejrovnomirniji
mezi Spravce tisku a ostatni bizici aplikace.

. Zvolte volbu Vysokd priorita, tim pgidilite vice €éasu vaseho procesoru pro tisk
dokumentu. Vybir této volby muze zpusobit zvysSeni rychlosti Spravce tisku, ale zpomali se
tim ostatni bizici aplikace.



Oznameni zpravy pgi neaktivni

. Zvolte volbu Zobrazit vSechna varovani, kterd zpusobi, Zze se ve vSech situacich
vyzadujicich vasi pozornost objevi zprava (napgiklad, pokud pouzivate tiskarnu s ruénim
vklddanim listu a do tiskdrny je potgeba vlozit novy list papiru).

. Zvolte volbu Blikani okna Spravce tisku, kterd zpusobi, Zze ikona Spravce tisku nebo
jeho zahlavi bude blikat a vas poéitaé bude davat zvukové znameni, kdyz nebude Sprévce
tisku aktivni a situace bude vyzadovat vasi pozornost. Spravce tisku vam bude zobrazovat
Zzpravu s upozorninim o situaci. Tato volba pracuje pouze s tiskovymi zpravami, které
vyzaduji vstup uzivatele.

. Zvolte volbu Ignorovat vSechna varovani, ktera zpusobi, ze pokud je Spravce tisku
redukovan do ikony, nebudou se na obrazovce zadné zpravy objevovat.



Poslat dokumenty pgimo na si[]

Tuto volbu pouzijte, pokud chcete tisknout pgimo na si[Jové tiskarni. Obecni je tento
zpusob rychlejsi nez tisk se Spravcem tisku, protoze se tiskne pgimo na poeitaei, ktery
slouzi jako tiskovy server.

b Zaskrtnite toto polieko. Tim se zaSlou dokumenty pgimo na siJovou tiskdrnu. Pokud
neni tato volba zaskrtnuta, pak vsechny dokumenty zaslané na siJovou tiskdrnu jsou
sledovany, jako by byly zaslany na tiskdrnu pgipojenou pgimo k vasemu poeitaéi.
Pokud tuto volbu zvolite, muzete jesti vidit seznamy tiskovych uloh (fronty) pro sifJové
tiskarny.



Bez oddilovaci stranky
b Zvolenim této volby zabranite tisku oddilovaci stranky ke kazdému dokumentu.



Jednoducha oddilovaci stranka
b Zvolenim této volby vytvogite oddilovaci stranku jednoduchého formatu s pismem

Courier a bez grafiky. Tuto volbu pouzivejte pro jehliekové tiskarny, tiskarny s rotujicim
typovym kotoueem nebo libovolné jiné tiskdrny, které neumozouji naéteni pisma (download)

nebo graficky tisk.



Implicitni oddilovaci stranka

b Zvolenim této volby vytvogite oddilovaci stranku s velkym pismem. Tuto volbu
pouzivejte pro laserové tiskarny.



Uzivatelem definovana oddilovaci stranka

Zadanim jména souboru do tohoto pole si muzete ureit soubor, ktery bude pouzivén jako
oddilovaci stranka mezi dokumenty. Musi to byt soubor ve formatu Windows metafile (s
rozsigenim .WMF) nebo soubor schranky (s rozSigenim .CLP), ktery obsahuje data ve
formatu obrazku.

UZivatelsky definovany oddilovaci soubor nemuzete vytvogit pgimo ve Windows for
Workgroups ani zddnym programem z pgislusenstvi k Windows for Workgroups. Pro
vytvogeni uzivatelského oddilovaciho souboru musite pouzit aplikaci pro Windows, ktera
podporuje format Windows metafile.



Instalované tiskarny
V této oblasti se zobrazuje seznam instalovanych tiskaren.

b Vyberte ze seznamu tiskarnu, u které chcete zminit tiskové nastaveni nebo pgigazeni
k portu nebo kterou chcete nastavit jako implicitni tiskarnu.



Implicitni tiskarna
V této oblasti se zobrazuje implicitni tiskarna.

b Pro ureeni implicitni tiskarny dvojiti klepnite na tiskarnu v seznamu Instalované
tiskarny nebo tiskdrnu vyberte a poté zvolte tlaeitko Nastavit implicitni tiskarnu.



Tlaeitko Pgipojit
b Zvolte tlaéitko Pgipojit. Tim se zobrazi dialogové okno Pgipojeni.
Dialogové okno Pgipojeni pouzijte pro pgigazeni portu k tiskarni, nastaveni voleb
timeoutu a komunikaenich voleb, a pro pgipojenf si[Jové tiskarny.



Tlaeéitko Nastavit
» Po stisku tlaéitka Nastavit se zobrazi dialogové okno pro nastaveni tiskovych voleb.
Protoze tiskové volby jsou specifické pro kazdy ovladae tiskarny, volby v tomto
dialogovém okni se |isi v zavislosti na vybrané tiskarni. Windows pouzivaji implicitni
nastaveni, které by s vasi tiskdrnou milo vitSinou pracovat.
Chcete-li k tomuto dialogovému oknu napovidu, stisknite pgi pouziti tohoto okna tlaéitko
Napovida nebo kladvesu F1.



Tlaeitko Vyjmout

b Tlaeitko Vyjmout pouzijte pro odstranini vybrané tiskarny ze seznamu Instalované
tiskarny.
Soubor s ovladaeem tiskdrny neni z disku vymazan, protoze jiné tiskdrny mohou pouzivat
tentyz ovladaé. Rovniz neni vymazan zadny ze souboru s pismem pouzivany ovladaeéem
tiskarny, protoze totéz pismo muze pouzivat ovladaé jiné tiskarny.



Tlaeitko Pgidat

b Tlaeitko Pgidat pouzijte k instalaci tiskarny.
Po stisku tohoto tlaeitka se zobrazi seznam tiskaren, které Windows podporuji.



Seznam tiskaren

V seznamu jsou zobrazeny tiskarny, které jsou ve Windows podporovany. Seznam se
objevi po stisku tlaéitka Pgidat v dialogovém okni Tiskarny.

Vyberte ze seznamu tiskarnu, kterou chcete.

Pokud neni vaSe tiskarna uvedena v seznamu, podivejte se do pgirueky k vasi
tiskarni, zda vaSe tiskdrna emuluje nikterou z tiskaren, kterou Windows podporuji. Pokud
ano, muzete pouzit pro tiskarnu, ktera v seznamu neni, jeden z ovladaeu tiskarny, kterou
Windows podporuiji.

Pokud neni ve Windows ovladaé podporujici vasi tiskarnu, a vy mate pro vasi tiskdrnu
ovladae, zvolte ze seznamu v poli Seznam tiskaren volbu Instalace nenabizené nebo
inovované tiskarny.



Tlaeitko Instalovat
Toto tlaeitko se objevi po stisku tlaéitka Pgidat v dialogovém okni Tiskarny.

Po stisku tlaeitka Instalovat se nainstaluje vybrana tiskarna.

Pokud soubor s ovladaéem tiskarny jiz neni na vasem pevném disku, objevi se
dialogové okno s upozorninim, abyste zalozili disketu obsahujici soubor s ovladaeem
tiskarny.



Porty

Tento seznam zobrazuje porty, které muzete pgigadit k vasi tiskarni. Vedle kazdého portu
je informace o tom, zda je port fyzicky pgipojen k vaSemu poeitaei nebo je pgipojen k
si[Jové tiskarni.

Vyberte port, ktery chcete pouzivat.
Pokud si nejste jisti, jaky typ portu vase tiskdrna pouzivd, podivejte se do pgirueky k vasi
tiskarni.
Pokud pouzivate sériovy port (COM), mozna bude potgeba zminit jeho komunikaéni
nastaveni. Implicitni se ve Windows pouziva komunikaeni nastaveni, které by milo
pracovat s vitSinou tiskaren.



Zagizeni neni navoleno

Tato volba specifikuje eas (v sekundéch), po ktery Spravce tisku kontroluje tiskdrnu, je-li
zapnuta a pgipravend k tisku.

Napiste poeet sekund do pole Zagizeni neni navoleno.
Neni-li tiskarna pgipravena k tisku po uplynuti uvedeného easového intervalu, objevi se
zprava, ze je tiskarna vypnuta.



Opakovani pokusu o pgenos

Tato volba specifikuje eas (v sekundach), po ktery Sprévce tisku eeka, nez véas informuje,
ze vaSe tiskdrna nemuze pgijimat dalsi tiskové informace.

Standardni nastaveni je 90 sekund pro tiskarny s jazykem PostScript a 45 sekund pro
ostatni tiskarny. Pro tiskarny s jazykem PostScript budete mozna potgebovat vyrazni
zvysSit tuto hodnotu, zejména pokud pldnujete tisk dokumentu, které obsahuiji
komplikované obrazky a nikolik ruznych pisem.

Napiste poeet sekund do pole Opakovani pokusu o pgenos.
Kdyz tiskdrna skonéei zpracovani aktualnich informaci, vyeisti svou pami[] a je pgipravena
pgijimat dalsi informace. Trva-li to delsi dobu, nez je hodnota specifikovana pro tuto
volbu, zobrazi Spravce tisku zpravu.



Rychly tisk pgimym pgistupem na port
Vymazte toto polieko k zaskrtnuti, pouzivate-li tiskovy software, ktery uzivad pgeruseni
MS-DOS pro gizeni tisku. Vymazani tohoto polieka k zaskrtnuti muze zpomalit tisk.
Je-li toto polieko zaskrtnuto, Windows nepouzivaji pgeruseni MS-DOS pro tisk. Windows
misto toho obejdou MS-DOS a tisknou pgimo na vasi tiskarnu, coz zpusobi zrychleni tisku
vasich dokumentu.



Tlaeitko Nastavit

K specifikaci komunikaénich nastaveni pro sériovy port (COM) pgigazeny vasi tiskarni
zvolte tlaeitko Nastavit, a pak nastavte volby v dialogovém okni Nastaveni portu.



Tlaeéitko Si[]

Pro pgipojeni k si[Jové tiskarni zvolte tlaéitko Si[], a pak upravte nastaveni v
dialogovém okni Pgipojeni v siti.



Poenosova rychlost

Otevgete seznam, a pak vyberte rychlost, kterou se maji informace pgenaset pges
port.



Datové bity

Otevgete seznam, a pak vyberte poeet datovych bitu, ktery chcete pouzit pro kazdy
znak. VitSina znaku se pgendsi v 7 nebo 8 datovych bitech.



Parita
Otevgete seznam, a pak vyberte metodu pro kontrolu chyb.



Stop bity
Otevgete seznam, a pak vyberte é&islo pro eas mezi pgenosem znaku. Stop bity
nejsou skuteéné bity; jsou to intervaly mezi bity.



@izeni toku dat

Otevgete seznam, a pak vyberte metodu gizeni toku dat. Xon/Xoff je standardni
softwarova metoda. Vyberte Hardware, pokud tok dat gidi vase zagizeni.



Tlaeitko Pro odborniky

K specifikaci voleb pro odborniky pro vybrany port zvolte tlaéitko Pro odborniky, a pak
nastavte pgislusné volby v dialogovém okni Nastaveni portu pro odborniky.



Zakladni adresa V/V portu

Pouzijte tuto volbu ke zmini zédkladni adresy pro port COM, kterou chcete pouzit. Tuto
volbu pouzijte jen tehdy, kdyz tiskarna, kterd je pgipojena k sériovému portu, pouziva
hodnotu adresy, kterd se lisi od zjistiné hodnoty zobrazené v poli pro text. Podivejte se do
dokumentace k vasi tiskarni, abyste zjistili, jakou zakladni adresu portu pouziva.

Otevgete seznam a vyberte V/V adresu nebo napiste hodnotu do textového pole.



Eislo vstupu pozadavku pgeruseni (IRQ)

Pgigazeni jednoznaéného eisla vstupu pozadavku pgeruseni (IRQ) pro kazdy sériovy port
zpwgistupouje pouziti portt COM 1 a 3, pgipadni 2 a 4, simultdnni na poeitaéi, ktery jinak
tuto schopnost nepodporuje.

Pged pgigazenim eisel IRQ sériovym portum ureete, ktera pgeruseni pouzivaji zagizeni
pgipojend k sériovym portum a kterd nepouzivaji jiné karty nebo desky instalované ve
vasem poeitaei. Mozna bude potgeba upravit vasi sériovou kartu, abyste ziskali dostupna
pgeruseni. Pro informace se podivejte do dokumentace k sériové karti.

Otevgete seznam a vyberte IRQ. Nebo napiste hodnotu do textového pole.
Muzete zadat hodnotu mezi 2 a 15.



Adresage

Zvolte adresag, ve kterém se nachdzi ovladaeé tiskarny, kterou chcete pouzivat.
Pokud se pozadovany adresag nenachdzi v seznamu, mozna budete muset zminit
diskovou jednotku jejim vybirem ze seznamu Diskové jednotky.



Diskové jednotky

Otevgete seznam a poté zvolte jednotku, kterd obsahuje pozadovany ovladae
tiskarny. Po zmini diskové jednotky se v poli Adresdge objevi adresdge z vybrané diskové
jednotky.



Jméno souboru

Zvolte jméno souboru, ktery chcete pouzit a poté zvolte tlagitko OK nebo zapiste
jméno souboru do tohoto pole a poté zvolte tlaéitko OK. Pokud je to nutné, zapiste také
cestu a diskovou jednotku.
Pokud se pozadovany soubor neobjevi v seznamu Jméno souboru, muzete zminit
diskovou jednotku nebo adresag nebo muzete ureit jiny typ souboru.



Typ zobrazenych souboru

Otevgete seznam a poté vyberte typ souboru, které chcete zobrazit v poli Jméno
souboru.
Pokud napgiklad vyberete Metasoubory, pak se v seznamu Jméno souboru budou
zobrazovat pouze soubory s rozsigenim .WMF.



Adresage

Vyberte adresdg obsahujici soubor, ktery chcete pouzit. Kdyz adresag vyberete,
soubory z tohoto adresage se objevi v poli Jméno souboru.
Pokud se pozadovany adresag nenachazi v seznamu, mozna budete muset zminit
diskovou jednotku jejim vybirem ze seznamu Diskové jednotky.



Diskové jednotky

Otevgete seznam a poté zvolte jednotku obsahujici soubor, ktery chcete pouzit. Po
zmini diskové jednotky se v poli Adresdge objevi adresdge z vybrané diskové jednotky.






