Buoka je oblast ohranieena silnijsi earou.
Symbolizuje misto s textem. Cely formuldg se
sklada z buoek, které jsou organizovany do
gadku a sloupcu



Zde vepiste datum. Poku je to starsi datum,
pouzijte kalenddg, ktery se objevi pgi stisknuti
ikonky po pravé strani.



Daoové povinnosti.
Nejneoblibenijsi east celého Ueetnictvi.

Na&s program je v soueasné verzi schopen vypoeitavat pouze daodovou povinnost pgi odvodu
dani z pgidané hodnoty (DPH).

Ostatni formulage budou zahrnuty az v dalsich verzich programu, protoze se vyviji kazdym
rokem a dosud nejsou zndmy pozadavky uzivatell na jejich zavedeni.

Omlouvam se... autor.



Denik

Slouzi k evidenci jednotlivych Géetnich pgipadu.

Tento ma vyhodu vuei papirovému, muzete v nim Skrtat. Neda se ale vepisovat, protoze
musi byt dodrzovéna souslednost. DalSim dulezitym zakladem Geetnictvi je dokladovost, coz
v praxi znamena, Zze nemuzete Uétovat nico, od eeho neméte doklad. Posledni nezbytna
zadsada je podvojnost. Ta funguje i v jednoduchém Geetnictvi ! ( Ve fyzice se ji gika zakon o
zachovani energie.) V tomto programu je zajistina pomoci kontrolnich souétu.

Jak zaletujeme?

f™3

J Eislo Guéetniho pgipadu se vygeneruje automaticky.
J My jenom vepiSeme Datum. Pozor piste jej ve tvaru "dd.mm.rrrr". Pak se

ipkou posuote vlevo a program si datum zformatuje do tvaru, jaky je pgednastaven ve vasi
erzi Windows.
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Do sloupce doklad vepiste éislo dokladu. Muze obsahovat jak &isla, tak

S,

I J
smena.
——

vystiznost.

V polieku text zapiSeme popis Uéetniho pgipadu. Snazte se o struénost a



f™3
‘ I J Do zdvojeného poliéka Penize v hotovost" vepiste &astku, pokud se

jednalo o transakci pokladnou. Samozgejmi pgijem peniz do kolonky "pgijem", vydej z
pokladny do kolonky "vydej".

l'._.'|
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‘ | JDo zdvojeného poliéka biZny Géet vepiseme &astku, pokud Uétujeme
podle vypisu z banky. Bylo-li z naseho konta odebrano, Uétujeme v sloupci vydej jinak
piSeme edstku do sloupce "pgijem".

l'._.'i
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‘ ] J Prubizné polozky ndm slouzi k vyjadgeni doby, kdy uz madme penize v
pokladni, ale jeSti ndm nepgiSel vypis potvrzujici, ze jsme si penize skuteeni vybrali.

l'._.'|
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‘ I J Celkové pgijmy , ty pouzijeme, pokud jsme prodali nijaké zboZi nebo
sluzbu. Zde vepiSeme edstku, za kterou se ndm podagilo prodat. Celkovou edstku.

l'._.'l
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‘ | J Do kolonky Paijmové DPH piseme &astku DPH dani, ale jen tehdy, jsme-
li platci dani! Samozgejmi edstku podle pgislusného procenta.



f™3
‘ I J Do dal$ich pgijmovych kolonek zapiseme &astku stejnou jako v kolonce
Celkové paijmy

iy

‘ ] JCelkové vydaje, ty pouZijeme naopak pgi ndkupu za zboZi &i sluzby.
ity

‘ ] J Déle je postup analogicky jako u pgijmovych polozek.

Na konci Getovani je vhodné vyvolat si pruvodce (nebo stisknout CTRL+K), coz je zkratkovd
kldvesa pro kontrolni souéty. Ty ndm povi, zdali jsm Uetovali spravni.




Evidence DPH

Zde se provadi evidence vSech daoovych dokladu souvisejicich s dani z pgidané hodnoty.
VitSinu tichto polozek neni nutné editovat, protoze to vas provadi pruvodce uéetnim
pgipadem.

Ten vepiSe vse tam kam je tgeba a vy uz jen muzete provést vyuetovani pro patgieny
finaneni Ugad.

Vyuéetovani Ize nejjednoduseji provést pomoci pruvodce.

Vpisovat je nutné jen tehdy, provadime-li transakce s cizinou - vyvoz je osvobozen od cla.
Stejni

tak mohou byt osvobozeny i nikteré zboZzi a sluzby pgimo vlddnim nagizenim. Vsechny tyto
transakce je nutno vepsat rueni!



Evidence zakladnich prostgedku

Jednoduchy formulag slouzici k vypoetu odpisu a evidenci zékladnich prostgedku. Vypoeet je
jednoduchy. Vyplote naleziti pgislusna polieka a program sam dopoete Edstku pro odpis a
zustatkovou cenu. Staei si vyvolat pruvodce a nechat jej odpisy vypoeitat za vas.

l'._.'|
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J Evidenéni éislo se generuje automaticky pgi vytvogeni nového gddku.

Nézev prosteedku je jednoznaena identifikace daného majetku.

)

Rok pogizeni, zde vepiste, kdy byl prostgedek pogizen.

Pogizovaci cena je ndkupni cenou zakladniho prostgedku.

i)
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‘ ] J Odpisové skupina. Z&akladni prostgedky jsou segazeny podle délky
uzivani do 5 skupin jak je to ostatni v tabulce v nastavei Uéetnich parametru. Pokud si nejste
jisti, do které Geetni skupiny prostgedek patgi, nahlédnite do pgislusného zdkona o vypoetu
dani v roce, ve kterém Uetujete.
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‘ I J Zrychleny odpis. Je mozno odepisovat dvima zpusoby. Rovhomirnym

(kazdy rok stejnou eastku) nebo zrychlenym (v druhém roce se odepisuje nejvice). Muzete si
vybrat, kterou metodu chcete. Ale pak uz neni dovoleno ji minit. Chcete-li odepisovat

zrichlen"m odpisovanim vepiste velké ANO.

‘ | J Egstku pro odpis vypoéitava program sam, stejni jako zustatkovou
cenu.



Faktura

Vypsani faktury v programu Grande je velmi jednoduché. Vitsinu Udaju si program vezme
sam ze stranky O firmi. Par vici je nutno doplnit.

f=3
“ I J Eislo Gétu. Zde vyberte Géet, pges ktery bude transakce provedena.
Eislo nemusite pgimo vepisovat, staei kdyz jej vyberete pomoci seznamu.

‘ ] J Zpusob platby. Pomoci seznamu vyberte zpUsob, jakym bude platba
provedena.

J Kdd platby: je eiselné oznaeeni o jakou platbu se jednalo.

J Odbiratel. Zde vyberte pouze jméno ze seznamu. Adresu a ostatni vici

uzp ogra vyplni za vas.

‘ ] J Datum uskuteénini zdanitelného pinini, datum splatnost a datum uhrad
yprogram vypise automaticky podle aktualniho datumu. Je mozno vepsat i jiné datum.
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Celkovou édstku NEVYPLOUJTE.

Popis, zde vepiste co fakturujete.

DPH je procentodani z pgidané hodnoty. Vepiste eislo. Nejste-li

tak nevpisujte nic!

Eéstka DPH vyjadguje finanéni vyjadgeni procenta z celkové &astky.

E&stka bez DPH je rozdil mezi celkovou éastkou a &astkou DPH.



Faktury pgijaté

Zde se vepisuji vsechny pgijaté faktury, které je tgeba uhradit. Je dulezité peelivi opsat
vSechny nalezitosti faktury, zvlasti pak nazev firmy pod kterym je vedena v nasem seznamu
firem.

Piﬁs ﬁoloéek: ‘
1~

‘ I J Eislo dokladu je &islem uvedenym na faktuge.
gty |
‘ I J Dodavatel je nazev firmy, kterd fakturu vystavila. Firmu neni nutné

vpisovat, misto toho se objevi seznam (viz. prace s tabulkami) firem a je mozno firmu vybrat
pgimo. Je nutné vsak mit vyplniny seznam firem.

I'._.'l
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‘ ] J Zéklad pro nizsi sazbu DPH opiste z faktury stejni tak zdklad dani pro
vy$si sazbu DPH. Nejste-li platci NEVYPLOUJTE !

Vepiste pouze tehdy, jestlize je vystavitel faktury pldtcem DPH. V opaeném pgipadi zdklad
vubec nebude uveden.

l'._.'l
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‘ I J DPH nizsi a vy$si % rovniz opiste pouze v pgipadi je-li uveden a vy jste
platci DPH

l'._.'|
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‘ ] J Celkem fakturovand édstka je souéet viech diléich &astek na faktuge.



gty |
‘ ] J Datum vystaveni, datum splatnosti a Ghrady jsou rovniz uvedeny na

faktuge vitSinou pod sebou.

% Chcete-li zaplatit nikolik faktur, staei kdyz jejich eisla zaznaeite do bloku, vyvolate si
pruvodce a zvolite vypsani pgikazu k dhradi. Program jej sdm vypiSe a vy uz ho jenom
vytisknete!



Faktury vydané

Pozor, zde se nic nevepisuje! Program vsSe provadi sdm. Chcete-li vypsat novou fakturuy,
otevgete si pruvodce a vyberte polozku vypsani faktury, nebo si formulag faktury vyberte
pomoci nastrojové listy. Az fakturu spravni vyplnite staéi si opit vyvolat pruvodce a vybrat
polozku zapisu do pohledavek. Program vse sam vyplni.

Popis polozek:
gy |
‘ ] J Eislo dokladu je éislem uvedenym na faktuge.

Odbiratel je nazev firmy, ktera fakturu vystavila.

J Zaklad pro nizsi sazbu DPH opiSte z faktury stejni tak zaklad dani pro
vy$$i sazbu DPH. Nejste-li platci NEVYPLOUJTE !

Vepiste pouze tehdy, jestlize je vystavitel faktury platcem DPH. V opaeném pgipadi zaklad
vubec nebude uveden.

H

‘ ] J DPH niz3i a vy3$i % rovniz opiste pouze v pgipadi je-li uveden a vy jste
platci DPH

P
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‘ I J Celkem fakturovand ééstka je souéet viech diléich &astek na faktuge.



gty |
‘ ] J Datum vystaveni, datum splatnosti a Ghrady jsou rovniz uvedeny na
faktuge vitSinou pod sebou.



Finance

Zde se eviduji stavy v pokladni a na Uetech. Na prvnim gadku je vzdy stav v pokladni. Ten je
pgevzat ze stavu v peniznim deniku, takze je aktualizovan po kazdé Ueetni operaci. Stavy na
Uetech musite vepisovat rueni podle vypisu z Uetu. Je dobré si pro kontrolu provést soueet
tichto stavu. Mily by souhlasit s peniznim denikem.

ity
‘ I J Ve sloupci Banka zapiseme nézev (oznaéeni banky).
gty |

‘ I J Ueéet je nade &islo Uetu u této banky. U jedné banky je mozno mit i vice
nez jeden Ueet.

l'._.'l
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‘ | J Stav je stavem na$eho konta ke dni uvedeného v poloZce Datum.



Hardwarové naroky

Program je napsan v Delphi 3 za pouziti Formula One OCX.
Pozadavky na konfiguraci jsou nasledujici:

‘ I J Operaéni systém Windows 95 a vy$3i nebo Windows NT 4.0 a vy&si

‘ ] J Na velikosti pamiti nebo rychlosti procesoru nezélezi. Pobizi-li operaéni
systém, pobizi i program.

ity |
‘ I J Nutné soubory:

Grande.EXE hlavni program jednoduchého Ueetnictvi

Grande.INI inicializaéni soubor, do kterého Ize pgidavat nové Ueetni
operace
* VTS soubory, do kterych se uklddaji Uéetni informace o jednotlivych
firmach.
Vcfl132.0CX pgidavny modul
0c30.DLL pgidavny modul pgidavného modulu
Mfc42.DLL pgidavny modul nutny ke spravné funkci. Pokud mate stejny soubor

umistin v systémovém adresagi Windows, muzete tento smazat.



Hromadny pgikaz k Uhradi

Nam slouzi k Uhradi jedné nebo vice faktur pgijatych. Jeho vyplnini je v podstati velmi
jednoduché, staéi pouze zaznaeit v tabulce faktur pgijatych, které éisla faktur budeme
proplacet a program vSe doplni automaticky. Jediné co zalezi na nas je doplnini tohoto:

gty |
‘ I J Na vrub Gétu: v tomto okni se ndm zobrazi véechny nade Géty a my jen

vybereme ten, ze kterého hodlate platbu provést. Nevybirejte Geet Pokladna. Toto neni
bankovni Ueet, ale jen stav v pokladni.

l'._.'|
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‘ I J Sloupeéky zvl. disp, konst. a specificky slouZi je mozno doplnit ruéni
vepsanim.

Nakonec uz staéi jen vytisknout, podepsat a odeslat bance u které je pgislusny Géet veden.



Jak zaeit - zavedeni nové firmy, vyplnini nikterych dulezitych formulagu.

Na zaedtek si ukdzeme, jak vytvogit zdklad pro novou firmu nebo novy Geetni rok.

Jakmile spustime program, objevi se ndm dialogové okénko, kde se zobrazi adresage a
soubory, které jsou ulozeny v adresdgi, kde jsme nainstalovali program Grande. Zobrazi se
nadm jen soubory s pgiponou *.VTS, coz je pgipona soborl, do kterych se vede Uétovani.

l'._.'i
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Ovladani dialogu je spoleéné pro vsechny programy pro Windows 95. Je mozno pouzit i
dlouhé nazvy souboru. Navic program umozouje spustini podle pgipony. V Exploreru se
zobrazi u pgipony VTS ikonka programu Grande. Pokud na soubor s touto pgiponou kliknete
jako by jste jej chtili spustit, spusti se program Grande a pgislusny soubor se do nij pgimo
nahraje.

Vyplnini dulezitych formulasu

1. Na zaeatek musime vyplnit nikteré dulezité Udaje, bez kterych by nase Geetnictvi

postradalo smysl. V prvé gadi je to vyplnini podstatnych nalezitosti. Skoéime na strdnku O_
firmi a tam vyplnime vSe potgebné. Pokud jsme platci DPH, musime do kolonky Platce DPH
napsat Ano. Udaje z této strany se pak budou zobrazovat ve véech hlaviékdch dokumentu.

2. Na strance Denik musime vyplnit pgevody z minulych let, pokud nijaké byly, jinak
ponechte prazdné.

3. Na strance Finance vepiste stavy na vsech svych Getech.

4. Na strance Seznam firem vepiste Udaje o vSech firmach se kterymi vedete pisemny styk.
Bude se vam to hodit napgiklad pgi vyploovani faktury.

5. A tei pozor. Program ma pgednastaveny uréité hodnoty podle pravnich pgedpisu platnych
v roce 1998. Ty se mohou zminit. Skoéte proto na strdnku Nastaveni. Zde nastavte platné
hodnoty DPH nizsiho i vyssiho. Mohlo se zminit i odepisovani, proto prosim zkontrolujte i
tabulky tykajici se odpisu, zda souhlasi vsechny polozky. Program se bude pravidelni

aktualizovat ale je nutné tyto polozky na zaéatku roku zkontrolovat a pgipadni upravit.



Kniha jizd

Nam slouzi k rychlé by[] ponikud jednoduché evidenci jizd. Podivejme se jak spravni vyplnit
jednotlivé poloZky.

gty |
‘ ] J Dne je datumové polozka, kde vepideme datum uskuteénini jizdy.

H

J SPZ vozidla. Pro evidenci napiste znaeku vozidla, kterym byla
skuteenina. Vyploujete-li novou jizdu, Udaj z pgedchozi jizdy se zde vypiSe automaticky.

C

Odkud-kam. Zde vepiste v jakém smiru byla jizda provedena.

)

km pgedstavuje poeet ujetych kilometru.

)

1)

J Stav tachometru pged a po. Pokud zakladate novou knihu, musite
vepsat oba stavy tachometru. Pgi dalsim zapsani se stav tachometru po automaticky
pgesune do kolonky pged a neni tudiz nutné nic dalSiho vyploovat. Podle poetu kilometru
se pak automaticky doplni i stav po. ujeti.



f._.1
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‘ I J N&drZ, zde volitelni vepiste Gdaj pgi tankovani.



Kontrolni souety

Kontrolni souéty jsou ta@i pary (tedy Sest) souetu "do kgize", které ndm gikaji zda jsme
Uetovali spravni ei nikoliv. Jsou uréeny tak, Ze pgi Spatném zaletovani a[] uz eastkou nebo
do nespravnych sloupcu, projevi se tato chyba rozdilnymi souety a tak program pozna, ze
jste udilali chybu. Pozor, pokud napgiklad nakup kanceldgského papiru zaletujete do polozky
Mzdy, program to nepozna, protoze nezna pojem "kancelagsky papir". Pozna ale, kdyz
napiSete eastku do celkovych vydaju a do sloupce Pgijem. Umi rozeznat, které sloupce jsou
pgijmové a které vydajové.



Nastaveni Ueetnich parametru

Toto je velmi dulezitd tabulka, kde se pgednastavuji Géetni hodnoty pouzivané v daném roce
podle platnych pgedpisu.

Pozor, vepisujte jen do bilych polieek!

f™3

‘ I J DPH, do této sekce se vepisuji procenta sazby DPH. x% znamend nizsi
hodnota DPH xx% znamend vyssi hodnota DPH. Pro rok 1998 plati hodnoty 5 a 22%.

=3

‘ I J Odpisy. Zde se vepisuje Udaju vice. Do doby odepisovani se vepisuji
|éta odepisovani jednotlivych odpisovyc skupin. Pgednastavené udaje platily pro rok 1998.
Dalsim Udajem jsou procenta odepisovani pgi rovhomirném odpisovani. Nasleduji koeficienty
odpisu pro zrychlené odepisovani. Vysvitleni vyznamu tichto eisel pgesahuje ramec této

napovidy. Pro nase potgeby bude staeit, kdyz eéisla gadni opiSete ze znini pgislusného zadkona
o dani z pgijmu, kde je tabulka uvedena pgiblizni v tomto formatu.

Informujte se u svého finaneniho Ugadu, ktery vam poradi, jak spravni vyplnit tyto hodnoty.



Novy Ueetni pgipad

Pomoci tohoto dialogového okna muzeme velmi jednoduse zalétovat. Na obrazku vidime
zauetovan nakup pohonnych hmot.

l'._.'i
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Takto Ize zauetovat kazdy pgipad, ktery bihem roku nastane. Pokud mate takovy Ueetni
pgipad, ktery nenf uveden, ani se na nij Zadny nehodi, napiSte ndm. Vzdy je zde moznost
zaUetovat rueni, nebo si vypomoci tim, Ze si vytvogime vlastni skupinu Ueetnich pgipadu tak,
jak je to popsano zde.



O autorovi a programu.

Ing. Tibor Kyeerak
e-mail: tikytak@seznam.cz



O firmi

Zde jsou soustgediny zakladni informace, identifikujici firmu. Pokud pouzivate program
Grande jen pro vilastni potgebu, vepiste zde Udaje o Vasi firmi. Pokud pouzivate program jako
soukroma ueetni, zde mate pgilezitost zapsat si Udaje o firmi pro kterou vedete Geetnictvi.

f™3
‘ I J Vepisujte jen do poliéek svitlych. Ty tmavé jsou jenom na
okrasu !

Popis jednotlivych polieek:

Udaje o firmi: Jméno vasi firmy.

12211

1)

Adresa: do prvniho gadku, pgijde ulice, pod ni misto a vlevo smirovaci
slo. Stejni jako u dopisu.

1

] J IEO: identifikaéni &islo organizace. Na Zivnostenském listu je pod
bchodnim jménem tueni vytistiné éislo. Tak to je ono.

M

| J DIE: dadové identifikaéni &islo. Tyka se jen tich, co jsou platci DPH.

o



gty |
‘ ] J Pldtce DPH: Jste-li platci, vepiste velké ANO. Nejste-li, ponechte
prazdné.

| ity |
‘ ] J Kontaktni osoba: Jméno zastupce firmy

ity |
‘ I J Telefon: telefonni &islo do firmy

% Pokud si vyvolate privodce, poradi vadm jak nahrat data jinych firem a taky vam umozni
ulozit aktudlni stav.



Grande - jednoduché ucetnictvi

Program Grande je ureen vsem podnikatelskym subjektum Uetujicim v soustavi
jednoduchého Ueetnictvi. Obsahuje vSechny zdkladni prvky nutné ke spravnému vedeni
Ueetnictvi a vytvagi zakladni podklady pro zpracovani dadovych pgiznani.

Nejdagive je nutné pochopit logiku pouzivani programu, protoze od ni se odviji vSe ostatni.
Proto si vSe vysvitlime v nikolika zakladnich lekcich, kde si ukazeme jak zalozit firmu,
Uetovat atd..

Témata:

Y Jak zaéit - zavedeni nové firmy, vyplnini nikterych dulezitych formuldgu.
% _Pryni Géetni pgipady.

%= _Pgijaté a vydané faktury.

%= Vypldovani formuldgl.

% Dadové povinnosti.

% Pokraéovani v novém roce

Mezi dalsi dulezité oblasti nutné k zvladnuti patoi:
% QOvladani programu pomoci nastrojové listy

% Prlvodce - kamaréd a radce.

% Prace s tabulkami.

%2 UZivatelské uéetni pgipady
No a na uplny zavir:

%2 Hardwarové naroky

% 0 autorovi a programu.




Ovladani programu pomoci nastrojové listy

Nastrojova lista slouzi k rychlé orientaci a ovladani programu. Je to vlastni jakysi pgepinaé
mezi ruznymi strankami naseho Geetnictvi. Podivejme se na ni.

va | g B - E ) JL

g Denik, Finance Fijaté Yidand Dl Poznamky  Mastaveni Konec

Pokud na nijakou polozku najedeme mysi, vybarvi se a jakoby plasticky zvyrazni. To nam
umozouje se lépe "trefit".
Stiskem se pak pgesuneme na Zzadany formulag.

Ne vSechny formuldge se vejdou na liStu ndstroju. Proto je zde polozka dalSi kde si muzeme
najit ty formulage, které nejsou tak dulezité a proto se nevesly na hlavni nastrojovy pruh.



Pokraeovani v novém roce

Pokud jste jiz pouzivali program cely rok, nyni pgiSel eas, zaéit Getovat rok novy. Muzete to
provést pomoci postupu uvedeného zde.
Protoze je to vSak pgilis zdlouhavé, nabizim vam toto gesSeni.

Novy rok pgi uetovani stejné firmy

1. Ukoneete program Grande.

2. Zkopirujte formuldge firmy (napg. "Moje firma v roce 1998.vts") do souboru "Moje firma v
roce 1999.vts".

3. Otevgte tento soubor a smazte néasleduijici:

3.1. V peniznim deniku vSechny polozky kromi prvniho gadku. Polozka v deniku se smaze
tak, ze vymazu text posledni polozky a posunu Sipkou nahoru. @adek se smaze automaticky.
3.2. Smazte vSechny gadky v tabulkdch pgijatych a vydanych faktur.

3.3. Smazte vSechny polozky v tabulce evidence jizd.

4. Zkontrolujte, zda Udaje v Nastaveni souhlasi s platnymi pgedpisy pro nové Ueetni obdobi.




Text ueéetniho pgipadu.



Jak byl pgipad zaplacen nebo vyinkasovan.
Pges banku nebo do pokladny?



Edstka Géetniho pgipadu.

Zde (pokud jste platci DPH) je nutno rozepsat pro formuldg Evidence DPH
jak edstku bez DPH, tak zaklady pro nizsi a vyssi DPH. Program sam vypoete
poislusné edstky, ty je vsak mozno ruéeni opravit.

Koneéeny soueet se objevi dole tuenym pismem



Zde jsou uvedeny Ueetni pgipady
z tématického okruhu. Zde napgiklad
vSechny vydajové Ueetni pgipady.



V této sekci jsou skupiny Uéetnich
pgipadu podle tématickych okruhu.



Zde vepiste eislo dokladu ze stvrzenky,
kterou jste (v tomto pgipadi) dostali u pumpy.



Je-li vSe @gadni vyplnino, muzeme uz jen zaleétovat.
Program sédm zkontroluje kontrolni souéty.



Pokud se rozhodneme nezaletovat,
stiskneme toto tlaéitko a Ueetni pgipad bude
stornovan.



Poznamky v uetovani

Zde je mozné si cokoliv poznamenat, vypoeitat, zkopirovat a vlozit. Tato strdnka se chova
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praci s tabulkovymi kalkulatory.



Procento DPH se zobrazi jen u Geetnich
pgipadu, kde je to dovoleno. Procento pro
aktudlni rok je uvedeno zde.



Prvni Ueetni pgipady.

Uétovéani v programu Grande je velmi jednoduché. Uk&Zzeme si to na modelovém pgikladu.
Ale aZ za chvili. Napged si nico povime o systému jednoduchého Ueetnictvi. | v nim plati jisté
zadsady podvojnosti, souvstaznosti a dokladovosti. Proto se muze stat, Zze ndm nikdy nebudou
sedit souety pgijmu a vydaju. Od toho je tu ale poé&itag, aby nds véas upozornil.

%2 Ruéni Getovani

Zauetujeme si na zaedtek nadkup pohonnych hmot. Tedy, pgesuneme se do penizniho
denniku zajedeme na posledni gddek a stiskneme Sipku dolu. Vytvogi se nam novy prazdny
gadek. Do polozky datum, vepiSeme dnesni datum, doklad - je eislem dokladu napgiklad
uetenky od pumpy, do textu napiseme "Nakup pohonnych hmot". Platili jsme z pokladny (ei
spiSe podnikatel vzal 400 korun, co mil zrovna v peniZzence a timi zaplatil). PiSeme proto
400 do kolonky Penize v hotovosti-vydej. Dale piSeme 400 do kolonky Celkové vydaje a
stejnou edstku do Provozni rezie.

A mame to? A spravni? Pokud ano, pgesvideime se. Vyvolejte si pruvodce a stisknite polozku
kontrolni souéty.

% Automatické Gétovani

Je mnohem jednodus$si. VSe za nds provede poeitae. Staéf si jen vyvolat (nejlépe za pomoci
pruzkumnika, ktery je opravdu napomocen) polozku novy Ueetni pgipad a je to. Program uz
sam vse doplni do spravnych sloupcl. Muzete si vytvaget i své vlastni Geéetni pgipady, jak je
to popsano zde.




Prace s tabulkami.

Prace s programem Grande je v mnohém podobnd praci s tabulkovym kalkuldtorem Excel
5.0. Je s nim dokonce kompatabilni co se tyee vzorcu a objektu, bohuzel vzorce je mozno
zadavat pouze anglicky. Jinak je vSe jako v Excelu. Kopirovani pges schranku, oznaeovani

bloku textu, psani textu a jednoduché vypoety.

% Zkusme si to:

Pgejdeme na stranku pozndmkovy blok.

Skoete na polieko B2 a napiste zde vzorec =SUM(A1:A9). Poté do polieek Al vepiste 1 a do
A2 vepiste 2. V polieku B2 se vam objevi eislo 3.

Psani textu

Text Ize psat pgimo do polieka na kterém pravi stojite. Pozor, abyste nepsali na polieka
uvnitg kterych je vzoreéek. Ten slouzi k vypoétu zadanych hodnot. Pozor, je zde jedna
zvlastnost; z duvodu kompatibility se znak "/" lomitko konvertuje na znak "\" obracené
lomitko. Je to kvuli sprdvnému zobrazeni datumu.

Dulezité: Pokud se vam nikdy stane, ze do pgislusné budky nelze vpisovat a program kratce
pipne, je to tim, Ze v buodce je vzoreéek a ten je zameéen. Takto jsou ochraniny vSechny
vzoreeky v tabulce.

Zaznaeovani do bloku
Tak gikdme operaci, kdy chceme najednou vybrat vice buoek. Stisknite levé tlaéitko mysi a
pgesouvejte se kurzorem. Oblast vybiru se zobrazi éernou (inverzni) barvou.

Vyznam nikterych klavesovych zkratek
Mnoho kldvesovych zkratek ndm napovi i pruvodce. Mezi ty obecné, slouzici pgedevsim pro
praci s textem patai:

DEL smazani obsahu buoky

CTRL+DEL totéz.

CTRL+INS zkopirovani obsahu buoky nebo buoek ve vybiru.

SHIFT+INS ... vlozeni obsahu buoek do mista, kde pravi stojite.

CTRL+PLUS ... zvitsi aktudini formuldg tak, aby byl 1épe eitelny

CTRL+MINUS ... zmensi aktualni formuldg. Tyto dvi funkce jsou vhodné pro
ty, kdo Spatni vidi.

CTRL+S uspogadd tabulku podle pgislusného sloupce. Chcete-li napg.

firmy segadit

podle IEO polozky, vjeite na ni a stisknite kombinaci klaves. V
nikterych formulagich

vSak uspogddavani neni mozné a proto se nenabidne, napg. v
peniznim deniku.

Seznam anglickych ekvivalentu funkci (netplny vyeet):
... rozsah je napgiklad zapis A1:C7
... datum je napgiklad "9.9.1972"

=ABS(é&islo) ... zobrazi absolutni hodnotu éisla.

=AVERAGE(rozsah) ... prumir z rozsahu

=DATE(rok,mesic,den) ... zobrazi datum ve tvaru éisla

=DAY(datum) ... vraci pogadové eislo dne

=PI() ... Ludolfovo eislo 3,14

=REPT(text,eislo) ... opakuje text tolikrat, kolik jste zadali v parametru éislo

=ROUND(eislo, pgesnost) ... zaokrouhli éislo na pgesnost desetinnych mist



=SUM(rozsah) ... zobrazi soueéet buoek v rozsahu, SUM(A1:B5) zde Al az B5
=TODAY() ... zobrazi dnesni datum

Toto je jen struény vyeéet funkci. Chcete-li znat vsechny, prosim kontaktujte autora.

Prace se seznamy

Nikdy se ve formuldgi objevi seznamy. Vypadaji asi takto:l jJsou to editaeni
prvky s moznostmi. MoZnosti se vyvolavaji stisknutim Sipky. Rozbali se okno, kde jsou
zobrazeny polozky, které je mozno vepsat do pgislusného polieka. Jednd se o prvky, které
vyznamni ovlivouji rychlost prace s programem.



Pruvodce

? Toto je pruvodce. Jeho jméno Vam asi nic negekne. Je tu jen proto, aby vam pomohl
pracovat s programem. Staéi kdekoliv a kdykoliv v programu stisknout pravé tlaeitko mysi a
objevi se, aby Vam pomohl. Oslovi milym slovem a nabidne par moznosti v podobi jakéhosi
menu, ze kterého je mozno vybirat. Pak uz si jen staeéi pomoci mysi, pgipadni zkratkové
klavesy vybrat akci, kterou chcete provést.



Pgijaté a vydané faktury.

Poijaté faktury
Zde se vepisuji vSechny faktury, které musime uhradit.

% Modelovy pgiklad:

PgiSla ndm faktura a my opiSeme vSechny jeji nalezitosti do pgislusnych kolonek. Novy
gadek ziskame tak, ze skoeime na posledni gadek a zmaekneme Sipku dolu. Vznikne nam
novy gadek a my muZeme zaeit psat.

Eislo dokladu je eislo faktury. Kazdy podnikatel i program pouzivaji jiné eislovani. To bohuzel
musime respektovat. Do jména dodavatele, napiSeme jméno firmy, kterd ndm poslala
fakturu. A tak dale.

Chceme-li nijakou fakturu uhradit, zaznaeime pgislusné eisla faktur do bloku nejvyse vsak
sedm. Poté vyvoldme Pruvodce a vyberem polozku vypsani paikazu k dhradi. Program sadm
automaticky vyplni pgikaz k dhradi. A je to. Tento pgikaz muzeme vytisknout a odeslat do
banky.

Vydané faktury
To jsou vSechny faktury, které ndm musi odbiratelé zaplatit.

%2 pgiklad:

Skoeéime do vydanych faktur, a vyplnime pgedepsané Udaje. Poté pomoci Pruvodce
vybereme polozku vypsani faktury a program se pgesune na formuldg faktury a sdm vyplni
pgislusné udaje.

Mozny je ale i opaény postup. NEZAENEME NIC PSAT ! Misto toho si vyvoldame Pruvodce a v
nim vybereme polozku vypsani faktury. Program se pgesune do formulage faktury a zde
muzeme vypisovat. Po ukoneeni si opit vyvoldme pruvodce a vybereme moznost zapsani do
vydanych faktur. Program sam vepiSe pgislusné Udaje do nového gadku.



Pgijemka a vydejka
Slouzi ndm pro vedeni evidence materidlovych toku.

% Nahoge v rolovacim boxu vyberte, zda se jedna o pgijemku nebo o vydejku.

% Efslo tato kolonka udava &islo pgijemky nebo vydejky

% V rolovacim boxu Materidl vyberte, ktery material se bude pgijimat (vydavat) na (ze)

sklad(u)

c-%‘\,Qstg;\tnl' Udaje doplni program sam, vy jen vypiSete zminu tj. kolik kusu se vybira a nebo
aijima.

P Lokud se budete snazit vybrat vice nez mate na skladi, program vas na to upozorni.

% Ppak staef uz jen vytisknout a je to.

% Nakonec muzeme pomoci pruvodce zaletovat pgijem (vydej) do penizniho deniku a

vyskladnit,

pgipadni jen jednu z obou akci.



Pgijmovy pokladni doklad

Je doklad slouzici k potvrzeni pgijmu peniz do pokladny. Vyhodny tehdy plati-li vdm nikdo
fakturu hotovi. Vydate mu potvrzeni a podepsanou kopii si ponechate. Staéi vyplnit kolonky,
které jsou bilé. Stvrzenku nevyploujte, vyplni se automaticky!

%= Eislo je éiselné oznaeeni dokladu. Dodrzujte posloupnost!

%2 Pgijato od je udaj identifikujici toho, kdo penize dal.

%= Adresa. Zde muze byt vepsana adresa firmy.

%\Symbol platby. Je to vlastni Uéel platby napg. fa 1/98 coz znamen3, ze timto byla
zaplacena faktura eislol.

% Text. Zde je mozné éastku rozepsat do vice polozek. Dopidte diléi @astky a celkové éastka
se vypoéte automaticky.

Pak uz staei jen vSe vytisknout, podepsat od obou stran, odstgihnout stvrzenku a zaletovat.
To se provede tak, ze vyvolame_pruvodce a vybereme jak se mda zaletovat. Zatim je na vybir
zauetovani pgijmového dokladu jako Uhrada faktury nebo jako pgijaté penéale. Objevi se
dialogové okno nového Ueetniho pgipadu s vyplninyma polozkama, které je mozno opravit a
nasledni zauetovat.

Chcete-li zaletovat jinak, vyberte prvni gadek. Objevi se dialogové okénko nového
ueetniho pgipadu a vy si muzete vybrat.




Seznam firem

Tento formuldg je dulezZity pro spravné vypldovani eisel bankovnich Uetu pgi hromadném
pgikazu k Uhradi. Ma vSak vice pouziti, proto dbejte na nalezité vyplnini vsech polozek.

% JEO je identifikaéni &islo organizace.

% DIE je dadové @islo subjektu.

%= Efslo uétu je eislem bankovniho spojeni na které se poukazuji platby za faktury pgijaté.
% Firma je nazev firmy. Volte kratké a vystizné jméno, jestlize je originalni nazev firmy
paili§ dlouhy.

%2 Ulice, misto a PSE  slouzi p@ai postovnim styku. Neni nutné je vyploovat stejni jako
poznamku.

Upozornini: Pokud zminite obsah jednotlivych polozek nepromitne se tato operace
napgiklad do databaze pgijatych a vydanych faktur!



Sklad

Jednoduchéa tabulka pro zakladni evidenci materidlu. Podivejme se na vyznam jednotlivych
polozek.

% Eislo materidlu je Gdaj oznaéujici material &iselni.

%= Nazev je slovni oznaéeni materidlu.

% Jednotka je struéné oznaéeni mirné jednotky ve které se material eviduje. Napgiklad
Sroubky na kila (kg), dgevo na metry kubické (m3), boty na pary, vysavaée na kusy.

% Cena za jednotku je finaneni vyjddgeni ceny materidlu.

%= Mnozstvi udavé aktualni mnozstvi na skladi

% Polozka Cena celkem se nevypogéitava! Je zde vzoreéek, ktery vynasobi mnozstvi cenou
za jednotku.

% Stav ke dni je datum, ke kterému byla polozka naposledy zminina nebo evidovana.

Zde je nutné jesti poznamenat, Zze mnoho stejnych druhl materidlu, muze mit i pges stejné
parametry rozdilnou cenu a to i od jednoho vyrobce. Je proto nutné zavést zvlas[] kolonku
pro kazdy druh materidlu s rozdilnou cenou! Jen tak jsme schopni pgesni stanovit ndklady na
vyrobu.






Ukoneeni programu

Ulozi se vSechny provedené zminy v datech a program se ukonéi.



Uzivatelské Ueetni pgipady

Nové ueetni operace v souboru Grande.INI

Budete-li editovat soubor Grande.INI, uvidite pgiblizni toto:

[Uctovani]
;Uetovaci skupiny
1=Penize
2=Pgijmy
3=Vydaje
4=Majetek
5=Mzdy

Zde je struktura Ueetniho pgipadu:

eislo=Nazev pgipadu, sloupec, 0..znamend, ze u Ueetniho pgipadu se nepoé&itd DPH, 1
znamend, ze u Ueetniho pgipadu se poeéitd jen nizsi sazba DPH (napg. zemidilskd produkce),
2 znamen3, Ze se poeita jen vyssi sazba DPH a koneéni 3 znamend, ze u Ueetniho pgipadu
muze byt libovolna sazba DPH.

[Penize]

1=Vklad podnikatele,18,0,Vklad do podnikani

2=Poskytnuti Gviru,17,0,Poskytnuti Gviru

3=Vydej z...,10,0,Vybir peniz z ...

4=Pgijem na...,9,0,Pgijem peniz na ...

5=0sobni spotaeba,32,0,Vybir pro osobni spotgebu podnikatele
6=Splatka Uroku,24,0,Splatka Uroku

Poznavate to? Sekce [Uctovani] je v podstati levy rdmeeek v dialogovém okni novy Ueetni
pgipad. Sekce [Penize] je v podstati deklarace prvni sekce v Uctovani.

% No a tei si ukdzme, jak si napsat své vlastni oblibené Geetni pgipady.

1. Do sekce [Uctovani] pgiddme gadek 6=Moje oblibené. Muzeme mu dat i eislo 1, ale
potom musime vSechny ostatni pgeéislovat.

2. Vytvogime sekci [Moje oblibené].
3. Vytvogime prvni oblibeny Uéetni pgipad
1=Nakup benzinu za hotové,24,3, Tento pgipad zaletuje nakup pohonnych hmot.

Vytvogili jsme Uéetni pgipad o ndkupu benzinu, ktery se Uetuje do sloupce 24 (coz, jak si
muzete spoeitat) je provozni reZie, vydajovéa polozka. U Uéetniho pgipadu muze byt libovolna
sazba DPH.

A to je vse.



Vyploovani formulagu

Zde mame vyeet vSech formuldgu. Jejich vyploovani je pokazdé skoro stejné. Pokud ndm
chybi gadky, staéi skoeit na posledni a stisknout Sipku dolu. Objevi se novy gadek s
pgednastavenymi hodnotami a nam uz staei jen vpisovat.

O firmi , zde jsou zapsany Udaje, které se pouzivaji pgi vyploovani formulagu.
Penizni denik , zde jsou chronologicky zaznamenavany vsechny Geetni pgipady.
Finance zobrazuje stavy na Uétech a v pokladni.

Faktury pgijaté jsou vsechny faktury, které musime zaplatit.

Faktury vydané jsou vSechny faktury, které jsme vystavili.

Seznam firem jsou vsichni naSi dodavatelé a odbiratelé.

Evidence DPH slouzi jako podklad pro vyuétovani dani z pgidané hodnoty
Evidence ZP je evidence majetku a jeho odpisovani

Evidence jizd slouzi pro rychlou a jednoduchou evidenci jizd.

Mzdova evidence jednoduchd ale Uéelnd tabulka pro vypoeet mezd.

Sklad je vhodny k zakladni evidenci materialu

Formulag faktury chceme-li vypsat rychle a efektivni fakturu.

Formuldg hromadného pgikazu k Uhradi je vhodny pro uhrazovani faktur.
Formuldg na vyuétovdni DPH se hodi pgi vypoétu dadové povinnosti pgi odvodu DPH.
Pgiimovy pokladni doklad slouzi pro pgijem peniz do pokladny.

Vydajovy pokladni doklad slouzi pgi vyplaceni peniz z pokladny.

Pgijemka a vydejka je ureena pro pgijem a vydej materidlu na (ze) sklad(u)
Pozndmky , zde muzete psat cokoliv.

Nastaveni Ueetnich hodnot jako je napgiklad sazba DPH, odpisové sazby apod.

PP PP PEP




Vyuetovani DPH
Plati jen pro ty, ktegi jsou platci DPH.

Pgiznani DPH se provadi buito jedenkrat misieni, nebo jedenkrat za tgi misice. Toto upravuje
pgislusny zakon. Zavisi to samozgejmi na objemu fin. toku.

Vitsina kolonek uz bude vyplnina ndm uz jen staei vybrat éislo uéetu ktery bude slouzit k
platebnimu styku s finanénim Ugadem. VSe ostatni za nas provede program sam.

Neni nutné vypldovat tento formulde rueni, vSe se provede z formuldge Evidence DPH!



Vydajovy pokladni doklad

Je doklad slouzici k potvrzeni vydaje peniz z pokladny. Vyhodny tehdy platite-li hotovi.
Vydate potvrzeni vydaje, ktery si nechate podepsat kopii si ponechéate pgijemcem peniz.
Staei vyplnit kolonky, které jsou bilé.

%= Eislo je éiselné oznaeeni dokladu. Dodrzujte posloupnost!
%2 Vyplaceno komu uréuje komu byly penize dany.
%2 Varibilni symbol platby uréuje Géel platby napg. Ghradu faktury.

% Text. Zde je mozné éastku rozepsat do vice polozek. Dopiste dilei éastky a celkova éastka
se vypoéte automaticky.

Pak uz staei jen vSe vytisknout, podepsat od obou stran, odstgihnout stvrzenku a zalétovat.
To se provede tak, Ze vyvoldme_pruvodce a vybereme jak se md zaletovat. Zatim je na vybir
zauetovani pgijmového dokladu jako provozni rezii nebo jako ndkup materidlu. Objevi se
dialogové okno nového Ueetniho pgipadu s vyplninyma polozkama, které je mozno opravit a
nasledni zalétovat.

Chcete-li zalétovat jinak, vyberte prvni gaddek. Objevi se dialogové okénko nového
Ueetniho pgipadu a vy si muzete vybrat.




Vypoeet mezd

Je jednoduchou tabulkou usnadoujici vypoéet mezd pro zamistnance.
Jednd se o zjednodusené verze formulagu "Mzdovy list" a " Vyplatni listina".

Tabulka se sklada ze dvou éasti:

Pevna - zde se vepisuji neminné Udaje o pracovnikovi jako jméno, rodné eislo, &islo
pojis[Jovny apod.

Variabilni - jednotlivé Gdaje ze kterych se vypoeitava mzda pro dany misic.
% Aktudini misic je misic pro ktery se mzdovy vykaz zpracovava

R Hodiny jsou Udaje o poetu (ne)odpracovanych hodin

% Mzda je zékladni mzda pracovnika

% prémie &ini prémiovou slozku,

%= Ostatni, zde vepidte dal$i @astky ovlivoujici hrubou mzdu.

%= D4vky NP jsou davky nemocenského pojistini.

R Odpoéty nezdanitelnych édstek jsou odeéty ze zdkona na eleny rodiny a
S, Pojistné jsou edstky za socidlni a zdravotni pojistini.

R Srazky jsou odeety od zakladu pro zdanitelnou mzdu.






