UEETNICTVIi TS 7928 PD 0781

Podrobny navod k instalaci a praci s programem

Program se instaluje spusStinim INSTALL.BAT z instalaéni diskety é.1 v reZimu DOS, ve
WIN95S jej spustime programem Pruzkumnik v hlavnim MENU. Pged spuStinim instalace
ostré verze je tgeba odstranit DEMO verzi (pokud byla instalovana). Adresig TRELL se
nesmi na disku C: v okamziku spustini instalace vyskytovat.

Instalaéni program nainstaluje a rozbali archivy na disk C: do adresage TRELL, kde po
ukoneéeni instalace spustime program pgikazem GO.BAT v reZimu DOS (WIN, WIN 95)
nebo 95_TRELL.PIF v rezimu WIN95.

U ostré verze programu se ihned po prvnim startu systému vklada NAZEV FIRMY, IEO,
DIE, jméno a heslo supervizora - spravce systému. K nahlédnuti se zobrazi i licenéni
podminky TRELLSOFT a zakladni popis programu, ktery lze vytisknout klavesou F4 nebo
opustit ESC. Poté se zobrazi aktualni datum a éas, jejichZ spravnost je klieovi duleZzita pro
spravny chod programu. Pokud tyto ddaje nesouhlasi se skuteénosti, je tgeba je v ramci
nabizeného menu nahradit spravnymi.

Pgi prvnim spustini nasleduje start systému spravy dat a nasledny skok do hlavniho menu.
Pgi kaZzdém dalSim spustini programu se ihned po startu nabidne seznam osob opravninych k
manipulaci s programem. Pgi druhém bihu je to pouze SUPERVIZOR, ktery nyni éi
kdykoliv pozdiji muZe pgidilit opravnini i hesla vSem ostatnim uZivatelum bez zvlaStnich
priorit.

Po vybrani jména ze seznamu osob se program dotaZe na HESLO. Toto heslo opravouje
uzivatele ke vstupu do systému. Po zadani spravného hesla se standartni systém zeptd na
spravnost data a easu a poté startuje hlavni programovy blok.

Pokud jste se vSak pgihlasili jako SUPERVIZOR - osoba, kterda provedla prvni start, pak
nésleduje vybir : SPUSTIT SYSTEM - P@IDILIT OPRAVNINI - ZMINIT HESLO.
Pgidilenim opravnini zakladate do systému dal§i zamistnance opravniné k manipulaci s
programem a zaroveo zakladéte i jejich hesla. Zminit heslo aktivuje vybir ZMINIT JMENO
A HESLO - SMAZAT POLOZKU, kde lze minit a mazat existujici opravnini v plném
rozsahu, to vSe ovSem pouze za pgedpokladu, Ze jste se pgihlasili jako SUPERVIZOR. Po
vybiru SPUSTIT SYSTEM se zkontroluje systémovy datum a éas a startuje se sprava dat.

HLAVNI MENU

Pgi prvnim startu se ihned po vstupu do systému zobrazi popis firmy, jeji adresy a
specifikace platce-neplatce DPH, ktery je tgeba velmi peélivi vyplnit, nebo se z niho budou
peevadit jednotlivé idaje do vSech skladovych dokladu.

V hlavnim menu jsou k dispozici nasledujici spinaee :

FIRMA - vkladani a editace informaci o firmi - adresa, telefony, nastaveni platce-neplatce
DPH.

UZAVIRKA - celkova evidence a sumarizace pohybui na skladu se souéty eéastek, zboZi,
roztgidinim podle pohybu (peijem, vydej, pgevod, prodej, kasa, fakturace, atd.), skladu a
kategorii vyrobku, vypoétem zisku a to vSe jak za sminu, tak i za libovolné obdobi. K
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dispozici je i STRUENA UZAVIRKA, kterd zobrazuje a tiskne pouze vypisy sumarizaci
operaci a souéty jejich eastek. Uzavirku je mozné tisknout na tiskarni i do souboru - ve
starych uzavirkach lze libovolni vyhledavat.

TISKARNA - podpurné systémy pro korektni éesky tisk na jakékoliv tiskarni v kédu
kamenik. Tyto systémy je vhodné instalovat aZ ve chvili, kdy jste si jisti, Ze vSechny
standartni volby pro tisk ( KAMENIK bez podpory, LATIN2, WINDOWS, ASCII ) selhaly
nebo nejsou dostateeni kvalitni. Pro spravnou instalaci podpory tisku je po jeji aktivaci nutné
zavgit a znovu spustit cely program. V pgipadi, Ze zkouSime podpurné systémy pro ruzné
druhy tiskéren, je nutné pged znovuspustinim programu resetovat poeitaé, aby byl tisk
skuteéni korektni.

MONITOR - nastaveni barevného schematu pro monitor - barevny - éernobily - mono VGA.
Pgi nastaveni mono VGA je pouZita rezidentni podpora monochromatického zobrazovani.
Pokud chcete kdykoliv pozdiji provést okamZitou tiéinnou odinstalaci nastaveni mono VGA,
je teeba zminit nastaveni, program zavgit, resetovat poeitaé a znovu spustit systém. U
ostatnich nastaveni BAREVNY - EERNOBILY jsou zminy nastaveni rychlé a jednoduché
pouze v ramci programu, tato nastaveni jsou vhodna pro vitSinu monitoru a proto jsou
doporuéovana jako standartni.

UPGRADE - pokud budete mit zdjem o upgrade - novou vylepSenou verzi programu,
stisknete toto tlaéitko, vloZite do mechaniky disketu na kterou se zaznamenaji tdaje o vasi
instalaci a odesSlete ji na adresu dodavatele programu.

HOTLINE - horka linka pro uZivatele a zajemce o produkty TRELLSOFT.

POPIS FUNKCE - podrobny popis funkce kazdého modulu s moZnosti tisku kompletniho
popisu i navodu pgislusného ke kaZzdému programovému modulu. ProhliZi se Sipkami, PgDn-

PgUp, mysi, do textu se lze dostat tabelatorem.

START - timito spinaéi se jednotlivé funkéni moduly startuji.

UEETNICTVI - HLAVNI OBRAZOVKA

Po stisku spinaée START modulu UEETNICTVI se dostdvame do hlavni obrazovky tohoto
modulu. Pokud jde o prvni spustini déetnictvi, tak se automaticky zakladaji databaze pro
firmu, které ma byt ueéetnictvi pgidileno. Pgednastavena je vlastni firma, je tgeba pouze
doplnit kolonku POPIS a ROK vedeni tGéetnictvi, kde je pgednastaven aktualni rok, ktery jde
ovSem zminit.

e News

rozhoduje, pro kterou firmu se téetnictvi provadi. Po jeho spustini se zobrazi vybir :

<Zalozit data pro firmu > - zde lze vstoupit do modulu evidence firem (zavadit firmy v
neomezeném rozsahu do databazi, tisknout seznamy, vyhledavat podle libovolné polozky
apod..), pei odchodu z tohoto modulu se nabidne ZMINA FIRMY - zda zminit aktualni
zvolenou firmu pro Geetnictvi na firmu, na jejiz pozici jsme byli, kdyZ jsme opustili evidenci
firem. Pokud se zminou firmy souhlasime a dosud jsme pro tuto firmu tiéetnictvi nezakladali,
pak se spusti obrazovka DATA O UEETNICTVI - zaloZeni téetnich databazi pro tuto
firmu, kde je tgeba doplnit orientaeni popis (k této firmi Ize zalozit postupni i vice Géetnicvi -
tréningové a naostro ei dalsi apod.) a rok (pgeddefinovan je aktudlni letopoéet). Potvrzenim
<ZaloZ data> se do databazi Géetnictvi zaloZi pgislusné polozky.
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<Vybrat firmu z databaze> - spusti obrazovku, kde lze vybrat z jiZ zaloZenych ueetnich
databazi databazi konkrétni firmy podle nazvu, IEa, roku a popisu. S takto vybranou firmou
lze pak v rdmci Géetnictvi pgimo pracovat.

<Data pro vlastni firmu> - zde je moZné vybrat z databaze jiZz zaloZené teetnicvi pro
vlastni firmu kliknutim mysi na seznam nebo vybirem Sipkami éi klavesou TAB a ENTER.
V databazi jsou zaloZena vSechna dosud zavedena tiéetnictvi pro vlastni firmu (letos, minuly
rok, tréning apod), z nichZ je ve vypisu pro orientaci uveden NAZEV, IEO, ROK a POPIS.
Déle je mozné spinaéem <ZaloZit data> spustit zaloZeni novych Geetnich databazi pro vlastni
firmu, kde lze opit vlozZit POPIS a ROK. Tim se zaloZi pgislusné databaze a zaroved se
zavedou jako aktualni pro celé Géetnictvi.

<Zrusit data pro firmu> - spousti VYMAZANI DAT FIRMY. Zde je na misti maximalni
opatrnost, nebo chybny peikaz zde muZe mit za ndsledek ztratu dat. V této obrazovce je
seznam obsahujici vSechny tiéetni databaze, které lze nabirat ze seznamu a pracovat s nimi,
pokraéovat ve vkladani apod. Dvojklikem mysi na libovolnou polozku ze seznamu spustime
nabidku OPRAVDU CHCETE VYMAZAT UEETNi DATABAZE PRO FIRMU XY ?
Pokud zvolime <Ano> a jeSti jednou dotaz potvrdime, pak se tyto databaze odstrani. Poté je
teeba zaveit a znovu spustit cely modul Géetnictvi.

<Pryé> - stejni jako ESC v této i ve vitSini ostatnich obrazovek umoZouje opustit
peaisluSnou obrazovku bez nésledku a zmin v nastaveni.

<ZALOHOVANTI> - spousti zalohovani systému (tedy celého systému TRELLSOFT véetni
teetnictvi a vSech existujicich databazi ve stavu, v jakém pravi jsou). Zalohu lze provadit na
diskety spinaéi <Mechanika A> a <Mechanika B> nebo na hard disc spinaéem <Hard disk
C>. Tyto operace lze stejni jako vitSinu operaci s timto programem provadit pouze v reZimu
MS DOS. Pod WIN 95 a vysSich v pgipadi, Ze jste program spoustili GO.BAT namisto
95_TRELL.PIF muZe dojit i ke shrouceni a nutnosti opitovného spustini programu. Pgi
zalohovani na diskety je tgeba mit na pamiti, Ze disketa jako médium neni stoprocentni
spolehliva. Proto doporuéujeme mit pro tento ueel vitsi mnozZstvi disket (tgeba sedm - pro
kazdy den v tydnu jinou) a zalohy provadit stgidavi na ruznd média. DuleZité je ovSem mit
evidenci, které zéalohy jsou nejeerstvijSi. Tak lze v pgipadi jakékoliv kolize pouzit k
obnoveni stavu na stav v okamZiku zalohovani nejeerstvijsi zalohu a v pgipadi krajni
nepgizni osudu (kdyby byla disketa naruSena) sahnout o jednu zalohu zpit. V opaéném
poipadi hrozi definitivni ztrata dat, kterd jsou pouze na jediné disketi. Ve skuteénosti je
zalohovani pouze pojistkou proti poruSe poeitaée nebo jinym katastrofam, ale kdyz uz jej
provadime, tak je vhodné to dilat profesiondlni. Pgi naéitani zaloh z disket éi hard disku je
tgeba vzit v Gvahu, Ze se jedna v podstati o nouzové geSeni, kdy vracime vSechny databaze v
programu na stav, ktery byl aktudlni pgi ukladani této zalohy a vSechny operace provedené v
ease od uloZeni zélohy az do tohoto okamZiku nendvratni zmizi. Cviéné naeitani zaloh v
prubihu préace proto v Zadném pgipadi nedoporuéujeme.

<P@IJMY HOTOVOSTI> - Po stisku tohoto spinaée v hlavni obrazovce déetnictvi se
dostavame do obrazovky P@IIMY HOTOVOSTI. Zde je k dispozici seznam vSech pgijmu
hotovosti do pokladny (pgi prvnim spuStini samozgejmi prazdny), po kterém se muZeme
pohybovat Sipkami, tabeldtorem a dvojklikem mySi nebo klavesou ENTER na konkrétni bile
vysvicené polozZce ze seznamu vybrat tuto polozku k editaci a zminam. Kazda polozka v
seznamu obsahuje datum, éislo pgijmového dokladu, text, éastku a tidaj tisk (zdali byl doklad
jiz vytistin na tiskarni nebo ne). Pgi pohybu po jednotlivych polozkach (gadcich vypisu) se v
horni easti obrazovky zobrazuji nastaveni pgijmu do jednotlivych sloupct penizniho deniku
zpuisobem zaskrtnuto - nezaskrtnuto: Pgijmy k dani, Pgijmy nezahrnuté k dani, Uviry a
pujeky pgijaté, Ostatni pgijmy nezahrnuté k dani, PrubiZzné pgijmy a vypis eastky DPH
poijata.

Ve spodni easti obrazovky je zobrazen okamzity orientaéni vypoéet Pgijem-vydej a Celkem
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(soueet vSech pgijmu hotovosti). Déle jsou zde umistiny spinaee pro rychlou a efektivni
praci s jednotlivymi polozkami :

<Novy doklad> - spousti obrazovku P@IIMOVY DOKLAD - NOVY. Po skoku do
obrazovky je kurzor nastaven na DATUM (pgi prvnim vstupu vZdy aktualni datum), které
jde samozgejmi editovat a minit. Doklady se éisluji automaticky postupni, éisla lze vSak také
minit ruéni (napg.. ihned po vstupu do dokladu se Sipkou nahoru eéi tabeldtorem dostaneme
do kolonky eéislo a muZeme jej pgepsat - vice dokladu se stejnym eéislem neni samozgejmi
povoleno uloZit). Dalsi kolonkou je TEXT v dokladu (popis platby). Zde je moZné pgi
opakovaném vkladani vitStho mnozstvi dokladu pouzit opakované texty, které se ukladaji do
databdze omezené velikosti, do které lze vstoupit klavesou F2 a vybrat text Sipkami a
ENTER nebo dvojklikem mysi. Dalsi kolonkou je EASTKA, kterd byla do pokladny pgijata.
Nésleduje kolonka DPH P@IJATA, ktera se k editaci nabizi pouze u platci DPH. Zde Ize
vypsat eastku pgimo nebo pro zrychleni prace zaskrtnout spinaé AUTOMATICKY DPH a
navolit v procentech sazbu. DPH je pak automaticky vypoétena z kolonky EASTKA.
Spinaée "Pgijmy k dani" a "Pgijmy nezahrnuté k dani" uréuji, do jaké kolonky chceme
eastku v peniznim deniku zagadit (1ze sepnout samozgejmi vZdy pouze jeden z tichto spinaéu
a druhy se odznaéi). Ke stejnému uéelu slouzi i dalsi spinaée "Uviry a pujéky peijaté",
"Ostatni pgijmy nezahrnuté k dani" a "Prubizné pgijmy".

Vkladani pgijmu lze ukoneit jednou z moznosti <Tisk a uloz>, kdy vytiskne doklad na
tiskarni, uloZi jej a vraci se do zakladni obrazovky P@IIMY HOTOVOSTI, <Tisk, uloZ a
dals$i>, vhodny pro vkladani vitSiho poétu pgijmu s okamzitym tiskem a skokem do
obrazovky novy doklad, <Ulezit> uloZi bez tisku, <Ulozit a dalsi> lze sepnout pgimo
klavesou F5 - uloZi bez vytistini dokladu a znovu spusti vkladani nového dokladu, <Prye>
ukoneeni bez uloZeni - lze i klavesou ESC. UloZeni bez vytistini dokladu je vhodné pgi
hromadném zpracovani dat napg. na konci roku apod., kdy lze vytisknout i vice dokladu na
jeden list A4 apod.

<Tisk> dalsi ze spinaéll ve spodni @&sti obrazovky P@IIMY HOTOVOSTI. Spousti
obrazovku TISK P@IJMOVYCH dokladu, kde lze nastavit kédovani éeského jazyka podle
provozu tiskarny ve vSech existujicich systémech : Kamenici (kéd kamenickych
pgednastaven), Latin II (nejpouzivanijsi pro DOS a vitSinu jehliékovych tiskaren), Windows
(k6dovani pod Windows - vitSinou se pro tiskarny nepouziva) a ASCII (bez haéku a bez
earek, zato vSak vidy bez problému a na jakékoliv tiskarni bez paznaku misto eeskych
pismen). Nastaveni eeského tisku muZe byt pro kaZdou konkrétni tiskarnu jiné a je tgeba jej
vyzkouSet. Pokud neni jiZ v tiskarni éeStina nainstalovana od vyrobce, pak byva dodavana na
disketach jako tiskové ovladaée pro DOS. Pak je vhodné nainstalovat pro reZim DOS na
vaSem poéitaéi rezidentni ovladaé pro koédovani kamenickych pgimo z diskety do
autoexec.bat nebo jej spoustit pged startem programu.

Dalsimi volbami pgi tisku pgijmovych dokladu jsou "1 Doklad na A4" nebo "2 Doklady na
A4" (pgi tisku vitsSiho mnozstvi dokladu na standartni A4 Setgi papir), "PouZivat traktor" (je
nutné zaskrtnout, pokud pouZivate tiskarnu s traktorovym posuvem a nekoneénym papirem),
"Poeet gadku tiskarny" (pgedvoleno 56) a selekce dokladu k wvytiStini : "Vytisknout
nevytistiné doklady" (vytiskne vSechny doklady které nebyly dosud vytiStiny a oznaéi je jako
vytistiné), "Vytisknout vSechny doklady" (vytiskne vSe a nevytiStiné oznaeéi jako vytistiné),
"Vybrat doklady k tisku" (Vybir ureitych dokladu). Obrazovku lze opustit spinaéem <Prye>
nebo spustit tisk spinaéem <Tisk>.

<Pgeéislovat> - kompletni pgeeéislovani dokladu podle data. Je nutné dvakrat potvrdit,
protoZe se jednd o pomirni zdsadni operaci, kdy se vSechny doklady segadi podle data a
poidili se jim naslednd éisla. Tento postup neni vubec vhodny pro normalni postupné
vkladani (dojde totiZ ke zruSeni vSech existujicich éisel dokladu, kterym se pgidili jina éisla a
vSechny takto vydané a vytiStiné doklady jsou nasledni nekorektni), ale je neocenitelny pgi
kompletnim zpracovani teéetnictvi na konci obdobi, kdy lze vkladat jednotlivé doklady z
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nejruznijSimi daty napgeskaéku a po ukoneeni vkladani samozgejmi bez pgedchoziho tisku
provést pgeéislovani dokladu. Eislovani dokladu pak pgesni odpovidé jejich datu vydani a
vSe je naprosto pgehledné a jasné. Teprve po této operaci lze doklady vytisknout a fyzicky je
poidilit k jednotlivym tetum a dalSim dokladum.

<Smazat> spinae nad seznamem poloZek (neaktivni eerveny pgi vybiru bily). Po jeho stisku
se zobrazi fialové hlaSeni "Zvolte zdznam, ktery chcete vymazat". Dvojklikem mysi na
konkrétni zaznam nebo vybirem Sipkami a enter v seznamu lze provést po pgedchozim stisku
spinaée <Smazat> vybir poloZky pro smazdni. Nasleduje éervenoeernd obrazovka
VYMAZANI DOKLADU, kterou lze opustit bez naslledki volbou NE nebo vypsany doklad
nendvratni odstranit volbou ANO.

<Pryé> spinaé pro opustini obrazovky P@IIMY HOTOVOSTI a skoku do hlavni obrazovky
UEETNICTVIL.

<VYDEJE HOTOVOSTI> - Po stisku tohoto spinaée v hlavni obrazovce tiéetnictvi se
dostdvdame do obrazovky VYDEJE HOTOVOSTI. Zde je k dispozici seznam v3ech vydeju
hotovosti z pokladny (pgi prvnim spustini samozgejmi prazdny), po kterém se muZeme
pohybovat Sipkami, tabelatorem a dvojklikem mysi nebo klavesou ENTER na konkrétni bile
vysvicené poloZce ze seznamu vybrat tuto poloZku k editaci a zminam. KaZda poloZzka v
seznamu obsahuje datum, éislo vydejového dokladu, text, éastku a udaj tisk (zdali byl doklad
jiZ vytiStin na tiskarni nebo ne). Pgi pohybu po jednotlivych poloZkach (gadcich vypisu) se v
horni easti obrazovky zobrazuji nastaveni vydeju do jednotlivych sloupcu peniZzniho deniku
zpusobem zaSkrtnuto - nezaSkrtnuto: Vydaje k dani, Material, zboZi, Mzdy, pracovnici, Soc.
a zdrav. pojiStini, Provozni reZie, Vydaje nezahrnuté k dani, Nakup HIM a NIM, Dao z
pgijmu a zalohy, Vydaje na zak. rezervu, Splatky tvirt a pujéeek, Ostatni vydaje nezahrnuté k
dani, Prubizné vydaje a kolonka Patba DPH.

Dvojklikem mysi na libovolnou poloZku ze seznamu nebo vybirem Sipkami a ENTER lze
tuto poloZku editovat a minit v rdmci obrazovky VYDEJOVY DOKLAD - UPRAVA (pak je
ovSem nutné znovu doklad vytisknout a zagadit namisto dgivijSiho dokladu, nebo dgivijsi
doklad tohoto éisla je jiz neaktuudlni). Ve vSech ostatnich funkcich je manipulace s
vydejovymi doklady naprosto shodné jako manipulace s pgijmovymi doklady viz vysSe.

<BANKOVNI VYPISY> - Tento spinaé spousti zakladni obrazovku bankovnich vypist,
kde je k dispozici seznam vSech vloZenych poloZek z bankovnich vypist, po nichZ se lze
pohybovat mySi nebo Sipkami. Vysvicenad poloZka za seznamu je vybrana jako aktudlni a
vztahuji se k ni nastaveni ukazatell (.) Pgijem u PU, (.) Vyddej u PU a [X] K dani, v horni
easti obrazovky. Tyto ukazatele jsou informativni a vztahuji se k vybrané vysvicené poloZce
vypisu - pokud chceme vidit kompletni polozku vypisu, je tgeba na jeji pozici stisknout
ENTER nebo provést dvojklik mysi. Tim je spustina obrazovka BANKOVNI VYPIS -
UPRAVA, ve které jsou obsazeny viechny tidaje o této poloZce a kde jdou v pgipadi nutnosti
samozgejmi minit. Zmininy bankovni vypis lze uloZit spinaéem <UloZit> nebo opustit
obrazovku bez uloZeni spinaeem <Prye> pgipadni klavesou ESC.

<Novy doklad> - spinaé pro zaloZeni nové poloZky v obrazovce bankovnich vypisu. Po
skoku do obrazovky BANKOVNI VYPIS - NOVY je kurzor nastaven na datum (pgi prvnim
vkladani aktudlni datum). Zde vloZime datum z bankovniho vypisu, ktery chceme
zaevidovat. V pravém hornim rohu je eislo vypisu a polozky, které program nastavuje sice
automaticky, ale které je mozno velmi jednodusSe pgepsat (jednou éi dvakrat stiskneme Sipku
nahoru a jsme na éisle vypisu a polozky ve vypisu). Nelze samozgejmi vlozit dvi polozky se
stejnym eéislem. Sipkou dolu, tabeldtorem nebo mysi se dostaneme z kolonky DATUM do
kolonky TEXT. Zde se vklada text (popis platby), ktery je moZné v pgipadi Ze se opakuuje i
naeist ze seznamu automaticky se ukladajicich textu klavesou F2. DalSi kolonkou je
EASTKA z vypisu polozky. Nésleduje FIRMA platce éi pgijemce, kterou je mozno pgimo
vypsat do kolonky nebo nabrat spinaéem <Vyhledat firmu> z databéaze firem (pgipadni ji do
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databaze firem vloZit a zaroveo ji nabrat i do poloZky bankovniho wvypisu). Spinaée
<Vyhledat vydanou fakturu> a <Vyhledat pgijatou fakturu> spousti obrazovku HLEDAN{
FAKTURY, kterou lze hledat podle EASTKY, FIRMY nebo pgimo vybrat z pgehledu faktur
(selektivni vydané a pgijaté samozgejmi zvlas). Tento postup slouZi k nastaveni zaplacenych
faktur (tim, Ze faktura figuruje v bankovnim vypisu se nastavi jako zaplacend a eastka i firma
jsou nabrany z faktury). Tim se podstatni zpgehledni vyhledavani nezaplacenych faktur a
zaroveo je tim zajiStina precizni provazanost dokladu.

Mezi dalsi nastaveni v rdmci obrazovky Novy doklad patgi i spinaée Vydej u PU a Pgijem u
PU (nastaveno na vydej - na peijem se nastavuje tebelatorem, Sipkami a space, mysi nebo
klavesou F4) a spinaé [X] K dani. Spinaé <Dalsi nastaveni> sloupct 7 - 23 penizniho deniku
slouZi k nastaveni ostatnich kolonek peniZniho deniku (ke kaZdé poloZce bankovniho vypisu)
se kterymi se jiZ tak easto nepracuje, ale snadny pgistup k nim je nezbytni nutny.

Klavesou F5 nebo spinaéem v dolni éasti obrazovky lze <Ulozit a vlezit> dalSi polozku
vypisu. Tim je mySleno napgiklad v bankovnim vypisu é.2 (po vloZeni polozky €. 1 - tedy
nase éislo : B00002-01-99) se automaticky uloZi a spusti se dalSi polozka (s eislem B000002-
02-99) se stejnym datem vypisu (jedna se o stale stejny vypis, pouze o nasledné polozky) a
kurzor automaticky zaéind na TEXT.

Klavesou F6 nebo spinaeem <Ulozit> lze polozku uloZit a vratit se do hlavni obrazovky
Bankovnich vypisu. Pgi dalSim stisku spinaée <Novy doklad> se ndm nabidne vkladani
nového bankovniho vypisu (tedy s naslednym éislem vypisu a prvni polozka B0O00003-01-
99), kdy se pgedpoklada, Ze jsme minuly vypis kompletni vloZili se vSemi jeho poloZkami.
Pokud tedy chceme pokraeovat v minulém vypisu (ktery jsme takto ukoneili napg. omylem),
pak je tgeba opravit a vloZit spravné éislo polozky i vypisu (zpit na B000002-03-99) a
éislovani dalSich poloZek jiz bude automatické a zcela korektni.

Spinaéem <Pryé> lze vkladani nového bankovniho vypisu ukonéit bez uloZeni.

<Tisk> - Tento spinaeé v hlavni obrazovce bankovnich vypisu startuje tisk vypisu vSech
poloZek bankovnich operaci ze seznamu v hlavni obrazovce v rozsahu Datum, Eislo vypisu,
Text a E4stka. Tisk je mozZny ve vSech existujicich kodovénich éeského jazyka na libovolném
typu tiskarny.

<Smazat> - Po stisku tohoto spinaée v horni easti obrazovky bankovnich vypisu se objevi v
pravém hornim rohu hlaska "Vyberte zaznam, ktery chcete vymazat" a kurzor se nam nastavi
na seznam poloZek. Nyni staei dvojklikem mySi na libovolnou poloZku nebo potvrzenim
ENTER vybrat poloZku ke smazani a na dotaz o vymazani dokladu odpovidit ANO. Tim je
vybrana polozka definitivni odstranina z vypisu.

<Pryé > nebo ESC néas vrati z obrazovky bankovnich vypisu zpit do hlavni obrazovky
UEETNICTVI.

<FAKTURY VYDANE> - Spinaé v hlavni obrazovce UEETNICTVI, ktery spousti
obrazovku prace s vydanymi fakturami. Spinaéi v horni eéasti obrazovky FAKTURY
VYDANE <Naéti z instalace> a <Naéti z diskety> lze importovat data z modulll
FAKTURACE TRELLSOFT z konkrétni intalace programu nebo z diskety od jiného
uZivatele tohoto programu, ktery chce zpracovat teetnictvi na konci obdobi a data dodal na
disketi.

V hlavni obrazovce Faktury vydané je k dispozici seznam poloZek,, s nimZ se pracuje
naprosto stejni, jako se seznamy v Pgijmovych a Vydajovych dokladech éi v Bankovnich
vypisech. Ve vypisu kazdé poloZky seznamu je Typ (faktura, dobropis, storno). Datum, Eislo,
Odbiratel, Celkem (eastka), DPH, Platba (zda byla faktura zaplacena). Ve spodni éasti vypisu
jsou k disppozici souety eastek CELKEM a DPH.



<Novy zaznam> - spousti obrazovku VYDANA FAKTURA - NOVY ZAZNAM, ve které
se vkladaji jednotlivé faktury do databaze. Po skoku do obrazovky je kurzor na kolonce
EISLO, kam je tgeba dopsat éislo faktury (pei vloZeni napg. éisla 1 se automaticky éislo
zkoriguje na strukturu rok-eislo, tedy 99000001). DalSimi kolonkami je Datum vystaveni
(shodné s Datem zdanitelného plnini), Datum splatnosti a Datum uhrazeni. Nasleduje TEXT
faktury, ktery je moZno vyplnit nebo vybrat ze seznamu textu klavesou F2. U platcu DPH
pak kolonky DPH 5 a 22 procent a Souéet DPH s nimZ jsou pgedchozi dvi kolonky
matematicky provazany. V pgipadi zminy sazeb DPH Ize konkrétni éastky bez problému
doploovat do tichto kolonek, které pouze zjednodusuji praci bez mezisouétu (bez ohledu na
konkrétni sazbu). Dalsi kolonka CELKEM s DPH obsahuje kompletni éastku k zaplaceni.
ODBERATEL miZe byt zad4n vypsanim do editaéniho okénka nebo vybrén z databaze
spinaéem <Vybrat>. ZaSkrnutim polieka "[X] Faktura je zaplacena" 1ze oznaeit vkladanou
fakturu jiZz pgimo jako zaplacenou. To samé je moZné kldvesou F4. Kolonka DOPRAVA
udava zpusob dopravy zboZi vyudétovaného ve faktuge. Vybir TYP charakterizuje druh
dokladu FKT je faktura, STF stornofaktura, DOB dobropis. Spinaée Faktura uhrazena (.)
Hotovi a (.) Pgevodem udéavaji zpusob platby. K platbi hotovi je automaticky generovan
paijmovy doklad, do kterého se vypiSou éastka, éislo faktury i dalSi udaje z faktury. Platba
pgevodem je automaticky provazana s bankovnimi pgikazy a pgi vyhledavani jednotlivych
bankovnich plateb jsou automaticky nabizeny takto zadané dosud nezaplacené faktury.
Spinaeem <Ulozit> je faktura uloZena a zagazena mezi ostatni polozZky. Spinaéem <Ulozit a
dalsi> nebo klavesou F5 je faktura uloZena a rovnou se spusti vkladani dalsi faktury. Spinaé
<Pryé> nés vréti zpit do hlavni obrazovky FAKTURY VYDANE.

<Tisk knihy faktur> - tiskne knihy faktur (s filtry - vSechny doklady, zaplacené,
nezaplacené)

<Smazat > - pracuje obdobni jako u vSech pgedeSlych obrazovek - likviduje chybni zadané éi
neplatné doklady.

<Pryé> - vraci zpit do hlavni obrazovky UEETNICTVI.

<PENIZNIi DENIK> - spousti obrazovku penizniho deniku, kde jsou vypsany sumarizace
okamzitého stavu vSech 23 sloupcu penizniho deniku - 1 Pgijem hotovosti, 2 Vydej
hotovosti, 3 Pagijem PU, 4 Vydej PU, 5 Pgijmy k dani, 6 Vydaje k dani, 7 Mat.dm, zboZi, 8
Mzdy a pracovnici, 9 Soc. a zdrav. poj., 10 Provozni reZie, 11 Pgijmy nez. k dani, 12 DPH
Pgijata, 13 Uviry a pujéky pgijaté, 14 Ost. paijmy nezahr., 15 Vydaje nez k dani, Nakup HIM
a NIM, 17 Dao z pgijmu a zalohy, 18 Vydaje na rezervy, 19 Platba DPH, 20 Splatky z dviru,
21 Ost. vydaje nezahr., 22 Prubizné pgijmy, 23 Prubizné vydaje.

<Sloupec X-X> - tento spinaé zobrazi vypis sloupci X-X penizniho deniku k nahlédnuti
(datum, éislo dokladu, text a éastky jednotlivych sloupct).

<Tisk deniku> - spusti tisk peniZniho deniku. Je nutno zvolit spravny typ tiskarny, aby
korektni fungoval zhustiny tisk, volbou <Vybir tiskarny>, pokud tak jiZ nebylo vybrano
dgive u jiného tisku napg. v kase apod. Volbu kratky denik 2 strany - dlouhy denik 3 strany
doporuéujeme ponechat na standartni zvolené volbi kratky denik 2 strany, ktery obsahuje
vSechny udaje a je dostateeni zahustin, aby nebylo nutné tisknout pgehlednijsi, ale zbyteéni

News

<Konec> nebo klavesa ESC ukonei praci s peniznim denikem.

<MAJETEK> - spousti obrazovku EVIDENCE MAJETKU, vztaZzenou k vybrané firmi. Ve
vypisu poloZek v této obrazovce jsou nasledujici tdaje : Evidenéni éislo, Popis, Datum
zagazeni, Puvodni cena, Odpisy, Soueasna cena. K operacim s daty slouZzi spinaee
<Novy>,<Upravit>,<Smazat>,<Tisk> ve spodni easti obrazovky. Pgi zobrazeni karty se
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automaticky vypoeitava poeet misicu v evidenci (pro zjednoduSeni odpist). Majetek 1ze dilit
podle kategorii - samostatna polozka v karti.

<BANKOVNI PO@OIKAZY> - aktivuji obrazovku P@IKAZY K UHRADI. V pravé éasti
obrazovky je zobrazen posledni vydany pgikaz k thradi.

<Data o bance> je prvni spinaé v levé easti obrazovky, kde se vkladaji tdaje do jednotlivych
kolonek : Penizni tistav, Poboéka, Eislo tiétu, Kéd banky. Tyto tidaje jsou pak pouZity v
hlaviekach jednotlivych dokladu pro tisk.

<Novy pgikaz k thradi> - zobrazi tiskopis pgikazu k dhradi, do nihoZ lze pgimo vyplnit
vSechny korektni tidaje jesti pged vytiStinim na libovolné tiskarni.

<Novy hromadny pgikaz k uhradi> - tiskopis na obrazovce se vyplonuje stejnym
zpusobem jako u jednoduchého pgikazu k tihradi, pouze pro jednotlivé poloZky pgikazu se po
vloZeni opakujicich se udaju pouZije spinaé <VleZit novou polozku pgikazu>, ktery
zpoistupni jednotlivé kolonky jednotlivych pgikazu, které se po uloZeni naéitaji do seznamu
poloZek tohoto hromadného pgikazu.

Upravy vydaného dokladu <Pgikazy k tihradi>, <Hromadné pgikazy k tihradi> slouzi k
editaci, pgepisu a opravam jiZ vydanych dokladu. Prace s obrazovkami je obdobna jako pgi
vkladani.

<POKLADNI KNIHA> - spousti obrazovku pokladni knihy za obdobi. Zde je moZné
pracovat s pgijmovymi i vydajovymi pokladnimi doklady obdobni jako v hlavni obrazovce
ueetnictvi. Déle je zde funkce Export a Import dat, kdy je mozné ukladat éi naéitat pgijmové
a vydajové doklady prostgednictvim disket z jiné instalace a tak vést uréité uéetnictvi zaroveo
na vice poeitaeich a prostgednictvim disket aktualizovat stavy (napg. po pgichodu z
provozovny, kde jsem si naéetl pgijmy a nyni v sidle firmy na jiném PC potgebuji vloZit
vydaje apod.).

Kliknutim na libovolny doklad ve vypisu pokladni knihy se spusti jeho tiprava s podrobnym
zobrazenim vSech néleZitosti dané polozky (vhodné jak k nahlédnuti, tak k editaci). Kazda
polozka v pokladni knize obsahuje : Datum, Eislo dokladu, Popis platby, a éiselnou polozku
v jednotlivych sloupcich Pgijmy, Vydaje, Zustatek. Tyto tgi sloupce maji ve spodni éasti
obrazovky zobrazeny celové souety za vybrané obdobi.

<Tisk pokladni knihy> spousti tisk v libovolném kddu eeského jazyka na libovolné tiskarni.
VSechna nastavveni pro tisk jsou shodnd s ostatnimi vySe popsanymi moduly tohoto
programu. Klavesou <Zpit> nebo stiskem ESC se obrazovka pokladni knihy ukonéuje.

<KNIHA JiZD> v hlavni obrazovce téetnicvi spousti obrazovku KNIHA JiZD, kde je
zobrazeno roéni vyuétovani sluZebnich jizd pro misice 1-12 v tabulce : Misic, Ujeté km,
Sazba Keé za km, Celkem Ke, Keé za 1 litr pohonnych hmot, Prumirna spotgeba krat ujeté km,
Keé za pohonné hmoty. Souéty jednotlivych sloupcu za cely rok jsou vypsany Zluti ve spodni
easti obrazovky. Jednotlivé tdaje této tabulky se naéitaji z podrobné knihy jizd spoustiné
spinaéem <Kniha jizd> v levé horni easti obrazovky, pouze tidaj "Keé za 1 litr pohonnych
hmot" je tgeba doplnit do kolonky pgimo v rdmci této obrazovky jeSti pged vytiStinim
roéniho vytétovani sluzebnich jizd.

Kniha jizd je vztaZena ke konkrétnimu vozidlu, firmi a roku. Rok a firma jsou zvoleny v
ramci

hlavni obrazovky ueetnictvi, pgipadni volbou <FIRMY> pgimo v hlavni obrazovce
teetnictvi.

<Auto> - timto spinaéem spoustime obrazovku AUTO - EVIDENCE VOZIDEL, kde je
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zobrazen vypis vSech vozidel, kterd byla zagazena do evidence. K operacim s daty o
jednotlivych vozidlech slouZi spinaée <Novy>,<Zminit>,<Smazat>,<Tisk> ve spodni easti
obrazovky. Po stisku <Novy> se zobrazi podrobna karta nového vozidla k vyplnini. Zde jsou
nasledujici kolonky : Kéd vozidla, Typ, SPZ, Vykon, Silnieni dad, Sazba, Prumirna spotgeba
na 100 km, Vedeno v evidenci od, Do, Stav ujetych km k ohranieujicim terminum. Déle jsou
zde tidaje o osobi drZitele vozidla, které lze pgimo vyplnit nebo naéist z evidence osob, ktera
je propojena s ostatnimi moduly systému TRELLSOFT. Do kolonek firmy se naéita aktualni
firma, kterd lze samozgejmi minit. Poznamky k vozidlu (bouraéky, stav, atd.) lze vkladat v
neomezeném rozsahu po stisku spinaee <Poznamky>. VSechny tdaje 1ze vloZit do databaze
spinaeem <UloZit> nebo opustit obrazovku bez uloZeni spinaeéem <Pryé> éi stiskem ESC.
Dvojklikem mysi na libovolnou polozku ve vypisu lze tuto poloZku minit a upravovat. Karty
jednotlivych vozidel z evidence Ize tisknout spinaéem <Tisk> v dolni éasti obrazovky.

<0soby> - spousti obrazovku pro praci s databazi osob - drZitelu vozidel ei gidieu pgi praci
s knihou jizd. Tato databaze je pouZitelnd i v rdmci ostatnich modulu programu. Prace s
obrazovkou DATABAZE OSOB je obdobné jako s ostatnimi obrazovkami tohoto typu, jez
byly popsany vySe. Zde vloZené osoby lze naéitat do karet jednotlivych vozidel jako drZitele
vozidel nebo do knihy jizd jako gidiee, kdy se automaticky jako gidié vyplouje osoba, ktera
byla v obrazovce databaze osob vybrana jesti pged spustinim spinaée <Kniha jizd>.

<Kniha jizd> spousti obrazovku KNIHA JizD, kde Ize vkladat poloZky o
jednotlivych sluzebnich i nesluZzebnich jizdach.. Spinaéem vSechna vozidla (vlevo
nahoge) jsou pgi zatrzeni zpgistupnina do vypisu vSechna vozidla. Pokud tento
spinaé odznaeime nebo provedeme vybir v ramci obrazovky spustiné spinaeem
<Auto>, pak se bude vypis tykat pouze konkrétniho zvoleného vozidla ze seznamu.
<Novy zadznam> se vklada v rozsahu datum, trasa, Uéel, stav tachometru pged
jizdou a po jizdi, sazba Ké/km, gidieé a poznamka. Jizdy Ize rozliSovat
SluZebni/Soukromé a vztahovat k ruznym vozidlum spinaéem <Auto> v obrazovce
NOVY ZAZNAM. Dvojklikem na libovolny gadek vypisu lIze tento zaznam upravovat.
Vybirem spinaée <Smazat> a naslednym kliknutim na vybranou polozku lze
zaznam o jizdi z vypisu nenavratni odstranit. Pod vypisem se zobrazuje souéet
ujetych km a celkova éastka. Knihu jizd z vypisu Ize tisknout spinaéem <Tisk> nebo
opustit obrazovku spinaéem <Pryé> nebo klavesou ESC. Specialitou knihy jizd
TRELLSOFT je spinaé <Ruleta>, ktery je umistin v pravé horni éasti obrazovky
knihy jizd.

<Ruleta> provadi vypoeéet jizd ze stavu tachometru. Po skoku do obrazovky RULETA pro
ureené vozidlo se vklada datum, od kterého se maji jizdy datovat, stav tachometru pged a po
vygenerovanych jizdach a ujeté km, které se automaticky vypoéitavaji ze stavu tachometru.
Po vlozZeni tichto vstupnich tdaju je tgeba stisknout spinae <Spustit vypoéet>, ktery z tich
jizd, jez jsou obsazeny v databazi jizd, vygeneruje sestavu jizd tak, aby vyhovovala
zadanému poétu km. Tyto jizdy se po vypoétu objevi ve vypisu tabulky P@IDANE JiZDY.
Dvojklikem mysi na libovolnou jizdu z takto vygenerovanych jizd lze tidaje o této konkrétni
jizdi upravovat a ukladat nebo nevyhovujici vygenerovanou poloZku smazat. Pokud vSechny
vygenerované jizdy vyhovuji, pak se spinaéem <Ulozit> uloZi a opusti se obrazovka
RULETA. Takto vloZené jizdy lze i nadéle upravovat jako kaZzdou jinou jizdu i v zakladni
obrazovce KNIHA JiZD. Pokud jsme v ramci rulety odstranili nikteré nevyhovujici
vygenerované jizdy a nyni je pogebujeme dopoéitat na zvoleny stav km, staei jednodusSe
znovu spustit obrazovku ruleta a tyto jizdy dopoeitat. Pgi kazdém stisku spinaée <Spustit
vypoeet> se pseudonahodni vygeneruji jiné jizdy z databaze jizd (pokud je vSak v v databazi
jizd méni neZ 10 - tedy korektni vloZeno méni neZ 10 jizd, pak ruleta nedovoli spustit
vypoeet - jiz je malo a pgiliS éasto by dochazelo k opakovani nahodni vybranych zaznamu).
Obrazovku ruleta lze stejni tak jako vitSinu ostatnich obrazovek opustit spinaéem <Prye>
nebo klavesou ESC.
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<Tisk roéniho vyuétovani> - spouSti vybir tiskdrny, nastaveni tisku a tiskne roéni
vyuétovani knihy jizd v rozsahu Misic, Ujeté km, SazbaKe/Km, Celkem, Ké/11 PHM, Ujeté
Km, Ké za PHM veéetni celkovych souetu vSech tabulek formulage.

Vyzkous$ena nejefektivnijsi forma obsluhy programu je kombinaci kldvesy TABELATOR a
MYSI, pgipadni Sipkami, PgUp-PgDn éi zkratkovymi klavesami k jenotlivym funkénim

spinaéum v kazdé obrazovce. Jednotlivé obrazovky lze opoustit bez uloZeni pouze stikem
klavesy ESC.

Pgejeme Vam pgijemnou praci s programem.

TRELLSOFT tel..: 02 /961 439 69 nonstop



	<Kniha jízd> spouští obrazovku KNIHA JÍZD, kde lze vkládat položky o jednotlivých služebních i neslužebních jízdách.. Spínaèem všechna vozidla (vlevo nahoøe) jsou pøi zatržení zpøístupnìna do výpisu všechna vozidla. Pokud tento spínaè odznaèíme nebo provedeme výbìr v rámci obrazovky spuštìné spínaèem <Auto>, pak se bude výpis týkat pouze konkrétního zvoleného vozidla ze seznamu. <Nový záznam> se vkládá v rozsahu datum, trasa, úèel, stav tachometru pøed jízdou a po jízdì, sazba Kè/km, øidiè a poznámka. Jízdy lze rozlišovat Služební/Soukromé a vztahovat k rùzným vozidlùm spínaèem <Auto> v obrazovce NOVÝ ZÁZNAM. Dvojklikem na libovolný øádek výpisu lze tento záznam upravovat. Výbìrem spínaèe <Smazat> a následným kliknutím na vybranou položku lze záznam o jízdì z výpisu nenávratnì odstranit. Pod výpisem se zobrazuje souèet ujetých km a celková èástka. Knihu jízd z výpisu lze tisknout spínaèem <Tisk> nebo opustit obrazovku spínaèem <Pryè> nebo klávesou ESC. Specialitou knihy jízd TRELLSOFT je spínaè <Ruleta>, který je umístìn v pravé horní èásti obrazovky knihy jízd.

