
SKLADOVÁ EVIDENCE                                      TS 7692 PD 2215

Podrobný návod k instalaci a práci s programem

Program se instaluje spuštìním  INSTALL.BAT z instalaèní  diskety è.1 v režimu DOS, ve
WIN95 jej spustíme programem Prùzkumník v hlavním MENU. Pøed spuštìním instalace
ostré verze je tøeba odstranit DEMO verzi (pokud byla instalována). Adresáø  TRELL se
nesmí na disku C: v okamžiku spuštìní instalace vyskytovat.

Instalaèní program nainstaluje a rozbalí  archivy na disk  C: do adresáøe  TRELL,  kde po
ukonèení instalace spustíme program pøíkazem  GO.BAT v režimu DOS (WIN, WIN 95)
nebo 95_TRELL.PIF v režimu WIN95. 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------
U ostré verze programu se ihned po prvním startu systému vkládá  NÁZEV FIRMY, IÈO,
DIÈ,  jméno  a  heslo  supervizora  -  správce  systému.  K  nahlédnutí  se  zobrazí  i  licenèní
podmínky TRELLSOFT a základní popis programu, který lze vytisknout klávesou F4 nebo
opustit  ESC. Poté se zobrazí aktuální datum a èas, jejichž správnost je klíèovì dùležitá pro
správný chod programu.  Pokud  tyto  údaje  nesouhlasí  se skuteèností,  je  tøeba je  v  rámci
nabízeného menu nahradit správnými.

Pøi prvním spuštìní následuje start systému správy dat a následný skok do hlavního menu.
Pøi každém dalším spuštìní programu se ihned po startu nabídne seznam osob oprávnìných k
manipulaci  s  programem.  Pøi  druhém  bìhu  je  to  pouze  SUPERVIZOR,  který  nyní  èi
kdykoliv pozdìji  mùže pøidìlit  oprávnìní i  hesla všem ostatním uživatelùm bez zvláštních
priorit.

Po vybrání jména ze seznamu osob se program dotáže na  HESLO.  Toto heslo opravòuje
uživatele ke vstupu do systému. Po zadání správného hesla se standartnì systém zeptá na
správnost data a èasu a poté startuje hlavní programový blok.

Pokud jste se však pøihlásili jako  SUPERVIZOR - osoba, která provedla první start, pak
následuje výbìr  : SPUSTIT SYSTÉM - PØIDÌLIT OPRÁVNÌNÍ - ZMÌNIT HESLO.
Pøidìlením  oprávnìní  zakládáte  do  systému  další  zamìstnance  oprávnìné  k  manipulaci  s
programem a zároveò zakládáte i jejich hesla. Zmìnit heslo aktivuje výbìr ZMÌNIT JMÉNO
A HESLO - SMAZAT POLOŽKU,  kde lze mìnit  a mazat existující oprávnìní  v plném
rozsahu, to vše ovšem pouze za pøedpokladu, že jste se pøihlásili jako SUPERVIZOR. Po
výbìru SPUSTIT SYSTÉM se zkontroluje systémový datum a èas a startuje se správa dat.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------
HLAVNÍ  MENU

Pøi  prvním  startu  se  ihned  po  vstupu  do  systému  zobrazí  popis  firmy,  její  adresy  a
specifikace plátce-neplátce DPH, který je tøeba velmi peèlivì vyplnit, nebo se z nìho budou
pøevádìt jednotlivé údaje do všech skladových dokladù.

V hlavním menu jsou k dispozici následující spínaèe :

FIRMA - vkládání a editace informací o firmì - adresa, telefony, nastavení plátce-neplátce
DPH.

UZÁVÌRKA -  celková evidence a sumarizace pohybù na skladu se souèty èástek,  zboží,
roztøídìním podle pohybù (pøíjem, výdej,  pøevod,  prodej,  kasa,  fakturace, atd.),  skladù a
kategorií  výrobkù,  výpoètem zisku  a  to  vše  jak  za  smìnu,  tak  i  za  libovolné  období.  K
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dispozici  je  i  STRUÈNÁ UZÁVÌRKA,  která zobrazuje a tiskne pouze výpisy sumarizací
operací a souèty jejich èástek.  Uzávìrku je možné tisknout  na tiskárnì  i  do souboru - ve
starých uzávìrkách lze libovolnì vyhledávat.

TISKÁRNA -  podpùrné  systémy  pro  korektní  èeský  tisk  na  jakékoliv  tiskárnì  v  kódu
kameník.  Tyto  systémy  je  vhodné  instalovat  až  ve  chvíli,  kdy  jste  si  jisti,  že  všechny
standartní volby pro tisk ( KAMENÍK bez podpory, LATIN2, WINDOWS, ASCII ) selhaly
nebo nejsou dostateènì kvalitní. Pro správnou instalaci podpory tisku je po její aktivaci nutné
zavøít a znovu spustit  celý program. V pøípadì, že zkoušíme podpùrné systémy pro rùzné
druhy  tiskáren,  je  nutné  pøed  znovuspuštìním  programu  resetovat  poèítaè,  aby  byl  tisk
skuteènì korektní.

MONITOR - nastavení barevného schematu pro monitor - barevný - èernobílý - mono VGA.
Pøi  nastavení  mono VGA je použita rezidentní  podpora monochromatického zobrazování.
Pokud chcete kdykoliv pozdìji provést okamžitou úèinnou odinstalaci nastavení mono VGA,
je  tøeba  zmìnit  nastavení,  program  zavøít,  resetovat  poèítaè  a  znovu  spustit  systém.  U
ostatních nastavení BAREVNÝ - ÈERNOBÍLÝ jsou zmìny nastavení rychlé a jednoduché
pouze  v  rámci  programu,  tato  nastavení  jsou  vhodná  pro  vìtšinu  monitorù  a  proto  jsou
doporuèována jako standartní.   

UPGRADE -  pokud  budete  mít  zájem  o  upgrade  -  novou  vylepšenou  verzi  programu,
stisknete toto tlaèítko, vložíte do mechaniky disketu na kterou se zaznamenají údaje o vaší
instalaci a odešlete ji na adresu dodavatele programu.

HOTLINE - horká linka pro uživatele a zájemce o produkty TRELLSOFT.

POPIS FUNKCE - podrobný  popis funkce každého modulu s možností tisku kompletního
popisu i návodu pøíslušného ke každému programovému modulu. Prohlíží se šipkami, PgDn-
PgUp, myší, do textu se lze dostat tabelátorem.

START - tìmito spínaèi se jednotlivé funkèní moduly startují.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------
START SKLADOVÉ EVIDENCE

Pokud jste dosud nemìli založen žádný sklad, zobrazí se nabídka  ZALOŽENÍ SKLADU,
kde je tøeba vložit orientaèní název vašeho skladu v délce maximálnì 8 znakù (písmen), k
nìmuž bude vytvoøena pøíslušná skladová databáze i zálohovací bezpeènostní systémy.

Pod zobrazeným jménem pøihlášeného pracovníka a èíslem smìny se nacházejí dva spínaèe,
jejichž nastavení má zásadní vliv na celý zpùsob práce s programem. Jsou to :

STRUÈNÉ SKLADOVÉ KARTY - pokud jsou zaškrtnuty, pak není tøeba vždy vyplòovat
kompletní  skladovou  kartu  se  systémem  slev  podle  množství,  kupónovou  slevou  a
dealerskými cenami,  ale zobrazí se vždy pouze zjednodušená karta se základními údaji  o
výrobku - kód, kategorie, název, DPH, rabat, ceny atd. Pokud se kdykoliv pozdìji rozhodnete
evidovat i  ostatní údaje obsažené v kompletní skladové kartì, budou pøíslušné kolonky jimiž
se tyto  dvì  karty liší  u  starších karet  prázdné.  Pøi  startu  je program nastaven na práci  s
kompletními skladovými kartami.

VÍCE KARET SE STEJNÝM KÓDEM - pokud je zaškrtnuto, pak skladový systém pøi
každém pøidání výrobku s odlišnou nákupní cenou, než byla ta v poslední kartì, zakládá kartu
novou se stejným kódem, ale odlišnou nákupní cenou. Prodejní cena nastavená do této nové
karty  se  automaticky  kopíruje  do  všech  starších  karet  se  stejným  kódem.  Pøi  vydávání
výrobku ze skladu se postupnì vydává od starších karet k novìjším a prázdné identické karty
se automaticky odmazávají. Pøi zobrazení karty, jež je jednou z karet se stejným kódem se
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odlišnou barvou zobrazuje navíc souèet kusù na skladì komplet ve všech skladových kartách
tohoto kódu. Pøi vyhledávání se vždy nabídne ta poslední. Systém je výhodný pro pøesnou
evidenci zisku a postupných zmìn nákupních cen, ale pøesto je pøi startu programu nastaven
klasický zpùsob práce jedna karta - jeden kód, kde se nákupní ceny prùmìrují vzhledem ke
stavu zásob a novým nákupním cenám. 

V obrazovce jsou pak další funkèní spínaèe pro pøímou práci se skladovými daty :

INFORMACE O SKLADU - zde jsou k nahlédnutí popisy skladù (vkládají a upravují se v
rámci práce s  jednotlivými  sklady).  Lze zde evidovat  adresu skladu,  telefony,  skladníky,
zástupce,  poznámky  ke  skladu  v  neomezené  míøe  atd.  Pohyb  po  skladech  je  možný
klávesami PgDn-PgUp.

INFORMACE O FIRMÌ - i  zde je pøístupné (stejnì jako v obrazovce hlavního menu) s
možností úprav (zmìna adresy èi telefonù) info o firmì. S nastavením plátce/neplátce DPH
smí manipulovat pouze SUPERVIZOR, protože tento údaj má zásadní vliv na výpoèet zisku i
na zpùsob zobrazení dat a strukturu formuláøù.

REVIZE SUPERVIZORA - tento pøíkaz umožòuje supervizorovi kontrolu všech operací
provedených konkrétním pracovníkem za urèité období  v  pøípadì  podezøení  na jakékoliv
nekorektnosti  a  selektivnì  prohlédnout  podrobný  výpis  pøidaného,  odebraného  a
pøevedeného zboží  tímto  èlovìkem.  Pokud  nevložíte  žádné jméno z výbìru,  pak je  výbìr
rozšíøen na všechny zamìstnance.

UZÁVÌRKA SKLADU - pracuje stejnì jako hlavní uzávìrka v obrazovce hlavního menu
pouze s tím rozdílem, že je vázána pouze na skladové pohyby a lze v ní evidovat sumarizace i
zisk jednotlivých skladù každého zvláš.

ZÁLOHOVÁNÍ - v tomto výbìru lze zálohovat jednotlivé sklady nebo pøímo i celé komplet
systémy správy dat ve zkomprimované podobì na disketu pro pøípad, že by došlo k vážnìjší
poruše  poèítaèe  a  data  èi  systémy  by  byly  i  pøes  dvojité  jištìní  struktury  a  informací
poškozeny nebo dokonce ztraceny. Proto lze touto uživatelsky pomìrnì nenároènou operací
zazálohovat veškeré vybrané informace na floppy disk a tím pøedejít problémùm v pøípadì
jakékoliv vážnìjší katastrofy.

Obnova systému èi skladù v rámci této možnosti  pøísluší  pouze SUPERVIZORovi,  nebo
obnovovaná  data  z  diskety  nemusí  být  již  aktuální  a  proto  mohou  zpùsobit  v  pøípadì
neodùvodnìnosti tohoto pøíkazu zmatek ve skladech - stav se obnoví na stav pøed nìkolika
dny a tudíž jsou všechny pozdìji provedené operace, pøesuny èi doklady neplatné. Z tohoto
dùvodu  mùže  bìžná  obsluha  programu  vytváøet  zálohy  bez  problémù,  ale  obnovu  musí
provádìt pouze SUPERVIZOR až po zvážení nutnosti tohoto nouzového kroku.

EXPORT  A IMPORT -  funkce  pro  pøenos  skladových  karet  a  pohybù  zboží,  kdy  se
srovnávají stavy skladù mezi jednotlivými poèítaèi ve firmì tak, aby byl na všech terminálech
kdykoliv pøístupný okamžitý stav každého skladu.

ZALOŽ SKLAD - založení skladu. Název skladové databáze smí mít maximálnì 8 znakù -
písmen.

SMAŽ SKLAD - smazání a naprostá likvidace všech údajù obsažených ve vybraném skladu.
Oprávnìní  k této operaci má pouze SUPERVIZOR a pøíkaz k likvidaci  je tøeba potvrdit
dvakrát.

VYBER SKLAD - tímto spínaèem si zvolíme z nabídky všech existujících skladù ten, se
kterým chceme pracovat. Po provedení výbìru se dostáváme do hlavní skladové obrazovky.
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-----------------------------------------------------------------------------------------------------
HLAVNÍ SKLADOVÁ OBRAZOVKA

Zde je soustøedìna vìtšina spínaèù pro rychlou a efektivní práci se skladem. V horní èásti
obrazovky je  zobrazen okamžitý  souèet  hodnoty  všech výrobkù na skladu v  nákupních i
prodejních cenách (dále jen  NC .. nákupní, PC .. prodejní ceny), pøípadnì v NC-DPH u
plátcù a PC+DPH u neplátcù DPH. Pod názvem skladu je k dispozici i aktuální souèet poètu
kusù všech výrobkù na skladu.

NOVÝ ZÁZNAM - na tomto spínaèi je nastaven kurzor vždy po vstupu do hlavní skladové
obrazovky.  Zde se  zakládá skladová  karta  -  kód,  kategorie,  název zboží,  poèet  jednotek,
mìrná jednotka, NC - nákupní cena, PC - prodejní cena, sazba DPH, rabat - pøirážka k NC v
procentech,  slevy  zboží  podle  odebraného  množství,  dealerské  ceny  podle  kategorií,
kupónové slevy. PC s DPH, DPH i PC se pøepoèítávají navzájem automaticky po doplnìní
kteréhokoliv údaje. Stejnì tak i NC, pøirážka v procentech (rabat) a PC jsou matematicky
provázány a pøepoèítávají a zobrazují se okamžitì po vložení èi zmìnì kteréhokoliv údaje.
Výrobky vložené do karty se zároveò zanesou i do pøíjemky.

Pokud  zavádíte  velké  množství  nových  výrobkù  do  skladu  a  chcete  jim  automaticky
pøidìlovat  následné kódy,  staèí  uložit  první  výrobek s  libovolným kódem výrobku a pøi
vkládání  dalších výrobkù vždy stisknout  klávesu  F2 a  nový kód výrobku se do kolonky
doplní  automaticky.  Klávesou  F3 se  vkládá  do  kolonky  kategorie  stejný  údaj  jako  u
pøedcházejícího výrobku.  Pro pomocné výpoèty  lze použít  kalkulaèku,  která je v rámci
celého programu vázána na klávesu F10. Zruší se ESC.

UPRAV ZÁZNAM - funkce pro opravy v existující kartì. Lze zmìnit cokoliv kromì kódu,
data založení a poètu kusù na skladu. Všechny provedené opravy s výjimkou zmìny NC se
okamžitì zkopírují  i do všech identických karet se stejným kódem v ostatních skladech èi
poboèkách.

SMAŽ ZÁZNAM - smaže vybranou skladovou kartu, ale pouze pokud neobsahuje žádné
zboží  na skladì.  Jinak  je  nutné nejdøíve zboží  odepsat,  vydat  èi  pøevést  a pak lze  kartu
smazat.

KOPÍRUJ - zkopíruje celou skladovou kartu. Je tøeba vyplnit nový kód výrobku a pøepsat
odlišnosti  (vhodné pøi  více  podobných výrobcích).  Poèet  kusù  ve zkopírované  kartì   je
prázdný - pøidané kusy se objeví v pøíjemce.

ZMÌNA NC - vnitøní funkce pod  KOPÍRUJ. Je pøístupná pouze pokud je povoleno více
karet se stejným kódem. Pak pøi pøíjmu dalších kusù stejného výrobku s novou nákupní
cenou (zdražilo se apod.) vytvoøí novou kartu se stejným kódem a nová prodejní cena PC se
zkopíruje  do  všech  starších  karet  tohoto  výrobku.  Pøi  vydávání  se  vydává  postupnì  od
starších karet k novým a prázdné se odmazávají.

TISK KARTY - celé skladové karty lze postupnì tisknout pod sebe volbou tisk karty, kdy se
na nìkolika øádcích vytisknou komplet  všechny podrobné údaje ze zobrazené karty,  která
byla na obrazovce v okamžiku spuštìní  tohoto spínaèe. Režim tisku KAMENÍK-LATIN2-
ASCII  atd.  se  zde  nenastavuje  -  zùstává  nastavení  z  posledního  provedeného  tisku  v
jakémkoliv jiném menu. Po opuštìní skladové obrazovky nebo  libovolném pøíkazu k tisku se
tisk karet uzavøe a papír z tiskárny vyjede.

PRVNÍ - PØEDCHOZÍ - DALŠÍ - POSLEDNÍ - spínaèe pro pøímý pohyb po skladových
kartách v rámci hlavní skladové obrazovky. Pohybovat po kartách se lze velmi efektivnì též
pøímo z klávesnice klávesami  PgDn - PgUp.

F2 - SEZNAM - kliknutím na spínaè nebo stiskem klávesy F2 v této obrazovce se zobrazí do
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okénka skladové karty seznam všech skladových karet v tomto skladu, který lze pøerovnávat
spínaèi Kód - podle kódu, Název a Jednotky podle obdobných kritérií. V rámci seznamu lze
jednoduše  vyhledávat  výrobky  pøímým  vypsáním  kódu  z  klávesnice,  kdy  se  v  seznamu
pøímo vyhledává výrobek s tímto kódem nebo èástí kódu zleva. Pokud odznaèíte výbìr Kód
na prvním místì,  objeví se na zaèátku každého øádku výpisu nejdøíve název výrobku.  V
názvech se vyhledává stejným zpùsobem jako v kódech vkládáním zaèátku slova hledaného
názvu  z  klávesnice.  Dvojklikem  myší  èi  entrem  na  položce  vybereme  tuto  položku  do
skladové karty a vrátíme se zpìt do hlavní obrazovky. Klávesou ESC se vracíme bez výbìru.

INFO SKLAD - zpøístupòuje k vyplnìní i prohlížení veškeré informace o skladu - Název
skladu, Adresu, Tel, Fax, Poznámky ke skladu v neomezeném rozsahu, Jméno a soukromý
telefon vedoucího skladu i jeho zástupce.

TØÍDIT POLOŽKY - pokud je ve skladu více než jeden výrobek, lze tøídit položky - øadit
karty v seznamu za sebou - podle kódu, kategorie, názvu zboží, poètu kusù, nákupní ceny a
prodejní  ceny.  Po  každém otevøení  skladu se položky setøídí  podle  parametru,  který byl
naposledy nastaven a je stále aktuální.

PØECENÌNÍ  SKLADU -  pøecení  komplet  celý  sklad  podle  koeficientu  zadaného  v
procentech (na desetiny procenta napø. pøi zmìnách kurzu "-" zlevnìní "+" zdražení). Provádí
zmìny i v systému slev podle množství. Systém pøecenìní umožòuje i zaokrouhlování všech
finálních  cen  (PC+DPH)  na  desetiny,  jednotky,  desítky  èi  stovky  nahoru  podle  potøeb
uživatele. Pokud nebyly po pøecenìní provedeny žádné jiné zmìny ve skladových kartách a
nebyla opuštìna hlavní skladová obrazovka, lze se vrátit v rámci pøecenìní skladu spínaèem
ZPÌT na pùvodní stav pøed pøecenìním.

PØEHLED  VÝROBKÙ -  zpøístupní  pøehled  všech  skladových  karet  pøíslušných  k
výrobkùm na skladì. Zobrazí se v øádcích pod sebou (kód, kategorie, název, poèet jednotek,
NC, PC). Pohyb po seznamu šipkami nebo PgDn-PgUp, dvojklik myší na vybranou položku
= skok do hlavní skladové obrazovky na kompletní kartu vybraného výrobku.

Zde je k dispozici také vyhledávání výrobkù podle kódu, názvu (i èásti názvu tøeba uprostøed
slova), filtry podle kategorie, poètu kusù a ohranièených cen NC i PC. Pokud je v režimu
hledání  nalezen  pouze  jediný  výrobek,  je  automaticky  nastaven  do  skladové  karty  a
obrazovka PØEHLED VÝROBKÙ je opuštìna. Pod seznamem jsou okamžité souèty cen NC
i PC všech nalezených výrobkù a celkový souèet nalezených kusù. Tisk seznamu je možný ve
všech kódech èeštiny (Kameníci, Latin2, Windows, Ascii).

TISK CENÍKÙ - umožòuje ze vzniklého seznamu velmi jednoduše vytvoøit ceník vhodný
pro komerèní prezentaci pøed zákazníky. Tuto možnost poskytuje funkce  VÝBÌR ZBOŽÍ
DO CENÍKU, kde lze vybírat položky, které se mají èi nemají v ceníku objevit. Ceník mùže
být dealerský nebo koncový s pøehledným uspoøádáním a adresou firmy. K dispozici je tisk
na tiskárnì (opìt ve všech kódech èeštiny) nebo uložení pøímo na floppy disk  v textovém
formátu.

INVENTURA -  další   ze  spínaèù  v  obrazovce  PØEHLED  VÝROBKÙ,  kde  je  možné
odepsat vadné, ztracené èi poškozené zboží ze skladu s nulovou prodejní cenou.

PØIDEJ  A  ODEPIŠ -  spínaè  hlavní  skladové  obrazovky,  který  zpøístupní  veškeré
manipulace s výrobky na skladu - tedy pøidávání, odepisování i pøevádìní výrobkù ze skladu
na sklad. Po spuštìní tohoto spínaèe se dostáváme do nejpoužívanìjší obrazovky PØIDÁNÍ,
ODEPSÁNÍ A PØEVOD ZBOŽÍ.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------
PØIDÁNÍ,  ODEPSÁNÍ A PØEVOD ZBOŽÍ
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Tato obrazovka je urèena k pøímé a rychlé manipulaci a pøesunu zboží s okamžitou možností
kontroly, korekcí a úprav v plném rozsahu. Za tímto úèelem jsou zde soustøedìny následující
funkce :

HLEDAT KÓD  - vyhledání skladové karty podle kódu - do okénka se vepíše konkrétní kód
a po stisku ENTER je výrobek vyhledán, karta naètena a objeví se v aktuální zobbrazené
skladové kartì. Pohyb na okolní výrobky v rámci seznamu je možný také klávesami PgUp-
PgDn.

PØIDAT -  do  kolonky vložíme èíselný  poèet  jednotek výrobku,  jehož skladová karta  je
zobrazena  (pøípadnì  jsme  jej  vyhledali  možností  hledat  kód)  a  potvrdíme  ENTER.  Po
vypsání nabízené skladové operace PØIDÁNÍ VÝROBKU DO SKLADU volbu potvrdíme a
zboží se okamžitì pøiète do skladové karty i do pøíjemky. Zde je možnné také vložit  novou
NC pøidávaných výrobkù, ze které se automaticky vypoète nová NC na 1 výrobek a ta se
zanese spoleènì s ostatními daty do karty. V rámci pøidávání lze mìnit také koncové ceny PC
nebo PC+DPH pro aktuální skladovou kartu.

ODEBRAT  - ekvivalentní  funkce jako PØIDAT,  pouze s  tím rozdílem,  že se zde zboží
odepisuje a jednotlivé položky se pøesouvají do výdejky.

PØEVÉST - zboží se namísto prostého odebrání pøevádí ze skladu na sklad. Je tøeba zadat
cílový sklad, do nìhož chceme výrobky pøevádìt - ostatní manipulace jsou prakticky shodné,
jako u ODEBRAT.  Do cílového skladu lze nahlédnout  volbou  SEZNAM SKLADU pøi
potvrzování pøevodu, kdy se zobrazí seznam s nímž se pracuje stejnì jako s F2- SEZNAM v
hlavní  obrazovce.  Pøevedené  zboží  se  naèítá  do  pøevodky  spoleènì  se  jménem cílového
skladu. 

POVINNÝ TISK SKLADOVÝCH DOKLADÙ - po startu nastaven na NE

Režim NE -  tisk  skladových dokladù  je  nepoviný.  Pøíjemky,  pøevodky  a  výdejky  se  v
prùbìhu práce vytváøejí automaticky, po opuštìní skladu se samoèinnì zavírají a ukládají. K
uložení dokladu není bezpodmíneènì nutné jeho vytištìní na tiskárnì. Tento režim je vhodný
pro  volnìjší  práci  se  skladem,  kdy  nepožadujeme pøesnou  paralelní  evidenci  skladových
dokladù v jejich reálné (papírové) podobì. Tyto doklady se dají samozøejmì kdykoliv pozdìji
vyhledat, naèíst a vytisknout.

Režim ANO - tisk skladových dokladù je povinný.  Dokud je v pøíjemce, pøevodce nebo
výdejce nìjaké zboží a dosud nebyla vytištìna na tiskárnì, nelze ji uzavøít a uložit a nelze ani
opustit  pøíslušný  sklad,  v  nìmž  byly  tyto  operace  provedeny.  Je  tedy  nutné  vždy  pøed
opuštìním konkrétního skladu doklady vytisknout a korektnì ukonèit.

PØÍJMOVÝ PROTOKOL - po této volbì se zobrazí obrazovka pøíjmového protokolu, kde
je k dispozici seznam všech provedených operací v rámci neuzavøené pøíjemky. Pøíjemku
lze vytisknout volbou TISK, kdy doplníme do dokladu pøíslušné údaje - dodací listy, SPZ,
jména atd. a doklad se vytiskne (se všemi možnostmi volby tisku :  KAMENÍCI  - èeština
podporovaná podpùrným systémem,  LATIN2 -  starší  norma Microsoftu pro èeský DOS,
WINDOWS -  nová  èeština  pro  WIN95,  která  bohužel  v  režimu DOS pøíliš  nefunguje,
ASCII - bezproblémový rtisk na jakékoliv tiskárnì, ovšem bohužel bez háèkù a èárek, ale
zato vždy èitelnì a bez paznakù grafického typu.

UZAVØENÍ DOKLADU - další spínaè v obrazovce pøíjmového protokolu. Po jeho výbìru
je doklad uzavøen a uložen a všechny pozdìjší operace se ukládají do dokladu s následným
èíslem  (napø. 00002/98,  èemuž odpovídá uložený dokument 00002-98.prj pod adresáøem
PRIJEMKY).  Po uzavøení dokladu již nelze v dokladu provádìt  žádné opravy,  odstranìní
chybných operací a podobnì.
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HLEDAT STAROU prijemku - je další funkce s jejíž pomocí mùžeme vyhledávat ve všech
vydaných dokladech pøímo zadáním "èísla hledaného dokladu - rok" (napø. 2-98) a pokud
doklad existuje,  okamžitì  se zpøístupní  na obrazovku a je k dispozici jak k prohlížení za
pomoci myši, šipek èi kláves PgDn-PgUp, tak i k okamžitému tisku.

PODROBNÉ HLEDÁNÍ - je sice ponìkud neobvyklá, ale pøesto velmi užiteèná funkce pro
vyhledávání ve starých dokladech. Zde je možno vložit hledané slovo, název nebo èást textu,
která je obsažena v hledaném dokladu a rok vydání tohoto dokladu. Po  spuštìní  HLEDEJ se
odstartuje  prohledávání  jednotlivých  dokladù  s  výpisem  nalezených  textù  na  obrazovku.
Všechny nalezené doklady, které odpovídají požadavku, jsou naèteny do seznamu, z nìhož je
pak mùžeme vybírat jeden po druhém. Pokud se chceme vrátit z prohlížení èi tisku urèitého
dokladu zpìt k ostatním nalezeným dokladùm, staèí znovu zvolit PODROBNÉ HLEDÁNÍ a
seznam všech naposledy nalezených tiskopisù je opìt k dispozici.

OPRAVA CHYB - je možnost, kterou lze korigovat všechny chyby, pøeklepy a pøekouknutí
hned potom, co k nim došlo. V rámci pøíjmového, výdajového èi pøevodního protokolu je
možno  kliknout  na  libovolnou  položku  ve  výpisu  (dvojklik  myší)  a  zobrazí  se  nabídka
ODSTRANÌNÍ této položky z výpisu, z neuzavøeného protokolu i kompletní náprava všech
stavù zboží na stav na skladu pøed provedením této neplatné operace. Pokud si tuto možnost
zvolíte,  je  vaše  chyba  bez  zaprotokolování  okamžitì  odstaranìna  a  sklad  se  automaticky
nastaví do stavu pøed provedením této zrušené operace. V pøípadì, že byl již doklad uzavøen
a vytištìn, pak se již k chybám nelze vracet, ani je opravovat. Opravy jsou možné pouze do
okamžiku uzavøení dokladu.

PØEVODNÍ  PROTOKOL -  obsahuje  stejné  volby  a  možnosti  jako  PØÍJMOVÝ
PROTOKOL pouze  s  tím  rozdílem,  že  tvoøí,  tiskne  a  vyhledává pøevodky  -  doklady  o
pøevodu ze skladu na sklad.

VÝDAJOVÝ PROTOKOL - obdobné jako pøevodní  protokol  - tvoøí,  tiskne, vydává a
vyhledává výdejky.  Navíc  obsahuje  výpoèet  zisku  z  prodeje  zboží  ve výdejce,  který  se
vypoèítává zvláš pro plátce i neplátce DPH.

PØEHLED - ZMÌNA NC - NOVÝ jsou spínaèe ekvivalentní se spínaèi v hlavní skladové
obrazovce (Pøehled skladu, Kopíruj - Zmìna nc, Nový záznam), kde je jejich funkce podrobnì
vysvìtlena.  Zde  jsou  umístìny  pro  zjednodušení  a  zrychlení  obsluhy  pøi  trvalé  práci  v
obrazovce PØIDÁNÍ, ODEPSÁNÍ A PØEVOD ZBOŽÍ.  

Vyzkoušená nejefektivnìjší forma obsluhy programu je kombinací klávesy TABELÁTOR
a MYŠI, pøípadnì  šipkami, PgUp-PgDn èi zkratkovými klávesami k jenotlivým funkèním
spínaèùm v každé obrazovce. Jednotlivé obrazovky lze opouštìt  bez uložení pouze stikem
klávesy ESC.

Pøejeme Vám pøíjemnou práci s programem.

TRELLSOFT tel..: 02 / 961 439 69 nonstop
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