KASA - PRODEJ NA POKLADNI TS 7926 PD 2396

Podrobny navod k instalaci a praci s programem

Program se instaluje spusStinim INSTALL.BAT z instalaéni diskety é.1 v reZimu DOS, ve
WIN95S jej spustime programem Pruzkumnik v hlavnim MENU. Pged spuStinim instalace
ostré verze je tgeba odstranit DEMO verzi (pokud byla instalovana). Adresig TRELL se
nesmi na disku C: v okamziku spustini instalace vyskytovat.

Instalaéni program nainstaluje a rozbali archivy na disk C: do adresage TRELL, kde po
ukoneéeni instalace spustime program pgikazem GO.BAT v reZimu DOS (WIN, WIN 95)
nebo 95_TRELL.PIF v rezimu WIN95.

U ostré verze programu se ihned po prvnim startu systému vklada NAZEV FIRMY, IEO,
DIE, jméno a heslo supervizora - spravce systému. K nahlédnuti se zobrazi i licenéni
podminky TRELLSOFT a zakladni popis programu, ktery lze vytisknout klavesou F4 nebo
opustit ESC. Poté se zobrazi aktualni datum a éas, jejichZ spravnost je klieovi duleZzita pro
spravny chod programu. Pokud tyto ddaje nesouhlasi se skuteénosti, je tgeba je v ramci
nabizeného menu nahradit spravnymi.

Pgi prvnim spustini nasleduje start systému spravy dat a nasledny skok do hlavniho menu.
Pgi kaZzdém dalSim spustini programu se ihned po startu nabidne seznam osob opravninych k
manipulaci s programem. Pgi druhém bihu je to pouze SUPERVIZOR, ktery nyni éi
kdykoliv pozdiji muZe pgidilit opravnini i hesla vSem ostatnim uZivatelum bez zvlaStnich
priorit.

Po vybrani jména ze seznamu osob se program dotaZe na HESLO. Toto heslo opravouje
uzivatele ke vstupu do systému. Po zadani spravného hesla se standartni systém zeptd na
spravnost data a easu a poté startuje hlavni programovy blok.

Pokud jste se vSak pgihlasili jako SUPERVIZOR - osoba, kterda provedla prvni start, pak
nésleduje vybir : SPUSTIT SYSTEM - P@IDILIT OPRAVNINI - ZMINIT HESLO.
Pgidilenim opravnini zakladate do systému dal§i zamistnance opravniné k manipulaci s
programem a zaroveo zakladéte i jejich hesla. Zminit heslo aktivuje vybir ZMINIT JMENO
A HESLO - SMAZAT POLOZKU, kde lze minit a mazat existujici opravnini v plném
rozsahu, to vSe ovSem pouze za pgedpokladu, Ze jste se pgihlasili jako SUPERVIZOR. Po
vybiru SPUSTIT SYSTEM se zkontroluje systémovy datum a éas a startuje se sprava dat.

HLAVNI MENU

Pgi prvnim startu se ihned po vstupu do systému zobrazi popis firmy, jeji adresy a
specifikace platce-neplatce DPH, ktery je tgeba velmi peélivi vyplnit, nebo se z niho budou
peevadit jednotlivé idaje do vSech skladovych dokladu.

V hlavnim menu jsou k dispozici nasledujici spinaee :

FIRMA - vkladani a editace informaci o firmi - adresa, telefony, nastaveni platce-neplatce
DPH.

UZAVIRKA - celkova evidence a sumarizace pohybui na skladu se souéty eéastek, zboZi,
roztgidinim podle pohybu (peijem, vydej, pgevod, prodej, kasa, fakturace, atd.), skladu a
kategorii vyrobku, vypoétem zisku a to vSe jak za sminu, tak i za libovolné obdobi. K
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dispozici je i STRUENA UZAVIRKA, kterd zobrazuje a tiskne pouze vypisy sumarizaci
operaci a souéty jejich eastek. Uzavirku je mozné tisknout na tiskarni i do souboru - ve
starych uzavirkach lze libovolni vyhledavat.

TISKARNA - podpurné systémy pro korektni éesky tisk na jakékoliv tiskarni v kédu
kamenik. Tyto systémy je vhodné instalovat aZ ve chvili, kdy jste si jisti, Ze vSechny
standartni volby pro tisk ( KAMENIK bez podpory, LATIN2, WINDOWS, ASCII ) selhaly
nebo nejsou dostateeni kvalitni. Pro spravnou instalaci podpory tisku je po jeji aktivaci nutné
zavgit a znovu spustit cely program. V pgipadi, Ze zkouSime podpurné systémy pro ruzné
druhy tiskéren, je nutné pged znovuspustinim programu resetovat poeitaé, aby byl tisk
skuteéni korektni.

MONITOR - nastaveni barevného schematu pro monitor - barevny - éernobily - mono VGA.
Pgi nastaveni mono VGA je pouZita rezidentni podpora monochromatického zobrazovani.
Pokud chcete kdykoliv pozdiji provést okamZitou tiéinnou odinstalaci nastaveni mono VGA,
je teeba zminit nastaveni, program zavgit, resetovat poeitaé a znovu spustit systém. U
ostatnich nastaveni BAREVNY - EERNOBILY jsou zminy nastaveni rychlé a jednoduché
pouze v ramci programu, tato nastaveni jsou vhodna pro vitSinu monitoru a proto jsou
doporuéovana jako standartni.

UPGRADE - pokud budete mit zdjem o upgrade - novou vylepSenou verzi programu,
stisknete toto tlaéitko, vloZite do mechaniky disketu na kterou se zaznamenaji tdaje o vasi
instalaci a odesSlete ji na adresu dodavatele programu.

HOTLINE - horka linka pro uZivatele a zajemce o produkty TRELLSOFT.

POPIS FUNKCE - podrobny popis funkce kazdého modulu s moZnosti tisku kompletniho
popisu i navodu pgislusného ke kaZzdému programovému modulu. ProhliZi se Sipkami, PgDn-

PgUp, mysi, do textu se lze dostat tabelatorem.

START - timito spinaéi se jednotlivé funkéni moduly startuji.

KASA - modul kasa je uréen pro rychlou a efektivni obsluhu pokladny s odebiranim
vydaného zboZi ze skladu, tiskem prodejek, vyhledavanim zboZi podle kddu, ndzvu éi ceny a
tiskem uzavirek kasy za sminu éi obdobi.

OBSLUHA V OBRAZOVCE KASA :

F1 - NAVOD - po stisku klavesy F1 se zobrazi podrobny navod k praci s modulem kasa,
popis vSech funkenich klaves, spinaét a propojeni funkci. V navodu lze vyhledavat kliéova
slova, listovat, tisknout apod. Obrazovka navodu se opousti stiskem klavesy ESC (stejni
jako vitSina ostatnich obrazovek).

F2 - SKLAD - po této volbi se zobrazi menu "Zvolte skladovou databazi", kde je k
dispozici vybir ze seznamu skladu, které jiz mate zaloZeny. Vybirem z tohoto seznamu
zvolime sklad, z nihoZ budeme zbozi vydavat. V dolni éasti tohoto menu je opit spinaé
<Sklad>, ktery stiskneme mysi éi Enterem pouze v pgipadi, Ze chceme pgimo z modulu
KASA vstoupit do modulu SKLAD, zakladat nové sklady, vkladat a upravovat skladové
karty nebo provadit jakoukoliv jinou einnost, kterd neni pgimo k dispozici v rAmci modulu
KASA. Stiskem <Pryé> muZeme opustit menu Zvolte skladovou databazi bez zminy
aktualni vybraného skladu stejni tak jako stiskem klavesy ESC.

F3 - SEZNAM - zde je k dispozici kompletni seznam zboZi v aktudlnim skladu. Polozky 1ze
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pgerovnavat podle zobrazenych udaju, tedy podle nadzvu stiskem spinaeée nad vypisem
<Nazev>, podle kddu zbozZi spinaéem <Koéd>, podle poetu kusu vyrobku na skladi <Na
skladi> a podle prodejni ceny spinaéem <Cena s DPH>. ZboZi lze v seznamu vyhledavat
také pgimym vkladanim prvnich pismen nazvu z klavesnice nebo pomoci Sipek éi PgUp a
PgDn. Vybirem Enter nebo kliknutim mySi na poloZku je vybrano zboZi k prodeji. Pro
vloZeni zboZi do prodejniho dokladu staei potvrdit vybir Vlozeni zbozi klavesou Enter nebo
zminit poéet kust na vice neZ jeden a pak vloZzit. Takto vloZené zboZi se zobrazi jako jeden
padek ve vypisu v hlavni obrazovce KASA. Tato metoda vkladani je vSak vhodna pouze v
pgipadi, Ze neznate kdd, cenu ani nazev zboZi a potgebujete zobrazit obsah skladu. Rychly
vybir zboZi je k dispozici pgimo v hlavni obrazovce kasa.

F4 - POEHLED - podobna funkce jako SEZNAM zboZi, ovSem s tim rozdilem, Ze je uréena
pouze k vyhledani podrobné karty vyrobku (podobni jako pgi hledani v modulu SKLAD) a
ne ke vklddani zboZi do vydajového dokladu na pokladni. Lze zde vyhledavat pgimym
vklddanim kodu nebo nazvu (pokud vypnete spinaé Kod na prvni pozici) z klavesnice. K
dispozici je také celkovy souéet hodnoty zboZi na skladi v horni éasti obrazovky. Skladové
polozky lze pgerovnavat podle kddu, nazvu a poétu jednotek na skladi. Vybirem polozky se
zobrazi detailni skladova karta, kterou lze tisknout. Do zakladnni obrazovky KASA se
vratime nikolikerym stiskem klavesy ESC.

F5 - VYROBKY - spusti obrazovku VloZeni zbozi do kasy. V ramci této obrazovky lze
vybrat sklad, z nithozZ se zbozi éerpa a vyhledavat vyrobky podle kédu, nazvu, prodejni ceny
bez DPH éi prodejni ceny véetni DPH. Pokud zaSkrtneme mysi volbu [X] Nenabizet vyrobky
s nulovym stavem, pak se polozky - skladové karty, jejichZ stav na skladu je nulovy, viibec
nezobrazi. Zde je k dispozici podrobny vypis skladovych karet, ktery lze pgerovnavat podle
kédu, nazvu, jednotek na skladi a ceny bez DPH. Ve vypisu je zobrazena také sazba DPH pro
kazdy vyrobek. Vybirem zboZzi Sipkami a Enter, mySi nebo vyhleddvanim podle kritéria se
nam zobrazi VloZeni zboZi, které je teeba potvrdit nebo zminit poeet vkladanych kusu do
prodejniho dokladu.

F6 - TEXTY - po této volbi vstoupime do obrazovky Seznam textu. Zde lze vkladat do
prodejniho dokladu texty, tedy polozky, které se eviduji pod kédem, ale které se neodeéitaji
ze skladu (napg. prace ei zboZi nezaevidované skladem apod.). K manipulaci s texty slouzi
spinaée ve spodni éasti obrazovky <Novy>,<Uprav> a <Smaz>. Texty lze pgerovnavat
podle nazvu nebo easti nazvu éi textu, kddu a ceny veetni DPH. Ve vypisu je uvedena i
mirnad jednotka (nastavena na x - tedy 1x jednou atd..).

F7 - DOKLADY - spusti obrazovku Prohlizeni vydanych dokladui. Ve vypisu dokladu je
eislo dokladu, datum a eas vydani, éastka a smina, ktera doklad vydala. Vybranim dokladu ze
seznamu se zobrazi kompletni pokladni doklad, ktery lze tisknout ve vSech kédech éeského
jazyka (Kamenik, Latinll, Windows a ASCII) s nastavenim poeétu gadku tiskarny, které je
charakteristické pro kazdy typ tiskarny a lze je zde minit, éimZ se zmini také pro vSechny
ostatni tisky v programu.

F8 - VRACENI - vraceni zbo7i. Je tgeba vloZit éislo dokladu, ze kterého je zboZi vraceno.
Poté se objevi vypis zbozi z vybraného dokladu, z nihoZ muZeme kliknutim mySi nebo
Sipkami a Enter vybrat zaznam k vymazani. Pokud ponechdme zaSkrtnutou volbu Vraceni
zbozi do skladu, pak se tento vyrobek vrati zpit na sklad. K této operaci se také vytvagi a
tiskne pokladni doklad.

F9 - NASTAYV - Nastaveni obsahu spodniho gadku pod dokladem, napg. Dikujeme a tisSime
se na Vasi pgisti navstivu a podobné.

<SLEVA> - tato funkce umoZzouje zvolit ze seznamu slevu na prodavané zboZi (napg. 10 %
apod.). Pgedvolené slevy v seznamu lze minit. Vyhodné je pouZiti této funkce napgiklad v
ramci dne slev (vSechny ceny minus 10 procent), aby nebylo nutné pgecedovat sklad nebo
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ceny jednotlivi. Sleva se vztahuje pouze na kasu.
KOLONKY PRO RYCHLY VYBIR ZBOZi :

KOD : - okamzité vyhledani konkrétniho vyrobku po vloZeni kédu zboZi do této kolonky.
Zobrazi se karta vyrobku a pokud nezminime poéet prodanych kusu na vitsi nez 1, pak staéi
potvrdit Enter a vyrobek je vloZen do dokladu a odeéten ze skladu.

NZV : - okamzZité vyhledani konkrétniho vyrobku vloZenim easti ndzvu zboZi (moZno i
slabika uprostged slova nebo znaéka za typovym oznaeenim apod. - napg. vyrobce PHILIPS).
Pokud je nalezeno vice vyhovujicich poloZek, pak se nabidne jejich seznam, z nihoz lze
vybirat. V pgipadi nalezeni pouze jedné poloZky se zobrazi karta vyrobku a pokud
nezminime poeet prodanych kusu na vitsi nez 1, pak staei potvrdit Enter a vyrobek je vloZen
do dokladu a odeéten ze skladu.

CENA : - okamzité vyhledavéani podle findlni prodejni ceny vyrobku. Po vloZeni ceny do
kolonky a stisku Enter probiha stejni jako u NZV.

CENA CELKEM : - zde se objevuje aktualni eastka odpovidajici souétu cen zboZzi, jez
bylo vloZeno do pokladniho dokladu (a které si zdkaznik kupuje), kterou ma zakaznik
zaplatit.

ZAPLACENO : - do této kolonky se vklada platba zdkaznika (kolik zaplatil). Pokud je
eastka mensi nez cena celkem, program nedovoli ukonéit doklad.

ZBYVA VRATIT : - zde se zobrazuje pro obsluhu pokladny éastka, kterou je tgeba
zakaznikovi vratit zpit.

<UKONEIT> Ctrl E - po stisku tohoto spinaée nebo kombinace klaves se provadi ukonéeni
dokladu. Pokud vyhovuje platba zdkaznika a udaje v kase jsou korektni, pak se nabidne
TISK DOKLADU. Ten je moZné Vytisknout, Ukonéit bez tisku nebo pgikazem Prye
zruSit volbu <Ukoneéit> a pokraéovat ve vkladani zboZi do neuzavgeného dokladu.

<PRYE> nebo ESC v hlavni obrazovce kasy umozouje odchod z KASY, ktery je viak
moZny pouze po ukonéeeni dokladu nebo v pgipadi, Ze neni otevgen zadny doklad obsahujici
zbozi.

<UZAVIRKA> - uzavirku Ize provadit za sminu nebo za obdobi. V pgipadi volby za obdobi
je nutné vloZit ohraniéujici data pro takto vymezené obdobi. Samotna uzavirka kasy se pak
spousti v ramci obrazovky uzavirky opit spinaéem <Uzavirka>. Kromi tohoto spinaée jsou
zde jeSti moznosti <Prye> - odchod zpit do hlavni obrazovky kasy a <Zalohovani>, kde lze
kompletni zalohovat na disketu ei na harddisk vSechna data kasy, skladu, firem i fakturace.

<DOKLAD> - zde je mozZno vybrat typ pouZivaného dokladu pro specifické druhy provozu
kasy.

Dvojklikem mysi na libovelnou polozku v seznamu zboZi uloZeného do dokladu se spusti
funkce "Uprava zaznamu na kase", kde je mozné zminit poéet jednotek v poloZce (tedy
poéet prodanych vyrobku) nebo <Vratit zbeZi>, kdy je polozka z dokladu kompletni
odstranina a zboZi je vraceno zpit do skladu. Volbou <Pryeé> nebo stiskem klavesy ESC se
vracime zpit do hlavni obrazovky KASA bez provedeni zmin.

Vyzkous$ena nejefektivnijsi forma obsluhy programu je kombinaci klavesy TABELATOR
a MYSI, pgipadni Sipkami, PgUp-PgDn &i zkratkovymi klavesami k jenotlivym funkénim
spinaéum v kazdé obrazovce. Jednotlivé obrazovky lze opoustit bez uloZeni pouze stiskem
klavesy ESC.



Pgejeme Vam pgijemnou praci s programem.

TRELLSOFT tel..: 02 /961 439 69 nonstop



