EVIDENCE FIREM A OSOB TS 7294 PD 1527

Podrobny navod k instalaci a praci s programem

Program se instaluje spusStinim INSTALL.BAT z instalaéni diskety é.1 v reZimu DOS, ve
WIN95S jej spustime programem Pruzkumnik v hlavnim MENU. Pged spuStinim instalace
ostré verze je tgeba odstranit DEMO verzi (pokud byla instalovana). Adresig TRELL se
nesmi na disku C: v okamziku spustini instalace vyskytovat.

Instalaéni program nainstaluje a rozbali archivy na disk C: do adresage TRELL, kde po
ukoneéeni instalace spustime program pgikazem GO.BAT v reZimu DOS (WIN, WIN 95)
nebo 95_TRELL.PIF v rezimu WIN95.

U ostré verze programu se ihned po prvnim startu systému vklada NAZEV FIRMY, IEO,
DIE, jméno a heslo supervizora - spravce systému. K nahlédnuti se zobrazi i licenéni
podminky TRELLSOFT a zakladni popis programu, ktery lze vytisknout klavesou F4 nebo
opustit ESC. Poté se zobrazi aktualni datum a éas, jejichZ spravnost je klieovi duleZzita pro
spravny chod programu. Pokud tyto ddaje nesouhlasi se skuteénosti, je tgeba je v ramci
nabizeného menu nahradit spravnymi.

Pgi prvnim spustini nasleduje start systému spravy dat a nasledny skok do hlavniho menu.
Pgi kaZzdém dalSim spustini programu se ihned po startu nabidne seznam osob opravninych k
manipulaci s programem. Pgi druhém bihu je to pouze SUPERVIZOR, ktery nyni éi
kdykoliv pozdiji muZe pgidilit opravnini i hesla vSem ostatnim uZivatelum bez zvlaStnich
priorit.

Po vybrani jména ze seznamu osob se program dotaZe na HESLO. Toto heslo opravouje
uzivatele ke vstupu do systému. Po zadani spravného hesla se standartni systém zeptd na
spravnost data a easu a poté startuje hlavni programovy blok.

Pokud jste se vSak pgihlasili jako SUPERVIZOR - osoba, kterda provedla prvni start, pak
nésleduje vybir : SPUSTIT SYSTEM - P@IDILIT OPRAVNINI - ZMINIT HESLO.
Pgidilenim opravnini zakladate do systému dal§i zamistnance opravniné k manipulaci s
programem a zaroveo zakladéte i jejich hesla. Zminit heslo aktivuje vybir ZMINIT JMENO
A HESLO - SMAZAT POLOZKU, kde lze minit a mazat existujici opravnini v plném
rozsahu, to vSe ovSem pouze za pgedpokladu, Ze jste se pgihlasili jako SUPERVIZOR. Po
vybiru SPUSTIT SYSTEM se zkontroluje systémovy datum a éas a startuje se sprava dat.

HLAVNI MENU

Pgi prvnim startu se ihned po vstupu do systému zobrazi popis firmy, jeji adresy a
specifikace platce-neplatce DPH, ktery je tgeba velmi peélivi vyplnit, nebo se z niho budou
peevadit jednotlivé idaje do vSech skladovych dokladu.

V hlavnim menu jsou k dispozici nasledujici spinaee :

FIRMA - vkladani a editace informaci o firmi - adresa, telefony, nastaveni platce-neplatce
DPH.

UZAVIRKA - celkova evidence a sumarizace pohybui na skladu se souéty eéastek, zboZi,
roztgidinim podle pohybu (peijem, vydej, pgevod, prodej, kasa, fakturace, atd.), skladu a
kategorii vyrobku, vypoétem zisku a to vSe jak za sminu, tak i za libovolné obdobi. K
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dispozici je i STRUENA UZAVIRKA, kterd zobrazuje a tiskne pouze vypisy sumarizaci
operaci a souéty jejich eastek. Uzavirku je mozné tisknout na tiskarni i do souboru - ve
starych uzavirkach lze libovolni vyhledavat.

TISKARNA - podpurné systémy pro korektni éesky tisk na jakékoliv tiskarni v kédu
kamenik. Tyto systémy je vhodné instalovat aZ ve chvili, kdy jste si jisti, Ze vSechny
standartni volby pro tisk ( KAMENIK bez podpory, LATIN2, WINDOWS, ASCII ) selhaly
nebo nejsou dostateeni kvalitni. Pro spravnou instalaci podpory tisku je po jeji aktivaci nutné
zavgit a znovu spustit cely program. V pgipadi, Ze zkouSime podpurné systémy pro ruzné
druhy tiskéren, je nutné pged znovuspustinim programu resetovat poeitaé, aby byl tisk
skuteéni korektni.

MONITOR - nastaveni barevného schematu pro monitor - barevny - éernobily - mono VGA.
Pgi nastaveni mono VGA je pouZita rezidentni podpora monochromatického zobrazovani.
Pokud chcete kdykoliv pozdiji provést okamZitou tiéinnou odinstalaci nastaveni mono VGA,
je teeba zminit nastaveni, program zavgit, resetovat poeitaé a znovu spustit systém. U
ostatnich nastaveni BAREVNY - EERNOBILY jsou zminy nastaveni rychlé a jednoduché
pouze v ramci programu, tato nastaveni jsou vhodna pro vitSinu monitoru a proto jsou
doporuéovana jako standartni.

UPGRADE - pokud budete mit zdjem o upgrade - novou vylepSenou verzi programu,
stisknete toto tlaéitko, vloZite do mechaniky disketu na kterou se zaznamenaji tdaje o vasi
instalaci a odesSlete ji na adresu dodavatele programu.

HOTLINE - horka linka pro uZivatele a zajemce o produkty TRELLSOFT.

POPIS FUNKCE - podrobny popis funkce kazdého modulu s moZnosti tisku kompletniho
popisu i navodu pgislusného ke kaZzdému programovému modulu. ProhliZi se Sipkami, PgDn-

PgUp, mysi, do textu se lze dostat tabelatorem.

START - timito spinaéi se jednotlivé funkéni moduly startuji.

EVIDENCE FIREM A OSOB
V hlavni obrazovce tohoto modulu jsou k dispozici nasledujici spinaée a volby :

FIRMY - rozsahld evidence firem - odbiratelt s vazbou na evidenci osob - zamistnancu.
Kazda datova polozka obsahuje nazev firmy, IEO, DIE, obor éinnosti, adresu, 2x tel., fax,
bankovni spojeni, adresu banky, pozndmky v neomezeném rozsahu a 3 kontaktni osoby s
uvedenim funkci ve firmi a odkazem do evidence osob - privatni telefony, idaje a adresy.
Kazda firma ma své evidenéni éislo. Lze vyhledavat podle easti kterékoliv poloZzky nebo
pgimo Vv seznamu firem. Data z evidence firem lze exportovat i do ostatnich modulu
TRELLSOFT.

OSOBY - evidence osob s obdobnou strukturou jako evidence firem. Ukladd jméno,
pgijmeni, titul, profesi, firmu zammistnavatele, adresu, 2x tel., RE, odkazy a poznamky v
neomezeném rozsahu ke kazdé poloZce. Pro vyssi efektivitu pracce s daty je zde k dispozici
filtr osob podle priority, kde se dili na tei kategorie (aktudlni, starSi, Srot). Pgi vitSim
mnozstvi dat lze pro snazsi orientaci zpgistupnit pouze jednotlivé kategoriie nebo jejich
kombinace. Zpgistupnit lze také pouze zamistnance uréité firmy, tisknout seznamy polozek
stejni jako v evidenci firem nebo jednotlivé polozky selektivni. K dispozici je i tgidini
seznamu podle ruznych kritérii. Data 1ze opit exportovat do ostatnich modult TRELLSOFT.

DIA@ - precizni systém planovani akci s vazbou na evidenci osob a firem, ze kterych
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exportuje Udaje a vytvagi odkazy s vazbou na jednotlivé akce. Zobrazuje seznam akci, v
paehledu barevni rozliSuje provedené od neprovedenych a staré od budoucich. Upozorouje na
nejbliZsi akce a zaroved ke kazdé planované akci zobrazi datum a éas zaeatku a konce kazdé
akce pgedchzi i nasledné s upozorninim v pgipadi, Ze se éasovi pgekryvaji. Kazda poloZka
obsahuje datum, éas, dobu trvani, odkaz na firmu éi osobu, které se schuzka tyka, heslo pro
sortovani akci stejného typu, eéastku pro sumarizaci obchodu za ureité obdobi s ureitou
osobou éi firmou, telefon a jméno kontaktni osoby, misto konani a podrobny popis akce v
neomezeném rozsahu ke kazdé poloZce.

RODINA - misieni rodinny rozpoeet. Kazdy misic se uklada a zustava dale pgistupny.
Obsahuje 11 kolonek pro pgijmy (manzZel, manZelka, diti, podnajemnik, prodej vici....) a 27
kolonek pro vydaje (ndjem, jidlo, elektgina, plyn, topeni, MHD, diti, Skola, alimenty, oslavy,
dovolena ...). VSechny kolonky jsou matematicky provazany, eastky se séitaji do sumarizaci
peijmu a vydaju z nichZ se vypoéitava rezerva (eastka, ktera rodini zbude po zaplaceni vSech
poloZek ). Lze provadit rozvahy a kombinace vydaju a pgijmu, tisknout vypisy za jednotlivé
misice i prohliZet éi editovat staré zaznamy.

ZABAVA - interaktivnni pseudointeligentni modul, ktery dokéaze rozptylit pai dlouhodobijsi
praci s daty. Prostgednictvim klavesnice lze komunikovat s poéitaéem, ktery se snazi v ramci
moZznosti napodobit trpaslika sediciho uvnittg pgistroje, ktery trpilivi odpovida na kaZdou
sebenesmyslnijsi otazku. Pokud vam odpovii na vaSi otazku nevyhovuje, stiskkem klavesy
F2 vloZite spravnou odpovii k vasi otdzce. Tim lze postupni zvySovat komunikaenni
schopnosti tohoto programu bez jakychkoliv omezeni pouze podle vaSich pgedstav.
Rozhovor se ukonéuje stiskem ESC nebo napsanim KONEC. Vity neni nutné ukoneovat

teekou, program reaguje i na klieova slova v textu.

ZP@ISTUPNIT DATA OBECNA - v datovych strukturach evidence osob (osoby) a
planovani akci (diae) jsou zpgistupnina data spoleéna pro vSechny uZivatele, kterd jsou
obecni pgistupna pgi kazdém chodu programu.

ZPOISTUPNIT DATA PRIVATNI - v osobich a didgi se vymini obecni pgistupné
databéze za selektivni databaze pgislusné ke jménu v kolonce PRACOVNIK. Jsou to data a
akce vazané na jméno a vstupni heslo operatora, jenZ inicializoval systém. Tato data jsou za
normalnich okolnosti zakddovana a uloZena jako absolutni nepgistupnd pro kohokoliv
(veetni systémovych operatort). Rozkoduji a zpgistupni se pouze po této volbi a ihned po
opustini obrazovky evidence firem a osob se opit zakéduji a znepgistupni. Diky tomuto
systtmu si muZe na jediné instalaci kompletu TRELLSOFT vést evidenci svych
soukromych akci a osob nikolik desitek éi stovek uZivateli nezavisle na sobi, aniZ by se
navzajem ovlivoovali nebo riskovali tnik informaci.

KALENDA@ AKCI - pod timto nadpisem je k dispozici vypis akci v zavislosti na
aktudlnim datumu a éasu. Barevni jsou odliSeny akce staré od novych a provedené od
neprovedenych. Po seznamu se lze pohybovat <Nahoru> smirem k budoucim akcim a
<Deolu> smirem ke starSim. Stiskem <*> Ize pgimo zobrazit detailni vypis celé karty (v ramci
systému didg) veetni podrobnych informaci peislusSnych k akci ve vypisu vedle tohoto
spinaée. Klavesou ESC se vracime zpit do hlavni obrazovky Evidence akci a osob.

FIRMY - ODBIRATELE
Do této obrazovky vstoupime po stisku spinaee <FIRMY> v hlavni obrazovce evidence
firem a osob. Ve spodni easti obrazovky jsou soustgediny zdkladni spinaée pro vitSinu

operaci s daty.

NOVY - pgi prvnim vstupu do systému evidence firem s prazdnou databazi se automaticky
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zvoli MOD VKLADANI nové polozky. Eislo firmy - odbiratele se pgidili automaticky. Je
tgeba vyplnit polozky Néazev, Obor, Ulice a ép, PSE a misto, IEO, DIE, 2x Tel., Fax,
Bankovni spojeni, Adresu banky a 3 kontaktni osoby ve firmi (funkce, pgijmeni, jméno).
Neni nutné vyplnit v3e, staéi vyplnit pouze kolonky, které chcete evidovat. Data se ukladaji
stiskem klavesy F2 nebo spinaéem <Ulozit> vpravo dole. Odchod bez uloZeni se provadi
stiskem klavesy ESC nebo F5 éi <Neulozit>.

Po vloZeni prvniho zdznamu nebo pgi kterémkoliv pozdijSim spustini evidencce firem se
nastavi MOD SEZNAM. V tomto médu mate k dispozici detailni pohled na kteroukoliv z
vyplninych karet firem. Po kartach se pohybuje klavesami PgUp - PgDn, konkrétni kartu lze
najit pgimym vloZenim éisla hledané firmy do kolonky "Eislo" a potvrzenim ENTER.

UPRAVIT - nastavi MOD P@EPIS. UmoZouje pgepsat jakoukoliv polozku ve vybrané karti
firmy, pokud jsou tyto udaje naktualni. Minit nelze pouze éislo firmy v evidenci a kontaktni
osoby, které jsou jiZ navazany na evidenci osob a proto je tgeba tidaje o osobach nastavovat
z této evidence (viz niZe).

SMAZAT - po aktivaci této volby se nabidne nevratné smazani vybrané firmy ze seznamu.

POEHLED - spusti obrazovku seznamu vsech firem. Seznam lze pgerovnat podle éisla firmy
spinaéem <Eislo>, podle abecedni gazenych nadzvi firmy spinaéem <Nazev> a podle
telefonnich éisel spinaéem <Telefon>. Volbou <Tisk> lze vytisknout seznam firem
(Evidenéni éislo - Nazev - Telefon) v libovolném kddu éeského jazyka. Kliknutim na
libovolnou firmu v seznamu se nastavi jeji karta jako aktuéalni a provede se navrat do zdkladni
obrazovky v . MODu SEZNAM. Vybirem <Pryé> nebo stiskem klavesy ESC opustime
poehled bez vybiru.

TISK - tato funkce tiskne kompletni tdaje o firmi, jejim bankovnim spojeni a kontaktnich
osobach tak, jak jsou uvedeny v podrobné karti evidence firem.

HLEDAT - tento spinaé lze aktivovat pouze pokud je v seznamu firem vice neZ jedna firma.
Po jeho stisku my3i i zkratkovou klavesou se aktivuje MOD HLEDANI, kdy je kurzor
nastaven na barevni odliSenou kolonku "Nazev". Sipkami nebo mysi lze pgeskakat do
dalSich kolonek, kdy vloZime z klavesnice do libovolné kolonky libovolnou éast slova
(ndzvu, udaje, tel. éisla, ... ), které by mila hledana firma v této kolonce mit. Hledani
spustime klavesou ENTER. Pokud je hledany tidaj nalezen pouze u jediné firmy, pak se
nastavi na obrazovku pgimo jeji karta. JestliZe je nalezeno vice firem, zobrazi se jejich
seznam (lze vytisknout), ze kterého kliknutim mySi vybereme do karty firmu, kterou jsme
hledali. Pokud nebylo nalezeno nic, zobrazi se info "Nenalezeno" a nabidka "Pokraéovat
ve hledani”.

POZNAMKY - tento spinaé v pravé éasti obrazovky aktivuje poznamky paislusné ke kazdé
firmi v seznamu, do kterych lze bez omezeni pgipisovat doploujici informace v neomezeném
rozsahu (také prohliZet, editovat a upravovat). Tyto poznamky lze kdykoliv vytisknout. Pgi
opustini obrazovky poznamek se jeji aktualni obsah automaticky uloZi.

EXP-IMP - spinaé pro expport a import dat firem (odbiratelt) a osob ureéeny pro zalohovani
a pgenaseni dat prostgednictvim disket.

<a><b><c> - spinaée pgislusné k jednotlivym kontaktnim osobam, pges které vstupujeme
na kartu vybrané osoby do obrazovky "INFORMACE O OSOBACH", kde jsou k dispozici
detailni informace o konkrétni osobi (viz niZe). Pokud vybrana osoba dosud nema zavedenu
svou kartu, pak se tato karta po stisku spinaee <a>,<b> nebo <c> zaloZi a zkopiruje se do ni
poijmeni, jméno a profese osoby z evidence firem. Stiskem <Zpit> nebo klavesy ESC v
Evidenci osob se vracime do Evidence firem (pokud byl spustin MOD VKLADANT osoby, je
teeba jej ukonéit F2 - uloZeni nebo F5 - bez uloZeni).



ZPIT - spinaé pro opustini obrazovky "FIRMY - ODBIRATELE" a navrat do hlavni
obrazovky Evidence firem a osob ( lze téZ klavesou ESC s potvrzenim ).

INFORMACE O OSOBACH

Spoustime volbou "OSOBY" v hlavnim menu Evidence firem a osob. V informacich o
osobach lze evidovat ke kaZdé poloZce (osobi s vlastnim skrytym evidenénim éislem) jméno,
pgijmeni, titul, profesi, firmu zamistnavatele, adresu, 2x tel., RE, odkazy a poznamky v
neomezeném rozsahu.

HLEDAT - NOVY - UPRAV - SMAZ - TISK - POZNAMKY - EXP-IMP - jsou spinaée
se zcela obdobnymi funkcemi jako spinaeée tichto nazvi v obrazovce FIRMY -
ODBIRATELE viz vySe. Podrobny popis i Méd funkce aktivovany kaZdym z tichto
spinaéu pgesni odpovida principtim pouzitym v obrazovce firem.

POEHL - pgehled nalezenych osob. Zobrazi kompletni seznam vSech osob obsaZenych v
seznamu podle nastaveni jednotlivych filtrti ( data v seznamu jsou sjednocenim selektivnich
podskupin vybranych podle priority nebo podle firmy viz niZe ). Spinaée Pgijmeni, Jméno,
Titul, Profese, Tel., Firma, Priorita umoZouji setgidit tento seznam podle jednotlivych
kritérii. Kterykoliv z tichto zadznamu lze kliknutim mySi vybrat do podrobného zobrazeni v
obrazovce osob. Pgehled osob lze tisknout volbou <TISK> nebo opustit obrazovku <PRYE>
ei klavesou ESC.

VYBRAT - stiskem této kladvesy se po navratu do evidence firem vybere karta firmy
poislusné k osobi, jejiZ karta byla pgi stisku tohoto spinaée (a odchodu z evidence osob)
zobrazena. Po osobach se 1ze v m6du SEZNAM pohybovat klavesami PgUp-PgDn a tim
zminit kartu z puvodni zavolané karty na jinou. To vSak pouze v pgipadi, Ze byla volana
Evidence osob z Evidence firem pges osobu - zamistnance stiskem <a>,<b> nebo <c>,
jinak je tento spinaé ekvivalentni se spinaéem <Pryé>. V ramci ostatnich modulu slouZi tento
spinaé k nastaveni nalezenych osobnich dat do pgislusnych kolonek dalSich tiskopist.

PRIORITA - osoby v databazi lze dilit po vlastni uvaze do kategorii podle priority.
Aktualni -osoby s nimiZ easto spolupracujeme, StarSi - stagi znami, kterym se ozyvame
jednou do roka, Srot - lidé, se kterymi jiZz dlouho nespolupracujeme, ale pgesto nevime, jestli
si na nas nikdy nevzpomenou a tak zatim nechceme likvidovat jejich data. Novi zaloZené
osoby jsou automaticky aktudlni. Spinaeéem priorita je po éase muZeme zagazovat do jinych
kategorii.

Aby milo toto gazeni smysl ( a nenabizelo ndm Starsi &i Srot ) pai kaZdodennim vyhledévéni
mezi stalymi spolupracovniky, jsou zde pod sebou (bild na fialové) spinaée [X] Aktualni,
[X] Starsi, [X] Srot. Pokud kterykoliv z tichto spinaet odznaéime (napg mysi) z [X] na [ ],
pak se kategorie, jejiZ nazev je vypsan vedle tohoto vypnutého spinaée, stdva nepgistupnou a
my mame zobrazena (éi prohleddvame) pouze data z tich kategorii, které zustaly zaSkrtnuty.
Zminou kategorie osoby spinaéem <PRIORITA> na odznaeenou kategorii se ndm tato
osoba zneviditelni a zpgistupni se nam az po aktivaci [X] pgislusné kategorie nebo po
aktivaci spinaee [X] Pgehled vSech osob.

SCHRANKA - slouZi pro peenaseni dat osob mezi privatnimi a volni peistupnymi
zaznamy, kdy si napg. privatni data osob (vdzana na vaSe jméno a pgistupové heslo)
zkopirujete do schranky. Pak se vratite na zékladni obrazovku Evidence firem a osob,
nastavite data obecna (namisto privatnich), spustite OSOBY, volbu Schranka a data ze
schranky zkopirujete do otevgené volni pgistupné databaze evidence osob.
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VYBRANA FIRMA - systém filtrti podle firmy. Pokud je obsah rdmeéku prazdny, pak jsou
zpwgistupniny vSechny osoby bez ohledu na firmu, v niZ pracuji. Kliknutim mysi na
rameéek se zobrazi seznam firem (z evidence firem), ze kterého lze vybrat libovolnou firmu
éi prazdné polieko. Vybirem libovolné firmy znepgistupnime pro dalsi praci vSechny osoby,
jeZ jsou vazany na jinou firmu, neZ byla vybrana. VSechny osoby lze zpgistupnit znovu
volbou prazdného poliéka ze seznamu "Vybrana firma" nebo zasSkrtnutim [X] Pgehled
vSech osob, ktery vSak vypne i filtry podle priority a zpgistupni tGplni vSechna data.

*** Provazanost evidence FIREM a OSOB *** je dulezitym rysem tohoto systému. Pro
pochopeni provazanosti operaci mezi obima systémy je zde pgiklad : Pokud je uréita osoba
propustina z firmy, najedeme na ni v karti této firmy a stiskneme <a>,<b> nebo <c>.
Aktivuji se INFORMACE O OSOBACH, kde vybereme funkci <UPRAV>. Ve "Vybrana
firma" zvolime mysi prazdny gadek (nekonkrétni firmu) a kolonka "Firma" se odblokuje
(z tmavi modré na editaéni svitle modrou). Nyni muZeme do kolonky "Firma" vepsat
libovolnou jinou firmu v niZ bude tato osoba pracovat. Klavesou F2 nebo spinaéem <Ulozit>
zminy uloZime. Tim se tato osoba odstranila z konkrétni firmy , ale zustala i se vSemi udaji
peistupna v evidenci osob. Pokud ji chci pgigadit k jiné firmi, pouZiji opit <UPRAV>. Ve
vybrana firma zvolim konkrétni firmu (nového zamistnavatele), potvrdim <UlezZit> a po
opustini obrazovky INFORMACE O OSOBACH do Evidence firem je tato osoba zobrazena
v nové cilové firmi veetni aktivnich odkazu do systému osob.

DIAO

Tato obrazovka je pgimo provéazana s obrazovkou Evidence firem a osob v nizZ se ihned po
spuStini  zobrazuji nejblizsi akce zpgistupniné podle moédu prace (privatni nebo volni
poistupna data). Po aktivaci spinaee <Diag> v hlavni obrazovce modulu se zobrazi
obrazovka DIA@ - NOVA POLOZKA, ktera obsahuje nasledujici spinaée a kolonky pro
praci s daty.

PLAN NADEN: EAS: - zdeje vidy po vstupu do systému zobrazeno aktualni datum a
éas. Tento udaj lze pgepsat na libovolny jiny, v nimZ chcete provést akci, kterou pravi
zapisujete do systému.

DOBA TRVANI - je standartni nastavena na 000:00 (hodin : minut) a lze ji samozgejmi
zminit na udaj odpovidajici easovému rozpiti pgipravované akce. Z tohoto udaje se pgi
uloZeni akce vypoeéte konec akce, kontroluji se pgekryvy s jinymi planovanymi akcemi a
easovy harmonogram je jasni viditelny i ve wvypisu akci spustitelném spinaeem
<POEHLED>.

<FIRMA>,<OSOBA> - spinaée v pravé horni easti obrazovky svisle pod sebou umozouji
nabrat do karty akce libovolnou zaevidovanou firmu éi osobu, pgipadni vloZit novou.
Provéazanost didge s databazi osob a firem zustava i po uloZeni akce, kdy si pgi kazdém
nahlédnuti do této karty muZeme vyvolat detailni informace o firmi éi osobi, jiZ se tato akce
tykala. Vpravo vedle spinaée s jehoZ strukturou dat je karta provazana, je zaskrtnut (.) bod.

POSLEDNI AKCE - P@iSTi AKCE - tyto kolonky se automaticky vyplni pgi uloZeni
datumu a doby trvéani akce, kdy lze jiZ pgi vyploovani zjistit, kterd akce vyploované polozce
pgedchazela a co bude nasledovat a kdy.

HESLO - kolonka do niZ je vhodné doplnit specifické heslo k uréité akci, podle nihoz lze v
moédu <HLEDANI> nalézt vSechny akce obdobného typu (naps. obchoedy, zabava,
pogibuzni), které jdou sumarizovat. VSechny nalezené polozky vypisu lze tisknout a zaroveo
lze u kterékoliv poloZky zobrazit podrobnou kartu akce s popisem i detailnimi informacemi.
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EASTKA - finanéni nebo jind cifra, ktera charakterizuje transakci uréitého typu, u niz je
vyhodny souéet s ostatnimi éastkami pgi vypisu poloZzek v mddu hledani. Eastky vSech
nalezenych polozek se séitaji a vysledna hodnota se zobrazi v obrazovce médu hledani pod
vypisem.

TEL.: JMENO - vstupni ddaje druhého teéastnika akce (prvnim teéastnikem jsme my)
mohou byt vypsany pgimo do tichto kolonek (pokud nechcete vyuZivat systém odkazu a
podrobnych informaci databazi firem a osob) nebo jsou do vypisu exportovany za pomoci
spinaéu <FIRMA>,<OSOBA> z jednotlivych databazi.

MISTO - do této kolonky je vhodné vepsat misto konani akce, které se téZ zobrazi ve vypisu
vSech akci.

PODROBNY POPIS AKCE - neomezeny popis a poznamky k akci lze vyplnit dle uvaZeni,
peipadni pozdiji v rdmci editace pgipisovat i dal$i body vztahujici se k planovanému
setkani, transakci, Skoleni apod..

<ZPIT> - toto tlaéitlo slouzi v ramci vSech obrazovek k navratu do pgedeslé. V ramci
obrazovky DIA@ - NOVA POLOZKA slouZzi k navratu do hlavni obrazovvky modulu
Evidence firem a osob.

Vyzkousend nejefektivnijsi forma obsluhy programu je kombinaci klavesy TABELATOR
a MYSI, pgipadni Sipkami, PgUp-PgDn é&i zkratkovymi klavesami k jenotlivym funkénim
spinaéum v kazdé obrazovce. Jednotlivé obrazovky lze opoustit bez uloZeni pouze stikem
klavesy ESC.

Pgejeme Vam pgijemnou praci s programem.

TRELLSOFT tel..: 02 /961 439 69 nonstop



