Piehled prikazu

{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

{button ,JI("'magictab.HLP',"Menu_Soubor_MGT")} Menu Soubor
{button ,JI("'magictab.HLP',"Menu_Upravy_MGT")} Menu Upravy
{button ,JI("magictab.HLP',"Menu_Vlozit MGT')} Menu Viozit
{button ,JI("magictab.HLP',"Menu_Format_MGT")} Menu Format
{button ,JI("magictab.HLP',"'menu_List MGT')} Menu List

{button ,JI("'magictab.HLP',"Menu_Pomucky MGT")} Menu Pomucky
{button ,JI("magictab.HLP',"Menu_Napoveda_MGT')} Menu Napovéda



Menu Soubor
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

{button ,JI("'magictab.HLP',"Novy_prikaz_MGT")} Novy
{button ,JI("magictab.HLP',"Otevrit_prikaz_ MGT")} Otevrit
{button ,JI("magictab.HLP',"Ulozit_prikaz_MGT")} Ulozit

{button ,JI("magictab.HLP',"Ulozit_jako_prikaz_ MGT'")} Ulozit jako

{button ,JI("magictab.HLP',"Ulozit_jako_HTML_prikaz_MGT")} = Ulozit jako HTML
{button ,JI("magictab.HLP'," Tisk_prikaz_MGT")}Tisk

{button ,JI("magictab.HLP',"Nahled_prikaz_MGT")} Nahled

{button ,JI("magictab.HLP',"Vzhled_tisku_prikaz_MGT")} Vzhled tisku

{button ,JI("magictab.HLP',"Poslat_prikaz_MGT")} Poslat

{button ,JI("'magictab.HLP',"Minule_soubory_prikaz_ MGT")} Minulé soubory
{button ,JI("magictab.HLP',"Konec_prikaz_ MGT")} Konec




Novy

PFikaz vytvofi novy sesit. Spustite jej také:
e tlaCitkem Novy sesit z nastrojové listy;
® klavesovym povelem Ctrl+N.



Otevrit

Pfikaz slouzi k otevfeni nebo nalezeni dokumentu. Spustite jej také:

tlaCitkem Otevrit z nastrojové listy;
® klavesovym povelem Ctrl+O.
V dialogu je tla¢itko se symbolem Sanonu, jimzZ pfejdete do nadstavby 602Desktop. Zde méate moznost vyhledat
sesit ve sloZzce nékterého ze svych $anonu. Tlagitko s modrym panackem otevie dialog pro fulltextové vyhledani
seSitu pomoci programu Agent602.




Ulozit

PFikazem pojmenovany aktivni sesit ulozZite. Spustite jej také:

tlaCitkem Ulozit z nastrojoveé listy;
® klavesovym povelem Ctrl+S.




Ulozit jako

Pfikaz pouzijete v pfipadé, Ze potfebujete ulozit:

Novy, dosud nepojmenovany dokument.
Kopii aktivniho dokumentu pod jinym nazvem nebo jej umistit jinam.

WinText, WinTab, ...).
Otevieny dokument, vytvofeny v jiné aplikaci; pracovali jste na ném v programu 602Tab a potom jej ulozite v
jeho puvodnim formatu. Napfiklad mUzete otevfit dokument Excel, Lotus 1-2-3, upravit jej v 602Tab a ulozit.

Pfikaz mizete také spustit klavesovym povelem Ctri+Shift+S. V dialogu je tlacitko pro pfechod do nadstavby
602Desktop, kde muzete aktualni sesit ulozit do vybraného $anonu a slozky.




Ulozit jako HTML

Z vybranych bunék vytvofite soubor. Pfikaz spustite z menu Soubor. V dialogu Ulozit jako HTML tento soubor
pojmenujete a pfifadite pfiponu *.html (*.htm). Pod timto nazvem bude uloZen do vybraného adresare jako soubor
HTML. Zaskrtnutim pfepinate Oramovat buriky se na rozhrani bunék vytvofi oramovani charakteristické pro
HTML dokumenty.




Tisk

PFikaz vytiskne sesit, list nebo jeho vybranou ¢ast. Lze jej také spustit:
® 7z nastrojové listy tlacitkem Tisknout;
® klavesovym povelem Ctri+P.

Pfikaz otevfe dialog Tisk, kde nastavite parametry pro tisk dle vlastni volby (tiskarna, format a orientace papiru,
rozsah tisku, pocet kopii, apod.).




Nahled

Nahled vam umozni posoudit vzhled celé aktualni stranky. Pfesné to, co zde uvidite bude vytisténo na tiskarné.
Pfikaz Ize také spustit z nastrojové listy tlacitkem Nahled.

Dialog je opatfen sadou tlaCitek pro listovani, vybér dvoustrankového &i jednostrankového zobrazeni a zvétseni
(zmensSeni) méfitka zobrazeni. Tlagitkem Tisk |ze pfimo pfejit do dialogu pro spusténi tisku.




Vzhled tisku

PFikaz vyvola dialog pro nastaveni velikosti stranky a specifikaci horniho a dolniho z&hlavi. Pozadované parametry
zadate pomoci dvojice karet:

e Stranka - Cislo prvni strany, velikost, oblast tisku, titulky, tisk, pofadi tisku stranek.
* Okraje a zahlavi — okraje horni/dolni/pravy/levy, zahlavi a zgpati, vycentrovani na strance;

Karty obsahuji tla¢itko Nahled jehoZ pomoci mizZete okamzité zjistit vzhled aktualniho listu a tlagitko Tisk, kterym
prejdete k samotnému spusténi tisku.




Poslat

PFikaz spusti poStovni klientsky program umoziujici odeslani otevieného sesitu elektronickou postou. Podle
prednastaveni v dialogu pfikazu Moznosti se pouzije bud systémovy klientsky program Windows nebo klientsky
program Mail602.



Minulé soubory

Sekce v menu Soubor, kde pfi praci ve vice sesSitech budou pro vasi informaci vypsany nazvy oteviranych sesita.



Konec

Pfikaz ukon¢i €innost programu tak, Zze zavfe pracovni okno a pfejde do prostiedi Windows. Jestlize byl sesit
modifikovan a dosud neulozen, zobrazi se vyzva k ulozeni.

Prikaz také spustite klavesovym povelem Alt+F4.



Menu Upravy

{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

{button ,JI("magictab.HLP',"Zpet_prikaz_MGT")} Odvolat
{button ,JI("'magictab.HLP',"Znovu_prikaz_MGT")} Znovu
{button ,JI("'magictab.HLP',"Vyjmout_prikaz_MGT")} Vystfihnout
{button ,JI("magictab.HLP',’"Kopirovat_prikaz_ MGT')} = Zkopirovat
{button ,JI("'magictab.HLP',"Vlozit_prikaz_ UPRAVY_MGT")} Vlepit
{button ,JI("magictab.HLP',"Vlozit_jinak_prikaz_MGT'")} Vlepit jinak
{button ,JI("magictab.HLP',"VyplInit_prikaz_MGT")} Vyplnit
{button ,JI("'magictab.HLP',’"Doprava_prikaz_ MGT")} Doprava
{button ,JI("'magictab.HLP',"Dolu_prikaz_MGT')}  Doll
{button ,JI("'magictab.HLP',’'Doleva_prikaz_MGT')} Doleva
{button ,JI("'magictab.HLP',"Nahoru_prikaz_MGT")} Nahoru
{button ,JI('magictab.HLP',"Rady_prikaz_ MGT')} Rady
{button ,JI("'magictab.HLP',"Vymazat_prikaz_MGT")} Vymazat
{button ,JI('magictab.HLP',"Vse_prikaz_MGT'")}  VSe
{button ,JI("'magictab.HLP',"Obsah_prikaz_ MGT')} Obsah
{button ,JI("'magictab.HLP',"Formaty prikaz_MGT")} Formaty
{button ,JI("'magictab.HLP',"Komentare_prikaz_ MGT")} Komentare

{button ,JI("magictab.HLP',"Odstranit_prikaz_ MGT')} = Odstranit bunky

{button ,JI("'magictab.HLP',"Bunky_prikaz_VLOZIT_MGT")} Vlozit bunky
{button ,JI("magictab.HLP',Prejit_na_prikaz_MGT")} Jdina
{button ,JI("magictab.HLP',"Naijit_prikaz_MGT")} Naijit

{button ,JI("magictab.HLP',"Nahradit_prikaz_MGT")} Zameénit



Odvolat

Pfikazem zruSite naposledy provedeny ukon. Lze jej pouzivat i opakované.
Spustite jej také:

® z nastrojové listy tlaCitkem Odvolat;

® klavesovym povelem Ctri+Z.




Znovu

Pfikaz obnovi pravé zrusenou akci, napf. smazany text znovu vlepi na plvodni misto. Lze jej pouZivat i opakované.
Pfikaz spustite také:
® z nastrojové listy tlaitkem Znovu;

® klavesovym povelem Ctri+Y.




Vystfihnout

Pfikaz pfesune oznacené buriky do schranky.

Stejnou akci Ize také vyvolat:

e tlacitkem Vystiihnout z nastrojové listy;

pfikazem Vystrihnout z plovouciho menu;
klavesovym povelem Ctri+X.

Pfikaz se vztahuje k celému obsahu buriky ¢i oblasti. Pokud chcete pracovat jen s €asti obsahu buriky oznacenym
ve vstupnim poli, uzijte pfikaz z plovouciho menu.




Zkopirovat

Pfikaz vlozi ozna¢enou oblast bunék do schranky, avSak v pavodnim listé jejich hodnoty zachova. Kopii uloZzenou ve
schrance mizete pouzit i takto:

® vlozit do jiné libovolné €asti téhoz listu;

* vlozit do dalSiho listu;

® vlozit do dokumentu vytvareného v textovém editoru 602Text;
® vlozit do dokumentu vytvafeného napf. v MagicGraf.

Informace:

Do schranky se kopiruji tyto Udaje: objekt 602Tab, neformatovany text, obrazek (tabulky), text ve formatu DIF.
Ke spusténi pfikazu miZete také pouzit:

¢ tlacitko Zkopirovat z nastrojové listy;

® pfikaz Zkopirovat z plovouciho menu;

® klavesovy povel Ctri+C.

Pfikaz se vztahuje k celému obsahu buriky ¢i oblasti. Pokud chcete pracovat jen s €asti obsahu buriky oznacenym
ve vstupnim poli, uZijte pfikaz z plovouciho menu.




Viepit

PFikazem vlozite obsah schranky do listu po€inajic okamzitou pozici ukazatele, ktery tvofi levy horni roh viozené
oblasti. Obsah schranky zlstava zachovan i nadale pro moznost opétovného pouziti — vlozeni (i vicenasobné) na
rlizna mista listd. Pokud se obsah vlozi do vétsi oblasti, mize se v ni obsah schranky (i nékolikrat) zopakovat.
Vlozenim obsahu schranky Ize pavodni obsah oblasti pfepsat.

Ke spusténi pfikazu mlzete také pouzit:

¢ tlacitko Vlepit z nastrojové listy;

® prikaz Vlepit z plovouciho menu;

® klavesovy povel Ctri+V.

Poznamka: K zplisobu vioZeni informaci dle vlastni potfeby pouZijete pfikaz Vlepit jinak z menu Upravy.




Viepit jinak

Na rozdil od pfikazu Vlepit, (ktery viozi v8e), vam tento pfikaz nabizi pomoci dialogu Vlepit jinak vybrat specificky
zpusob vlozeni:

® pouze hodnoty s formatovacimi specifikacemi nebo bez nich;

® hodnoty i vzorce s formatovacimi specifikacemi nebo bez nich;

* pouze formatovaci specifikace.

PFi vlepeni Ize zatZzenim pfepinace Vynechat prazdné vyzadat, aby se ignorovaly prazdné burky. Zatrzenim
prepinace Transponovat se bunky viepené oblasti pfeklopi podle hlavni UhlopFicky (fadky se zaméni za sloupce).

Ke spusténi pfikazu mizete také pouzit pfikaz Vlepit jinak z plovouciho menu.




Vyplnit

Ptikaz spustite z menu Upravy a miZete jej pouzit k vypIné&ni oblasti bunék hodnotami vybranym smérem, ktery
zvolite pomoci submenu:

{button ,JI("magictab.HLP',"Doprava_prikaz_MGT")} Doprava

{button ,JI("'magictab.HLP',"Dolu_prikaz_ MGT")} Dol

{button ,JI("magictab.HLP',"Doleva_prikaz_MGT")} Doleva

{button ,JI("magictab.HLP',"Nahoru_prikaz_MGT")} Nahoru

{button ,JI("'magictab.HLP',"Rady_prikaz_MGT")} Rady




Doprava

Pfikaz naplni bufky oznacené oblasti hodnotami z prvniho sloupce této oblasti. Lze jej pouzit jen tehdy, pokud mate
oznacenou oblast (nejméné dvou bunék na jednom fadku). Nespustitelny je tehdy, je-li jako oblast vybran cely list
nebo cely fadek ¢i mate-li buriku (i jedinou v oblasti) uzam&enu zamezenim zmény.

Ke spusténi pfikazu mlzete také pouzit klavesovy povel Ctri+R.




Dolu

PFikaz naplni buriky oznacené oblasti hodnotami z prvniho Ffadku této oblasti smérem dolG. Lze jej pouzit jen tehdy,
mate-li ozna¢enou oblast (nejméné dvou bunék v jednom sloupci). Nespustitelny je v tom pfipadé, je-li jako oblast
vybran cely list nebo cely sloupec & mate-li buriku (i jedinou v oblasti) uzam¢&enu zamezenim zmeény.

Ke spusténi pfikazu mlzete také pouzit klavesovy povel Ctri+D.




Doleva
PFikaz naplni buriky oznacené oblasti hodnotami z prvniho sloupce této oblasti smérem doleva. Lze jej pouzit jen
tehdy, mate-li oznaCenou oblast (nejméné dvou bunék v jednom fadku).

Pfikaz je nespustitelny v pfipadé, je-li jako oblast vybrana cely list nebo cely sloupec ¢i mate-li bunku (i jedinou v
oblasti) uzam&enu zamezenim zmeény.




Nahoru
PFikaz naplni buriky oznagené oblasti hodnotami z prvniho Fadku této oblasti smérem nahoru. Lze jej pouzit jen
tehdy, mate-li oznacenou oblast (nejméné dvou bunék v jednom sloupci).

Pfikaz je nespustitelny v pfipadé, je-li jako oblast vybrana cely list nebo cely sloupec ¢i mate-li bunku (i jedinou v
oblasti) uzam&enu zamezenim zmeény.




Rady

PFikaz naplni buriky oznacené oblasti automaticky generovanymi hodnotami numerického, datového ¢i textového
typu. V dialogu zadate pomoci prepinacl typ a smér vyplinéni:

Rady tvofi: fadky nebo sloupce — volba sméru vyplnéni.

Typ: aritmeticka — vypini oblast hodnotami od pocate¢ni hodnoty se stanovenym pfirGstkem az do konce
oblasti nebo pfi dosazeni kone¢né hodnoty. Tato hodnota se zadava do vstupniho pole Koneéna hodnota.
Priklad: Oznacite-li oblast deseti bunék pri pocatecni hodnoté 0, pfiriistku 10 a stanovite konecnou hodnotu
60, budou hodnoty v burikach: 0 - 10 - 20 - 30 - 40 - 50 - 60 postupné za sebou a posledni tfi buriky ztistanou
prazdné.

Typ: geometricka — vyplIni oblast hodnotami od po¢atecni hodnoty a kazda dal$i hodnota se vypocte
vynasobenim hodnoty pfedchozi pfi stanoveném pfFirlistku. Proces opét bézi az do konce oblasti nebo do
pfedem stanovené kone¢né hodnoty. Také tato hodnota se zadava do vstupniho pole Koneéna hodnota.
Priklad: Oznacite-li oblast osmi bunék pfi pocateéni hodnoté 2, pfiriistku 2 a zadané koneéné hodnoté 64,
budou hodnoty v burikach postupné: 2 - 4 - 8 - 16 - 32 - 64. Posledni dvé buriky zlistanou prazdné.

Typ: kalendarni — vyplni oblast hodnotami typu datum od urcité po¢ate¢ni hodnoty po dnech, mésicich nebo
letech se stanovenym pfirastkem.

Casova jednotka: den, pracovni den, mésic, rok — nastavenim jednoho z prepinadl se vytvori fetézec
standardniho typu, napfiklad: leden - Unor - bfezen...., pondéli - Utery - stfeda....




Vymazat

Ptikaz spustite z menu Upravy a miZete jej pouzit na odstranéni: obsahu, formatu, komentare nebo véeho. K
jednotlivym krokim dojdete pomoci jeho submenu:

{button ,JI("'magictab.HLP',"Vse_prikaz_MGT")}VSe

{button ,JI("'magictab.HLP',”Obsah_prikaz_ MGT")} Obsah
{button ,JI("magictab.HLP',"”Formaty_prikaz_MGT")} Forméty
{button ,JI("magictab.HLP',"Komentare_prikaz_MGT')} Komentare




Vse
Z menu Upravy spustite pfikaz Vymazat a prejdete do submenu V&e. Docilite vymazani obsahu, formatovani i

komentare aktualni bunky, ve které je umistén kurzor nebo oblasti oznaené blokem. Akci Ize anulovat pfikazem
Odvolat.




Obsah

PFikazem vymazete aktualni bufiku na které je umistén kurzor nebo oblast bunék oznacenych blokem. Buriky v
okoli nyni prazdnych bunék se obsahové neméni a zUstavaji na svém misté (nepfisouvaji se). Formatovaci udaje
(napf. barva pisma) zlstavaji zachovany. Akci Ize anulovat pfikazem Odvolat.

Ke spusténi pfikazu mlzete také pouzit:

* piikaz Vymazat obsah z plovouciho menu;

® klavesovy povel Del.




Formaty

Ptikazem vymazete format aktualni buriky na které je umistén kurzor nebo format celé oblasti bunék oznacenych
blokem. Obsah bunék zlstava zachovan. Z menu Upravy spustite pfikaz Vymazat a prejdete do submenu
Formaty. Akci Ize anulovat pfikazem Odvolat.




Komentare

Ptikazem vymazete komentaf aktualni buriky na které je umistén kurzor nebo komentare v celé oblasti bunék
oznacenych blokem. Z menu Upravy spustite pfikaz Vymazat a pfejdete do submenu Komentare. Akci Ize
anulovat pfikazem Odvolat.




Odstranit bunky

Pfikazem odstranite cely fadek nebo sloupec a na uvolnéné misto se pfisune zbytek listu zprava nebo zdola.

Pfepinaci Posunout buriky vievo a Posunout buriky nahoru stanovite zpdsob pfisunuti bunék pfi aplikaci pfikazu
na oblast. Pfi nastaveni vlevo se pfisune odpovidajici ¢ast listu zprava. Pfi nastaveni nahoru se pfisune
odpovidajici ¢ast listu zdola. Dialog s pfepinali se nezobrazi, je-li jako oblast oznaen cely fadek nebo sloupec.

Z plovouciho menu muizete pouzit pfikaz Odstranit buiiky, ktery zobrazi vySe uvedeny dialog. Ke spusténi pfikazu
Ize také pouzit klavesovy povel Ctri+num-.




Vlozit bunky

Pfikaz ur€uje smér, kterym se posunou buriky, Fadky nebo sloupce, aby vytvofili prostor pro vkladané burky.

Odsunutim okolnich bunék se na misto oznacené oblasti viozi prazdné hodnoty. Zpisob zmény urcite pfepinatem v
dialogu Vlozit:

b Posunout buriky vpravo — ozna¢ena burika ustoupi o jednu pozici vpravo.
b Posunout buriky dolli — oznacena burika ustoupi o jednu pozici dold.
MoZnost volby odpada, oznacite-li celé fadky nebo sloupce.

Ke spusténi pfikazu mlzete také pouzit:

® prikaz Vlozit bunky z plovouciho menu;
® klavesovy povel Ctrl+ num+.




Jdi na

PFikazem vyberete zadané buriky. V dialogu Jdi na zadejte do vstupniho pole odkaz na oblast, kam se chcete
presunout.

Ke spusténi pfikazu mlzete také pouzit klavesovy povel Ctri+G.



Najit

PFikaz vyhleda v listu specifikovany vzor. Ve stejnojmenném dialogu zapisté hledany vzor do vstupniho pole Najit.
Prohledavani je mozné smérovat pomoci voli¢e Jak po fadcich nebo po sloupcich. Pfi hledani je mozno
respektovat rozdily mezi velkymi a malymi pismeny nebo je ignorovat. K nastaveni je mozno pouzit pfepinac
Rozli$ovat mala a VELKA. Vzor Ize vyhledavat v hodnotach nebo jen ve vzorcich, podle nastaveni volite Kde.
Zaskrtnete-li pfepina¢ Pouze celé bunky bude hledana presna a Uplna kopie znakl zadana ve vstupnim poli Najit.

Dialog je doplnén tlacitky:

* Najit dalsi — najde dalSi vyskyt znakd zadanych v poli Najit.

e Zavrit — tlacitko pouzijete v pfipadé, Ze chcete zavfit dialog bez ulozeni provedenych zmén.
* Nahradit — vyhleda a nahradi znaky ve vybrané burice nebo v celém sesitu.
Ke spusténi pfikazu také muzete také pouzit:

¢ tlacitko Najit z nastrojové listy;

® klavesovy povel Ctrl+F.

Pro opétovné vyhledani mizete z nastrojové listy pouzit tlacitko Najit znovu.




Zameénit

Pfikazem vyhledate na listu specifikovany vzor a mate moznost jej nahradit jinym fetézcem znaka. V dialogu
Nahrad’ zapi$ete hledany vzor do vstupniho pole Najit. Retézec, kterym ma byt nalezeny vzor nahrazen zapiste do
vstupniho pole Nahradit ¢im. Prohledavani je mozné smérovat po fadcich nebo po sloupcich podle nastaveni
voli€e Jak. Pfi hledani je mozné respektovat rozdily mezi velkymi a malymi pismeny pomoci pfepinace RozliSovat
mala a VELKA pismena. Zaskrtnete-li pfepinaé Pouze celé buiiky bude hledana presna a tplna kopie znaki
zadana ve vstupnim poli Najit. Pfed kazdou nahradou budete dotazani, zda si prejete pravé tento nalezeny vzor
nahradit.

Dialog je doplnén tlagitky:

* Najit dalsi — najde dalSi vyskyt znakd zadanych v poli Najit.

e Zavrit — tlacitko pouzijete v pfipadé, Ze chcete zavfit dialog bez uloZzeni provedenych zmén.

* Nahradit — vyhleda a nahradi znaky ve vybrané burice nebo v celém seSitu.

¢ Nahradit vSe — vyhleda a zaméni kazdy vyskyt znakd zadanych v poli Najit znaky zadanymi v poli Nahradit
¢im.

Ke spusténi pfikazu muzete také pouzit:

¢ tlacitko Nahradit z nastrojové listy;

* klavesovy povel Ctri+H.




Menu Viozit
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

{button ,JI("magictab.HLP',"Funkce_prikaz_MGT")} Funkci

{button ,JI("magictab.HLP',"Nazev_prikaz_MGT")} Jméno

{button ,JI("'magictab.HLP',"Definovat_prikaz_ MGT')} = Definovat jiméno
{button ,JI("'magictab.HLP',"Komentar_prikaz_ MGT')} = Komentar
{button ,JI("'magictab.HLP',”PageBreak_prikaz_MGT')} Konec stranky
{button ,JI("magictab.HLP',’Graf_prikaz_ MGT")} Graf

{button ,JI("magictab.HLP',"Obrazek_prikaz_ MGT")} Obrazek
{button ,JI("'magictab.HLP',"MagicText_prikaz_MGT")} MagicText
{button ,JI("magictab.HLP',”OLE_objekt_prikaz_MGT')} OLE objekt
{button ,JI("'magictab.HLP',”ODBC_data_prikaz_ MGT')} ODBC data



Funkci
Funkce jsou nastroje pro vypocty, které mohou slouzit k automatickému provadéni operaci v sesitu. Dialog Vlozit
funkci nabizi jejich rdzné typy.

{button ,JI("magictab.HLP',"Pehled_funkc')} Prehled funkci podle typl ...
{button ,AL((FUNKCE_ABC',0,",")} Abecedni pfehled funkci

PFikaz miZete také spustit z nastrojové listy tlacitkem Vlozit funkci.




Jméno

PFikaz pouzijete pro vklddani jmen definovanych pfikazem Definovat jméno. Dialog obsahuje seznam vSech
existujicich jmen a umoznuje vlozeni vybraného nazvu do aktualni buriky.




Definovat jméno

PFikaz umozniuje zapsat definici pojmenovani libovolné buriky €i oblasti a také vytvaret pojmenované konstanty.
1. Do pole Jména v sesitu zapiste nazev, pod kterym bude definované jméno uloZeno.
2. V poli Definice specifikujte hodnotu (buriku, oblast nebo konstantu), ktera ma byt jménu pfifazena.
3. Stisknéte tlacitko Pridat.

V dialogu také muZzete libovolnou z definic pomoci tlac¢itka Vymazat kdykoliv zrusit




Komentar

PFikaz vlozi, odstrani nebo upravi komentéf, ktery bude zobrazovan v bubliné nastavite-li ukazatel nad buriku.
Komentar se vztahuje k burice uvedené v dialogu v poli Burika (implicitné je to burika pod ukazatelem listu).

V nabidce Komentare v listu najdete odkazy na buriku a jednotlivé texty vSech poznamek na listu.

Do okna Komentar vpiSete text komentare. TlaCitkem Pridat pfifadite vybrany textovy komentar k burice
vybrané v poli Burika.

Tlagitko Zavrit pouzijete v tom pfipadé, ze chcete zavfit dialog bez ulozeni provedenych zmén.

Chcete-li komentar odstranit, vyberete jej vpoli Komentare v listu a stiskem tlacitka Odstranit jej zlikvidujete.

Pfikaz miZete také spustit z menu Vlozit nebo z plovouciho menu.




Konec stranky

Pokud je list vétSi nez jedna stranka, program jej pfi tisku rozdéli viozenim automatickych konct stranek. Pokud

potfebujete vytvofit konce stranky jinde pouzijte z menu Vlozit tento pfikaz. Pfedtim v§ak musite urcit, kam pevny

konec stranky vlozite. Jsou tyto moznosti:

* VloZit pouze vodorovny konec stranky — vyberte fadek pod fadkem, za ktery chcete vloZit konec stranky.
Vlozit pouze svisly konec stranky — vyberte sloupec napravo od sloupce, za ktery chcete vlozit konec stranky.

Vlozit konec stranky nahoru a doleva od vybrané bunky — vyberte buriku bezprostfedné pod a vpravo od
mista, na némz ma zacit nova stranka.

Pfikaz funguje jako prepinag. Proto potfebujete-li viozeny konec stranky zrusit provedte stejné oznaceni a z menu
Vlozit pouZijte pfikaz Odstranit konec stranky.




Graf

Pfikaz je ur€en k vytvoreni grafu podle hodnot oznacené oblasti v listu. Nejprve vyberte fadky a sloupce, obsahujici
data a nazvy fadku a sloupcu, které budou zahrnuty do grafu. Z menu Vlozit spustte pfikaz Graf. Velikost grafu a
jeho umisténi na listu zadate tak, ze kfiz ukazatele mysSi posunete na pozadované misto, kliknete a tahnete.

Typ grafu vyberete pomoci dialogt serveru MagicGraf.
Ke spusténi pfikazu muzete také pouzit tladitko Vlozit graf z nastrojové listy.

Nad zobrazenym grafem Ize pravym kliknutim mysi otevfit plovouci menu s pfikazy Vymazat a Oblast grafu.
PFikaz Oblast grafu otevfe dialog jehoZ pomoci mizZete zménit specifikaci oblasti nad kterou byl graf zobrazen.




Obrazek

PFikaz vyvola dialog Obrazek, kde vyhledate nazev a typ grafického souboru, ve kterém se obrazek nachazi.

Ke spusténi pfikazu mizete také pouzit tlacitko Vlozit obrazek z nastrojové listy.




MagicText

Pfikaz spusti server ,pro kouzla s textem*. Pfi praci s objektem se modifikuje ovladani procesoru; pracovni okno
nabizi vlastni pfikazové menu a nastrojové lity pro praci s objektem.

Ke spusténi pfikazu mlzete také pouzit tlacitko Vlozit MagicText z nastrojové listy.




OLE objekt

Pfikaz zobrazi dialog Vlozit objekt, ve kterém urcite, zda vytvorite objekt novy &i vyberete-li jej z jiz existujiciho
souboru.
Ke spusténi pfikazu mlzete také pouzit tlacitko Vlozit OLE objekt z nastrojové listy.




ODBC data

PFikaz umozni vloZit do seSitu data z libovolného zdroje pfistupného pfes rozhrani ODBC. Muize se jednat napfiklad
o data ve formatu dBASE, FoxPro, Excel a dalsi.

ODBC (Open Database Connectivity) je softwarové rozhrani umozniujici vkladat do tabulky data ulozena v
jakémkoliv databazovém systému, ktery toto rozhrani podporuje. ODBC neni sou¢asti MS Windows. Programovy
celek 602proPC jej v8ak pfi instalaci doplnil a zaroveri vam dava k dispozici potfebné ovladace.

ODBC data se vkladaji na list seSitu pocinajic okamzitou pozici jeho ukazatele. Ke vlozeni slouzi pfikaz ODBC data
z menu Vlozit. V nasledujicim dialogu vyberte zdrojovou aplikaci a soubor obsahujici pozadovana data.




Menu Format
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

{button ,JI("'magictab.HLP',"Bunky_prikaz_MGT")} Buriky
{button ,JI("magictab.HLP',”Sloupec_prikaz_MGT')} Sloupec
{button ,JI("'magictab.HLP',"Sirka_prikaz_ MGT")} Sitka
{button ,JI("'magictab.HLP',"Skryt_prikaz_ MGT")} Skryt

{button ,JI("'magictab.HLP',"Zobrazit_prikaz_ FORMAT_MGT')} = Zobrazit
{button ,JI("'magictab.HLP',"Prizpusobit_prikaz_ FORMAT_MGT")} PfizpUsobit

{button ,JI("magictab.HLP',"Radek_prikaz_ MGT")} §édek
{button ,JI("magictab.HLP',"Vyska_prikaz_MGT")} Vyska

{button ,JI("'magictab.HLP',"Skryt_prikaz_ FORMAT_MGT")} Skryt

{button ,JI("'magictab.HLP',"Zobrazit_prikaz_MGT")} Zobrazit

{button ,JI("magictab.HLP',”Prizpusobit_prikaz_MGT")} PFizplUsobit

{button ,JI("'magictab.HLP',"Zvetseni_prikaz_MGT")} ZvétSeni

{button ,JI("'magictab.HLP',"Ukotvit_pricky_prikaz_MGT")} Ukotvit pFicky



Bunky

Pfikaz je uréen pro nastaveni parametrt bunék. V dialogu Format bunék najdete tyto karty:

0

Format — urCete typ (napf.procenta, desetinné €arky, finanéni) a rozhodnéte, zda vyuzijete pfepinace
Zamknout bunky a Skryt vzorce.

Pro zrychleni prace mizete pouzit z nastrojové listy tlagitka:

* Format procenta

®* Format bez desetinné ¢arky

®* Format s dvéma misty za desetinnou ¢arkou

* Finanéni format.

Zarovnani — urCete orientaci, horizontalni a vertikalni zarovnani; pomoci pfepinace povolite nebo zakazete
Zalomit text.

Pro zrychleni prace mizete pouzit z nastrojové listy tlagitka:

e Zarovnat vlievo

e Zarovnat na stied

e Zarovnat vpravo

Pismo — vyberte typ, fez, velikost a barvu pisma — v sekci Nahled je k dispozici kontrola volby; rozhodnéte,
zda vyuzijete prepinacli Preskrtnuti, Podtrhnuti ze sekce Efekty.

Ke zrychleni prace mlzete pouZit tlagitko a voli€e z nastrojové listy:

* Barva pisma

* Rez pisma

® Velikost pisma

Pozadi — nabizi Skalu typu €ar a jejich moznych barev pro ohrani¢eni bunky; pro pozadi je uréena dalsi
nabidka vzork( a barev.

Ke zrychleni prace mlzete také pouzit na nastrojové listé tlacitko Barva pozadi.

PFikaz také spustite z plovouciho menu pfikazem Format bunék.




Sloupec

Pfikaz spustite z menu Format . Parametry pro sloupce zadate volbou submenu:

{button ,JI("'magictab.HLP'," Sirka_prikaz_ MGT")} Sitka
{button ,JI("magictab.HLP',”Skryt_prikaz_MGT')} Skryt

{button ,JI("'magictab.HLP',"Zobrazit_prikaz_ FORMAT_MGT')} = Zobrazit
{button ,JI("'magictab.HLP',"Prizpusobit_prikaz_ FORMAT_MGT")} Pfizplsobit




Sitka

PFikaz umoZzni u vybraného sloupce korekci jeho Sitky. V menu Format aktivujte pfikaz Sloupec a jeho submenu
Sirka. V dialogu Sirka sloupce zapi$te do vstupniho pole pozadovanou Sifku.




Skryt

Pfikaz umozni vybrany sloupec doc¢asné i trvale skryt — zneviditelnit. V. menu Format aktivujte pfikaz Sloupec a
jeho submenu Skryt. Sloupec, v némz se kurzor nachazi bude skyt.




Zobrazit

PFikaz zobrazi sloupec v té podobé a na témze misté, jak byl pfed skrytim pfikazem Skryt.




PrizpUsobit

PFikaz upravi 8ifku sloupce podle obsahu vybéru. Z menu Format zvolte pfikaz Sloupec a jeho submenu
Prizpusobit.




Radek

Pfikaz spustite z menu Format. Parametry pro fadky zadate pomoci submenu:
{button ,JI("'magictab.HLP',"Vyska_prikaz_MGT")} VySka
{button ,JI("'magictab.HLP',"Skryt_prikaz_ FORMAT_MGT")} Skryt
{button ,JI("'magictab.HLP',"Zobrazit_prikaz_MGT")} Zobrazit
{button ,JI("'magictab.HLP',"Prizpusobit_prikaz_MGT")} PFizplUsobit




Vyska

P¥ikaz umozZni u vybraného Fadku korekci jeho vysky. V menu Format aktivujte pfikaz Radek a jeho submenu
Vyska. V dialogu Vyska radku zapiste do vstupniho pole pozadovanou vysku.




Skryt

Ptikaz umozZni vybrany fadek dogasné i trvale skryt — zneviditelnit. V menu Format aktivujte ptikaz Radek a jeho
submenu Skryt. Radek, v némz se nachéazi kurzor, bude skyt.




Zobrazit

PFikaz zobrazi fadek v té podobé a na témze misté, jak byl pfed skrytim pfikazem Skryt.




PrizpUsobit
P¥ikaz pfizpusobi vysku fadku uloZzenym datovym polozkam tak, aby byla zaru€ena jejich pIna viditelnost.




ZvétsSeni

Pfikaz zvétSuje nebo zmensuje zobrazeni listu v %. Pouzijete jej napfiklad, potfebujete-li si prohlédnout jako celek
datovou oblast, ktera je vétSi nez umoznuje prohlédnout okno, apod. V dialogu ZvétSeni/zmenseni muzete vlozit
hodnoty pro nastaveni méfitka od 50 do 300 procent normaini velikosti. Zména nastaveni méfitka nema vliv na tisk.

Ke spusténi pfikazu mlzete také pouzit voli¢ Méritko zobrazeni z nastrojové listy.




Ukotvit pricky

PFikaz funguje jako dvoupolohovy pfepina¢ umoziujici ukotvit nebo uvolnit pficky na rozdéleni okna pfi sou¢asném
zobrazeni dvou &asti listu. Chcete-li posouvat obraz listu a pfitom mit zobrazeny nadpisy sloupcli nebo rfadku
muzete list rozdélit pomoci pFicek tak, aby se leva a horni ¢ast neposouvaly.

Ukotveni pficek se nepromita do tisku.




Menu List
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

{button ,JI("'magictab.HLP'," Odstranit_list_prikaz_MGT")} Odstranit
{button ,JI("magictab.HLP', List_prikaz_MGT")} Vlozit

{button ,JI("'magictab.HLP',"Prejmenovat_prikaz_MGT')} Pfejmenovat
{button ,JI("magictab.HLP',"Moznosti_prikaz_MGT")} Zobrazeni

{button ,JI("'magictab.HLP',"Pohledy_prikaz_MGT")} Pohledy



Odstranit

Pfikazem odstranite vybrany jeden i vice listd. Nejprve vSak musite listy ur¢ené k odstranéni oznadit:

® Cely list — kliknete levym tlacitkem mysi na zalozku listu.

¢ Dva ¢i vice sousedicich listi — kliknete na zalozku prvniho listu, pfidrzite stisknutou klavesu Shift a kliknete
na zalozku dalsiho listu.

¢ Dva nebo vice list(, které spolu nesousedi — kliknete na zalozku prvniho listu, pfidrzte stisknutou klavesu
Ctrl a postupné kliknete na zalozky dalSich listU.




Vlozit
PFikaz vlozi do seSitu jeden novy list.

PFi vkladani vice listd pfidrzte klavesu Shift a vyberte poZadovany pocet zalozZek list(, ktery chcete pfidat. Pfikazem
Vlozit pak listy pfidate.

Novy list pojmenujete tak, ze na néj dvakrat kliknete levym tladitkem a v dialogu Jméno listu zapiSete pozadovany
nazev. MiZete také pouzit dialog pfikazu Pfejmenovat.




Prejmenovat

PFikaz umozni pfejmenovat pravé otevieny list.




Zobrazeni

PFikaz nabizi v dialogu pfepinace umozhujici volitelné zobrazeni:
e Zahlavi radkul a sloupcu

* Mrizka

® Bunky s nulovou hodnotou.



Pohledy

PFikaz otevfe dialog pro specifikaci pohledd, tj. pojmenovanych kolekcich dat o zplsobu zobrazeni jednotlivych listd
(zda zobrazit mfizku, zahlavi, jaké méfitko, pevné titulky a kde atd.).




Menu Pomiicky
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

{button ,JI("'magictab.HLP',’Seradit_prikaz_MGT")} Sefadit

{button ,JI("'magictab.HLP',"Souhrny_prikaz_ MGT")} Souhrny

{button ,JI("magictab.HLP',"Zamknout_list_prikaz_ MGT")} Zamknout list
{button ,JI("magictab.HLP',"”Zamknout_sesit_prikaz_MGT")} Zamknout seSit
{button ,JI("magictab.HLP',”Agent602_prikaz_MGT')} = Agent602

{button ,JI("'magictab.HLP',"Vyhledat_agent_prikaz_MGT")} Vyhledat
{button ,JI("magictab.HLP'," Indexovat_agent_prikaz_ MGT")} Indexovat
{button ,JI("magictab.HLP',"Moznosti_prikaz_MGT")} Moznosti



Seradit

Pfikaz umozni libovolné vzestupné nebo sestupné sefazeni oznacenych bunék podle vaseho zadani v dialogu
Seradit.

Muizete také pouzit z nastrojové listy tlacitka:
* Setridit sestupné
e Setridit vzestupné.




Souhrny

602Tab pomoci tohoto pfikazu dokaze na listu kalkulovat mezisoucty a celkové soucty. Oznacte oblast, kde budete
chtit kalkulovat a v dialogu pfikazu vyberte funkci, které ma byt pouzita (SUM, MAX, MIN, ...).

Pfikaz ke své praci pouziva funkci SUBTOTAL .



Zamknout list
PFikaz umozni zablokovat pFistup k burikam vybraného listu. V dialogu Zamknuti listu zadate (nepovinné) heslo, na
které bude zobrazeni listu vazano.

Zamknuti se tyka jen téch bunék, které maji v dialogu pfikazu Buriky (menu Format) zaskrtnuty prepinaé
Zamknout bunky (zaSkrtnuti je implicitni).




Zamknout seSit

PFikaz umozni zablokovat pFistup k vybranému seSitu. V dialogu Zamknuti sesitu zadate (nepovinné) heslo, na
které bude zobrazeni seSitu vazano.

Zamknuti se tyka jen téch bunék, které maji v dialogu pfikazu Buriky (menu Format) zaskrtnuty prepinaé
Zamknout bunky (zaSkrtnuti je implicitni).




Agent602

Pfikaz otevie submenu pro praci s fulltextovym vyhledavacim nastrojem Agent602.

{button ,JI("'magictab.HLP',"Vyhledat_agent_prikaz_ MGT')} Vyhledat
{button ,JI("'magictab.HLP',"Indexovat_agent_prikaz_ MGT")} Indexovat



Vyhledat

Pfikaz otevfe dialog pro fulltextové vyhledani zadaného vzoru pomoci nadstavby Agent602. Vyhledavat Ize jen v
indexovanych dokumentech.




Indexovat

Pfikaz zaindexuje sesit tak, aby byl zafazen do databaze indexovanych dokumentu, které se v pfipadé potfeby
budou prohledavat programem Agent602.




Moznosti

PFikaz otevfe dialog s pfepinaem Automaticky indexovat sesity, jehoz zaskrtnutim zajistite automatickou
indexaci ukladanych seSitu pro zafazeni do databaze vyuzivané programem Agent602.

Druhy pfepina¢ (Uzivat Mail602 pro posilani soubor() se tyka elektronické posty. Zaskrtnutim bude po spusténi
pfikazu Poslat aktivovan klientsky program Mail602 s moznosti odesilani pfes rozhrani MAPI. V opaéném pfipadé
bude pouzit standardni postovni systém Windows.



Menu Napovéda
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

{button ,JI("'magictab.HLP',"Obsah_a_rejstrik_prikaz_ MGT")} Obsah a rejstfik
{button ,JI("'magictab.HLP',”O_MagicTab_prikaz_MGT')} O 602Tab



Obsah a rejstrik

Pfikaz z menu Napovéda otevie napovédny systém programu.



O 602Tab

Pfikaz z menu Napovéda zobrazi informace o verzi a autorskych pravech programu.



Nacteni sesSitu

K nacteni seSitu ze souboru je uréen pfikaz Otevrit. Ten otevie standardni dialog pro vybér souboru s moznosti
nacist sesit, pfipadné podle dalSich voleb v seznamu Typ zobrazenych soubort urcit zplsob importu.

Mezi jednotlivymi spusténimi programu se zachova informace o adresafi naposledy pouzitém pro nacteni.



Ulozeni sesSitu

K ulozeni seSitu mate v menu Soubor k dispozici dva pfikazy: Ulozit a Ulozit jako.

* Pfikazem Ulozit (klavesovym povelem Ctrl+S) ulozite seSit do souboru, ze kterého byl naéten nebo do
kterého byl naposledy ulozen. Pokud sesit jeSté ulozen nebyl (nova nebo importovana data), vyvola se

automaticky dialog Ulozit jako.

Pfikaz Ulozit jako umozni ulozit seSit do souboru specifikovaného jména (do vybraného adresare a na

zvoleny disk). Pfikaz pouzijete napf. pro uloZeni sesitu do nového souboru (napf. po modifikaci existujiciho

sesitu). Dialog se automaticky vyvola pfi jakémkoliv poZzadavku na ulozeni sesitu, ktery dosud nebyla zapsan
do souboru ve formatu 602Tab.

Sesity 602Tab se standardné ukladaji do souborud s pfiponou WLS. UloZeni nebo naéteni v jiném formatu (a timis
jinou implicitni pfiponou) se posuzuje jako export nebo import.

Mezi jednotlivymi spusténimi programu se zachova informace o adreséfi naposledy pouzitém pro ulozeni.



Ulozeni casti listu do HTML formatu

Pfikaz Ulozit jako HTML ulozi obsah bunék z oznacené oblasti do HTML souboru, jehoz nazev zapiSete do pole
Jméno souboru. Pokud soubor jiz existuje, mlzete si pfi jeho vyhledani pomoci tlacitkem Nalistovat.

Prepina¢ Oramovat bunky zajisti zvyraznéni obrysu bunék vytazenim plnou €arou.



Tisk

[Tiskova operace probéhne na zafizeni nastaveném ve Windows s parametry zvolenymi v programu 602Tab. |

Pfikaz Tisk otevfe standardni dialog Windows pro upfesnéni parametr( tisku. Dialog je zavisly na ovladaci
zvoleného zafizeni. Byva zde mozné vybrat jiné tiskové zafizeni a nastavit jeho parametry, uréit pocet kopii, zpisob
jejich Fazeni a dalSi.

Zajimavou moznost vam nabizi ovlada¢ pro fax. Mate-li jej k instalovan a mate pocita¢ vybaveny faxmodemovou
kartou, mizete ,tiskem* na tomto zafizeni listy seSitu pfimo faxovat.



Nahled pred tiskem

Pred vlastnim tiskem je dobré vyuzit moznost zobrazeni nahledu, kde uvidite tabulky na listu tak, jak se
budou skutec¢né tisknout.

Néahled vyzadate pfikazem Nahled z menu Soubor.
V samostatném okné se zobrazi celostrankové pohledy na jednotlivé listy vaseho seSitu.

Okno se ovlada pomoci tlacitek na listé v horni ¢asti.

Tisk — otevie dialog pro spusténi tisku

Dalsi strana — odstrankuje na nasledujici stranku

Predchozi — odstrankuje na pfedchozi stranku

Jedna strana — pfepinac jednostrankového a dvoustrankového zobrazeni
Zvétsit — zdvojnasobi méfitko zobrazeni

Zmensit — snizi méfitko zobrazeni na polovinu

Zavrit — pfechod k béznému zobrazeni.

Pro zménu méfitka je také mozné pouzit mys. Nastavte kurzor v podobé lupy nad €ast, kterou chcete zvétsit a
kliknéte levym tlaCitkem. Vyfez se zvétSi dvojnasobné. DalSim kliknutim se méfitko dale zvétsi. Kliknete-li potreti,
vratite se k celostrankovému zobrazeni.



Nastaveni tiskovych parametru

[Pro tisk bude pouzito tiskové zafizeni, které mate pravé nastaveno ve Windows jako pracovni.

Parametry tiskového zafizeni se nastavuji standardnimi prostfedky Windows a nebudeme se zde jimi zabyvat.

Rozméry tiskové strany a jeji dalSi doplfikové udaje nastavite na kartach dialogu pfikazu Vzhled tisku spusténého
z menu Soubor.

Karta Stranka

Velikost tiskové stranky je dana nastavenim zafizeni, na kterém budete tisknout. MGzZe byt problematické, mate-li
tabulku velice Sirokou (vysokou) a jeji automatické roz¢lenéni na samostatné stranky pfi tisku v méfitku 1:1 by bylo
nezadouci.

Na karté Stranka muzete v sekci Velikost upravit méfitko, ve kterém bude list tistén. Volbou procentualniho faktoru
v poli Upravit na muazete list pro tisk pfizplsobit konkrétnimu pozadavku. Nastaveni mizete pribézné kontrolovat v
nahledu — na karté je k tomu k dispozici tlaCitko Nahled.

PFi nastaveni pfepinace do polohy Prizptlisobit na mlzete stanovit, na kolik stranek se ma list vejit. Vhodnou
kombinaci udaju v polich Pocet stranek vodorovné a Pocet stranek svisle dosahnete roz¢lenéni odpovidajiciho
vasi pfedstavé.

Pokud budete chtit tisknout jen urcitou oblast tabulky na listu, ur€ete ji na karté Volby zapisem do pole Oblast
tisku. Nechate-li pole prazdné, bude se tisknout obsah celého listu.

Soucasti tiskového vystupu muaze byt mfizka ohranicujici jednotlivé buniky i tlaCitka v zahlavi fadka a sloupcu. O
tisku téchto €asti listu rozhoduji na karté Volby dva pfepinace v sekci Tisk.

Pokud je tabulka rozsahla a mate jistotu, ze se nevejde na jednu tiskovou stranku, muze se hodit moznost definice
fadku i sloupce, ktery bude na kazdé strance zopakovan. Tim se zlepSi Citelnost celé tiskové sestavy, protoze
nevznikne potfeba stale hledat nékde na prvni strance, co je vlastné v tom kterém sloupci vytisténo. Oznaceni
fadku a sloupcl napiste do poli v sekci Titulky.

U obzvlasté velkych tabulek maze byt sporné, jak je tisknout — zda po strankach vodorovné &i svisle. Zde vam muize
pomoci pfepinac Poradi tisku stranek.

Karta Okraje a zahlavi

Fyzicky format papiru urcite v pfednastavenich tiskového zafizeni. Prostfedky programu 602Tab muzete urcit, jak
velké okraje je tfeba nechat volné ze vSech CEtyf stran a jaky prostor ma byt rezervovan pro zahlavi.

Sest vstupnich poli na karté Okraje pouZijete ke stanoveni levého, pravého, horniho a dolniho okraje i prostoru pro
obé zahlavi.

Pro posouzeni nastaveni okraju je opét vyhodné tlacitkem Nahled vyvolat kontrolni zobrazeni.

Budete-li tisknout mensi tabulky, maze byt uzite¢né je na strance vycentrovat. Tim se zbavite nutnosti zkusmého
vkladani prazdnych fadkd a sloupct. Pomoci prepinacli Vodorovné a Svisle v sekci Vycentrovat na strance je
mozné tabulky vystfedit v obou smérech.

Zahlavi a zapati

Zahlavi a zapati se volitelné tiskne na zaCatku a konci kazdé stranky. Jeho ukolem je nést informace pro snazsi
identifikaci tiSténych dat.

Prostor pro zahlavi i zapati se nastavi na karté Okraje. K vytvoreni jejich vlastniho obsahu je k dispozici karta
Zahlavi a zapati. Na karté jsou voli¢e pro vybér jednoho z pfeddefinovanych formatd zahlavi a pro vytvofeni zahlavi
vlastnich. Vlastni zahlavi a zapati mUzete vytvofit ve stejnych dialozich oteviranych tlaCitky Vlastni zahlavi (Vlastni
zapati).

Zahlavi i zapati se mohou skladat z trojice udajl, z nichZ jeden je vzdy umistén vlevo, druhy centrované a treti
vpravo. Jednotlivé Udaje se vkladaji do trojice sekci v dialogu a mohou se skladat z pevnych textt dopinénych
proménnymi. Proménné (Cislo stranky, celkovy pocCet stran, datum, Cas, nazev seSitu a jméno listu) Ize vkladat
pomoci tlagitek. Ani jedna ¢ast zahlavi (zapati) neni povinna.

Dialog doplriuje tlacitko Pismo, jehoz aktivaci je zobrazen stejnojmenny dialog pro aktualni nastaveni (nebo
Upravu) pisma.

Cislo prvni stranky tiskové sestavy je implicitné jedna, Ize jej v8ak zménit na karté Stranka pomoci vstupniho pole



Cislo prvni stranky. Jméno se prebira ze zalozky pfisludného listu. Zahlavi i zapati mohou byt i vicetadkova, v
tomto pfipadé je vSak tfeba pocitat s rezervou pfi vyhrazovani pfislusného prostoru.



Odvolani a obnova

|Provedené akce lze postupné odvolavat a tak se vracet ,,do historie“ prace s 602Tab.

Pokud to s odvolanim pfezenete je také mozné se stejnou cestou vracet smérem k ,nejaktualnéjSimu stavu“ listu.
K dispozici méte tyto pfikazy, povely a tlacitka:

Potfebujete ... menu Upravy  povel tla€itko
odvolat posledni akci Odvolat Ctri+Z ﬂ

vratit se k minulému stavu Znovu Ctri+Y ﬂ



Prace se schrankou

[Vyuziti standardni schranky Windows umoziiuje standardni &tvefice prikazi.

Vystiihnout (Ctrl+X) — pfenese obsah i format oznacenych bunék do schranky; puvodni bufky se vyprazdni.
Zkopirovat (Ctrl+C) — zkopiruje (duplikuje) obsah i format oznaenych bunék do schranky; pavodni burnky se

zachovaji.
* Vlepit (Ctrl+V) — zkopiruje obsah schranky na pozici ukazatele. Pfi tom se pouziji jak hodnoty, tak i formaty

puvodnich bunék.
* Vlepit jinak — zkopiruje obsah schranky na pozici ukazatele.

Dialog Vlozit jinak dava moznost volby, zda se maji kopirovat:
® hodnoty i vzorce / pouze vzorce / pouze hodnoty

® obsah bunék v¢etné formatu / obsah bunék bez formatovani (pfepina¢ Formaty)
® poznamkové texty / bez poznamkovych textl (pfepina¢ Poznamky).

V sekci Operace je dale moznost volby numerické interakce vlepovanych bunék s pfipadnymi korespondujicimi
burikami v oblasti vlepeni — bud’ Zadna nebo séitani, od¢itani, nasobeni &i déleni.

Pfepinaem Transponovat se vlepovana oblast pfeklopi tak, Ze z fadku se stanou sloupce a naopak.

Pfepinac Vynechat prazdné ponecha buriky cilové oblasti viepeni odpovidajici prazdnym vlepovanym burikam
beze zmén.



Mazani v listu

Je mozné:

Smazat samotny obsah buriky.

Vymazat obsah buriky v€etné formatovani.
Vymazat komentar vztahujici se k burice.

Odstranit buriky jako celek (zbytek listu se pfisune).

Vymazani obsahu a formatovani bunék

Obecny postup mazani na drovni bunék nebo oznacené oblasti (bez odstranéni bunék) je obecné nasleduijici:
1. Pomoci ukazatele vyberte buriku nebo oznacte oblast, kterou chcete mazat.
2. V menu Upravy spustte pfikaz Vymazat a v jeho submenu pak jeden z nasledujicich pFikaz(:
* VsSe - vymaze obsah, formatovani i komentare.
Formaty — vymaze pouze formatovani, konstanty a vzorce zUstanou zachovany.

Obsah — vymaze obsah bunék a zachova formatovani. Stejny u€inek ma také klavesa Del.
Komentare — vymaze pouze komentare jednotlivych bunék.

Odstranéni bunék

Odstranénim se aktualni sloupec nebo fadek (v pfipadé oznaceni oblasti i nékolik fadkud ¢i sloupcill) nejen smaze,
ale i zrusi. Obsah ostatnich bunék se pfisune na uvolnéné misto bud zdola nebo zprava:

1. Ukazatel nastavte na buriku, kterou chcete zrusit, pfipadné oznacte oblast.

2. V menu Upravy spustte piikaz Odstranit buiiky. V dialogu pFikazu vyberte zpisob odstranéni bunék (dialog
se nezobrazi, je-li jako oblast oznacen cely fadek nebo sloupec).

Vyznam prepinact v dialogu:

Posunout burky vievo — pfisune buriky na misto vymazané oblasti zprava.
Posunout bunky nahoru — pfisune buriky na misto vymazané oblasti zdola.



Vkladani bunék

Smyslem akce je ziskat uprostred existujicich dat volny prostor; at’ jiz k vytvoreni dalSiho fadku ¢i sloupce,
s nimz se puvodné nepocitalo nebo jen k optickému oddéleni ¢asti listu.

Komplexni dialog pro nastaveni sméru a rozsahu vloZeni najdete pod ptikazem Vlozit buiiky (menu Upravy).
Dialog se nezobrazi, je-li jako oblast oznacen cely fadek nebo sloupec.

Nastavenim pfepinace na Posunout bunky vpravo se data vpravo od oblasti odsunou tak, aby na misté oblasti
vznikl volny prostor.

PFi nastaveni pfepinace na Posunout bunky dolti dojde k odsunu dat o vySku oblasti smérem doll. Data se
odsouvaji jen v aktualni Sifce oznacené oblasti.
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VyplInéni éasti listu

Vyplnéni je akce, pri které se obsah radku (sloupct) oblasti naplni hodnotami vioZzenymi do jejiho krajniho
sloupce (fadku), pripadné zvolenou fadou hodnot.

VyplInéni hodnotami

Oblast se vypIni hodnotami nac¢teného z jednoho z krajnich fadkd nebo sloupcu.
Postupujte takto:

1. Oznacte oblast, kterou budete chtit vyplnit. Vyplfiovy vzor musi byt v krajnim (levém ¢&i pravém) sloupci nebo
fadku (hornim nebo dolnim).

2. V menu Upravy spustte ptikaz Vyplnit. Podle toho, kde je umist&n vzor, kterym chcete oblast vyplnit, zvolte
jeden z pfikazu nasledujiciho submenu.

Obdobné by se oblast vyplnila aplikaci pfikazt Doll (vzorem v hornim fadku) a Nahoru (vzorem v dolnim fadku).

VyplInéni radku nebo sloupce kopirovanim mysi

1. Ukazatel nastavte na buriku, jejiz obsah budete chtit kopirovat.

2. Kurzor mysi presurite k pravému dolnimu rohu ukazatele, kde se zméni v maly symbol ve tvaru ,plus*.

3. Tahem mysi pfi stisknutém levém tladitku vyplrite fadek nebo sloupec v potiebné délce (vysce).
Pokud je v burice, ktera ma byt pouzita jako vzor pro vyplnéni vzorec, bude se kopirovat do dalSich bunék podle
pravidel platnych pro kopirovani vzorc(.

Vyplnéni fadou

Tento zplsob umozriuje vyplnéni oblasti hodnotami generovanymi podle urcitého konkrétniho predpisu.

Muze se jednat o vypInéni:

Aritmetickou fadou. Cislo v kazdé nasledujici bufice vznikne pfittenim uréené konstanty k &islu v bufice ji
predchazejici.

Priklad: 10, 20, 30, ..., 100, 110, ... nebo 0, 2, 4, 6, 8, ..., 10, 12, ...

Geometrickou fadou. Cislo v kazdé nasledujici burice vznikne vynasobenim &isla v burice ji pfedchazejici uréenou
konstantou.

Priklad: 1, 2, 4, 8, 16, 32, 64, ... nebo 1, 10, 100, 1000, 10000, ...

Datovou rfadou vychazejici z ur€itého kalendarniho data. Obsah kazdé dalsi buriky je datum zvétSené (zmensené)
o ur¢eny pocet dni, mésicl nebo let.
Priklad: 1.1.98, 1.2.98, 1.3.98, ... 1.6.97, 2.6.97, 3.6.97, ...

Rady se zasadné vkladaji do oblasti. Oblast muzZe byt fadkova, sloupcova nebo miize obecné pokryvat i nékolik
fadek a sloupcu. U dvojrozmérnych oblasti se fady generuji ve vSech fadcich (sloupcich) — podle sméru zvoleného
v dialogu.

Druh fady a jeji parametry uréite v dialogu pfikazu Rady (v submenu pfikazu Vyplnit spusténého z menu Upravy).

e Orientaci Fady v dvourozmérné oblasti vyberete prepinaéem Rady tvofi. Podle jeho nastaveni budou za
poc¢ate€ni hodnoty fad brany obsahy buné&k v hornim fadku nebo levém sloupci oblasti.
Typ fady ur&ite pomoci pfepinace v sekci Typ.
Pokud jste vybrali kalendafni typ, mizZete v sekci Casova jednotka vybrat &asovy pfirtstek (po dnech,
pracovnich dnech, po mésicich nebo letech).

* Pocate¢ni hodnota Fady se pfebira z vychozi buriky. U fadkovych (sloupcovych ) oblasti je to burika zcela
vlevo (nahote). U dvourozmérnych oblasti je to podle nastaveni prepinade Rady tvofi bud horni Fadek nebo
levy sloupec oblasti.

Hodnota v poli Krok uréuje pFirlstek, pomoci kterého se vytvofi vztah pro nasledujici hodnoty v fadé. U
aritmetickych fad je to pfirGstek mezi dvéma ¢leny, u geometrickych fad je to Cislo, kterym je tfeba ¢len vynasobit,
aby byl ziskan ¢len nasleduijici.

Sestupnou aritmetickou fadu ziskate zadanim zaporného kroku. Sestupnou geometrickou fadu vytvofite pouZzitim
pfevracené hodnoty kroku. To znamena, Ze ma-li byt nasledujici ¢len dvakrat mensi nez pfedchozi, zadejte krok 0,5.



Udaj v poli Koneéna hodnota uréuje hranici, jejimz dosazenim se série prestane generovat. Udaj je nepovinny.
Pokud chybi, vyplni se podle daného predpisu cela oblast. V oblasti tak muze ¢ast bunék zlstat prazdna.



Vyhledavani a nahrady

Vyhledani urcéitého udaje

V listu je mozné specifikovanym zplsobem vyhledat zadany vzor.

K vyhledani pouZijte dialog pfikazu Najit z menu Upravy nebo klavesovy povel Ctrl+F.

* Hledany vzor zapiste do vstupniho pole Hledat.

* Prohledavani je mozné nastavenim voli€e Jak smérovat po fadcich nebo po sloupcich.

® Vzor Ize vyhledavat jen v burikach nebo jen ve vzorcich; to vyberete pomoci volice Kde.

* P¥i vyhledani je moZné podle nastaveni prepinade Rozlisovat mala a VELKA respektovat rozdily mezi
malymi a velkymi pismeny nebo je ignorovat.

* Pokud ma vzor tvofit naplh celé buriky a ne tfeba jen ¢ast slova, zaskrtnéte prepina¢ Pouze celé bunky.

Vyhledavani s nastavenymi parametry spustite stiskem tlaCitka Najit dalsSi. Pokud je shoda nalezena, ukazatel se
nastavi na odpovidajici bufiku. V opaném pfipadé se nestane nic. Pokud potfebujete stejné vyhledani opakovat,
stisknéte znovu zminéné tlacitko. Jestlize jste jiz dialog opustili, mizete pro opakovani vyhledani pouzit tlacitko z
nastrojové listy.

Nahrady

Vedle vyhledani zadaného vzoru je mozné aplikovat operaci nahrady. Pfi ni se zadany vzor specifikovanym
zpUsobem vyhleda a nahradi jinym fetézcem.

K vyhledani fetézce znak( a jeho nahradé pouzijte pfikaz Nahradit z menu Upravy nebo klavesovy povel Ctrl+H,
pfipadné tlacitko z nastrojové listy.

Pfikaz zobrazi dialog Nahrad’. Ovladaci prvky jsou vyznamové obdobné dialogu Najit; chybi zde pouze voli¢ Kde.
Retézec, kterym ma byt nalezeny vzor nahrazen zapiste do pole Nahradit ¢im.

Nahradu vyhledaného vzoru vyzadate stiskem tlacitka Nahradit. Pokud pouzijete tladitko Nahradit vSe, probéhne
nahrada v ramci celého listu.

K dialogu pro nahrady muzete také pfrejit z dialogu pro vyhledani; k tomuto Gc¢elu je v rdmecku k dispozici tlacitko
Nahradit.



Manipulace s listy

Kazdy sesit se mize skladat z jednoho i vice listl. Listy si mizete predstavit v klasickém slova smyslu jako
tabulky na samostatnych papirech, které jsou polozeny na sebe a sepjaty svorkou.

Seznam list( najdete pfi levém dolnim okraji okna. Aktualni list zvolite kliknutim mysi na zaloZku s nazvem listu.
Pokud je listl vice nez je mozné v urcitém okamziku zobrazit zaloZzek (nebo jsou jejich nazvy velmi dlouhé), mizete
vyuzit previjeci tla€itka vlevo od seznamu zalozek.

Aktualni pracovni list zvolite kliknutim mysi na jeho zalozku.

Zakladani a mazani list

Implicitni pocet listll v seSitu jsou Ctyfi. Dalsi listy mizete pfidavat podle vaseho pfani a nepotifebné listy mizete pak
také vymazat.

Novy list vlozite pfikazem Vlozit z menu List. Do seSitu se list zafadi pod implicitnim nazvem List n, kde n je
nejblizsi volné pofadové Cislo listu.

List ze seSitu vymaZzete pfikazem Odstranit z menu List.

Nezapomenite, Ze odstranénim listu zaroven nevratné zmizi data, ktera zde byla ulozena!

PFejmenovani listt

Jednotlivé listy seSitu jsou standardné pojmenovany generovanym nazvem, ktery se sklada z oznaceni List a
poradového Cisla.

Listy mUzete pfejmenovat tak, aby jejich nazvy lépe vystihovaly obsahovou napln.
1. Nejprve dvakrat kliknéte mys$i na zalozku listu, ktery chcete pfejmenovat.
2. Potvrzenim volby se nazev pfenese na zalozku listu.
3. Novy néazev zapiste do vstupniho pole dialogu. Ten muZzete také otevfit pfikazem Pfejmenovat z menu List.

Odkazy mezi jednotlivymi listy

Bézné odkazy na bunky a oblasti skladajici se z pismene (oznaceni sloupce) a Cislice (oznaceni fadku) ukazuji na
buriky téhoz listu. Data je ovSem mozné sdilet i mezi jednotlivymi listy.

Pro odkaz na buriku lezici na jiném nez aktualnim listu se pfed oznaceni sloupce pfedfadi nazev listu a znak
»Vykricnik«.

Mé&jme tfeba listy pojmenované 1995, 1996 a 1997 a v burice B130 na kazdém z nich uhrnnou ro¢ni sumu &ehosi.
Soucet za posledni tfi roky (na listu 1997) pak mlize vypadat takto:

=B130+°1995°!1B130+°1996°!B130




Pohledy

Pro kazdy list 1ze definovat nékolik ,,pohledi“. V jejich formé se uklada kolekce udajti o zplsobu, jakym ma
byt obsah listu zobrazen.

Soucasti pohledu jsou:

¢ Udaje o skrytych Fadcich a sloupcich.

* Nastaveni procentudlniho zvétseni.

® Ukotveni pficek

® Pfednastaveni zplUsobu zobrazeni — zda zobrazovat ¢i nezobrazovat mfizku, zahlavi fadku a sloupcl a buriky
s nulovou hodnotou.

Dialog pro vytvareni a spravu pohledu oteviete pfikazem Pohledy z menu List.

Dialog plati pro vySe uvedena nastaveni aktualné otevfeného listu.

* Tlacitkem Pridat ulozite sadu udaju o pohledu pod nazvem, ktery zapiSete do vstupniho pole v horni ¢asti
dialogu.

¢ Tlagitkem Vymazat vymazete pohled pod ukazatelem seznamu pohledu.




Komentare

Komentar je struény vysvétlujici a popisny text, ktery se zobrazi v bubliné pfi nastaveni kurzoru mysi nad
bunku.

Dialog pro vytvareni komentar( oteviete pfikazem Komentar z menu Vlozit:
1. Do pole Komentar zapiste text komentare. Jednotlivé fadky oddélte klavesou Enter.
2. Stisknéte tladitko Pridat.
3. Oznadte buriku, ke které budete chtit vloZit komentar.

Existujici komental muzete odstranit. V sekci Komentare v listu nastavte ukazatel na jeho oznaceni a stisknéte
tlaCitko Odstranit.



Zlom stranky

Do list je mozné vlozit pfiznak pro vynuceny zlom stranky. V jeho misté dojde k odstrankovani vzdy, bez
ohledu na ostatni parametry tisku.

Vynuceny zlom se vloZi pfikazem Konec stranky z menu Vlozit.

—

Indikadtorem zlomu je siln&j8i pferuSovana Cara. Pokud je ukazatel v prvnim sloupci, vlozi se nad ukazatel pouze
vodorovny zlom. Je-li ukazatel mimo prvni sloupec, vlozi se jednak vodorovny zlom a jednak svisly zlom vlevo od
bufky.



Funkce

Ve vzorcich mohou figurovat standardni tabulkové funkce. Najdete mezi nimi zakladni matematické funkce,
funkce pro praci s retézci i specialni funkce pro tabulkové aplikace.

{button ,AL( FUNKCE_ABC',0,","")} Abecedni prehled funkci ...
{button ,JI('magictab.HLP',"Pehled_funkc')} Piehled funkci podle typu ...

Nazev funkce a jeji argumenty mlzete do vzorce zapsat rué¢né, pomoci klavesnice. MUzZete také vyuzit nabidku
funkci, ktera je k dispozici v seznamu pod tlagitkem se symbolem funkce (f( )) na listé.

Seznam mU(zete modifikovat pomoci skupiny pfepinacl vpravo a vybrat si jen funkce jednoho nebo nékolika

vybranych typ(. V dolni ¢asti seznamu je napovéda tykajici se €innosti a argumentd funkce pod ukazatelem
seznamu.

Po volbé jedné z polozek:

* Aktualni burika se pfepne do rezimu vkladani.

* Do vzorce na pozici kurzoru vlozi nazev funkce a prvni levou zavorku. Vklada-li se funkce jako prvni polozka
ve vzorci, uvede se pfed ni znak 'rovnitko’.
Posunem ukazatele se na misto prvniho argumentu promita oznaceni aktualni buriky (pfipadné oblasti).
Pokud jde o funkci s jednim argumentem, stiskem klavesy Enter se uzavie. Prava zavorka a vlozeni funkce je
ukonéeno s argumentem podle nastaveni ukazatele nebo oblasti.

® Jde-li o funkci s vice argumenty, vioZte oddélovac (zde je to v souladu s nastavenim Windows stfednik) a
pokradujte ve vybéru dal$ich argumentu.

Rychla sumace

z]
Pozadavek na vlozeni sumacniho vzorce patfi mezi nejcastéjSi. Proto na nastrojovém panelu najdete tlacitko se
symbolem sumy, které vam cely problém usnadni.

Jak budete postupovat:

1. Nastavte ukazatel na buriku, kam budete chtit vlozit vysledek sumace.

2. Stisknéte tlacitko se symbolem sumy.

3. Oznadte oblast bunék, jejichz obsah se ma secist.

4. Stisknéte klavesu Enter (stisknéte “odfajfkované” tlaCitko); vzorec se uzavie a v burice se objevi vysledek.



Pojmenované bunky

|V ramci listu je moZné pojmenovat buiiku nebo oblast bunék popisnym nazvem.

Prace s pojmenovanymi burikami maze vyrazné zpfehlednit a zrychlit manipulace se seSitem. Na pojmenované
bufiky se |Ize odkazovat stejné jako na buriky uréené fadkovou a sloupcovou soufadnici.

Jak buinky pojmenujete

Buniky a oblasti snadno pojmenujete pomoci pole na zacatku listy pro zapis obsahu bunék:

1. Ukazatel nastavte na buriku, kterou chcete pojmenovat (oznacte oblast).

2. Kliknéte mysi do pole, kde je v dané chvili zobrazeno bézné oznaceni buriky.
3. Oznaceni prepiste popisnym jménem.

4. Stisknéte klavesu Enter.

Nazvy bunék je nutno vytvaret podle téchto pravidel:

® Prvnim znakem musi byt pismeno nebo podtrzitko. DalSimi znaky mohou byt pismena, Cislice, podtrzitka a
tecky.
Nazev nesmi byt oznac¢enim jiné buriky, napf. D20 nebo D$65.
Mezery nejsou povoleny. Jako oddélovag je mozné pouzit tecku a podtrzitko.
Pfi rozliSeni jmen neni bran zietel na mala a velka pismena. Mate-li definované jméno Odchylka a pozdéji
vlozite dalSi jméno ODCHYLKA, pak druhy zépis pfepiSe prvni.

¢ Celkova délka jména je omezena na 255 znakd.

Pojmenovani oblasti

Oblasti Ize pojmenovat naprosto stejné jako jednotlivé burnky. PFi pojmenovani je lhostejné, zda se jedna o oblast
sousedicich bunék nebo oblast skladajici se z vice pravouhlych vyfezi listu.

Pfesun na pojmenované bunky

PFesun na pojmenovanou buriku docilite rozvinutim seznamu na zacatku liSty pro zapis obsahu bunék a kliknutim
na pozadovany nazev. Jednalo-li se o jednotlivou buriku, pfesune se na ni ukazatel. Pokud $lo o oblast, oznaci se
jako celek.

K pfesunu muzete také pouzit dialog Jdi na, ktery otevfete ptikazem Jdi na (menu Upravy) nebo klavesovym
povelem Ctri+G.

Zobecnény dialog

Zatim jsme probirali pouze zpUsob, jak pojmenovat ozna¢enou buriku nebo oblast. Po spusténi pfikazu Definovat
jméno z menu Vlozit se otevfe dialog Definovat jméno.

Dialog umoznuje zapsat definici pojmenovani libovolné buriky €i oblasti a také vytvaret pojmenované konstanty.
V dialogu také muzete libovolnou z definic pomoci tlagitka Vymazat kdykoliv zrusit.

Pro vkladani dfive vytvofenych nazvi je k dispozici pfikaz Jméno z menu Vlozit. Jeho dialog obsahuje seznam
vSech existujicich nazvl a umoziiuje vloZeni vybraného nazvu do aktualni bunky.



Vkladani objektt

[Do listu je mozné viepit graf, obrazek, objekt programu 602Text nebo obecny OLE objekt.

K vloZeni uvedenych objektd slouzi pfikazy menu Vlozit — Graf, Obrazek, MagicText a OLE objekt nebo &tvefice
tlaCitek na nastrojovém panelu:

* Prikaz Graf spusti nad oznacenou oblasti dat server MagicGraf, ktery z dat vytvofi odpovidajici graf.
Pfikaz Obrazek umozni nacist z grafického souboru obrazek a vlozit jej do listu.

PFikaz MagicText spusti stejnojmenny server pro grafické Upravy textu.

PFikaz OLE objekt umozni do listu vilozit obecny OLE objekt.



Formatovani bunék

Format je predpis, ktery urcuje, jakym zptsobem bude interpretovan obsah bunék v listu. Format se
pridéluje bunce a nikoliv jejimu obsahu.

Nékdy je napf. zapotfebi Cisla zobrazovat v obecném tvaru, jindy ve tvaru védeckotechnickém. Manipulace s
financemi zase vyZaduji, aby se hodnoty zobrazovaly zaokrouhlené a s pfesnosti na dvé desetinna mista,
symbolizujici haléfe. MozZnosti zapisu kalendarniho data je tolik, Ze se o nich radé&ji zde ani nebudeme rozepisovat.

Karta Format

Format zobrazeni v burice se nastavuje na karté Format v dialogu pfikazu Buriky (z menu Format nebo
plovouciho menu). Pfepinac¢ v sekci Typ umozriuje zvolit format polozky v ramci buriky nebo vSech bunék oznacené
oblasti.

Identifikace typu vlioZené hodnoty je automaticka. Pokud potfebujete, aby se obsah buriky bez ohledu na typ choval
jako prosty textovy fetézec, zvolte format Text. Viozenim ¢asového udaje se automaticky nastavi Casovy format.

K rychlému nastaveni nékterych ¢asto pouzivanych formata mazete pouzit tladitka na nastrojové listé.

Pfepina& Zamknout bunky uzamkne buriku nebo oznacené buriky proti pfepisu ¢i zméné dané vyhodnocenim
vzorce. Zamknuti je aktivni jen je-li zamknut list nebo cely sesit.

Prepinac Skryt vzorce zamezi zobrazeni vzorcu ve vstupnim poli 602Tab.

Karta Zarovnani

Vodorovné zarovnani

Zarovnani urCuje, kde bude polozZka v burice zobrazena; zda vlevo, vpravo ¢&i uprostied.

Standardné je obsah bunék zarovnan:

* textové polozky k levym okrajim bunék
® polozky vSech ostatnich typu k pravym okrajim bunék.

Standardni zarovnani je mozné zménit a obsah vybranych bunék zarovnat specifikovanym zptsobem bez ohledu
na typ obsazZenych hodnot.

Nejsnaze urcite zpusob zarovnani v burice nebo v burikach oblasti pomoci tlacitek na nastrojove listé. Tato tlacitka
umoznuji levé, centrované a pravé zarovnani.

Komplexni dialog pro ureni zarovnani najdete na karté Zarovnani v dialogu pfikazu Bunky (z menu Format nebo
plovouciho menu). Pfepinac v sekci Horizontalni nabizi sedm riznych zpusobl zarovnani.

Nastaveni Obecné ponecha zplisob zarovnani na typu hodnoty v burice.
MozZnosti Vlevo, Doprostred a Vpravo jsou identické s vySe zminénymi tlacitky na listé.

PFi nastaveni na Vyplnit se burika vyplni opakovanim vlozené hodnoty v celé jeji Sifce. Opakovani je jen optické;
hodnota vlozena do burnky se nezméni.

Svislé zarovnani

Svislé zarovnani udava, zda polozka bude v bufice umisténa dole, nahofe &i uprostied.
Zpusob svislého zarovnani ur€uje pfepinac v sekci Vertikalni na karté Zarovnani dialogu pfikazu Bunky.

Orientace textu

Hodnoty zobrazené v jednotlivych burikach Ize pootocit o 90° nebo 270°.
K nastaveni orientace pouZijete pfepinac¢ v sekci Vertikalni na karté Zarovnani dialogu pfikazu Bunky.

Karta Pismo

602Tab umozriuje v pouzivat vSechny druhy pisma, které jsou v dané chvili instalované ve vasich Windows.

V8echny nabizené typy pisma jsou viditelné na obrazovce ve tvaru, v jakém se budou tisknout. Zména typu pisma
je mozna na urovni obsahu celé buriky (oblasti bunék). Uvnitf jedné buriky pismo ménit nelze.



Dialog pro vybér parametr(i pisma najdete na karté Pismo v dialogu pfikazu Buriky (z menu Format nebo
plovouciho menu):

* \oli¢ Pismo — umozriuje vybér typu pisma (font). Nabidka odpovida repertoaru pisem instalovanych ve vasich
Windows.

Voli¢ Rez pisma — je uréen k vyb&ru normalni, tuéné, sklonéné &i tuéné sklonéné podoby daného pisma.
Voli¢ Velikost — volba velikosti pisma v bodech.

Prepina¢ Preskrtnuté — znaky budou zhruba v poloviné preskrtnuty tenkou €arou.

Pfepina€ Podtrzené — znaky budou zobrazeny s podtrZzenim.

Voli¢ Barva — pro vybér barvy znakt (nikoliv pozadi i mFizky).

Sekce Nahled - ukazuje, jak bude vypadat vzorek pisma s nastavenim vSech vySe uvedenych parametrd.

Pro rychly vybér typu pisma pouzijte voli€¢ na za¢atku nastrojoveé listy.

||fl.|i=| [slfedaeviopzki] ll
Velikost pisma muazete zménit dalSim voli¢em vpravo.
10 =

K nastaveni (nebo potlaceni) tuéného pisma, kurzivy a podtrzeni je ur€ena zobrazena trojice tlacitek.

B|z|U

Karta Pozadi

Barva pozadi a vypliiovy vzor

Barvu pozadi (podkladu buriky) nastavite voli€¢em Barva v sekci Pozadi na karté Pozadi. Tu najdete v dialogu
pfikazu Burniky (z menu Format nebo plovouciho menu).

Vyplnovy vzor buriky a jeho barvu nastavite voli¢i Vzorek a Barva vzorku.

2

Barvu pozadi muzete rychle vybrat také z palety oteviené tlacitkem z nastrojového panelu.

Ramovani bunék

Na urovni jednotlivych bunék mizete volit zpasob a barvu jejich oramovani. Potfebné voli¢e nastavite v sekcich
Ohraniceni a Typ na karté Pozadi. Karta je soucasti dialogu pfikazu Bunky (z menu Format nebo plovouciho
menu).

V sekci Ohraniceni vyberete, ze kterych stran ma byt burika oramovana. Voli¢ Okolo se tyka vnéjSiho obrysu
oznacené oblasti.

Ke kazdému volici v sekci Ohraniceni je v sekci Typ mozné samostatné pfifadit styl a barvu ramujici ary.



Sitka sloupct

[Zménou ifky jedné buiiky se zméni $ifka celého sloupce.

Zména Sirky sloupce mysi

Sitku sloupce zménite nejsnaze mysi:

1. Kurzor mysi nastavte na pravy okraj tla¢itka v zahlavi sloupce, jehoz buriky chcete rozsifit (nebo zuzit). Tvar
kurzoru se zméni na vodorovnou obousmérnou Sipku.

2. Tahem mysi pfi stisknutém levém tla¢itku nastavte potfebnou $ifku sloupce.

Tento zplsob Ize aplikovat pro sou¢asnou zménu §itky nékolika sloupcli oznacené oblasti, pokud sloupce oznadite
pomoci tlacitek v zahlavi listu. V tomto pfipadé mlzete kurzor nastavit mezi libovolna dvé tlacitka.

Prizpusobeni Sitky sloupce polozkam

Pokud potfebujete pfizpUsobit Sifku sloupce zapsanym polozkam, pouzijte pfikaz PfizpUsobit ze submenu
Sloupec. Sitka sloupce se pfizplsobi nejdelSi polozce.

Presné nastaveni Sirky

Presné nastaveni $itky sloupce nabizi dialog p¥ikazu Siika. Do vstupniho pole zapiste pozadovanou $itku sloupce.

Skryti a obnova zobrazeni sloupct

Zuzenim Sitky sloupce na nulovou délku Ize dosahnout stavu, kdy sloupec z okna opticky zmizi. Obsah vSech
bunék je vS§ak zachovan a po opétovném rozsifeni sloupce se znovu zobrazi.

ZUzeni Ize dosahnout mysi nebo vyse uvedenym prikazem Sirka. Znovuzobrazeni sloupce dosahnete opa&nym
postupem. V menu Format také pro skryti a znovuzobrazeni sloupcu najdete dvoijici pfikazt Skryt a Zobrazit.



Vyska radk

[Zménou vysky jedné z bunék se nastavi vyska celého fadku.

Zména vysky radku mysi

VysSku radku zménite nejsnaze mysi.
1. Kurzor mysi nastavte na dolni okraj tlagitka v zahlavi fadku, jehoz vy$ku chcete zménit. Tvar kurzoru se zméni
na obousmérnou svislou Sipku.

2. Tahem mysi pfi stisknutém levém tlacitku nastavte potfebnou vysku fadku.

Tento zpUsob Ize aplikovat pro souéasnou zménu vysky nékolika fadkd oznacené oblasti, pokud fadky oznagite
pomoci tlagitek v zahlavi listu. V tomto pfipadé muizete kurzor nastavit mezi libovolna dvé tlacitka.

Prizplsobeni vysky fadku polozkam

Pokud potfebujete automaticky pfizplsobit vysku fadku zapsanym polozkam, pouzijte pfikaz Prizptsobit ze
submenu Radek.

Piresné nastaveni vysky

Pfesné nastaveni vysky fadku nabizi dialog pfikazu Vyska. Do vstupniho pole zapiSte pozadovanou vysku fadku.

Skryti a obnova zobrazeni fadku

SniZenim vySky Fadku na nulovou hodnotu Ize dosahnout stavu, kdy Fadek z okna opticky zmizi. Obsah v8ech
bunék je vSak zachovan a po opétovném zvySeni se znovu zobrazi.

Skryti Ize dosahnout mySi nebo vy$e uvedenym pfikazem Vyska. Znovuzobrazeni fadku dosahnete opaénym
postupem. V menu Format také pro skryti a znovuzobrazeni sloupcl najdete dvojici pfikazl Skryt a Zobrazit.



Méritko zobrazeni

Méfitko zobrazeni nastavite bud v dialogu pfikazu Zvétseni (menu Format) nebo voli¢em na nastrojové listé.
Méfitko se udava v procentech; zaklad je 100%. MenSi Cisla znamenaji zmenseni (na obrazovce uvidite vice
bunék). Vétsi Cisla naopak bunky zvétsi.



wrw

Ukotveni pricek

Kotveni pricek ma vyznam pouze pro prohlizeni dat na obrazovce.

Pod timto pojmem budeme rozumét vytvofeni oblasti, ktera bude na obrazovce zobrazena vzdy, bez ohledu na
posun (rolovani) dat. Miize se jednat o jeden i vice fadkd nahofe a jeden i vice sloupct vievo.

1. Ukazatel nastavte na buriku tak, aby rfadky, které maji ziistat pevné byly nad ukazatelem a sloupce vlevo od
ukazatele.

2. V menu Format spustte pfikaz Ukotvit pFicky.

Ukotveni se vyznaci zesilenymi ¢arami na rozhrani rolovatelné a nerolovatelné ¢asti listu.

Ukotveni pficek zrusite pfikazem Uvolnit pricky, ktery v menu Format vystfidal plvodni pfikaz vedouci k ukotveni.
Na pozici ukazatele v tuto chvili nezalezi.



Setridéni bunék

[Obsah bunék v oznaéené oblasti mizete setiidit. Jako tridici kritérium Ize brat jeden, dva nebo tii sloupce. |

K vzestupnému nebo sestupnému setfidéni sloupcové oblasti mate k dispozici dvoijici tlaCitek s vyznacenim sméru
tridénti.
Komplexnim tfidicim nastrojem pro oblasti bunék je dialog pfikazu Seradit (menu Nastroje). V dialogu Ize vybrat

jeden az tfi sloupce, podle kterych bude oblast postupné setfidéna. U kazdého Ize samostatné urcit vzestupny ¢i
sestupny smér tfidéni.

V sekci Smeér Ize urcit, zda ma tfidéni probihat shora doll nebo zleva doprava.

Prepinaéem RozliSovat mala a VELKA je mozné uréit, zda maiji byt mala a velka pismena posuzovana jako stejna
¢i nikoliv. Pokud ano, pak jsou pfi vzestupném tfidéni velka pismena pfed malymi (ij. ve sloupci nahofe).



Zamykani ¢asti listu

[Uzamknutim se znemozni pfepis hodnot ulozenych v burikéch.

V menu Nastroje mate k dispozici dva pfikazy:
e Zamknout list — uzamkne praveé otevreny list.
® Zamknout sesit — uzamkne cely seSit (vSechny listy).

V obou pfipadech je pfi zamknuti mozné zadat uzivatelské heslo. Bez jeho znalosti neni mozné list ani seSit znovu
odemknout.

Standardné jsou listy i seSit odemé&ené. Po zamknuti se pfislusny pfikaz zméni na Odemknout list (sesit).

Na karté Format dialogu pfikazu Buriky (menu Format) je pfepina¢ Zamknout burky. Pfepinac je standardné
zakfizkovany; tim se vyjadfuje, Ze aktualni burika (oblast) se po uzamceni listu (sesitu) znepfistupni pro editaci.

Uvedené piikazy a prepinac je mozné zkombinovat tak, aby list fungoval de facto jako formular s konkrétné
specifikovanymi editovatelnymi oblastmi.

1. Na karté Format odemknéte buriky, které chcete zpfistupnit.

2. Zamknéte list (sesit). Od této chvile bude list fungovat jako formulaf. Po odemcéenych burikach se budete moci
pohybovat pomoci klavesovych povell Tab (na nasledujici) a Shift+Tab (na predchozi).



SQL dotaz

Na tla¢itko SQL dotaz kliknéte, pokud chcete vybrat jen nékteré polozky, pfipadné urcit jejich poradi €i jinak urcit
zpusob importu.
SQL dotaz se zapisuje prostrednictvim tzv. SQL jazyka. Jeho popis naleznete napf. na Internetu.

Tip — pole v dialogu je pfedvypInéno polozkami zaznamu databaze v poradi, jak jsou v databazi ulozeny.
,Prerovnanim* nebo vynechanim nékterych nazva poli urcite zpisob importu do listu vaseho sesitu.



Okraje a zahlavi

Fyzicky format papiru urcite v pfednastavenich tiskového zafizeni. Prostfedky programu 602Tab mizete urdit, jak
velké okraje je tfeba nechat volné ze vSech Ctyf stran a jaky prostor ma byt rezervovan pro zahlavi.

Sest vstupnich poli na karté Okraje a zahlavi pouZijete ke stanoveni levého, pravého, horniho a dolniho okraje i
prostoru pro obé zahlavi.

Pro posouzeni nastaveni okrajl je vyhodné tlacitkem Nahled vyvolat kontrolni zobrazeni.

Zahlavi a zapati se volitelné tiskne na za¢atku a konci kazdé stranky. Jeho Ukolem je nést informace pro snazsi
identifikaci tiSténych dat.

Prostor pro zahlavi i zapati se nastavi na karté Okraje a zahlavi. Na karté jsou voli¢e pro vybér jednoho z
preddefinovanych formatd zahlavi a pro vytvofeni zahlavi vlastnich. K vytvoreni jejich vlastniho obsahu je k
dispozici dialog Zahlavi a zapati, ktery otevfete tlaCitky Definice zahlavi nebo Definice zapati.

Zahlavi i zapati se mohou skladat z trojice udaj(i, z nichz jeden je vzdy umistén vlevo, druhy centrované a treti
vpravo. Jednotlivé Udaje se vkladaji do trojice sekci v dialogu a mohou se skladat z pevnych textd doplnénych
proménnymi. Proménné (Cislo stranky, celkovy pocet stran, datum, €as, nazev sesitu a jméno listu) Ize vkladat
pomoci tladitek. Ani jedna ¢ast zahlavi (zapati) neni povinna.

Dialog je doplnén tlaéitkem Pismo, jehoZ aktivace vyvola stejnojmenny dialog pro aktualni nastaveni (nebo Upravu)
typu pisma.

C:)islo prvni stranky tiskové sestavy je implicitné jedna, Ize jej vSak zménit na karté Stranka pomoci vstupniho pole
Cislo prvni stranky. Jméno se pfebira ze zaloZzky pfislusného listu. Zahlavi i zapati mohou byt i vicefadkova, v
tomto pfipadé je v8ak tfeba podcitat s rezervou pfi vyhrazovani pfislusného prostoru.



Piehled pojmti

{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

{button ,JI("magictab.HLP',"_Adresa_buky')} = Adresa buriky

{button ,JI("magictab.HLP',”_Buky_a_ukazatel')} Burika
{button ,JI("'magictab.HLP',”_Oprava_chyby')} Editace obsahu bunék
{button ,JI("magictab.HLP',"_Editan_re_im')}  Editaéni rezim

{button ,JI("'magictab.HLP',”Schrankove_manipulace')} Vyuziti schranky Windows
{button ,JI("'magictab.HLP',"_Listy_tabulky')}  Listy seSitu

{button ,JI("magictab.HLP',”_Oblast')} Oblast

{button ,JI("magictab.HLP',”_Odvoln_akc')} Odvolani akci a uprav
{button ,JI("'magictab.HLP',”_Oprava_chyby')} Opravy chyb

{button ,JI('magictab.HLP',”_dky a_sloupce')} Radek

{button ,JI("'magictab.HLP',”_dky_a_sloupce')} Sloupce

{button ,JI("'magictab.HLP',”_Buky_a_ukazatel')} Ukazatel
{button ,JI("magictab.HLP',”_Vkldn_a_editace_dat')} Vkladani dat
{button ,JI("magictab.HLP',"Mo_nosti_zobrazen')} Zobrazeni




Radky a sloupce
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Ohranic€eni jednotlivych bunék vytvari tzv. mrizku. Buriky umisténé vedle sebe vytvareji radky, buiiky
umisténé nad sebou sloupce. Mfizka je v pracovnim okné viditelna jako te€kovany rastr usnadnujici
identifikaci prostoru vyhrazeného jednotlivym bunkam. Podle mrizky Ize bunky oramovat a uvniti podlozit
barvou nebo rastrem. Zobrazeni mfizky muzete potlacit. Volitelna je i otazka tisku mrizky.

Radky jsou shora dol(i oznageny potfadovymi &isly. Radek s &islem 1 je prvnim (hornim) fadkem. Dalsi fadky
jsou spojité ¢islovany s jednotkovym pfirGstkem az k fadku ¢. 16384.

Sloupce jsou oznacgeny pismeny; pocinajic A pfes Z a dale AA, AB ... AZ, BA ... atd.

Oznaceni radkl a sloupct je neustale spojité. Nelze tedy napt. cely fadek 8 zrusit a mit pak fadky ...6, 7, 9,
10... Obsah fadku nebo sloupce je mozné pouze vyprazdnit; fadek nebo sloupec jako objekt zrusit nelze Lze mu
vSak jako celku pfifadit nulovou vysku (Sifku) a tim ho z listu opticky vyjmout.

{button ,AL(POJMY",0,","")} DalSi pojmy viz ...




Bunky a ukazatel
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Burika je nejmensi samostatné adresovatelna ¢ast listu schopna nést informace jednoho druhu. Aktualni
pracovni bufiku ozna€uje ukazatel.

Ukazatel je znazornén silnym oramovanim bunky. Lze jim pohybovat klavesami pro posun kurzoru (téz ve spojeni s
klavesou Ctrl). Na libovolnou viditelnou buriku Ize ukazatel také pfesunout kliknutim mysi.

Stiskem klavesy tabelatoru se pfesunete na sousedni buriku vpravo, kombinaci Shift+Tab na burfku vlievo.

{button ,AL(POJMY",0,","")} DalSi pojmy viz ...




Adresa bunky
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

[Buriky se nazyvaji podle jejich sloupcové a fadkové pozice v listu.

Budeme tedy hovofit napfiklad o bufice B2, coz je burika, ktera je umisténa ve druhém fadku ve sloupci B.

Do bunék se ukladaji bud pfimo hodnoty nebo vzorce, podle nichz jsou tyto hodnoty vytvafeny. Zobrazeni hodnot v
bunkach na obrazovce (a tim i pfi tisku) zalezi na okamzitém nastaveni formatu a Sitky sloupce.

{button ,AL(POJMY",0,",")} Dali pojmy viz ...




Vkladani a editace dat
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Bunky se plni daty zapisovanymi klavesnici. Vlozena data je mozné dodate¢né upravovat. Obsah bunék Ize
také kopirovat a presouvat do jinych bunék, pripadné mazat. Vlastni manipulace pfi vkladani a opravach

dat se odehravaji mimo ramec mrizky, ve vstupnim poli. Burniky se pIni bud’ v rezimu vkladani nebo v rezimu
editace.

{button ,JI("'magictab.HLP',”_Vlo_en_nov_hodnoty do_buky")} VloZeni hodnoty do buriky
{button ,JI("'magictab.HLP',”_Oprava_chyby')} Oprava hodnoty v burice
{button ,JI("'magictab.HLP',”_Editan_re_im')} Editaéni rezim




Vlozeni nové hodnoty do burnky
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Rezim vkladani umoziiuje naplnit prazdnou burfiku hodnotou libovolného typu nebo nahradit obsah
stavajici buiky jinou hodnotou.

1. Nastavte ukazatel na buriku, do které budete chtit néco vlozit.
2. Pozadovanou hodnotu zapiste do vstupniho pole.

3. Stiskem libovolné znakové klavesy se aktivuje rezim vkladani, jehoz pomoci zapi$ete bud novou hodnotu
nebo prepiSete hodnotu stavajici. Hodnota zapsana do vstupniho pole se do buriky zafixuje teprve az
stisknete tla€itko se symbolem zatrZeni.

4. Posunete ukazatel na jinou buriku.
5. Stisknete klavesu Enter.

Pfi posunu ukazatele po listu se do vstupniho pole promita skutecny obsah bunék pod ukazatelem. Pro¢ skute¢ny ?

* Bunka zobrazuje jen viditelnou €ast &isla &i textu, do vstupniho pole se vSak kopiruje celé Cislo ¢i
text.

* P¥i zobrazeni Cisel Ize nastavit formaty, které viditelny obsah bunék upravi podle vaseho pfani,
pfipadné doplni symbolem mény. Ve vstupnim poli vidite hodnoty bez uprav. To plati i pro
zobrazeni chyb, logickych hodnot a kalendafniho data.

* Pokud je k vytvofeni obsahu buriky pouZzit vzorec, vidite v bufice vyslednou hodnotu. Do vstupniho
pole se promita vlastni vzorec.

DalSi postaveni ukazatele zalezi na klavese, kterou jste viozenou hodnotu akceptovali. Pokud pouzijete nékterou z
klaves pro posun kurzoru, ukazatel se posune na sousedni buriku ve sméru Sipky této klavesy; stisknete-li klavesu
Enter, ukazatel zGstane nastaven na burice, do které jste zapisovali.

{button ,AL(POJMY",0,",")} Dal&i pojmy Viz ...




Oprava chyby
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

[Pokud se pfii zapisu zmylite, miizete chybu opravit.

Cast vlozenych znaku az k chybé ze vstupniho pole vymazte pomoci klavesy Backspace a zbytek zapiste znovu.

Pokud je $patné "UpIné vSechno" (tfeba jste omylem aktivovali klavesu CapsLock), pak se mGzete béhem zadavani
vratit k plvodnimu obsahu buriky.

1. Stiskem tladitka s Gervenym proskrtnutim.
2. Stiskem klavesy Esc.

Na zavér zdiraznéme, Ze v rezimu vkladani hodnot nemuzete editovat s pouzitim Sipkovych klaves pro posun
kurzoru; jejich stisk, jak jiz vite, vede k vloZzeni hodnoty do buriky.

{button ,AL(POJMY",0,","")} DalSi pojmy viz ...




Editacni rezim
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Vedle reZimu vkladani mizete alternativné zvolit rezim editace. Ten se od predeslého lisi predevsim funkci
klaves pro vodorovny posun kurzoru, které zde slouzi opravdu k editaci obsahu vstupniho pole bunék a
nikoliv k akceptovani vilozené hodnoty.

Rezim editace aktivujte takto:
1. Nastavte ukazatel na pozadovanou buriku.
2. Stisknéte klavesu F2 nebo mysi kliknéte do vstupniho pole.
3. Ve vstupnim poli opravte, co je tieba.

Opravenou hodnotu do buriky v tomto pfipadé vlozite stiskem klaves Enter, Up, pfipadné Down. MGzZete také
pouzit "odfajfkované" tlacitko vievo od vstupniho pole.

PFi editaci obsahu bunék se ve vstupnim poli nerozliSuje rezim pfepisu a vkladani, jak jej znate z prace s textovymi
procesory. Znaky se zapisuji na pozici kurzoru a zbyvajici text vpravo od né&j se odsouva.

{button ,AL(POJMY",0,”","")} DalSi pojmy viz ...




Oblast
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Oblast je skupina bunék tvoricich obdélnikovy vyrez listu. Na oblast jako na celek je mozné aplikovat
vétSinu operaci pripustnych pro jednotlivé buiiky. Oblast Ize také s vyhodou plnit hodnotami generovanymi
pomoci fad.

Na bunku pod ukazatelem Ize pohlizet jako na oblast o velikosti jedné buriky. Velikost oblasti je omezena pouze
kapacitou seSitu; muze se tedy pohybovat od jedné buriky az po cely list.

{button ,JI("'magictab.HLP',”_Oznaen_oblasti')} Oznaceni oblasti

{button ,JI("'magictab.HLP',"Oblasti_nesouvisejcch_bunk')} Oblast nesouvisejicich bunék

{button ,JI("'magictab.HLP',"_Platnost_oznaen_oblasti')} Platnost oznaceni oblasti



Oznaceni oblasti
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

[Oblast je mozné oznagit klavesnici i mysi.

1. Ukazatel nastavte do jednoho z roht budouci oblasti.
2. Stisknéte klavesu Shift a tahem mysi pfi stisknutém levém tlacitku oblast oznacte. MUzete ji také oznadit
kurzorovymi klavesami se Sipkami.
Pokud misto klavesy Shift stisknete klavesu Ctrl, mizete tahem mysi oznacit nespojitou oblast (nékolik vzajemné
nenavazujicich oblasti bunék).

K oznaceni jedné oblasti Ize pouzit i nasledujici klavesové povely:

Shift+End oznadi fadku do posledni obsazené buriky
Ctrl+Shift+End oznaceni celé tabulky do posledni obsazené buriky
Ctrl+Shift+mezernik oznaceni komplet celé tabulky

Ctrl+mezernik oznadi cely sloupec

Shift+mezernik oznadi cely fadek

Pokud oznacite oblast a vkladate hodnotu, mizete kldvesovym povelem Ctrl+Enter vyplnit celou oblast vioZenou
hodnotou ¢&i vzorcem.

Na oblasti se odvolavaji odkazy pouzivané ve vyrazech vzorcu. Vzorce mohou obsahovat libovolné mnozstvi
odkazU na oblasti bez ohledu na jejich velikosti a umisténi v listu. V rdmci listu v§ak mize v daném ¢asovém
okamziku figurovat jedina oznaéena oblast. (ktera vS§ak muze byt i nespojita).

Oznacena oblast je z funkéniho hlediska vyznamoveé blizka bloku textu. Zatimco blok v kontextu textového
procesoru operuje s pracovni jednotkou na bazi znaku, oblast operuje s celymi burfikami, bez ohledu na to, zda jsou
prazdné ¢i pIné a pokud jsou pIné, co v nich je ulozeno.

Zduraznéme si vyznam tlacitek v zahlavi sloupc a fadkl pracovni plochy; ty oznadi jako oblast cely sloupec
(nebo radek). Cely list jako oblast oznacite mysi stiskem tlacitka bez oznaceni v priseciku zahlavi Fadkl a sloupct.

{button ,AL(POJMY",0,","")} DalSi pojmy viz ...




Platnost oznaceni oblasti
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

{button ,AL(POJMY",0,",")} Dali pojmy viz ...




Oblasti nesouvisejicich bunék
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

[Jako oblast Ize oznagit i skupinu pravouhlych vyiezi listu, jejichz buiiky spolu vzajemné nesousedi.

Vicedilné oblasti oznacite postupnég; tahem mysi pfi stisknuté klavese Ctrl.

{button ,AL(POJMY",0,",")} Dali pojmy viz ...




Schrankové manipulace
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Schrankové manipulace provad&né pomoci b&znych klavesovych poveld & piikazy z menu Upravy se tykaji
obsahu celé bunky (oblasti).

Pokud potfebujete manipulovat pouze s oznacenou €asti obsahu burky, pouzijte pfikazy Vystrihnout, Zkopirovat a
Vlepit z plovouciho menu.

{button ,AL(POJMY",0,",")} Dali pojmy viz ...




Operace s listy
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Kazd sesit se mize skladat z jednoho i vice listu. Listy si miizete predstavit v klasickém slova smyslu jako
stranky s tabulkami, které jsou polozeny na sebe a sepjaty svorkou.

Seznam listll najdete pfi levém dolnim okraji okna 602Tab. Aktualni list zvolite kliknutim mys$i na zalozku s nazvem
listu. Pokud je listd vice nez je mozné v urcitém okamziku zobrazit zalozek (nebo jsou jejich nazvy velmi dlouhé),
muzete vyuzit previjeci tlacitka vlevo od seznamu zalozek.

{button ,JI("'magictab.HLP',”_Zakldn_a_mazn_list")} Zakladani a mazani listd
{button ,JI("'magictab.HLP',”_Pejmenovn_list")} Prejmenovani listd
{button ,JI("'magictab.HLP',”_Odkazy_mezi_jednotlivmi_listy')} Odkazy mezi jednotlivymi listy



Zakladani a mazani listu
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Implicitni pocet list v sesitu jsou étyFi. DalSi listy mizete pridavat podle vaseho pfani a nepotiebné listy
muzete pak také vymazat.

Novy list vlozite pfikazem Vlozit z menu List. Do seSitu se list zafadi pod implicitnim nazvem List n, kde n je

List ze seSitu vymazete pfikazem Odstranit z menu List.
Nezapomenite, ze odstranénim listu zaroven nevratné zmizi data, ktera zde byla ulozena!

{button ,AL(POJMY",0,”","")} DalSi pojmy viz ...




Prejmenovani lista
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Jednotlivé listy sesitu jsou standardné pojmenovany generovanym nazvem, ktery se sklada z oznaceni List
a poradového Eisla. Listy si mlUzZete pfejmenovat tak, aby jejich nazvy lépe vystihovaly obsahovou naplin.

1. Nejprve dvakrat kliknéte mys$i na zalozku listu, ktery chcete pfejmenovat.
2. Novy nazev zapiste do vstupniho pole dialogu.
3. Potvrzenim volby se nazev prenese na zalozku listu.

Dialog pro pfejmenovani listu také mazete otevfit pfikazem Prejmenovat z menu List.

{button ,AL(POJMY",0,",")} Dal&i pojmy viz ...




Odkazy mezi jednotlivymi listy

{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Bézné odkazy na burky a oblasti skladajici se z pismene (oznaéeni sloupce) a Eislice (oznaéeni fadku) ukazuji na
buriky téhoz listu. Data je ovSem mozné sdilet i mezi jednotlivymi listy.

Pro odkaz na buriku lezici na jiném nez aktualnim listu se pfed oznaceni sloupce pfedfadi nazev listu a znak
LVYKFiEnike.

Méate-li tfeba listy pojmenované 1995, 1996 a 1997 a v bufice B130 na kazdém z nich uhrnnou ro€ni sumu &ehosi.
Soucet za posledni tfi roky (na listu 1997) pak mlze vypadat takto:

=B130+°1995°!1B130+°1996°!B130

{button ,AL(POJMY",0,”","")} DalSi pojmy viz ...




Moznosti zobrazeni
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

602Tab umoznuje na obrazovce potlacit zobrazeni zahlavi radkl a sloupctl, zobrazeni mrizky a nulovych
hodnot.

{button ,JI("'magictab.HLP',"Zobrazen_soust_tabulky')} MozZnosti pfi zobrazeni seSitu
{button ,JI("magictab.HLP',"Mtko_zobrazen')} Méfitko zobrazeni



Zobrazeni soucasti listu
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Dialog k nastaveni zobrazeni otevfete pfikazem Zobrazeni z menu List.

* Prepinatem Zahlavi fadek a sloupct povolite/potlacite zobrazeni Sedych tlacitek s oznacenim fadku a
sloupcu.
Prepinacem Mrizku povolite/potlacite zobrazeni mfizky opticky vymezujici jednotlivé buriky.
Pfrepinatem Buiky s nulovou hodnotou povolite/potladite zobrazeni nul u bunék, jejichz hodnota je nulova.

{button ,AL(POJMY",0,",")} Dal&i pojmy viz ...




v wr

Méritko zobrazeni
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Méfitko zobrazeni nastavite bud v dialogu pfikazu Zvétseni (menu Format) nebo voli¢em na nastrojové listé.
Méfitko se udava v procentech; zaklad je 100%. MenSi Cisla znamenaji zmenseni (na obrazovce uvidite vice
bunék). Vétsi Cisla naopak buriky zvétsi.

{button ,AL(POJMY",0,",")} Dal&i pojmy viz ...




Odvolani akci
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

[Provedené akce Ize postupné odvolavat a tak se vracet ,,do historie“ prace s listy.

Pokud to s odvolanim pfeZenete, je také mozné se stejnou cestou vracet smérem k ,nejaktualnéjSimu stavu* sesitu
(postupné odvolavat jiz jednou odvolané).

K dispozici mate tyto pfikazy, povely a tlacitka:

Potrebujete ... menu Upravy  povel tlacitko
odvolat posledni akci Zpét Ctrl+Z ﬂ
vratit se k minulému stavu ~ Znovu Ctrl+Y ﬂ

{button ,AL(POJMY",0,","")} DalSi pojmy viz ...




Upravy v listu
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

PFi apravach obsahu tabulek dat mlizete vychazet z aktualni buriky ¢i oznac¢ené oblasti. Na tuto buriku nebo
oblast se aplikuje pozadovana operace.

{button ,JI("'magictab.HLP',”_Koprovn_a_pesuny_obsahu_bunk')}  Kopirovani a pfesuny obsahu bunék
{button ,JI("'magictab.HLP',"”_Mazn_bunk_a_jejich_obsahu')} Mazani bunék a jejich obsahu

{button ,JI("'magictab.HLP',”_Odsouvn_bunk')} Odsouvani bunék
{button ,JI("magictab.HLP',”_Vyplnn_oblasti')} VypInéni oblasti



Kopirovani a presuny obsahu bunék

[K snadnému presouvani a kopirovani &asti listu nepotiebujete nic jiného nez mys.

1. Oznacte oblast bunék, které budete chtit pfesunout nebo kopirovat.

2. Kurzor mysi nastavte k okraji oramovani oblasti.

3. Tahem mysi pfi stisknutém levém tladitku presurite obrys oblasti na pozadované misto.
4. Uvolnénim tlacitka se obsah bunék pfesune na dané misto.

Budete-li chtit oblast zkopirovat, podrzte v okamziku uvolnéni tlaCitka klavesu Ctrl. Kurzor se v tu chvili doplni
rameckem se znakem ,plus®.

Vyuziti schranky

K pfenosu dat v ramci listu i mezi rliznymi listy Ize vyuZit standardni schranku Windows. Udaje vioZzené do schranky
Ize vlepit na jiné misto téhoz listu nebo na jiné jeji listy.

K praci se schrankou se pouzivaji obvyklé pfikazy a povely:

Akce: ptikaz z menu Upravy povel tlac¢itko
vystiihnuti ~ Vystfihnout ctri+x |
zkopirovani Zkopirovat Ctri+C @
viepeni Viepit ctri+v |

Dejte pozor, pokud vkladate oblast do listu, kde jsou jiz nékteré z bunék naplnény. Vlepovana oblast v cilovém misté
prepiSe puvodni obsah bunék! Pokud nechcete o cilovou ¢ast listu pfijit, musite ji predem zabezpedit
prekopirovanim nebo odsunutim.

Pokud budete chtit pfesouvat nebo kopirovat tam, kam to neni mozné, zméni se kurzor mysi v symbol znamé
dopravni znacky “zakaz stani”.

Zména zpusobu viepeni

VySe uvedené povely pro vlepeni pfenaseji informace obsazené v burikach komplexné, tj. véetné formatovani,
vzorcU, poznamek a dalSich komponent.

Budete-li potfebovat vlepit napf. jen vysledné hodnoty bez vytvarejicich vzorci &i zcela vynechat formatovani,
podivejte se na dialog pfikazu Vlepit jinak (pfikaz najdete také v menu Upravy a v plovoucim menu).

{button ,AL(UPRAVY",0,","")} DalSi kapitoly o Upravach v listu ...




Mazani bunék a jejich obsahu

[Mazani v tabulkovém procesoru zahrnuje ponékud $ir§i pojem nez mazani textu.

Je mozné:

® Smazat samotny obsah buriky.

* \/ymazat obsah buriky v€etné formatovani.

* Vymazat komentar vztahujici se k burice.

¢ Odstranit buriky jako celek (zbytek listu se pfisune).

Smazani obsahu a formatovani bunék

Obecny postup mazani na drovni bunék nebo oznacené oblasti (bez odstranéni bunék) je obecné nasleduijici:

1. Pomoci ukazatele vyberte buriku nebo oznacte oblast, kterou chcete mazat.

2. V menu Upravy spustte ptikaz Vymazat a v jeho submenu pak jeden z nasledujicich pFikazi:
Vse — vymaze obsah, formatovani i komentare.
Formaty — vymaze pouze formatovani, konstanty a vzorce zlstanou zachovany.

Obsah — vymaZze obsah bunék a zachova formatovani. Stejny G€inek mé také klavesa Del.
Komentare — vymaze pouze komentare jednotlivych bunék.

Odstranéni bunék

Odstranénim se aktualni sloupec nebo fadek (v pfipadé oznaceni oblasti i nékolik Fadku &i sloupcu) nejen smaze,
ale i zrusi. Obsah ostatnich bunék se pfisune na uvolnéné misto bud zdola nebo zprava:

1. Ukazatel nastavte na buriku, kterou chcete zrusit, pfipadné oznacte oblast.

2. V menu Upravy spustte pfikaz Odstranit buiiky. V dialogu pfikazu vyberte zptisob odstranéni bunék (dialog
se nezobrazi, je-li jako oblast oznacen cely fadek nebo sloupec).

Pokud potfebujete vymazat cely sloupec nebo fadek, musite jej oznadit.

{button ,AL(UPRAVY",0,™,"")} DalSi kapitoly o Upravach v listu ...




Odsouvani bunék

Smyslem odsunuti je ziskat uprostied existujicich dat volny prostor; at’ jiz k vlozeni dalSiho radku ¢i
sloupce, s nimz se plivodné nepocitalo nebo jen k optickému oddéleni ¢asti listu.

Komplexni dialog pro nastaveni sméru a rozsahu odsunuti najdete pod pfikazem Buiky (menu Viozit).

Nastavenim prepinace na Posunout bunky vpravo se data vpravo od oblasti odsunou tak, aby na misté oblasti
vznikl volny prostor.

PFi nastaveni pfepinace na Posunout burky dold dojde k odsunu dat o vysku oblasti smérem dol(i. Data se
odsouvaji jen v aktualni Sifce oznacené oblasti.

{button ,AL(UPRAVY',0,","")} Dal$i kapitoly o Gpravéch v listu ...




VyplInéni oblasti

Vyplnéni je akce, pri které se obsah radku (sloupct) oblasti naplni hodnotami vioZzenymi do jejiho krajniho
sloupce (fadku), pripadné zvolenou fadou hodnot.

Pokud chcete vSechny buriky v oblasti vyplnit stejnou hodnotou, pak nejprve oznadte oblast, pak do vstupniho pole
zapiste poZadovany udaj a zapis ukoncete klavesovym povelem Ctrl+Enter.

VypInéni hodnotami

[Oblast se vyplIni hodnotami naéteného z jednoho z krajnich fadku nebo sloupct.

Postupujte takto:

1. Oznacte oblast, kterou budete chtit vyplnit. Vyplfiovy vzor musi byt v krajnim (levém ¢&i pravém) sloupci nebo
fadku (hornim nebo dolnim).

2. V menu Upravy spustte pfikaz Vyplnit. Podle toho, kde je umist&n vzor, kterym chcete oblast vyplnit, zvolte
jeden z ptikazl nasledujiciho submenu.

Obdobné by se oblast vyplnila aplikaci pfikazt Doll (vzorem v hornim fadku) a Nahoru (vzorem v dolnim fadku).

Vyplnéni pomoci mysi

Velice pruzné Ize oblast vyplnit mySi, tahem za pravy dolni roh ukazatele (oznaceni oblasti).

VyplInéni radku nebo sloupce kopirovanim hodnoty

1. Ukazatel nastavte na buriku, jejiz obsah budete chtit kopirovat.
2. Kurzor mysi presurite k pravému dolnimu rohu ukazatele, kde se zméni v maly symbol ve tvaru ,plus.
3. Tahem mysi pfi stisknutém levém tlagitku vyplriite Fadek nebo sloupec v potiebné délce (vysce).

Pokud je v burice, kterd ma byt pouzita jako vzor pro vyplnéni vzorec, bude se kopirovat do dalSich bunék podle
pravidel platnych pro kopirovani vzorcu.

Vyplnéni fadou

Tento zplsob umozriuje vyplnéni oblasti hodnotami generovanymi podle urcitého konkrétniho pfedpisu.
Muze se jednat o vypInéni:
Aritmetickou fadou. Cislo v kazdé nasledujici burice vznikne pfiétenim uréené konstanty k &islu v burice ji
predchazejici.

10, 20, 30, ..., 100, 110, ...

0,2,4,6,8,...,10,12, ...
Geometrickou fadou. Cislo v kazdé nasledujici bufice vznikne vynasobenim &isla v burice ji pfedchazejici uréenou
konstantou.

1,2,4,8,16,32,64, ...

1, 10, 100, 1000, 10000, ...

Datovou radou vychazejici z urcitého kalendarniho data. Obsah kazdé dal$i buriky je datum zvétSené (zmensené)
o uréeny pocet dni, mésicl nebo let.

1.1.98, 1.2.98, 1.3.98, ...
1.6.97,2.6.97,3.6.97, ...

Rady se zasadné vkladaji do oblasti. Oblast m(iZze byt fadkova, sloupcova nebo muiZze obecné pokryvat i n&kolik
fadek a sloupcu. U dvojrozmérnych oblasti se fady generuji ve vSech fadcich (sloupcich) — podle sméru zvoleného
v dialogu.

Druh fady a jeji parametry uréite v dialogu pfikazu Rady (v submenu pfikazu Vyplnit spusténého z menu Upravy).

¢ Orientaci fady v dvourozmérné oblasti vyberete pfepinadéem Rady tvofi. Podle jeho nastaveni budou za
pocate€ni hodnoty fad brany obsahy bunék v hornim fadku nebo levém sloupci oblasti.
Typ fady ur&ite pomoci pfepinace v sekci Typ.
Pokud jste vybrali kalendafni typ, mizZete v sekci Casova jednotka vybrat &asovy pfirtstek (po dnech,



pracovnich dnech, po mésicich nebo letech).

* Pocate¢ni hodnota Fady se pfebira z vychozi buriky. U fadkovych (sloupcovych ) oblasti je to burika zcela
vlevo (nahote). U dvourozmérnych oblasti je to podle nastaveni prepinade Rady tvofi bud horni Fadek nebo
levy sloupec oblasti.

Hodnota v poli Krok uréuje pFirlstek, pomoci kterého se vytvofi vztah pro nasledujici hodnoty v fadé. U
aritmetickych fad je to pfiristek mezi dvéma &leny, u geometrickych fad je to &islo, kterym je tfeba ¢€len vynasobit,
aby byl ziskan ¢len nasledujici.

Sestupnou aritmetickou fadu ziskate zadanim zaporného kroku. Sestupnou geometrickou fadu vytvofite pouzitim
prevracené hodnoty kroku. To znamena, Ze ma-li byt nasledujici ¢len dvakrat mensi nez pfedchozi, zadejte krok 0,5.
Udaj v poli Koneéna hodnota uréuje hranici, jejimz dosaZenim se série prestane generovat. Udaj je nepovinny.
Pokud chybi, vypini se podle daného pfedpisu cela oblast. V oblasti tak mize ¢ast bunék zUstat prazdna.

{button ,ALCUPRAVY',0,"","")} DalSi kapitoly o Upravéch v listu ...




Formatovani bunék
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Na urovni bunék Ize nastavit fadu parametra, které se tykaji jak zobrazeni hodnot v bunkach ulozenych, tak
tisku. Formatovaci operace souvisejici se zobrazenim lIze aplikovat od urovné jedné buriky vyse. Zde je
napfiklad mozné nastavit typ pisma, jeho velikost a styl a zvolit zplsob zarovnani.

Zpusob interpretace hodnot v listu je uréen mnoha faktory: typem pisma, zplisobem zarovnani poloZek v burikach,
oramovanim bunék, nastavenim Sifky sloupcl a vy$ky Fadek.
{button ,JI("'magictab.HLP',”_Zmna_ky_sloupc')} Zména Siiky sloupct
{button ,JI("'magictab.HLP',"Nastaven_vky_dk')}  Nastaveni vySky fadku
{button ,JI("'magictab.HLP',”_Zalamovn_textu_v_bukch')} = Zalamovani textu v burikach
{button ,JI("'magictab.HLP',”_Zarovnn')} Zarovnavani
{button ,JI("'magictab.HLP',"Zmna_formtu_buky')} Zména formatu buriky
{button ,JI("'magictab.HLP',"Nastaven_psma')} Nastaveni pisma
{button ,JI("'magictab.HLP',”_Barvy_rmovn_a_vpl_bunk')} Barvy, ramovani a vyplf bunék
{button ,JI("magictab.HLP',"_Speciln_atributy')} = Specialni atributy
{button ,JI("'magictab.HLP',”_Zamykn_st_tabulky')} Zamykani ¢asti listu



Zmeéna Sirky sloupcu

[Zménou ifky jedné buiiky se zméni $ifka celého sloupce.

Zména Sirky sloupce mysi

Sitku sloupce zménite nejsnaze mysi. Tento zpUsob Ize aplikovat pro sougasnou zménu $itky nékolika sloupct
oznacené oblasti, pokud sloupce oznacite pomoci tlagitek v zahlavi listu. V tomto pfipadé muzete kurzor nastavit
mezi libovolna dvé tladitka:

1. Kurzor mysi nastavte na pravy okraj tla¢itka v zahlavi sloupce, jehoz buriky chcete rozsifit (nebo zuzit). Tvar
kurzoru se zméni na vodorovnou dvojitou Sipku.

2. Tahem mysi pfi stisknutém levém tlacitku nastavte potfebnou $ifku sloupce.

Prizpusobeni Sitky sloupce polozkam

Pokud potfebujete pfizpUsobit Sifku sloupce zapsanym polozkam, pouzijte pfikaz Pfizplsobit ze submenu
Sloupec. Sitka sloupce se pfizpusobi nejdelSi polozce.

Pfesné nastaveni Sifky

PFesné nastaveni $itky sloupce nabizi dialog pfikazu Sitka. Do vstupniho pole zapiste poZadovanou $itku sloupce.

Skryti a obnova zobrazeni sloupct

Zuzenim Sifky sloupce na nulovou délku Ize dosahnout stavu, kdy sloupec z okna opticky zmizi. Obsah v§ech
bunék je vSak zachovan a po opétovném rozSifeni sloupce se znovu zobrazi.

ZUzeni Ize dosahnout mysi nebo vyse uvedenym prikazem Sirka. Znovuzobrazeni sloupce dosahnete opa&nym
postupem. V menu Format také pro skryti a znovuzobrazeni sloupct najdete dvojici pfikazll Skryt a Zobrazit.

{button ,AL( FORMATOVANI_BUNEK',0,","")} DalSi kapitoly o formatovani bunék ...




Nastaveni vysky radku

[Zménou vysky jedné z bunék se nastavi vyska celého faidku.

Zména vysky radku mysi

Vysku radku zménite nejsnaze mysi:
1. Kurzor mysi nastavte na dolni okraj tlagitka v zahlavi fadku, jehoZz vy$ku chcete zménit. Tvar kurzoru se zméni
na svislou dvojitou Sipku.
2. Tahem mysi pfi stisknutém levém tlacitku nastavte potfebnou vysku fadku.

Tento zplsob Ize aplikovat pro sou¢asnou zménu vysky nékolika fadkl oznacené oblasti, pokud fadky oznadite
pomoci tlacitek v zahlavi listu. V tomto pfipadé mlzete kurzor nastavit mezi libovolna dvé tlacitka.

Prizpisobeni vysky radku polozkam

Pokud potfebujete automaticky pfizptisobit vysku fadku zapsanym polozkam, pouZijte pfikaz Pfizpusobit ze
submenu Radek. Po aplikaci pfikazu se vy$ka fadku pFizpUusobi pismu.

Presné nastaveni vysky

PFfesné nastaveni vySky fadku nabizi dialog pfikazu Vyska. Do vstupniho pole zapiSte pozadovanou vysku Fadku.

Skryti a obnova zobrazeni radku

Snizenim vysky fadku na nulovou hodnotu Ize dosahnout stavu, kdy Fadek z okna opticky zmizi. Obsah vSech
bunék je vSak zachovan a po opétovném zvySeni se znovu zobrazi.

Skryti I1ze dosahnout mysi nebo vySe uvedenym pfikazem Vyska. Znovuzobrazeni fadku dosahnete opacnym
postupem. V menu Format také pro skryti a znovuzobrazeni sloupcu najdete dvoijici pfikazt Skryt a Zobrazit.

{button ,AL( FORMATOVANI_BUNEK',0,","")} DalSi kapitoly o formatovani bunék ...




Zalamovani textu v bunkach

AZ dosud jsme uvaZzovali, Ze kapacita buriky se ,dlouhé“ poloZce pfizplsobi rozsifenim sloupce. Je zde vSak jesté
dal$i moznost.

Na karté Zarovnani dialogu pfikazu Bunky najdete pfepina¢ Zalomit text.

{button ,AL(FORMATOVANI_BUNEK',0,"","")} DalSi kapitoly o formatovani bunék ...




Zarovnavani

Vodorovné zarovnani

Zarovnani urCuje, kde bude polozka v bunce zobrazena; zda vlevo, vpravo ¢i uprostied.
Standardné je obsah bunék v listu zarovnan:

e textové polozky k levym okrajim bunék

® polozky vSech ostatnich typl k pravym okrajiim bunék.

Standardni zarovnani je mozné zménit a obsah vybranych bunék zarovnat specifikovanym zpisobem bez ohledu
na typ obsazenych hodnot.

Nejsnaze urcite zpusob zarovnani v burice nebo v burikach oblasti pomoci tlacitek na nastrojové listé. Tato tladitka
umoznuji levé, centrované a pravé zarovnani.

Komplexni dialog pro ur€eni zarovnani najdete na karté Zarovnani v dialogu pfikazu Bunky (z menu Format nebo
plovouciho menu). Pfepinac¢ v sekci Horizontalni nabizi sedm rdznych zplsobl zarovnani.

Nastaveni Obecné ponecha zplsob zarovnani na typu hodnoty v burice.
Moznosti Vlevo, Doprostred a Vpravo jsou identické s vy$e zminénymi tlacitky na listé.

Pfi nastaveni na Vyplnit se burika vyplni opakovanim vliozené hodnoty v celé jeji Sifce. Opakovani je jen optické;
hodnota vloZzena do burky se nezméni.

Svislé zarovnani

Svislé zarovnani udava, zda polozka bude v burice umisténa dole, nahore &i uprostred.
Zpusob svislého zarovnani uréuje prepinac v sekci Vertikalni na karté Zarovnani dialogu pfikazu Bunky.

Orientace textu

Hodnoty zobrazené v jednotlivych burikach Ize pootocit o 90° nebo 270°.
K nastaveni orientace pouZijete pfepinac¢ v sekci Orientace na karté Zarovnani dialogu pfikazu Bunky.

{button ,AL(FORMATOVANI_BUNEK',0,"","")} DalSi kapitoly o formatovani bunék ...




Zména formatu bunky

Format je predpis, ktery urcuje, jakym zplisobem bude zobrazen obsah buriky. Format se pfidéluje buiice a
nikoliv jejimu obsahu.

Nékdy je napf. zapotfebi Cisla zobrazovat v obecném tvaru, jindy ve tvaru védeckotechnickém. Manipulace s
financemi zase vyZaduji, aby se hodnoty zobrazovaly zaokrouhlené a s pfesnosti na dvé desetinna mista,
symbolizujici haléfe. MozZnosti zapisu kalendarniho data je tolik, Ze se o nich radé&ji zde ani nebudeme rozepisovat.

Format zobrazeni v burice se nastavuje na karté Format v dialogu pfikazu Buriky (z menu Format nebo
plovouciho menu). Pfepinac¢ v sekci Typ umozriuje zvolit format polozky v ramci buriky nebo vSech bunék oznacené

oblasti.

Identifikace typu vlioZené hodnoty je automaticka. Pokud potfebujete, aby se obsah buriky bez ohledu na typ choval
jako prosty textovy fetézec, zvolte format Text. Vlozenim ¢asového Udaje se automaticky nastavi €asovy format.

K rychlému nastaveni nékterych ¢asto pouzivanych formatd mizete pouzit tlaCitka na nastrojové listé.

{button ,AL(FORMATOVANI_BUNEK',0,","")} DalSi kapitoly o formatovani bunék ...




Nastaveni pisma

[602Tab umoziiuje v pouzivat véechny druhy pisma, které jsou v dané chvili instalované ve vasich Windows. |

VSechny nabizené typy pisma jsou viditelné na obrazovce ve tvaru, v jakém se budou tisknout. Zména typu pisma
je mozna na urovni obsahu celé buriky (oblasti bunék). Uvnitf jedné buriky pismo ménit nelze.

Dialog pro vybér parametr(i pisma najdete na karté Pismo v dialogu pfikazu Buriky (z menu Format nebo
plovouciho menu).

Pro rychly vybér typu pisma pouzijte voli€¢ na zaatku nastrojoveé listy.
Velikost pima muzete zménit dal§im voli¢em vpravo.

K nastaveni (nebo potlaceni) tuéného pisma, kurzivy a podtrZzeni je uréena zobrazena trojice tlacitek.

{button ,AL( FORMATOVANI_BUNEK",0,","")} DalSi kapitoly o formatovani bunék ...




Barvy, ramovani a vypln bunék

Barva pisma

Barvu pisma nastavite vybérem z nabidkové palety na karté Pismo v dialogu pfikazu Bunky (z menu Format)
nebo z plovouciho menu.

Barevna paleta pro ,vybarveni“ pisma se také otevre tlacitkem z nastrojové listy.

Barva pozadi a vyplfiovy vzor

Barvu pozadi (podkladu buriky) nastavite voli€¢em Barva v sekci Pozadi na karté Pozadi. Tu najdete v dialogu
pfikazu Buriky (z menu Format) nebo z plovouciho menu.

Vyplfiovy vzor buriky a jeho barvu nastavite voli¢i Vzorek a Barva vzorku.
Barvu pozadi muzete rychle vybrat také z palety oteviené tlacitkem z nastrojového panelu.

Ramovani bunék

Na arovni jednotlivych bunék mizete volit zplisob a barvu jejich oramovani. Potfebné voli¢e nastavite v sekcich
Ohraniceni a Typ na karté Pozadi. Karta je sou€asti dialogu pfikazu Bunky (z menu Format) nebo z plovuciho
menu.

V sekci Ohraniceni vyberete, ze kterych stran ma byt burika oramovana. Voli¢ Okolo se tyka vnéjSiho obrysu
oznacené oblasti.

Ke kazdému voli¢i v sekci Ohraniceni je v sekci Typ mozné samostatné pfifadit styl a barvu ramujici cary.

{button ,AL(FORMATOVANI_BUNEK',0,","")} DalSi kapitoly o formatovani bunék ...




Specialni atributy

Zobrazeni mfizky

Zobrazeni mfizky na obrazovce Ize potladit. Tuto moznost vyuzijete napf. u "odladénych" sesitu, které pfedavate k
rutinnimu vyuZziti.

Odstranéni mfizky (a jeji opétné zobrazeni) dosahnete pfepinacem Mrizku v dialogu Zobrazeni (menu List).

Nastaveni nebo potlaeni zobrazeni mfizky se tyka jen obrazovky. Otazku tisku rastru mfizky resi nastaveni
dvoupolohového pfepinace Rastr, ktery najdete v dialogovém ramecku zobrazeném pfikazem Format stranky
(menu Soubor).

Zobrazeni nadpist radkt a sloupcu

Zobrazeni Sedych tlagitek v zahlavi fadka a sloupcl na obrazovce lIze potlacit. Také tuto moznost vyuzijete zejména
pfi zobrazeni hotovych sesitu.

Odstranéni nadpisu (a jeji opétné zobrazeni) dosahnete prepinacem Zahlavi radek a sloupcti v dialogu Zobrazeni
(menu List).

Také nastaveni nebo potlaceni zobrazeni nadpisl se tyka jen obrazovky. Otazku tisku fesi nastaveni
dvoupolohového prepinace Tisknout zahlavi radku a sloupct, ktery najdete v dialogu pfikazu Vzhled tisku
(menu Soubor).

{button ,AL( FORMATOVANI_BUNEK',0,","")} DalSi kapitoly o formatovani bunék ...




Ukotveni pricek — pevné titulky

Pevné titulky

U rozlehlych tabulek hodnot mize byt uzite¢né, mate-li v listu moznost stale vidét horni a levé zahlavi tabulky dat
bez ohledu na to, jak jejim obsahem listujete. To mlzete realizovat zavedenim tzv. pevnych titulk(.

Pevné titulky nastavite pfikazem Ukotvit pricky z menu Format.

Nastavite-li ukazatel na urcitou bufiku, napf. na C5 a spustite uvedeny pfikaz, uzamkne se €ast listu nad burikou a
vlevo od ni proti ,skrolovani“. To znamena, Ze fadky 1 az 4 a sloupce A a B budou neustale viditelné.

Opakovanou aplikaci pfikazu, jehoz nazev se ukotvenim zménil na Uvolnit pricky, se pevné titulky zrusi. Pfi
odemknuti neni rozhodujici pozice ukazatele. V oblasti pevnych titulki je mozné obsah bunék bézné editovat.

Tisk

Pri tisku velkych tabulek se pevné titulky vyuzivaji pfi pfechodu na nové tiskové stranky. Tisknou se jako zahlavi
nahofe a vlevo na kazdé strance a to az do rozsahu poloviny jejiho rozméru.

{button ,AL{FORMATOVANI_BUNEK',0,"","")} DalSi kapitoly o formatovani bunék ...




DalSi operace nad bunkami v listu
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

{button ,JI
{button ,JI
{button ,JI
{button ,JI
{button ,JI
{button ,JI
{button ,JI
{button ,JI

‘magictab.HLP',"_Vyhledn_uritho_daje")} Vyhledani uréitého udaje
‘magictab.HLP',” _Nhrady')}  Nahrady

‘magictab.HLP',”_Tdn")} Tridéni

‘magictab.HLP',”_Ukotven_pek')} Ukotveni pricek
‘magictab.HLP',”_Pojmenovan_buky')} Pojmenované bunky
‘magictab.HLP',”_Komente')} Komentare

‘magictab.HLP',” _Uzamknut_bunk')}  Zamykani bunék
‘magictab.HLP',"_Vkldn_objekt')} Vkladani objektt

P~~~



Vyhledani urcitého udaje

|V otevieném listu je mozné specifikovanym zplisobem vyhledat zadany text.

K vyhledani pouZijte dialog p¥ikazu Najit z menu Upravy nebo klavesovy povel Ctrl+F.

Hledany vzor zapiSte do vstupniho pole Hledat.

Prohledavani je mozné nastavenim voli€e Jak smérovat po fadcich nebo po sloupcich.

Vzor Ize vyhledavat jen v bunikach nebo jen ve vzorcich, podle nastaveni volice Kde.

PF¥i vyhledani je mozné podle nastaveni prepinage RozliSovat mala a VELKA respektovat rozdily mezi
malymi a velkymi pismeny nebo je ignorovat.

* Pokud ma vzor tvofit napli celé buriky a ne tfeba jen ¢ast slova, zaSkrtnéte pfepina¢ Pouze celé bunky.

Vyhledavani s nastavenymi parametry spustite stiskem tlaCitka Najit dalSi. Pokud je shoda nalezena, ukazatel se
nastavi na odpovidajici buriku. V opaéném pfipadé se nestane nic. Pokud potfebujete stejné vyhledani opakovat,
stisknéte znovu zminéné tlacitko. Jestlize jste jiz dialog opustili, mizete pro opakovani vyhledani pouzit tlaCitko z
nastrojové listy.

{button ,AL(SPECOPER',0,",”")} DalSi kapitoly o specialnich operacich nad listy ...




Nahrady

Vedle vyhledani zadaného vzoru je mozné aplikovat operaci nahrady. P¥i ni se zadany vzor specifikovanym
zpiisobem vyhleda a nahradi jinym fetézcem.

K vyhledani fetézce znak( a jeho nahradé pouZijte pfikaz Zaménit z menu Upravy nebo klavesovy povel Ctrl+H,
pfipadné tlacitko z nastrojové listy.

Pfikaz zobrazi dialog Nahrad'. Ovladaci prvky jsou vyznamové obdobné dialogu Najit; chybi zde pouze voli¢ Kde.
Retézec, kterym ma byt nalezeny vzor nahrazen zapiste do pole Nahradit ¢im.

Nahradu vyhledaného vzoru vyzadate stiskem tlacitka Nahradit. Pokud pouzijete tlacitko Nahradit vSe, probéhne
nahrada v ramci celého listu.

K dialogu pro nahrady muzete také pfejit z dialogu pro vyhledani; k tomuto Uc€elu je v ramecku k dispozici tlacitko

Zaménit.

{button ,AL('SPECOPER',0,",”")} DalSi kapitoly o specialnich operacich nad listy ...




Tridéni

[Obsah bunék v oznaéené oblasti mizete setiidit. Jako tridici kritérium Ize brat jeden, dva nebo tii sloupce. |

K vzestupnému nebo sestupnému setfidéni sloupcové oblasti mate k dispozici dvoijici tlaCitek s vyznacenim sméru
tridénti.
Komplexnim tfidicim nastrojem pro oblasti bunék je dialog pfikazu Seradit (menu Pomiicky). V dialogu Ize vybrat

jeden az tfi sloupce, podle kterych bude oblast postupné setfidéna. U kazdého Ize samostatné urcit vzestupny ¢i
sestupny smér tfidéni.

V sekci Smeér Ize urcit, zda ma tfidéni probihat shora doll nebo zleva doprava.

Prepinaéem RozliSovat mala a VELKA je mozné uréit, zda maiji byt mala a velka pismena posuzovana jako stejna
¢i nikoliv. Pokud ano, pak jsou pfi vzestupném tfidéni velka pismena pfed malymi (ij. ve sloupci nahofe).
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Ukotveni pricek

Pod timto pojmem budeme rozumét vytvoreni oblasti, ktera bude na obrazovce zobrazena vzdy, bez ohledu
na posun (rolovani) dat. Miize se jednat o jeden i vice fadkd nahofe a jeden i vice sloupcti vievo.

Kotveni pfi¢ek ma vyznam pouze pro prohlizeni dat na obrazovce.
1. Ukazatel nastavte na buriku tak, aby fadky, které maji ziistat pevné byly nad ukazatelem a sloupce vlevo od
ukazatele.
2. V menu Format spustte pfikaz Ukotvit pFicky.
3. Ukotveni se vyznaci zesilenymi Garami na rozhrani rolovatelné a nerolovatelné ¢asti listu.

Ukotveni pficek zrusite pfikazem Uvolnit bunky, ktery v menu Format vystfidal plvodni pfikaz vedouci k ukotveni.
Na pozici ukazatele v tuto chvili nezalezi.
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Pojmenované bunky

|V ramci listu je moZné pojmenovat buiiku nebo oblast bunék popisnym nazvem.

Prace s pojmenovanymi burikami maze vyrazné zpfehlednit a zrychlit manipulace se seSitem. Na pojmenované
bufiky se |Ize odkazovat stejné jako na buriky uréené fadkovou a sloupcovou soufadnici.

Méjme list obsahuijici tyfi dil¢i tabulky, které vycisluji zisky firmy za jednotliva Ctvrtleti. Jednotlivé kvartalni zisky
jsou ulozeny v burikach D20, D35, D50 a D65. Ro¢ni zisk vycislite vzorcem =D20+D35+D50+D65. Buriky s
diléimi vypocty vSak muzete oznacit popisnymi jmény; napfiklad buriku D20 jako KVARTAL_1, buriku D35 jako

KVARTAL_2, bufiku D50 jako KVARTAL_3 a buriku D65 jako KVARTAL_4. Formule pro vy&isleni ro€niho zisku
pak mlze vypadat takto:

=KVARTAL_1+KVARTAL_2+KVARTAL_2+KVARTAL_4.

Jak buinky pojmenujete

Buniky a oblasti snadno pojmenujete pomoci pole na zacatku listy pro zapis obsahu bunék:

1. Ukazatel nastavte na buriku, kterou chcete pojmenovat (oznacte oblast).

2. Kliknéte mysi do pole, kde je v dané chvili zobrazeno bézné oznaceni buriky.
3. Oznageni prepiste popisnym jménem.

4. Stisknéte klavesu Enter.

Nazvy bunék je nutno vytvaret podle téchto pravidel:

® Prvnim znakem musi byt pismeno nebo podtrzitko. DalSimi znaky mohou byt pismena, €islice, podtrzitka a
tecky.
Nazev nesmi byt oznac¢enim jiné buriky, napf. D20 nebo D$65.
Mezery nejsou povoleny. Jako oddélovac Ize pouzit tecku a podtrzitko.
P¥i rozliSeni jmen neni bran zfetel na mala a velka pismena. Mate-li definované jméno Odchylka a pozdéji
vlozite dal$i jméno ODCHYLKA, pak druhy zapis pfepise prvni.

® Celkova délka jména je omezena na 255 znakd.

Pojmenovani oblasti

Oblasti Ize pojmenovat naprosto stejné jako jednotlivé buriky. Pfi pojmenovani je lhostejné, zda se jedna o oblast
sousedicich bunék nebo oblast skladajici se z vice pravouhlych vyfezi listu.

Zobecnény dialog

Zatim jsme probirali pouze zplsob, jak pojmenovat oznacenou buriku nebo oblast. Po spusténi pfikazu Definovat
jméno z menu Vlozit se otevie dialog Definovat jméno. Ten umozriuje zapsat definici pojmenovani libovolné buriky
i oblasti a také vytvaret pojmenované konstanty.

V dialogu také muZzete libovolnou z definic pomoci tlacitka Vymazat kdykoliv zrusit.

Pro vkladani dfive vytvofenych nazvu je k dispozici dialog pfikazu Vlozit. Ten obsahuje seznam vSech existujicich
nazvl a umozriuje vlozeni vybraného nazvu do aktualni buriky.
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Komentare

Komentar je struény vysvétlujici a popisny text, ktery se zobrazi v bubliné pfi nastaveni kurzoru mysi nad
bunku.

Dialog pro vytvareni komentar( oteviete pfikazem Komentar z menu Vlozit.
1. Oznadte buriku, ke které budete chtit viozZit komentar.
2. Do pole Komentar zapiste text komentare. Jednotlivé fadky oddélte klavesou Enter.
3. Stisknéte tladitko Pridat.

Existujici komentaf muzete odstranit. V sekci Komentare v listu nastavte ukazatel na jeho oznaceni a stisknéte
tladitko Odstranit.
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Uzamknuti bunék

[Uzamknutim se znemozni pfepis hodnot ulozenych v burikéch.

V menu Nastroje mate k dispozici dva pfikazy:

e Zamknout list — uzamknou se v8echny burky na pravé otevieném listu.

® Zamknout sesit — uzamknou se buriky v celém sesité (na v8ech listech).

V obou pfipadech se pfi zamknuti zada uzivatelské heslo. Bez jeho znalosti neni mozné list ani sesit znovu
odemknout. Heslo neni povinné.

Po zamknuti listu (sesSitu) se pfislusny pfikaz zméni na Odemknout list (sesit). Uzamceni se tyka implicitné vSech

bunék. Pokud nékteré buriky maji zUstat volné, musite jim pfedem v dialogu pfikazu Buriky (menu Format) na
karté Format zrusit zaskrtnuti pfepinace Zamknout bunky.
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Vkladani objektt

[Do listu je mozné viepit graf, obrazek, objekt programu 602Text nebo obecny OLE objekt.

K vloZeni uvedenych objektu slouzi pfikazy menu Vlozit — Graf, Obrazek, 602Text a OLE objekt nebo Ctvefice
tlaCitek na nastrojovém panelu:

* Prikaz Graf spusti nad oblasti dat v listu server MagicGraf, ktery z dat vytvofi odpovidajici graf.
Pfikaz Obrazek umozni nacist z grafického souboru obrazek a vlozit jej do listu.

PFikaz MagicText spusti stejnojmenny server pro grafické Upravy textu.

PFikaz OLE objekt umozni do listu vilozit obecny OLE objekt.
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Fulltextové vyhledavani

K fulltextovému prohledavani indexovanych dokumentt je ur¢ena nadstavba Agent602. Jeji ovladani
umoznuji prikazy soustiedéné v submenu Agent602.

Indexace sesitu

Fulltextového prohledavani se mohou ucastnit pouze indexované dokumenty. Podklady pro vyhledavani se ukladaji
do zvlastni databaze. Zde se ukladaji (v zavislosti na pfednastavenich pfisluSnych programd) udaje o dokumentech,
postovnich zasilkach i WWW strankach. 602Tab nabizi automatickou i manualni indexaci.

* Automatickou indexaci ukladanych sesit( vyzadate zaskrtnutim pfepinace Automaticky indexovat sesity.
Ten najdete v dialogu pfikazu Moznosti (dostanete se k nému z menu Pomiicky pfes pfikaz Agent602).

¢ K manualni indexaci urcitych souboru je uréen dialog pfikazu Indexovat. Zde nejprve vyberete adresar,
specifikujete soubory a pak je stiskem tlacitka Indexovat zpracujete pro fulltextovou databazi.

Vyhledavani

Vyhledavani inicializujete pfikazem Vyhledat nebo stiskem tlacitka s obrazkem modrého panacka na listé. Otevie se
dialog, ktery se sklada ze dvou karet. Pro fulltextové vyhledavani pouzijete kartu Fulltext.

Do vstupniho pole na karté zapiste slovo nebo skupinu slov, ktera chcete v indexovanych dokumentech vyhledat.
Pokud se maji urcita slova v dokumentu vyskytovat sou¢asné, oddélte je znakem ‘&’; pokud ma k nalezeni shody
postacovat vyskyt alespori jednoho ze slov, oddélte je znakem ‘Carka’.

P¥i specifikaci dotazu Ize vyuzit specialni jazyk (Verity Querry Language), ktery umozriuje mezi hledanymi pojmy
vytvaret logické vazby pomoci riznych operatord. Vlastni kompletni popis dotazovaciho jazyka se vymyka ramci
tohoto textu; pokud jej pfesto budete vyzadovat, doporuujeme prostfednictvim Internetu kontaktovat firemni
stranku Software602 (URL: http://www.software602.cz) nebo vyuzit nékterou z vyhledavacich sluzeb Internetu
(najdete zde nékolik tisic relevantnich odkazu).

Po nastaveni podminky stisknéte tlaCitko Start.

Vysledek vyhledavani je zobrazen ve stfedni sekci okna jako seznam soubord sefazeny podle tzv. skore, coz je
stupen ,pfiléhavosti“ k nastavené podmince.
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Nahledy a tisk

{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Prezentace dat ulozenych ve vasich sesitech mize byt pomérné rliznoroda. MiiZzete je nejen tisknout na
libovolné tiskarné, ale k dispozici jsou vam i dalsi, “modernéj$i” zplisoby — tabulky Ize pfimo z pocéitace
faxovat nebo posilat elektronickou postou.

{button ,JI("'magictab.HLP',” _Nhled_ped_tiskem')} Nahled pfed tiskem
{button ,JI("'magictab.HLP',"_Nastaven_prametr_pro_tisk')} Nastaveni parametrd pro tisk
{button ,JI("'magictab.HLP',”_Tisk'")} Tisk



Nahled pred tiskem

Pred vlastnim tiskem je dobré vyuzit moznost zobrazeni nahledu, kde uvidite tabulky na listech tak, jak se
budou skutec¢né tisknout.

Néahled vyzadate pfikazem Nahled z menu Soubor.
V samostatném okné se zobrazi celostrankové pohledy na jednotlivé listy vaseho seSitu.

Okno se ovlada pomoci tlacitek na liSté v horni €asti. Pro zménu méfitka je také mozné pouzit mys. Nastavte kurzor
v podobé lupy nad ¢&ast, kterou chcete zvétsit a kliknéte levym tlaitkem. Vyfez se zvétSi dvojnasobné. DalSim
kliknutim se méfitko dale zvétsi. Kliknete-li potfeti, vratite se k celostrankovému zobrazeni.

Prehled tlacitek:

Tisk — otevie dialog pro spusténi tisku

Dalsi strana — odstrankuje na nasledujici stranku

Predchozi — odstrankuje na predchozi stranku

Jedna strana — pfepinaC jednostrankoveho — dvoustrankového zobrazeni
Zvétsit — zdvojnasobi méfitko zobrazeni

Zmensit — snizi méfitko zobrazeni na polovinu

Zavrit — pfechod k béznému zobrazeni.
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Nastaveni prametru pro tisk

[Pro tisk bude pouzito tiskové zafizeni, které mate pravé nastaveno ve Windows jako pracovni.

Parametry tiskového zafizeni se nastavuji standardnimi prostfedky Windows a nebudeme se zde jimi zabyvat.

Rozméry tiskové strany a jeji dalSi dopliikové udaje nastavite na kartach dialogu pfikazu Vzhled tisku spusténého
z menu Soubor.

{button ,JI("'magictab.HLP',”_Rozmry_tabulky_a_rozmry_tiskov_strnky')} Rozméry listu a rozméry tiskové
stranky

{button ,JI("'magictab.HLP',”_Rozmrov_charakteristika_strnky')} Rozmérova charakteristika stranky

{button ,JI("'magictab.HLP',”_Zhlav_a_zpat')} Zahlavi a zapati

{button ,JI("'magictab.HLP',"_Rozsah_tisku')} Rozsah tisku
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Rozmeéry listu a rozméry tiskové stranky

Velikost tiskové stranky je dana nastavenim zafizeni, na kterém budete tisknout. MGZe byt problematické, mate-li
tabulku na listu velice Sirokou (vysokou) a jeji automatické roz&lenéni na samostatné stranky pfi tisku v méfitku 1:1
by bylo nezadouci.

Na karté Stranka mizete v sekci Velikost upravit méfitko, ve kterém bude tabulka tiSténa. Volbou procentualniho

faktoru v poli Upravit na mazete list pro tisk pfizpUsobit konkrétnimu pozadavku. Nastaveni muzete prabézné
kontrolovat v nahledu — na karté je k tomu k dispozici tlacitko Nahled.

Pfi nastaveni prepinace do polohy Prizptsobit na mizete stanovit, na kolik stranek se ma list vejit. Vhodnou
kombinaci udaja v polich Pocet stranek a Pocet stranek svisle dosahnete roz¢lenéni odpovidajiciho vasi
predstavé.
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Rozmérova charakteristika stranky
Fyzicky format papiru urcite v pfednastavenich tiskového zafizeni. Prostfedky programu 602Tab mUzete urdit, jak
velké okraje je tfeba nechat volné ze vSech Ctyf stran a jaky prostor ma byt rezervovan pro zahlavi.

Sest vstupnich poli na karté Okraje a zahlavi pouzijete ke stanoveni levého, pravého, horniho a dolniho okraje i
prostoru pro obé zahlavi.

Pro posouzeni nastaveni okrajl je opét vyhodné tlacitkem Nahled vyvolat kontrolni zobrazeni.
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Zahlavi a zapati

Zahlavi a zapati se volitelné tiskne na zaatku a konci kazdé stranky. Jeho ukolem je nést informace pro snazsi
identifikaci tiSténych dat.

Prostor pro zahlavi i zapati se nastavi na karté Okraje a zahlavi. Na karté jsou volie pro vybér jednoho z
prfeddefinovanych formath zahlavi a pro vytvoreni zahlavi vlastnich. K vytvoreni jejich vlastniho obsahu je k
dispozici dialog Zahlavi a zapati, ktery otevrete tlacitky Definice zahlavi nebo Definice zapati.

Zahlavi i zapati se mohou skladat z trojice udajl, z nichZ jeden je vzdy umistén vlevo, druhy centrované a treti
vpravo. Jednotlivé Gdaje se vkladaji do trojice sekci v dialogu a mohou se skladat z pevnych textd doplnénych
proménnymi. Proménné (Cislo stranky, celkovy pocCet stran, datum, Cas, nazev seSitu a jméno listu) Ize vkladat
pomoci tladitek. Ani jedna ¢ast zahlavi (zapati) neni povinna.

Dialog je dopInén tlacitkem Pismo, jehoz aktivace vyvola stejnojmenny dialog pro aktualni nastaveni (nebo Upravu)
typu pisma.

C:Jislo prvni stranky tiskové sestavy je implicitné jedna, Ize jej vSak zménit na karté Stranka pomoci vstupniho pole
Cislo prvni stranky. Jméno se pfebira ze zalozky pFisludného listu. Zahlavi i zapati mohou byt i vicefadkova, v
tomto pfipadé je vSak tfeba pocitat s rezervou pfi vyhrazovani pfislusného prostoru.
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Rozsah tisku

Pokud budete chtit tisknout jen urcitou oblast listu, urCete ji na karté Stranka zapisem do pole Oblast tisku.
Nechate-li pole prazdné, bude se tisknout obsah celého listu.

Soucasti tiskového vystupu muaze byt mfizka ohranicujici jednotlivé buriky i tlaCitka v zahlavi fadka a sloupcu. O
tisku téchto ¢asti listu rozhoduji na karté Stranka dva prepinace v sekci Tisk.

Pokud jsou data ulozena v listu rozsahla a mate jistotu, Ze se nevejde na jednu tiskovou stranku, muze se hodit
moznost definice fadku i sloupce, ktery bude na kazdé strance zopakovan. Tim se zlepsi Citelnost celé tiskové
sestavy, protoZe nevznikne potfeba stale hledat nékde na prvni strance, co je vlastné v tom kterém sloupci
vytisténo. Oznaceni Fadku a sloupcl napiste do poli v sekci Titulky.

U obzvlasté velkych tabulek muze byt sporné, jak je tisknout — zda po strankach vodorovné &i svisle. Zde vam
pomuze prepina¢ Poradi tisku stranek.
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Vynucené zlomy stranek

Do listu je mozné vlozit pfiznak pro vynuceny zlom stranky. V jeho misté dojde k odstrankovani vzdy, bez
ohledu na ostatni parametry tisku.

Vynuceny zlom se vloZi pfikazem Konec stranky z menu Vlozit.

vodorovny zlom. Je-li ukazatel mimo prvni sloupec, vloZi se jednak vodorovny zlom a jednak svisly zlom vlevo od
buriky.

{button ,AL('TISK',0,",”")} DalSi kapitoly o operacich souvisejicich s tiskem ...




Tisk

[Tiskova operace probéhne na zafizeni nastaveném ve Windows s parametry zvolenymi v programu 602Tab. |

Tisk spustite:

® Pfikazem Tisk z menu Soubor.

e Stiskem tladitka Tisk na jedné z karet dialogu pfikazu Vzhled tisku.
* Tlacgitkem Tisk z okna nahledu.

e Klavesovym povelem Ctrl+P.

Libovolnym z uvedenych zpusobu se otevie standardni dialog Windows pro upfesnéni parametr( tisku. Dialog je
zavisly na ovladadi zvoleného zafizeni. Byva zde mozné vybrat jiné tiskové zafizeni a nastavit jeho parametry, urcit
pocet kopii a zpusobu jejich fazeni a dalsi.

Zajimavou moznost vam nabizi ovlada¢ pro fax. Mate-li jej instalovan a pocitac je vybaveny faxmodemovou kartou,
muzete ,tiskem* na tomto zafizeni své tabulky pfimo faxovat.
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Prehled funkci

{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

[K vyhodnoceni obsahu bunék Ize kromé zakladnich matematickych operaci pouzivat také funkce.

Funkce Ize formalné rozdélit do nékolika skupin:
{button ,JI("'magictab.HLP',"Matematick_funkce')} Matematické funkce

{button ,JI("'magictab.HLP"'," Statistick_funkce')} Statistické funkce

{button ,JI("'magictab.HLP',"Finann_funkce')} Finanéni funkce

{button ,JI("'magictab.HLP',"Funkce_pracujc_s_datem')} Funkce pro praci s datem
{button ,JI("'magictab.HLP',  Textov_funkce')} Textoveé funkce

{button ,JI("'magictab.HLP'," Informan_funkce')} Informacéni funkce

{button ,JI(’'magictab.HLP',"Rzn_funkce')} Vyhleddvaci funkce

PFi zapisu argumentt budou pouzity tyto konvence:
® jako desetinny oddélovac¢ se pouziva znak '¢arka’
® jako oddélovac prvkd seznamu se pouziva znak 'stfednik’.
Vzhledem k tomu, Ze oddélovani desetinnych mist a polozek v seznamu (tedy i argumentt ve funkcich) je zavislé
na nastaveni téchto oddélovacli ve Windows, m{iZe se stat, Ze napfiklad misto:
MAX(1,2; 3,4)
budete muset psat:
MAX(1.2, 3.4)



Matematické a logické funkce
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}
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Abs(c)
Vrati absolutni hodnotu argumentu c.
Priklad: ABS(-26) = 26

{button ,AL( FUNKCE_ABC',0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Acos(c)

Vréati arcus cosinus argumentu ¢ v radianech. Arcus cosinus je thel, jehoZ cosinus je dané &islo. Cislo ¢ musi byt v
intervalu od -1 do 1.

602Text zaokrouhli vysledek na 14 platnych cifer.
Piklad: ACOS(0) = 1,5707963267949

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




And(x1;x2; ...)

Funkce vraci hodnotu TRUE, jsou-li vSechny argumenty pravdivé — maji hodnotu TRUE.

Priklady: AND(TRUE; TRUE) vraci hodnotu TRUE
AND(TRUE; TRUE; FALSE) vraci hodnotu FALSE
AND(2+2=4; 2+3=5) vraci hodnotu TRUE

{button ,AL(FUNKCE_ABC',0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Asin(c)

Vréati arcus sinus argumentu ¢ v radianech. Arcus sinus je thel, jehoz sinus je dané &islo. Cislo ¢ musi byt v
intervalu od -1 do 1.

602Tab vraci vysledek s presnosti na ¢trnact platnych cifer.
Priklad: ASIN(1) = 1,5707963267949

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Atan(c)

Vrati arcus tangens argumentu c v radianech. Arcus tangens je uhel, jehoz tangens je dané Cislo.
Priklad: ATAN(1) = 0,785398163397448

{button ,AL( FUNKCE_ABC',0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Ceiling(Cislo; presnost)

Oba argumenty musi byt numerické, jinak funkce vraci chybu.
® Funkce vraci chybovou hodnotu také pokud nemaiji hodnoty obou argumenti shodna znaménka.

Priklady: Ceiling(2.5, 1) vraci hodnotu 3
Ceiling(-2.5, -2) vraci hodnotu -4
Ceiling(-2,5; 2) vraci chybovy kéd !'chHod
Ceiling(1,5; 0,1) vraci hodnotu 1.5
Ceiling(0,234; 0,01) vraci hodnotu 0.24

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Cos(c)
Vrati cosinus uhlu vyjadfeného argumentem c ( zadejte v radianech).

602Tab vraci hodnotu zaokrouhlenou na ¢&trnact platnych cifer.
Priklad: C0S(0,5) = 0,877582561890373

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Exp(c)

Vraci zaklad pfirozenych logaritmt umocnény na zadané &islo c. Konstanta e se vklada s hodnotou
2,718281828459053.

Priklad: EXP(1) = 2,71828182845905

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




False

Vrati logickou hodnotu nepravda: FALSE.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Podminény prikaz IF

Podminény pfikaz slouzi k vyhodnoceni obsahu buriky na zékladé podminky dané logickym vyrazem. Pfikaz ma
syntaxi:

IF(podminka; if_true; if_false)

kde:

podminka logicka podminka

if true hodnota, ktera bude bufice pfifazena v pfipadé splnéni podminky
if_false hodnota, ktera bude bufce pfifazena v pfipadé nesplnéni podminky.

Podminky se vytvareji z oznaceni bunék, funkci, konstant a operatora.

G15>0
B2 >= 10000

Lze také vytvaret sloZzené podminky. Ty vytvofite ozdvorkovanim jednoduchych podminek a také s vyuZitim
logickych funkci AND a OR.

Je mozné pouzivat tyto logické operatory:

operator vyznam
vétsi nez
= rovno ¢emu
mensi nez
>= vétsi nebo rovno nez
<= mensi nebo rovno nez
<> neni rovno ¢emu

Priklady: =IF(AND (A1 > 0; A2 = 1000); 5000; 50000)
=IF(TYPE(A1 )=5; “ujujujuj, chybi¢ka !”; “bez chyby”)

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Int(c)

Priklad: INT(2,769) = 2
INT(-PI) = -3

{button ,AL(FUNKCE_ABC',0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Ln(c)

Vrati pfirozeny logaritmus argumentu c, tj. logaritmus o zékladu e. Ln je inverzni funkce k funkci Exp, takze
In(Exp(Cislo)) = ¢islo.

Priklad: LN(3) = 1,09861228867

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Log10(c)
Vrati dekadicky logaritmus argumentu.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Not

Provede logickou negaci zadané hodnoty.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Or(seznam)

Vraci TRUE je-li alespon jeden argument ze seznamu roven TRUE.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Pi

Vrati hodnotu Ludolfova €isla zaokrouhlenou na 14 platnych cifer.

Priklad: =PI() vraci hodnotu 3,1415926535898

{button ,AL(FUNKCE_ABC",0,",")} Abecedni prehled funkci viz....




Product(seznam)

Funkce vynasobi ¢iselné hodnoty uvedené v seznamu argument(. Pokud je v argumentu uveden odkaz na buriku &i
oblast, pouziji se jen buriky s numerickymi hodnotami.

Priklad: =PRODUCT(A1:B3;5;F6)

Pokud je v burice A1 hodnota 2, v burfice B2 hodnota 7 a v burice F6 hodnota 10, bude vysledek 700.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Round(c1;c2)

Zaokrouhluje &islo na zadany pocet Cislic. Vrati islo ¢1 zaokrouhlené na tolik desetinnych mist, kolik uréuje €islo
c2.

Pfiklad: ROUND(2,34175;2) = 2,34
ROUND(2896,3;-2) = 2900

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni ptehled funkci viz ...




Sign(c)

Vraci znaménko argumentu. Vrati 1, jestlize €islo c je kladné, 0 jestlize €islo c je nula, a -1 jestlize &islo c je
zaporné.

PFiklad: SGN(-5) = -1

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Sin(c)
Vrati sinus daného uhlu.
Priklad: SIN(PI/2) = 1

{button ,AL( FUNKCE_ABC',0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Sqrt(c)
Vrati druhou odmocninu daného &isla ¢. Cislo ¢ musi byt vétsi nebo rovné 0.

Piklad: SQRT(16) = 4
SQRT(-16) = #DATA!

{button ,AL(FUNKCE_ABC',0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Sum(seznam)

Secte dané argumenty. Argument seznam je seznamem jedné nebo vice hodnot (&isel nebo odkazu), oddélenych
Carkami.
Priklady: SUM(1,5,4,6) = 16

SUM(a1:a10) = 54

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Tan(c)
Vrati tangens argumentu ¢ zadaného v radianech.
Priklad: TAN(PI()/4) =1

{button ,AL( FUNKCE_ABC',0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




True

Vrati pravdivou logickou hodnotu TRUE.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Statistické funkce
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Average
Count
Counta
Max
Min
tde
Stdev|
Subtotal
Var

Var

:

]
<

L

g

{button ,AL( FUNKCE_ABC",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz....




Average(x1;x2; ...)

Vraci primérnou hodnotu argumentu.

Poznamky:

* Argumenty musi byt €isla nebo odkazy na buriky obsahujici Ciselné hodnoty.

Nenumerické hodnoty jsou ignorovany, prazdné buriky jsou posuzovany, jako by mély nulovou hodnotu.
Priklad: Average(5;6) vraci hodnotu 5,5

{button ,AL( FUNKCE_ABC",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz....




Count(seznam)

Funkce vraci po¢et bunék obsahuijicich &isla v oblasti (oblastech) uvedenych v seznamu argumentu.
Priklad: COUNT(A1:A10) = 2,
pokud 2 buriky z oblasti A1:A10 obsahuiji &isla.

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Counta(seznam)

Funkce vraci po¢et neprazdnych bunék v oblasti (oblastech) uvedenych v seznamu argumentu.
Priklad: COUNTA(A1:A10;D5:G10) = 5,
pokud 5 burek z oblasti A1:A10 a D5:G10 obsahuje napf. Cisla a popisné texty.

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Max(seznam_argumentti)
Vrati maximalni hodnotu v seznamu argumentd. Argument seznam musi byt seznamem jedné nebo vice hodnot
(Cisel nebo odkazl), oddélenych Carkami.
Priklady: MAX(1;2;3;1;8) =8
MAX(A1:A10) = 15,
pokud 15 je maximalni &islo z oblasti A1:A10.

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Min(seznam_argumentut)

Vrati minimalni hodnotu v seznamu argumentu. Jako argument seznam se uvede seznam jedné nebo vice hodnot
(Cisel nebo odkazl), oddélenych Carkami.

Priklady: MIN(1;5;3,67;3) =1
MIN(A1:H10) = 5,
pokud je 5 minimaini Cislo z oblasti A1:H10

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Stdev(seznam)

Funkce pocita standardni odchylku, tj. miru pfiléhavosti souboru hodnot ke stfedni hodnoté vzorku souboru udajd
ulozeného v oblasti ¢i nékolika oblastech listu seSitu.
Priklad: STDEV(A1:A5)

Pokud jsou v burikach A1 az A5 hodnoty 1500, 1525, 1490, 1510 a 1499, vrati funkce hodnotu 13,3304...

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Stdevp(seznam)

Funkce pocita standardni odchylku, tj. miru pfiléhavosti souboru hodnot ke stfedni hodnoté celého souboru udajl
ulozeného v oblasti ¢i nékolika oblastech listu seSitu.
Priklad: STDEVP(A1:A5)

Pokud jsou v burikach A1 az A5 hodnoty 1500, 1525, 1490, 1510 a 1499, vrati funkce hodnotu 11,923...

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Subtotal(cislo_funkce;refi;ref2,...)

Funkce vraci mezisoucet vypocteny funkci cislo_funkce nad argumentem (argumenty) refn. Pfifazeni Cisel
jednotlivym funkcim najdete v nasledujicim prehledu:

1 AVERAGE
COUNT
COUNTA
MAX

MIN
PRODUCT
STDEV
STDEVP
SUM

10 VAR

11 VARP

Priklad: SUBTOTAL(9;A1:A3;B10:B25;C5:C7)

vypocte soucet bunék v oblasti A1:A3, pficte k nému soucet bunék v oblasti B10:B25 a dale pficte soucet bunék v
oblasti C5:C7.

©Coo~NOOr~WN

{button ,AL( FUNKCE_ABC',0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Var(seznam)

Funkce pocita variace ze vzorku souboru hodnot ulozenych v oblasti nebo oblastech listu seSitu.
Priklad: VAR(A1:A5)
Pokud jsou v burikach A1 az A5 hodnoty 1500, 1525, 1490, 1510 a 1499, vrati funkce hodnotu 177,7

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Varp(seznam)

Funkce pocita variace z celého souboru hodnot uloZzenych v oblasti nebo oblastech listu seSitu.
Priklad: VARP(A1:A5)
Pokud jsou v burikach A1 az A5 hodnoty 1500, 1525, 1490, 1510 a 1499, vrati funkce hodnotu 142,16.

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Financni funkce
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

V obchodnich funkcich se €asto setkavate s urokovou mirou. Abyste se vyhnuli zbyte€nym komplikacim, musite si
uvédomit, Ze:

® Urokova mira je Cislo jako kazdé jiné, tzn. ze chceme-li zadat urok 15 %, musite napsat 0,15
urok se vzdy mysli za jedno splatkové obdobi.

Prehled funkci:
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{button ,AL( FUNKCE_ABC',0,",")} Abecedni prehled funkci viz ...




Fv(arok; poéet_obdobi; splatka; souéasna_hodnota; typ)

Vrati budouci hodnotu investice. Argumenty sou¢asna_hodnota a typ jsou nepovinné. Jestlize je vynechate, 602Tab
je povazuje za nulové.

urok Ciselna hodnota >= 0, pfedstavujici trokovou miru

pocet_obdobi celé Cislo >=2

splatka Ciselna hodnota, pfedstavujici vysi pravidelné splatky

soucCasnéa_hodnota soucasny stav Uctu (nepovinny argument, pokud neni uveden naradi se 0)

typ hodnota je 0, jestlize jsou splatky splatné na konci obdobi, hodnota je 1; jestlize jsou
splatky splatné na za¢atku obdobi (nepovinny argument; pokud neni uveden,
nahradi se 0).

Priklady: Vklad 1000 K¢&s, urok 14%. Kolik bude na U¢tu za 10 let:

FV(14%, 10, -1000) = 12682,50

Vklad 100 Ké&s kazdy mésic, urok 10%. Kolik bude na Gétu za 10 let:
FV(10%/12, 10*12, -1000, 0) = 5819,84

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Ipmt(urok; splatkové_obdobi; poéet_obdobi; souéasna_hodnota; budouci_hodnota; typ)

Vrati vySku droku v urcitém urokovém obdobi.

Plati, ze PMT = IPMT + PPMT, kde funkce PMT pocita celkové splatky, IPMT urokovou &ast splatky a PPMT
jistinnou ¢ast splatky. IPMT se pocita vypoctem jednoduchého uroceni zbyvajici jistiny z minulého mésice.

urok
splatkové_obdobi
pocet_obdobi
soucasna_hodnota

budouci_hodnota

typ

Priklad:

Cislo nebo odkaz na buriku obsahujici €iselnou hodnotu, pfedstavujici pevnou periodickou
urokovou miru (Cislo vétsi nez -1)

Cislo nebo odkaz na burku obsahujici €iselnou hodnotu, urdujici splatkové obdobi pro
které chcete spocitat IPMT

Cislo nebo odkaz na buriku obsahuijici €iselnou hodnotu, pfedstavujici pocet splatkovych
obdobi (Cislo vétsi nez 0)

Cislo nebo odkaz na buriku obsahuijici €iselnou hodnotu, pfedstavujici vypujéenou ¢astku
(jistinu)

Cislo nebo odkaz na buriku obsahujici €iselnou hodnotu, pfedstavujici budouci hodnotu
investice (tento argument je nepovinny, pokud neni uveden nahradi se 0)

hodnota je 0, jestlize jsou splatky splatné na konci obdobi, hodnota je 1; jestlize jsou
splatky splatné na za¢atku obdobi (nepovinny argument; pokud neni uveden, nahradi se

0).

Predpokladejtme, Ze jste si pUjcili 1000000 K& na 10 let s 12% Urokem. Potom uroky z pljcky po 12 mésicich davaji

v sou¢asném mesici:

IPMT(12%/12; 12; 10*12; 1000000) = - 9497,18 K&

Vysledek vySel zaporné, protoze se jedna o vydaje a ne o pfijem.

{button ,AL(FUNKCE_ABC',0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Nper(l’Jrok; splatka; sou¢asna_hodnota; budouci_hodnota; typ)

Vrati pocet urocenych obdobi pro investici.

urok Cislo nebo odkaz na buriku obsahuijici Ciselnou hodnotu, pfedstavujici pevnou periodickou
urokovou miru (Cislo vétsi nez -1)
splatka Cislo nebo odkaz na buriku obsahujici €iselnou hodnotu, pfedstavujici pravidelnou splatku

soucasnéa_hodnota €islo nebo odkaz na buriku obsahujici €iselnou hodnotu, pfedstavujici
soucasnou hodnotu investice

budouci_hodnota Cislo nebo odkaz na buriku obsahujici iselnou hodnotu, pfedstavujici budouci hodnotu
investice (tento argument je nepovinny, pokud neni uveden nahradi se 0)
typ hodnota je 0, jestlize jsou splatky splatné na konci obdobi, hodnota je 1; jestliZze jsou splatky

splatné na zacatku obdobi (nepovinny argument; pokud neni uveden, nahradi se 0).
Priklad:
Za jak dlouho nagetfim 100000 K¢és, budu-li mési¢né vkladat 1000 K&s na 10% urok?
NPER(10%/12, -1000, 0, 100000) = 6,1 let

{button ,AL(FUNKCE_ABC',0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Pmt(sazba; urok; pocet_obdobi; sou¢asna_hodnota; budouci_hodnota; typ)

Vrati periodickou konstantni platbu pro anuitu.
sazba = urokova sazba

Plati, ze PMT = IPMT + PPMT, kde funkce PMT pocita celkové splatky, IPMT Urokovou &ast splatky a PPMT
jistinnou ¢ast splatky. PMT umozriuje pocitat pfedbé&znou splatnost a bere v ivahu budouci hodnotu jistiny.

urok Cislo nebo odkaz na burku obsahujici iselnou hodnotu, pfedstavujici pevnou periodickou
urokovou miru (Cislo vétsi nez -1)

pocet_obdobi Cislo nebo odkaz na buriku obsahujici €iselnou hodnotu, pfedstavujici pocet splatkovych
obdobi (Cislo vétsi nez 0)

souc¢asnéa_hodnota ¢islo nebo odkaz na buriku obsahujici ¢iselnou hodnotu, pfedstavujici vypljc¢enou ¢astku
(jistinu)

budouci_hodnota Cislo nebo odkaz na burku obsahujici ¢iselnou hodnotu, predstavujici budouci hodnotu
investice (tento argument je nepovinny, pokud neni uveden nahradi se 0)

typ hodnota je 0O; jestlize jsou splatky splatné na konci obdobi, hodnota je 1; jestliZze jsou
splatky splatné na za¢atku obdobi (nepovinny argument; pokud neni uveden, nahradi se
0).

Priklad:

Jaké budou mésicni splatky pfi pujéce 50000 na 3 roky s urokem 15%?
PMT(15%/12; 3*12; 50000) = -1733,30 K¢

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Ppmt(sazba; splatkové_obdobi; poéet_obdobi; souéasna_hodnota; budouci_hodnota; typ)

Vrati rozdil zakladni jistiny v ro€ni splatce za dené obdobi pfi konstantni urokové sazbé. Plati, ze PMT = IPMT +
PPMT, kde funkce PMT pocita celkové splatky, IPMT Urokovou ¢ast splatky a PPMT jistinnou ¢ast splatky.

urok

splatkové_obdobi
pocet_obdobi

soucasna_hodnota

budouci_hodnota

typ

Priklad:

Cislo nebo odkaz na bunku obsahujici iselnou hodnotu, pfedstavujici pevnou periodickou
urokovou miru (Cislo vétsi nez -1)

Cislo nebo odkaz na burku obsahujici €iselnou hodnotu, uréujici splatkové obdobi

Cislo nebo odkaz na buriku obsahujici €iselnou hodnotu, pfedstavujici pocet splatkovych
obdobi (Eislo vétsi nez 0)

¢islo nebo odkaz na buriku obsahuijici ¢iselnou hodnotu, pfedstavujici vypujéenou ¢astku
(jistinu)

Cislo nebo odkaz na burku obsahujici iselnou hodnotu, pfedstavujici budouci hodnotu
investice (tento argument je nepovinny, pokud neni uveden nahradi se 0)

hodnota je 0; jestlize jsou splatky splatné na konci obdobi, hodnota je 1; jestlize jsou
splatky splatné na za¢atku obdobi. Je to nepovinny argument; pokud neni uveden, dosadi
se 0.

Chceme si vzit pGjcku 1500000 K& na 20 let s ro€ni trokovou mirou 14%. Jak velka bude jistinna ¢ast mésicni
¢astky po dvanacti mésicich?

PPMT(14%/12; 12; 12*20; 1500000) = -1309,70
VSimnéte si, ze pUjcku (pfijem) jsme zapsali kladné a Ze vysledek (vydaj) vySel zaporné.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Pv(urok; poéet_obdobi; splatka; budouci_hodnota; typ)

Vrati aktualni hodnotu investice.

urok
pocet_obdobi
splatka
budouci_hodnota

typ

Priklad:

Cislo nebo odkaz na buriku obsahuijici €iselnou hodnotu, pfedstavujici pevnou
periodickou urokovou miru (Cislo vétsi nez -1)

Cislo nebo odkaz na buriku obsahuijici €iselnou hodnotu, pfedstavujici pocet splatkovych
obdobi (Eislo vétsi nez 0)

Cislo nebo odkaz na buriku obsahujici €iselnou hodnotu, pfedstavujici pravidelnou
splatku

Cislo nebo odkaz na buriku obsahujici €iselnou hodnotu, pfedstavujici budouci hodnotu
investice (tento argument je nepovinny, pokud neni uveden nahradi se 0)

hodnota je 0 jestlize jsou splatky splatné na konci obdobi; hodnota je 1 jestlize jsou
splatky splatné na za¢atku obdobi. Je to nepovinny argument; pokud neni uveden,
dosadi se 0.

Kolik musim ulozt na 10% urok, abych za 10 let mél 1000 K&?
PV(10%; 10; 0; 10000) = -3855,40

Budu si chtit v obdobi 10 let vybirat mésiéné 2000 K¢&. Kolik si musim ulozit pfi 10% droku?
PV(10%/12; 10*12; 2000) = -151342,30

{button ,AL( FUNKCE_ABC',0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Rate(poéet_obdobi; splatka; soué¢asna_hodnota; budouci_hodnota; typ)

Vrati urokovou sazbu vztaZzenou k uro€enému obdobi anuity.

pocet_obdobi Cislo nebo odkaz na buriku obsahuijici Ciselnou hodnotu, pfedstavujici poCet splatkovych
obdobi (Cislo vétsi nez 0)

splatka Cislo nebo odkaz na buriku obsahuijici €iselnou hodnotu, pfedstavujici pravidelnou splatku

soucCasna_hodnota Cislo nebo odkaz na burku obsahujici €iselnou hodnotu, pfedstavujici sou¢asnou hodnotu
investice

budouci_hodnota Cislo nebo odkaz na buriku obsahujici €iselnou hodnotu, pfedstavujici budouci hodnotu
investice (tento argument je nepovinny, pokud neni uveden nahradi se 0)

typ hodnota je 0 jestlize jsou splatky splatné na konci obdobi; hodnota je 1 jestlize jsou splatky

splatné na za¢atku obdobi. Je to nepovinny argument; pokud neni uveden, dosadi se 0.
Priklad:

Mohu ukladat 1000 K& mési¢né na konto se sou€asnym stavem 100 K¢. Jaky musi byt urok, abych po 5 letech
mohl vybrat 100000 K¢&?

RATE(5*12; -1000; -100; 100000; 0) = 0,0161

Mésiéni drok musi byt 1.6%, tj. 19.2% roc¢né.

{button ,AL(FUNKCE_ABC',0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Funkce pracujici s datem
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

© © 06 06 06 0 0 0 o o
i =
]
=
=
=

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Date(rr; mm; dd)

Funkce DATE pro zadany letopocet, Cislo mésice a dne vraci kalendaini datum ve zvoleném formatu.

rr letopocCet zapsany dvoj€islim nebo &tyfcislim
mm Cislo meésice (1 az 12)

dd Cislo dne (1 az 31).

Priklad: DATE(97;11;10) = 11.10.1997

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni ptehled funkci viz ...




Day(datum)

Funkce DAY prevadi hodnotu datum na Cislo dne v mésici (1 - 31). Parametr datum musi byt typu datum nebo gislo
nebo odkaz na buriku obsahuijici tyto typy.

Piklad: DAY(10.11.97) = 10
je-li obsah buriky A1 1.1.98, pak DAY (A1) = 1

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni ptehled funkci viz ...




Hour(poradové_¢islo)

Pfrevede pofadové €islo na ¢asovy udaj.

Priklady: HOUR(10:21) = 10
HOUR(1.12.97 15:41) = 15

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Minute(poradové_cislo)
Prevede pofadové €islo na minuty. Argument dat_¢as musi byt hodnota typu datum a ¢as nebo odkaz na burfku

tohoto typu.
Priklady: MINUTE(21:45) = 45
MINUTE(24.12.1997 12:28) = 28

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Month(datum)

Funkce pfevadi hodnotu argumentu na pofadoveé ¢&islo mésice. Argument datum musi byt hodnota typu datum nebo
Cislo ¢i odkaz na buriku téchto typu.

Priklady: MONTH(31.12.1997) vraci hodnotu 12
MONTH(24.6.1998) vraci hodnotu 6

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni ptehled funkci viz ...




Now

Vrati poradové &islo spou¢asného data a ¢asu.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Second

Prevadi pofadove €islo na sekundy.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Time
Vrati porfadové Cislo zadaného ¢asu.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Weekday(datum)

Funkce prevadi datum na pofadové Cislo dne v tydnu (1-nedéle, 2-pondéli, 3-utery...). Argument datum musi byt
typu datum.

Priklady: WEEKDAY(19.10.94) = 3
WEEKDAY(1.1.2000) = 6
WEEKDAY (Now()) = 3

{button ,AL(FUNKCE_ABC",0,",")} Abecedni prehled funkci viz....




Year(datum)

Funkce separuje z hodnoty datum letopocet (resp. pocet rokd od roku 1900). Argument datum musi byt hodnota
typu datum nebo Cislo, pfipadné odkaz na buriku téchto typ(.
Priklady: YEAR(24.12.1997) = 97

pokud je D25 = 25.6.1999, YEAR(D25) = 99

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Textové funkce
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}
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{button ,AL( FUNKCE_ABC',0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Char(n)
Funkce prevadi Cislo n na znak (WIinEECS). Argumentem n musi byt islo z intervalu 1 az 255; vysledek je
textového typu.

Priklady: CHAR(43) vraci znak +
CHAR(65) vraci znak A
CHAR(250) vraci znak U

{button ,AL(FUNKCE_ABC",0,",")} Abecedni prehled funkci viz....




Code(retézec)
Funkce vraci kddovou hodnotu (WIinEECS) prvniho znaku retézce. Opacnou funkci je funkce Char. Parametr
fetézec musi byt textovy vyraz. Vysledek je numerického typu.

Priklady: CODE("A") = 65
CODE("?") = 63
CODE("Zlato") = 90

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Exact(text1;text2)

Porovna dva textové fetézce, zda jsou shodné; v kladném pfipadé vraci hodnotu TRUE, jinak FALSE.

Priklady: Exact("wintext","wintext") vraci hodnotu TRUE
Exact("WinText","wintext") vraci hodnotu FALSE
Exact("WinText","Win Text") vraci hodnotu FALSE

{button ,AL(FUNKCE_ABC',0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Left(fetézec, n)

Funkce vrati prvnich n znak(l odleva z fetézce. Prvni znak v fetézci ma &islo 1. Vysledek je typu fetézec.

rfetézec textovy vyraz
n celé &islo vétsi nez nula.

Priklady: LEFT("ahoj",2) = "ah"
LEFT("Budlik",1) = "B"

{button ,AL(FUNKCE_ABC',0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Len(retézec)

Funkce vrati délku textového fetézce fetézec. Parametr fetézec musi byt textovy vyraz. Vysledek je typu Cislo.

Priklady: LENGTH(B6) = 14 (napfiklad)
LENGTH("WinTab602") =9

{button ,AL( FUNKCE_ABC',0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Lower(retézec)
Funkce vrati textovy fetézec pfevedeny na mala pismena. Argument fetézec musi byt textovy vyraz. Vysledek je
typu fetézec.
Priklady: LOWER("AHoj") = "ahoj"
LOWER("VYPOCET") = "vypoéet"

{button ,AL( FUNKCE_ABC'",0,","")} Abecedni ptehled funkci viz ...




Proper(retézec)

Funkce pfevadi prvni pismeno kazdého slova v fetézci na velké pismeno a zbytek znakd na mala pismena. Za
oddélovac slov je povazovana mezera, interpunkéni znaménko, Cislice atd. Parametr fetézec musi byt textovy

vyraz. Vysledek je typu fetézec.
Priklad: PROPER("SOFTWAREG602") = "Software602"

{button ,AL(FUNKCE_ABC',0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Replace(fetézec; pozice; n; novy_retézec)

Nahradi znaky v textu. Pozice prvniho pismene v fetézci je 1.

retézec textovy vyraz

pozice Cislo vétsi nez nula

n Cislo vétsi nez nula

novy_fetézec textovy vyraz.
Priklad:

REPLACE("pes kocka"; 5; 5; "lev") vrati fetézec "pes lev"

{button ,AL( FUNKCE_ABC',0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Right(fetézec; n)
Funkce vrati n poslednich znak( vyskytujicich se napravo v fetézci fetézec. Vysledek je typu fetézec.

rfetézec textovy vyraz
n Cislo vétsi nez nula.

Priklady: RIGHT("ahoj";2) = "oj"
RIGHT("Petr™;1) = "r"

{button ,AL(FUNKCE_ABC',0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Upper(retézec)

Funkce prevede fetézec znakll na velka pismena. Argument fetézec musi byt textovy vyraz. Vysledek je typu
fetézec.
Priklady: UPPER("ahoj") = "AHOJ"

UPPER("pouzivat") = "POUZIVAT"

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Value(retézec)

Funkce konvertuje znakovy fetézec reprezentujici islo na iselnou hodnotu.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Informacni funkce
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Isnumber
Isref
Istext

Na
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{button ,AL( FUNKCE_ABC",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz....




Isblank

Funkce vraci TRUE, pokud je argument vyraz odkazem na prazdnou buriku.
Priklad: Je-li A1 =10, pak ISBLANK(A1) = FALSE

{button ,AL( FUNKCE_ABC',0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Iserr

Funkce vraci hodnotu TRUE, pokud je argument vyraz chybou.
Priklady: A1 =sqrt(10), iserr(a1) = FALSE
C5 = sqrt(-10), iserr(c5) = TRUE

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Iserror

Vraci hodnotu FALSE, je-li argumetem jakykoli pfiznak chyby.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Islogical

Funkce vraci TRUE, pokud je argumentem logicka hodnota.

Priklady: A1 =True, ISLOGICAL(A1) = TRUE
ISLOGICAL (False) = TRUE
ISLOGICAL("True") = FALSE

{button ,AL( FUNKCE_ABC",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz....




Isna

Funkce vraci TRUE je-li argument pfiznak chyby: !!chNE.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Isnontext

Funkce vraci hodnotu FALSE neni-li argumentem text.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Isnumber

Funkce vraci hodnotu FALSE je-li argumentem cislo.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Isref

Funkce vraci hodnotu TRUE jedna-li se o odkaz.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Istext

Funkce vraci hodnotu FALSE jedna-li se o text.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Na

Vrati chybovou hodnotu: !'chNe

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",”")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Vyhledavaci funkce
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

Tyto funkce slouzi k vybéru hodnot. Upozornéni: funkce vraceji vzdy €iselnou hodnotu!
Column

Hlookup
Row

Vlookup

{button ,AL(FUNKCE_ABC",0,",")} Abecedni prehled funkci viz....




Column(odkaz)

Vraci €islo sloupce daného odkazu. Pokud je argumentem odkaz na oblast, vraci €islo prvniho sloupce oblasti.
Neni-li uveden zadny argument, funkce vraci sloupcovou pozici ukazatele.

Priklad: Column(A3) vraci hodnotu 1
Jestlize je ukazatel nastaven na buriku C5, pak zapis Column() je ekvivalentni Column(C5) a vraci hodnotu 3.

{button ,AL(FUNKCE_ABC'",0,",")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Hlookup(X; rozsah; Y)

Tato funkce slouZzi k vyhledavani hodnoty ve vodorovném sméru. Funkce hleda obsah buriky na pozici vztazené k
pozici jiné ur€ené buriky. PFi pouziti funkce je tfeba se Fidit t€émito pokyny:

Je tfeba urcit oblast hodnot, které maji byt vyhledany.
Horni fadek oblasti musi byt uspofadan zleva doprava, od nejnizéi hodnoty k nejvy$si. Zadna hodnota se
nesmi opakovat.

* Horni fadek je prohledavan zleva doprava. Jakmile je nalezena hodnota vétSi nez X, je vybran sloupec
umistény vlevo od buriky s touto hodnotou. Je-li nalezena hodnota X, je vybran sloupec obsahujici tuto
hodnotu.

¢ Funkce vraci hodnotu umisténou Y fadkd pod vybranou burikou. Y musi adresovat buriku ve zvolené oblasti.

Priklad:
V burikach A1 az D4 jsou ulozena Cisla:

A B C D
1 1 2 3 4
2 0 1 0 1
3 2 0 2 0
4 0 3 0 3

V této situaci:
HLOOKUP(3; A1:D4;3) =0
HLOOKUP(2,3; A1:D4;3) =3

{button ,AL(FUNKCE_ABC",0,",")} Abecedni prehled funkci viz....




Row

Vraci Cislo fadku v odkazu. Argument odkaz musi byt odkaz na buriku. Argument mdze byt vynechan.

Priklady: ROW = 1
ROW(A1) = 1
ROW(B4) = 4

{button ,AL(FUNKCE_ABC',0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Vlookup(X; rozsah; Y)

Funkce pro vyhledavani ve svislém sméru se podoba funkci Hlookup; prvni sloupec bloku je uspofadan shora dold,

vybran fadek umistény nad burikou s touto hodnotou. Je-li nalezena hodnota X, je vybran fadek, ktery ji obsahuje.
Funkce vraci hodnotu umisténou Y sloupct vpravo od vybrané burnky. Y musi adresovat buriku ve zvolené oblasti.

{button ,ALCFUNKCE ABC'0,","")} Abecedni pfehled funkci viz ...




Vkladani ODBC dat

Funkci nacitani dat pfesODBC rozhrani si pfedvedeme na importu databaze ve formatu dBASE do seSitu
tabulkového procesoru.

Nejprve ur€ite lokalizaci souboru s databazi:

® Stisknéte tlacitko Start a spustte pfikaz Nastaveni. V submenu pak spustte pfikaz Ovladaci panely.

* V okné Ovladaci panely dvakrat kliknéte na ikonu 32bit ODBC.

* Na karté User DSN dialogu ODBC Data Source Administrator nastavte ukazatel na polozku dBASE files a
stisknéte tlacitko Configure.

* V dialogu ODBC dBASE Setup zruste zatrzeni pfepina¢e Use current directory a stisknéte tlaCitko Select
directory.

* Vdialogu Select directory ur€ete pfistupovou cestu k adresafi s vasi databazi.

Specifikovanou databazi jiz Ize bez problému nacist na list seSitu v tabulkovém procesoru:

* V menu Vlozit spustte pfikaz ODBC data.

* Vdialogu Select Data Source oteviete kartu Machine Data Source a dvakrat kliknéte na polozku dBASE
Files.
V dialogu Vybér tabulky se otevfe seznam vSech tabulek obsazenych ve vybraném adresafri.
Oznacenim tabulky kliknutim mysi se v sekci Sloupce otevie seznam nazvl polozek zaznamu dané
databaze.

e Stiskem tlacitka Nacist data se obsah databaze importuje do seSitu, po€inajic pozici ukazatele na aktualnim
listu.

® Pokud chcete vybrat jen nékteré polozky, pfipadné urcit jejich pofadi &i jinak urcit zplsob importu, kliknéte na
tlaitko SQL dotaz.

SQL dotaz se zapisuje prostfednictvim tzv. SQL jazyka. Jeho popis pfesahuje ramec této publikace; blizi informace
naleznete napf. na Internetu.

Tip — pole v dialogu je pfedvypInéno polozkami zaznamu databaze v pofadi, jak jsou v databazi ulozeny.
~Prerovnanim* nebo vynechanim nékterych nazvl poli urcite zpusob importu do listu vaseho sesitu.



Typy dat

{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_tab.bmp}

MagicTab pracuje s nékolika typy dat, které automaticky identifikuje podle zpisobu zapisu. Jedna se o:

{button ,JI("'magictab.HLP',’typ_cislo")}  Typ Cislo (numericky)
{button ,JI("'magictab.HLP',"typ_znakovy')} Typ text (znakovy)
{button ,JI("'magictab.HLP',"typ_logicky')} Typ logicky

{button ,JI("'magictab.HLP',’typ_datum')} Typ datum a &as

{button ,JI("magictab.HLP','typ_chyba')} Typ chybovy

Typ datum neni v 602Tab typ v pravém slova smyslu, je to Ciselny udaj. Za samostatny typ je také mozné povaZovat
i prazdny typ; obsah prazdné buriky.



Typ Cislo (numericky typ)
Numericka data se mohou podle potfeby vkladat v téchto podobach:

Celociselné — zaporna Cisla se zapisuji s unarnim operatorem "minus" pred Cislem. Pfipustné jsou jen Cislice a
znaménko. Znaménko "plus” Ize sice do vstupniho pole zapsat, pfi pfenosu do buriky se vSak ignoruje.

164646
-4464

Realné s desetinnym oddélovacéem — zaporna &isla se zapisuji s unarnim operatorem "minus" pfed cislem.
Pfipustné jsou jen Cislice, desetinny symbol a znaménko. Znaménko "plus" Ize zapsat do vstupniho pole, pfi
prenosu do buriky se ignoruje.

646,466
-9999,11

Realné v exponencialnim tvaru +# ##H#H##E +## — pripustné jsou jen Cislice, desetinny oddélovag, znaménko pred
Cislem, znaky 'E' nebo 'e' ke specifikaci exponentu a samotné znaménko exponentu. Znaménko "plus" pfed &islem
sice zapsat do vstupniho pole Ize, pfi pfenosu do buriky se ignoruje. Na misté znaku '# se mlze vyskytovat
libovolna Cislice, cely zapis Cisla —1,234.10-12 pak vypada —1,234E-12.

6,63E+14

6,63e14

6,63E14

602Tab nerozliSuje samostatny finan¢ni datovy typ. Penézni hodnoty vkladejte jako &isla, ale bez mezer mezi tisici
apod. PolozZka vlozena jako 25000 bude posuzovana (spravné) jako Cislo. Pokud ji v8ak napiSete takto: 25.000 nebo
S mezerou mezi tisici: 25 000 — bude chapana jako textova. Zobrazeni v korektnim tvaru, v€etné symbolu mény,
zajistite pfifazenim vhodného formatu bunce.

{button ,AL( DATAAVZORCE'0,",”)} DalSi informace viz ...




Typ logicky
Polozky logického typu mohou nabyvat pouze dvou hodnot:

PRAVDA - logicky vyraz je pravdivy (TRUE).
* NEPRAVDA - jako nepravda se posuzuje nepravdivy logicky vyraz (FALSE).

{button ,AL(DATAAVZORCE',0,","")} DalSi informace viz ...




Typ datum

PolozZky typu datum jsou ur€eny k zaznamu hodnot kalendainich dat. Pro jejich zpracovani je k dispozici fada
specialnich funkci. Porfadi polozek pro zadavani (dny, mésice a roky) a jejich oddélovace uréuje nastaveni

narodniho prostfedi Windows. Zobrazeni kalendafnich dat v pak Ize modifikovat volbou jednoho z celé fady
formatd.

1.6.1997
1.8erven 1997
19970601

{button ,AL( DATAAVZORCE',0,","")} DalSi informace viz ...




Typ text (znakovy typ)

Textovy typ slouzi k popisnym a komentafovym vsuvkam a k popistim sloupct. Jako textovy je interpretovan kazdy
fetézec znaku, ktery nelze interpretovat jako jiny pfipustny typ. Textovy tvar obsahu bunky Ize pfi formatovani vynutit
pfifazenim typu Text v dialogu Format bunék.

Rotaéni uriuchadlo
2.25E+12

Pozor — pfi nastaveni desetinného oddélovace ,Carka“ je fetézec 2,25 interpretovan jako &islo, zatimco Fetézec 2.25
je textova konstanta.

Nezamériujte zplsob zobrazeni v burikach, ktery zavisi na nastaveném formatu se zpisobem zapisu do vstupniho
pole!

{button ,AL(DATAAVZORCE'0,",")} Dalsi informace viz ...




Typ chyba

Datovy typ chyba slouzi k identifikaci chybné zadanych hodnot v bufikach. Skladéa se ze tfi &asti:
znaku ‘#

¢ identifikaniho Fetézce

e znaku ‘!

#DATA!

#ERR36

Pfi vloZzeni hodnoty do buriky se ihned testuje jeji spravnost a pfipustnost. Hodnota se zaroveri také zarovna podle
nastaveného formatu (standardné texty vpravo, ostatni vlevo).

{button ,AL(DATAA VZORCE'0,”",")} DalSi informace viz ...




Vzorce

Pomoci vzorctli se do bunék vkladaji hodnoty vzniklé jako vysledek operaci nad konstantami a hodnotami,
které jsou obsahem jinych bunék.

Vzorce se zapisuji stejnym zplsobem jako textové fetézce, tj. do vstupniho pole po nastaveni ukazatele na buriku,
kam ma byt vzorec vloZen. To, zda bude na fetézec znakl pohlizeno jako na vzorec nebo jako na textovy objekt,
ur€uje znak ,rovnitko“. Je-li tento znak uveden jako prvni znak, bude fetézec interpretovan jako vzorec.

Pravidla pro zapis vzorc:
* Nejprve zapiste znak '='".
e Zatimto znakem nasleduje télo vzorce sloZzené z oznaceni bunék, operator(, funkci a dalich prvka. Priorita
jednotlivych ¢asti vzorce se mlze urcit ozavorkovanim.
Zapis vzorce se objevuje pouze ve vstupnim poli, v odpovidajici bunce se zobrazuji vysledky vzniklé jeho
vycislenim.
Priklady:
=(A10 + A11)/C16
=SUM(A1:J10) .
=TRIM(PROPER(“Jana NOVA”)

Mezery mezi oznacenim bunék a operatory jsou pfipustné, pfi ulozeni vzorce do buriky se vSak eliminuji. Mezery v
zapisu oznaceni oblasti pfipustné nejsou.

Vzorce se vyhodnocuji okamzité po zadani (602Tab pracuje s automatickou rekalkulaci).

Priklad

Do bunék A1 a B1 vlozte urcité hodnoty; feknéme 3 a 5. Do buriky C1 napiste posloupnost znak(i =A1+B1. Tim jste
vytvofili vzorec, ktery zajisti se€teni obsahu bunék A1 a B1 a zobrazeni vysledku (Cisla 8) v burice C1, tedy v té
bufice, kde je uveden.

Vzorec je tvofen dvéma operandy (A1 a B1) a operatorem scitani. Pokud zménite hodnotu libovolné z bunék A1 a
B1, bude vysledek v bunice C1 okamzité aktualizovan.

Operandy a operatory

Vyrazy mohou obsahovat konstanty, odkazy na burnky a oblasti a také funkce. To jsou operandy vyrazu. Vztah mezi
jednotlivymi operandy specifikuji operatory . Operatory uréuji, jaké operace se maji s operandy provadét. Prioritu
vyhodnoceni riznych &asti vyrazu Ize stanovit ozavorkovanim.

Zapis vzorce na prvni pohled spiSe pfipomina zapis formule v programovacim jazyku.
Dalsi informace najdete v kapitolach:
{button ,JI("magictab.HLP',’'operandy')} Operandy
{button ,JI("'magictab.HLP',’operatory_a_jejich_priorita')} = Operatory a jejich priorita
{button ,JI("'magictab.HLP',"odkazy')} Relativni, absolutni a smiSené odkazy
{button ,JI("'magictab.HLP',’"podmineny_vyraz')} Podminény vyraz
{button ,JI("'magictab.HLP', tabulkove_funkce')} = Tabulkové funkce
{button ,JI("'magictab.HLP',’chyby_vzorcu')} Chyby vzorcu

{button ,AL(DATAAVZORCE'0,",")} Dalsiinformace viz ...




Operandy

Do vzorce se vkladaji operandy nékolika typ(:

Ciselné (numerické) konstanty. Maji stejny tvar jako pii zadavani do bunék.
=100+D8*25
=1,005E-12/12,66+3,1415926

Textové konstanty. Jsou tvofeny fetézcem znakd ohrani¢éenym uvozovkami.

=?Franta?
="myvalovec "&"kuni”

Logické konstanty. Jsou dvé: TRUE (pravda) a FALSE (nepravda).

=TRUE
=FALSE
Konstanty typu datum. Pouzivaji se ke vkladani kalendarnich dat.
21.6.97
31.12.2001

Odkazy na bunky Ize ve vzorcich kdykoliv pouzit na stejnych mistech jako konstanty. Pfi vyhodnoceni vzorce bude
misto odkazu do vzorce dosazena skute€na hodnota buriky. Odkazy na buriky mohou byt relativni, absolutni nebo
smiSené (podrobnéji probereme dale).

=A1

=BB5+E15+1e12

=$B1+$A1+$BS$3
Odkazy na oblasti se pouzivaji v argumentech nékterych funkci uréenych k hromadnému zpracovani skupin
bunék.

=SUM(B2:G13)
Standardni tabulkové funkce jsou vnitfni funkce programu 602Tab. Zapisuji se obecné ve tvaru:

=JménoFunkce(Argumenty)
=AVG(D4:F18)

{button ,AL(DATAA VZORCE'0,”",”")} DalSi informace viz ...




Operatory a jejich priorita

[Operatory uréuji vztahy mezi operandy vzorce, to znamena, Ze uréuji, co se ma s témito operandy provést. |

Aritmetické operatory

Pfedpokladejme, Ze v bufice A1 je hodnota 5, v burice B1 hodnota 2 a v burfice C1 hodnota 10.

Aritmetické operatory maji pevné stanovenou prioritu. Ta ur€uje pofadi vyhodnoceni operaci mezi operandy.
Nejprve budou vyhodnoceny operace s operatory s vy$Si prioritou. Prioritu vyhodnoceni Ize zménit ozavorkovanim
Casti vyrazu. Pokud jsou ve vzorci zavorky, vyhodnoti se pfednostné ¢asti vyrazu uvnitf zavorek. Podivejte se na
pfiklady v tabulce:

operator priklad vysledek
Séitani + =A1+B1 7
=A1+B1+C1 17
Odgitani _ =B1-A1 -3
=C1-A1+B1 7
=A1*B1 10
Nasobeni * =(A1+B1)*C1 70
=A1*B1+C1) 100
=C1/B1 5
Déleni / =C1/B1*A1 25
=C1/(A1*B1) 1
Umocriovani A =C1+A1"B1 35
=(C1+A1)"B1 225
=—A1-A2 vysledek je -7

=—(A1-A2) vysledek je -3
Pokud je ve vzorci uveden tzv. unarni operator + nebo — (pfifazuje operandu znaménko), ma prioritu nejvyssi. | zde
Ize aplikovat ozavorkovani.

Logické operatory

Logické operatory jsou AND a OR a pouzivaiji se pro logické operace AND (a sou¢asné) a OR (nebo).

Retézcovy operator

Operator & spoji obsah dvou fetézctl, mezi néz je vloZen, do fetézce jediného.
Tak napfiklad vyhodnocenim vyrazu “?haf ?&?haf ?&?haf? vznikne trojité zastékani.

Relaéni operatory

Relacni operatory porovnavaji dvé hodnoty. Jsou-li ve vztahu ur€éeném operatorem, vraci se logicka hodnota
Lpravda“, v opaéném pfipadé ,nepravda“.

Jak vypadaji jednotlivé operace, jsou-li X a Y obecné hodnoty Ciselného, textového, datového ¢&i logického typu:

X=Y X serovnaY

X<>Y X se nerovna Y

X<Y X je mensinezY (znakové: Y pfedchazi pred X)
X>Y X je vétSi nez Y (znakové: X je pred Y)

X<=Y X je mensi nebo rovno Y

X>=Y X je vétSi nebo rovno Y



Pfedpokladejme, Ze v burice A1 je Cislo 6, v burice B1 je fetézec ?cd? a v burice C1 je fetézec ?xyz?.

vyraz vysledek
A1+A1>10 pravda

A1=111 nepravda

A1<B1 chyba typu TYPE!
1.1.1910<1.1.1995 pravda

TRUE < FALSE nepravda

{button ,AL(DATAAVZORCE'0,",")} DalSiinformace viz ...




Relativni, absolutni a smiSené odkazy

Ve vzorcich se vyskytuji odkazy na bunky ¢i oblasti. V této kapitole se podivame na to, co se stane pfi
kopirovani nebo posunech vzorci.

Plati dvé zakladni pravidla:

* P¥i pfesunu vzorce se odkazy na buriky neméni.
* Pfi kopirovani vzorce se neméni absolutni odkazy, zatimco relativni odkazy ano.

Pfipomernime si postup kopirovani a pfesouvani pomoci mysi:
1. Ukazatel nastavte na buriku se vzorcem.
2. Kurzor mysi posurite do oblasti oramovani buriky tak, aby se zménil z kfize na Sipku.

3. Tahem mysi pfi stisknutém levém tlacitku vzorec presurite na cilové misto. Pokud v okamzZiku uvolnéni tlagitka
mysi podrzite klavesu Ctrl, vzorec se zkopiruje.

Vzorce Ize také kopirovat do okolnich bunék tahem za nastroj pro vyplnéni (pravy dolni roh ukazatele).
V nasledujicich kapitolach se podrobnéji zaméfime na relativni a absolutni odkazy.

Relativni odkazy

Relativni odkazy se pfi kopirovani pfizplsobuiji tak, aby ukazovaly na stale stejné vzdalené buriky.

Absolutni odkazy

Absolutni odkazy se pfi kopirovani vzorc nemeéni a ukazuji na stale stejné bunky.
PFi zapisu absolutnich odkazl se pouziva znak 'dolar'.
$B12 — Pokud dolar zapiSete jen pfed oznaceni sloupce, bude sloupcova soufadnice absolutni a fadkova relativni.

B$12 — Jestlize dolar zapisete jen pred oznaceni fadku, bude absolutni fadkova souradnice, zatimco sloupcova
zUstane relativni.

$B$12 — aby byly obé souradnice posuzované jako absolutni, je tfeba dolar zapsat pfed oznaceni fadku i sloupce.

PFi vytvarfeni vzorcl Ize samoziejmé také pouzivat smiSené odkazy, kdy fadkova ¢ast je relativni a sloupcova
absolutni & naopak.

Automatické vkladani odkazu

PFi vytvarfeni vzorcl, které se odkazuji na buriky nebo oblasti, je mozné vyuzit automatického vkladani odkazu.
Pfi automatickém vkladani se vyuziva dynamicka "projekce" pozice ukazatele nebo oznaceni oblasti do vstupniho
pole pfi vkladani vzorce.

Pro rezim automatického vkladani odkaz( je charakteristické, Ze pokud je kurzor vstupniho pole nastaven na misto,
kam je mozné vloZit odkaz na buriku nebo oblast, pak se pfi pohybu ukazatelem jeho okamzita pozice zobrazuje ve
vstupnim poli. Pokud se v tuto chvili oznaci oblast, promitne se stejnym zplsobem i jeji oznaceni.

Pokud se chcete po vzorci pohybovat kurzorovymi klavesami, musite pfejit do editaéniho reZimu stiskem klavesy
F2.

{button ,AL( DATAAVZORCE'0,",”)} DalSi informace viz ...




Podminény vyraz

Podminény vyraz mize na zakladé definované podminky vlozit do buriky jednu ze dvou alternativnich
hodnot. Prvni je pouzita, je-li podminka spIlnéna. V opaéném piipadé je do buiiky dosazena druha hodnota.

Obecny zapis podminéného vyrazu je:
IF(podminka; true_vyraz; false_vyraz)
Vzorec si rozepiSeme po jednotlivych ¢astech a vysvétlime si, co ktera ¢ast znamena:

IF( zacatek vzorce, kliové slovo IF s levou kulatou zavorkou; odpovidajici prava kulata zavorka podminény
vyraz ukonci

podminka; ,e-li spInéna podminka dana logickym vyrazem podminka“
true_vyraz; ,dosad do bunky hodnotu vyrazu true_vyraz“
false_vyraz) ,v opaéném pfipadé dosad do buriky hodnotu vyrazu false_vyraz“.

{button ,AL( DATAAVZORCE'0,",”)} DalSi informace viz ...




Tabulkové funkce

Ve vzorcich mohou figurovat standardni tabulkové funkce. Najdete mezi nimi zakladni matematické funkce,
funkce pro praci s retézci i specialni funkce pro tabulkové aplikace.

Nazev funkce a jeji argumenty mlzete do vzorce zapsat ruéné, pomoci klavesnice. MUzZete také vyuzit nabidku
funkci, ktera je k dispozici v seznamu pod tlagitkem se symbolem funkce (f( )) na nastrojové listé.

{button ,JI("magictab.HLP','Pehled funkc')} Prehled funkci viz ...

Seznam mU(zete modifikovat pomoci skupiny pfepinacl vpravo a vybrat si jen funkce jednoho nebo nékolika

vybranych typu. V dolni ¢asti seznamu je napovéda tykajici se ¢innosti a argumentl funkce pod ukazatelem
seznamu.

Po volbé jedné z polozek:

® Aktualni bufka se pfepne do rezimu vkladani.

* Do vzorce na pozici kurzoru vlozi nazev funkce a prvni levou zavorku. Vklada-li se funkce jako prvni polozka
ve vzorci, uvede se pfed ni znak 'rovnitko’.
Posunem ukazatele se na misto prvniho argumentu promita oznaceni aktualni burky (pfipadné oblasti).
Pokud jde o funkci s jednim argumentem, stiskem klavesy Enter se uzavie. Prava zavorka a vlozeni funkce je
ukon&eno s argumentem podle nastaveni ukazatele nebo oblasti.

e Jde-li o funkci s vice argumenty, vliozte oddélovac (zde je to v souladu s nastavenim Windows stfednik) a
pokracujte ve vybéru dalSich argumentud.

Rychla sumace

z|
Pozadavek na vlozeni sumacniho vzorce patfi mezi nejcastéjSi. Proto na nastrojovém panelu najdete tlacitko se
symbolem sumy, které vam cely problém usnadni.

Jak budete postupovat:
1. Nastavte ukazatel na buriku, kam budete chtit vlozit vysledek sumace.
2. Stisknéte tlagitko se symbolem sumy.
3. Oznadte oblast bunék, jejichz obsah se ma sedist.
4.

Stisknéte klavesu Enter (stisknéte “odfajfkované” tlacitko); vzorec se uzavre a v burice se objevi vysledek.

{button ,AL( DATAAVZORCE'0,",”)} DalSi informace viz ...




Chyby vzorcl

V souvislosti s aplikacemi vzorcd se mohou vyskytnout dva druhy chyb: chyby zpusobené zapisem samotného
vzorce a chyby vzniklé vycislenim (vyhodnocenim) vzorce:

* P¥ivloZeni vzorce do buriky se kontroluje jeho syntakticka spravnost. Chyba se indikuje informaénim
rameckem Chyba s popisem chyby. Pokud napf. v podminéném vyrazu IF pouzijete nespravny oddélovac,
zobrazi se zprava:
Ocekava se oddélovac - ";"

Pfi vyvhodnoceni vzorce se kontroluje pFipustnost operace vyZzadované provedenim vzorce. Chyby se vypisu;ji
zkratkou uvedenou pfimo v burice, kde doSlo k chybé. Dojde-li napf. k déleni nulou, je v bufice vypsana
zprava:

#DIV/0!.

Priklady:

?ASIN(PI) vraci #DATA! (matematicky nelze)
?LENGTH(12) vraci #TYPE! (oCekéava se fetézec)

{button ,ALCDATAAVZORCE'0,",”)} DalSi informace viz ...







