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Fulltextovy agent.
UmoZniuje vyhledavat soubory, postovni zasilky ¢i URL adresy podle zadaného nazvu nebo textu.



Indexace soubort pro fulltextového agenta.
Zaindexuje vybrané textové soubory na plose a tak umozni jejich rychlejsi vyhledavani fulltextovym agentem.

Stisknutim pravého tlaitka mySi se vyvola nabidka s dalSimi povely:
Indexovat vybrané dokumenty: zaindexuje vybrané textové soubory na ploSe - stejné jako pfi stisknuti tohoto tlacitka.
Indexovat v systému: spousti dialog pro souhrnné indexovani soubort dostupnych v poéitadi i v siti.

Administrace: manipulace s vytvorenou kolekci indexd. UmoZzfiuje optimalizovat a aktualizovat kolekci véetné odstrariovani jiz
nezadoucich soubora.



Diskovy manazer.
Spousti nastaveny diskovy manazer (napf. Prizkumnika).
Stisknutim pravého tlacitka mysi je mozné vyvolat nastaveni jiného diskového manazera.



Internetovy prohlize¢.
Spousti nastaveny internetovy prohlize€.
Stisknutim pravého tlacitka mySi je mozné vyvolat nastaveni jiného prohlizece.



Antivirovy program AVG.
Spousti antivirovy program AVG.
Stisknutim pravého tlaéitka mySi je mozné vyvolat nastaveni jiného antivirového programu.



Mail602 Klient.
Postovni klient.

Tip: Dokument(y) pfesunuty pomoci mysi na toto tlacitko bude odeslan elektronickou postou.



WinTime.
Elektronicky diaf pro organizaci ¢asu, ukolu a kontaktu.



602Photo.
Graficky prohlize¢ a editor.

Je spoustén bud samostatné nebo otevie dokument, ktery byl na toto tladitko pretazen.



Ocr602.
Program pro pfevod obrazu textu do textového formatu.

Pokud je spustén samostatné, Ize obraz textu nacist v ném bud prostfednictvim scanneru, nebo jako obsah néjakého obrazového
souboru. Je-li soubor s obrazem textu na toto tlacitko pfetazen, pak bude zpracovan pfimo.



Grab602.
Kopirovani a indexovani Internetovych stranek.



602Text.
Textovy editor.

Je spoustén bud samostatné nebo otevie dokument, ktery byl na toto tlacitko pretazen mysi.



602Tab.
Tabulkovy kalkulator.

Je spoustén bud samostatné nebo otevie dokument, ktery byl na toto tlacitko pretazen mysi.



WinPlan.
Program pro planovani a Fizeni projektu.



WinBase.
Databazovy program.



Uzivatelskeé tlacitko.
Stisknutim tohoto tla¢itka se zobrazi privodce pro volbu a nastaveni uzivatelského programu.



Aplikacni lista.
Jednotlivé aplikace (pokud byly nainstalovany) Ize spoustét obvykle stisknutim pfislusného tlacitka, anebo - ma-Ii to smysl -
upusténim odpovidajiciho dokumentu na néj.

Stisknutim pravého tlac¢itka mysSi je mozné vyvolat plovouci nabidku s povely, které tuto listu oviadaji.



Oddélovac¢ $anonu a pracovni plochy.
Tento oddélovac Ize uchopenim mysi pfesouvat, a tak ménit velikost pracovni plochy na ukor Sanont a naopak.



Nastrojova lista skriné.
Tlacitka na této listé se vztahuji k praci se Sanony.



Volba jiné skfiné.

Toto tla¢itko umoziiuje zvolit jinou skfif anebo zadat vhodny adresar na disku jako skfifi novou.
Stisknutim tlacitka Ize vybrat poZzadovanou skfir.

PFidani skiiné Ize dosahnout pfikazem Pridani dalSi skfiné v pfipojené nabidce tohoto tlacitka.
Zmény vlastnosti skfiné Ize dosahnout pfikazem Vlastnosti skfiné v pfipojené nabidce tohoto tlacitka.



Volba webové skiiné.

Tomuto tladitku Ize pFifadit adresar, ktery je zaroven napojen na Internet. Tento adresar je oznacovan jako webova skfin.
Stisknutim tlacitka pak bude tato skfin vybrana.

Webova skfin automaticky udrzuje ve svych slozkach soubory Index.html a Index.htm, které zprostfedkovavaji vazby mezi
jednotlivymi Sanony, slozkami a pfipadnymi webovymi strankami. Tim je umoznéno prohlizeni webové skfiné pomoci internetovych
prohlize¢t obdobnym zpusobem jako v 602Desku.

Zmeény skfiné Ize dosahnout pfikazem Nastaveni skFiné v odpovidajici plovouci nabidce daného tlagitka.

Pfikazem Prohlédnout se spusti internetovy prohlize¢ a zobrazi obsah webové skfiné.



Vytvoreni nového Sanonu.
Vytvofi novy $anon, kterému pfifadi nazev novy $anon, a v ném jednu novou slozku s nazvem nova slozka.



Vyhozeni Sanonu do kose.
Vyhodi vytazeny Sanon do koSe. Vyhozeny Sanon Ize znovu obnovit (viz sousedni tlagitko).
(Disk, na kterém je umisténa skriri se Sanony, nemusi praci s koSem vZdy podporovat, anebo kos na ném muze byt vypnut.

V takovém pripadé bude vyhozeny Sanon nenavratné vymazan. Ctéte proto pozorné text, kterym je vyhozeni do kose ¢i smazani
potvrzovano.)



Obnoveni vyhozeného $Sanonu.

Obnovi naposledy vyhozeny Sanon.

(Pokud disk, na kterém je umisténa skriri se Sanony, nepodporuje praci s koSem, anebo kos je vypnut, byl vyhozeny Sanon
nenavratné vymazan a jeho obnova jiz neni mozna.)



Nastrojova lista slozek.
Tlagitka na této listé se vztahuji k praci se sloZkami v otevieném Sanonu.



Vytvoreni nové slozky.
Vytvofi novou slozku, které pfifadi nazev nova slozka.



Vyhozeni slozky do kose.
Vyhodi vytazenou slozku do koSe. Vyhozenou slozku Ize znovu obnovit (viz sousedni tlagitko).
(Disk, na kterém je umisténa skfiri se $anony, nemusi praci s koSem vzdy podporovat, anebo kos na ném miZze byt vypnut.

V takovém pfipadé bude vyhozené slozka nenévratné vymazana. Ctéte proto pozorné text, kterym je vyhozeni do kose & smazéni
potvrzovano.)



Obnoveni vyhozené slozky.
Obnovi naposledy vyhozenou slozku.

(Pokud disk, na kterém je umisténa skfiri se Sanony, nepodporuje praci s koSem, anebo kos je vypnut, byla vyhozena slozka
nenavratné vymazana a jeji obnova jiz neni mozna.)



Zavreni Sanonu.
Otevieny Sanon se zavie a opét se zobrazi Sanony ve vybrané skfini.



Nastrojova lista stolu.

Tla¢itka na této listé se vztahuji k praci s dokumenty na pracovni plose.

Poslednich 10 tlacitek vpravo je uréeno ke spousténi riznych aplikaci a jsou konfigurovatelna (zkuste stisknout na nékterém
z téchto tlacitek prave tlacitko mysi...)



Vyhozeni dokumentu do kose.
Vyhodi vybrany dokument(y) do koSe. Vyhozené dokumenty Ize znovu obnovit (viz sousedni tlacitko).
Pokud je drzena zaroven se stisknutim tohoto tlacitka klavesa Shift, bude oznaceny dokument(y) pfimo vymazan.

(Disk, na kterém je umisténa skriri se $anony, nemusi praci s koSem vzdy podporovat, anebo ko§ na ném mize byt vypnut.

V takovém pfipadé bude vyhozeny dokument nenévratné vymazéan. Ctéte proto pozorné text, kterym je vyhozeni do ko$e &i
smazani potvrzovano.)



Obnoveni vyhozeného dokumentu.

Obnovi naposledy vyhozeny dokument.

(Pokud disk, na kterém je umisténa skfiri se Sanony, nepodporuje praci s kosem, anebo ko$ je vypnut, byl vyhozeny dokument
nenavratné vymazan a jeho obnova jiz neni mozna.)



Zobrazovaci rezimy.
Toto tlacitko nastavi zobrazeni dokumentt jako velké nebo malé ikony.



Zobrazovaci rezim Velké ikony.
Dokumenty na ploSe stolu jsou zobrazeny jako velké ikony.



Zobrazovaci rezim Malé ikony.
Dokumenty na ploSe stolu jsou zobrazeny jako malé ikony.



Zobrazovaci rezim Seznam.
Dokumenty na ploSe stolu jsou zobrazeny podobné jako malé ikony, jsou vSak jinak fazeny.



Zobrazovaci rezim Detaily.
Dokumenty na plo$e stolu jsou zobrazeny v tabulce spolu s dal$imi doprovodnymi informacemi o souborech, ve kterych jsou
ulozeny (pfipona, velikost, datum vzniku atd.).



Zobrazovaci rezim Nahledu.
Dokumenty na plo$e stolu jsou obvykle zobrazeny v podobé nahledud na jejich prvni stranku.



Otevienilzavieni liSty Sablon dokumentu.
Lista Sablon slouzi k vytvafeni novych dokumentd podle zvolenych $ablon.



Sejmuti obrazku scannerem.

Sejme obrazek pfipojenym scannerem prostfednictvim rozhrani TWAIN. Obrazek je pak ulozen do oteviené slozky jako soubor
v pfedem zvoleném formatu (BMP, PCX, JPG, GIF, TIF atd.).

Tip 1: Pred spusténim scanneru je tfeba otevfit néjaky Sanon a slozku, do které bude vysledny snimek ulozZen.

Tip 2: Jesté nezZ zacnete scannerem snimat, nastavte si pomoci plovouci nabidky tohoto tladitka format souboru, v jakém by mél
byt sejmuty obrazek uloZen.



Obsluha elektronického fotoaparatu.
Spusti program pro obsluhu elektronického fotoaparatu.
Tip 1: Pred spusténim tohoto programu je tfeba otevrFit néjaky Sanon a slozku, do které budou snimky uloZeny.

Tip 2: Jesté nez zacnete prenaset snimky, nastavte si pomoci plovouci nabidky tohoto tlacitka format souboru, v jakém by mél byt
snimek uloZen.



Odeslani dokumentu faxem.

Odesle vybrany dokument jako fax.

Tip 1: Dokument(y) (text nebo obrazek) pfesunuty pomoci mysi na toto tlacitko bude pfimo odeslan faxem.

Tip 2: Presunete-li myS$i tlacitko scanneru na toto tlacitko, odesle se pfimo faxem predloha sejmuta scannerem.



Odeslani dokumentu elektronickou postou.

Odesle vybrany dokument (soubor) elektronickou postou.

Tip 1: Dokument(y) pfesunuty pomoci mysi na toto tlacitko bude pfimo odeslan elektronickou postou.

Tip 2: Presunete-li myS$i tlacitko scanneru na toto tlacitko, odeSle se pfimo elektronickou postou pfedloha sejmuta scannerem.



Lista Sablon dokumentti.
Zde jsou soustfedéna tlacitka pro $ablony riznych dokumentu.



Sablony dokumentd.

Zde Ize umistovat $ablony rznych dokumentu.

Pokud uchopite néjaky dokument a pfenesete jej na nékteré prazdné tlacitko na této listé, bude tento dokument zaznamenan jako
Sablona pro dal$i dokumenty.

Pokud chcete vytvofit novy dokument podle urcité Sablony, zvolte Sanon a slozku, ve které ma byt tento dokument vytvoren, a poté
stisknéte tlaCitko s pozadovanou Sablonou. Vznikly dokument je pak mozné vhodné pojmenovat.

Sablonu Ize kdykoliv pozdsji upravovat, a to bud vyhledanim odpovidajiciho dokumentu $ablony v $anonech, anebo vyvolanim
povelu Upravit $ablonu (v plovouci nabidce pfislusného tlacitka).

Pozor! Po upraveni je tfeba Sablonu uloZit na plvodni misto, aby se zachovala vazba s tlacitkem. Doporucujeme proto pouzit

k jejimu uloZeni povel UloZit.

Nepotfebnou Sablonu Ize ze seznamu Sablon odstranit povelem Odstranit $ablonu (v plovouci nabidce prislusného tlaéitka).
Pavodni dokument, ktery odstranénou Sablonu pfedstavoval, zistava zachovan.



Prazdna pracovni plocha.
Veskeré $anony jsou zasunuty (viz okno vlevo).
(Pokud vlevo od této plochy neni Zadné okno s Sanony, je tfeba jej roztahnout pomoci mysi).



Pracovni plocha stolu.
Na pracovni ploSe stolu jsou zobrazeny vzdy dokumenty vytaZzeného &i otevifeného Sanonu ve vybrané sloZce.

Dokumenty Ize zobrazovat v péti riznych rezimech, které Ize volit na nastrojové listé stolu.



Razeni dokumentd.

Dokumenty v zobrazeném seznamu Ize fadit podle nazvu, typu, velikosti, data posledni zmény, autora ¢i vysledného skére pfi
fulltextovém vyhledavani.

Stisknutim tlagitka v hlaviéce zvoleného sloupce se dokumenty sefadi podle pFislusného kritéria. Nejprve se sefadi vzestupné (od A
do Z, od nejvétsiho do nejmensiho nebo od nejnovéjiho k nejstar§imu), pfi dalSim stisknuti pak zase sestupné (od Z do A, od
nejmensiho do nejvétsiho nebo od nejstarsiho k nejmlad$imu).

Sloupec, podle kterého jsou dokumenty Fazeny, je v hlavi€ce oznacen podle sméru fazeni znackou « nebo » .



Dokument.
Dokument pfedstavuje soubor s urcitym obsahem (text, obrazek, tabulka apod.).



Seznam nalezenych dokumentu.
V tomto okné jsou zobrazeny dokumenty, URL adresy a poStovni zasilky, které byly nalezeny pfi fulltextovém vyhledavani.
Tyto soubory Ize podle potifeby pfenést do zvoleného Sanonu.



Nalezeny dokument.
Tento dokument byl nalezen béhem predeslého fulltextového vyhledavani. Mize se jednat o bézny soubor na disku pocitace nebo v
siti, URL (internetovou) adresu nebo o postovni zasilku.



Zalozky slozek.
Zde jsou zobrazeny zaloZky sloZzek obsaZenych ve vytazeném &i otevieném Sanonu.
Vybérem urcité zalozky levym tlacitkem mysi se na pracovni ploSe stolu zobrazi dokumenty obsazené v odpovidajici slozce.



Prazdny Sanon.
VytaZeny Ci otevieny $anon neobsahuje Zadné sloZky a je tedy tfeba nejprve néjakou vytvofit.
Pouzijte povel k vytvoreni nové slozky z plovouci nabidky, anebo nakopirujte néjakou slozku odjinud.



Slozky v Sanonu.
Zde jsou zobrazeny slozky obsaZené v otevieném Sanonu.
Vybérem urcité slozky levym tlaCitkem mysi se na pracovni ploSe stolu zobrazi dokumenty v této slozce obsazené.

Lze vytvaret nové slozky a pfejmenovavat je.



Uzivatelem pfifazena aplikace.
Tomuto tladitku je uzivatelem pfifazena aplikace. Jeji jméno zjistite kratkym podrzenim kurzoru mysi na tlacitku (v bublinkové
napovédé), popfipadé ji mizete zménit stisknutim pravého tlacitka mysi a volbou Nastaveni v plovouci nabidce.



Podrobnéjsi nahled.

Podle moznosti zvoleného dokumentu je zde zobrazen jeho podrobnéjsi nahled:

U souborti BMP, CAL, CUT, DCX, FAX, GIF, ICA, ICO, IFF, IMG, JPG, MAC, MSP, PCD, PCT, PCX, PSD, RAS, TGA, TIF, WMF a
WPG je zobrazen obrazek na prvni strané (obsahuje-li soubor vice stran).

Pokud je soubor dokument, ktery podporuje nahledy (tzv. thumbnails ), a tento nahled je v ném obsazen, pak se zde zobrazi. Navic
Ize pfepnout pomoci pravého tlacitka mysi zobrazeni textového obsahu.

Ostatni soubory podle potfeby jsou interpretovany jako textové, a pokud je v nich text nalezen, zobrazi se v tomto nahledu.



Listovani ve vicestrankovém dokumentu.

Pokud to dokument dovoluje (obvykle jde o vicestrankovy obrazek), Ize v jeho nahledu listovat.

Stylizovany ‘ohnuty rizek’ se Sipkou smérujici vlevo po stisknuti levého tlagitka mysi zobrazi predeSlou stranku, stylizovana
‘odhalena plocha dalSi stranky’ se Sipkou sméfujici vpravo po stisknuti levého tlacitka mySi zobrazi nasledujici stranku.



Zobrazeni podrobnéjsiho nahledu.
Stisknutim levého tlagitka mysi na tomto obrazku lupy se vyvola podrobnéjsi nahled k odpovidajicimu dokumentu.



Skiin se Sanony.
Zobrazené Sanony Ize pomoci mysi vytahovat (tj. vybirat je), otevirat (tj. zobrazit obsazené slozky), odstrariovat je, pfejmenovavat ¢i
vytvaret nové Sanony.



Prazdna skrin.
Toto je skfin, kterd zatim neobsahuje Zadné Sanony.
Novy Sanon Ize vytvofit tlacitkem Novy Sanon na nastrojové listé, anebo stejnojmennym povelem v plovouci nabidce skfiné



Nezadana skiin.
Tato skfifi nema momentalné pfifazen Zadny adresar na disku, napf. proto, Ze pfedtim nastaveny adresar byl vymazan.
V dalsi praci s touto skfini bude mozné pokracovat az po pfifazeni jiného adresare povelem Volba skFiné v plovouci nabidce.



Nahled na obsah nalezeného souboru.
Pokud to format vybraného souboru dovoluje, je v tomto okné zobrazen zagatek jeho obsahu.



Volba aplikace.

Toto nastaveni umozniuje pridélit nékterym tlagitkim jinou aplikaci i sluzbu, nez jaké byly definovany jako vychozi.

Nejprve je tfeba vybrat bud nékterou z pfeddefinovanych aplikaci, nebo sluzbu, anebo zvolit aplikaci definovanou uzivatelem.
U preddefinovanych aplikaci se predpoklada, Ze byly fadné instalovany a tim padem zaregistrovany v operacnim systému.
Problém mohou zpUsobovat nékteré starsi verze téchto aplikaci, jejichZ registrace je odli$na. V takovém pripadé je mozné bud
poridit verzi novou, anebo aplikaci nastavit jako aplikaci definovanou uzivatelem.

U sluzeb se pfedpoklada, Ze jsou instalovany tyto programy:
odesilani faxa: Mail602 Klient
odesilani elektronické posty: Mail602 Klient
snimani scannerem: rozhrani TWAIN
obsluha digitalniho fotoaparatu: libovolny program umoziujici pfenos obrazkl z digitalniho fotoaparatu do pocitace. Mlze jit o
samostatnou aplikaci nebo rozhrani TWAIN.
U uzivatelem definované aplikace se pfedpoklada, Ze tato je jiz na pocitaci instalovana.

Zvolené aplikaci je vhodné pfifadit odpovidajici oznaceni, které bude zobrazovano jako bublinkova napovéda pfi pfilozeni kurzoru
mysi na pfisludné tlagitko.



Indexovani vybranych dokumentu.
Pravé probiha indexovani dokumentd vybranych pro fulltextové vyhledavani v programu 602Desk. Po zaindexovani bude mozné
tyto dokumenty snadno vyhledat napf. pouze na zakladé znalosti vhodného slova ¢&i slov, které hledany dokument obsahuje.

Proces indexovani bézi na pozadi, takze Ize dale s programem 602Desk pracovat. Dostupné jsou pfitom v8echny funkce programu,
kromé fulltextového vyhledavani ¢i dalSiho indexovani.



Ulozeni dokumentu do zvoleného souboru.
Stisknutim tohoto tlacitka se pfeda pfislusné aplikaci jméno souboru uvedené v prvnim editac¢nim okénku. Aplikace (602Text,

602Photo, 602Tab) pak pouZije toto jméno k ulozeni dokumentu.
(Neni-li toto tlacitko dostupné, znamena to, Ze neni oteviena Zadna slozka, do které by mél byt dokument uloZen. Je tedy treba

pozZadovany Sanon a slozku zvolit.)



Stornovani predani jména dokumentu.
Stisknutim tohoto tlacitka se pFislusné aplikaci nepfeda zadné jméno a prace se premisti zpét do aplikace.



Volba predavaného jména souboru.

Pokud urcita aplikace (602Text, 602Photo, 602Tab) pouzije k ukladani dokumentu sluzeb programu 602Desk, pak toto editaéni
okénko slouzi k zadani pozadovaného jména souboru.

Jméno souboru (bez cesty) Ize zapsat bud pfimo do tohoto okénka, a pak se v pravé oteviené slozce vytvofi novy soubor, anebo
Ize vybrat ve slozce soubor jiz existujici, ktery bude poté (po potvrzeni) pfepsan novym dokumentem.



Volba formatu predavaného souboru.
Zde Ize zvolit format souboru, v jakém bude dokument ulozen.



Volba kédu predavaného souboru.
Pokud zvoleny format ukladaného souboru podporuje vice kédovani, pak Ize pozadovany koéd zvolit zde.



Nastaveni barvy Sanonu.
Touto nabidkou Ize zménit barvu Stitku odpovidajiciho $anonu.



Dokument neni dostupny.

Sledovany dokument neni dostupny. Obvykle jde o dokument vyhledany fulltextovym agentem, ktery bud fyzicky neexistuje, nebo
se nachazi na momentalné nedostupném misté (napf. na nepfipojeném pocitaci v siti), anebo neni béznymi prostfedky dostupny
(napf. zasilka v poStovnim archivu).



Obecné systémové vlastnosti dokumentu.
Tato zaloZka zobrazuje systémové vlastnosti dokumentu, jako napf. v jakém souboru a kde dokument leZi, jaka je jeho velikost, kdy
byl soubor vytvofen, zménén &i otevien. Zaroven zde Ize ménit atributy souboru.



Souhrnné informace o dokumentu.
Tato zalozka zobrazuje souhrnné informace o dokumentu, které k dokumentdm pfipojuji nékteré aplikace.

Pokud neni dokument nastaven pouze pro ¢teni, anebo neni chranén heslem proti zapisu, Ize zde uvedené udaje ménit.



Statistické informace o dokumentu.
Tato zalozka zobrazuje statistické informace o dokumentu, jako jsou ¢asy vytvoreni, zmény a posledniho tisku, Gdaje o tom, kdo
dokument naposledy ulozil (nemusi se shodovat s autorem), Cislo revize a celkova doba dosavadnich Uprav.

Dal$i udaje pak udavaji statistiku obsahu dokumentu, jako je celkovy pocet znakd, slov, fadk( atd. Rozsah téchto informaci zalezi
na aplikaci, ktera dokument vytvofila.



Informace o obrazku.

Tato zalozka zobrazuje Udaje o obrazku, pokud je v nékterém z podporovanych obrazovych formata. K dispozici jsou udaje o
pouzitém formatu, poctu stran (tj. poctu obrazk( v dokumentu obsazenych), hruby nahled a zakladni Gidaje o obraze, jako je jeho
rozmér, barevna hloubka a skute¢na velikost obrazu (nemusi korespondovat s velikosti souboru, nebot obrazky jsou obvykle
ukladany v komprimovaném tvaru).

U vicestrankovych obrazki Ize jednotlivé stranky prochazet.

Lze-li z konkrétniho obrazového formatu vycist jesté dalsi udaje, jsou zobrazeny v oddilu Dopliikové udaje.



Informace o HTML dokumentu.
Tato zalozka zobrazuje Udaje, které Ize vycist z HTML dokumentu. Rozsah téchto informaci je zavisly pouzité verzi HTML formatu a
na tom, zda byly do dokumentu zahrnuty.



Rezervovano.
Rezervovano.



Rezervovano.
Rezervovano.



Rezervovano.
Rezervovano.



Rezervovano.
Rezervovano.



Adresar skiiné.
Zde je uvedeno jméno adresare, ve kterém je sledovana skfif umisténa.



Abecedni sefazeni $anond.
Sablony budou ve vybrané skfini sefazeny podle abecedy.



Uzivatelské sefazeni Sanont.

Sablony jsou sefazeny podle prani uZivatele.

Polohu $anonu Ize zmé&nit pomoci mysi. Sanon se uchopi v oblasti otvoru, a pfesune se na pozadované misto. Tento pfesun je
mozny pouze tehdy, je-li nastaveno uZivatelské fazeni.



Maximalni pocet Sanont.
Udava, kolik nejvice Sanont muze lezet vedle sebe v jedné polici. Zaroveri uréuje maximalni Sitku skfiné.



Pevna Sirka police.
Sitka police je vzdy rovna maximalni Sifce, a to i v pfipadé, Ze skfif je momentalné nastavena na mensi Sifku.



Volna Sitka police.
Sitka police se pfizplsobuje okamzité Sifce skfiné. Pokud se $ifka skfiné zméni, Sanony se automaticky pfemisti do pfedeslych
nebo nasledujicich polic.



Nastaveni vlastnosti skfriné.
Stiskem tohoto tlacitka se nastavi véechny zvolené parametry skfiné.



Stornovani zmén.
Stisknutim tohoto tla¢itka budou zvolena nastaveni ignorovana.



Cela cesta ke zvolenému adresafri.
Zde je uvedena cela cesta k polozce vybrané v seznamu adresaru.



Vytvoreni adresare pro novou skrin.
Po stisknuti tohoto tladitka se ve vybrané polozce vytvofi novy adresar pojmenovany nova skfin, ktery Ize nasledné pfejmenovat.



Seznam adresart.
V tomto seznamu jsou uvedeny vSechny disky, adresafe a dalSi pocitaCe, které jsou dostupné na tomto pocitaci nebo v siti.

V tomto seznamu Ize vyhledat adresaf, ktery slouzi nebo bude slouzit jako skfir se Sanony. Podle potfeby Ize pomoci plovouci
nabidky vytvaret nové a pfejmenovavat ¢i mazat stavajici adresare.



Nastaveni nového adresare skfiné.
Stiskem tohoto tlacitka se nastavi vybrany adresar v pFislu§né skfini jako nova skFin.
Pokud neni toto tladitko dostupné, znamena to, Ze zvolenou polozku v seznamu adresari nelze jako skfif pouzit.



Stornovani volby.
Stisknutim tohoto tlacitka nebude pfislusna skfih zménéna.



Jméno nenalezeného dokumentu.

Toto je jméno dokumentu, ktery nebyl na pozadovaném misté nalezen, anebo neni v daném okamziku dostupny. Obvykle dochazi
k takové situaci v pfipadé, Zze dokument lezi nékde na vzdaleném disku v siti, ktery neni momentalné pfimo pfistupny (napf. jde o
postovni zasilku, kterou Ize nacist jen specialnim programem).



lkona dokumentu.
Toto je ikona, ktera je spfazena se souborem.



Jméno dokumentu.
Toto je jméno dokumentu, jehoz viastnosti jsou zde zobrazovany.



Typ dokumentu.
Toto je typ dokumentu, ktery je uréovan podle pfipony ve jméné souboru. Je-li dany typ registrovan v systému, zobrazi se jeho
struéna charakteristika. Jinak se vypiSe pouze jeho pfipona.



Uplna cesta k dokumentu.
Toto je uplna cesta k dokumentu, ktera ukazuje, kde dokument leZi v pocitaci nebo na siti.



Velikost souboru.
Toto je velikost souboru s dokumentem.



Nazev souboru ve formatu MS-DOS.

Nékteré programy pouzivaji k otevirani a zavirani dokumentd format MS-DOS. Nazvy soubort formatu MS-DOS mohou mit nejvyse
osm znakUll a pfiponu o nejvy$e tftech znacich. Nazev souboru formatu MS-DOS smi obsahovat pouze pismena od A do Z, &isla od
0 do 9 a nasledujici specialni znaky: podtrzeni (), stfisku (*), symbol mény ($), vinovku (~), pomicku (-), slozené zavorky ({ }), znak
"at" (@), uvozovky ("), apostrof (') a zavorky (). Jiné specialni znaky jsou nepfipustné.



Cas vytvoreni.
Toto je datum a €as, kdy byl dokument vytvoFen.



Cas posledni zmény.
Toto je datum a €as, kdy byl dokument naposledy zménén.



Véas posledniho otevieni.
Toto je datum, kdy byl dokument naposledy otevien.



Atribut “pouze ke ¢teni”.
Udava, je-li soubor urcen jen ke &éteni, coz znamena, ze nemUze byt zménén nebo nahodné smazan.
Atribut Ize zapnout a vypnout zaSkrtnutim tohoto policka.



Atribut “skryty soubor”.

Udava, je-li soubor skryty, coz znamena, ze nemuze byt zobrazen nebo pouzit, neznate-li jeho jméno. V rezimu Nahledu nejsou
soubory s timto atributem zobrazovany.

Atribut Ize zapnout a vypnout zaskrtnutim tohoto policka.



Atribut “soubor urcen k archivaci”.

Udava, zda se ma soubor archivovat. Nékteré programy pouzivaji tento atribut k rozeznani, které soubory jsou zalohovany a které
nejsou.

Atribut Ize zapnout a vypnout zaskrtnutim tohoto policka.



Atribut “systémovy soubor”.

Udava, je-li soubor systémovy. Systémové soubory vyzaduje systém Windows k tomu, aby mohl nalezité fungovat. V rezimu
Nahledu nejsou soubory s timto atributem zobrazovany.

Systémové soubory neni radno odstrafiovat a ani ménit jejich data.



Autor dokumentu.
Zde je zobrazen autor dokumentu.
Pokud neni dokument chranén heslem anebo neni nastaven pouze pro ¢teni, Ize zde jméno autora prepsat.



Klicova slova.

Zde je misto k napsani kliCovych slov dokumentu. Ma-li aplikace, ktera dokument vytvofila, moznost vyhledavat podle klicovych
slov, je vyhodné sem nékolik klic¢ovych slov zadat a mit pak moznost podle nich vyhledavat dokumenty.

Klicova slova Ize zapsat pouze tehdy, neni-li dokument chranén heslem anebo neni nastaven pouze pro ¢teni.



Komentar.
Zde je misto k napsani libovolného komentére k tomuto dokumentu.
Komentar Ize zapsat pouze tehdy, neni-li dokument chranén heslem anebo neni nastaven pouze pro ¢teni.



Nazev dokumentu.
Zde je misto k napsani nazvu dokumentu.
Nazev Ize zapsat pouze tehdy, neni-li dokument chranén heslem anebo neni nastaven pouze pro ¢teni.



Popis predmétu dokumentu.
Zde je misto k napsani popisu pfedmétu tohoto dokumentu.
Popis pfedmétu Ize zapsat pouze tehdy, neni-li dokument chranén heslem anebo neni nastaven pouze pro &teni.



Aplikace dokumentu.
Zde je uvedena aplikace, ktera dokument vytvofila, anebo pro kterou je uréen.
Tento udaj Ize zménit pouze tehdy, neni-li dokument chranén heslem anebo neni nastaven pouze pro ¢teni.



Jméno spravce.
Zde je uvedeno jméno spravce dokumentu.



Jméno firmy.
Zde je uvedeno jméno firmy.



Sablona dokumentu.
Zde je zobrazen nazev Sablony, podle niZ byl dokument vytvoien.



Ochrana proti zapisu.
Tento dokument je chranén proti zménam bud heslem, anebo nastavenym atributem R/O (pouze pro &teni).



Cas vytvoreni.
Toto je datum a €as, kdy byl dokument vytvoFen.



Cas posledni zmény.
Toto je datum a €as, kdy byl dokument naposledy zménén.



Cas posledniho tisku.
Toto je datum a €as, kdy byl dokument naposledy vytisknut.



Jméno posledniho autora.
Zobrazuje jméno autora, ktery soubor naposledy uloZil.



Cislo revize.
Zobrazuje, kolikrat byl soubor celkem ulozen.



Doba uprav.
Zobrazuje, kolik minut byl soubor celkem otevien k Upravam od svého vytvoreni.



Statistika dokumentu.
Zde jsou souhrnné statistické informace obsahu dokumentu. Je zde uveden pocet stranek, slov, znak(, odstavcu, fadku a
zabudovanych objektu (tj. obrazkd, tabulek apod.).



Format obrazku.
Zde je uveden format, v jakém je obrazek ulozen.



Pocet stranek obrazku.
Pokud to pouzity format obrazku dovoluje, miize byt v souboru obsazeno vice stran obrazki. Dale zobrazené Udaje se pak vzdy
vztahuji k pravé vybrané strance, pficemz obvykle Ize jednotlivymi strankami listovat.



Cislo vybrané stranky.
Toto je Cislo stranky, ktera je pravé vybrana, a jejiz udaje jsou dale zobrazeny.



Listovani v souboru.
Obsahuje-li soubor vice stran s obrazky, Ize mezi nimi listovat pomoci téchto tlagitek.



Rozmér obrazku.
Toto je rozmér obrazku v obrazovych bodech (pixlech).



Pocet barev.

Zde je uveden maximalni pocet barev, ze kterého je obrazek tvofen. Tento Gdaj vypovida predevsim o zpusobu, jak jsou jednotlivé
body v obrazku reprezentovany, protoze ne vSechny barvy musi byt nutné v obrazku pouzity.

(Typickym pfipadem mize byt situace, kdy je ¢ernobily obraz (napf. textu) uloZen do formatu s 16 barvami. Takovy obraz je sice
tvofen pouze bilou a ¢ernou barvou, av$ak nékteré programy (napr. OCR) jej nemusi umét nacist, protoZe pouzity Sestnactibarevny
format je pro né nestravitelny).



Velikost obrazku.

Toto je skute¢na velikost nekomprimovaného obrazku, tzv. bitové mapy. U vicestrankovych obrazkl se tento Gdaj vztahuje k pravé
vybrané strance.

Skutecna velikost souboru mize byt zna¢né odliSna (obvykle mensi), nebot obrazky jsou ¢asto komprimovany.



Nahled obrazku.
Zde je nahled na pravé vybranou stranku obrazku. Je-li obrazek velmi rozsahly, je nagitani pribézné zobrazovano $edou vyplni

nahledu.
VypiSe-li se na misté nahledu text nelze zobrazit, znamena to, Ze v daném obrazku je néjaka chyba, anebo jde o format, ktery neni

podporovan.



Statistika obrazku.
Pokud format souboru obsahuje nékteré dalsi informace o obsazeném obrazku, zobrazuji se zde. Co bude zobrazeno, to zavisi na
moznostech konkrétniho formatu.



Titulek.
Toto je titulek HTML dokumentu.



Zakladni URL.
Toto je zakladni internetova adresa HTML dokumentu.



Verze HTML formatu.
Toto je verze HTML formatu, v jaké je HTML dokument napsan.



DalSi udaje.
Zde jsou dal8i udaje, které se podafilo vy&ist z HTML dokumentu.



Atribut “komprimovany”.
Udava, je-li soubor komprimovany systémovymi prostfedky.
Atribut Ize zapnout a vypnout zaSkrtnutim tohoto policka.



Zuo

Stromova struktura adresarua v pocitaci.
Timto tlaCitkem Ize zobrazit adresafe obsaZzené na discich v poc¢itali a v pfipojené siti.



Tisk.

Stisknutim tohoto tlacitka se vytisknou vybrané dokumenty na zvolené tiskarné.
se vyvola plovouci napovéda, pomoci které Ize zménit vybranou tiskarnu.

Tip 1: Dokument(y) pfesunuty pomoci mysi na toto tlacitko bude pfimo vytisknut.

Stisknutim pravého tlac¢itka mysi na tomto tlacitku









