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|602Desk vytvaii prostiedi pro snadnou spravu dokumentdi.

Programové prostfedi 602Desk vSak neni jen oby&ejna ,manazZerska nadstavba“ operacniho systému. Mezi jeho
z&kladni charakteristické rysy patfi:

Umozniuje snadno a prehledné pracovat s dokumenty kancelafskym zpusobem bez jakychkoliv systémovych
znalosti o strukturach soubord a adresaru.

PFi praci se seznamy dokumentu Ize vyuzivat moznost orientaéniho nahledu na zacatek textu ¢i na obrazek. V
praxi to znamena, Ze misto typovych ikon s nazvy dokumentu vidite pfimo ramecky s nékolika prvnimi vétami
textu ¢i malé obrazky.

Usporadani dokument je hierarchické, jako v kancelafi (skfifi — $anon — sloZzka — dokument). Pfi vyhledavani
dokumentl vSak neni potfeba celou hierarchii prochazet sekvenénim zpusobem. K dispozici je fulltextové
vyhledavani programem Agent602. Pak staci zadat nékolik slov, ktera jsou pro hledany dokument kli¢ova ¢i
charakteristicka — a Agent602 vam nabidne seznam vSech dokumentu, které tato slova obsahuji (€i vyhovuji
jinému zadanému kritériu). Vyhledavani Ize ve spolupraci s programem Grab602 rozsifit i na dfive navstivené
a zaindexované WWW stranky z Internetu. To plati i pro dopisy doru¢ené elektronickou postou. | ty Ize
zaindexovat a pak vyuzit pro fulltextové vyhledavani.

Nad dokumenty Ize spoustét asociované aplikace . To znamena, ze kliknutim mysSi na nazev dokumentu
vytvofeného v 602Text se tento dokument otevie a nacte do procesoru 602Text k dalSimu zpracovani a
editaci. To se tyka nejen textovych dokumentd, ale i jinych typl souboru — obrazkl, HTML dokumentd apod.
Pomoci tlaitkového voli¢e na lidté je mozné spoustét dalSi programy, jako je elektronicka posta Mail602,
tabulkovy kalkulator, antivirovy program AVG, obrazkovy editor 602Photo a dalSi. Pfetazenim ikony s nazvem
dokumentu nad vhodné tlagitko se aplikace spusti a provede s dokumentem pozadované manipulace. Tak
napfiklad pfetazenim ikony textového dokumentu nad tlacitko E-Mail se spusti klientsky program elektronické
posty a dokument se pfipravi k odeslani jako doprovodny soubor zasilky.

602Desk ve spolupraci s 602Text s vyhodou poslouzi jako vychozi prostfedi pro pfechod do firemniho
intranetu.

Je vyhodné udrZovat vlastni paletu Sablon — prototypy pro nej¢astéji pouzivané vzory dokumentt. Nazev
vzorového dokumentu staci mySi pfetahnout nad tlacitko palety a jeho stiskem pak kdykoliv vzor vyvolat jako
Sablonu nového dokumentu vytvarfeného procesorem 602Text.

Program 602Desk je uren pro praci ve dvaatficetibitovém prostfedi Windows 95 a Windows NT 4.0.




Princip spravy dokumentu
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Sprava dokumentd, ktera ma co nejvice pfipominat jejich béZznou kancelarskou archivaci, je nékolikastupriova:
e Zakladem struktury je skfir .

* Do skfiné se ukladaji jednotlivé Sanony .

e Kazdy Sanon se miize obsahovat nékolika slozek .

® Obsahem slozek jsou jiz jednotlivé dokumenty .

Skfin si mizete zalozit jen jednu, ale take vice, nejvySe vSak pét z nich je v daném okamzZiku pfimo dostupnych
(pod tlacitky na listé). Sesta skFin je vyhrazena $anondm pro dokumenty pfistupné na WEBU (firmeni intranet).
Zmeénou pfifazeni ,skfinovych* tlaitek mizete potlacit i ozivit pfimou dostupnost libovolné skfiné.

Sanond ve skiini maze byt v podstaté libovolné mnozZstvi; stejné tak sloZzek a do nich vioZzenych dokument.

{button ,JI(602DESK.HLP'," Struktura_skrini_v_operacnim_systemu')} Zajima vas, jaka je struktura skfini v
operaénim systému (jen pro pokrogilé)?




Prostredi 602Desk
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Program 602Desk vytvafi klasické okno, jako u jiné aplikace pracujici pod Windows 95/98 a Windows NT. Okno
obsahuje tyto hlavni ¢asti:

* Nahote najdete nastrojovou listu (kratce jen ,listu*) s tlaCitky, jejichz pomoci budete celé prostfedi ovladat.

V levé €asti okna je sekce zobrazujici obsah skfiné — ulozené Sanony nebo pfi otevieném Sanonu jeho obsah
— vycCet vSech uloZenych slozek..

V pravé ¢asti okna je sekce s dokumenty . V jeji dolni ¢asti najdete liStu se zalozkami pro volbu slozek.
V pravé &asti okna mize byt volitelné zobrazena svisla liSta se Sablonami — liSta s tlagitky pro zakladani
novych dokumentl na bazi pfisluSné Sablony.

Pfi praci s 602Desk budete takika vyhradné pracovat s mysi. Pokud potfebujete, podivejte se na souhrn rad,
jak s timto neSkodnym hlodavcem zachazet .

V horni ¢asti oramovani okna programu 602Desk najdete informaci o aktudlnim Sanonu a sloZce. Pokud neni v
dané chvili zadny ze Sanonu otevien, najdete zde oznaceni aktualné zvolené skfiné.

Délici pficka mezi Sanonovou a dokumentovou sekci je variabilni. Jeji polohu nastavite tahem mysSi pfi stisknutém
levém tlacitku. Kurzor se ve vhodném misté zméni v symbol vodorovné obousmérné dvakrat preskrtnuté Sipky.




Nastrojova lista
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Tlacgitka na listé se obsluhuji kliknutim mysi, stejné jako u jinych aplikaci. Vyznam tlaitek vam spolehlivé ozifejmi

bublinova napovéda. Staci nastavit kurzor mysi nad ,neznamé* tlacitko, okamzik poseckat a informace o vyznamu
tlaCitka se objevi v ramecku vedle kurzoru, tzv. bubling.

Nad levou sekci se Sanony nebo jejich sloZzkami najdete tlacitka pro praci se skfinémi a Sanony, nad pravou sekci s
dokumenty pak tlacitka pro modifikaci zobrazeni a praci s dokumenty.




Sekce se Sanony
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Sekce se Sanony ukazuje obsah skfiné zvolené pomaci tladitka z liSty . Hfbety Sanon( jsou barevné odliseny a
nesou nadpisy. Standardné jsou vSechny Sanony v zasunuté poloze.

Nazvy §anonl odpovidaji nadpisy nazvim pfislusnych adresafd; mizete je vSak podle potfeby zménit (€¢imz ovSem
prejmenujete i pFislusné adresare).

Kliknutim na jeden ze Sanonu se jeho hibet opticky povysune (povytahne). Tim Sanon jakoby pootevrete a obsah
jeho prvni sloZky se zobrazi v pravé sekci.

Dalsi mozZnost nabizi oblast se hibety sloZzek. Pokud sem kliknete mysi, Sanon se otevie — v levé sekci se misto
obrazkd hibetd $anonl zobrazi karty odpovidajici slozkam $anonu.




Sekce s dokumenty
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Sekce s dokumenty obsahuje vycet dokumentll ze slozky S$anonu povytazeného nebo otevieného vilevo . Slozku
vyberete kliknutim na jednu ze zaloZek v dolni ¢asti sekce. Pokud mate v levé sekci misto $anonl zobrazeny karty
se sloZzkami, mGzete na poZadovanou slozku kliknout i zde.

Zobrazeni dokument(l Ize modifikovat tlagitky z listy raznymi zplsoby. Je také mozné vyzadat nahled na zacatek
dokumentu ¢i na obrazek.

Hlavnim ukolem této sekce je v8ak pfislusny dokument zpfistupnit. To je vice nez jednoduché — staci nad jeho

ikonou dvakrat kliknout mysi a dokument se nacte do prislusné (asociované) aplikace . Pomoci meody Drag & Drop
Ize dokumenty tahem mysi snadno pfenaset mezi slozkami, Sanony i celymi aplikacemi.




LiSta se Sablonami
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IE]
LiSta se Sablonami se voliteIné zobrazuje svisle v pravé ¢asti okna 602Desk. Vypinaéem pro zobrazeni je tlacitko

Zobrazit/skryt listu se Sablonami nebo pfikazy Skryt Sablony a Zobrazit Sablony z plovouciho menu
zobrazeného nad volnou plochou sekce se slozkami.

Prifazeni Sablony na tladitko

Lista je po instalaci prazdna — tlac¢itkim nejsou pfifazeny zadné Sablony. Pokud mysi pfetahnete ikonu $ablony nad

Stiskem takového tlacitka se kdykoliv pozdéji v nastavené sloZce otevieného Sanonu zalozi novy dokument na bazi
pfislusné Sablony.

Pod slovem ,dokument“ zde mize figurovat nejen klasicky textovy dokument, ale i tabulka, obrazek apod.

ZruSeni prifazeni Sablony ke tlaéitku

Pfifazeni Sablony tlacitku Ize zrusit pfikazem Odstranit Sablonu z plovouciho menu otevieného nad pfisluSnym
tlacitkem.

Editace Sablony

Pfikazem Upravit Sablonu se otevre aplikace, jiz byla Sablona vytvofena a Sablona se do ni nacte k editaci.




Ovladani 602Desk mysi
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V prostfedi 602Desk je kladen maximalni diraz na snadné ovladani mysi. Proto zde nenajdete klasicka pfikazova
menu, ale pouze tlacitka a systém plovoucich menu otviranych pravym kliknutim mysi nad pfisluSnou oblast
(zalozku se slozkou, obrazek Sanonu apod.).

PretaZeni (pfesun Drag&Drop)

V textu se dale budeme Casto zmiriovat o pretazeni mysi resp. o metodé Drag&Drop. Jen pro zacate€niky — jedna
se jednoduchy, ale ucinny postup kopirovani i pfesuni dokumenta na libovolné ,citlivé* misto.

® Nad ikonu s dokumentem nastavite kurzor mysi.

e Stisknete levé tlacitko, drzte ho a tdhnéte kurzorem nad misto, kam chcete dokument dostat.

e Jakmile je kurzor nad cilovou pozici, tlaCitko mySi uvolnéte. Dokument se zkopiruje.

Pfi Drag&Drop je kurzor mysi doplnén ,roztfesenym rameckem* se symbolem ,plus‘. V nékterych pfipadech
samoziejmé kopirovani smysl nema, jako napf. pfi pfetazeni zasilky do odpadkového kose.

Kopirovani (Drag&Drop)

Postup je stejny jako pfi pfetazeni s tim rozdilem, Ze v okamziku uvolnéni mysi podrzite tlacitko Ctrl. Pak misto
presunu dojde ke kopirovani (dokument v pavodni pozici zdstane zachovan).

Plovouci menu

Program 602Desk neni vybaven béznymi ovladacimi pfikazy soustfedénymi do roletovité se otevirajicich menu.
Misto toho se pouziva systém tzv. plovoucich menu otviranych pravym kliknutim myS$i nad tou ¢asti prostiedi, se
kterou chcete pracovat. Plovouci menu tak obsahuje pouze ty pfikazy, které jsou v daném kontextu opravdu
aktualni.

Mazani a odpadkovy ko$

Dal$i poznamka se tyka odliSeni terminu ,vyhodit do koSe“ a ,vymazat“. PFi vyhozeni do kose se likvidované
objekty zatim jen na disku pfesunou do specidlniho adresare vyhrazeného jako odpadkovy ko$. Odsud je Ize
prostfedky Windows 95 opét zrestaurovat. Ke konecné likvidaci dojde teprve operaci ,vysypani koSe*. Naproti tomu
prosté vymazani likviduje dokument ihned, bez moznosti obnovy. Lokalni disky vaseho pocita¢ obvykle praci s
kosem plné podporuji. Problémy mohou nastat u disket a sitovych svazka.

Obnova

LiSta nad sekci se Sanonony i nad sekci se slozkami obsahuje tlacitko pro obnoveni. Jeho stiskem muzete anulovat
dusledek predeslé akce, napfiklad vymazani, pfesunu ¢i kopirovani.




Skriné
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Volba existujici skFiné

Stisknéte prvni tlacitko na listé zleva. Otevie se submenu, v jehoz horni Casti je seznam vSech existujicich skFini.
Pro specialni WEBovou skfin je rezervovano samostatné tlacitko, které je na listé treti zleva.

Vlastnosti skriné

V submenu otevfeném kliknutim na prvni tlagitko na listé zleva spustte pfikaz Vlastnosti skiiné. V dialogu mizete
nastavit nékteré parametry tykajici se zplisobu zobrazeni skfiné a fazeni jejiho obsahu. V tomto dialogu Ize také
tlacitkem Odebrani skiiné skfin zrusit.




Sanony
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Sanony jsou ze systémového hlediska podadresare toho adresare, ktery jste vybrali jako adresar sk¥ing. Z
.kancelarského* hlediska modeluji pofadace, do kterych se vkladaji slozky s dokumenty.

Struktura Sanond je dana strukturou podadresard v okamziku zalozeni skfiné. Dal$i Sanony mizete pozdéji
zakladat (pfidavat do skfing), existujici Sanony mizete ze struktury vymazat (hodit ze skfiné do kose).

Obijekty, které nesplnuji kritéria pro skfifn (dokumenty mimo slozku, dal$i vnofené adresare apod.) nejsou vidét.

Manipulace se $anony

Sanon muzete:
{button ,JI(602DESK.HLP',"Sanon_otevreni_a_zavreni')} otevfit a zavfit
{button ,JI(602DESK.HLP',"Sanon_zaloeni_noveho')} zalozit
{button ,JI(602DESK.HLP',"Sanon_prejmenovani')} pfejmenovat
{button ,JI(602DESK.HLP',"Sanon_zruseni_a_obnova')} vymazat a obnovit

Otevreni a zavieni Sanonu

Pracovni Sanon muZzete otevfit kliknutim mysi do oblasti hfbetu — Sanon se opticky povysune a zarover se v pravé
sekci otevie seznam dokumentu v prvni sloZce. V dolni ¢asti sekce jsou zobrazeny zalozky odpovidajici jednotlivym
slozkam Sanonu.

Kliknutim do horni €asti povysunutého Sanonu (s deskami sloZek) se obraz hibetd $anond zméni v karty
symbolizujici jednotlivé slozky ulozené v tomto $anonu. Stejného ucinku Ize dosahnout pfikazem Otevrit z
plovouciho menu nad pozadovanym Sanonem.

Vysunuty $anon zasunete kliknutim mysi na hibet mimo nalepku s nazvem. Sanon otevieny do podoby karet se
slozkami zavrete kliknutim mimo oblast karet se zalozkami slozek nebo pfikazem Zavrit z plovouciho menu nad
pozadovanym Sanonem.

Zalozeni nového Sanonu

[x]
Novy Sanon zaloZite tladitkem z liSty nebo pfikazem Novy Sanon z plovouciho menu otevienym nad libovolnym ze
§anon(. Cerstvé zaloZeny Sanon je pojmenovan novy $anon; jeho nazev je v§ak oznacen k editaci. Sanon

doporucujeme vySe uvedenym postupem ihned pfejmenovat.

Pfejmenovani

Sanon mizete snadno pfejmenovat:

* Pozadovany Sanon nejprve vysurite a pak kliknéte mysi do oblasti jeho jmenovky (kurzor mysi je v podobé
ruky tfimajici psaci potfebu).
* Nad Sanonem pravym kliknutim oteviete plovouci menu a v ném spustte pfikaz Pfejmenovat Sanon.

Tim se plivodni nazev zpFistupni k editaci. Upravu nazvu potvrdte stiskem klavesy Enter nebo kliknutim my$i mimo
Sanon.

Pozor — pfejmenovanim se také zméni nazev odpovidajiciho adresare.

Vyhozeni $anonu do kose a jeho obnova

Otevieny Sanon (v&etné celého obsahu) vyhodite do koSe:

e pfikazem Sanon hodit do ko$e z plovouciho menu

¢ tlagitkem se symbolem koSe z liSty.

Vlastni akce je vdzana na potvrzeni bezpec€nostniho dotazu.

Pokud si likvidaci $anonu rozmyslite, mate moznost jej jesté stiskem tlacitka z liSty obnovit. OvSem POZOR! Pokud

disk nepodporuje praci s koSem podle konvenci Windows 95, obnova neni mozna. Proto dejte pfi potvrzeni dotazu
pfed vyhozenim pozor, zda je Sanon opravdu vyhazovan do koSe nebo mazan.






Slozky
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SlozZky jsou reprezentovany zalozkami ve spodni ¢asti pravé sekce okna programu, pfipadné je uvidite ve formé

karet se zalozkami v levé sekci okna pfi otevieném Sanonu. Ze systémového hlediska to jsou podadresare adresare
se Sanonem.

Celrics Stavebri darik
Plovouci menu s pfikazy pro nasledujici akce Ize otevfit jak v sekci vpravo, tak pfi otevieni karet se slozkami v levé
sekci.

Manipulace se slozkami

Se slozkami Ize provadét tyto akce:
{button ,JI(602DESK.HLP',"Slozka_volba")} Zvolit pracovni slozku
{button ,JI(602DESK.HLP',"Slozka_zalozeni')} ZaloZit novou sloZku
{button ,JI(602DESK.HLP',"Slozka_prejmenovani')} SloZku pfejmenovat
{button ,JI(602DESK.HLP',"Slozka_kopie_do_sanonu')} Kopirovat slozku do jiného Sanonu
{button ,JI(602DESK.HLP',"Slozka_vyhozeni_a_obnova')} Slozku vyhodit do koSe a pfipadné ji obnovit

Volba slozky
nann

Aktualni slozku zvolite kliknutim mysSi do oblasti zalozky nebo na kartu se zalozkou pozadované slozky pfi otevieném
Sanonu. Pokud je sloZek na zaloZce vice, nez je mozné vzhledem k $ifce sekce zobrazit, pomoZzte si ,pfevijecimi«
tlaCitky na zacatku listy.

Zalozeni nové slozky

Slozku zalozite pfikazem Nova slozka z plovouciho menu otevieného nad libovolnou ze slozek. Slozka se
implicitné pojmenuje jako nova slozka a zafadi na konec listy.

Pifejmenovani slozky

Pfikazem Prejmenovat slozku z plovouciho menu nad zaloZkou se zpfistupni nazev slozky k editaci. MiiZzete také
pfimo kliknout na zalozku oteviené slozky; kurzor mysSi je pfi tom ve tvaru ruky tfimajici psaci potfebu. Provedené
zmény potvrdte klavesou Enter nebo kliknutim mysSi mimo zalozku.

Kopie slozky do jiného Sanonu

Slozku Ize vEetné celého obsahu zkopirovat do jiného Sanonu nebo i do jiné skfiné.

e Z plovouciho menu nad zalozkou slozky v pravé sekci nebo nad slozkou v levé sekci spustte pfikaz
Kopirovat slozku.

® Otevrete Sanon, kam chcete sloZzku kopirovat.

* Nad zalozkou slozky vpravo nebo nad kartou slozky vlevo spustte z plovouciho menu pfikaz Vlozit slozku.

Vyhozeni slozky do koSe a jeji obnova
=]
Slozku vymazete pfikazem Slozku hodit do kose z plovouciho menu nad zaloZkou nepotfebné slozky. Po

potvrzeni bezpeénostniho dotazu je slozka i s obsahem zruSena. Vyhozenou slozku Ize obnovit pomoci tlagitka z
listy.




Dokumenty ve slozce
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|V pravé sekci je zobrazen obsah dokumentti, ulozenych ve zvolené slozce, $anonu a skiini.

{button ,JI(602DESK.HLP',”_Otevreni_dokumentu')} Otevieni dokumentu

{button ,JI(602DESK.HLP'," Vytvoreni_noveho_dokumentu')} Vytvofeni nového dokumentu
{button ,JI(602DESK.HLP',”_Prejmenovani_dokumentu')} Pfejmenovani dokumentu

{button ,JI(602DESK.HLP',"Ruzne_zpusoby_zobrazeni')} R0zné zpusoby zobrazeni

{button ,JI(602DESK.HLP',_Kopirovani')} Kopirovani

{button ,JI(602DESK.HLP',"_Vyhozeni_a_obnova_dokumentu')} Vyhozeni a obnova dokumentu




Otevieni dokumentu
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Dokument otevrete dvojim kliknutim mysi pfi libovolném zpUsobu zobrazeni nebo pfikazem Otevrit z plovouciho
menu. Otevienim se rozumi nacteni do aplikace, ktera je s danym dokumentem asociovana podle zdznamu v
registracni databazi Windows (v praxi to napf. znamena, ze pro dokument ulozeny v souboru s pfiponou WPD se
spusti 602Text, pro obrazky program 602Photo apod.).




Vytvoreni nového dokumentu
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Novy dokument miZzete ve sloZce vytvofit nékolika zplsoby:

* Pomoci listy se S8ablonami — stiskem tlacitka s pozadovanou 3ablonou se v oteviené sloZce zalozi novy
dokument na bazi této Sablony.

* Prfikazem Vlozit dokument z plovouciho menu nad plochou slozky. Pfikaz otevie submenu umoznujici jako
novy dokument vlozit obsah schranky Windows nebo sejmout obrazovou informaci digitalnim fotoaparatem ¢i
scannerem.

* Pretazenim polozky dokumentu ve sloZce do volného prostoru mezi existujici poloZky se vytvofi novy
dokument — kopie vychoziho dokumentu.

* Pretazenim polozky dokumentu nad $anon v sekci vpravo se zobrazi karty se slozkami v Sanonu. Uvolnénim
tlaCitka mysi se dokument zkopiruje jako nova polozka do slozky pod mysi.

Ve slozkach se vytvareji nové dokumenty také pomoci dalSich ,spfatelenych* aplikaci. Jejich pfikazy Ulozit jako
obsahuiji tlacitko 602Desk, jehoz pomoci Ize rozpracovany dokument (obrazek, tabulku, HTML stranku apod.) ulozit
do vybrané slozky.




Pirejmenovani dokumentu
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_dsk.bmp}
Pfikazem Prejmenovat dokument z plovouciho menu se polozka s nazvem dokumentu zpfistupni k editaci. Po
zamyslené upravé zménu potvrdte klavesou Enter nebo kliknutim mySi mimo polozku.

Prejmenovat mlzete také v rezimu zobrazeni nahledu oznageny dokument, kliknete-li mysi s kurzorem ve tvaru
ruky drzici psaci nastroj (v oblasti nazvu pod polozkou).




Razné zplsoby zobrazeni ve slozce
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_dsk.bmp}

K dispozici jsou ridzné zpusoby prezentace dokumentl ve sloZce, ovladané tlagitky na listé. Lze také vyuzit pfikazy
ze submenu Zobrazit plovouciho menu otevieného pravym kliknutim nad sekci mimo polozky s pfikazy.

Velké ikony

8.| Kazdy dokument je reprezentovan velkou ikonou vyjadtujici jeho
charakter (text, obrazek, HTML dokument ...) a
nazvem.umisténym pod ikonou.

Malé ikony

-

=.|  Kazdy dokument je reprezentovan malou ikonou (i zde
~vyjadfujici jeho charakter) a nazvem umisténym vpravo od ikony.

Seznam

£|  Pri tomto zpGsobu zobrazeni je uveden jmenny vyéet nazvi
dokumentl. Seznam je rozlozen ve vice sloupcich stejné Sitky.

Detaily

&  Opétje zobrazen jmenny seznam, tentokrate vsak jen v jednom
~ sloupci. Kazdy nazev je doplnén systémovymi udaji (typ
souboru, jeho velikost a datum posledni zmény).

Nahledy

Em|  Tento zpisob umoziiuje nahlizet do obsahu dokumentti
(obrazkil). U dokumentl je zobrazena zacatec¢ni ¢ast textu (Cast
stranky nebo celd prvni stranka, pokud jde o dokument tuto
metodu podporujici) obrazky jsou patficné zmenseny.

Vzhledem ke zkreslenim zpusobenym zmen$enim obrazki i textd mate moznost jejich méné zkresleného
zvétSeného zobrazeni; staci kliknout mysSi na symbol lupy v pravém dolnim rohu. Navrat k pdvodni podobé
dosahnete klavesou Esc nebo pfikazem Zavrit z plovouciho menu.

Z libovolného rezimu zobrazeni muzete nahled kteréhokoliv dokumentu vyzadat pfikazem Zobrazit z plovouciho
menu.




Kopirovani dokumentt
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_dsk.bmp}

Pfikaz Kopirovat z plovouciho menu dovoluje snadno vytvaret kopie dokument( v ramci slozky nebo mezi
sloZzkami. Kopirovat Ize i do jinych Sanonl a obecné kamkoliv jinam, kde je to mozné.

® Oznacte dokument, ktery budete chtit kopirovat.

® Spustte pfikaz Kopirovat.

e Kliknutim na zalozku oteviete slozku, kam chcete dokument zkopirovat.

® Z plovouciho menu spustte pfikaz Vlozit dokument a ze submenu pak pfikaz Ze schranky.

Pretahovanim v ramci sekce dokumentt metodou Drag&Drop mUzete vytvaret kopie v ramci slozky. Kopie se
implicitné pojmenovavaji z vychoziho nazvu doplnénim o text (n.kopie).

Pretazenim ikony dokumentu nad $anon Ize pfesouvat €i kopirovat do jiné slozky kteréhokoliv $anonu. Po nepatrné
Casové prodlevé se Sanon otevie a vy miZete ikonu ,upustit nad libovolnou jeho sloZku. Tento postup Ize zobecnit
na libovolné citlivé misto (spoustéci tlacitka aplikaci apod.).




Vyhozeni a obnova dokumentu
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_dsk.bmp}

Dokumenty mizete vyhodit do koSe pomoci pfikazu Dokument hodit do kose z plovouciho menu nebo tlacitka z
liSty. Lze také pfetahnout ikonu dokumentu nad tlacitko s koSem na listé a tam ji ,upustit“ rovnou do kose, pfipadné
oznacit dokument a stisknout klavesu Del. Vymazani je jiSténo bezpecnostnim dotazem.

Vyhozeny dokument Ize obnovit stiskem tlacitka Obnovit vyhozeny dokument. Pozor na to, zda disk podporuje
praci s koSem Windows 95 (to m{ize byt problém zejména u sitovych svazku). V opaéném pripadé je dokument
vymazan bez moznosti obnovy.

Pozor — vymazani bez moznosti obnovy také dosahnete, pokud v okamziku aplikace pfikazu Dokument hodit do
kose nebo stisku klavesy Del podrzite stisknutou klavesu Shift.




Posilani dokumentu
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_dsk.bmp}

V plovoucim menu otevieném nad ikonou oznaeného dokumentu najdete pfikaz Odeslat. Ten otevie submenu

obsahujici pfikazy, které umozriuji odeslani dokumentu. Repertoar pfikazt submenu je prevzat z Windows a
odpovida systémovému pfikazu Odeslat (Send to).

Mezi typické moznosti patii odeslani:
na disketové mechaniky
elektronickou postou

faxem

do aktovky

pomoci dalSich aplikaci umoziujicich napojeni na systémy elektronické posty.

Dale Ize vyuzit moznost spousténi jinych program( (jako napf. NotePad), které umi otevfit vybrany dokument v
textové podobé.




Spousténi aplikaci
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_dsk.bmp}

V pravé ¢asti listy je skupina tladitek, ktera umoznuje pfimé spousténi aplikaci firmy Software602 a nékterych
dalSich vybranych aplikaci.

Aplikaci spustite kliknutim na pFislusné tlacitko (pokud si nejste jisti jejich vyznamem, nezapomerite na bublinovou
napoveédu).

Pokud uchopite mysi ikonu s dokumentem a pfesunete ji nad vhodné tlacitko, spusti se aplikace pro dany
dokument (ma-li tato akce ovSem smysl). Pfesunem nad tlacitko Mail602 Ize tedy napfiklad dokument odeslat
elektronickou poStou Mail602 jako doprovodny soubor.

Tlacitka jsou nastavitelna. Pokud v plovoucim menu nad tlaitkem spustite pfikaz Nastaveni, otevie se dialog pro
pfifazeni standardnich aplikaci nebo jakékoliv aplikace jiné, podle vlastni volby (v dalSim dialogu po stisku tlacitka
Dalsi musite zadat nebo vyhledat pFistupovou cestu k pfislusnému programu).




Nadstavba Agent602

{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_dsk.bmp}

Nadstavba Agent602 je uréena k fulltextovému prohledavani indexovanych dokument(l. Jeji ovliadani umoznuje
dvojice tlacitek na listé.

Indexace dokumentt

Nejprve se podivejme, jaké dokumenty jsou indexovany a mohou se fulltextového prohledavani ucastnit.
Automaticky se jedna o dokumenty ulozené procesorem 602Text a WinText602 od verze 5.0 (podzim ’97) a
korespondenci pfijatou pomoci dvaatficetibitové verze elektronické posty Mail602. V obou pfipadech musite mit
zapnuté automatické indexovani. Dale to jsou v§echny dokumenty indexované manuainé, at jiz v prostfedi 602Text,
pfimo v 602Desk &i pomoci programu Grab602.

Manualni indexaci v 602Desk vyzadate pro vybrany dokument jednoduse:

® Otevrete skfin, Sanon, slozku a vyberte dokument (polozka s jeho nazvem musi byt inverzné podbarvena)
nebo oznacte skupinu dokumentd (kliknutimi pfi stisknuté klavese Ctrl).
e Stisknéte tlacitko pro indexaci.

Fulltextové vyhledavani

Stisknéte tlacitko s obrazkem modrého panacka na listé. Otevie se dialog, ktery se skladé ze dvou karet. Pro
fulltextové vyhledavani pouzijete kartu Fulltext.

Do vstupniho pole na karté zapiste slovo nebo skupinu slov, ktera chcete v indexovanych dokumentech vyhledat.
Pokud se maji urcita slova v dokumentu vyskytovat sou¢asné, oddélte je znakem ‘&’; pokud ma k nalezeni shody
postacovat vyskyt alespori jednoho ze slov, oddélte je znakem ‘Carka’.

PFi specifikaci dotazu Ize vyuzit specialni jazyk (Verity Querry Language), ktery umoznuje mezi hledanymi pojmy
vytvaret logické vazby pomoci riznych operatord. Vlastni kompletni popis dotazovaciho jazyka se vymyka ramci
tohoto textu; pokud jej pfesto budete vyzadovat, doporuujeme prostfednictvim Internetu kontaktovat firemni
stranku Software602 (URL: http://www.software602.cz) nebo vyuzit nékterou z vyhledavacich sluzeb Internetu
(najdete zde nékolik tisic relevantnich odkazu).

Po nastaveni podminky stisknéte tlaCitko Start.

Vysledek vyhledavani je zobrazen v pravé sekci okna jako seznam soubor( sefazeny podle tzv. skére, coz je
stupen ,pfiléhavosti“ k nastavené podmince.

Standardni prohledavani

Otevrete-li v dialogu Agent602 kartu Standard, budete moci vyuzit klasické vyhledavani soubord (podle nazvu,
souborové masky) ve slozce.




DOPLNKY



Nahled na obsah dokumentu
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_dsk.bmp}

Abyste ziskali nahled na obsah dokumentu (obrazku, tabulky ...), kliknéte mysi na symbol lupy umistény v pravém
dolnim rohu. To se tyka zobrazeni v rezimu Nahledy. V ostatnich pfipadech nahled ziskate pfikazem Zobrazit z
plovouciho menu otevieného pravym kliknutim mys$i nad pfisluSnou poloZzkou seznamu.

Ukladani informaci potfebnych pro vytvoreni nahledu na dokumenty a Sablony vytvafené procesorem 602Text
predpoklada zaskrtnuti pfepinace Ukladat obrazek nahledu na konfiguraéni karté Soubory (najdete ji v dialogu
ptikazu Predvolby spusténého z menu Pomticky).

PFi otevieném nahledu mazete pomoci plovouciho menu volit mezi ,grafickym* (pfikaz Zobrazit nahled) a
JLextovym® (pfikaz Zobrazit text) rezimem zobrazeni. Nahled ukongite pfikazem Zavrit nebo klavesou Esc.




Asociované aplikace
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_dsk.bmp}

Tento termim znamena aplikace (tj. programy jako je textovy procesor 602Text, tabulkovy server 602Tab, graficky
server 602Photo ... atd.) pfifazené registracni databazi Windows urcitym souborovym pfiponam. V praxi to
znamena, ze ,spusténim* dokumentu s pfiponou WPD (napfiklad MRUFIK.WPD) se spusti 602Text a pfislusny
dokument se do né&j nacte.

Registrace apliakci typickych pro praci s 602Desk byla automaticky vytvofena pfi instalaci.




Struktura skrini v operaénim systému
{ewc HLP25632,HLP256_STRETCH,logo_dsk.bmp}

Tato kapitola je uvedena jen pro uplnost. Pro rutinni zvladnuti 602Desk neni tfeba Zadna znalost prostfedi pocitace
na systémoveé urovni.

Cela struktura skfini, Sanont, sloZzek a dokumentt je zaloZena na klasické struktufe adresaru a soubord podle
konvenci operacniho systému MS-DOS. Skfini je urCity, pfedem zvoleny zvoleny adresar. Podadresare této ,skfiné“
jsou jednotlivé Sanony. Slozky ulozené v ,Sanonovych adresarich* reprezentu;ji jednotlivé desky a do nich viozené
spisy jiz reprezentuji dokumenty.

Tim, Ze je skfini nékolik, mizete pro modelovani vasi elektronické kancelare vyuzit strukturu nékolika adresara,
které mohou byt na raznych discich. A to nejen na vaSem pocitaci, ale i tfeba na pocitaci sitovém. Tak Ize po vedle
privatniho archivu dokumentl po vzajemné dohodé vytvofit i archiv sdileny, kam mohou mit pfistup napfiklad
¢lenové urcitého realizacniho tymu.

Pfi praci se vSemi stupni 602Desk je tfeba respektovat pravidla prace se soubory a adresafi; napfiklad si uvédomit,
Ze vymazanim adresare libovolnymi prostfedky vymazete uloZzené podadreséie i soubory. Vymazanim adresare
modelujiciho skfif tedy vymazete vSechny uloZzené Sanony, slozky i dokumenty. Takové nebezpedi pfi praci v
prostfedi 602Desk pfimo nehrozi; dejte vSak pozor pfi praci s riznymi diskovymi manazery.




Welcome to RoboHELP. Click Topic (Ctrl+T) to add your first Help topic.



Fulltextovy agent.
Umozhuje vyhledavat soubory, postovni zasilky ¢i URL adresy podle zadaného nazvu nebo textu.



Indexace souboru pro fulltextového agenta.
Zaindexuje vybrané textové soubory na ploSe a tak umozni jejich rychlejsi vyhledavani fulltextovym agentem.



Diskovy manazer.
Spousti nastaveny diskovy manazer (napf. Prizkumnika).

Stisknutim pravého tlacitka mysi je mozné vyvolat nastaveni jiného diskového manazera.



Internetovy prohlize€.
Spousti nastaveny internetovy prohlizec.

Stisknutim pravého tlacitka mysi je mozné vyvolat nastaveni jiného prohlizece.



Antivirovy program AVG.
Spousti antivirovy program AVG.
Stisknutim pravého tlacitka mysi je mozné vyvolat nastaveni jiného antivirového programu.



Mail602 Klient.
Postovni klient.

Tip: Dokument(y) pfesunuty pomoci mysi na toto tlacitko bude odeselan elektronickou postou.



WinTime.
Elektronicky diaf pro organizaci ¢asu, ukoll a kontaktd.



PhotoMagic.
Graficky prohlize¢ a editor.

Je spoustén bud samostatné nebo otevie dokument, ktery byl na toto tla€itko pfetazen.



Ocr602.
Program pro pfevod obrazu textu do textového formatu.

Pokud je spustén samostatné, Ize obraz textu nacist v ném bud’ prostfednictvim scanneru, nebo jako obsah
né&jakého obrazového souboru. Je-li soubor s obrazem textu na toto tlagitko pfetazen, pak bude zpracovan pfimo.



Grab602.
Kopirovani a indexovani Internetovych stranek.



Wintext602.
Textovy editor.

Je spoustén bud samostatné nebo otevie dokument, ktery byl na toto tlaitko pfetazen mysi.



MagicTab.
Tabulkovy kalkulator.

Je spoustén bud samostatné nebo otevie dokument, ktery byl na toto tlaitko pfetazen mysi.



WinPlan.
Program pro planovani a fizeni projektu.



WinBase.
Databazovy program.



Uzivatelské tlacitko.
Stisknutim tohoto tlacitka se zobrazi privodce pro volbu a nastaveni uzivatelského programu.



Aplikacni lista.

Jednotlivé aplikace (pokud byly nainstalovany) Ize spoustét obvykle stisknutim pfislusného tlacitka, anebo - ma-li to
smysl - upusténim odpovidajiciho dokumentu na néj.

Stisknutim pravého tlacitka mysi je mozné vyvolat plovouci nabidku s povely, které tuto liStu ovladaji.



Oddélovaé Sanont a pracovni plochy.
Tento oddélovac Ize uchopenim mysi pfesouvat, a tak ménit velikost pracovni plochy na tkor $anont a naopak.



Nastrojova lista skriné.
Tlagitka na této listé se vztahuji k praci se Sanony.



Volba jiné skiiné.
Tomuto tlacitku Ize pfifadit vhodny adresar na disku jako dalSi skFif. Stisknutim tladitka pak bude tato skfin vybrana.
Zmény skfiné Ize dosahnout pfikazem Volba skfiné v odpovidajici plovouci nabidce daného tlacitka.



Vytvoieni nového Sanonu.
Vytvofi novy §anon, kterému pfifadi nazev novy Sanon, a v ném jednu novou slozku s nazvem nova slozka.



Vyhozeni Sanonu do kosSe.

Vyhodi vytazeny $anon do ko$e. Vyhozeny $anon Ize znovu obnovit (viz sousedni tlagitko).

(Pokud disk, na kterém je umisténa skrir se Sanony, nepodporuje praci s koSem, anebo tato je vypnuta, bude

vyhozeny $anon nenévratné vymazén. Ctéte proto pozorné text, kterym je vyhozeni do kose &i smazéni
potvrzovano.)



Obnoveni vyhozeného $anonu.
Obnovi naposledy vyhozeny $anon.

(Pokud disk, na kterém je umisténa skfiri se Sanony, nepodporuje praci s koSem, anebo tato je vypnuta, byl
vyhozeny $anon nenavratné vymazan a jeho obnova jiz neni mozna.)



Nastrojova lista slozek.
Tlacgitka na této listé se vztahuji k praci se slozkami v otevieném Sanonu.



Vytvoieni nové slozky.
Vytvofi novou slozku, které pfifadi nazev nova slozka.



Vyhozeni slozky do koSe.

Vyhodi vytazenou slozku do koSe. VVyhozenou sloZku Ize znovu obnovit (viz sousedni tlacitko).

(Pokud disk, na kterém je umisténa skriri se Sanony, nepodporuje praci s koSem, anebo tato je vypnuta, bude

vyhozené slozka nenavratné vymazana. Ctéte proto pozorné text, kterym je vyhozeni do kose & smazani
potvrzovano.)



Obnoveni vyhozené slozky.
Obnovi naposledy vyhozenou slozku.

(Pokud disk, na kterém je umisténa skfir se Sanony, nepodporuje praci s koSem, anebo tato je vypnuta, byla
vyhozena sloZka nenévratné vymazana a jeji obnova jiz neni mozna.)



Zavieni Sanonu.
Otevfeny $anon se zavre a opét se zobrazi $anony ve vybrané skfini.



Nastrojova lista stolu.

Tlacgitka na této listé se vztahuji k praci s dokumenty na pracovni plo3e.

Poslednich 12 tlagitek vpravo je uréeno ke spousténi riznych aplikaci, a jsou konfigurovatelna (zkuste stisknout na
nékterém z téchto tlacitek pravé tlacitko mysi...)



Vyhozeni dokumentu do kosSe.
Vyhodi vybrany dokument(y) do koSe. VVyhozené dokumenty Ize znovu obnovit (viz sousedni tlagitko).

(Pokud disk, na kterém je umisténa skfiri se $anony, nepodporuje praci s koSem, anebo tato je vypnuta, bude

vyhozeny dokument nendvratné vymazan. Ctéte proto pozorné text, kterym je vyhozeni do kose & smazéni
potvrzovano.)



Obnoveni vyhozeného dokumentu.
Obnovi naposledy vyhozeny dokument.

(Pokud disk, na kterém je umisténa skfiri se $anony, nepodporuje praci s koSem, anebo tato je vypnuta, byl
vyhozeny dokument nenavratné vymazéan a jeho obnova jiz neni mozna.)



Zobrazovaci rezim Velké ikony.
Dokumenty na ploSe stolu jsou zobrazeny jako velké ikony.



Zobrazovaci rezim Malé ikony.
Dokumenty na ploSe stolu jsou zobrazeny jako malé ikony.



Zobrazovaci rezim Seznam.
Dokumenty na ploSe stolu jsou zobrazeny podobné jako malé ikony, jsou vSak jinak fazeny.



Zobrazovaci rezim Detaily.
Dokumenty na ploSe stolu jsou zobrazeny v tabulce spolu s dalSimi doprovodnymi informacemi o souborech, ve
kterych jsou ulozeny (pfipona, velikost, datum vzniku atd.).



Zobrazovaci rezim Nahledu.
Dokumenty na ploSe stolu jsou obvykle zobrazeny v podobé nahledu na jejich prvni stranku.



Otevienilzavieni listy Sablon dokumentu.
Lista Sablon slouzi k vytvareni novych dokumentl podle zvolenych Sablon.



Sejmuti obrazku scannerem.

Sejme obrazek pfipojenym scannerem prostfednictvim rozhrani TWAIN. Obrazek je pak uloZzen do oteviené slozky
jako soubor formatu BMP.



Obsluha elektronického fotoaparatu.
Spusti program pro obsluhu elektronického fotoaparatu.



Odeslani dokumentu faxem.

Odesle vybrany dokument jako fax.
Tip: Dokument(y) (text nebo obrazek) presunuty pomoci mysi na toto tlacitko bude pfimo odeselan faxem.



Odeslani dokumentu elektronickou postou.
Odesle vybrany dokument (soubor) elektronickou postou.



Lista Sablon dokumentt.
Zde jsou soustfedéna tlacitka pro Sablony riznych dokumentu.



Sablony dokumentd.

Zde Ize umistovat $ablony rtznych dokumentu.

Pokud uchopite néjaky dokument a pfenesete jej na nékteré prazdné tlacitko na této listé, bude tento dokument
zaznamenan jako Sablona pro dal$i dokumenty.

Pokud chcete vytvofit novy dokument podle urcité Sablony, zvolte S8anon a sloZku, ve které ma byt tento dokument
vytvoren, a poté stisknéte tlacitko s pozadovanou Sablonou. Vznikly dokument je pak mozné vhodné pojmenovat.
Sablonu Ize kdykoliv pozdéji upravovat, a to bud vyhledanim odpovidajiciho dokumentu $ablony v $§anonech, anebo
vyvolanim povelu Upravit Sablonu (v plovouci nabidce prislusného tlaéitka).

Nepotfebnou $ablonu Ize ze seznamu Sablon odstranit povelem Odstranit Sablonu (v plovouci nabidce
pfislusného tlaéitka). Pavodni dokument, ktery odstranénou $ablonu predstavoval, z(stava zachovan.



Prazdna pracovni plocha.
VeSkeré Sanony jsou zasunuty (viz okno vlevo).

(Pokud vlevo od této plochy neni Zadné okno s $anony, je tfeba jej roztahnout pomoci mysi).



Pracovni plocha stolu.
Na pracovni ploSe stolu jsou zobrazeny vzdy dokumenty vytazeného ¢i otevieného Sanonu ve vybrané slozce.

Dokumenty Ize zobrazovat v péti riznych rezimech, které Ize volit na nastrojové listé stolu.



Razeni dokumentti.
Dokumenty v zobrazeném seznamu Ize fadit podle nazvu, typu, velikosti, data posledni zmény, autora ¢i

vysledného skore pri fulltextovém vyhledavani.

Stisknutim tlagitka v hlavi¢ce zvoleného sloupce se dokumenty sefadi podle pfislusného kritéria. Nejprve se sefadi
vzestupné (od A do Z, od nejvétsiho do nejmensiho nebo od nejnovéjsiho k nejstarsimuy), pfi dalSim stisknuti pak
zase sestupné (od Z do A, od nejmensiho do nejvétsiho nebo od nejstarsiho k nejmladsimu).

Sloupec, podle kterého jsou dokumenty fazeny, je v hlavi¢ce oznacen podle sméru fazeni znackou « nebo » .



Dokument.
Dokument predstavuje soubor s uréitym obsahem (text, obrazek, tabulka apod.).



Seznam nalezenych dokumentu.
V tomto okné jsou zobrazeny dokumenty, URL adresy a postovni zasilky, které byly nalezeny pfi fulltextovém

vyhledavani.
Tyto soubory Ize podle potfeby pfenést do zvoleného Sanonu.



Nalezeny dokument.
Tento dokument byl nalezen béhem predeslého fulltextového vyhledavani. Muze se jednat o bézny soubor na disku
pocitace nebo v siti, URL (internetovou) adresu nebo o postovni zasilku.



Zalozky slozek.

Zde jsou zobrazeny zalozky slozek obsazenych ve vytazeném ¢i otevieném Sanonu.

Vybérem urcité zalozky levym tlacitkem mysi se na pracovni ploSe stolu zobrazi dokumenty v odpovidajici sloZzce
obsazené.



Prazdny Sanon.
Vytazeny Ci otevieny Sanon neobsahuje zadné slozky a je tedy tfeba nejprve néjakou vytvorit.
PouZijte povel k vytvofeni nové sloZky z plovouci nabidky, anebo nakopirujte né&jakou sloZku odjinud.



Slozky v Sanonu.
Zde jsou zobrazeny slozky obsazené v otevieném Sanonu.

Vybérem urcité slozky levym tlacitkem mysi se na pracovni ploSe stolu zobrazi dokumenty v této sloZzce obsaZzené.
Lze vytvaret nové slozky a pfejmenovavat je.



Uzivatelem pfifazena aplikace.

Tomuto tlagitku je uzivatelem pfifazena aplikace. Jeji jméno zjistite kratkym podrzenim kurzoru mysi na tlagitku (v
bublinkové napovédé), popfipadé ji mizete zménit stisknutim pravého tlacitka mysSi a volbou Nastaveni v plovouci
nabidce.



Podrobnéjsi nahled.

Podle moznosti zvoleného dokumentu je zde zobrazen jeho podrobnéjsi nahled:

U soubord BMP, CAL, CUT, DCX, FAX, GIF, ICA, ICO, IFF, IMG, JPG, MAC, MSP, PCD, PCT, PCX, PSD, RAS,
TGA, TIF, WMF a WPG je zobrazen obrazek na prvni strané (obsahuje-li soubor vice stran).

Pokud je soubor dokument, ktery podporuje nahledy (tzv. thumbnails ), a tento nahled je v ném obsazen, pak se zde
zobrazi. Navic |ze pfepnout pomoci pravého tlacitka mysSi zobrazeni textového obsahu.

Ostatni soubory podle potfeby jsou interpretovany jako textové, a pokud je v nich text nalezen, zobrazi se v tomto
nahledu.



Listovani ve vicestrankovém dokumentu.

Pokud to dokument dovoluje (obvykle jde o vicestrankovy obrazek), Ize v jeho nahledu listovat.

Stylizovany ‘ohnuty rizek’ se Sipkou sméfujici vlevo po stisknuti levého tlacitka mysi zobrazi predeSlou stranku,
stylizovana ‘odhalena plocha dalSi stranky’ se Sipkou sméfujici vpravo po stisknuti levého tlagitka mysi zobrazi
nasledujici stranku.



Zobrazeni podrobnéjsiho nahledu.
Stisknutim levého tlagitka mysi na tomto obrazku lupy se vyvola podrobnéjsi nahled k odpovidajicimu dokumentu.



Skfin se Sanony.
Zobrazené Sanony Ize pomoci mysi vytahovat (tj. vybirat je), otevirat (j. zobrazit obsazené slozky), odstranovat je,
pfejmenovavat i vytvaiet nové Sanony.



Nahled na obsah nalezeného souboru.
Pokud to format vybraného souboru dovoluje, je v tomto okné zobrazen zacatek jeho obsahu.



Volba aplikace.

Toto nastaveni umoznuje pridélit nékterym tlacitkim jinou aplikaci ¢i sluzbu, nez jaké byly definovany jako vychozi.
Nejprve je tfeba vybrat bud nékterou z pfeddefinovanych aplikaci, nebo sluzbu, anebo zvolit aplikaci definovanou
uzivatelem.

U preddefinovanych aplikaci se predpoklada, ze byly fadné instalovany a tim padem zaregistrovany v operaénim
systému. Problém mohou zpUsobovat nékteré starsi verze téchto aplikaci, jejichz registrace je odlisna. V takovém
pfipadé je mozné bud pofidit verzi novou, anebo aplikaci nastavit jako aplikaci definovanou uzivatelem.

U sluzeb se prfedpoklada, ze jsou instalovany tyto programy:

odesilani faxt: Mail602 Klient

odesilani elektronické posty: Mail602 Klient

snimani scannerem: rozhrani TWAIN

internetovy prohlize¢: libovolny internetovy prohlize¢, ktery je nastaven jako vychozi

anitivirovy program: libovolny antivirovy program

diskovy manazer: libovolny diskovy manazer, napf. Prizkumnik MS Windows

obsluha digitalniho fotoaparatu: libovolny program umozniujici pfenos obrazku z digitalniho fotoaparatu do
pocitace

U uzivatelem definované aplikace se predpoklada, ze tato je jiz na pocitaci instalovana.

Zvolené aplikaci je vhodné pfifadit odpovidajici oznaceni, které bude zobrazovano jako bublinkova napovéda pfi
pfilozeni kurzoru mysi na pfislusné tlacitko.



Indexovani vybranych dokumentu.

Pravé probaha indexovani dokumentl vybranych pro fulltextové vyhledavani v programu 602Desktop. Po
zaindexovani bude mozné tyto dokumenty snadno vyhledat napf. pouze na zdkladé znalosti vhodného slova &i slov,
které hledany dokument obsahuje.

Proces indexovani b&Zi na pozadi, takZe Ize déle s programem 602Desktop pracovat. Dostupné jsou pfitom
vSechny funkce programu, kromé fulltextového vyhledavani ¢i dalSiho indexovani.



Ulozeni dokumentu do zvoleného souboru.
Stisknutim tohoto tlacitka se pfeda pfislusné aplikaci jméno souboru uvedené v sousednim editacnim okénku.
Aplikace (Wintext602, PhotoMagic) pak pouzije toto jméno k uloZeni dokumentu.



Stornovani predani jména dokumentu.
Stisknutim tohoto tlacitka se pfislusné aplikaci nepfeda zadné jméno a fizeni se pfemisti zpét do aplikace.



Volba predavaného jména souboru.

Pokud urcita aplikace (Wintext602, PhotoMagic) pouzije k ukladani dokumentu sluzeb programu 602Desktop, pak
toto editani okénko slouZi k zadani vhodného jména souboru.

Jméno souboru (bez cesty) Ize zapsat bud’ pfimo do tohoto okénka, a pak se v pravé otevfené slozce vytvofi novy
soubor, anebo Ize vybrat ve sloZce soubor jiz existujici, ktery bude poté (po potvrzeni) pfepsan novym
dokumentem.



Volba formatu predavaného souboru.
V tomto souboru Ize zvolit format souboru, v jakém bude dokument ulozen.



Rezervovano.
Rezervovano.



Rezervovano.
Rezervovano.



Rezervovano.
Rezervovano.



Rezervovano.
Rezervovano.



Rezervovano.
Rezervovano.



Rezervovano.
Rezervovano.



Rezervovano.
Rezervovano.



Rezervovano.
Rezervovano.



Rezervovano.
Rezervovano.



Rezervovano.
Rezervovano.



Adresar skiiné.
Zde je uvedeno jméno adresare, ve kterém je sledovana skfif umisténa.



Abecedni sefazeni $anon.
Sablony budou ve vybrané skfini sefazeny podle abecedy.



Uzivatelské sefazeni Sanona.

Sablony jsou sefazeny podle pfani uZivatele.

Polohu $anonu Ize zmé&nit pomoci mysi. Sanon se uchopi v oblasti otvoru, a pfesune se na pozadované misto.
Tento pfesun je mozny pouze tehdy, je-li nastaveno uzivatelské fazeni.



Maximalni pocet Sanond.
Udava, kolik nejvice Sanond muze lezet vedle sebe v jedné polici. Zaroven urcuje maximalni Sifku skfiné.



Pevna sirka police
Sifka police je vzdy rovna maximalni Sifce, a to i v pfipadé, Ze skfir je momentalné nastavena na mensi Sifku.



Volna Sitka police.
Sitka police se pfizplsobuje okamzité Sifce skfiné. Pokud se Sitka skfiné zméni, Sanony se automaticky premisti
do pfedeslych nebo nasledujicich polic.



Nastaveni vlastnosti skiiné.
Stiskem tohoto tlaCitka se nastavi vSechny zvolené parametry skfiné.



Stornovani zmén.
Stisknutim tohoto tlacitka budou zvolena nastaveni ignorovana.









