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W0 Struéna napovéda - to nejzakladn&jsi ...

Kdo jsou autofi?
Komplet Alfa CD, jehoZ napovédu praveé Ctete, se sestava ze tfi ¢asti:

1. Program, ktery umoznuje prohlizeni textl (a také této napovédy). Je od firmy Microsoft a jmenuje
se Microsoft Multimedia Viewer. Tento program instalujete z nami dodaného CD.

2. Texty, které prohlizite, dodava firma Soft Books ve spolupraci s dalSimi firmami 5l Firma Soft
Books se stara o veSkeré aktualizace a prodej produktu.

3. Dalsi doplikové programy, které také dodava firma Soft Books.

Instalace
Instaluje se vzdy z mechaniky CD. Po vlozeni CD spustite program SETUP.EXE a fidite se podle

Aktualizace
Pfed aktualizaci je zapotfebi vymazat pfedchozi instalaci programem SETUP.EXE z instalaéniho CD
Po vymazani opét spustite program SETUP.EXE a provedete instalaci Al

Tisk

Pokud chcete vytisknout celou kapitolu (napf. cely zakon), vyberte z menu Soubor polozku Tisk.
Chcete-li vytisknout jen &ast, zkopirujte vyfatek pfes menu Upravy - Kopiruj (klavesova zkratka
Ctrl+C). Zkopirovany text pak vlepte do dokumentu ve Vasem oblibeném editoru.

Preneseni textu
Cast textu (napf. pro citaci atd.) muzete prenést do svého textového editoru zpiisobem popsanym v
pfedchozim odstavci.

Hledani

Hledat mizete bud pfes index, nebo textove (tzv. fulltext). Oba druhy hledani jsou dostupné pfes horni
liStu s tlacitky. Pozor! Hledani probiha vzdy jen v tom modulu, ktery mate pravé zvolen! Pri
fulltextovém hledani si proto vyberte ze zobrazené nabidky modul, ve kterém budete hledat.
Podrobnéji zde Al.

Poznamky

Na nékterych mistech textu naleznete tlaCitka (2] kterymi mGzete vyvolat program pro psani vlastnich
poznamek. Chcete-li poznamky vytisknout, je mozné pres menu Upravy zkopirovat véechny poznamky
z prohlizené kapitoly do schranky a dale je upravit ve Vasem editoru.

Zalozky
Pomoci menu ZalozZky si mazete vytvofit a pojmenovat zalozku, ktera oznacuje pravé prohlizené misto v
textu. To VAm umozni vratit se pfesné na toto misto v kterémkoliv dalSim okamZiku prace s programem.

Odkazy
Tlagitka (= oznacuji mista, k nimz se vztahuje né&jaka pasaz v jiném textu. Klepnutim mysi se objevi
seznam téchto mist.



Takto vypada odkaz.



Microsoft Corporation, USA.
Microsoft s.r.o., CR



Soft Books
Na okraji 42/335
162 00 Praha 6

telefon: (02) 310 2540
fax: (02) 316 32 14



':L'.II Pozadovana konfigurace poditace

Pro spravnou funkci kompletu Alfa CD je zapotfebi pocitac, na kterém jsou nainstalovany spravné
fungujici Windows 3.1 nebo Windows 95. Pocita¢ musi byt vybaven mechanikou CD (mozno i

vzdalena mechanika, napf. na serveru).

Cely program Ize ovladat klavesnici, pro pohodli doporu¢ujeme mys.



':ﬂ' Licenéni ujednani
UZivatel ma pravo instalovat software na jeden po¢itag, a to i zapojeny v pocitatové siti typu LAN. S
texty obsazenymi v produktu i s programy samotnymi smi uzivatel zachazet v souladu s autorskym
pravem. V pfipadé nakupu vice licenci jednim uZivatelem se toto ujednani vztahuje na kazdou licenci:
ke kazdé licenci pfisludi jedno instalaéni CD. Otevfenim obalu se uZivatel zavazuje plnit licen¢ni
ujednani; do té doby Ize produkt vratit bez udani ddvodud s narokem na plnou finanéni nahradu.



':ﬂl Instalace programu

Komplet Alfa CD se instaluje z dodaného CD. Disk obsahuje vZdy kompletni instalaci, a to i tehdy, je-li
zakoupen jako aktualizace (upgrade). Staré neaktudlni disky zasilejte, prosim, nas&i firmé.

E E Nejprve spustite z instalaCniho CD soubor SETUP.EXE. Tento program umoZziuje instalovat i
odstrafiovat komplet Alfa CD.
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Alfa CD je mozné instalovat témito tfemi zpUsoby:

Instalovat na harddisk

V3echny soubory budou nainstalovany na harddisk. Instalace zabere nékolik desitek megabyte.
Tento zpusob instalace pouzijte, jestlize mate dostatek volného mista na disku a také v pfipadé,
kdy po instalaci nemate dostupnou jednotku CD-ROM (napf. u pfenosnych pocitacl nebo
sitovych jednotek).

? Instalovat na harddisk a CD-ROM

Programy budou instalovany na harddisk, datové soubory ztGstanou na CD-ROM. Instalace
zabere jen nékolik megabyte.

Mate-li malo mista na harddisku a pomalou jednotku CD-ROM (jedno- nebo dvourychlostni), volte
tuto moznost.

Pro nasledovné spusténi programu musi byt viozen disk do jednotky.

Ponechat instalaci na CD-ROM
VSechny soubory zUstanou na CD-ROM. Na harddisku budou umistény jen inicializaéni soubory o
zanedbatelném rozsahu.
Tato volba je vhodna tehdy, pokud mate rychlou a vzdy dostupnou jednotku CD-ROM.
Pro nasledovné spusténi programu musi byt vioZen disk do jednotky.

Odstranéni
Ctvrta moznost, kterou mézete v dialogu vybrat, je odstranéni nainstalovanych sougasti, nebo
celé instalace. Slouzi pfedevsim k uvolnéni mista na harddisku; tuto volbu také vyuZzijete, pokud
chcete zménit typ instalace (napf. chcete pouzivat dale Alfa CD jen z CD).

AT T A TR i TN TN TR Y. TR T e N T T

V nasledujicim dialogu zadate nazev firmy, jméno a licenéni €islo. Licencni Cislo zjistite z pfebalu
Alfa CD.

AT T A T T i TN TN T Y. TR T R T s Tl —

Tlagitkem Dalsi > postoupime k dalSimu dialogu. Zde si vyberete moduly, které se maji instalovat. Tyto
moduly jsou oznaceny témito symboly:

-+ Nenainstalovany modul



Tento modul mizete nainstalovat. Oznacte jej dvojitym kliknutim mysi. Modul se oznaci

symbolem

Jiz instalovany modul
Tento modul jiz mate instalovany na vasem harddisku. Pokud provadite aktualizaci, . instalaci
nového vydani, modul se automaticky obnovi.

® Modul nelze instalovat
Tento modul nelze instalovat, protoZe na n&j nemate licen¢ni opravnéni.

@

Instalaci dokoncete béZznym zplsobem.



@ Hiedani
PFi hledani je tfeba pamatovat na tato pravidla:
- hledaji se jednotliva slova, jejich maximalni vzdalenost Ize urit v dialogu

- na pofadi zadanych slov nezaleZi
- konec slova muizete nahradit hvézdickou



@ Odkazy

Hypertextové odkazy, pouzivané v naSem programu, jsou shodné s odkazy pouzivanymi v napovédé
Windows. Mlizete na né kliknout mysi nebo pouzit klavesu Tab (Shift+Tab).

Casto je v8ak zapotiebi postup obraceny: ProhliZite si napfiklad text zakona a k nému se vztahuje

odkaz z néjaké vyhladky. Proto jsou u takového mista umisténa tlagitka s odkazem L . Tak ziskate
seznam dokument(, v kterych je odkaz na toto misto.



@ Tisk

Pokud chcete vytisknout celou kapitolu (napf. cely zakon), vyberte z menu Soubor polozku Tisk.
Nezapomerfite si pfed tim zkontrolovat nastaveni tiskarny (Soubor, Nastaveni tisku).

Celou kapitolu Ize také ptenést do Vaseho oblibeného editoru. K tomu pouzijte z menu Upravy piikaz
Kopiruj nebo klavesovou zkratku Ctrl+C. Zkopirovany text pak vlepte do dokumentu ve Vasem
oblibeném editoru.
Pozn.:

- pfenese se jen neformatovany text

- pfenese se kompletni dokument



& Poznamky

Na nékterych mistech textu naleznete tlaCitka @ kterymi mGzete vyvolat program pro psani vlastnich
poznamek. Na jiném misté nelze poznamku zaloZit; tlaCitka jsou vSak rozmisténa v textu s
dostate¢nou hustotou.

Tisk jedné poznamky

1. Otevrite poznamku tlacitkem
2. Pouzijte pfikazy z menu Soubor.

Samoziejmé, ze pro mnohé uzivatele je pfijemnéjsi oznadit si text (mysi nebo Shift + Sipkové klavesy)
a béznym zpusobem si jej pfenést do svého textového editoru.

Tisk vSech poznamek ]
Chcete-li poznamky vytisknout, je mozné pfes menu Upravy zkopirovat vdechny poznamky z
prohlizené kapitoly do schranky a dale je upravit ve Vasem editoru.



@ Prace v siti

Alfa CD Ize instalovat v siti. VSechny stanice, ze kterych se ma Alfa CD pouzivat, musi vSak mit k
dispozici mechaniku CD ROM. Tato mechanika maze byt i sdilena. Postup je velmi jednoduchy.
Nejdfive se rozhodnéte pro jeden z druhu instalace (CD, CD+HD nebo HD)

EY Ponechat instalaci uplné nebo ¢asteéné na sdilené mechanice CD-ROM

Tyto typy instalace Ize zvolit jen v pfipadé, ze mate k dispozici na serveru sdilenou CD-ROM, ve které
muze byt umistén disk CD-ROM.

2 Instalovat na sdileny harddisk

1.
2.

3.
4.

Vytvoite na serveru cilovy adresar.

Nastavte pFistupova prava cilového adresare tak, aby do néj bylo mozné zapisovat ze vSech stanic,
na kterych se bude pouzivat Alfa CD.

Provedte instalaci ze vSech stanic stejné, vzdy do adresare vytvofeného v pfedchozim kroku.
Nakonec muzZete zménit pfistupova prava adresare jen pro &teni.



& Licenéni €islo disku a registraéni €islo zakaznika

1. Licenéni €islo disku
Kazdé CD ma své unikatni licenéni Cislo. Toto &islo je nutné zadat pfi kazdé instalaci.
Poznamenejme, Ze nelze pouzit licenéni Cislo z jiného vydani; zadate-li licenéni &islo z
predchoziho vydani Alfa CD, instalace se neprovede.
Licencni €islo je uvedeno na obalu Alfa CD (napf. 24-735-325-191-868).

2. Registracni ¢islo zakaznika
Na obalu Alfa CD mize byt také uvedeno také registracni Cislo uzivatele. Kazdy uzivatel Alfa CD
je registrovan u firmy Soft Books a ma pridélené registracni Cislo, které je neménné (registracni
Cislo je dvou az péti mistné a neobsahuje pomlcky)



@ Zalozky
Chcete-li se pozdgji vratit na néjaké misto v textu, je vhodné nastavit zalozku. ZaloZka vytvofi tlagitko
na panelu nastroja.
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Zalozek muze byt celkem Sest; kteroukoliv jiz nastavenou zalozku v§ak mlzete znovu pouzit, tj. nastavit
na aktualné zobrazené misto.
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Smazatwiechny

Zalozky muGzete také vSechny najednou smazat.






