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O Aplikaci

QuickBook pro Windows je program slouzici k prezentaci dat Sirokému okruhu uzivatelu. Ti
mohou k praci s daty vyuzit dvi zakladni technologie prace s textem (knihou), které tento
program nabizi :

Hypertext

Soueasti textu jsou odkazy do jinych easti textu. Odkazy jsou v textu zvyrazniny odliSnou
barvou a pgipadni podtrzenim. Odkaz viditelny v textu Ize zvolit bui levym tlaeitkem mysi
nebo jej Ize vybrat kurzorovymi kldvesami a nasledni stisknout kldvesu "Enter".

Po zvoleni odkazu je zobrazena ta eést textu (kapitola), na kterou dany odkaz smiguje. Po
jejim pgeéeteni se Ize vratit zpit do mista, odkud byl odkaz vyvolan stiskem pravého tlaeitka
mysSi v okni kapitoly nebo kldvesou "Esc".

Tyto funkce jsou obdobné standardni napovidi Windows, ve které ostatni pravi etete tento
text.

Hypertextovéa technologie umozouje efektivni studium prezentovaného textu jednoduchym
pohybem mezi jednotlivymi navzdjem souvisejicimi eastmi textu.

Zarove0 umozouje zpracovateli textu vytvogit i nikolik strukturovanych obsahu (tzv.
paistupovych stromu), které zpgehledni velmi rozsahlé texty i zaéateenikim v dané
problematice. Pomoci tichto stromu Ize nalézt rychle east textu, zabivajici se oblasti zajmu
uzivatele.

Fulltext

Pomoci tzv. globalniho hledani je mozné zadat vyraz, ktery pomoci vhodnych slov
charakterizuje oblast zajmu uZzivatele. Program pak vyhleda v celém textu ty easti
(kapitoly), které odpovidaji danému vyrazu a nabidne jejich seznam. Z tohoto seznamu je
mozné do jednotlivych kapitol pgejit. Tento pgistup je zcela nezavisly na zpusobu
zpracovani textu (pgistupovych stromech).

Zvlasti zkuseny uzivatel pomoci této technologie vyhleda i ve velmi rozsdhlych textech
informace, které pravi potgebuje, bihem nikolika okamziku.
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Ovladani programu mysi

Ovladéani programu odpovida konvencim Windows. Program zobrazuje kapitoly
prezentovaného textu v oknech.

- Text v okni, pokud se do nij nevesel cely, |ze posunovat pomoci posuvniku vpravo a dole.

- Levé tlagitko mysi vybere odkaz, nad kterym se pravi nachazi a odskoéi do odkazované
kapitoly.

- Pravé tlaeitko se vrati v historii aktualniho okna zpit na kapitolu, ze které byl zvolen
pgedchozi odkaz.

- Stisk levého tlaeitka mysi souéasni se stisknutou klavesou "Ctrl" zvoli vybrany odkaz, ale
kapitolu zobrazi v novém okni.

Pokud se kurzor mysSi nachazi nad odkazem, zmini svUj tvar a zaroveo se ve stavové gadce
programu (dole) zobrazi Uplny nazev kapitoly, na kterou pgislusny odkaz vede.

Dale Ize stiskem tlagitka mysi pgechazet mezi jednotlivymi okny, minit jejich pozici a
velikost. Mysi Ize téZ ovladat menu programu.

Nastrojova liSta programu

LiSta je zobrazena pod pasem s nabidkou programu (menu). Obsahuje tlagitka, kterd rychle

------

kratkou chvili kurzor mysi nad tlaeitkem, zobrazi se v malém obdélniéku vysvitleni vyznamu
tlaéitka spolu s kombinaci klaves, kterou Ize téz funkci vyvolat.
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Ovladani programu klavesnici

Program je mozné rychle a efektivni ovladat kldvesnici.

- Pomoci Sipek nahoru, dolu a do stran; kldvesami "PageUp", "PageDown", "Home" a "End"
Ize posouvat zobrazovanou kapitolu v okni, pokud se do nij nevesla cela.

- Pgi tomto pohybu se zdroved posunuje zvyraznini po jednotlivych odkazech v kapitole.
Posun po odkazech md pged pohybem v kapitole pgednost.

- Klavesou "Enter" je mozné zvolit pravi zvyrazniny odkaz - t.j. odskoeit do pgislusné
kapitoly textu. Pgi stisku kldvesy "Enter" se souéasnym stiskem klavesy "Ctrl" se otevge
odkazovana kapitola v novém okni.

- Klavesou "Esc" se Ize vratit v historii zpit ke kapitole, ze které byl zvolen pgedchozi
odkaz.

- Soueasnym stiskem klaves "Ctrl" a "Tab" (respektive "Ctrl", "Shift" a "Tab") je mozné
pgechazet mezi jednotlivymi okny.

Menu lze aktivovat stiskem kldvesy "Alt" a soueasnym stiskem podtrzeného pismene
polozky menu. Z menu jsou pgistupné vsechny funkce programu.

Vitsinu funkci programu je mozné vyvolat i pgimo specidlnimi kldvesami :

F3 otevgeni nového modulu

Enter skok na pravi zvyrazniny odkaz

Ctrl + Enter skok na pravi zvyrazniny odkaz s otevgenim nového okna

Esc navrat zpit v historii okna nebo konec rezimu oznaéovani bloku
Ctrl + B pgepinani rezimu oznaeovani bloku v textu kapitoly

Ctrl + Ins zkopirovani oznaéeného bloku do schranky Windows

Ctrl + P poznamky k pravi zobrazené kapitole

F8 tisk pravi zobrazené kapitoly

Shift + F8 export pravi zobrazené kapitoly

Ctrl+ T zobrazeni zmin v textu

F5 skok na hlavieku pravi otevgeného modulu

F6 skok do obsahu pravi otevgeného modulu

F7 skok do rejstgiku pravi otevgeného modulu

Alt + Sipka doleva posun na kapitolu, kterd bezprostgedni pgedchazi zobrazenou
Alt + Sipka doprava posun na kapitolu, kterd bezprostgedni nasleduje zobrazenou
Ctrl + G globalni hledani

Ctrl + L seznam nalezenych kapitol (vysledek globalniho hledani)

Ctrl + F hledani v kapitole

Ctrl + N posun v kapitole na dalsi gddku s nalezenym slovem

Ctrl + H zobrazeni historie okna

Ctrl + Z seznam kapitol, na které se odkazuje pravi zobrazena kapitola
Ctrl + D seznam kapitol, které se odkazuji na pravi zobrazenou kapitolu
Ctrl+ O seznam ruznych znini kapitoly

Ctrl + S seznam kapitol modulu

Shift + F5 uspogéadej okna programu do kaskady (pgekryvaji se)

Shift + F4 uspogadej okna programu jako dlazdice (nepgekryvaiji se)

Fl1 zobrazeni kontextové napovidy

Ctrl + X konec programu.



Ostatni ovladani odpovida standardu Windows a Ize jej nalézt v uzivatelské dokumentaci
tohoto prostgedi.
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Stavova gadka programu

Nachazi na spodnim okraji okna programu. Obsahuje informace, které uzivateli zjednodusi
a urychli pouzivani programu.

V levé easti muze obsahovat :

- Uplné jméno kapitoly, na kterou ukazuje zvyrazniny odkaz,

- Uplné jméno kapitoly, na kterou ukazuje odkaz pod kurzorem mysi
- ndpovidu k tlaeitku nebo prvku zobrazeného dialogu.

V pravé edasti se mohou zobrazovat dva symboly :
= kapitola je uvedena v seznamu zalozek
aQ ke kapitole existuje pozndmka.



Menu Soubor
Toto menu slouzi k zakladnimu nastaveni programu.

Otevogi

Zobrazi dialog Otevgeni souboru. V nim si vyberete datovy modul, ktery chcete otevgit. Po
vybrani modulu se zobrazi jeho hlaviekovéd kapitola v novém okni.

Nastaveni parametru

Zobrazi dialog Nastaveni parametru, ve kterém je mozné nastavit ruzné parametry
ovlivoujici chovani programu.

Licence a kliee

Zobrazi dialog Licence a datové kliee. V tomto dialogu musi kazdy vlastnik licence po
nainstalovani programu zadat licenci a datové kliee. Tento dialog je automaticky vyvolan
pgi prvnim spustini novi nainstalovaného programu.

Kontrola integrity dat

Vyvola funkci, kterd podle informaci obsazenych ve specidlnich souborech zkontroluje
vSechny soubory, pouzivané programem QuickBook. U kazdého vyjmenovaného souboru se
kontroluje jeho délka a neporusenost obsahu. Operace zabere hodni €asu a proto ji
pouzivejte po konzultaci s technickou podporou projektu.

Konec
Ukoneéi bih programu a ulozi aktudlni stav oken a jejich historii pro pgisti spustini programu.
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Menu Editace

Toto menu nabizi funkce pro spolupraci s ostatnimi programy Windows. Jde o moznost
oznaeéeni easti kapitoly a zkopirovani oznaeeného textu do schranky Windows. Ze schranky
Ize text pgenést do libovolné jiné aplikace (napg. textového editoru).

Rezim oznaeéovani bloku

Pgepind mezi rezimem oznaeovani bloku v kapitole a normalnim pracovnim rezimem. Je-li
zapnut rezim oznaeovani bloku v kapitole, zobrazeny text kapitoly ztrati barevnost a v okni
se objevi blikajici kurzor.

Kurzorem lze pohybovat pomoci kurzorovych klaves a ostatnich klaves k pohybu kurzoru
(standard Windows). Pokud pgi pohybu drzite stisknutou klavesu Shift, zvyrazouje se
oznaeeny blok.

Yaae

Po oznaeeni zddaného bloku textu zvolte funkci Kopiruj.

Rezim oznaéovani bloku je mozné ukonéit novym zvolenim funkce rezim oznaeovani bloku
nebo stiskem klavesy Esc.

Kopiruj

Funkce je pagistupnd pouze v pgipadi, Ze je zapnut rezim oznaeovani bloku a je vybran blok
textu. Vybrany text se do schranky kopiruje bui po gadkach tak, jak jsou zobrazeny v okni
nebo kazdy odstavec souvisle. Funkci je mozné ovlivnit v nastaveni parametru.

@)
>

bsa




Menu Kapitola
Toto menu slouZzi pro praci se zobrazenou kapitolou textu (knihy).

Poznamky

Vyvold editor (standardni poznamkovy blok), ve kterém je mozno vytvogit, doplnit nebo si
prohlédnout poznamku k zobrazené kapitole nebo skupini kapitol.

Pouzivany editor je mozné zminit v nastaveni parametru.

Existence pozndmky k zobrazené kapitole je indikovana v pravé éasti stavové gadky
programu.

Tisk

Zobrazi dialog Tisk kapitoly. V nim je mozné nastavit parametry tisku. Po ukoneeni dialogu
bude obsah zobrazené kapitoly vytistin na zvolené tiskarni.

Export

Zobrazi dialog Export kapitoly do souboru. V nim je mozné zadat jméno souboru, do
kteréno bude vyexportovdn obsah zobrazené kapitoly.

Kapitola se exportuje bui po gddkach tak, jak jsou zobrazeny v okni nebo kazdy odstavec
souvisle. Funkci je mozné ovlivnit v nastaveni parametru.

Nikteré kapitoly program odmitne vyexportovat. Jde o kapitoly, které obsahuji text slozeny
z textu vice kapitol. Tim program chrani své data pged zneuzitim.

<poedposledni polozka menu>

MUze se jmenovat ruzni - Specidlni kapitoly, PIna znini pgedpisu a pod. Zobrazi dialog
stejného jména, ktery obsahuje nabidku kapitol, do kterych je mozné timto zpusobem
vstoupit pgimo.

Zobraz zminy v textu

Pokud je to v zobrazené kapitole mozné, zobrazi se po volbi této funkce zmininé easti textu
kapitoly zvladstnim podbarvenim.
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Menu Pohyb
Toto menu slouzi k pohybu po kapitolach knihy.

Hlavieka
Pagejde do kapitoly s hlaviekou modulu.

Obsah

Pagejde do kapitoly se strukturovanym obsahem (pgistupovym stromem) modulu.
Rejstoik

Pgejde do kapitoly s rejstaikem modulu.

Pgedchazejici kapitola

Zobrazi kapitolu bezprostgedni pgedchézejici pravi zobrazenou.

Nasledujici kapitola

Zobrazi kapitolu bezprostgedni nasledujici pravi zobrazenou.

Po urovni peedchazejici

Zobrazi kapitolu bezprostgedni pgedchazejici pravi zobrazenou na té samé Urovni
hierarchie kapitol.

Po urovni nasledujici

Zobrazi kapitolu bezprostgedni nasledujici pravi zobrazenou na té samé Urovni hierarchie
kapitol.

Zalozky

Zobrazi dialog "ZaloZky". V nim lze vytvogit pgipadni pouzit dgive vytvogené zalozky.

Zalozky jsou uzivatelem pojmenované kapitoly, ke kterym se Ize kdykoliv vrétit. Zalozky
jsou globalni, t.j. nezavislé na pravi otevgeném modulu.

Existence zalozky k zobrazené kapitole je indikovana v pravé edsti stavové gadky
programu.
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Menu Hledani
Toto menu slouzi k hledani textu v kapitole nebo ve vsech datovych modulech programu.

Globalni

Aktivuje dialog Globalni hledani slouzici k hledani kapitol odpovidajicich zadanému vyrazu.
Hleda se v rdmci modulu nebo soustavy provdzanych modull tvogicich projekt.

Seznam nalezenych kapitol

Zobrazi seznam kapitol, které jsou vysledkem pgedchoziho globdiniho hledani. Z dialogu Ize
do odkazovanych kapitol pgejit nebo je jen doeéasni zobrazit.

V kapitole

Zobrazi dialog Hleddni v kapitole. Hleda zadany text v ramci zobrazené kapitoly. Jako
pgipraveny text se nabidne dotaz z posledniho globalniho hledani.

Dalsi vyskyt v kapitole
Na prvni zobrazenou gddku posune dalsi vyskyt nikterého z hledanych slov v kapitole.

Vysledkem obou hleddni jsou zvyraznina slova v textu odpovidajici hledanému vyrazu.
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Menu Funkce
Nabizi doplokové funkce k pravi zobrazené kapitole.

Historie okna

Zobrazi seznam kapitol s historii okna. Historii okna se rozumi postup po odkazech
pgedchozich kapitol, ktery vedl k zobrazeni aktualni kapitoly. Lze vysledovat cestu, ktera
vedla k aktualni kapitole.

Odkazy z kapitoly
Zobrazi seznam kapitol s nabidkou vSech kapitol, na které se odkazuje zobrazend kapitola.
Jde vlastni o soupis vSech odkazu ze zobrazené kapitoly.

Odkazy do kapitoly

Zobrazi seznam kapitol s nabidkou vSech kapitol, které se odkazuji na pravi zobrazenou
kapitolu. Jde o soupis vsech kapitol, majicich pgimy vztah k zobrazené kapitole. Tato funkce
je velmi mocnym prostgedkem napg. pgi studiu pravnich pgedpisu.

Ruzna znini kapitoly

Zobrazi seznam kapitol s nabidkou ruznych znini textu kapitoly, jak byla postupni
novelizovana.

Seznam kapitol

Zobrazi seznam kapitol s nabidkou vSech kapitol modulu. Zaroved v nim dohleda
zobrazenou kapitolu.
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Menu Okno
Obsahuje funkce pro spravu jednotlivych oken programu. Jde o standardni funkce Windows.

Kaskada

Pageskupi pravi otevgena okna programu tak, Ze jsou dostateeni velikd ale navzdjem se
pgekryvaiji.

Dlazdice

Pageskupi pravi otevgena okna programu tak, Zze se navzajem nepgekryvaiji.

Uspogadej ikony

Urovna ikony vsech minimalizovanych oken programu pgi levém spodnim okraji jeho okna.
Minimalizuj vSechna

Zminimalizuje vSechna okna programu.

<seznam otevgenych oken programu>

Kazdé okno programu je zde zastoupeno svym ndzvem (oznaéenim otevgené kapitoly),
pravi aktudlni okno je oznaeeno. Vybirem z nabidnutych oken je mozné mezi nimi
pgechazet.
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Menu Napovida
Obsah
Aktivuje standardni program Windows s obsahem této napovidy.

O aplikaci
Zobrazi dialog s informacemi o programu, jeho verzi a licencich.

O modulu
Zobrazi dialog s informacemi o modulu pravi zobrazené kapitoly.
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Dialog "Otevgeni souboru"

Je zobrazen vzdy, kdyZ se ma otevgit soubor knihy. Soubory s texty pro QuickBook maji
paiponu .QB nebo .QBO. Soubory s pgiponou .QBO nejsou nabizeny pro otevgeni, protoze
obsahuji doploujici moduly rozsahlejSiho projektu. Ten mé vzdy jeden soubor (zakladni
modul) s pgiponou .QB.

Objekty dialogu
Seznam projektu - Ize v nim listovat a vybrat si poZzadovany projekt.

Tlaeéitka dialogu
Otevgi - v novém pracovnim okni programu zobrazi hlaviekovou kapitolu vybraného
projektu. Totéz kldvesou Enter.

Storno - dialog bude ukonéen bez otevgeni nového projektu. Totéz kldvesou Esc.
Nédpovida - zobrazi tuto ndpovidu. Totéz kldvesou F1.
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Dialog "Nastaveni parametru"

UmozZzouje nastavit nikteré parametry a vlastnosti programu. Je pgistupny pouze z menu
programu.

Mezi jednotlivymi objekty dialogu je mozné pgechazet mysi, kldvesou "Tab" nebo kombinaci
klaves "Alt" a podtrzeného pismene popisu objektu. Tlaéitka Ize stisknout mysi pgipadni
kombinaci klaves "Alt" a podtrzeného pismene v tlaeitku.

Objekty dialogu
Dialog obsahuje etygi zalozky s rozdilnymi parametry :

Adresage

Adresag s datovymi soubory programu - obsahuje Uplné jméno adresage (veetni diskové
jednotky) k datovym souborum. Standardni jde o adresag, ve kterém je instalovan
program QuickBook pro Windows. V tomto poli muze byt uvedeno adresagu vice, v tom
poipadi se oddiluji stgednikem (napg. instalace s vyuzitim CD-ROM). Program je schopen
hledat sva data ve vSech uvedenych adresagich. Vyjimkou jsou pouze soubory *.QB a
*.QBO, které musi byt vzdy v prvnim uvedeném adresagi.

Adresag pro soubory poznamek ke kapitoldm - obsahuje Uplné jméno adresage, ve kterém
bude program vytvaget a pouzivat soubory obsahujici text uzivatelskych poznamek ke
kapitoldm. Standardni jde o podadresdg POZNAMKY adresage, ve kterém je instalovan
program.

Editor pozndmek ke kapitolam - umozouje zadat jméno (pgipadni s cestou) programu, ktery
bude pouzit jako editor textu poznamek. Standardni jde o NOTEPAD.EXE (poznamkovy
blok Windows).

Pgipona - pole obsahuje az tai znaky, které pouzivé zvoleny textovy editor jako pgiponu
svych souboru. Standardni TXT. Program QuickBook pro Windows ji pouzije pgi volani
editoru pozndmek i pgi testu na existenci pozndmky k zobrazené kapitole.

Vytvagej prdzdné soubory poznamek - nikteré editory (napg. WRITE.EXE) vyzaduiji, aby pai

volani s pozadavkem na otev@eni konkrétniho souboru tento jiz existoval (neumiji jej
automaticky vytvogit). Pokud pouzivate takovyto editor, zaskrtnite tento parametr.

Zobrazeni kapitol

Podtrhuj odkazy - zda maji byt hypertextové odkazy v textu podtrzeny. Vyhodné zvlasti na
monochromnich obrazovkach.

Uzavgi okno pgi vyprazdnini historie - pokud se pgi ndvratu v historii odkazu v okni
programu (kldvesou Esc nebo pravym tlaéitkem mysi) dostanete az k prvni kapitole a
znovu zvolite ndvrat v historii, okno programu se uzavge nebo bude pozadavek
ignorovan v zavislosti na stavu tohoto polieka.

Automaticky zobrazuj nabizené kapitoly - pokud je v seznamu kapitol nebo v dialogu
Zalozky vybrana kapitola a toto polieko je zaskrtnuto, zobrazi se tato kapitola po ureité

prodlevi automaticky do aktudiniho pracovniho okna programu.

Dohleddvej odkaz v zobrazeném obsahu - pokud zvolite funkci zobrazeni obsahu (F6) nebo
rejsteiku modulu (F7) a je zaskrtnuto toto polieko, bude v zobrazeném obsahu nebo
rejstgiku dohledan odkaz na puvodni kapitolu nebo na kapitolu, ktera ji pgedchazi.

Dohledavej odkaz v odkazujicich se kapitolach - pokud je toto polieko zaskrtnuto a je
vyvoldna funkce Odkazy do kapitoly, dohleda se v nabizenych kapitolach pgi zobrazeni

nebo pgi pgechodu do ni prvni odkaz na puvodni kapitolu, ze které byla funkce Odkazy
do kapitoly vyvolana.

Automaticky maximalizuj nové okno - pokud je uzivatel zvykly pracovat s texty pouze v
jednom okni a méa obrazovku v zdkladnim rozliSeni (640 x 480 bodu), vyplati se




zaskrtnout toto polieko. Novi otevgena okna budou automaticky maximalizovédna tak, aby
vyuzila celou plochu hlavniho okna programu QuickBook pro Windows.

Pisma

Proporciondlni pismo - obsahuje jméno pisma, které bude pouzito pro bizny, proporcionalni
text. Tento text je standardni zarovnavan podle Sigky okna, pokud neni tato funkce
potlagena. Standardni je pouzito pismo Arial CE. Pokud nemate lokalizované Windows
nebo zobrazovany text neobsahuje spravni znaky s eeskou interpunkci, muzete zvolit jiné
pismo po rozbaleni pgipraveného seznamu.

Neproporcionalni pismo - obsahuje jméno pisma, které bude pouzito pro text hlavieek a
tabulek. Tento neni zarovnavan podle Sigky okna. Standardni je pouzito pismo Courier
New CE. Pokud neméate lokalizované Windows nebo zobrazovany text neobsahuje spravni
znaky s eeskou interpunkci, muzete zvolit jiné pismo po rozbaleni pgipraveného
seznamu.

Velikost pisma - Ize nastavit pozadovanou velikost pisma na obrazovce a pro tisk. V pgipadi
tisku se ujistite, ze zvolené neproporcionalni pismo pgi vami pozadované velikosti je
schopno zobrazit 76 znaku na gadek, jinak nebudou tisky z programu odpovidat pgesni
vasi pgedstavi.

Ruzné

Kopiruj odstavce jako celek - pokud je polieko zaskrtnuto, zvyrazniny odstavec textu se
kopiruje do schranky jako jedna @ddka. Po pgeneseni textu ze schranky do textového
editoru jej tento muze zformatovat podle aktualniho nastaveni. Pokud je polieko
nezaskrtnuto, text se do schranky kopiruje po gadkach tak, jak jsou zobrazeny v okni
programu.

Exportuj odstavce jako celek - pokud je polieko zasSkrtnuto, odstavece exportovaného textu
se exportuji jako jedna gadka. Po naeteni vytvogeného souboru textovym editorem jej
tento muze zformatovat podle svého aktudlniho nastaveni. Pokud je polieko
nezaskrtnuto, text se exportuje po gadkach tak, jak jsou zobrazeny v okni programu.

Data : zobrazuj datové polozky kapitoly - pokud je polieko zaSkrtnuto, zobrazuje program
datové polozky a jejich hodnoty odpovidajici kapitole v zédhlavi okna pravi zobrazené
kapitoly.

Data : zobrazuj kratké nézvy - pokud se zobrazované datové hodnoty nevejdou do zahlavi
okna kapitoly, je mozné zvolit zkracené oznaeovani jmen datovych poli.

Data : zobrazuj zkrdcené hodnoty - pokud se zobrazované datové hodnoty nevejdou do
zahlavi okna kapitoly, je mozné zvolit zkrdcené oznaeovani aktualnich hodnot datovych
poli.

Data : prohledéavek i jiné datové moduly - pokud je funkce globalniho hledani vyvoladna
z kapitoly modulu, ktery obsahuje datové polozky, je mozné je vyuzit k doplnini hledani.
Tento peepinaé uréuje, zda se v takovém pgipadi maji prohledavat jen ty moduly, které
pouzivaji stejné datové polozky nebo zda se maiji prohleddvat i moduly pouzivajici jiné
datové polozky nebo bez datovych polozek. V tichto modulech jsou pak datové hodnoty
zadané pgi hledani ignorovany.

Tlaeéitka dialogu

OK - provede pgipadné zminy v nastaveni a zaznamend je do konfiguraéniho souboru
programu. Totéz kldvesou Enter.

Storno - ignoruje vsechny provedené zminy v nastaveni. Totéz kldvesou Esc.
Ndpovida - zobrazi tuto napovidu. Totéz kldvesou F1.

Konfiguraéni soubory programu



QBWS5.INI - obsahuje vSechna nastaveni, zalozky, umistini dialogu a historii hledanych
vyrazu. Neobsahuje pouze historii jednotlivych oken programu a jejich pozici.

QBWS5.HIS - obsahuje historii jednotlivych oken programu a jejich pozici pgi poslednim
ukoneeni programu.

Oba konfiguraeni soubory jsou vytvageny v domovském adresagi programu QuickBook pro
Windows (jednouzivatelska verze) nebo v lokalnim adresdgi Windows (si[Jova verze
programu QuickBook pro Windows).
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Dialog "Licence a datové kliee"

Umozoduje zadat pgidilenou licenci a datové kliée, které jsou nutné k provozovani programu.
Zobrazi se automaticky pgi prvnim spustini programu nebo volbou z menu programu.
Licenci (liceneni eislo) mé& uzivatel vzdy peidilenu alespo0 jednu. Muze jich vsak byt i vice,
pokud uzivatel provozuje vice projektu s jednou instalaci programu. Mit vice projektu
instalovanych do spoleeného adresage je vyhodné, protoze funkce globalniho hledani
prohledava najednou vSechny datové moduly vSech projektu.

Kazda licence ma zpravidla pgidilen jeden datovy klieé, umozodujici praci s datovymi moduly
projektu. Klieu vSak muze byt i vice, pgipadni zadny.

V pgipadi sifJové instalace programu musi zadat licence a datové kliee ten, kdo program
instaluje a ma tedy prava zapisu a vytvogeni souboru v adresdgi obsahujici program
QuickBook pro Windows. Totéz plati pai pgipadném pgidavani licenci a datovych klieu.

Mezi jednotlivymi objekty dialogu je mozné pgechazet mysi, kldvesou "Tab" nebo kombinaci

kldves "Alt" a podtrzeného pismene popisu objektu. Tlaeitka Ize stisknout mysi pgipadni

kombinaci kldves "Alt" a podtrzeného pismene v tlaéitku.

Objekty dialogu

Registrované licence - seznam eisel licenci, které ma program jiz zaregistrovany. Nelze jej
nijak upravovat.

Nové licence - vstupni pole pro zaddni nového liceneniho eisla k projektu.

Liceneni kéd - vstupni pole pro zadani liceneniho kédu k zadavané licenci.

Datové kliee - seznam datovych klieu, které ma program zaregistrovdny. Nelze jej nijak
upravovat.

Novy klié - vstupni pole pro zadani nového datového kliée.

Tlaeitka dialogu

Pgidej licenci - tlaeitko pro pgidani nové licence po vyplnini licenéniho eisla a kédu. Program
ovigi platnost licence a pgida ji do seznamu registrovanych licenci.

Pgidej klie - tlaeitko pro pgidani nového datového kliee do seznamu datovych klieu.

OK - zaznamend pgipadné zminy v licencich a datovych klieech a zapiSe je do specidlnich
souboru. Totéz klavesou Enter.

Storno - ignoruje vsechny provedené zminy. Totéz kldvesou Esc.
Ndpovida - zobrazi tuto ndpovidu. Totéz kldvesou F1.
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Dialog "Tisk kapitoly"

Dialog se zobrazi pgi pozadavku na tisk pravi zobrazené kapitoly. Slouzi k zadani zakladnich
Udaju pro tisk. Pismo pouzité pro tisk je stejné jako pismo pouzité k zobrazovani na
obrazovce, velikost pisma pro tisk se zaddvé v dialogu Nastaveni parametru.

Mezi jednotlivymi objekty dialogu je mozné pgechazet mysi, kldvesou "Tab" nebo kombinacfi
klaves "Alt" a podtrzeného pismene popisu objektu. Tlaéitka Ize stisknout mysi pgipadni
kombinaci kldves "Alt" a podtrzeného pismene v tlaeitku.

Objekty dialogu

Vybrana tiskdrna, Orientace, Poéet kopii - aktualni nastaveni tisku ve Windows, zminit jej
Ize tlaéitkem Tiskarna

Odsazeni nahoge - poeet gadek, které budou vynechany na vrchnim okraji kazdé tistiné
strany.

Odsazeni dole - poeet gadek, které budou vynechdny na spodnim okraji kazdé tistiné
strany.

Tlaeitka dialogu

Tiskni - vytiskne Zadanou kapitolu s aktudlnimi parametry tisku. Tisk je mozné pgerusit
stiknutim tlaeitka ve stavovém okénku tisku. Totéz klavesou Enter.

Storno - pozadavek na tisk kapitoly bude ignorovan. Totéz klavesou Esc.
Ndpovida - zobrazi tuto ndpovidu. Totéz kldvesou F1.

Tiskarna - zobrazi standardni dialog Windows pro nastaveni parametru tisku. Pgevezme z
nij vybranou tiskarnu, orientaci papiru a pozadovany poeet kopii.
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Dialog "Specialni kapitoly"

Muze se jmenovat ruzni - Specidlni kapitoly, PIna znini pgedpisu a pod. Obsahuje vyeet
kapitol modulu, do kterych je mozné z tohoto dialogu vstoupit pgimo (podobni jako do
hlavieky modulu, obsahu a rejstaiku).

Mezi jednotlivymi objekty dialogu je mozné pgechazet mysi, kldvesou "Tab" nebo kombinacfi
klaves "Alt" a podtrzeného pismene popisu objektu. Tlaéitka Ize stisknout mysi pgipadni
kombinaci kldves "Alt" a podtrzeného pismene v tlaeitku.

Objekty dialogu

Seznam specialnich kapitol - Ize v nim listovat a vybrat si pozadovanou kapitolu.

Tlaeitka dialogu

Pgejdi - v pracovnim okni programu pgejde na vybranou kapitolu. Totéz kldvesou Enter.
Storno - dialog bude ukonéen bez pgechodu do vybrané kapitoly. Totéz kldvesou Esc.
Népovida - zobrazi tuto ndpovidu. Totéz kldvesou F1.
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Dialog "Zalozky"

Lze jej vyvolat z menu programu. Umozouje definici a pozdijsi pouziti zaloZzek. Zalozka je
uzivatelem pojmenovany odkaz do kapitoly libovolného datového modulu.

Mezi jednotlivymi objekty dialogu je mozné pgechazet mysi, kldvesou "Tab" nebo kombinaci
klaves "Alt" a podtrzeného pismene popisu objektu. Tlaéitka Ize stisknout mysi pgipadni
kombinaci klaves "Alt" a podtrzeného pismene v tlaeitku.

Objekty dialogu
Seznam zélozek - obsahuje seznam dgive definovanych zalozek, do kterych Ize pgejit
pgipadni je zobrazit.

Tlaeitka dialogu
Pgejdi - ukonei dialog a pgejde do kapitoly dle vybrané zalozky. Totéz kldvesou "Enter".

Nova - vytvogi novou zalozku. UZivatel je vyzvan k zadani jména zalozky, ze které byla
funkce zavolana.

Smaz - smaze pravi zvyrazninou zélozku ze seznamu zalozek.

Zobraz - zobrazi vybranou kapitolu ale neukonei dialog. Tlaeitko je zakazano v pgipadi
funkce automatického zobrazovani kapitol.

Nédpovida - zobrazi tuto ndpovidu. Totéz kldvesou F1.
Konec - ukonei dialog bez pgechodu do nikteré kapitoly ze seznamu. Totéz klavesou "Esc".
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Dialog "Globalni hledani"

Je zobrazen pgi volbi polozky "Globalni " menu "Hledani" nebo stiskem klaves Ctrl + G.
Zpgistupouje technologii fulltextového hledani programu.

Vysledkem hledani je seznam kapitoldlg odpovidajicich zadanému dotazu.

Mezi jednotlivymi objekty dialogu je mozné pgechazet mysi, kldvesou "Tab" nebo kombinaci
klaves "Alt" a podtrzeného pismene popisu objektu. Tlaeitka Ize stisknout mysSi pgipadni
kombinaci kldves "Alt" a podtrzeného pismene v tlaéitku.

Objekty dialogu
Text - vstupni pole slouzi k zadani dotazu, podle kterého se bude hledat. Zadavani dotazu
se gidi pgesnymi pravidly. Seznam poslednich hledanych dotazu Ize zobrazit mysi

stiskem tlaeitka vpravo od gadky nebo klavesou "F4". Rozbaleny seznam poslednich
dotazu Ize znovu skryt opitovnym stiskem klavesy F4.

Prohledej jen nadpisy kapitol - pokud je poliéko zaskrtnuto, bude se hledany dotaz
vyhodnocovat jen pro nadpisy kapitol. V seznamu se objevi jen kapitoly, které obsahuji
hledany text ve svém nadpisu. Pokud je polieko neproskrtnuto, hleda se v nadpisech i
textu kapitol.

Prohledej jen aktivni modul - pokud je polieko zaskrtnuto, prohleddvat se budou jen kapitoly
modulu, ktery je pravi otevgeny v aktudlnim pracovnim okni programu. V opaéném
pwipadi se budou prohleddvat vsechny moduly, ureené tvurcem projektu.

Hledani frézi - pokud je polieko zaskrtnuto, text bude hledan pgenijSim zpusobem. Lze tak
hledat konkrétni souslovi nebo omezit maximalni vzdalenost hledanych slov v kapitole.
Zadavani dotazu se gidi pgesnymi pravidly.

... vzdalenost <x> slov - pokud je zasSkrtnuto Hledani frazi, Ize tu zadat maximalni
vzdélenost slov, oddilenych operatorem i. Zadavani dotazu se gidi pgesnymi pravidly.

Prohleddvané moduly - pokud neni zaskrtnuto Prohledej jen aktivni modul, je mozné po
stisku tlaeitka vybrat moduly, ve kterych se bude vyhledavat. V zobrazeném seznamu je
mozné pgepinat stiskem mezery nebo dvojitym stisknutim tlaéitka mysi. Pokud je pged
nazvem modulu uvedeno velké X, bude se modul prohledavat. Tlaeitko Doporueené se
vrati k vychozimu nastaventi, tlaeitko VSechny oznaéi vsechny moduly.

Tlaeitka dialogu

Hledej - zaene se hledat podle zadanych kritérii. Totéz kldvesou Enter.
Storno - dialog bude ukoneen bez zahajeni hledani. Totéz kldvesou Esc.
Napovida - zobrazi tuto ndpovidu. Totéz kldvesou F1.

Data - pgepind zobrazeni vstupnich poli datovych polozek. Toto tlaeitko je viditelné jen
v tom pgipadi, ze vychozi datovy modul obsahuje datové polozky.

Datoveé polozky

Lze je vyuzit k omezeni podminek hledani, vyjaddgenych dotazem v poli Text. Je mozné
vyplnit jednu nebo i vice z nich. V pgipadi vice datovych podminek musi nalezené kapitoly
sploovat zaroveod vSechny zadané datové podminky. Datové polozky mohou byt
nasledujicich typu :

Eiselnik - Ize pgimo zapsat zkratku poZadované hodnoty. Je téZ moZno zadat vice zkratek,
oddilenych ééarkou. V tom pgipadi musi nalezené kapitoly odpovidat nikteré ze zadanych
hodnot. Stisknutim malého tlaéitka vedle pole pro zadani hodnoty se vyvola okénko se
vSemi povolenymi hodnotami daného eiselniku. Ze zobrazeného seznamu Ize vybrat
pozadovanou hodnotu Sipkami a potvrdit ji stiskem klavesy Enter. Druhou moznosti je
vybir vice hodnot pomoci stisknuté kldvesy Ctrl a souéasnym kliknutim mysi na



pozadované hodnoty. Vybir pak potvrdime stiskem kladvesy Enter.

Datum - kazdé kapitole pgislusi jedno datum (napg. vydani) nebo datovy interval (napg.
platnosti). Pokud zadate datum, musi nalezené kapitoly tomuto datu odpovidat nebo
musi zadané datum byt uvnitg jejich intervalu. Stiskem malého tlaéitka vedle pole pro
zadani hodnoty vlozite do tohoto pole aktudlni datum.

Pokud je vyhodnocovdén dotaz, Ize prubih &innosti sledovat ve specialnim okénku.
Zpracovani omylem zadaného dotazu lze pgerusit stiskem klavesy "Esc" pgipadni tlaeitka
"Zrus$ hledani" v tomto okénku.

Celkovy poéet nalezenych kapitol je souédsti hlavieky dialogu seznamu nalezenych kapitol.

Pravidla tvorby a vyhodnocovéni dotazu
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Pravidla tvorby a vyhodnocovani dotazu

Dotaz se sklada ze slov, jejichz vyskyt v kazdé kapitole se bude hledat. Slova se mohou
oddilovat operatory. Pokud neni mezi dvima slovy uveden operator, doplni se automaticky
operator "A". Hledana slova lze zapisovat bez ohledu na velikost pismen. Operétory je
tgeba psat velkymi pismeny !

Dotaz se vyhodnocuje zleva doprava, neexistuje tedy priorita operatoru.

Operatory jsou :

A - v seznamu zustanou jen ty kapitoly, které splouji pgedchozi podminky a zaroveo
obsahuiji slovo za operatorem.

NEBO - seznam kapitol z pgedchozich podminek se rozsigi o kapitoly, které obsahuji slovo
za operatorem.

A NE - v seznamu zUstanou jen ty kapitoly, které splouji pgedchozi podminky a zaroveo
neobsahuji slovo za operatorem.

NEBO NE - seznam kapitol z pgedchozich podminek se rozsigi o kapitoly, které neobsahuji
slovo za operatorem.

Ve vyrazu je téz mozno pouzit kulaté zavorky.

Pg: (daoovy poradce) nebo (finaneni poradce)

je interpretovano jako "(daodovy A poradce) NEBO (finaneni A poradce)". Seznam kapitol
obsahujicich zaroveo slova "dadovy" a "poradce" je rozsigen o seznam kapitol obsahujicich
zaroveo slova "finanéni" a "poradce".

Pg: (daoovy nebo finanéni) poradce

je interpretovéno jako "(dadoovy NEBO finaneni) A poradce" a vysledkem je totéz co v
pgedchozim pgikladi.

Pg: daoovy nebo finaneni poradce

vyhodnocovani jde zleva doprava, proto i tento tgeti pgiklad znamena totéZ co dva
pgedchozi.

Slova je téZz mozno zaddvat s hvizdiekou na konci slova. Takovy zapis znamena vSechna
slova, kterd maji misto hvizdiéky libovolny poeet jakychkoliv znaku.

Pg: daoov* pgizndni*
zastupuje vSechny tvary slova daoovy - dadova, dadovych, dadovym pgizndnim a pod.

Hledani frazi

Hledani frazi se aktivuje zaskrtnutim polozky "Hledani frazi" v dialogu hledani.

Hledana fraze muze byt tvogena jednim nebo vice slovy bez oddilovaeu (edrka, teeka,
dvojteeka, stgednik apod.). Pokud frdze obsahuje oddilovag, ignoruje se. Hledani je Uspisné
pouze u kapitol, ve kterych jsou hledand slova za sebou, pgesni tak, jak jsou napsana v poli
"Text" dialogu hledani. Z frazi I1ze vytvdget pomoci logickych operdtoru i vyrazy. U vyrazu
slozenych z frazi jsou povinné kulaté zavorky pro ohranieeni slov tvogicich jednotlivé fraze
ve vyrazu.



Pgi hledani frazi Ize pouzit ndhradni znak hvizdieka "*" na konci posledniho slova fraze.
Pokud se umisti hvizdieka do vnitgnich slov fraze, hledani je nepgesné a v nalezenych
kapitoldch se nezvyrazni vyskyty fraze.

Pgiklady:

daoové pgiznani
vyhledaji se vSechny kapitoly, které obsahuji slova "dadové pgiznani bezprostgedni za
sebou

finaneni Ugad
vyhledaji se vSechny kapitoly, které obsahuji slova "finanéni Ggad" bezprostgedni za sebou

pzijmy z prondj*

vyhledaji se vdechny kapitoly, které obsahuji bezprostgedni za sebou slova "pgijmy" "z" a
vSechny tvary slov odvozené od slovniho zdkladu "pronaj"

(pwijmy z pronajmu) A (ostatni pgijmy)

vyhledaji se vSechny kapitoly, které obsahuiji frazi "pgijmy z pronadjmu" a soueasni obsahuji
frazi "ostatni pgijmy", operator "A" musi byt velkym pismenem

(pwijmy z pronajmu) a (ostatni pgijmy)

pokud se v hledaném vyrazu uvede malé "a", hledaji se kapitoly, které obsahuji frazi
"(p@ijmy z prondjmu) a (ostatni pgijmy)", pgesni, jak je napsdna - v Ueetnim poradci neni
nalezena zaddné kapitola

(pgijmy z prondjmu) NEBO (ostatni paijmy)

vyhledaji se vSechny kapitoly, které obsahuji frazi "pgijmy z prondjmu" nebo frazi "ostatnfi
paijmy", neni podminkou, aby v kapitole byly obi fraze soueasni

(pwijmy z pronajmu) NE (ostatni pgijmy)

vyhledaji se vSechny kapitoly, které obsahuiji frazi "paijmy z prondjmu" a soueasni
neobsahuji frazi "ostatni pgijmy"

25 %
vyhleda vsechny kapitoly, které obsahuji slova "25 %" - éislovku 25, mezera a znak %

(25 %) NEBO (25%)

vyhleda vsechny kapitoly, které obsahuji "25 %" - psano s mezerou, nebo "25%" - psano
bez mezery

(586/1992) NEBO (586/92)
vyhleda vsechny citace zakona 586/1992 v plném i zkraceném vyjadgeni



281/66 191/1996

vyhleda vSechny citace opatgeni &.j. 281/66 191/1996 (pgi hledani eisla jednaciho
nedoporueujeme uvadit peged éislo zkratku &.j., tato zkratka muze byt uvedena v mnoha
variantach "ej., &.j., e.j., €j, a tato variabilita zkresli vysledek hledanfi

Pokud neni podminkou hledat frazi v pgesném tvaru, jak je napsdna ve vstupnim poli "Text"
dialogu hledani, Ize vyuzit moznosti hledat frazi jako samostatné slova s uréenim
maximalni vzdalenosti slov v textu. K tomuto Ueéelu je systém hledani vybaven novym
operdtorem "NEAR", alternativni "I", ktery se vklada mezi slova, u kterych potgebujete
definovat vzdalenost. Vzdalenost se nastavuje v dialogu hledéni do pole umistiném za
polozkou "i znamena vzdalenost". Zakladni nastaveni je 8.

Aplikaci operatoru "NEAR" vyloueéite vliv pgedlozek a spojek v hledané frazi a rozsigite
poeet nalezenych vyskytu. Déle Ize pomoci této funkce vyhledat nové souvislosti mezi
jednotlivymi problémy, viz pgiklady.

Pgiklady:

paijmy | prondjmu

vyhleda vsechny kapitoly, které obsahuji slova "pgijmy" a "prondjmu" vzdalené maximalni
nastaveny poeet slov - vysledkem hledani jsou stati, kde se pojednava o pgijmech z
prondjmu, aniz by tato slova musela byt za sebou

oceoovani | podnikatele

vyhleda vsechny kapitoly, které obsahuji slova "ocedovani" a "podnikatele" maximalni
vzdalend o nastaveny poéet slov - vysledkem hledani jsou kapitoly, ve kterych se
pojednava o oceoovani v souvislosti s podnikateli.
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Dialog "Seznam kapitol"

Je spoleeny funkcim Historie okna, Odkazy z kapitoly, Odkazy do kapitoly, Seznam kapitol a
Seznam nalezenych kapitol.

Nabizi seznam kapitol, ktery byva eélenin do vice Urovni. Kapitoly ze seznamu lze zobrazit
nebo do nich pgimo pgejit.

Mezi jednotlivymi objekty dialogu je mozné pgechazet mysi, klavesou "Tab" nebo kombinaci
klaves "Alt" a podtrzeného pismene popisu objektu. Tlaéitka Ize stisknout mysi pgipadni
kombinaci kldves "Alt" a podtrzeného pismene v tlaeitku.

Objekty dialogu
Seznam kapitol - obsahuje jednotlivé kapitoly. Je vykreslovan v uUrovnich, které lze
rozbalovat a zpit zabalovat. Pokud je pged nazvem kapitoly obrazek stranky B, Ize
kapitolu zobrazit nebo do ni pgejit. Pokud je pged nazvem kapitoly zobrazena uzaveena
slozka
&3, jde o polozku, kterou Ize déle rozbalit do dalsi Grovni. Podobni Ize otevgenou slozku
& opit zabalit.
Rozbalit a zabalit slozku Ize stiskem kldvesy Enter nebo dvojitym stiskem levého tlaeitka
mysSi na slozce.

Tlaeitka dialogu
Pgejdi - ukonei dialog a pgejde do kapitoly dle vybrané zalozky. Totéz kldvesou "Enter".

Zobraz - zobrazi vybranou kapitolu ale neukonei dialog. Tlagitko je zakdzdno v pgipadi
funkce automatického zobrazovani kapitol. Totéz klavesou mezera.

Zavgi - dialog bude ukonéen bez pgechodu do vybrané kapitoly. Totéz kldvesou Esc.
Napovida - zobrazi tuto ndpovidu. Totéz kldvesou F1.

znak minus - zabali vSechny rozbalené drovni. Totéz kombinaci kldves Ctrl a minus.
znak plus - rozbali vSechny Urovni. Totéz kombinaci kldves Ctrl a plus.
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Dialog "Hledani v kapitole"

Slouzi k hledani textu uvnitg pravi zobrazené kapitoly.

Mezi jednotlivymi objekty dialogu je mozné pgechazet mysi, kldvesou "Tab" nebo kombinaci
klaves "Alt" a podtrzeného pismene popisu objektu. Tlaeitka Ize stisknout mysi pgipadni
kombinaci kldves "Alt" a podtrzeného pismene v tlaéitku.

Objekty dialogu

vstupni pole - slouzi k zadani slov, ktera se budou hledat v aktualni kapitole. Zadavani slov
se gidi pgesnymi pravidly. Seznam poslednich hledanych dotazu Ize zobrazit mysi
stiskem tlaeitka vpravo od gadky nebo klavesou "F4". Rozbaleny seznam poslednich
dotazu Ize znovu skryt opitovnym stiskem klavesy F4. Seznam poslednich dotazu je
spoleeny s funkci globalniho hledani, operatory a zavorky jsou ignorovany.

Tlaeitka dialogu

Hledej - v kapitole se najde a zvyrazni prvni vyskyt hledaného slova (nebo vice slov). Totéz
kldvesou Enter.

Storno - dialog bude ukoneen bez zahajeni hledani. Totéz kldvesou Esc.
Ndpovida - zobrazi tuto napovidu. Totéz kldvesou F1.
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