PRAVNI info DISK

1UVOD

PRAVNI INFO DISK vyuziva moderni a vysoce efektivni
programové vybaveni pro zpfistupnéni komlexu pravnich
informaci. Obsah i programové vybaveni PRAVNIHO INFO
DISKU spliuje vSechny zakladni pozadavky, které od
pravniho informacniho systému oCekavate.

Jmenujme alespon nékteré:

e Uplnost a aktualnost poskytovanych informaci - jednotlivé
zafazené databaze jsou kompletni, bez vybéru
provadéného tvircem systému,

e pravidelna aktualizace,

e fultextové vyhledavani predpisd, nezbytny pruzkumnik
v8ech velkych textovych databazi,

e hypertextové odkazy, rychld cesta mezi souvisejicimi
predpisy nebo jejich ¢astmi,

e neomezeny vystup informaci do souboru nebo na tiskarnu,

e poznamkovy blok umoziujici pfipojit VasSe poznamky
k jednotlivym pFedpisiim,

¢ jednoduché intuitivni ovladani se vSemi standardy Windows

PRAVNI info DISK obsahuje vSechny PRAVNI
PREDPISY vydané ve SBIRCE ZAKONU od roku 1945,
novelizované predpisy ve vSech znénich od data vydani do
soudasnosti, vSechny texty MEZINARODNICH SMLUV
uvefejnénych ve  Sbirce zakonu, vS8echny TEXTY
FINANCNIHO ZPRAVODAJE od roku 1989, vsechny
metodické DANOVE POKYNY Ministerstva financi -
D-POKYNY a také vSechny texty tzv. ,Zelené sbirky“ od roku
1960 - TRESTNE PRAVNi a OBCANSKO PRAVNI
JUDIKATURU.

Pfedpisy jsou pribézné aktualizovany a nové predpisy
uvedenych zdroju jsou doplfiovany tak, jak jsou vydavany.

VSechny pfedpisy jsou k dispozici ve znéni, v jakém byly
publikovany ve svych tisténych zdrojich.

V Casti, ve které se provadi vyhledavani jsou zarazeny
texty se zapracovanymi novelami a je tedy prohledavano
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v poslednim uplném znéni predpisu a text novelizaCnich
ustanoveni neni do prohledavaci ¢asti zafazen.

U novelizovanych predpist je k dispozici nejen plvodni
text, ale i Uplné znéni predpisu po kazdé novele.

U kazdého predpisu kromé textu je uveden ndzev
pfedpisu, zdroj predpisu, datum vydani, datum nabyti
ucéinnosti, popfipadé ukoncéeni ucinnosti, druh predpisu,
instituce vydavajici predpis, predpisy nadrazené a
derogace.

Predpisy se vyhledavaji bud pomoci dotazu
formulovanych uzivatelem nebo prostfednictvim pfistupového
stromu.

2Soucasti aplikace

PRAVNI info DISK tvofi PROGRAMOVE VYBAVENI a
DATOVA ZAKLADNA.

21 Programové vybaveni

Programové vybaveni slouzi k obsluze databazi, k
vyhledavani pFedpisu, prezentaci nalezenych predpisi nebo
jejich &asti a k jejich naslednému zpracovani (exportu, tisku),
Ci okomentovani.

V zavislosti na pravé probihajici akci pracuje program v

jednom z nasledujicich rezimu, oken:

e VOLBA DATABAZE - volba datové zakladny, predchazi
vSem ostatnim rezimdm,

e PRISTUPOVY STROM - vyhledavani  predpist
prostfednictvim pfistupového stromu,

* FORMULACE DOTAZU - nabidka kritérii pro formulovani
dotazd,

e VYSLEDEK HLEDANI - zobrazeni seznamu predpis,
jejichz kapitoly odpovidaji zadanému dotazu

e TEXT PREDPISU - zobrazeni plného textu &asti predpisu,

e KATALOG - dopliikové informace k predpisu
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e CELY PREDPIS - kontinualni text pfedpisu v uréitém &ase
s moznosti exportu a tisku

Popis jednotlivych rezimi

Kazdy z vySe uvedenych rezimu pracuje v jednom okné.
Pfepinani mezi okny se dé&je pomoci mysi, stisknutim
kombinaci klaves nebo volbou panelt v menu.

MENU nabizejici pfikazy a funkce je umisténo v horni
Casti zakladni obrazovky. Pod Menu jsou umisténa Ovladaci
tlacitka. Funkce nebo tlacitka, které jsou v daném rezimu
aktivni jsou syté vybarvena a ta, ktera v dany okamzik Zzadnou
funkci nemaji jsou Sediva.

Nékteré funkce jsou specifické pro jednotliva okna.
Volba databaze
Pfi  praci s aplikaci se vzdy nejdfive voli datova

zékladna - databdze. PF SPUSTENI aplikace je vzdy
nastavena databaze SBIRKA ZAKONU.

Se zvolenou datovou zakladnou se pracuje do té doby
nez je zménéna. Zménéna muze byt volbou jiné databaze
nebo pfechodem do jiné databaze hypertextovym odkazem.

Pristupovy strom

Pristupovy strom zobrazuje graficky celou databazi a
slouzi k pfimému pfistupu k PREDPISU, resp. jeho &asti - do
KAPITOLY, bez vyhledavani pomoci pfikazu Dotaz.

Formulace dotazu

Rezim Formulace dotazu pracuje v okné DOTAZ. Okno
nabizi kritéria, ktera lze pouzit pro sestaveni dotazu.

Vysledek hledani

ReZim Vysledek hledani pracuje s celou obrazovkou,
rozdélenou vertikalné na dvé casti. V levé Casti je zobrazen
seznam predpisU, jejichz kapitoly vyhovuji zadanému dotazu.
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Text predpisu

Text pfedpisu je rozdélen na jednotlivé paragrafy nebo
jim odpovidajici €asti, které nazyvame KAPITOLY. Text
kapitoly je umistén v pravé ¢&asti zakladni obrazovky a
odpovida aktualnimu nastaveni kurzoru na pfistupovém
stromu.

Katalog

Katalog zobrazi doplnkové informace k tomu predpisu
jehoz kapitola je zobrazena. Je to DATUM VYDANI predpisu,
NABYTi UCINNOSTI predpisu, popfipadé UKONCENI
UCINNOSTI, DRUH PREDPISU, INSTITUCE vydavajici
predpis,; DEROGACE, PREDPISY NADRAZENE a
PROVADECI, informace zda je predpis PUBLIKOVAN ¢&i
REGISTROVAN, zda je & neni pouze NOVELOU. (piedpis
nepfinasi jiny text nez noveliza¢ni ustanoveni).

Cely predpis

Rezim Cely predpis pracuje v samostatném okné a
zobrazeni kontinualné text celého predpisu. U novelizovanych
pfedpisu je mozna VOLBA DATA, ke kterému bude TEXT
SESTAVEN. Cely predpis Ize TISKNOUT a EXPORTOVAT.

Poznamkovy blok

Poznamkovy blok / Poznamky k pfedpisu pracuje
v samostatném okné& a text zapsany do boku je uloZzen do
samostatného souboru, se kterym je mozné dale pracovat
v nezavislosti na aplikaci PRAVNI info DISK.

2.2 Datova zakladna
Sbirka zakonu

Databaze Sbirka zakonl obsahuje vSechny predpisy
vydané ve Sbirce zakonl od roku 1945, vyjma téch které byly
v obdobi federace vydany Slovenskymi zakonodarnymi
organy. Predpisy, které obsahuji pouze novelizacni
ustanoveni, jsou v databazi uvedeny az po novelizacni text,
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jehoz absence je znazornéna graficky takto: --—--- (pét
poml&ek). Ten je k dispozici v rezimu ,Cely pfedpis®. Divodem
je to, Ze novelizaCni ustanoveni jsou =zapracovana do
puvodniho predpisu a prohledavanim by byl nalezen tento
text dvakrat. Setfi se tim d&as vyhledavani, identifikace
relevance odpovédi a v posledni fadé i velikost databaze.

Mezinarodni smlouvy

Databaze Mezinarodni smlouvy obsahuje vSechny
bilateralni nebo multilateralni ujednani naseho statu s jinou
zemi, popf. jinymi zemémi, uvefejnéné ve Sbirce zakonl jako
Umluvy, Dohody, Smlouvy nebo Mezinarodni Dohody od roku
1945. Nebyl-li text zvefejnén je v databazi zapracovano pouze
oznameni, tak jak jej ucinila Sbirka zakonu.

Finané€ni zpravodaj

Databaze  FinanCni  zpravodaj obsahuje  texty
publikované ve Finanénim zpravodaji Ministerstva Financi od
roku 1989.

D-Pokyny

Databaze D-Pokyny obsahuje vSechny pokyny
vydavané pfislusSnymi dafiovymi odbory Ministerstva financi
jako vyklad danovych zakon(, které jsou vydavany od roku
1993. Z databaze byly vyfazeny pokyny, uréené pouze pro
sluzebni ucely Ministerstva financi, oznacované DS. Jedna
se o pokyny €. 1 az 6, 11 az 14, 23, 24, 27, 28, 30, 33, 37 az
39 a 44. Pokyn €. 75 nebyl vydan.

Judikatura trestné pravni

Databaze Judikatura trestné pravni obsahuje texty
publikované v tzv. ,Zelené sbirce” od roku 1960 z oblasti
trestné pravni.

Judikatura obéansko pravni

Databaze Judikatura ob&ansko pravni obsahuje texty
publikované v tzv. ,Zelené sbirce® od roku 1960 z oblasti
obgansko pravni.
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Aktualizace databazi

Aktualizace databazi je pribézna. Kazdy c&tvrt rok
vychazi novy CD ROM, na kterém jsou zaktualizované
databaze, doplnéné o nové texty a zapracované novely do
pavodnich predpisa.

2.3 Ovladani programu

Pro aplikaci byly pouzity veSkeré STANDARDY
pouzivané v PROSTREDI WINDOWS pro ovladani aplikaci.
Program tedy lze ovladat zcela intuitivné. Jednotlivé specialni
funkce ovladani jsou popsany v pfislusné podkapitole
OBSLUHY APLIKACE.

Spusténi programu

PRAVNI info DISK se standardné spousti DVOJITYM
KLIKNUTIM mysi NA IKONU PRID v seskupeni programii
PRAVNI info DISK. |kona i seskupeni se vytvoFi automaticky
pfi instalaci. Nazvy i ikona mohou byt uzivatelem zménény.

Nepouzivate-li k ovladani Windows mys, aplikaci muzete
spustit ze Spravce programu pfikazem Spust. Povelovy fadek
musi obsahovat jméno souboru (PRID.EXE) s celou cestou
(napf. C:\PRIDISK\PRID.EXE)

Napovéda

Interaktivni napovéda prfebira vSechny obvyklosti
napovédy Windows. Lze ji vyvolat stiskem klavesy F1 nebo
soucasnym stisknutim klavesy Alt a klavesy N. Otevie se
nové okno s textem napovédy, které Ize umistit libovolné na
obrazovce tak, aby nezakryvalo problém, pro néz byla
napovéda vyvolana. Slova, ktera jsou barevné odliSena,
umoziuji pfimy pfechod do jiné ¢asti napovédy, ktera s danou
Casti souvisi.
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Ukon¢eni programu

Program PRAVO Ize v libovolném rezimu ukongit
vyvolanim menu Konec na panelu Databaze nebo dvojitym
kliknutim na ikonu znazorfiuvjici vypina v levém hornim
rohu zakladni obrazovky nebo standardné pro Windows
stisknutim klaves Alt X.

30bsluha programu

Zpusob prace s aplikaci mizeme shrnout do Ctyr kroku:
e volba databaze
¢ vyhledani pfedpisu (pfistupovy strom / dotaz)
e prezentace vysledkl
e prace s vyhledanymi zaznamy

Nejprve se voli databaze s jejimi pfedpisy se bude
pracovat. Krok vyhledani pfedpisu ma dvé cesty, jednu
pfimou pres pfistupovy strom, druhou formulovanim dotazu -
zadanim podminky, kterou maji splhovat hledané ¢&asti
predpisU. Nasleduje Cast prezentace vysledkl a prace s texty
vyhledanych pfedpisu.

3.1 Pristupovy strom

Pfistupovy strom umozriuje jit po jednotlivych vétvich
databaze az ke kapitole pfedpisu.

Kazdy predpis se sklada z jednotlivych § nebo Clanka,
které jsou sdruzovany do Dild, Oddila, Hlav, Casti nebo
jinych skupin. Toto hierarchické Cclenéni tvofi strukturu
pfedpisu. Jednotlivé Casti prfedpisu nazyvame KAPITOLY a
kapitoly zaujimaji ur&ité UROVNE. Od typicky ztvarnéného
usporadani zadatku kazdého predpisu az po § & Clanek,
popfipadé Prilohu, vede konkrétni cesta - VETEV. Cely
predpis je se svoji strukturou jesté zacClenén do roéniku
vydani.

NULTA UROVEN databaze je samotna databaze.
PRVNI UROVEN databaze jsou rocniky vydani predpisu,
DRUHOU UROVNI ve struktufe jsou jednotlivé pFedpisy -
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Uvodni &ast textu predpisu, TRETI UROVEN je dana
strukturou kazdého predpisu. Pfilohy maji standardné drovern
ti.

Prace se stromem

Jednotlivé kapitoly si je mozné predstavit jako listky
stromu na rGzné dlouhych a ruzné rozvétvenych vétvich.
Jednotlivé vétve Ize ROZBALOVAT a SBALOVAT a to vzdy o
UROVEN nebo aZ na jeden & druhy KONEC.

Graficky jsou tyto moznosti znazornény CTVERECKEM,
ktery je vyplnén znakem + (vétev je mozné ROZBALIT),
znakem - (vétev je mozné jen SBALIT), PRAZDNY G&tveredek
(KONEC vétve).

Pohyb po stromu

Po stromu se pohybujeme mysSi, nebo kurzorovymi
klavesami s kombinaci klavesy Ctrl
Mysi

Jednoduché kliknuti mysi na libovolné polozce stromu
zpusobi nastaveni POLOZKY jako AKTUALNI. V pravé casti
obrazovky se zobrazi text této polozky (kapitoly).

Kurzorovymi klavesami

Po stromu se pohybujeme takto: klavesa Ctrl se drzi
stisknuta a k ni pouzijeme jednu kurzorovou klavesu

Ctrl a Sipka nahoru posune kurzor na kapitolu
pfedchazejici této. Listujeme-li klavesou se Sipkou o nékolik
kapitol dale, text k pfislusné kapitole v pravé &asti obrazovky
se zobrazi az po skonéeni listovani.

Ctrl a Sipka doli posune kurzor na nasledujici kapitolu
bezprostiedné po této.

Ctrl a PageUp posune kurzor na kapitolu o jednu
obrazovku smérem vzhUru.
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Ctrl a PageDown posune kurzor na kapitolu o jednu
obrazovku smérem dold.

Ctrl a Home posune kurzor na prvni polozku stromu.

Ctrl a Home posune kurzor na posledni polozku stromu.

Rozbalovani / Sbalovani stromu

Strom rozbalujeme a sbhalujeme také bud mysi nebo
kurzorovymi klavesami a tla¢itky + a - na numerické
klavesnici v kombinaci klavesou Ctrl.

Mysi

Dvojitt'é kliknuti my§|’ na polozZce stromu I%OZBALi
nebo SBALI pfislusnou VETEV o JEDNU UROVEN danym
smérem.

Dvojité kliknuti mysi pfi stisknuté klavese Ctrl
ROZBALI nebo SBALI CELY PODSTROM.

Kurzorovymi klavesami

Ctrl a Sipka vievo
e SBALi VSECHNY POLOZKY AKTUALNI VETVE, je-li sama
rozbalena (ve CtvereCku je znaménko -). Shali sama sebe.
e SBALI VSECHNY POLOZKY OD AKTUALNi VETVE O
JEDNU UROVEN VYSE, je-li sama sbalena (ve &tvere&ku
je znaménko +) nebo je-li KONCOVOU KAPITOLOU (ve
tvere¢ku neni ZADNE znaménko)

Ctrl a Sipka vpravo ]
e ROZBALI AKTUALNI POLOZKU (vétev), pokud to Ize (ve
CtvereCku je znaménko -).

Ctrl a Sipka vpravo a Shift

Jde-li o vysledky hledani ROZBALi AKTUALNI
POLOZKU (predpis) o jednu uroveri nize, ale jen kapitoly
spliujici podminky hledani (modré kapitoly).

Sedivd kldvesa + na numerické kldvesnici
e ROZBALI AKTUALNI POLOZKU (vé&tev), pokud to Ize (ve

CtvereCku je znaménko -). Totéz jako Ctrl a Sipka vpravo.
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Ctrl a Sediva klavesa + na numerické klavesnici
e ROZBALI cely PODSTROM az k posledni kapitole.

Sedivé kldvesa - na numerické kldvesnici totéz jako
Ctrl a Sipka vlevo
e SBALiI VSECHNY POLOZKY AKTUALNI VETVE, je-li sama
rozbalena (ve CtvereCku je znaménko -). Sbali sama sebe.
e SBALi VSECHNY POLOZKY OD AKTUALNi VETVE O
JEDNU UROVEN VYSE, je-li sama sbalena (ve &tverecku
je znaménko +) nebo je-li KONCOVOU KAPITOLOU (ve
&tverecku neni ZADNE znaménko)

Hledana kapitola
Nebyl-li uginén zadny dotaz, cely STROM je CERNY.

Byl-li uc¢inén DOTAZ, hledané KAPITOLY jsou ve
stromé zvyraznény MODRE. Cisla nalezenych predpistl jsou
vzdy modra, pfi rozbaleni stromu mohou byt nékteré kapitoly
modré a jiné Cerné. Modra barva oznacuje, ve které vétvi se
nachazi hledana kapitola. Pfi rozbaleni vétvi jsou hledané
kapitoly modfe zvyraznény.

3.2 Formulace dotazu

PFi vytvafeni formulace dotazu muzeme pouzito jedno
nebo vice kritérii, na jejichz zakladé je provedeno hledani
pfedpisu, kapitol, splfiujicich zadané podminky. Pouzijeme-li
JEDNO KRITERIUM hovoiime o JEDNODUCHEM DOTAZU,
pouzijeme-li VICE KRITERIi SOUCASNE, DOTAZ nazyvame
SLOZENYM.

Dotazy
Jednoduchy dotaz

Nejprve vytvofime a pouzijeme jednoduchy dotaz.
Jednoduchy dotaz obsahuje pouze jedno kritérium vybéru.
Pfiklady jednoduchého dotazu jsou:
¢ najdi pfedpisy vztahujici se k dani z pfidané hodnoty
¢ najdi provadéci predpisy zakoniku prace
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¢ najdi konkrétni pfedpis
¢ najdi pfedpisy vydané v letoSnim roce

Slozeny dotaz

Chceme-li nalézt predpis, nebo pfedpisy, ktery neni
konkrétné definovan, nebo vime, ze popisu odpovida velké
mnozstvi predpisl, pouzijeme slozeny dotaz. Pfiklady jsou:
¢ v jakych zakonech se hovofi o pokutach
* najdi zakonik prace a jeho provadéci predpisy
e najdi, ve kterych &astech konkrétniho pfedpisu se nachazi

slovo znasilnéni

Kritéria dotazu

Kritéria dotazu nalezneme v okné Dotaz. V levé Casti je
nazev kritéria, vpravo od nazvu je pole pro vyplnéni kritéria.
Kurzor je nastaven na prvnim kritériu. Toto kritérium je
fultextové a jmenuje se SLOVA V TEXTU. Na néj se
dostaneme také soucasnym stisknutim klaves Alta S

Mezi jednotlivymi kritérii se pohybujeme tabuldatorem
nebo kliknutim mysSi na pole kritéria nebo stiskem klavesy
Alt a prislusné ¢éislice, ktera kritériu predchazi. Mate-li
nastavenou CESKOU KLAVESNICI, je tfeba soucasné drzet
stisknutou klavesu Shift. Katalogova kritéria maji Ciselnik,
ktery se vyvola kliknutim mySi na tlaCitku se tfemi te¢kami
odpovidajici fadce s nazvem kritéria. VSechna pole okna
Dotaz Ize projit Tabulatorem a pfisluSna editovat nebo
klavesou Enter vyvolat jejich akci.

Ve spodni Casti okna jsou funkéni tlacitka Hledej,
Zrus, Napovéda, Novy dotaz a Archiv.

Tlacitko Hledej provede hledani. Hledani zane také po
té, je-li alespon jedno kritérium vyplnéno a zmackneme
klavesu ENTER. Tla€itko Zru§ uzavie okno Dotaz. TlacCitko
Napovéda vyvola napovédu. TlaCitko Novy dotaz vymaze
vSechna pole jednotlivych kritérii. TlaCitko Archiv vyvola dialog
pro uloZeni aktualniho dotazu pod konkrétnim jménem. Pod
timto jménem Ize dotaz opét vyvolat a pouzit pro dalSi praci
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se systémem pro hledani. Vyvolany dotaz z Archivu Ize ménit
a ulozit pod novym nebo plvodnim jménem.

Zadani hodnot vybéru

U jednotlivych kritérii je mozZno pouzit HODNOTY
RUZNEHO TYPU. Pravé podle tohoto typu jsou kritéria
rozdélena do tfech kategorii. Zadavané hodnoty jsou bud
slova pfimo editovana z klavesnice, nebo to jsou hodnoty
vybrané z Ciselnik(, nebo se zapisuje urcité datum nebo
interval dat opét pfimo z klavesnice. Popis jednotlivych typu
kritérii nasleduje.

Slovni (fultextové)

Do kategorie slovnich kritérii patfi kritérium SLOVA
V TEXTU, SLOVA V NAZVU a NADRAZENY PREDPIS.

Rozhodnete-li se pouzit slovni kritérium pro formulovani
dotazu, zaCneme slova, ktera se maji vyskytovat v textu
editovat pfimo z klavesnice. Bylo jiz toto kritérium nékdy
pouzito, je mozné otevfit historii dotazl (Sipka s podtrzitkem)
a vybrat si jiz dfive zadana slova.

Do pole pro hodnotu kritéria zadame SLOVO nebo
JEHO CAST poptipadé VICE SLOV. Zapiseme-li pouze &ast
slova je nezbytné jako posledni znak této Casti napsat *.
Hvézdicka nahradi libovolnou skupinu znak(, hovofime o
HVEZDICKOVE KONVENCI. Ma-li kritérium obsahovat vice
slov, maji se tato slova vyskytovat v zaznamu soucasné
popfipadé&, tam ma byt jedno ¢&i druhé. Vazba A SOUCASNE
je prfedpokladana automaticky, je-li zadano vice slov.
Chceme-li, aby se vybrali zaznamy obsahujici jedno ze
zadanych slov, pak mezi tato slova napiSeme NEBO. P¥i
editaci textu je nutné pouzivat diakritickd znaménka, na
velikost pismen (mala / velka) neni bran zfetel.

Katalogové (Ciselniky)

Pro néktera kritéria jsou pevné stanovene Ciselniky jako
mozné hodnoty kritéria. Patfi mezi né CISLO PREDPISU,
DRUH PREDPISU a INSTITUCE. Po volbé takového kritéria
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se automaticky otevie menSi okno s nabidkou moznych
hodnot.

V levé Casti mensiho okna je seznam vSech pfipustnych
hodnot, v pravé Casti se zobrazuji vybrané hodnoty. Mezi
témito dvéma &astmi jsou tlaCitka pro vybér hodnot. Tlacitko s
oznaCenim > vybere pravé aktivni hodnotu. Tlacitko >>
vybere vSechny hodnoty. Tlaéitko < umozni zruSit vybér
hodnoty. Tlacitko << zruSi vybér vSech hodnot. Tlacgitka
ovladame mysi.

Pfesun jednotlivych hodnot z levé &asti do pravé a zpét
je také umoznén dvojitym kliknutim na hodnoté.

Obdobné funguiji také kurzorové kldavesy Sipka doleva
a Sipka doprava.

Pro pfesun vSech hodnot stiskneme klavesu Ctrl a
Sipku doleva nebo doprava.

VYBER SOUVISLEHO BLOKU hodnot provedeme
mysi, STISKNUTIM levého tladitka na prvni poloZzce a
TAZENIM mysi na posledni polozku. Pfesun provedeme
KLIKNUTIM mysi na tlaéitku > nebo <.

Pomoci klaves se pro vybér souvislého bloku podrzi
STISKNUTA kidvesa Shift a Sipkou nahoru nebo dolt se
OZNACi BLOK. Presun provedeme STISKNUTIM Sipky
doleva nebo doprava.

Hodnoty typu ANO / NE

Hodnoty typu ANO / NE zadavame v kritériich ZNENI,
UCINNE a NOVELA.

U hodnoty typu ANO / NE ZASKRTNEME poli¢ko, u
kterého chceme, aby kritérium nabyvalo hodnoty ANO.
VYSKRTNEME tam, kde chceme, aby kritérium nabyvalo
hodnoty NE.

Hodnoty typu datum

‘Hodnoty typu datum zadavame v kritériich DATUM
VYDANI.
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Logické operatory

Pomoci logickych operatord je mozné zadat vice
polozek do FULTEXTOVEHO KRITERIA. Vazba A
SOUCASNE je v tomto pfipadé automaticky predpokladana.
Vazba nebo se musi zapsat slovem NEBO.

U kritérii, které se zadavaji z CISELNIKU, je pfi zadani
vice kritérii automaticky pfedpokladana vazba NEBO.
U kritéria DATUM SE logické operatory NEPOUZIVAJI.

MEZI jednotlivymi KRITERII je pfedpokladana vazba A
SOUCASNE.

A soucasné

Operator A soufasné& znamena, Ze vybrané zadznamy
obsahuji vSechny zadané hodnoty.

PFi zadavani operatoru ve FULTEXTOVEM KRITERIU,
tam kde se edituji slova pfimo z klavesnice, se za operator
povazuje MEZERA. Chceme-li zadat vice slov, které se maji v
textu vyskytovat, piSeme mezi nimi pouze mezery, které
znamenaji a soucasné.

PFi vytvafeni SLOZENEHO DOTAZU, tj. zadani nékolika
kritérii najednou s tim, Ze vybrané zaznamy maji splfiovat
v8echna zadana kritéria, pouze vyplnime tato kritéria.

Logicky operator A SOUCASNE ZUZUJE VYBER.

Nebo

Operator Nebo znamena, ze vybrané zaznamy obsahuiji
jednu ze zadanych hodnot.

PFi zadavani operatoru ve FULTEXTOVEM KRITERIU,
tam kde se edituji slova pfimo z klavesnice, se operator musi
zapsat. NapiSe se slovo NEBO. Chceme-li zadat vice slov,
aby se alesponl jedno vyskytovalo v textu, piSeme meazi
jednotlivymi slovy operator nebo.

Logicky operator NEBO ROZSIRUJE VYBER.
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Jednotliva kritéria

Pro vybér predpisi nebo jejich cCasti, resp. kapitol
vytvaiime jednoduchy nebo sloZeny dotaz pouZitim jednoho
nebo vice kritérii. Jednotliva kritéria maji mezi sebou vazbu A
soucasné. Fultextové kritérium muize nabyvat jedné nebo vice
hodnot. Mezi t€mito hodnotami mulze byt vztah A soucasné Ci
Nebo.

Jednotliva kritéria vybirame pomoci kurzorovych
klaves, klavesou Alt a podtrzené pismeno nebo ¢islo nebo
mysi.

V jednotlivych  databazich jsou uvedena pouze
relevantni kritéria.

Slova v textu

Kritérium Slova v textu je FULTEXTOVE KRITERIUM,
tzn. hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice.
Lze zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Slova nemusi byt
Uplna, misto koncovky lze pouzit HVEZDICKU. Pfi zadani
vice slov mezera znamena A SOUCASNE. NEBO znamena,
Ze text pfedpisu musi obsahovat jedno z uvedenych slov.

Pfi tvorbé sloZzeného dotazu je toto kritérium k ostatnim
ptipojeno logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru.

Pfi  fultextovém hledani je mozné nalézt slovo nebo
slova JEN V AKTUALNIM PREDPISU, tzn. v predpisu, ktery
byl prohlizen v okamziku vyvolani Okna Dotaz. Tato volba se
zatrhne v malém okénku pfed textem volby.

Slova v nazvu

Kritérium Slova v nazvu je FULTEXTOVE KRITERIUM,
tzn. hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice.
Lze zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Slova nemusi byt
uplna, misto koncovky Ize pouzit HVEZDICKU. Pii zadani
vice slov mezera znamena A SOUCASNE. NEBO znamena,
Ze text pfedpisu musi obsahovat jedno z uvedenych slov.
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Pfi tvorbé sloZzeného dotazu je toto kritérium k ostatnim
pfipojeno_ logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru.

Cislo predpisu

Ciselnik nabizi v8echny predpisy obsazené v databazi.
Kritérium umozfiuje nalézt KONKRETNI PREDPIS podle jeho
Cisla.

Ciselnik se otevie dvojitym kliknutim na tlagitku se
tfemi teckami nebo stisknutim kldavesy Enter, je-li pfislusné
tlaéitko vybrano. Po Ciselniku se pohybujeme mysSi nebo
kurzorovymi klavesami. Dvojitym kliknutim nebo vybranim
kurzorovymi Sipkami a stisknutim klavesy Enter je zvolena
poloZka pfenesena jako HODNOTA KRITERIA. Pro zadani
VICE POLOZEK je nutné soucasné pfi oznadovani poloZzek
drzet stisknutou klavesu Ctrl. Vybrané hodnoty pak
pfeneseme stisknutim klavesy Enter.

Pfi zadani Cisla pfedpisu pfimo z klavesnice, jsou {fi
moznosti zapisu, napf. 1/1990 Sb. nebo 1/1990 nebo 1/90.
V jednotlivych databazich je u druhé a ftfeti varianty
automaticky doplnén zdroj predpisu. Sb. ve SBIRCE
ZAKONU a v MEZINARODNICH SMLOUVACH, Fz. ve
FINANCNIM ZPRAVODAJI, Sh. Tr. v JUDIKATURE
TRESTNE PRAVNI a Sh. Op. v JUDIKATURE OBCANSKO
PRAVNI. V DANOVYCH POKYNECH je povolen zapis bud
20 nebo D-20, za které je samotné Cislo automaticky
nahrazeno.

Druh predpisu

Kritérium Druh pfedpisu umozni vyhledat skupinu
predpisu, které jsou stejného druhu. Ve Sbirce zakonUl to je
DEKRET, NARIZENi, NALEZ, OPATRENi, OZNAMENI,
OZNAMENiI OPATRENI, OZNAMENi VYNOSU, USTAVA,
USTAVNi DEKRET, USTAVNiIi ZAKON, VYHLASKA,
ZAKON. Ve Finanénim zpravodaji to je navic: DODATEK,
METODICKY POKYN, POKYNY, PREHLED, SDELENI,
SMERNICE, UPRAVA, VYJIMKY Z VYHLASKA, VYKLAD,
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VYNOS, VYSVETLIVKY, ZASADA. V Judikatufe to jsou
ROZHODNUTi, ROZSUDEK, STANOVISKO, USNESENI,
VYTAH Z MATERIALU, ZHODNOCENI a ZPRAVA.

Pro Ciselnik se otevie mensi okno, v jehoz levé €asti je
seznam vSech pfipustnych hodnot, v pravé Casti se zobrazuji
vybrané hodnoty. Mezi témito dvéma ¢astmi jsou tlacitka pro
vybér hodnot. Tlaéitko s oznalenim > vybere pravé aktivni
hodnotu. Tlac¢itko >> vybere vSechny hodnoty. Tlaéitko <
umozni zru8it vybér hodnoty. Tlacitko << zruSi vybér vSech
hodnot. Tlacitka ovladame mysi.

Pfesun jednotlivych hodnot z levé €asti do pravé a zpét
je také umoznén dvojitym kliknutim na hodnoté.

Obdobné funguiji také kurzorové klavesy Sipka doleva
a Sipka doprava.

Pro presun vSech hodnot stiskneme klavesu Ctrl a
Sipku doleva nebo doprava.

VYBER SOUVISLEHO BLOKU hodnot provedeme
mysi, STISKNUTIM levého tladitka na prvni poloZzce a
TAZENIM mys$i na posledni polozku. Pfesun provedeme
KLIKNUTIM mysSi na tlaéitku > nebo <.

Pomoci klaves se pro vybér souvislého bloku podrzi
STISKNUTA kidvesa Shift a Sipkou nahoru nebo dolti se
OZNACi BLOK. Presun provedeme STISKNUTIM Sipky
doleva nebo doprava.

Instituce

Kritérium Instituce umozni vyhledat skupinu predpisu,
které jsou vydany nebo vyhlaseny stejnou instituci popripade
se na nich usnesla. Ciselnik nabizi seznam vsech instituci.

Pro Ciselnik se otevie mensi okno, v jehoz levé Casti je
seznam vSech pfipustnych hodnot, v pravé Casti se zobrazuiji
vybrané hodnoty. Mezi t€mito dvéma Castmi jsou tlacitka pro
vybér hodnot. Tlaéitko s oznaCenim > vybere pravé aktivni
hodnotu. Tlaéitko >> vybere v3echny hodnoty. Tlaéitko <
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umozni zruSit vybér hodnoty. Tlaéitko << zruSi vybér vSech
hodnot. Tlac¢itka ovladame mysi.

Pfesun jednotlivych hodnot z levé &asti do prave a zpét
je také umoznén dvojitym kliknutim na hodnoté.

Obdobné funguiji také kurzorové klavesy Sipka doleva
a Sipka doprava.

Pro pfesun vSech hodnot stiskneme klavesu Ctrl a
Sipku doleva nebo doprava.

VYBER SOUVISLEHO BLOKU hodnot provedeme
mysi, STISKNUTIM levého tladitka na prvni poloZzce a
TAZENIM mys$i na posledni polozku. Pfesun provedeme
KLIKNUTIM mysi na tlaéitku > nebo <.

Pomoci klaves se pro vybér souvislého bloku podrzi
STISKNUTA kldvesa Shift a $ipkou nahoru nebo doli se
OZNACi BLOK. Presun provedeme STISKNUTIM Sipky
doleva nebo doprava.

Znéni

Kritérium znéni umozfiuje omezit vybér pfedpist podle
toho, zda byly ve svém zdroji PUBLIKOVANY v piném znéni,
nebo zda jejich vydani bylo pouze OZNAMENO. Toto
kritérium muze byt pouzito pouze ve slozeném dotazu. Pouze
podle tohoto kritéria nelze vyhledavat.

Uginné
Kritérium znéni umozrfiuje omezit vybér predpist podle
toho, zda pozbyly svoji ucinnost. Toto kritérium muze byt

pouzito pouze ve sloZzeném dotazu. Pouze podle tohoto
kritéria nelze vyhledavat.

Novela

Kritérium znéni umozfiuje omezit vybér predpist podle
toho, zda je pfedpis pouze novelou Toto kritérium muze byt
pouzito pouze ve sloZzeném dotazu. Pouze podle tohoto
kritéria nelze vyhledavat.
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Datum vydani

Kritérium datum vydani umoznuje nalézt pfedpisy podle
data jejich vydani.

Pi pouziti kritéria Datum vydani Ize zadat PRESNE
DATUM nebo DATOVY INTERVAL.

Datum zadavame v poradi DEN, MESIC a ROK.
Jednociferné hodnoty lze také zadat jako nulu a pfisluSnou
cifru. Rok zaddme pomoci &tyfech cifer nebo pouze posledni
dvojcisli roku.

DATOVY INTERVAL se zapi$e OD datum DO datum.

Nadrazeny predpis

Kritérium nadfazeny umozniuje nalézt vdechny pfedpisy,
které maji spoleény nadfazeny pfepis. Hodnota kritéria se
zadava napf. 65/1965 a pak jsou nalezeny vSechny pfedpisy,
jejichz nadfazenym pfedpisem je zakonik prace.

Vécny rejstrik

Kritérium vécny rejstfik umozhuje nalézt skupinu
predpist podle pfislusnosti k heslim vécného rejstfiku.

Pro Ciselnik se otevie mensi okno, v jehoz levé €asti je
seznam vSech pfipustnych hodnot, v pravé €asti se zobrazuji
vybrané hodnoty. Mezi témito dvéma Castmi jsou tlacitka pro
vybér hodnot. Tlaéitko s oznalenim > vybere pravé aktivni
hodnotu. Tlaéitko >> vybere v3echny hodnoty. Tlaéitko <
umozni zruSit vybér hodnoty. Tlaéitko << zruSi vybér vSech
hodnot. Tlac¢itka ovladame mysi.

Pfesun jednotlivych hodnot z levé &asti do prave a zpét
je také umoznén dvojitym kliknutim na hodnoté.

Obdobné funguiji také kurzorové klavesy Sipka doleva
a Sipka doprava.

Pro pfesun vSech hodnot stiskneme klavesu Ctrl a
Sipku doleva nebo doprava.
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VYBER SOUVISLEHO BLOKU hodnot provedeme
mysi, STISKNUTIM Jevého tlaéitka na prvni poloZce a
TAZENIM mysi na posledni polozku. Pfesun provedeme
KLIKNUTIM mysi na tlaéitku > nebo <.

Pomoci klaves se pro vybér souvislého bloku podrzi
STISKNUTA kldvesa Shift a $ipkou nahoru nebo doli se
OZNACi BLOK. Presun provedeme STISKNUTIM Sipky
doleva nebo doprava.

Panely - menu

PRAVO Ize ovladat intuitivné mysi. VSechny tyto funkce
a lze vyvolat z menu, pouzitim jednotlivych paneld. Kazdy
panel nabizi nékolik pfikaza.

Databaze

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt D. V tomto panelu
volime databazi, kterou chceme pouzivat Pouzivana
databaze je graficky oznacena.

Sbirka zakonu

Databaze Sbirka zakonl obsahuje vSechny predpisy
vydané ve Shirce zakonl od roku 1945, vyjma téch které byly
v obdobi federace vydany Slovenskymi zakonodarnymi
organy. Predpisy, které obsahuji pouze novelizani
ustanoveni, jsou v databazi uvedeny az po novelizacni text,
jehoz absence je znazornéna graficky takto: ----- (pét
pomicek). Ten je k dispozici v rezimu ,Cely pfedpis“. Divodem
je to, Ze novelizaéni ustanoveni jsou zapracovana do
pavodniho pfedpisu a prohledavanim by byl nalezen tento
text dvakrat. Setfi se tim d&as vyhledavani, identifikace
relevance odpovédi a v posledni fadé i velikost databaze.

Standardné je nastavena databaze Sbirka zakonda.
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Mezinarodni smlouvy

Databaze Mezinarodni smlouvy obsahuje vSechny
bilateralni nebo multilateralni ujednani naseho statu s jinou
zemi, popf. jinymi zemémi, uvefejnéné ve Sbirce zakonl jako
Umluvy, Dohody, Smlouvy nebo Mezinarodni Dohody od roku
1945. Nebyl-li text zvefejnén je v databazi zapracovano pouze
oznameni, tak jak jej ucinila Sbirka zakonu.

Finanéni zpravodaj

Databaze  FinanCni  zpravodaj obsahuje  texty
publikované ve Finanénim zpravodaji Ministerstva Financi od
roku 1989.

D-Pokyny

Databaze D-Pokyny obsahuje vSechny pokyny
vydavané pfislusSnymi dafiovymi odbory Ministerstva financi
jako vyklad danovych zakon(, které jsou vydavany od roku
1993. Z databaze byly vyfazeny pokyny, uréené pouze pro
sluzebni ucely Ministerstva financi, oznacované DS. Jedna
se o pokyny €. 1 az 6, 11 az 14, 23, 24, 27, 28, 30, 33, 37 az
39 a 44. Pokyn €. 75 nebyl vydan.

Judikatura trestné pravni

Databaze Judikatura trestné pravni obsahuje texty
publikované v tzv. ,Zelené sbirce” od roku 1960 z oblasti
trestné pravni.

Judikatura obéansko pravni

Databaze Judikatura obCansko pravni obsahuje texty
publikované v tzv. ,Zelené sbirce” od roku 1960 z oblasti
obgansko pravni.

Konec

Pfikaz Konec ukonéi aplikaci PRAVO. Po vyvolani
panelu databaze stiskneme klavesu K. Stejnou funkci ma
soucasné stisknuti klaves Alt X.
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Editace

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt E

Oznacovani textu - Ctrl O

Pfikaz Oznacovani textu umozni vybrat TEXT nebo Cast
textu PRO PRENESENi DO SCHRANKY. V rezimu
Oznacovani textu Ize bud mysSi nebo klavesami zvolit misto
odkud a kam ma byt text vybran. ReZim oznacovani textu Ize
tak vyvolat sou¢asnym stiskem klavesy Ctrl a O.

Pfikaz slouzi jako PREPINAC REZIMU. Chceme-li
pokraGovat v plvodni praci, je nutné opét vyvolat pfikaz
Oznacovani textu a tim nastavit pavodni rezim.

MYSIi najedeme na misto odkud ma byt test vybiran,
stiskneme levé tlac¢itko (u standardniho nastaveni) a tahneme
mySi az na misto, kam ma byt text vybran. Pak tlaCitko
pustime.

K vybrani textu se pouzivaji také KURZOROVE
KLAVESY. Kurzorovymi klavesami zvolime misto odkud ma
byt text vybiran a potom soucasné pfi stisknuté klavese Shift
a pokraCovanim v pohybu kurzorovymi klavesami vybereme
misto, kam ma byt text vybran. PusSténim klavesy Shift a
ukon€enim pohybu kurzoru je text vybran.

Kopiruj - Ctrl C

Pfikaz Kopiruj zkopirue VYBRANY TEXT DO
SCHRANKY. Text uloZeny ve schrance Ize prenést DO JINE
APLIKACE, nebo pouzit jako HODNOTU pro KRITERIUM
VYBERU pro novy dotaz. Text ze schranky se standardné
vyvola klavesami Ctrl a V.

Pohyb

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt O.
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Zpét
Pfikaz nastavi kurzor o jednu polozku zpét. Na panelu
ho vyvolame stisknutim klavesy Enter nebo Z.
Vpred

Pfikaz nastavi kurzor o jednu polozku vpfed. Na panelu
na néj najedeme kurzorovou Sipkou na stiskneme klavesu
Enter nebo ho vyvolame stisknutim klavesy V.

Na zacatek - F4

Pfikaz zabali pfistupovy strom a v okné textu pfedpisu
se objevi informace o pouzivané databazi, tzv. uvodni
obrazovka.

Pfikaz 1ze wvyvolat klavesou F4 nebo v panelu
stisknutim klavesy K.

Funkce

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt F.

Zobrazit seznam nalevo - F5

Pfikaz Zobrazit seznam nalevo je pfepinac reziml: v
levé Casti obrazovky je zobrazen seznam / strom a v pravé
text kapitoly nebo na celé obrazovce je jen text kapitoly.

Pfikaz lze vyvolat klavesou F5 nebo v panelu
stisknutim klavesy Z.

Seznam kapitol - F7

Pfikaz Seznam kapitol je pfepina¢ rezim(: Seznam
kapitol a Vysledky hledani. Je pfistupny tehdy, byl-li u€inén
dotaz, kterému vyhovuje alespon jedna kapitola.

Pfikaz 1ze vyvolat klavesou F7 nebo v panelu
stisknutim klavesy S.
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Vysledky hledani - F8

Pfikaz Seznam kapitol je pfepina¢ rezim(: Vysledky
hledani a Seznam kapitol. Je pfistupny tehdy, byl-li ucinén
dotaz, kterému vyhovuje alespon jedna kapitola.

Pfikaz Ize wvyvolat klavesou F8 nebo v panelu
stisknutim klavesy V.

Dotaz ... - F6

Pfikaz Dotaz ... otevie okno Dotaz pro zadani kritérii
dotazu.

Pfikaz lze vyvolat klavesou F6 nebo v panelu
stisknutim klavesy D.

Hledej v kapitole ... - F2

Pfikaz Hledej v kapitole otevife okno Hledani pro
fultextové hledani v kapitole. V okné je nabidnuto posledni
fultextové kritérium, ale slova mohou byt zménéna.

Pfikaz Ize vyvolat klavesou F2 nebo v panelu
stisknutim klavesy H.
Hledej dalSi vyskyt - F3

Pfikaz Hledej dalSi vyskyt hleda dalSi vyskyt slov
zadanych v okné Hledani.

Pfikaz Ize wvyvolat klavesou F3 nebo v panelu
stisknutim klavesy L.

Predpis

Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt P.

Cely predpis - Ctrl P

Pfikaz Cely pfedpis vyvola rezim zobrazeni celého
pfedpisu, jehoZz nékterou kapitolu pravé prohlizime.
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Pfikaz Ize vyvolat sou€asnym stisknutim klaves Ctrl a P
nebo v panelu stisknutim klavesy C.

Katalog - Ctrl K

Pfikaz Katalog vyvola rezim Katalog, kde se nachéazeji
doplnkové informace k predpisu, jehoz nékterou kapitolu
praveé prohlizime.

Pfikaz Ize vyvolat sou€asnym stisknutim klaves Ctrl a K
nebo v panelu stisknutim klavesy K.

Text predpisu - Ctrl T

Pfikaz Text pFedpisu pfepne do textu naposledy
prohlizené kapitoly..

Pfikaz Ize vyvolat sou€asnym stisknutim klaves Ctrla T
nebo v panelu stisknutim klavesy T.

Poznamky k predpisu F9

Pfikaz Poznamky k pfedpisu otevie poznamkovy blok se
souborem oznaenym shodnym jménem jako je Cislo
prohlizeného predpisu. Do tohoto souboru Ize zapsat
libovolny komentar vztahujici se k prohlizenému predpisu.
Tento komental lze opakované ménit a upravovat. Se
souborem Ize dale pracovat nezavisle na aplikaci PRAVNI info
DISK, standardné se uklada do adresare \pridisk\poznamky.

Existence Uzivatelské poznamky je indikovana na
tlagitku pro jeji vyvolani.

Pfikaz Ize vyvolat stisknutim kldvesy F9 nebo kliknutim
mySi na tlaCitku uzZivatelska poznamka.

Napovéda

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kidves Alt N.
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Obsah - F1

Pfikaz Obsah spusti interaktivni napovédu, ktera pfebira
vSechny obvyklosti napovédy Windows. Lze ji vyvolat stiskem
klavesy F1 nebo souCasnym stisknutim klavesy Alt a klavesy
N a stisknutim klavesy Enter.. Otevie se nové okno s
textem napovédy, které Ize umistit libovolné na obrazovce tak,
aby nezakryvalo problém, pro néz byla napovéda vyvolana.
Slova, ktera jsou barevné odliSena, umozhiuji pfimy pfechod
do jiné Casti napovédy, ktera s danou &asti souvisi.

O aplikaci

Pfikaz O aplikaci poskytne informace o verzi programu a
kontaktu na distributora. Dvojitym kliknutim na ikon& PRAVNI
info DISK se zobrazi nastaveni cest (PATH) jednotlivych &asti
aplikace.

Tlacitka

Na obrazovce jsou pod Menu umisténa tlaCitka s
nejpouzivanéjsimi pfikazy pro ovladani aplikace PRAVO.

Seznam

Kliknutim na tlaéitku Seznam se zaméni zobrazeni
Vysledku hledani a Seznamu vSech kapitol v prvni drovni.
Vysledky
Kliknutim na tlacitku Vysledky se zaméni zobrazeni
Seznamu vSech kapitol v prvni arovni a Vysledk( hledani.
<<
Kliknutim na tlaéitku << se zaméni rezim zobrazeni

Seznamu nebo Vysledkd hledani a Textu s reZimem pouze
Text.
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Dotaz

Kliknutim na tlacitku Dotaz se otevie okno Dotaz pro
zadani hodnot kritéria dotazu.

Katalog

Kliknutim na tlac¢itku Katalog se vyvola rezim zobrazeni
doplrikovych informaci k pfedpisu pravé prohlizené kapitoly.
Text

Kliknutim na tlaCitku Text se vyvola text naposledy
prohlizené kapitoly.

Cely predpis
Kliknutim na tlacitku Cely predpis se vyvola rezim
zobrazeni celého pfedpisu pravé prohlizené kapitoly.
Poznamky

Kliknutim na tlacitku Poznamky se otevie poznamkovy
blok umoznujici okomentovat dany pfedpis a naslednou praci
s timto dokumentem nezavisle na aplikaci PRAVNI info DISK.
Poznamky se standardné ukladaji do adresare \pridisk\
poznamKky.

<

Kliknutim na tlaéitku < se kurzor nastavi o jednu
polozku zpét.

>

Kliknutim na tlaéitku > se kurzor nastavi o jednu
polozku vpred.

Oznac¢ text

Kliknutim na tlaitku Oznaé¢ text se vyvola rezim
oznacovani textu pro pfenos do schranky.
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3.3 Prezentace vysledku

Po provedeni pfikazu Hledej se automaticky v levé &asti
obrazovky zobrazi VYSLEDKY HLEDANI, tj. SEZNAM
PREDPISU, jejichz alespori jedna KAPITOLA odpovida
hodnotdam KRITERIA DOTAZU.

Vysledek hledani

V levé Casti obrazovky se zobrazi Vysledky hledani -
seznam predpisu.

K aktualnimu predpisu, k pfedpisu na ktery ukazuje
kurzor a je barevné odliSen, je v pravé €asti zobrazena uvodni
kapitola.

Cisla nalezenych predpisi jsou vzdy modra, Dpfi
rozbaleni stromu mohou byt nékteré kapitoly modré a jiné
¢erné. Modra barva oznaluje, ve které vétvi se nachazi
hledana kapitola. Pfi rozbaleni vétvi jsou hledané kapitoly
modfe zvyraznény.

Text predpisu

Pfedpisy jsou rozdéleny na jednotlivé kapitoly a jejich
text se zobrazuje v pravé casti obrazovky v zavislosti na
pohybu kurzoru v pfistupovém stromu nebo jeho &asti.

Kapitola

Pohybujeme-li se v kapitole, ktera je vysledkem
fultextového hledani, jsou v ni HLEDANA SLOVA
VYSVICENA. Bylo-li hledano vice slov, potom jsou jednotliva
slova vysvicena ve vSech kapitolach, i v téch, které nesplnily
podminky dotazu. tyto kapitoly se nenachazeji ve vysledcich
hledani. V pfipadé, Ze jde o kapitolu, ktera je souclasti
predpisu, jehoz jina kapitola splnila kritéria dotazu, a v této
kapitole je jedno z hledanych slov, nikoli vSechna, potom
nazev této kapitoly sviti ¢erné. Neni vysledkem hledani.

Text se v okné zobrazi vzdy tak, aby prvni hledané
slovo bylo vZzdy na obrazovce.
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Odkazy

Text kapitoly, ktery sviti CERVENE, je soudasné
hypertextovym ODKAZEM. Kliknutim mysi na tento text, je
proveden odkaz, je zobrazen text tohoto odkazu. Po
jednotlivych odkazech v textu kapitoly se lze pohybovat
kurzorovymi Sipkami. Stisknutim kldvesy Enter je tento
odkaz proveden.

Zpét po odkazech se Ize pohybovat mySi takto.
Klikneme-li (standardné&) pravym tlacitkem na libovolném
mist& textu kapitoly, objevi se OKENKO ZPET. Klikneme-li
do néj levym nebo pravym tlacitkem, krok zpét se PROVEDE.

Krok zpét klavesami se provede stisknutim klavesy
Esc (Escape).

Je-li odkazem také hledané slovo, je na toto slovo
nastaven kurzor.

Poznamky pod ¢arou

Poznamky pod &arou jsou UVOZENY LOMITKEM, /&islo
poznamky/ a také SVITi CERVENE. Jsou tedy odkazy.
Kliknutim na poznamce se OTEVRE OKENKO s textem
poznamky. Okénko se ZAVRE klikneme-li do néj levym
tlaCitkem.

Je-i V POZNAMCE POD CAROU ODKAZ, sviti
gervené a lze jej provést. V pripadé NAVRATU Z ODKAZU,
se VYNECHA KROK DO POZNAMKY a zpét je chapano jako
zpét do textu, kde byla poznamka.

Katalog

Katalog zobrazi doplfikové informace k tomu pfedpisu
jehoz kapitola je zobrazena. Je to DATUM VYDANI piedpisu,
NABYTIi UCINNOSTI predpisu, DRUH PREDPISU,
INSTITUCE vydavajici predpis, PREDPISY NADRAZENE a
DEROGACE.
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Cely predpis

Chceme-li pracovat s TEXTEM CELEHO PREDPISU
VCELKU, nikoli po kapitolach, zvolme rezim cely pfedpis. V
pfipadé, Ze byl predpis NOVELIZOVAN, jsou do tohoto
predpisu zapracovany POSTUPNE VSECHNY NOVELY a je
mozné ZVOLIT SI DATUM, ke kterému ma byt TEXT
SESTAVEN.

Nejprve se zobrazi TABULKA NOVEL, ktera na prvni
fadce nabizi puvodni text a u néj je datum nabyti Ucinnosti
predpisu. Na dalSich Fadcich je vzdy Cislo pfedpisu - novely a
u néj datum od kdy novela plati. Kliknutim na libovolném datu
se sestavi text k pozadovanému datu.

S textem celého piedpisu |ze dale pracovat. K obsluze
slouzi Menu s nasledujicimi panely:

Soubor

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt S.

3.3.1  Export

Pfikaz Export vyvola okno se standardnim Windows
dialogem pro uloZeni textu pfedpisu do souboru.

Exportovat Ize cely pfedpis nebo zvolenou &ast.

Pfikaz Ize vyvolat v panelu stisknutim klavesy E

3.3.2 Tisk

Pfikaz Tisk  vyvold standardni Windows okno s
dialogem pro tisk textu pfedpisu na tiskarnu.

Tisknout Ize cely pfedpis nebo zvolenou &ast. Pro tisk
poznamek pod cCarou existuji dva rezimy, bud je mozné
tisknout samotné poznamky pod €arou, nebo neni-li oznacena
zadna Cast predpisu, t&€sné pred tiskem se otevie dotazovaci
dialog, zda se k textu pfedpisu maji tisknout také poznamky
pod ¢arou.
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Pfikaz Ize vyvolat v panelu stisknutim klavesy T.

3.3.3 Konec

Pfikaz Konec ukondi rezim Cely pfedpis. Po vyvolani
panelu Soubor stiskneme klavesu K. Stejnou funkci ma
soucasné stisknuti klaves Alt X.

Upravy

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt A.

3.3.1  Kopirovat - Ctri C

Pfikaz Kopirovat ulozi vybrany text do schranky.

Pfikaz |ze vyvolat v panelu stisknutim klavesy K nebo
soucasnym stisknutim klaves Ctrl a C.

Hledat

Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt H.

3.3.1  Najit

Piikaz Najit otevie okno Hledani pro ZADANI
HLEDANEHO TEXTU.

Pfikaz Ize vyvolat v panelu stisknutim klavesy N.
3.3.2 Najit dalsSi - F3

Pfikaz Najit dalSi hleda dalSi vyskyt zadaného slova v
okné Hledani.

Pfikaz Ize vyvolat v panelu stisknutim klavesy D nebo
F3.
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Okno

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt O.

3.3.1 Poznamky pod ¢arou - F5

Pfikaz Poznamky pod &arou oteviou doplfikové okno k
textu celého pfedpisu s poznamkami pod c¢arou. Pro
prehlednost, které okno je aktivni sviti standardné bile,
opacné je Sedive.

Pfikaz |ze vyvolat v panelu stisknutim klavesy Enter
nebo F5. Pfikaz slouzi jako pFepinaé rezimu text a
poznamky, jenom text.

Napovéda

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt N.

3.3.1 O aplikaci

Pfikaz O aplikaci poskytne informace o verzi programu a
kontaktu na distributora. Dvojitym kliknutim na ikoné PROFI
info DISK se zobrazi nastaveni cest jednotlivych &asti Celého
predpisu.

3.4 Typy pouziti, specialni funkce

Prace s textem kapitoly a celym predpisem

Potfebujete-li pracovat s textem po kapitolach je mozné
soutasné pracovat s textem celého predpisu, ktery si
soucasné otevrete.

Standardnimi funkcemi Windows Ize okna poskladat na
obrazovce tak, je to uzivateli nejvice vyhovuje.
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Otevreni celého predpisu vicekrat k riznym datim

Potfebujete-li provadét rizna porovnani textu pfedpisu
pfed a po novele doporu€ujeme otevfit Cely pfedpis dvakrat, k
rliznym datim. Cely pfedpis je mozné otevfit tolikrat, kolikrat
je to nutné. Standardnimi funkcemi Windows Ize okna
poskladat na obrazovce tak, je to uZivateli nejvice vyhovuje.

4Instalace systému PRAVNI info DISK

Instalace systému PRAVNI info DISK probiha ZE
SYSTEMU WINDOWS a volime pfi ni parametry a typ
instalace. K jejich zadani Ize pouzit jak velkych tak i malych
pismen. Instalace probiha zCD ROMU a pii zalozené
DISKETE v mechanice.

4.1 Jednouzivatelska verze

Instalace jednouzivatelské verze probiha v nasledujicich
krocich:

¢ Vlozte instalaéni disketu i CD ROM do pfislusnych mechanik

e Spustte Windows

e Ve Sprdvci programu vyberte pfikaz SPUST ... (Win 3.x),
nebo v nabidce Start vyberte ptikaz SPUST ... (Win 95)

* Na povelovy fadek napiSte D:\SETUP.EXE, kde D: je
mechanika CD ROM.

* Instalacni program v dialogovém okné& umozni zvolit DISK a
ADRESAR, KAM se ma INSTALOVAT.

e Vyberte si VELIKOST INSTALACE. (Mnozstvi MB, které se
nainstaluji na pevny disk pogitade). PIné postaci TYPICKA
instalace, ktera vhodné feSi pomér nainstalovanych Casti
programu a rychlost prace se systémem.

* Po zvoleni v8ech parametrd KLIKNETE na IKONE Start.

e Otevie se okno Instalaéni dialog. INSTALACNIi CISLO se
zobrazi a k nému zadejte INSTALACNI KOD. V pfipadé
chybné zadaného kédu mate mozZnost nového zadani.
Instalace se rozbéhne az po spravném zadani
instalacniho kodu.
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e Tlacitko Storno se po dobu instalace zméni na tlaéitko
Prerus, kterym Ize instalaci prerusit.

4.2 Sitova verze

U sitové instalace zvolte administratorskou nebo
uplnou instalaci.

Rozhodnuti zavisi na typu sité, resp. umisténi disku
v siti, na ktery chcete instalovat. Ve vSech typech sité muzete
pouzit administratorskou instalaci. Ta provede instalaci PRID
na sitovy disk a nevytvofi ikony a nenastavi této stanici cesty
pro uzivani PRID. Pak na vSech stanicich, které chcete
pfipojit spustte NETINST.EXE. A to i na této stanici! Jedna-li
se o totozny disk, musite zménit nazev adresare, do kterého
chcete vytvofit sitové pfipojeni této stanice.

Je-li disk, na ktery chcete instalovat, lokalnim diskem
jedné z pfipojenych stanic (vétSinou sité WIN 3.11, WIN 95),
mUlzete provést instalaci Uplnou a pak na této stanici
NESPOUSTEJTE netinst.exe.

Zasadni rozdil je vtom, kam se nastavi cesta (PATH)
uzivatelskym poznamkam a pomocnym soubordm pro
uzivatele stanice, ze které bylo instalovano. Zda na lokalni
disk C:, nebo na sitovy disk.

dSystémové naroky na provoz systému
PRAVNI info DISK

Pro pouzivani syst¢ému PRAVNI info DISK je potifeba
osobni pocitaé kompatibilni s IBM PC min. 386, 4AMB RAM,
mechanika CD ROM (lokalni nebo pfistupnd po siti),
minimalné 6 MB volného mista na pevném disku a
nainstalované WINDOWS. PRAVNI info DISK funguje pod
Ceskymi Windows, verzi Windows 3.x, Windows 95 a
Windows NT, pod anglickymi Windows jen s ¢&eskou
podporou.
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