PROFI info DISK - EOV

1Elektronicky obchodni véstnik - EOV

ELEKTRONICKY OBCHODNi VESTNIK PRO
WINDOWS umoznuje jednoduchym zplsobem vyhledat
potfebné informace o firmach zapsanych do Obchodniho
rejstfiku (OR) u krajskych obchodnich soudd.

Elektronicky OBCHODNIi VESTNIK (EOV) obsahuje
v8echny zaznamy zvefejnéné v tisténém Obchodnim véstniku
od pocatku jeho vydani, tj. od roku 1992. Databaze je
pribézné doplfovana a aktualizovana.

EOV obsahuje zapisy novych firem do OR, zmény
zapisu v OR a aktualni stavy zapisu v OR jednotlivych firem.
Obsahuje dalSi neméné dulezité informace jako je vyhlaseni
konkursl na firmy, oznameni likvidaci firem, vydani prospektut
cennych papirt, zvefejnéni uCetnich zavérek, oznameni Upisu
akcii, oznameni o konani valnych hromad, vyhlaSeni
vefejnych soutézi a jejich vysledky a zruSeni, zvefejnéni
vyrocnich zprav a rlizna oznameni plynouci ze zakona.

firmé, jeji nazev, ICO, adresu, pfedmét podnikani, jména
statutarnich zastupcu s jejich adresou atd.

Vybéry z databaze se uskute€niuji pomoci dotazl
formulovanych uzivatelem.

2Soucasti EOV

Elektronicky OBCHODNI VESTNIK pro Windows tvofi
PROGRAMOVE VYBAVENI a DATOVA ZAKLADNA.

2.1 Programové vybaveni

Programové vybaveni slouzi k obsluze databaze, k
vyhledavani informaci, prezentaci nalezenych informaci a k
jejich naslednému zpracovani (uloZeni, exportu, tisku).
Umozniuje pfipojeni vlastni uZivatelské poznamky ke
kazdému nalezenému zdznamu.
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V zavislosti na pravé probihajici akci pracuje program v
jednom z nasledujicich rezimu, na jedné pracovni strance:

e FORMULACE DOTAZU - nabidka kritérii pro
formulovani dotazl,

e VYSLEDEK HLEDANI - zobrazeni seznamu zaznam(
odpovidajicich zadanému dotazu, zakladni informace o
firmé&, moznost zpracovani vysledk( hledani,

o TEXT ZAZNAMU - zobrazeni piného textu vyhledaného
zadznamu,

» UZIVATELSKA POZNAMKA - editace vlastni poznamky,
komentare k nalezenému zaznamu.

Popis stranek

Kazda z vySe uvedenych stranek nese informaci o
rezimu prace a to v nejspodnéjsi ¢asti obrazovky. OZNACENI
AKTUALNI STRANKY je barevné a graficky zvyraznéno. V
horni Casti stranky je umisténo MENU nabizejici pfikazy a
funkce, které je mozné vykonat. DalSi informace, ovladaci
funkce a pfikazy jsou specifické pro kazdou stranku.

Formulace dotazu

Na strance Formulace dotazu jsou pod Menu umisténa
OVLADACI TLACITKA pro rychlé ZADANI PRIKAZU. Zbyla
Cast stranky je vertikalné rozdélena na dvé ¢asti. V levé je
seznam kritérii, ktera lze pouZzit pro vytvofeni dotazu. V pravé
Casti obrazovky je prostor pro zobrazeni formulovaného
dotazu. Na uUvodni obrazovce je nastaven Filtr = VSechny
zaznamy.

Stranky ,Vysledek hledani“, ,Text zaznamu“ a
,UZivatelska poznamka“ jsou pfistupné az po vyhledani.

Vysledek hledani

Stranka Vysledek hledani je rozdélena horizontalné na
dvé Casti. Ve spodni ¢asti obrazovky je seznam vyhledanych
firem vyhovujicich dotazu. Zobrazi se Typ zdznamu, ICO,
Ndzev firmy. Na posledni Fadce je uveden POCET
NALEZENYCH ZAZNAMU. Zvyraznény je prvni nalezeny
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zaznam. V horni Casti se zobrazi zakladni udaje vztahujici se
k zvyraznénému zaznamu (Firma, Adresa, Forma).

Text zaznamu

Stranka Text zaznamu zobrazi vSechny informace, které
zaznam obsahuje. Jsou na ni umisténa ovladaci tlacCitka pro
LISTOVANI NALEZENYMI ZAZNAMY a INDIKATOR
existence UZIVATELSKE POZNAMKY.

Uzivatelska poznamka

Zaznamy databaze je mozné doplnit o vlastnim
komentar nebo dalsi informace. Poznamka je vazana na dané
ICO, je tedy pfistupna u vSech zaznamu se stejnym 1CO.

2.2 Datova zakladna

DATABAZE NA CD ROM obsahuje v$echny informace
zvefejnéné v tisténém Obchodnim véstniku od roku 1992 k
datu vydani optického disku (CD ROM).

AKTUALIZACE DATABAZE je priub&zna. Kazdy &tvrt
rok vychazi novy CD ROM a mezi dvéma vydanimi CD ROM
je zajemcim distribuovana prubézna aktualizace NA
DISKETACH.

Po nainstalovani dat z posledniho CD ROM a priibézné
aktualizaci z disket se databaze vzdy spoji a z uzivatelského
pohledu se pracuje POUZE NAD JEDNOU DATABAZI.

2.3 Ovladani programu

Pro EOV, Windows aplikaci, byly pouzity veskeré
STANDARDY pouzivané v PROSTREDI WINDOWS pro
ovladani aplikaci. Program tedy Ize ovladat zcela intuitivné.
Jednotlivé specialni funkce ovladani jsou popsany v pfislusné
podkapitole OBSLUHY EOV.
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Spusténi programu

Elektronicky obchodni véstnik pro Windows se
standardné spousti DVOJITYM KLIKNUTIM mysi NA IKONU
Elektronicky obchodni véstnik v seskupeni programu
PROFI info DISK. |Ikona i seskupeni se vytvofi automaticky
pfi instalaci. Oboje muze byt uzivatelem zménéno.

Nepouzivate-li k ovladani Windows mys, aplikaci muzete
spustit ze Spravce programu pfikazem Spust. Povelovy fadek
musi obsahovat jméno souboru (EOV.EXE) s celou cestou
(napf. C:\PRODISK\EOV.EXE)

Napovéda

Interaktivni napovéda pfebira vSechny obvyklosti
napovédy Windows. Lze ji vyvolat stiskem klavesy F1. Otevie
se nové okno s textem napovédy, které Ize umistit libovolné
na obrazovce tak, aby nezakryvalo problém, pro néz byla
napovéda inicializovana. Slova, ktera jsou barevné odliSena,
umoziuji pfimy pfechod do jiné ¢asti napovédy, ktera s danou
Casti souvisi.

Ukonéeni programu

Program EQV lze z libovolné stranky ukonéit vyvolanim
menu Ukoncéi aplikaci na panelu Konec. SouCasnym
stisknutim klaves Alt X nebo dvojitym kliknutim na ikonu
znazorfiujici vypina€ v levém hornim rohu stranky nebo
standardné pro Windows stisknutim klaves Alt F4.

30bsluha programu EQOV

ZpUsob prace s EOV muzeme shrnout do tfi krok:
¢ formulace dotazu
e prezentace vysledkl
e prace s vyhledanymi zaznamy

V kroku formulace dotazu zadame podminku, kterou
maji splhovat hledané zaznamy. Nasleduje ¢ast vyhodnoceni
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dotazu, ktera se sklada z prezentace vysledkd a prace s texty
vyhledanych zaznamd.

3.1 Formulace dotazu

Pfi vytvafeni formulace dotazu muizeme pouzit jedno
nebo vice kritérii, na jejichz zakladé je provedeno hledani
zdznamu splfujicich zadané podminky. Pouzijeme-li JEDNO
KRITERIUM hovotfime o JEDNODUCHEM DOTAZU,
pouzijeme-li VICE KRITERIi SOUCASNE, DOTAZ nazyvame
SLOZENYM.

Dotazy
Jednoduchy dotaz

Nejprve vytvofime a pouzijeme jednoduchy dotaz.
Jednoduchy dotaz obsahuje pouze jedno kritérium vybéru.
Pfiklady jednoduchého dotazu jsou:

* najdi zaznamy o firmé zadaného ICO

¢ najdi zdznamy o firmé& konkrétniho jména

¢ najdi firmy, jejichz zastupce statutarniho organu je dana
osoba

Slozeny dotaz

Chceme-li nalézt firmu o niz nemame konkrétni udaje,
nezname ICO ani spravné jméno, miizeme pomoci slozeného
dotazu definovat Udaje znamé, avSak obecnégjsi. Jejich
vyhodnocenim zpravidla dostaneme skupinu firem, ve které je
hledana firma. Podminkou vsak je, Ze zadané udaje o firmé
byly zvefejnény v Obchodnim véstniku. Zcela zamérné
hledame skupinu zaznamud definovanou nékolika Kkritérii.
Napf.:

e hledej konkrétni firmu nebo obecné firmy s rucenim
omezenym z Olomouce, zabyvajici se provadénim
staveb

e hledej vSechny uCetni uzavérky bankovnich domu
plUsobicich na nasem trhu
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Kritéria dotazu

Kritéria dotazu jsou umisténa v levé Casti obrazovky a
zvyraznén je prvni fadek ti. 1CO. VYBER KRITERIA
provedeme ,najetim“ mySi na kritérium a dvojitym kliknutim jej
zvolime.  Popfipadé stisknutim prvniho pismeno tohoto
kritéria nebo pomoci kurzorovych klaves <Sipka nahoru>,
<Sipka dolu> t.j. vzdy zvyraznime jedno kritérium pro dotaz a
stisknutim klavesy <ENTER> jej otevieme. V pravém cCasti
obrazovky se otevie mensi OKNO pro ZADANi HODNOT
kritéria nebo OKNO S CISELNIKEM pro vybér hodnot.

V  horni li§t¢ okna je uveden NAZEV KRITERIA
VYBERU a ve spodni &asti okna jsou funkéni tladitka A
zaroveri, Nebo a Storno. Tlacitka A zaroven a Nebo
umoznuji vytvofit slozeny dotaz pouzitim vice kritérii. Tlacitko
Storno umoznuje navrat zpét na stranku Formulace dotazu
bez zadani hodnoty kritéria.

V prostfedni ¢asti okna je bud fadka pro zadani hodnoty
kritéria, Ciselnik pro vybér kritéria nebo pole pro zadani
konkrétni hodnoty typu datum nebo €islo.

Pokud vybrané kritérium neni jesté v dotazu pouZito,
okno je prazdné. Pokud kritérium pouZito jiz bylo, nabidne se
jiz dfive zadana hodnota pro toto kritérium.

Obsah kritéria I1ze smazat stiskem klavesy DEL nebo
vymazem jeho obsahu.

Zadani hodnot vybéru

U jednotlivych kritérii je mozno pouzit HODNOTY
RUZNEHO TYPU. Pravé podle tohoto typu jsou kritéria
rozdélena do tfech kategorii. Zadavané hodnoty jsou bud
slova pfimo editovana z klavesnice, nebo to jsou hodnoty
vybrané z Ciselnik(, nebo se zapisuje urcité datum nebo Cislo
opét pfimo z klavesnice. Popis jednotlivych typ( kritérii
nasleduje.
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Slovni (fultextové)

Do kategorie slovnich kritérii patfi tato kritéria: 1CO,
NAZEV FIRMY, CINNOST FIRMY, ZASTUPCE
STATUTARNIHO ORGANU, SiDLO OBEC a SiDLO ULICE.

Rozhodnete-li se pouzit slovni kritérium pro formulovani
dotazu, pak se po jeho vybéru otevie v pravé Casti obrazovky
menSi okno pro zadani hodnoty nebo hodnot kritéria.

Do okna pro hodnotu kritéria zadame SLOVO nebo
JEHO CAST poptipadé VICE SLOV. Zapiseme-li pouze &ast
slova je nezbytné jako posledni znak této Casti napsat *.
Hvézdi¢ka nahradi libovolnou skupinu znakd, hovofime o
HVEZDICKOVE KONVENCI. Ma&-li kritérium obsahovat vice
slov, maji se tato slova vyskytovat v zadznamu soucasné
popfipadé&, tam ma byt jedno &i druhé. Vazba A SOUCASNE
je predpokladana automaticky, je-li zadano vice slov.
Chceme-li, aby se vybrali zaznamy obsahujici jedno ze
zadanych slov, pak mezi tato slova napiSeme NEBO. P¥i
editaci textu je nutné pouzivat diakriticka znaménka, na
velikost pismen (mala / velkd) neni bran zfetel.

Znaky, které se nedaji pouzit pro vyhledavani jsou \
(zpétné lomitko), & (ampersant), [ ] (hranaté zavorky), ?
(otaznik) , (Carka) a ; (stfednik). K vyhledavani také nelze
pouzit samostatné pismeno A a slovo NEBO ma pouze smysl
jsko operator.

Katalogové (Ciselniky)

Pro néktera kritéria jsou pevné stanovené Ciselniky jako
mozné hodnoty kritéria. Patfi mezi né& PRAVNI FORMA,
REJSTRIKOVY SOUD a TYP ZAZNAMU. Po volbé takového
kritéria se automaticky otevie menSi okno s nabidkou
moznych hodnot.

V levé Casti menSiho okna je seznam vSech
pfipustnych, dosud vybranych hodnot, v pravé c&asti se
zobrazuji vybrané hodnoty. Mezi t€émito dvéma C€astmi jsou
tlagitka pro vybér hodnot. Tlaéitko s oznalenim > vybere
pravé aktivni hodnotu. Tlaéitko >> vybere vSechny hodnoty.
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Tlaéitko < umozni zrusSit vybér hodnoty. Tlaéitko << zruSi
vybér vSech hodnot.

Je-li vybrano vice hodnot v jednom kritériu, automaticky
se predpoklada, Zze maji byt vybrany zaznamy obsahujici
alespon jednu ze zadanych hodnot.

Hodnoty typu datum a Cislo

~ Hodnoty typu datum zadavame v kritériich DATUM
ZAPISU a PUBLIKOVANO V OV. Hodnota typu dcislo je
pouze v kritériu Publikovano v OV.

U hodnoty typu datum nejprve provedeme vybér, zda
chceme zadat PRESNE DATUM nebo zaddme DATOVY
INTERVAL, tim se stane aktivni jedno z poli pro zapis data. V
poli jsou naznaCeny dvakrat dvé pozice pro zadani
dvouciferného ¢&isla a jedna pozice pro Ctyfciferné Cislo.
Pozice jsou oddéleny tec¢kami. Datum zadavame v poradi
DEN, MESIC a ROK. Jednociferné dny a mésice zadame
jednou cifrou vzdy v pozici naznacujici den a mésic. Nezalezi
na tom, zda-li je cifra na levé pozici nebo na pravé.
Jednociferné hodnoty lze také zadat jako nulu a pfisluSnou
cifru. Rok zaddme pomoci &tyfech cifer nebo pouze posledni
dvojcisli roku.

Hodnota typu C&islo se vyskytuje v polozce Publikovano v
OV. Zadava se v CiISLO OBCHODNIHO VESTNIKU a to bud
PRESNE CiSLO OV nebo Rozsah &isel OV, tedy CISLO OV
OD A DO. V poli pro zadani Cisla OV je naznaceno lomitkem
misto pro zapis &isla OV a zapis roéniku OV. Cislo OV
piSeme pred lomitko a ro¢nik za lomitko. Ro¢nik mlize mit
formét Ctyfciferny nebo dvouciferny (posledni dvojCisli).

Logické operatory
Pomoci logickych operatorl je mozné zadat vice
polozek do jednoho kritéria popfipadé vytvofit sloZzeny dotaz.

V ramci FULTEXTOVEHO KRITERIA mohou nabyvat
hodnot A“SOUCASNE, NEBO. U kritérii, které se zadavaji
pomoci CISELNIKU pouze hodnoty NEBO. U kritérii typu

8 EOV



PROFI info DISK - EOV

DATUM a CiSLO SE NEPOUZIVAJi. Zde je moznost
konkrétni volby nebo intervalu.

MEZI jednotlivymi KRITERII mohou byt pouZity OBE
HODNOTY.

A soucasné

Operator A soutasné znamena, ze vybrané zaznamy
obsahuji vSechny zadané hodnoty.

PFi zadavani operatoru ve FULTEXTOVEM KRITERIU,
tam kde se edituji slova pfimo z klavesnice, se za operator
povazuje MEZERA. Chceme-li zadat vice slov, které se maji v
textu vyskytovat, piSeme mezi nimi pouze mezery, které
Zznamenaji a soucasné.

Pfi vytvafeni SLOZENEHO DOTAZU, tj. zadani nékolika
kritérii najednou s tim, Ze vybrané zaznamy maji splhovat
vSechna zadana kritéria, pouzijeme tlacitka A soucasné, v
okné zadani kritéria, pro pfipojeni kritéria k predchozimu
kritériu.

Logicky operator A SOUCASNE ZUZUJE VYBER.

Nebo

Operator Nebo znamena, zZe vybrané zaznamy obsahuiji
jednu ze zadanych hodnot.

PFi zadavani operatoru ve FULTEXTOVEM KRITERIU,
tam kde se edituji slova pfimo z klavesnice, se operator za
operator povazuje CARKA (,) nebo se napi$e slovo NEBO.
Chceme-li zadat vice slov, aby se alespori jedno vyskytovalo v
textu, piSeme mezi jednotlivymi slovy operator nebo.

Pfi vytvafeni SLOZENEHO DOTAZU, tj. zadani nékolika
kritérii najednou s tim, Ze vybrané zaznamy maji splhovat
alesponl jedno zadané kritérium, pouzijeme tlacitka Nebo, v
okné zadani kritéria, pro pfipojeni kritéria k predchozimu
kritériu.

Logicky operator NEBO ROZSIRUJE VYBER.
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Jednotliva kritéria

Pro vybér zaznamu vytvafime jednoduchy nebo slozeny
dotaz pouzitim jednoho nebo vice kritérii. Jednotliva kritéria
mohou mit mezi sebou vazbu A soucasné, popfipadé Nebo.
Kazdé kritérium muze nabyvat jedné nebo vice hodnot. Mezi
témito hodnotami mlze byt vztah A soucasné ¢&i Nebo.

Jednotliva kritéria vybirame pomoci kurzorovych
klaves, dojde k jejich obarveni, aktivaci. Stisknutim klavesy
Enter se otevie pomocné menSi okno pro zadani hodnoty
kritéria.

ICO

Kritérium 1CO umozfiuje nalézt konkrétni firmu nebo
firmy, jejichz ICO ZNAME. Pro zadani nékolika hodnot ICO do
jednoho kritéria pouzivame ODDELOVAC CARKA, ktera
znamena NEBO. Zname-li pouze zacatek ICO, Ize pouzit *,
ktera doplni chybéjici cifry. Vysledkem hledani jsou firmy
jejichz ICO zagina uvedenym &islem.

ICO, v jednotlivych zaznamech, slouZi jako jednoznaény
identifikator firmy. Proto operace souvisejici s ukladanim
nalezenych nebo vybranych zaznamd a jejich opétovné

hledani je realizovana pomoci ICO t&chto firem, resp.
seznamem ICO.

Z tohoto dﬁvgdﬁ se u kritéria ICO naléza tlaéitko
Nacéteni seznamu ICO.

Pri tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Nazev firmy

Kritérium nazev firmy umoznuje zadat jméno firmy,
kterou hledame. JMENO NEMUSI BYT UPLNE, stadi
ZACATEK SLOVA DOPLNENY HVEZDICKOU nebo JEN
JEDNO SLOVO Z CELEHO NAZVU nebo nékolik slov.
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Pfi tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Cinnost firmy

Cinnost firmy zapsana do Obchodniho rejstfiku je
ginnosti, na kterou byl firm& vydan ZIVNOSTENSKY LIST.
Kritérium umoznuje vyhledavat velice pfesné firmy podle
jejich zaméfeni.

Kritérium &innost firmy je FULTEXTOVE KRITERIUM,
tzn. hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice.
Lze zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Slova nemusi byt
Uplna, misto koncovky Ize pouzit HVEZDICKU. Pfi zadani
vice slov mezera znamena A SOUCASNE. NEBO znamena,
Ze text Cinnosti firmy musi obsahovat jedno z uvedenych slov.

Pri tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pFipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Zastupce statutarniho organu

Polozka Zastupce statutarniho organu obsahuje JMENA
A ADRESY OSOB, které podle typu spole€nosti v raznych
formach statutarniho organu, jsou zastupci firmy. Jedna se o
Cleny predstavenstva akciovych spoleCnosti a druZstey,
komplementare a komanditisty komanditnich spole¢nosti,
feditele obCanskych sdruzeni, vedouci organizaCnich slozek,
podnikatele zapsané do Obchodniho rejstiiku, Feditele
pfispévkovych organizaci, jednatele a prokuristy spole¢nosti s
ru€enim omezenym, feditele a zastupce feditell spolecnych
podnikd, feditele statnich podnikl a spole€niky vefejnych
obchodnich spole¢nosti.

Kritérium Zastupce statutarniho organu je
FULTEXTOVE KRITERIUM, tzn. hodnoty kritéria jsou slova
editovana pfimo z klavesnice. Lze zapsat JEDNO NEBO
VICE SLOV. Slova nemusi byt uplna, misto koncovky Ize
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pouzit HVEZDICKU. Pii zadani vice slov mezera znamena A
SOUCASNE. NEBO znamena, ze text Cinnosti firmy musi
obsahovat jedno z uvedenych slov.

PFi tvorbé sloZzeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Pravni forma

Kritérium umoziuje hledat firmy podle Pravni formy
spole¢nosti. Ciselnik nabizi tyto formy: AKCIOVA
SPOLECNOST, DRUZSTVO, KOMANDITNIi SPOLECNOST,
OBCANSKE SDRUZENI,  ORGANIZACNi SLOZKA,
PODNIKATEL (zapsany do  Obchodniho  rejstfiku),
PRISPEVKOVA ORGANIZACE, SPOLECNOST S RUCENIM
OMEZENYM, SPOLECNY PODNIK, STATNi PODNIK a
VEREJNA OBCHODNI SPOLECNOST.

Pfi vybéru tohoto kritéria se otevie mensi okénko pro
zadani pravni formy. Typy spole¢nosti nabizenych Ciselnikem
volime pfesunem jednotlivych poloZek z okénka Ciselnik do
okénka Zvolené polozky. K tomu slouZi tlaéitka se znakem >,
>> < a <<, pro pfesun jedné polozky vpravo, vSech polozek
vpravo, jedné polozky vlevo, vSech polozek vlevo, Z
CISELNIKU DO VYBERU A ZPET. P¥i vybéru vice polozek je
LOGICKY OPERATOR automaticky nastaven na hodnotu
NEBO. VYBER se timto ROZSIRUJE.

PFi tvorbé sloZzeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Rejstrikovy soud

Kritérium umozhuje hledat firmy podle soudu, u kterého
byly zapsany do Obchodniho rejstfiku. Rejstfikové soudy jsou
v téchto méstech: BRNO, CESKE BUDEJOVICE, HRADEC
KRALOVE, OSTRAVA, PLZEN, PRAHA a USTi NAD
LABEM.
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Pfi vybéru tohoto kritéria se otevie mensi okénko pro
zadani mésta Rejstfikového soudu. Jednotliva mésta jsou
nabizena &iselnikem a presun polozek z okénka Ciselnik do
okénka Zvolené polozky slouZi tlaéitka se znakem >, >> <a
<<, pro presun jedné polozky vpravo, vSech polozek vpravo,
jedné polozky vlevo, vech polozek vlevo, Z CISELNIKU DO
VYBERU A ZPET. Pfi vybéru vice polozek je LOGICKY
OPERATOR automaticky nastaven na hodnotu NEBO.
VYBER se timto ROZSIRUJE.

PFi tvorbé sloZzeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Sidlo - obec

V polozce Sidlo - obec jsou ulozeny informace o obci,
kde ma firma sidlo zapsané v Obchodnim rejstfiku.

Kritérium Sidlo - obec je FULTEXTOVE KRITERIUM,
tzn. hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice.
Lze zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Jestlize méa obec vice
slovni nazev a jedno slovo je dostate¢né uréujici, stai napsat
pouze toto jedno slovo. Slova nemusi byt uplna, misto
koncovky Ize pouzit HVEZDICKU. Pfi zadani vice slov mezera
znamena A SOUCASNE. NEBO znamen3, Ze firma ma sidlo
v jedné z uvedenych obci.

Pti tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Sidlo - ulice

V polozce Sidlo - ulice jsou uloZzeny informace o nazvu
ulice, ktera je uvedena jako zapsané sidlo firmy v Obchodnim
rejstiiku.

Kritérium Sidlo - ulice je FULTEXTOVE KRITERIUM,
tzn. hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice.
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Lze zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Jestlize ma ulice vice
slovni nazev a jedno slovo je dostate¢né uréujici, stai napsat
pouze toto jedno slovo. Slova nemusi byt uplna, misto
koncovky Ize pouzit HVEZDICKU. Pfi zadani vice slov mezera
znamena A SOUCASNE. NEBO znamen3, Ze firma ma sidlo
v jedné z uvedenych ulic.

Pfi tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Datum zapisu

Do polozky Datum zapisu jsou shrnuta vSechna data
zapisu, ktera firmy u Rejstfikovych soudd mohou ucinit. Mdze
to byt datum NOVEHO ZAPISU DO OR, ZAPISU ZMENY,
LIKVIDACE, KONKURSU nebo VYMAZU Z OR.

PFi pouziti kritéria Datum zapisu lze zadat konkrétni
datum nebo zvolit datovy interval. Pro zadani dat se po volbé
tohoto kritéria otevie mensi okénko, kde se volbou PRESNE
DATUM nebo DATOVY INTERVAL aktivuje pfislusné pole
pro zadani data. Datum zadavame v rezimu DEN, MESIC,
ROK. V poli pro zadani data jsou naznaceny pozice, kam maji
byt Cisla udavajici den, mésic a rok zapsana.

Pri tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Typ zaznamu

Kritérium umozfiuje hledat firmy podle typu zaznamu v
Obchodnim rejstiiku nebo zapisu v Obchodnim véstniku.
Ciselnik nabizi tyto typy zaznami: NOVY ZAPIS DO OR,
ZAPIS ZMENY DO OR, AKTUALNI STAV (textu zdznamu v
OR), VYMAZ Z OR, oznameni konani VALNE HROMADY
spole¢nosti, oznameni o KONKURSU spolenosti, oznameni
LIKVIDACE spolegnosti, uvefejnéni UCETNi ZAVERKY
spoleénosti a ostatni OZNAMENI publikovana v OV.
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Pfi vybéru tohoto kritéria se otevie mensi okénko pro
zadani typu zaznamu. Jednotlivé typy jsou nabizeny
&iselnikem a k pfesunu polozek z okénka Ciselnik do okénka
Zvolené polozky slouZi tlacitka se znakem >, >> < a <<, pro
pfesun jedné polozky vpravo, vSech polozek vpravo, jedné
polozky vlevo, vSech polozek vlevo, Z CISELNIKU DO
VYBERU A ZPET. Pfi vybéru vice polozek je LOGICKY
OPERATOR automaticky nastaven na hodnotu NEBO.
VYBER se timto ROZSIRUJE.

PFi tvorbé sloZzeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI| vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Publikovano v OV

Kritérium Publikovano v OV umoziuje nalézt zaznamy
otisténé v konkrétnim jednom ¢isle Obchodniho véstniku
nebo v nékolika Cislech jdoucich za sebou. Zadat Ize bud
Cislo a ro¢nik Obchodniho véstniku nebo datum vydani.

Po volbé tohoto kritéria se otevie mensi okénko
rozdélené na dvé &asti. V horni se zadava Cislo OV, kde se
volbou PRESNE CiSLO OV nebo CiSLO OV OD DO aktivuje
pFislusné pole pro zadani €isla OV. V poli pro zadani data
jsou naznaceny pozice, kam se ma zapsat Cislo a kam roénik
oVv.

V dolni ¢asti okénka Ize alternativné k Cislu OV zadat
datovy interval vydani OV. Datum zadavame v rezimu DEN,
MESIC, ROK. V poli pro zadani data jsou naznadeny pozice,
kam maji byt Cisla udavajici den, mésic a rok zapsana.

Pri tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.
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Panely - menu

Elektronicky obchodni véstnik Ize ovladat intuitivné
mysi. VSechny tyto funkce a nékteré navic Ize vyvolat z menu,
pouzitim jednotlivych panelt. Kazdy panel nabizi nékolik
prikazu.

Hledani

Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt L.

Hledej

Pfikaz Hledej provede vyhledani zaznamud vyhovujicich
zadanym kritériim dotazu.

Novy dotaz

Pfikaz Novy dotaz vymaZze pfedchazejici dotaz, vSechna
kritéria jsou prazdna.

Nacti dotaz
Pfikaz Nacti dotaz otevie okno Historie dotazl pro vybér
jiz dfive pouzitého dotazu.
Vyhledej véty se stejnym ICO

P¥ikaz Vyhledej véty se stejnym ICO vybere vSechny
zaznamy k oznaCenym firmam na strance Vysledek hledani
seznamu. Neni-li Zadny zaznam oznacen, pfikaz se provede
pro aktualni zaznam.

Pfidej véty se stejnym ICO
Piikaz Pridej véty se stejnym ICO pfida k vyhovujicimu
seznamu zaznamu ostatni zaznamy oznacenych firem. Neni-li

zadny zadznam oznacCen, pfikaz se provede pro aktualni
zaznam.
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Filtr typu zaznam

Pfikaz Filtr typu zaznam( otevie dialogové okno pro
nastaveni filtru, urcité skupiny typd zaznamda.
Seznam ICO

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt 1.

Naéteni seznamu ICO

Pfikaz Nacteni seznamu ICO otevfe okno Ulozené
seznamy |CO. Seznam ICO vznikne uloZenim vybranych
zdznamu nebo vytvofenim v libovolném textovém editoru.

Export / Import seznamu ICO

Pfikaz Export / Import seznaml ICO umozni export
seznamu ICO z aplikace EOV do textového souboru nebo
import seznamu ICO, ktery vznikl editaci v textovém editoru.

Tridéni
Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt D.

Tridéni muze trvat i nékolik minut. Na tuto skute¢nost je
uzivatel upozornén pfi spusténi tfidéni v okné, které se
spusténim tfidéni otevie. V tomto okné je umisténo tlacitko
pro preruseni tridéni.

Podle nazvu firmy

Pfikaz Podle nazvu firmy setfidi vyhledané zaznamy
vzestupné podle nazvu firem.

Podle ICO

Pfikaz Podle ICO setfidi vyhledané zaznamy vzestupné
podle ICO. Ma-li firma vice nazvl a stale stejné ICO, budou
zaznamy setfidény i podle nazvu

EOV 17



PROFI info DISK - EOV
Podle data uverejnéni

Pfikaz Podle data uvefejnéni setfidi vyhledané zaznamy
od nejstarsich po nejmlad$i a to vzestupné podle nazvu firem
v kazdém Casovém obdobi.

Podle typu zaznamu

Pfikaz Podle typu zaznamu setfidi vyhledané zaznamy
abecedné podle typd zaznamd. PFi vyskytu vice firem
stejného typu zaznamu, jsou firmy fazeny abecedné podle
jejich jména.

Oznacovani

Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt O.

Oznac¢ zaznam - Ins

Prfikaz Oznaé¢ zaznam oznaéi aktualni zaznam v
seznamu Vysledku hledani. Slovo Ins, znamena, Ze ke stejné
funkci Ize pouzit klavesy Insert.

Oznac€ vSechny zaznamy Ctrl A

Pfikaz Ozna¢ vSechny zaznamy oznaéi vSechny
zaznamy v seznamu Vysledku hledani. Ctrl A, znamena, ze
stejné funkce bude dosazeno souCasnym stisknutim klaves
Ctrla A.

Obrat’ oznaceni

Pfikaz Obrat oznaCeni obrati oznaCeni u jiz dfive
oznaenych zaznamu.

Uloz ozna€¢ené zaznamy

Pfikaz Uloz oznadené zéznamy vytvofi seznam ICO
v8ech oznacenych zaznamu Vysledku hledani.
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Vystupy

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt P.

Uloz ozna€¢ené zaznamy

Ptikaz Uloz oznagené zaznamy vytvofi seznam ICO
vSech oznacenych zaznamu Vysledku hledani.

Uloz vysledek dotazu

Pfikaz UloZ vysledek dotazu vytvofi seznam ICO vsech
zaznamu Vysledku hledani.

Tisky ...

Pfikaz Tisky .. otevife dotazovaci okno, kde se
specifikuje volba vystupu.

Co tisknout umoznuje vybér mezi tiskem Aktudlniho
zaznamu, tiskem Vybranych zaznamud nebo tiskem
Nalezenych zaznamau.

Jak tisknout nabizi volbu tisknout plny textu zaznamu
nebo tisk seznamu zaznamd.

Volba fontu a velikost ovlivni druh pouzitého pisma.
Predvoleny font je Courier New CE proto, ze je to
neproporcionalni pismo a pfi tisku ucetnich zavérek, by pfi
pouziti proporcionalniho pisma, doslo k znepfehlednéni
tabulek. Font muzete nastavit libovolny neproporcionalni,
ktery nabizi instalace Windows na VaSem pocitaCi. Pro
spravné tisténi ¢eskych znaku pouzijte font, ktery ma v nazvu
CE, coz je standardni oznaceni pro Ceské fonty.

DalSi tlaCitko dotazovaciho okna umozni nastaveni
tiskarny. Mate-li néjakou pfipojenu i pro jiné aplikace
Windows, neni nutna zadna Uprava.

Ikonka znazornujici tiskarnu spusti samotny tisk.
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Pro export do souboru pozijte ikonu UlozZ jako, ktera
vede k dalSimu dialogovému oknu, standardné pouzivaného
ve Windows, pro uloZzeni souboru.

Stranky

Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt S.

Formulace dotazu

Pfikaz Formulace dotazu pfepne na stranku Formulace
dotazu.

Vysledky hledani

Pfikaz Formulace dotazu pfepne na stranku Formulace
dotazu.

Text zaznamu

Pfikaz Text zaznamu prepne na stranku Text zaznamu.

Uzivatelska poznamka

Pfikaz Uzivatelska poznamka pfepne na stranku
UZivatelska poznamka.

Obchodni véstnik
Spusti aplikaci EOV podruhé.

Verejné soutéze
Spusti aplikaci Vefejné soutéze.

Marketingovy adresar

Spusti aplikaci Marketingovy adresar.
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Konec

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt K.

Napovéda - F1

Interaktivni napovéda pfebira vSechny obvyklosti
napovédy Windows. Lze ji vyvolat stiskem klavesy F1. Otevie
se nové okno s textem napoveédy, které Ize umistit libovolné
na obrazovce tak, aby nezakryvalo problém, pro néz byla
napovéda inicializovana. Slova, ktera jsou barevné odliena,
umoziuji pfimy pfechod do jiné ¢asti napoveédy, ktera s danou
Casti souvisi.

O aplikaci

Pfikaz O aplikaci poskytne informace o verzi programu a
kontaktu na distributora. Dvojitym kliknutim na ikoné PROFI
info DISK se zobrazi nastaveni cest jednotlivych &asti EOV.

Ukong¢i aplikaci

Pfikaz Ukoné&i aplikaci ukonéi béh programu EOV.

Stejnou funkci ma soucasné stisknuti klaves Alt X.

Tlacitka

Na stranku Formulace dotazu byla umisténa Ctyfi
nejpouzivanéjsi tlacitka pro ovladani EOV.
Hledej
Kliknutim na tlaéitku Hledej se provede vyhledani

zdznamu odpovidajicich kritériu dotazu. Hledani Ize také
spustit sou¢asnym stisknutim kldaves Alt H.

Novy dotaz

Kliknutim na tlaéitku Novy dotaz se vymaze
prfedchazejici dotaz, vSechna kritéria jsou prazdna. Vymazani
dosavadniho dotazu Ize sou€asnym stisknutim klaves Alt N.
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Historie dotazu

Kliknutim na tlac¢itku Historie dotazt se otevie okno se
seznamem maximalné 30 poslednimi, automaticky ulozenymi
dotazy. Dotazy se uchovavaiji v pofadi podle historie pouziti.

Okno Historie dotazi obsahuje kromé seznamu dotaz
také ovladaci tlagitka. Tlaéitko Smaz slouzi ke smazani
aktualniho dotazu. Tlacitko Smaz vse ke smazani vSech
dotazl. Tlacitko Hledej spusti hledani aktualniho dotazu.
Tlacitko Storno uzavie okno bez provedeni operace.
Tla¢itko Ano vybere dotaz a umisti jej na stranku Formulace
dotazu.

Dotaz pfeneseme na stranku Formulace dotazu bud
dvojitym kliknutim na aktualnim dotazu nebo kliknutim na
tlagitku Ano. Pouzijeme-li pfimo tlagitko Hledej, vyhodnoti se
aktualni dotaz.

Historii dotazu Ize vyvolat sou¢asnym stisknutim kldaves
AltZ.

Filtr

Tlagitko Filtr otevie dialogové okno Zadani filtru typu
zaznam( a nabidne Ctyfi skupiny typd zaznamd.

Filtr neslouzi pro vybér, ale pro omezeni vybéru nad
jinak definovanym dotazem.

Filtr Ize vyvolat sou¢asnym stisknutim klaves Alt R.
VsSechny zaznamy

Filtr V8echny zaznamy je pFeddefinovan pfi kazdém
spusténi EOV. Vytvoreny libovolny dotaz neni timto filtrem
nijak omezen. Hledani probiha nad viemi zaznamy

Zaznamy Obchodniho rejstriku

Filtr  Zaznamy Obchodniho rejstfiku omezi vybér
probihajiciho dotazu na zaznamy typu: Novy zapis do OR,
Zapis zmény do OR a Aktualizovany zapis v OR.
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Likvidace a konkursy

Filtr Likvidace a konkursy omezi vybér probihajiciho
dotazu na zaznamy typu: zadznamy typu Likvidace firem a
Konkursy firem.

Oznameni firem

Filtr Oznameni firem (vCetné ucletnich zavérek a
oznameni valnych hromad) omezi vybér probihajiciho dotazu
na zaznamy typu: Oznameni, U&etni zavérky a Valné
hromady.

3.2 Prezentace vysledku

Po provedeni pfikazu Hledej se Stranka Formulace
dotazu automaticky pfepne na STRANKU VYSLEDEK
HLEDANI. Stranka je rozdélena horizontalné na nékolik &asti.
V nejvysSi Casti jsou pristupné panely - menu.

Prostfedni ¢ast Stranky Vysledek hledani obsahuje
INFORMACE O AKTUALNIi FIRME A SEZNAM
VYHOVUJIiCiCH ZAZNAMU dotazu.

V nejspodnéjsi Casti jsou pfepinace stranek.
Vysledek hledani

Prostfedni €ast stranky pfinasi informace o nalezenych
zaznamech. Na prvnich tfech fadcich se zobrazi NAZEV,
ADRESA a FORMA AKTUALNI FIRMY. Aktualni firma je
barevné zvyraznéna, ukazuje na ni kurzor.

Nasleduje pole se SEZNAMEM vyhovujicich
ZAZNAMU.

~ Na posledni fadce je uveden POCET NALEZENYCH
ZAZNAMU.

Prace se seznamem / vysledkem hledani

Seznam vyhovujich zaznamu je uspofadan do C&tyfech
sloupct. Prvni je rezervovan pro symbol oznacovani
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zaznam(i, druhy sloupec obsahuje Typ zaznamu, tfeti ICO a
Ctvrty Nazev firmy.

Pohyb po seznamu

PO SEZNAMU se pohybujeme v8emi kurzorovymi
klavesami: <Sipka nahoru> a <Sipka dolu> pro posun o
jeden zaznam nahoru resp. dolu po seznamu, <Page Up> a
<PageDown> posun o stranku nahoru a dolu po seznamu,
<Home> a <End> pro pfimy pfesun na zaCatek seznamu a
konec seznamu. Zaznam, na ktery ukazuje kurzor, je aktualni
a je barevné zvyraznén.

Po seznamu se Ize pohybovat pomoci mysi obvyklym
zpusobem. JEDNODUCHYM KLIKNUTIM na zaznam se
ZAZNAM stane AKTUALNIM.

Pro aktualni zaznam se TEXT zaznamu ZOBRAZI
PREPNUTIM na Strdnku Text zdznamu. Text zaznamu se
zobrazi také, STISKNEME-LI klavesu <Enter> na aktualnim
zaznamu, nebo na négj DVOJITE KLIKNEME.

Tridéni seznamu zaznamu

Vybrané zaznamy lze tfidit podle nékolika kritérii.
e podle NAZVU firmy
e podle ICO
e podle DATA UVEREJNENI
e podle TYPU ZAZNAMU

K tfidéni pouzijeme pfikaz panelu Tridéni, ktery nabizi
vySe popsané moznosti tfidéni. Panel Tridéni rychle vyvolame
soucCasnym stisknutim klaves Alt+D.

T¥idéni podle nazvu firmy a podle ICO Ize spustit
JEDNODUCHYM KLIKNUTIM na NAZVU SLOUPCE ICO
nebo Nazev firmy.

TFidéni at' je spusténo jakymkoliv zpusobem muze trvat i
nékolik minut. Na tuto skuteCnost je uZivatel upozornén pfi
spusténi tfidéni v okné, které se spusténim tfidéni otevie. V
tomto okné je umisténo tlacitko pro pferuseni tridéni.
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Oznacdovani zaznamu

Pro dalSi praci se zaznamy, které vyhovuji nejen
zadanému dotazu, ale pfesné odpovidaji hledanym
zdznamum, slouzi panel Oznacovani. Oznaenim jen
nékolika zaznamu, ucinime zuzeni vybéru, se kterym lze dale
pracovat. Panel oznacCovani Ize rychle vyvolat sou€asnym
stisknutim klaves Alt+O.

Menu tohoto panelu nabizi konkrétni mozZnosti. Oznaé
zaznam oznaci aktualni zaznam (vysviceny). Oznacit aktualni
zaznam lze také stisknutim klavesy Insert. MySi nebo pomoci
kurzorovych Sipek oznaCime jiny zaznam, tim ho ucinime
aktualnim a klavesou Insert Ize opét oznacit. Oznacit zaznam
Ize také pravym tlacitkem mysi.

Pfikaz Oznaé vsSechny zaznamy oznaCi vSechny
zaznamy, které vyhovuji dotazu a jsou v seznamu na strance
Vysledek hledani. Oznalit vSechny zaznamy lze pfimo,
soucasnym stisknutim klaves Ctri+A.

Oznadujeme-li vétsi pocet zaznaml pro dalSi praci a
mensi poCet ma zustat neoznacen, protozZe s jejich vybérem
nesouhlasime, je vyhodnéjsi oznacit mensi skupinu zaznamu
a provést pfikaz Obrat’ oznaceni.

Ulozeni vybranych zaznamu

Pfikaz UloZz oznac¢ené zaznamy se nachazi v panelu
Oznacovani, ale také v panelu Vystupy. Piikaz je zaClenén
do dvou obou panell proto, ze svou podstatou do obou patfi
a vzdy by logicky v jednom schazel.

UloZeni vybranych zéznam( je faktické VYTVORENI
SEZNAMU ICO VYBRANYCH FIREM. Pro opétné nalezeni
oznaCenych a uloZzenych zaznamu je nutné nacist pfislusny
seznam ICO. K tomu slouzi pfikaz Naéteni seznamu ICO v
panelu Seznam ICO nebo v okné kritéria dotazu ICO.

Pfidani a vybér zaznamu se stejnym ICO

Nékteré firmy mohou mit vice zdznamd do OR a také
vétSina z nich, v idealnim pfipadé vSechny, jsou zvefejnény
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soudem, a tak lze tyto zaznamy vyhledat v EOV. Nékteré
dotazy mohou ve svém vysledku obsahovat pouze jeden
zaznam firmy, i kdyz jich je v databazi vice. Z tohoto duvodu
existuje prikaz Pfidej zdznamy se stejnym ICO, tj k
vyhovujicimu seznamu zaznamu jsou pfidany jesté ostatni
zaznamy oznacenych firem. Nebo Ize pouzit pfikaz Vyhledej
zdznamy se stejnym ICO, ten pak vybere v8echny zaznamy
pouze k oznacenym firmam. Neni-li Zzadny zaznam oznacen,
pfikaz se provede pro aktualni zaznam.

Tisk a export zaznamu

V8echny informace, které se v systému vyskytuji Ize
vytisknout na tiskarné nebo je exportovat do souboru k
dalSimu zpracovani v libovolném textovém editoru. Kliknutim
na Prikaz Tisky... v panelu Vystupy se otevie dotazovaci
okno, kde se specifikuje volba vystupu.

Co tisknout umozniuje vybér mezi tiskem Aktualniho
zaznamu, tiskem Vybranych zaznamud nebo tiskem
Nalezenych zdaznami.

Jak tisknout nabizi volbu tisknout plny textu zaznamu
nebo tisk seznamu zdznamd.

Volba fontu a velikost ovlivni druh pouZitého pisma.
Predvoleny font je Courier New CE proto, ze je to
neproporcionalni pismo a pfi tisku ucetnich zavérek, by pfi
pouziti proporcionalniho pisma, doslo k znepfehlednéni
tabulek. Font mizZete nastavit libovolny, ktery nabizi instalace
Windows na VaSem pocitaCi. Pro spravné tisténi Ceskych
znaku pouzijte font, ktery ma v nazvu CE, coz je standardni
oznaceni pro Ceské fonty.

Dalsi tlaCitko dotazovaciho okna umozni nastaveni
tiskarny. Mate-li néjakou pfipojenu i pro jiné aplikace
Windows, neni nutna zadna uprava.

lkonka znazoriujici tiskarnu spusti samotny tisk.

Pro export do souboru pozijte ikonu UloZ jako, ktera
vede k dalSimu dialogovému oknu, standardné pouzivaného
ve Windows, pro uloZeni souboru.
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Hledani v seznamu zaznamu

V seznamu vyhovujicich zaznami je mozné hledat
urgity zaznam, urgitou firmu. Bud PODLE NAZVU FIRMY
nebo PODLE ICO. Soudasnym stisknutim kldves Ctrl F se
otevre dialogové okno HLEDANI UVNITR SEZNAMU.

Okno ma tfi ¢asti. V horni &asti je pole pro ZADANI
hledaného textu nebo &asti textu. (NEPOUZIVA SE
HVEZDICKOVA KONVENCE). Spodni ¢&&ast obsahuje ffi
moznosti pro ZADANi POLOZKY, ve které se ma prohledavat
(vSechny polozky, jen poloZzka nazev firmy nebo jen polozZka
ICO). V pravé &asti jsou tladitka na obsluhu hledani: Hledej
prvni, Hledej dalsi a Storno. V pribéhu hledani se tlacitko
Storno zméni na tlacitko Preruseni hledani.

3.3 Prace s vyhledanymi zaznamy

Stranka Text zaznamu slouzi ke CTENi INFORMACI
KAZDEHO ZAZNAMU. Je horizontalné rozdé&lena na nékolik
Casti. V nejvySsi Casti jsou pfistupné panely - menu. V nizsi
Casti je indikator Uzivatelské poznamky a dvé ovladaci
tlacitka pro listovani zaznamy. Nasleduje samotny text
zaznamu. V nejspodnéjsi Casti jsou prepinace stranek.

Text zaznamu

Stranka  Text  zédznamu  zobrazi  VSECHNY
INFORMACE, které ZAZNAM OBSAHUJE. Jsou to nazev
firmy, ICO, ¢&islo Obchodniho véstniku véetné roku vydani,
Cislo QV, typ zapisu v OV, pravni forma firmy, Sidlo - obec,
ulice a é&islo, PSC, soud u néhoz byl zapis do obchodniho
rejstfiku proveden, cinnost firmy, statutarni organ - typ,
zastupce statutarniho organu, zpusob jednani, zakladni
jméni, oddil a vlozka zapisu, datum zapisu, datum posledni
aktualizace zapisu, Udaje o akciich, dozor¢i rada,
pfedstavenstvo, udaje ucetni zavérky, ... Polozky, které u
zadznamu nejsou naplnény, nejsou ani zobrazeny. Zobrazi se
pouze polozky obsahujici néjaky text.
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V8echny informace stranky Text zaznamu mohou byt
VYTISTENY na tiskarné nebo preneseny DO SOUBORU pro
dalSi zpracovani, pouzitim pFikazu Tisky ... na panelu
Vystupy.

_ Obsahuje-li zaznam ICO, Ize k nému PRIPOJIT
UZIVATELSKOU POZNAMKU, pfepnutim na stranku
Uzivatelska poznamka.

Predchozi a nasledujici zaznam

Pracujeme-li na strance Text zaznamu Ize se pohybovat
po vybranych zaznamech pomoci ovladacich tlacitek
Predchazejici zaznam a Nasledujici zaznam nebo pouzit
kldvesy + na NUMERICKE KLAVESNICI pro nasleduijici
zaznam a - pro pfedchazejici zaznam. Zaznamy jdou po sobé
v tom poradi, v jakém byly setfizeny na strance Vysledek
hledani.

Neni nutné se vracet na stranku vysledek hledani a
znovu se pfepinat na stranku Text zdznamu. Je umozZnéno
listovani pfimo texty zaznamu.

3.4 Uzivatelska poznamka

UzZivatelskou poznamku Ize pripojit KE VSEM
ZAZNAMUM, které OBSAHUJI ICO FIRMY, jejiz jsou
zaznamem. U zaznamd, kde 1CO chybi, nelze uZivatelskou
poznamku pfipojit.

UZivatelskou poznamku vytvofime pFepnutim na
stranku UZivatelska poznamka. Zde Ize zapsat libovolny text
do velikosti 8 kB (cca 4 strany A4). Poznamka se ulozi
kliknutim na tlac¢itko Uloz.

Tlacitko Smaz slouzi ke smazani celé poznamky.

Poznamku Ize pribézné upravovat, pfidavat nebo mazat
Casti textu vzdy, je-li stranka UzZivatelskd poznamka aktivni.
Novy text se pfidd na misto kurzoru, které lze ménit
kurzorovymi klavesami, nebo Ize urcit kliknutim mysi na urcité
misto. Mazani casti textu lze pomoci klaves Delete nebo
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Backspace (Sipka vlevo, obvykle nad klavesou Enter) z mista
kurzoru. Také Ize mysi vybrat ¢ast textu a ten pak smazat
jedinym stisknutim klavesy Delete. Timto zplisobem je mozné
smazat celou poznamku.

Text poznamky Ize exporotovat mimo systém
PROFIlinfoDISK. K Exportu slouzi tla¢itko Export. Kliknutim
mysSi na tomto tlaCitku se otevie standardni dialogové okno
pro ulozeni souboru. Do textu poznamky Ize nadcist text z
jiného jiz existujiciho souboru. K této funkci slouzi tlacitko
Import. Kliknutim mySi na tomto tlaCitku se otevie standardni
dialogové okno pro otevieni souboru.

Text poznamky lze také tisknout na tiskarné.K tisku
slouzi tlacitko Tisk.

Na existenci uzivatelské poznamky k urcittmu zaznamu
upozoriiuje BLIKAJICI INDIKATOR v levé horni ¢asti stranky
Text zaznamu.

Poznamka je spole¢na pro vSechny aplikace PROFI info
DISKU.

3.5 Typy pouziti, specialni funkce

Prace se Seznamem ICO

Seznam ICO je soubor obsahujici ICO jednotlivych
firem. Tim jsou firmy zcela jednoznacné v systému
definovany. Seznam ICO Ize vytvofit uloZzenim vysledku
hledani nebo jej napsat v libovolném textovém editoru. Lze
také ziskat exportem z riznych databazi. Externé vytvoreny
Seznam ICO musi splfiovat tyto dvé podminky: kazdé ICO je
na jednom fFadku, na fadku nejsou jiné znaky nez maximalné
osm cifer.

Seznam ICO muaze slouzit pro rychlé a pohodiné
zjistovani novych zaznamu o sledovanych firmach. Tj. po
kazdé aktualizaci pouZijete stejny seznam ICO a pfi vytvoreni
slozeného dotazu s kritériem Publikovano v OV, naleznete jen
nové zaznamy.
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Seznam ICO, ktery vznikne exportem z jinych aplikaci
nebo sepsanim na zakladé informaci s EOV nesouvisejicich
umozni rychle nalézt vSechny zaznamy k uvedenym firmam,
resp. k 1CO.

Seznam ICO slouzi jako kli¢ mezi aplikacemi EOV a
Marketingovy adresar.

Nékolikanasobné spusténi aplikace

Potfebujete-li provadét razna porovnani vybéru, je
mozné spustit aplikaci EOV nékolikrat. Standardnimi funkcemi
Windows lze mezi jednotlivymi spusténimi pfepinat (obvykle
drzte klavesu Alt stisknutou a k ni stisknéte klavesu tabulator.
Po kazdém stisknuti Tab se zobrazi ikona spusténé aplikace.
Pustite-li klavesu Alt, aplikace se zobrazi na popfedi.). Také
Ize okna jednotlivych spusténi EOV zmenSit na takovy rozmér,
abyste je vidéli souCasné.
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4Verejné soutéze - OVS

VEREJNE SOUTEZE obsahuji v8echny Obchodni
vefejné soutéze zvefejnéné v tisténém Obchodnim véstniku.
Zaznamy Vefejnych soutézi jsou pribézné doplfiovany a
aktualizovany.

ELEKTRONICKE ZPRACOVANI VEREJNYCH
SOUTEZI jako aplikace PRO WINDOWS umozZiuje
jednoduchym  zpusobem  vyhledavat v  zaznamech
oznamujicich vyhlaseni, vysledky nebo zruSeni OVS.

firmé vyhlasujici soutéz, jeji nazev, adresu a text soutéze
pfipadné ICO a pravni formu.

Vybéry zaznamu z databaze se uskuteCriuji pomoci
dotazlt formulovanych uzivatelem.
5Soucasti Verejnych soutézi

Vefejné soutéze tvofi PROGRAMOVE VYBAVENI a
DATOVA ZAKLADNA.

5.1 Programové vybaveni

Programové vybaveni slouzi k obsluze databaze, k
vyhledavani informaci, prezentaci nalezenych informaci a k
jejich naslednému zpracovani (ulozeni, exportu, tisku).

V zavislosti na pravé probihajici akci pracuje program v
jednom z nasledujicich rezimu, na jedné pracovni strance:

e FORMULACE DOTAZU - nabidka kritérii pro
formulovani dotazl,

e VYSLEDEK HLEDANI - zobrazeni seznamu zaznamu
odpovidajicich zadanému dotazu, zakladni informace o
firmé, moznost zpracovani vysledkd hledani,

e TEXT ZAZNAMU - zobrazeni plného textu vyhledaného
zadznamu,
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Popis stranek

Kazda z vySe uvedenych stranek nese informaci o
rezimu prace a to v nejspodné&ji &asti obrazovky. OZNACENI
AKTUALNI STRANKY je barevné a graficky zvyraznéno. V
horni Casti stranky je umisténo MENU nabizejici pfikazy a
funkce, které je mozné vykonat. DalSi informace, ovladaci
funkce a pfikazy jsou specifické pro kazdou stranku.

Formulace dotazu

Na strance Formulace dotazu jsou pod Menu umisténa
OVLADACI TLACITKA pro rychlé ZADANI PRIKAZU. Zbyla
Cast stranky je vertikalné rozdélena na dvé ¢asti. V levé je
seznam kritérii, ktera lze pouzit pro vytvoreni dotazu. V pravé
Gasti obrazovky je prostor pro zobrazeni formulovaného
dotazu.

Stranky ,Vysledek hledani“ a ,Text zaznamu“ jsou
pfistupné az po vyhledani.

Vysledek hledani

Stranka Vysledek hledani je rozdélena horizontalné na
dvé Casti. Ve spodni Casti obrazovky je seznam vyhledanych
firem vyhovujicich dotazu. Zobrazi se Nazev firmy, Typ
zdznamu S, poptipadé ICO,. Na posledni fadce je uveden
POCET NALEZENYCH ZAZNAMU. Zvyraznény je prvni
nalezeny zaznam. V horni Casti se zobrazi zakladni udaje
vztahujici se k zvyraznénému zaznamu (Firma, Adresa,
Forma).

Text zaznamu

Stranka Text zaznamu zobrazi vSechny informace, které
zaznam obsahuje. Jsou na ni umisténa ovladaci tlaCitka pro
LISTOVANI NALEZENYMI ZAZNAMY.
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5.2 Datova zakladna

DATABAZE NA CD ROM obsahuje vechny Obchodni
vefejné soutéze zvefejnéné v tisténém Obchodnim véstniku
od roku 1995 k datu vydani optického disku (CD ROM).

AKTUALIZACE DATABAZE je prubézna. Kazdy &tvrt
rok vychazi novy CD ROM a mezi dvéma vydanimi CD ROM
je zajemcim distribuovana prubézna aktualizace NA
DISKETACH.

Po nainstalovani dat z posledniho CD ROM a priibézné
aktualizaci z disket se databaze vzdy spoji a z uzivatelského
pohledu se pracuje POUZE NAD JEDNOU DATABAZI.

5.3 Ovladani programu

Pro Vefejné soutéZe, Windows aplikaci, byly pouzity
veskeré STANDARDY pouzivané v PROSTREDI WINDOWS
pro ovladani aplikaci. Program tedy Ize ovladat zcela
intuitivné. Jednotlivé specialni funkce ovladani jsou popsany v
prislusné podkapitole OBSLUHY APLIKACE.

Spusténi programu

Vefejné souté’e se standardné spousti DVOJITYM
KLIKNUTIM mysi NA IKONU Vefejné soutéze v seskupeni
programu PROFI info DISK. lkona i seskupeni se vytvofi
automaticky pfi instalaci. Oboje muUzZe byt uzivatelem
zménéno.

Nepouzivate-li k ovladani Windows mys, aplikaci muzete
spustit ze Spravce programu pfikazem Spust. Povelovy fadek
musi obsahovat jméno souboru (EOV.EXE) s parametrem S
(/S) s celou cestou (napf. C:\PRODISK\EOV.EXE /S)

Napovéda

Interaktivni napovéda prfebira vSechny obvyklosti
napovédy Windows. Lze ji vyvolat stiskem kldvesy F1. Otevie
se nové okno s textem napovédy, které Ize umistit libovolné

na obrazovce tak, aby nezakryvalo problém, pro néz byla
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napovéda inicializovana. Slova, ktera jsou barevné odliSena,
umoziuji pfimy pfechod do jiné ¢asti napovédy, ktera s danou
¢asti souvisi.

Ukon€eni programu

Program Vefejné soutéZe Ize z libovolné stranky ukondit
vyvolanim menu Ukonéi aplikaci na panelu Konec.
Souc€asnym stisknutim klaves Alt X nebo dvojitym kliknutim
na ikonu znazoriujici vypinac v levém hornim rohu stranky
nebo standardné pro Windows stisknutim klaves Alt F4.

60bsluha programu Verejné soutéze

ZplUsob prace s aplikaci Vefejné soutéze mizeme
shrnout do tfi kroku:
e formulace dotazu
e prezentace vysledkl
e prace s vyhledanymi zaznamy

V kroku formulace dotazu zadame podminku, kterou
maji splhovat hledané zaznamy. Nasleduje ¢ast vyhodnoceni
dotazu, ktera se sklada z prezentace vysledkd a prace s texty
vyhledanych zaznam.

6.1 Formulace dotazu

Pfi vytvafeni formulace dotazu muzeme pouzit jedno
nebo vice kritérii, na jejichz zakladé je provedeno hledani
zaznamU splnujicich zadané podminky. Pouzijeme-li JEDNO
KRITERIUM hovofime o JEDNODUCHEM DOTAZU,
pouzijeme-li VICE KRITERIi SOUCASNE, DOTAZ nazyvame
SLOZENYM.

Dotazy
Jednoduchy dotaz

Nejprve vytvofime a pouzijeme jednoduchy dotaz.
Jednoduchy dotaz obsahuje pouze jedno kritérium vybéru.
Pfiklady jednoduchého dotazu jsou:
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¢ najdi zaznamy o vyhlaseni vefejné soutéze danou firmou
¢ najdi zaznamy o vyhladeni vefejné soutéZe na dané
téma

Slozeny dotaz

Chceme-li nalézt zaznamy o vefejnych soutézich
vyhlasenych jednim subjektem na urcité téma, spojime oba
dotazy do jednoho. Tento dotaz nazveme slozenym dotazem.

Kritéria dotazu

Kritéria dotazu jsou umisténa v levé Casti obrazovky a
zvyraznén je prvni fadek tj. 1CO. VYBER KRITERIA
provedeme ,najetim“ mySi na kritérium a dvojitym kliknutim jej
zvolime.  Popfipadé stisknutim prvniho pismeno tohoto
kritéria nebo pomoci kurzorovych klaves <Sipka nahoru>,
<Sipka dolu> t.j. vzdy zvyraznime jedno kritérium pro dotaz a
stisknutim klavesy <ENTER> jej otevieme. V pravém casti
obrazovky se otevie mensi OKNO pro ZADANi HODNOT.

V  horni li§t¢ okna je uveden NAZEV KRITERIA
VYBERU a ve spodni &asti okna jsou funkéni tladitka A
zaroveri, Nebo a Storno. Tlacitka A zaroven a Nebo
umoznuji vytvofit slozeny dotaz pouzitim vice kritérii. Tlacitko
Storno umoznuje navrat zpét na stranku Formulace dotazu
bez zadani hodnoty kritéria.

V prostfedni ¢asti okna je bud Ffadka pro zadani hodnoty
kritéria nebo pole pro zadani konkrétni hodnoty typu datum
nebo Eislo.

Pokud vybrané kritérium neni jesté v dotazu pouzito,
okno je prazdné. Pokud kritérium pouZito jiz bylo, nabidne se
jiz dfive zadana hodnota pro toto kritérium.

Obsah kritéria l1ze smazat stiskem kldavesy DEL nebo
vymazem jeho obsahu.

Zadani hodnot vybéru

_ U jednotlivych kritérii je mozno pouzit HODNOTY
RUZNEHO TYPU. Pravé podle tohoto typu jsou kritéria
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rozdélena do dvou kategorii. Zadavané hodnoty jsou bud
slova pfimo editovana z klavesnice nebo se zapisuje urcité
datum nebo &islo. Popis obou typu kritérii nasleduje.

Slovni (fultextové)

’ Do kategorie slovnich kvrivtéril' patﬁ' tato kritériai ICO,
NAZEV FIRMY, TEXT SOUTEZE, SIDLO OBEC a SIDLO -
ULICE.

Rozhodnete-li se pouzit slovni kritérium pro formulovani
dotazu, pak se po jeho vybéru otevie v pravé Casti obrazovky
mensi okno pro zadani hodnoty nebo hodnot kritéria.

Do okna pro hodnotu kritéria zadame SLOVO nebo
JEHO CAST poptipadé VICE SLOV. Zapiseme-li pouze &ast
slova je nezbytné jako posledni znak této Casti napsat *.
Hvézdicka nahradi libovolnou skupinu znak(, hovofime o
HVEZDICKOVE KONVENCI. Ma-li kritérium obsahovat vice
slov, maji se tato slova vyskytovat v zaznamu soucdasné
popfipadé&, tam ma byt jedno ¢&i druhé. Vazba A SOUCASNE
je prfedpokladana automaticky, je-li zadano vice slov.
Chceme-li, aby se vybrali zaznamy obsahujici jedno ze
zadanych slov, pak mezi tato slova napiSeme NEBO. P¥i
editaci textu je nutné pouzivat diakritickd znaménka, na
velikost pismen (mala / velka) neni bran zfetel.

Znaky, které se nedaji pouzit pro vyhledavani jsou \
(zpétné lomitko), & (ampersant), [ 1 (hranaté zavorky), ?
(otaznik) , (Carka) a ; (stfednik). K vyhledavani také nelze
pouzit samostatné pismeno A a slovo NEBO ma pouze smysl
jsko operator.

Hodnoty typu datum a €islo

~ Hodnoty typu datum zadavame v kritériich DATUM
ZAPISU a PUBLIKOVANO V OV. Hodnota typu dcislo je
pouze v kritériu Publikovano v OV.

U hodnoty typu datum nejprve provedeme vybér, zda
chceme zadat PRESNE DATUM nebo zadame DATOVY
INTERVAL, tim se stane aktivni jedno z poli pro zapis data. V
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poli jsou naznaCeny dvakrat dvé pozice pro zadani
dvouciferného Cisla a jedna pozice pro Ctyfciferné Ccislo.
Pozice jsou oddéleny teckami. Datum zadavame v pofadi
DEN, MESIC a ROK. Jednociferné dny a mésice zadame
jednou cifrou vzdy v pozici naznadujici den a mésic. Nezalezi
na tom, zda-li je cifra na levé pozici nebo na pravé.
Jednociferné hodnoty Ize také zadat jako nulu a pfisluSnou
cifru. Rok zadame pomoci Ctyfech cifer nebo pouze posledni
dvojcisli roku.

Hodnota typu &islo se vyskytuje v poloZzce Publikovano v
OV. Zadava se v CiSLO OBCHODNIHO VESTNIKU a to bud
PRESNE CiSLO OV nebo Rozsah &isel OV, tedy CiSLO OV
OD A DO. V poli pro zadani gisla OV je naznaceno lomitkem
misto pro zapis &isla OV a zapis ro¢niku OV. Cislo OV
piSeme pred lomitko a ro¢nik za lomitko. Ro¢nik mize mit
forméat Ctyfciferny nebo dvouciferny (posledni dvojCisli).

Logické operatory

Pomoci logickych operatord je mozné zadat vice
poloZek do jednoho kritéria popfipadé vytvofit slozeny dotaz.

V ramci FULTEXTOVEHO KRITERIA mohou nabyvat
hodnot A SOUCASNE, NEBO. U kritérii, které se zadavaji
pomoci CISELNIKU pouze hodnoty NEBO. U kritérii typu
DATUM a CiSLO SE NEPOUZIVAJi. Zde je moznost
konkrétni volby nebo intervalu.

MEZI jednotlivymi KRITERII mohou byt pouzity OBE
HODNOTY.

A soucasné

Operator A souCasné& znamena, Ze vybrané zaznamy
obsahuji vSechny zadané hodnoty.

Pfi zadavani operatoru ve FULTEXTOVEM KRITERIU,
tam kde se edituji slova pfimo z klavesnice, se za operator
povazuje MEZERA. Chceme-li zadat vice slov, které se maji v
textu vyskytovat, piSeme mezi nimi pouze mezery, které
znamenaji a soucasné.
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PFi vytvafeni SLOZENEHO DOTAZU, tj. zadani nékolika
kritérii najednou s tim, Ze vybrané zaznamy maji splfiovat
vSechna zadana kritéria, pouzijeme tlacitka A soucasné, v
okné zadani kritéria, pro pfipojeni kritéria k prfedchozimu
kritériu.

Logicky operator A SOUCASNE ZUZUJE VYBER.

Nebo

Operator Nebo znamena, Ze vybrané zaznamy obsahuji
jednu ze zadanych hodnot.

Pfi zadavani operatoru ve FULTEXTOVEM KRITERIU,
tam kde se edituji slova pfimo z klavesnice, se operator za
operator povazuje CARKA (,) nebo se napise slovo NEBO.
Chceme-li zadat vice slov, aby se alespon jedno vyskytovalo v
textu, piSeme mezi jednotlivymi slovy operator nebo.

PFi vytvafeni SLOZENEHO DOTAZU, tj. zadani nékolika
kritérii najednou s tim, Ze vybrané zaznamy maiji splfiovat
alespon jedno zadané kritérium, pouzijeme tlacitka Nebo, v
okné zadani kritéria, pro pfipojeni kritéria k pfedchozimu
kritériu.

Logicky operator NEBO ROZSIRUJE VYBER.

Jednotliva kritéria

Pro vybér zaznamu vytvafime jednoduchy nebo slozeny
dotaz pouzitim jednoho nebo vice kritérii. Jednotliva kritéria
mohou mit mezi sebou vazbu A soucasné, popfipadé Nebo.
Kazdé kritérium muze nabyvat jedné nebo vice hodnot. Mezi
témito hodnotami mlze byt vztah A soucasné ¢&i Nebo.

Jednotliva kritéria vybirame pomoci kurzorovych
klaves, dojde k jejich obarveni, aktivaci. Stisknutim klavesy
Enter se otevie pomocné menSi okno pro zadani hodnoty
kritéria.

ICO
Kritérium 1CO umozfuje nalézt konkrétni firmu nebo

firmy, jejichz ICO ZNAME. Pro zadani nékolika hodnot ICO do
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jednoho kritéria pouzivame ODDELOVAC CARKA, ktera
znamena NEBO. Zname-li pouze zadatek ICO, Ize pouzit *,
ktera doplni chybéjici cifry. Vysledkem hledani jsou firmy
jejichz ICO zagina uvedenym &islem.

ICO, v jednotlivych zaznamech, slouzi jako jednoznaény
identifikator firmy. Proto operace souvisejici s ukladanim
nalezenych nebo vybranych zaznamd a jejich opétovné
hledani je realizovana pomoci ICO téchto firem, resp.
seznamem ICO.

Z tohoto dﬁvgdﬁ se u kritéria ICO naléza tlaéitko
Nacéteni seznamu ICO.

Pri tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Nazev firmy

Kritérium nazev firmy umoznuje zadat jméno firmy,
kterou hledame. JMENO NEMUSI BYT UPLNE, stadi
ZACATEK SLOVA DOPLNENY HVEZDICKOU nebo JEN
JEDNO SLOVO Z CELEHO NAZVU nebo nékolik slov.

Pri tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Text soutéze

Kritérium Text soutéZe umozniuje zadat libovolné slovo
nebo slova, ktera se vyskytuji v samotném textu soutéze, tak
jak byl prezentovan v OV. Pro vyhledani Obchodni vefejné
soutéze je vhodné zvolit vystizna slova pro pfedmét soutéze.

Kritérium &innost firmy je FULTEXTOVE KRITERIUM,
tzn. hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice.
Lze zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Slova nemusi byt
Uplna, misto koncovky Ize pouzit HVEZDICKU. Pfi zadani
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vice slov mezera znamena A SOUCASNE. NEBO znamena,
ze text Cinnosti firmy musi obsahovat jedno z uvedenych slov.

PFi tvorbé sloZzeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Sidlo - obec

V polozce Sidlo - obec jsou uloZzeny informace o obci,
které firma uvedla jako sidlo pfi vypsani Obchodni vefejné
soutéze.

Kritérium Sidlo - obec je FULTEXTOVE KRITERIUM,
tzn. hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice.
Lze zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Jestlize méa obec vice
slovni nazev a jedno slovo je dostateéné uréujici, stai napsat
pouze toto jedno slovo. Slova nemusi byt uplna, misto
koncovky Ize pouzit HVEZDICKU. Pfi zadani vice slov mezera
znamena A SOUCASNE. NEBO znamen3, Ze firma ma sidlo
v jedné z uvedenych obci.

Pti tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Sidlo - ulice

V polozce Sidlo - ulice jsou uloZzeny informace o nazvu
ulice, které firma uvedla jako sidlo pfi vypsani Obchodni
vefejné soutéze.

Kritérium Sidlo - ulice je FULTEXTOVE KRITERIUM,
tzn. hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice.
Lze zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Jestlize ma ulice vice
slovni nazev a jedno slovo je dostatecné urcujici, staci napsat
pouze toto jedno slovo. Slova nemusi byt uplna, misto
koncovky Ize pouzit HVEZDICKU. Pii zadani vice slov mezera
znamena A SOUCASNE. NEBO znamend, Ze firma ma sidlo
v jedné z uvedenych ulic.
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Pfi tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Datum zapisu

Polozka Datum zapisu je datem uvefejnéni zaznamu o
Obchodni vefejné soutézi.

PFfi pouziti kritéria Datum zapisu Ize zadat konkrétni
datum nebo zvolit datovy interval. Pro zadani dat se po volbé
tohoto kritéria otevie mensi okénko, kde se volbou PRESNE
DATUM nebo DATOVY INTERVAL aktivuje pfislusné pole
pro zadani data. Datum zadavame v rezimu DEN, MESIC,
ROK. V poli pro zadani data jsou naznaceny pozice, kam maji
byt Cisla udavajici den, mésic a rok zapsana.

Pri tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Publikovano v OV

Kritérium Publikovano v OV umoznuje nalézt zaznamy
Obchodnich vefejnych soutézZi otisténé v konkrétnim jednom
Cisle Obchodniho véstniku nebo v nékolika Cislech jdoucich
za sebou. Zadat Ize bud Cislo a ro¢nik Obchodniho véstniku
nebo datum vydani.

Po volbé tohoto kritéria se otevie menSi okénko
rozdélené na dvé c&asti. V horni se zadava ¢islo OV, kde se
volbou PRESNE CiSLO OV nebo CiSLO OV OD DO aktivuje
pfislusné pole pro zadani Cisla OV. V poli pro zadani data
jsou naznaceny pozice, kam se ma zapsat &islo a kam ro¢nik
ov.

V dolni Casti okénka lze alternativné k Cislu OV zadat
datovy interval vydani OV. Datum zadavame v rezimu DEN,
MESIC, ROK. V poli pro zadani data jsou naznadeny pozice,
kam maji byt Cisla udavajici den, mésic a rok zapsana.
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Pfi tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Panely - menu

Vefejné soutéZe lze ovladat intuitivné mysi. V8echny
tyto funkce a nékteré navic lze vyvolat z menu, pouzitim
jednotlivych paneld. Kazdy panel nabizi nékolik pfikazu.

Hledani

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt L.

Hledej

Pfikaz Hledej provede vyhledani zaznamud vyhovujicich
zadanym Kkritériim dotazu.

Novy dotaz

Pfikaz Novy dotaz vymaZze pfedchazejici dotaz, vSechna
kritéria jsou prazdna.

Nacti dotaz

Pfikaz Nacti dotaz otevie okno Historie dotazl pro vybér
jiz dfive pouzitého dotazu.
Tridéni
Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt D.

TFridéni muze trvat i nékolik minut. Na tuto skutecnost je
uzivatel upozornén pfi spusténi tfidéni v okné, které se
spusténim tfidéni otevie. V tomto okné je umisténo tlaéitko
pro preruseni tridéni.
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Podle nazvu firmy

Pfikaz Podle nazvu firmy setfidi vyhledané zaznamy
vzestupné podle nazvu firem.

Podle data uverejnéni

Pfikaz Podle data uvefejnéni setfidi vyhledané zaznamy
od nejstarsich po nejmladsSi a to vzestupné podle nazvu firem
v kazdém Casovém obdobi.

Oznacéovani

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt O.

Oznac¢ zaznam - Ins

Pfikaz Ozna¢ zaznam oznaci aktualni zaznam v
seznamu Vysledku hledani. Slovo Ins, znamena, ze ke stejné
funkci Ize pouzit klavesy Insert.

Pro dalSi praci s oznacenymi zaznamy v aplikacich EOV
a Marketingovy adresar ma smysl oznaCovat pouze zaznamy
majici 1CO. V aplikaci Vefejné soutéZe se oznadeni vyuZije
pro tisk zaznamu.

Oznacé vSechny zaznamy Ctrl A

Piikaz Oznal vS8echny zaznamy oznali vSechny
zaznamy v seznamu Vysledku hledani. Ctrl A, znamena, ze
stejné funkce bude dosazeno soulasnym stisknutim klaves
Ctrl a A.

Obrat’ oznaceni
Pfikaz Obrat oznaeni obrati oznacdeni u jiz dfive
oznacenych zaznamu.

Vystupy

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt P.
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Ulozit oznacené zaznamy nebo vysledek dotazu, Ize
pouzit jediné tehdy, maji-li dané zaznamy ICO.

Uloz ozna¢ené zaznamy

Pfikaz UloZ oznaené zaznamy vytvofi seznam ICO
v§ech oznacenych zaznam Vysledkd hledani.

Uloz vysledek dotazu

Ptikaz Uloz vysledek dotazu vytvofi seznam ICO vSech
zaznam Vysledku hledani.

Tisky ...

Pfikaz Tisky .. otevfe dotazovaci okno, kde se
specifikuje volba vystupu.

Co tisknout umoznuje vybér mezi tiskem Aktualniho
zaznamu, tiskem Vybranych zdznamud nebo tiskem
Nalezenych zaznamu.

Jak tisknout nabizi volbu tisknout plny textu zadznamu
nebo tisk seznamu zaznamd.

Volba fontu a velikost ovlivni druh pouzitého pisma.
Pfedvoleny font je Courier New CE proto, ze je to
neproporcionalni pismo a pfi tisku u€etnich zavérek, by pfi
pouziti proporcionalniho pisma, dosSlo k znepfehlednéni
tabulek. Font muzete nastavit libovolny neproporcionalni,
ktery nabizi instalace Windows na VaSem pocitaCi. Pro
spravné tisténi ¢eskych znak( pouzijte font, ktery ma v nazvu
CE, coz je standardni oznaceni pro Ceské fonty.

Dalsi tlaCitko dotazovaciho okna umozni nastaveni
tiskarny. Mate-li néjakou pfipojenu i pro jiné aplikace
Windows, neni nutna zadna Uprava.

lkonka znazoriujici tiskdrnu spusti samotny tisk.

Pro export do souboru pozijte ikonu Uloz jako, ktera
vede k dalSimu dialogovému oknu, standardné pouzivaného
ve Windows, pro uloZeni souboru.
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Stranky

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt S.

Formulace dotazu

Pfikaz Formulace dotazu pfepne na stranku Formulace
dotazu.

Vysledky hledani

Pfikaz Formulace dotazu pfepne na stranku Formulace
dotazu.

Text zaznamu

Pfikaz Text zaznamu pfepne na stranku Text zaznamu.

Obchodni véstnik

Spusti aplikaci EOV.
Verejné soutéze

Spusti aplikaci Vefejné soutéze podruhé.
Marketingovy adresar

Spusti aplikaci Marketingovy adresar.

Konec

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt K.

Napovéda - F1

Interaktivni napovéda prfebira vSechny obvyklosti
napovédy Windows. Lze ji vyvolat stiskem klavesy F1. Otevie
se nové okno s textem napovédy, které Ize umistit libovolné
na obrazovce tak, aby nezakryvalo problém, pro néz byla
napovéda inicializovana. Slova, ktera jsou barevné odliSena,
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umoznuji pfimy prechod do jiné ¢asti napovédy, ktera s danou
Casti souvisi.

O aplikaci

Pfikaz O aplikaci poskytne informace o verzi programu a
kontaktu na distributora. Dvojitym kliknutim na ikoné PROFI
info DISKse zobrazi nastaveni cest jednotlivych ¢asti OVS.

Ukonc¢i aplikaci

Pfikaz Ukoné&i aplikaci ukonéi béh programu OVS.
Stejnou funkci ma soucasné stisknuti klaves Alt X.

Tlacitka

Na stranku Formulace dotazu byla umisténa ffi
nejpouzivangjsi tlaCitka pro ovladani aplikace vefejné
soutéze.

Hledej

Kliknutim na tlacitku Hledej se provede vyhledani
zaznamu odpovidajicich kritériu dotazu. Hledani Ize také
spustit sou€asnym stisknutim klaves Alt H.

Novy dotaz

Kliknutim na tlaéitku Novy dotaz se vymaze
predchazejici dotaz, vSechna kritéria jsou prazdna. Vymazani
dosavadniho dotazu Ize sou¢asnym stisknutim kldves Alt N.

Historie dotazu

Kliknutim na tlac¢itku Historie dotazu se otevie okno se
seznamem maximalné 30 poslednimi, automaticky ulozenymi
dotazy. Dotazy se uchovavaji v poradi podle historie pouZiti.

Okno Historie dotazi obsahuje kromé seznamu dotazl
také ovladaci tlagitka. Tlac¢itko Smaz slouzi ke smazani
aktualniho dotazu. Tlacéitko Smaz vse ke smazani vSech
dotazl. Tlacitko Hledej spusti hledani aktualniho dotazu.
Tlaéitko Storno uzavie okno bez provedeni operace.
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Tlaéitko Ano vybere dotaz a umisti jej na stranku Formulace
dotazu.

Dotaz pfeneseme na stranku Formulace dotazu bud
dvojitym kliknutim na aktualnim dotazu nebo kliknutim na
tlaCitku Ano. Pouzijeme-Ili pfimo tla¢itko Hledej, vyhodnoti se
aktualni dotaz.

Historii dotazl Ize vyvolat sou€asnym stisknutim kldves
Alt Z.

6.2 Prezentace vysledku

Po provedeni pfikazu Hledej se Stranka Formulace
dotazu automaticky pfepne na STRANKU VYSLEDEK
HLEDANI. Stranka je rozdélena horizontalné na nékolik &asti.
V nejvysSi Casti jsou pristupné panely - menu.

Prostiedni Cast Strénky Vysledek hledani obsahuje
INFORMACE O AKTUALNI FIRME A SEZNAM
VYHOVUJICICH ZAZNAMU dotazu.

V nejspodnéjsi Casti jsou pfepinace stranek.
Vysledek hledani

Prostfedni €ast stranky pfinasi informace o nalezenych
zaznamech. Na prvnich tfech fadcich se zobrazi NAZEV,
ADRESA a FORMA AKTUALNI FIRMY. Aktualni firma je
barevné zvyraznéna, ukazuje na ni kurzor.

Nasleduje pole se SEZNAMEM vyhovujicich
ZAZNAMU.

Na posledni fadce je uveden POCET NALEZENYCH
ZAZNAMU.

Prace se seznamem / vysledkem hledani

Seznam vyhovujich zaznamu je uspofadan do C&tyfech
sloupct. Prvni je rezervovan pro symbol oznaCovani
zaznamd, druhy sloupec obsahuje Typ zdznamu - S, treti ICO
a Ctvrty Nazev firmy.
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Pohyb po seznamu

PO SEZNAMU se pohybujeme vSemi kurzorovymi
klavesami: <Sipka nahoru> a <Sipka dolu> pro posun o
jeden zaznam nahoru resp. dolu po seznamu, <Page Up> a
<PageDown> posun o stranku nahoru a dolu po seznamu,
<Home> a <End> pro pfimy pfesun na zaatek seznamu a
konec seznamu. Zaznam, na ktery ukazuje kurzor, je aktualni
a je barevné zvyraznén.

Po seznamu se Ize pohybovat pomoci mysi obvyklym
zpusobem. JEDNODUCHYM KLIKNUTIM na zaznam se
ZAZNAM stane AKTUALNIM.

Pro aktudlni zaznam se TEXT zaznamu ZOBRAZI
PREPNUTIM na Strdnku Text zaznamu. Text zdznamu se
zobrazi také, STISKNEME-LI klavesu <Enter> na aktualnim
zaznamu, nebo na né&j DVOJITE KLIKNEME.

Tridéni seznamu zaznamu

Vybrané zaznamy lze tfidit podle dvou kritérii.
* podle NAZVU firmy
e podle DATA UVEREJNENI

K tfidéni pouzijeme pfikaz panelu TFidéni, ktery nabizi
vySe popsané moznosti tfidéni. Panel TFfidéni rychle vyvolame
soucasnym stisknutim klaves Alt+D.

Ttidéni podle nazvu firmy lze spustit JEDNODUCHYM
KLIKNUTIM na NAZVU SLOUPCE Nazev firmy. Klikneme-li
na nazvu sloupce ICO spusti se tfidéni podle ICO. To vSak
ma vyznam pouze v tom pfipadé, je-li ICO uvedeno.

TFidéni at’ je spusténo jakymkoliv zpusobem muze trvat i
nékolik minut. Na tuto skute€nost je uZivatel upozornén pfi
spusténi tfidéni v okné, které se spusténim trfidéni otevre. V
tomto okné je umisténo tlacitko pro preruseni tridéni.

Oznacovani zaznamu
Pro dalSi praci se zaznamy, které vyhovuji nejen

zadanému dotazu, ale pfesné odpovidaji hledanym
zaznamum, slouzi panel Oznacovani. Oznacenim jen
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nékolika zaznamu, ucinime zuzeni vybéru, se kterym lze dale
pracovat. Panel oznaCovani Ize rychle vyvolat souasnym
stisknutim klaves Alt+0O.

OznaCovani zaznamu v aplikaci Vefejné soutéZze ma
vyznam, chceme-li oznatené zaznamy tisknout. Pro dalSi
praci s oznaCenymi zaznamy v této aplikaci (ulozeni
oznaCenych zaznamuU a ulozeni vysledku dotazu) nebo v
jinych aplikacich (EOV a marketingovy adresar) ma smysl jen
u zadznamd, které maji ICO.

Menu tohoto panelu nabizi konkrétni mozZnosti. Oznaé
zaznam oznaci aktualni zaznam (vysviceny). Oznacit aktualni
zaznam lze také stisknutim klavesy Insert. MysSi nebo pomoci
kurzorovych Sipek oznacCime jiny zaznam, tim ho ucinime
aktualnim a klavesou Insert Ize opét oznacit. Oznacit zaznam
|ze také pravym tlacitkem mysi.

Pfikaz Oznaé vsSechny zaznamy oznaCi vSechny
zaznamy, které vyhovuji dotazu a jsou v seznamu na strance
Vysledek hledani. Oznalit vSechny zaznamy lze pfimo,
soucasnym stisknutim klaves Ctri+A.

Oznacujeme-li vétSi poCet zaznamu pro dalSi praci a
menSi poCet ma zlstat neoznacen, protoze s jejich vybérem
nesouhlasime, je vyhodnéjsi oznadit mensi skupinu zaznamu
a provést pfikaz Obrat’ oznaceni.

Ulozeni vybranych zaznamu

Pfikaz UloZz oznacené zaznamy se nachazi v panelu
Oznacovani, ale také v panelu Vystupy. Piikaz je zaClenén
do dvou obou panell proto, Ze svou podstatou do obou patfi
a vzdy by logicky v jednom schazel.

UloZeni vybranych zaznamt je faktické VYTVORENI
SEZNAMU ICO VYBRANYCH FIREM. Pro opétné nalezeni
oznacenych a uloZzenych zaznamu je nutné nadcist pfislusny
seznam ICO. K tomu slouzi pfikaz Naéteni seznamu ICO v
panelu Seznam ICO nebo v okné kritéria dotazu ICO.
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Tisk a export zaznamu

VSechny informace, které se v systému vyskytuji Ize
vytisknout na tiskdrné nebo je exportovat do souboru k
dalSimu zpracovani v libovolném textovém editoru. Kliknutim
na Pfikaz Tisky... v panelu Vystupy se otevie dotazovaci
okno, kde se specifikuje volba vystupu.

Co tisknout umoznuje vybér mezi tiskem Aktualniho
zaznamu, tiskem Vybranych zaznamd nebo tiskem
Nalezenych zaznamu.

Jak tisknout nabizi volbu tisknout plny textu zdznamu
nebo tisk seznamu zdznamu.

Volba fontu a velikost ovlivni druh pouzitého pisma.
Pfedvoleny font je Courier New CE proto, ze je to
neproporcionalni pismo a pfi tisku ucetnich zavérek, by pfi
pouziti proporcionalniho pisma, doSlo k znepfehlednéni
tabulek. Font muzete nastavit libovolny, ktery nabizi instalace
Windows na Vasem pocitaci. Pro spravné tisténi Ceskych
znak( pouzijte font, ktery ma v nazvu CE, coz je standardni
oznaceni pro Ceské fonty.

Dalsi tlaCitko dotazovaciho okna umoZzZni nastaveni
tiskarny. Mate-li néjakou pfipojenu i pro jiné aplikace
Windows, neni nutna zadna uprava.

lkonka znazornujici tiskdrnu spusti samotny tisk.

Pro export do souboru pozijte ikonu UlozZ jako, ktera
vede k dalSimu dialogovému oknu, standardné pouzivaného
ve Windows, pro ulozeni souboru.

Hledani v seznamu zaznamu

V seznamu vyhovujicich zaznami je mozné hledat
urgity zaznam, urgitou firmu. Bud PODLE NAZVU FIRMY
nebo PODLE ICO. Soudasnym stisknutim kldves Ctrl F se
otevre dialogové okno HLEDANI UVNITR SEZNAMU.

Okno ma tfi ¢asti. V horni Casti je pole pro ZADANI
hledaného textu nebo Casti textu. (NEPOUZIVA SE
HVEZDICKOVA KONVENCE). Spodni ¢&ast obsahuje ffi
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moznosti pro ZADANi POLOZKY, ve které se ma prohledavat
(vSechny polozky, jen polozka nazev firmy nebo jen polozka
ICO). V pravé &asti jsou tlaéitka na obsluhu hledani: Hledej
prvni, Hledej dalsi a Storno. V pribéhu hledani se tlacitko
Storno zméni na tlaCitko Preruseni hledani.

6.3 Prace s vyhledanymi zaznamy

Stranka Text zaznamu slouzi ke CTENi INFORMACI
KAZDEHO ZAZNAMU. Je horizontalné rozdélena na nékolik
Casti. V nejvyssi €asti jsou pfistupné panely - menu. V niZ8i
Casti je indikator Uzivatelské poznamky a dvé ovladaci
tlacitka pro listovani zaznamy. Nasleduje samotny text
zaznamu. V nejspodnéjsi ¢asti jsou prepinace stranek.

Text zaznamu

Stranka  Text  zadznamu  zobrazi ~ VSECHNY
INFORMACE, které ZAZNAM OBSAHUJE. Jsou to nazev
firmy, ICO, ¢&islo Obchodniho véstniku véetné roku vydani,
gislo OV, Sidlo - obec, ulice a &islo, PSC, text Obchodni
vefejné soutéZe a datum zvefejnéni zaznamu v OV. Polozky,
které u zadznamu nejsou naplnény, nejsou ani zobrazeny.
Zobrazi se pouze polozky obsahujici néjaky text.

VSechny informace stranky Text zaznamu mohou byt
VYTISTENY na tiskarné& nebo preneseny DO SOUBORU pro
dal$i zpracovani, pouzitim pFikazu Tisky ... na panelu
Vystupy.

Predchozi a nasledujici zaznam

Pracujeme-li na strance Text zaznamu Ize se pohybovat
po vybranych zaznamech pomoci ovladacich tlaéitek
Prfedchazejici zaznam a Nasledujici zaznam nebo pouzit
klivesy + na NUMERICKE KLAVESNICI pro nasledujici
zadznam a - pro pfedchazejici zaznam. Zaznamy jdou po sobé
v tom pofadi, v jakém byly setfizeny na strance Vysledek
hledani.
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Neni nutné se vracet na stranku vysledek hledani a
znovu se piepinat na stranku Text zaznamu. Je umoznéno
listovani pfimo texty zaznamu.

6.4 Typy pouziti

Prace se seznamem ICO

Seznam ICO umozZfuje pfimou komunikaci mezi
aplikacemi EOV, Marketingovym adresafem a Vefejnymi
soutézemi. U zaznamt Obchodnich vefejnych soutézi je ICO
firmy uvedeno velice zfidka, proto této funkce lze vyuzit s
velkym omezenim.

Nékolikanasobné spusténi aplikace

Potfebujete-li provadét rizna porovnani vybéru, je
mozné spustit aplikaci EOV nékolikrat. Standardnimi funkcemi
Windows lze mezi jednotlivymi spusténimi pfepinat (obvykle
drzte klavesu Alt stisknutou a k ni stisknéte klavesu tabulator.
Po kazdém stisknuti Tab se zobrazi ikona spusténé aplikace.
Pustite-li klavesu Alt, aplikace se zobrazi na popredi.). Také
Ize okna jednotlivych spusténi EOV zmenSit na takovy rozmér,
abyste je vidéli souCasné.

7Marketingové adresare - MAA

MARKETINGOVE ADRESARE systému PROFI info
DISK jsou kvalitnimi zdroji pro vyhledavani obchodnich
kontaktd a pro vyhledani kontaktll z oblasti komercnich
sluzeb.

Marketingové adresare (MAA) obsahuji databazi firem
zapsanych do Obchodniho rejstfiku - aktualni stav znéni
zapisu firmy v OR. Dale obsahuji adresafe Statni spravy,
Sdruzeni fyzickych osob, Sdruzeni pravnickych osob, Veletrhy
a vystavy a Oborové adresare.
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Databaze MAA jsou prabézné aktualizovany, f.
doplhovany o nové zaznamy a staré zaznamy jsou udrzovany
v aktualnim stavu. DalSi databaze jsou opét doplhovany
pribézné.
fyzické / prdvnické osobé, instituci, tj jeji ndzev, ICO,
adresu, predmét podnikani, jména statutarnich zastupci s
jejich adresou, datum posledni aktualizace, a region
podnikani.

Vybéry z databazi se uskute€nuji pomoci dotazl
formulovanych uzivatelem.

8Soucasti MAA

Marketingové adresafe aplikace pro Windows tvofi
PROGRAMOVE VYBAVENI a DATOVE ZAKLADNY.

8.1 Programové vybaveni

Programové vybaveni slouzi k obsluze databazi, k
vyhledavani informaci, prezentaci nalezenych informaci a k
jejich naslednému zpracovani (ulozeni, exportu, tisku).
Umoziuje pfipojeni vlastni uzivatelské poznamky ke
kazdému nalezenému zaznamu, které ma 1CO.

V zavislosti na pravé probihajici akci pracuje program v
jednom z nasledujicich rezim(, na jedné pracovni strance:

e FORMULACE DOTAZU - nabidka kritérii pro
formulovani dotazu,

e VYSLEDEK HLEDANI - zobrazeni seznamu zaznama
odpovidajicich zadanému dotazu, zakladni informace o
firmé, moznost zpracovani vysledku hledani,

e TEXT ZAZNAMU - zobrazeni plného textu vyhledaného
zaznamu,

o UZIVATELSKA POZNAMKA - editace vlastni poznamky,
komentafe k nalezenému zaznamu.
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Popis stranek

Kazda z vySe uvedenych stranek nese informaci o
rezimu prace a to v nejspodné&ji &asti obrazovky. OZNACENI
AKTUALNI STRANKY je barevné a graficky zvyraznéno. V
horni Casti stranky je umisténo MENU nabizejici pfikazy a
funkce, které je mozné vykonat. DalSi informace, ovladaci
funkce a pfikazy jsou specifické pro kazdou stranku.

Formulace dotazu

Na strance Formulace dotazu jsou pod Menu umisténa
OVLADACI TLACITKA pro rychlé ZADANI PRIKAZU. Zbyla
Cast stranky je vertikalné rozdélena na dvé ¢asti. V levé je
seznam kritérii, ktera lze pouzit pro vytvoreni dotazu. V pravé
Gasti obrazovky je prostor pro zobrazeni formulovaného
dotazu. Na uvodni obrazovce je nastaven Filtr = VSechny
zaznamy.

Stranky ,Vysledek hledani®, ,Text zaznamu“ a
,=UZivatelskd poznamka"“ jsou pfistupné az po vyhledani.

Vysledek hledani

Stranka Vysledek hledani je rozdélena horizontalné na
dvé Casti. Ve spodni Casti obrazovky je seznam vyhledanych
firem vyhovujicich dotazu. Zobrazi se I€O, Nézev firmy. Na
posledni fadce je uveden POCET NALEZENYCH ZAZNAMU.
Zvyraznény je prvni nalezeny zaznam. V horni Casti se
zobrazi zakladni udaje vztahujici se k zvyraznénému
zadznamu (Firma, Adresa, Forma).

Text zaznamu

Stranka Text zaznamu zobrazi vSechny informace, které
zaznam obsahuje. Jsou na ni umisténa ovladaci tlaCitka pro
LISTOVANIi NALEZENYMI ZAZNAMY a INDIKATOR
existence UZIVATELSKE POZNAMKY.

Uzivatelska poznamka

Zaznamy databaze je mozné doplnit o vlastnim
komentar nebo dalsi informace. Poznamka je vazana na dané
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ICO, je tedy pfistupna u véech zaznamu se stejnym 1CO.

8.2 Datova zakladna

DATOVOU ZAKLADNU tvofi mnoZstvi databazi, které
jsou tematicky rozdéleny do nékolika skupin. Prvni z nich je
OBCHODNIi REJSTRIK obsahujici zakladni databazi MAA.
Dalsi skupiny tvofi STATNi SPRAVA, PROFESNI
ADRESARE a KOMORY, FYZICKE OSOBY.

AKTUALIZACE DATABAZI je priib&zna. Kazdy &tvrt rok
vychazi novy CD ROM.

8.3 Ovladani programu

Pro MAA byly pouzity veSkeré STANDARDY pouzivané
v PROSTREDI WINDOWS pro ovladani aplikaci. Program
tedy lIze ovladat zcela intuitivné. Jednotlivé specialni funkce
ovladani jsou popsany v pfislusné podkapitole OBSLUHY
MAA.

Spusténi programu

Elektronicky obchodni véstnik pro Windows se
standardné spousti DVOJITYM KLIKNUTIM mysi NA IKONU
Marketingovy adresar v seskupeni programu PROFI info
DISK. Ikona i seskupeni se vytvofi automaticky pfi instalaci.
Oboje miize byt uzivatelem zménéno.

Nepouzivate-li k ovladani Windows mys, aplikaci muzete
spustit ze Spravce programu pfikazem Spust. Povelovy fadek
musi obsahovat jméno souboru (EOV.EXE s parametrem S) s
celou cestou (napf. C:\PRODISK\EOV.EXE /S)

Napovéda

Interaktivni napovéda prebira vSechny obvyklosti
napovédy Windows. Lze ji vyvolat stiskem kldavesy F1. Otevie
se nové okno s textem napovédy, které lze umistit libovolné
na obrazovce tak, aby nezakryvalo problém, pro néz byla
napovéda inicializovana. Slova, ktera jsou barevné odliena,
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umoznuji pfimy prechod do jiné ¢asti napovédy, ktera s danou
Casti souvisi.

Ukon€eni programu

Program MAA Ize z libovolné stranky ukoncit vyvolanim
menu Ukonéi aplikaci na panelu Konec. Soufasnym
stisknutim klaves Alt X nebo dvojitym kliknutim na ikonu
znazornujici vypina€ v levém hornim rohu stranky nebo
standardné pro Windows stisknutim klaves Alt F4.

90bsluha programu MAA

Zpusob prace s MAA mlGzeme shrnout do &tyf kroku:
¢ volba databaze
e formulace dotazu
¢ prezentace vysledku
e prace s vyhledanymi zaznamy

Nejprve se voli databaze, s jakymi daty se bude
pracovat. V kroku formulace dotazu zadame podminku, kterou
maji splhovat hledané zaznamy. Nasleduje ¢ast vyhodnoceni
dotazu, ktera se sklada z prezentace vysledkd a prace s texty
vyhledanych zaznam.

9.1 Formulace dotazu

Pfi vytvafeni formulace dotazu muzeme pouzit jedno
nebo vice kritérii, na jejichz zakladé je provedeno hledani
zaznamU splnujicich zadané podminky. Pouzijeme-li JEDNO
KRITERIUM hovofime o JEDNODUCHEM DOTAZU,
pouzijeme-li VICE KRITERIi SOUCASNE, DOTAZ nazyvame
SLOZENYM.

Dotazy
Jednoduchy dotaz

Nejprve vytvofime a pouzijeme jednoduchy dotaz.
Jednoduchy dotaz obsahuje pouze jedno kritérium vybéru.
Pfiklady jednoduchého dotazu jsou:
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¢ najdi firmy, které se zabyvaiji urditou Cinnosti
¢ najdi firmy, které pasobi v urcitém regionu
¢ najdi firmy, které vystavovaly na urcitém veletrhu

Slozeny dotaz

Chceme-li nalézt firmy, které musi splhovat vice
podminek, hledame je pomoci sloZzeného dotazu. Napf.:
¢ hledej firmy zabyvajici se urCitou cinnosti a jsou z
ur€itého regionu
e hledej firmy z nékolika regionu

Kritéria dotazu

Kritéria dotazu jsou umisténa v levé Casti obrazovky a
zvyraznén je prvni fadek tj. 1€CO. VYBER KRITERIA
provedeme ,najetim“ mysi na kritérium a dvojitym kliknutim jej
zvolime.  Popfipadé stisknutim prvniho pismeno tohoto
kritéria nebo pomoci kurzorovych klaves <Sipka nahoru>,
<Sipka dolu> t.j. vzdy zvyraznime jedno kritérium pro dotaz a
stisknutim klavesy <ENTER> jej otevieme. V pravém Ccasti
obrazovky se otevie mensi OKNO pro ZADANi HODNOT
kritéria nebo OKNO S CISELNIKEM pro vybér hodnot.

V  horni ligt¢ okna je uveden NAZEV KRITERIA
VYBERU a ve spodni &asti okna jsou funkéni tladitka A
zaroven, Nebo a Storno. TlaCitka A zarovehh a Nebo
umozniuji vytvofit slozeny dotaz pouzitim vice kritérii. Tlacitko
Storno umoziiuje navrat zpét na stranku Formulace dotazu
bez zadani hodnoty kritéria.

V prostfedni ¢asti okna je bud fadka pro zadani hodnoty
kritéria, Ciselnik pro vybér kritéria nebo pole pro zadani
konkrétni hodnoty typu datum nebo €islo.

Pokud vybrané kritérium neni jesté v dotazu pouzito,
okno je prazdné. Pokud kritérium pouzito jiz bylo, nabidne se
jiz dfive zadana hodnota pro toto kritérium.

Obsah kritéria I1ze smazat stiskem kldavesy DEL nebo
vymazem jeho obsahu.
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Zadani hodnot vybéru

U jednotlivych kritérii je mozZno pouzit HODNOTY
RUZNEHO TYPU. Pravé podle tohoto typu jsou kritéria
rozdélena do C&tyfech kategorii. Zadavané hodnoty jsou bud
slova pfimo editovana z klavesnice, nebo to jsou hodnoty
vybrané z Ciselnik(l, nebo se zapisuje urcité datum nebo cislo
opét pfimo z klavesnice. Popis jednotlivych typl kritérii
nasleduje.

Slovni (fultextové)

Do kategorie slovnich kritérii patfi tato kritéria: 1CO,
NAZEV FIRMY, CINNOST FIRMY, ZASTUPCE
STATUTARNIHO ORGANU, SIiDLOOBEC a SIDLOULICE.

Rozhodnete-li se pouzit slovni kritérium pro formulovani
dotazu, pak se po jeho vybéru otevie v pravé Casti obrazovky
menSi okno pro zadani hodnoty nebo hodnot kritéria.

Do okna pro hodnotu kritéria zadame SLOVO nebo
JEHO CAST poptipadé VICE SLOV. Zapiseme-li pouze &ast
slova je nezbytné jako posledni znak této Casti napsat *.
Hvézdi¢ka nahradi libovolnou skupinu znakd, hovofime o
HVEZDICKOVE KONVENCI. Ma&-li kritérium obsahovat vice
slov, maji se tato slova vyskytovat v zadznamu soucasné
popfipadé&, tam ma byt jedno &i druhé. Vazba A SOUCASNE
je predpokladana automaticky, je-li zadano vice slov.
Chceme-li, aby se vybrali zaznamy obsahujici jedno ze
zadanych slov, pak mezi tato slova napiSeme NEBO. P¥i
editaci textu je nutné pouzivat diakriticka znaménka, na
velikost pismen (mala / velkd) neni bran zfetel.

Znaky, které se nedaji pouzit pro vyhledavani jsou \
(zpétné lomitko), & (ampersant), [ ] (hranaté zavorky), ?
(otaznik) , (Carka) a ; (stfednik). K vyhledavani také nelze
pouzit samostatné pismeno A a slovo NEBO ma pouze smysl
jsko operator.
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Katalogové (Ciselniky)

Pro kritérium PRAVNI FORMA je pevné stanoven
Ciselnik nabizejici mozné hodnoty kritéria. Po volbé tohoto
kritéria se automaticky otevie menSi okno s nabidkou
moznych hodnot.

V levé cCasti menSiho okna je seznam vSech
pfipustnych, dosud vybranych hodnot, v pravé cCasti se
zobrazuji vybrané hodnoty. Mezi t€émito dvéma ¢&astmi jsou
tlaCitka pro vybér hodnot. Tlaéitko s oznalenim > vybere
pravé aktivni hodnotu. Tlaéitko >> vybere vSechny hodnoty.
Tlaéitko < umozni zrusSit vybér hodnoty. Tlaéitko << zruSi
vybér vSech hodnot.

Je-li vybrano vice hodnot v jednom kritériu, automaticky
se pfedpoklada, ze maji byt vybrany zaznamy obsahujici
alespon jednu ze zadanych hodnot.

Rejstrikové

Pro krittrium REGION je pfedem definovan
dvouurovriovy rejstfik nabizejici mozné hodnoty kritéria. Po
volbé tohoto kritéria se automaticky otevie mensi okno s
nabidkou moznych hodnot. Ta se muze dale rozvinout.

V levé Ccasti mensSiho okna je seznam vSech
PRIPUSTNYCH HODNOT. Po nabidce se pohybujeme
kurzorovymi klavesami nebo mysSi. Stisknutim klavesy
Enter se polozka v PRVNi UROVNI g&iselniku OTEVRE na
DRUHOU UROVEN. Stisknutim kldvesy Enter na poloZce
prvni urovné, druhou droven zavie. Stejného cile je
dosazeno dvojitym kliknutim mysSi na prislusné polozce.
Zatim lze vybrat pouze jeden region, tedy jeden kraj nebo
jeden byvaly okres.

Hodnoty typu datum

Hodnoty typu datum zadavame v  kritériich
AKTUALIZOVANO.

U hodnoty typu datum nejprve provedeme vybér, zda

chceme zadat PRESNE DATUM nebo zadame DATOVY
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INTERVAL, tim se stane aktivni jedno z poli pro zapis data. V
poli jsou naznaCeny dvakrat dvé pozice pro zadani
dvouciferného &isla a jedna pozice pro Ctyfciferné Cislo.
Pozice jsou oddéleny teckami. Datum zadavame v pofadi
DEN, MESIC a ROK. Jednociferné dny a mésice zadame
jednou cifrou vzdy v pozici naznacujici den a mésic. Nezalezi
na tom, zda-li je cifra na levé pozici nebo na pravé.
Jednociferné hodnoty |ze také zadat jako nulu a pfisluSnou
cifru. Rok zaddme pomoci &tyfech cifer nebo pouze posledni
dvojcisli roku.

Logické operatory

Pomoci logickych operatord je mozné zadat vice
poloZek do jednoho kritéria popfipadé vytvofit slozeny dotaz.

V ramci FULTEXTOVEHO KRITERIA mohou nabyvat
hodnot A SOUCASNE, NEBO. U kritéria zadavaného pomoci
CISELNIKU je pouze hodnota NEBO. U REJSTRIKU a
kritéria typu DATUM SE NEPOUZIVAJI.

MEZI jednotlivymi KRITERII mohou byt pouzity OBE
HODNOTY.

A soucasné

Operator A souCasné znamena, Ze vybrané zaznamy
obsahuji v8echny zadané hodnoty.

PFi zadavani operatoru ve FULTEXTOVEM KRITERIU,
tam kde se edituji slova pfimo z klavesnice, se za operator
povazuje MEZERA. Chceme-li zadat vice slov, které se maji v
textu vyskytovat, piSeme mezi nimi pouze mezery, které
znamenaji a soucasné.

Pfi vytvafeni SLOZENEHO DOTAZU, tj. zadani nékolika
kritérii najednou s tim, Ze vybrané zaznamy maji splhovat
vSechna zadana kritéria, pouzijeme tlacitka A soucasné, v
okné zadani kritéria, pro pfipojeni kritéria k predchozimu
kritériu.

Logicky operator A SOUCASNE ZUZUJE VYBER.
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Nebo

Operator Nebo znamena, Ze vybrané zaznamy obsahuji
jednu ze zadanych hodnot.

Pfi zadavani operatoru ve FULTEXTOVEM KRITERIU,
tam kde se edituji slova pfimo z klavesnice, se operator za
operator povazuje CARKA (,) nebo se napise slovo NEBO.
Chceme-li zadat vice slov, aby se alespon jedno vyskytovalo v
textu, piSeme mezi jednotlivymi slovy operator nebo.

PFi vytvafeni SLOZENEHO DOTAZU, tj. zadani nékolika
kritérii najednou s tim, Ze vybrané zaznamy maiji splfiovat
alespon jedno zadané kritérium, pouzijeme tlacitka Nebo, v
okné zadani kritéria, pro pfipojeni kritéria k pfedchozimu
kritériu.

Logicky operator NEBO ROZSIRUJE VYBER.

Jednotliva kritéria

Pro vybér zaznamu vytvafime jednoduchy nebo slozeny
dotaz pouzitim jednoho nebo vice kritérii. Jednotliva kritéria
mohou mit mezi sebou vazbu A soucasné, popfipadé Nebo.
Kazdé kritérium muze nabyvat jedné nebo vice hodnot. Mezi
témito hodnotami mlze byt vztah A soucasné ¢&i Nebo.

Jednotliva kritéria vybirame pomoci kurzorovych
klaves, dojde k jejich obarveni, aktivaci. Stisknutim klavesy
Enter se otevie pomocné menSi okno pro zadani hodnoty
kritéria. U kazdé databaze se zobrazi relevantni kritéria,
pomoci nichz Ize definovat dotaz.

ICO

Kritérium ICO umoznuje nalézt konkrétni firmu nebo
firmy, jejichz ICO ZNAME. Pro zadani nékolika hodnot ICO do
jednoho kritéria pouzivame ODDELOVAC CARKA, ktera
znamena NEBO. Zname-li pouze zacatek ICO, Ize pouzit *,
ktera doplni chybéjici cifry. Vysledkem hledani jsou firmy
jejichz 1CO zac&ina uvedenym Cislem.

ICO, v jednotlivych zaznamech, slouzi jako jednoznaény

identifikator firmy. Proto operace souvisejici s ukladanim
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nalezenych nebo vybranych zézngmt‘] a jejich opétovné
hledani je realizovana pomoci ICO téchto firem, resp.
seznamem ICO.

Z tohoto dﬁvgdﬁ se u kritéria ICO naléza tlaéitko
Nacéteni seznamu ICO.

Pri tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Nazev firmy, Nazev

Kritérium nazev firmy umoznuje zadat jméno firmy,
kterou hledame. JMENO NEMUSI BYT UPLNE, stadi
ZACATEK SLOVA DOPLNENY HVEZDICKOU nebo JEN
JEDNO SLOVO Z CELEHO NAZVU nebo nékolik slov.

Pri tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Cinnost firmy

Cinnost firmy zapsana do Obchodniho rejstfiku je
ginnosti, na kterou byl firm& vydan ZIVNOSTENSKY LIST.
Kritérium umoznuje vyhledavat velice pfesné firmy podle
jejich zaméfeni.

Kritérium &innost firmy je FULTEXTOVE KRITERIUM,
tzn. hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice.
Lze zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Slova nemusi byt
Uplna, misto koncovky Ize pouzit HVEZDICKU. Pfi zadani
vice slov mezera znamena A SOUCASNE. NEBO znamena,
Ze text Cinnosti firmy musi obsahovat jedno z uvedenych slov.

Pri tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pFipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.
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Zastupce statutarniho organu

PoloZka Zastupce statutarniho organu obsahuje JMENA
A ADRESY OSOB, které podle typu spole€nosti v raznych
formach statutarniho organu, jsou zastupci firmy. Jedna se o
Cleny predstavenstva akciovych spoleCnosti a druZstev,
komplementare a komanditisty komanditnich spoleCnosti,
feditele ob&anskych sdruzeni, vedouci organizacnich slozZek,
podnikatele zapsané do Obchodniho rejstfiku, feditele
pfispévkovych organizaci, jednatele a prokuristy spole¢nosti s
ru€enim omezenym, feditele a zastupce feditell spolecnych
podnikl, feditele statnich podniki a spoleéniky vefejnych
obchodnich spole¢nosti.

Kritérium Zastupce statutarniho organu je
FULTEXTOVE KRITERIUM, tzn. hodnoty kritéria jsou slova
editovana pfimo z klavesnice. Lze zapsat JEDNO NEBO
VICE SLOV. Slova nemusi byt uplna, misto koncovky Ize
pouzit HVEZDICKU. Pii zadani vice slov mezera znamena A
SOUCASNE. NEBO znamena, Ze text &innosti firmy musi
obsahovat jedno z uvedenych slov.

PFi tvorbé sloZzeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Jméno

Polozka Jméno obsahuje JMENA OSOB, které
zastupuji danou instituci nebo sebe samu.

Kritérium Jméno je FULTEXTOVE KRITERIUM, tzn.
hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice. Lze
zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Slova nemusi byt upIna,
misto koncovky Ize pouzit HVEZDICKU. Pii zadani vice slov
mezera znamenad A SOUCASNE. NEBO znamend, Ze text
¢innosti firmy musi obsahovat jedno z uvedenych slov.

Pfi tvorbé slozeného <j0tazu Ize toto kritériuvm k ogtatnl'm
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
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ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Pravni forma

Kritérium umoziuje hledat firmy podle Pravni formy
spoleénosti.  Ciselnik nabizi tyto formy: AKCIOVA
SPOLECNOST, DRUZSTVO, KOMANDITNi SPOLECNOST,
OBCANSKE SDRUZENI,  ORGANIZACNi SLOZKA,
PODNIKATEL (zapsany do  Obchodniho rejstfiku),
PRISPEVKOVA ORGANIZACE, SPOLECNOST S RUCENIM
OMEZENYM, SPOLECNY PODNIK, STATNi PODNIK a
VEREJNA OBCHODNI SPOLECNOST.

Pfi vybéru tohoto kritéria se otevie mensi okénko pro
zadani pravni formy. Typy spolecnosti nabizenych Ciselnikem
volime pfesunem jednotlivych poloZzek z okénka Ciselnik do
okénka Zvolené polozky. K tomu slouzi tlaéitka se znakem >,
>> < a <<, pro pfesun jedné polozky vpravo, vSech polozek
vpravo, jedné polozky vlevo, vSech poloZzek vlevo, Z
CISELNIKU DO VYBERU A ZPET. P¥i vybéru vice polozek je
LOGICKY OPERATOR automaticky nastaven na hodnotu
NEBO. VYBER se timto ROZSIRUJE.

Pri tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Sidlo - obec, Obec

V polozce Sidlo - obec jsou ulozeny informace o obci,
kde ma firma sidlo zapsané v Obchodnim rejstfiku.

Kritérium Sidlo - obec je FULTEXTOVE KRITERIUM,
tzn. hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice.
Lze zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Jestlize méa obec vice
slovni nazev a jedno slovo je dostate¢né urcujici, staci napsat
pouze toto jedno slovo. Slova nemusi byt uUplna, misto
koncovky Ize pouzit HVEZDICKU. PFi zadani vice slov mezera
znamena A SOUCASNE. NEBO znamena, Ze firma ma sidlo
v jedné z uvedenych obci.
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Pfi tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Sidlo - ulice, Ulice

V polozce Sidlo - ulice jsou ulozeny informace o nazvu
ulice, ktera je uvedena jako zapsané sidlo firmy v Obchodnim
rejstfiku.

Kritérium Sidlo - ulice je FULTEXTOVE KRITERIUM,
tzn. hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice.
Lze zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Jestlize ma ulice vice
slovni nazev a jedno slovo je dostate¢né urcujici, staci napsat
pouze toto jedno slovo. Slova nemusi byt uplna, misto
koncovky Ize pouzit HVEZDICKU. Pfi zadani vice slov mezera
znamena A SOUCASNE. NEBO znamen4, Ze firma ma sidlo
v jedné z uvedenych ulic.

Pri tvorbé slozeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.

Aktualizovano

Polozka Aktualizovano obsahuje datum posledni
aktualizace zaznamu.

PFi pouziti kritéria Aktualizace Ize zadat konkrétni datum
nebo zvolit datovy interval. Pro zadani dat se po volbé tohoto
kritéria otevie mensi okénko, kde se volbou PRESNE DATUM
nebo DATOVY INTERVAL aktivuje pfislusné pole pro zadani
data. Datum zadavame v rezimu DEN, MESIC, ROK. V poli
pro zadani data jsou naznaceny pozice, kam maji byt Cisla
udavajici den, mésic a rok zapsana.

Pfi tvorbé sloZzeného dotazu Ize toto kritérium k ostatnim
pfipojit logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru, pfipadné logickym operatorem NEBO
pro ZOBECNENI vybéru.
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Region

Kritérium Region umoznuje nalézt firmy puasobici v
konkrétnim regionu.

Po volbé tohoto kritéria se automaticky otevie mensi
okno s nabidkou moznych hodnot a ta se muze dale
rozvinout.

V levé casti mensSiho okna je seznam vSech
PRIPUSTNYCH HODNOT. Po nabidce se pohybujeme
kurzorovymi klavesami nebo mysSi. Stisknutim klavesy
Enter se polozka v PRVNi UROVNI g&iselniku OTEVRE na
DRUHOU UROVEN. Stisknutim kldvesy Enter na poloZce
prvni urovné, druhou droven zavre. Stejného cile je
dosazeno dvojitym kliknutim mysSi na prislusné polozce.
Zatim lze vybrat pouze jeden region, tedy jeden kraj nebo
jeden byvaly okres.

Panely - menu

Elektronicky obchodni véstnik Ize ovladat intuitivné
mysSi. VSechny tyto funkce a nékteré navic Ize vyvolat z menu,
pouzitim jednotlivych panell. Kazdy panel nabizi nékolik
prikaz(.

Databaze

Panel aktivujeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt A.

Obchodni rejstrik

Obsahuje jedinou databazi, Zakladni databazi MAA. Tu
tvofi aktualni stavy zdznam( v OBCHODNIM REJSTRIKU.
Jsou to ty firmy u nichZ byl zvefejnén novy zapis a zapis
zmény. Zmény byly do novych zaznam( zapracovany.

Statni sprava

Obsahuje tyto databaze: Celni ufady, Finanéni drady,
Hygienické stanice, Inspektoraty bezpecCnosti prace,
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Katastralni ufady, Ministaerstva, Obecni Gfady, Okresni
ufady, Pozemkové ufady, Pozarni ochrana, Soudy, Statni
zastupitelstvi, Stavebni ufady, Urady prace, Ufady socialniho
zabezpedeni a Zivnostenské Ufady.

Profesni adresare

Obsahuje tyto databaze: Auditorské firmy, Banky -
centraly, Banky - poboCky a Zdravotni pojiStovny.

Komory, fyzické osoby

Obsahuje tyto databaze: Auditofi, Auditofi asistenti,
Danovi poradci, Makléfi, Notafi.

Hledani

Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt L.

Hledej

Pfikaz Hledej provede vyhledani zaznamu vyhovujicich
zadanym kritériim dotazu.

Novy dotaz

Pfikaz Novy dotaz vymaZze pfedchazejici dotaz, vSechna
kritéria jsou prazdna.

Historie dotazi
Pfikaz Historie dotaz(i otevfe okno Historie dotazl pro
vybér jiz dfive pouzitého dotazu.
Nacti vSe

Pfikaz Nacti vSe zobrazi vSechny polozky zvolené
databaze. Tento pfikaz neexistuje v Zakladni databazi MAA,
zaznamech z Obchodniho rejstfiku.
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Seznam ICO

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt|.

Naéteni seznamu ICO

Ptikaz Nacdteni seznamu ICO otevie okno Ulozené
seznamy ICO. Seznam ICO vznikne uloZenim vybranych
zaznam( nebo vytvofenim v libovolném textovém editoru.

Export / Import seznamu ICO

Pfikaz Export / Import seznaml ICO umozni export
seznamu ICO z aplikace MAA do textoveého souboru nebo
import seznamu ICO, ktery vznikl editaci v textovém editoru.

Tridéni
Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kidves Alt D.

TFidéni muze trvat i nékolik minut. Na tuto skute¢nost je
uzivatel upozornén pfi spusténi tfidéni v okné, které se
spusténim tfidéni otevie. V tomto okné je umisténo tlaéitko
pro pferuseni tridéni.

Podle nazvu firmy

Pfikaz Podle nazvu firmy setfidi vyhledané zaznamy
vzestupné podle nazvu firem.

Podle ICO

Prikaz Podle ICO setfidi vyhledané zaznamy vzestupne
podle ICO. Ma-li firma vice nazvl a stale stejné ICO, budou
zaznamy sefizeny i podle nazvu

Podle data uverejnéni

Pfikaz Podle data uvefejnéni setfidi vyhledané zaznamy
od nejstarsich po nejmlad$i a to vzestupné podle nazvu firem
v kazdém Casovém obdobi.
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Oznacovani

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt O.

Oznac¢ zaznam - Ins

Pfikaz Ozna¢ zaznam oznacdi aktualni zaznam v
seznamu Vysledku hledani. Slovo Ins, znamena, Ze ke stejné
funkci Ize pouzit klavesy Insert.

Oznac¢ vSechny zaznamy Ctrl A

Pfikaz Ozna¢ vSechny zaznamy oznai vSechny
zaznamy v seznamu Vysledku hledani. Ctrl A, znamena, ze
stejné funkce bude dosazeno soucasnym stisknutim klaves
Ctrl a A.

Obrat’ oznaceni
Pfikaz Obrat oznaéeni obrati oznacdeni u jiz dfive
oznacCenych zaznamd.

Uloz ozna¢ené zaznamy

Pfikaz UloZ oznaené zaznamy vytvofi seznam ICO
v§ech oznacenych zaznam Vysledkd hledani.

Vystupy

Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt P.

Uloz ozna¢ené zaznamy

Pfikaz Uloz oznaené zaznamy vytvofi seznam ICO
vSech oznadenych zaznamu Vysledkd hledani.

Uloz vysledek dotazu

Ptikaz UloZ vysledek dotazu vytvofi seznam ICO véech
zaznam Vysledku hledani.
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Tisky ...

Pfikaz Tisky .. otevfe dotazovaci okno, kde se
specifikuje volba vystupu.

Co tisknout umoziuje vybér mezi tiskem Aktualniho
zaznamu, tiskem Vybranych zaznamud nebo tiskem
Nalezenych zdaznami.

Jak tisknout nabizi volbu tisknout plny textu zaznamu
nebo tisk seznamu zaznam( nebo adresek.

Volba fontu a velikost ovlivni druh pouZitého pisma.
Pfedvoleny font je Courier New CE proto, Ze je to
neproporcionalni pismo a pfi tisku ucCetnich zavérek, by pfi
pouziti proporcionalniho pisma, doslo k znepfehlednéni
tabulek. Font muzete nastavit libovolny neproporcionalni,
ktery nabizi instalace Windows na VaSem pocitaCi. Pro
spravné tisténi ¢eskych znakl pouzijte font, ktery ma v nazvu
CE, coz je standardni oznaceni pro Ceské fonty.

Dalsi tlaCitko dotazovaciho okna umozni nastaveni
tiskarny. Mate-li néjakou pfipojenu i pro jiné aplikace
Windows, neni nutna zadna uprava.

lkonka znazoriujici tiskarnu spusti samotny tisk.

Pro export do souboru pozijte ikonu UloZ jako, ktera
vede k dalSimu dialogovému oknu, standardné pouzivaného
ve Windows, pro uloZeni souboru.

Pfi jiné volbé tisku nez tisk plného textu zaznamu, tj. pfi
tisku seznamu nebo adresek se zobrazi jesté jedno tlaCitko.
Pri tisku seznamu tlacitko Nastaveni sloupcti a pfi tisku
adresek tlaCitko Format adresek.

9.1.1 Nastaveni sloupct

PFi volbé tisku seznamu zaznam( se zobrazi tlacitko
Nastaveni sloupcl. Dvojitym kliknutim mySi na tomto tlacitku
se otevie okno pro nastaveni parametrl tisku seznamu
zaznamu.
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Tistény seznam mulze obsahovat az SEST SLOUPCU.
Je mozné zvolit, které se maji tisknout a v jakém PORADI.
Dale SIRKA sloupce v mm a POCET tisténych ZNAKU.

Zapsanim hodnoty 0 (nula) do pole pofadi znamena, Ze
tento sloupec nebude tistén. Tisténym polim pfifadime
takovou Cislovku, v jakém PORADI chceme sloupce tisknout.

SIRKA sloupce v mm udava velikost, jaka je sloupci pfi
tisku vyhrazena. Kontrolni sou¢et CELKEM udava, jak Siroky
je definovany vystup. Je-li v poli Pofadi zapsana 0, Sifka
sloupce s touto hodnotou neni zapocitana do kontrolniho
souctu. Sloupec je textem vyplhovan zleva.

POCET tisténych ZNAKU znamena kolik znakil textu
zleva bude tisknuto.

Pole Sitka v mm a Podet znaki NEMAJI mezi sebou
DYNAMICKOU VAZBU.

Dali volbou je VYSTUP S ODDELOVACI nebo tisk
PEVNE DELKY VETY.

Pfi vystupu s oddélovadi se definuje ODDELOVAC
SLOUPCU - ; (stfednik) nebo TAB (tabulator) a OHRANICENI
TEXTU - “ (uvozovky), ¢ (apostrof) nebo {nic} (zadny
oddélovac).

Pri tisku Pevné délky véty je Oddélovac sloupcl i
Ohraniceni textu POTLACENO.

PSC je standardné tisténo jako SEST ZNAKU, j ffi cifry,
mezera, dvé cifry. Zatrzenim volby PSC JAKO 5 ZNAKU
potlaime mezeru v Cisle.

TlaCitka NASTAV a STORNO realizuji nastaveni pro tisk
nebo zajistuji navrat o krok zpét bez akceptovani nové
nastavenych hodnot.

9.1.2 Format adresek

Pfi volbé tisku adresek se zobrazi tlaCitko Format
adresek. Dvojitym kliknutim mysSi na tomto tlaCitku se otevie
okno pro nastaveni parametr( tisku adresek. V okné se pak
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zobrazi pole pro nastaveni parametrl formatu adresek a také
rozlozeni adresek na jednom listu formatu A4.

Standardni rozlozeni se jmenuje <STANDARDNI
FORMAT>, VLASTNIi nastaveni je mozné UKLADAT pod
libovolnym jménem stisknutim tlaéitka Uloz. Nasledné lze
jednotlivé formaty vyvolat kliknutim mysi na tlaitku se Sipkou
pod napisem Jméno formulare.

Nastavitelné  parametry formatu adresek jsou:
ODSAZENIi - Od levého okraje a Od zadatku stranky,
ODSAZENi MEZI ADRESAMI - Vodorovné a Svisle, POCET
ADRES - Vodorovné a Svisle, ROZMER JEDNE ADRESKY -
Vodorovné a Svisle. VSechny Udaje se zadavaji v mm. P¥i
zménach jednotlivych parametri se vzdy PREKRESLI navrh
rozloZeni adresek.

Tlacitko Nastav pouzije aktualné nadefinované
rozloZeni adresek pro nasledujici tisk.

Stranky

Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt S.

Formulace dotazu

Pfikaz Formulace dotazu pfepne na stranku Formulace
dotazu.

Vysledky hledani

Pfikaz Formulace dotazu pfepne na stranku Formulace
dotazu.

Text zaznamu

Pfikaz Text zaznamu prepne na stranku Text zaznamu.

Uzivatelska poznamka

Pfikaz Uzivatelskd poznamka pfepne na stranku
Uzivatelska poznamka.
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Obchodni véstnik
Spusti aplikaci EOV.
Verejné soutéze
Spusti aplikaci Vefejné soutéze.
Marketingovy adresar

Spusti aplikaci Marketingovy adresar podruhé.

Konec

Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt K.

Napovéda

Interaktivni napovéda pfebira vSechny obvyklosti
napovédy Windows. Lze ji vyvolat stiskem kldavesy F1. Otevie
se nové okno s textem napovédy, které Ize umistit libovolné
na obrazovce tak, aby nezakryvalo problém, pro néz byla
napovéda inicializovana. Slova, ktera jsou barevné odliena,
umoziuji pfimy pfechod do jiné ¢asti napovédy, ktera s danou
Casti souvisi.

O aplikaci

Pfikaz O aplikaci poskytne informace o verzi programu a
kontaktu na distributora. Dvojitym kliknutim na ikoné PROFI
info DISK se zobrazi nastaveni cest jednotlivych ¢asti MAA.

Ukonc¢i aplikaci

Pfikaz UkonCi aplikaci ukonCi béh programu MAA.
Stejnou funkci ma souc€asné stisknuti klaves Alt X.

Tlacitka

Na stranku Formulace dotazu byla umisténa Ctyfi
nejpouzivanéjsi tlacitka pro ovladani MAA.
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Hledej

Kliknutim na tlaéitku Hledej se provede vyhledani
zaznamu odpovidajicich kritériu dotazu. Hledani Ize také
spustit sou€asnym stisknutim klaves Alt H.

Novy dotaz

Kliknutim na tlaéitku Novy dotaz se vymaze
pfedchazejici dotaz, vSechna kritéria jsou prazdna. Vymazani
dosavadniho dotazu Ize sou¢asnym stisknutim kldves Alt N.

Historie dotazu

Kliknutim na tlac¢itku Historie dotazt se otevie okno se
seznamem maximalné 30 poslednimi, automaticky ulozenymi
dotazy. Dotazy se uchovavaji v poradi podle historie pouZiti.

Okno Historie dotaz(i obsahuje kromé seznamu dotazu
také ovladaci tlacitka. Tla¢itko Smaz slouzi ke smazani
aktualniho dotazu. Tlacéitko Smaz vse ke smazani vSech
dotazll. Tlacitko Hledej spusti hledani aktualniho dotazu.
Tlaéitko Storno uzavie okno bez provedeni operace.
Tlaéitko Ano vybere dotaz a umisti jej na stranku Formulace
dotazu.

Dotaz pfeneseme na stranku Formulace dotazu bud
dvojitym kliknutim na aktualnim dotazu nebo kliknutim na
tlaCitku Ano. Pouzijeme-Ili pfimo tlaCitko Hledej, vyhodnoti se
aktualni dotaz.

Historii dotazl Ize vyvolat sou€asnym stisknutim kldves
Alt Z.

9.2 Prezentace vysledku

Po provedeni pfikazu Hledej se Stranka Formulace
dotazu automaticky pfepne na STRANKU VYSLEDEK
HLEDANI. Stranka je rozdélena horizontalné na nékolik &asti.
V nejvysSi Casti jsou pristupné panely - menu.

Prostiedni Cast Strénky Vysledek hledani obsahuje
INFORMACE O AKTUALNI FIRME A SEZNAM
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VYHOVUJICiCH ZAZNAMU dotazu.

V nejspodnéjsi ¢asti jsou prepinace stranek.
Vysledek hledani

Prostfedni Cast stranky pfinasi informace o nalezenych
zaznamech. Na prvnich tfech fadcich se zobrazi NAZEV,
ADRESA a FORMA AKTUALNIi FIRMY. Aktualni firma je
barevné zvyraznéna, ukazuje na ni kurzor.

~ Nasleduje  pole se SEZNAMEM  vyhovuijicich
ZAZNAMU.

Na posledni fadce je uveden POCET NALEZENYCH
ZAZNAMU.

Prace se seznamem / vysledkem hledani

Seznam vyhovujich zaznamu je uspofadan do c&tyfech
sloupcu. Prvni je rezervovan pro symbol oznacovani
zaznam(i, druhy sloupec obsahuje Typ zaznamu, tfeti ICO a
Ctvrty Nazev firmy.

Pohyb po seznamu

PO SEZNAMU se pohybujeme v8emi kurzorovymi
klavesami: <Sipka nahoru> a <Sipka dolu> pro posun o
jeden zaznam nahoru resp. dolu po seznamu, <Page Up> a
<PageDown> posun o stranku nahoru a dolu po seznamu,
<Home> a <End> pro pfimy pfesun na zaCatek seznamu a
konec seznamu. Zaznam, na ktery ukazuje kurzor, je aktualni
a je barevné zvyraznén.

Po seznamu se Ize pohybovat pomoci mysi obvyklym
zpusobem. JEDNODUCHYM KLIKNUTIM na zaznam se
ZAZNAM stane AKTUALNIM.

Pro aktualni zaznam se TEXT zaznamu ZOBRAZI
PREPNUTIM na Strdnku Text zdznamu. Text zaznamu se
zobrazi také, STISKNEME-LI klavesu <Enter> na aktualnim
zaznamu, nebo na négj DVOJITE KLIKNEME.
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Tridéni seznamu zaznamu

Vybrané zaznamy lze tfidit podle nékolika kritérii.
e podle NAZVU firmy
e podle ICO
e podle DATA UVEREJNENI

K tfidéni pouzijeme pfikaz panelu TFidéni, ktery nabizi
vySe popsané moznosti tfidéni. Panel TFfidéni rychle vyvolame
soucasnym stisknutim klaves Alt+D.

T¥idéni podle nazvu firmy a podle ICO Ize spustit
JEDNODUCHYM KLIKNUTIM na NAZVU SLOUPCE ICO
nebo Nazev firmy.

Tridéni at je spusténo jakymkoliv zplisobem miize trvat i
nékolik minut. Na tuto skute€nost je uZivatel upozornén pfi
spusténi tfidéni v okné, které se spusténim tfidéni otevie. V
tomto okné je umisténo tlaéitko pro preruseni tridéni.

Oznacovani zaznamu

Pro dalSi praci se zaznamy, které vyhovuji nejen
zadanému dotazu, ale pfesné odpovidaji hledanym
zaznamim, slouzi panel Oznacovani. OznaCenim jen
nékolika zaznamu, ucinime zuUzeni vybéru, se kterym lze dale
pracovat. Panel oznaCovani Ize rychle vyvolat sou€asnym
stisknutim klaves Alt+0O.

Menu tohoto panelu nabizi konkrétni moznosti. Oznaé
zaznam oznaci aktualni zaznam (vysviceny). Oznacit aktualni
zaznam lze takeé stisknutim klavesy Insert. MySi nebo pomoci
kurzorovych Sipek oznacCime jiny zaznam, tim ho ucinime
aktualnim a klavesou Insert Ize opét oznacit. Oznacit zadznam
Ize také pravym tlac¢itkem mysi.

Pfikaz Oznaé vsSechny zaznamy oznaCi vSechny
zaznamy, které vyhovuji dotazu a jsou v seznamu na strance
Vysledek hledani. Oznadit vSechny zaznamy lze pfimo,
soucasnym stisknutim klaves Ctri+A.

Oznacujeme-li vétsi poCet zaznamu pro dalSi praci a
mensi pocet ma zlstat neoznacen, protoze s jejich vybérem
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nesouhlasime, je vyhodnéjsi oznacit mensi skupinu zaznama
a provést pfikaz Obrat’ oznaceni.

Ulozeni vybranych zaznamu

Pfikaz UloZz oznacené zaznamy se nachazi v panelu
Oznacovani, ale také v panelu Vystupy. Pfikaz je zaclenén
do dvou obou paneld proto, Ze svou podstatou do obou patfi
a vzdy by logicky v jednom schazel.

UloZeni vybranych zaznam( je faktické VYTVORENI
SEZNAMU ICO VYBRANYCH FIREM. Pro opétné nalezeni
oznacenych a uloZzenych zaznamu je nutné nacist pfislusny
seznam ICO. K tomu slouZi pfikaz Naéteni seznamu ICO v
panelu Seznam ICO nebo v okné kritéria dotazu ICO.

Tisk a export zaznamu

VSechny informace, které se v systému vyskytuji Ize
vytisknout na tiskarné nebo je exportovat do souboru k
dalSimu zpracovani v libovolném textovém editoru. Kliknutim
na Prfikaz Tisky... v panelu Vystupy se otevie dotazovaci
okno, kde se specifikuje volba vystupu.

Co tisknout umoznuje vybér mezi tiskem Aktudlniho
zaznamu, tiskem Vybranych zaznamud nebo tiskem
Nalezenych zaznamu.

Jak tisknout nabizi volbu tisknout  plny textu
zaznamu, tisk adresek nebo tisk seznamu zaznam.

Volba fontu a velikost ovlivni druh pouzitého pisma.
Predvoleny font je Courier New CE proto, ze je to
neproporcionalni pismo a pfi tisku ucetnich zavérek, by pfi
pouziti proporcionalniho pisma, doslo k znepfehlednéni
tabulek. Font muzete nastavit libovolny, ktery nabizi instalace
Windows na VaSem pocitaci. Pro spravné tisténi Ceskych
znaku pouzijte font, ktery ma v nazvu CE, coz je standardni
oznaceni pro Ceské fonty.

Dalsi tlaCitko dotazovaciho okna umozni nastaveni
tiskarny. Mate-li néjakou pfipojenu i pro jiné aplikace
Windows, neni nutna zadna Uprava.
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lkonka znazornuijici tiskdarnu spusti samotny tisk.

Pro export do souboru pozijte ikonu Uloz jako, ktera
vede k dalsimu dialogovému oknu, standardné pouzivaného
ve Windows, pro ulozeni souboru.

Hledani v seznamu zaznamu

V seznamu vyhovujicich zaznam( je mozné hledat
ur€ity zadznam, uréitou firmu. Bud PODLE NAZVU FIRMY
nebo PODLE ICO. Soudasnym stisknutim kldves Ctrl F se
otevie dialogové okno HLEDANI UVNITR SEZNAMU.

Okno ma tfi &asti. V horni &asti je pole pro ZADANI
hledaného textu nebo &asti textu. (NEPOUZIVA SE
HVEZDICKOVA KONVENCE). Spodni &ast obsahuje tfi
moznosti pro ZADANI POLOZKY, ve které se ma prohledavat
(vS8echny polozky, jen poloZzka nazev firmy nebo jen polozka
ICO). V pravé &asti jsou tladitka na obsluhu hledani: Hledej
prvni, Hledej dalsi a Storno. V pribéhu hledani se tlacitko
Storno zméni na tlaCitko Preruseni hledani.

9.3 Prace s vyhledanymi zaznamy

Stranka Text zaznamu slouzi ke CTENIi INFORMACI
KAZDEHO ZAZNAMU. Je horizontaln& rozdélena na nékolik
Casti. V nejvySsi €asti jsou pfistupné panely - menu. V niz8i
Casti je indikator Uzivatelské poznamky a dvé ovladaci
tlaéitka pro listovani zaznamy. Nasleduje samotny text
zaznamu. V nejspodnéjsi ¢asti jsou prepinace stranek.

Text zaznamu

Stranka  Text  zadznamu  zobrazi  VSECHNY
INFORMACE, které ZAZNAM OBSAHUJE. Jsou to nazev
firmy, 1CO, &islo Obchodniho véstniku v&etn& roku vydani,
Cislo QV, typ zapisu v OV, pravni forma firmy, Sidlo - obec,
ulice a ¢&islo, PSC, soud u néhoz byl zapis do obchodniho
rejstfiku proveden, c&innost firmy, statutarni organ - typ,
zastupce statutarniho organu, zpusob jednani, zakladni
jméni, oddil a vloZzka zapisu, datum zapisu, datum posledni

aktualizace zapisu, Uudaje o akciich, dozor¢i rada,
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pfedstavenstvo, udaje ucetni zavérky, ... Polozky, které u
zadznamu nejsou naplnény, nejsou ani zobrazeny. Zobrazi se
pouze polozky obsahujici néjaky text.

VSechny informace stranky Text zaznamu mohou byt
VYTISTENY na tiskarné nebo preneseny DO SOUBORU pro
dal$i zpracovani, pouzitim pfikazu Tisky ... na panelu
Vystupy.

] Obsahuje-li zéznam' ICO, Ize k nému PRIPOJIT
UZIVATELSKOU POZNAMKU, pfepnutim na stranku
UZivatelska poznamka.

Predchozi a nasledujici zaznam

Pracujeme-li na strance Text zaznamu Ize se pohybovat
po vybranych zaznamech pomoci ovladacich tlaéitek
Pfedchazejici zaznam a Nasledujici zaznam nebo pouzit
kldvesy + na NUMERICKE KLAVESNICI pro nasledujici
zadznam a - pro pfedchazejici zaznam. Zaznamy jdou po sobé
v tom pofadi, v jakém byly setfizeny na strance Vysledek
hledani.

Neni nutné se vracet na stranku vysledek hledani a
znovu se prepinat na stranku Text zaznamu. Je umoznéno
listovani pfimo texty zaznamu.

9.4 Uzivatelska poznamka

UzZivatelskou poznamku Ize pripojit KE VSEM
ZAZNAMUM, které OBSAHUJI ICO FIRMY, jejiz jsou
zaznamem. U zaznamd, kde 1CO chybi, nelze uzivatelskou
poznamku pfipojit.

UzZivatelskou poznamku vytvofime pFfepnutim na
stranku UzZivatelska poznamka. Zde |ze zapsat libovolny text
do velikosti 8 kB (cca 4 strany A4). Poznamka se ulozi
kliknutim na tlacitko Uloz.

Tlacitko Smaz slouzi ke smazani celé poznamky.

Poznamku Ize praibézné upravovat, pfidavat nebo mazat
Casti textu vzdy, je-li stranka UZivatelska poznamka aktivni.
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Novy text se pfidd na misto kurzoru, které lze ménit
kurzorovymi klavesami, nebo Ize ur€it kliknutim mySi na urcité
misto. Mazani &asti textu lze pomoci klaves Delete nebo
Backspace (Sipka vlevo, obvykle nad klavesou Enter) z mista
kurzoru. Také Ize mysi vybrat ¢ast textu a ten pak smazat
jedinym stisknutim klavesy Delete. Timto zplisobem je mozné
smazat celou poznamku.

Na existenci uzivatelské poznamky k urcittmu zaznamu
upozorfiuje BLIKAJICI INDIKATOR v levé horni ¢asti stranky
Text zaznamu.

Poznamka je spole¢na pro vSechny aplikace PROFI info
DISKU.

9.5 Typy pouziti, specialni funkce

Prace se Seznamem ICO

Seznam ICO je soubor obsahujici ICO jednotlivych
firem. Tim jsou firmy =zcela jednoznacné v systému
definovany. Seznam ICO Ize vytvofit uloZzenim vysledku
hledani nebo jej napsat v libovolném textovém editoru. Lze
také ziskat exportem z riznych databazi. Externé vytvoreny
Seznam ICO musi splfiovat tyto dvé podminky: Kazdé ICO je
na jednom fadku, na fadku nejsou jiné znaky nez maximalné
osm cifer.

Seznam ICO slouzi jako kli¢ mezi aplikacemi EOV a
Marketingovy adresar.

Seznam ICO, ktery vznikne exportem z jinych aplikaci
nebo sepsanim na zakladé jinych informaci umozni rychle
nalézt vSechny zaznamy k uvedenym firmam, resp. k ICO.

Nékolikanasobné spusténi aplikace

Potfebujete-li pracovat s rdznymi databazemi MAA
najednou je mozné tuto aplikaci spustit nékolikrat.
Standardnimi funkcemi Windows Ize mezi jednotlivymi
spusténimi pfepinat (obvykle drzte klavesu Alt stisknutou a k

ni stisknéte klavesu tabulator. Po kazdém stisknuti Tab se
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zobrazi ikona spusténé aplikace. Pustite-li klavesu Alt,
aplikace se zobrazi na popfedi.). Také Ize okna jednotlivych
spusténi MAA zmenSit na takovy rozmér, abyste je vidéli
soucasné.
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10Pravo

PRAVO PRO WINDOWS umozfiuje rychlou orientaci v
platnych pravnich pfedpisech.

PRAVO obsahuje v8echny PLATNE PRAVNI
PREDPISY vydané ve SBIRCE ZAKONU od roku 1945,
novelizované predpisy ve vSech znénich od data vydani do
soudasnosti, v8echny texty PLATNYCH MEZINARODNICH
SMLUV uvefejnénych ve Sbirce zakonl, vSechny TEXTY
FINANCNIHO ZPRAVODAJE od roku 1989 a vsechny
metodické DANOVE POKYNY Ministerstva financi -
D-POKYNY.

Pfedpisy jsou prubé&zné aktualizovany a nové predpisy
uvedenych zdroju jsou doplfiovany tak, jak jsou vydavany.

VSechny pFedpisy jsou uvedeny v plném znéni tak, jak
byly publikovany ve svych tisténych zdrojich. Novely predpisu
jsou zapracovavany do puvodnich textd, k dispozici je
pavodni text i uceleny text pfedpisu po kazdé novele.

U kazdého pfedpisu kromé textu je uveden nazev
prfedpisu, zdroj predpisu, datum vydani, nabyti uéinnosti,
druh predpisu, instituce vydavajici predpis, predpisy
nadfazené a derogace.

Predpisy se vyhledavaji bud pomoci dotaz dotazl
formulovanych uzivatelem nebo prostfednictvim pfistupového
stromu.

11Soucéasti aplikace PRAVO

PRAVO pro Windows tvofi PROGRAMOVE VYBAVENI
a DATOVA ZAKLADNA.

11.1 Programové vybaveni

Programové vybaveni slouzi k obsluze databazi, k
vyhledavani predpisl, prezentaci nalezenych predpist nebo
jejich &asti a k jejich naslednému zpracovani (exportu, tisku).
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V zavislosti na pravé probihajici akci pracuje program v
jednom z nasledujicich rezimu, oken:
e VOLBA DATABAZE - volba datové zakladny, pfedchazi
vS§em ostatnim rezimdm,

e PRISTUPOVY STROM - vyhledavani predpist
prostfednictvim pfistupového stromu,
e FORMULACE DOTAZU - nabidka kritérii pro

formulovani dotazu,

e VYSLEDEK HLEDANI - zobrazeni seznamu predpis,
jejichz kapitoly odpovidaji zadanému dotazu

e TEXT PREDPISU - zobrazeni plného textu ¢&asti
predpisu,

e KATALOG - doplfikové informace k pfedpisu

e CELY PREDPIS - kontinualni text predpisu v urgitém
Case

Popis jednotlivych rezimi

Kazdy z vySe uvedenych rezimu pracuje v jednom okné.
Pfepinani mezi okny se déje pomoci mysi, stisknutim
kombinaci klaves nebo volbou panelt v menu.

MENU nabizejici pfikazy a funkce je umisténo v horni
Casti zakladni obrazovky. Pod Menu jsou umisténa Ovladaci
tlacitka. Funkce nebo tlacitka, které jsou v daném rezimu
aktivni, jsou syté vybarvena, ta, ktera v dany okamzik zadnou
funkci nemaji, jsou Sediva.

Nékteré funkce jsou specifické pro jednotliva okna.
Volba databaze
PFi praci s aplikaci pravo se vzdy nejdfive voli zdroj dat

- datova zakladna. Pfi SPUSTENI aplikace Pravo je vzdy
nastavena databaze SBIRKA ZAKONU.

Se zvolenou datovou zakladnou se pracuje do té doby
nez je zménéna, neni nutné ji volit vzdy pfed hledanim
noveho predpisu.
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Pristupovy strom

Pristupovy strom zobrazuje graficky celou databazi a
slouzi k pfimému pfistupu k PREDPISU, resp. jeho &asti - do
KAPITOLY, bez vyhledavani pomoci pfikazu Dotaz.

Formulace dotazu

Rezim Formulace dotazu pracuje v okné DOTAZ. Okno
nabizi kritéria, ktera lze pouzit pro sestaveni dotazu.

Vysledek hledani

Rezim Vysledek hledani pracuje s celou obrazovkou,
rozdélenou vertikdlné na dvé casti. V levé Casti je zobrazen
seznam predpisU, jejichz kapitoly vyhovuji zadanému dotazu.

Text predpisu

Text predpisu je rozdélen na jednotlivé paragrafy nebo
jim odpovidajici ¢asti, které nazyvame KAPITOLY. Text
kapitoly je umistén v pravé ¢&asti zakladni obrazovky a
odpovida aktualnimu nastaveni kurzoru na pfistupovém
stromu.

Katalog

Katalog zobrazi doplnkové informace k tomu predpisu
jehoz kapitola je zobrazena. Je to DATUM VYDANI predpisu,
NABYTIi UCINNOSTI predpisu, DRUH PREDPISU,
INSTITUCE vydavajici predpis, PREDPISY NADRAZENE a
DEROGACE.

Cely predpis

Rezim Cely pfedpis pracuje v samostatném okné a
zobrazeni kontinualné text celého predpisu. U novelizovanych
predpisl je mozna VOLBA DATA, ke kterému bude TEXT
SESTAVEN. Cely pfedpis Ize TISKNOUT a EXPORTOVAT.
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11.2 Datova zakladna
Sbirka zakonu

Databaze Sbirka zakonl obsahuje pfedpisy vydané ve
Sbirce zakonu od roku 1945, které dosud plati. Predpisy,
které obsahuji pouze novelizaéni ustanoveni, v databazi
nejsou samostatné uvedeny. Jsou zapracovany do textd
predpisu, které novelizuji. U téchto predpisti je mozna volba
data, k jakému ma byt text sestaven a prezentovan.

Mezinarodni smlouvy

Databaze Mezinarodni smlouvy obsahuje vSechny
platné bilateralni nebo multilateralni ujednani naseho statu s
jinou zemi, popf. jinymi zemémi, uvefejnéné ve Sbirce
zakonl jako Umluvy, Dohody, Smlouvy nebo Mezinarodni
Dohody od roku 1945. Nebyl-li text zvefejnén je v databazi
zapracovano pouze oznameni, tak jak jej ucinila Sbirka
zakonu.

Finan€ni zpravodaj

Databaze  FinanCni  zpravodaj obsahuje  texty
publikované ve Finan&nim zpravodaji Ministerstva Financi od
roku 1989.

D-Pokyny

Databaze D-Pokyny obsahuje vSechny pokyny
vydavané pfislusnymi dafovymi odbory Ministerstva financi
jako vyklad darfiovych zakon(, které jsou vydavany od roku
1993. Z databaze byly vyfazeny pokyny, urené pouze pro
sluzebni ucely Ministerstva financi, oznadované DS. Jedna
se o pokyny &. 1 az 6, 11 az 14, 23, 24, 27, 28, 30, 33, 37 az
39 a 44. Pokyn €. 75 nebyl vydan.

Aktualizace databazi

Aktualizace databazi je pribézna. Kazdy Cc&tvrt rok
vychazi novy CD ROM, na kterém jsou zaktualizované
databaze, doplnéné o nové texty a zapracované novely do
pavodnich predpisa.
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11.3 Ovladani programu

Pro Pravo, Windows aplikaci, byly pouzity veSkeré
STANDARDY pouzivané v PROSTREDI WINDOWS pro
ovladani aplikaci. Program tedy Ize ovladat zcela intuitivné.
Jednotlivé specialni funkce ovladani jsou popsany v pfislusné
podkapitole OBSLUHY PRAVA.

Spusténi programu

PRAVO se standardné spousti DVOJITYM KLIKNUTIM
mysSi NA IKONU Pravo v seskupeni programu PROFI info
DISK. lkona i seskupeni se vytvofi automaticky pfi instalaci.
Oboje miize byt uzivatelem zménéno.

Nepouzivate-li k ovladani Windows mys, aplikaci muzete
spustit ze Spravce programu pfikazem Spust. Povelovy fadek
musi obsahovat jméno souboru (PRAVO.EXE) s celou cestou
(napf. C:\PRODISK\PRAVO.EXE)

Napovéda

Interaktivni napovéda prfebira vSechny obvyklosti
napovédy Windows. Lze ji vyvolat stiskem klavesy F1 nebo
souCasnym stisknutim klavesy Alt a klavesy N. Otevie se
noveé okno s textem napovédy, které Ize umistit libovolné na
obrazovce tak, aby nezakryvalo problém, pro néz byla
napovéda vyvolana. Slova, ktera jsou barevné odliSena,
umoziuji pfimy pfechod do jiné ¢asti napovédy, ktera s danou
Casti souvisi.

Ukon¢eni programu

Program PRAVO Ize v libovolném rezimu ukongit
vyvolanim menu Konec na panelu Databaze nebo dvojitym
kliknutim na ikonu znazornujici vypina€ v levém hornim
rohu zakladni obrazovky nebo standardné pro Windows
stisknutim klaves Alt X.
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120bsluha programu PRAVO

ZpUsob prace s aplikaci PRAVO mlzeme shrnout do
CtyF krok:
¢ volba databaze
¢ vyhledani pfedpisu (pfistupovy strom / dotaz)
¢ prezentace vysledku
e prace s vyhledanymi zaznamy

Nejprve se voli databaze s jejimiz pfedpisy se bude
pracovat. Krok vyhledani pfedpisu ma dvé cesty, jednu
pfimou pfes pfistupovy strom, druhou formulovanim dotazu
zadani podminky, kterou maji spliovat hledané ¢&asti
pfedpisu. Nasleduje Cast prezentace vysledku a prace s texty
vyhledanych predpisu.

12.1 Pristupovy strom

Pristupovy strom umozniuje jit po jednotlivych vétvich
databaze az ke kapitole predpisu.

Kazdy piedpis se sklada z jednotlivych § nebo Clanka,
které jsou sdruzovany do Dilt, Oddila, Hlav, Casti nebo
jinych skupin. Toto hierarchické Clenéni tvofi strukturu
predpisu. Jednotlivé &asti pfedpisu nazyvame KAPITOLY a
kapitoly zaujimaji uréité UROVNE. Od typicky ztvarnéného
usporadani zadatku kazdého predpisu az po § & Clanek,
popfipadé Pfilohu, vede konkrétni cesta - VETEV. Cely
predpis je se svoji strukturou jesté zacélenén do roéniku
vydani.

NULTA UROVEN databaze je samotna databaze.
PRVNi UROVEN databaze jsou roéniky vydani predpisu,
DRUHOU UROVNI ve struktufe jsou jednotlivé predpisy -
Uvodni &ast textu predpisu, TRETI UROVEN je dana
strukturou kazdého predpisu. Pfilohy maji standardné droverni
tri.
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Prace se stromem

Jednotlivé kapitoly je mozné predstavit si jako listky
stromu na rdzné dlouhych a rdzné rozvétvenych vétvich.
Jednotlivé vétve Ize ROZBALOVAT a SBALOVAT a to vzdy o
UROVEN nebo aZ na jeden nebo druhy KONEC.

Graficky jsou tyto moznosti znazornény CTVERECKEM,
ktery je vyplnén znakem + (vétev je mozne ROZBALIT),
znakem - (vétev je mozné jen SBALIT), PRAZDNY (KONEC
vétve).

Pohyb po stromu

Po stromu se pohybujeme mysi, nebo kurzorovymi
klavesami s kombinaci klavesy Ctrl

Mysi
Jednoduché kliknuti mySi na libovolné polozce stromu

zpusobi nastaveni POLOZKY jako AKTUALNI. V pravé &asti
obrazovky se zobrazi text této polozky (kapitoly).

Kurzorovymi klavesami

Po stromu se pohybujeme takto: klavesa Ctrl se drzi
stisknuta a k ni pouzijeme jednu kurzorovou klavesu

Ctrl a Sipka nahoru posune kurzor na Kkapitolu
pfedchazejici této. Listujeme-li klavesou se Sipkou o nékolik
kapitol dale, text k pfislusné kapitole v pravé Casti obrazovky
se zobrazi az po skonCeni listovani.

Ctrl a Sipka dolu posune kurzor na nasledujici kapitolu
bezprostiedné po této.

Ctrl a PageUp posune kurzor na kapitolu o jednu
obrazovku smérem vzhuru.

Ctrl a PageDown posune kurzor na kapitolu o jednu
obrazovku smérem dold.

Ctrl a Home posune kurzor na prvni polozku stromu.
Ctrl a Home posune kurzor na posledni polozku stromu.
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Rozbalovani / Sbalovani stromu

Strom rozbalujeme a sbalujeme také bud mysi nebo
kurzorovymi klavesami a tlacitky + a - na numerické
klavesnici v kombinaci klavesou Ctrl.

Mysi

Dvojité kliknuti mySi na polozce stromu I%OZBALi
nebo SBALI pfisluSnou VETEV o JEDNU UROVEN danym
smérem.

Dvojité kliknuti mySi pfi stisknuté klavese Ctrl
ROZBALI nebo SBALI CELY PODSTROM.

Kurzorovymi klavesami

Ctrl a Sipka vlevo

e SBALI VSECHNY POLOZKY AKTUALNIi VETVE, je-li
sama rozbalena (ve ctvereCku je znaménko -). Sbali
sama sebe.

» SBALI VSECHNY POLOZKY OD AKTUALNI VETVE O
JEDNU UROVEN VYSE, je-li sama sbalena (ve
CtvereCku je znaménko +) nebo je-i KONCOVOU
KAPITOLOU (ve &tveredku neni ZADNE znaménko)

Ctrl a sipka vpravo 3
e ROZBALI AKTUALNI POLOZKU (vétev), pokud to Ize
(ve CtvereCku je znaménko -).

Ctrl a Sipka vpravo a Shift
Jde-li o vysledky hledani ROZBALI AKTUALNI
POLOZKU (pfedpis) o jednu uroven nize, ale jen kapitoly
splfiiujici podminky hledani (modré kapitoly).
Sedivd klavesa + na numerické klavesnici
e ROZBALI AKTUALNI POLOZKU (vétev), pokud to Ize

(ve CtvereCku je znaménko -). Totéz jako Ctrl a Sipka
vpravo.

Ctrl a s'e,diva' klavesa + na numerické klavesnici
e ROZBALI cely PODSTROM az k posledni kapitole.
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Sedivé kldvesa - na numerické kldvesnici totéZ jako
Ctrl a Sipka vlevo

e SBALi VSECHNY POLOZKY AKTUALNIi VETVE, je-li
sama rozbalena (ve CtvereCku je znaménko -). Sbali
sama sebe.

» SBALI VSECHNY POLOZKY OD AKTUALNIi VETVE O
JEDNU UROVEN VYSE, je-li sama sbalena (ve
CtvereCku je znaménko +) nebo je-li KONCOVOU
KAPITOLOU (ve é&tverecku neni ZADNE znaménko)

Hledana kapitola
Nebyl-li uginén zadny dotaz, cely STROM je CERNY.

Byl-li u¢inén DOTAZ, hledané KAPITOLY jsou ve
stromé zvyraznény MODRE. Cisla nalezenych predpist jsou
vzdy modra, pfi rozbaleni stromu mohou byt nékteré kapitoly
modré a jiné Cerné. Modra barva oznacuje, ve které vétvi se
nachazi hledana kapitola. Pfi rozbaleni vétvi jsou hledané
kapitoly modfe zvyraznény.

12.2 Formulace dotazu

PFi vytvareni formulace dotazu mulzeme pouzit jedno
nebo vice kritérii, na jejichz zakladé je provedeno hledani
predpisu, kapitol splfiujicich zadané podminky. Pouzijeme-li
JEDNO KRITERIUM hovotime o JEDNODUCHEM DOTAZU,
pouzijeme-li VICE KRITERIi SOUCASNE, DOTAZ nazyvame
SLOZENYM.

Dotazy
Jednoduchy dotaz

Nejprve vytvofime a pouzijeme jednoduchy dotaz.
Jednoduchy dotaz obsahuje pouze jedno kritérium vybéru.
Pfiklady jednoduchého dotazu jsou:

¢ najdi pfedpisy vztahujici se k dani z pfidané hodnoty
¢ najdi provadéci predpisy zakoniku prace
¢ najdi konkrétni predpis
¢ najdi pfedpisy vydaneé v letoSnim roce
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Slozeny dotaz

Chceme-li nalézt predpis, nebo pfedpisy, ktery neni
konkrétné definovan, nebo vime, Ze popisu odpovida velké
mnozstvi pfedpisll, pouzijeme sloZzeny dotaz. Pfiklady jsou:

¢ v jakych zakonech se hovofi o pokutach

¢ najdi zakonik prace a jeho provadéci predpisy

* najdi, ve kterych castech konkrétniho predpisu se
nachazi slovo znasilnéni

Kritéria dotazu

Kritéria dotazu nalezneme v okné Dotaz. V levé &asti je
nazev kritéria, v pravo od nazvu je pole pro vyplnéni kritéria.
Kurzor je nastaven na prvnim kritériu. Toto kritérium je
fultextové a jmenuje se SLOVA V TEXTU. Na négj se
dostaneme také souCasnym stisknutim klaves Alta S

Mezi jednotlivymi kritérii se pohybujeme tabulatorem
nebo kliknutim mysSi na pole kritéria nebo stiskem klavesy
Alt a pfisluSné C¢éislice, ktera kritériu predchazi. Mate-li
nastavenou CESKOU KLAVESNICI, je tfeba soudasné drzet
stisknutou kldavesu Shift. Katalogova kritéria maji Ciselnik,
ktery se vyvola kliknutim mySi na tlaCitku se tfemi teCkami
odpovidajici fadce s nazvem kritéria. VSechna pole okna
Dotaz Ize projit Tabulatorem a pfisluSna editovat nebo
klavesou Enter vyvolat jejich akci.

Ve spodni ¢&asti okna jsou funkéni tlacitka Hiledej,
Zrus, Napovéda, Novy dotaz a Archiv.

Tlacitko Hledej provede hledani. Hledani zacne také po
té, je-li alespofi jedno kritérium vyplnéno a zmackneme
klavesu ENTER. Tlac¢itko Zru§ uzavie okno Dotaz. Tlacditko
Napovéda vyvola napovédu. Tlacitko Novy dotaz vymaze
v8echna pole jednotlivych kritérii. TlaCitko Archiv vyvola dialog
pro uloZeni aktualniho dotazu pod konkrétnim jménem. Pod
timto jménem Ize dotaz opét vyvolat a pouzit pfo dalSi praci
se systémem pro hledani. Vyvolany dotaz z Archivu Ize ménit
a ulozit pod novym nebo plvodnim jménem.
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Zadani hodnot vybéru

U jednotlivych kritérii je mozZno pouzit HODNOTY
RUZNEHO TYPU. Pravé podle tohoto typu jsou kritéria
rozdélena do tfech kategorii. Zadavané hodnoty jsou bud
slova pfimo editovana z klavesnice, nebo to jsou hodnoty
vybrané z Cdiselnikl, nebo se zapisuje uréité datum nebo
interval dat opét pfimo z klavesnice. Popis jednotlivych typu
kritérii nasleduje.

Slovni (fultextové)

Do kategorie slovnich kritérii patfi kritérium SLOVA V
TEXTU.

Rozhodnete-li se pouzit slovni kritérium pro formulovani
dotazu, zacneme slova, ktera se maji vyskytovat v textu
editovat pfimo z klavesnice. Bylo jiz toto kritérium nékdy
pouzito, je mozné oteviit historii dotazu (Sipka s podtrzitkem)
a vybrat si jiz dfive zadana slova.

Do pole pro hodnotu kritéria zadame SLOVO nebo
JEHO CAST popiipadé VICE SLOV. Zapiseme-li pouze &ast
slova je nezbytné jako posledni znak této Casti napsat *.
Hvézdi¢ka nahradi libovolnou skupinu znakd, hovofime o
HVEZDICKOVE KONVENCI. Ma&-li kritérium obsahovat vice
slov, maji se tato slova vyskytovat v zaznamu soucasné
popfipadé&, tam ma byt jedno &i druhé. Vazba A SOUCASNE
je predpokladana automaticky, je-li zadano vice slov.
Chceme-li, aby se vybrali zaznamy obsahujici jedno ze
zadanych slov, pak mezi tato slova napiSeme NEBO. P¥i
editaci textu je nutné pouzZivat diakriticka znaménka, na
velikost pismen (mala / velkd) neni bran zfetel.

Katalogové (Ciselniky)

Pro néktera kritéria jsou pevné stanovené Ciselniky jako
mozné hodnoty kritéria. Patfi mezi né CiSLO PREDPISU,
DRUH PREDPISU a INSTITUCE. Po volbé takového kritéria
se automaticky otevfe menSi okno s nabidkou mozZnych
hodnot.
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V levé Casti mensiho okna je seznam vSech pfipustnych
hodnot, v pravé casti se zobrazuji vybrané hodnoty. Mezi
témito dvéma €astmi jsou tlacitka pro vybér hodnot. Tlaéitko s
oznaCenim > vybere pravé aktivni hodnotu. Tlaéitko >>
vybere vSechny hodnoty. Tlaéitko < umozni zruSit vybér
hodnoty. Tlaéitko << zruSi vybér vSech hodnot. Tlacitka
ovladame mysi.

Pfesun jednotlivych hodnot z levé ¢asti do prave a zpét
je také umoznén dvojitym kliknutim na hodnoté.

Obdobné funguji také kurzorové klavesy Sipka doleva
a Sipka doprava.

Pro pfesun vSech hodnot stiskneme klavesu Ctrl a
Sipku doleva nebo doprava.

VYBER SOUVISLEHO BLOKU hodnot provedeme
mysi, STISKNUTIM levého tladitka na prvni poloZzce a
TAZENIM mysi na posledni polozku. Pfesun provedeme
KLIKNUTIM mysi na tlaéitku > nebo <.

Pomoci klaves se pro vybér souvislého bloku podrzi
STISKNUTA kldvesa Shift a $ipkou nahoru nebo doli se
OZNACi BLOK. Presun provedeme STISKNUTIM Sipky
doleva nebo doprava.

Hodnoty typu datum

Hodnoty typu datum zadavame v kritériich DATUM
VYDANI.

U hodnoty typu datum mizeme zadat PRESNE
DATUM nebo =zaddame DATOVY INTERVAL. Datum
zadavame v poradi DEN, MESIC a ROK. Jednociferné
hodnoty lze také zadat jako nulu a pfislusnou cifru. Rok
zadame pomoci &tyfech cifer nebo pouze posledni dvojCisli
roku.

Datovy interval se zapiSe OD datum DO datum.
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Logické operatory

Pomoci logickych operatord je mozné zadat vice
polozek do FULTEXTOVEHO KRITERIA. Vazba A
SOUCASNE je v tomto pfipadé automaticky predpokladana.
Vazba nebo se musi zapsat slovem NEBO.

U kritérii, které se zadavaji z CISELNIKU, je pfi zadani
vice kritérii automaticky pfedpokladana vazba NEBO.
U kritéria DATUM SE logické operatory NEPOUZIVAJI.

MEZI jednotlivymi KRITERII je pfedpokladana vazba A
SOUCASNE.

A soucasné

Operator A soufasné& znamena, Ze vybrané zadznamy
obsahuji vSechny zadané hodnoty.

PFi zadavani operatoru ve FULTEXTOVEM KRITERIU,
tam kde se edituji slova pfimo z klavesnice, se za operator
povazuje MEZERA. Chceme-li zadat vice slov, které se maji v
textu vyskytovat, piSeme mezi nimi pouze mezery, které
znamenaji a soucasné.

PFi vytvafeni SLOZENEHO DOTAZU, tj. zadani nékolika
kritérii najednou s tim, Ze vybrané zaznamy maji splhovat
v8echna zadana kritéria, pouze vyplnime tato kritéria.

Logicky operator A SOUCASNE ZUZUJE VYBER.

Nebo

Operator Nebo znamena, ze vybrané zaznamy obsahuiji
jednu ze zadanych hodnot.

PFi zadavani operatoru ve FULTEXTOVEM KRITERIU,
tam kde se edituji slova pfimo z klavesnice, se operator musi
zapsat. NapiSe se slovo NEBO. Chceme-li zadat vice slov,
aby se alesponl jedno vyskytovalo v textu, piSeme meazi
jednotlivymi slovy operator nebo.

Logicky operator NEBO ROZSIRUJE VYBER.
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Jednotliva kritéria

Pro vybér predpisi nebo jejich cCasti, resp. kapitol
vytvaiime jednoduchy nebo sloZeny dotaz pouZitim jednoho
nebo vice kritérii. Jednotliva kritéria maji mezi sebou vazbu A
soucasné. Fultextové kritérium muize nabyvat jedné nebo vice
hodnot. Mezi t€mito hodnotami mulze byt vztah A soucasné Ci
Nebo.

Jednotliva kritéria vybirame pomoci kurzorovych
klaves, klavesou Alt a podtrzené pismeno nebo ¢islo nebo
mysi.

Slova v textu

Kritérium Slova v textu je FULTEXTOVE KRITERIUM,
tzn. hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice.
Lze zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Slova nemusi byt
Uplna, misto koncovky Ize pouzit HVEZDICKU. Pfi zadani
vice slov mezera znamena A SOUCASNE. NEBO znamen4,
Ze text pfedpisu musi obsahovat jedno z uvedenych slov.

Pfi tvorbé slozeného dotazu je toto kritérium k ostatnim
pfipojeno_ logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru.

Pfi  fultextovém hledani je mozné nalézt slovo nebo
slova JEN V AKTUALNIM PREDPISU, tzn. v predpisu, ktery
byl prohlizen v okamziku vyvolani Okna Dotaz. Tato volba se
zatrhne v malém okénku pfed textem volby.

Cislo predpisu

Ciselnik nabizi v8echny pfedpisy obsazené v databazi.
Kritérium umoziuje nalézt KONKRETNI PREDPIS podle jeho
Cisla.

Ciselnik se otevie dvojitym kliknutim na tladitku se
tfemi teckami nebo stisknutim kldvesy Enter, je-li pfislusné
tlacitko vybrano. Po Ciselniku se pohybujeme mysi nebo
kurzorovymi klavesami. Dvojitym kliknutim nebo vybranim

kurzorovymi Sipkami a stisknutim klavesy Enter je zvolena

polozka pfenesena jako HODNOTA KRITERIA. Pro zadani
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VICE POLOZEK je nutné soudasné pfi oznadovani polozek
drzet stisknutou klavesu Ctrl. Vybrané hodnoty pak
pfeneseme stisknutim kldavesy Enter.

Pfi zadani Cisla pfedpisu pfimo z klavesnice, jsou ftfi
moznosti zapisu, napr. 1/1990 Sb. nebo 1/1990 nebo 1/90.
V jednotlivych databazich je u druhé a ftfeti varianty
automaticky doplnén zdroj predpisu. Sb. ve SBIRCE
ZAKONU a v MEZINARODNICH SMLOUVACH, Fz. ve
FINANCNIM ZPRAVODAJI. V DANOVYCH POKYNECH je
povolen zapis bud 20 nebo D-20, za které je samotné &islo
automaticky nahrazeno.

Druh predpisu

Kritérium Druh pfedpisu umozni vyhledat skupinu
predpisu, které jsou stejného druhu. Ve Sbirce zakonul to je
DEKRET, NARIZENi, NALEZ, OPATRENi, OZNAMENI,
OZNAMENI OPATRENi, OZNAMENI VYNOSU, USTAVA,
USTAVNI DEKRET, USTAVNi ZAKON, VYHLASKA,
ZAKON. Ve Finanénim zpravodaji to je navic: DODATEK,
METODICKY POKYN, POKYNY, PREHLED, SDELENI,
SMERNICE, UPRAVA, VYJIMKY Z VYHLASKA, VYKLAD,
VYNOS, VYSVETLIVKY, ZASADA.

Pro Ciselnik se otevie mensi okno, v jehoz levé Casti je
seznam vSech pfipustnych hodnot, v pravé Casti se zobrazuji
vybrané hodnoty. Mezi témito dvéma ¢astmi jsou tlaCitka pro
vybér hodnot. Tlaéitko s oznaCenim > vybere pravé aktivni
hodnotu. Tlaéitko >> vybere v3echny hodnoty. Tlaéitko <
umozni zruSit vybér hodnoty. Tlaéitko << zrudi vybér vSech
hodnot. Tlacitka ovlddame mysi.

Pfesun jednotlivych hodnot z levé Casti do pravé a zpét
je také umoznén dvojitym kliknutim na hodnoté.

Obdobné funguji také kurzorové klavesy Sipka doleva
a Sipka doprava.

Pro pfesun vSech hodnot stiskneme klavesu Ctrl a
Sipku doleva nebo doprava.
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VYBER SOUVISLEHO BLOKU hodnot provedeme
mysi, STISKNUTIM Jevého tlaéitka na prvni poloZce a
TAZENIM mysi na posledni polozku. Pfesun provedeme
KLIKNUTIM mysi na tlaéitku > nebo <.

Pomoci klaves se pro vybér souvislého bloku podrzi
STISKNUTA kldvesa Shift a $ipkou nahoru nebo doli se
OZNACi BLOK. Presun provedeme STISKNUTIM Sipky
doleva nebo doprava.

Instituce

Kritérium Instituce umozni vyhledat skupinu predpisu,
které jsou vydany nebo vyhlaseny stejnou instituci popfipadé
se na nich usnesla. Ciselnik nabizi seznam vs$ech instituci.

Pro Ciselnik se otevie mensi okno, v jehoz levé Casti je
seznam vSech pfipustnych hodnot, v pravé ¢asti se zobrazuji
vybrané hodnoty. Mezi témito dvéma ¢astmi jsou tlacitka pro
vybér hodnot. Tlaéitko s oznalenim > vybere pravé aktivni
hodnotu. Tlaéitko >> vybere vSechny hodnoty. Tlaéitko <
umozni zruSit vybér hodnoty. Tlaéitko << zrusSi vybér vSech
hodnot. Tlacitka ovladame mysi.

Pfesun jednotlivych hodnot z levé &asti do prave a zpét
je také umoznén dvojitym kliknutim na hodnoté.

Obdobné funguji také kurzorové klavesy Sipka doleva
a Sipka doprava.

Pro pfesun vSech hodnot stiskneme klavesu Ctrl a
Sipku doleva nebo doprava.

VYBER SOUVISLEHO BLOKU hodnot provedeme
mysi, STISKNUTIM levého tladitka na prvni poloZzce a
TAZENIM mys$i na posledni polozku. Pfesun provedeme
KLIKNUTIM mysi na tlaéitku > nebo <.

Pomoci klaves se pro vybér souvislého bloku podrzi
STISKNUTA kldvesa Shift a Sipkou nahoru nebo doli se
OZNACi BLOK. Presun provedeme STISKNUTIM Sipky
doleva nebo doprava.

Kritérium instituce je pouze u databaze Sbirka zakonu.
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V databazi MEZINARODNi SMLOUVY neni kritérium
uvedeno, protoze se jedna o oznameni MINISTERSTVA
ZAHRANICNICH VECiI.

U databazi FINANCNi ZPRAVODAJ a D-POKYNY neni
kriterium také wuvedeno, v obou pfipadech to je
MINISTERSTVO FINANCI.

Datum vydani

Kritérium datum vydani umoznuje nalézt pfedpisy podle
data jejich vydani.

Pi pouziti kritéria Datum vydani Ize zadat PRESNE
DATUM nebo DATOVY INTERVAL.

Datum zadavame v poradi DEN, MESIC a ROK.
Jednociferné hodnoty lze také zadat jako nulu a pfisluSnou
cifru. Rok zaddme pomoci &tyfech cifer nebo pouze posledni
dvojcisli roku.

DATOVY INTERVAL se zapi$e OD datum DO datum.

Slova v nazvu

Kritérium Slova v nazvu je FULTEXTOVE KRITERIUM,
tzn. hodnoty kritéria jsou slova editovana pfimo z klavesnice.
Lze zapsat JEDNO NEBO VICE SLOV. Slova nemusi byt
Uplna, misto koncovky Ize pouzit HVEZDICKU. Pfi zadani
vice slov mezera znamena A SOUCASNE. NEBO znamen3,
Ze text pfedpisu musi obsahovat jedno z uvedenych slov.

Pfi tvorbé slozeného dotazu je toto kritérium k ostatnim
pfipojeno_ logickym OPERATOREM A SOUCASNE pro
ZPRESNENI vybéru.

Panely - menu

PRAVO Ize ovladat intuitivng mysi. VSechny tyto funkce
a lze vyvolat z menu, pouzitim jednotlivych paneld. Kazdy
panel nabizi nékolik pfikazu.
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Databaze

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt D. V tomto panelu
volime databazi, kterou chceme pouzivat Pouzivana
databaze je graficky oznacena.

Sbirka zakonu

Databaze Sbirka zakonl obsahuje pfedpisy vydané ve
Sbirce zakonl od roku 1945, které dosud plati. Predpisy,
které obsahuji pouze novelizacni ustanoveni, v databazi
nejsou samostatné uvedeny. Jsou zapracovany do textd
predpisu, které novelizuji. U téchto pfedpisti je mozna volba
data, k jakému ma byt text sestaven a prezentovan.

Standardné je nastavena databaze Sbirka zakonu.

Mezinarodni smlouvy

Databaze Mezinarodni smlouvy obsahuje vS8echny
platné bilateralni nebo multilateralni ujednani naseho statu s
jinou zemi, popf. jinymi zemémi, uvefejnéné ve Sbirce
zakont jako Umluvy, Dohody, Smlouvy nebo Mezinarodni
Dohody od roku 1945. Nebyl-li text zvefejnén je v databazi
zapracovano pouze oznameni, tak jak jej ucinila Sbirka
zakonu.

Finanéni zpravodaj

Databaze Finanéni  zpravodaj obsahuje texty
publikované ve Finan&nim zpravodaji Ministerstva Financi od
roku 1989.

D-Pokyny

Databaze D-Pokyny obsahuje v3echny pokyny
vydavané pfislusnymi danovymi odbory Ministerstva financi
jako vyklad danovych zakon(, které jsou vydavany od roku
1993. Z databaze byly vyfazeny pokyny, ur€ené pouze pro
sluzebni ucely Ministerstva financi, oznacované DS. Jedna
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se o pokyny & 1aZ 6, 11 az 14, 23, 24, 27, 28, 30, 33, 37 az
39 a 44. Pokyn &. 75 nebyl vydan.

Konec

Ptikaz Konec ukongi aplikaci PRAVO. Po vyvolani
panelu databaze stiskneme klavesu K. Stejnou funkci ma
soucasné stisknuti klaves Alt X.

Editace

Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt E

Oznacovani textu - Ctrl O

Pfikaz OznaCovani textu umozni vybrat TEXT nebo &ast
textt PRO PRENESENi DO SCHRANKY. V rezimu
Oznacovani textu Ize bud mysSi nebo klavesami zvolit misto
odkud a kam ma byt text vybran. Rezim oznaCovani textu lze
tak vyvolat sou¢asnym stiskem klavesy Ctrl a O.

Ptikaz slouzi jako PREPINAC REZIMU. Chceme-li
pokraCovat v puvodni praci, je nutné opét vyvolat pfikaz
Oznacovani textu a tim nastavit plvodni rezim.

MYSi najedeme na misto odkud ma byt test vybiran,
stiskneme levé tlaCitko (u standardniho nastaveni) a tdhneme
mySi aZz na misto, kam ma byt text vybran. Pak tladitko
pustime.

K vybrani textu se pouzivaji také KURZOROVE
KLAVESY. Kurzorovymi klavesami zvolime misto odkud ma
byt text vybiran a potom soucasné pfi stisknuté klavese Shift
a pokracovanim v pohybu kurzorovymi klavesami vybereme
misto, kam ma byt text vybran. Pusténim klavesy Shift a
ukon&enim pohybu kurzoru je text vybran.

Kopiruj - Ctrl C

Prikaz ~ Kopiruj zkopiruje VYBRANY TEXT DO
SCHRANKY. Text ulozeny ve schrance Ize prenést DO JINE
APLIKACE, nebo pouzit jako HODNOTU pro KRITERIUM
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VYBERU pro novy dotaz. Text ze schranky se standardné
vyvola klavesami Ctrl a V.

Pohyb

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt O.

Tridéni muze trvat i nékolik minut. Na tuto skute¢nost je
uzivatel upozornén pfi spusténi tfidéni v okné, které se
spusténim tfidéni otevie. V tomto okné je umisténo tlaéitko
pro preruseni tridéni.

Zpét

Pfikaz nastavi kurzor o jednu polozku zpét. Na panelu

ho vyvolame stisknutim klavesy Enter nebo Z.
Vpred

Pfikaz nastavi kurzor o jednu poloZku vpifed. Na panelu
na néj najedeme kurzorovou Sipkou na stiskneme klavesu
Enter nebo ho vyvolame stisknutim klavesy V.

Na zacatek F4

Pfikaz zabali pfistupovy strom a v okné textu pfredpisu
se objevi informace o pouzivané databazi, tzv. uvodni
obrazovka.

Pfikaz Ize vyvolat klavesou F4 nebo v panelu
stisknutim klavesy K.

Funkce

Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt F.

Zobrazit seznam nalevo - F5

Pfikaz Zobrazit seznam nalevo je pfepinac reziml: v
levé Casti obrazovky je zobrazen seznam / strom a v pravé
text kapitoly nebo na celé obrazovce je jen text kapitoly.
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Pfikaz 1ze wvyvolat klavesou F5 nebo v panelu
stisknutim klavesy Z.

Seznam kapitol - F7

Pfikaz Seznam kapitol je pfepina¢ rezim(: Seznam
kapitol a Vysledky hledani. Je pfistupny tehdy, byl-li u€inén
dotaz, kterému vyhovuje alespon jedna kapitola.

Pfikaz Ize vyvolat klavesou F7 nebo v panelu
stisknutim klavesy S.

Vysledky hledani - F8

Pfikaz Seznam kapitol je pfepina¢ rezim(: Vysledky
hledani a Seznam kapitol. Je pfistupny tehdy, byl-li ucinén
dotaz, kterému vyhovuje alespon jedna kapitola.

Pfikaz Ize wvyvolat klavesou F8 nebo v panelu
stisknutim klavesy V.

Dotaz ... - F6

Pfikaz Dotaz ... otevie okno Dotaz pro zadani kritérii
dotazu.

Pfikaz 1ze wvyvolat klavesou F6 nebo v panelu
stisknutim klavesy D.

Hledej v kapitole ... - F2

Pfikaz Hledej v kapitole otevife okno Hledani pro
fultextové hledani v kapitole. V okné je nabidnuto posledni
fultextové kritérium, ale slova mohou byt zménéna.

Pfikaz Ize vyvolat klavesou F2 nebo v panelu
stisknutim klavesy H.

Hledej dalSi vyskyt - F3

Pfikaz Hledej dalSi vyskyt hleda dalsi vyskyt slov
zadanych v okné Hledani.
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Pfikaz 1ze wvyvolat klavesou F3 nebo v panelu
stisknutim klavesy L.

Predpis
Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mys3i
nebo SOUCASNYM STISKEM klaves Alt P.
Cely predpis - Ctrl P
Pfikaz Cely pfedpis vyvola rezim zobrazeni celého
predpisu, jehoz nékterou kapitolu pravé prohlizime.
Pfikaz Ize vyvolat sou€¢asnym stisknutim klaves Ctrl a P

nebo v panelu stisknutim klavesy C.

Katalog - Ctrl K

Pfikaz Katalog vyvola rezim Katalog, kde se nachazeji
doplrikové informace k predpisu, jehoz nékterou kapitolu
pravé prohlizime.

Pfikaz Ize vyvolat sou€asnym stisknutim klaves Ctrl a K
nebo v panelu stisknutim klavesy K.

Text predpisu - Ctrl T

Pfikaz Text pFedpisu pfepne do textu naposledy
prohlizené kapitoly..

Pfikaz Ize vyvolat sou¢asnym stisknutim kldves Ctrla T
nebo v panelu stisknutim klavesy T.

Poznamky k predpisu F9

Pfikaz Poznamky k pfedpisu otevie pozndmkovy blok se
souborem oznaCenym shodnym jménem jako je Cislo
prohlizeného pfedpisu. Do tohoto souboru Ize zapsat
libovolny komentai vztahujici se k prohlizenému pfedpisu.
Tento komentar |ze opakované ménit a upravovat.

Existence UZivatelské poznamky je indikovana na
tlaCitku pro jeji vyvolani.
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Pfikaz Ize vyvolat stisknutim kldvesy F9 nebo kliknutim
mySi na tlaCitku uzZivatelska poznamka.

Napovéda

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt N.

Obsah - F1

Pfikaz Obsah spusti interaktivni napovédu, ktera prebira
v8echny obvyklosti napovédy Windows. Lze ji vyvolat stiskem
klavesy F1 nebo soucasnym stisknutim klavesy Alt a klavesy
N a stisknutim klavesy Enter.. Otevie se nové okno s
textem napovédy, které Ize umistit libovolné na obrazovce tak,
aby nezakryvalo problém, pro néz byla napovéda vyvolana.
Slova, ktera jsou barevné odliSena, umozhuji pfimy pfechod
do jiné €asti napovédy, ktera s danou €asti souvisi.

O aplikaci

Pfikaz O aplikaci poskytne informace o verzi programu a
kontaktu na distributora. Dvojitym kliknutim na ikoné PROFI
info DISK se zobrazi nastaveni cest jednotlivych &asti
PRAVO.

Tlacitka

Na obrazovce jsou pod Menu umisténa tlaCitka s
nejpouzivanéjsimi pfikazy pro ovladani aplikace PRAVO.

Seznam

Kliknutim na tlaitku Seznam se zaméni zobrazeni
Vysledk( hledani a Seznamu vSech kapitol v prvni drovni.

Vysledky

Kliknutim na tlacitku Vysledky se zaméni zobrazeni
Seznamu vSech kapitol v prvni arovni a Vysledk( hledani.
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<<

Kliknutim na tladitku << se zaméni rezim zobrazeni
Seznamu nebo Vysledk( hledani a Textu s rezimem pouze
Text.

Dotaz

Kliknutim na tlaé¢itku Dotaz se otevie okno Dotaz pro
zadani hodnot kritéria dotazu.

Katalog

Kliknutim na tlacitku Katalog se vyvola rezim zobrazeni
doplrikovych informaci k pfedpisu pravé prohlizené kapitoly.
Text
Kliknutim na tlaCitku Text se vyvola text naposledy
prohlizené kapitoly.
Cely predpis
Kliknutim na tlacitku Cely predpis se vyvola rezim
zobrazeni celého pfedpisu pravé prohlizené kapitoly.
Poznamky
Kliknutim na tlaéitku Poznamky se otevie poznamkovy
blok umoznujici okomentovat dany predpis a naslednou praci
s timto dokumentem nezavisle na aplikaci PRAVNI info DISK.

Poznamky se standardné ukladaji do adresare \pridisk\
poznamky.

<

Kliknutim na tlaéitku < se kurzor nastavi o jednu
poloZku zpét.

>

Kliknutim na tlaéitku > se kurzor nastavi o jednu
polozku vpred.
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Oznac text

Kliknutim na tlacitku Oznac¢ text se vyvola rezim
oznacovani textu pro pfenos do schranky.

12.3 Prezentace vysledki

Po provedeni pfikazu Hledej se automaticky v levé Casti
obrazovky zobrazi VYSLEDKY HLEDANI, t. SEZNAM
PREDPISU, jejichz alespori jedna KAPITOLA odpovida
hodnotam KRITERIA DOTAZU.

Vysledek hledani

V levé Casti obrazovky se zobrazi Vysledky hledani -
seznam predpisu. Bylo-li v dotaz pouzito fultextové kritérium,
potom jsou nékteré PREDPISY napsany MODRE, jiné
CERNE. Modrym predpistim splfiuje podminku hledani pfimo
UVODNi CAST PREDPISU. Cerny predpis OBSAHUJE
KAPITOLU, ktera vyhovuje hodnotdam zadanym v kritériu
dotazu. Nebyl-li pouzit fultextovy dotaz, jsou potom vSechny
predpisy modré.

K aktualnimu predpisu, k prfedpisu na ktery ukazuje
kurzor a je barevné odlisen, je v pravé Casti zobrazena uvodni
kapitola.

Text predpisu

Pfedpisy jsou rozdéleny na jednotlivé kapitoly a jejich
text se zobrazuje v pravé Casti obrazovky v zavislosti na
pohybu kurzoru v pfistupovém stromu nebo jeho &asti.

Kapitola

Pohybujeme-li se v kapitole, ktera je vysledkem
fultextového hledani, jsou v ni HLEDANA SLOVA
VYSVICENA. Bylo-li hledano vice slov, potom jsou jednotliva
slova vysvicena ve vSech kapitolach, i v téch, které nesplnily
podminky dotazu. tyto kapitoly se nenachazeji ve vysledcich
hledani. V pfipadé, Ze jde o kapitolu, ktera je souclasti
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pfedpisu, jehoz jina kapitola splnila kritéria dotazu, a v této
kapitole je jedno z hledanych slov, nikoli vS8echna, potom
nazev této kapitoly sviti cerné. Neni vysledkem hledani.

Text se v okné zobrazi vzdy tak, aby prvni hledané
slovo bylo vzdy na obrazovce.

Odkazy

Text kapitoly, ktery sviti CERVENE, je souasné
hypertextovym ODKAZEM. Kliknutim mys$i na tento text, je
proveden odkaz, je zobrazen text tohoto odkazu. Po
jednotlivych odkazech v textu kapitoly se lze pohybovat
kurzorovymi Sipkami. Stisknutim kldvesy Enter je tento
odkaz proveden.

Zpét po odkazech se Ize pohybovat mysi takto.
Klikneme-li (standardné&) pravym tlacitkem na libovolném
misté textu kapitoly, objevi se OKENKO ZPET. Klikneme-li
do néj levym nebo pravym tlagitkem, krok zpét se PROVEDE.

Krok zpét klavesami se provede stisknutim klavesy
Esc (Escape).

Je-li odkazem také hledané slovo, je na toto slovo
nastaven kurzor.

Poznamky pod ¢arou

Poznamky pod &arou jsou UVOZENY LOMITKEM, /gislo
poznamky/ a také SVIiTi CERVENE. Jsou tedy odkazy.
Kliknutim na poznamce se OTEVRE OKENKO s textem
poznamky. Okénko se ZAVRE klikneme-li do néj levym
tlaCitkem.

Je-li V POZNAMCE POD CAROU ODKAZ, sviti
gervené a lze jej provést. V pripadé NAVRATU Z ODKAZU,
se VYNECHA KROK DO POZNAMKY a zpét je chapano jako
zpét do textu, kde byla poznamka.

Katalog

Katalog zobrazi doplfikové informace k tO’ml:I predpisu
jehoz kapitola je zobrazena. Je to DATUM VYDANI pfedpisu,
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NABYTi UCINNOSTI predpisu, DRUH PREDPISU,
INSTITUCE vydavajici pfedpis, PREDPISY NADRAZENE a
DEROGACE.

Cely predpis

Chceme-li pracovat s TEXTEM CELEHO PREDPISU
VCELKU, nikoli po kapitolach, zvolme rezim cely predpis. V
pfipadé, Ze byl predpis NOVELIZOVAN, jsou do tohoto
predpisu zapracovany POSTUPNE VSECHNY NOVELY a je
mozné ZVOLIT SI DATUM, ke kterému ma byt TEXT
SESTAVEN.

Nejprve se zobrazi TABULKA NOVEL, ktera na prvni
fadce nabizi pavodni text a u néj je datum nabyti UCinnosti
pfedpisu. Na dalSich fadcich je vzdy Cislo pfedpisu - novely a
u n&j datum od kdy novela plati. Kliknutim na libovolném datu
se sestavi text k pozadovanému datu.

S textem celého piedpisu |ze dale pracovat. K obsluze
slouzi Menu s nasledujicimi panely:

Soubor

Panel aktivuijeme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt S.

12.3.1 Export

Pfikaz Export vyvola okno se standardnim Windows
dialogem pro uloZeni textu pfedpisu do souboru.

Exportovat Ize cely pfedpis nebo zvolenou ¢ast.

Pfikaz Ize vyvolat v panelu stisknutim klavesy E

12.3.2 Tisk
Pfikaz Tisk  vyvola standardni Windows okno s
dialogem pro tisk textu pfedpisu na tiskarnu.

Tisknout Ize cely pfedpis nebo zvolenou ¢&ast. Pro tisk
poznamek pod Carou existuji dva rezimy, bud je mozné
tisknout samotné poznamky pod ¢arou, nebo neni-li oznacena
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Zadna Cast predpisu, tésné pred tiskem se otevie dotazovaci
dialog, zda se k textu pfedpisu maji tisknout také poznamky
pod ¢arou.

Pfikaz Ize vyvolat v panelu stisknutim klavesy T.
12.3.3 Konec

Pfikaz Konec ukonci rezim Cely pfedpis. Po vyvolani
panelu Soubor stiskneme klavesu K. Stejnou funkci ma
soucasné stisknuti klaves Alt X.

Upravy

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt A.

12.3.1 Kopirovat - Ctrl Ins

Pfikaz Kopirovat ulozi vybrany text do schranky.

Pfikaz |ze vyvolat v panelu stisknutim klavesy K nebo
soucéasnym stisknutim klaves Ctrl a Ins (Insert).

Hledat

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt H.

12.3.1 Najit

Piikaz Najit otevie okno Hledani pro ZADANI
HLEDANEHO TEXTU.

Pfikaz Ize vyvolat v panelu stisknutim klavesy N.
12.3.2 Najit dalsi - F3

Pfikaz Najit dalSi hleda dalSi vyskyt zadaného slova v
okné Hledani.

Pfikaz Ize vyvolat v panelu stisknutim klavesy D nebo
F3.
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Okno

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt O.

12.3.1 Poznamky pod ¢arou - F5

Pfikaz Poznamky pod &arou oteviou doplfikové okno k
textu celého pfedpisu s poznamkami pod c¢arou. Pro
prehlednost, které okno je aktivni sviti standardné bile,
opacné je Sedive.

Pfikaz |ze vyvolat v panelu stisknutim klavesy Enter
nebo F5. Pfikaz slouzi jako pFepinaé rezimu text a
poznamky, jenom text.

Napovéda

Panel aktivueme JEDNODUCHYM KLIKNUTIM mysi
nebo SOUCASNYM STISKEM kldves Alt N.

12.3.1 O aplikaci

Pfikaz O aplikaci poskytne informace o verzi programu a
kontaktu na distributora. Dvojitym kliknutim na ikoné PROFI
info DISK se zobrazi nastaveni cest jednotlivych &asti Celého
predpisu.

12.4 Typy pouziti, specialni funkce

Prace s textem kapitoly a celym predpisem

Potfebujete-li pracovat s textem po kapitolach je mozné
soutasné pracovat s textem celého predpisu, ktery si
soucasné otevrete.

Standardnimi funkcemi Windows Ize okna poskladat na
obrazovce tak, je to uzivateli nejvice vyhovuje.
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Otevreni celého predpisu vicekrat k riznym datim

Potfebujete-li provadét rizna porovnani textu pfedpisu
pfed a po novele doporu€ujeme otevfit Cely pfedpis dvakrat, k
rliznym datim. Cely pfedpis je mozné otevfit tolikrat, kolikrat
je to nutné. Standardnimi funkcemi Windows Ize okna
poskladat na obrazovce tak, je to uZivateli nejvice vyhovuje.
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13Instalace systému PROFI info DISK

Instalace systému PROFI info DISK probiha ZE
SYSTEMU WINDOWS a volime pfi ni parametry a typ
instalace. K jejich zadani Ize pouzit jak velkych tak i malych
pismen. Instalace probiha z INSTALACNiI DISKETY a pfi
zalozeném CD ROM v mechanice.

13.1 Jednouzivatelska verze

Instalace jednouZivatelské verze probiha v nasledujicich
krocich:
e Vlozte instalaéni disketu i CD ROM do pfislusnych
mechanik
e Spustte Windows
e Ve Sprédvci programi vyberte pfikaz SPUST ... (Win
3.x), nebo v nabidce Start vyberte pfikaz SPUST ...
(Win 95)
e Na povelovy fadek napiste D:\SETUP.EXE, kde D: je
mechanika CD ROM.
e Instalacni program v dialogovém okné umozni zvolit
DISK a ADRESAR, KAM se ma INSTALOVAT.
¢ Pfi instalaci mate dale moznost volit CO INSTALOVAT.
Zatrhnéte ty aplikace, které chcete instalovat
(ELEKTRONICKY OBCHODNIi VESTNIK, VEREJNE
SOUTEZE, MARKETINGOVE ADRESARE, PRAVO).
¢ VVyberte si VELIKOST INSTALACE. (Mnozstvi MB, které
se nainstaluji na pevny disk pocitae). PIné postaci
TYPICKA instalace, ktera vhodn& fe$i pomér
nainstalovanych ¢asti programu a rychlost prace se
systémem.
* Po zvoleni véech parametrt KLIKNETE na IKONE Start.
* Otevfe se okno Instalaéni dialog. INSTALACNI CiSLO
se zobrazi a k nému zadejte INSTALACNi KOD. Vv
pfipadé chybné zadaného kédu mate moznost nového
zadani. Instalace se rozb&hne az po spravném zadani
instalaéniho kédu.
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¢ Tlacitko Storno se po dobu instalace zméni na tlaéitko
Prerus, kterym Ize instalaci prerusit.

13.2 Sit'ova verze

U sitové instalace zvolte administratorskou nebo
uplnou instalaci.

Rozhodnuti zavisi na typu sité, resp. umisténi disku
v siti, na ktery chcete instalovat. Ve vSech typech sité muzete
pouzit administratorskou instalaci. Ta provede instalaci PRID
na sitovy disk a nevytvofi ikony a nenastavi této stanici cesty
pro uzivani PRID. Pak na vSech stanicich, které chcete
pfipojit spustte NETINST.EXE. A to i na této stanici! Jedna-li
se o totozny disk, musite zménit nazev adresare, do kterého
chcete vytvofit sitové pfipojeni této stanice.

Je-li disk, na ktery chcete instalovat, lokalnim diskem
jedné z pfipojenych stanic (vétSinou sité WIN 3.11, WIN 95),
mUlzete provést instalaci Uplnou a pak na této stanici
NESPOUSTEJTE netinst.exe.

Zasadni rozdil je vtom, kam se nastavi cesta (PATH)
uzivatelskym poznamkam a pomocnym soubordm pro
uzivatele stanice, ze které bylo instalovano. Zda na lokalni
disk C:, nebo na sitovy disk.

13.3 Ctrnactidenni aktualizace EOV

Ctrnactidenni aktualizace EOV je distribuovana na
disketach. Diskety jsou oznaceny Cislem diskety a pocétem
disket pro aktualizaci celkem, napf. 1/2 znamena, ze se jedna
o prvni disketu celkem ze dvou, které cela aktualizace
obsahuje.

Kazda c&trnactidenni aktualizace obsahuje data dvou
Cisel Obchodniho véstniku. Jestlize se néktera vynecha,
vynechaji se data této aktualizace. Ctrnactidenni aktualizace
EOQOV se provadi pouze na serveru.

Aktualizace se standardné provadi tak, Ze ve Sprdvci
souboru spustime soubor SETUP.EXE, ktery je NA PRVNI
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DISKETE AKTUALIZACE. Program oznami na jaky disk a do
kterého adresafe provede aktualizaci. Nasledné budete
vyzvani k zadani dalSi diskety. Pro urychleni prace a pro
zdatnéjSi uzivatele Windows existuje jina moznost provedeni
aktualizace. Na pevném disku pocitaCe vytvofte pomocny
adresar (ve Spravci souborl, panel Soubor, pfikaz Vytvor
adresar) a do néj zkopirujte vSechny diskety aktualizace.
Aktualizaci spustte obvyklym zpdsobem z pomocného
adresare. Pro dalSi aktualizaci vytvofte bud novy pomocny
adresaf, nebo ve stavajicim nejprve vymazte vSechny
soubory.

14Systémové naroky na provoz
systému PROFI info DISK

Pro pouZzivani systtmu PROFI info DISK je potfeba
osobni pocita¢ kompatibilni s IBM PC min. 386, 4MB RAM,
mechanika CD ROM (lokalni nebo pfistupna po siti),
minimalné 2 MB volného mista na pevném disku a
nainstalované WINDOWS. PROFI info DISK funguje pod
Ceskymi  Windows, verzi Windows 3.x, Windows 95 a
Windows NT, pod anglickymi Windows jen s c¢eskou
podporou,
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1S It I T B o = Y
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9.1.2.2. Logické operatory
9.1.2.2.1. A souCasné
9.1.2.2.2. NEDO....oeeiiiiiiieieeeeee e
9.1.2.3. Jednotliva kritéria
9.1.2.3.1.1CO
9.1.2.3.2. Nazev firmy, Nazev
9.1.2.3.3. Cinnost firmy
9.1.2.3.4. Zastupce statutarniho organu
9.1.2.3.5.JMEN0......coiiiiiii e
9.1.2.3.6. Pravni forma............cccccoviiiiieiieniieennns
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9.1.3.2.2. Novy dotaz.............ceeevviiiieiiinccc,
9.1.3.2.3. Historie dotazd.............cccccceeveeeerennnnns
9.1.3.2.4. NaCli VB€......uvviiiiiiiiiieieee e
9.1.3.3.Seznam ICO.......c.ccooeoveiieeeeeeee e,
9.1.3.3.1. Nadteni seznamu ICO...........c............
9.1.3.3.2. Export / Import seznamd ICO............
9.1.3.4. THAENI ...
9.1.3.4.1. Podle nazvu firmy............ccccoeviiennnnn...
9.1.3.4.2. Podle ICO........c.ceevieeereeeeeeee
9.1.3.4.3. Podle data uvefejnéni........................
9.1.3.5. Oznaovani........ccccccceceeiiiiiiiee e,
9.1.3.5.1. Ozna€ zaznam - Ins..........cccvevverennnnn.
9.1.3.5.2. Oznac v8echny zaznamy Ctrl A.........
9.1.3.5.3. Obrat oznageni..........c.cccccceeveeeeieennnns
9.1.3.5.4. Uloz oznaCené zaznamy....................

9.1.3.6. Vystupy
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9.1.3.7.2. Vysledky hledani..........cccccceeeieeeennnnnns
9.1.3.7.3. Text zZ&znamu.......ccccceeeeeeeeiiiiiniieinnnn.
9.1.3.7.4. UzZivatelska poznamka.......................
9.1.3.7.5. Obchodni véstnik.............ccovviieeennnn...
9.1.3.7.6. Vefejné soutéze..............cevevvveeennnnn.n.
9.1.3.7.7. Marketingovy adresar.........................
9.1.3.8. KONEC....cceiiiiiieeeeceee e
9.1.3.8.1. Napoveéda.........cooerriiiriiiieiieee e
9.1.3.8.2. O aplikaCi.........cccevveeeriiiiiiiceieeee e,
9.1.3.8.3. UkonCi aplikaci...........ccoevvruvniiieieinenns
9.1.4. TIaCitka.....coe e
9.1.4.1. HIed€j......coooeeeieeee e
9.1.4.2. Novy dotaz........cceeeeeeiiiiiiiiieeee e,
9.1.4.3. Historie dotazl..............cccoeeeinniiiiiieee,
9.2. Prezentace vysledKU..........ccceeeiiiiiiiiieiniiiiiiiiis
9.2.1. Vysledek hledani.............ccceoviiiiiieee e,
9.2.2. Prace se seznamem / vysledkem hledani.......
9.2.2.1. Pohyb po seznamu..........ccccceevvviviieennnnn.
9.2.2.2. TFidéni seznamu zaznamu..............cc.......

9.2.2.3. Oznacovani zaznamU........ccccceeeueeeeenennnn.
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9.2.2.4. Ulozeni vybranych zaznamd.....................
9.2.2.5. Tisk a export zaznamU...............cceeeeeennnn...
9.2.2.6. Hledani v seznamu zaznamd....................

9.3. Prace s vyhledanymi zdznamy.............ccccuvveeeeeennn.
9.3.1. Text zZaznamu...........coovvemeiiiiiiiicieee e,
9.3.2. Pfedchozi a nasledujici zaznam.....................
9.4. Uzivatelska poznamka.............ccoeevviiiiiiiievineeeis
9.5. Typy pouziti, specialni funkce............ccccceeeeeeeeeeees
9.5.1. Prace se Seznamem ICO...........cccoevivveeencnnn.
9.5.2. Nékolikanasobné spusténi aplikace................
10, PrAVO....cooeeee e
11. Soudasti aplikace PRAVO.........c.ccoovevioieeeieeieeee
11.1. Programoveé vybaveni........cccccoooovviiiiiiiiincneeenn,
11.1.1. Popis jednotlivych rezimu..........cccceeevvvnnnnnn...
11.1.1.1. Volba databaze..........c....ooeeeeiiiiinnnnnn.
11.1.1.2. PFistupovy Strom.........ccccceiviiiiiiniiiiiiennns
11.1.1.3. Formulace dotazu...............ccceevveerennnnn...
11.1.1.4. Vysledek hledani............c....cooviiininnnnn...
11.1.1.5. Text pfedpisU......cccceevieieiiiiciieeeeee e,
11.1.1.6. Katalog.....eeueiiieeieeeeeeeee
11.1.1.7. Cely pfedpis.......cooeeeiiiiiiee e
11.2. Datova zakladna...........cccevviiiiiiiiiieii e
11.2.1.1. Sbirka zZAKONU..........cevvveeiiiiiiieeeeeeeeeeeee,
11.2.1.2. Mezinarodni smlouvy..........cccceeeeeveinnnnns
11.2.1.3. FinanCni zpravodaj..........cccoeeevnvevnnnennnn.n.
11.2.1.4. D-POKYNY...ooviiiiieeeeiiiiiiieeeeeeeeee e
11.2.1.5. Aktualizace databazi.............ccccceeeeeee.
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11.3. Ovladani programu...........ccccccvvvieiieeeiiiieeeeeieeees
11.3.1. SpusSténi programu............ccccecvvvvireeieeeeeennnnn.
11.3.2. NAPOVEAA......co i,
11.3.3. Ukon&eni programu............cc.eeveeeeeeeeeeeennnnnnnn.

12. Obsluha programu PRAVO...........cccccevvevieirinan

12.1. Pristupovy strom.......ccccooiiiiiiiiiiiiie e
12.1.1. Prace se stromem.........cccccoeiveeeiiiieiiiiieeeennn.
12.1.2. Pohyb po stromu............ccooieiiiiiiin .

121,20 MYSi.ciiiiiiiiiiiieeeeeeee e
12.1.2.2. Kurzorovymi klavesami................ccceeeeens
12.1.3. Rozbalovani / Sbalovani stromu...................
121,30 MYSi.ceiiiieee e
12.1.3.2. Kurzorovymi klavesami..........c.....ccc.oco....
12.1.4. Hledana kapitola..............cccoeveeeiiiiiiiiineeee.

12.2. Formulace dotazu.............cooovviiiiiiiiiiiinieeeiiees

12.2.1. DOtazZY..cooeiiieiiiiieeee e
12.2.1.1. Jednoduchy dotaz..........ccccccceeveernnnnnnnnn.
12.2.1.2. Slozeny dotaz..........cccevvvveeeeveiiieeeenin,
12.2.2. Kritéria dotazu...........eeeiiiiiiiiieiii e,
12.2.2.1. Zadani hodnot vybéru.............................
12.2.2.1.1. Slovni (fultextove)...........cccuvveveereeeenn.
12.2.2.1.2. Katalogové (CiselniKy).......c..cccceeeeen.
12.2.2.1.3. Hodnoty typu datum...........c...cc........
12.2.2.2. Logické operatory........cccccceevvveviiieeennnnn.n.
12.2.2.21. AsouCasn@.........cccceiieiiiiieeiiineeees
12.2.2.2.2. NebO......evviiiiiiiii,
12.2.2.3. Jednotliva kritéria...........cccccvvviiiiinn..
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12.2.2.3.1. Slova vtextu.....ccccoccvveeeeiiiiiiiicc.
12.2.2.3.2. Cislo pfedpiSu.........cccevueeeeeeeeeeneens
12.2.2.3.3. Druh pfedpisu..........cccooevvviiiiaiinennnns
12.2.2.3.4. InstituCe......ooovvvviiiiiiiiiiiii,
12.2.2.3.5. Datum vydani
12.2.2.3.6. Slova v nazvu
12.2.3. Panely - menu
12.2.3.1. Databaze.............cceeeiiiiiiiiiie
12.2.3.1.1. Sbirka z&konU............cceeeieeerieeennnnnnn.
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