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Uvod

Obsah
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Vazeni uzivatelé,

Dostava se Vam do rukou informaéni systém protidrogové prevence, ktery
dostal nazev podle osvétlujiciho (Lighten) a hypertextu (HYPER). Jak
doufame, pomuze osvétlit problém drog a umozni Vam pohodiny pfistup k
informacim z oblasti protidrogové prevence.

Svym zamérenim je LightenHYPER Drogy NE ! ur€en zejména pro Zzaky
zakladnich a stfednich Skol, ale také pro pedagogy, vychovatele, pracovniky
policie ¢i armady apod.

V tomto manualu naleznete stru¢ny popis instalace a zaklady prace s aplikaci.
Doufame, Ze pro Vas informace z naseho baliku Drogy NE ! budou pfinosem
a ze prostfednictvim LightenHYPER vzdy naleznete informace, které budete
potfebovat.

Pozadavky na vybaveni pocéitace -

Pro provoz aplikace LightenHYPER Drogy NE ! doporu€ujeme jako
minimalni nasledujici konfiguraci pocitace :

Pocita¢ PC 386

Pamét RAM 4 MB

Volné misto na harddisku 5MB

Zobrazovaci adaptér VGA a vysSi

Operacni systém MS Windows 3.1 a vy33i verze

Mys$ nebo jiné polohovaci zafizeni

Operacni systém MS Windows 3.1 nebo jeho novéjsi verze (MS Windows
3.11 nebo MS Windows 95) doporucujeme v ¢eské verzi.

Copyright {C) 1997
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Instalace

Instalaci programu popiSeme zvlast pro operacni systém Windows 3.1 a
Obsah  Windows95.

g1 Windows95 :
L

Do disketové mechaniky vsunte instalacni disketu LightenHYPER Drogy NE !
Cislo 1.

&

[
Z nabidky Start, vyberte polozku Spustit...

T

Do fadku Otevrit napiste, v pfipadé, ze jméno disketové jednotky s instalaéni
disketou je A, toto : A:NINSTAL

i

admnisiraiora

Pfirutka

ufFratala

5"-1:'% Phinitka -

Windows 3.1
>

[
Do disketové mechaniky vsunte instalacni disketu LightenHYPER Drogy NE !
Cislo 1.

&

[
Z aplikace Spravce programt vyberte z menu Soubor, poloZzku Spustit...
*

Pehled
pod e d:ipaoﬂ-'

[
Do fadku Prikazovy fadek napiste, v pfipadé, ze jméno disketové jednotky s
instalacni disketou je A, toto : A\INSTAL

Po téchto krocich probéhne inicializace Instalaniho programu, ktery Vas
provede zbyvajici ¢asti instalace. V pribéhu instalace je Vam k dispozici
napovéda, kterou vyvolate stejnojmennym tlacitkem. Po dokonceni instalace
Vam v menu Start (Windows95) nebo v Spravci programu pfibude skupina
Drogy NE !.

V pfipadé komplikaci s instalaéni procedurou, prosim kontaktujte garanta a
distributora projektu Sdruzeni pro protidrogovou prevenci u déti a mladeze,
adresa viz. ¢ast Kontaktni adresa

Copyright (C) 1997
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Jak nejrychieji k informacim

Obsah
L

|

e
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Pfirutka
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Spusténi aplikace provedeme z menu Start (Windows95) nebo ze Spravce
programu (Windows 3.1) tak, Ze vybereme odpovidajici skupinu Drogy NE !
a polozku Aplikace Drogy NE !.

LightenHYPER - Drogy NE ! se Vam ohlasi ivodni obrazovkou s logem
stromu, které je poté i na pozadi pracovni plochy aplikace. Informaéni ¢ast
naleznete pod prvni poloZzkou menu Drogy NE !, kde si muzZete vybrat z
konkrétni kapitoly pfimo heslo nebo &ast, které Vas zajima.
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Funkce hypertextu
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Nyni se budeme zabyvat funkcemi pro praci s informace, které LightenHYPER
Drogy NE ! nabizi. VSechny informace v aplikaci jsou zpracovany do podoby
hypertextu. Co je ten hypertext nam nejlépe osvétli maly pfiklad. V seznamu
kavaren jsem nalezl moji oblibenou a chtél bych se dozvédét, jakou ma
oteviraci dobu. Pfedpokladam, Ze seznam obsahuje jen jména kavaren.
Logicky tedy, bude-li to mozné budu chtit jakési hlubsi zanofeni do textu,
hypertextu. Od obecnych informaci se mohu dale pfesouvat k informacim
detailn&jSim Ci zpfesnujicim. V aplikaci LightenHYPER tedy mate mozZnost
tam, kde je to mozné jednotlivé informace otevfit do hloubky.

Aktivuje se kliknutim na potrzené slovo. Pro usnadnéni pohybu pfechazeni
mezi jednotlivymi urovnémi textu, hesly a vysvétlivkami je v horni &asti toto
menu :

Vyznam jednotlivych tlacitek :

Obsah PFesune uZivatele na Obsah hypertextu
Zpét Pfesune uzivatele na pfedchozi stranku
<<, >> Presune uzivatele o jednu kapitolu vpfed nebo vzad

Pro VYHLEDANI urcitého pojmu nebo nalezeni informace mizeme pouzit
vyhledavani v hypertextu. Pfikazem Hledat z liSty otevieme nasledujici okno.
V ném Ize zadat klicové slovo (1) nebo si prohlédnout rejstiik (2).

Po stisknuti tlacitka Zobrazit se otevie Vami vybrana poloZka. Windows95 ma
systém vyhledavani dopInény o polozku Najit, jejiz podrobny popis naleznete
v manualu nebo pomoci tlacitka [?].

Vybrané ¢€asti aplikace jsou rovnéz pfistupné z grafické lisSty na levé strané
obrazovky. Opét, kliknutim mysSi na nazev kapitoly.

Kapitolu miizete také vytisknout na tiskarné pfikazem Tisk. (Pfed tiskem je
uzivateli nabidnuto ke zméné Nastaveni tisku, které je shodné s ostatnimi
aplikacemi.)

Pro ZKOPIROVANI &asti textu Ize pouZit menu Upravy, poloZka Kopirovat,
ktera zkopiruje vybranou €ast textu (Windows95) nebo nabidne v okné text
pro oznaceni a nasledné zkopirovani (Windows 3.1) do jinych aplikaci. Tyto
funkce jsou dopliikové, bézny uzivatel s nimi nemusi pracovat. Dalsi
rozSifeni naleznete v ¢asti Napovéda o pouzivani napovédy.
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Ukonceni prace s programem

= Phinugka SE
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Z Casti hypertextu odejdete pfikazem z menu Soubor, polozka Konec.
Aplikaci LightenHYPER Drogy NE ! ukongite analogicky.

Doufam, Ze pro Vas prace s aplikaci nebude slozita, vSechny funkce aplikace
jsme se snazili uzplsobit co nejsnadnéjsi obsluze. Jako uzivatel ted tedy uz
umite pfistupovat k informacim v programu. V dalSi ¢asti popiSeme princip a
obsluhu prace s testy a multimedialnimi kartami.



Mapovida apikace -

Kdy si nevite rady...

V jakékoliv ¢asti aplikace je pfitomna napovéda. V pfipadé jakychkoliv
Obsah problémd ji tedy pouzijte. Napovéda ma rovnéz za ukol provadét Vas ¢astmi
aplikace, jejiz popis neni v rozsahu této pfiru€ky. Napovédu k urcité polozce
menu nebo tlacitku na nastrojové listé, ziskate rovnéz kliknutim na symbol
Sipky a otazniku a vybérem prvku aplikace, ke kterému napovédu potfebujete.
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Prace s aplikaci

l Aplikace LightenHYPER, kromé informacni ¢asti, obsahuje také nastroje pro

praci s testy a multimedialnimi kartami. Takovou multimediélni kartou, coz zni
velmi moderné, se v podstaté rozumi souhrn informaci v§eho druhu. Je to
takovy kontejner do kterého muzete ukladat text, grafiku, zvuk atd. Karty a
testy tedy doplriuji hypertextovou €ast. Navic se daji, v pfipadé potfeby,
doplfiovat a upravovat.

LightenHYPER - Drogy NE ! byl navrzen tak, aby byl schopen provozu v siti.
Toto nese ssebou nékteré zdanliva omezeni, které ale maji ve skupinové praci
sva opodstatnéni. Musime si proto pfedstavit, Zze aplikace bude mit jednoho
privilegovaného uzivatele, ktery bude spravovat praci ostatnich.
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Administrace

Ne, prosim administrace LightenHYPER neni jako administrace siti a leckdy
bude potfeba jen pfi instalaci. Sprava LightenHYPER pfedstavuje jen velmi
jednoduché vytvareni uzivatel(. Kazdy uzivatel (nebo skupina uzivateld) pak,
protoZe jsme v prostfedi skupinové prace, dostane pfifazeny ty ¢asti se
kterymi m(ze pracovat.

V nasledujici ¢asti si povime, jak vytvorit jednoho univerzalniho uzivatele a jak
mu pfifadit vSechny s instalaci dodavané testy a karty. V prostfedi, kde
nebudete pouzivat sité nebo praci ve skupiné toto plné postacuje.

Kompletni popis administrace, doporuceni pro praci v siti a podrobné popisy
editoru test( a karet naleznete v napovédé aplikace, ¢asti Manual
administratora.
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Administratoruv vstup do aplikace

Pro praci v rezimu administrator je potfeba se nejprve pfihlasit. Z menu
Systém, vybereme polozku Pfihlaseni se.... V okné PFihlaseni do systému
nastavime Typ uzivatele na Administrator. Jestlize jsme neménili heslo
administratora (po instalaci neni nastaveno Zzadné heslo), pak fadek Heslo
nechame prazdny a potvrdime volbu kliknutim na tladitko OK. Probéhne-li
vSechno v poradku, jste Administratory.
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Vytvoreni noveho uzivatele

Pro vytvofeni nového uzivatele (administrator nema moznost pracovat s testy
ani kartami, pouze je upravovat) pfedpokladame, Ze jste v rezimu
Administrator, zvolte z menu Systém, polozku Administrator manazer.
Otevie je Vam okno s vypisem Registrovani uzivatelé a skupiny. Po
instalaci je toto okno prazdné, tj. nikdo nedostal povoleni pracovat s kartami a
testy aplikace.

Vytvofime proto jednoho uzivatele (univerzalniho), ktery bude mit k dispozici
vS§echny s instalaci dodavané testy a karty. Nebudeme jej heslovat ani
omezovat tak, aby kdokoliv mohl s té€mito prostfedky (testy a karty) pracovat.
V okné Administrator manazer klikneme na tlacitko Zaloz... a v nasledujicim
okné potvrdime volbu Zaloz Uzivatele stiskem tlacitka OK.

V novém okné Nastaveni uzivatele vioZime do fadku Jméno nap¥. Kdokoliv.
Novy (univerzalni) uzivatel se tedy bude jmenovat Kdokoliv. Nyni mu
zpfistupnime prostfedky.

Vlozeni mezi pfistupné prostfedky provedeme tlacitkem Pridej.... V
nasledujicim okné potvrdime volbu Mezi zdroje pridej Test a v okné pro
vybér souboru nastavime podadresar aplikace LightenHYPER Ukazky. V
tomto adresafi se nachazi nékolik soubor( testu. Viyberte prvni z nich a volbou
OK jej pfifadite mezi prostfedky. Tento postup pouzijte i na zbylé soubory
testu. Pfidani prostfedku karty je obdobné. V okné Pfidej pouze prehodite
prepina¢ na volbu Mezi zdroje pridej LightenCARD objekt. Ukazkové karty
naleznete, shodné s testy, v adresari Ukazky.

Nyni mame uzivatele Kdokoliv, ktery ma v seznamu PFistupné prostredky
vSechny Vami vybrané testy a karty. Stiskem tlacitka OK potvrdite spravnost
udaji v Nastaveni uzivatele. Jméno naseho nového uzivatele je ted v
seznamu Registrovani uzivatelé a skupiny. Zbyva celé nastaveni ulozit do
konfigurace LightenHYPER tlacitkem Uloz. Uzavfeni administrator manazera
provedete stiskem tlacitka Zrusit.

Uzivatel byl vytvoren, prostfedky pfidéleny a celé nastaveni jsme ulozili. Praci
v rezimu administrator ukoncite z menu Systém, polozka Odhlaseni.
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Prihlaseni uZivatele

V této Casti si popiSeme pfihlaseni uzivatele a praci s prostfedky v jeho rezii.
Stejné jako Administrator, i uZivatel se musi do LightenHYPER nejprve
prihlasit. Z menu Systém, vybereme polozku Pfihlaseni se.... V okné pro
pfihladeni ponechdme fadek Typ uZivatele na Registrovany uZivatel. Stiskem
tlaCitka Vyber otevieme okno pro vybér uzivatele. Nastaveni Skupina
Hlavni skupina ponechame. Jestlize budeme pracovat s uzivatelem, kterého
jsme vytvofili v minulé kapitole tohoto manualu, vybereme ze seznamu
Registrovani uzivatelé jméno Kdokoliv. Volbu potvrdime stiskem OK. V
okné pro pfihlaseni se do fadku Jméno uzivatele zapiSe Kdokoliv a do
fadku Nazev skupiny, Hlavni skupina. Heslo neni pozadovano (u uzivatele
Kdokoliv). Pfihlaseni provedeme kliknutim na tlacitko OK.

Po pfihlaSeni se uzivateli nabidne Priivodce uzivatele. Stisknutim tlacitka
Zména hesla vam LightenHYPER otevie okno pro zménu hesla. Pod
tlaCitkem Drogy NE ! naleznete informacni ¢ast aplikace, respektive jeji
Obsah. Tlacitko Odhlaseni pouZijeme nakonec, pro uzavieni Privodce
uzivatele a odhlaseni uzivatele.

V seznamu Prostredky uzivatele naleznete testy a karty se kterymi mGzeme
pracovat. Jednotlivé testy (karty) se aktivuji dvojitym poklepnutim na polozku.
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Prohlizeni karet

Karty jsou v pojeti aplikace Drogy NE ! souhrnem informaci. MGzete si je
predstavit jako kontejner obrazkd, textu, zvuku, animaci nebo rdznych odkaz(.
Pouzité objekty, jak se témto prvkum fika, zalezi jen na konfiguraci pocitace a
typu informaci, se kterymi chcete pracovat.

Po aktivaci karty se otevie nové okno prostfedi. Podle druhu objektu
vloZenych na karté pak muzeme s nékterymi manipulovat, nikoliv je vSak
ménit. Po kliknuti na objekt animace maZzeme z menu Upravy s objektem
manipulovat, tedy jej Pfehrat, Otevrit ¢i Konvertovat. Toto samoziejmeé plati
pro objekt animace. Objekt text mize mit UpIné jiné moznosti prace. Tyto
vlastnosti se ale nedaji popsat detailné, protoze zavisi na typu pouZzitého
objektu. Na karté tedy naleznete informace.
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Testovani

Pro testovani je LightenHYPER vybaven specialnim modulem. V této ¢asti se
seznamime s uZivatelskou praci s testy, tedy vlastnim testovanim a
vyhodnocovanim vysledku. Testy Ize pochopitelné také vytvaret a upravovat,
ale tyto funkce jsou pfistupné pouze Administratorovi.

Test aktivujeme, podobné jako kartu z Pravodce uzivatele. Pfed zacatkem
testu je Vam nabidnuto okno Komentar... ve kterém naleznete zakladni
informace o obsahu testu. V okné na pozadi je zobrazen nazev testu a v jeho
spodni ¢asti jméno uzivatele a procentualni vyjadfeni prabéhu testu. Okna
jednotlivych otazek se zobrazuji na popredi. V titulku naleznete Nazev
otazky. Pod textem otazky jsou ve skupiné Odpovédi oCislované varianty
feSeni. Odpovéd oznacite kliknutim mysi na prepinac vedle fadku s
nabizenym feSenim. Otazku miiZete také vynechat kliknutim na tlagitko
Preskoé€.... Zodpovézeni otazky, potvrdite, jak je zvykem, tlacitkem OK.

Na konci testu naleznete vyhodnoceni. Dozvite se Celkovy pocet bodt a
Ziskano bod, Pocet otazek a z toho Spravné zodpovézenych,
procentudlni Uspésnost a Hodnoceni znamkou. Znamkovani v pfipravenych
testech je podle procentualni Uspésnosti, body proto nemusi odpovidat
hodnoceni. Detailni popis systému hodnoceni a jeho nastaveni naleznou
Administratofi v pfisludné &asti napovédy.

Test Ize také zobrazit postupné s feSenim kazdé otazky, kliknutim na tlacitko
Reseni. Test ukongite stiskem OK.
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Prehled postupu podle oblasti

\ Zaklady prace

e PriihlaSeni uzivatele nebo administratora do aplikace
e Odhlaseni z aplikace

e Ukonceni aplikace

e Otevreni informaéni ¢asti aplikace

Prace administratora

Vytvofeni nového uzivatele
Vytvoreni nové skupiny uzivateld
Prifazeni testd a karet uzivateli

Prifazeni testl a karet skupiné uzivatelt

ZruSeni uzivatele

ZruSeni skupiny

Nastaveni parametrud testu uZivateldm nebo skupiné
Nastaveni aplikace

Prace s testy

Vytvofeni nového testu

VloZeni nové otazky do testu

Uprava otazky

ZruSeni otazky

Presunuti otazky v testu technikou tahni a pust
Zkopirovani otazky v testu technikou tahni a pust

Import otazek do testu
Komentar k testu

Nastaveni testu

Prace s multimedialnimi kartami
e Vytvofeni nové karty

e Viozeni objektu na kartu

e Tisk karty

e Nastaveni karty

Testovani
* Odpovidani

* Prabézné hodnoceni
¢ \ysledné hodnoceni

Analyza vysledki testul

e Analyza testu uzivatele
o Analyza testu ve skupiné

Informace o aplikaci a autorském tymu
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Prihlaseni uZivatele do aplikace

"

Z menu Systém vyberte polozku Prihlaseni se...

V okné Pfihlaseni do systému zvolte Typ uzivatele :

n administrator

n registrovany uzivatel

Jestlize se pfihlasujete jako normalni uzivatel, polozka je jiz pfednastavena.

Volbu jména a skupiny uzivatele provedete stiskem tlacgitka Vyber...
V nasledujicim okné vyberte ze seznamu Skupina a s ni souvisejici
Registrovani uzivatelé VaSeho uzivatele a potvrdte OK.

Dale vyplrite Heslo (je-li pozadovano) a pfihlaste se stiskem OK.



Mapoveda aplilkace

Odhlaseni z aplikace

Z menu Systém “vybereme polozku Odhlaseni se... Alternativné, jestlize jste
pfihlaseni jako registrovany uZivatel pak z Priivodce uzivatele zvolte Odhlaseni.
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Ukonceni aplikace

Z menu Soubor vyberte polozku Konec. Jestlize jste pfihlaseni jako uZivatel
nebo administrator, odhlaSeni z aplikace se provede samoc¢inné.



Mapoveda aplilkace

Otevreni informacni ¢asti aplikace

Z menu Drogy NE vyberte polozku Obsah. Pro otevieni konkrétni kapitoly,
vyberte z menu Drogy NE ! ndzev kapitoly. Informacni ¢ast aplikace je pfistupna
z jakeékoliv Easti aplikace.



Mapoveda aplilkace

Vytvoreni nového uzivatele

crr

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.
Z menu Systém vyberte polozku Administrator manazer.

V okné Administrator manazera jestlize ma novy uzivatel byt ¢lenem

n hlavni skupiny - stisknéte tlacitko Zaloz... pfimo v okn& manazera. V okné
Zaloz nové vyberte volbu Zaloz - Uzivatele.

n nékteré dalSi skupiny - vyberte nejprve tuto skupinu, stisknéte tlacitko

Nastaveni.... V okné nastaveni skupiny stisknéte Zaloz...

V okné Nastaveni uzivatele vyplite polozku Jméno. Do fadku Heslo mlzete
vlozit po¢atec¢ni heslo pro pfihlaseni. (Heslo si mlze uzivatel sam zménit, jestlize
je zaskrtnuta volba Povol zménu hesla.)

Radky Soubor prav a Soubor archivu jsou jen pro éteni a oznaduji diskové
soubory, kde jsou ukladany vysledky testl uzivatele a kde je ulozeno vlastni
nastaveni uzivatele. Tlacitko Anulovani slouzi k pfepisu téchto soubort do
zakladnich (pfednastavenych) hodnot.

Nastaveni Pristupnych prostredk( popisuje ¢ast Pfifazeni testd a karet
uZivateli.

Vytvoreni uzivatele potvrdite stiskem OK. Do pfislusné skupiny pfibude polozka
se jménem nové vytvofeného uzivatele. VeSkera nastaveni Ize i nadale zménit
vybérem pfislusného uzivatele a stiskem tlacitka Nastaveni....

PFi odchodu z Administrator manazeru tlacitkem Zrusit aplikace zjisti zmény

v nastaveni uzivatel(l a dotaze se, zda ma celé nastaveni ulozit. Zvolte Ano.

V opacném pfipadé vesdkeré zmény, které byly provedeny pfi praci s Administrator
manazerem aplikace ignoruje.



Mapoveda aplilkace

Vytvoreni nové skupiny uzivatelu

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.
Z menu Systém vyberte polozku Administrator manazer.

V okné Administrator manazera stisknéte tlacitko Zaloz.... V okné Zaloz nové
vyberte volbu Zaloz - Skupinu uzivatelu.

V okné Nastaveni skupiny vyplite polozku Jméno.

Seznam Clenové skupiny obsahuje uZivatele sdruZené v této skupiné a uZivajici
stejné Pristupné prostiedky. VloZeni nového uZivatele popisuje Vytvoreni
nového uzivatele.

Nastaveni Pristupnych prostredk( popisuje ¢ast Prifazeni testd a karet skupiné
uzivatel(.

Vytvoreni skupiny potvrdite stiskem OK. Do Administrator manazera pfibude
poloZka se jménem nové vytvorené skupiny uZivatell. Veskera nastaveni Ize i
nadale zménit vybérem pfislusné skupiny a stiskem tladitka Nastaveni....

Pfi odchodu z Administrator manazeru tlacitkem Zrusit aplikace zjisti zmény

v nastaveni skupin a dotaze se, zda ma celé nastaveni ulozit. Zvolte Ano.

V opac¢ném pfipadé veskeré zmeény, které byly provedeny pfi praci s Administrator
manazerem aplikace ignoruje.



Mapoveda aplilkace

Prirazeni testu a karet uzivateli

crrr

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.
Z menu Systém vyberte polozku Administrator manazer.

V okné Administrator manazera vyberte konkrétniho uzivatele a stisknéte
tlaCitko Nastaveni....

V okné Nastaveni uzivatele vlozite do seznamu Pristupné prostiedky novou
polozku stiskem tlacitka Pridej.... V okné Pridej vyberte :

n test, jestlize bude nové pfidanym prostfedkem soubor testu

n LightenCARD objekt, jestlize bude prostfedek multimedialni karta

aplikace

V okné Otevrit vyberte soubor testu €i karty z adresare (s aplikaci dodavané testy
a karty jsou v adresafi Ukazka aplikace LightenHYPER). Pfeddefinovany typ
souboru je soubor testu - LigthenTEST - *.tst. Pro otevieni soubor( karet je
potfeba ze seznamu Soubory typu vybrat polozku LightenCARD - *.crd. Mezi
prostfedky jej zafadite stiskem OK.

U souboru testu se v seznamu PFistupnych prostredkil objevi jméno souboru a
jméno testu, ktery tento soubor obsahuje. U karet pak jen jméno souboru.

Nastaveni parametrd testu popisuje Nastaveni parametrd testu uZivatelim nebo

Vlozeni novych prostfedkl potvrdite stiskem OK. VeSkera nastaveni Ize i nadale
zménit vybérem pfisluSného uzivatele a stiskem tlacitka Nastaveni.... Prostfedky
Ize rovnéz odebrat stiskem Vymaz v Nastaveni uzivatele.

P¥i odchodu z Administrator manazeru tlacitkem Zrusit aplikace zjisti zmény

v nastaveni uZivatele a dotéze se, zda ma celé nastaveni ulozit. Zvolte Ano.

V opacném pripadé veSkeré zmény, které byly provedeny pfi praci s Administrator
manazerem aplikace ignoruje.



Mapoveda aplilkace

Prirazeni testu a karet skupiné

crrr

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.
Z menu Systém vyberte polozku Administrator manazer.

V okné Administrator manazera vyberte konkrétni skupinu uzivatel(l a stisknéte
tlaCitko Nastaveni....

V okné Nastaveni skupiny vlozite do seznamu Pristupné prostiedky novou
polozku stiskem tlacitka Pridej.... V okné Pridej vyberte :

n test, jestlize bude nové pfidanym prostfedkem soubor testu

n LightenCARD objekt, jestlize bude prostfedek multimedialni karta

aplikace

V okné Otevrit vyberte soubor testu €i karty z adresare (s aplikaci dodavané testy
a karty jsou v adresafi Ukazka aplikace LightenHYPER). Pfeddefinovany typ
souboru je soubor testu - LigthenTEST - *.tst. Pro otevieni soubor( karet je
potfeba ze seznamu Soubory typu vybrat polozku LightenCARD - *.crd. Mezi
prostfedky jej zafadite stiskem OK.

U souboru testu se v seznamu PFistupnych prostredkil objevi jméno souboru a
jméno testu, ktery tento soubor obsahuje. U karet pak jen jméno souboru.

Nastaveni parametrd testu popisuje Nastaveni parametrd testu uZivatelim nebo

Vlozeni novych prostfedkl potvrdite stiskem OK. VeSkera nastaveni Ize i nadale
zménit vybérem pfislusné skupiny uzivatelll a stiskem tlaCitka Nastaveni....
Prostfedky Ize rovnéz odebrat stiskem Vymaz v Nastaveni skupiny.

P¥i odchodu z Administrator manazeru tlacitkem Zrusit aplikace zjisti zmény

v nastaveni skupiny a dotaze se, zda ma celé nastaveni ulozit. Zvolte Ano.

V opacném pripadé veSkeré zmény, které byly provedeny pfi praci s Administrator
manazerem aplikace ignoruje.



Mapoveda aplilkace

Zruseni uzivatele
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Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Systém vyberte polozku Administrator manazer.

V okné Administrator manazera vyberte uzivatele pro zruseni.
Stiskem tlacitka Vymaz vymazete uzivatele z registru aplikace.

PFi odchodu z Administrator manazeru tlacitkem Zrusit aplikace zjisti zmény

v nastaveni uzivatel(l a dotaZe se, zda ma celé nastaveni ulozit. Zvolte Ano.

V opac¢ném pfipadé vesSkeré zmeény, které byly provedeny pfi praci s Administrator
manazerem aplikace ignoruje.



Mapoveda aplilkace

Zruseni skupiny
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Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Systém vyberte polozku Administrator manazer.

V okné Administrator manazera vyberte skupinu pro zruseni.
Stiskem tlacitka Vymaz vymazete skupinu z registru aplikace.

PFi odchodu z Administrator manazeru tlacitkem Zrusit aplikace zjisti zmény

v nastaveni skupin a dotaze se, zda ma celé nastaveni ulozit. Zvolte Ano.

V opac¢ném pfipadé vesSkeré zmeény, které byly provedeny pfi praci s Administrator
manazerem aplikace ignoruje.



Mapoveda aplilkace

Nastav. parametra testu uzivateli

crrr

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.
Z menu Systém vyberte polozku Administrator manazer.

V okné Administrator manazera vyberte konkrétniho uzivatele nebo skupinu
uzivatell a stisknéte tlacitko Nastaveni....

V okné Nastaveni uzivatele (skupiny) vyberte ze seznamu Pristupnych
prostredki test. Stiskem tlacitka Nastaveni... ndm program nabizi mozZnost
konfigurovat test pro uzivatele ¢i skupinu individualné.

V okné Nastaveni testu jsou k dispozici tfi zakladni volby Znamkovaci stupnice:
n bodové - pro oznamkovani pfislusnym stupném je zapotfebi dosazeni
urcitého poctu bod

n procentualné - hodnoceni je pfepocteno na procentudlni Uspésnost
spravné zodpovézenych otazek
n specialni - kdy riznym bodovym intervalim muze byt pfidéleno riizné

hodnoceni. K dispozici je osm intervald.

Volby bodové a procentualné obsahuji fadky pro vloZeni spodni hranice
hodnoceni. U typu procentualné v procentech. Volba Specialni stiskem tlacitka
Specialni ohodnoceni... otevie okno Specialni nastaveni testu. Zde jsou
jednotlivé hodnoceni oznacena fadky od a do bodu a dale pak slovnim
komentarem, ktery je k tomuto intervalu pfidélen. Ten plni Ulohu znamky.

Potvrzeni nastaveni testu provedeme stiskem OK. Nastaveni testu je od této
chvile k dispozici uzivateli nebo skupiné uzivatel(, kde jsme nastaveni provedii.

PFi odchodu z Administrator manazeru tlacitkem Zrusit aplikace zjisti zmény

v nastaveni skupiny a dotaze se, zda ma celé nastaveni ulozit. Zvolte Ano.

V opacéném pfipadé veskeré zmeény, které byly provedeny pfi praci s Administrator
manazerem aplikace ignoruje.



Mapoveda aplilkace

Nastaveni aplikace
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Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.
Z menu Systém vyberte polozku Administrator manazer.

V okné Administrator manazera stisknéte tlacitko Nast. Admin... (nastaveni
administratora).

V okné Nastaveni jsou k dispozici tyto volby :

Prvni karta Prostredi :

n Nastaveni adresare aplikace - domovsky adresar - misto, kde byla aplikace
nainstalovana. Tento adresar musi byt spravné nastaven pro spravny chod
systému prav, testovani a archivaci pribéhu testa. Pfi problémech
s domovskych adresafem nabidne aplikace (pfi otevieni LightenHYPER -
Drogy NE !) volbu Reset LightenSYSTEM, ktera vymaze veskeré data analyz
a prava aplikace, v€etné hesla administratora.

n Nastaveni prostiedi aplikace - umozriuje ménit vzhled aplikace. Lze nastavit
zobrazovani : Nastrojova lista (toolbar), Stavovy radek (statusbar), Tapeta
na pozadi (obrazek stromu s logem aplikace) a 3D dialogy (3D zobrazeni
dialogovych oken - tyka se pfedevsim uzivatelt pod Microsoft Windows 3.1).

Druha karta Specialni volby :
n Automatické otevieni PrihlaSeni uzivatele - po otevieni aplikace se
automaticky spusti volba z menu Systém, polozka Prihlaseni se.

n Automatické otevreni Priivodce uzivatele - po otevreni aplikace se
automaticky spusti volba z menu Prostfedky, polozka Privodce uzivatele.

n Zména hesel jednotlivymi uzivateli - centralné povoluje nebo naopak
zakazuje zménu hesla jednotlivymi uzivateli.

n Pristup uzivatelGl zablokovan - centralné zablokuje pfistup vSech
uzivateltd do aplikace s vyjimkou Administratora.

n Heslo administratora - umoznuje zménu nebo nastaveni hesla

Administratora aplikace. Pro kontrolu vyplrite nové heslo také do fadku Kontrola.
PFi zméné hesla je nejprve pozadovano heslo pGvodni. To vyplrite do fadku
Plvodni heslo.

n Reset LightenSYSTEM - provede kompletni vymazani vSech prav
aplikace, véetné hesla Administratora, vymaz vSech analyz testd a celého
nastaveni aplikace. Tuto volbu pouzivejte pouze pfi problémech se systémem
prav nebo pfi zhrouceni tohoto systému. Za kritickych situaci vam tuto volbu
program sam nabidne.

V8echna nastaveni potvrdite stiskem tlacitka OK.

Pfi odchodu z Administrator manazeru tlacitkem Zrusit aplikace zjisti zmény

v nastaveni aplikace a dotaze se, zda ma celé nastaveni ulozit. Zvolte Ano.

V opac¢ném pfipadé veskeré zmeény, které byly provedeny pfi praci s Administrator
manazerem aplikace ignoruje.



Mapoveda aplilkace

Vytvoreni nového testu
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Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Novy. V okné Novy dokument vyberte
LigthenTEST dokument a potvrdte stiskem OK.

V prostfedi aplikace se otevie nové okno. Soucéasti okna je seznam pro otazky
(nyni prazdny) a tla¢itka a volby pro nastaveni a praci s testem.

Préaci s testem dale popisuji tyto ¢asti :
n VlozZzeni nové otazky do testu

n Editace otazky

ZruSeni otdzky

Pfesunuti otazky v testu

Import otazek do testu
Nastaveni testu

3 3 33

Soubor testu ulozite na disk z menu Soubor, polozka Ulozit. V pfipadé nového
testu - beze jména, nabidne aplikace okno Ulozeni jako.... Zde uzivatel vybere
adresar a jméno, pod kterym chce test ulozit. Doporu¢ujeme pro ukladani
souboru zvolit adresar Test, ktery naleznete v kofenovém adresafi aplikace.

Uzavfeni souboru provedete z menu Soubor, polozka Zavrit.



Mapoveda aplilkace

VlioZeni nové otazky do testu

[ ]
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Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Otevrit. V okné Otevieni vyberte soubor testu
se kterym chcete pracovat. Pro praci s testy je potfeba nastavit polozku Soubory
typu na LigthenTEST - *.tst. Otevieni potvrdite stiskem OK.

V prostfedi aplikace se otevie nové okno. Soucéasti okna je seznam pro otazky,
tlaCitka a volby pro nastaveni a praci s testem. (Tyto body pro otevieni a popis
prostfedi vynechate jestlize mate jiz soubor otevien nebo jste jiz pfihlasen jako
administrator.)

Novou otazku do testu pfidate stiskem tlaitka Vlozeni. V okné VloZzeni nové
otazky vyberte jeden z téchto typl otazek :

n 1 spravna z X - otdzka, kdy jedna odpovéd je spravna z X. Hodnotu X
nastavite v fadku za volbou. Povolena hodnota je 2 az 5.

n Y spravnych z X - otdzka obsahuje nékolik spravnych odpovédi z X

moznych. Hodnotu X opét nastavite v fadku za volbou. Povolena hodnota je 2 az

8.

n Vstup textu - otazka vyzaduje pfimé zadani odpovédi z klavesnice.

V tomto pfipadé je k dispozici 5 synonym (moznosti) odpovédi.

Volbu typu otazky potvrdte stiskem OK. Typ otazky je mozné ménit i pozdéji.
Jednotlivé odpovédi se pak mezi sebou pfevedou tak, aby odpovidaly novému
typu.

V okné& Uprava otazky vyplite do fadku Nazev jméno otazky a do oblasti Otazka
znéni otazky. V fadku Cislo je zobrazeno Cislo aktualni otazky. Tento fadek je
pouze pro ¢teni.

K otazce Ize pfifadit napovédny text (napfiklad jako pomoc pfi praci s prostfedim
testu) - zaskrtnutim polozky Napovédny text a vypinénim pole pro néj.

Podpiirnou grafikou rozumi aplikace obrazek, ktery je otazce pfidélen a

v prubéhu testu je pak k dispozici pod tlacitkem Obrazek... K otazce jej pfifadime
zaskrtnutim volby Podptirna grafika a naslednym vybérem souboru obrazku
stiskem tlacitka Vyber soubor... Aplikace podporuje format BMP do 256 barek.
Obrazek by také nemél byt vétsi nez 300x200 bodu.

Pod tlac¢itkem Odpovédi naleznete okno pro zadani jednotlivych odpovédi a
volby spravnych feseni. Toto zadavani se méni podle typu otazky. Ten lIze také
zménit stiskem tlacitka Nastaveni....

Okno Odpovédi obsahuje vzdy :

n volbu pro Spravné odpovédi - u typu 1 spravna je formou pfepinace, u typu
Y spravnych pak formou zaskrtavaciho pole pro kazdou variantu odpovédi.
Volba Vstup textu povazuje kazdou alternativu odpovédi za spravnou.

n fadek text odpovédi, kde vSechny typy otazek zadavaji varianty
odpovédi
n body pro obodovani jednotlivych variant odpovédi (pfi spravné odpoveédi

je bodovani pficteno, pfi Spatné naopak odecteno) maiji typy 1 spravna a vstup
textu.

Nastaveni odpovédi potvrdite stiskem tlacitka OK.

VloZeni nové otazky potvrdite stiskem OK v okn& Uprava otazky. V okné testu
se objevi nova polozka se jménem otazky, ikonou typu, poétem odpovédi a



informaci, zda otazka ma podpurnou grafiku ¢i nikoliv.



Mapoveda aplilkace

Uprava otazky

"

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Otevrit. V okné Otevieni vyberte soubor testu
se kterym chcete pracovat. Pro praci s testy je potfeba nastavit polozku Soubory
typu na LigthenTEST - *.tst. Otevieni potvrdite stiskem OK.

V prostfedi aplikace se otevie nové okno. Soucéasti okna je seznam pro otazky,
tlaCitka a volby pro nastaveni a praci s testem. (Tyto body pro otevieni a popis
prostfedi vynechate jestlize mate jiz soubor otevien nebo jste jiz pfihlasen jako
administrator.)

Existujici otazku v testu upravite stiskem tlagitka Upravy.... Dal$i postup UGprav je
shodny s zadavanim, respektive se zménou parametru, které jsme nastavovali pfi
VloZeni nové otézky do testu.

Upravu otazky potvrdite stiskem OK v okn& Uprava otazky. V okné testu
upravovana polozka aktualizuje jméno otazky, ikonu typu, pocet odpovédi a
informace, zda otdzka ma podpurnou grafiku ¢i nikoliv.



Mapoveda aplilkace

Zruseni otazky
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Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Otevrit. V okné Otevieni vyberte soubor testu
se kterym chcete pracovat. Pro praci s testy je potfeba nastavit polozku Soubory
typu na LigthenTEST - *.tst. Otevieni potvrdite stiskem OK.

V prostfedi aplikace se otevie nové okno. Soucéasti okna je seznam pro otazky,
tlaCitka a volby pro nastaveni a praci s testem. (Tyto body pro otevieni a popis
prostfedi vynechate jestlize mate jiz soubor otevien nebo jste jiz pfihlasen jako
administrator.)

Existujici otazku v testu zrusite vyb&rem rusené otazky a stiskem tlagitka
Zruseni. Otazka je poté z testu zrusena.



Mapoveda aplilkace

Presunuti otazky v testu
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Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Otevrit. V okné Otevieni vyberte soubor testu
se kterym chcete pracovat. Pro praci s testy je potfeba nastavit polozku Soubory
typu na LigthenTEST - *.tst. Otevieni potvrdite stiskem OK.

V prostfedi aplikace se otevie nové okno. Soucéasti okna je seznam pro otazky,
tlaCitka a volby pro nastaveni a praci s testem. (Tyto body pro otevieni a popis
prostfedi vynechate jestlize mate jiz soubor otevien nebo jste jiz pfihlasen jako
administrator.)

PFesun otazky dopfedu nebo dozadu, podle smyslu prace testu (v okné testu
seshora dolll) provedeme technikou tahni a pust mysi. Nejprve tedy oznacte mysi
pfesunovanou otazku.

Poté stisknéte levé tlaCitko mysSi a otdzku presurite na poZadované misto v testu.
To se oznaluje tenkym okrajem kolem otazky na jejiz misto pfesunujete.

PFesun dokoncite uvolnénim levého tlacitka mySi. Otazka je pfesunuta na misto a
vS8echny néasledujici pak posunuty o jedno misto dozadu.



Mapoveda aplilkace

Zkopirovani otazky v testu
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Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Otevrit. V okné Otevieni vyberte soubor testu
se kterym chcete pracovat. Pro praci s testy je potfeba nastavit polozku Soubory
typu na LigthenTEST - *.tst. Otevieni potvrdite stiskem OK.

V prostfedi aplikace se otevie nové okno. Soucéasti okna je seznam pro otazky,
tlaCitka a volby pro nastaveni a praci s testem. (Tyto body pro otevieni a popis
prostfedi vynechate jestlize mate jiz soubor otevien nebo jste jiz pfihlasen jako
administrator.)

Zkopirovani otazky dopredu nebo dozadu, podle smyslu prace testu (v okné testu
seshora dolll) provedeme technikou tahni a pust mysi. Nejprve tedy oznacte mysi
kopirovanou otazku.

Poté stisknéte klavesu Ctrl a nasledné levé tlacitko mysi a otdzku zkopirujte na
pozadované misto v testu. To se oznacuje tenkym okrajem kolem otazky na jejiz
misto kopirujete. Kurzor pfesunu obsahuje v tomto pfipadé také znacku +.

Kopirovani dokongite uvolnénim levého tlacitka mysi. Otazka je zkopirovana na
misto a v8echny nasledujici pak posunuty o jedno misto dozadu.

Jestlize jméno otazky obsahuje na poslednim misté Eislici je tato pfi kopirovani
do cilové otazky zvétSena o jedna. V pfipadé, Ze otazka nekon¢i €islici je kopie
oznacena plvodnim jménem a Cislem 1.



Mapoveda aplilkace

Import otazek do testu

"

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Otevrit. V okné Otevieni vyberte soubor testu
se kterym chcete pracovat. Pro praci s testy je potfeba nastavit polozku Soubory
typu na LigthenTEST - *.tst. Otevieni potvrdite stiskem OK.

V prostfedi aplikace se otevie nové okno. Soucéasti okna je seznam pro otazky,
tlaCitka a volby pro nastaveni a praci s testem. (Tyto body pro otevieni a popis
prostfedi vynechate jestlize mate jiz soubor otevien nebo jste jiz pfihlasen jako
administrator.)

Import otazek do testu provedeme stiskem tlacitka Import. V okné Otevieni
vybereme importovany soubor a potvrdime stiskem OK.

V okné Import se zobrazi jména otazek v importovaném testu, jejich typ, pocet
odpovédi a jméno testu. Otazky, které budeme chtit do testu importoval musime
ale nejprve oznadit. Princip je shodny s béZnou praci napfiklad v Exploreru.

Otazky oznacime :
n tahem mysSi od prvni po posledni polozku vybéru

n oznacenim prvni otazky a naslednym oznacenim posledni otazky se
soucasné stisknutou klavesou SHIFT.
n oznacenim jednotlivych otadzek se sou€asné stisknutou klavesou CTRL.

Oznacené otazky pro import potvrdime stiskem klavesy OK.

V okné testu se objevi nové importované otazky se kterymi Ize b&Zné pracovat.



Mapoveda aplilkace

Komentar k testu

"

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Otevrit. V okné Otevieni vyberte soubor testu
se kterym chcete pracovat. Pro praci s testy je potfeba nastavit polozku Soubory
typu na LigthenTEST - *.tst. Otevieni potvrdite stiskem OK.

V prostfedi aplikace se otevie nové okno. Soucéasti okna je seznam pro otazky,
tlaCitka a volby pro nastaveni a praci s testem. (Tyto body pro otevieni a popis
prostfedi vynechate jestlize mate jiz soubor otevien nebo jste jiz pfihlasen jako
administrator.)

Stiskem tlaCitka Komentar otevieme okno pro zapis poznamek. Text mize byt na
vice fadkd. Po ukonéeni potvrdite komentar stiskem tlacitka OK.

Zobrazovani komentare pfed zaGatkem testu mizete vypnout v Nastaveni testu.



Mapoveda aplilkace

Nastaveni testu

"

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Otevrit. V okné Otevieni vyberte soubor testu
se kterym chcete pracovat. Pro praci s testy je potfeba nastavit polozku Soubory
typu na LigthenTEST - *.tst. Otevieni potvrdite stiskem OK.

V prostfedi aplikace se otevie nové okno. Soucéasti okna je seznam pro otazky,
tlaCitka a volby pro nastaveni a praci s testem. (Tyto body pro otevieni a popis
prostfedi vynechate jestlize mate jiz soubor otevien nebo jste jiz pfihlasen jako
administrator.)

Stiskem tlacitka Nastaveni oteviete okno obsahuijici tato nastaveni :

Prvni karta Test :

n Nazev - vnitfni jméno testu.

n Bodovani - princip bodovani vysledku Ize nastavit na Jednotné, kdy kazdé
spravné nebo Spatné odpovédi jsou pfidéleny jednotné body a Specifické
bodovani, kdy je pouzito bodovani z kazdé jednotlivé otazky. Jednotné
bodovani navic aktivuje tlaitko Bodovani - okno Bodovani testu, kde Ize
nastavit kladné body za spravnou odpovéd a zaporné za chybnou.

n Reseni - uruje, zda a kdy ma byt uZivateli poskytnuto spravné fe$eni otazek.
Reseni na konci - spravné feseni je soutasti Hodnoceni, Reseni pribézné
zobrazuje spravné varianty po kaZdé otazce, Re$eni vynech nezobrazuje
odpovédi zadné.

n Napovédny text povoluje pouziti napovédného Fadku pro cely test.

n Pribézné zobrazovani vysledkl povoluje za kazdou otazkou hodnoceni
posledni otazky a celkové priibézné hodnoceni.

n Preskakovani otazek s moznosti navratu povoluje tlacitko Vynech...

v testovacim rezimu. Otazek je mozno preskocit pouze 10. Ty jsou po
pfeskoc€eni zafazeny nakonec testu.

Druha karta - Specialni :

n Ochrana dokumentu heslem - umozruje administratorovi chranit dokument
testu heslem na dvou uUrovnich : 1) heslem pro Upravu a prohlizeni testu, 2)
heslem pro provadéni (spusténi) testu. Volby aktivujete zaskrtnutim Pouzij.
Pod tlacitky Heslo pro provadéni testu a Heslo pro tpravu testu mizete
zvolit odpovidajici hesla. Do fadku Kontrola napiste heslo podruhé, aby se
zabranilo pfipadnym preklepim. Aktivované polozky vyZaduji zadani hesla pfi
otevieni souboru a pfi spusténi testu.

n Mixaz odpovédi - zaskrtnutim této polozky jsou jednotlivé odpovédi
v pribéhu testovani promichavany mezi sebou.
n Analyza testu - vysledky a cely prabéh testu ulozi aplikace do souboru

uzivatele k pozdéjsi analyze. Zaskrtnuti této volby je nezbytné pro pozdé;jsi
analyzu nastrojem Analyza testu uzivatele nebo Analyza testu skupiny.

n Zaheslovani vysledki - po skonceni testu aplikace bude pozadovat
heslo administratora. Vysledky tak jsou k dispozici napf. u€iteli do doby zadani
hesla.

Zmeény v Nastaveni potvrdite stiskem tlacitka OK.






Mapoveda aplilkace

Vytvoreni noveée karty

crrr

-
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Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Novy. V okné Novy dokument vyberte
LigthenCARD dokument a potvrdte stiskem OK.

V prostfedi aplikace se otevie nové okno, prazdna multimedialni karta.

Praci s kartou dale popisuiji tyto ¢asti :
n VlozZeni objektu na kartu

n Tisk karty
n Nastaveni karty

Soubor karty uloZite na disk z menu Soubor, poloZka Ulozit. V pfipadé nové
karty - beze jména, nabidne aplikace okno Ulozeni jako.... Zde uZivatel vybere
adresar a jméno, pod kterym chce kartu ulozit. Doporu€ujeme pro ukladani
soubort zvolit adresar Karta, ktery naleznete v kofenovém adresafi aplikace.

Uzavreni souboru provedete z menu Soubor, polozka Zavrit.



Mapoveda aplikace

VlioZeni objektu na kartu

"

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Otevrit. V okné Otevieni vyberte soubor karty
se kterym chcete pracovat. Pro praci s kartami je potfeba nastavit poloZku
Soubory typu na LigthenCARD - *.crd. Otevieni potvrdite stiskem OK.

V prostfedi aplikace se otevie nové okno, multimedialni karta. (Tyto body pro
otevfeni a popis prostfedi vynechate jestlize mate jiz soubor otevien nebo jste jiz
pfihlasen jako administrator.)

VloZeni nového objektu na kartu provedeme z menu Upravy, polozka Vlozit
objekt.... V okné Vlozeni objektu (insert objects) zaskrtneme polozku Vytvorit
novy (insert new) a ze seznamu vybereme objekt pro viozeni. Pro obrazek to
muZze byt napfiklad paintBrush picture (obrazek aplikace Kresleni),
multimedialni klip - objekt animace nebo napfiklad zvuk wave pro zvukovy
objekt. VSechny tyto objekty jsou standardni sou¢asti Microsoft Windows verze
3.1, 3.11 a Windows95. Lze je tedy povaZovat za zakladni.

Otevre se aplikace, ktera objekt vytvafi. Pro objekt dokument Word to bude
aplikace Word atd. Popis prace s aplikaci (malovani, nahravani zvukd, psani
textu atd.) naleznete v napovédeé aplikace.

Po ukonéeni prace na objektu, musite nejdfive pfenést vysledek do aplikace
LightenHYPER - Drogy NE !. To se stane z menu Soubor, poloZzkou Aktualizace.
Novy objekt se pfenese do karty. Dale jiz mazete aplikaci (ve které jste objekt
vytvareli) zavfit z menu Soubor, polozka Konec. (Toto pojmenovani se tyka
Ceskych verzi software. Nazvy poloZek, dialogl a zkratek jsou zavislé na jazyce
aplikace a systému.)

Muze se stat, Ze aplikace poloZzku Aktualizovat nevlastni. Poté se zpravidla
dotaze na aktualizaci objektu béhem jejiho ukonceni.

Dale moderni aplikace podporuji metodu editace, kdy se aplikace otevie uvnitf
okna LightenHYPER. V tomto pfipadé pak editaci i aktualizaci objektu ukoncite
pouhym kliknutim mimo objekt.

S objektem Ize na karté manipulovat. MizZete jej pfesouvat pomoci mysi,
kopirovat (menu Upravy, polozka Kopirovat), rusit (menu Upravy, polozka
Vymaz...), dle upravovat v matefské aplikaci (menu Upravy), kopirovat pres
Schranku a konvertovat (zavisi na matefské aplikaci).

Popis chovani a principti prace se lisi mezi jednotlivymi objekty. Uvadime zde
proto jen ty nejpouzivanéjsi a také nejcastéjsi.



Mapoveda aplikacs

Tisk karty
"'l Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.
"l Z menu Soubor vyberte polozku Otevrit. V okné Otevieni vyberte soubor karty

se kterym chcete pracovat. Pro praci s kartami je potfeba nastavit poloZku
Soubory typu na LigthenCARD - *.crd. Otevieni potvrdite stiskem OK.

V prostfedi aplikace se otevie nové okno, multimedialni karta. (Tyto body pro
otevfeni a popis prostfedi vynechate jestlize mate jiz soubor otevien nebo jste jiz
pfihlasen jako administrator.)

PFed tiskem si Ize kartu prohlédnout. Provedete to pfikazem Ukazka pred tiskem
z menu Soubor. Zobrazi se nové okno. V jeho titulnim pasku naleznete tlacitka
pro pohyb mezi strankami DalSi a Pfredchozi, dale tlacitka pro zvétSeni a
zmenSeni Lupa + a Lupa -, tlagitko pro zobrazeni dvou stran Obé strany a
tlacitko pro spusténi vlastniho tisku. Z Ukazky pred tiskem Ize odejit pfikazem
Zavrit.

Ukézka pred tiskem Vam pfedevsim umozni zkontrolovat stranku a pfipadné
opravit pfesahy nebo chyby.

Tisk spustite z menu Soubor, pfikaz Tisk. Pfed spusténim samotné tiskové
procedury nabidne Microsoft Windows nastaveni tisku. To je totozné s ostatnimi
Windows-aplikacemi. Tisk potvrdite stiskem OK.



Mapoveda aplilkace

Nastaveni karty

"

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Otevrit. V okné Otevieni vyberte soubor karty
se kterym chcete pracovat. Pro praci s kartami je potfeba nastavit poloZku
Soubory typu na LigthenCARD - *.crd. Otevieni potvrdite stiskem OK.

V prostfedi aplikace se otevie nové okno, multimedialni karta. (Tyto body pro
otevfeni a popis prostfedi vynechate jestlize mate jiz soubor otevien nebo jste jiz
pfihlasen jako administrator.)

Nastaveni karty vyvolate z menu Upravy, pfikazem Nastaveni.... V okné
Nastaveni karty naleznete tyto polozky :

n Jméno - jméno karty zobrazované v pripadé pfifazeni.

n Objekty zvyraznit ramecky - pro lepsSi orientaci a praci s objekty,

doporucujeme tuto polozku zaskrtnout v pribéhu praci na karté. Naopak ramecky

na jiz hotovém dokumentu neplsobi vZdy pékné.

n Uzaméeni objektl - umozriuje uzamknou objekty pro dals$i editaci. Tuto

volbu doporuc€ujeme pro kone¢né zpfistupnéni karty tak, aby uzivatelé nemohli

s objekty manipulovat.

Nastavené volby potvrdite stiskem tladitka OK.



Mapoveda aplikacs

Odpovidani
"'l Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.
"l Z menu Prostredky vyberte odpovidajici test a kliknutim jej spustte. Jestlize je

k testu pfipraven komentar, pozorné si jej pfectéte a pokracujte stisknutim tlacitka
Ano.

Ve sledu jednotlivych otazek se Vam budou zobrazovat okna. V jeho horni ¢asti
naleznete nazev otazky, jeji Cislo a pfedevsim jeji znéni - Otazka :. Ve spodni
Casti - Odpovédi, naleznete jednotlivé varianty feSeni. Odpovédi jsou oCislovany
jako jedna az X. Vybér odpovédi provedete jejim oznacenim. Jestlize ma otazka
pouze jedno spravné feSeni, pak se jeho vybér pfepina krouzkovym oznacenim.
V pfipadé, Ze otazka ma feSeni vice, Ize jednotlivé odpovédi zaskrtnout.

Vase rozhodnuti o odpovédi potvrdite stiskem tlacitka Ano. V nékterych testech
muze byt dale k dispozici tladitko Pfeskoé€... pro pfeskoceni této otazky (otazka je
poté zafazena jako posledni - nelze vSak pfeskodit vice nez 10 otazek v jednom
testu) a tlacitko Grafika, které zobrazi obrazek souvisejici s otazkou.



Mapoveda aplikace

Priubézné hodnoceni

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Prostredky vyberte odpovidajici test a kliknutim jej spustte. Jestlize je
k testu pfipraven komentar, pozorné si jej pfectéte a pokracujte stisknutim tlacitka
Ano.

Ve sledu jednotlivych otazek, respektive za kazdou zodpovézenou otazkou Vam
muUZe (zavisi na nastaveni testu Administratorem) byt zobrazeno pribézné
hodnoceni.

Okno Prabézné vysledky obsahuje tyto informacni ¢asti :

n Prabézné vysledky testu - zobrazuje polozku Ziskano bodti, coz je Ciselna
hodnota ziskanych bod(i b&hem celého testu a pasek Uspésnost, kde je tato
hodnota procentualné a graficky.

n Vysledky posledni otazky - zobrazuji informace o posledni otazce. Zde

naleznete polozku Ziskano bodu, ktera uvadi body za posledni otazku a tutéz

hodnotu procentualné a graficky. (Toto ohodnoceni méa smysl pouze u varianty
otazky nékolik spravnych z nékolika.)

Pokracovani testu zajistite stiskem tladitka OK.



Mapoveda aplikace

Vysledné hodnoceni
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Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Prostredky vyberte odpovidajici test a kliknutim jej spustte. Jestlize je
k testu pfipraven komentar, pozorné si jej pfectéte a pokracujte stisknutim tlacitka
Ano.

Na konci kazdého testu je uzivateli zobrazeno vysledné hodnoceni. Okno
Vysledky obsahuje tyto polozky :

n Celkovy pocet bodu - uvadi celkovy pocet bodu, které Ize v pribéhu testu
ziskat

n Ziskano bodt - pocet uzivatelem ziskanych bod.

n Pocet otazek - udava pocet v testu zadanych otazek

n Spravné zodpovézenych - ... z toho spravné

n Uspésnost - hodnoti procentualné Gspésnost v celém testu. Tato

hodnota je znazornéna Ciselné a graficky.

n Hodnoceni - vysledna znamka.

V pfipadé znamky je hodnoceni zavislé na administratorem zadaném principu
vypoctu znamky to je bud’ procentualni nebo na zéakladé ziskanych bodu.
V nékterych pripadech mize byt nastaveno i hodnoceni specialni.

V nékterych pfipadech si Ize zpétné prohlédnout feSeni jednotlivych otazek.

V pFipadé, Ze je tato volba aktivni, kliknéte na volbu Reeni. Ve sledu se zobrazi
jednotlivé otazky s uvedenou spravnou odpovédi. Pokracovat k promitani feSeni
Ize stiskem tlagitka OK, zruSeni a navrat k oknu Vysledky zajisti volba Zrusit.
Reseni mtize byt také nabizeno v pribéhu testu.

Ukonceni testu zajistite stiskem tlacitka OK.



Mapoveda aplilkace

Analyza testu uzZivatele

T rr

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Analyza testu uzivatele. V okné Analyza
uzivatele tlacitkem Vyber zvolte uzivatele, jehoz analyzu chcete vytvorit.

Po vybéru uzivatele zobrazi aplikace informace z vysledného hodnoceni
posledné provadéného testu. Test, ktery chcete analyzovat zvolite ze seznamu
Jméno testu:. V pfipadé shodnych jmen jsou v seznamu zobrazeny pozpatku,
podle data provadéni testu.

Stiskem tlacitka Informace oteviete okno s podrobnymi informacemi o testu.
Jsou to tyto polozky :

Soubor testu - nazev souboru testu a jeho umistnéni na disku

Jméno testu - vnitfni nazev testu

Cas testovani - das a datum, kdy byl test provadén

Jméno uzivatele

Jméno skupiny

2 3 3 33

Pod tlac¢itkem Graf naleznete graf UspéSnosti jednotlivych otazek v testu.
Hodnoty mezi 0 aZz 100 procenty maji vyznam pouze pro otazky typu nékolik
spravnych z nékolika. Z grafu odejdete stiskem tlacitka OK.

Podrobnou analyzu testu ziskate stiskem tladitka Podrobné... V okné Podrobna
analyza vam program nabidne Typ - typ otazky, jeji nazev, bodovy zisk a
uspésnost v otazce. Stiskem tlaCitka Analyza se zobrazi konkrétni znéni otazky.
Pro UplIné detailni pfehled pak stisk tlacitka Odpovédi vyvola konkrétni odpovédi
uzivatele a odpovédi spravné. Ze vSech urovni Ize odejit stiskem tlacitka OK.

Analyzu uzivatele ukoncite stiskem tlacitka Zrusit.



Mapoveda aplilkace

Analyza testu ve skupiné

Po otevieni aplikace se pfihlaste jako administrator.

Z menu Soubor vyberte polozku Analyza testu skupiny. V okné Analyza
skupiny uzivatell tlacitkem Vyber zvolte skupinu, jejiz analyzu chcete vytvorit.

Po vybéru skupiny zobrazi aplikace jména uzivatell ze zadané skupiny, ktefi test
fesSili a jejich vysledné hodnoceni. Test, ktery chcete analyzovat zvolite ze
seznamu Jméno testu:. V pfipadé shodnych jmen jsou v seznamu zobrazeny
pozpatku, podle data provadéni testu.

Pod tlacitkem Graf naleznete graf UspéSnosti jednotlivych otazek ve skupiné.
(prdmérné hodnoty uspésnosti feSeni) Dalsi graf zachycuje Uspésnost
jednotlivych Fesitell. Z grafu odejdete stiskem tlacitka OK.

Podrobnou analyzu jednotlivych uZivatell ziskate oznacenim konkrétniho
uzivatele a stiskem tlacitka Podrobné. DalSi prace v tomto pfipadé je shodna s
Analyzou feSeni uZivatele.

Analyzu skupiny uZivatell ukongite stiskem tla¢itka Zrusit.









