Planer

Das Programmpaket Planer dient zur Verwaltung lhrer Termine unter Windows. Es besteht aus zwei
Programmteilen:

PLANER fir die Terminausgabe und
PLANERIN fir die Termineingabe.

Copyright ©
1991-1996, Heiko Pruel}, Kastanienallee 15, D-21512 Wohltorf.

Dieses Programm ist Shareware. Die Vollversion kostet 30 DM. Nur wer sich hat registrieren lassen,
darf das Programm langer als 2 Monate benutzten.
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Terminausgabe (Planer)

Inhalt

Alle Termine, deren Meldebereich mit dem aktuellen Datum Ubereinstimmen, werden in einem
Textfeld ausgegeben. Dieser Text kann auch ausgedruckt werden. Bei Bedarf kdnnen noch
zusatzliche Notizen von Hand eingegeben werden.

Sinnvoll ist es, das Programm Planer.exe in die Autostart-Gruppe lhres Programm-Managers
einzubinden.

Die Termineingabe erfolgt (iber das Programm Planerin.exe

Eine Online-Terminausgabe ist mit Hilfe des Programms PlanerOl.exe mdglich.



Termineingabe (Planerin)

Inhalt

Die Eingaben zu einem Termin erfolgen im unteren Bildschirmbereich des Programms Planerin.

Ein Termin kann geandert werden, indem er aus der Liste ausgewahlt wird und im unteren
Eingabebereich die Parameter verandert werden.

Ein neuer Termin wird hinzugefligt, indem ein vorhandener kopiert oder ein neuer erstellt wird.
Diese Funktionen befinden sich im Meni »Bearbeiten« oder in der Symbolleiste.

Alle Eingaben werden automatisch in die Terminliste Gbernommen.

Die Terminausgabe erfolgt Giber das Programm Planer.exe

Folgende Parameter fiir einem Termin sind mdoglich:
Datum

Meldung
Meldebereich
Formeln
Eilter

Zyklen
Netzwerkadressen



Datumseingabe

Der Tag an dem der Termin stattfindet. Ein Datum kann manuell eingegeben werden. Ein Doppelklick
auf das Feld 1aRt ein Kalenderblatt erscheinen. Dort kann ebenfalls ein Tag ausgewahlt werden. Liegt
das gewinschte Datum nicht im aktuellen Monat, so kann durch die horizontale Laufleiste monats-
oder auch jahresweise vor und zurtickgeblattert werden. Ist der gewiinschte Tag durch anklicken
markiert, so kann das Kalenderblatt wieder verlassen werden.



Meldung

An dieser Stelle kann der Text eingeben werden, der als Meldung spater wiedergegeben wird. Sie
kdnnen bis zu 1.024 Zeichen pro Termin eingeben.

Die Meldung kann auch Formeln enthalten oder mit Hilfe der Meldung kénnen Sie Programmstarts
durchflihren.



Meldebereich

Die Meldung kann bei Bedarf schon vor dem Termin und auch noch nach dem Termin ausgegeben
werden.

Geben Sie in den Feldern »melden ab« und »melden bis« einen Bereich ein. Dieser setzt sich aus
einem Intervall und einer Anzahl zusammen.

Wenn der Termin z. B. schon 2 Tage vorher ausgegeben werden soll, so geben Sie in dem Feld
»melden ab« 2T ein.

Das T steht fur den Intervall Tage. Die Anzahl kann im Bereich von 1 bis 999 liegen, mdgliche
Intervalle sind Tage, Wochen, Monate und Jahr, die jeweils durch die Buchstaben T, W, M und J
gekennzeichnet werden.

Es wird das entsprechende Datum berechnet und in dem darliberliegenden Feld angezeigt. Wenn
Sie dieses Feld anklicken, so erhalten Sie das Monatsblatt. Dort kdnnen Sie auch ein Datum
auswahlen.

Ist der Meldebereich abgelaufen, so wird der Termin automatisch geléscht - es sei denn, Sie haben
einen Zyklus eingegeben.

Zyklen



Zyklen

Soll der Termin nach Ablauf zyklisch wiederholt werden, z. B. fir Geburtstage?

Standardmalf3ig wird ein Termin, wenn der Meldebereich abgelaufen ist, geléscht. Wurde ein Zyklus
festgelegt, so wird der Termin nach dem angegebenen Zeitbereich wiederholt.

Zeitbereiche eingeben
Meldebreich




Zeitbereiche eingeben

Manuelle Eingabe

e Zeitbereiche setzen sich aus einem Betrag und einem Intervall zusammen. Sie stellen eine
Zusammenfassung beider Werte dar.

e Winschen Sie z. B. einen Zeitbereich von 3 Tagen, so geben Sie 3T ein.

e Der Betrag kann Werte zwischen 1 und 999 annehmen.

¢ Mogliche Intervalle sind Tage, Wochen, Monate und Jahr, die jeweils durch die Buchstaben T, W,
M und J gekennzeichnet werden.

Auswahl aus der Liste mit Voreinstellungen

e Wenn Sie den Pfeil rechts vom Eingabefeld anklicken, so 6ffnet sich eine Liste mit vordefinierten
Zeitbereichen. Wahlen Sie dort einen passenden Wert.

Einige Beispiele

e 7 Tage =7T oder 1W

e 14 Tage = 14T oder 2W

e 7 Wochen =7W

e 1 Monat=1M

e 3 Monate = 3M

e 1Jahr=1J

e 23 Jahre =23J



Formeln

Innerhalb der Meldung kénnen bei Bedarf auch Formeln verwendet werden. Formeln stehen immer
in geschweiften Klammer. Sie werden bei der Ausgabe der Meldung durch entsprechende Textteile
ersetzt.

Folgende Formeln kénnen verwendet werden:

Datum-Differenzen mit automatischer Anpassung

e {Diff:TT.MM.JJJJ} berechnet die Differenz zwischen dem Ausgabetag und dem angegebenen
Datum. Wird kein glltiges Datum angegeben, so wird automatisch die {Diff:}-Formel
angewendet.

e {Diff:} berechnet die Differenz zwischen dem Ausgabetag und dem Termin-Datum. Wird das
Termin-Datum geandert, so wird automatisch eine andere Differenz bei der nachsten
Terminausgabe errechnet. Beachten Sie bitte den abschlieRenden Doppelpunkt.

Das Ergebnis wird automatisch angepaldt, d. h. es wird z. B. "8 Tage", "8,2 Monate" oder "2,1 Jahre"
ausgegeben.

Datum-Differenzen ohne automatische Anpassung

e {DiffWt:TT.MM.JJJJ} berechnet die Differenz zwischen dem Ausgabetag und dem angegebenen
Datum in Werktagen (Mo bis Sa unter Beriicksichtigung der Feiertage). Wird kein gultiges Datum
angegeben, so wird automatisch die folgende Formel angewendet. Wenn Sie das Datum
weglassen, so wird die Differenz zwischen dem Ausgabetag und dem Termin-Datum berechnet.

e {DiffAt: TT.MM.JJJJ} berechnet die Differenz zwischen dem Ausgabetag und dem angegebenen
Datum in Arbeitstagen (Mo bis Fr unter Beriicksichtigung der Feiertage). Wenn Sie das Datum
weglassen, so wird die Differenz zwischen dem Ausgabetag und dem Termin-Datum berechnet.

e {DiffTa:TT.MM.JJJJ} berechnet die Differenz zwischen dem Ausgabetag und dem angegebenen
Datum in Tagen. Wenn Sie das Datum weglassen, so wird die Differenz zwischen dem
Ausgabetag und dem Termin-Datum berechnet.

e (DiffdJa:TT.MM.JJJJ} berechnet die Differenz zwischen dem Ausgabetag und dem angegebenen
Datum in Jahren. Wenn Sie das Datum weglassen, so wird die Differenz zwischen dem
Ausgabetag und dem Termin-Datum berechnet. Es wird immer die Differenz in ganzen Jahren
angegeben, also ohne Nachkommastellen. Vom 31.12.1995 bis zum 1.1.1996 ist z. B. 1 Jahr!

Tip: Wenn Sie das Alter eines Geburtstagskindes berechnet haben méchten, so kénnen Sie als
Meldung z. B. »Anna hat Geburtstag. Sie wird {DiffJa:07.03.1961} alt« eingeben.

ZyklusZéhler

e {ZyklusZahler:1} zahlt den Zahlenwert hinter dem Doppelpunkt um eins hoch, immer wenn der
Termin abgelaufen ist und Sie einen Zyklus gesetzt haben. Bei der Terminausgabe wird nur der
Zahlenwert ausgegeben.

Berechnungen



Berechnungen - sehr speziell und schwer zu

durchschauen!

Allgemeines

Innerhalb der Meldung kénnen bei Bedarf auch Berechnungen ausgefihrt werden. Berechnungen
stehen immer in eckigen Klammer. Sie werden bei der Ausgabe der Meldung durch entsprechende
Textteile ersetzt.

Berechnungen werden erst durchgefiihrt, nachdem die Formeln eingefligt wurden, d. h.
Berechnungen dirfen Formeln enthalten!

Andererseits durfen Berechnungen nicht geschachtelt werden. Anstelle von [ 3*7 / [2+1] ] verwenden
Sie bitte [ 3*7 / (2+1) ].

Eine Berechnung koénnte z. B. so aussehen:
"Das Produkt aus Monatund 2 ist[ {m} * 2 ]."

Aktivierung

Um Berechnungen verwenden zu kénnen, missen Sie zuerst die Funktion manuell in der Kontext.Ini
(im Windows-Verzeichnis) aktivieren. Suchen Sie den Abschnitt Planer und fligen dort die Zeile
"Berechnungen=1" ein.

Berechnungen formatieren

Sie kdnnen eine Berechnung auch formatieren, indem Sie der Rechenanweisung, durch ein
Semikolon getrennt, eine Formatierung anhangen. Wenn Sie keine Formatierung angeben, so wird
automatisch auf 2 Nachkommastellen gerundet.

Also, eine Meldung von "Eine kleines Beispiel [11/3;0.000]."
wirde bei der Ausgabe zu  "Eine kleines Beispiel 3,667."

oder "Eine kleines Beispiel [1231*27;0,000.0]."
wurde bei der Ausgabe zu  "Eine kleines Beispiel 33.237,00."

Formeln, besondere

Datum und Uhrzeit (beziehen sich auf das Datum des Termins)
{i} Jahr. Liefert Werte von <1900 bis >2000.

{m} Monat. Liefert Werte von 1 bis 12.

{mt} Monat plus Tage, wobei 32 Tage ein Monat sind. Fiir den 1.1. ergibt sich z. B. ein Wert von
1,03125 und fiir den 29.6. ein Wert von 6,90625. Liefert Werte von 1 bis 12,96875.

Anwendungsbeispiele

Jahreszahlen

"Kosmos Himmelsjahr fir [{j}+1;0000] kaufen" als Meldung,
gibt bei der Ausgabe das nachste Jahr an.



Tabellenwerte als Funktion ausgeben

"Tiefste erwartete Temperatur in Hamburg: [-11.287 +18.02*{mt} -11.93*{mt}*2 +3.661*{mt}"3
-.5178*{mt}*4 +.03377*{mt}"5 -.0008306*{mt}"6;0]°C"

(Ich gebe zu, das Ganze ist ziemlich abgefahren)

¢ Um entsprechende Tabellen in eine Funktion umzuwandeln, siehe ->Planerin->Hilfe->Werbung-
>Statistik/Regression.



Filter

Die Meldung muf} nicht unbedingt innerhalb des Meldebreiches taglich ausgegeben werden.
Z. B. kann es sinnvoll sein, eine Meldung nur am Wochenende auszugeben oder immer nur am
Montag dem Ersten. Dazu kann im Feld »Filter« folgendes eingetragen werden:

Filterméglichkeiten

Wochentage (ersten beiden Buchstaben, z. B. Sa).
Monatsnamen (drei Buchstaben gentigen, z. B. Jan).

Tage eines Monats (z. B. 5 flr den Finften eines Monats, aber auch Bereiche wie 7-14
funktionieren).

Kalenderwoche (geben Sie KW gefolgt von der Woche ein, z. B. KW3 oder KW25)

Wahrscheinlichkeiten fiir die Ausgabe.

50% gibt die Meldung z. B. nur mit finfzig prozentiger Wahrscheinlichkeit aus, d. h. nur ungefahr
jeden zweiten Tag. 33% gibt den Termin durchschnittlich jeden dritten Tag aus.

Es sind beliebige Ganzzahlwerte von 0 bis 100 erlaubt. Achten Sie auf das abschlieRende %-
Zeichen.

Dynamische Wahrscheinlichkeiten fiir die Ausgabe.

Dyn% ist ein dynamischer %-Eilter, d. h. die Wahrscheinlichkeit der Terminausgabe wird immer
héher, desto ndher das Ende des Meldebereichs riickt. Am ersten Tag der Ausgabe ist die
Wahrscheinlichkeit 0% am letzten Tag der Ausgabe 100%.

Filterverkniipfungen

ODER-Verknipfung: zwei Filter durch ein KOMMA getrennt eingeben.
1,Mo zeigt den Termin an, wenn heute der Erste oder heute Montag ist.

UND-Verknupfung: zwei Filter durch ein SEMIKOLON getrennt eingeben.
1-7;Mi zeigt den Termin an, wenn heute die erste Woche eines Monats und Mittwoch ist.

Nicht Verknlipfung: vor ein Filterargument ein Ausrufezeichen stellen. Z. B. 1Sa;!So gibt den
Termin nicht am Wochenende aus, also nicht Sa und nicht So.

Filterbeispiele



Filterbeispiele

Die Filter sind sicherlich etwas gewdhnungsbeduirftig. Deshalb hier einige Beispiele.

Der Termin soll

¢ nur Mittwochs ausgegeben werden.
Mi

e immer am Ersten eines Monats ausgegeben werden.
1

e nurim Juli ausgegeben werden.
Jul

¢ inder 5. Kalenderwoche ausgegeben werden.
KW5

e nicht jeden Tag ausgegeben werden, sondern nur ca. jeden vierten Tag.
25%

e nurin den ersten sieben Tagen eines Monats ausgegeben werden.
1-7

e nuram ersten Sa eines Monats ausgegeben werden.
1-7;Sa

¢ nur am Wochenende ausgegeben werden, also wenn Sa oder So ist.
Sa,So

e nur an Wochentagen ausgegeben werden, also wenn nicht Sa und nicht So ist.
ISa;!So



Netzwerkadressen

Netzwerkbenutzer kdnnen Termine gezielt nur auf bestimmten Stationen ausgeben lassen.

Dazu muB fiir jede Station ein Benutzername festgelegt worden sein. Dies geschieht normalerweise
bei der Installation des Programms.

Sie kdnnen lhren Benutzernamen erfragen, indem Sie den Programmpunkt Infos aufrufen.

Méchten Sie den Namen andern, so kénnen Sie dies in der Datei Kontext.Ini im Windowsverzeichnis
erledigen. Suchen Sie dort den Abschnitt Allgmein/User und tragen den gewlinschten Namen ein
(maximal 7 Zeichen!).

Soll die Meldung auf allen Stationen ausgegeben werden, so geben Sie »Alle« ein.

Ubrigens: Wird das Programm PLANERIN mit dem optionalen Parameter »/readonly« gestartet, so
sind alle Speichermdglichkeiten gesperrt.



Suche Hilfe zu einem Thema
A

Abgelaufene Termine, Meldebreich
Abgelaufene Termine, Zyklen
Abgelaufene Termine

Adressen, Import von Geburtstagen
Adressen

Altes

Arbeitstage, Feiertage

Arbeitstage
Aufbau von Planer.Dat

Ausdruck von Termin-Kalenderblattern
Ausdruck von Termin-Listen
Austausch von Terminen

B

Bekannte Fehler
Berechnungen (sehr speziell

Bestatigung bei manuellem Léschen
Bevorzugter Terminausdruck als...
C

CD-ROM Version

Copyright

D

Dank an...

Datensicherung
Datumdifferenzen

Datumseingabe

Drucken von Kalenderblattern

Drucken von Listen

Dynamische Warscheinlichkeiten flir Filter
E

Eingabe von Zeitbereichen
Eingabe

Einstellungen, Sonstiges
Einstellungen, Terminausgabe
Einstellungen, Termineingabe
Einstellungen, Vorgaben
Einstellungen
Erkennungsmelodie bei Ausgabe
F

ﬂ



Filterbeispiele
Formeln

Fragen, haufig gestellte
Freizeit
G

Geburtstage importieren
Geburtstage, Formeln
Geburtstage, Zyklen
Grenzen des Programms
H

Haufig gestellte Fragen
Hintergrundfarbe
|

Import von Geburtstagen
Inhalt

K

Kalenderblatter fur Unterwegs
Kalenderblatt

Keine Schreibrechte

Kopieren eines Termins

L

Listen fir Unterwegs

Lizenzen flr Netzwerke
Logische Verknipfung fir Filter
M

Meldebereich

Meldung

Monatsblatter fir Unterwegs
Monatsnamen fiir Filter
Mondphasen anzeigen

N

Name oder Kirzel andern
Netzwerkadressen definieren
Netzwerkadressen festlegen und nutzen
Netzwerkbetrieb
Netzwerklizenzen, Registrierungsgebihren
Neuen Termin anlegen
Neuerungen



Notizen
Nur Leserechte

(0

Offenlegung von Planer.Dat
Online Terminausgabe
Optionale Startparameter
P

Parameter, optional
Planer.exe

Planerin.exe
PlanMemo.exe
Platzhalter

Programmanderungen
Programme starten
R

ReadOnly

Registrierungsgebihren fir Netzwerklizenzen
S

Schrift und Farbe

Schriftart

Schriftattribut

Schrifteinstellung
Schriftfarben

SchriftgréRe

Shareware

Sommerzeit

Sonnen Auf- und Untergang anzeigen
Speichere auch manuell Geldschtes
Spruch des Tages

Startparameter, optional
Suche wiederholen

Suchen

T

Tage berechnen
Telefonnummern-Liste

Termin friiher/spater melden
Termin kopieren

Termin neu anlegen

Termin neu erstellen startet Monatsblatt
Terminausgabe im Hintergrund
Terminausgabe, online
Terminausgabe



Terminaustausch
Termine automatisch drucken

Termine nur einmal taglich
Termineingabe

Terminerinnerung
Terminssuche

Terminwecker
Thanks to

U

Uhrzeitbezogene Termine
Updates
V

Verkniipfung fur Filter
Versionsnummer

Vollversion
W

Wann habe ich etwas vor?

Warum werden die Termine nicht immer ausgegeben?
Was ist neu?

Was ist Shareware ?

Weitergabe von Terminen

Werktage, Feiertage

Werktage

Wie erstelle ich wiederkehrende Termine, z. B. Geburtstage?
Wiederholung der Terminausgabe

Wiederholungen der Termine

Wochentage fiir Filter

Z

Zeitbereiche eingeben
Zeitbezogene Termine
Zufallsmeldung ausgeben
Zyklen

ZyklusZahler



Grenzen des Programms

e  Termine konnen im Bereich vom 1.1.1753 bis zum 31.12.2078 verwaltet werden.

¢ Die Lange der auszugebenden Meldung kann bis 1024 Zeichen lang sein und theoretisch aus
512 Zeilen bestehen.

¢ Eine Termindatei kann maximal 2000 Termine b.z.w. 64000 Bytes aufnehmen. In der Praxis
bedeutet dies, dalk Sie grob 700 Termine verarbeiten kbnnen. Wenn Sie sehr lange Meldungen
verwenden, werden es entsprechend weniger. Unter dem MenUpunkt ->Hilfe->Info erfahren Sie
den verbleibenden Platz.

e Es kann nur eine Termindatei verarbeitet werden. Wiinschen Sie mehrere, z.B. um Personliches
von Beruflichem zu trennen, so kdnnen Sie den Planer 2x in 2 verschiedenen Ordnern
installieren.

Bekannte Fehler

e Wenn Sie die Termineingabe (Planerin) von der Terminausgabe (Planer) aus starten, so werden
evtl. keine Hilfefahnen (die kleinen, gelben Dinger) angezeigt. Dieses geschieht nicht auf allen
Rechnern und ich muf3 gestehen, daf ich keine Ahnung habe, wie das zustande kommt.



Haufig gestellte Fragen
?

Wie erstelle ich wiederkehrende Termine, z. B. Geburtstage?

Geben Sie den Termin wie gewohnt ein, wahlen aber einen Zyklus von z. B. einem Jahr (1J).

?

Ich méchte einen Termin schon eine bestimmte Zeit vorher ausgegeben haben, finde aber in dem
Auswahlfeld keine entsprechende Vorgabe.

Sie kdnnen in dem Auswahlfeld auch manuell etwas eingeben. Sie haben also die Moglichkeit jeden
gewinschten Zeitbereich einzustellen.

?

Warum werden die Termine nicht ausgegeben, wenn ich den Planer starte?

Termine werden nur einmal taglich ausgeben. Wiinschen Sie eine Ausgabe auf jeden Fall, so kdnnen
Sie die Funktion im Programm Planerin unter Einstellungen ausschalten oder das Programm Planer

mit der Option /n starten.

?

Ist eine 32-Bit Version fur Windows 95 oder Windows NT verfugbar?

Nein, das Programm ist zur Zeit ausschlieBlich als 16-Bit Version verfugbar. Die Software lauft aber
ohne Probleme unter Windows 95. Die 32-Bit Version wird folgen, nur kann ich leider noch nicht

sagen, wann das sein wird.



Wie alles begann...

Der Planer ist so ziemlich die alteste Anwendung fiir DOS-Rechner, die ich erstellt habe. Die erste
Version entstand im Marz 1991. Es ist zugleich auch mein erstes Sharewareprogramm.

Wenn Sie der Werdegang des Programms interessiert, so schauen Sie doch einmal bei »Was ist
neu?« nach.

Dank an...

@ Hauke, fur die grundlegenden Ideen der ersten Versionen @ Rita, als standiger Tester der
neuesten Versionen @ Jorg, als DOS-Dauertester, September '95 brachte dann doch die Wende @
Melanie, fur die originellste Registriergebuhr: ein Marzipanbrot. Wie lange benutzt du noch die DOS-
Version? @ Criddle, fur gute neue Ideen zur alten DOS-Version @ Peter Monadjemi, fur sein
geniales Buch Visual Basic 3.0 @ Demjenigen, der den tief geschachtelten Algorithmus zur
Berechnung der Sonnenauf- und Untergange vor Ewigkeiten in der 64'er verdffentlicht hat @ James
Shields fir seine gelb-elegante Hilfe-Fahne @ Hauke, noch einmal; dafir, dal® meine
Rechnerhardware immer so gut und schnell [auft @ Den Usern mit konstruktiven Kritiken und
natirlich all denen, die das Programm gekauft haben...



Was ist neu?

Die Versions-Nummer des Programms setzt sich aus Jahr und Monat zusammen (ab 4.11).

e \ersion 6.11
@ Mal wieder eine neue Formel: DiffTa zur Berechnung von Datum-Differenzen mit der Ausgabe
in "reinen" Tagen.

e \ersion 6.09
@ Die Grenzen des Programm sind neu definiert.

e Version 6.08
@ Import von Geburtstagen aus Adressen maglich.
@ Vor dem Speichern der Termine wird eine Sicherungsdatei mit dem Suffix ».bak« angelegt.
@ Beim Kalenderblattausdruck konnen Sie die Schriftgroe fiir Daten und Text festlegen und ob
Sie einen (schnelleren) Ausdruck in schwarz/weil wiinschen.
@ Die Funktion abgelaufene Termine ist etwas verandert worden.
@ Eine neues zusatzliches Programm, die Online-Terminausgabe (PlanerQl) ist in der CD-ROM
Version enthalten.

e \ersion 6.06
@ Eine neue Formel ist hinzugekommen, der ZyklusZahler.
@ Die Terminausgabe kann gleich wieder beendet werden, wenn keine Termine anliegen. -
>Weiteres->Einstellungen->Ausgabe_beenden...

e \ersion 6.05
@ Die Kalenderwoche kann jetzt auch als Eilter verwendet werden.
@ Hintergrundfarben werden, bei 256 oder weniger Farben, nur noch als reine Farben
dargestellt. Hellgelb z. B. als weil3. Windows kann diese Farben bei kleineren Farbpaletten nicht
sauber darstellen.

e \ersion 6.03
@ Die Moglichkeit, Telefonnummern bei der Terminausgabe wahlen zu lassen ist (leider)
ersatzlos gestrichen (zu viele Probleme).

e \ersion 6.02
@ Eine Funktion zum Drucken von Kalenderblattern ist hinzugekommen, Planerin->Drucken-
>Terminkalenderblatt. Diese Funktion wird jetzt auch ausgefiihrt, wenn Sie das Druckersymbol
wahlen. Bevorzugen Sie weiterhin den Listendruck, so wahlen Sie dies bitte unter ->Planerin-
>Weiteres->Einstellungen->Bevorzugter_Ausdruck aus.
@ Ein Katalog haufig gestellter Fragen ist ab jetzt in dieser Hilfe verfiigbar.
@ Sorry, aber die kleine, grine Analoguhr vom letzten Monat ist schon wieder rausgeflogen. Sie
verbrauchte zu viel Rechenzeit.
@ Eine Terminliste kann automatisch nach einer bestimmten Anzahl Tage gedruckt werden.
Diese Funktion ersetzt die alte Funktion »automatisches Drucken an einem ausgewahlten
Wochentag«, ->Planerin->Weiters->Einstellungen.

e \ersion 6.01
@ Eine neue Formel zum Berechnen von Datumdifferenzen in Jahren ist hinzugekommen:
{DiffJa:}.
@ Beim Drucken von Terminlisten kénnen Sie den Zeitbereich jetzt auch absolut einstellen.
Klicken Sie die Datumfelder an, ->Planerin->Datei->Drucken.
@ Eine kleine, griine Analoguhr zeigt lhnen auf Wunsch standig die Zeit an, ->Planerin-
>Weiters->Einstellungen (seit Version 6.02 gestrichen).

e \ersion 5.12
@ Es sind zwei neue Formeln zu Berechnung von Datumdifferenzen hinzugekommen. »DiffAt«
berechnet die Differenz in Arbeitstagen (Mo bis Fr) und »DiffWt« berechnet die Differenz in
Werktagen (Mo bis Sa). Beide Formlen kénnen Eeiertage berlcksichtigen. Die alte Formel
»DiffWt« fur Wochentage entfallt dadurch ersatzlos.

e \ersion 5.10




@ Eine Terminliste kann automatisch an einem ausgewahlten Wochentag gedruckt werden, -
>Planerin->Weiters->Einstellungen.

@ Klicken Sie das Datum oberhalb der Meldebereichsintervalle an und Sie kénnen den
Meldebereich absolut aus dem Monatsblatt auswahlen, ->Planerin.

@ Bei der Terminausgabe kénnen Zufallsmeldungen ausgegeben werden. So etwas wie "Spruch
des Tages", ->Planerin->Weiters->Einstellungen.

Version 5.09
@ Die neue Funktion Terminsuche erleichtert die Suche nach einem freien Termin, ->Planerin-
>Suche->Terminsuche.

Version 5.08
@ Eine Terminerinnerung fiir Notebook-User und jene, die lhren Rechner nie ausschalten, ist
(aus Platzgriinden) in der CDROM-Version enthalten, ->PlanMemo.

Version 5.06

@ Beim Drucken einer Terminliste kann die Anzahl der gewlinschten Kopien eingestellt werden,
->Planerin->Datei->Drucken.

@ Wenn Sie das Programm »Adressen« ab der Version 5.06 installiert haben, so kénnen Sie
Daten von dort in Planerin Gbernehmen, ->Planerin->Bearbeiten->Einfligen->Notizen.

@ Bei der Terminausgabe kénnen Sie Telefonnummern mit der Maus markieren und von einem
Modem wahlen lassen, Planer->Weiteres->Telewahl (seit Version wieder 6.03 gestrichen).

@ Wenn Sie bei der Terminausgabe einen Text mit der Maus markieren und anschlieend die
Termineingabe starten, so wird automatisch nach dem markierten Text gesucht, ->Planer.

Version 5.05

@ Meldungen eines Termins konnen jetzt bis zu 1024 Zeichen lang sein und sich Gber mehrere
Zeilen erstrecken, ->Planerin.

@ Ein Zusatz fur den %-Filter: »Dyn%¢« ist ein dynamischer %-Filter, d. h. die Wahrscheinlichkeit
der Terminausgabe wird immer héher, desto naher der Termin rickt, ->Planerin.

Version 5.04

@ Eine Riuckgangig-Funktion (Undo) ist hinzugekommen, ->Planerin->Bearbeiten->Rlckgangig.
@ Datum-Differenz-Formeln mussen jetzt nicht mehr auf ein absolut angegebenes Datum
bezogen sein, sondern kénnen auch auf das Datum des Termins bezogen sein, ->Planerin.

Version 5.03

@ Bei der Terminausgabe werden Termine mit einem * markiert, die auf den heutigen Tag fallen,
->Planer.

@ Die Anzeige der Kalenderwoche wurde leider so berechnet, da® die Woche nicht mit einem
Montag beginnt. Das ist jetzt behoben.

@ Eingaben und Anderungen bei der Termineingabe werden jetzt automatisch immer
Ubernommen, ->Planerin.

@ Das Umschalten zwischen Sommer- und Winterzeit wird automatisch erledigt, ->Planerin-
>Weiteres->Einstellungen.

@ Wenn Termine neu angelegt oder kopiert werden, so wird automatisch das Monatsblatt
gestartet, ->Planerin->Weiteres->Einstellungen.

Version 5.02

@ Filterbedingungen wurden erweitert. Mehr dazu in der Hilfe.

@ Vorgabewerte bei der Termineingabe kénnen jetzt individuell eingestellt werden. Siehe
Kontext.Ini unter Abschnitt [Planer] im Windows Verzeichnis.

Version 5.01
@ Fehler bei der Berechnung der Sonnenauf/untergdnge gefunden und beseitigt, ->Planer.

Version 4.12
@ Beim Suchen ist ein Fragezeichen als Platzhalter erlaubt, ->Planerin->Suche->Text suchen.

Version 4.11 vom November 1994

@ Ab jetzt setzt sich die Versions-Nummer des Programms aus Jahr und Monat zusammen. Das
ist fur Sie Ubersichtlicher und fir mich einfacher zu verwalten.

@ Endlich habe ich Zeit gefunden eine richtige Windows-Online-Hilfe zu erstellen.



e \ersion 4.1 vom September 1994
@ Das Datum kann jetzt manuell und per Kalenderblatt eingegeben werden, ->Planerin.
@ Netzwerkzugriffe werden besser tiberwacht. Ein zweiter Benutzer wird jetzt erkannt.
@ Probleme mit der Online-Hilfe behoben.
@ Datum-Differenzen kdnnen jetzt auch in Wochentagen berechnet werden, z. B. "Wie viele
Tage mufd ich noch bis zum Urlaub arbeiten?", ->Planer.

e \Version 4.0 vom Juli 1994
Ich habe versucht alle Funktionen der alten DOS-Version einzubinden. Alte 3.x Termin-Dateien
werden automatisch erkannt und angepalt. Die wesentlichsten Anderungen sind:
@ Der Meldebereich wird jetzt relativ angegeben und nicht mehr absolut.
@ Zyklen kdnnen in jedem erdenklichen Bereich eingegeben werden.
@ Datum-Differenzen werden immer automatisch in ein brauchbares Format umgewandelt. Sie
haben auch einen neuen Syntax erhalten. Siehe Hilfe oder Formel einfligen.
@ Die alte Kurzelliste mit den {} ist einem Notizblock gewichen.
@ Die "bunten" Termine sind verschwunden. Alle Termine werden jetzt (leider nur noch) in einer
Farbe ausgegeben.
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Das Programm lauft jetzt komplett unter Windows und ersetzt alle alteren 1.x bis 3.x Versionen.
Daher eigentlich ein neuer Anfang fur »Was ist neu?«.

¢ \Version 3.62 vom Dezember 1994
@ Innerhalb der Kirzelliste muf} die Abklirzung von der gewiinschten Meldung durch ein Tab-
Zeichen getrennt werden. Einige Editoren formen Tabs in Leerzeichen um. Als Trennzeichen
genugen jetzt auch 3 Leerzeichen.

e \Version 3.61 vom Januar 1994
@ Eine ASCII-Tabelle ist in Planerin eingebaut.

e Version 3.60 vom Dezember 1993
@ In der Datei KUERZEL.LST konnen Texte eingegeben werden, welche bei der Terminausgabe
umgewandelt werden. Der Text {Abk.} bei der Termineingabe kénnte z.B. zu Abklirzung werden.
Beachte die Mengenklammern bei der Eingabe. Bestens geeignet um automatisch die
Telefonnummer zum Namen auszugeben.

e \Versionen 3.59 vom Dezember 1993
@ An der Bildschirmaufteilung wurde einiges verandert.
@ Es konnen jetzt mehr Termine angezeigt werden, es gibt einige Rahmen und auf besonderen
Wunsch haben diese auch einen Schatten.

¢ \Version 3.58 vom November 1993

@ Verbesserte Maussteuerung bei der Datumseingabe.
@ Bildschirmaufbau fir ausfihrliche Termindaten verandert.

e \Version 3.57 vom November 1993
@ Zu bestimmten Ereignissen kdnnen Sound-Dateien ausgegeben werden (siehe Setup).
e Version 3.56 vom Oktober 1993

@ Das Setup-Programm wurde Uberarbeitet.
Ups, ein Fehler bei der Zyklenberechnung hatte sich eingeschlichen.

e Version 3.55 vom Oktober 1993
@ Manuell geléschte Termine kdnnen jetzt ebenfalls in der Datei PLANER.OLD gesichert
werden. Funktion im Setup einstellen.

e Version 3.54 vom Oktober 1993
@ Die Formel um Datum-Differenzen zu berechnen wird bei der Meldungseingabe durch [Strg]-
[D] automatisch eingefligt.

e Version 3.53 vom September 1993
@ Bei Eingaben gibt's jetzt eine Online-Hilfe.



@ Es sind einige Einstellungsmdglichkeiten fir den Ausdruck hinzugekommen.

e Version 3.52 vom August 1993
@ Es gibt jetzt 10 einstellbare Direktbefehle. Diese kénnen Uber die 10 Funktionstasten oder
direkt mit der Maus gestartet werden. Deine vorherige Belegung muf3te allerdings geldscht
werden.

e \ersion 3.51 vom August 1993
@ Ups, Fehler bei der Wochentagsberechnung behoben.

e \Version 3.50 vom August 1993
@ Sonnenauf/untergdnge kdnnen bei der Terminausgabe berechnet werden.
Gib als Meldung »..SONNE L=010.25 B=053.48 MESZ« ein.
Die Werte fur L und B entsprechen den Langen- und Breitengraden Deines Wohnortes. MESZ
bedeutet Mittel-Europaische-Sommer-Zeit und sollte nach Ablauf der Sommerzeit in MEZ
geandert werden.
@ Filter. Diese Funktion wurde komplett tGberarbeitet. Erlduterungen findest Du bei Weiters/Hilfe.
@ Die Reihenfolge der Pulldown-Menis wurde etwas verandert.
@ Nach vielem hin und her habe ich mich entschieden einen Shareware-Countdown flr nicht
registierte Anwender einzubauen.

e \ersion 3.47 vom Juli 1993
@ Es wird eine »WAS IST NEU« Liste gefiihrt. Hier werden kiinftige Anderungen aufgefiihrt, so
daf jeder Benutzer schnell Gbersehen kann was neu ist. Ja ich weif3, das war schon lange fallig!
@ Abgelaufene Termine kdnnen noch einmal gelesen oder reaktiviert werden. Siehe Menu
»Weiteres«.
@ Ein Bildschirmschoner, der automatisch nach einer einstellbaren Zeit (Setup/Planerin) den
Bildschirm dunkel schaltet.
@ Ausgegebene Termine kdnnen in einer Datei zur Weiterverarbeitung gespeichert werden
(Setup/Planer).
@ Die Farbauswahl fur die Meldungen kann jetzt auch aus einer Farbpalette mit der Maus
erfolgen.
@ Netzwerkbenutzer finden eine Benutzerdifferenzierung. Bestimmte Termine werden so nur an
ausgewahlten Stationen ausgegeben. Die Funktion muf} im Setup/Planerin zuerst aktiviert
werden.
@ Bevor DOS-Programme aus Planerin heraus gestartet werden, versucht der Rechner mehr
Speicher zur Verfligung zu stellen. Dadurch wird auch auf Systemen mit weniger freiem RAM
das Starten von Programmen aus Planerin heraus eher gelingen. Dieses bringt etwa 120
Kilobyte mehr.
@ Es erfolgt keine Meldung mehr, wenn keine Maus am Rechner angeschlossen ist.

Die erste DOS-Version 1.00 ist im Marz 1991 entstanden.

Es war Hauke's und meine Idee, dal® der Rechner, der sowieso taglich lauft, uns an Termine und
Notizen erinnert.



Abgelaufene Termine

->Planerin->Weiteres->Abgelaufene Termine

Abgelaufene Termine werden in einer Liste gespeichert. Diese kann bei Bedarf eingesehen werden.
Sie kdnnen auch Termine, die Sie manuell I6schen in diese Liste eintragen lassen. Das kdnnen Sie
unter Einstellungen aktivieren.

Weitere Moglichkeiten:

e »Wieder einfligen« erstellt aus Datum und Meldung einen neuen Termin. Parameter wie z. B.
Meldebereiche kdnnen Sie selbst neu festsetzen.

e Ein »Texffilter« dient dazu, die Liste der angezeigten abgelaufenen Termine zu begrenzen.
Geben Sie einen gewtinschten Text ein und klicken anschlieRend auf »Liste neu einlesen«.



Aufbau von Planer.Dat

Diese Datei enthalt Ihre eingegebenen Termine.

Bezeichnung Aufbau

Datum
Von

Bis
Filter
Zyklus
Adresse

Meldung

JJJJMMTT
###X
#H#X

XX, XX
#H##X
Text
Text

Position

1

9
13
17
27
31
38

Lange
= 8
<= 4
<= 4
<= 10
<= 4
<= 7
<=1024



Ausdruck von Termin-Kalenderblattern

->Planerin->Datei->Drucken->Terminkalenderblatter

Termine kdnnen in Form eines Monatsblattes gedruckt werden.

Gehen Sie so vor:

Legen Sie den Monat fest, fur welchen Sie einen Ausdruck wiinschen. Blattern Sie mit den
beiden durch Pfeile gekennzeichneten Feldern monatsweise vor oder zurtick.

Legen Sie als nachstes fest, wieviele Monate Sie ausgegeben haben mdchten.
Wieviele Kopien sollen angefertigt werrden?
Wahlen Sie, ob Sie das Kalenderblatt quer oder hoch ausgedruckt haben méchten.

Wahlen Sie, ob Sie das Kalenderblatt in Schwarz/Weil} oder in Farbe ausgedruckt haben
md&chten. Wochenendendaten werden z. B. rot und Feiertagshinweise blau gedruckt.

Legen Sie die SchriftgroRe fiir die Daten und den Text fest. Eine mdglichst kleine Schriftgré3e fur
den Text ist zu empfehlen, um im Tagesfeld viel Text unterbringen zu kdnnen. Probieren Sie aus,
was lhr Drucker noch gut lesbar darstellt und Sie noch gut lesen kénnen.

Das war's. Klicken Sie auf »Drucken«.

Um moglichst viel Platz fir die Termine innerhalb des Kalenderblattes zu erhalten, werden die Texte
teilweise in einer kleineren SchriftgroRe ausgegeben. Auf Nadeldruckern kann es dadurch schwierig
werden, den Text zu lesen.

Ausdruck von Termin-Listen




Ausdruck von Termin-Listen

->Planerin->Datei->Drucken->Terminlisten

Termine kdénnen in Form einer Liste gedruckt werden.

Gehen Sie so vor:

Legen Sie den Anfang fest, mit dem die Liste beginnen soll. Klicken Sie dafiir das entsprechende
Datumfeld an und es erscheint das bekannte Kalenderblatt.

Legen Sie das Ende der Liste fest. Das Ende ist erreicht, wenn der von Ihnen eingestellte Tag
»Drucken bis zum« oder die Anzahl der »max. Seiten« erreicht ist.

Klicken Sie dafir das entsprechende Datumfeld an und es erscheint das Kalenderblatt oder
geben Sie in dem darunter liegenden Feld einen Zeitbereich ein.

Beachten Sie bitte: Wenn Sie den Zeitbereich sehr gro3 wahlen, so kann die Rechenzeit zur
Erstellung der Terminliste recht lange dauern.

Legen Sie fest ob auch Tage ohne Termine gedruckt werden sollen. Es erscheint dann nur das
Datum mit einer Leerzeile.

Bei Bedarf kdnnen Sie noch Leerzeilen fur jeden Tag einfligen lassen. Sie haben so Platz fur
handschriftliche Notizen.

Brauchen Sie einen linken Rand zum Abheften?
Wieviele Kopien der Liste sollen angefertigt werrden?
Das war's. Driicken Sie auf »Drucken«.

Wenn Sie sicher sein wollen, ob alles Ihren Vorstellungen entsprechend eingestellt ist, so wahlen Sie
die »Vorschau.

Ausdruck von Termin-Kalenderblattern



CD-ROM Version

Warum unterschiedliche Versionen?

Aus Platzgriinden kann ich auf einer Diskette nicht mehr alle Programmteile unterbringen. Um nicht
auf mehrere Installationsdisketten ausweichen zu missen, haben ich mich daflir entschieden, einige
Programmteile auf CD-ROM auszulagern.

Was ist anders in der CD-ROM Version?
Die CD-ROM Version enthalt

e PlanerQl zur Online-Ausgabe von Terminen
e PlanMemo zur Terminerinnerung

Alle in dieser Online-Hilfe beschriebenen Funktionen sind auch in der Disketten-Version enthalten,
es sei denn, sie sind ausdriicklich durch das CD-ROM Symbol gekennzeichnet.

¢ Die CD-ROM enthalt aber auch noch viele weitere Programme. Blattern Sie doch mal in der
Werbung. Sie finden sie im Hilfe-Mendi.

Was kostet die CD-ROM Version?

Der Preis fur die CD-ROM Version schwankt, da auch die Preise fir CD-Rohlinge schwanken. Im
Registrierungformular finden Sie die Bestelloption fir die CD-ROM und den aktuellen Preis.



Datensicherung

Wo finden Sie Ihre Daten?
Alle Daten-Dateien werden im gleichen Ordner abgelegt, in dem sich auch das Programm selbst
befindet.

Wenn Sie lhre Daten regelmaRig sichern wollen, so waren das also alle Dateien, welche in diesem
Ordner ein gesetztes Archiv-Attribut haben.

Wie k6nnen Sie Ihre Daten sichern?

Wenn Sie keine Datensicherungs- oder Backup-Software einsetzen wollen, so kénnen Sie lhre
Dateien mit dem DOS-Befehl XCOPY selber in Sicherheit bringen. Ein Aufruf unter DOS kénnte so
aussehen:

e XCopy C:\Ordner\*.* A:\Ordner.Ds\*.* /a

Mit Hilfe dieses Befehls werden alle veranderten Dateien auf Diskette gesichert. Sie missen
natdrlich den \Ordnen\ lhrer Konfiguration entsprechend anpassen. Wenn Sie die Daten zurlicklesen
mochten, konnte der Aufruf unter DOS so aussehen:

e XCopy A:\Ordner.Ds\*.* C:\Ordner\*.*
Sie missen natirlich auch hierbei den \Ordner\ lhrer Konfiguration entsprechend anpassen.

Ein Tip:
Die eben aufgefiihrte Lésung ist eher eine Notlésung. Ich wirde lhnen den Einsatz einer richtigen
Backup-Software dringend empfehlen.



Einstellungen Sonne, Mond und Sterne...

Mondphasen anzeigen.
Bei der Terminausgabe kann die Mondphase berechnet und ausgegeben werden. Der Mond wird
als kleines Symbol angezeigt. Wenn Sie dieses anklicken, erhalten Sie weitere Informationen.

Sonnen Auf- und Untergangszeiten anzeigen.
Bei der Terminausgabe kann die Sonnenauf- und Untergangszeit berechnet und ausgegeben
werden. Diese Zeiten werden auf 10 Minuten Genauigkeit gerundet.

Sommerzeit berticksichtigen.

Zur Berechnung der Sonnenzeiten ist es wichtig, dal die MESZ berilicksichtigt wird. Das
automatische Berechnen der Sommerzeit ist nicht so einfach, da sie willkrlich und
ldnderabhangig festgelegt wird. Dieses Programm kann unter Umstédnden 2 Wochen daneben
liegen.

Grad 6stliche Lange und nordliche Breite.

Das Programm bendtigt zur Berechnung der Sonnenzeiten lhre geographischen Koordinaten.

Einige Stadte...
Die geographischen Koordinaten einiger Stadte.



Einstellungen Sonstiges

e Schrift und Farbe ermdglichen das Einstellen der Felder, die Termindaten enthalten. Dieses
betrifft sowohl die Bildschirmfelder als auch den Ausdruck. Ich empfehle dringend ein Nicht-

Proportional-Schrift zu wahlen, z. B. Courier. Ansonsten geraten Anzeige und Ausdruck evitl.
durcheinander.



Einstellungen Terminausgabe

Termine nur einmal taglich ausgeben.
Termine kénnen wahlweise nur einmal taglich ausgegeben werden oder aber bei jedem Aufruf
von PLANER.

Sofort beenden, wenn keine Termine.
Das Programm PLANER kann gleich wieder beendet werden, wenn keine Termine anliegen.

Erkennungsmelodie bei Ausgabe.
Bei der Terminausgabe kann eine Sound-Datei als akkustischer Hinweis ausgegeben werden. In
dem folgenden Textfeld kann eine andere Sound-Datei gewahlt werden.

Zufallsmeldung ausgeben.

Bei der Terminausgabe kdnnen Zufallsmeldungen ausgegeben werden. In dem folgenden
Textfeld kann eine Datei gewahlt werden. Bei der Ausgabe wird eine Zeile dieser Datei zufallig
ausgewahlt. Diese Funktion ist so etwas, wie der "Spruch des Tages". Sie kébnnen natirlich aber
auch Vokabeln, Geschichtszahlen oder etwas anderes ausgeben lassen.

Bevorzugter Terminausdruck als...
Wahlen Sie, wie die Termine vorzugsweise ausgedruckt werden sollen. Die Einstellung bezieht
sich auf das Druckersymbol bei Planerin und auf den folgenden Punkt.

Automatischer Ausdruck nach ... Tagen.
Bei der Terminausgabe kdnnen die Termine automatisch nach einer bestimmten Tagesanzahl
gedruckt werden.



Einstellungen Termineingabe

Bestatigung bei manuellem Ldschen.
Reine Vorsichtsmalnahme der zuvor schon erwahnten Funktion.

Speichere auch manuell Gel6schtes.

Abgelaufene Termine werden in einer Liste gespeichert. Diese kann bei Bedarf eingesehen
werden. Wenn Termine manuell im Programm PLANERIN geldscht werden, kénnen diese
ebenfalls wahlweise in der Liste gespeichert werden.

Termin neu erstellen startet Monatsblatt.
Termine kénnen manuell eingegeben werden oder aus einem Monatsblatt ausgewahlt werden.
Wenn Sie die manuelle Methode bevorzugen, so schalten Sie das Monatsblatt hier aus.



Einstellungen Vorgaben

e Termin friher/spater melden.
Wieviele Tage vor/nach dem Termin soll die Meldung erscheinen? Hier werden lediglich
Vorgaben eingestellt. Die Werte kénnen alle bei der Termineingabe auch manuell angegeben
werden.

¢ Netzadressen Auswahl.

Sie kdnnen hier eine Namenliste der Netzwerkbenutzer anlegen. Auch diese Angaben kdnnen
bei der Termineingabe noch manuell angegeben werden.



Feiertage
Fir einige Berechnungen innerhalb von Formeln, z. B. zur Berechnung von Datumdifferenzen, ist es
sinnvoll die Feiertage zu berlcksichtigen.

So sinnvoll das klingt, so schwierig ist es auch, dieses durchzufiihren.

Alleine innerhalb von Deutschland gelten unterschiedliche Feiertagsregelungen, von Osterreich und
der Schweiz ganz zu schweigen.

Sie haben daher die Méglichkeit »lhre« Feiertage selbst zu bestimmen.

Gehen Sie so vor:

» Offnen Sie die Datei Feiertag.Ini im Planer-Verzeichnis, z. B. mit dem Windows-Editor.

e Bearbeiten Sie diese Datei entsprechend den dort aufgefuhrten Vorschlagen.

Feiertage mit Win-Editor bearbeiten

Sie mussen diese Anpassung leider selber vornehmen - aber nur so kann jeder bertcksichtigt
werden. Wenn Sie mdchten, durfen Sie mir aber gerne »lhre« Feiertag.Ini auf Diskette zusenden. Ich
werde sehen, ob nicht evtl. auf diesem Weg verschiedene Einstellungen zur Verfiigung gestellt
werden kdnnen.

Wenn Sie generell keine Feiertage berticksichtigen méchten, so I6schen Sie diese Datei einfach.



Import von Geburtstagen aus Adressen

->Planerin->Bearbeiten->Importieren->Geburtstage

Wann ist der Import méglich?

Wenn Sie das Programm »Adressen« (siehe auch Werbung) ab der Version 5.06 installiert haben, so
haben Sie die Mdglichkeit Geburtstage von dort zu Gbernehmen.

Gehen Sie so vor:

e Wabhlen Sie im Programm Planerin (Termineingabe) den MenUpunkt ->Bearbeiten->Importieren-
>Geburtstage.

e Es werden die Namen lhrer Adressenlisten angezeigt. Wahlen Sie eine aus, indem Sie sie
anklicken.

e Daneben werden alle Personen der gewahlten Liste angezeigt, zu denen ein Geburtsdatum
vorhanden ist. Wahlen Sie die gewlinschten Eintrage aus. Bei gedriickter STRG-Taste kdnnen
Sie auch nicht zusammenhangende Bereiche auswahlen.

e Wahlen Sie den Button importieren.

e Falls Sie jetzt feststellen, dal} Sie die frisch importierten Geburtstage doch nicht wiinschen, so
wahlen Sie im Menl Datei den Punkt beenden. lhr Termine werden dann nicht gespeichert.



Kalenderblatt

Immer wenn die Monatstabelle erscheint, kann ein Datum ausgewahlt werden.
Klicken Sie dazu einen Tag an und wahlen anschliefend » OK«.

Mit den entsprechend beschrifteten Button kénnen Sie monats- und jahresweise blattern.
Das Blattern ist auch direkt durch Tasten mdéglich:

Pos1 - zum 1. des Monats
Ende - zum letzten der Monats
Links - einen Tag zurtick
Rechts - einen Tag vor

Hoch - eine Woche zurtick
Runter - eine Woche vor

Bild hoch - einen Monat zuriick
Bild runter - einen Monat vor
Strg Bild hoch - ein Jahr zurtick
Strg Bild runter - ein Jahr vor
Strg Pos1 - heute



Name / Kuirzel andern

Sie kdnnen lhren Namen b. z. w. Kiirzel wie folgt &ndern: wahlen Sie in einem der Programme im
Menu Hilfe den Punkt Registrierungformular und dort im Menl Eingabe den Punkt Benutzername.



Netzwerkbetrieb

Wie kann ich die Software innerhalb eines Netzwerkes nutzen?

Wenn Sie die Software innerhalb eines Netzwerkes benutzen mochten, also mehrere User Daten
schreiben und lesen wollen, so ist dies durchaus mdglich. Installieren Sie das Programm in einem
Verzeichnis, auf das alle Beteiligten Zugriff haben.

Es besteht allerdings eine Einschrankung: nur ein User kann zur Zeit Daten schreiben.

In der Praxis 1auft das dann so ab: der erste User, der das Programm startet, erhalt die vollen
Zugriffrechte. Wenn ein weiterer User das Programm startet, kann dieser das Programm wahlweise
nur mit Leserechten starten oder abbrechen. Beendet der erste User das Programm, so kann ein
anderer das Programm mit vollen Zugriffsrechten starten.

Wichtig ist, dal3 jeder Benutzer einen eigenen Benutzernamen definiert hat. Sie kdnnen diesen
nachtraglich andern, indem Sie das Menu Hilfe/Registrierungformular und dort das Men
Eingabe/Benutzername wabhlen.

Lizenzen fiir Netzwerke

Nicht erlaubt ist es, die Software fir geschaflichte Zwecke auf mehreren Rechnern gleichzeitig zu
installieren oder innerhalb eines Netzwerks von mehreren Rechnern aus zu nutzen. Erkundigen Sie
sich bitte nach einer Sonderlizenz.

Sie durfen die Software fur private Zwecke auf mehreren Rechnern gleichzeitig installieren und
gleichzeitig nutzen, auch innerhalb eines Netzwerks. Das gilt auch fur eine registrierte
Sharewareversion (Vollversion). Wohlgemerkt, nur fir private Zwecke.

Weitere Hinweise erhalten Sie im Men( »Hilfe« unter dem Punkt »Info / Lizenzbestimmungen.



Notizen

->Planerin->Bearbeiten->Einfigen->Notizen

Sie haben die Mdglichkeit wiederkehrende Textpassagen hier festzuhalten und bei Bedarf abzurufen.

Gehen Sie so vor:
e Geben Sie im oberen Feld eine Notiz ein und driicken anschlielend »aufnehmen«.

¢ Kilicken Sie eine Notiz in der Liste an und wahlen anschlielend »einfligen«.  Die Notiz wird so
in die Meldung des aktuellen Termins eingefugt.

¢ Kilicken Sie eine Notiz in der Liste an und wahlen »léschen«, wenn die Notiz nicht mehr bendtigt
wird.

Telefonnummern-Liste

Wenn Sie das Programm »Adressen« (siehe auch Werbung) ab der Version 5.06 installiert haben, so
erscheint ebenfalls eine Liste alle Adressendateien.

Klicken Sie einen dieser Dateinamen doppelt an, so werden die Namen und Telefonnummern in der
Notizliste angezeigt und kénnen wie gewdhnliche Notizen eingefligt werden.



Programme starten

->PlanerinBearbeiten->Einfigen->Meldung_fuhrt_Programm_aus

Programme starten
Es besteht die Mdglichkeit keine Meldung ausgeben zu lassen, sondern ein Programm zu starten.

Beginnen Sie die Meldung mit einem @-Zeichen (ALT-064), gefolgt von dem Programmnamen. Z. B.
@c:\windows\sol.exe

um Solitar zu starten. Zum bequemen Einbinden gibt es die Funktion im Pulldown-Meni
»Bearbeiten/Einfligen/Meldung fihrt Programm aus«.

Wenn Sie das Starten von Programmen bei der Terminausgabe verhindern méchten, so halten Sie
wahrend der Ausfiihrung des Programms Planer die Shift-Taste gedrickt.

Programme wahlweise starten

Wenn Sie flr ein eingebundenes Programm jedesmal entscheiden méchten, ob es heute gestartet
werden soll oder nicht, so kdnnen Sie dies erreichen, indem Sie die Meldung manuell z. B. so
umstellen:

@Datensicherung durchfiihren?@c:\tools\backup.exe

Beachten Sie die beiden @-Zeichen. Der erste Text wird in einem extra Fenster angezeigt und Sie
haben die Moglichkeit zwischen ja und nein zu wahlen. Wahlen Sie ja, so wird der Text nach dem
zweiten @-Zeichen als Programm ausgefuhrt. Wahlen Sie nein, so wird der Programmstart
unterdriickt.



Nur Leserechte

Sie kdnnen einem Programm nur Leserechte erteilen, d. h. Daten kénnen nicht verandert b. z. w.
nicht gespeichert werden.

Sie haben mehrere Moglichkeiten, dieses zu erreichen.

Nur Leserechte mit ausdriicklichen Hinweisen:

e Legen Sie im Programmverzeichnis eine Datei mit Namen »ReadOnly.Txt« an. Wenn diese
Datei einen Inhalt besitzt, so wird dieser beim Programmstart angezeigt. Bearbeiten und
erstellen Sie die Datei mit einem gewdhnlichen Editor, z. B. mit Notepad.

Nur Leserechte ohne ausdriickliche Hinweise:

¢ Legen Sie die oben beschreibene Datei »ReadOnly.Txt« an, geben |hr aber keinen Inhalt oder

e wenn Sie die Dateiattribute der Datendatei (Planer.Dat) mit dem Dateimanager oder dem
Explorer andern, so dal’ das ReadOnlyAttribut gesetzt ist, dann haben Sie nur Leserechte fiir
diese Installation.

Wofiir kbnnen Sie die Funktion benutzen?

¢ Innerhalb von Netzwerken kann es hilfreich sein, dal’ wenn ein Server nicht verfligbar ist, sie
zwar Daten innerhalb der lokalen Installation lesen aber nicht verandern kénnen.

e Wenn das Programm von einer CD-ROM gestartet wird, so erhalten Sie automatisch nur
Leserechte. Zugegeben, das ist mehr fur mich oder fiir Sharewarehandler interessant und
wahrscheinlich wenger fiir Sie.



Registrierungsformular

->Hilfe->Registrierungsformular

e Wenn Sie sich fir die dauerhafte Benutzung dieses Programms entschieden haben, so kénnen
Sie das Registrierungsformular ausfullen.

Tragen Sie bitte in die Felder Ihre Adresse ein. Wenn Sie mdchten, fiillen Sie auch die anderen
Felder aus.

Anschliefdend klicken Sie auf »Formular drucken« und senden mir den Ausdruck mit der
Registriergeblhr zu. Sie erhalten dann von mir u. a. ein Kennwort, welches Sie anschlielend
eingeben kénnen.

¢ Wenn Sie das Programm noch weiter testen mochten, so klicken Sie auf »Weiter«.

¢ Wenn Sie noch weitere Fragen haben oder Hinweise wiinschen, so sehen Sie bitte im Menu
unter »Noch Fragen?« nach. Einige Hinweise erhalten Sie auch auf dem ausgedruckten
Registrierungsformular.



Schrifteinstellung

Sie kdnnen die Schrift lhrem persénlichen Geschmack anpassen.
Wahlen Sie Schriftart, Schriftgrée und Schriftattribute.
Sie kdnnen ebenfalls die Schriftfarbe und die Hintergrundfarbe einstellen.

In dem Feld Schriftbeispiel konnen Sie vorzeitig erkennen, ob die Einstellungen ok sind.



Was ist Shareware?
Die Sharewareversion ist eine Softwareprobe, die sdmtliche Funktionen bereits beinhaltet, damit Sie
das Programm unter realen Bedingungen testen kénnen.

Die Sharewareversion darf aber nur Gber einen Zeitraum von 2 Monaten verwendet werden.

Spatestens nach der Testphase mussen Sie sich entscheiden, ob Sie das Programm weiterhin
nutzen und somit registrieren und kaufen mdchten oder ob lhnen das Programm nicht zusagt und
Sie es wieder ldschen.



Startparameter, optional

e Planer/n
Termine werden immer ausgegeben, unabhangig davon, was unter ->Planerin->Weiteres-
>Einstellungen eingestellt ist

e Planerin /readonly
alle Speichermoglichkeiten sperren



Suchen

->Planerin->Suchen->Text_suchen

Wenn die Liste Ihrer Termine immer langer wird, kénnen Sie Termine auch suchen lassen.

Gehen Sie so vor:

e Geben Sie den gesuchten Text ein.
Grol3-/Kleinschrift wird dabei ignoriert. Der Suchtext kann auch innerhalb der Meldung eines
Termins vorkommen um gefunden zu werden. Als Platzhalter ist » 7« erlaubt. So kénnen z. B.
nach M??er suchen lassen.
Ihre letzten Eingaben finden Sie wieder, wenn Sie den Pfeil rechts vom Eingabefeld anklicken.
Suchen Sle nach einem bestimmten Datum, so wahlen Sie »Suche nach Datum«.

e Entscheiden Sie, ob auf- oder abwarts gesucht werden soll.

e Los geht's mit Klick auf »Suchen«. Der nachste Termin, der den Suchtext enthallt wird
angewahlt.

¢ Wollen einen weiteren Termin sehen, der den Suchtext enthallt, so driicken Sie die »F3«-Taste.



Terminausgabe, Online (PlanerOl)

Nur in der
CD-ROM Version enthalten.

Unterschiede zur tdglichen Ausgabe

¢ Sie koénnen Ihre Termine (einmal) taglich von dem Programm Planer ausgeben lassen. Dabei
wird alles angezeigt, was den aktuellen gesamten Tag betrifft.

¢ Sie kdnnen aber auch lhre Termine zeitbezogen von dem Programm PlanerOl ausgeben lassen.
Das Programm lauft dann permanent im Hintergrund und zeigt zeitbezogene Termine an, wenn
es so weit ist. Binden Sie das Programm also bei Bedarf in die Autostartgruppe lhres Programm-
Managers ein.

Was ist zu beachten

¢ Damit das Programm PlanerOl lhre zeitbezogenen Termine ausgeben kann, mul} die Meldung
eines Termins mit einer Uhrzeit beginnen. Also z. B.:
16:30 Deutschlandradio, Computer und Kommunikation.
Die Angabe der Uhrzeit kann in einem beliebigen Format erfolgen. "16.00" funktioniert genauso
wie "16-00" und nur "1600" klappt auch.

e Es werden Termine ausgeben, wenn das aktuelle Datum mit dem Termindatum/Meldebereich
zusammenfallt und die aktuelle Uhrzeit innerhalb des Ausgabezeitraums liegt.
Eine Einschrankung gibt es allerdings (noch): Eilter und Netzwerkadressen werden nicht
bericksichtigt.

Einstellungen
Wahlen Sie im Menu Weiteres den Punkt Einstellungen. Es erscheinen weitere Steuerelemente.

e Mit Hilfe das Zeitbereichs kdnnen Sie den Ausgabezeitraum festlegen.

e Ausgabe nur am Tag des Termins legt fest, dass ein Termin ausgegeben wird, wenn das aktuelle
Datum mit dem Datum des Termins zusammenfallt. Deaktivieren Sie das Feld, so wird ein
Termin ausgegeben, wenn das aktuelle Datum innerhalb des Meldebereichs liegt.

Noch einige Hinweise zur Bedienung

e Wenn die Meldung eines Termine langer ist als die Anzeigeliste breit, so klicken Sie den Termin
doppelt an. Er wird dann in einem neuen Fenster komplett angezeigt.

e Wenn Sie die Termine gelesen haben und die Anzeigeliste I6schen méchten, so wahlen Sie im
Weiteres-Menu den entsprechenden Punkt aus. Es werden nur Termine in der angezeigten Liste
geldscht, nicht aber in der Datendatei selbst.

¢ In Abstanden von ca. 45 Sekunden erfolgt ein akkustischer Hinweis, wenn Termine anliegen. Sie
konnen die Tondatei PlaneOl.Wav im Planerordner nach Belieben andern oder austauschen.



Terminaustausch

->Planerin->Bearbeiten->Terminaustausch->Termin speichern/laden

Was bedeutet Terminaustausch?

Diese Funktion ist dazu gedacht, Termine schnell und fehlerfrei auf andere Rechner zu Gbetragen
und Termine z. B. an Freunde weitergeben zu kénnen.

Termin speichern

Mit dieser Funktion wird der aktuell angewahlte Termin in eine Datei Ubertragen. Dabei wird der
Termin an diese Datei angehangt; eine Datei kann also viele Termine aufnehmen. Um diese Datei
von einer anderen Planer-Installation lesen zu kdnnen, mussen Sie diese Datei entweder auf einer
Diskette oder aber innerhalb einer Netzwerkumgebung speichern.

Termin(e) laden

Diese Funktion ist das Gegenstlick zu der vorherigen. Sie wird benétigt um die Termine wieder
einzulesen.



Terminerinnerung (PlanMemo)

Nur in der
CD-ROM Version enthalten.
Das Programm »PlanMemo« ermdglicht das wiederholte Starten der Terminausgabe.

Dies kann fur Rechner, die Aufgrund der integrierten Stromsparfunktionen nicht ausgeschaltet
werden, sinnvoll sein. Die Terminausgabe wird ansonsten nur bei einem Neustart von Windows
automatisch gestartet.

Sie kdnnen das Programm manuell starten. Bequemer ist allerdings das Einbinden in die Autostart-
Gruppe des Programm-Managers. Das Programm lauft nach dem Start standig mit (es verbraucht
nur wenig Speicher und Rechenzeit).

Sie haben zwei Mdglichkeiten die Termine wiederholt ausgeben zu lassen: wahlen Sie entweder
immer einen festen Zeitpunkt, z. B. um 06:00 Uhr oder wahlen Sie die Zeit, die verstreichen soll,
bevor die nachste Ausgabe stattfinden soll, z. B. alle 2 Stunden.



Terminsuche

->Planerin->Suchen->Terminsuche

Was ist die Terminsuche?

Wollen Sie schnell erfahren, was an einem Tag alles anliegt, so wahlen Sie die Funktion
Terminsuche.

Gehen Sie so vor:

Geben Sie den gewlinschten Tag ein (Doppelklick ins Textfeld aktiviert das Monatsblatt) und driicken
»Enter« oder klicken auf »suchen«.

In der Liste werden lhnen alle eingegebenen Termine gezeigt, deren Meldebereich den gewahlten
Tag einschlielen.

Mit »tbernemen« kdnnen Sie das gesuchte Datum gleich zur Eingabe eines neuen Termins
Ubernehmen.

Ihnen dauert die Terminsuche zu lange?

Es sind eine Menge Berechnungen und Vergleiche nétig, so da die Suche auf einem nicht so
schnellen Rechner schon einige Sekunden dauern kann.









