
LIFESTYLE´S KURZBRIEF

KURZBESCHREIBUNG:
Lifestyle´s KurzBrief ist sowohl als Ergänzung zu ADRETT, als auch als 
eigenständiges Programm zu benutzen.

Aufgabe des Programms ist es Kurzbriefe, Gesprächsnotizen und Kurzfaxe 
schnell schreiben und ausgeben zu können. Jedes Dokument kann sowohl auf 
den Drucker als auch, wenn vorhanden, direkt zu einer Faxsoftware geschickt 
werden.
Die Funktionen im Einzelnen:

DAS PROGRAMM KFORMAT:
Mit Hilfe dieses Programms können die Brief-, Notiz- und Faxköpfe beliebig 
gestaltet werden. Zu den normalen Zeichenwerkzeugen gibt es noch die 
Möglichkeit Bitmaps, Datenfelder und Sonderfelder (Uhrzeit und Datum in 
verschiedenen Formaten) in den Kopf mit einzubinden. Diese Felder werden 
dann beim Ausdruck durch die aktuellen Werte ersetzt. 
Die Bedienung entspricht dem Programm Cards & Labels.

DAS PROGRAMM KURZBRIEF:
Hier werden die Dokumente erstellt und können gespeichert, ausgedruckt oder 
zu einem Faxtreiber geschickt werden.
Es können Daten aus ADRETT oder von Dateien (ASCII oder dBase) 
übernommen und für Serienbriefe genutzt werden.

WICHTIGE HINWEISE:
Um eine fehlerfreie Übernahme der Daten aus ADRETT oder einer Importdatei 
zu ermöglichen, müssen Sie den Punkt "Feldübernahme Daten" einmal aufrufen 
und die Feldkombinationen mit OK bestätigen.

Das Programm KurzBrief ist keine WYSIWYG-Anwendung! Es können somit 
beim Ausdruck oder bei der Übermittlung per Faxsoftware kleine Unterschiede 
zum gezeigten Layout auftreten.

TOOLBAR:

AUSGANG Ende des Programms



DISKETTE Laden eines bereits geschriebenen Briefes,
Faxes....

BRIEF Schnellstarttaste "BRIEF". Hier kann ein beliebiges
Format angegeben werden, das bei dieser Taste
benutzt werden soll

FAX Wie Brief, aber ein Format für Fax
NOTIZ Wie Brief, aber ein Format für Notiz
PUNKTE Beliebiges Format kann von der Festplatte 

ausgewählt werden. Entspricht dem Menü-Punkt
DATEI/NEU

FOTOAPP Kopieren in die Zwischenablage
KLEMMBRETT Kopieren aus Zwischenablage
PAPIERKORB Löschen

SCHRIFT Verändern von Schriftgröße, Art....
DIALOG Eingabe, Verändern der Datenfeldinhalte
TEXT Eingabemöglichkeit für den Text

DRUCKER Ausgabe auf den Drucker
FAX Senden zur Faxsoftware-Dabei wird die 

vorhandene Faxnummer in die Zwischenablage 
kopiert und kann im Dialog der Faxsoftware 
eingefügt werden!
Damit Sie diese Funktion benutzen können, muß im
Dialog EINSTELLUNGEN/FAXTREIBER ein Treiber
angegeben werden!

MEHRERE BLÄTTER Serienbrieffunktion. 

DAS DATEI-MENÜ
Neu Hier können Sie eine neue Kurzbrief - Datei erstellen,

nachdem Sie einen Briefkopf ausgewählt haben.
Öffnen... Nach dem Öffnen des Auswahldialoges können Sie 

einen bereits erstellten Kurzbrief laden.
Speichern Ermöglicht das Speichern des aktiven Kurzbriefes
Speichern unter Speichert den aktiven Kurzbrief unter einem neuen

Namen ab.
Daten importieren Ermöglicht das Einlesen von Datensätzen aus einer 

ASCII- oder dBase-Datei.
Importdaten ansehen Hier können die importierten Daten angesehen werden
Drucken Druckt den aktiven Kurzbrief
Drucken zum Faxtreiber Druckt den aktiven Kurzbrief zu einer Faxsoftware

(nicht im Lieferumfang!) 
Druckerinstallation Ermöglicht die Auswahl der unter Windows installierten 

Druckertreiber



Beenden Beendet die Anwendung

DAS BEARBEITEN-MENÜ
Rückgängig Macht die letzte Textänderung rückgängig
Ausschneiden Entfernt den markierten Text und legt ihn in die

Zwischenablage.
Kopieren Kopiert den markierten Text in die Zwischenablage
Einfügen Fügt den Text aus der Zwischenablage an der 

momentanen Caretposition ein.
Datenfelder Öffnen des Datendialoges zur Eingabe der Anschrift
Text Eingabemöglichkeit für den Text
Datenfeld einfügen Fügt an der momentanen Caretposition ein Datenfeld

ein, daß beim Ausdruck durch importierte Daten oder
ADRETT-Felder ersetzt wird.

DAS EINSTELLUNGEN-MENÜ
Kurzbrief Hier kann das "Standardformat" für Kurzbriefe 

vorgegeben werden. 
Kurzfax Hier kann das "Standardformat" für Faxe

vorgegeben werden.
Kurznotiz Hier kann das "Standardformat" für NOTIZ

vorgegeben werden.
Faxtreiber Angabe des Treibers der Faxsoftware
Schriftart Angaben über die Größe und die Attribute der Schrift für

den Eingabetext.
Feldübernahme Adrett Hier kann eingestellt werden, welche

Felder von ADRETT in welche Felder von
KurzBrief kopiert werden sollen.

Globale Einstellungen: Angabe, ob ADRETT gerufen werden soll.
Angabe, ob vor dem Speichern gefragt werden
soll oder nie automatisch gesichert werden soll.

Datenimport:
Mit KurzBrief können Sie über den Menüpunkt "DATEI/Daten importieren" 
Datensätze aus ASCII- oder dBase-Dateien einlesen. Die Datensätze können für 
die Serienbrieffunktion genutzt werden.

Serienbrieffunktion:
Zusätzlich zu dem Einzeldruck und dem Faxversand können Sie Serienbriefe 
erstellen. Dabei wird für jeden importieren oder in ADRETT gewählten Datensatz 
ein Brief ausgedruckt. Die in der Kopfzeile und dem Textfeld vorhandenen 
Datenbankfelder werden beim Ausruck durch die Daten ersetzt.
Importieren Sie die gewünschten Daten oder selektieren Sie in ADRETT ihre 
Auswahl. Schreiben Sie den gewünschten Text und fügen Sie an den 
entsprechenden Stellen Ihre Datenbankfelder ein. (BEARBEITEN/Datenfeld 



einfügen). Starten Sie die Serienbrieffunktion.
(Siehe auch EINSTELLUNGEN/FELDÜBERNAHME DATEN)


