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Einleitung

Willkommen bei Star Calc!

Dieses Benutzerhandbuch zu StarCalc vermittelt |hnen einen Einblick in das Leistungs-
spektrum von StarCalc, schult Sieim Umgang mit grundlegenden Befehlen und Funk-
tionen und stellt Ihnen die intuitive Bedienung von StarCalc vor.

Mit StarCalc werden Finanzdaten kalkuliert, Umsatzzahlen berechnet oder Zahlungs-
ablaufe analysiert.

Sie werden die Mdglichkeiten des Datenaustauschs zwischen einzelnen Tabellenblattern
oder auch ganzen StarCalc-Dokumenten bei StarCalc kennenlernen. StarCalc archiviert
Ihre Daten in Tabellenbléattern, die zu einem StarCalc-Dokument zusammengefal3t sind.
Sie kdnnen Daten aus unterschiedlichen Tabellen miteinander verkniipfen und berech-
nen.

Der StarCalc-Funktionsautopilot stellt Ihnnen eine umfangreiche Formelsammlung mit
mathematischen Funktionen zur Verfligung, mit denen auch schwierige Rechenproble-
me sowohl im finanzmathematischen als auch im wissenschatftlich-statistischen Bereich
gel6st werden kdnnen.

Mit dem GESTALTER stellt StarCalc ein Werkzeug zur Formatierung von Tabellen be-
reit. Wenn es fir Sie darauf ankommt, Datenmaterial aufzubereiten und zu présentieren,
unterstutzt Sie der E3TALTER bei der Definition und der Zuweisung von Zellformaten.

Fur Fortgeschrittene bietet StarCalc Werkzeuge zum Strukturieren und Durchsuchen
von Listen, wie das Gruppieren und Filtern von Tabellen. Mehrere Tabellen kénnen zu-
sammengefaldt und nach einer Konsolidierungsformel berechnet werden.

Wir gehen in diesem Handbuch davon aus, daf3 StarCalc ordnungsgemaf auf lhrem
Computersystem installiert worden ist. Falls das nicht der Fall ist, installieren Sie Star-
Calc.

In diesem Kapitel

¢ Die Ziele des Handbuches » Hinweise zur Benutzung
dieses Handbuches
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Ziele dieses Handbuches

8 Einleitung

Das vorliegende Handbuch soll Thnen beim Einstieg in das Arbeiten mit StarCalc hel-

fen. Es zeigt anhand von Praxisbeispielen Vorgehensweisen auf, die Sie direkt am Bild-

schirm mit dem Programm nachvollziehen kénnen, und Sie lernen so die Mdglichkeiten
kennen, die lhnen StarCalc bietet, um spater eigene Tabellen zu erstellen, Tabellenbe-
rechnungen durchzufiihren und Datenbankabfragen zu realisieren.

Dieses Handbuch hat das Ziel, sowohl die Anspriiche eines Einsteigers als auch die
fortgeschrittener Anwender zu erfilllen. Einsteiger finden neu vorgestellte Funktionen
anhand anschaulicher Beispiele beschrieben. Doch nicht nur auf die eigentlichen Funk-
tionen sondern auch das methodische Arbeiten mit StarCalc geht dieses Handbuch ein,
und erfillt damit auch die Anspriiche fortgeschrittene Anwender.

Einige Worte zu den einzelnen Kapiteln:

Das Kapitel ,Einleitung“, lesen Sie gerade. Es klart Grundsatzliches zum Umgang mit
dem Handbuch.

Das Kapitel ,Grundlagen” erlautert die Grundlagen, die fur die Bedienung von StarCalc
wichtig sind: Es zeigt, wie man StarCalc startet, stellt kurz vor, welche Elemente der
Bildschirm— oder besser: die Arbeitsoberflachgon StarCalc zur Verfligung stellt

und gibt Ihnen Tips, wie Sie die eingebauten Hilfefunktionen des Programms nutzen
kdnnen.

Im Kapitel ,Die erste StarCalc-Tabelle* geht es dann in medias res: Ein erstes Praxis-
beispiel, das Sie auf einfache Art und Weise nachvollziehen kénnen, stellt Ihnen die
Grundfunktionen des Programms vor. Sie erfahren zunachst, wie Sie eine einfache Ta-
belle erstellen, die Inhalte der Zellen formatieren und schlieB3lich die Tabelle auf lhrer
Festplatte archivieren und zu jeder Zeit wieder 6ffnen kdnnen.

Im Kapitel ,Rechnen in Tabellen" wird es anspruchsvoller: Das Rechnen mit Tabellen
wird ausfihrlich vorgestellt, Sie erfahren, wie Sie Formeln und Funktionen anwenden,
wie lhnen StarCalc beim Ausfillen von Reihen hilft und wie Sie sich die Arbeit durch
Verwenden von Bereichsnamen erleichtern kénnen. Dann wird lhnen einer der Héhe-
punkte von StarCalc vorgestellt: der Funktionsautopilot. Er nimmt Ihnen ganz sicher je-
de Furcht vor Funktionen und Formeln, denn er fihrt Sie in versténdlichen Schritten
zum Ziel.

Das Kapitel ,Erstellen von Diagrammen* demonstriert Ihnen, wie Sie mit Hilfe des
StarChart-Applets Ihre Tabellen als eindrucksvolle Grafiken vorfihren kdnnen. Auf3er-
dem zeigen wir Ihnen hier, wie Sie in StarCalc zeichnen kénnen.

Das Kapitel ,Gestalten und Drucken” dieses Handbuchs beschreibt dann, wie Sie die
Tabellen fur Ausdruck und Prasentation ansprechend formatieren kénnen. Sie erfahren,
wie Sie die Tabelle fir den Ausdruck optimieren, mit Kopf- und FulR3zeilen versehen



und mit weiteren Gestaltungsmitteln die Interpretierbarkeit der Tabelle verbessern kon-
nen.

Das Kapitel ,Arbeiten mit 3D-Tabellen“stellt Ihnen das dreidimensionale Konzept von
StarCalc Tabellenblattern vor. Sie gruppieren zusammengehérende Tabellen in ver-
schiedenen Blattern hintereinander, kénnen sie gemeinsam ausftillen, mit mehreren
Blattern rechnen, und Sie werden am Ende des Kapitels eine Datenkonsolidierung
durchfihren.

Im nachfolgenden Kapitel wird der StarCalc Gestalter beschrieben — ein unentbehrlicher
Helfer im Umgang mit Vorlagen, die fur eine anschauliche Présentation lhrer Tabellen
sorgen.

Das letzte Kapitel streift kurz die wichtigsten fortgeschrittenen Mdglichkeiten von
StarCalc. Sie lernen den Navigator kennen, den Datenbankimport, die Mdglichkeiten
zum Filtern, Sortieren und Gliedern von Daten und sehen sich den Datenpiloten an.
Schlielich setzen Sie den Detektiv auf Spurensuche an und fiihren eine Zielwertsuche
durch.

Hinweise zur Benutzung dieses Handbuchs

Dieses Handbuch verwendet verschiedene Hervorhebungen im Text und bestimmte gra-
fische Elemente, die Ihnen das Lesen und die Bearbeitung der einzelnen Ubungen er-
leichtern sollen. So gibt es beispielsweise verschiedene Formatierungsarten der im Text
erwéahnten Elemente der grafischen Benutzerumgebung oder auch bestimmte Symbole,
die zur leichteren Orientierung in der Marginalspalte des Handbuches abgedruckt sind.
Um Millverstandnisse zu vermeiden, geben wir Ihnen an dieser Stelle eine Erlauterung
der verschiedenen Darstellungen.

Symbole oder Bedienungselemente in der Marginalspalte

=

Mentleiste

Wenn Sie ein Symbol betatigen sollen, das auf der Symbolleiste des Arbeitshildschirms
abgebildet ist, finden Sie dieses Symbol links neben dem Text. Sie sehen z.B. bei einer
Schritt-flir-Schritt-Erklarung neben der Erklarung eines Arbeitsschrittes ein solches
Symbol (oder ein anderes Bedienungselement) und wissen sofort, welches Element in
der Programmoberflache gemeint ist, wenn von dem ,entsprechenden Symbol“ die
Rede ist.

Das hier abgedruckte Symbol dient beispielsweise zum Offnen einer Datei. Die Auffor-
derung ,Klicken Sie auf das entsprechende Symbol“ bedeutet also, daf3 Sie in der Sym-
bolleiste die Schaltflache zum Offnen der Datei betatigen sollen.

Die Mentuleiste finden Sie, wie in jedem Programm, unter der Titelleiste des Fensters.
Sie enthalt mehrere Pull-Down-Mends, von denen Sie im Normalzustand nur den
Menuititel sehen kdénnen. Hinter jedem Meniititel verbergen sich weitere Menteintrage,
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die sichtbar werden, wenn Sie ein Pull-Down-Menii ,aufklappen®. Sie klappen ein Pull-
Down-Menu auf, indem Sie den Mauszeiger darauf bewegen und die Maustaste betati-
gen. In diesem Handbuch finden Sie die Bezeichnungen eines Pull-Down-Mends in der
sogenannten ,Kapitdlchen“-Schrift gesetzt — z.B.: ,Rufen Sie aus dem MerHi @en
Meniipunkt DATEI OFFNENaus” - oder kurz: ,Offnen Sie die Datei ,xxx“ durch
DATEI/OFFNEN*. In diesem Falle bewegen Sie den Mauszeiger auf den Meniititel

DATEI, klicken darauf und wahlen in dem Pull-Down-Men, das jetzt herunterklappt,
den Eintrag GFNEN aus.

Dialogfenster und Registerdialoge

Innerhalb von Dialogfenstern und Registerdialogen finden Sie Schaltflachen und ande-
re Bedienungselemente wie z.B. Listenfelder, Optionsfelder, Kombinationsfelder oder
Markierungsfelder. Geht es bei der Beschreibung dieser Elemente der Programmumge-
bung um Namen von Schaltflachen, finden Sie diese in eckige Klammern eingeschlos-
sen und in Kapitélchen gesetzt, also beispielsweigg ¢@er [ABBRECHEN]. Andere
Dialogfenster-Elemente sind, wie die Bezeichnung der Pull-Down-Menis, ebenfalls in
Kapitalchen, aber ohne eckige Klammern formatiert.

Mausbedienung

Wenn davon die Rede ist, dal3 Sie ,mit der Maus klicken“, ,einen Doppelklick ausfih-
ren“ oder ,die Maustaste gedruckt halten” sollen, ist die linke Maustaste gemeint. Star-
Calc unterstutzt aber in vielen Situationen auch die anderen beiden Maustasten. Die
rechte Maustaste wird z.B. beim Aufklappen sogenannter Kontextmenis verwendet,
wahrend die mittlere Maustaste bei OLE-Objekten zur Anwendung kommt. Wir weisen
Sie in solchen Fallen ausdriicklich darauf hin, daR3 die rechte Maustaste gedriickt werden
soll. ,Klicken Sie (mit der Maus) auf [OK]* bedeutet also, dal3 Sie mit dem Mauszeiger
auf die Schaltflache [OK] fahren und die linke Maustaste betétigen sollen.

Tastaturbedienung

Kontextmenus

10 Einleitung

Bei Tastatureingaben unterscheiden wir zwischen Text, den Sie — vielleicht beim Auf-
bau eines Beispieldokumentes — abtippen kdnnen, und Tasten, die Sie betatigen, um ei-
nen bestimmten Befehl aufzurufen. Abzutippender Text ist in den Beispiggn
ausgezeichnet. Einzelne Tasten hingegen, die Sie zum Aufruf eines Befehls betéatigen,
sind in einer speziellen Schriftart formatiert, dem sogenannten Keyboard-Font.

(Beispiel: Zum Schliel3en der Applikation verwenden Sie die Tastenkombination

(a1t](F4]).

StarCalc bietet Ihnen zu jeder Zeit sogenannte Kontextmenis. Sie rufen eine Funktion
eines Kontextmenis auf, indem Sie das Kontextmeni zunachst mit der rechten Mausta-
ste dffnen. Sie verwenden anschlieRend das Kontextmen( wie ein Pull-Down-Men(; es
stellt Ihnen im Gegensatz dazu aber nur die wichtigen Funktionen zur Verfiigung, die



Sie bendtigen, wahrend Sie eine bestimmte Aufgabe erledigen. Rufen Sie beispielsweise
das Kontextmen auf, wahrend sich der Mauszeiger auf einer Symbolleiste befindet,
finden Sie im Kontextmeni nur Mentieintrage, hinter denen sich Funktionen zur Ein-
stellung der Symbolleisten befinden. Klappen Sie z.B. hingegen in der Arbeitsflache ein
Kontextmenu auf, wahrend ein Zeichenobjekt markiert ist, beinhaltet das Meni nur
Funktionen zur weiteren Bearbeitung dieses Objektes. Auch das Kontextmend ist damit
Teil des objektorientierten Konzeptes von StarCalc.

Das objektorientierte Konzept

Das Ihnen vorliegende Programm bietet eine ganze Fille von Funktionen; Damit in der
Fulle der Mdglichkeiten die Orientierung gerade fir den Einsteiger nicht verloren geht,
basiert die Benutzeroberflache von StarCalc auf dem sogenantjedeiorientierten

Konzept. Die Benutzeroberflache bildet die Schnittstelle zwischen Mensch und Maschi-
ne. Sie sorgt mit bestimmten grafischen Elementen — zum Beispiel den Pull-Down-
Menus oder Symbolleisten — dafiir, daf3 Sie auf einfache Weise Funktionen des Pro-
gramms verwenden kdnnen. Das objektorientierte Konzept beféhigt das Programm, lh-
nen nur die Funktionen zur Verfiigung zu stellen, die Sie in einem bestimmten Kontext
auch tatséchlich benétigen; andere Mdglichkeiten sind zwar weiterhin vorhanden, aber
zu dieser Zeit nicht abrufbar.

|M3 2| Durchgangig [ﬂsﬂﬂm'ﬂ E | mschwarz ﬂ |Farbe Z|Twellgrau gg e rﬁ‘ﬂﬂ?|‘&;‘ |

Objektleiste beim Plazieren eines Grafikobjektes

Das aul3ert sich beispielsweise darin, dal3 in dem Moment, in dem Sie die Zellinhalte in
Ihrer Tabelle bearbeiten, nur eine bestimmte Symbolleiste vorhanden ist, die sie bei der
Textauszeichnung oder dem Zuweisen der FormaieRWNG und PROZENT unter-

stutzt. Andere Symbole, wie z.B. das Andern eines Kurvenverlaufes, sind zu dieser Zeit
nicht erreichbar. Erst wenn Sie ein grafisches Objekt bearbeiten, erkennt StarCalc den
neuen Kontext, und stellt Ihnen jetzt eine andere Objektleiste zur Verfiigung, die die da-
zu notwendigen Symbole zum Aufruf entsprechender Funktionalitaten bereithdlt.

|Astandard Alﬂm— AIZT F‘k|H‘&|EE%% ;‘|=“:*|ﬂﬂ E‘|E“‘i| |

Objektleiste beim Bearbeiten von Textelementen

Ahnliche kontextabhéngige Verfiigbarkeiten gibt es auch bei Funktionen, die Sie durch
Pull-Down- oder Kontextmenis aufrufen.

Dieses objektorientierte Konzept hat fiir Sie den Vorteil, dafd immer nur die gerade not-
wendigen Funktionen verflgbar sind. Sie behalten zu jeder Zeit die Orientierung Gber
die vielen Mdglichkeiten des Programms, Fehlbedienungen werden damit nahezu aus-
geschlossen, die Effizienz Ihrer Arbeit wird gesteigert, und Sie erreichen Ihr Ziel eher.
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Grundlagen

Im folgenden Kapitel erfahren Sie, wie Sie das Programm starten. In den weiteren Ab-
schnitten wird die Arbeitsoberflache von StarCalc mit ihren Elementen kurz vorgestellt.
SchlieRlich erklart Ihnen dieses Grundlagenkapitel das in StarCalc eingebaute Hilfesy-
stem, so dal3 Sie fur einfache Hilfestellung auch das Programm selbst zu Rate ziehen
kdnnen.

In diesem Kapitel
e Starten des Programms » Der Bildschirmaufbau
* Die Hilfe-Funktion

Programmstart

Bevor Sie mit StarCalc arbeiten, mussen Sie das Programm in den Arbeitsspeicher lhres
Computers laden. Diesen Vorgang bezeichnet man als ,Starten des Programms*, und
Sie verfahren dazu wie folgt:

So starten Sie StarCalc

* Nachdem lhr Computer gestartet wurde, starten Si@GaLc durch die Eingabe
von scalc3. Durch ein Leerzeichen getrennt sollten Sie noch&eanfiigen, um
STARCALC als Hintergrundprozel3 zu starten. Schliel3en Sie dann lhre Eingabe mit

der Taste «' ] ab.

Es dauert nun einige Sekunden, bis StarCalc von der Festplatte Ihres Computers geladen
wird. Sie sehen wahrenddessen das StarCalc-Begrif3ungslogo auf dem Bildschirm. Sie
befinden sich anschlieend in der Benutzeroberflache von StarCalc.

Generelle Bedienung von Dialogfenstern und Registerdialogen

Sie werden in allen Dialogfenstern, mit denen Sie StarCalc bedienen, immer wieder vier
gleiche Schaltflachen finden: K@ [ABBRECHEN], [SCHLIESSEN] und [ZURUCK]. Da

diese Schaltflachen in allen Dialogen die gleiche Aufgabe haben, beschreiben wir sie
nur an dieser Stelle und gehen in den anderen Erklarungen zu Dialogfenstern im Laufe
dieses Handbuches nicht naher darauf ein. Naturlich: Es gibt keine Regel ohne Aus-
nahme. Sollte es tatséchlich Dialoge geben, denen dieses System nicht zugrunde liegt,
erfahren Sie das im entsprechenden Kontext.

[Ok]: Mit Hilfe dieser Schaltflache bestétigen Sie die Einstellungen eines Dialogfen-
sters und verlassen auch gleichzeitig den Dialog. Verwenden Sie diese Schaltflaiche zum
Verlassen des Dialoges, wenn Sie bestimmte Einstellungen vorgenommen haben und
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mdchten, dal StarCalc die Einstellungen beriicksichtigt und zur Arbeitsoberflache zu-
rickkehrt.

[ABBRECHEN]: Verwenden Sie diese Schaltflache, wenn Sie Anderungen an den Optio-
nen eines Dialoges vorgenommen, sich letztlich aber doch entschieden haben, daRR Star-
Calc die Einstellungen nicht beriicksichtigen soll.

[ScHLIESSEN]: Erscheint in den Dialogen alternativ zur SchaltflachegRecHEN] und
bewirkt, daR der Dialog geschlossen und nicht revidierbare, von Ihnen eingestellite An-
derungen in den Dialogen erhalten bleiben.

[ZUrRUCK]: Verwenden Sie diese Schaltflache, wenn Sie die urspringlichen Einstellun-
gen der Elemente des Dialogfensters wiederherstellen mochten.

[HILFE]: Klicken Sie auf diese Schaltflache um die entsprechende Online-Hilfe fur den
Dialog zu 6ffnen.

Der Bildschirmaufbau

Nach dem Start von StarCalc erscheint die StarCalc-Tabelle auf Ihrem Bildschirm. Sie
sehen den typischen Aufbau eines Applikationsfensters, wie Sie ihn schon von anderen
Applikationen in lhrem Betriebssystem kennen.

|Systemmen[j| |Titelleiste| |Men[]|eiste| |Funkti0ns|eiste| |Objekt|eiste| Systemmeni-

schaltflachen

Datei EBearbeiten Ansicht Einfigen Format Daten Extfas Fenster
D3| & 4| =]=] U &0 @ w3 a5 g5 TR
standard uweidsans A0 |k Ujal =|=[=|=] b0 %] o|F ||
& standard F15 sz=]2
'+ 7 Star Division GmbH
= 01 Indizies
Anfi + ] Job und Busine —
Spaltenkopfe]—fi-+-=Hakns » s | [ o : E 1 o T w Ig
1 Monatliche Umsitze des Jahres 1992
2
i A 4 200000 420000 65000 1500 1
Ze||enk0pfe B 5 130000 300000 61000 19000 1
6 149000 390000 56000 18000 1
7 130000 410000 56000, 15000 2
8 140000 420000 50000 22000 2
E) 170000 410000 63000 18000 2
10 188000 422000 55000 26000 3
11 199000 460000 80000, 19000 3|
12 210000 470000 40000 16000 3
13 220000 490000 44000 22000 4
14 205000 480000 56000 19000 4
15 199000 530000 70000 24000[ |
Is Vertikale
18 Schiebeleiste
19
20
21 Y
|44 »| P\ Prototyp { Umsatzad { Umsatzs3) Vmsatz92 {Jatre /|| Horizontale
Tabelle 4 /5 Standard oo [ | 060535 00113 Schiebeleiste

\

Darstellungs- | | selektierte
grof3e (Zoom))| | Zelle

Seitenvorlage

Seite ‘

Der Bildschirmaufbau von StarCalc
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DieTitelleiste

DieTitelleiste zeigt den Programmnamen an. Nach dem Programmnamen wird der Na-

me der aktuellen Tabelle angezeigt, sofern sie maximiert ist. Wenn Sie die maximierte
Tabelle im Arbeitsbereich von StarCalc zu einem Fenster machen, erhalt die Tabelle
dort eine eigene Titelleiste, in der der Tabellenname erscheint.

Die Menlleiste

gateilﬁearheiten Ansicht Einfilgen Format Daten Extras Fenster

Neu... Ctrl+n
Offnen... Ctrl+o
AutoBrowse

Schliefben

Gopioharn Ciriey

Speichern unter...
Latzip Yarsion

Dokume ntmanager... F&
Dokume ntinfo...
Dokumentvorlage.. Shift+F11

Seitenansicht

Drucken... Ctrl+p
Druckereinstellung...

Nachricht -
Beenden Alt+F4

Die Mendileiste mit aufgeklapptem Pull-Down-Menli DATE!

Jedem Eintrag in der Menuleiste ist ein eigenes Pull-Down-Menl mit Bearbeitungs-
funktionen zugeordnet, welches Sie durch einen Mausklick auf den entsprechenden
Eintrag aufklappen kénnen.

Die Funktionsleiste

Unter der Meniileiste folgen zwei Symbolleisten, die Sie frei konfigurieren kénnen. Die
obere von beiden ist die Funktionsleiste mit Symbolen zum Aufruf der wichtigsten Be-
fehle, die in jedem Kontext verfligbar sein sollen. Einige dieser Symbole, z.B. das Sym-
bol ZEiCHNEN, 6ffnen Abreil3leisten, in denen Sie unter weiteren Symbolen wéhlen
kdnnen.

Die Bedeutung der Symbolein der Funktionsleiste

¢ NEeu (Neues Dokument mit Standardvorlage erzeugen

« OFFNEN (Dokument aus einer Datei laden)

0| |&| [T

¢ SPEICHERN (Das Dokument in die Datei speichern)
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DRUCKEN (Das Dokument drucken)

AUSSCHNEIDEN (Die Auswahl in die Zwischenablage kopieren und |6schen)
KopPiEREN (Die Auswahl in die Zwischenablage kopieren)
EINFUGEN (Den Inhalt der Zwischenablage einfligen)
RUCKGANGIG (Letzten Befehl riickgangig machen)
WIEDERHOLEN (Riickgéngig wieder aufheben)
TEXTRAHMEN (Einflgen eines Textobjektes)

GRAFIK (Grafik einfigen)

IMPORTIEREN (Daten einer externen Datenbank einfligen)
STARCHART(StarChart-Diagramm einfligen)

ZEICHNEN (Zeichenfunktionen anzeigen, Abreil3leiste)
GALLERY (Gallery aufrufen)

KONTROLLELEMENTE (Kontrollelemente einfligen)

GESTALTER (Den Gestalter aufrufen)

AUTOFORMAT (Autoformatvorlagen auf den ausgewahlten Bereich anwenden)

SORTIEREN AUFSTEIGEND (Datenbereich aufsteigend sortieren)
SORTIEREN ABSTEIGEND (Datenbereich absteigend sortieren)
AUTOFILTER (Automatischer Filter)

GRUPPIERUNG (Gruppierung einfligen)

GRUPPIERUNG AUFHEBEN (Gruppierung wieder entfernen)
RECHTSCHREIBUNG (Ruft die Rechtschreibhilfe auf)

HILFE (alphabetisches Verzeichnis verfiugbarer Hilfetexte)

Objektleisten

Unter der Funktionsleiste sehen Sie nach dem Programmstart die Formatierungsobjekt-
leiste mit den Symbolen fur die Formatierung.
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Wahrend Sie Zeichnungselemente erstellen und bearbeiten (z.B. nach Anklicken eines
Symbols in der Abreil3leisteEFCHNEN), wird die Formatierungsobjektleiste durch die
Zeichenobjektleiste ersetzt. So steht lhnen automatisch immer die Leiste zur Verfligung,
die zum Bearbeiten der entsprechenden Objekte erforderlich ist.

|@“'-'-| /| Durchgangig [0.00mm El | IS chwarz ﬂ | Farbe [T IHellgrau C?|£‘ ﬂ £T|§||§E“|&;| |

Die Zeichenobjektleiste

Die Rechenleiste

Die Rechenleiste wird nach dem ersten Programmstart unter der Objektleiste eingeblen-
det.

|| Al | =l %]+ [1000

Die Rechenleiste

Der Arbeitsbereich

Im Arbeitsbereich einer Tabellenkalkulation wie StarCalc sehen Sie nach dem Start zu-
nachst ein leeres Tabellenblatt. Die Elemente des Arbeitsbereichs werden Ihnen beim
Durcharbeiten dieses Handbuches nach und nach vertraut werden.

Die Statudleiste

Die Statusleiste informiert Sie Uber den Status bestimmter Aktionen und bietet darlber
hinaus auch die Mdglichkeit, bestimmte Funktionalitaten aufzurufen. Ein Doppelklick
auf das Zoomfeld mit der Beschriftung 100% offnet beispielsweise das Dialogfenster
MARSTAB.

[Tatele 1 71 Standard 1005 ENG L [[ | BEB A |

Die Statusleiste

Die Abrei3leisten

StarCalc bietet Ihnen verschiedene Abreil3leisten an, die Sie am Bildschirm beliebig po-
sitionieren kdnnen. Auch die Abreil3leisten sind mit Symbolschaltflachen ausgestattet,
die Ihnen einen direkten komfortablen Zugriff auf die entsprechenden Funktionen er-
moglichen. Abreil3leisten sehen z.B. so aus:
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Die Abreif3leiste UMRANDUNG

Hinweis: Auf die Bedeutung und Handhabung der einzelnen Leisten werden wir in
den einzelnen Kapiteln dieses Benutzerhandbuches kurz eingehen.

Die Hilfe-Funktion

StarCalc unterstitzt Sie zu jeder Zeit mit einer ganzen Reihe von Werkzeugen, die Ih-
nen, falls Sie einmal nicht mehr weiter wissen, Tips und Erklarungen geben. Diese
Werkzeuge finden Sie im folgenden beschrieben:

K ontextbezogene Hilfe

StarCalc verfuigt Uber eine sogenannte kontextsensitive Hilfefunktion. Mit Hilfe dieser
Funktion kdnnen Sie sich zu jeder Zeit eine Hilfestellung zu lhrer augenblicklichen Ar-
beitssituation geben lassen. Befinden Sie sich beispielsweise in einem Dialog, und Sie
wissen nicht mehr, woflir das eine oder andere Optionsfeld verwendet wird, driicken Sie
kurz auf(F1], und Sie bekommen Erklarungen zur Verwendung dieses Dialogfensters.
Diese kontextbezogene Hilfe steht Ihnen jederzeit zur Verfigung. Sollten Sie sich in
keinem speziellem Bereich von StarCalc befinden, gelangen Si¢ ngatirekt zum
Inhaltsverzeichnis der Kontext-Hilfe. Sie kénnen hier entweder durch Anklicken der
unterstrichenen Suchbegriffe zum jeweils néchsten Hilfethema gelangen, oder sich
durch die Schaltflache [£HEN] eine alphabetisch sortierte Liste aller Suchbegriffe ge-
ben lassen, die Sie ebenfalls zum gewlinschten Hilfethema fihrt.

Aktive Hilfe- und Statudeiste-Hilfe

Symbole helfen lhnen, eine Funktion direkt und ohne Umwege aufzurufen, damit Sie

Ihr Ziel so schnell wie méglich erreichen. Wenn Sie mit der Maus auf ein Symbol zei-
gen und einen Moment darauf verweilen, zeigt StarCalc in einem kleinen Kastchen den
Funktionsnamen des Symbols an, sofern Sie die Voreinstellungen im Meftindch

nicht verandert haben. Gleichzeitig sehen Sie in der Statusleiste eine etwas ausfihrliche-
re Erklarung dieser Funktion.
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Sie kdnnen sich diese Erklarung auch in der sogenanmteivéN HiLFE direkt ausge-

ben lassen, indem Sie mit dem Mauszeiger auf das entsprechende Symbol zeigen und
dort mit dem Mauszeiger einen Moment verharren. Vorher mussen Sie allerdings im
Menu HLFE den MenUpunkt ATIVE HILFE aktivieren. Wann und wo diese Hilfetexte
eingeblendet werden hangt von der gewahlten Einstellung im Med &b:

Einstellung im Ment H ILFE Auswirkung

18 Grundliagen

TiPund AKTIVE HILFE, oder nur AKTIVE  Aktive Hilfe, wenn der Mauszeiger auf
HILFE ein einem Symbol oder auf den Menipunkten
der Pull-Down-Menis kurz verweilt

nur TiP ein Tip, wenn der Mauszeiger kurz auf einem
Symbol verweilt. Umfangreichere Erkla-
rung in der Statusleiste.



Die erste StarCalc-Tabelle

Sie haben jetzt StarCalc gedffnet und die verschiedenen Bestandteile des Fensters von
StarCalc kennengelernt. Schauen Sie sich das leere Tabellenblatt einmal néher an. Dies
ist der Arbeitsbereich, in dem Sie lhre Daten eingeben, verwalten und berechnen.

In diesem Kapitel werden Sie erfahren, wie Sie Werte in die Zellen der Tabelle einge-
ben und diese bearbeiten kénnen. Sie werden eine Tabelle erstellen und speichern, Sie
lesen, wie Sie StarCalc beenden kénnen und nach dem neuen Starten der Applikation
die gesicherte Tabelle wieder 6ffnen.

Waéhrend der Eingabe von Werten unterstiitzt Sie StarCalc durch hilfreiche Automatis-
men, Sie kénnen z.B. ganze Datenreihen automatisch ausfullen lassen. Wéhrend der
Eingabe einer Beispieltabelle lernen Sie, Bereiche zu markieren, zu formatieren, den In-
halt zu I6schen und weitere Grundfertigkeiten im Umgang mit Tabellen.

In diesem Kapitel:

¢ Aufbau einer Tabelle » Beispieltabelle

* Tabellen bearbeiten » StarCalc-Dokumente 6ffnen,
speichern, verwalten

Aufbau einer Tabelle

Die Tabelle besteht aus einer Anzahl von Zeilen, die von 1 bis 8192 numeriert sind, und
einer Anzahl von Spalten, die mit Buchstaben von A tber X, Y, Z, AA, AB und so
weiter bis IV bezeichnet werden. Im Schnittpunkt je einer Zeile und Spalte steht eine
Zelle. Die Zelle wird durch eine Adresse angesprochen, die sich durch Spalten- und
Zeilenkopf ergibt, z.B. ist Al die Zelle ganz links oben, A2 die rechts daneben. Insge-
samt gibt es in jedem StarCalc-Tabellenblatt Giber 2 Millionen Zellen!

Jedes StarCalc-Dokument kann bis zu 255 Tabellenblétter enthalten, die in verschiede-
nen Tabellenregistern hintereinander angeordnet sind. Eine neue Tabelle verfugt aber
zunéchst nur Uber ein einziges Tabellenblatt mit dem Namen UNBENANNT1.

Bei einer neuen Tabelle ist zunachst die Zelle Al aktiviert. Das bedeutet, daf3 sie von
einem Selektionsrahmen umgeben ist. Wenn Sie eine Eingabe in einer Zelle vornehmen,
wird der neue Wert immer in der aktivierten Zelle eingetragen. Das Aktivieren einer

Zelle muR3 unterschieden werden vom Markieren von Zellen und Bereichen. Markierte
Zellen werden invertiert, also mit schwarzem Hintergrund, dargestellt. Sie kénnen z.B.
alle markierten Zellen zugleich formatieren, kopieren oder l6schen.
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Die Zelle

Zelle B3 ist aktiviert, Zellen A1 bis B3 sind markiert

Das Grundelement eines Tabellenblattsist die Zelle. Jede Zelleist eindeutig festgel egt
durch die Angabe der jeweiligen Spalte und der jeweiligen Zeile. Spalten werden alpha-
betisch, mit A beginnend, bezeichnet, und Zeilen werden, mit 1 beginnend, fortlaufend
durchnumeriert (z.B. A1, A2, A3 usw. bzw. B1, B2, B3 usw.).

In jeder Zelle kann entweder eine Zahl stehen, ein Text, ein anderer Wert, wie z.B. ein

logischer Wahrheitswert, oder eine Rechenformel. Wenn in einer Zelle eine Rechen-

formel steht, berechnet StarCalc das Ergebnis der Rechnung und zeigt esin der Zelle an.

Sie kdnnen die Zahlen, Texte und Formeln direkt in die Zellen eingeben, indem Sie mit
der Maus die gewilinschte Zelle anklicken, d.h. aktivieren, und dann mit der Eingabe be-
ginnen. Eine Formel fangt immer mit einem Gleichheitszeichen an. Sie werden im wei-
teren Verlauf dieses Kapitels noch verschiedene Eingaben in Zellen vornehmen.

Der Zellcursor

Zellbereiche

Als Zellcursor bezeichnen wir den schon erwahnten Selektionsrahmen einer aktivierten
Zelle. Diesen Zellcursor kénnen Sie, ahnlich wie den Cursor in einer Textverarbeitung
z.B. mit den Cursortasten auf beliebige Zellen bewegen.

Zellbereiche sind zusammenliegende Zellen in rechteckiger Anordnung. So bilden z.B.
die Zellen A1, A2 und A3 den Zellbereich Al bis A3. Daflir wenden wir folgende
Schreibweise am1:A3.

Auch die Zellen Al, A2, A3, B1, B2, B3 befinden sich in einem zusammenliegenden
Zellbereich, der durchAl:B3 eindeutig bestimmt wird.

In dem obigen Bild wurde dieser Bereich markiert. Der markierte Bereich wurde in dem
Anzeigefeld RBELLENBEREICH angezeigt miAl:B3. Auf die Zellbereiche gehen wir in
dem Abschnitt ,Zellbereiche und Bereichsnamen” noch genauer ein.

Sie sehen immer nur einen Ausschnitt des Tabellenblattes. Wir beschreiben jetzt, wie
Sie sich aktuell nicht sichtbare Zellen bzw. Zellbereiche anzeigen lassen kénnen, und
wie sie gezielt bestimmte Zellpositionen ansteuern kdnnen.
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So ver schieben Sie die Tabellenansicht durch die Bildlaufleisten

Mit der Bildlaufleiste am rechten Rand des Arbeitsbereichs verschieben Sie die Tabel -
lenansicht in vertikaler Richtung, mit der am unteren Rand in horizontaler Richtung.

Aktion Auswirkung

Mausklick auf einen der Bildlaufpfeilein  Verschiebung der Tabellenansicht um

den Bildlaufleisten eine Zelle bzw. Spalte in die gewahlte
Richtung

Mausklick ober- oder unterhalb bzw. linkgerschiebung der Tabellenansicht derart,

oder rechts des Schiebebalkens dal der nachste anschliel3ende, aktuell
nicht sichtbare Tabellenbereich angezeigt
wird.

Verschieben der Schiebebalken mit ge- Frei wahlbare Verschiebung innerhalb der
druckter Maustaste Tabelle

Hinweis: Eine Verschiebung der Ansicht tiber die Bildlaufleisten hat keinen Einfluf3
auf die aktuelle Cursorposition bzw. auf aktuelle Markierungen innerhalb der Tabel-
le.

Mit der Maus aktivieren Sie eine beliebige Zelle in einem aktuell sichtbaren Tabellenbe-
reich, indem Sie diese Zelle anklicken. Zusatzlich haben Sie die Méglichkeit, bestimmte
Tabellenpositionen Uber die Tastatur anzusteuern. Dabei werden evtl. vorhandene Zell-
markierungen aufgehoben, und die entsprechende neue Zellposition wird aktiviert.

So positionieren Sieden Zellcursor innerhalb einer Tabelle

Zweck Kurztasten
Spalte nach rechts oder(%5]
Spalte nach links oder( o)
Zeile nach unten

Zeile nach oben

Zum Zeilenanfang

Zum Zeilenende End

Zum Tabellenanfang
Zum Tabellenende
Ein Fenster aufwarts

Ein Fenster abwarts

Ein Fenster rechts
Ein Fenster links
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Achtung: Das Verschieben der Tabellenansicht und die gezielte Ansteuerung von

Zellen gehdrt zu den elementaren Hilfsmitteln beim Aufbau einer Tabelle. Am besten
Uben Sie schon jetzt mit den oben beschriebenen Verfahren das Bewegen inngrhalb
der Tabelle und das Ansteuern bestimmter Zellpositionen. Die obige Tabelle z¢igt
zunachst nur die wichtigsten Tastenkombinationen zum Bewegen innerhalb einer
Tabelle. Weitere Tastenkombinationen, z.B. zum Bewegen innerhalb von Datenblok-
ken, entnehmen Sie bitte der Online-Hilfe.

Beispieltabelle ,Luxotel*

Unsere Tabelle soll die Umsatze der verschiedenen Zimmerkategorien des Hotels
sLuxotel” in einem Jahr darstellen. Die Tabelle wird so gestaltet, daf? die zwolf Mo-
natsnamen in Zeilen und die einzelnen Rubriken in den Spalten dargestellt werden.

Hinweis: Am besten beginnen Sie die Erstellung einer Tabelle mit der Eingabe|der
Zeilen- und Spaltentberschriften, die das einzugebende Datenmaterial eindeutig be-
schreiben.

Spaltentberschriften eingeben

* Aktivieren Siedie Zelle A4, indem Sieinnerhab der Zelle A4 einen Mausklick aus-
fahren.

Dal die Zelle aktiviert wurde, erkennen Sie an dem Selektionsrahmen, der sie jetzt um-
gibt.
¢ Geben Sie den Textonate ein.

» Drlicken Sie di¢'s;) Taste, um in die angrenzende Zelle B4 derselben Zeile zu ak-
tivieren.

Dadurch wird Ihre Eingabe in der Zelle A4 ibernommen und die Zelle B4 aktiviert.

¢ Jetzt geben Sie die Zimmerkategorien des Luxotels ein. SchreibBor&ial, und
driicken Sie erneut diés) Taste.

» In die Zelle C4 schreiben SRusiness und driicken di¢'s; ) Taste.

« Vervollstdndigen Sie in gleicher Weise die Spaltenuberschriften in D4 und E4 mit
den Zelleingabehuxuriésund Zimmer Die Spaltentberschriften mifiten nun, wie
zu sehen, im Tabellenblatt dargestellt sein.
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E4 Eﬂﬂ Zimmer

Manate Normal Business Luxurids [Eimmer |

o1 | e [ma| =

Spalteniiberschriften werden in einen Tabellenbereich eingegeben

Wie Sie beim Eingeben dieser Texte sicher bemerkt haben, erscheint der Text in der
Eingabezeile der Rechenleiste und gleichzeitig in der Zelle selbst.

So andern Sie den Inhalt einer Zelle

« Aktivieren Sie die Zelle B4 und geben Sie direkt anschlie/Sarlard ein.

Damit haben Sie die erste Moglichkeit zum Andern von Zellinhalten durch vollstandi-
ges Ersetzen bei Neueingabe kennengelernt.

« Aktivieren Sie die Zelle E4 und klicken Sie anschlieRend in die Eingabezeile der
Rechenleiste, in der das Wditmmer stehen sollte.

Sie sehen jetzt einen Textcursor in der Eingabezeile. Sie haben jetzt die Méglichkeit,
den Text in der Eingabezeile zu &ndern, indem Sie z.B. wie bei einer Textverarbeitung
den Cursor mit den Cursortasten im Text bewegen, Buchstaben lI6schen, Text einfligen
usw.

« Bewegen Sie den Textcursor mit Hilfe der Cursortasten an den Anfang der Eingabe-
zeile vor das WorZimmer und driicken Sie solangee1], bis das Wort vollstandig
geldscht ist. Direkt anschlieBend gebenSi¢e ein und beenden die Eingabe mit

(<]
« Doppelklicken Sie jetzt in die Zelle D4. Sie sehen anschlieRend den Textcursor in-
nerhalb dieser Zelle, rechts neben dem Waorurios.

* Loschen Sie die funf letzten Buchstaben dieses Wortes, indem Sie fiinfmal die Taste
betatigen und geben Sie anschlieBeain, damit in der Zelle anschlieBend
Luxus steht.

Wenn Sie also eine Zelle nur einmal anklicken, wird ihr Inhalt zusatzlich in der Einga-
bezeile angezeigt. Sie kbnnen anschliel3end die Eingabezeile anklicken und den Inhalt
dort bearbeiten. Sie kdnnen aber auch gleich die Zelle doppelt anklicken und dann di-
rekt in der Zelle Ihre Eingaben vornehmen oder den Zellinhalt bearbeiten. Dieser Mo-
dus der direkten Bearbeitung ist sogar vorzuziehen, denn nur so ist es mdéglich, z.B.
einen Teil des Textes in einer Zelle mit der Maus zu markieren und ihn einzeln mit einer
anderen Formatierung zu versehen.

Wenn Sie lieber mit der Tastatur arbeiten, so kénnen Sie den Inhalt der aktivierten Zelle
bearbeiten, indem Sie die Funktionstdstg driicken.
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Zeileniberschriften eingeben

Zur Eingabe der Zeilenliberschriften wenden Sie die Funktion des automatischen Aus-
fullens an. Diese Funktion erlaubt es lhnen, standardisierte Eingaben, wie z.B. das Ein-
geben von Monatsnamen, einfach mit der Maus durchzufiihren. StarCalc verwendet fur
das automatische Ausfillen Elemente aus verschiedenen integrierten Listen.

So fillen Sie automatisch Tabellenbereiche mit Monatsnamen
e Aktivieren Sie die Zelle A5 und geben Sie anschlielZamdar ein.

“ « Klicken Sie mit der Maus auf das Symb@gERNEHMEN in der Rechenleiste. Damit
haben Sie die Eingabe abgeschlossen. Der Zellcursor befindet sich wieder in Zelle
Ab, die gleichzeitig aktiviert ist.

* Bewegen Sie jetzt den Mauszeiger auf die rechte untere Ecke des Selektionsrahmens
dieser aktiven Zelle, bis sich die Mauszeigerdarstellung in ein +-Zeichen andert,
drucken Sie dann die Maustaste und halten Sie sie fest.

e Ziehen Sie mit gedriickter Maustaste ein wenig nach unten. Sie sehen jetzt den rot
umrandeten AsSFULLEN-Rahmen, der dem Mauszeiger folgt. Ziehen Sieihnin ver-
tikaler Richtung nach unten, bis Zelle A16 markiert ist.

a5 Eﬂﬂ lanuar

A [ C D E F

1

2

3

4 |Monate Standard Business Luxus Suite

5 |lanuar |

. !

7

8

Die Technik des AUTOAUSFULLENS
¢ Sobald Sie den Zé€llbereich mit dem roten AusFULLEN-Rahmen markiert haben, las-

sen Sie die Maustaste los. Alle Monatsnamen werden vollstandig im Zellbereich A5
bis A16 dargestellt. Zeile 16 begrenzt jetzt unsere Tabelle nach unten.
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ASATE Eﬂﬂ lanuar

A B C D E F
1
2
3
4 |Monate Standard Business Luxus Suite
5
]
7
8
9
10
11
12
13
14 0
15 o
16
17

Eine Liste aller Monatsnamen im Zellbereich A5 bis A16

Bis hierher haben Sie die Technik der Eingabe von Zeilen- und Spalteniiberschriften als
Text kennengelernt. Das automatische Ausfilllen automatisiert die Eingabe von Daten
und Informationen, fiir die eine eindeutige Reihenfolge definiert ist. Wir werden spéater
noch einmal auf eine fortgeschrittene Anwendung des AutoAusfullens zuriickkommen
und dabei sehen, dalR sogar kompliziert berechnete Reihen mit der Maus aufgezogen
werden kdnnen, fast ohne Eingaben tber die Tastatur machen zu mussen.

Hinweis: Das automatische Ausfiillen mit Monatsnamen in einem Zellbereich ist ei-
ne relativ einfache Anwendung dieser Technik. Automatisches Ausfiillen funktipniert
auch, wenn Sie statt des vollstdndigen Monatsnamen ein Kurzwort eingeben, z.B.
Dez, oder auch fiir Wochentage etc. Automatisches Ausfiillen kann nach unten oder
nach rechts angewendet werden. StarCalc bietet Ihnen sogar die Moglichkeit, penut-
zerdefinierte Listen vorzubereiten, die dann beiaT@AUSFULLEN eingesetzt wer-

den.

Eingabe von Zahlen

Unsere Tabelle wird nun im Tabellenbereich B5 bis E16 vervollstandigt. Umsatzbetra-
ge, die in den Monatedanuar bis Dezember erzielt worden sind, sollen in der Tabelle
dargestellt werden.

Die Daten werden Zelle fur Zelle in die Tabelle tibertragen. Bitte geben Sie zur Ubung
diese Zahlen in die entsprechenden Zellen wie in untenstehender Abbildung ein.

Zahlen werden wie Text in die jeweils aktivierten Zellen eingegeben und kénnen auch
in gleicher Weise editiert werden, falls Sie sich bei der Eingabe einmal vertippen soll-
ten. Dabei werden Sie feststellen, dal3 die Zahlen nach der Eingabe zunéchst rechtsbin-
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dig in den Zellen ausgerichtet werden, anders als bei Texten, die zunachst grundséatzlich
linksblindig in den Zellen ausgerichtet werden.

So geben Sie Zahlen in die Tabelleein
e Aktivieren Sie die Zelle B5 und geben Sie dort den Dezimal2&8@00,5 ein.

B5 &@| 3| =] [2150005

Manate Standard Business Luxus Suite
llanuar |__zrs000,5
Februar |
Marz

April

9 |Mai

10 |Juni

11 |Juli

12 |August

13 [September

14 |Oktober

15 [Movember

16 |[Dezember

(S| [ || =

Hier geben Sie eine Dezimalzahl in die Zelle B5 ein

» Drlicken Sie di¢'s;) Taste, um die rechts angrenzende Zelle zu aktivieren.
¢ Schreiben Sie in diese Zelle den Dezimalv@d&750,2.
¢ Geben Sie in die restlichen Rubriken der Zeile die Beispielzahlen ein.

Hinweis: Nachdem Sie einen Wert in die letzte Zelle der Zeile unserer Tabelle gin-
gegeben haben, aktivieren Sie die erste Zelle der nachsten Zeile, in die eine Zahl ein-
zugeben ist, mit der Maus, also Zelle B6, und geben dort den Wert ein. Nach dieser
Methode vervollstandigen Sie die Tabelle. Sie kdnnen auch mit Hilfe der Pfeiltasten
einzelne Zellen der Tabelle nacheinander aktivieren, um Werte einzugeben.

¢ Vervollstandigen Sie nun die Tabelle, bis samtliche Daten eingegeben sind,

Sobald Sie die Zahlen vollsténdig eingegeben haben, mufdte Ihre Tabelle mit Spalten-
und Zeileniiberschriften und Wertebereich wie folgt aussehen:
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E16 =2 |=|[z1050

A B c D E F
1

2

3

4 |Monate Standard Business Luxus Suite

5 llanuar 2160005 6497502 572235 16800
6 |Februar 165452 553208 40123 12500
7 |Mirz 145346,3 54002 & 41005 12500
8 |April 200102,3 5932138 504555 16000
9 |Mai 220458, 500500 70000 11500
10 [Juni 206670 6052843 C4085 9 14538 4
11 |juli 156782,4 5789234 501234 20500
12 |August 156782,4 5082444 523009 17320
13 [September 1562904 520980,7 50020 18200
14 |Oktober 220900,5 5003240 45000, 141934
15 |November 188200 408498 49392 19800
16_|Dezember 177802,5  560022,2 4sz00[___ 21050]
17

Die Tabelle mit ausgefiilltem Wertebereich

So schlieRBen Sie die Eingabe in einer Zelle ab

Sie haben bei der Eingabe der Werte sicher bemerkt, dal3 die nachste Zelle unter der
aktuellen Zelle aktiviert wird, wenn Sie die Eingabe mit(der] Taste abschlieRen.

Wenn Sie die Eingabe jedoch mit Taste abschlieRen, wird als nachste Zelle die
Zelle rechts neben der aktuellen Zelle aktiviert. Auch die vier Cursortasten kbnnen zum
Abschlie3en der Eingabe und anschlieBenden Versetzen des Selektion in der angezeig-
ten Richtung verwendet werden.

o Wenn Sie die Eingabe in der Eingabezeile durch Anklicken des SymBBfsVEHMEN
abschlieRen, bleibt die aktuelle Zelle aktiviert.

Aktivieren Sie eine beliebige andere Zelle, indem Sie sie einfach anklicken oder den
Selektionsrahmen mit einer der vier Cursortasten in die angezeigte Richtung verschie-
ben.

x Wollen Sie die Anderung des Zelleninhalts nicht in der Zelle festschreiben, so klicken
Sie auf das Symbol SRweRFEN oder driicken Sie die Tasftesc]. Die Anderung wird
dann nicht ibernommen, und die Zelle behalt ihren alten Wert.

Wenn Sie nachtréglich bemerken, daf3 Sie eine falsche Eingabe vorgenommen haben,

kdnnen Sie den Inhalt der Zelle jederzeit bearbeiten. Klicken Sie dazu mit der Maus auf
die Zelle, entweder einmal, um den Inhalt dann in der Eingabezeile der Rechenleiste zu
bearbeiten, oder doppelt, um den Inhalt direkt in der Zelle zu bearbeiten. SchlieRen Sie
die Bearbeitung z.B. mit der Tadte'] ab.

Tabellenbereiche markieren

Bei der Bearbeitung einer Tabelle ist das Markieren bestimmter Tabellenbereiche eine
der haufigsten Tatigkeiten. Wir wollen z.B. in einem der nachsten Schritte alle Zahlen
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im Wahrungsformat formatieren. Zum gemeinsamen Formatieren der Zahlen in unserer
Beispieltabelle miissen wir zunachst alle Zahlen in der Tabelle markieren.

So markieren Sie zusammenliegende Tabellenbereiche

« Zeigen Sie mit der Maus auf die linke obere Zelle des Tabellenbereichs, den Sie
markieren mdchten, in unserem Beispiel die Zelle B5.

¢ Driicken Sie dort die Maustaste und ziehen Sie die Maus mit gedriickter Taste Uber
den zu markierenden Bereich. Sobald Sie die rechte untere Zelle, in unserem Bei-
spiel die Zelle E16 erreicht haben, lassen Sie die Maustaste los. Der markierte Be-
reich wird invertiert dargestellt.

BSETE == |=|[z1050

Manate Standard Business Luxus Suite
llanuar
Februar
Mairz
April

hai

10 |Juni

11 |Juli

12 |August
13 [September
14 [Oktober
15 |November
16 |Dezember
17

GO~ |00 [ |G RO =

w

Die Tabelle mit markiertem Zahlenbereich

Tip: Sie kdnnen einen zusammenliegenden Bereich mit der Maus auch markieren,
indem Sie den Markierungsrahmen nicht wie in unserem Beispiel von links oben
nach rechts unten aufziehen, sondern in gleicher Weise auch von links unten nach
rechts oben oder von rechts nach links.

So markieren Sie ganze Zeilen bzw. Spalten

Zeilen und Spalten sind durch deren Namen in den Zeilen- bzw. Spaltenkdpfen eindeu-
tig bezeichnet. Diese Zeilen- bzw. Spaltenkdpfe sind aber zugleich auch Schaltflachen,
die dazu dienen, ganze Zeilen bzw. Spalten zu markieren.

¢ Klicken Sie auf einen Zeilen- bzw. Spaltenkopf, um die entsprechende Zeile bzw.
Spalte vollsténdig zu markieren.
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Achtung: Bedenken Sie beim Markieren von ganzen Zeilen bzw. Spalten, daf’ jmmer
die gesamte Zeile, d.h. alle Spalten dieser Zeile von A bis IX bzw. immer die ge-
samte Spalte, d.h. alle Zeilen dieser Spalte von 1 bis 8192 markiert werden.

Sie kdnnen auch in einem Schritt mehrere komplette Zeilen bzw. Spalten markieren:

« Klicken Sie auf den entsprechenden Zeilen- bzw. Spaltenkopf, halten Sie die Maus-
taste gedriickt und markieren Sie nebenliegende Zeilen- bzw. Spaltenkdpfe, deren
Zeilen bzw. Spalten zuséatzlich markiert werden sollen.

Achtung: Achten Sie darauf, dal? Sie beim Markieren mehrerer ganzer Zeilen hzw.
Spalten tatséchlich den Spaltenkopf und nicht eine Grenzlinie zwischen den Zegilen-
bzw. Spaltenkdpfen mit der Maustaste treffen. Dies wirde zum Verdecken von Zei-
len bzw. Spalten fiihren, worauf wir in spateren Abschnitten diese Buches noch zu-
rickkommen.

So markieren Sie das gesamte Tabellenblatt
Wenn Sie den gesamten Tabellenbereich A1:1X8192 markieren wollen,

« klicken Sie entweder auf die unbeschriftete Schaltflache oberhalb der Zeilenkopfe,
links neben den Spaltenkdpfen

Mit einem Klick auf die unbeschriftete Schaltfliche oberhalb der Zeilenkdpfe
markiert man das gesamte Tabellenblatt

* wahlen Sie den MeniibefehEBRBEITEN/ALLES MARKIEREN
oder

» benutzen Sie die Tastenkombinati@antro1](A].

So markieren Sieeineeinzelne Zelle

Wenn Sie einmal nicht einen Bereich mehrerer Zellen, sondern nur eine einzelne Zelle
markieren mochten, gehen Sie so vor:

¢ Klicken Sie mit der Maus in die Zelle, die Sie markieren mdchten, und halten Sie die
Maustaste fest. Bewegen Sie jetzt den Mauszeiger aus der Zelle heraus und an-
schlieRend wieder in die Zelle hinein. Lassen Sie die Maustaste los. Die Zelle wird
invertiert dargestellt und ist damit markiert.
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Hinweis: Bei der Anwendung der anschlieend beschriebenen Mehrfachmarkig¢rung
mul eine einzelnen Zelle nur dann in dieser Weise markiert werden, wenn es die er-
ste Zelle innerhalb einer Mehrfachmarkierung ist. Alle weiteren Einzelzellen markie-
ren Sie innerhalb einer Mehrfachmarkierung einfach durch Anklicken der jeweiligen
Zellen.

So markieren Sie Tabellenbereiche, die nicht zusammenliegen

Manchmal ist es wichtig, Tabellenbereiche zu markieren, die nicht zusammenliegen,
z.B. um ihnen ein gemeinsames Format zuzuweisen oder um den Inhalt dieser Zellen zu
I6schen. Eine Markierung von Tabellenbereichen, die nicht zusammenliegen, heif3t
Mehrfachmarkierung".

Eine Mehrfachmarkierung wird durchgefihrt, indem gedrickt halten,
wahrend Sie mit der Maus einzelne Zellen oder Tabellenbereiche markieren. Wéahrend
gedruckt ist, konnen Sie soviele Tabellenbereiche markieren, wie Sie moch-
ten. Sobald Si¢contro1] loslassen und in das Tabellenblatt klicken, verschwindet die
Markierung wieder.

» Drlicken Sie die Tast&ontrol] und halten Sie sie gedriickt, bis Sie alle Zellen der
Mehrfachmarkierung markiert haben!

« Klicken Sie auf den Kopf der Zeile 4, um diese Zeile vollstdndig zu markieren.

¢ Klicken Sie in die Zelle A12, dann in die Zelle B6, dann in B11.

e Markieren Sie den Zellbereich C7:C8.

e Markieren Sie die Ubrigen Zellen gemaf3 untenstehender Abbildung in gleicher Wei-
se.

» Lassen Sie die Tasfeontrol1] los.
E10 Eﬂﬂ 149384

A B c D E F
1

2

3

4 P Standard _ lBusiness  lluxus __[Suite | |
5 [lanuar 2160005 640750,2 672235 19800

6 _|Februar L3208 40123 12500

7 |Marz 41005 12500

8 |April 50456,5 15000

9 |Mai 220456, 500500

10 |juni 205670  B0G52E4,3

11 [juli 5785234

12 1567824 5082444 g

13 [September 1562604 §20880,7 50020 18200

14 |Oktober 2209005  500324,9 45900, 141934

15 |November 188200 408408 49302 19800

16 _|Dezember 177802 5 B 49200 21050

17

Beispiel fir eine Mehrfachmarkierung im Tabellenbereich
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» Klicken Sie, nachdem Sie die Taste losgel assen haben, auf eine Zelle. Nur
noch diese Zelle ist jetzt aktiviert, und die Mehrfachauswahl ist jetzt aufgehoben.

So nutzen Sie den Ergénzungs- und den Erweiterungsmodus zum Markieren von
Bereichen

¢ Um den Erweiterungsmoduszum Markieren von Bereichen zu nutzen, aktivieren
Sie eine Zelle, die in einer Ecke des gewiinschten Bereichs liegt.

[ER * Rufen Sie nun den Erweiterungsmodus auf, indem Sie so oft auf das Modusfeld in
der Statusleiste klicken, bis d&R angezeigt wird.

< Klicken Sie nun in der Tabelle auf die Zelle, die die diagonal entgegengesetzte Ecke
des gewinschten Bereichs markiert. Der gesamte Bereich von der ersten bis zur jetzt
angeklickten Zelle ist markiert.

¢ Sie kdnnen durch Anklicken einer anderen Zelle diese zur neuen Eckzelle des mar-
kierten Bereichs machen. Aber die zuerst aktivierte Zelle bleibt immer die erste
Eckzelle.

« Beenden Sie den Erweiterungsmodus, indem Sie so oft auf das Modusfeld in der
Statusleiste klicken, bis dort nichts mehr angezeigt wird.

ERG « DerErganzungsmoduswird in &hnlicher Weise aufgerufen. Er definiert die lhnen
schon bekannte Mehrfachmarkierung. Rufen Sie den Ergdnzungsmodus auf, indem
Sie so oft auf das Modusfeld rechts vom Zoomfeld in der Statusleiste klicken, bis
dort ERG angezeigt wird

» Klicken Sie nun beliebig Zellen an oder ziehen Sie Bereiche auf. Sie werden in die
Mehrfachauswahl eingeschlossen.

« Beenden Sie den Ergdnzungsmodus, indem Sie so oft auf das Modusfeld in der Sta-
tusleiste klicken, bis dort nichts mehr angezeigt wird.

Tabellenbereiche formatieren

Da Sie in StarCalc nicht nur Tabellen eingeben, sondern auch fiir die Prasentation vor-
bereiten kénnen, wird der Formatierung der unterschiedlichen Tabellenbereiche grolie
Bedeutung beigemessen.

Lassen Sie kurz die erfolgten Schritte Revue passieren: Unsere Beispieltabelle wurde
aus drei Tabellenbereichen gebildet: den Spaltentiberschriften, den Zeilentiberschriften
sowie dem Zahlenbereich.

Damit Sie und andere Personen eine Tabelle besser ,lesen“ kdnnen, empfiehlt es sich,
die einzelnen Bereiche durch spezielle Formatierungen hervorzuheben.

So weisen Sie mehreren Zellen gemeinsame Schriftattribute zu

Einfache Gestaltungsmittel sind das Hervorheben von Tabellenbereichen durch Text-
und Linienattribute. Den Spalten- und Zeileniberschriften knnen Sie das Textattribut
ZENTRIERT und FETT zuweisen. Fihren Sie folgende Aktionen aus:
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¢ Markieren Sie zunachst mit Hilfe der Mehrfachmarkierung alle Spalten- und Zeilen-
Uberschriften in Spalte A und Zeile 4 mit Hilfe der Maus.

« Klicken Sie in der Objektleiste auf das SymbeNZRIERT, anschlielend auf das
Symbol FETT. Diese beiden Attribute werden den Zellen sofort zugewiesen, und die
Symbolschaltflachen bleiben aktiviert. Wenn Sie noch einmal auf diese Symbole
klicken, werden die Attribute ZNTRIERT bzw. FETT deaktiviert.

At Eﬂﬂ Monate

A B C D E F
1
2
3 ——
4 Monate | Standard Business Luxus Suite
5 Januar | 216000,5  540750,2 572235 18800
6 Februar 189452 553298 40123 12500
7 Marz 1453453 54002 8 41005 12500
8 April 200102,3 5932138 504565 18000
9 Mai 2204561 500500 70000 11500
10 Juni 205679  50G2843 G4085 9 14938 4
11 Juli 1567824 G789234 501234 20500
12 August 156782,4 GOBZ44 4 §2300,9 17320
13 | September 1562904  G§209807 50020 18200
14 | Oktober 220900,5 5003249 458001 14193 4
15 | November 188200 498408 49392 19800
16 | Dezember 177892 5 GB0022.2 49200 21050
17

Zeilen- und Spaltentiberschriften mit dem Attribut ZENTRIERT

So weisen Sie markierten Zellbereichen Linienattribute zu

Der zweite Schritt bei der Formatierung eines Tabellenbereichs ist die Formatierung
einzelner Zellbereiche mit Linienattributen. Auch hier ist es notwendig, dal’ Sie alle Be-
reiche, denen Linienattribute zugewiesen werden, zuvor markieren.

« Markieren Sie alle Spaltentiberschriften in der Zeile 4 mit der Maus.

O » Klicken Sie auf das SymbolMRANDUNG, wird eine Abreil3leiste eingeblendet, die
zwolf Umrandungsstile beinhaltet.

Tip: Wenn Sie mit der Maus die Abreil3leiste in das Tabellenfenster ziehen, wild sie
dort abgelegt. Dies erleichtert die Auswahl der einzelnen Umrandungsstile, da [Sie
nicht jedesmal in die Objektleiste klicken missen, um einen Umrandungsstil ajiszu-
wahlen.

D * Klicken Sie auf dieses Symbol in der AbreiRleiste, um diesen Umrandungsstil dem
markierten Bereich zuzuweisen.

« Wiederholen Sie die letzten Arbeitsschritte fir die Zeilenbeschriftungen entspre-
chend.
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A Eﬂﬂ Monate

A B C D E F

1

2

3

4 hMonate Standard Business Luxus Suite |
5 Januar 2160005 5497502 672235 18800
6 Februar 189452 553298 40123 12500
7 Mirz 1453453 54002 8 41005 12500
8 April 2001023 Essses a5 5 18000
9 M ai 2204561 00 11500
10 Juni 205679 5o 14038 4
11 Juli 156782 4 34 20500
12 August 156782 4 0,9 17320
13 | September 1562904 20 18200
14 | Oktober 220800,5 0,1 14193 4
15 | November 188200 498498 49392 18800
16 | Dezember 177892, 5 §BO0222 49200 21050
17

Ein Beispiel fir die Auszeichnung einer Tabelle mit Schrift- und Linienattributen

Hinweis: Alle Zellbereiche missemacheinander markiert werden, um ihnen cha-
rakteristische Umrandungsstile aus der Abrei3leist@ANDUNG zuzuweisen. D.h.

hier kdnnen Sie nicht mit einer Mehrfachmarkierung zunachst die Zeilen- und $pal-
tenbeschriftungen markieren, um anschlie3end in einem Arbeitsschritt eine Umran-
dung zuzuweisen.

Nachdem die Zeilen- und Spaltenuberschriften mit Schrift- und Linienattributen forma-
tiert sind, kdnnen Sie mit der Formatierung des Zahlenmaterials der Tabelle fortfahren.

* SchlieRen Sie die Abrei3leisteviBANDUNG mit einem Klick auf die SHLIESSEN-
Schaltflache in der Titelleiste.

So weisen Sie dem Zahlenbereich ein einheitliches Wahrungsformat zu

Der Zahlenbereich unserer Tabelle enthéalt Umsatzzahlen, denen eine einheitliche For-
matierung zugewiesen werden soll. Diese Formatierung soll bewirken, dal3 die Zahlen
einheitlich rechtsbiindig, mit zwei Dezimalstellen, Tausenderpunkten, sowie dem ge-
brauchlichen Wéhrungszeichen, also ,DM" dargestellt werden.

* Markieren Sie den Zahlenbereich der Tabelle mit den Zellen B5 bis E16. Achten Sie
darauf, daf ausschlieB3lich der Zahlenbereich markiert wird.

« Offnen Sie den Registerdialo@Z ATTRIBUTE (iber den Meniibefehldr-
MAT/ZELLE.

Alle Register dieses Registerdialogs enthalten Formatoptionen, die Sie auswéhlen und
den zuvor markierten Zellbereichen zuweisen kdénnen.
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= Zellattribute

Zahlenl Zeichen | fusrichtung | Urnrandung Hintergrund Zellschutz |

Kategorie Format Optionen
Alle | #.48#0 DM;—#.8#0 DM Nachkommastellen [2 E
Benutzerdefiniert #.4#0,00 DM;—#.##0,00
Zahl #4440 DM;IROT]-#.##0 Fithrende Nullen [1 E
Prozent #.44#0,00 DM:IROT] 4.4 L.
410,00 CCC I~ Megativ in Rot

Datum I~ Tausenderpunkt

= =]

Format-Code

[#f-##0,00 DM;IROTI—#.##0,00 DM v|X|

Vorschau
Sprache
_“|Deutsch 21.050,00 DM
oK | Ahhrechenl Hilfe | Zuriick |

Der Registerdialog ZELLATTRIBUTE — aktiviert ist das Register ZAHLEN

e Aktivieren Sie, falls erforderlich, das Register ZAHLEN, indem Sie die entsprechende
Registerzunge anklicken.

Dieses Register enthalt alle Optionen, die notwendig sind, um verschiedenen Zeichen-
ketten spezielle Formatierungen zuzuweisen.

Hauptelemente des RegistersHZEN sind die beiden ListenfelderAKeGoRIE und
FORMAT.

¢ Aus dem ersten Listenfeld wéahlen Sie eine Kategorie. Die Wahl der Kategorie hangt
von der Art ab, wie Sie die Zellen formatieren méchten. Wahlen Sie in unserem Fall
die Kategorie VMHRUNG.

« Im zweiten Listenfeld werden verschiedene Formatcodes zur Verfiigung gestellt, die
der gewéhlten Kategorie zugeordnet sind. Uber die Bildlaufleisten kénnen Sie sich
die in einem Fenster oder Feld im Moment nicht sichtbaren Optionen ansehen.

Waébhlen Sie aus den Vorgaben den vorgegebenen Formatégd®0 DM;[ ROT]-
#.##0,00DM.

« Die Optionen in diesem Register sind bereits voreingestellt und sollten jetzt nicht

verandert werden. Alle Einstellungen sollten jetzt der obenstehenden Abbildung ent-
sprechen.

Die gewahlte Formatierung wird direkt in ein Beispiel umgesetzt, das Sie als Vorschau
auf die aktuell aktivierte Zelle kontrollieren kdnnen. Als Zusatzoptionen zu lhrer Aus-
wahl des Formatcodes kénnen Sie im FelRASHE landesspezifische Einstellungen
wahlen, die u.a. die Wahrungssymbole umschalten.

Sobald alle erforderlichen Formatoptionen des Registes R\ eingestellt sind, haben
Sie die Moglichkeit, weitere Register Uber die Registerzungen aufzurufen, um auch dort
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Formatoptionen fiir den markierten Bereich einzustellen. Davon sollen Sie zu diesem
Zeitpunkt jedoch keinen Gebrauch machen.

« Verlassen Sie den Registerdialog mit [OK].

E16 Eﬂﬂ 21050

A B C D E F

1

2

3

4 Monate Standard Business Luzus Suite |
5 Januar it it it HHE
[ Februar fid i fiicd Eiid
7 Marz i bl il i
8 April L i L L
9 Mai Lz Liiic Liic Hit
10 Juni i it it HHE
11 Juli L i L i
12 August i i i i
13 | September b A HH HH
14 | Oktober i bl il i
15 | November b b bl i
16 | Dezember i i i
17

Die Tabelle nach der Zuweisung des Wé&hrungsformates (Markierung zur bes-
seren Lesbarkeit aufgehoben)

Sie werden jetzt feststellen, daR die Zelleintrage im Zahlenbereich der Tabelle statt
Zahlen drei Doppelkreuze (###) enthalten. Dies zeigt an, daf3 die Zelleintrage nicht
mehr vollsténdig in die Zelle passen. Damit die Zelleintrage wieder vollstandig darge-
stellt werden, mul3 die Spaltenbreite geandert werden.

So optimieren Sie die Spaltenbreiten Uber das entsprechende Dialogfenster
e Markieren Sie die gesamte Tabelle von A4 bisE16
¢ Wahlen Sie den BefehldRMAT/SPALTE/OPTIMALE BREITE.

—| Optimale Spaltenbreite
Extra F] 2cm E ‘ 0K |
7 Standardwert Abbrechen |
Hilfe |

Der Dialog OPTIMALE SPALTENBREITE
« Da Sie jetzt an den angezeigten Vorgaben nichts andern wollen, klicken Sie auf

[OK], um das Dialogfenster wieder zu schlie3en und die Spaltenbreiten zu optimie-
ren.
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Sie sehen jetzt, dal? die Spaltenbreiten jeweils an den langsten Zelleneintragen der je-
weiligen Spalten ausgerichtet wurden.

E16 == |=|[z1050

A B C D E F

1

2

3

4 Monate Standard Business Luxus Suite |
5 lanuar 216.000,50 DM 64975020 DM 67.223 50 DM 19.800,00 DM
6 Februar | 185.452 00 DM G53.298 00 DM 4012300 DM 12.500,00 DM
7 Marz 145.346 30 DM 54.002 80 DM 41.00500 DM 12.500 00 DM
8 April 200,102, 30 DM 59321380 DM 50.456 50 DM 19.000,00 DM
9 Mai 22045610 DM 600.500,00 DM 70.000,00 DM 11.500,00 DM
10 Juni 205.679,00 DM 605.284 30 DM 54 98590 DM 14938 40 DM
11 Juli 156.782 40 DM 578.923 40 DM 50.12340DM 20.500,00 DM

12 | August | 156.782,40 DM GOB.244 40 DM 52.300,00 DM 17.320,00 DM
13 |Seprember| 156.200,40 DM 520.980,70 DM 50.020,00 DM 18.200,00 DM
14 | Oktober | 220.800,50 DM 500.324 80 DM 45.800,10 DM 14.193,40 DM
15 | November | 188.200,00 DM 408 408 00 DM 40 302 00 DM_10 800,00 DM
16 | Dezember | 177.892,50 DM 560.022,20 DM 49.200,00 DM[_21.050,00 DM]

Die Tabelle mit optimierten Spaltenbreiten (Markierung aufgehoben)

So andern Sie einzelne Spaltenbreiten durch Verschieben

* Bewegen Sie den Mauszeiger auf die Linie zwischen dem Spaltenkopf A und B. Die
Darstellungsform des Mauszeigers éndert sich zu einer Linie mit Richtungspfeilen.

« Ziehen Sie jetzt diese Linie bei gedriickter Maustaste etwa zwei Zentimeter nach
rechts.

Damit haben Sie die Breite der Spalte A vergrof3ert.

So optimieren Sie die Breite einer einzelnen Spalte

* Bewegen Sie den Mauszeiger auf die Linie zwischen dem Spaltenkopf A und B. Die
Darstellungsform des Mauszeigers andert sich.

¢ Doppelklicken Sie mit der Maus auf diese Linie.
Jetzt ist die Spaltenbreite wieder an den langsten Zellei&pgmber angepalit.
Die Auszeichnung von Tabellen mit Text- und Linienattributen sowie die Zuweisung

eines einheitlichen Formats gehdrt zu den Routineaufgaben. Im néchsten Schritt soll die
Tabelle eine Uberschrift erhalten.

So fligen Sie Tabelleniberschriften ein und formatieren sie

Fur die bessere Ubersicht tiber Ihre Tabellen ist es zweckmaRig, jeder Tabelle eine
Uberschrift voranzustellen. Eine Uberschrift besteht, wie Sie es von einem Textverar-
beitungsprogramm her kennen, aus einer Textzeile, die durch eine spezielle Formatie-
rung hervorgehoben werden kann.
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« Aktivieren Siedie Zelle B2.
¢ Geben Siefolgenden Text ein: Monatliche Umséatze des Jahres 1994,
» Beenden Sie die Texteingabe mit [ «].

Hinweis: Obwohl Sie einen langeren Text eingegeben haben als die Zelle B2 freit
ist, brauchen Sie die Spaltenbreite nicht zu &ndern. StarCalc erweitert automatisch
den Zellbereich, sobald die Textlange die Spaltenbreite tiberschreitet. Der rechts an-
grenzende Zellbezug wird bei einer langeren Texteingabe tberschrieben.

Die Texteingabe erfolgt in derselben Schriftart und demselben Schriftstil, die fiir die
Standardformatierung eines Tabellenblatts angegeben sind. Da eine Uberschrift sich
auch optisch von den dbrigen Inhalten des Tabellenblatts abheben soll, ist es erforder-
lich, die Schriftart sowie die SchriftgréRe zu andern.

« Aktivieren Sie zunachst die Zelle B2, die die Uberschrift enthalt..

« Offnen Sie den Registerdialo@Z ATTRIBUTE (iber FORMAT/ZELLE oder tiber den
Befehl ZELLEN FORMATIEREN im Kontextmendl.

¢ Wabhlen Sie das RegisteEILHEN.

Dieses Register enthalt alle Optionen fur die Auszeichnung von Zeichenketten mit At-
tributen, wie Schriftart, Schriftgré3e usw.

—| Zellattribute

Zahle,, Zeichen | &usrichtung | Umrandung | Hinterarund | ZFellschutz |

Schriftart Schriftstil Schriftgrilie
imes [F\Iormal 18

symbol 1 — |16 3
terminal Kursiyv J .
AT, (| | rett 20

utopia i Normal ;|22 i
—aAuszeichnungen ' Farbe Vorschau

B Gty | S chwarz

-1 Schatten

- Unterstreichen Sprache fImes,

1 Durchstreichen _“|Deutsch

Druckerschrift, Die Bildschirmanzeige kann etwas abweichen,

OK | Abbrechen| Hilfe | Zuriick |

Das Register ZEICHEN beinhaltet vielféltige Schriftattribute

¢ Ohne sich um die weiteren Optionen dieses Registers zu kimmern, wahlen Sie aus
dem Listenfeld die Schriftafimes. Als Schriftstil behalten Sibormal bei. Mit
dem dritten Listenfeld geben Sie als Schriftgr&@8®unkt vor. Beachten Sie die
Vorschau, in welcher alle aktuellen Einstellungen der Seite dargestellt werden.
Nachdem alle Optionen ausgewahlt worden sind, verlassen Sie den Registerdialog
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mit [OK]. Dem markierten Text werden damit eine neue Schriftart und eine neue
Schriftgréf3e zugewiesen.

Hinweis: Die Auswahl einer bestimmten Schriftart hangt davon ab, welche Schrift-
arten in Ihrem Betriebsystem installiert sind. Times ist zwar eine weit verbreitete
Schriftart, sollte Sie aber fiir Sie nicht verfiigbar sein, wéhlen Sie eine andere $chrift-
art, um sie dann dem markierten Text zuzuweisen.

Schriftart und Schriftgré3e kdnnen nicht nur tber das RegisteH2N in diesem Regi-
sterdialog, sondern auch tber dasiSFTART- und das SHRIFTGROREFeld in der Ob-
jektleiste ausgewahlt werden.

Dabei handelt es sich um Kombinationsfelder, aus denen Sie einem markierten Bereich
eine Schriftart und eine SchriftgrofRe zuweisen kdnnen.

e ]

Felder SCHRIFTART und SCHRIFTGROBE aus der Formatsymbolleiste

e Aktivieren Sie Zelle B2.
« Aktivieren Sie das Schriftartenfeld aus der Objektleiste, indem Sie den rechten nach
unten weisenden Pfeil anklicken.

¢ Wahlen Sie eine Schriftart aus. Sobald Sie in der Liste die gewahlte Schriftart an-
klicken, wird sie dem markierten Text zugewiesen.

e Aktivieren Sie das Schriftgrof3enfeld, indem Sie auf den rechts daneben nach unten
weisenden Pfeil klicken. Aus dem Listenfeld wéhlen Sie die gewiinschte Schriftgro-
3el8.

B2 Eﬂﬂ Monatliche Umnsdtze des Jahres 1934

C D E F

B
I[Umséitze des Jahres 1994

1

2

3

4 Monate Standard Business Luxus Suite |
5 lanuar 216.000,50 DM 64975020 DM 67.223 50 DM 19.800,00 DM
6B

7

8

Februar 189.452 00 DM 553.298 00 DM 40123 00DM 12.500,00 DM

Idrz 145.346 30 DM 54.002 80 DM 41.00500 DM 12.500,00 DM
April 20010230 DM 55321380 DM 50.456 50 DM 19.000,00 DM
9 Ilai 220.456,10 DM 800.500,00 DM 70.000,00 DM 11.500,00 DM
10 Juni 205.679,00 DM 605.284,30 DM 54 98550 DM 14.938 40 DM
11 Juli 156.782 40 DM 578.92340 DM 5012340 DM 20.500,00 DM

12 | August 156.782 40 DM 508.244 40 DM 52.30080 DM 17.320,00 DM
13 |Septermnber| 156.290 40 DM 520.880 70 DM 50.020,00 DM 18.200,00 DM
14 | Oktober | 220.800 50 DM 500.324 90 DM 45.900,10DM 14193 40 DM
15 | Movember | 188.200,00 DM 488 408 00 DM 48.352 00 DM 15800 00 DM
16 | Dezember | 177.802 50 DM 560.022 20 DM 49.200,00 DM 21.050,00 DM

Die Tabelle mit der formatierten Uberschrift
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So andern Sie die Zeilenhdhe

Wie Sie sicher festgestellt haben, wurde die Héhe der Zeile 2 automatisch an die neu
zugewiesene TextgréRe angepaldt. Diese automatische Anpassung erfolgt jedoch nicht
immer:

Hinweis: Wenn Sie die Zeilenhéhe manuell &ndern, wird bei einer nachtraglichen
Anderung der Zellinhalte die Zeilenhéhe nicht mehr automatisch angepaft. Sopald
Sie jedoch wieder die optimale H6he zugewiesen haben, erfolgt bei nachtraglichen
Anderungen wieder eine automatische Anpassung der Zeilenhohe.

« Aktivieren Sie die Zelle Al, geben Sie einen beliebigen Text,AuBwvertungen ein
und beenden Sie die Eingabe mit einem Klick auf das SymieNiEHMEN in der
Rechenleiste.

¢ Wahlen Sie den BefehldRMAT/ZEILE/HOHE, um das Dialogfenster Zeilenhéhe zu
offnen.

=] Zeitenhéhe

Hithe [0,50cm E | oK |
- Standardwert Abbrechen |

Hilfe |

Der Dialog ZEILENHOHE

¢ Geben Sie in das Eingabefeld eine Zeilenhdéhe von 0,5 cm ein und klicken Sie an-
schlief3end auf [OK].

Durch diese Zuweisung der Zeilenhohe erfolgt jetzt bei nachtraglicher Anderung der
Schriftgré3e keine Anpassung der Zeilenhéhe.

* Aktivieren Sie wieder die Zelle Al, falls diese nicht mehr aktiviert sein sollte, und
wahlen Sie den Schriftgrad 18.
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A Eﬂj Auswertungen
B D E

1 Tangen
2 Monatliche Umsiitze des Jahres 1994
3
4 Monate Standard Business Luxus Suite
5 lanuar 21600050 DM 84975020 DM 57.223 50 DM 19.800,00 DM
6 Februar 189452 00 OM GBLR3 208 00D0M 4012300 DM 12.500,00 OM
7 Mérz 145.346 30 DM 54.002 80 DM 41.005,00 DM 12.500,00 DM
8 April 200102 30 DM 593213 80DM 50.455 50 DM 19.000,00 DM
9 hai 22045610 DM 60050000 DM 70.000,00 DM 11.500,00 DM
10 Juni 205678 00 DM 605284 30 DM 54 68500 DM 14 .93E 40 DM
11 Juli 156,782 40 OM 575923 400M 5012340 DM 20.500,00 OM
12 | August 156.782 40 DM 59598.244 40 DM 52 300,580 DM 17.320,00 DM
13 |September| 156280 40 DM E20.980 70 DM GO.0Z000 DM 1820000 DM
14 | Oktober | 22090050 DM 500.324 90 DM 4580010 DM 14183 40 DM
15 | November | 188.200,00 DM 488 488 00 DM 48 3582 00 DM 19.800,00 DM
16 | Dezember | 177852 50 DM 560022 20 DM 4920000 DM 21.050,00 DM
17

Die Zeilenh6he wurde nicht angepal3t

« Bewegen Sie den Mauszeiger auf die Linie zwischen den Zeilenképfen 1 und 2. Die
Darstellungsform des Mauszeigers andert sich.

« Doppelklicken Sie auf die Linie, um die Zeilenhdhe an die Texthéhe optimal anzu-
passen, oder ziehen Sie bei gedriickter Maustaste die Linie zwischen den Zeilenkdp-
fen nach unten, bis die gewiinschte Zeilenhdhe eingestellt ist.

So l6schen Sie Zellinhalte

StarCalc bietet Innen mehrere Mdglichkeiten zum Léschen von Zellinhalten an, von de-
nen wir lhnen jetzt eine in Kirze vorstellen méchten. Spater werden Sie noch mehr tber

das Loéschen von Zellen erfahren:
« Aktivieren Sie die Zelle Al.

» Drlicken Sigpe1], anschlieBend sehen Sie das DialogfensteslTE LOSCHEN

= Inhafte foschen
—Auswahl

- Alles loschen ‘LI
[ Zeichenketten MI
I~ Zahlen Hilfe I
7 Datum % Zeit

7 Formeln

7 Notizen

-1 Formate

Hier wéhlen Sie, welche Inhalte geléscht werden
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e Klicken Siejetzt auf [OK], wird der Inhalt von Zelle Al entfernt.

Einfligen und Ldschen von Zeilen und Spalten

Wie Sie den Inhalt einer Zelle 16schen, haben Sie oben schon an einem Beispiel erfah-
ren. Sie kdnnen aber naturlich auch ganze Bereiche von Zellen sowie ganze Zeilen und
ganze Spalten I6schen. Ebenso einfach ist es moglich, Zellen, Zeilen und Spalten in eine
bestehende Tabelle einzufiigen.

Wenn Sie z.B. sehen, daf3 vor lhrer Tabelle noch die eine oder andere Zeile eingefiigt
werden muf3, um weitere Titeltexte und Kommentare zu plazieren, haben Sie die Wahl,
ob Sie diese Zeilen einfiigen oder ob Sie lieber schnell per Drag und Drop den ganzen
Bereich lhrer Tabelle an eine andere Position etwas weiter unten verschieben. Das Ver-
schieben per Drag und Drop werden wir spéater noch erklaren.

So fugen Sie eine neue Zeile bzw. Spalte ein
¢ Klicken Sie auf den Zeilenkopf der Zeile 4. Die ganze Zeile 4 ist jetzt markiert.

+ Rufen Sie den MenlbefehINEUGEN/ZEILEN auf oder wahlen Sie im Kontextmenu
den Befehl ZILEN EINFUGEN. Sofort wird vor der markierten Zeile eine neue leere
Zeile eingefligt. Die markierte Zeile hat jetzt die Nummer 5.

¢ Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Spaltenkopf A, um die ganze erste
Spalte zu markieren, und gleich darauf mit der rechten Maustaste auf denselben
Spaltenkopf.

« Wabhlen Sie in dem Kontextmeni der Spaltenkdpfe den Befetlt&N EINFUGEN
Eine neue leere Spalte A wird eingefiigt, und die Tabelle wird nach rechts verscho-
ben.

Zellen formatieren...

Zeilenhihe...

Optimale Zeilenhohe...

Zeilen einfilgen
Zeilen loschen

Inhalte lIgschen...

Ausblenden
Einblenden

Ausschneiden
Kopieren
SintHurs

Kontextmenti der Spaltenkdpfe

Lassen Sie uns die eingefligte Spalte und Zeile gleich wieder I6schen.
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So ldschen Sie eine ganze Zeile oder ganze Spalte

« Dieneue Spate A ist noch markiert. Wenn Sie jetzt mit dem Mauszeiger etwas nach
unten zeigen, auf eine der markierten Zellen in der Spalte A, und dort mit der rech-
ten Maustaste klicken, sehen Sie das Kontextmen fur die Zellen.

Zellen formatieren...

Zeilenhihe...
Optimale Zeilenhdhe...

Zeilen einfilgen
Zeilen lischen
Inhalte léschen...

Ausblenden
Einblenden

Ausschneiden
Kopieren
finfiigen

Kontextmenti der Zellen

¢ Klicken Sie auf den Befehl ZELLEN LOSCHEN Da Sie eine ganze Spalte markiert ha-
ben (fir ganze Zeilen gilt entsprechendes), ist es bereits eindeutig, was nach dem
Ldschen passieren soll: alle rechts der markierten Spalte stehenden Spalten werden
nach links verschoben, um die Licke zu fullen. Es ist also keine weitere Nachfrage
noétig, und der Loschbefehl wird sofort ausgefihrt.

Wenn Sie nur eine Zelle oder einen Bereich innerhalb der Zelle markiert haben, so ruft
der Befehl ZLLEN LOSCHENeinen Dialog auf, in dem Sie wahlen kénnen, was mit den
nachfolgenden Zellen in der Tabelle geschehen soll:

= Zellen loschen

Auswahl

OK |
# Zellen nach oben verschieben ‘
+ Zellen nach links verschieben Abbrechen |

Ganze Zeilen lischen
™ Hilfe |

+ Ganze Spalten loschen

Hier bestimmen Sie, was nach dem Léschen geschehen soll

In diesem Dialog wéhlen Sie, ob die durch das Loschen der Zellen entstehende Liicke
von rechts oder von unten her aufgefullt werden soll oder ob die markierten Zeilen oder
Spalten im Ganzen geldscht werden sollen. Wir werden das gleich einmal mit der an-
fangs eingefligten Zeile 4 durchfuhren.
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* Aktivieren Sie eine Zelle in der neuen leeren Zeile 4, indem Sie mit der Mausin die
Zelleklicken.

* Rufen Sie den Befehl BEARBEITEN/ZELLEN LOSCHENauf oder wahlen Sie den Be-
fehl ZELLEN LOSCHENIM Kontextmen der Zelle.

« Sie sehen jetzt den Dialog4 EN LOSCHEN Wahlen Sie hier die OptionA&izE
ZEILE LOSCHENUNd beenden Sie den Dialog durch [OK]. Die ganze Zeile 4 ist jetzt
geldscht, und die Tabelle sollte wieder an ihrer alten Position A4 beginnen.

Hinweis: Sie kdnnen sich auch entscheiden, die Inhalte der Zellen zu I6schen, ohne
Zellen zu verschieben. Es bleiben dann geltschte, leere Zellen zuriick. Diese Art, nur
die Zellinhalte zu l6schen, wird etwas spater noch ausfihrlich beschrieben.

Zellen und Bereiche im Tabellenblatt verschieben

Eine Tabelle, wie die in diesem Kapitel erarbeitete, hat im Tabellenblatt keine absolute,
fest vorgegebene Position. Angenommen, Sie wollen der Tabelle nicht nur eine Uber-
schrift, sondern viele weitere Informationen voranstellen. Dann ware es zweckmaRig,
die Tabelle im Tabellenblatt an eine tiefere Position weiter rechts zu verschieben.

So verschieben Sie markierte Tabellenber eiche mit Drag und Drop

Drag und Drop ist eine Methode, mit der Sie einen markierten Tabellenbereich nach
Anklicken mit der Maus verschieben und an einer neuen Position einfiigen kénnen.

« Markieren Sie den gesamten Tabellenbereich (inkl. Uberschrift) mit der Maus. Es
handelt sich um den Zellbereich A2 bis E16.

Achten Sie auf das AnzeigefeldBELLENBEREICH links in der Rechenleiste. Hier se-
hen Sie, welcher Tabellenbereich aktuell markiert ist. Jetzt sollte hier A2:E16 stehen.

« Lassen Sie die Maustaste los, zeigen Sie auf eine beliebige Position innerhalb der
Markierung, driicken Sie die mittlere Maustaste und halten Sie sie gedriickt. Sobald
Sie jetzt die Maus etwas verschieben, erhalt der Mauszeiger einen kleinen zusatzli-
chen Umril3 eines Rechtecks, und Sie sehen einen Rahmen von der GréR3e der Mar-
kierung, der dem Mauszeiger beim Verschieben folgt.

e Ziehen Sie den markierten Bereich mit gedrtckter mittlerer Maustaste soweit, dal3
die linke obere Ecke auf die Zelle D6 positioniert wird, und lassen Sie die Maustaste
los.

Achten Sie wieder auf das AnzeigefeldBELLENBEREICH in der Rechenleiste. Jetzt
sollte hier D6:H20 stehen, also die neue Position der Markierung auf dem Tabellenblatt.

Hinweis: Einen Tabellenbereich verschieben heif3t, da® der Zellinhalt an einer ande-
ren Position des Tabellenblatts dargestellt und an der Originalposition geléscht wird.
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Erschrecken Sie nicht: die Zeilenhéhen und Spaltenbreiten sind jetzt nicht mehr optimal
angepaft. Die Zeile 6 hat nicht die richtige Hohe fiir die Uberschrift, und nur die Spal-
ten D und E sind breit genug, da sie ja vorher schon verbreitert wurden.

Es =| 2| =] [2180005

A B C D E F G H |

1

2

3

4

5

6 Monatliche Umsiitze des Jahres 1994

7

8 Manate Standard Business Luxus Suite ]

9 Januar | Bk i i
10 Februar Eiid L R HaE
11 Mirz HakE L W HakE
12 April HaE i R HaE
13 Mai HaE L R HaE
14 Juni HakE L W HakE
15 Juli HaE i R HaE
16 August HaE L R HaE
17 September HIHE HH I HIHE
18 Oktober HaE i R HaE
19 November HaE L R HaE
20 Dezember Ha HH i Ha
21

Die Tabelle nach dem Verschieben an eine andere Position

Da die Spaltenbreiten und die Zeilenh6hen der neuen Position nicht automatisch an die
Grole des Zellinhalts angepal3t werden, mul} jetzt wieder eine manuelle Einstellung er-
folgen.

« Optimieren Sie erneut die Spaltenbreiten und Zeilenhéhen. Bedenken Sie aber, daf}
in Zelle E6 jetzt die sehr lange Uberschrift steht.

¢ Klicken Sie doppelt auf die Trennlinie zwischen den Zeilenkdpfen 6 und 7, um fir
die Uberschrift in Zeile 6 die optimale Zeilenhohe einzustellen.

» Markieren Sie den Tabellenbereich D8 bis H20, ohne die Uberschrift. Wahlen Sie
den Befehl BRMAT/SPALTE/OPTIMALE BREITE. Bestétigen Sie den DialogrO
TIMALE BREITE mit [OK]. StarCalc berechnet jetzt die optimale Breite fur die mar-
kierten Spalten, basierend auf den Inhalten der markierten Zellen.
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Da Eﬂj Monate

D E F G H 1

Monatliche Umsiitze des Jahres 1994

Manate Standard Business Luxus Suite |
9 Januar 215.000,50 DM 84975020 DM 67.223,50 DM 19.800,00 DM
10 | Februar | 189452 00DM 553208 00 DM 40.12300DM 12.500,00 DM

11 Mirz 145.346 30 DM 54.002 80 DM 41.00500 DM 12.500,00 DM
12 April 200.102,30DM 59321380 0M 50.456,50 DM 19.000,00 DM
13 hai 220.456,10 DM 600.500,00 DM 70.000,00 DM 11.500,00 DM
14 Juni 20567900 DM 605284 30 DM 54 98590 DM 14.938 40 DM
15 Juli 156.782 40 DM 578.92340DM 50.12340 DM 20.500,00 DM

16 | August 156.782 40 DM 508.244 40 DM 52.300,80 DM 17.320,00 DM
17 | September| 156.280 40 DM 52098070 DM 50.020,00 DM 18.200,00 DM
18 | Oktober | 220500 50DM 500.324 90 DM 4590010 DM 14193 40 DM
19 | Movember | 188.200 00 DM 498 498 00 DM 49.352 00 DM 19.800,00 DM
20 | Dezember | 177.802 50 DM 560022 20 DM 49.200,00 DM 21.050,00 DM

Die fertige Tabelle

Wie Siein der obigen Abbildung sehen, wurde die Ansicht der Tabelle am Bildschirm
verschoben. Diese Méglichkeit werden Sie haufig bei gréReren Tabellen anwenden, die
nicht mehr vollstandig auf dem Bildschirm dargestellt werden.

Zellbereiche und Bereichsnamen

Einzelne Zellen

Sobald Sie im Tabellenblatt eine Zelle aktivieren, wird im AnzeigefeiETLEN-
BEREICH links in der Rechenleiste der Bereich angezeigt (z.B. A4).

Z€ellbereichemit mehreren Zellen

Ein Zellbereich des Tabellenblatts bildet sich aus den markierten, in einer rechteckigen
Anordnung zusammenliegenden Anfangs- und Endzellen, getrennt durch einen Doppel-
punkt. Der Bereichsbezug fiir unsere Tabelle einschlieRlich Uberschrift lautet jetzt
D6:H20. D6 steht fur die linke obere Zelle und H20 fiir die rechte untere Zelle des mar-
kierten Tabellenbereichs.

In der ENGABEZEILE der Rechenleiste wird immer der Wert der aktivierten Zelle wie-
dergegeben.

|| oerzo | @ =] =] [z1050 |

Die Rechenleiste mit dem Anzeigefeld TABELLENBEREICH links
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Geben Sie Bereichen einen Namen

Es ist zu empfehlen, allen Bereichen, die spater in irgendeiner Form noch einmal ange-
sprochen werden sollen, sei es, dal3 man sie in die Ansicht holen will, sei es, da3 man
nur sie ausdrucken méchte 0.4., einen Namen zu geben. StarCalc verwaltet die Namen
in einer Weise, daf3 auch nach dem Verschieben der Bereiche die Beziige auf andere
Zellen bzw. Zellbereiche bestehen bleiben. So kénnen Sie immer sicher sein, dal ein
Bereich, den Sie in Formeln durch Namen referenzieren, auch immer der gemeinte Be-
reich bleibt.

Wir wollen gleich einmal dem Bereich der Daten einschlie3lich Zeilen- und Spaltenna-
men in der Beispieltabelle einen Namen geben, drisatz 94.

So geben Sie einem Bereich eéinen Namen

« Markieren Sie alle Zellen, die zu dem gewiinschten Bereich gehdéren sollen, in die-
sem Fall also D8:H20. Die Uberschrift soll nicht mit markiert werden.

¢ Rufen Sie den BefehliEFUGEN/NAMEN/FESTLEGENauUf. Sie sehen den Dialog
NAMEN FESTLEGEN

= Namen festlegen

—MName
0K |
JUmsatz94
Abbrechen |
Hilfe |
Hinzufiigen |
Léschen
—Zugeordnet zu
[$Tabelle1.$D$8:5H$20 .
Zusatze >>

Der Dialog NAMEN FESTLEGEN

e Geben Sie hier den Bereichsnamen ein, also Umsatz 94. Schliel3en Sie den Dialog
mit [OK]. Der Bereich hat jetzt einen Namen, durch den er sofort angesprochen
werden kann.

Um die Vorteile der Bereichsnamen gleich einmal auszuprobieren, verschieben Sie z.B.
die Ansicht der Tabelle, indem Sie neben den Schiebebalken der unteren Bildlaufleiste
klicken, bis die Daten der Tabelle im Tabellenfenster nicht mehr zu sehen sind. Jetzt
aktivieren Sie hier eine Zelle.

Wie kommen Sie nun auf schnelle, einfache und genaue Art zuriick zur Ansicht des Be-
reichsUmsatz 94?
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» Klicken Sie einmal auf das Ansichtsfeld TABELLENBEREICH links in der Rechenlei-
ste. Sie sehen den NAVIGATOR, der spater in einem eigenen Kapitel noch ausfihrlich
beschrieben wird.

_I
spalte (OIS @E 4 E
Zeile |3 E §|I@ ol
Tabelle ~Z|Tabellel

Umsatz94

= |

Der Navigator hilft beim Finden eines Bereichs

E ¢ Klicken Sie auf das SymbolHREICHSNAMEN, wenn es nicht schon aktiviert ist. Sie

sehen jetzt in der Liste den neuen Eintdagsatz 94. Klicken Sie doppelt auf diesen
Eintrag, und schon wird die Ansicht der Tabelle so verschoben, dal} Sie den mar-
kierten Bereich zentriert sehen.

Tabellen bearbeiten

Léschen der Inhalte von Einzelzellen und Zellbereichen
Wenn Siein einen Tabellenbereich Text und Zahlen eingeben, passieren manchmal
Fehleingaben O ein Text weist den einen oder anderen Rechtschreibfehler auf, oder
Eingaben werden in die falsche Zelle geschrieben. Darum ist es nicht nur wichtig, zu
wissen, wie Daten in Tabellen eingegeben werden, sondern auch, wie Sie Inhalte aus
Zellen und Zellbereiche l6schen.

So l6éschen Sie den Inhalt in einem Zellbereich

* Markieren Sie die Zellen, deren Inhalt aus dem Tabellenblatt geléscht werden soll.
Markieren Sie z.B. die Zellen E8 bis E10.

» Driicken Sie einmal die Taste« . Der Inhalt der markierten Zellen ist ver-
schwunden.

» Driicken Sie sofort danach die Tastenkombinafian ] oder rufen Sie den
Befehl BEARBEITEN/RUCKGANGIG: LOscHENauf. Die Loschaktion wird riickgéngig
gemacht.

+ Offnen Sie das DialogfensteyHALTE LOSCHEN, indem Sie die Taste drik-
ken, den Befehl BARBEITEN/INHALTE LOSCHEN aufrufen oder im Kontextmeni den
Befehl NHALTE LOSCHEN wéhlen.
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= Inhalte IGschen

‘ QK I
- alles ldschen

Abbrech
I~ Zeichenketten ﬂl

I~ Zahlen Hilfe I

I” Datum % Zeit

—auswahl

I~ Formeln
I Notizen

- Formate

Der Dialog INHALTE LOSCHEN

« Bestatigen Sie den Dialog mit [OK], sobald Sie die gewunschten Optionen gemaf
untenstehender Tabelle aktiviert bzw. deaktiviert haben. Fir unser Beispiel nehmen
Sie bitte keine Anderungen in dem Dialog vor.

Die folgende Tabelle erklart kurz die Auswirkung der aktivierten Optionen in dem
Dialogfenster:

Option aktiviert Losch-Auswirkung

ALLES LOSCHEN Samitliche Inhalte der markierten Zellen
ZEICHENKETTEN Zeichenketten

ZAHLEN Zahlen

Dazu gehdren nicht die Zahlen die in
Zeichenketten stehen, wie z.B. ,Formel
1%, da in diesem Fall die Zahl 1 als Be-
standteil der Zeichenkette interpretiert

wird.
DATUM & ZEIT Datum & Zeit-Eintrage
FORMELN Formeln
NOTIZEN Notizen, die den Zellen Uber die StarCalc-
Notizfunktion beigefigt wurden
FORMATE Formatierungsattribute der Zellinhalte
— Der Inhalt ist nun aus der aktivierten Zelle geldscht. Neuer Inhalt kdnnte jetzt eingege-

ben werden. Klicken Sie aber jetzt auf das SymhimK&ANGIG in der Funktionsleiste,
um den Inhalt der Zellen wiederherzustellen.
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Tip: Haben Sie den Inhalt einer Zelle irrtimlich geloscht, so kénnen Sie ihn dirgkt
nach der Aktion in der Zelle wiederherstellen, indem Sie den Befstk GANGIG:
LoscHENaus dem Meni BARBEITEN aufrufen oder das SymbolURKGANGIG in der
Funktionsleiste anklicken. Eine Aktion, die Sie mit RUCKGANGIG revidiert haben,
kénnen Sie mit Uber B\RBEITEN/WIEDERHOLEN oder einem Klick auf das gleich-
namige Symbol in der Funktionsleiste wiederherstellen.

Bearbeiten |
Riickgéangig: Loschen Alt+BackSpace
Wisdarholon vamaglich ShiftrAlBackBpace
Letzter Befehl: Lischen F12

Der Befehl RUCKGANGIG: LOSCHEN widerruft die letzte Aktion

Zellinhalt wahrend der Eingabe léschen

Sie kénnen den Inhalt einer Zelle einfach Uberschreiben und damit den ursprtinglichen
Inhalt 16schen.

So Uberschreiben Sie den Inhalt einer Zelle
* Aktivieren Sieim Tabellenblatt eine Zelle mit Inhalt.
¢ Geben Sie einfach neuen Inhalt ein.

» Dricken Sig%i] oder[ <], um eine benachbarte Zelle zu aktivieren und damit die
Eingabe abzuschlieBen oder klicken Sie auf das Sym&esNEHMEN in der Re-
chenleiste.

StarCalc-Dokumente 6ffnen, speichern, verwalten

Nachdem Sie erfahren haben, wie Sie mit StarCalc ein Tabellenblatt anlegen, Inhalte
eingeben und einfache Formatierungen durchfihren, wird es wichtig, zu wissen, wie Sie
eine StarCalc-Sitzung ordnungsgemal beenden.

Ein StarCalc-Dokument speichern

StarCalc-Dokumente werden meist auf einer Festplatte in einem bestimmten Verzeich-
nis gesichert. Gehen Sie so vor, wenn Sie ein StarCalc-Dokument speichern mochten:

Achtung: Wenn Sie ein StarCalc-Dokument neu anlegen, wird ihm automatisch der
Fenstername UNBENANNT1 zugewiesen. Dies ist die voreingestellte Bezeichhung
fur ein StarCalc-Dokument. Nachdem Sie Daten in die Tabelle eingegeben halyen,
mussen Sie ihr einen Dateinamen entsprechend der Konventionen |hres Betrigbssy-
stems zuweisen und sie speichern, bevor Sie |hre StarCalc-Arbeitssitzung beenden.
Anderenfalls ware die Tabelle verloren.
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So speichern Sie ein Star Calc-Dokument

¢ Soll ein StarCalc-Dokument gesichert werden, so rufen Sie den Befehl SPeICHERN
UNTER aus dem Menu Brel auf.

¢ Sie sehen den DialogPSCHERN UNTER.

= Speichern
Datei Verzeichnis
OK |
|Tuxd fexport/../tutor
3dumsatz.sdc £ P'hh"“he!]
ange bot.sdc export
a!JtufiIt.sdc home Standard |
diagramm.sdc usr
gestalt.sdc demo
luxkat.sdc starOffice3.1 - Pabwort
party.sdc document
preise.sdc
rechnen.sdc
Dateityp
_#|starcalc 3.0

Der Dialog zum SPEICHERN einer Datei

« Klicken Sie auf das VerzeichnisJTor im rechten Listenfeld. Sollte dieses Ver-
zeichnis dort nicht angezeigt werden, klicken Sie zunachst auf die Schaltflache
[STANDARD].

« Klicken Sie in das Eingabefeld untentel, und tragen Sie dort den Dateinamen
LUXO ein.

« Klicken Sie auf die Schaltflache [OK], um diesen Dialog zu schlie3en.

Das Dokument ist nun im Verzeichriistor unter dem Namen LUXO.SDC gesichert
und kann jederzeit von lhnen tbeat® OrFFNEN geladen werden. In der Titelleiste se-
hen Sie den neuen Dateinamen aufgefihrt.

Sie erkennen, dal3 StarCalc ein Dokument unter seinem eigenen Dateityp.SDC sichert,
wenn in der Drop-Down-Box BreitTyp die InformationStar Calc angezeigt ist.

Hinweis: Sie kbnnen Dokumente auch als einen anderen als den StarCalc-typischen
Dateityp .SDC speichern. Sobald Sie die Drop-Down-BaxeDryp aufklappen,
kénnen Sie zwischen verschiedenen Dateitypen wahlen, in die der Inhalt eineq Star-
Calc-Dokuments konvertiert werden kann. Dies ist aber nur wichtig, wenn Sie dlen

Inhalt eines StarCalc-Dokuments in andere Programme importieren mdéchten.

Eine Star Calc-Arbeitssitzung beenden

Nachdem Sie Ihr erstes StarCalc-Dokument in ein Verzeichnis auf dem Datentrager ge-
sichert haben, kénnen Sie lhre Arbeitssitzung beenden.

50 Dieerste StarCalc-Tabelle



Sie beenden eine StarCalc-Arbeitssitzung nach dem Speichern der neuen oder veran-
derten Dokumente, indem Sie aus dem MeaiieEDden Befehl BENDEN wéhlen. Da

Sie das StarCalc-Dokument soeben gesichert haben, wird StarCalc ohne Verzégerung
beendet. Sie kehren zur Benutzeroberflache zuriick.

Hinweis: Wenn Sie den BefehlEENDEN aus dem Menu Brel aufrufen, ohne die
neuen oder veranderten Dokumente gesichert zu haben, wird StarCalc nicht sgfort

beendet. Ein Dialog wird eingeblendet, in dem Sie gefragt werden, ob Sie die Ande-
rungen an der namentlich genannten Datei nicht doch speichern wollen.

—| StarCale 3.7 (Try&Buy Version)

Das Dokument ’luxotel’ wurde gedndert.
Sollen die Anderungen gespeichert werden?

Ja | Nein | Ahhrechenl

Sicherheitsabfrage beim Beenden von StarCalc

Antworten Sie mit [4], so wird das Dokument unter seinem Namen gesichert. Wenn
das Dokument noch neu und unbenannt war, wird das DialogfersteHSRN UNTER
aufgerufen, in der Sie dem Dokument einen Namen geben und es speichern kdnnen.

Antworten Sie mit [MIN], so wird StarCalc beendet, ohne dal’ dieses Dokument gesi-
chert wird. Die Anderungen gehen dann verloren. Wenn Sie asREEEHEN] klicken,
wird StarCalc nicht beendet, und Sie kdnnen an lhrem Dokument weiter arbeiten.

Sicherheitsmechanismen fir das Speichern von StarCalc-Dokumenten

Um Datenverlusten, beispiel sweise durch einen Stromausfall, vorzubeugen, sollten Ar-
beitsergebnisse nicht erst bel Beenden der Arbeitssitzung, sondern auch in Intervallen
zwischendurch gesichert werden.

StarCalc bietet Ihnen fur Intervallsicherungen mehrere Varianten. Nachdem Sie die
neue Tabelle, die Sie bearbeiten, mit einem Dateinamen benannt haben, kénnen Sie Ar-
beitsergebnisse zu jeder Zeit mit einem einzigen Mausklick oder Tastendruck sichern.

So wird das Dokument sofort gesichert

+ Wabhlen Sie aus dem Men(aEEl den Befehl 8ei1CcHERN oder klicken Sie auf das
Symbol $EICHERN in der Funktionsleiste. Alternativ driicken Sie die Tasten

(Contro1](s].

Wird dieser Befehl gewahlt, so wird das aktuelle Arbeitsergebnis sofort unter dem an-
gegebenen Dateinamen gesichert.

* Nachdem die Sicherung ausgefuhrt ist, kbnnen Sie sofort die Bearbeitung des Do-
kuments fortsetzen.
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Automatisches SPEICHERN von Arbeitsergebnissen

Das Sichern von Arbeitsergebnissen kdnnen Sie auch durch eine Intervallsicherung au-
tomatisieren. Intervallsicherung heif3t, dal3 StarCalc die Datei in vorgegebenen Zeitab-

stdénden mit den aktuellen Arbeitsergebnissen sichert.

So stellen Sie eine automatische Sicherung ein
e Wahlen Sie aus dem MenixERAS den Befehl GTIONEN.
« Der Registerdialog €r1oNEN wird eingeblendet. Es enthéa

kénnen.
« Wahlen Sie das RegistePESCHERN.

[tRegister, in denen Sie
die Benutzeroberflache von StarCalc lhren persdnlichen Anforderungen anpassen

= Optionerr

-1 Automatisch speichern alle |§”>' E sistan
7 B Raskivaas

I” Grafiken plattformunabhingig speichern

—Speichern — Riickgangig
- Dokumentinfo beim Speichern mitspeichern anzahl der
- Sicherungskopie immer erstellen Schritte |2I] E

Drucken | Farben | Raster | Internet

Allgemeines Speichernl Pfadel Linguistik | Berechnen | ansicht | Sortierlisten

-1 Gedffnete Dokumente

—URL's relativ speichern—— Bearbeitungsansicht wiederherstellen——
1 im Dateisystem I© Dokumentansicht
I~ im Internet -1 Gedffnete Fenster

0K |  Abbrechen| Hilfe | Zuriick |

Das Register SPEICHERN aus dem Registerdialog OPTIONEN

e Aktivieren Sie das OptionsfeldUAOMATISCH SPEICHERN ALLE.

¢ Stellen Sie mit Hilfe der Pfeilschaltflach&s Minuten ein.
e Aktivieren Sie zusatzlich das OptionsfeldINRUCKFRAGE.
¢ Verlassen Sie den Registerdialog mit [OK].

Nachdem Sie die Sicherungsoption fiir StarCalc-Dokumente eingestellt haben, tber-
und fordert Sie mit den ge-
15 Minuten auf, die

wacht StarCalc die Datensicherheit Ihrer Arbeitsergebnisse
nannten Einstellungen vor dem automatischen Sichern alle
Sicherung zu bestatigen.
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Offnen von StarCalc-Dokumenten

&

Je langer Sie mit StarCalc arbeiten, desto mehr Dokumente werden Sie anlegen, um lhre
Daten in Tabellen zu verwalten. Die Tabellenblatter in den StarCalc-Dokumenten soll-
ten nach Inhalten geordnet sein. Es ist nicht zweckmafig, etwa die Verwaltung einer
Lagerliste und die Kalkulation von Bérseninformationen in verschiedenen Tabellen-
blattern eines einzigen StarCalc-Dokuments zu kombinieren. PlanméaRiger gehen Sie
vor, wenn Sie ein Dokument anlegen, in dem Sie in den einzelnen Tabellenblattern La-
gerlisten verwalten, und ein anderes, in dem Sie Borseninformationen kalkulieren.
Durch eindeutige Benennung der Dokumente und deren Ablage in entsprechende Ver-
zeichnisse kdnnen Sie lhre Daten besser organisieren. In jedem Fall empfiehlt es sich,
fur jedes Arbeitsgebiet auch ein eigenes StarCalc-Dokument anzulegen. Wenn Sie Do-
kumente aus verschiedenen anderen zusammenfiihren mdchten, bietet Ihnen StarCalc
dazu auch mehrere Mdoglichkeiten.

So 6ffnen Sie ein StarCalc-Dokument

« Waihlen Sie aus dem MeniaBel den Befehl ®FNEN, wenn Sie ein StarCalc-
Dokument 6ffnen méchten, das friher einmal gesichert wurde, oder klicken Sie auf
das Symbol &NEeN in der Funktionsleiste.

+ Das Dialogfenster &NeN wird aufgerufen.

—| Offnen
Datei Verzeichnis
oK |
[*sde fexport/./Calc
luxotel.sdc 3 [7 Ahhreche!]
luxotell.sdc export
luxotel10.sdc home Standard |
luxotel2.sdc usr
luxotel3.sdc demo
luxoteld.sde szenarien Manager...l
luxotel5.sde
luxotel6.sdc i Nur lesen
luxotel?.sdc i
Dateityp
_#|starcalc 3.0

Das Dialogfenster OFFNEN

* Wabhlen Sie mit Hilfe des Dialogfensters das Verzeichnis, aus dem das StarCalc-

Dokument aufgerufen werden soll.

« Wird das Verzeichnis, das die gewiinschte StarCalc-Datei enthalt, eingeblendet,

wahlen Sie den Dateinamen mit einem Mausklick. Der Name der gewahlten Datei
wird im Feld DaTEl dargestellt.

+ Offnen Sie die Datei, indem Sie auf [OK] klicken.
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Hinweis: StarCalc listet die zuletzt getffneten Dateien als Anhang des Mexies
auf. Statt das DialogfensterENEN zu aktivieren, kdnnen Sie den Dateinamen einer
zuletzt geodffneten Datei aus dieser Liste wahlen, womit sie gedffnet wird und i
Dateifenster bearbeitet werden kann.

Verwalten von Tabellenblattern

Bisher haben wir eine Tabelle in einem Tabellenblatt erstellt und bearbeitet. In Star-
Calc-Dokumenten kénnen Sie jedoch nicht nur ein einzelnes Tabellenblatt, sondern bis
zu 256 Tabellenblétter verwalten. Damit Sie sich besser in einem StarCalc-Dokument
orientieren kdnnen, ist die aussagekraftige Benennung jedes Tabellenblatts sehr zu emp-
fehlen.

Das erste Tabellenblatt eines Dokuments

Ein neu angelegtes StarCalc-Dokument enthalt lediglich ein Tabellenblatt. Ein Blick auf
das Tabellenregister informiert Sie, daf3 das Tabellenblatt den BlattiTaivetiel

tragt. Auch unsere Tabelle, in der die Umsétze aufgelistet sind, tradgt immer noch den
BlattnameriTabellel. Dieser Name wurde also seit dem Anlegen des StarCalc-
Dokuments nicht geandert.

[ Pl Tabeller / |

Der Tabellenregisterbereich des Tabellenfensters

So andern Sie den Namen eines Tabellenblatts
* Wahlen Sie aus dem Meni den BefebhRFMAT/TABELLE.

* Wird dieser Befehl gewahlt, wird ein weiteres Untermenu aktiviert. Es stellt lhnen
drei Befehle bereit, mit denen Sie den Namen andern und die Darstellung des aktu-
ellen Tabellenblatts beeinflussen kénnen.

Hinweis: Die Befehle zum Aus- und Einblenden sind in unserem Beispiel grau far-
gestellt, lassen sich also nicht aufrufen. Ausblenden kann man ein Tabellenblaft nur,
wenn es mindestens ein weiteres Blatt gibt, das statt dessen angezeigt werden kann.
Und den Befehl BIBLENDEN kann man logischerweise nur wéhlen, wenn mindestens
ein Blatt ausgeblendet ist. AbeMBENENNEN |&f3t sich das aktuelle Tabellenblatt
immer.
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Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen for'matIDagen Extras Fenster

Standard

Zelle...

Zeile -
Spalte F
Tabelle F

Umbenennen...

Zellen zusammenfassen - . a0

Seite... Einbleaden.,
Druckbereiche -

Vorlagenkatalog...
Gestalter
AutoFormat...

Das Pull-Down-Menii FORMAT mit dem Unterment TABELLE

« Waihlen SigFORMAT/TABELLE/UMBENENNEN zum Offnen des Dialogfensters
UMBENENNEN.

« In der Eingabezeile des DialogfenstengHBNENNEN kénnen Sie dem Tabellenblatt
einen neuen Namen geben.

¢ Geben Sie als neuen Tabellenblattnatdemsatz 94 ein.

* Nach Verlassen des Dialogfensters mit [OK] ist das Register des aktivierten Tabel-
lenblatts umbenannt.

So benennen Sie ein Tabellenblatt mit Hilfe des Kontextmenis
e Zeigen Sie auf das Blattregister des Tabellenblatts, das Sie umbenennen mdchten.
* Driicken Sie die rechte Maustaste.

Dezember | 177882 50 DM 550022 20 DM
Einfiigen...
Anhiangen...
tdschan.,
Umbenennen...

—N\M verschieben/kopieren...
Alle Tabellen auswahlen|

Das Kontextmeni mit dem Befehl UMBENENNEN

¢ Wahlen Sie aus dem Kontextmeni den BefaehBENENNEN. Das Dialogfenster
UMBENENNEN wird geéffnet.

* Geben Sie dem Tabellenblatt einen neuen Namen ein. Schreidgmiz 94.
* Verlassen Sie das Dialogfenster mit [OK].

* Das Tabellenblatt ist nun umbenannt und wird in dem StarCalc-Dokument unter
dem neuen Namen verwaltet.
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Rechnen in Tabellen

In einer Tabellenkalkulation werden nicht nur Werte in Zellen eingesetzt, sondern es

wird mit diesen Werten auch gerechnet. In diesem Kapitel wollen wir deshalb das

Rechnen mit den Werten in der Tabelle ausfiihrlich besprechen. Sie erfahren, wie Sie
die Grundrechenarten auf Tabellenwerte anwenden, werden durch einen einzigen
Mausklick eine Summe berechnen und danach auch eine etwas kompliziertere Formel
kennenlernen. Ausfuhrlich wird deRKTIONSAUTOPILOT besprochen, der Thnen beim
Erstellen und Bearbeiten von einfachen wie auch komplizierten verschachtelten Funk-
tionen in den Formeln hilft.

In diesem Kapitel:

e Grundrechenarten e Berechnungen
mit Funktionen
* Rechnen mit Namen * Rechnen mit dem

Funktionsautopiloten
¢ Formeln nachtraglich &ndern

Grundrechenarten

=]

Wir mochten unsere Tabelle jetzt durch einige Rechenergebnisse vervollkommnen. Uns
interessieren z.B. die Umsatze fir jeden Monat, aber auch die Summen der Umsétze fir
jede Kategorie. Wie berechnet StarCalc nun z.B. eine Summe? Wie werden diese Frage
einmal systematisch erforschen.

Hinweis: Falls Sie die vorangegangenen Beipiele nicht nachvollzogen, oder dig Datei
nicht gesichert haben, finden Sie im Verzeichnis Tutor die Datei RECHNEN.SIPC.

Aktivieren Sie die Zell\l. Sie werden eventuell die Bildlaufleisten betatigen missen,
um diese Zelle anzuzeigen. Noch schneller geht es mit der Tastenkombination

(Home ]. In dieser Zelle soll jetzt nach Art eines Taschenrechners eine einfache
Formel direkt berechnet werden.

So berechnen Sie Werte direkt

« Sie wollen z.B. wissen, wie teuer ein Luxotel-Zimmer fur drei Tage wird, wenn Sie
auf den Tagespreis 12% Rabatt geben. Der Tagespreis ist 180 DM.

« Alles, was Sie wissen miissen, ist die Regel, daR alle Berechnungen in Zellen von
StarCalc durch das Gleichheitszeichen eingeleitet werden. Geben Sie also in Zelle
Al ein Gleichheitszeichen ein oder klicken Sie auf die Tast&FoN in der Re-
chenleiste.
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e Geben Siejetzt die Berechnung ein, also 180* 3-(180* 3* 12%)

Sie haben hier also berechnet: 3 Tagessatze a 180 (180*3), abziglich 12% der Summe
dieser Tagessatze.

A B
1 [=180*B3-(180*3%0,12)

Eine direkte Berechnung in einer Zelle

+ Sobald Sie die Tasfe~'] driicken oder auf das SymboBERNEHMEN klicken, se-
hen Sie das Ergebnis in der fur die aktuelle Zelle definierten Formatierung, in unse-
rem Fall alsat75,2.

¢ Klicken Sie auf das Symbol "iIRUNGSFORMATIN der Objektleiste und ziehen Sie
die Spaltenbreite der Spalte A etwas gréRRer, wie Sie es im vorigen Kapitel gelernt
haben. Sie sehen daans,20 DM.

Loschen Sie jetzt den Inhalt von Zef&, indem Sie die Zelle anklicken und die Taste

driicken.

StarCalc kennt die folgenden Rechenoperationen:

Zeichen Bedeutung
+ Addition
- Subtraktion
* Multiplikation
/ Division
% Prozentrechnung
n Potenzrechnung
() Klammeroperationen
< kleiner als
> groRRer als
= gleich
<= kleiner gleich
>= gréRer gleich
<> ungleich

Operatoren zur Berechnung in StarCalc
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Zellreferenzen

Neben den direkten Berechnungen kénnen Sie aber auch auf die in der Tabelle bereits
eingetragenen Werte Bezug nehmen. Dies ist ganz einfach: statt einer Zahl geben Sie
die Adresse der Zelle in Ihrer Rechenformel ein. Wenn Sie also wissen méchten, wie-
viel der Januarumsatz der Standardkategorie einschlieBlich 15% Mehrwertsteuer aus-
macht, so brauchen Sie diese Umsatzzahl nicht noch einmal in lhre Berechnung
einzutippen.

So nehmen Siein einer Berechnung Bezug auf andere Zellen
* Aktivieren Sie ZelleAl, indem Sie sie einmal anklicken.

¢ Um den Inhalt von Zell&9 (der Januarumsatz der Standardkategorie}ljiftzu
multiplizieren, geben Sie in Zelksl die FormekEE9 * 1,15 ein.

o =|X|¢| [-Eams

A E C D E
1 |=E9*1.15

2

Eine Berechnung mit Zellreferenz

+ Sobald Sie jetzt auf die Tast@kRNEHMEN klicken, sehen Sie das Ergebnis der Be-
rechnung, ndmlic48.400,57 DM. Eventuell missen Sie vorher die Zelever-
breitern, z.B. durch Doppelklick auf den Zellteiler zwischen den Spaltenk@pfen
undB.

So definieren Siedie Zellreferenz mit der Maus

Sie brauchen bei dieser Art der Berechnung nicht einmal die Zellreferenz direkt einzu-
geben. Es geniigt, wenn Sie die gewiinschte Zelle anklicken, wahrend Sie die Formel
eingeben.

e Aktivieren Sie die Zell&\1. Sie sehen die definierte Formel in der Eingabezeile.
Klicken Sie an das Ende der Eingabezeile in der Rechenleiste, und I6schen Sie die
Werte, aber nicht das Gleichheitszeichen.

1=/ |

¢ Sie sehen jetzt hinter dem Gleichheitszeichen einen blinkenden Textcursor in der
Eingabezeile, und die beiden SymbolerRWERFEN und UBERNEHMEN sind in der
Rechenleiste sichtbar. Dies bedeutet, daf3 sich StarCalc im Eingabemodus fiir For-
meln befindet.

« Im Eingabemodus kdnnen Sie mit der Maus einzelne Zellen markieren, indem Sie
sie anklicken. Die Zelladresse wird damit in die Eingabezeile tbernommen. Wenn
Sie einen Bereich von Zellen markieren, wird dieser als Referenz in die Eingabezeile
Ubernommen.
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* Kilicken Sieauf die Zelle E10. Sie sehen in der Eingabezeile jetzt =E10.

e Geben Sievon der Tastatur den Rest der Rechenformel ein, also *1,15 und driicken
Sie auf die Tastg+]. Die Formel wird vervollstandigt, und StarCalc zeigt das Er-
gebnis in ZelleAl an.

Hinweis: Der Eingabemodus wird beendet, indem Sie die Eingabe entweder bestati-

gen oder verwerfen. Zum Bestétigen klicken Sie auf das SynsERNEHMEN oder

wechseln Sie mit einer der Tasted ] oder(%:] zur nachsten Zelle; zum Verwerfgn

der Eingabe klicken Sie auf das Symb@&RWERFEN oder driicken Sie die Taste
Esc].

Léschen Sie nun wieder die Zehd. Wir werden uns jetzt dem Datenbereich der Bei-
spieltabelle zuwenden.

Sie kdnnen nun, statt Bezug auf einzelne Zellen zu nehmen, auch einen ganzen Bereich
referenzieren, also in eine Rechenformel einflieBen lassen. Fir die Grundrechenarten
sind diese Verknipfungen zwar nicht definiert, aber StarCalc stellt eine Vielzahl von
Funktionen bereits, die auf alle Werte in einem markierten Bereich anwendbar sind und
aus ihnen ein Ergebnis berechnen. Die einfachste Funktion dieser Art ist die Summen-
funktion.

Berechnungen mit Funktionen

StarCalc bietet drei Moglichkeiten, die Werte in Tabellenbereichen zu Summen zu-
sammenzufassen: die Summenfunktion, den Funktionsautopiloten und die direkte Ein-
gabe der Funktion in der Eingabezeile. Die Summenfunktion ist eine so gebrauchliche
Funktion, daR sie Uber ein Symbol aus decH&NLEISTE aufgerufen und in jede Zelle
eines Tabellenblatts eingesetzt werden kann.

Neben dem Symbol fur die Summenfunktion bietet die Rechenleiste ein Symbol zum
Aufrufen des ENKTIONSAUTOPILOTEN an sowie ein Symbol, mit dem das Gleichheits-
zeichen in die Eingabezeile der Rechenleiste eingesetzt wird.

Der FUNKTIONSAUTOPILOT ist ein grundlegendes Werkzeug von StarCalc. Nach Kate-
gorien geordnet stehen Ihnen eine Vielzahl mathematischer Funktionen zur Verfiigung,
mit denen Sie auch komplizierte finanzmathematische oder statistische Berechnungen
durchfihren kdnnen. DetURKTIONSAUTOPILOT wird am Ende dieses Kapitels ausfihr-
lich behandelt.

Die Summenfunktion

Die Summenfunktion ist eine haufig bendtigte Berechnungsart. Als Symbolschaltflache
kann sie von der Rechenleiste aufgerufen und in eine Zelle eingesetzt werden. Diese
Technik machen wir uns nun zunutze, indem wir in unserer Tabelle die Werte in den
einzelnen Spalten summieren. Als Ergebniszelle, zur Berechnung der zwdlf Zahlen in
SpalteE, wird Zelle E21 Gibersprungen und ZelE22 gewahilt.
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So berechnen Sie die Summe eines Bereichsvon Zahlen

e Aktivieren Sie Zelle E22, in welcher die Summe aus der dartiberliegenden Spalte
berechnet werden soll.

¢ Klicken Sie in der Rechenleiste auf das Summensymbol.

E22 | X| | [=summe(EmED

D E F G H 1

Monatliche Umsiitze des Jahres 1994

0|~

Monate Standard Business Luxus Suite |
9 Januar 216.000,50 DM| 64875020 DM 67.223 50 DM 19.800,00 DM
10 | Februar | 189.452,00DM 553208 00DM 4012300 DM 12.500,00 DM

11 Iarz 145.346,30 DM)  54.002,80 DM 41.00500 DM 12.500,00 DM
12 April 200.102,30 DM 59321380 DM 50.456 50 DM 19.000,00 DM
13 M ai 220.456,10 DM 600.500,00 DM 70.000,00 DM 11.500,00 DM
14 Juni 205.679,00 DM| 605.284,30 DM 54 98590 DM 14.938 40 DM
15 Juli 156.762 40 DM| 578.92340 DM 50.12340 DM 20.500,00 DM

16 | August 156.762,40 DM 508.244,40 DM 52.300,80 DM 17.320,00 DM
17 | Septermber | 156.280,40 DM 520.580,70 DM 50.020,00 DM 18.200,00 DM
18 | Oktober | 220.900,50 DM 500.324,90 DM 4590010 DM 1419340 DM
19 | Movember | 188.200,00 DM 498 498,00 DM 49.392 00 DM 19.800,00 DM
20 | Dezember | 177.892 50 DM| 560.022 20 DM 4920000 DM 21.050,00 DM
21
22
23

Die Summenfunktion wurde in Zelle E22 aufgerufen

In Zelle E22 wird die Summenfunktion eingesetzt. In der Zelle und in der Eingabezeile

der Rechenleiste sehen Sie nach dem Gleichheitszeichen den Funktionsnamen, und dar-
auf folgend die Argumente nicht als Zahlen, sondern als eingeklammerter Anfangs- und
Endbezug.

Hinweis: Im Zellbezug werden Werte zusammengefalit, die von der Summenfynkti-
on berechnet werden. Diese Werte werden auch Argumente genannt. [ERZellg
als Ergebniszelle gewahlt ist, wird Ze#21 automatisch in den Zellbezug einbezo-
gen, obwohl hier keine Zahl enthalten ist. Die Einbeziehung einer leeren Zelle hat fur
die Berechnung der Summe keine Auswirkung. Eine Formel wird gebildet aus fer
Funktion und den Argumenten, die eingeklammert als Beztige hinzugefiigt werden.
Wenn Sie eine Funktion in die Eingabezeile der Rechenleiste einsetzen, wird guto-
matisch das Gleichheitszeichen eingefiigt. Das Gleichheitszeichen legt fest, dai eine
Berechnung ausgefihrt wird.

Der Datenbereich, der mit der Summenfunktion berechnet wird, also SpdteTa-
belle, wird rot umrandet. Ein roter Rand weist Sie also darauf hin, daf3 ein Bereich defi-
niert wird.

Um die Berechnung auszufuhren und das Ergebnis darzustellen, bietet StarCalc lhnen
zwei Methoden, die wahlweise verwendet werden kdnnen.
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Erste Methode: Driicken Sje~']. Die Summenberechnung wird automatisch ausge-
fuhrt. Die Summe wird in Zell&22 dargestellt.

Die zweite Methode zum Ausfiihren der Berechnung wird mit Hilfe der Rechenleiste
ausgefihrt.

« Klicken Sie in der Rechenleiste auf das SymbBtRNEHMEN.

Die Summenformel wird automatisch berechnet und das Ergebnis irE28ligieder-
gegeben.

E22 Eﬂj =5UMMEESEZ1)

D E F G H 1
B Monatliche Umsitze des Jahres 1994
7
8 hanate Standard Business Luxus Suite |
9 Januar 215.000,50 DM 64975020 DM 67.223,50 DM 19.800,00 DM
10 | Februar 189.452 00 DM 553.28800DM 40.12300DM 12.500,00 DM
11 Mirz 145.346 30 DM 54.002 80 DM 41.005,00 DM 12.500,00 DM
12 April 200,102 30 DM 58321380 DM 50455 50 DM 19.000,00 DM
13 hai 22045610 DM 600.500,00 DM 70.000,00 DM 11.500,00 DM
14 Juni 205.679,00 DM 805284 30 DM 54 98550 DM 14938 40 DM
15 Juli 156.7682 40 DM 578.923 40 DM 50.12340 DM 20.500,00 DM
16 | August 156.782 40 DM GOE.244 40 DM 52.300,80 DM 17.320,00 DM
17 | September 156.280 40 DM 520.980,70 DM 50.020,00 DM 18.200,00 DM
18 | Oktober 22090050 DM 500,324 80 DM 4590010 DM 14193 40 DM
19 | November 188.200,00 DM 4598.498 00 DM 49,302 00 DM 19.800,00 DM
20 | Dezember 177.882 50 DM 560.022 20 DM 48.200,00 DM 21.050,00 DM
21
22 [[2.233.884,40 DM
23 ' |

Das Ergebnis der Summenfunktion wird in Zelle E22 wiedergegeben

Obwohl die Summenformel berechnet ist, wird in der Eingabezeile der Rechenleiste die
Formel selbst, nicht der Ergebniswert dargestellt. Anhand dieser Anzeige kdnnen Sie
Uberprifen, welche Formel mit welchem Datenbereich zu dem Wert in der Zelle gefiihrt
hat.

Ergebnisbereiche durch Ausfiillen berechnen

Nach dem Berechnen der ersten Tabellenspalte sollen nun auch die Spalten F, G und H
berechnet werden. Zunachst bietet sich an, durch Einsetzen des Summensymbols in die
Ergebniszeller22, G22 undH22 die Summen der Ubrigen drei Spalten zu berechnen.

Es geht aber noch einfacher!

Durch die Ausflillen-Technik ist es méglich, die Summenformel auf angrenzende Be-
reiche zu Ubertragen.

So ubertragen Sie die Summenfunktion auf angrenzende Bereiche
e Aktivieren Sie Zelle E22.
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e Zeigen Siein die rechte untere Ecke der aktivierten Zelle. Der Mauszeiger wird zu
einem Kreuz. Driicken Sie die Maustaste.

« Ziehen Sie mit gedrickter Maustaste den Markierungsrahmen in horizontaler Rich-
tung nach rechts, bis die Zelle@2, G22 undH22 markiert sind. Die markierten
Zellen werden rot umrandet dargestellt.

E22 == | = | [-summeEaE2

D E F G H |
6 Monatliche Umsiitze des Jahres 1994
7
8 Maonate Standard Business Luxus Suite |
9 | Jaruar 216.000,50 DM 649.750,20 DM 67.223,50 DM 19.800,00 DM
10 | Februar 189452 00 DM G53.208,00 DM 4012300 DM 12 500,00 DM
11 Mirz 145.346,30 DM 54.002 80 DM 41.005,00 DM 12.500,00 DM
12 April 200.102,30 DM G5093.213,80 DM 50.456,50 DM 19.000,00 DM
13 Mai 220.456,10 DM 600.500,00 DM 70.000,00 DM 11.500,00 DM
14 Juni 205.679,00 DM G05.284,30 DM 54.085,00 DM 14.038,40 DM
15 Juli 156.782 40 DM G78.923,40 DM 5012340 DM 20.500,00 DM
16 | August 156.782 40 DM 59E.244 40 DM 52.300,90 DM 17.320,00 DM
17 |September | 156.260,40 DM 520680 70 DM 50.020,00 DM 18.200,00 DM
18 | Oktober 220.900,50 DM 500.324,90 DM 45.900,10 DM 14.193,40 DM
19 | November | 188.200,00 DM 498 408 00 DM 48,392 00 DM 19.800,00 DM
20 | Dezember | 177.892 50 DM 560,022 20 DM 48.200,00 DM 21.050,00 DM
21
22 | 223388440 DM| | N
— ! I

Ubertragen der Summenformel auf angrenzende Bereiche

¢ Lassen Siedie Maustaste |os.

Die Summen der Spalten F, G und H werden in die Ergebniszellen eingesetzt. An-
schlieRend sind die Ergebniszellen markiert.

18 | Oktober 22090050 DM 500.32490DM  4590010DM  14.193,40 DM
19 | November 188.20000 DM 498 408 00 DM 49,392 00 DM 19.800,00 DM
20 | Dezember 177.802 50 DM 560.022 20DM 4920000 DM 21.050,00 DM
21
22 | 2.233 40 DM| 6.313.042 520.730,30 DM| 201,348 80 DM
23

Berechnen der Ergebniszellen F22:H22 durch Ausflillen

Nach Anwenden der Ausfillen-Technik auf die ErgebniszéilhH22 werden die
Summen in den Zellen eingetragen, aktiviert bleibt die 22 welche die Formel
beinhaltet, die auf die rechts angrenzenden Bereiche ibertragen wurde.

Klicken Sie einmal auf ZellE22 und schauen Sie auf die Eingabezeile in der Rechen-
leiste. Der Bereichsbezug fiir die Summenfunktion ist automatisch auf Byzaitge-

pafdt. StarCalc aktualisiert Bereichsbezlige automatisch, wenn die Summenfunktion
(oder eine andere Rechenfunktionen) per Ausfiillen auf angrenzende Bereiche tbertra-
gen wird. Der Bereichsbezug fur Spdiewelcher als Argument in die Summenfunkii-

on eingesetzt ist, lautet al@e9: F21).
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Achtung: Wenn Sie ein Ergebnis mit der Summenfunktion berechnen, wird das Zell-
format nicht sofort an das Zellformat der berechneten Zellen angepaldt. Einer Ergeb-
niszelle muf ein charakteristisches Zellformat erst noch zugewiesen werden. \Wenn
Sie aber die Funktion einer formatierten Ergebniszelle durch die Ausfillen-Technik

auf angrenzende Bereiche libertragen, erhalten die jeweiligen Zellen das Zellformat
der ersten Ergebniszelle automatisch zugewiesen.

Die Zeilen der Tabelle berechnen

Das Berechnen der Summen aus den Zeilen der Tabelle kann ebenfalls durch Einsatz
der Summenfunktion und der Ausfillen-Technik durchgefuhrt werden. Wir werden
diesmal auch gleich die Formatierung mit ausfillen lassen.

Einsetzen der Summenfunktion

Aktivieren Sie Zellel9.
Klicken Sie in der Rechenleiste auf das Summensymbol.

Die Summenformel mit dem vollstandigen Bereichsbezi¢9 wird sowohl in die
Eingabezeile der Rechenleiste als auch in die 28lkingesetzt.

Der Bereichsbezug ist in der Zeile rot umrandet.

[E] =% | [Sivveam

D E F G H | J K
6 Monatliche Umsiitze des Jahres 1994
7
8 Monate Standard Business Luxus Suite |
k] Januar 216.000,500M  6490.750200M  57.22350DM  19.800,00 DM |=s UM mE(ERED
10 Februar 189452 00 DM GG329800DM  40.12300DM  12.500,00 DM
11 Marz 145.346,30 DM 54.002 80 DM 4]1.00500DM  12.500,00 DM
12 April 200102,300M  503213800M  G0.456 50 DM 19.000,00 DM
13 Mai 220.458,10 DM 50050000 DM 70.000,00 DM 11.500,00 DM
14 Juni 205679,00 DM 60528430 DM 5498550 DM 14.983 40 DM
15 Juli 156,782 40 DM G78.02340DM  50.123 40 DM 20.500,00 DM
16 August 156782 40 DM Gog.244 40 DM 52.300 80 DM 17.320,00 DM
17 | September 156.290,40 DM 520.980 70 DM 50.020,00 DM 18.200,00 DM
18 | Okrtober 220.000,500M  500.32400D0M 45900 10DM  14.183 40 DM
19 | November 188.200,00 DM 498 498 00 DM 49.382 00 DM 19.800,00 DM
20 | Dezember 177892, 50 DM 560.022 20 DM 49.200,00 DM 21.050,00 DM

22 223388440 DM 5.313.042 70 DM 820730 30 DM 201 .346 80 DM

Einsetzen der Summenformel in Zelle J9

Klicken Sie in der Rechenleiste auf das SymbetRNEHMEN.
Als Resultat dieser Aktion wird die Summe der Zel#nl9 in ZelleJ9 errechnet.

Aktivieren Sie ZelleJ9, und klicken Sie in der Objektleiste auf das Symbol
WAHRUNGSFORMAT. Doppelklicken Sie auf den Zellteiler zwischen den Spaltenkdp-
fenJundK, um die Spalte in optimaler Breite anzuzeigen.

Zeigen Sie auf die untere rechte Ecke der Zellumrandung vonIBelker Maus-
zeiger wird zu einem Kreuz. Driicken Sie die Maustaste und ziehen Sie den Markie-

Rechnenin Tabellen 63



rungsrahmen, der die Zelle nach der Auswahl umgibt, in vertikale Richtung nach
unten, bis Zelle 320 markiert ist.

¢ Lassen Sie nach Erreichen der Zelle J20 die Maustaste | os.

¢ Die Summen aus den einzelnen Zeilen werden in die Ergebniszellen J10:J20 einge-
fugt. Alle Ergebniszellen sind markiert.

13 @| 2| = | [sSumMMEES:IS)

D E F G H 1 J K

J Monatliche Umsiitze des Jahres 1994

7

8 Monate Standard Business Luxus Suite ]
9 Januar 2160005000 649750 20DM 67223 50DM  19.800,00 DM
10 | Februar 189452 00 DM GLR3I208 00 DM 40123 00DM  12.500,00 DM
11 Mirz 145.348 30 DM 54002 80 DM 41.00500 DM  12.500,00 DM
12 April 200.102,30DM 583213 80DM 5045650 DM  19.000,00 DM
13 Mai 220456 10DM 80050000 DM 7000000 DM 11.500,00 DM
14 Juni 20567900 DM 805284 30 DM 5498590 DM 1498340 DM
15 Juli 156782 40 DM G78.92340DM 5012340 DM 20.500,00 DM
16 | August 156782 40 DM 508244 40 DM 52 30080 DM 17.320,00 DM
17 | September 15628040 DM 52098070 DM 50.02000DM  18.200,00 DM
18 | Oktober 2209005008 500324 80 DM 45900 10DM 1419340 DM
19 | November TEEZ0000 DM 408 408 00 DM 40382 00 DM 19.800,00 DM
20 | Dezember 177882 50DM  560.022 20 DM 49.20000DM  21.050,00 DM

22 2.233.88440DM 5.313.04270DM 620.730,30 DM 201.346 80 DM

Berechnen der Zeilen in der Tabelle

Die Gesamtsumme wird berechnet

Da wir nicht nur die Zwischenergebnisse der einzelnen Zeilen und Spalten, sondern
auch den Jahres-Gesamtumsatz aus den vier Rubriken berechnen wollen, soll die Sum-
menfunktion noch einmal angewendet werden.

Um die Gesamtsumme der Tabelle zu berechnen, haben Sie die Wahl zwischen mehre-
ren Moglichkeiten, die alle zum gleichen Resultat fihren. Sie kénnen in der fur die Ge-
samtsumme vorgesehenen Zdlk@ entweder alle Zellen des DatenbereieEBsH20

erneut summieren lassen oder hier die Summe der Spalte J oder der Zeile 22 berechnen
lassen.

So berechnen Sie das Gesamter gebnis
¢ Aktivieren Sie ZelleJ22.
¢ Aus der Rechenleiste wahlen Sie das Summensymbol.

« Die Summenfunktion wird in Zell822 eingefugt. Als Argumente sind die Bezlige
auf die ZellenJ9:J20 in die Summenformel eingesetzt. Markieren Sie jetzt statt des-
sen die Zelleric22:H22, indem Sie z.B. auUE22 zeigen, dort die Maustaste driicken
und bei gedrickter Maustaste den roten Rahmen bisiZ2Heiehen. Dort lassen
Sie die Maustaste los.
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J22 2| % v| [Funme s

D E F G H 1 J K
6 Monatliche Umsiitze des Jahres 1994
7
8 Monate Standard Business Luzxus Suite |
9 Januar 216.000500M 640750 20DM  67.223,50 DM 19.800,00 DM 05277420 DM
10 Februar 180.452 00 DM GL3208000M 4012300DM  12.50000OM 795.373,00 DM
11 Marz 145.346 30 DM 54.002,80DM  41.00500DM  12.500,00 DM 252 854,10 DM
12 April 200,102 300M  50321380DM  G50.456,50 DM 19.000,00 DM 862.772 60 DM
13 Mai 220458 10DM  800.500,00 DM 70.000,00 DM 11.500,00 DM 902.458,10 DM
14 Juni 20567900 DM 605.28430DM  S4.98590DM  14.883 40 DM 880.932 60 DM
15 Juli 156.782 40 DM G78.02340DM  50.123 40 DM 20.500,00 DM 806.326,20 DM
16 August 1656.782 40 DM GoB.244400M 52.30090DM  17.320,00 DM 824.647 70 DM
17 |September| 156.28040DM 520980 70DM  50.02000DM  18.200,00 DM 74548110 DM
18 | Okrober 220.900500M  500.32490DM  45.800,10 DM 14.163 40 DM 781.318,00 DM
19 | November 188.200,00 DM 498.408,00 DM 49.382 00 DM 19.800,00 DM 755.890,00 DM
20 | Dezember 177.892 50 DM 560.022 20 DM 4920000 DM 21.050,00 DM 808.164,70 DM
21
22 [2.233.884,40 DM _6.313.042,70 DM _620.730,30 DM _201_.346,80 DM|
23

Einsetzen der Summenformel fiir die Gesamtsumme in Zelle J22

+ Klicken Siein der Rechenleiste auf das Symbol UBERNEHMEN.
« Das Gesamtergebnis wird in Zell22 wiedergegeben.

Jetzt bleibt nur noch Ubrig, die Werte in Zeile 22 in das Wahrungsformat zu bringen. Sie
wissen sicher schon, wie das am kiirzesten zu machen ist, daher hier nur in Stichworten:
markieren Sie Zeile 22, klicken Sie auf das SymbaHAUNGSFORMAT. Korrigieren

Sie die Spaltenbreiten.

122 & 2| =| [sSunHeEz2Hz2

D E F G H 1 1 K
5 Monatliche Umsiitze des Jahres 1994

7

8 Monate Standard Business Luxus Suite ]

9 | lanuar 216.000,50 DM 64975020 DM 6722350 DM 19.800 00 DM 952.774,20 DM
10 | Februar 180,452 00 DM §53.208,00 DM 40.123,00 DM 12.500,00 DM 795.373,00 DM
11 Miirz 145 348,30 DM 54.002,80 DM 41 00500 DM 12 500,00 DM 252 §54,10 DM
12 April 200.102,30 DM  58321380DM 50.45650DM  19.000 00 DM 862.772,60 DM
13 Mai 220.456,10 DM 600.500,00 DM 70.000,00 DM 11.500 00 DM 902 456,10 DM
14 Juni 205 679,00 DM 605 284,30 DM 54 08580 DM 14983 40 DM 880 932,60 DM
15 Juli 156762 40 DM §76.023,40DM  50.12340 DM 20.500,00 DM 806.329,20 DM
16 | August 156,782 40 DM 59,244, 40 DM 52.300,60 DM 17.320,00 DM 824.647,70 DM
17 [September | 156.200,40 DM 520 980,70 DM 50.020,00 DM 1820000 DM 745.401,10 DM
18 | Oktober 220.900,50 DM 50032490 DM 45900 10DM  14.193 40 DM 7€1.318,90 DM
19 | November | 188.200,00 DM 408 408,00 DM 40.392 00 DM 19.800 00 DM 755.800,00 DM
20 | Dezember | 177.802,50 DM 56002220 DM 4020000 DM 21.050 00 DM BOE 164,70 DM
21

22 223388440 DM 6.313042,70 DM 520.730,30 DM 201 346,80 DM [[5.389 004,20 DM]
23

Die Tabelle mit allen Summen

Andern des Tabelleninhalts

Angenommen, Sie haben festgestellt, dal3 Ihre Tabelle falsche Daten enthéalt, obwohl sie
schon fertiggestellt und summiert ist. Die Neuberechnung einer Tabelle mit gednderten
Werten Iost StarCalc auf elegante Weise. Sie brauchen namlich die Zellbeziige der ein-
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zelnen Rechenformeln nicht erneut anzupassen, wenn Sie den Inhalt von einer oder
mehreren Zellen andern, die zu einem Bereichsbezug zusammengefalt sind.

In den Formeln stehen nur die Referenzen, die unabhangig vom jeweiligen Wert in den
Zellen sind. Wenn Sie die Werte andern, gelten die Referenzen weiterhin, und StarCalc
berechnet die neuen Ergebnisse, ohne dal3 Sie die Formeln dndern miften.

So andern Sie Werte und passen die Berechnung automatisch an

Sie haben festgestellt, daf’ die grundlegenden Werte der Tabelle falsch eingegeben wur-
den:

e Aktivieren Sie die Zelle, deren Inhalt Sie korrigieren mdchten.

» Schreiben Sie einfach den neuen Wert in die Zelle.

¢ Geben Sie in Zell&13 statt70000 die Zahl50000 ein.

» Driicken Sie dig¢'s;) Taste, um die rechts anschlieRende Zelle zu aktivieren.

* Beobachten Sie, wahrend Sie Taste druicken, die Ergebniszelle in dieser
Zeile.

Mit der Korrektur des Wertes in Zelle G13 wird die Summe aus allen Werten dieser
Zeile und dieser Spalte sowie die Gesamtsumme neu berechnet.

Hinweis: Auch wenn Sie den Wert einer oder mehrerer Zellen korrigiert haben,
bleibt das Zellformat erhalten. Eine Tabelle, in der Summenformeln den Wertepe-
reich berechnen, kénnen Sie ohne weiteres auch zum Analysieren verwenden| An-
dern Sie einzelne Zahlen des Wertebereichs und beobachten Sie, wie sich die
Anderungen auf das Ergebnis auswirken.

Anzeigen der Formeln

Wenn Sie sich genauer Uber die Bezlige informieren mdchten, die in Formeln eingesetzt
sind und Uber die Funktion, die eine Berechnung ausfiihrt, so kénnen Sie in dem Regi-
sterdialog ®@TIONEN aus dem MenUETRAS das Register RsicHT wahlen. Wenn Sie

dort die Option BRMELN wahlen und den Registerdialog mit [OK] verlassen, so wer-

den in den Tabellenblattern des aktiven StarCalc-Dokuments statt der Ergebniswerte
Rechenfunktionen und ihre Bezugsargumente dargestellt.
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— Optionen

Drucken | Farben | Raster | Internet
&llgemeines | Speichern | Pfade | Linguistik | Berechnen ﬁnsichtl Sortierlisten
— Fenster

I~ Wertikale Schiebeleiste I© Zeilen— und Spaltenkidpfe
[ Horizontale Schiebeleiste I Gitterlinien

I© Tabellenregister

. | Gitterfarh
I~ Gliederungssymbuole Fauhe J frtertarhe

-1 Hilfslinien -1 Werte hervorheben
—Anzeigen—————— —Objekte

I© Formeln Objekte/Grafiken Aﬂnzeigen

I Nullwerte Diagramme _“|anzeigen

F' Notizanzeiger Zeichenobjekte Aﬂnzeigen

0K | Abbrechen | Hilfe | Zuriick |

Das Register ANSICHT: Anzeigen der dargestellten Formeln

122 &| 2| = | [SsommeE2zhza)

D E F G 1 1 K
& Monatliche Umsiitze des Jahres 1994

7

8 Monate Standard Business Luxus Suite |

9 | Januar 216.000,50 DM 645 750,20 DM 67.223,50 DM 15.800,00 DM =SUMME(ED: \9)
10 | Februar | 189.452,00DM 55320800DM  40.12300DM  12.500,00 DM —SUMME(E10:/10)
1 Mérz 145.346,30 DM 54002 80DM 41 00500DM  12.500,00 DM =SUMME(ET 1 H 1
12 | April 200.102,30 DM 593213,80DM  50.45650 DM 19.000,00 DM —SUMME(E 2:112)
13 Mai 220.456,10 DM 600.500,00 DM 50.000,00 DM 11,500,00 DM =S UMMEGE] 3 H 3)
14| Juni 205.679,00 DM 60528430 DM 5498500 DM 14.683 40 DM =SUMME(E14:114)
15 Juli 156.782 40 DM 578.92340DM  50.12340DM  20.500,00 DM —SUMME(E] 5:/15)
16 | August | 156.782,40DM 59824440DM  52.30090DM  17.320,00 DM =SUMMEGE] e HG)
17 | September | 156.290,40 DM 520,980 70DM  50.02000DM  18200,00 DM —SUMMEE17:17)
18 | Okrober | 220.800,50 DM 500.32430DM  4550010DM  14.193,40 DM =S UMMEGE] s HS)
19 | November | 188.200,00 DM 498 40800DM 49392 00DM 19 800,00 DM =SUMME(E19:/19)
20 | Dezember | 177.892,50 DM 5560022 20 DM 4920000DM 21 050,00 DM summsmo \20)
21

22 —SUMMEED E21) =SUMME(FOF21) =SUMME(CO:G21) =SUMMEHOH21) [=UMMEE22 Hz22)|
23

Statt der Rechenergebnisse lassen sich auch die Formeln darstellen

Stellen Sie jetzt aber fur die weitere Arbeit mit den Tabellenergebnissen die Ansicht
wieder auf die Voreinstellung zuruick, entfernen Sie also im Regist8CAT des Regi-
sterdialogs ETRAS/OPTIONEN die Markierung vor BRMELN.

Rechnen mit Namen

Wie Sie an unserem Beispiel sehen, sind die Formeln selbst nicht unbedingt selbsterkla-
rend. Wer die Tabelle nicht vor Augen hat, weil3 nicht, was eine Formel wie
=UMME(E9:19)“berechnet. Wieviel aussagekréftiger wéare eine Formel
=SUMME(Januar94Umsatz).
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So rechnen Sie mit Bereichsnamen

* Markieren Sie den Bereich, dem Sie einen Namen geben wollen. Markieren Sie hier
den Bereich von E9 bis H9.

¢ Legen Sie fur den Bereich den NanJanuar94Umsatz fest, indem Sie den Befehl
EINFUGEN/NAMEN/FESTLEGENaufrufen und im Dialog NAMEN FESTLEGENdiesen
Text in das Eingabefeld eingeben. Schliel3en Sie den Diald@HKiit

e Aktivieren Sie Zelle]9. In der Eingabezeile markieren Sie mit der Maus den einge-
tragenen Bezuf9:19 und geben Sie dann von der Tastatur den Bereichsnianen
nuar94Umsatz ein.

+ Sobald Sie diese Eingabe durch Anklicken des SymbeiRIEHMEN bestatigen,
wird StarCalc wieder das korrekte Ergebnis in der Z8llanzeigen.

In &hnlicher Weise kénnten Sie nun den anderen Zeilen und Spalten sowie den Ergeb-
nisbereichen Namen geben. Sie werden spater noch feststellen, dal3 das Vergeben von
Bereichsnamen eine gro3e Arbeitserleichterung ist.

Relative und absolute Referenzen

Bei den Beziigen auf Zelladressen in den bisher genutzten Formeln handelte es sich
immer um relative Bezuige. Deshalb war es so einfach, die Fordfefiin die darun-
terstehenden Zellen biR0 zu kopieren, so dald sie automatisch angepal3t wurden. Aber
nicht immer ist ein automatisches Anpassen erwiinscht.

Als Beispiel wollen wir eine neue SpaKeeinfiihren, in der zu jedem Wert in der
SpalteJ der entsprechende Betrag der Mehrwertsteuer eingetragen werden soll. Der
aktuell geltende Mehrwertsteuersatz soll in ZeBeeingetragen werden. In den ver-
wendeten Formeln wollen wir nur auf diesen Zellwert Bezug nehmen, damit bei einer
Anderung der Mehrwertsteuer nicht alle Formeln einzeln gedndert werden miissen.

So verwenden Sie absolute statt relativer Referenzen

« Aktivieren Sie Zelld_6 und geben Si&5% ein. Aktivieren Sie die Zelle6 erneut,
falls Sie die Eingabe bereits abgeschlossen haben.

e Geben Sie dieser Zelle den NanMwst. (Befehl ENFUGEN/NAMEN/ FESTLEGEN
aufrufen, den Namen eingeben, auf [OK] klicken.)

e Aktivieren Sie Zelle K9. Geben Sie die folgende Formel ein: =J9* L6 und klicken
Sie auf das Symbol UBERNEHMEN. Dies ist eine relative Referenz auf Zélg

Zeigen Sie nun in die rechte untere Ecke von 2&eder Mauszeiger wird zu einem
Kreuz. Driicken Sie die Maustaste, ziehen Sie nach unten bis zuKZ@llend lassen

Sie dort die Maustaste los. Zunachst sehen Sie nur Nullen in den neuen Zellen. Klicken
Sie auf eine der Zellen mit einer Null darin und sehen Sie sich in der Eingabezeile die
Formel an: offenbar wird hier Bezug genommen auf eine leere Zelle der [Spalte
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K10 2| 2|=| [0z

F G H 1 J K L M
8 |Imsiitze des Jahres 1994 15,00%
7
8 Business Luxus Suite ]
9 549.750,20 DM G7.223,50 DM 19.800,00 DM Q52 77420DM _1420816,13
10 [ 55328800 DM 40.123,00 DM 12.500,00 DM 795.373,00 M| |
11 54.002 80 DM 41.005,00 DM 12.500,00 DM 252 854,10 DM [i}
12 [ G593.21380DM E0.456,50 DM 19.000,00 DM 862.772 60 DM o}
13 [ 500.500,00 DM 50.000,00 DM 17.500,00 DM 882.456,10 DM o}
14 [ 505.284,30 DM £4.885,90 DM 14.983 40 DM 880.932 60 DM o}
15 [ G578.82340 DM E0.123,40 DM 20.500,00 DM 806.329,20 DM o}
16 [ 59824440 DM £2.300,90 DM 17.320,00 DM 824.647 70 DM o}
17 [ 52088070 DM 50.020,00 DM 18.200,00 DM 745.491,10 DM o}
18 [ 500.324,90 DM 45.800,10 DM 14.183,40 DM 781.31€,90 DM o}
19 [ 49845800 DM 49,362 00 DM 19.800,00 DM 755.850,00 DM o}
20 [ 560.02220DM 49.200,00 DM 21.050,00 DM 808.164,70 DM o}
21
22 [6313.04270DM  600.730,30 DM 201.346 80 DM 8.345.004,20 DM
23

Ein relativer Bezug an unpassender Stelle

Wir missen StarCalc also mitteilen, daR beim Ausfilllen der Formeln sehr wohl der Be-
zug auf Spaltd angepal3t werden soll, der auf Spal@ber nicht.

« Aktivieren Sie Zell&k9 und editieren Sie die Formel, so dal sie jetzt so lautet:
=J9*$L.$6. Sie missen also vor dasind vor die6 je ein Dollarzeichen setzen. Dies
teilt StarCalc mit, daf3 der Bezug absolut ist, also nicht angepalf3t werden darf.

» Ziehen Sie jetzt, wie oben beschrieben, die rechte untere Ecke deKZbikezur
Zelle K20 herab. Lassen Sie die Maustaste los. Perfekt! Die Spakdgt jetzt kor-
rekt die Mehrwertsteuerbetrage an.

Karkzo |2 = | [aesiss

F G H 1 1 K L
6 Umsitze des Jahres 1994 15,008
7
8 Business Lusus Suite |
9 | 649 /50200M 67 273,50 DM 15 BO00,00 DM 952 774,20 DN INEERE|
10 | 5532080006 4012300 DM 12 500,00 DM 79537300DM ] H
11 54.002,800M  41.005,00 DM 12 500,00 DM 262 854,10 DM IR
12 | 593213,80DM 50.456,50 DM 18.000,00 DM 862 772,60 DM
13 | 600.500,00DM  50.00000 DM 11.500,00 DM 88245610DM 132
14 | 505.284,30DM  G4.985 50 DM 14 983,40 DM £20.032 50 DM
15 | S7EG23400M  S012340DM  20500,00 DM g05 329,20 DM
16 | 59E24440DM 5230090 DM 17.320,00 DM 824 647,70 DM [JEE
17 | 52008070DM  50.020,00 DM 18.200,00 DM 745 401,10 oM IINNEVERCH
18 | 500324,900DM  45.900,10 DM 14.193,40 DM 781 3]890 B8] 117157 84
19 | 498 40800DM 45352 00 DM 15 800,00 DM 755 Q0,00 DM
20 | GSE002220DM  4820000DM  21.050,00 DM 808164?0DM '*1“47
21
22 [5.31304270DM  G00730,300M 201 345,80 DM 9.348.004,20 DM
23

Mit absolutem Bezug stimmt die Formel

In allen Zellen der Spalt€ sehen Sie den absoluten Bezug $LL.46.

Um lhnen jetzt den Vorteil der Bereichsnamen erneut zu demonstrieren (es ist wirklich
immer sinnvoll, Bereiche mit Namen zu versehen), editieren Sie die ForiKk@inach
einmal. Sie soll jetzt lauten:J8* MwSt. Wenn Sie dieses Mal die Zellformel bis K20
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ausfillen lassen, sehen Sie in jeder Zelle den Formelbezhdwedtf Dies ist nicht nur
sehr viel angenehmer lesbar, sondern hat auch noch einen weiteren angenehmen Vorteil:

Wenn Sie per Drag und Drop die Z€ll6, in der der Mehrwertsteuersatz eingetragen
wurde, an eine andere Position verschieben, pal3t StarCalc die absoluten Referenzen auf
diese Zelle nicht an. Aber die Referenzen, die diese Zelle mit ihrem Ndw@&ran-

sprechen, gelten weiterhin, denn der Name wird beim Verschieben per Drag und Drop
mit verschoben!

K20 =[5 =| [czormwst

F G H 1 1 K L M
6 |Imsiitze des Jahres 1994 15,008
7

8 Business Luxus Suite |

9 | 549750200M 67223 50D0M 19 800,00 DM 952 77420 0M  142916,13

10 | 553208000M 4012300 DM 12.500,00 DM 79537300 DM 11930595

11 54.002,800M 41,005 00 DM 12.500,00 DM 251 854 10DM 3792812

12 | 593213,800M 5O 45550 DM 19.000,00 DM BG2 772 60 DM 12041589

13 | 500.500,00 DM 50.000,00 DM 11.500,00 DM BE2 45510 DM 13236842

14 | 50528430 0M 54085 50 DM 14.983 40 DM BE0.032 50 DM 13213089

15 | L78923400M  GOI23400DM 2050000 DM BO6 320,20 DM 12094938

16 | GS9BZ24440DM 5230080 DM 17.320,00 DM 824647 70DM 12369715

17 | 520.880,700M  50.020,00 DM 18.200,00 DM 745481 10DM 11182357

18 | 5S00324,900M 4500010 DM 1419340 DM 7E1 31ES0 DM 117197 84

19 | 40B.408,000M  40.352 00 DM 19.800,00 DM 7ELEO000DM_ 1133835

20 | 560022200M  49.200,00 DM 21.050,00 DM 808.164,70 DM[_121224,71]

21

22 |5.313.042 700M  B00.73030 DM 201.345 80 DM 9.340.004,20 DM

23

Die Beispieltabelle mit der neuen Spalte K

Sie haben in diesem Kapitel bereits einen guten Einblick in die wichtigsten Funktionen
von StarCalc gewonnen. Wahrscheinlich gibt es sogar viele Anwender, die nie in die
Situation kommen werden, auch die weitergehenden Funktionen anzuwenden. Es ist
genau so einfach, auch kompliziertere Rechenfunktionen einzusetzen. Dabei hilft Ihnen
namlich der BNKTIONSAUTOPILOT von StarCalc, der wesentlich einfacher zu bedienen
als auszusprechen ist.

Rechnen mit dem Funktionsautopiloten

Mit dem Funktionsautopiloten lernen Sie ein komfortables Werkzeug von StarCalc
kennen. Damit ist das Berechnen nicht nur von Umsatzzahlen, sondern auch von stati-
stischem Datenmaterial, der Umgang mit logischen Vergleichen oder das finanzmathe-
matische Kalkulieren mit Zahlen wirklich einfach.

Sie werden durch gezielten Einsatz der Funktionen lhre Tabellenkalkulation auch zum
Ldsen professioneller Fragestellungen, sei es in kaufmannischen, mathematischen, stati-
stischen oder anderen Bereichen, sinnvoll nutzen kénnen.
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Der Einsatz des Funktionsautopiloten

Der FUNKTIONSAUTOPILOT ist ein Rechenkiinstler, der lhnen Funktionen nach zehn
Kategorien geordnet zur Auswahl zur Verfligung stellt. Dazu gehoren neben vielen
mathematischen und finanzmathematischen Funktionen, die Sie vielleicht schon aus der
Praxis kennen, auch statistische Funktionen, Datums- und Zeitfunktionen, Matrix- und
Textfunktionen. Die ebenfalls implementierten Datenbankfunktionen ermdglichen es
Ihnen, mit StarCalc-Daten wie mit einer Datenbank zu arbeiten.

Auf den nachsten Seiten soll die Auswahl einer Funktion mit Hilfe degF-
ONSAUTOPILOTEN dargestellt und demonstriert werden, wie Sie mit Funktionen rechnen.

Eine Funktion, die im Funktionsautopiloten verwaltet wird, kennen Sie bereits: es ist die
Summenfunktion. Die Summenfunktion als ,mathematische Funktion* des Autopiloten
kann ja sehr einfach auch Uber ihre Symbolschaltflache in der Rechenleiste aufgerufen
werden.

Berechnen der Mittelwerte mit Hilfe des Funktionsautopiloten

Die Mittelwertfunktion berechnet das statistische Mittel von Datenreihen.

Wir wollen jetzt fir jede Kategorie der Zimmer des Luxotel-Beispiels den mittleren
Monatsumsatz fiir das Jahr 1994 berechnen. Diese mittleren Umsétze sollen in Zeile 24
unter den Summen der Umsétze eingetragen werden.

So rufen Sieden Funktionsautopiloten auf

* Aktivieren Sie die Zell&E24 des Tabellenblatts, in die Sie eine Rechenfunktion ein-
setzen moéchten.

* Wabhlen Sie aus dem MeniNEUGEN den Befehl FUNKTION oder klicken Sie auf
das Symbol FUNKTIONSAUTOPILOT in der Rechenleiste.

e Sie sehen den Schritt 1 des Funktionsautopiloten.
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— Funktionsautopifot — Schritt T von 2

Kategorie Funktion
Zuletzt verwendet £ =
Alle ABS
Datenbank ACHSENABSCHNITT
Datum&Zeit ADRESSE
Finanz AKTUELL
Information ANZAHL
Logisch AMNZAHL2
Mathe matik ANZAHLLEEREZELLEN
Matrix ARCCOS
# ]

ABRUNDEN( Zahl; Anzahl)

Rundet eine Zahl auf eine vorgegebene Genauigkeit ah,

- Matrix

Hilfe |  Abbrechen| << Furiiek | weiter >> | Ende |

Aufrufen des Funktionsautopiloten

Soist der Funktionsautopilot aufgebaut

Der FUNKTIONSAUTOPILOT umfal3t zwei Listenfelder, eine Kurzbeschreibung der Funk-
tion, einen Schalter zum Markieren einer Matrixrechnung sowie die Schaltflachen am
unteren Rand. Im ersten Listenfeld ist einerkGORIE auszuwdahlen, aus der eine
Funktion gewahlt werden soll. Das zweite Listenfeld listet aliexFIONEN einer ge-
wahlten Kategorie auf. Die Syntax der aktuell gewahlten Funktion wird in einem Infor-
mationsbereich dargestellt. Mit den Schaltflachen wird Auswahl und die Definition der
gewahlten Funktion gesteuert. MitygUck] und [WEITER] schalten Siejeweilsin die
vorige oder nachste Seite des Funktionsautopiloten. MBRRACHEN] brechen Sie die-

se Funktion ab, wahrend Sie mitNiEE] die erzeugte Funktion in die Zelle Gbernehmen
und diesen Dialog schliel3en.

So wahlen Sie eine Funktion aus

¢ Wabhlen Sie aus dem ListenfelchKEGORIE die FunktionStatistik, indem Sie diesen
Eintrag anklicken. Die Auflistung der Funktionen im rechten Listenfeld &ndert sich.
Aufgelistet werden nur noch alle statistischen Funktionen.

« Wahlen Sie als statistische Funktidiittelwert. Sie missen zur Auswabhl dieser
Funktion die Liste mit der Bildlaufleiste nach unten verschieben. Sie kdnnen auch
vorher Uber die Tastatur den Anfangsbuchstaben der gesuchten Funktion, hier also
M eingeben, um schneller in den entsprechenden Bereich zu gelangen.
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— Funktionsautopifot — Schritt T von 2

Kategorie Funktion
DatumgZeit S |LOGNORMVERT Al
Finanz MAX
Information MEDIAN
Logisch MIN
Mathe matik MITTELAEW
Matrix Il
MODALWERT
Tabelle MNEGEINOMYVERT
Text MNORMINY
] i

MITTELWERT( Zahl 1; Zahl 2;.. )

Berechnet den Mittelwert einer Stichprobe,

- Matrix

Hilfe |  Abbrechen| << Furiiek | weiter >> | Ende |

Auswaéhlen der statistischen Funktion Mittelwert

Klicken Sie auf die Schaltflache [#ER], um das DialogfensternkTi-
ONSAUTOPILOT - SCHRITT 2 VON 2 zu 6ffnen.

So flgen Sie die gewahlten Argumente hinzu

Nach Einblenden des Schritts 2 des Funktionsautopiloten ist das Eingabefeld ZaHL1
aktiviert.

Klicken Sie bei getffnetem Dialogfenster in Zdi@ der Tabelle. Eventuell ver-
schieben Sie den Dialog etwas zur Seite, indem Sie seine Titelleiste ziehen.

Der Bezug auf die gewahlte Zelle wird im Eingabefedhiz1l automatisch einge-
geben. Die gewahlte Zelk9 ist rot umrandet.

Ziehen Sie mit gedriickter Maustaste den Markierungsrahmen, bis Zelle E20 mar-
kiert ist.

Beobachten Sie, wie der Bereichsbezug parallel zum Markieren im Tabellenblatt im
Eingabefeld ZHL 1 wiedergegeben wird.
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= Funktionsawtopilot - Schritt 2 vorr 2
MITTELWERT Ergebnis : L

Berachnet den Mittelwert einer Stichprobe.

E F
Monatliche Umsiitze 15,00%

Standard Busines
216.000,50 DM 549.750,0 | Zah1 1 (erforderlich)
189.452,00 DM| 553288 (

Zahl 1; Zahl 2;.. sind 1 bis 30 numerische Argumente, die eine, aus einar
145.345,30 DM 54,0028 Grundgesamtheit gezogene, Stichprobe darstellen.

200.102,30 DM 593213,
220.456,10 DM 600,500,

205.679,00 DM 605 284, zahl1 5| [Es:E2d 3
156.782 40 DM 578423, " I

156.782,40 DM 598.244,: zahi2 £|

156.290,40 DM 520 980, 20l [

220.000,50 DM 500 324, Clll9 [ )

188.200,00 DM 408 498,0 zanla &) [ /

177.892,50 DM 560.022,

1 Matrix

2.233.884,40 DM 6.313.042,] . . .
Hilfe |  Abbrechen| << Zuriick | waiter »> | Ende |
[ |

Hier ist der gewiinschte Bereich mit der Maus markiert

Im Anzeigefeld rechts oben in dem Dialogfenster SCHRITT 2 erhalten Sie eine Vorschau
auf das Ergebnis, in diesem Fall die Mittelwertberechnung.

wird. Abhangig von der gewahlten Funktion kbnnen mehr oder weniger Argum
erforderlich sein. Die Anzahl der Eingabefelder fur Argumente kann unterschie

reichsbezug eingeben. Eingaben kénnen auch tber die Tastatur erfolgen.

Hinweis: Wenn Sie einer gewahlten Funktion Argumente zuweisen, so geschight
dies immer mit Bezug auf das Tabellenblatt, aus dem das Datenmaterial bezogen

ente
plich

ausfallen. In die einzelnen Eingabefelder kdnnen Sie jeweils eine Zahl oder einen Be-

So fiihren Sie eine Berechnung aus

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache fig], um die Berechnung der Datenreihe durch

die Mittelwertfunktion ausfihren.

« Das ermittelte Resultat aus der Mittelwertfunktion wird in der anfangs aktivierten

Zelle E24 eingeflgt.

Hinweis: Das Ergebnis der Mittelwertberechnung wird ohne Wahrungsformat d
stellt. Es muR3 nachtraglich formatiert werden. Klicken Sie z.B. auf die Symbols|
flache WAHRUNGSFORMAT.

arge-
chalt-

So ubertragen Sie die Mittelwertfunktion auf angrenzende Zellen

¢ Angenommen, Sie haben Zelle E24 das Wahrungsformat zugewiesen und wollen die
Mittelwertfunktion auch auf die anderen Kategorien anwenden. Aktivieren Sie Zelle

E24, wenn sie nicht schon aktiviert ist.

e Zeigen Sie in die rechte untere Ecke der Zelle. Der Mauszeiger wird zu einem

Kreuz.

* Ziehen Sie mit gedriickter Maustaste den rot umrandeten Markierungsrahmen bis
Zelle J24. Lassen Sie die Maustaste los. Sofort wird die Mittelwertfunktion auf die
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markierten Zellen E24:J24 libertragen und die Bezlige der Formel werden automa-
tisch angepalit.

Achtung: In Zellel24 kann kein Mittelwert der dartiberstehenden Zellen berechpet
werden, weil diese leer sind. Aktivieren $24 (und nur diese Zelle) und driicken
Sie die Tast¢ _« ], um fir diese Zelle die Formel zu léschen.

Eine kompliziertere Abfrage mit dem Funktionsautopiloten

Stellen Sie sich vor, Sie muf3ten anhand der Daten in der Tabelle sofort entscheiden, ob
der Monat Januar 94 in der Umsatzstatistik gut lag oder eher maRig abgeschnitten hat.
Keine Angst — Sie brauchen jetzt nicht mit Sortierfunktionen zu experimentieren. Eine
Funktion des Funktionsautopiloten wird Ihnen sofort die Rangfolge der Monatsumséatze
anzeigen.

Loschen Sie zunachst den Bereid$iL20. Sie brauchen ihn nicht mehr. Markieren Sie
den Bereich und driicken Sie die Taste ].

Aktivieren Sie jetzt Zell&K9. In dieser Zelle soll der Rang der ZahUfheingetragen
werden. Sie ahnen schon, daf? wir danach den RahmelKBagbeiterziehen werden,

um fiir jeden Monat den Rang zu sehen. Wir wollen aber vorher den Funktionsautopi-
loten ausfihrlicher untersuchen.

So nutzen Sie den Funktionsautopiloten fiir kompliziertere Abfragen

« Aktivieren Sie Zelle K9 in der leeren Spalte K und rufen Sie den Funktionsautopi-
loten auf.

« Wahlen Sie in der Kategoriatistik die FunktionRang. Klicken Sie auf die Schalt-
flache [WEITER]. Sie sehen die zweite Seite dieser Funktion:
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= Funktionsautopifot — Schritt 2 von 2

Berechnet den Rang eines Wert in einer Stichprobe,

wert (erforderlich)

Der Wert, dessen Rang bestimmt wird,

wert 5| [ I |
owen 41| —
i ] —

- Matrix

Hilfe | Abbrechen | << Zuriick | Waltar > | Ende |

Hier bestimmen Sie die Argumente

¢ Klicken Siejetzt abwechselnd in jedes der drei Eingabefelder und lesen Sie den er-
klarenden Text zum jeweils aktivierten Eingabefeld. Sie erfahren hier genau, welche
Art von Argument bendtigt wird und ob eine Eingabe in eines der Felder erforder-
lich oder optional ist.

« Klicken Sie in das Feld @kT. Klicken Sie danach in der Tabelle auf Zédl@, denn
Sie wollen den Rang dieses Wertes bestimmen. StarCalc tragt den Bezug ein und
zeigt rechts daneben den Inhalt dieses Feldes an. Das Ergebnis oben rechts ist noch
ungultig, weil noch nicht alle Daten eingegeben wurden.

« Kilicken Sie in das Feld Bren. Sie werden nach détatrix der Daten in der Stich-
probe gefragt. Markieren Sie in der Tabelle den Bereichd®d20. Dies ist die
Stichprobe, die in Matrixform vorliegen muf3. Eine Matrix in diesem Sinne ist ein
Bereich in der Tabelle, der durch einfaches Aufziehen per Maus markiert werden
kann (also keine Mehrfachmarkierung). Sie werden gleich noch bedauern, diesem
Bereich vorher keinen Namen gegeben zu haben.

« Klicken Sie in das Feld & und geben Sie eirieein. So wird die Rangfolge auf-
steigend berechnet, das heil3t, daf’ der hdchste Wert den Rang 1 erhalt.

¢ Sie sehen jetzt im FeldREEBNIS0oben rechts den Rang des Januarumsatzes: Rang 1,
also die Spitzenposition! SchlieRen Sie den Funktionsautopiloten RGEJE

Formeln nachtraglich andern

Wenn Sie jetzt die Rangfunktion auch auf die anderen Umsétze aufziehen wollen, wird
StarCalc auch fur den Stichprobenbereich relative Beziige einsetzen, was zu unsinnigen
Ergebnissen fuhren wirde. Sie mif3ten also die Formel iniZeNen =RANG(Umsatz

94.J9; Umsatz 94.J9:J20;0) andern, so dafl s,eRANG(Umsatz 94.J9; Umsatz
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94.$3%$9:$J%$20;0) lautet. Besser ware es aber, dem Berd®ch20 einen Namen zu ge-
ben, z.B:AlleUmsétze94Sie wissen schon, wie das gemacht wird: Bereich markieren,
Befehl EINFUGEN/ NAMEN/FESTLEGENaufrufen, den Namen eingeben, dann auf [OK]
klicken.

So bearbeiten Sie eine Funktion mit dem Funktionsautopiloten

« Wenn Sie dem Bereich J9:J20 einen Namen gegeben haben, aktivieren Sie anschlie-
Rend die Zell&9.

< Rufen Sie den Funktionsautopiloten erneut auf. Sie sehen den DialegiBn
BEARBEITEN.

= Funktion bearbeiten

Berechnet den Rang eines Wert in einer Stichprobe,

Art {optional)

Die Anordnung der Rangfolge: O bedeutet aufsteigend, 1 bedeutet absteigend.

wert £ | 9 I |
Daten ﬁl |alleumsaetzead :
art | 0 [ |

1 Matrix

Hilfe | Abbrechen | << Zuriek | Waltar > | Ende |

Der Dialog FUNKTION BEARBEITEN

« Klicken Sie hier in das FeldAYEN und geben Sie den Namen des Datenbereichs
AlleUmséatze94in. Schliel3en Sie den Dialog mitNE&E].

Sie sehen jetzt in Spalte K eine korrekte Rangordnung der Umsatze in der Spalte J.

So geben Sie ver schachtelte Funktionsaufrufe ein

Wir wollen jetzt noch kurz dié&-Symbolschaltflachen im Funktionsautopiloten be-
trachten. Durch diese Schaltflachen kdnnen Sie fiir jedes Argument auch eine Funktion
einsetzen lassen, die ihrerseits sogar auch wieder eine Funktion aufrufen kann!

In unserem Beispiel macht das wenig Sinn, aber wir wollen zur Demonstration doch
einmal die Umsatzsummen durch den Ganzzahlwert der Umsatzsummen ersetzen (die
Pfennige sollen nicht in die Berechnung der Rangfolge eingehen). Gehen Sie so vor:

e Aktivieren Sie Zelle&K9 und rufen Sie den Funktionsautopiloten auf.
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¢ Um den Wert Umsatz 94.J9 durch seinen Ganzzahlwert zu ersetzen, klicken Sie auf
die Symbolschaltflachixneben dem Feld ¥&T. Sie sehen den Funktionsautopilo-
ten mit SHRITT 1 VON 2 (VERSCHACHTELT).

* Wahlen Sie die FunktioBANZZAHL und klicken Sie auf [V TER].

« Im Schritt 2 klicken Sie in das einzige Eingabefeld und markieren dann die Zelle,
deren Ganzzahl sie einsetzen wollen. Dies ist Zbélle

EEEEWELA e U msaetze34,0) a
=l Furktionsauiopilot — Schritt 2 von 2 (verschachiell)
GANZZAHL Ergebnis : 1
Rundet eine Zahl auf die nichst kleinere ganze Zahl ah.
952 774,20 DM Zahl (erforderlich)
795.373,00 DM
252.854,10 DM Die Zahl, die abgerundet wird.
862.772,60 DM
BE2.456,10 DM
550 032 50 OM zanl 5| — |
806.320,20 DM
824.647,70 DM
745.481,10 DM
781.318 80 DM
755.890,00 DM
808.164,70 DM
- Matrix
§.349.004,20 OM Hilfe Abbrechen << Zuriick Wity »> | ok |
779.083,68 DM

Der Bezug auf J9 wird durch eine Funktion ersetzt, die ihrerseits Bezug auf J9
nimmt

« Beenden Sie den Dialog mit [OK]. Ziehen Sie, wenn Sie mdchten, noch einmal die
rechte untere Ecke der ZeHl® bis nachK20 herunter, um die Formeln alle auto-
matisch durch die bearbeitete Formel ausfillen zu lassen.

Wabhrscheinlich schwirrt lhnen nun schon der Kopf von so vielen Bezligen, Referenzen,
Formeln, Funktionen und verschachtelten Funktionsautopilot -Aufrufen. Damit Sie
nicht ganz den Spaf3 verlieren, werden wir im nachsten Kapitel nicht den Mathematiker
in Ihnen ansprechen, sondern mehr den Kunstler. Es geht dann nadmlich um Grafik in
Form von Diagrammen, die lhre Daten optisch ansprechend préasentieren, und in Form
von Schmuckelementen, die Sie selber in die Tabellen und Diagramme einfiigen kon-
nen.
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Erstellen von Diagrammen

In diesem Kapitel werden Sie die Beispieltabelle als aussagekréftiges Diagramm gra-
fisch darstellen. Statt der vielen Zahlen, deren Zusammenhéange in der Zeit nur schwer
zu erkennen sind, sehen Sie in einem Diagramm z.B. verschieden hohe Saulen, die Ih-
nen auf einen Blick Aufschluf? Gber die Verteilung der Zahlenwerte bieten.

StarCalc bietet eine ganze Reihe unterschiedlicher Diagrammtypen zur Auswahl an. Da
sind die einfachen Saulendiagramme, die unterschiedlich hohe Zahlenwerte in unter-
schiedlich hohe Saulen umsetzen. Dann gibt es die Kreisdiagramme oder Tortendia-
gramme, die der bestmdgliche Diagrammtyp sind, wenn die Aufteilung einer

Gesamtheit in die unterschiedlichen Bestandteile gezeigt werden soll. Viele weitere Ty-
pen von Diagrammen sind mdglich, und es ist nicht immer ganz einfach, den fir die
Préasentation der eigenen Tabelle geeigneten Typ zu finden. Wir werden unsere Daten in
zwei verschiedenen Diagrammtypen anzeigen lassen und einen kritischen Blick auf die
Unterschiede werfen.

Zusatzlich zu den Diagrammen lassen sich weitere grafische Elemente, wie Linien,
Rechtecke, Legenden in die Tabellen einfigen. Wir werden auf diese Méglichkeiten
ebenfalls kurz eingehen.

In diesem Kapitel:

e So flgen Sie ein StarChar-Objekt ein * Weitere Grafikelemente
verwenden

So fugen Sie ein StarChart-Objekt ein

Es ist auRerordentlich einfach, die Daten aus der Tabelle in Form eines Diagramms an-
zeigen zu lassen. Das von StarCalc (genauer dem StarChart-Applet) erstellte Diagramm
wird allerdings nur in Ausnahmeféllen schon die entgultige Form Ihrer Prasentation
darstellen. In den meisten Féllen werden Sie das Diagramm mit den zugehdrigen Be-
fehlen, Dialogen und anderen Hilfsmitteln von StarCalc/StarChart nachbearbeiten, da-
mit es lhre Daten optimal reprasentiert.

Hinwelis: Falls Sie die vorangegangenen Beipiele nicht nachvollzogen, oder dag Do-
kument nicht gesichert haben, finden Sie im Ordner Tutor das Dokument
DIAGRAMM.SDC

Offnen Sie jetzt das Beispiel DIAGRAMM.SDC aus dem Ordiutor oder verwenden
Sie lhre auf diesen Daten basierende Tabelle, die Sie jetzt am Bildschirm sehen, wenn
Sie das Beispiel von Anfang an nachvollzogen haben.
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So fugen Sie ein Diagramm in lhre Tabelle ein
e Markieren Sie die Daten, die Sie im Diagramm sehen mdchten.
« Markieren Sie fir dieses Beispiel den Bereich A3 bis C15

AZIC1S === [ss00222

A E C D

1 Monatliche Umsitze des Jahres 19
2

3 DI Linus

4 67.223 50 DM
5 40.123,00 DM
[ 41.005,00 DM
7 50456 50 DM
8 70.000,00 DM
9 54.985 30 DM
10 90.123 40 DM
11 = 52.300,30 DM
12 50.020,00 DM
13 Okclob 45.900,10 DM
14 49392 00 OM
15 Dezomb 49.200,00 DM
16

Hier markieren Sie den Bereich fiir das Diagramm

Rufen Siejetzt das StarChart-Applet auf, in dem Sie den Befehl EINFU-
GEN/OBJEKT/STARCHART wéhlen oder auf das SymbolABrAaMM in der Funktionslei-
ste klicken.

Sie rufen damit sofort denuxoFORMAT-Dialog von StarChart auf. Allerdings besteht
dieser hier jetzt aus vier Dialogboxen, da eine zusatzliche Box zum Auswéhlen des Da-
tenbereichs hinzugekommen ist. In dieser Dialogbox kdnnen Sie festlegen, welche Rei-
hen bzw. Spalten Ihrer Tabelle als Diagramm-Beschriftungen verwendet werden sollen
und welche Zellen die zu visualisierenden Daten enthalten.

Falls die markierten Zellen nicht die gewiinschten Daten enthalten, markieren Sie den
Bereich jetzt.

Beziehen Sie die Zellen mit Spalten— Zeilenbezeichnern mit ein, wenn Sie diese in lhrer
Grafik dargestellt haben wollen

Eereich S Umsatz Y4 $APIHCHT 5
7 Erste Spalte als Beschriftung Ausgabe in Tabelle
[~ Erste Reihe als Beschriftung 2|Umsatz 94
Hilfe | Abbrechen | Weiter >> | Fertigstellenl

Hier legen Sie fest, welche Zellen die Daten und welche die Beschriftungen
enthalten
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Fur unser Beispiel Ubernehmen Sie bitte die vorgegebenen Werte und klicken Sie auf
[WEITER].

Die jetzt folgenden Dialogboxen werden bereits ausfiihrlich in Threm StarApplets-
Handbuch beschrieben. Da wir Sie nicht mit Dingen langweilen wollen, die Sie viel-
leicht schon kennen, widmen wir uns im folgenden Abschnitt den grafischen Moglich-
keiten von StarChart.

Weitere Grafikelemente anwenden

Sie missen sich bei der Préasentation der Tabellendaten in einem Diagramm natirlich
nicht auf die Darstellung der automatisch vorgegebenen Diagrammtypen allein be-
schranken. Es steht Ihnen frei, diese durch eigene Zeichnungen beliebig zu vervoll-
kommnen. Neben einfachen Hinweispfeilen und Textboxen, mit denen Sie in den
Diagrammen eigene Erklarungen einfligen kdnnen, lassen sich auch kompliziertere
Vektorgrafiken zeichnen, die im Normalfall den Einsatz von speziellen Zeichenpro-
grammen Uberflissig machen.

Zeichnen in der Tabelle

Sie kdnnen in StarCalc beliebige eigene Zeichnungen in lhre Tabelle einfligen, wobei
Sie nicht an das Raster der Zellen gebunden sind, denn diese Zeichenelemente lassen
sich frei positionieren, skalieren und verschieben.

Die Zeichensymbole zum Aufruf der verschiedenen Zeichenoperationen sind in der Ab-
reil3leiste ZICHNEN zusammengefallt.

So 6ffnen Sie die Abreil3leiste ZICHNEN

e Zeigen Siemit der Maus auf das Symbol ZEICHNEN in der Funktionsleiste. Driicken
Sie die Maustaste und ziehen Sie mit der Maus die jetzt aufgeklappte Symbolflache
in den Tabellenbereich. Dort lassen Sie die Maustaste los.

¢ Sie kdnnen die Abreilleiste frei auf dem Bildschirm positionieren, indem Sie deren
Titelleiste an eine andere Position ziehen. Zum spateren SchlieRen der Abreil3leiste
nach Abschlul} aller Zeichenoperationen klicken Sie auf dasI&seN-Symbol in
der Titelleiste der AbreiRleiste.

Die einzelnen Zeichenfunktionen lassen sich jetzt durch Anklicken der Symbole in der
Abreilileiste aufrufen. Wir wollen als néchstes eine Erklérung zu einer Spalte der Um-
satztabelle einfligen. Die Erklarung besteht aus einer Textbox und einem Pfeil, der von
dieser Textbox aus auf die Summe in der Sggilite zeigt. StarCalc bietet eine kombi-
nierte Zeichenfunktion, die beides vereint — disENDE.

So fugen Sie Zeichenelemente in die Tabelle ein
¢ Klicken Sie zum Erstellen einer Legende auf das Symbol LEGENDE. Der Mauszeiger
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wird zu einem Fadenkreuz mit beigefiigtem Legenden-Symbol. Im Schnittpunkt des
Fadenkreuzes liegt der ,hei3e Punkt®, der der Spitze des Pfeils des normalen Maus-
zeigers entspricht.

Zeigen Sie mit dem Fadenkreuz auf eine Stelle direkt unter der Summe in Zelle
H22. An diese Stelle wird der Hinweispfeil der Legende zeigen.

Dricken Sie die Maustaste und ziehen Sie jetzt den Mauszeiger nach links unten.
Lassen Sie die Maustaste dort los, wo die linke untere Ecke der Legende stehen soll.
Sie sehen jetzt die Linien der Legende, die von den Kontrollpunkten umgeben sind,
mit denen Sie in bekannter Weise die Gro3e der Legende nachtraglich verandern
kdnnen.

172 @| 2| = | [sSumMEE22iH22)

D E F G H 1 1 K

3 Monatliche Umsiitze des Jahres 1994

7

8 Monate Standard Business Luxus Suite ] =T}
9 | Januar 216.000 50 DM 64975020 DM 6722350 DM 19.800 00 DM 952.774,20 DM N
10 | Februar 180.452 00 DM 553.208 00 DM 40.123,00 DM 12.500,00 DM 795.373,00 DM =
11 Mirz 145 346,30 DM 54.002 80 DM 41 00500 DM 12 500,00 DM 252 §54,10 DM N
12 April 20010230 DM 59321380DM  50.45650DM  19.000 00 DM 862.772,60 DM ]
13 hai 22045610 DM 800.500,00 DM 70.000,00 DM 11.500 00 DM 902 456,10 DM o
14 Juni 20567900 DM 80528430 DM 5408580 DM 1498340 DM 880 932,60 DM =i
15 Juli 156782 40 DM 576923 40DM  50.12340 DM 20.500,00 DM 806.329,20 DM il
16 | August 156782 40 DM GO 244 40 DM 52 300,60 DM 17 320,00 DM 824 647,70 DM <
17 |September | 156.29040DM 520980 70DM  50.02000 DM 18.200,00 DM 745.491,10 DM |
18 | Oktober 220000 50 DM 500.324 90 DM 4590010 DM 14.193 40 DM 7€1.318,90 DM o
19 | November | 188.200,00 DM 498 498 00 DM 49.392 00 DM 19.800,00 DM 755 800,00 DM =
20 | Dezember | 177.892,50 DM 560.022 20 DM 49.200,00 DM 21.050,00 DM 80E.164,70 DM T
21 1
22 223388440 DM 6.313.042,70 DM_820.730,30 DM 201,348 80 DM [[5.389 004,20 DM]

23

24 =—/

25

26 1

27

Legende als eingefligtes Grafikelement

Doppelklicken Sie mit der Maus in den Legendenrahmen. Der Mauszeiger wird zu
einem Textcursor, und in der Textbox der Legende blinkt bereits eine Einfligemarke
fir den Text.

In der Vorgabe ist das Schriftformat fir eine kleine Textbox vielleicht etwas grof3.
Wabhlen Sie in der Zeichenobjektleiste eine kleinere Schriftgro3e, z.B. 10pt. Schrei-
ben Sie jetzt den Text, z.Biese Summeist im Vergleich niedrig, da wir 1994 lei-

der nur 3 Suiten bereitstellen konnten. Sie sehen, dal sich die Gro3e der Textbox
automatisch an die Textmenge anpalfit.

SchlieBen Sie die Texteingabe ab, indem Sie in der Abreil3leiste auf das Symbol
AUswAHL klicken.

Sie kdnnen die GroRRe der Legende durch Ziehen an einem der acht Anfasser frei
verandern.

Wenn Sie auf einen der acht Anfasser zeigen, wird der Mauszeiger zu einem Doppel-
pfeil, der die erlaubten Richtungen angibt, in die Sie das Objekt durch Ziehen vergro-
Rern oder verkleinern kénnen.
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Der diametral entgegengesetzte Kontrollpunkt bleibt beim Andern der GréRe fest. Wenn
Sie im Beispiel also den linken unteren Kontrollpunkt ziehen, bleibt der rechte obere
Punkt (mit der Zeigerspitze) fest an seinem Platz.

Sobald Sie wieder auf eine Zelle auRerhalb der Legende klicken, ist diese Legende an
ihrem Platz festgelegt. Aber naturlich 1aRt sich jedes Zeichenelement nachtraglich mar-
kieren und bearbeiten.

So markieren Sie ein Zeichenelement

¢ Klicken Sie in der Abreil3leisteeZCHNEN auf das Symbol BSwAHL. Zeigen Sie
dann auf das Grafikelement, das Sie markieren méchten.

< Driicken Sie die Maustaste. Sie sehen Positionierungshilfslinien, solange Sie die
Maustaste gedrickt halten. Mit diesen liber das ganze Fenster laufenden Hilfslinien
kénnen Sie z.B. die Ausrichtung mehrerer Grafikobjekte am Zellraster optimal mit
der Maus einstellen.

Um den Text in einer Textbox zu bearbeiten, doppelklicken Sie mit der Maus in die
Textbox. Ein Textcursor erscheint am Anfang des Textes in der markierten Textbox,
und Sie kénnen den Text mit den gewohnten Bearbeitungstasten und Mausoperationen
bearbeiten.

Zum Entfernen eines nicht mehr erwiinschten Zeichnungsobjektes markieren Sie dieses
und driicken dann die Tadte=1]. Das Objekt wird geloscht. Dieser Schritt kann durch
den Befehl RCKGANGIG aus dem Menu BARBEITEN bzw. durch die Tastenkombinati-

on widerrufen werden.

So zeichnen Siein StarCalc

* Klicken Sie auf das SymbolBRHTECK in der Abreil3leiste ZCHNEN und zeichnen
Sie ein Rechteck unterhalb Ihrer Tabelle.

Linie...

Flache...

Text...

Position und Grile...
" Punkte bearbeiten

Anordnung -
Grupnlerang
Gruspierung aufhshan

Lischen

Das Kontextmenti Zeichnen

« Offnen Sie das Kontextmen, indem Sie mit der rechten Maustaste auf das Rechteck
klicken und wéahlen SieURIKTE BEARBEITEN.
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Bewegen Sie den Mauszeiger auf den zusatzlich eingeblendeten Anfasser, der iber
dem linken oberen Anfasser eingeblendet wurde, bis sich der Mauszeiger ein Hand-
symbol verwandelt.

Ziehen Sie jetzt das Handsymbol bei gedriickter Maustaste etwas nach rechts, um
die Ecken des Rechtecks abzurunden.

Das abgerundete Rechteck

Offnen Sie wieder das Kontextmenii und wahlen SieRe.

Im bereits aktivierten Register FLACHE aktivieren Sie die Option Farbverlauf und
wahlen anschlieRend in dem Listenfeld demrsvERLAUF 4.

Im BereichSchatten desselben Registers aktivieren Sie das Markierungsfeld
ANZEIGEN und geben in dem Eingabefeld EERNUNG den Wertl,00 mm ein.

Im Feld RosiTioN klicken Sie auf den rechten oberen Punkt, damit der Schatten nach
rechts oben verlauft, und bestatigen die Dialogeinstellungen anschlie3end mit [OK].

Klicken Sie jetzt eine beliebige Zelle im Tabellenblatt an, und wéhlen Sie anschlie-
Bend das Symbol REISSEGMENT.

Driicken und halten Sie die Tas$téshift], und ziehen Sie im linken Bereich des
Rechtecks einen Kreis auf. Lassen Sie anschlieRend die(Tastert ] und die
Maustaste los.

Sie sehen jetzt eine Radiuslinie in dem soeben erzeugten Kreis. Durch Bewegen des
Mauszeigers konnen Sie diese Linie um den Kreismittelpunkt bewegen. Wahlen Sie
eine beliebige Position der Linie, und klicken Sie einmal mit der Maus. Bewegen

Sie jetzt den Mauszeiger nach oben oder unten, und klicken Sie nochmals, um den
zweiten Punkt der Aussparung des Kreises zu bestimmen.

Im markierten Kreis driicken Sie jetzt die rechte Maustaste, im Kontextmenti

FLACHE wahlen Sie im Listenfeld des Registetd&HE die Farbe Hellrot. Verlas-

sen Sie den Dialog mit [OK].

Klicken Sie jetzt wieder mit der rechten Maustaste auf das Kreissegment, wahlen Sie
den Befehl INIE in dem Kontextmen( und geben Sie in dem Eingabefeld des Dia-
logfensters nebenr&ITE den Wertl,00 mm ein. Beenden Sie den Dialog mit [OK].

Klicken Sie wieder in eine beliebige Zelle des Tabellenblatts, und wahlen Sie an-
schlieRend das SymboEXT in der Abreil3leiste ZCHNEN. Ziehen Sie im rechten
Bereich des Rechtecks eine Textbox auf, und gebei9Steein.

Doppelklicken Sie auf994, um diesen Text zu markieren. Klicken Sie anschlie-
Rend auf das SymbBktt in der Objektleiste. Wahlen Sie anschlieRend im Feld
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SCHRIFTGROSSHIie GrolRe28pt.

¢ Klicken Sie auf das SymboluUswAHL in der Abreil3leiste EICHNEN, und ziehen
Sie mit der Maus einen Rahmen um das Rechteck, damit alle soeben erstellten Zei-
chenobjekte markiert werden. Klicken Sie anschlieBend mit der rechten Maustaste in
den markierten Bereich und wéahlen SiRUBPIERUNG.

Alle Objekte in dem Rechteck sind jetzt gruppiert und kdnnen zusammen in der Tabelle
verschoben werden. AuRerdem kdnnen Sie, z.B. durch Ziehen der Anfasser, GroRenver-

anderungen an den gruppierten Objekten herbeifihren.

A PYR (X8 NN N XY PN XY (N P PN
A= = R A e L R

Diese Summe ist
1994 gering, da
ir nur 3 Suiten
bereitstellen
konnten

1

D E I F I G I H [ 1 [ 1

13 Mai 22045610 DM 600.500,00 DM 70.000,00 DM 11.500,00 DM 902 456,10 DM
14 | Juni 205670,00 DM 605.284,30 DM 54.08500 DM 14.083 40 DM =1 880.032,60 DM
15 Juli 156 782,40 DM 57802340 DM 5012340 DM 20.500,00 DM [y 806 320,20 DM
16 | August 15678240 DM 59824440 DM 52.300,90 DM 17.320,00 DM ~| §24.647,70 DM
17 |Seprember| 156200,40DM 52008070 DM 5002000 DM 18.200,00 DM = 745.401,10 DM
18 | Oktober 22000050 DM 500.324,30 DM 45000,10 DM 14.103 40 DM = 781 318,00 DM
19 | November | 188200,00DM 498498 00 DM 40,392, 00 DM  19.800,00 DM <) 755 890,00 DM
Dezember | 177.802,50 DM 560022 20 DM 4020000 DM 21.050,00 DM ] 808.164,70 DM
223388440 DM 6.313.042 70 DM 620.730,30 DM 201 .346,80 DM % 9.369.004,20 DM

<

T

B

Einige Grafikelemente in der Tabelle

Markieren Sie die Grafikobjekte und entfernen Sie sie wieder, im nachsten Kapitel soll

die Tabelle formatiert werden.
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Gestalten und drucken

Mit StarCalc kdnnen Tabellen bearbeitet, berechnet und verwaltet werden. Die vielfélti-
gen Formatoptionen unserer Tabellenkalkulation geben Ihnen dartiber hinaus einen
breiten Spielraum, Tabellen in ausgefeilten Layouts zu prasentieren. So kdnnen Sie jede
StarCalc-Tabelle in andere Dokumente einbinden, die Sie z.B. mit StarWriter erstellt
haben.

Aber auch wenn Sie auf den Einsatz einer Textverarbeitung verzichten, bietet Ihnen
StarCalc jede Menge Mdglichkeiten, Tabellen sachkundig und effektvoll zu formatieren
und fur den Druck vorzubereiten.

Anhand der Seitenansicht haben Sie die Mdglichkeit, alle Phasen der Seitengestaltung
vor dem Drucken am Bildschirm darzustellen und zu kontrollieren.

In diesem Kapitel:

« Eine StarCalc-Tabelle bekommt Farbe

¢ Das AutoFormat » Das Seitenkonzept

¢ Das Seitenlayout e Drucken

Eine StarCalc-Tabelle bekommt Farbe

Jede Tabelle setzt sich aus verschiedenen Bereichen zusammen: den Kopfbereichen,
dem Datenbereich und einem Ergebnisbereich. Farbflachen kdnnen die unterschiedli-
chen Bereiche auch optisch hervorheben.

Hinweis: Falls Sie die vorangegangenen Beipiele nicht nachvollzogen, oder dig Datei
nicht gesichert haben, finden Sie im Verzeichnis Tutor die Datei GESTALT.SD[.

Der einfachste Weg, eine Tabelle zu formatieren besteht darin, die Funktion A
TOFORMAT anzuwenden. Zunéchst wollen wir Thnen jedoch zeigen, wie Sie die Tabelle
Uber einzelne Optionen wie Farbfullungen, Textfarben etc. gestalten kénnen.

i Alles was Sie dazu bendgtigen, sind die SymbolschaltflacEsmHENFARBE und FARBE,
die Uber die Formatleiste aufgerufen werden. Sobald Sie eines dieser Symbole anklik-
ken, wird eine Abreil3leiste mit einer Farbpalette aktiviert, die Ihnen Zeichenfarben und
Fullfarben zur Verfigung stellt und die wie alle anderen Abreil3leisten auf dem Bild-
schirm beliebig positioniert werden kann.
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Zeichenfarbe - = =
ENEENNEE ENEENEEE
LR [

Die Abreil3leiste Farbe Die Abreil3leiste Zeichenfarbe

So weisen Sie Tabellenbereichen eine Fiillfarbe zu

Markieren Sie den Datenbereich der Tabelle, der die Zellen E9: H20 umfal3t.
Klicken Sie auf das SymbolARBE rechts in der Formatobjektleiste.

Aus der Farbpalette wéhlen Sie dau 3.

Sobald Sie den Farbton wahlen, wird der markierte Bereich des Tabellenblatts blau
eingefarbt, und die Farbpalette wird wieder ausgeblendet.

So weisen Sie Tabellenbereichen eine Textfarbe zu

Markieren Sie den Datenbereich der Tabelle, der die ZEBA20 umfaf3t.
Klicken Sie auf das SymboIlEICHENFARBE.
Aus der Farbpalette wéahlen Sie als Kontrastfarbe zum dunklen Hinter@alind

Sobald Sie den Farbton wéahlen, werden die Zahlenelemente im markierten Bereich
gelb dargestellt. Die Zeichenfarbpalette wird ausgeblendet.

Markieren und farben Sie auch die Ergebnisse und die Spalten- und Zeilentber-
schriften. Nutzen Sie die Mehrfachmarkierung mit gedriickt gehaltener Taste
(Control]. Orientieren Sie sich bei der Auswahl der Zeichenfarbe und der Fillfarbe
z.B. an folgendem Beispiel (sicher finden Sie schdonere Farbkombinationen).
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D | I F [

E G
5 Monatliche Umsiitze des Jahres 1994

952 774,20 DM
755.373,00 DM
252 854,10 DM
862.772 60 DM
902 456,10 DM
BE0.932 50 DM
806.320,20 DM
824.647 70 DM
745.491,10 DM
7E1.31E8,90 DM
755.850,00 DM
B0B.164,70 DM

22 2233884 40DM 5.313.04270DM 520.730,30 DM 201.346 80 DM 9.369.004,20 DM

Farbattribute gliedern eine Tabelle optisch

AutoFormat

Nachdem die Tabelle mit Farbattributen optisch gegliedert ist, soll ihr Layout derart
festgelegt werden, dal3 es zukiinftig auch anderen Tabellen zugewiesen werden kann.

So sichern Sie die Formatierungen einer Tabelle
« Markieren Sie den Datenbereich der Tabelle einschlie3lich der Spalten- und Zeilen-
Uiberschriften, also den Bereich vid8 bis H20.

« Rufen Sie den BefehldRMAT/AuTOFORMAT auf oder klicken Sie auf das Symbol
AUTOFORMAT in der Funktionsleiste.

¢ Sie sehen den DialoguUxOFORMAT.

=] Auioformat

Format
— . —VYorschau LI
Standard |8
3DLook 1 Abbrechen
Farbig1 =
Farbig2 Hard 5 7 8 21 Hilfe
Farh!gS Mitre 1 12 12 26 —
Farbigd Einfiigen...
Standardi sad 15 17 18 51
Standard2 i
Standard3 Summe Ex] ELS 39 ) Loschen
Standard4 -

i Zusitze >> |

« Klicken Sie auf die SchaltflachaNEUGEN und geben Siein dem folgenden Dialog
Luxumsatz als Vorlagenname ein. Anschlieend sehen Sie in dem Vorschaufenster
die aktuelle Formatierung des markierten Zellenbereichs. Klicken Sie auf [OK].

¢ SchlieRen Sie den DialogUAkOFORMAT mit [SCHLIESSEN].
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Soweisen Sielhrer Tabelle ein bereits angelegtes AutoFor mat zu

« Markieren Sie den Datenbereich der Tabelle einschlie3lich der Spalten- und Zeilen-
Uberschriften, also den Bereich vio8 bis H20.

* Rufen Sie den BefehldRMAT/AUTOFORMAT auf oder klicken Sie auf das Symbol
AUTOFORMAT in der Funktionsleiste.

¢ Sie sehen wieder den DialogJAOFORMAT.

= Autoformat

Format

— [ vorschau L‘
Farbig2 A
Farbig3 Abbrechen
Farbig4 Jen Feb M Swmeme
Luxumsatz il
Standard1 Nerd B 7 3 2 Hilfe
Standard2 Mt 11 12 13 3%
Standard3 Einfiigen...
Standard4 Sud 16 1 18 a1
Standard5 b
SEREEE P— w w 105 _ Léschen |
Standard?

1 Zusitze »> |

Der Dialog AUTOFORMAT

¢ Wahlen Sie in dem ListenfelddRMAT die Autoformatvorlag&andard6, die an-
schlieend im Vorschaufenster angezeigt wird.
¢ Wenn Sie im Dialog ATOFORMAT auf [ZUSATZE] klicken, erweitert sich der Dia-

log. Sie kdnnen dort wahlen, welche Formatierungen auf die Auswahl angewendet
bzw. nicht angewendet werden soll.

= Autoformat
Format
~ —Vorschau L‘
Farbig2 A
Farbig3 Abbrechen
Farbig4
.
Standard1 ﬂu—lfel
Standard2
Standard3 Einfiigen...
Standard4
Standard5s s Lischen
Standard6 5 o5 %
Standard? =
i Zusatze << |
—Formatierung
[~ Zahlenformat I Schriftart I~ Ausrichtung
I~ Uumrandung I~ Muster I” Breite/Hihe anpassen

Der erweiterte Dialog AutoFormat mit eigenem Format

Wenn Sie hier eine Formatierungsoption abwahlen, so wird diese Art der Formatierung
im Zielbereich nicht ersetzt. Heben Sie z.B. die Markierung “eiLENFORMAT auf

und wenden Sie dann das AutoFormat auf eine Tabelle an, deren Zahlen bereits in ei-
nem Format stehen, das von dem im AutoFormat definierten Zahlenformat abweicht.
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Die Formatierung der Zahlen bleibt dann unverandert, wahrend alle anderen markierten
Formatierungen Glbernommen werden.

« Deaktivieren Sie z.B. das MarkierungsfeldeEBre/HOHE ANPASSENUNd beenden
Sie den Dialog mit [OK], um diese Autoformatvorlage der Tabelle zuzuweisen.

Das Seitenkonzept

Eine Tabellenseite unterscheidet sich von der Textseite eines Programmes z.B. im

StarWriter im wesentlichen dadurch, daf? die Zuordnung von Dokumentseite und Pa-
pierseite nicht mehr so selbstverstandlich festliegt. Bei Textverarbeitungen sind die
Seitenformate im allgemeinen durch das verwendete Papierformat bestimmt. Ausge-
hend vom Papierformat bestimmen Sie dort den Satzspiegel durch die Abmessungen der
nicht zu bedruckenden Rénder.

Bei einer Tabelle muf3 nun getrennt werden zwischen dem Seitenlayout, das Sie Ihrer
Tabelle zuweisen, und dem Format der Papierseiten, die der Drucker bedrucken soll.
Bedenken Sie, dal3 ein StarCalc-Tabellenblatt eine Groflie von 8192 x 256 Zellen hat.
Bei umfangreicheren Tabellen ist es hdufig so, dal3 sie nicht mehr auf einer Papierseite
gedruckt werden kdnnen. Im Seitenlayout bestimmen Sie durch das Setzen von Spalten-
und Zeilenumbriichen, wo neue Seiten anfangen sollen. Die Bereiche zwischen den von
Ihnen gesetzten Umbriichen werden dann auf die entsprechenden Papierseiten verteilt.

Das Seitenlayout einer Tabelle festlegen

Bevor Sie eine Tabelle drucken, ist das Festlegen des Seitenlayouts wichtig. StarCalc

bietet hier zahlreiche Optionen, die es Ilhnen ermdglichen, eine Tabelle hinsichtlich des
Druckbildes zu formatieren sowie kennzeichnende Beschreibungen und andere Doku-
mentinformationen hinzuzufiigen.

* Um das Seitenlayout der Tabelle festzulegen, rufen Sie aus dem Meni FORMAT
den Befehl SEITE auf.

« Daraufhin wird ein Registerdialog mit finf Seiten eingeblendet, in denen Sie detail-
liert das Seitenlayout festlegen kdnnen, in das die Tabelle eingebettet ist.
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=] Seitenvoriage: Standared

Verwaltan Seitel kopfzaile | Fulizaile | Tabelle |

—Réander - —Seitenlayout - —Vorschau

Links  [200em L lalle
Rechts WE
@l WE —MNumerierung
Unten WE Z2,3,.

— Papierformat —Ausrichtung
~|aa + Hoch & Quer I Horizontal
Breite |29,?l]|:m E Schacht I” Vertikal
Hi he |21,l]l]|:m E 4| cassette

Zusitze..
Ok |  abbrechen| Hilfe | Zurlick |

Der Registerdialog SEITE des Dialogs FORMAT/SEITE

Die grundlegenden Einstellungen des Seitenlayouts missen Sie im Registasiis
stellen. In diesem Register kdnnen Sie demERFORMAT sowie mittels der Pfeilschalt-
flachen die vier RNDER vorgeben.

* Stellen Sie das Papierformat auf QUER.
» AlsPapierformat behalten Sie die Vorgabe A4 bei.

< Aktivieren Sie die beiden Optionen ftiorizontale undvertikale AUSRICHTUNG,
damit die Tabelle zentriert auf der Seite gedruckt werden kann.

Alle Einstellungen kénnen Sie anhand der Vorschau kontrollieren. Sobald Sie z.B. die
Option QuEr wahlen, wird die Tabelle in der Vorschau im Querformat dargestellt.

Die Tabelle erhalt eine Kopfzeile

Zur Kennzeichnung des Inhalts einer Tabelle kdnnen Sie eine Kopfzeile und/oder eine
FuR3zeile zuweisen. In diesen Zeilen kann die Seitennummer, die gesamte Seitenzahl der
Tabelle, das Datum, die Uhrzeit und der Dokumentenname enthalten sein. Wir be-
schreiben nur die Kopfzeile, fur die Fu3zeile gibt es entsprechende Register.

« Aktivieren Sie das Register KOPFZEILE. Dieses Register enthalt Optionen, um die
GrofRe und die Position einer Kopfzeile im Seitenlayout festzulegen und die Kopf-
zeile mit speziellen Dokumentinformationen auszuzeichnen.

Gestalten und drucken 91



= Seftenveriage: Standard

Verwalten | Selte Kupfzeilel Fulizeile | Tabelle |

—Kopfzeile Vorschau
I” Kopfzeile, mit Abstand |l],25|:m E
“# Kopfzeilenhihe von |l],5l:l|:m E
-~ Kopfzeilenhdghe dynamisch
Linker Rand Kopfzeile |l],|]l]|:m E
Rechter Rand Kopfzeile |[l,[ll]|:m E
I7 Inhalt links/rechts gleich Zusitze.. |

Bearbeiten...
0K | Abbrechen | Hilfe | Zuriick |

Das Register KOPFZEILE des Registerdialogs SEITE

« Wenn die Kopfzeilenhdhe nicht auf 0,50 cm steht, geben Sie @PrzRILENHOHE
VON 0,50 cm ein, oder verwenden Sie die Pfeilschaltflachen zum Einstellen.

+ Alle Anderungen der Randeinstellung oder der Kopfzeilenhéhe kénnen in der
VORSCHAU kontrolliert werden.

« In der Kopfzeile sollen bestimmte Dokumentinformationen dargestellt werden. Off-
nen Sie Uber die SchaltflachegRBEITEN] das Dialogfenster &PFzEILE.

= Kopizeile (Seitenvorlage: Standard)

Linker Bereich Mittlerer Bereich Rechter Bereich __Ok |

Umsarzo4 Abbrechen
Hilfe

Al ol Ol B & 3l el

Benutzen Sie die Schaltflichen, um die Schriftart zu verindern oder Feldbefehle wis
Datum, Uhrzeit, etc. einzufiigen.

—Hinweis

Dialogfenster KOPFZEILE

Das Dialogfenster BPFZEILE ist aufgeteilt in einen linken, mittleren und rechten Be-

reich. In jedem der drei Bereiche kdnnen Sie die Einflgemarke plazieren, Text eingeben
und formatieren. Die Texte werden entsprechend linksbiindig, zentriert oder rechtsbiin-
dig angeordnet.

Hinweis: Kopf- und FuR3zeilen lassen sich auch bearbeiten, wenn Sie den Befehl
KOPF- UND FUSSZEILEN aus dem Menl BARBEITEN aufrufen. Alle Texteinga-
bemdglichkeiten fiir die Kopfzeile stehen lhnen auch in einem separaten Dialogfen-
ster fiir die Ful3zeile zur Verfugung.
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Dadie Funktion von Kopfzeilen vor alem darin zu sehen ist, Dokumentinformationen

Uber den Inhalt, den Titel oder die Entstehungszeit einer Tabelle wiederzugeben, wer-
den in diesem Dialogfenster sechs Symbolschaltflachen angeboten. Mit den sechs Sym-
bolschaltflachen (die Schaltflache fir Zeichenformatierung ausgenommen) kénnen
Platzhalter in die Kopfzeile eingesetzt werden. Beim Drucken der Tabelle bewirken die-
se Platzhalter, daf? die korrekten Informationen tber den Datei-, den Tabellenblattna-

men, die Seitenzahl, die Druckzeit oder das Druckdatum in der Kopfzeile dargestellt
werden.

Im mittleren Bereich ist bereits der Platzhalter fiir die Tabellenblattnamen eingetragen.
Beim Drucken bzw. bei der Seitenvorschau wird der Platzhalter durch die von Ihnen de-
finierten Tabellenblatthamen automatisch ersetzt.

» Klicken Sie in das EingabefeldNKER BEREICH und geben Sie eirstellt am:

» Klicken Sie auf das SymbolAYum, der Platzhalter fur das aktuelle Datum wird
eingefugt.
¢ Kilicken Sie in das EingabefeldeERHTER BEREICH und anschlieend auf das Symbol

DATEINAME. Beim Ausdruck wird der Platzhalter dann durch den Dateinamen er-
setzt.

Es ist nicht nur angebracht, eine Kopfzeile mit Dokumentinformationen zu charakteri-
sieren, sondern auch die Zeichengestaltung der Kopfzeile mit der in der Tabelle abzu-
stimmen.

¢ Markieren Sie den PlatzhalterABELLE\ mit einem Doppelklick und klicken Sie
anschlieBend auf das Symb@xXTATTRIBUTE, um das entsprechende Dialogfenster
zu offnen.

In diesem Dialogfenster sind Schriftart, -gro3e, -farbe und weitere Auszeichnungen
auswahlbar, sie werden dem markierten Textelement in der Kopfleiste zugewiesen.

* Wabhlen Sie die Schriftaifiimes und den SchriftstiFett mit der SHRIFTGROSSE
14pt und beenden Sie den Dialog mit [OK].

= Textaliribule
Schriftart Schriftstil Schriftgrale oK
imes Fett 14 Abbrechen
terminal 5 | mormal S S
Kursiv |z = Hilfe
utopia —
zapf chancery 7l Normal 4 |18 4
—Auszeichnungen Farbe Vorschau
Skoniuy | s chwarz
- Schatten
- Unterstreichen tmes
- Durchstreichen
Druckerschrift, Die Bildschirmanzeige kann etwas abweichan,

Das Dialogfenster TEXTATTRIBUTE

* Verlassen Sie den Dialog KoprFzeILEund auch den Registerdialog SEITE mit [OK].
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Sie sehen jetzt, daf? durch die Tabelle gestrichelte Umbruchlinien laufen. Diese Linien
zeigen den Bereich an, der entsprechend den zugewiesenen Seiteneinstellungen auf eine
Druckseite palf3t.

Wenn aufgrund der Tabellengréf3e bzw. der Seiteneinstellungen eine Tabelle nicht mehr
vollstandig auf eine Druckseite passen sollte, kdnnen Sie die Tabellengré3e in der In-
desxeite RBELLE des Registerdialog€SE entsprechend skalieren oder im Register
DRUCKBEREICHE explizit den Tabellenbereich definieren, der gedruckt werden soll.

Die Tabelle laf3t sich aber auch mit Drag & Drop vollstandig in den Druckbereich hin-
einschieben.

A B [ c [ D I E I [ G H

1 Monatliche Umsiitze des Jahres 1994

952.774,20 DM
795.373,00 DM
252 854,10 DM
862 772 60 DM
902 456,10 DM
880,932 60 DM
£06.328,20 DM
824 647 70 DM
745.491,10 DM
781.318,90 DM
755.890,00 DM
B08.164,70 DM

17 2.233.88440 DM 6.313.042 70 DM 620.730 30 DM 201 345,80 DM §.369.004,20 DM

Markieren Sie die Tabelle von Zell# bis J22 und schieben Sie sie dann per Drag
& Drop (mit gedriickter mittlerer Maustaste) nakh

Hinweis: Die Definition sowie die Formatierung einer Kopfzeile (und auch einer
FuRRzeile) werden im Tabellenblatt nicht dargestellt. Erst beim Drucken wird das
vollstandige Seitenlayout erzeugt, in dem die Tabelle dargestellt wird. Sie haben al-
lerdings die Mdglichkeit, das Ergebnis in der Seitenansicht, die wir nachfolgend be-
schreiben, zu Uberprifen.

Die Seitenansicht der Tabelle

Nachdem Sie den Registerdialog® aus dem MenUd®RMAT verlassen haben, wah-
len Sie, bevor Sie die Tabelle drucken, den BefehteBIANSICHT aus dem MenU
DATEI.

Die Seitenansicht jeder Seite eines StarCalc-Dokuments ermdglicht Ihnen, das Seiten-
layout am Bildschirm zu Uberpriifen und eventuelle Gestaltungsfehler vor dem Drucken
zu erkennen. Der Vorteil einer Seitenansicht gegeniiber der normalen Tabellenansicht
ist besonders darin zu sehen, dal3 das Seitenlayout vollstandig mit den Kopf- und FulR3-
zeilen sowie den Randeinstellungen dargestellt wird. Die Seitenansicht zeigt die Tabelle
so0, wie sie auch im Druckbild produziert wird.
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Tip: Da Sie mit der Seitenansicht die Mdglichkeit haben, alle Einstellungen de$ Sei-
tenlayouts einer Tabelle am Bildschirm zu Uberprifen und dann eventuell zu korri-

gieren, kénnen Sie auf Wunsch mit StarCalc jede Tabelle (auch mehrseitige
Tabellen) druckfertig produzieren, als Datei sichern und erst zu einem spéteren Zeit-
punkt auf einem Drucker ausgeben.

e Wahlen Sie aus dem Men(nhDel den Befehl SITENANSICHT.
¢ In der Seitenansicht wird die Tabelle im vollstindigen Seitenlayout dargestellt.

Die Seitenansicht des bearbeiteten Dokuments ist ein eigenstandiger Arbeitsbereich.
Uber die Funktionsleiste am oberen Rand der Seitenansicht kénnen Sie die Anzeige des
Dokuments in mehreren Optionen steuern.

¢ Klicken Sie auf das Symbol MsSSTAB VERGRORERNDZW. VERKLEINERN, um De-
tails besser erkennen zu kénnen, bzw. eine bessere Darstellung der gesamten Seite
zu erreichen.

Wenn Sie das SymbolABizer BiLDSCHIRM anklicken, haben Sie die Méglichkeit, die

Darstellung der aktuellen Dokumentseite noch einmal zu vergrof3ern. Mit der Tasten-
kombination(control | (0] kehren Sie dann zur Normaldarstellung zuriick.

Wenn eine Tabelle aus mehreren Seiten zusammengesetzt ist, haben Sie die Moglich-
keit, nacheinander jede Seite in der Seitenansicht am Bildschirm darzustellen.

:19985 Urrs=uzd Gestaltad:
Wonatliche Umsétze des Jahres 1994

Erzelt

952 774,20 D
705 373,00 O
747 554,10 D
862 77260 D
882 456, 10 Dhi i
85093260 D
805,320,280 D
832.214,20 D
745,40 1,10 i
78131450 DM
755 890,00 D
£08.164.70 D

44
2231451,00 DM 580804270 DM GO0T3030 DM 20434580 DM 084 570,60 DM

SEITE 1 I

Die Seitenansicht der Tabelle

« Beachten Sie, daf3 in der Seitenansicht auch Kopf- und Fu3zeilen dargestellt werden.
Wenn lhnen gestalterische Elemente der Tabelle in der Seitenansicht nicht zusagen,
kénnen Sie nach Anklicken des SymboisT&NLAYOUT den gleichnamigen Regi-
sterdialog aufrufen und die Vorgaben fiir das Seitenlayout andern.

Gestalten und drucken 95



=)

Falls Anderungen des Seitenlayouts vorgenommen werden, kdnnen Sie diese jederzeit
in der Seitenansicht Uberprifen.

« Nach der Kontrolle des Seitenlayouts eines bearbeiteten Dokuments in der Seitenan-
sicht kehren Sie, sobald Sie die Schaltflache[8SSEN] anklicken, in das Tabel-
lenblatt zuriick.

« Sie haben die Mdglichkeit, ein Dokument sofort aus der Seitenansicht heraus zu
drucken, indem Sie auf das SymbatugkeN in der Funktionsleiste klicken.

Drucken einer StarCalc-Tabelle

Das Drucken einer StarCalc-Tabelle setzt voraus, dal3 Sie einen Druckertreiber gewéhlt
und den von Ihnen verwendeten Drucker angepalfit haben. Vorsichtshalber sichern Sie
die aktuelle Version des StarCalc-Dokuments noch einmal. Dann kontrollieren Sie vor
dem ersten Drucken, ob die Druckereinstellung korrekt gewahlt ist. Dies geschieht im
Dialog DRUCKER EINSTELLUNGEN, den Sie Uber das Men(nDel/ DRUCKEREIN-

STELLUNG aufrufen kénnen.

Das Dialogfenster zum Einstellen des Druckers

In diesem Dialogfenster geben Sie allgemeine Einstellungen vor, die benétigt werden,
um StarCalc-Dokumente zu drucken. Wichtige Einstellungen des Dialogfensters
DRUCKER EINRICHTEN sind die Auswahl des Druckertreibers und die Festlegung von
Papierformat und Seitenausrichtung. Die hier angebotenen Optionen sind vom gewahl-
ten Druckertreiber abhangig.

Hinweis: In der Regel brauchen Sie die Druckereinstellung von StarCalc nur einmal
bei der Installation einzurichten, es sei denn, Sie geben Ihre Dokumente auf unter-
schiedliche Drucker aus. Sofern Sie in lhrem System ein Faxmodem betreiben|, kén-
nen Sie auch einen Faxmodemtreiber als Druckertreiber vorgeben, wenn Sie gin
StarCalc-Dokument statt zu drucken lieber faxen méchten.

* Nachdem alle Einstellungen erfolgt sind, der Drucker (oder das Faxgeréat) einge-
schaltet sind, kdnnen Sie lhr StarCalc-Dokument drucken.

Das Dialogfenster Drucken

Die Optionen in diesem Dialog sind zum Teil von den Fahigkeiten des installierten
Druckers abhangig, so dafl3 der Dialog bei Ihnen anders als der hier gezeigte Dialog aus-
sehen kann.
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—| Drucken

—EBereich
o alle  E——
+ Markierung Abbrechen |
+ Bereich [g—
Einstellungen...l
—Optionen

4 pageview QMS

+ Datei [

Kopien [1 E

- Fusammenh ngende Kopien

Das Dialogfenster DRUCKEN

Das Dialogfenster DRUCKEN stellt hnen einige weitere druckerabhéngige Optionen zur
Verfligung. Sollen Dokumente mit mehreren Seiten gedruckt werden, kénnen Sie z.B.
nach Aktivierung der Option EREICH vorgeben, welche Seiten gedruckt werden. Wei-
terhin kdnnen Sie die Anzahl der Kopien bestimmen.

Eine Besonderheit stellt die OptioraDEl dar. Ist diese Option aktiviert, kdnnen Sie
Tabellen inklusive ihrer Layoutoptionen in eine Datei drucken, indem Sie in dem dane-
ben befindlichen Eingabefeld einen Dateinamen mit einem Dateipfad angeben. Diese
Datei kann dann zu einem beliebigen spéateren Zeitpunkt oder sogar auf einem anderen
Computer, auf dem StarCalc nicht installiert ist, zu einem Drucker kopiert werden.

Allgemeine Einstellungen des Druckers kdnnen Sie &ndern, wenn Sie die Schaltflache
[ENSTELLUNGEN] anklicken. Nach dem Anklicken dieser Schaltflache wird das Dia-
logfenster RUCKER EINSTELLUNGEN eingeblendet. Die hier mdglichen Optionen sind
vom gewdhlten Druckertreiber fur Ihren Drucker abhangig.

* Klicken Sie auf [OK], um den Druckvorgang sofort auszufuhren.

Sie halten jetzt also lhre erste formatierte StarCalc-Tabelle als Ausdruck in den Handen.
Im nachsten Kapitel werden wir die Tabelle um weitere Blatter erweitern.
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Arbeiten mit 3D-Tabellen

StarCalc ist eine leistungsstarke Tabellenkalkulation, mit der gro3e Datenmengen in
3D-Tabellen verwaltet werden kénnen. Wenn Sie eine Tabelle aufbauen, Zeilen- und
Spaltenuberschriften bestimmen, Daten in Zellen eingeben etc., arbeiten Sie zunéchst in
zwei Dimensionen. Das 3D-Konzept von StarCalc kommt erst dann voll zur Geltung,
wenn Sie weitere Tabellenblatter dem StarCalc-Dokument hinzufligen.

In diesem Kapitel:
« 3D-Tabellen einsetzen » Konsolidieren
« Berechnen von Teilergebnissen

3D-Tabellen einsetzen

Da StarCalc Ihnen erlaubt, bis zu 256 Tabellenblétter in einem Dokument zu verwalten,
kénnen Sie einen ungeféhren Eindruck gewinnen, wieviel Informationen in verschiede-
nen Tabellen zu einem Dokument zusammengefal3t sein kdnnen. Das 3D-Konzept
kommt ins Spiel, wenn Informationen, die in den unterschiedlichen Tabellenblattern
verwaltet werden, miteinander in Beziehung gebracht werden.

StarCalc bietet daher eine Reihe von Werkzeugen, um Daten und Informationen aus
verschiedenen Tabellenblattern zu verknipfen, zu aktualisieren und zu berechnen. So
wird es praktisch méglich, Daten in dem einen Tabellenblatt zu einer Tabelle zusam-
menzufassen und in einem zweiten Tabellenblatt mittels Rechenfunktionen zu berech-
nen.

StarCalc-Werkzeuge, wie das Berechnen von Teilergebnissen in mehreren Tabellen

oder das Konsolidieren von Daten aus unterschiedlichen Tabellenblattern, nutzen die
herausragenden Mdéglichkeiten der Verwaltung von Daten in 3D-Tabellen in beispiel-
hafter Weise.

Naturlich kénnen wir nicht mit dem Berechnen von Teilergebnissen oder dem Konsoli-
dieren von Tabellen beginnen. Um solche StarCalc-Operationen durchzufiihren, miissen
Sie lhre StarCalc-Dokumente regelrecht planen und allmahlich aufbauen.

Hinweis: Falls Sie die vorangegangenen Beipiele nicht nachvollzogen, oder dig Datei
nicht gesichert haben, finden Sie im Verzeichnis Tutor die Datei 3DUMSATZ.SDC.
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Ein neues Tabellenblatt anlegen
Ihnen reicht die Verwaltung einer einzigen Tabelle in einem StarCal c-Dokument nicht
aus? Sie wollen weitere Tabellen aufbauen, in welche Sie neues Datenmaterial eingege-
ben? Dann missen Sie zunachst ein zweites Tabellenblatt anlegen.

StarCalc bietet Ihnen wiederum zwei Méglichkeiten, ein neues Tabellenblatt in das Do-
kument einzufiigen: durch Auswahl des entsprechenden Befehls aus dem Meni
EINFUGEN oder Uiber das Kontextmenda.

So fligen Sie ein neues Tabellenblatt ein

Wahlen Sie aus dem MeniNEUGEN den Befehl TABELLE.

Eswird ein Dialogfenster eingeblendet, in der Sie die Eingabe des Namens der neu-
en Tabelle vornehmen kénnen.

= Tabelle einfiigen
“ Neu erstellen + Aus Datei erstellen oK |
—auswahl
Abbrechen |
Name
|Umsatza3 T |

Das Dialogfenster TABELLE EINFUGEN

Geben Sie Umsatz 93 ein, und klicken Sie auf [OK].

Mit dem SchlieRen des Dialogfensters wird ein neues Tabellenblatt in das Dokument
eingefugt. Der Name des neuen Tabellenblatts lalrtehtz 93.

Das neue Tabellenbldtimsatz 93 wird vor dem aktiven Tabellenblatt in das Doku-
ment eingefigt.

Das neue Tabellenblatt ist nach dem Einfligen sofort aktiviert. Sie haben sofort die
Maoglichkeit, das neue Tabellenblatt zu bearbeiten und wie ein normales Tabellen-
blatt im Dokument zu verwalten.
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So fugen Sie ein neues Tabellenblatt per Kontextment ein

Die schnellere Methode, ein Tabellenblatt in das Dokument einzuftigen, wird mit dem
Kontextmenu erreicht. Bitte folgen Sie auch diesen Schritten, um ein weiteres Tabellen-
blatt einzufiigen.

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Tabellenregister des jetzt aktiven neu-
en Tabellenblatttmsatz 93.

« Sobald Sie auf das Tabellenregister klicken, wird ein Kontextment eingeblendet. Es
faRdt alle Befehle zusammen, die fur die Verwaltung und Benennung von Tabellen-
blattern notwendig sind.

* Wahlen Sie im Kontextmeni den BefehNEJGEN.

Einfiigen...
Anhangen...
Laschen...

Umbenennen...

M Verschieben/kopieren...
Alle Tabellen auswihlen

Auswahl des Befehls EINFUGEN aus dem Kontextmenti

Zunéachst wird das DialogfensterdELLE EINFUGEN angezeigt.

¢ Benennen Sie, wie oben beschrieben, das neue Tabellenblatt als Umsatz 92.
e Beenden Sie das Dialogfenster mit [OK].
« Dasneue Tabellenblatt wird vor dem aktiven Blatt in das Dokument eingefiigt.

Die drei Tabellenregister passen nicht mehr ganz in den Bereich zur Anzeige der Ta-
bellenregister. Sie kdnnen den Bereich — auf Kosten der unteren Bildlaufleiste — einfach
vergrof3ern.

So verandern Sie den Bereich der Tabellenregister

e Zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf den schmalen Bereich zwischen den Tabellen-
registern und der Bildlaufleiste. Der Mauszeiger wird zu einem senkrechten Balken
mit zwei Richtungspfeilen.

ZF
25

|4 4] P P umsatzaz {Umsatza3 {Umsatz94 /o |
=

| [Standard [100% |

Hier wird der Bereich der Tabellenregister vergrél3ert
« Driicken Sie die Maustaste und ziehen Sie bei gedriickter Maustaste nach rechts zum

Erweitern des Bereichs. Lassen Sie die Maustaste los, wenn die drei Tabellenregister
angezeigt werden.
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Die Reihenfolge von Tabellenblattern im Dokument

Wir haben die neuen Tabellen immer vor dem aktuellen Tabellenblatt eingefugt. Wir
héatten auch mit der rechten Maustaste auf ein Tabellenregister klicken und den Befehl
ANHANGEN wéahlen kénnen. Dann wére das neue Tabellenblatt an das Ende der Reihe
angehangt worden.

StarCalc handhabt die Anordnung der Tabellenbléatter sehr flexibel. Sie kdnnen jederzeit
jedes Tabellenblatt an eine neue Position verschieben. Wir wollen die Reihenfolge der
Tabellenblatter einmal vertauschen, so daf3 das ®dtinter dem Blat®4 angeordnet

wird, und das Blat®2 ganz rechts.

So verschieben Sie ein Tabellenblatt innerhalb des Dokuments

* Zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf das Blattregister desjenigen Tabellenblatts, das
an eine neue Position verschoben werden soll, alsdrasdtz 92.

¢ Dricken Sie die mittlere Maustaste und halten Sie sie gedruckt. Sobald Sie die Maus
etwas nach rechts oder links ziehen, erhalt der Mauszeiger einen begleitenden klei-
nen Rechteckumrif3. Auf den Tabellenregistern zeigen wahrend der Bewegung der
Maus kleine Dreiecke die Position an, an der die aktuelle Tabelle abgelegt wird,
wenn Sie die Maustaste loslassen.

¢ Ziehen Sie die Maus so weit nach rechts, bis das kleine Dreieck rechts im Register
Umsatz 94 erscheint. Lassen Sie die mittlere Maustaste los, und die aktuelle Tabelle
Umsatz 92 wird hinter das Blat®4 verschoben.

e Ziehen Sie in gleicher Weise die 93er Tabelle zwischen die 94er und die 92er. Klik-
ken Sie danach auf das Tabellenregister ganz lksatz 94, um es zur aktiven
Tabelle zu machen.

L)
25

|44 p| Pl umsatza3 {Umsatzsarfumsatzaz flJFI————————]
Standard 100%

Verschieben eines neuen Tabellenblatts im Dokument

Mehrere Tabellenblatter im Dokument verwalten

Das Dokument LUXKAT.SDC enthélt jetzt drei Tabellenblatter. Nur eines der drei
Blatter ist bearbeitet und berechnet worden. Die beiden neuen Tabellenblatter sind des-
halb eingerichtet worden, damit auch dort Tabellen erstellt und bearbeitet werden kon-
nen.

Jedes Tabellenblatt stellt eine Organisationseinheit im Dokument dar. Sie kbnnen jeder-
zeit zwischen den einzelnen Tabellenblattern hin- und herschalten, Daten hinzufiigen
oder andern, Rechenfunktionen anwenden, aber auch tabellentubergreifend mit StarCalc-
Funktionen wie dem Konsolidieren oder Berechnen von Teilergebnissen arbeiten.

Arbeiten mit 3D-Tabellen 101



e Jedes Tabellenblatt kann aktiviert werden, indem Sie auf das jeweilige Blattregister
klicken.

< Je mehr Tabellenblatter in einem Dokument verwaltet werden, desto eher kann es
passieren, daf3 nicht alle Blattregister neben der horizontalen Bildlaufleiste sichtbar
dargestellt werden.

Hinweis: Die horizontale Bildlaufleiste wird benétigt, um die Anzeige des Inhalts ei-
nes Tabellenblatts nach links oder rechts zu verschieben. Wenn Sie den Balkgn direkt
vor der horizontalen Bildlaufleiste nach rechts verschieben, kdnnen Sie die Bilglauf-
leiste verkleinern. Dies bewirkt, da auch Blattregister eingeblendet werden, die zu-
nachst von der Bildlaufleiste verdeckt sind.

Mit den vier Pfeilschaltflachen links kdnnen Sie per Mausklick die Anzeige der einzel-
nen Blattregistern hin und her verschieben bzw. das erste oder das letzte Blattregister im
Anzeigebereich einblenden. Mit einem Klick auf das Blattregister des gewtinschten Ta-
bellenblatts kénnen sie es dann aktivieren.

In der Statusleiste unterhalb der Blattregister lesen Sie links auf3en die Inforfiaation
belle 1/3. Sie weist Sie darauf hin, dalR das aktuelle Dokument drei Tabellenblatter ent-
halt und mit dem Blattymsatz 94 das erste Blatt des Dokuments aktiviert ist.

Das Dokument erhalt neuen Inhalt

In den neu angelegten Blattdomsatz 93 undUmsatz 92 sollen nun Tabellen erstellt
werden, die mit den Zeilen-, Spalteniiberschriften und dem Layout der Tabelle in Ta-
bellenblattUmsatz 94 tibereinstimmen.

Da in den neuen Tabellen die Umsétze der Jahre 93 und 92 erstellt werden sollen, ist es
erforderlich, das vorbereitete Tabellenlayout aus dem Tabelleblohs#tz 94 in den
BlatternUmsatz 93 undUmsatz 92 zu Gibernehmen. Das hort sich schwieriger an als es

ist. Denn wir kopieren einfach die Zeilen- und Spalteniberschriften aus dem Tabellen-
blatt Umsatz 94 in die anderen beiden Tabellenblatter.

Die Umsatzdaten sollen dabei nicht kopiert werden, denn sie werden vermutlich fir die
Jahre 93 und 92 unterschiedlich ausfallen und miissen darum noch eingegeben werden.

So werden Zeilenlberschriften kopiert und eingefiigt
e Aktivieren Sie das Tabellenblatt Umsatz 94 mit einem Klick auf das Blattregister.
« Markieren Sie nun zunachst die Zeilentberschriften der Umsatztabelle.

¢ Klicken Sie in ZelleA4 (Januar) und markieren Sie mit gedriickter Maustaste die
darunterliegenden Zellen bis einschlie3lktb (Dezember).

* Wabhlen Sie aus dem MeniEeBRBEITEN den Befehl KOPIEREN. Alternativ kdnnen
Sie auch das SymboldRiEREN in der Funktionsleiste anklicken.
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Zum Kopieren soll der Zellbereich A4:A15 markiert werden

» Sobald Sie den Befehl KOPIEREN aus dem MenU BARBEITEN wahlen oder das ent-
sprechende Symbol in der Funktionsleiste anklicken, wird der markierte Zellbereich

in die Zwischenablage eingeflgt.

Hinweis: Die Zwischenablage ist ein situationsbezogener Speicher, in den ein
kierter Inhalt hineinkopiert werden kann. Ein Inhalt, also auch der Zellbereich,
Sie kopiert haben, kann aus der Zwischenablage an eine andere Position dess
Blattes, eines anderen Blattes oder in ein getffnetes Dokument einer anderen
wendung eingefigt werden.

mar-
den
elben
IAn-

« Nachdem die Zeilenlberschriften mit Hilfe des Befeht®IKREN temporar in die

Zwischenablage eingefiigt sind, kdnnen Sie den Inhalt an einer beliebige Position

des Dokuments duplizieren.

» Klicken Sie auf das Blattregist&imsatz 93, um in das leere Tabellenblatt zu wech-

seln.
¢ Selektieren Sie im Tabellenblatmsatz 93 die ZelleA4.

* Wabhlen Sie aus dem MeniEeBRBEITEN den Befehl BNFUGEN oder klicken Sie auf
das Symbol EINFUGEN in der Funktiondeiste.

¢ Ausder Zwischenablage wird der Inhalt automatisch in die Zelle A4:A15 eingefiigt.
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Einfiigen eines Zellbereichs in das Tabellenblatt Umsatz 93

Wenn Sie einen Inhalt, eine einzelne Zelle oder einen Zellbereich in die Zwischenabla
ge kopieren, archiviert die Zwischenablage diesen Inhalt solange, bis Sie einen weiteren
Inhalt kopieren oder ausschneiden.

Hinweis: Beim Kopieren eines Inhalts bleibt dieser an der Ursprungsposition unver-

andert erhalten. Dagegen wird beim Ausschneiden der Inhalt in die Zwischenablage
Ubernommen und an der urspriinglichen Position geldscht. Den Befshl A

SCHNEIDEN aktivieren Sie ebenfalls aus dem MergnBBEITEN, nachdem Sie im
Tabellenblatt einen Inhalt markiert haben. Mit dem BefehFBEGEN aus dem Menu
BEARBEITEN fligen Sie einen entweder kopierten oder ausgeschnittenen Inhalt an der
aktuellen Position des Zellcursors ein.

* Aktivieren Sie nun das Tabellenblatnsatz 92.
* Auch in diesem Tabellenblatt aktivieren Sie Zéi{e
* Wahlen Sie nochmals den BefehNEJGEN aus dem MenU BARBEITEN.

+ Damit sind die Zeilenlberschriften auch im TabellentJatsatz 92 in den Zellbe-
reich A4:A15 eingefigt.

Achtung: StarCalc unterstitzt beim Kopieren und Ausschneiden keine Mehrfagh-
auswahl. Sie kdnnen nicht zugleich Zeilen- und Spalteniiberschriften markieren und
dann kopieren oder ausschneiden. Deshalb missen Sie zunachst die Zellen ejner
Spalte markieren und kopieren und dann die Zellen einer Zeile markieren und kopie-
ren.
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So werden Spaltentberschriften kopiert und eingefiigt

Auch die Spaltentiberschriften sollen Uber die Zwischenablage in die Tabellenblatter
Umsatz 93 undUmsatz 92 eingefligt werden.

Aktivieren Sie das Tabellenbldftmsatz 94 mit einem Klick in das Blattregister.

Zusammen mit den Spalteniiberschriften soll auch die Uberschrift der Tabelle auch
in die beiden folgenden Blatter tbernommen werden.

Klicken Sie in ZelleAl und ziehen Sie mit gedriickter Maustaste den Markierungs-
rahmen bis Zell&3. Damit ist der Bereich, der nun kopiert werden soll, vollstandig
markiert.

Der Zellbereich A1:E3 ist markiert

Hinweis: Der Zellbezug eines mit der Maus markierten Zellbereichs wird im Angei-
gefeld TABELLENBEREICH angegeben.

Wahlen Sie aus dem MenilEERBEITEN den Befehl KOPIEREN, womit der markierte
Bereich in der Zwischenablage abgelegt wird.

Wechseln Sie nun mit einem Klick auf das betreffende Blattregister in das Tabellen-
blatt Umsatz 93.

Aktivieren Sie dort die ZellAl.
Wahlen Sie aus dem MeniEBRBEITEN den Befehl BENFUGEN.

Statt der Befehlsauswahl aus dem Meni kénnen Sie auch das Sy~RugENin
der Funktionsleiste anklicken.

Sobald Sie diesen Befehl aufrufen, wird der kopierte Zellenbereich in das Tabellenblatt
Umsatz 93 eingeflgt.

Aktivieren Sie mit einem Klick in das Blattregister das Tabellenblattatz 92.
Aktivieren Sie auch hier Zellal.

Wahlen Sie aus dem MenieBRBEITEN den Befehl BENFUGEN oder klicken Sie das
Symbol EINFUGENin der Funktionsleiste an.

Der kopierte Zellbereich wird aus der Zwischenablage in das Tabellenblatt eingefligt.

Arbeiten mit 3D-Tabellen 105



] @ =] = | [suite

E F

B (9 D
Monatliche Umsiitze des Jahres 1994
[Esuie T

oo |~ (o e [ oo || =

25
O Umsatza3 (TFEatEEz f] i

Zeilen- und Spaltentiberschriften ohne Datenbereich

Eine weitere Variante, ein Tabellenblatt zu duplizieren

Die Tabellenblattetymsatz 92 undUmsatz 93 sind Kopien ohne den Datenbereich der
Tabelle in Tabellenblatymsatz 94. Die beiden neu angelegten Tabellenblatter stehen
nun zur Eingabe von Daten bereit, die nach Monatsnamen und nach Kategorien aufzu-
schlisseln sind.

Das Erstellen einer Tabelle mit einem strukturierten Datenbereich und die Ubertragung
des formalen Aufbaus der Tabellen mit Spalten- und Zeilentberschriften erfolgt
schrittweise. Ein auRer den Uberschriften unbeschriftetes Tabellenblatt konnte im Do-
kument wie ein Formular benutzt werden, das immer wieder als Tabellenblatt kopiert,
umbenannt und neu beschriftet wird.

Beim Aufbau des Dokuments LUXKAT.SDC wurde vielleicht der umstandlichere Weg
eingeschlagen, weil zunachst die erste Tabelle vervollstandigt wurde, um dann eine
zweite und eine dritte Tabelle anzulegen. Das muf3 nicht immer so sein!

Sie kdnnen lhre Aktivitaten mit StarCalc effektiver gestalten, indem Sie sich zunachst
fur die Dateneingabe ein Tabellenblatt mit dem Prototyp einer Tabelle maRschneidern.
Solch eine Tabelle enthalt mindestens die Zeilen- und Spalteniberschriften einer Ta-
belle.

Sie brauchen diesen Prototyp noch nicht einmal besonders zu formatieren.
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Sowird eine Tabelleim Dokument kopiert

StarCalc bietet Ihnen wiederum zwei Methoden fiir das Kopieren eines vollstandigen
Tabellenblatts im Dokument: durch Auswahl des betreffenden Befehls aus dem Menu
BEARBEITEN oder Uiber das Kontextmenl.

Das jetzt aktivierte Tabellenbladtimsatz 92 kdnnen Sie verwenden, um einen Prototyp
im Dokument zu erstellen.

* Aktivieren Sie aus dem Men(EBRBEITEN den Befehl RBELLE VERSCHIE-
BEN/K OPIEREN.

¢ Ein Tabellenblatt, das verschoben bzw. kopiert werden soll, muf3 aktiviert sein, denn
das aktuelle Blatt soll ja an eine neue Position im Dokument kopiert werden.

» Das Dialogfenster ABELLE VERSCHIEBEN/KOPIEREN zeigt in einem Listenfeld alle
Tabellenblatthnamen, die im aktuellen Dokument verwaltet werden.

=l fabelle verschieben/kopieren
Ins Dokument 0K |
“|3dumsatz
J Abbrechen |

Einfiigen vor

Hilfe |
Umsatz93
Umsatz32
—ans Ende stellen -

- kopieren

Kopieren eines vollstdndigen Tabellenblatts innerhalb des Dokuments

e Wahlen Sie im Listenfeld INSFUGEN VOR den Namen desjenigen Tabellenblattes,
vor welchem Sie das aktive Tabellenblatt anordnen méchten. Wahlen Sie Tabellen-
blatt Umsatz 94.

e Achten Sie darauf, daf3 in dem Dialogfenstea®BEITEN/TABELLE VERSCHIEBEN/
KoPIEREN das Markierungsfeld 8PIEREN angekreuzt ist. Falls dieses Markierungs-
feld nicht aktiviert ist, wird die aktive Tabelle im Dokument verschoben, also nach
dem Kopieren am Ursprungsort geldscht.

Hinweis: Das Dialogfenster ABELLE VERSCHIEBEN/KOPIEREN beinhaltet noch ein
Listenfeld ,Ins Dokument*. Uber dieses Kombinationsfeld haben Sie die Mégligh-
keit, eine Tabellenblatt in ein zweites gedffnetes StarCalc-Dokument zu verschieben
bzw. zu kopieren oder ein neues StarCalc-Dokument anzulegen, um das Tabe]len-

blatt dort einzufligen.

¢ Kilicken Sie abschlieRend auf [OK], das Tabellenhletkatz 92 wird innerhalb des
Dokuments vor dem Tabellenblaimsatz 94 als Kopie eingeflgt.
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* Daessich bei dem kopierten Tabellenblatt um ein Duplikat des Tabellenblatts Um-
satz 92 handelt, erhalt das Duplikat von StarCalc den Ti@katz 94 2 zugewie-
sen. Dieser Titel kennzeichnet das eingefiigte Tabellenblatt als Kopie des
TabellenblattdJmsatz 92.

So benennen Sie ein kopiertes Blatt um

Nach der Kopieraktion mit einem Tabellenblatt ist das eingefligte Blatt aktiviert. Da das
eingefugte Blatt als Prototyp deklariert werden soll, soll es nun entsprechend umbenannt
werden. Das Umbenennen eines Tabellenblatts kann schnell ausgefiihrt werden.

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Blattregister des neu eingefligten
Blattes.

¢ Wahlen Sie aus dem eingeblendeten Kontextmenii den BefsENENNEN.

« Andern Sie in dem Dialogfenster, das nun eingeblendet wird, den Tabellenblattna-
men inPrototyp.

¢ Verlassen Sie dann das Dialogfenster mit [OK]. Damit haben Sie ein Tabellenblatt
in Reserve, das die Grundelemente der Tabellen beinhaltet, die in diesem Dokument
verwendet werden.

*« Wechseln Sie zu Tabellémsatz 93.

Die Tabellen werden vervollstandigt
Unser Dokument enthalt bis jetzt eine vollstandig ausgefillte und berechnete Tabelle
sowie zwei Blanko-Tabellen in den Blattddmsatz 93 undUmsatz 92, denPrototyp
nicht berticksichtigt.

Da das Eingeben von Daten zu den Routineaufgaben einer jeden StarCalc-Sitzung ge-
hort, soll jetzt die Umsatztabelle in Tabellenblamtsatz 93 mit Umsatzzahlen gefiillt
werden.

Da wir hier nur mit fiktiven Beispieldaten arbeiten, kénnen wir uns die Arbeit etwas
erleichtern, indem wir die ,Durchschreibefunktion” von StarCalc nutzen, um die beiden
BlatterUmsatz 93 undUmsatz 92 gemeinsam zu fullen.

So erhalten die mehrere Tabellenblatter dieselben Daten
e Aktivieren Sie mit einem Klick in das Blattregister das Tabellenblatt Umsatz 93.

» Haten Siedie Taste gedriickt und klicken Sie zusatzlich auf das Tabel-
lenregistetUmsatz 92, das direkt rechts neben dem Regiklesatz 93 liegt. Lassen
Sie dann die Taste los. Jetzt sind beide Register weil3 markiert, abimsatz 93
ist weiterhin das aktuelle Tabellenblatt, wie man am Namen in Fettschrift erkennt.
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Zwei markierte Tabellenregister

Alle Eingaben, die Sie jetzt im aktuellen Tabellenblatt durchfiihren, erfolgen gleichzei-
tig auch in denselben Zellen in allen anderen markierten Tabellenblattern.

» Aktivieren Sie ZelleB4 und beginnen Sie mit der Eingabe fiktiver Umsatzzahlen.
Beenden Sie die Eingabe mit der Tdste), um den Zellcursor eine Zeile tiefer zu
setzen. Nach dem Erreichen von Z@&8lS markieren Sie Zell€4 und geben die
néchste Zeile ein, usw.

e Schalten Sie zwischendurch einmal auf das Tabelleritadatz 92 um. Sie werden
feststellen, daR die lhre Anderungen auch hier eingeflossen sind. Wechseln Sie an-
schlie3end wieder auf das Tabellenblittsatz 93 um die Eingabe fortzusetzen.

Hinweis: Eine genaue Beschreibung dessen, was Sie bei der Eingabe beachten mis-
sen, vermittelt Ihnen Kapitel 3 dieses Handbuches.

¢ Wenn Sie alle Daten bis zur Zeld5 eingegeben haben, wechseln Sie in das Ta-
bellenblattUmsatz 92.

¢ Heben Sie jetzt die Markierung des Tabellenbldtkesatz 93 auf, indem Sie bei
gedriickter Tastécontrol ] auf dessen Tabellenregister klicken. Es wird wieder
grau, und die Eingaben, die Sie im aktuellen Tabellenblatt machen, werden nicht
mehr durchgeschrieben.

« Editieren Sie jetzt eine beliebige Anzahl der Zahlen im Tabellerihaghtz 92,
damit sich im Interesse der ,Lebensechtheit* unseres Beispiels die Werte in allen
drei Umsatz-Tabellen voneinander unterscheiden. Aktivieren Sie einfach Datenzel-
len und geben Sie andere Zahlen ein. Beenden Sie die Eingabe mit einer der Tasten
(], oder den Richtungstasten.

Hinweis: Sie konnen und sollten auch die Uberschriften in den ZBllatter Tabel-
len Umsatz 92 undUmsatz 93 bearbeiten, damit dort die richtige Jahreszahl steht]
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B1 Eﬂﬂ Monatliche Umnsitze des Jahres 1932

A B C D E F
1 Monatliche Umsiitze des JTahres 1992
: _ _
3
4 200000 420000 65000 1500
5 130000 390000 61000 19000
6 149000 390000 56000 18000
7 130000 410000 66000 15000
8 140000 420000 50000 22000
9 170000 410000 63000 18000
10 188000 422000 55000 26000
11 199000 460000 80000 19000
12 210000 470000 40000 16000
13 220000 480000 44000 22000
14 205000 480000 56000 19000
15 199000 530000 70000 24000
16

Das Tabellenblatt Umsatz 92 nach der Eingabe der Daten

Nach der Vervollstandigung der beiden Tabellen mit Datenmaterial soll spater im nach-
sten Kapitel gezeigt werden, wie Sie beide Tabellen formatieren. Dabei wird der Ge-
stalter von StarCalc verwendet, der Ilhnen auf einfache Weise erlaubt, jedes Zell- und
Zeichenformat als Zellvorlage zu definieren.

Zunachst aber werden wir die Konsolidierung von Tabellendaten beschreiben, ein Ver-
fahren, bei dem aus den drei Beispieltabellen mit den Umsatzen von drei Jahren eine
neue Tabelle erzeugt wird, die die Gesamtumséatze der drei Jahre enthalt.

Konsolidieren

Konsolidieren heil3t soviel wie zusammenfassen und berechnen. Jetzt lernen Sie eine
Spezialfunktion von StarCalc kennen. Beim Konsolidieren werden in unserem Beispiel
die drei Umsatztabellen in einem Dokument zusammengefal3t und berechnet.

Daten aus drei Tabellen konsolidieren

Lassen Sie uns einen kurzen Blick zurtickwerfen. Was haben wir erreicht? In drei Ta-
bellen des Dokuments LUXKAT.SDC sind Umsatzzahlen aus drei Jahren aufgelistet.
Die Daten stehen in den Tabellen in jeweils tbereinstimmenden Zellen.

Unter kaufmannischem Gesichtspunkt kann die Addition der Umsatzzahlen aus allen
drei Jahren erwogen werden. Eine Mdglichkeit ware, die Zwischenergebnisse der Reihe
nach zu summieren. Dann aber erfihren Sie kaum, wie es sich z.B. mit dem Gesamter-
gebnis aus allen drei Jahren in der KategBugness im Monat Juni verhielte. Die L6-

sung liegt in der Konsolidierung der drei Tabellen.
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Vorbereiten der Konsolidierung

Um eine Konsolidierung durchzufiihren, richten Sie am besten ein neues Blatt im Do-
kument ein. Dieses Blatt soll die Konsolidierungstabelle aufnehmen. Indem Sie ein neu-
es Blatt einrichten, trennen Sie auch die Datenbereiche vom Analysebereich
(Zielbereich), der das Ergebnis der Konsolidierung aufnimmt.

So beginnen Sie eine Konsolidierung

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Blattregister, um das Kontextmeni fir

die Verwaltung von Registern einzublenden.

* Wahlen Sie den BefehIMHANGEN.
* Nennen Sie das neue Tabellenblatt Jahre.

¢ Verlassen Sie das Dialogfenster mit [OK]. Eswird ein leeres Blatt hinter das | etzte

Blatt des Dokuments angehangt.

* Aktivieren Sie in dem neuen Blathhre die ZelleA3.
* Rufen Sie aus dem Men{ADEN den Befehl KKNSOLIDIEREN auf.

—| Konsolidieren

Berechnungsvorschrift

Z|Summe

Konsolidierungshereiche

OK |
Abbrechen |

Quelldatenhbereich

Hilfe |

Ldnohan

|- undefiniert - |

Ergebnis ausgeben ab

Hinzutigey |

2|~ undefiniert - [$]ahre.$A%3

Zusitze >> |

Der Dialog KONSOLIDIEREN

Sobald Sie den Befehld\soLIDIEREN aus dem Meni Bren wahlen, wird ein Dia-
logfenster gedffnet, in welchem Sie die erforderlichen Einstellungen fur die Konsolidie-

rung vornehmen kénnen.

Durchfuihren der Konsolidierung

Das Diaogfenster KONSOLIDIEREN gliedert sich in ein Auswabhlfeld fur dieeB
RECHNUNGSVORSCHRIFT, das Feld fur die Auflistung derdfiSOLIDIERUNGSBEREICHE,
den QUELLDATENBEREICH und den BGEBNISBEREICH.
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Der erste Schritt beim Konsolidieren von Daten aus mehreren Tabellen beginnt mit der
Datenaufnahme, d.h. die Daten, die zu konsolidieren sind, werden indirekt, als Zellbe-
zlige in eine spezielle Konsolidierungsformel aufgenommen.

Die Einstellungumme als Berechnungsvorschrift fir die Konsolidierung wird fir die
Konsolidierung vorgegeben. Aus dem Kombinationsfeld kdnnten Sie eine andere Be-
rechnungsvorschrift wahlen, falls erforderlich. Berechnungsvorschriften sind integrierte
Rechenfunktionen, die Ihnen StarCalc fiir Konsolidierungen zur Verfligung stellt.

Neben einer Konsolidierung nach Summe kénnten Sie Tabellen z.B. nach dem Maxi-
mum, dem Minimum, dem Mittelwert, Anzahlen, Varianzen oder Grundgesamtheiten
konsolidieren. Firs erste brauchen Sie sich allerdings um die weiteren Konsolidierungs-
funktionen nicht zu kimmern.

So fuhren Sie die Konsolidierung durch

¢ Wird das Dia ogfenster KONSOLIDIEREN aufgerufen, so steht im Feld Ergebnis aus-
geben ab bereits die markierte Zelle des aktuellen Tabellenblattes.

Hinweis: Der Bereichsbezug fiir die Konsolidierungstabelle lautet ,$Jahre. $A$3".
Die Dollarzeichen in einem Bereichsbezug geben an, dal’ es sich um einem alpsoluten
Bezug handelt. Ein Zellbereich, der als absoluter Bezug deklariert ist, kann in der
Tabelle nicht ohne weiteres verschoben werden, sonst wiirden die Argumente, die
z.B. in einer Konsolidierungsformel addiert werden, nicht mehr gefunden.

¢ Klicken Sie in dem Dialogfensterd§soLIDIEREN in die Eingabezeile des Quellda-
tenbereichs.

e Aktivieren mit einem Klick auf das Blattregister das Bldmtsatz 92.

¢ Klicken Sie in ZelleA3. Eventuell missen Sie vorher das Dialogfenstamds-
LIDIEREN durch Ziehen der Titelleiste etwas zur Seite verschieben.

* Markieren Sie mit gedriickter Maustaste vollstandig den Datenbereich der Tabelle
von A3 bis E15.
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Definieren des ersten Quellbereichs flir die Konsolidierung

Tip: Bei der Aufnahme des Konsolidierungsbereichs dirfen auch die Spalten- und
Zeilenuberschriften markiert werden. Diese werden dann im Konsolidierungsbereich
automatisch eingefugt.

Wahrend der Aufnahme des Konsolidierungsbereichs bleibt das Dialogfenster
KONSOLIDIEREN geoffnet. Sie kdnnen beobachten, wie der Bezug auf den Quellbereich
fur alle markierten Zellen aufgenommen wird.

e Sobald der Quelldatenbereich aus Blattsatz 92 vollstandig aufgenommen ist,
klicken Sie auf die Schaltflache [kzUFUGEN].

Der (absolute) Bereichsbezug $Umsatz 92.$A$3: $E$15 wird automatisch in das Listen-

feld KONSOLIDIERUNGSBEREICHERI ngetragen.

¢ Klicken Siein das Register Umsatz 93, um zu der zweiten Tabelle zu wechseln.
Eventuell missen Sie mit den Registerschaltflachen links unten die Anzeige der Ta-
bellenregister weiterschalten, damit dieses Register sichtbar wird.

« Markieren Sie im zweiten Tabellenblatt den Konsolidierungsberfsdals.

« Ubernehmen Sie den markierten Bereich, indem Sie in dem Dialogfenster
KONsOLIDIEREN die Schaltflache [HizuFUGEN] anklicken. Der Bereichsbezug wird
in das Listenfeld KONSOLIDIERUNGSBEREICHE]eS gedffneten Dialogfensters einge-
tragen.

» Klicken Sie auf das Blattregister des Tabellenbldttsatz 94, um es zu aktivieren.
« Markieren Sie auch hier den Konsolidierungsber&@te15.
¢ Klicken Sie in dem gedffneten Dialogfenster auf die Schaltflacihnez[HUGEN].

Damit sind die Bereichsbeziige der drei Tabdlematz 92, Umsatz 93 undUmsatz 94
als Konsolidierungsbereiche in dem DialogfenstengoLIDIEREN zusammengefalit.
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In dem Dialogfenster KONSOLIDIEREN werden drei Bereichsbeziige aufgelistet

So schlieen Sie die Konsolidierung ab

Beim Aufnehmen der einzelnen Bereichsbeziige wurde darauf geachtet, daf} die Spal-
tenkdpfe und Zeilenbeschriftungen der drei Tabellen einbezogen wurden. Das hat den
Grund, daR in der zu erstellenden Konsolidierungstabelle die Spaltenkdpfe und Zeilen-
beschriftungen automatisch eingefiigt werden.

¢ Klicken Sie in dem Dialogfensterd§iSOLIDIEREN die Schaltflache [dsATzE] an.
Das Diaogfenster wird erweitert um einen Optionsbereich.

Das erweiterte Dialogfenster KONSOLIDIEREN
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« Im Optionsbereich des Dial ogfensters KONSOLIDIEREN wahlen Sie ,Konsolidieren
nach Zeilenbeschriftung” und ,Konsolidieren nach Spaltenkdpfen“. Mit der Wahl
dieser beiden Optionen stellen Sie sicher, daR die Zeilen- und Spalteniberschriften
in die Konsolidierungstabelle ibernommen werden.

Tip: Wenn Sie der Konsolidierungstabelle vollig andere Zeilenbeschriftungen ynd
Spaltenkdpfe geben wollen als die Quelldatenbereiche vorgeben, brauchen Si¢ diese
beiden Optionen unter ,Konsolidieren nach* nicht zu aktivieren.

¢ Nun sind alle Vorbereitungen getroffen. Klicken Sie in dem Dialogfenster
KONSOLIDIEREN auf [OK].

Die im Konsolidierungsbereich zusammengefal3ten Tabellen werden nach Summe be-
rechnet. Im aktuellen Tabellenblatt wird die Konsolidierungstabelle, ausgehend von
Zelle Ad erzeugt. Die Konsolidierungstabelle kennzeichnet den konsolidierten Datenbe-
reich mit Zeilen- und Spaltenuberschriften.

+ Uberpriifen Sie zwischendurch das Ergebnis der Konsolidierung, indem Sie sich
z.B. ZelleB4 auf allen Tabellenblattern ansehen. Wechseln Sie anschlie3end wieder
auf das Tabellenblafiahre konsolidieren.

A3 a|z|=|
A [ C D E F

1
2 |
3 |Monate Krandard Business Luxus Suite
4 [lanuar  G18000,5 1489750,2 1672235 22800
5 |Februar 4409452 1333298 376555 50500
B [Mairz 10843323 4B9G4E 8 153005 48500
7 |April 4601023 14132138 1824555 455795674
8 |Mai 171231 1440500 170000 55500
9 luni G45679 1561740,3  1B098L9 COOE3 4
10 |Juli G3z2782,4 14228234 1601234 72500
11 |August CG4782 4 1G1E2444 2123009 §5320
12 [Septamber 5762904 14809807 545476 50200
13 |Oktober 6609005 14803249 1339001 581934
14 |November 472987 1478498 1613082 4585254
15 |Dezember 5758925 18200222 189200 59050
16

Die berechnete Konsolidierungstabelle

In der Konsolidierungstabelle wird die einheitlich vorgegebene Zellformatierung der

drei Quelldatenbereich nicht automatisch tibernommen. Uber den Gestalter kénnen Sie
die Zellformatierung nachholen. Im nachsten Kapitel erfahren Sie, wie Sie den Gestalter
verwenden.

Der Konsolidierungsbereich listet die Umsatzsummen aus den drei Tabellen auf, die in
der Konsolidierung zusammengefal3t wurden. Die Summe in BélieB. ergibt sich
aus den Umsétzen der drei Jahre im Monat Januar in der Kat8@godard. Durch
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Anwenden des Konsolidierens haben Sie die Méglichkeit, zusammenfassende Berech-
nungsarten auf mehrere Tabellen anzuwenden.

Das Konsolidieren ist ein gutes Beispiel fir 3D-Tabellenblatter. Beim Konsolidieren
werden die Konsolidierungsbereiche der zusammenzufassenden Tabellen
Lubereinandergelegt‘ und mit Hilfe einer Konsolidierungsformel berechnet.

Einbeziehen des Quellbereichs in die Konsolidierungstabelle

Wenn Sie mehrere Quellbereiche konsolidieren, kénnen Sie bestimmen, ob die Quellbe-
reiche in die Konsolidierungstabelle einbezogen werden sollen oder nicht. Wenn Quell-
bereiche in die Konsolidierungstabelle einbezogen werden, kénnen Sie in der
Konsolidierungstabelle einsehen, welche Quelldaten konkret von der Konsolidierungs-
formel berechnet werden. Bei der Konsolidierungstabelle, die soeben erstellt wurde, ha-
ben Sie die Mdglichkeit nicht.

So beziehen Sie Quellbereiche ein

¢ Rufen Sie den Befehl ATEN/KONSOLIDIEREN auf. Sie sehen erneut das Dialogfen-
ster KONSOLIDIEREN, und die definierte Konsolidierung ist noch in den Eingabefel-
dern eingetragen.

« Aktivieren Sie den Optionsbereich des DialogfensteydOLIDIEREN, indem Sie
die Schaltflache [dsATzE] anklicken.

« Markieren Sie die beiden Markierungsfelder KONSOLIDIEREN NACHZEILENBE-
SCHRIFTUNGUNd KONSOLIDIEREN NACHSPALTENKOPFEN wenn diese nicht markiert
sein sollten.

« Aktivieren Siejetzt auch das Markierungsfeld MIT QUELLDATEN VERBINDEN.
¢ Klicken Sie auf [OK] und fuhren Sie die Konsolidierung aus.

a3 Eﬂﬂ Monate

[1]z] A E C D E F
1
2
& 3 |Monate [standard Businass Luxus Suite
& 7 l|lanuar 6160005 14897502 1972235 22800
& 11 _(Februar 448452 13332088 376555 S0E00
= 15 (Marz 10543323 4BS9c4BE 153005 48500
= 19 |April 4601023 14132138 1824565 45579674
= 23 [Mai 8171231 1440500 170000 GLEO0
& 27 [Juni 545679 15517403 1800859 S0983 4
& 31 [Juli G32782 4 14229234 1601234 72500
& 35 |August L54782 4 15182444 2123009 GL320
& 39 [September 576290,4 14809807 L4478 S0200
= 43 [Oktober GE08005 14803249 1339001 CE193 4
= 47 [November 472887 14784598 161392 4585254
51 [Dezember G7GE92 5 15200222 184200 54050
52

Die Konsolidierungstabelle ist mit den Quelldaten verbunden
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Auf den ersten Blick ahnelt die Konsolidierungstabelle, in die die Quelldaten einbezo-
gen sind, der Konsolidierungstabelle, in die keine Quelldaten einbezogen sind. Bei na-
herer Betrachtung fallt aber auf, dal3 die Numerierung der Zeilenkdpfe sich geandert hat
und daf3 am linken Rand eine Reihe von Plus-Symbolen dargestellt werden.

Dies zeigt Ihnen, dal’ StarCalc in den Gliederungsmodus umgeschaltet wurde. Die Plus-
Symbole deuten darauf hin, dafl3 zwischen den daneben befindlichen Zeilen zusatzliche
Zeilen verborgen sind, die durch Anklicken des jeweiligen Plus-Symbols eingeblendet
werden. Im folgenden werden Sie die Vorteile dieses Gliederungsmodus kennenlernen.

Berechnen

von Teilergebnissen im Gliederungsmodus

Die Gliederungssymbole werden nach einer Konsolidierung nur dann angezeigt, wenn
die Konsolidierungstabelle mit den Quelldaten verbunden ist. Verbundensein mit den
Quelldaten heif3t, daf’ die Quelldaten aus den drei Tabellen in die Konsolidierungsta-
belle (zunachst unsichtbar) eingefiigt werden.

Hinweis: Die Gliederung einer Konsolidierung ist ein Sonderfall. StarCalc ermdg-
licht Ihnen, jede beliebige Tabelle zu gliedern, wenn Sie aus dem Mergiben
BefehlGLIEDERUNG/GRUPPIERUNG aufrufen.

Jede Zelle im Datenbereich der Konsolidierungstabelle enthélt eine Summe, die aus der
Addition der Quelldaten aus der entsprechenden Zelle in den drei Quelltabellen gebildet
wird.

« Klicken Sie auf das erste Gliederungssymbol links neben den Zeilenkdpfen 3 und 7.
Die Zeile 7 stellt in der Konsolidierungstabelle Summen dar.

* Es werden automatisch vor Zeile 7 drei Zeilen eingeblendet. Die drei Zeilen enthal-
ten die Quelldaten der Summen, die in Zeile 7 berechnet sind.

1

2

3 [Monate Standard Business Lusxus Suite

4 |Januar / Umsarz92 200000 420000 65000 1500

5 [lanuar/ Umsatz93 200000 420000 5000 1500

6 |lanuar / Umsarz94 216.000,50 DM 64875020 DM 67.223,50 DM 19.800,00 DM
m |2 fanuar [ si60005| 1485750,2 167223,5 22800
8] 11 |Februar 449452 1333298 376555 SO500
& 15 |Mirz 1084332 3 480648 8 153005 48500
= 19 |April 480102 3 14132138 1824565 45579674
8] 23 |Mai 8171231 1440500 170000 EEE00
& 27 ||uni G456579 15617403 1808859 LOo83 4
= 31 _[uli 532782 4 14229234 1601234 72500
8] 35 |August LL4782 4 1518244 4 2123009 55320
& 39 |[September 5762080 4 14600680,7 546476 LOZ00
= 43 Oktober 580800,5 1480324 9 1339001 L8193 4
8] 47 |November 472987 1478498 161382 4585254

51 |Dezember L75802 5 1620022 2 189200 58050

52

Einbeziehen der Quelldaten in die Konsolidierungstabelle
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Die Quelldaten, die zu einer Summe zusammengefal3t werden, bilden eine Gruppe.
Gruppierte Bereiche werden auf der Gliederungsebene, wo auch die Gliederungssym-
bole angeordnet sind, eingeklammert dargestellt. Sie kénnen mehrere Gliederungssym-
bole anklicken, um die jeweilige Summe und die Quelldaten, die durch sie
zusammengefallt sind, anzuzeigen.

¢ Klicken Sie auf das Nummernsymi®links neben den Spaltenképfen, um alle
gruppierten Bereiche in der Konsolidierungstabelle darzustellen. Sie kbnnen dann
sowohl die Quelldaten als auch die Summen in der Konsolidierungstabelle einsehen.

e Aktivieren Sie ZelleB7.
¢ Schauen Sie in die Eingabezeile der Rechenleiste.

¢ In der Rechenleiste wird die Konsolidierungsformel fur diese Zelle angezeigt. Sie
informiert Sie, dal3 in der Konsolidierungsformel fur Z&ledie Quelldaten aus
den ZellenB4:B6 berechnet sind. Die Zeilenbeschriftungen informieren Sie, dal die
ZellenB4:B6 den Quelldaten des Monats September entsprechen.

« Klicken Sie links neben dem Spaltenkopf auf das Nummernsyinlbwoh die Quell-
daten wieder aus der Konsolidierungstabelle auszublenden.

So berechnen Sie Teiler gebnisse aus den Tabellendaten

Sie kdnnen die Tabellen in StarCalc nicht nur nach Gesamtsummen der Spalten berech-
nen lassen, sondern auch Teilergebnisse anzeigen lassen. Wenn Sie z.B. an den Zwi-
schensummen der vier Quartale in der Umsatztabelle 93 interessiert sind, so kdnnen Sie
StarCalc veranlassen, genau diese Teilergebnisse in die Tabelle einzutragen. Die Glie-
derungsschaltflachen am linken Tabellenrand dienen dann dazu, komfortabel zwischen
den verschiedenen Stufen der Anzeigedetails umzuschalten.

« Aktivieren Sie die Tabell&msatz 93. Wir wollen die Teilergebnisse der Quartale
berechnen lassen.

* Aktivieren Sie Zelld=3 und geben SiQuartale ein. Wir werden in diese Spalte
Zahlen eingeben, die die Zugehorigkeit der Monate zu den Quartalen eindeutig be-
zeichnen.

¢ Geben Sie jetzt unt®uartale, beginnend in der Zelle F4, fir jeden Monat dessen
Quartalszugehdrigkeit durch die Zahtehis 4 an.
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205000 490000 56000 18000
198000 530000 70000 24000

Quartale
200000 420000 55000 1
1 30000 300000 51000 19000 1
149000 300000 SE000 18000 1
130000 410000 BEO00 1 5000 2
140000 420000 SO000 22000 2
170000 410000 G3000 18000 2
1BEOGO 422000 CRO00 26000 3
189000 450000 [elelelel 19000 3
210000 470000 40000 16000 3
220000 440000 44000 22000 4
4
4
L1

Die Quartale wurden bezeichnet

Rufen Sie den Befehl DATEN/TEILERGEBNISSE auf. Sie sehen den Dialog TEIL-
ERGEBNISSE. Hier geben Sie jetzt ein, dal3 Sie ngelartal gruppieren wollen:

= Teilergebnisse
1. Gruppe | 2. Cruppe | 3. Gruppe | Qptionen |
Gruppieren nach
| quartale
Teilergebnisse berechnen fiir Berechnungsvorschrift
[] Monate Summe |8
[] Standard Anzahl
[ Business Mitte lwert
[ Luxus Max
EHS uite] Min
[ Quartale
Produkt
Anzahl2 (nur Zahlen)
Stabw (Stichprobe)
StAbwN (Grundgesamtheit)
Yarianz (Stichprobe)
#
0K | Ahhrechenl Hilfe | Zuriick Loschen |

Der Registerdialog TEILERGEBNISSE

Unter dem Listenfeld JPPIEREN NACH geben Sie die Spalte an, in der Sie den
Schlissel festgelegt haben, welche Monatsumsatzzahlen zusammengefal3t werden
sollen. Da wir den Monaten in der SpaQigartale eine eindeutige Quartalszugeho-
rigkeit zugewiesen haben wéhlen Sie hier lijitartale.
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¢ Im Feld TEILERGEBNISSE BERECHNEN FURNarkieren Sie den Spaltennamen Stan-
dard und weisen ihm die Berechnungsvorschrift Summe in dem daneben befindli-
chen Listenfeld zu. Dann markieren Sie Business und weisen hier dieselbe
Berechnungsvorschrift zu. Verfahren Sie entsprechen fir die beiden Spaltennamen
Luxus und Suite.

Achtung: Zu jeder angekreuzten Spalte missen Sie im FefgdE@INUNGS-
VORSCHRIFT eine solche wahlen, in unserem Fall Siimme. Wenn Sie keine Be-
rechnungsvorschrift wahlen, kann StarCalc kein Teilergebnis berechnen!

* Beenden Sie den Dialog mit [OK]. Nach kurzer Wartezeit werden die Teilergebnisse
in der Tabelle angezeigt.

E20 & 2| = | [=TEiErGEBNISE:SEEaHES 1)
[]=]=] A E C D E F G
Monatliche Umsitze des Jahres 1992
Quartale
200000 420000 55000 1500 1
130000 300000 51000 19000
149000 390000 5000 18000
479000 1200000 182000 385001 Ergebuwis
130000 410000 86000 15000 2
140000 420000 50000 22000 2
170000 410000 83000 18000 2
440000 1240000 179000 55000 2 Ergebnis
188000 422000 55000 26000 3
190000 460000 80000 19000 3
210000 470000 40000 16000 3
597000 1352000 175000  £1000 3 Ergebnis
220000 490000 44000 22000 4
205000 490000 5000 19000 4
199000 530000 70000 24000 4
£24000 1510000 170000 _ £5000 4 Ergebnis
2140000 5302000 706000 Z219500\Gesaniergebnis

Die Teilergebnisse wurden berechnet

Sie kdnnen jetzt z.B. die Ansicht auf die Teilergebnisse beschréanken, indem Sie auf die
Schaltflache? in der linken Gliederungsspalte klicken. Wie ware es, wenn Sie zur
Ubung auch Teilergebnisse fiir die anderen beiden Jahrestabellen berechnen lassen?

Damit haben Sie jetzt bereits recht fortgeschrittene Verfahren im Umgang mit Daten in
Tabellen kennengelernt. Im ndchsten Kapitel soll das neue Tabelldahtatmit Hilfe
des Gestalters formatiert werden.
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Der StarCalc-Gestalter

Der GESTALTER ist ein Hilfsmittel in StarCalc, das es ermdglicht, die Formatierung von
Zellen aufzunehmen und unter einem Namen zu sichern Sie kénnen dann auf beliebige
andere Zellen angewendet werden. Stellen Sie sich die Funktioredes @&Rs etwa

wie einen Malerpinsel vor, der Farbe aufnimmt und sie an den Stellen, die man mit ihm
Uberstreicht, wieder abgibt. Die Farbe ware die definierte Formatierung von Zellen, und
der Malerpinsel wird in StarCalc durch das Symbol einer Giel3kanne dargestellt.

In diesem K apitel:

e Zellformatierung mit dem &sTALTER

Zellformatierung mit dem Gestalter

Formatierte Zellbereiche, wie die Zeilen- und Spaltentberschriften oder der Datenbe-
reich in der Tabell&msatz 94, kdnnen ohne weiteres mit Hilfe des Gestalters als Zell-
vorlagen definiert werden. Zellvorlagen stehen Ihnen dann wéhrend der taglichen Arbeit
mit StarCalc permanent zur Verfiigung. Sie kdnnen eine Zellvorlage jedem Bereich ei-
ner Tabelle zuweisen.

Zellvorlagen benutzen

Vielleicht sind Ihnen von einer Textverarbeitung her Absatzvorlagen bekannt. Eine Ab-
satzvorlage ist eine Zusammenstellung der unterschiedlichen Formatierungsmerkmale
wie Schriftart und -gréRe, Absatzausrichtung und vieles mehr. Eine Tabellenkalkulation
wie StarCalc kennt zwar keine Absatzvorlagen, dafir aber Zellvorlagen, deren Attribu-

tierung den Zellen und Zellbereichen mit deEs®LTER zugewiesen werden kann

Durch einheitliche Zellformatierung Ihrer Tabellen werden einzelne Bereiche optisch
besser hervorgehoben, und lhre Tabellen sehen ,wie aus einem Guf3“ aus.

Den Gestalter einsetzen

nn

¢ Wechseln Sie in das Tabellenbldtisatz 94. Die Formatierungen der Umsatzta-
belle sollen mit Hilfe des Gestalters als Zellvorlagen aufgezeichnet werden.

* Aktivieren Sie den &STALTER mit FORMAT/GESTALTER oder klicken Sie auf das
Symbol GESTALTER in der Formatleiste.
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=0 eSS

Ergebnis
Ergebnis2

Uberschrift
Uberschriftl

2|alle vorlagen

Der Gestalter

Sobald Sie den GESTALTER aufrufen, wird die Arbeitsflache des Gestalters eingeblen-
det. Uber Symbolschaltflachen geben Sie iB$1BLTER vor, ob ein Zellformat oder ein
Seitenformat neu angelegt oder verwaltet werden soll.

Hinweis: Neben der Definition und Verwaltung von Zellvorlagen fiir ein StarCalc-
Dokument bietet der &TALTER auch die Moglichkeit, Zellvorlagen zu definieren
die in anderen StarCalc-Dokumenten angewendet werden kénnen.

+ Aktivieren Sie die Zell884 im TabellenblattUmsatz 94.

Diese Zelle tragt die Formatierung des Datenbereichs der Tabelle. Sie ist durch eine be-
stimmte Schriftart, Schriftgro3e, Schriftfarbe, Hintergrundfarbe und das Wahrungsfor-
mat charakterisiert.

Soist der Gestalter aufgebaut

Mit dem Kombinationsfeld im unteren Bereich des Gestalters kénnen Sie vorgeben,
welche Vorlagen in dem dartber befindlichen Listenfeld angezeigt werden sollen.

Da Zellvorlagen fur die Zellformatierung definiert werden sollen, muf3 #$T& TER
das Symbol ELLVORLAGEN aktiviert werden.

Um ein Seitenformat zu definieren, klicken Sie imsGLTER auf das Symbol
SEITENVORLAGEN.

Um eine neue Zellvorlage zu definieren, klicken Sie is1@LTER auf das Symbol
NEUE VORLAGE AUS SELEKTION.
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So definieren Sie eine neue Vorlage

e Aktivieren Sie die Zelle, deren Format Sie als Vorlage Gbernehmen wollen. Klicken
Sie in der Tabell®&msatz 94 auf ZelleB4.

« Stellen Sie sicher, dalR iImEGrALTER das Symbol ELLVORLAGEN aktiviert ist.

¢ Klicken Sie das Symbol BUE VORLAGE AUS SELEKTION an, Sie 6ffnen das Dia-
logfenster \ORLAGE ERZEUGEN.

= Vorfage erzeugen
—Vorlagenname

|Datenbereich

| OK |
Abbrechen |

Das Dialogfenster VORLAGE ERZEUGEN

* Geben Sie in das Feldo#LAGENNAME Datenbereich ein.
* Verlassen Sie nach Eingabe des Vorlagennamens das Dialogfenster mit [OK].

Im GESTALTER wird der Name der neu definierten Vorldgatenbereich aufgelistet.
Diese Vorlage enthélt jetzt die Formatierung der Z&dle

So weisen Sie einem Bereich eine Zellvorlage zu

Nach dem Anlegen der Zellvorla@atenbereich kann diese sofort verwendet werden,
um einen Zellbereich zu formatieren.

« Aktivieren Sie das Tabellenblattmsatz 93.

e Markieren Sie im GSTALTER den Namen der Zellvorlage, die soeben definiert wor-
den ist, als®atenbereich.

« Aktivieren Sie den GielRkannenmodus durch einen Klick auf das Symbol im
GESTALTER.

Sobald Sie dieses Symbol anklicken, &ndert sich der Mauszeiger in ein Giel3kannen-
symbol. Es signalisiert IThnen, daf? Sie die markierte Zellvorlage einem beliebigen Be-
reich des aktuellen Tabellenblatts zuweisen kdnnen.

e Markieren Sie jetzt den Zellberei&ld: E15, um diesem die neue Vorlage zuzuwei-
sen.

» Klicken Sie erneut auf das SymbolESsK ANNENMODUS im GESTALTER, um diesen
Modus abzuschalten.
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Hinweis: Um einem markierten Zellbereich eine neue Vorlage zuzuweisen, fithren
Sie einen Doppelklick auf den gewtinschten VorlagennamereBnaGTER aus.
Zellen, denen noch keine spezielle Vorlage zugewiesen wurde, ist die Vadage
dard zugewiesen.

So werden Zellen mit Hilfe des Vorlagenfeldes for matiert

Den GESTALTER bendtigen Sie, wenn Sie neue Vorlagen definieren, bestehende andern,
oder nicht langer bendtigte Vorlagen 16schen mdchten. StarCalc zeigt lhnen alle ver-
wendeten Vorlagen im Vorlagenfeld ganz links in der Formatobjektleiste.

Das Vorlagenfeld in der Formatobjektleiste

« Markieren Sie eine Zelle oder einen Zellbereich, dem Sie eine Zellvorlage zuweisen
mochten.

* Wabhlen Sie im Vorlagenfeld den Namen der Zellvorlage, die Sie einem Tabellenbe-
reich zuweisen mochten.

« Dem Bereich werden die Attribute, die in der Zellvorlage definiert sind, sofort zu-
gewiesen.

Nachdem Sie nun wissen, wie mit Hilfe dessGA\LTERS Zellvorlagen definiert werden,
kdnnen die Zellformate der Ubrigen Bereiche schneller aufgenommen werden.

Die Zellvorlage fur Spalten und Zeilentberschriften
e Aktivieren Sie das Tabellenblatt Umsatz 94.
e Aktivieren Sie Zelle A3.
Insgesamt wird diese Zelle durch vier Formatelemente ausgezeichnet: Schriftart,
Schriftgré3e, Fullfarbe und Schriftfarbe.
¢ Klicken Sie im GSTALTER auf das Symbol BUE VORLAGE AUS SELEKTION.

e Geben Sie in dem Dialogfenster NeuerR/AGE den Namen der Zellvorlage ein, die
nun definiert werden soll. Die neue Zellvorlage soll den NaKifetragen.

¢ Verlassen Sie das Diaogfenster mit [OK]. Damit ist auch diese Vorlage definiert, sie
kann mit Hilfe des Gestalters oder tGiber das Vorlagenfeld jedem gewiinschten Zell-
bereich zugewiesen werden.

So weisen Sie die neue Zellvorlage zu

Weisen Sie die neu definierte Zellvorlage zunachst den Tabelleniiberschriften in Tabel-
lenblattUmsatz 92 und dann in Tabellenblattmsatz 93 zu.

« Klicken Sie im GSTALTER auf das Symbol (EBSSKANNENMODUS. Die Vorlage
Kdpfeist janoch markiert.
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Aktivieren Sie das Tabellenblatt Umsatz 92. Hier klicken Sie mit dem Giel3kannen-
cursor in ZelleA3 und ziehen das Giel3kannensymbol zunéchst in vertikale Richtung
nach unten bis auf Zell&15.

Lassen Sie die Maustaste los.

Aktivieren Sie erneut Zell&3 und ziehen Sie das GieRkannensymbol mit der Maus
in horizontale Richtung nach rechts bis auf ZEfie

Lassen Sie die Maustaste los.

a5 -

I — e —
ag k<)

(berschrift

QP«IIE Vorlagen

Zuweisen der Zellvorlage Képfe im GielSkannenmodus

So heben Sie eine Zellfor matier ung auf

Haben Sie irrtimlich eine Zelle oder einen Zellbereich mit einer Zellvorlage definiert,
gehen Sie wie folgt vor:

Markieren Sie die Einzelzelle oder den Zellbereich, deren Zellformat Sie aufheben
wollen.

Aktivieren Sie, falls erforderlich, deneSTALTER.
Waéhlen Sie die Zellvorlag&andard.
Schalten Sie in den Giel3kannenmodus und klicken Sie auf die Zellen.

Diese Vorlage setzt die Formatierung einer Zelle in den Normalzustand zurlick. Sie
kénnten auch eine andere Zellvorlage wahlen und im GieBkannenmodus zuweisen.

Formatieren Sie nach dieser Anleitung auch die Uberschriften im dritten Tabellenblatt
mit der ZellvorlageKdpfe

Andern Sie in gleicher Weise die Formatierung des Zahlenbereichs des Tabellenblatts
mit Hilfe des Gestalters, damit auch diesem Bereich das Wahrungsformat zugewiesen
wird.
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So andern Sie Zellvorlagen

StarCalc bietet IThnen nicht nur vielféaltige Mdglichkeit, Zellvorlagen mit den ge-

winschten Attributen und Stilen zu erzeugen, sondern auch alle Formatoptionen zu kor-
rigieren.

* Aktivieren Sie den GSTALTER.

« Aktivieren Sie in der Vorlagenliste die Bezeichnung der Vorlage, die geandert wer-
den soll. Aktivieren Sie z.B. die Vorlad@pfe

* Driicken Sie die rechte Maustaste ileSGALTER und wahlen Sie in dem Kon-
textmenu den Befehl MDERN.

%

Datenbereich
Ergehnis
Ergebnis2

stand:  New...
Ubers:
Ubers. Andern..

Loschen..

_|alle Verlagen

Das Kontextmenii zum Neuanlegen, Andern oder Léschen von Vorlagen

Sie sehen jetzt den Registerdialog ZELLVORLAGE. In den einzelnen Registern kénnen
Sie Formatoptionen wéhlen und der bearbeiteten Zellvorlage komplett zuweisen.

= Zefivoriage: Koepfe

Verwalten | Zahlen Zeichenl Ausrichtung | Umrandung | Hintergrund | Zellschutz |

Schriftart Schriftstil Schriftgrilbe
imes |Mormal 10
times _________________| A Normal ~ |6 =
utopia Kursiv J B
zapf chancery Fett 9
zapf dingbats "f Normal s |10 |
—Auszeichnungen Farbe Vorschau .
Sientuy | lschwarz
-1 Schatten
1 Unterstreichen Sprache fimes
-l Durchstreichen _|peutsch

Druckerschrift. Die Bildschirmanzeige kann etwas abweichen,

OK | Abbrechen | Hilfe | Zuriick | standard |

Das Register ZEICHEN des Registerdialogs ZELLVORLAGE
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Wabhlen Sie das RegisteEILHEN.

Andern Sie die Schriftart ifiimes. Die aktuelle Zeichenformatierung kénnen Sie
Uber die Vorschau in diesem Dialog kontrollieren.

Nach dem Andern der Schriftart haben Sie die Méglichkeit, in andere Register zu
wechseln, um auch dort Optionen zur Anderung der Zellformatierung auszuwahlen.

Beenden Sie die Formatzuweisung mit [OK].

Wenn Sie den Registerdialog verlassen, ist die bearbeitete Zellvorlage gedndert. Sie
brauchen die gednderte Zellvorlage nicht noch einmal einem bereits formatierten Be-
reich zuzuweisen, denn StarCalc aktualisiert die Zellen automatisch, denen Zellvorlagen
zugewiesen sind.

So

bauen Sie Vorlagen hierarchisch auf

Rufen Sie den &TALTER auf und klicken Sie auf das Symba@LZ VORLAGEN, um
eine Zellvorlage zu definieren.

Rufen Sie das Kontextmenl des Gestalters auf.

Wabhlen Sie den Befehlgy. Sie sehen das RegistefRIWALTEN des Registerdia-
logs ZELLVORLAGE.

—| Zellvorlage
Verwaltenl Zahlen | Zeichen | Ausrichtung Umrandung Hintergrund Zellschutz
e |unbenanntl
fpigevarinus g
verkniipft mit _“|standard
Eereich QBenutzervorlagen
Enthélt
0K | Abbrechen | Hilfe | Zuriick | standard |

Hier definieren Sie eine neue Zellvorlage

Wabhlen Sie unter BRKNUPFT MITdie Basisvorlage, auf der die neue Vorlage aufge-
baut sein soll.

Geben Sie der neuen Vorlage einen Namen im Feld NAME.

Waéhlen Sie jetzt in den anderen Registern dieses Registerdialogs die Merkmale der
neuen Vorlage, durch die sie sich von der Basisvorlage unterscheiden soll. Zum
Schlu’ beenden Sie die Definition der neuen Vorlage mit [OK].
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Sie sehen jetzt die neue Vorlage im Listenfeld des Gestalters und kénnen sie mit der
GieRBkannenfunktion auf die Zellen anwenden.

Hinweis: Die VorlageStandard kénnen Sie zwar auch &ndern, Sie sollten dabei |
doch bedenken, daf? diese Vorlage die Basisvorlage aller anderen Vorlagen ist.
Anderungen in der Vorlag&tandard filhren zu Anderungen in allen anderen Vorl

gen!
Im nachsten Kapitel stellen wir Innen einige der fortgeschrittenen Fahigkeiten von
StarCalc vor.

D.h.

-
1
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StarCalc fur Fortgeschrittene

Sie haben jetzt bereits einen guten Uberblick tiber die grundlegenden Moglichkeiten
von StarCalc gewonnen. Aber StarCalc kann noch sehr viel mehr, wie wir Thnen in die-
sem letzten Kapitel des Benutzerhandbuchs zeigen werden. Sie werden z.B. den
NAVIGATOR kennenlernen, der Ihnen sofort die gewtinschten, von lhnen mit Namen
versehenen Tabellenbereiche anzeigt. Sie lernen, mit Dokumentvorlagen zu arbeiten,
um allen lhren Tabellen ein einheitliches Erscheinungsbild zu geben. Danach werden
Sie einen sehr umfangreichen Bereich des Einsatzes von StarCalc in den Grundziigen
kennenlernen: eine Datenbank wird importiert, die Ansicht der Daten wird nach ver-
schiedenen Kriterien gefiltert, sortiert, gegliedert, und schlie3lich werden wir sehen, wie
aus den Daten durch Ziehen mit der Maus neue Tabellen generiert werden kénnen.

In diesem Kapitel:

¢ Der NAVIGATOR » Datenbankimport
e Filtern, Sortieren, Gliedern » Der Datenpilot
e Der DETEKTIV » Die Zielwertsuche

Der Navigator

Mit dem NAVIGATOR steht Ihnen jederzeit ein Hilfsmittel zur Verfligung, um sofort an
beliebige Zellen und Bereiche des StarCalc-Dokuments zu springen ADESAYOR

wird aufgerufen, indem Sie auf das AnzeigefedBHLLENBEREICH links in der Re-
chenleiste klicken.

o Navigatr |
spalte  [EEIS @E Pa w
v

Zeile [1—E EU@ hal

Tabelle £|Umsatza3

Umsatz94

Der NAVIGATOR
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Der NAVIGATOR kann jederzeit vor oder neben dem Hauptfenster von StarCalc getffnet
bleiben. Sie brauchen ihn nicht zu schlieRen, um die dort getatigten Anderungen anzu-
wenden. Beim Beenden von StarCalc wird das Fenster des Navigators automatisch ge-

schlossen.

So steuern Siedie Anzeige des Navigatorfensters

« Zeigen Sie in die Titelleiste des Navigatorfensters, driicken Sie dort die Maustaste
und ziehen Sie mit der Maus, um das Fenster tGber den Bildschirm zu verschieben.

¢ Klicken Sie doppelt auf die Titelleiste des Navigatorfensters, um es zur Titelleiste zu
verkleinern oder wieder in der vorigen GréR3e herzustellen.

¢ Klicken Sie auf die S8HLIEREN-Schaltflache in der Titelleiste des Navigators.

* Rufen Sie den NVIGATOR danach Uber das MeniEBRBEITEN/NAVIGATOR neu
auf, oder durch Anklicken des Feldes Tabellenbereich links in der Rechenleiste.

Neben dem Wechseln des sichtbaren Bereichs innerhalb der aktuellen Tabelle hat der
NAVIGATOR noch folgende Funktionen:

Bedienelemente des
Navigators

Wirkung

Listenfelder ®ALTE, ZEILE

Listenfeld TABELLE
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Geben Sie die neue Spalte und Zeile fiir den
Zellcursor ein. Driicken Sie danach Ta-
ste, um die Zelle zu aktivieren..

Wahlen Sie in Dokumenten mit mehreren Blattern
das Tabellenblatt aus, zu dem Sie wechseln
mochten.

Ber eichsnamen: Der NAVIGATOR zeigt die fest-
gelegten Bereichsnamen an. Sie kénnen durch
Doppelklicken des Namens dorthin wechseln.

Datenbankber eiche: Der NAVIGATOR zeigt die
festgelegten Datenbankbereiche an. Sie kénnen
durch Doppelklicken eines Bereichs dorthin
wechseln.

Datenbereiche: Wenn der Zellcursor in einem
rechteckigen Bereich mit Daten steht, wird dieser
durch Anklicken dieses Symbols markiert.

Dokumente: Zeigt eine Liste der offenen Doku-
mente. Doppelklicken Sie auf den Namen eines
Dokumentes, um es zu aktivieren.



Bedienelemente des Wirkung

Navigators

4 Anfang:Der Cursor springt an den Anfang eines
markierten Datenbereichs.

b Ende: Der Cursor springt an das Ende eines mar-
kierten Datenbereichs.

Szenarien: Der NAVIGATOR zeigt die festgelegten

Szenarien an, Sie kdnnen durch Doppelklicken
das Szenario anwenden.

* Wechseln Sie in die Tabelldmsatz 94 der Beispieldatei. Rufen Sie demN
VIGATOR auf.

« Markieren Sie verschiedene Bereiche in verschiedenen Blattern der Tabelle und ge-
ben Sie ihnen Namen. Hierzu dient der BefaRFEBGEN/ NAMEN/ FESTLEGEN Sie
sehen nach jedem Aufruf dieses Befehls den Dialog NAMEN FESTLEGEN Geben Sie
hier den Namen ein, klicken Sie auf [HINZUFUGEN], dann auf [OK].

— Name

0K |
|Monate |
Umsatz94 Abbrechen |

Hilfe |
Hinzufiigen |

Laschan

—Zugeordnet zu

|$Umsatz94.5A%3

Zusitze >>

Der Dialog NAMEN FESTLEGEN

* Wenn Sie die Bereiche definiert haben, auch in verschiedenen Bléttern, und das
Symbol BEREICHSNAMEN im gedffneten MVIGATOR aktivieren, kdnnen Sie durch
Doppelklick auf die Bereichsnamen in dem Listenfeld die Ansicht sofort dorthin
lenken. Der gewahlte Bereich wird dadurch ebenfalls markiert, so daf3 Sie sofort
damit arbeiten kénnen.

So arbeiten Sie mit Datenber eichen

« Ein Datenbereich ist ein kontinuierlich mit Daten gefiillter Bereich in der Tabelle.
Die Datenbereiche werden durch die umliegenden leeren Zeilen bzw. Spalten be-
grenzt.
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*  Wechseln Siein das Blatt Umsatz 94. Klicken Sie z.B. auf Zelle C8 inmitten der
Daten. Dann aktivieren Sieim NAVIGATOR die Symbolschaltflache ATENBEREICH.

¢ Der Zellcursor springt sofort auf die Ze#A& mit dem InhaltMonate, den Anfang
des Datenbereichs. Das SymbeiDE im NAVIGATOR ist jetzt aktivierbar. Klicken
Sie darauf, so springt der Zellcursor an das Ende des Datenbereichs, naEiixZelle
Nun ist die Schaltflache MeANG aktivierbar.

Der NavIGATOR wird insbesondere bei sehr umfangreichen Tabellen, die sich tiber
mehrere Bildschirmseiten erstrecken, zu einem wichtigen Werkzeug, das lhnen hilft,
sich in der Tabellenstruktur zurechtzufinden.

Datenbankimport

StarCalc ist nicht nur eine klassische Tabellenkalkulation, sondern kann Ihnen auch bei
der Verwaltung von Datenbanken zum unentbehrlichen Helfer werden. Schon bald wer-
den Sie z.B. eine Mitarbeiter- oder CD-Datenbank anlegen wollen, denn die Sortier-
und Suchfunktionen, die gruppiert ausgebbaren Berichte und weitere Fahigkeiten von
StarCalc machen die Verwaltung dieser Daten zum Vergnugen.

Grundlegendes Uber Datenbanken

Ein Datenbank enthalt strukturierte Informationen, wobei jede inhaltlich zusammenhé&n-
gende Informationseinheit ,Datensatz* genannt wird. Datenséatze werden in mehrere
Felder zur Aufnahme der Daten eingeteilt. Die Datenbank unterscheidet sich zun&chst
optisch wie technisch nicht von normalen Tabelleneintragen; Sie kdnnen also wie ge-
wohnt Operationen wie die Verdnderung der Spaltenbreite oder beliebige Formatierun-
gen durchfuhren.

Zunachst soll Ihnnen anhand des folgenden Beispiels die Anlage einer einfachen Adrel3-
Datenbank aufgezeigt werden. Erfal3t wurden hier in einer dBase-Datenbank von jedem
Mitarbeiter nur Namen, Vornamen, Strale und Hausnummer, Postleitzahl und Ort so-
wie eine Telefonnummer. Sie kénnen dann zur Ubung lhre eigenen Adressen eintragen
und die Datenbankstruktur an Ihre eigenen Wiinsche anpassen.

So importieren Sie einer Datenbank

« Offnen Sie ein neues StarCalc-Dokument und achten Sie darauf, daR digl1Zelle
aktiviert ist, damit die zu importierenden Daten am Anfang der Tabelle positioniert
werden.

¢ Rufen Sie das MenUuAYEN/DATEN IMPORTIEREN auf und 6ffnen Sie den Dialog
DATENBANK.
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—| Datenbank

—auswahl
‘ ok |
Adressen |
DEF-Lager Abbrechen |
SDF-Lager
Hilfe |
Neu...
Andern... |
Lischen... |

Tabalis.

Der Dialog DATENBANK

¢ Klicken Sie auf die SchaltflacheeN, es 6ffnet sich der DialogAYENBANK-
KONFIGURATION. Wéhlen Sie im EingabefeldvP dBase, falls dies dort noch nicht
eingetragen ist. Geben Sie im Eingabefeld/d Personal ein.

¢ Wechseln Sie in das Regist#ASE des RegisterdialogSAYENBANKKONFI-
GURATION und wéhlen Sie in dem Feld&HENSATZ IBMPC, anschliel3end wech-
seln Sie wieder in das RegisterlA&EMEIN.

« Klicken Sie auf das nebenstehende Symbol, um den bereits bekannten Dialog
OFFNEN einzublenden.

o Offnen Sie aus dem Verzeichiigtor die Datei PERSONAL.DBF.

e Jetzt sehen Sie im Listenfeld Auswahl des DialogsHMBANK den Eintragerso-
nal, den Sie doppelklicken, um die Datenbankabfrage zu starten.

Daten lbernehmen | Alle einfiigen Schliefen| | personal Ein _<|unbenannt1.import1 EREEE
3|
= s

star Division GmbH | [T NAME | VORNAME [ STRABE [ NR_ | PLz | ORT | TEL___| GEGURTSDAT |
'C"n‘jm"p'ifw und intern] [I2—] elin_ Sabine Berliner Weq 11 20043 Hambura 040, 53 11,0163
Job und Business Merker Klaus Fasanenwen 32 20244 Hambura  040/8546548 12.05.65
£ Medien Schulze  Peter Hamburaer § 1 21683 Stade 04141/54258 01,0459
i Michaela Apfelstieq 23 21345 Buxtehude 04151/54233 27,0258

™ |wunder  Klaus Hermannstra 3 20003 Hambura ~ 040/8632574 31.08.67

| miller Jutta Bielefeldwen 4 22343 Hambura  040/8954123 12.03.55

I |schulze  Hans Cumlingsw El 21682 stade 04141/58964 14.07.61

I |Lleke Klaus Opernstrafie 23 22323 Buxtehude 04161/25825 280161

[ |sahling  Irene Birnenstrafe 3 23233 Hambura ~ 040/5632587 27.09.68

I |schulze  Rudi Frickestrafie 32 20253 Hambura  040/8887744 26.03.59

Heine Auquststrafe 1 20043 Hambura  040/8523698 14.12,60

Andreas Stader Lands 34 21683 Stade 04141/25254 12.02.57

Hans Am Kai 43 21345 Buxtehude 04161,/77441 27.06.62
MM 17 7 =

unbenanntl =]

m

‘W‘m|“‘m‘”“n|""‘” -

=
L

StarCalc zeigt Ihnen den Inhalt der Datenbank in einem separatem Fenster

Jetz konnen Sie entscheiden, ob Sie alle Daten oder nur bestimmte Daten in lhre Star-
Calc-Tabelle ibernehmen. Hier stehen dariiber hinaus eine Vielzahl von Funktionen zur
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Verfligung, die wir in der Online-Hilfe ausfuhrlich beschreiben. Wir wollen uns im
Rahmen dieses Benutzerhandbuchs darauf beschranken, aus dieser Datenbank nur die
Mitarbeiter in unsere StarCalc-Tabelle zu ibernehmen, die in Hamburg wohnen.

¢ Wahlen Sie den Befehl ATENBANK/FILTER/STANDARDFILTER, um das Dialogfen-
ster RLTER zu 6ffnen.

Kriterien
L0114
Verkniipfung Feldname Eedingung Wert |—I
_zlunp |- keiner - == | Hilfe I
EAEET |- kainer -

Der Dialog Filter

* Wahlen Sie jetzt folgende Einstellungen in den KombinationsfeldermNAME =
,Ort", BEDINGUNG = ,=" und WERT = ,Hamburg" und schlieRen Sie den Dialog mit
[OK].

Daten (ibernehmen | Alle einfiigen | Schliefen| |personal

=

_7|[personal _|unbenannti.impertl yﬂﬂﬂ@

L]

'+ CJ Star Division GmbH VORNAME | STRABE TEL. GEBURTSDAT

g 'c"n"r:':i” I Sabine Berliner Weaq 11 20043 Hambura 04072351258 11.01.63
B Job i Businons Klaus Fasanenweq 32 20244 Hambura  040/8546548 12,0565
5 5 Modlon Klaus Hermannstra 3 20003 Hambura  040/9632574 31,08.67
Jutta. Bielefeldwen 4 22343 Hamburq ~ 040/9954123 12.03.55
Irene Birnenstrale 3 23233 Hambura  040/5632587 27.09.68
Rudi Frickestrafie 32 20253 Hambura  040/8887744 26.03.59
Helno Auauststralie " 20043 Hambura  040/9523698 14.12,60
Timo Hinterm Berc 4 20043 Hamburq  040/8564781 13.04.52
Christian Aachener str EX] 20003 Hambura  040/4455668 12.01.75

[N o 3 7 0/9 [ T =

; ]

= unbenanntl [-]

A I [ C [ | E [ F G [ H | I [ 1 |

‘“|w““““"|5‘“"q -

« Ubernehmen Sie jetzt die gefilterten Daten, indem auf die SchaltflaeheyD
UBERNEHMEN] klicken.

| Daten Ubernehmen | Alle einfligen | Schlielen ||

« Beenden Sie die Datenbankabfrage tber die SchaltflachieIESSEN].

e Jetzt sehen Sie in lhrer Tabelle die Daten der Hamburger Mitarbeiter, die aus der
Mitarbeiterdatenbank gefiltert wurden.

Was kann man nun in StarCalc mit Datenbankbereichen anfangen? Die Antwort wird
Sie Uberraschen: Sie kbnnen mit IThren Datensétzen in StarCalc praktisch alles das ma-
chen, was Sie in spezialisierten Datenbankanwendungen auch durchfiihren kdnnen!
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Die Datenséatze lassen sich beispielsweise nach mehreren Kriterien sortieren, auswahlen,
aus- und einblenden, filtern, gruppieren und gliedern.

Hinweis: Selbstverstandlich konnen Sie auch lhre ,normalen” Tabellen, die nicht als
Datenbankbereiche definiert sind, sortieren, filtern, gruppieren und gliedern.

Filtern, Sortieren, Gliedern

Wir haben im letzten Schritt die Daten aus einer dBase-Datenbank bereits in gefilterter
Form Gbernommen. Aber auch innerhalb einer StarCalc-Tabelle stehen uns selbstver-
standlich Filteroptionen zur Verfligung.

So filtern Sieinnerhalb eines Datenbankber eichsvon Star Calc

* Setzen Sie den Zellcursor in den Datenbankbereich. Rufen Sie den Befehl D
TEN/FILTER/AUTOFILTER auf.

e Mit AUTOFILTER definiert StarCalc fir Sie in jedem Spaltenkopf eine Filterschalt-
flache. Klicken Sie auf die Autoformat-Filterschaltflache in der SiilE& An-
schlieRend sehen Sie in dem Listenfeld die moglichen Filteroptionen dieser Spalte.

£l @ z|=|[rz

A B C D E F G H |

1 [NAME  [¥]VORNAMEMISTRARE [NINR. hd ORT mTEL [¥|CEBURTSD¥
2 [Zeppelin Sabine Berliner Weg 11 amburg 040,/2351258 11.01.63
3 |Merker Klaus Fasanenweg 32| Standard ‘Hamburg  040/8546548 12.05.65
4 [Wunder  Klaus Hermannstra 3(20003 amburg  040/8532574  31.08.67
5 |Miiller Jutta Bielefeldweg 4120244 amburg 040/8854123 12 0355
B _[Sahling Irene Birnenstrafie 3j20253 amburg  040/5632587 27 0958
7 [Schulze Rudi Frickestrake 32[22393 amburg  040/8867744  26.03.50
8 |Holtz Heino Auguststralie 11 amburg 040/852 3698 14.12.60
9 |Miller Timao Hinterm Berg 4 amburg  040/8564781 13.04.52
10 |Bauer Christian Aachener Str 34| armburg 140/4455858 12.01.75
11

Hier wéhlen Sie die Filterbedingung in der Spalte PLZ

« Wabhlen Sie den Eintragf043, anschlieRend werden Sie feststellen, dal’3 nur noch
die Mitarbeiter die in diesem Ortsteil wohnen, angezeigt werden.

kierten Pfeil, damit Sie jederzeit erkennen, dal3 hier ein Filter wirksam ist.

Hinweis: Die Filterschaltflache des so gesetzten AutoFilters erhalt einen blau rTar—

« Offnen Sie nochmals diese Autoformat-Filterschaltflache und wahlen Sie den Ein-
tragALLE, um wieder alle Datenséatze anzeigen zu lassen.

Hinweis: Der Eintrag-Sandard- ruft den Dialog SANDARDFILTER auf, den Sie be-
reits beim Importieren dieser Datenbank kennengelernt haben.

StarCalc fir Fortgeschrittene 135



Wenn Sie weniger an einer gefilterten Ansicht der Datenbank interessiert sind als viel-
mehr an einer sortierten Gesamtiibersicht, dann mussen Sie einfach die gesamte Daten-
bank markieren und den BefehhDEN/SORTIEREN aufrufen.

+ Deaktivieren Sie den Autofilter, indem Sie nochmadsrEN/FILTER/AUTOFILTER
wahlen.

So sortieren Sie eine Datenbank
* Setzen Sie den Zellcursor in den zu sortierenden Datenbankbereich.
¢ Rufen Sie den Befehl &TEN/SORTIEREN auf. Sie sehen den Dialo@®rEREN.

Sortierkriterien | |

—Sortieren nach

ez

 pufsteigend

+« Absteigend

—anschliefend nach

- Aufsteigend
AINAME

+ Absteigend

—anschliefend nach

L # Aufsteigend
2|~ undefiniert -

+ Absteigend

OK | Ahhrechenl Hilfe | Zuriick

So geben Sie die Sortierkriterien ein

* Wahlen Sie im Listenfeld @RTIEREN NACH das DatenfeldPLZ und in dem Listen-
feld ANSCHLIEREND NACHdas Datenfeld Name.

Durch diese Vorgabe wird beim Sortieren zunéchst Raghsortiert. Wenn in der Da-
tenbank mehrere Namen mit derselben Postleitzahl existieren, werden diese zusatzlich
alphabetisch sortiert.

Die Optionen AIFSTEIGEND neben diesen beiden Listenfeldern sollten beide aktiviert
sein, da wir entsprechend sortieren mochten.
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Al &2 = | [name

A B C D E F G H |

1 |NAME IVORNAME ~ STRARE NR. PLZ ORT TEL. GEBURTSDAT
2 |Bauer Christian Aachener Str 34 20003 Hamburg 040/4455668 12.01.75
3 [Wunder Klaus Hermannstra 3 20003 Hamburg (040/B632574 31 067
4 |Holtz Heino Auguststralty 11 20043 Hamburg  040/8523698 14.12.60
5 |Miiller Timo Hinterm Berc 4 20043 Hamburg 040/8564781 13.04.52
B [Zeppelin Sabine Berliner Weg 11 20043 Hamburg  040/2351258 11.01.63
7 |Merker Klaus Fasanemweg 32 20244 Hamburg  040/8545548 12.05.55
8 [Schulze Rudi Frickestrale 32 20253 Hamburg 040/8887744 26.03.59
9 |Miiller Jutta Eielefeldweg 4 22343 Hamburg (040/8954123 12.03.55
10 [Sahling Irene Birnenstrafie 3 23233 Hamburg  040/5632587 27.08.68
11

Die Daten nach der Sortierung

Sie kénnten jetzt mit Hilfe des umfangreichen StarCalc-Funktionsbibliothek diverse
verschiedene Auswertungen durchfiihren (z.B. um festzustellen, welcher Mitarbeiter als
nachster Geburtstag hat).

Hinweis. Eine ausfihrliche Beschreibung der Datenbankfunktion finden Sie in gler
Online-Hilfe.

Der Datenpilot

Sie sind nicht auf die Ansicht der Datenbank in der Reihenfolge und Darstellungsform
festgelegt, in der sie angelegt oder importiert wurde. In StarCalc ist es einfach, ganz an-
dere Ansichten der Daten zusammenzustellen, die interessante neue Blicke auf die Zu-
sammenhange der Daten bieten. Die Technik der sogenannten Pivot-Tabellen (von
Englisch: pivot = Dreh- oder Angelpunkt) ermdglicht es, beliebige Teile der Datenbank
auch in ganz anderer Form anzuordnen. Mit dem Datenpiloten von StarCalc wird diese
Arbeit zu einem Kinderspiel.

Um mit dem Datenpiloten zu arbeiten, missen Sie als erstes eine Tabelle, eine Daten-
bank oder eine andere Datenbasis laden bzw. erzeugen, die dann spéter Grundlage der
Auswertung sein soll.

So rufen Sie den Datenpiloten auf

« Offnen Sie das StarCalc-Dokument AUTOFILT.SDC und wechseln Sie zur Tabelle
autofil 2.

¢ Um die Pivot-Tabelle zu erzeugen, wahlen Sie aus dem MaménNDden Eintrag
Datenpilot und aus dessen Unterment den Ein&kafyufen. Es erscheint nun die
Eingabemaske fir das Layout der zu erzeugenden Tabelle.

Wir wollen einmal sehen, ob wir die Umsatze in Abhangigkeit von den Filialen und den

Orten anzeigen kdnnen. Zu diesem Zweck greifen wir die entsprechend benannten

Schaltflachen und ziehen sie mit der Maus in die gewtinschten Bereiche des Datenpilo-

ten:
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— L

ayout
ort__| Filiale ok |
SPALTE
Abbrechen
Filiale Summe — Umsatz
bt _|
ZEILE DATEN
p
Zighen sie die Felder auf der rechten Seite mit der Maus in dis
gewlinschten Bereiche. Zusitze >>

Die Eingabemaske des Datenpiloten

Die Zeilen- und Spaltenkopfe der Tabelle werden als Drag- und Drop-Schaltflaichen im
Layoutbereich des Dialogs angezeigt.

Ziehen Sie die gewiinschten Schaltflachen mit der linken Maustaste einen der drei
Bereiche 8ALTE, ZEILE oder DATEN. Im Bereich ZILE erscheint am Mauszeiger

das Symbol der Zeilenkdpfe, im BereichaBTE erscheint am Mauszeiger das Sym-

bol der Spaltenkdpfe. Lassen Sie die Maustaste Uiber dem gewiinschten Bereich los.
Die Schaltflache wird dort abgelegt.

Wird die Schaltflache im BereichADEN abgelegt, so erhalt sie eine Beschriftung,
die neben dem Namen auch die Formel zeigt, die zum Erstellen der Daten im Da-
tenbereich verwendet wird.

Sie kdnnen die Reihenfolge der abgelegten Schaltflachen jederzeit andern, indem
Sie sie mit der Maus innerhalb des Bereichs verschieben.

Sie legen eine Schaltflache wieder zurtick, indem Sie sie mit der Maus aus dem Be-
reich zu den anderen Schaltflachen hin verschieben.

Sie verwenden eine andere Rechenformel als die Standardvorgabe, indem Sie dop-
pelt auf die Drag- und Drop-Schaltflache im Datenbereich klicken und eine andere
Formel wéahlen.

Sobald Sie den Datenpiloten mit [OK] beenden, wird unterhalb des Ausgangsdatenbe-
reichs ein neuer Datenbereich, die Pivot-Tabelle, eingefiigt:

Filter I |

Ort [ Gesamt
Filiale Berlin Bremen Frankfurt Hamburg Hannever

1 1489264 1489264
2 37785 37785
3 8517313 851731 3|
4 2342432 2342432
5 4567456 4567456
5 98242 08242
7 799621 799621
G

esamt Summe Umsatz | 4665698 2342432 8517313 2288885 37785 1785211 3]

Die Pivot-Tabelle wurde berechnet (Spaltenbreiten angepal3t)

138 StarCalc fur Fortgeschrittene



Sie kénnen jetzt auch direkt in der Pivot-Tabelle Anderungen der Anordnung vorneh-
men: Ziehen Sie die SchaltflacBet nach links unterhalb der Schaltfladridiale. Zie-

hen Sie dann die Schaltflack#iale nach oben rechts, wo vorh@rt stand. Sie haben

damit die Spalten und Zeilen der Pivot-Tabelle vertauscht, sie also ,gedreht”. Markieren
Sie die gesamte Pivot-Tabelle vA#5:H32 und wéahlen Sie den BefehbR-
MAT/SPALTE/OPTIMALE BREITE. Bestétigen Sie mit [OK]. Die gedrehte Tabelle sieht

dann so aus:

523 ===
A B C D E F G H 1 1

23 [Filter I |
29
25 Filiale [ Cesamt
26 |Ort 1 2 3 4 5 & 7 ‘I
27 |Berlin 4567456 98242 4665698
28 |Bremen 2342432 2342432
29 [Frankfurt 8517313 8517313
30 |[Hamburg 1489264 799621 2288885
31 |Hannover 37785 37785
32 |GesamtSumme Umsatz | 1489264 37785 8517313 2342432 4567456 98242 799621 17852113
33

Die gedrehte Pivot-Tabelle

Sie kdnnen auch auf die Schaltflache fEr] klicken, um den Dialog IETER aufzuru-
fen. Er entspricht in seinen Funktionen dem DialogN®ARDFILTER, den Sie ja schon
kennen. Wenn Sie hier z.B. das Kriteriltmsatz > 40000 definieren, wird in der oben
abgebildeten Pivot-Tabelle die Zelannover geléscht, da deren Umsatz unter 40000
liegt. Wéahlen Sie im DialogIETER anschlieRend untelEEDNAME wieder den vorigen
Eintrag-keiner-, so erscheint die Zeildannover wieder in der Pivot-Tabelle.

Es gibt also eine direkte Verbindung der Daten in der Pivot-Tabelle zu den Ausgangs-
daten. Allerdings wird bei einer Anderung der Ausgangsdaten die Pivot-Tabelle nicht
aktualisiert. Aber Sie kdnnen die Pivot-Tabelle ja mit wenigen Mausoperationen jeder-
zeit leicht neu erstellen oder aktualisieren.

Probieren Sie jetzt z.B. diese Anordnung der Felder im Datenpiloten:

—Layout
ort Filiale ok |
SPALTE
Abbrechen
Anzahl — Kundennr _
[ Firma |
Summe - Umsatz Hilf
bt _|
ZEILE DATEN
Zighen sie die Felder auf der rechten Seite mit der Maus in die
gewlinschten Bereiche. Zusitze >>

Eine andere Anordnung der Felder im Datenpiloten
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Hinweis: Um die oben abgebildete Anordnung im Datenpiloten zu erreichen, missen
Sie auf das Fel8umME-KUNDENNR doppelklicken, um in dem daraufhin erschei-
nenden DialogfensterAYENFELD die entsprechende Funktion auszuwahlen.

Mit diesen Daten sehen Sie folgende Pivot-Tabelle der nach Orten aufgeschliisselten
Kunden mit den Umsatzsummen:

B30 == | = | [-p28/27

A B Cc D E F G H
23 |Filter
24
25 Ort | Gesamt
26 |Daten Berlin Bremen  Frankfurt Hamburg  Hannower
27 |Anzahl Kundennr 4 1 4] 8 2 19
28 Fumme Umsatz 4665608 2342432 BG17313 22BEBES 37785 17852113
29
30 |Umsarz/Kunde \[ 2342432 141955217 38148083 188025 93058480
31

Neue Pivot-Tabelle mit zusétzlicher Auswertungsformel

In Zeile 30 haben wir noch eine Auswertungsformel eingegeben, die als Ergebnis den
durchschnittlichen Umsatz pro Kunden fir den jeweiligen Ort berechnet.

Die hier vorgestellten Pivot-Tabellen sind nur einfachste mogliche Beispiele der An-
wendung des Datenpiloten. In komplexen Tabellen kénnen Sie durch Einsatz des Da-
tenpiloten ganz neue, vielleicht sogar Sie selbst liberraschende Abhangigkeiten und
Zusammenhange der Daten erforschen und auswerten.

Der Detektiv

In etwas komplizierteren Tabellen kann man schnell den Uberblick verlieren. Wenn Sie
die Formeln neu entwickelt und eingesetzt haben, wissen Sie liber die Zusammenhéange
noch genau Bescheid, aber wenn Sie diese Tabelle nach Monaten Uberarbeiten sollen,
werden sich wohl einige Fragen einstellen. Welche Werte gehen in diese Formel ein, wo
andert sich etwas, wenn ich den Inhalt dieser einen Zelle verandere? Welche Zellen muf3
ich andern, wenn das Rechenergebnis der Formel in dieser Zelle nur eine Fehlermel-
dung ist?

Mit dem in StarCalc eingebauterefkTIV ist die Antwort auf diese Fragen einfach.
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EE @| = | =| [-oerrooroosesT0)

A B C D E F
1
2 |Einzelpreis § Stickzahl Gesamtpreis § Gesamtpreis DM netto Gesamtpreis DM brutto
3 oo —2o— §35 750.00 57.216,00 DM 57.301 82 DM
4 $112.00 120 21.504 00 DM 21.536,26 DM
5 $715.00 30 34.320,00 DM 34.371 48 DM
[3 350.00 400 ; 32 048,00 DM]
7
8
9 |Dollarky
10 , 0%
11

Der DETEKTIV zeigt seine Spuren an

So setzen Sie den Detektiv auf eine Spur
* Aktivieren Sie eine Zelle in der Tabelle, Uber die Sie Informationen wiinschen.

* Rufen Sie den BrexkTiv auf, indem Sie den BefehKERAS/DETEKTIV anwéahlen.
Sie sehen ein Untermen, aus dem Sie die gewtiinschte Funktion des Detektivs an-
wahlen kénnen.

Spur zum Vorginger Shift+F6

Spur zum Vorganger entfernen
Spur zum Nachfolger Shift+F5
Spur zum Nachfolger entfernen
Alle Spuren entfernen

Spur zum Fehler

Das Untermenti des Detektivs

< Im oben gezeigten Beispiel haben wir den DETEKTIV hacheinander fir die Zellen
E6, C3 und D4 aufgerufen und immer die ,,Spur zum Vorgéanger" anzeigen lassen.

Die Menubefehle sind selbsterklarend. Wir wollen daher nur anhand unseres Beispiels
zeigen, was unter ,Vorganger“ und ,Nachfolger“ zu verstehen ist.

Die Spur zum Vorganger anzeigen

Der Vorgénger der aktivierten Zelle ist die Zelle, auf die direkt Bezug in der Rechen-
formel der aktivierten Zelle genommen wird. In einer Formel=@d* $A$12 sind also

die ZellenC4 und A12 die beiden Vorgéanger. Diese Abhangigkeit 1aR3t sich auch durch
Inspektion der angezeigten Formel in der Eingabezeile der Rechenleiste feststellen.

Rufen Sie den BrexTiv mit dieser Funktion erneut auf, so sehen Sie zusatzlich die
Spuren von den Vorgangern zu deren Vorgangern, und beim nachsten Mal zu den Vor-
vorgangern usw., bis ein Warnton beim Aufruf anzeigt, dal3 es keine weiteren Vorgan-
ger gibt.
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Die Spur zum Nachfolger anzeigen

Der Nachfolger einer Zelle ist ,von Hand" nicht so einfach herauszufinden. Der Nach-
folger der aktivierten Zelle ist die Zelle, in der ein Bezug auf die aktivierten Zelle ent-
halten ist. StarCalc muf3 also alle Zellen des Dokuments durchsuchen und in jeder, in
der ein Bezug steht, diesen Bezug priifen, ob er auf die aktivierten Zelle weist.

B10 ERASN S

A B L D E F

Einzelpreis § Stickzahl Cesamtpreis § Cesamtpreis DM netto  Cesamtpreis DM brutto

§298.00 120 §35,760.00 G7.216,00 DM 57.301,82 DM
$112.00 120 $13,440.00 fo 21.536,26 DM
$715.00 30 $21,450.00 34.371,48 DM

FLE—2 444 e EHH-00 32.048,00 OM

000 = (07 (o (B Q0| R | =

Dollarkurs  MwStSatz
1,60 DM[_ o008

Y Y
==

Hier sehen Sie alle Nachfolger der Zellen A6 (3 Stufen) und B12

Der Sinn dieser Funktion liegt darin, daf3 Sie schnell feststellen kénnen, welche Zellen
sich voraussichtlich andern werden, wenn Sie den Wert in dieser Zelle verandern. Aber
bedenken Sie, dal3 Sie mit jedem Aufruf des Detektivs die Spur nur eine Stufe weiter
verfolgen kdnnen. Rufen Sie demi2kTIv deshalb so oft auf, bis Sie beim Aufruf ei-

nen Warnton héren. Erst dann kénnen Sie sicher sein, dal3 es keine weiteren Nachfolger
von Nachfolgern usw. mehr gibt.

Die Spur zu einem Fehler anzeigen

Wenn Sie in einer Zelle statt des Ergebnisses einer Formel nur eine Fehlermeldung se-
hen, hilft lIhnen der BrekTiv, die den Fehler verursachende Zelle anzuzeigen. Wir
wollen das einmal an einem Beispiel durchexerzieren, in dem der Fehler zwei Stufen
zurlckliegt, also ,,von Hand" nicht so einfach gefunden werden kann. Gehen Sie genau
S0 vor:

* Wir wollen einen freien Tabellenbereich aufsuchen. Aktivieren Sie Z80eGe-
ben Sie dor¥ ein und schlieBen Sie die Eingabe mit] ab.

¢ In der nun aktivierten Zell&31 geben Si& ein und schlieRen Sie die Eingabe mit
ab.

¢ In der anschlieRend aktivierten Ze82 geben Sidl0 ein und schliel3en Sie die
Eingabe mit <] ab.

e Aktivieren Sie nun Zelle C30.

¢ Geben Sie in Zell€30 die Formel=A30/A31 ein. Klicken Sie auf die Symboltaste

UBERNEHMEN. Aktivieren Sie ZelleC32. Geben Sie ii©32 die Formek C30* A32
ein.
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Ccaz 2|2 | = [-caomaz

A E C D
30 7 35
el 2 | |
32 10 | T |
33 ]

Die Eingabe der Ausgangswerte zur Fehlersuche

o Jetzt andern Sie den WertA31 von 2 in 0 ab. Damit wird in ZelleC30 verbote-
nerweise durch Null geteilt, was zu einer Fehlermeldung in dieser Zelle fuhrt. In
Zelle C32 wird jetzt versucht, diese Fehlermeldung mit 10 zu multiplizieren, was si-
cher auch nicht gut ausgehen kann.

* Sie sehen zwei Fehlermeldungen in den Z&lldd und C32. Aktivieren Sie Zelle
C32 und rufen Sie den BefehXERAS/DETEKTIV/SPUR ZUM FEHLER auf. Sie sehen
die Spur zum Fehler.

a2 &)= | =| [-caomaz

A B C D
30 o + - Err:503
al ——v |
32 10 [ Err:sog
33 I ]

Die Spur zum Fehler ist gefunden

Der rote Pfeil zeigt vol€30 nachC32. Er verbindet zwei Formeln miteinander, in de-
nen sich der Fehler fortgesetzt hat. Die blauen Pfeile zeigen von den Ausgangszellen
zum ersten Fehler. Wenn Sie Zgllg0 aktivieren, sehen Sie in der Eingabezeile in der
Rechenleiste die Formel, und durch die blauen Pfeile finden Sie sofort die verwendeten
Werte. In der Statusleiste steht auBerdem der Fehlertext. Damit steht der Fehlerbehe-
bung nun nichts mehr entgegen.

So verfolgen Sie die Hinweise des Detektivs

¢ In grof3en Tabellen hilft lhnen deleDexTIv nicht nur beim Aufspiren des Fehlers,
des Vorgangers oder Nachfolgers. Sie kdnnen sich durch gk Dv auch
schnell und mihelos zum Fundort bringen lassen.

e Zeigen Sie mit dem Mauszeiger genau auf eine der Spuren, diedaD ange-
zeigt hat. Der Mauszeiger wird zu einem Vergré3erungsglas mit Richtungspfeilen.
Klicken Sie jetzt doppelt an dieser Stelle. Mit jedem Doppelklick aktiviert der

DETEKTIV das eine oder das andere Ende der Spur und verschiebt den Bildausschnitt

so, dal’ Sie die aktivierte Zelle sehen kdnnen.

« Es wird immer das Ende der Spur aktiviert, das vom Ort des Doppelklicks weiter
entfernt ist.
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* Wenn ein Bezug in einem anderen Tabellenblatt des Dokuments liegt, zeigt der
DEeTEKTIV dies durch einen kurzen Pfad an, der in einem kleinen Quadrat endet. Sie
sehen in der Eingabezeile, welches Tabellenblatt im Bezug genannt ist, und kénnen
dann durch Anklicken des Tabellenblatts dorthin wechseln.

Damit wissen Sie nun immer, wie Sie die Ubersicht (iber die Abhangigkeiten der For-
meln in lhren Tabellen behalten kénnen.

Die Zielwertsuche

Bei der Anwendung deriZLWERTSUCHE handelt es sich im wesentlichen um das Lésen
von Gleichungen mit einer Variablen. Das heif3t, es gilt ein Ergebnis zu errechnen, das
sich aus mehreren festen und einem veranderbaren Wert zusammensetzt. Das nachste-
hende Beispiel soll die Funktion des MenlpunkteSRAS/ZIELWERTSUCHE verdeutli-

chen.

Zur Berechnung der jahrlichen Zinsen erstellen Sie bitte eine kleine Tabelle, die aus den
Werten fur Kapital (K), der Anzahl der Jahre (i) und dem Zinssatz (p) das Ergebnis —
den Zinsbetrag pro Jahr (Z) — ausgibt. Die dem Ergebnis zugrundeliegende Formel lau-
tet dabei

Z=K*i*p/100

E5 @] 3| =| [-as"57cs

A B C D E F
1
2
3 |Kapital (K) Jahre (i) Zinssatz (p) Zinsen/Jahr
4 S
5 | 150.000,00 DM 1 7,50% [[171.250,00 DM
[

Die Berechnung des Zinsertrags

Im Beispiel wird zuerst einmal berechnet, daf? bei einem angelegten Kapital von DM
150.000,-- und einem Zinssatz von 7,5 % ein Zinsertrag von DM 11.250,-- pro Jahr er-
zielt wird. Die Zellen wurden mit Namen versehen, damit sie namentlich in die Formel
eingesetzt werden kénnen.

Nun soll vorausgesetzt werden, dal3 der Zinssatz (7,5 %) und die Anzahl der Jahre (1)
nicht veranderbar sind, sich jedoch die Frage stellt, inwieweit sich der Kapitaleinsatz
verdndern muf3, um einen beliebigen Jahresertrag zu erzielen. So soll zum Beispiel er-
rechnet werden, wieviel Kapital notwendig ist, wenn der Zinsertrag DM 15.000,-- be-
tragen soll.
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Kalkulation fur den Partyservice

Damit Sie auch einmal ein umfangreicheres Beispiel eines StarCal c-Dokumentes mit
mehreren Tabellenblattern sehen, 6ffnen Sie jetzt bitte die Datei PARTY.SDC, die Sie
im VerzeichnisTutor finden.

Uberblick

Bei diesem Beispiel handelt es sich um die Kalkulation fiir den Geschéftsbereich
.Partyservice* des Luxotels. Es soll bei der Kalkulation der Kosten fiir die verschiede-
nen angebotenen Menis helfen und verwaltet aul3erdem die Bestellungen, die fir eine
immer aktuelle Lagerbestandsverwaltung nétig sind.

Im Blatt Wahl sollen die Angebotspreise entsprechend den Kundenanfragen fir alle
Buffetvarianten ermittelt werden kénnen. In den Tabellenbla\t&rBuffet 1 bis 10

kénnen in dem vorbereiteten Beispiel nur die Angebotspreise fir jeweils ein Buffet er-
mittelt werden.

Das BlattBasis tragt Ubersichtlich die Eckdaten zusammen, die fir die Kalkulation der
Endpreise benétigt werden. In den BlattBuffet 1 bis Buffet 10 sind die einzelnen Ko-
stenbestandteile zu jedem der zehn angebotenen Meniis aufgeflihrt. Das Tabellenblatt
Produkt dient der Disposition und der Ermittlung der durchschnittlichen Einkaufspreise.

Das Blatt VK Buffet 1(Frihstick)

a4 =| 2| = | [Frinstick
A B C D E F G H

4 \
5
6
7 2 Buffer zahl Personen Zu zahlen pro Person Gesamt Staffelung |Preis des Buffers| Preis/Person
8 1 25 47,50 DM 1.187,50 DM 10 500,00 DM 50,00 DM
9 20 950,00 DM 47.50 DM
10 30 1.350.00 DM 45,00 DM
mn 40 1.700,00 DM 42.50 DM
12 Buifet 50 2.000.00 DM 40,00 DM
13 Friihsriick 60 2.250.00 DM 37.50 DM
14 rustikaler Abend 70 2.450,00 DM 3500 DM
15 Italiano 80 2.600.00 DM 32,50 DM
16 Mediterran 90 2.700,00 DM 30,00 DM
17 Sonmmerbuffer 100 2.750,00 DM 27.50 DM
18 FischbufYer I
19 Fischbuffet IT
20 Exotic Buiffet
21 American Buffer
22 Gala Buffet
23

Ausschnitt aus dem Beispielblatt VK Buffet 1

Betrachten Sie jetzt das erste Blatt VK Buffet 1. Im Feld B8 tragen Sie die Anzahl der zu
bewirtenden Personen fir ein Frihstick ein. In den ZBlI&and C8 werden dann dar-
aus auf Grundlage der Staffelung die Preise berechnet.

In Zelle C8 wird jetzt die pro Person zu zahlende Summe berechnet, inD&te Ge-
samtsumme fir alle Personen.

StarCalc fur Fortgeschrittene 145



Fur andere Buffets, wiBustikal undltaliano, kdnnen Sie in die entsprechende Tabelle
wechseln, und dort iB8 die Personenanzahl eingeben.

Wenn der Kunde nur eine ungefahre Preisauskunft haben méchte, so sehen Sie die
Richtwerte im Bereicl®affelung rechts im jeweiligen Tabellenblatt. Sie kdnnen ihm
dann auf einen Blick sagen, daf3 ein Frihstick fiir ca. 30 Personen 1.350,-- DM kosten
wird.

Das Blatt Basis

Al Eﬂﬂ Basis
A B c D E F G H 1

1 |
- |
3
a Kosten pro
5 BufTer Gericht Angeboispreis Staffel |Prozent |Friihstiick| Rustikal Italiano
6 Friihstiick 10,00 D 50,00 DM 10 100%% | 50,00 DM| 100,00 DM 125,00 DM
7 rustikaler Abend 20,00 DM 100,00 DM 20 95% 47,50DM| 95,00 DM| 118,75 DM|

Iraliano 25,00 DM 125.00 DM 30 90% 45,00 DM| 90,00 DM| 112,50 DM
a Mediterran 30,00 DM 150,00 DM 40 85% 42,50 DM| 285,00 DM| 106,25 DM|
10 Sommerbuffet 25,00 DM 150,00 DM 50 80% 40,00 DM| 80,00 DM| 100,00 DM|
11 Fischbufter T 30,00 DM 150.00 DM 60 75% 37,50DM| 75,00DM| 93,75 DM
12 Fischbuffer 11 35,00 DM 165,00 DM 70 70% 35,00DM| 70,00 DM| 87,50 DM|
13 Exotic Buffet 30,00 DM 150,00 DM 80 65% 32,50DM| 65,00DM| 81,25 DM|
14 American Buoffet 25,01 DM 150.00 DM 90 60% 30,00 DM| 60,00 DM| 75,00 DM
15 Gala Buffer 30,01 DM 150,00 DM 100 55% 27,50DM| 55,00DM| 68,75 DM|
16

Das Tabellenblatt Basis

In diesem Blatt sehen Sie fir jedes der zehn Meniis die Kosten pro Person und den von
der Geschéftsleitung kalkulierten Verkaufspreis.

Hinweis: Damit Sie bei spateren Fallstudien mit verschiedenen Werten besser die
Veranderung nachvollziehen kénnen, haben wir hier der Einfachheit halber runde
Summen gewahilt.

Die Blatter Buffet A bis Buffet J

Diese Blatter dienen der Kalkulation der einzelnen Menupreise. Eingetragen werden
jeweils die bendtigten Mengen der eingetragenen Waren fur eine Person. Der Preis wird
hier zur Information ebenfalls angezeigt. Er ergibt sich als Produkt aus den Erfahrungs-
werten der durchschnittichen Menge/Person, dem durchschnittlichen Einkaufspreis aus
dem TabellenblatProdukt zuziiglich des kalkulatorischen Aufschlags entsprechend der
Kalkulation im Blatt Basis.

Das Blatt Produkt

Dieses Blatt dient der Bestandsdisposition und der Ermittlung des durchschnittlichen
Einkaufspreises.
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Umgang mit der Beispieltabelle

Dieses Beispiel ist noch nicht vollstandig ausgebaut. Benutzen Sie diese Datei um ver-
schiedene Funktionen anzuwenden. Einige neue Funktionen werden wir Ihnen hier vor-
stellen, Sie kénnen es aber auch als Grundlage nehmen, um mit StarCalc grof3eren
Datenmengen zu bearbeiten, Formeln nachzuspuren, Funktionen anzupassen, und viel-
leicht sogar ganze Rechenmodelle umzustellen und zu verbessern.

Betrachten Sie z.B. das Tabellenbl4tt Buffet 1. Hier bietet es sich an, eine
ZIELWERTSUCHE zu berechnen, wobei StarCalc dann ausrechnet, wieviele Personen man
zu einem vorgegebenen Preis mit den einzelnen Buffets bewirten kann. Wir wollen das
einmal exemplarisch an einem Beispiel durchrechnen.

Nehmen wir an, es kommt ein Kunde zum Luxotel-Partyservice um den Preis flr ein
Frihstick fur 47 Personen zu erfragen. D.h. der Angebotspreis wird auf Basis der Staf-
fel ,40" berechnet. Gehen Sie so vor:

*« Wechseln Sie in das TabellenbldK Buffet 1. In diesem Blatt stehen die Daten fiir
das Frihstick.

* Sie mussen nun die Ausgangsdaten eingeben: Aktivieren Sie did3geliel geben
Sie die ZahHl7 ein.

¢ Sie kénnen dem Kunden jetzt sagen, daf3 er fiir die Bewirtung der 47 Personen am
Frihstlcksbuffet insgesamt 1.997,50 DM zu zahlen hat.

Wenn der Kunde nun nur 1.900 DM zahlen will, und Sie noch keine Erfahrung im eige-
nen Abschatzen der Zahlen haben, kdnnten Sie eine Zielwertsuche durchfiihren, um
festzustellen, fur wieviele Personen diese Summe ein korrekter Preis wéare. Sie wirden
So vorgehen:

¢ Rufen Sie den BefehlX@RAS/ZIELWERTSUCHE auf. Sie sehen den Dialog
ZIELWERTSUCHE, in dem Sie folgende Eingaben vornehmen:

S =|z=|[a
A B c D E 3 G H

4 |Friihstiick
5
5
7 ? Buffer JAnzahl Personed Zu zahien pro Personl Gesamt Staffelung [Prei i
[l 1 47 42,50 DM 1.997.50 DM 10 500,00DM__| 50,00 DM
3 20 950,00 DM __| 47,50 DM
10 A0 1350.00DM | 45,00 DM
1 = Zielwertsuche 00,00 DM 42,50 DM
12 Builer g 00.00DM | 40,00 DM
13 Friihstii ck or o S— | ok | |[50.00DM | 37.50DM
14 rustikaler Abend - 50,00DM | 35,00 DM
15 Traliano Zielwert (ELT _Abbrechen | | [53700m
6 Mediterran 00,00 DM
o Soriiiert (o variable Zelle — 500 DA |
18 FisclibuiYet [ _dife |
19 Fischbuffer II
20 Exotic Buflet
21 American Buffer
22 Gala Buffer
23

Die Zielwertsuche wird eingeleitet

« Die Formelzelle fir die Berechnung ist dieliB stehende Formel. Klicken Sie in
das Feld BRMELZELLE, dann auD8.
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e Der Zielwert soll 1900 sein, und Sie geben ihn im Feld ZIELWERT ein.

* Dievariable Zelleist die Z€lle, in der die Anzahl der Personen steht, also B8. Klik-
ken Siein das Feld VARIABLE ZELLE, dann auf B8.

e Sobald Siejetzt auf [OK] klicken, sehen Sie das Ergebnis der Zielwertsuche:

Die Zielwertsuche war erfolgreich.
Soll das Ergebnis (44,71) in die aktuelle Zelle iibernommen
werden?

Ja | Nein | Ahhrechenl

Das Ergebnis der Zielwertsuche wird gemeldet

< Dadas Ergebnis nicht weiterverarbeitet werden soll, beenden Sie den Dialog mit

[NEIN].
Wie Sie hier sehen, wirden die 1.900 DM des Kunden firr die Bewirtung von rund 45
Personen ausreichen. Da erfahrungsgemaf unter den 45 Personen auch einige mit nur
sehr geringen Appetit sein werden, ist es lhnen recht, wenn der Kunde nur 1.900 DM
zahlt, und Sie kénnen die Anzahlung entgegennehmen, sicher, daf} Sie keiner Fehlkal-
kulation erlegen sind.

Zusammenfassen der zehn Beispieltabellen

Es fallt auf, daR3 die Tabell&K Buffet 1 bis 10 fast alle gleich sind. Das einzige, was

sich éndert, ist der Bezug auf eine jeweils andere Zeile in der TBaslteMan fragt

sich zu Recht, ob sich diese zehn Tabellen sich nicht zu einer einzigen Tabelle vereinfa-
chen lassen.

¢ Wechseln Sie in das TabellenbMahl, das ebenfalls schon so aufgebaut ist, wie
die BlattervK Buffet 1 bis 10.

= == -]

A B C D E F G H

2 Buffet [Anzahl Personen| Zu zahlen pro Person | Gesamt
1 a7 40,00 DM | 1.880,00 DM

12 Buffet

13 Friihstiick

14 rustikaler Abend
15 Italianc

16 Mediterran
17 Sommer buffet
18 Fischbuffer I

19 Fischhuffet 11
20 Exotic Buffet
21 American Buffet
22 Gala Buffet

Zusammenfassen der zehn ersten Tabellen, Schritt 1
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In A7 steht schon der Text ? Buffet, was uns andeutet, daf in der Z&lBdirekt darun-

ter eigentlich flexibel bei der Dateneingabe die Nummer des Buffets eingegeben werden
soll. In A9 steht bis jetzt der Name des Buffets 1, &gthstiick Diese Buffethamen

sind in diesem Tabellenblatt im Bereich A13:A22 verfligbar.

Wir wollen jetzt erreichen, dal3 nach Eingabe der Buffetnummé&8 BtarCalc den zu-
gehorigen Buffetnamen 9 anzeigt. Wir bendtigen also eine Funktion, die den Wert

in A8 als Zeiger auf den Bereich véi3 bis A22nimmt und uns als Ergebnis den Wert

in der so referenzierten Zelle zurlickgibt. Setzen wir also den Zellcursor auf die Zelle
A9, die eine Formel mit dieser Funktion erhalten soll, und rufen dann den Funktionsau-
topiloten auf.

Nach kurzer Suche in der in Frage kommenden Kategakdlen finden wir zwei
Funktionen, die uns helfen kdnnten: INDEX() und WAHL().

Kategorie Funktion
Datumg&Zeit -~ |SYERWEIS Al
Finanz VERGLEICH
Information VERSCHIEBUNG
Logisch VERWEIS
Mathe matik VORLAGE _ _ _ _ _ _ _ _ ______
Matrix
Statistik WVERWEIS = T T
ZEILE
Text ZEILEN

£ £

WAHLL Index; Wert 1; Wert 2; ... )

wahlt einen Wwert aus bis zu 30 Argumenten.

1 Matrix

Hilfe | Ahhrechenl << Furdink | Weiter >> | Ende |

Der Funktionsautopilot gibt uns beim Durchsuchen der Funktionen folgende Hinweise:
die Funktion WAHL() wahlt einen Wert aus bis zu 30 Argumenten, und die Funktion
INDEX() bestimmt einen Bezug auf eine Zelle aus einem angegebenen Bereich. Versu-
chen wir zunachst, die Funktion WAHL() anzuwenden:
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Wahlt einen Wert aus bis zu 30 Argumenten,

Index (erforderlich)

Der Index des Wertes (1,300, der ausgewdhlt wird,

Index ﬁl [as | I | ﬁ

et 4] —

iz g1 —

s _g) — 7
-l Matrix

Hilfe | Abbrechen | << Zuriick | Waltar > | Ende |

Beim Eingeben der Werte flir die Funktion WAHL()

Soreferenzieren Sie einen Bereich mit der Funktion WAHL ()

Aktivieren Siedie Zelle A9, die die Formel aufnimmt. Rufen Sie den Funktionsau-
topiloten auf, z.B. durch Anklicken des Symbolsin der Rechenleiste.

Im Funktionsautopiloten wahlen Sie die Kategdrabelle und die Funktion
WAHL(). Sie sehen die Eingabemaske der Argumente. Klicken Sie aufgMy.

Klicken Sie in das FeldNDEx, dann klicken Sie in der Tabelle in das Feld, das den
Indexwert enthalt, alsA8. StarCalc tragt die Zellreferenz in das Feldex ein.

Klicken Sie in das Feld ¥RT 1, dann auf die Zelle der Tabelle, in der der erste Wert
(Fruhstick) steht, alsd13. StarCalc tragt die Zellreferenz ein und zeigt im Anzei-
gefeld rechts daneben den Inhalt der Zelleg=aiahstiick

Geben Siein gleicher Weise die weiteren neun Zellreferenzen in die Felder WERT 2

bis WERT 10 ein, wie Sie es in der obigen Abbildung fiir die ersten Werte sehen. Sie

mussen nach Eingabe vore®t 3 das Fenster des Funktionsautopiloten mit der
Bildlaufleiste weiterrollen.

Nach Eingabe von ¥RT 10 beenden Sie den Funktionsautopiloten nitofH.

Sie kdnnen jetzt zur Probe verschiedene Zahlen von 1 bis 10 inABadiageben,
und StarCalc zeigt den zugehérigen Buffethamen in der Z8lan.

Eine zweite Methode ware durch Verwendung der Funktion INDEX() zu erreichen. Die
Funktion INDEX() erspart lhnen das miihsame Aufzéhlen der bis zu 30 Werte, aus de-
nen einer gewahlt wird. Sie bestimmen statt dessen einen Bereich, aus dem eine be-
stimmte Zelle referenziert wird.
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So referenzieren Sie einen Bereich mit der Funktion INDEX()
» Loschen Sie die Formel #9 mit der Tastd « .

* Aktivieren Sie die Zell&A\9, die die Formel aufnimmt. Rufen Sie den Funktionsau-
topiloten auf, z.B. durch Anklicken des Symbols in der Rechenleiste.

¢ Im Funktionsautopiloten wahlen Sie die Kategdiédelle und die Funktion
INDEX(). Sie sehen die Eingabemaske der Argumente. Klicken Sie aufgWy.

INDEX Ergehbnis |Frijhstiick

Bestimmt einen Bezug auf eine Zelle aus einem angegebenen Bereich,

Eezug {erforderlich)

Der Bezug auf einen (Mehrfach—)Bereich.

Bezug il L[H13:HZZ I 0
] —
—

Bereich il |

-1 Matrix

Hilfe | Ahhrechenl << Zuriick | Waliar ¥ | Ende |

Die Funktion INDEX() wird mit Werten versehen

Der BezuG im gleichnamigen Eingabefeld ist der Bereich, aus dem der Ergebniswert
der Funktion entnommen werden soll, also hier der einspaltige Bereidkil@dais

A22. Die ZEILE, die in diesem Bereich gemeint ist, ist die Zeile, deren Nummer in Zelle
A8 eingegeben wurde. Diee& TE ist Spalte 1, denn der Bezug hat ja nur eine Spalte.
Das optionale Feld BReicH lassen wir frei, denn bei diesem Bezug handelt es sich nicht
um einen Mehrfachbereich, in dem die einzelnen Teile interne Nummern tragen, die
hier zur Bestimmung eines Teiles des Mehrfachbereichs eingegeben werden mifte.

* Kilicken Sie in das Feld ®ugG, dann markieren Sie in der Tabelle den Bereich, der
die Werte enthalt, als&13; A22. StarCalc tragt den Bezug in das Feld ein.

+ Klicken Sie in das Feld&LE, dann auf die Zelle der Tabelle, in der der Wert der
Zeile steht, also auf8. StarCalc tragt die Zellreferenz ein.

« Klicken Sie in das FeldiBLTE, dann geben Sie eifdeein.
* Beenden Sie den Funktionsautopiloten mNIjE].

« Sie kdnnen jetzt zur Probe verschiedene Zahlen von 1 bis 10 inrABadiageben,
und StarCalc zeigt den zugehérigen Buffetnamen in der Z8lan.
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? Buffet
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U-RIE--N I -l N Y

Sie haben jetzt schon einen guten ersten Schritt zur Vereinfachung der Tabellen ge-
macht. Sie wissen jetzt, wie Sie statt einer direkten Referenz auch eine Referenz gemaf
eines Zellwertes angeben kdnnen.

Im néchsten Schritt wollen wir erreichen, daf3 im Tabellen®alt die Angebotspreise

fur alle Buffets berechnet und angezeigt werden. Grundlage fiir diese Berechnung sollen
neben den variablen Eingaben im Tabellenblatt Wahl die Staffelpreiskalkulation im Ta-
bellenblattBasis sein.

Um das zu erreichen, werden wir in der Spafhl .G (Preis/Person) Bedingungen
festlegen, unter denen in Abhéngigkeit der Buffetnummer in A8 die entsprechenden
Werte aus dem BlaBasis ibernommen werden.

So geben Sie eine ver schachtelte ,Wenn“-Bedingung mit absoluten Bezligen ein

Der Befehl Wenn(Prufung;Dann_Wert;Sonst_Waept}ift einen Wert und fuhrt an-
schlieRend eine Anweisung in Abhangigkeit davon aus, ob die Prifung wahr oder nicht
wahr ergeben hat.

« Aktivieren Sie ZelldNahl.G8 und klicken Sie anschlie3end in die Eingabezeile der
Rechenleisten.

¢ Geben Sie jetzt wie folgt ein:=WENN(A$8=1;Basis.G6;0)
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a8 =] X | | [swenniasa=1Basis.ce0)

D E F [ H 1
4

5

b

7 Gesamt Sta ffelung | Preis des Buffetsl Preis/Person |

8 4.700,00 DM 10 0,00 DM|=WENN (A$8=1;Basis.G6;0)
9 20 2.375,00 DM| 118,75 DM]

10 30 3.375,00 DM| 112,50 DM]

1 40 4.250,00 DM| 106,25 DM|

12 50 5.000,00 DM| 100,00 DM]

13 60 5.625,00 DM 9375 DM]|

14 70 6.125,00 DM| 87,50 DM]

15 80 6.500,00 DM] 81,25 DM]

18 90 6.750,00 DM| 75,00 DM]

17 100 6.875,00 DM| 68,75 DM|

18

Sie haben StarCalc damit veranlal3t, in die aktivierte Zelle (G8) den Wert der Zelle G6
im TabellenblatBasis einzutragen, aber nur dann, wenn in Z&¥hl.A8 der Wert 1
eingetragen ist. Wenn diese Bedingung nicht zutrifft soll der Wert O eingetragen wer-
den. Probieren Sie das jetzt aus:

¢ Aktivieren Sie Zelle Wahl.A8 und geben Sie 1 ein. Klicken Sie auf das Symbol
Ubernehmen in der Rechenleiste. Geben Sie jetzt einen beliebigen anderen Wert in
diese Zelle ein. Achten Sie bei der Eingabe auf die geanderten Eintrage in Wahl.G8.

Hinweis: Dasselbe Ergebnis wiirden Sie erzielen, wenn in dem Befehl kein $ vor der
Zahl 8 stehen wirde, also 8 kein absoluter Bezug ware. Der Sinn der $-Eingahe wird
Ihnen gleich deutlich werden.

< Aktivieren Sie wieder Zell§Vahl.G8 und klicken Sie anschlieRend in die Eingabe-
zeile der Rechenleisten, in der noch die soeben eingegebene Formel steht.

* Markieren Sie jetzt in der Eingabezeile die gesamte Formel, allerdings ohne das
Gleichheitszeichen, also die Zeichenfolge WENN(A$8=1;Basis.G6;0)

|
* Driicken Sie die Tastenkombinatiotontrol ][ Insert], um die markierte Formel in
die Zwischenablage zu kopieren.

* Markieren Sie jetzt ausschlief3lich die Null in der Formel, also den Wert, der bislang
verwendet wurde, fur den Fall, das die Wenn-Bedingung nicht wahr ist.

[ = | a/X|v| [ =wenntago=Tgsslsca D |

* Driicken Sie die Tastenkombination shift][Insert], um die Formel aus der
Zwischenablage an die markierte Position einztigen. Das Resultat mul3 jetzt so aus-
sehen: =WENN(A$8=1;Basis.G6; WENN(A$8=1;Basis.G6;0)).

« Markieren Sie jetzt wieder ausschlief3lich die Null in der Formel.

StarCalc fir Fortgeschrittene 153



* Driicken Sie wieder die Tastenkombinat{ohshift][Insert], um die erste For-
mel, die sich immer noch in der Zwischenablage befindet, an die markierte Position
einzufigen. Das Resultat mul jetzt so aussehen: =WENN(A$8=1;Basis.G6;
WENN(A$8=1;Basis.G6; WENN(A$8=1;Basis.G6;0))).
¢ Wiederholen Sie die beiden letzten Schritte noch siebenmal, bis die Formel folgen-
den Inhalt aufweist:
=WENN(A$8=1;Basis.G6;WENN(A$8=1Basis.G6;WENN(A$8=1Basis.G6; WENN(
A$8=1Basis.G6;WENN(A$8=1Basis.G6;WENN(A$8=1Basis.G6; WENN(A$8=1Bas
is.G6; WENN(A$8=1Basis.G6;WENN(A$8=1Basis.G6;WENN(A$8=1;Basis.G6;0)))
M)

I ]
G8 Eﬂﬂ =WENN(A$E=1:Basis. GB:WENN(ABB=2:Basis HEWENN(ASE=3:Bas 5. 15 WENN(ABE=4:Basis.J6:WE NNIASE=5:8asis. KB:WE NN(ASE=5:Basi5.LE/WE NN(ASS

D E E G H 1 ] K L M N []

Gesamt Staffelung | Preis des Buffets | Preis/Person
807,50 DM 10 [=WENN(A$8=1;Basis.G6;WENN(AS8=2;Basis. H6 ;WENN(AS8=3; Basis.16;WENN (A$8=4;Basis. ] 6 ;WEN
) 20 950,00 D (A$8=5;Basis. K§; WENN(A$ ie.L 6;WWENN (A$8=7 ;Basis. M6;WENN (A$8=8 ;Basis.N6;WENN(A$E
10 30 1.350,00 DMJ=9;Basis. 06, WENN(A$8=10;Basis. P6;00))))))
11 40 1.700,00 D. 42,50 D
12 50 2.000,00 D!
13 60 2.250,00 D!
14 70 2.450,00 D!
15 80 2.600,00 D!
16 20 2.700,00 D!
17 100 2.750,00 D!

40,00 D
37,50 D
35,00 D
32,50 D
30,00 D
27,50 D

Das mag auf dem ersten Blick etwas verwirrend aussehen, ist aber relativ einfach zu
realisieren, wenn Sie sich prazise an die 0.g. Arbeitsschritte halten. Uberpriifen Sie
nochmals ob Sie genliigend Verschachtelungen eingegeben haben. Am Ende der Formel
sollten jetzt 10 Klammern stehen.

e Jetzt missen Sie die Formel in der Rechenleiste &ndern. Hinter denV/éaatén
stehtA$8=1. Hinter dem zweiteiVenn( &ndern Sie den Wettin 2, hinter dem
drittenWenn Uberschreiben Sie den Wértit 3 usw. bis zum lezteWenn, wo
dann statfl der Wert10 stehen mufR. In gleicher Weise Andern Sie die zweite Zei-
chenfolgeBasis.G6 in Basis.H6 usw. bisBasis.P6, bis die Formel folgenden Inhalt
aufweist:

=WENN(A$8=1;Basis.G6;WENN(A$8=2;Basis.H6;WENN(A$8=3;Basis.| 6;WENN

(A$8=4;Basis.J6;WENN(A$8=5;Basis.K 6;WENN(A$8=6;Basis.L 6;WENN(A$8=7;

Basis.M 6; WENN(A$8=8;Basis.N6; WENN(A$8=9;Basis.06; WENN(A$8=10;Basis.

P6;0))))))

« Beenden Sie die Formeleingabe durch einen Klick auf das SynsigeNEHMEN in
der Rechenleiste, aktivieren Sie wieder Zgghl.A8, und geben Sie einen beliebi-
gen Wert zwischeft und10 ein. Klicken Sie nach jeder Eingabe auf das Symbol
UBERNEHMEN in der Rechenleiste.

Durch die verschiedenen ZahleneingabewWaml.A8 erscheint inVahl.G8 der entspre-
chende Wert aus dem TabellenbBdsis. Sobald Sie eine andere Zahl eingeben, er-
scheint inWahl.G8 eine Null, da das letzte Argument in unserer Formel eine Null ist.
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Geben Sie z.B. einen Buchstaben ein, erscheint die Fehlermeldung #WERT!, da eine
Zahleneingabe erwartet wird.

e Aktivieren Siejetzt die Zelle Wahl.G8 und kopieren Sie mit AutoAusfillen die
Formel in die Zelletwahl.G9:G17, indem Sie mit der Maus auf die rechte untere
Ecke des Zellcursors zeigen, bis dort ein +-Zeichen am Mauscursor erscheint, und
dann bei gedriickter Maustaste den roten Rahmen bis zur Zelle G17 ziehen.

Hinweis: Jetzt schauen Sie sich einmal die Formeln in den einzelnen Zellen an. Be-
obachten Sie, daR Sie sich nur durch die Ziffern hinter den Zeichenfolgen Basis.X
unterscheiden. Die Ziffern hinter Wenn(A$ bleiben konstant, da das $-Zeichen|einen
absoluten Bezug herbeifuhrt.

Die Formel ist jetzt fertig. Eine &hnliche Formel haben wir bereits in Zelle C8 eingeben.
Diese Formel sorgt daftir, daf3 in diese Zelle der richtige Staffelpreis entsprechend des
Eintrags in Zelle B8 eingetragen wird. In die¥énn-Formel sehen Sie zusatzliche Be-
dingungen wie z.B<= und>, die wir am Anfang des Kapitels Rechnen in Tabellen be-
schrieben haben. Versuchen Sie selbst einmal die Wirkung der Formel zu interpretieren.

43 | 2 | = | [SINDER(WahlA13>A2ZWahlAB 1)

A E C D E F G H

9 rustikaler Abend 20 1.900,00 DM
10 30 2.700,00 DNV
11 40 3.400,00 DNV
12 Buffet S0 4.000,00 DNV

? Buffet Anzahl Personen| Zu zahlen pro Person | Gesamt Staffelung | Preis des Buffets | Preis/Person
2 17 95,00 DM I 1.615,00 DM 10 N 100,00 DM]
95,00 DM}

90,00 DM}

85,00 DM]

13 Friihstiick 60 4.500,00 DMV
14 rustikaler Abend T0 4.900,00 DMV
15 Italiano K0 5.200,00 DNV
16 Mediterran o0 5.400,00 DNV

17 Sommer buffet 100 5.500,00 DMV
18 i 1
F I
20 Exotic Buffet
21 American Buffet
22 Gala Buffet
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Zum Schlufd

Damit sind Sie am Ende des StarCal c-Benutzerhandbuchs angelangt. In diesem Buch

haben Sie Anregungen und Einblicke in das Arbeiten mit StarCalc erhalten. Wenn auch

viele Aspekte der Tabellenkalkulation vorgestellt wurden, so liegt esin der Natur der

Sache, daf3 in einem solchen Querschnitt einige Befehle und Funktionen nicht behandelt
werden kdnnen. Diese finden Sie jedoch vollstandig in unserer Online-Dokumentation
beschrieben, in der Sie gezielt Informationen zu einzelnen Themen nachlesen kénnen.

Beginnen Sie vor dem Hintergrund des durch dieses Benutzerhandbuch erworbenen
Wissens, mit StarCalc eigene Projekte zu realisieren. Sie werden feststellen, dal3 Ihnen
StarCalc dabei als hervorragendes Werkzeug zur Seite steht und lhnen die Arbeit we-
sentlich erleichtert, insbesondere dann, wenn es um die Realisierung komplexer, immer
wiederkehrender Berechnungen geht.

Zu guter letzt &Rt sich StarCalc auch hervorragend fir die Prasentation Ihrer Berech-
nungsergebnisse einsetzen und ist der ideale Partner flr die Zummenarbeit und den Da-
tenaustausch mit StarWriter, der Textverarbeitungssoftware und StarDraw, dem
integrierten Zeichen- und Prasentationsprogramm. Auch diese Produkte bestechen
durch ihr objektorientiertes Konzept und ihre einheitliche Benutzeroberflache, so, daf}
Sie bereits nach kurzer Zeit den Nutzen schéatzen lernen.
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