
WinZip
WinZip är ett komprimeringsprogram

som man använder för att få filer att ta
mindre utrymme. Det är mycket praktiskt
om du t.ex. skall sända filer via Internet – ju
mindre filerna är, desto snabbare går det. Fi-
ler eller program som i vanliga fall skulle fylla
åtskilliga disketter kan med WinZip packas
ihop så att de får plats på en enda. När ett
program är packat kan det inte användas
med en gång. Innan man kan ta det i bruk
måste det packas upp.

Installation
När du börjar installationen kan du välja mel-
lan WinZip Classic och WinZip Wizard.
Wizardinställningen är att rekommendera om
du använder programmet för första gången,
men om du använt ett komprimeringsprog-
ram tidigare är det Classic du skall välja.

WinZip Wizard visar bl.a. en översikt över de
packade filer som finns i din dator. Med
knappen Search kan du söka efter zip-filer.
När du dubbelklickar på en av zip-filerna bör-

jar programmet packa upp filen. Innehållet
hamnar i en mapp med namnet ”Unzipped”
på din ”C”-enhet om du inte väljer en annan
mapp. Om du dubbelklickar på en fil med
efternamnet .zip i Utforskaren, och om filen
innehåller ett installationsprogram kommer
WinZip Wizard att packa upp innehållet i zip-
filen i en tillfällig mapp och därefter automa-
tiskt starta installationen.

WinZip Classic ger dig ytterligare möjligheter
när du arbetar med zip-filer eller arkiv, som
de också kallas. När du dubbelklickar på en
zip-fil i din Utforskare startar WinZip och vis-
ar vad zip-filen innehåller. Du kan då bestäm-
ma var filen skall packas upp eller nöja dig
med att titta på de enskilda filerna. Du har
även möjlighet att skapa nya zip-filer eller att
öppna existerande. Det går också att packa
upp enskilda element i zip-filen eller radera
ett eller flera element. Se på nästa sida hur
man skall göra.

Skapa ett nytt arkiv (zip-fil). Be-
stäm var arkivet skall placeras och
vad det skall innehålla.

Öppna ett redan existerande arkiv.
Här får du en översikt så att du kan
söka överallt i din dator.

Favoriter. Här hittar du en lista med
alla de arkiv som finns i din dator.

Lägg till en fil i ett existerande ar-
kiv. Klicka på de filer i dialogboxen
som du vill lägga till.

Packa upp filerna. Du blir tillfrågad
var filerna skall packas upp. Välj
en eller flera filer i arkivet.

Titta på filerna i arkivet utan att
packa upp dem. Välj själv vilken
typ av läsare du vill använda.

Om arkivet innehåller ett installati-
onsprogram kan WinZip göra en
automatisk installation.

Packar upp filerna i arkivet, skapar
en mapp och kopierar dem dit.

Växla till WinZip Wizard.



Packa upp en zip-fil
Dubbelklicka på filen i Utforskaren. Nu
startar WinZip automatiskt och du kan välja
mellan programmets möjligheter. Om du
klickar med höger mustangent på zip-filen
visas en meny med ytterligare möjligheter.

Open with WinZip  ger samma resultat som
om du högerklickar på filen. Med Extract  to
kan du packa upp arkivet i en speciell mapp.
Extract  to  folder  packar upp arkivet i sam-
ma mapp som zip-filen befinner sig i. Med
Create  Self-Extractor  (.EXE) kan du skapa
ett själv-uppackande arkiv som kan packas
upp i en dator utan WinZip. En självuppack-
ande fil kommer att ha namnet .exe och inte
.zip. Den som använder en självuppackande
fil behöver bara dubbelklicka på den för att
packa upp den. Tänk på att självuppackande
filer behöver lite mer utrymme än motsvaran-
de zip-fil. E-mail -funktionen låter dig sända
aktuell fil som bifogat dokument med ett e-
brev.

Skapa en ny zipfil
Öppna Utforskaren och leta reda på den
mapp som innehåller de filer du vill packa
ihop. Rita en ”box” runt filerna med musen.
Klicka på de markerade filerna med höger
mustangent och välj Add to Zip . Du får nu
frågan var zip-filen skall placeras.

Välj funktionen Zip and E-mail  för att packa
filerna och skicka iväg dem som e-post. Fil-
erna sparas under det namn som står vid si-
dan av funktionen, i det här fallet Nc.zip. Ditt
e-postprogram startar automatiskt när Win-
Zip har packat filerna.

Inställningar
När du har bestämt dig för vilka filer som
skall packas ner i ett zip-arkiv kommer du till
en meny där du kan göra ytterligare inställ-
ningar. I textboxen Add to archive  skall du
skriva in ett namn på den nya zip-filen. Om
du vill lägga den någon annanstans än till-
sammans med källfilerna måste du klicka på

knappen Open  för att få se en mapplista.
Under Action  kan du bl.a. välja om du vill
lägga till och överskriva filer eller om du vill
uppdatera befintliga arkiv. Compression  be-
stämmer hur hårt zip-filen skall packas. Ju
hårdare den packas, desto mindre plats tar
den, men desto långsammare går den också
att packa upp. I Options  kan du markera fäl-

ten Save full  path  info  om du vill spara up-
plysningar om i vilka mappar de komprimera-
de filerna befann sig. Detta är en god idé om
filerna senare skall packas upp och återta
sin tidigare placering, t.ex. i olika mappar.


