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Anvinda Hjalp

Anvanda direkthjdlpen

Programmet Adobe Acrobat Reader innehdller fullstandig dokumentation i ett lattill-
gangligt PDF-baserat hjalpsystem. Hjdlpsystemet innefattar information om alla verktyg,
kommandon och funktioner i Acrobat Reader for bade Windows och Mac OS. PDF-
formatet ar utformat pa ett satt som gor det latt att navigera online. Informationen ar
ocksa latt att 1asa pa skdrmldsare frdn andra féretag, sa lange de ar kompatibla med
Windows. Du kan skriva ut hjalpfilen om du vill ha informationen pa papper.

Sa hér startar du direkthjdlpen:

GOr nagot av féljande:

+ Valj Hjalp > Reader-hjalp.

« Tryck pd F1.

Reader-hjdlpen 6ppnas i ett nytt dokumentfénster med bokmarkesrutan 6ppen.Om
bokmarkesrutan inte ér 6ppen véljer du Fonster > Bokmarken eller trycker pa F5.Du kan

navigera i hjalpdokumentet med hjdlp av bokmdrken, genom att anvanda navigerings-
lankarna Innehall och Index eller genom att s6ka igenom dokumentet efter en viss term.

Anvanda bokmarken

Innehallet i Reader-hjalpen visas som bokmarken i bokmarkesrutan. Klicka pa plustecknet
eller pilen (Mac OS) bredvid ett avsnitt nar du vill visa avsnittet. Da visas alla underavsnitt
som avsnittet innehaller.

Varje bokmarke &r en hyperldnk till det associerade avsnittet i hjadlpdokumentet. Du visar
innehallet genom att klicka pa bokmarket. Nar du visar innehallet i dokumentrutan
markeras bokmarket som &r kopplat till det innehallet i bokmarkesrutan, sa att du latt kan
se var nagonstans i dokumentet du ar.

Du kan aktivera eller inaktivera en markering genom att vélja Markera aktuellt bokmarke
pa bokmarkesmenyn (Windows).

Anvanda navigeringsfaltet

Det finns ett navigeringsfalt bade dverst och nederst pa varje sida i hjalpdokumentet.
Klicka pa Anvdnda Hjalp nar du vill aterga till den har guiden om hur du anvander hjalpen.
Klicka pa Innehall nar du vill visa en innehallsférteckning eller pa Index nar du vill visa ett
fullstandigt index 6ver Reader-hjalpen.

| navigeringsfaltet finns ocksa navigeringspilarna Nasta sida F och Foregdende sida 4
framfor och efter sidnumret, sa att du latt kan bladdra igenom sidorna en och en.Klicka
pa Bakat nar du vill ga till den sista sidan du visade. Du kan ocksa bldddra igenom
dokumentet med navigeringspilarna Forsta sidan, Féregaende sida, Nasta sida och Sista
sidan i Reader-verktygsfaltet.

Sa har hittar du ett avsnitt med hjélp av Innehall:
1 Klicka pd Innehdll i navigeringsfaltet overst eller nederst pd en sida.
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2 Klicka pa ett avsnitt i listan som visas nar du vill visa den forsta sidan av det avsnittet.
3 Om du vill visa delavsnitten klickar du pa plustecknet bredvid avsnittsnamnet i
bokmarkesrutan.

Sa haér hittar du ett avsnitt med hjdlp av Index:

1 Klicka pa Index i navigeringsfaltet 6verst eller nederst pa en sida.

2 Klicka pa en bokstav i alfabetet som visas 6verst pa indexsidan. Du kan ocksa klicka pa
ett bokstavsbokmarke under Index i bokmarkesrutan.

3 Nar du har hittat avsnittet du soker efter klickar du pa sidnumret till h6ger om avsnittet
sd visas avsnittet.

4 Om du vill visa flera poster klickar du pa Bakat for att aterga till samma plats i index.

Sa har soker du efter ett avsnitt med hjélp av funktionen Sok:
1 Valj Redigera > Sok.
2 Skriv ett ord eller en fras i textrutan och klicka pa OK.

3 Dokumentet sdks igenom, fran den aktuella sidan. Den forsta forekomsten av ordet
eller frasen visas.

4 Du soOker efter nasta forekomst genom att vdlja Redigera > Sk igen.

Skriva ut hjalpfilen

Aven om Reader-hjilpen har optimerats fér skarmvisning kan du skriva ut hela eller delar
av filen. Du skriver ut genom att valja Skriv ut pa Arkiv-menyn eller genom att klicka pa
skrivarikonen i Reader-verktygsfiltet.

Andra hjalpresurser

Foérutom Reader-hjalpen kan du vélja andra hjalpresurser pa Hjdlp-menyn, exempelvis
information om vilken version av Reader du har och information om insticksprogram. Vilj
ett alternativ pa Hjdlp-menyn om du vill ha mer information.
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Om Adobe Acrobat Reader

Med Acrobat Reader kan du visa, navigera i och skriva ut dokument i formatet Adobe PDF
(Portable Document Format). Du kan ocksa anvdanda Reader nar du vill fylla i formular,
spela upp filmer och soka i PDF-filer.

Du kan ladda ned Adobe® Acrobat® Reader utan kostnad fran Adobes webbplats pa
http://www.adobe.com.P3a Adobes hemsida kan du klicka pa ett landsnamn i listrutan
Adobe Sites och vilja pa vilket sprak du vill visa platsen. Informationen kanske inte ar
exakt likadan pa alla sprak.Varje kopia du gor och distribuerar maste innehdlla féljande:

+ Installationsprogrammet for Acrobat Reader, exakt sa som det tillhandahalls av Adobe
+ Det elektroniska slutanvandaravtalet for Acrobat Reader

+ Information om copyright och annan upphovsratt som finns i Acrobat Reader

+ Foljande meddelande pa media och emballage for Reader:

"Acrobat® Reader Copyright © 1987-1999 Adobe Systems Incorporated. Med ensamrétt.
Adobe, Adobes logotyp, Acrobat och Acrobats logotyp ar varumadrken som tillhér Adobe
Systems Incorporated.”

Det elektroniska slutanvandaravtalet for Acrobat Reader och information om upphovsratt
som finns i Reader eller installationsprogrammet for Reader. Det ar forbjudet att forandra
installationsprogrammet eller skapa ett eget installationsprogram fér Acrobat Reader.
Detaljerad information om villkoren fér anvandning av Acrobat Reader-produkterna finns
i det elektroniska slutanvandaravtalet for Acrobat Reader som visas under installationen
av varje produkt.

En sarskild logotyp ("Includes Adobe Acrobat”) finns att fa fran Adobe. Anvand denna
nar du distribuerar Acrobat Reader. Mer information finns pa Adobes webbplats
(www.adobe.com).

Atkomst

Adobe Systems har dtagit sig att utveckla och distribuera verktyg och resurser som gor
digital information mer lattatkomlig for de som har svart att ldsa och rora sig.

Anvinda atkomstfunktionerna i Acrobat Reader 5.0

Atkomstfunktionerna dr endast tillgéngliga om du laddade ned Adobe Acrobat Reader
med alternativet Indexsékning och Atkomstkontroll.

For narvarande ar atkomstfunktionerna stabilast pa Windows-plattformen. Det har
kapitlet innehaller information om hur du anvander atkomstfunktionerna i Acrobat
Reader 5.0.

Om du vill gora en PDF-fil dtkomlig mdste du ha dtkomst i tanken nadr du skapar
dokumentet. PDF-filen maste exempelvis ha struktur. Skdarmldsare har svart att visa
dokumentet om strukturtradet ar ofullstandigt.

Viktigt! Om du har en PDF-fil som inte kan lasas med hjalp av hjdlpfunktionerna kontaktar
du den som skapade dokumentet och ber att han/hon gér dokumentet atkomligt for
Adobe Acrobat 5.0.
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Anvidnda en skdrmlasare med Acrobat Reader 5.0

Mac OS har inget generellt dtkomstgranssnitt for skarmldsare. Acrobat Reader 5.0 kan inte
hantera skdarmldsare pa Mac OS.| Windows har Adobe Acrobat Reader 5.0 stod for flera
skarmlasarprogram. Information om hur du installerar och anvénder en skarmldsare med
Adobe Acrobat Reader finns i dokumentationen till lasaren. Skarmlasaren foljer den
logiska strukturen i dokumentet. Du kan bestdmma om innehallet ska visas pa skarmen
sida for sida eller om hela dokumentet ska visas pa en gang. Mer information om install-
ningar for atkomst finns i “Gora dtkomstinstallningar” pa sidan 7.

Anvanda Acrobat Reader 5.0 och Microsoft Internet Explorer

(endast Windows)

Du kan anvanda tangentbordet for att styra Adobe Acrobat Reader 5.0 i Microsoft®
Internet Explorer.Om du 6ppnar ett Adobe PDF-dokument fran Internet Explorer fungerar
tangenterna for navigering och kommandon normalt. Med tabbtangenten flyttar du fokus
fran webbldsaren till dokumentfonstret i Acrobat Reader.Om du trycker pa tabbtang-
enten igen markeras posterna i dokumenten. Tryck pa Skift + Tabb nar du vill flytta at
andra hallet.Nar du vill aterstalla fokus till webbladsaren trycker du pa Ctrl + Tabb. Nar du &r
i webbldsaren kan du anvdnda tangentbordet fér navigering och markering.

Anvinda kortkommandon féor menykommandon och
navigering

Du kan styra navigeringsfunktioner med bade tangentbordet och musen. Du kan andra
fokus och hantera menyer och dialogrutor. Fokusomraden ar stora sektioner av grans-

snittet som behandlas som logiska enheter. | dessa omrdaden kan du navigera med storre
precision. Fokusomraden ar markerade med en kontur.

En del av de navigeringsmetoder som anvands kan skilja sig at fran de som anvands i
andra Windows-program. Detta beror dels pd att det dr andra typer av element i Adobe
Acrobat Reader, dels for att kompatibiliteten med tidigare versioner ska kunna garanteras.
Sa héar vaxlar du fokusomrade mellan dokumentfonstret och navigeringsrutan:
Tryck pa F6 nér du vill flytta fokus mellan dokumentfénstret och navigeringsrutan.

Tangenter for menyraden
Tryck pd Alt eller F10 nér du vill aktivera menyraden. Anvdnd sedan piltangenterna och
Retur for att vélja pa menyerna.

Kortkommandon for dokumentfonstret
Nar dokumentfonstret ar i fokus kan du navigera och utféra kommandon med hjdlp av
foljande kortkommandon:

Tabb Flyttar markoren fran ett element till ett annat.
Skift-Tabb Gar tillbaka till foregaende markering.

Blanksteg Anropar en atgard.Om en hyperlank exempelvis ar i fokus 6ppnas den lanken
néar du trycker pa blankstegstangenten.

Skift + F10 Oppnar en sammanhangsberoende meny som &r kopplad till det markerade
elementet.

Program (endast Windows) Oppnar ocks& en sammanhangsberoende meny.
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Alt och sedan Ctrl+Tabb (endast Windows) Aktiverar verktygsfaltet.

Kortkommandon for verktygsfalt (endast Windows)

Tryck pa Alt och sedan Ctrl + Tabb nar du vill flytta till verktygsfaltet.| verktygsfaltet kan du
anvanda foljande tangenter for att bladdra igenom verktygen, kommandona och
menyerna:

Ctrl + Tabb Flyttar fran en markering i verktygsfaltet till ndsta. Du bladdrar exempelvis

fran verktygsfaltet Arkiv till verktygsfaltet Navigering och sedan till verktygsfaltet Visa
tidigare o.s.v.

Tabb Flyttar fran en post i verktygsfaltet till nasta. Om verktygsfaltet Arkiv ar aktivt
bladdrar du med tabbtangenten igenom Oppna, Oppna webbsida, Spara, Skriv ut och
E-post.

Piltangenter Nar en post i verktygsfaltet ar markerad kan du anvanda piltangenterna for
att flytta mellan posterna. Med nedpilen 6ppnar du dolda menyalternativ.

Retur Viljer verktyget eller kommandot.
Esc (Escape) Stanger menyn.

Kortkommandon for navigeringsrutan

Tryck pa F6 nar du vill att navigeringsrutan ska vara i fokus.Inom de olika paletterna
ordnas objekten till en tradstruktur. Adobe Acrobat Reader 5.0 foljer Windows-standarden
for kortkommandon i tradvyer. Nar navigeringsrutan ar i fokus kan du anvdnda féljande
tangenter for att flytta runt:

Ctrl + Tabb Flyttar mellan palettflikarna. Bladdrar igenom bokmarkes-, miniatyr-,
kommentar- och signaturpaletterna.

Tabb Flyttar mellan posterna pa paletten. Nar du trycker pa Tabb flyttar du nedat i listan
over bokmarken, kommentarer o.s.v.

Skift+Tabb Flyttar tillbaka till foregdende post pa paletten.
Piltangenter Flyttar markeringen framat och bakat pa paletten.
Retur Oppnar den markerade palettposten.

Blanksteg Oppnar den markerade posten.

Atkomst till flytande paletter (endast Windows)

Alt + F6 och Ctrl + F6 flyttar fokus till flytande paletter. Om du har lossat paletter eller
skapat egna palettgrupper kan du flytta fokus till dessa. Du kan anvdnda Tabb, piltangen-
terna och Retur pa paletterna for att markera och anropa atgarder.

Kortkommandon for dialogrutor

Nar fokus ar i en dialogruta anvander du Tabb, piltangenterna och Retur fér att markera
och anropa atgarder. Dialogspecifika kontroller visas i tabellen 6ver kortkommandon. Nar
du har tabbat igenom alla poster i en dialogruta atergar fokus till standardmarkeringen.
Navigeringsordningen ar uppifrdn och ned, véanster till hdger, forst efter gruppmarkering.

En fullstéandig lista 6ver kortkommandon finns i “Kortkommandon i Windows” pa sidan 36
och “Kortkommandon i Mac OS” pa sidan 40.
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Gora atkomstinstillningar

Atkomstinstéllningarna dr utformade i syfte att underlatta fér de som har svart att lasa och
rora sig. Du kan valja alternativ for fargscheman med hog kontrast, egna text- och
bakgrundsfarger och for skarmlasare. Adobe rekommenderar att du anvdnder de
fargscheman som finns i operativsystemet.

Sa har anger du atkomstinstallningar:

1 Vilj Redigera > Instéllningar > Atkomst.

2 Markera under Alternativa dokumentfarger ndgot av alternativen fér Justera visning
av farger:

Nar farger inte anges i dokumentet Detta ar standardinstallningen. Férgerna justeras
automatiskt till ditt eget schema nér fargerna inte anges i dokumentet.

Alltid, ignorera dokumentfargerna Fargernaidokumentet dndras alltid till ditt eget
schema.

3 Vilj bland féljande alternativ fér Fargschema:

Anvand farger som specificerats i dokumentet - Dokumentet visas sa som det
presenteras av forfattaren.

Anvand eget schema - Dokumentet visas med det du har valt.
Anvand Windows-farger - Dokumentet visas i systemfdrgerna.

4 Ange under Eget schema ett eget schema (endast tillgangligt om du har markerat
Anvand eget schema):

+ Klicka pd knappen Textfarg nar du vill 6ppna fargrutan och vélja en farg.
+ Klicka pa knappen Sidbakgrundsfarg nar du vill 5ppna fargrutan och vilja en farg.

Nar du har skapat ett eget fargschema kan du vilja Anvénd eget schema pa snabbmenyn
Fargschema nar du vill anvanda ditt schema i ett dokument som du visar.Vissa
skarmelement paverkas inte av egna fargscheman. Fargen pa linjer och bilder &ndras
exempelvis inte.

5 Valj ett alternativ for Leverera innehall (endast Windows):
« Markera alternativet Leverera data sidvis nar dokumentet dverstiger och ange ett varde.

Acrobat Reader kan leverera ett PDF-dokument sidvis till en skarmldsare om det dverstiger
det antal sidor du anger.Om du markerar det har alternativet och satter antalet till 0,
levereras varje PDF-dokument sidvis.

« Om du avmarkerar alternativet Leverera data sidvis ndar dokumentet dverstiger,
levereras alltid hela PDF-dokumentet till skarmlasaren.

Klicka pa OK.

Oppna PDF-dokument

Den som skapar ett PDF-dokument kan gora instéllningar sa att dokumentet 6ppnas pa
olika satt. Ett dokument kan exempelvis 6ppnas pa en viss sida, i en viss forstoring eller
med bokmarken eller miniatyrer synliga.
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Om ett dokument &r installt till att 6ppnas i helskarmslage, ér inte verktygsfaltet,
kommandofaltet, menyraden och fénsterkontrollerna synliga. Du kan avsluta
helskdrmslaget genom att trycka pa Esc,om instéllningarna for helskarmslaget definieras
pa det sdttet, eller genom att trycka pa Ctrl+L (Windows) eller Kommando-+L (Mac OS).
Mer information om det har laget finns i “Ldsa dokument i helskdrmsldge” pa sidan 10.

Sa hér 6ppnar du ett PDF-dokument:
GOr nagot av féljande:

- Klicka pa knappen Oppna [l eller valj Arkiv > Oppna.| dialogrutan Oppna markerar
du ett eller flera filnamn och klickar pd Oppna. PDF-dokument har vanligtvis tilligget
.pdf.

+ Valj dokumentets filnamn pa Arkiv-menyn. Har visas de fyra senast 6ppnade
PDF-dokumenten.

+ Dubbelklicka pa filikonen i filsystemet.

Obs! Pd Mac OS kanske du inte kan 6ppna ett PDF-dokument som har skapats i Windows
genom att dubbelklicka pd ikonen. Om du dubbelklickar pa ikonen i Mac OS utan att
dokumentet 8ppnas kan du éppna dokumentet genom att viilja Arkiv > Oppna i Acrobat
Reader. Nér du har anvdnt kommandot Oppna en géng pd dokumentet, kan du éppna
dokumentet néista gang genom att dubbelklicka.

Justera visningen av PDF-dokument

Du kan dndra forstoringen av ett PDF-dokument och vélja sidlayout och visa en sida i taget
eller Iata sidorna floda kontinuerligt.

Forstora och forminska vyn
Vilka minimi- och maximinivaer for zoomning som ér tillgangliga beror pa den aktuella
sidstorleken.

Om du vill forstora en sida till en storlek som &r storre dn fonstret, anvander du handverk-
tyget &' for att flytta runt sidan sa att du kan visa alla delar. Att flytta en PDF-sida med
handverktyget &r som att flytta ett riktigt papper pa skrivbordet med hjélp av handen.
Sa har 6kar du forstoringen:

GOor ndgot av foljande:

. Vilj forstoringsverktyget “4, och klicka pa sidan.

« Valj forstoringsverktyget och rita en rektangel genom att dra verktyget runt det omrade
du vill férstora.

+ Klicka pa triangeln bredvid rutan med férstoringsvardet (i verktygsfaltet Visning) och
valj en forstoringsgrad.

- Klicka pa knappen Zooma in (¥} i verktygsfaltet Visning.

Sa har minskar du férstoringen:
GOor ndgot av foljande:
- Vilj forminskningsverktyget ‘=, och klicka pa sidan.

« Valj férminskningsverktyget och rita en rektangel som ér lika stor som du vill att den
forminskade sidan ska bli.
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+ Klicka pa triangeln bredvid rutan med forstoringsvardet (i verktygsfaltet Visning) och
valj en férstoringsgrad.

- Klicka pa knappen Zooma ut {=} i verktygsfaltet Visning.

Obs! Ndr forstoringsverktyget dr markerat kan du trycka pa Ctrl (Windows) eller Alternativ
(Mac OS) samtidigt som du klickar eller drar om du vill férminska i stdllet for att férstora.
Ndr forminskningsverktyget dr markerat trycker du pa Ctrl eller Alternativ om du vill
férstora.

Sa hédr dndrar du forstoringsgraden med hjalp av en miniatyr:

1 Valj Fénster > Miniatyrer nar du vill 5ppna paletten Miniatyrer.

2 Hall pekaren 6ver det nedre hégra hornet av den réda sidvisningsrutan i miniatyren tills
pekaren andras till en dubbelpil ™.

3 Dra hérnet av rutan nar du vill férminska eller férstora sidvyn.

Sa hér andrar du storlek pa en sida sa att den passar i fonstret:
GOr nagot av féljande:

+ Nar du vill andra storlek pa sidan sa att den passar perfekt i fonstret, klickar du pa
knappen Anpassa till fonster | eller véljer Visa > Anpassa till fonster.

« Nar du vill andra storlek pa sidan sa att den passar fonstrets bredd, klickar du pa
knappen Sidbredd [[®] eller véljer Visa > Sidbredd. En del av sidan kanske inte syns.

« Om du vill andra storleken pa sidan sa att texten och bilderna passar fonstrets bredd
valjer du Visa > Synligt.En del av sidan kanske inte syns.
Sa hér aterstéller du sidan till sin verkliga storlek:

Klicka p& knappen Verklig storlek [ eller vilj Visa > Verklig storlek. PDF-sidans verkliga
storlek brukar vara 100 %, men dokumentet kan ha stéllts in till en annan férstoringsgrad
nar det skapades.

Ange layout och orientering for sidan
Du kan anvanda tre olika layouter nar du visar PDF-dokument:

« Layouten En sida visar en sida i dokumentfonstret i taget.
+ Layouten Kontinuerligt ordnar sidorna i en kontinuerlig, lodrdt kolumn.

+ Layouten Kontinuerligt — motstdende sidor ordnar sidorna sida vid sida. Den har
konfigurationen ger ett tvasidigt uppslag och flersidig vy i fonstret. Om ett dokument
har mer &@n tva sidor visas den forsta sidan till hoger, sa att det tvasidiga uppslaget
visas korrekt.

Jamforelse mellan layouterna En sida, Kontinuerligt och Kontinuerligt - motstaende sidor

I layouten En sida markerar du all text pd den aktuella sidan med kommandot Redigera >
Markera allt.| layouterna Kontinuerligt och Kontinuerligt - motstdende sidor markeras det
mesta av texten i PDF-dokumentet.

Anvinda Hjilp | Innehéll | Index Bakit 4 9 )




Hjalp om Adobe Acrobat Reader

Anvinda Hjilp | Innehall | Index Bakit 4 10 p

Sa hér anger du sidlayout:
GOr nagot av féljande:

+ Klicka pa knappen En sida [, knappen Kontinuerligt = eller knappen Kontinuerligt -
motstaende sidor HH i statusfaltet.

« Vdlj En sida, Kontinuerligt eller Kontinuerligt — motstaende sidor pa Visa-menyn.

Q Om du vill visa ett tvasidigt uppslag pa basta satt anvander du Kontinuerligt -
motstdende sidor och viljer Visa > Sidbredd.

Sa hér roterar du en sida:

GOr nagot av féljande:

- Klicka p& knappen Rotera vyn medsols gz¥ eller Rotera vyn motsols #&5 i statusfaltet.
+ Valj Rotera vyn medsols eller Rotera vyn motsols pa Visa-menyn.

Q Du kan @ndra orienteringen pa en sida i steg om 90 grader med roteringsverktygen.

Lisa dokument i helskdarmsléige

| helskdrmslage fyller PDF-sidorna hela skarmen. Menyraden, kommandoraden, verktygs-
faltet, statusfaltet och fonsterkontrollerna dr dolda. Den som skapar ett PDF-dokument
kan ange att dokumentet ska 6ppnas i helskdarmslage. Du kan ocksa sjalv ange vyn.
Helskdrmslage anvands ofta for presentationer, ibland med automatisk sidflyttning och
automatiska évergangar.

Pekaren ar aktiv i helskarmslage sa att du kan klicka pa lankar och 6ppna anteckningar.
Du kan anvdnda tangentbordet fér navigerings- och férstoringskommandon, dven om
menyerna och verktygsfalten inte dr synliga. Du kan ocksa ange hur helskdrmslaget ska
visas pa din dator.

Sa hér laser du ett dokument i helskarmsldge:

Vilj Visa > Helskarm.Tryck pa Retur, nedpil eller hégerpil ndr du vill bldddra igenom
dokumentet.Tryck pa Skift+Retur, uppil eller vénsterpil nar du vill bladdra bakat i
dokumentet.

Obs! Om du anviénder Windows 98, Windows 2000 eller Mac OS och har installerat tvé
bildskédrmar, visas sidan i helskdrm endast pa en av bildskdrmarna. Klicka pa skdrmen
ddr sidan visas i helskdrmslédge ndr du vill bldddra igenom dokumentet.

Sa hér avslutar du helskdarmsvisning:

Tryck pa Esc,om installningarna for helskarmsldaget definieras pa det sattet, eller tryck pa
Ctrl+L (Windows) eller Kommando+L (Mac OS).

Sa har gor du instéllningar for helskarmslage:

1 Valj Redigera >Instéllningar > Helskarm.

2 Valj navigeringsalternativ:

+ Med alternativet Vaxla efter anger du om du vill ga fran sida till sida automatiskt efter
ett visst antal sekunder. Du kan bladdra igenom ett dokument med musen eller
tangentbordet, dven om automatisk sidforflyttning ar valt.
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+ Med alternativet Vaxla vid klickning bladdrar du igenom ett PDF-dokument genom att
klicka med musen.Om detta alternativ inte ar valt kan du bladdra igenom dokumentet
genom att trycka pa Retur, Skift+Retur (for att ga bakat) eller piltangenterna.

» Med alternativet Loop efter sista sidan kan du bladdra igenom ett PDF-dokument
kontinuerligt. Nar du har visat den sista sidan fortsatter den forsta sidan. Det har
alternativet anvands ofta vid automatiserad visning.

+ Med alternativet Escape-tangenten avslutar kan du avsluta helskdrmsldaget genom att
trycka pa tangenten Esc. Om det hdr alternativet inte dr valt kan du avsluta genom att
trycka pa Ctrl+L (Windows) eller Kommando+L (Mac OS).

3 Sa hér viljer du alternativ for utseende:

+ Med alternativet Standarddvergang anger du vilken 6vergdngseffekt som ska visas nar
du byter sida i helskdrmslage.

+ Med alternativet Muspekare valjer du om du vill visa eller délja markoren i
helskdrmslage.

+ Med alternativet Bakgrundsfarg anger du bakgrundsfarg for fonstret. Om du viljer
Egen visas systemets fargpalett.| dokumentationen till datorn finns anvisningar om
hur du véljer en egen farg.

+ Med alternativet Skarm (Mac OS) anger du vilken bildskdarm som ska anvéndas for
helskarmslage nar tva bildskarmar ar installerade. Du kan vélja Huvudskarm (for
bildskdarmen med menyraden), Storsta skdrning (for bildskdarmen som visar den storsta
delen av dokumentet), Djupaste (for bildskarmen med flest farger), Bredaste (for
bildskdrmen med bast vagrat uppldsning), Hogsta (for bildskarmen med bast lodrat
upplésning) eller Storsta yta (for bildskarmen med flest bildpunkter).

4 Klicka pa OK.

Navigera i PDF-dokument

Du kan navigera i PDF-dokument genom att bladdra igenom sidorna eller genom att
anvanda navigationsstrukturer. Du kan ocksa félja dina steg tillbaka genom dokumenten
om du vill komma tillbaka till den plats dar du borjade.

Bladdra igenom dokument
| Acrobat Reader finns knappar, kortkommandon och menykommandon som du anvander
for att bladdra igenom PDF-dokument.

Obs! Kontrollera att Num Lock ér inaktiverat om du vill anvinda siffertangenterna pa det
numeriska tangentbordet.

Sa hédr gar du till en annan sida:

Gor nagot av féljande:

- Om du vill ga till nasta sida klickar du pa knappen Nasta sida i verktygsfaltet
Navigering eller i statusfaltet, trycker pa hégerpilen, pa Ctrl (Windows) eller Alternativ
(Mac OS) och nedpilen.Du kan ocksa vélja Dokument > Nésta sida.

. Om du vill ga till fsregaende sida klickar du p& knappen Féregdende sidai 4
verktygsfaltet Navigering eller statusfaltet, trycker pa vansterpilen, pa Ctrl (Windows)
eller Alternativ (Mac OS) och uppilen.Du kan ocksa vélja Dokument > Féregaende sida.
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+ Tryck pa nedpilen nar du vill flytta nedat en rad.
« Tryck pa uppilen ndr du vill flytta uppat en rad.

Obs! Du anvdinder uppilen och nedpilen ndr du vill flytta en rad i taget néir du inte ér i vyn
Anpassa till fénster. | vyn Anpassa till fonster flyttar du en sida i taget med dessa knappar.

+ Tryck pa PgDn eller Retur nér du vill gd nedat en skarm.
+ Tryck pa PgUp eller Skift+Retur nar du vill ga uppat en skarm.

- Om du vill ga till forsta sidan klickar du pa knappen Forsta sidan |4 i verktygsfaltet
Navigering eller statusfaltet och trycker pa tangenten Home. Du kan ocksa vilja
Dokument > Forsta sidan.

- Om du vill ga till sista sidan klickar du pa knappen Sista sidan | i verktygsfaltet
Navigering eller statusfaltet och trycker pa tangenten End. Du kan ocksa vilja
Dokument > Sista sidan.

Sa hér hoppar du till ett sidnummer:
Gor nagot av féljande:
+ Dra den lodréta rullningslisten tills numret pa sidan du vill hoppa till visas.

« Markera det aktuella sidnumret i statusfaltet, skriv sidnumret som du vill hoppa till och
tryck pa Retur.

« Valj Dokument > Ga till sidan, skriv sidnumret och klicka pa OK.

Obs! Om alternativet Anvind logisk sidnumrering dr markerat i Allmédnna instdllningar
och om dokumentets sidnummer skiljer sig fran sidpositionen i PDF-filen, visas sidans
position inom parentes i statusfdltet. Om den férsta sidan exempelvis dr numrerad med
"iii7 kan numret visas som "iii(1 av 10)"” Du kan dubbelklicka i parentesen, redigera
sidnumret och trycka pd Retur néir du vill gé till den sidan.

Bladdra med navigationsstrukturer
| Acrobat Reader finns manga navigationsstrukturer som du kan anvdanda nar du vill flytta
till olika stallen i PDF-dokument:

+ Bokmarken utgor en visuell innehdllsférteckning och motsvarar vanligtvis kapitel,
avsnitt och andra organisationselement i dokumentet.

+ Miniatyrer utgor féorhandsgranskningar av dokumentsidorna i miniatyr. Du kan
anvanda miniatyrer nar du vill flytta sidor, andra sidvisning och ga till andra sidor.
En sidvisningsruta i en miniatyr anger vilket omrade av sidan som for tillfdllet visas
i dokumentfénstret.

« Med lankar gar du till andra férdefinierade platser som en annan anvandare (vanligtvis
den som skapade dokumentet) har definierat. Dessa platser kan vara i det aktuella
dokumentet, i andra elektroniska filer eller pd webbplatser. En lank pekar vanligtvis pa
ett avsnitt eller ndgot annat organisationselement.

+ Artiklar guidar dig igenom ett dokument. En artikel bérjar vanligtvis pa en sida och
fortsatter pd en annan, precis som artiklar i vanliga tidningar gor. Nar du laser en artikel
zoomas texten in eller ut sa att det aktuella omradet fyller hela skarmen.

Sa hér bladdrar du med hjalp av bokmarken:

1 Visa bokmarkespaletten. Du kanske maste vdlja Fonster > Visa bokmarken for att kunna
Oppna paletten eller klicka pa fliken Bokmarken for att placera paletten langst fram.
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2 Om du vill hoppa till ett avsnitt med hjalp av avsnittets bokmarke, klickar du pa
bokmarkets ikon eller text i paletten.

Obs! Ndr du klickar pa ett bokmdrke kan en dtgdrd komma att utféras, exempelvis spelas
en film upp, i stéllet fér att du kommer till en annan plats. Det beror pd hur bokmdrket
definierades.

Bokmarket for den del av dokumentet som visas for tillfallet ar i fet stil.

Om navigeringsrutan forsvinner nar du klickar pa ett bokmarke har den som skapade
dokumentet markerat kommandot Délj efter anvandning. Du visar navigeringsrutan igen
genom att klicka pa knappen Visa/Délj navigeringsruta i kommandofdltet. Avmarkera Dolj
efter anvéndning pa navigeringsrutans palettmeny om du vill att navigeringsrutan ska
forbli 6ppen efter att du har klickat pa ett bokmarke.

Bokmarken kan vara underordnade andra bokmarken i hierarkin. Ett bokmarke pa en
hogre nivd i det har forhdllandet ar det 6verordnade bokmarket och ett bokmaérke pa en
lagre niva ar det underordnade bokmarket. Du kan komprimera ett 6verordnat bokmarke
pa paletten om du vill délja alla underordnade bokmarken. Nar ett dverordnat bokmarke
ar komprimerat visas ett plustecken (Windows) eller en triangel som pekar at hoger

(Mac 0S).Om det bokmarke som du vill klicka pa ar dolt i ett komprimerat éverordnat
bokmarke, klickar du pa plustecknet eller triangeln, sa visas bokmarket.

Q Om du vill markera bokmarket for den del av dokumentet som visas i
dokumentfonstret valjer du Expandera aktuellt bokmarke pa palettmenyn Bokmarken
eller klickar pa knappen Expandera aktuellt bokmérke [ dverst pa paletten Bokmaérken.
Om bokmarket ar dolt under ett komprimerat 6verordnat bokmarke 6ppnas det
overordnade bokmarket sa att du kan se det markerade bokmarket.

Sa hér bladdrar du med hjilp av miniatyrer:

1 Visa miniatyrpaletten. Du kanske maste vdlja Fonster > Miniatyrer fér att kunna 6ppna
paletten eller klicka pa fliken Miniatyrer for att placera paletten langst fram.

2 GOr nagot av foljande:

+ Du hoppar till en annan sida genom att klicka pa sidans miniatyr.

« Om du vill visa en annan del av den aktuella sidan placerar du pekaren 6ver kanten pa
sidvisningsrutan i sidans miniatyr tills pekaren dndras till handverktyget &M, Flytta
visningsomradet genom att dra rutan.

Sa hér foljer du en lank:

1 Vilj handverktyget &M ett zoomverktyg eller ett markeringsverktyg.

2 Hall pekaren éver det lankade omrddet pa sidan tills pekaren dandras till en hand med
ett pekande finger ™. (Handen har ett plustecken om lidnkarna pekar till Internet.) Klicka
pa lanken.

Obs! Ndr du klickar pd en Idnk kan en dtgdrd komma att utféras, exempelvis kan en film
spelas upp, i stillet for att du kommer till en plats. Det beror pa hur Idnken definierades.
Sa hér laser du en artikel:

1 Gor nagot av féljande:

+ Visa artikelpaletten. Dubbelklicka pa artikelns ikon pa paletten néar du vill bérja lasa i
borjan av artikeln.
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. Valj handverktyget #™ Klicka sedan i artikeln pa den plats dar du vill borja ldsa. Du kan
ocksa trycka pa Ctrl (Windows) eller Alternativ (Mac OS) och klicka pad den plats i
artikeln dar du vill borja lasa.

2 Pekaren dndras till folj artikel-pekaren 43%. Gor nagot av foljande nér du vill bladdra
igenom artikeln:

« Om du vill ga till nasta sida i artikeln trycker du pa Retur eller klickar.
« Om du vill ga till foregaende sida trycker du pa Skift+Retur eller pa Skift och klickar.

+ Om du vill ga till borjan av artikeln trycker du pa Ctrl (Windows) eller Alternativ
(Mac OS) och klickar.

+  Om du vill sténga artikeln innan du har last klart trycker du pa Skift+Ctrl (Windows) eller
Skift+Alternativ (Mac OS) och klickar.

3 Nar du kommer till slutet av artikeln dndras pekaren till en avsluta artikel-pekare 3.
Tryck pa Retur eller klicka om du vill dterga till det du visade innan du bérjade lasa artikeln.

Folja visningssparet tillbaka

Nar du har bladdrat igenom dokumenten eller anvant navigationsstrukturer for att flytta
igenom dokumenten kan du folja sparet tillbaka till den plats dar du bérjade.Du kan ga
64 steg bakat i Acrobat Reader och 32 bakat i dokument i externa webblasarfénster.

Sa hér foljer du visningssparet tillbaka
GOr nagot av féljande:

«  Om du vill folja visningssparet tillbaka genom ett PDF-dokument klickar du pa knappen
Ga till fsregadende vy 4 i verktygsfaltet Navigering eller valjer
Dokument > Féregdende sida for varje steg bakat. Du kan ocksa klicka pa Ga till nasta
vy B eller vilja Dokument > Nésta sida for varje steg framat.

«  Om du vill félja visningssparet tillbaka genom andra PDF-dokument véljer du
Dokument > Ga till foregdende dokument for varje steg bakat eller Dokument >
Ga till ndsta dokument for varje steg framat. Du kan ocksa halla ned Skift och klicka pd
knappen Ga till féregdende vy eller Ga till ndsta vy. Med det har kommandot dppnar du
andra PDF-dokument, om dokumenten ar stangda.

Visa PDF-dokument pa Internet

Du kan visa PDF-dokument som finns pa Internet eller ett intrandt med hjalp av en
webblasare. Varje dokument pa Internet identifieras av en unik adress som kallas URL
(Uniform Resource Locator). Nar ett PDF-dokument ar sparat pa Internet kan du klicka pa
en URL-lank nar du vill 6ppna dokumentet i webblasaren.

Lasa PDF-dokument i en webblasare

PDF-dokument kan visas i webbldsare som dr kompatibla med Netscape Navigator 4.0
(eller senare) eller Internet Explorer 4.5 (eller senare). De nddvandiga insticksprogrammen
installeras automatiskt nar du installerar Acrobat Reader. Information om hur du
forbereder webblasaren finns i “Installera insticksprogrammet for webblasaren” pa

sidan 16.
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Nar du visar ett PDF-dokument i en webblasare ar alla Acrobat Reader-verktyg tillgangliga
i webbldsaren.

Obs! Mdanga tangentbordskommandon gar till webbldsaren i stdllet for till Acrobat, sd en
del Acrobat-kortkommandon kanske inte dr tillgdngliga i webbldsarfénstret.

Soka i en webblasare

En del sékmotorer pa Internet indexerar bade PDF-dokument och HTML-dokument pa
webbservrar.Vissa sokmotorer kan hantera markeringar av PDF-s6kningar, dven om inte
alla sokmotorer har PDF-indexeringsfunktioner fér markeringar av soktraffar.

Om du gar till en webbsida som anvénder en sékmotor som indexerar PDF-dokument, kan
listan med soktraffar innehalla PDF-dokument. Om webbplatsen anvander en sékmotor
som kan hantera markering av PDF-sékning och du 6ppnar ett av PDF-dokumenten i
listan med soktraffar, aktiveras knappen Hoppar till nista markering p[H och knappen
Hoppar till fdregdende markering B4 i Acrobat Reader-kommandofiltet i webblasaren.
Soktermen markeras dven i dokumentet.

Klicka pa knappen Hoppar till ndsta markering nar du vill ga till nasta soktraff. Klicka pa
knappen Hoppar till foregdende markering nar du vill ga till féregdende soktraff. Dessa tva
kommandon hoppar genom PDF-dokument, men inte genom HTML-dokument.

Aktivera snabb webbvisning

Med Snabb webbvisning skickar webbservern endast de begarda sidorna till anvandaren,
inte hela PDF-dokumentet. Som lasare av PDF-dokumentet behover du inte gora
nagonting for att aktivera detta, eftersom det sker i bakgrunden mellan Acrobat Reader
och webbldsaren.Om du vill att hela PDF-dokumentet ska fortsatta att laddas ned i
bakgrunden medan du visar den forsta sidan du begdrde, maste alternativet Tilldt
nedladdning i bakgrunden vara markerat under Webblasaralternativ. Mer information
finns i avsnittet “Gora instadllningar i Acrobat Reader” pa sidan 17.

Konfigurera Acrobat Reader som hjalpprogram

Om webblé&saren inte visar PDF-dokument i webblasarfénstret eller om du inte vill visa
PDF-dokument i webbldsaren, kan du konfigurera Acrobat Reader som ett hjalpprogram i
installningarna for webbldsaren. Nar du sedan visar ett PDF-dokument pa Internet startar
Acrobat Reader och dokumentet visas automatiskt dar. Nar Acrobat Reader fungerar som
ett hjalpprogram kan du inte anvanda Snabb webbvisning, skicka formular fran en
webblasare eller sokmarkering pa Internet. Du kan gora instdllningar sa att alla PDF-
dokument pa Internet 6ppnas i ett nytt Acrobat Reader-fonster.

Om du vill att webbl&saren ska kdnna igen PDF-filer mdste du ange en MIME-typ och ett
filformat. Filformatet ska vara pdf. MIME-typen ska vara application/pdf.Information om
hur du konfigurerar webblasaren finns i dokumentationen till webblasaren. Detta &r
sarskilt viktigt for Netscape 6.0.

Om du anvdnder Netscape Navigator 4.0 eller senare och du vill anvdnda Acrobat Reader
som ett hjdlpprogram, @ndrar du namn pa PDFViewer-insticksprogrammet eller tar bort
det fran Netscape-insticksmappen. Insticksprogrammet heter nppdf32.dil (Windows) eller
PDFViewer (Mac OS).

Obs! Detta dr inte nddvindigt i Mac OS.
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Sa hér anvdnder du Acrobat Reader som ett hjalpprogram i Windows:
1 Valj Redigera > Installningar och markera Alternativ.
2 Avmarkera Visa PDF i webblasare och klicka pa OK.

Installera insticksprogrammet for webbldsaren

Webbladsare som ar kompatibla med Netscape Navigator behover filen nppdf32.dil
(Windows) eller insticksprogrammet PDFViewer (Mac OS) for att kunna visa PDF-filer.
Nar du installerar Acrobat Reader installeras detta insticksprogram automatiskt i mappen
for Netscape-insticksprogram, om Navigator &r installerat pa systemet.Om du installerar
Navigator efter att ha installerat Acrobat Reader eller om du anvander en annan
webbldsare som ar kompatibel med Navigator, kan du installera det hér insticks-
programmet sjalv.

Sa har installerar insticksprogrammet for webblésaren

1 Oppna mappen Browser (Windows) eller mappen Web Browser Plug-in (Mac OS) i
Acrobat Reader-mappen.

2 Kopiera filen nppdf32.dll (Windows) eller insticksprogrammet PDFViewer (Mac OS) till
webbldsarens mapp for insticksprogram.

Skriva ut PDF-dokument

Du kan skriva ut hela dokumentet, ett visst sidintervall, enskilda sidor eller ett visst
sidomrade innan du 6ppnar dialogrutan.

Sa hér skriver du ut ett PDF-dokument:
1 Om du inte vill skriva ut hela dokumentet gor du nagot av féljande:

+ Du kan vélja sidorna genom att klicka pa miniatyrerna pa miniatyrpaletten.Du kan
Ctrl-klicka (Windows) eller Kommando-klicka (Mac OS) pd miniatyrerna nér du vill
markera sidor som inte hanger ihop. Om du vill markera sammanhéngande sidor Skift-
klickar du. Du kan ocksa markera sammanhadngande sidor i dialogrutan Skriv ut.

+ Om du vill markera ett omrade pa en sida som du vill skriva ut, markerar du bildmarke-
ringsverktyget T och drar med verktyget runt det omrade du vill skriva ut.

2 Valj Arkiv > Utskriftsformat nar du vill ange allmanna utskriftsalternativ.Vilka alternativ
som ar tillgdngliga beror pa vilken skrivare och vilka drivrutiner du anvander. Mer
information finns i dokumentationen till skrivaren.

3 Klicka pa knappen Skriv ut &% eller vilj Arkiv > Skriv ut. Ange skrivare, sidintervall,
antal kopior och eventuella andra alternativ och klicka pa OK. De flesta alternativ ar
desamma som i andra program. Lagg dock mérke till féljande alternativ, som inte &r det:

+ Valda sidor eller Vald grafik (Windows) eller Valda miniatyrer/bilder (Mac OS) skriver
endast ut de sidor eller det sidomrade som du har markerat innan du éppnar
dialogrutan Skriv ut.

« Sidor fran/till skriver ut ett sidintervall. Om alternativet Anvand logiska sidnummer i
Windows ar valt under Allménna installningar kan du ange sidpositionsnummer inom
parentes om du vill skriva ut dessa sidor.Om den férsta sidan i ett dokument
exempelvis ar numrerad "iii’; kan du skriva (1) om du vill skriva ut den sidan.

« Kommentarer skriver ut Acrobats kommentarbilder pa sidorna.
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+ Krymp stora sidor till pappersstorlek férminskar PDF-filen sa att den passar den
pappersstorlek som dr angiven i skrivaregenskaperna.

+ Forstora mindre sidor till pappersstorlek férstorar PDF-filen sa att den passar den
pappersstorlek som dr angiven i skrivaregenskaperna.

+ Centrera sidor och rotera dem automatiskt justerar PDF-filens orientering sa att den
passar den som ar angiven i skrivaregenskaperna.

+ Skriv ut som bild (Windows) skriver ut sidorna som bitmappsbilder. (| Mac OS anges
detta pa snabbmenyn Utskriftsmetod.) Du kan skriva ut sidor som bilder om den
vanliga utskriften inte ger 6nskade resultat.

«+ Utskriftsmetod (Windows) anger vilken PostScript-niva som ska genereras for sidorna.
Vilj den PostScript-niva som passar skrivaren.| Mac OS véljer du om du vill skriva ut
med PostScript (utan att valja niva) eller om du vill skriva ut sidor som bitmappsbilder.

+ Optimera for snabbhet laddar ned teckensnitt for skrivaren efter hand som de behovs.
Nér det hér alternativet ar markerat maste sidorna skrivas ut i den ordning som Acrobat
Reader skapar dem.

+ Ladda ned asiatiska teckensnitt laddar ned asiatiska teckensnitt till en PostScript-
skrivare. Markera det har alternativet om du vill skriva ut ett PDF-dokument med
asiatiska teckensnitt men inte har teckensnitten installerade pa skrivaren eller
inbaddade i dokumentet. (Inbdaddade teckensnitt laddas ned oavsett om det har
alternativet ar markerat eller inte.) Du kan anvanda det har alternativet med en
skrivare som klarar PostScript niva 2 eller hogre eller en niva 1-skrivare som stoder
teckensnittstillaggen Type 0.

+ Spara skrivarminne laddar ned alla teckensnitt for en viss sida till skrivaren innan sidan
skrivs ut. Nar alternativet inte dr markerat kan utskriftsjobben bli mindre men tar mer
av skrivarens minne.

Obs! Vissa teckensnitt kan inte laddas ned till en skrivare, pd grund av att teckensnittet dr
en bitmapp eller fér att teckensnittet endast dr inkluderat i det dokumentet. | sa fall
anvdnds ett ersdttningsteckensnitt for utskrift, vilket innebdr att de utskrivna sidorna
kanske inte ser exakt likadana ut som sidorna pé skdrmen.

Om Ladda ned asiatiska teckensnitt inte ar markerat skrivs PDF-dokumentet endast ut
korrekt om teckensnitten som behdvs dr installerade pa skrivaren.Om teckensnitten inte
finns pa skrivaren men skrivaren har liknande teckensnitt, ersatts teckensnitten med
dessa.Om det inte finns nagra passande teckensnitt pa skrivaren anvands Courier.

Om du har en PostScript-skrivare (niva 1) som inte kan hantera teckensnittstilldggen Type
0 eller om alternativet Ladda ned asiatiska teckensnitt inte ger de resultat du vill ha, kan
du skriva ut PDF-dokumenten som en bitmappsbild. Det kan ta langre tid att skriva ut ett
dokument som en bild dn att anvanda ersatta skrivarteckensnitt.

Gora instdllningar i Acrobat Reader

Du kan anvénda instéliningar for att definiera en standardsidlayout, aktivera Webbhandel
och anpassa Reader pa manga andra satt. Allménna instéllningar beskrivs har.

Obs! Dessa instdllningar styr programmet Acrobat Reader pd ditt system och dr inte
specifika fér nagot sdrskilt dokument.
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Sa hér gor du installningar fér Acrobat Reader:

Vélj Redigera > Installningar eller valj Instéllningar pd menyn fér dokumentfonstret. Valj
en av funktionernaii listan till vanster samt installningsalternativ for den funktionen.

Atkomst Definierar installningar nér du vill anpassa farg och sidlayout for att géra
dokumenten lattare att lasa. Mer information finns i avsnittet “Gora atkomstinstéllningar”
pa sidan 7.

Kommentarer Definierar instdllningar for utseendet och funktionaliteten i dokument-

kommentarer. Mer information finns i avsnittet “Ange instéllningar for kommentarer” pa
sidan 28.

Visa Definierar instdllningar for utseendet pa sidorna i Acrobat Reader.
Visningsalternativen ar:

+ Standardlayout ger en sidlayout som du anvéander for att bldddra nar du férst 6ppnar
ett dokument. Du kan visa en sida i taget ndr du bladdrar, kontinuerligt med sidorna
efter varandra eller kontinuerligt med sidorna sida vid sida.

+ Standardsidenhet anger i vilken mattenhet sidstorleken ska visas i statusfaltet och pa
informationspaletten.

« Aktuellt sprak anger spraket pa anvéndargranssnittet i Acrobat Reader. P4 snabbmenyn
visas vilka sprak du installerade med Acrobat Reader. Nar du véljer ett annat sprak
borjar andringen gélla ndsta gang du startar programmet.

« Med alternativet Anvand simulerad text under visas texten under en viss teckenstorlek
som grda linjer, vilket gor att visningen gar fortare.

+ Visa sida till kanten tar bort den tunna vita kanten som visas runt PDF-sidor som har
skapats i en del andra program.Om du inte valjer det hdr alternativet skrivs sidorna ut
med en vit kant, enligt installningen i skrivardrivrutinen.

+ Visa genomskinlighetsrutnat visar ett rutnat bakom genomskinliga objekt.

+ Du kan viélja att jamna ut text, konturteckningar och bilder. Utjdmning jamnar ut
kanterna pa texten och monokroma bilder sd att kontrasten mellan bakgrunden och
texten/bilden blir mindre. Det har alternativet férbattrar ibland kvaliteten pa det som
visas pa skdarmen, sarskilt med storre teckenstorlekar.

« Med Anvand CoolType kan du justera textvisningen i Acrobat Reader sd att den
optimeras efter den bildskdarm du anvander. Nar du véljer det har alternativet maste
du ocksa kalibrera CoolType genom att klicka pa Konfigurera CoolType och vilja det
textexempel som ser bast ut.

» Standardforstoring anger vilken férstoringsgrad PDF-dokument ska ha nar de forst
Oppnas. Detta paverkar endast dokument dar férstoringsgraden ar satt till Standard.

+ Med Max.férstoring véljer du maximal forstoringsgrad for vyn Synligt och for visning av
artiklar.

Formular Definierar utseendet och funktionaliteten i formular.

Helskdrm Definierar utseendet och navigeringen for dokument nar Acrobat Reader ar i
helskdarmslage.Information om enskilda alternativ finns i “Ldsa dokument i helskdarmslége”

pa sidan 10.
Identitet Definierar personlig information som kan anvandas for formulardata.
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Alternativ Definierar installningar for hur du 6ppnar Acrobat Reader, webblasare och
andra program. Alternativen for installningar ar:

Med Visa PDF i webblasare kan du visa PDF-filer som du har 6ppnat fran Internet i
standardwebbldsaren. Om detta alternativ inte ar markerat dppnas PDF-filerna i ett
separat Acrobat Reader-fonster.

Med Kontrollera webblasarinstallningar kontrollerar du om webbldsarinstallningarna ar
kompatibla med Acrobat Reader varje gadng du startar Acrobat Reader.

Med Tillat snabb webbvisning visas PDF-filer fran Internet en sida i taget. Om det har
alternativet inte ar markerat laddas hela PDF-filen ned innan sidorna visas.

Med Tillat nedladdning i bakgrunden fortsatter ett PDF-dokument att laddas ned fran
Internet, dven efter att den férsta begarda sidan har visats pa skdrmen i en Netscape
Navigator-kompatibel webbldsare.Om du inte markerar det har alternativet laddas bara
den begdrda sidan ned till datorn. De andra sidorna laddas bara ner om du begar det.

Med Visa startbild visas startbilden varje gadng du startar Acrobat Reader.

Med Endast godkdnda insticksprogram kan du 6ppna krypterade filer som du har kopt,
men du kan inte ldsa in andra insticksprogram vid start. Det har alternativet kan vara
nédvandigt om du anvdnder funktionen Webbhandel. Om du dndrar alternativet
klickar du pa OK for att avsluta och startar sedan om Acrobat Reader.

Med Anvénd sidcache placeras nésta sida i en buffert innan den visas i Acrobat Reader.
Detta forkortar den tid det tar att bladdra igenom ett dokument.

Med Anvand logisk sidnumrering kan du ange sidnumreringen i ett PDF-dokument
med kommandot Dokument > Numrera sidor. Du gor vanligtvis detta nar du vill att
PDF-sidnumreringen ska éverensstimma med den numrering som skrivs ut pa sidorna.
Sidnumret f6ljt av sidpositionen inom parentes visas i statusfaltet och i dialogrutorna
Ga till sidan, Ta bort sidor och Skriv ut. Om den forsta sidan i ett dokument exempelvis
ar numrerad "i7kan den visas som "i (1 av 10)”Om det hér alternativet inte &r markerat
ignoreras sidnumreringsinformationen i dokument och sidnumreringen sker med

arabiska siffror med bérjan med 1.

Obs! Du kommer att fd ovintade resultat frdn kommandot Bakat i webbldsaren om du
inte vdljer det hdr alternativet. Om du exempelvis Idnkar till ett annat dokument frdn ett
delvis nedladdat PDF-dokument och sedan vill aterga till det dokumentet genom att
anvdnda Bakat, kommer du till den férsta sidan av PDF-dokumentet, dven om du inte
befann dig pad forsta sidan. Med det hér alternativet bér funktionen Bakdt fungera i
webbldsaren.

Tillat filbppningsatgarder och start av bifogade filer varnar dig fér skyddsrisker nar du
Oppnar en fil i ett annat program fran en lank i ett PDF-dokument och ger dig chansen
att avbryta atgarden.Om det har alternativet inte &r markerat inaktiveras lankar till filer
i andra program.

Oppna lankar mellan dokument i samma fénster dppnar lankade PDF-dokument och
vyer i ett och samma fonster sa att antalet ppna fonster i Acrobat Reader halls nere.
Om du inte markerar det har alternativet Oppnas ett nytt fonster for varje ny Ga till
vy-lank.Om ett lankat fonster dr 6ppet nar en Ga till vy-lank till det fran ett annat
dokument aktiveras, forblir dokumentet 6ppet i ett separat fonster.

Obs! Du kan asidosdtta den hdr instdllningen (oavsett om den dr markerad eller inte)
genom att trycka pa Ctrl (Windows) eller Alternativ (Mac OS) nér du klickar pd en ldnk.
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- Aterstill alla varningar gér att alla varningar som du har inaktiverat visas vid start.

Uppdatera Med det hér alternativet kan du vélja hur ofta du vill s6ka efter uppdateringar
till Acrobat Reader 5.0 och Acrobat Webbtjanst. Du kan soka efter uppdateringar genast.

Webbhandel Har gor du instéliningar for hur du vill kdpa och visa elektroniska bocker pa
Internet.

Himta information om PDF-dokument

Nar du visar ett PDF-dokument kan du hamta information om filen, exempelvis titeln,
vilka teckensnitt som anvands och eventuella skyddsinstaliningar. En del av den har
informationen anges av personen som skapade dokumentet och en del genereras
automatiskt. Du kan dndra all information som den som skapade dokumentet kan ange
(sdvida inte filen har sparats med skyddsinstallningar som gor att du inte kan dndra
dokumentet). Mer information om skyddsinstallningar finns i avsnittet “Om |asta PDF-filer
och licensfiler” pa sidan 32.

Sa har hamtar du information om det aktuella dokumentet:

Valj Arkiv > Dokumentegenskaper > Sammanfattning eller markera dokuments-
ammanfattning pa menyn for dokumentfonstret.

Grundldaggande information om dokumentet visas. Titel, @mne, forfattare och nyckelord
kan ha angetts av den som skapade dokumentet.

Obs! Acrobat Katalog och mdnga sékmotorer pd Internet anvdénder titeln for att beskriva
dokumentet i sin sékresultatlista. Om en PDF-fil inte har ndgon titel visas filnamnet i
resultatlistan i stéllet. Titeln pa en fil éir inte nédvdéndigtvis detsamma som filnamnet.

Alternativet Bindning paverkar hur sidorna ordnas sida vid sida nar du visar sidorna med
layouten Kontinuerligt - motstdende sidor.Orsaken till detta &r att sidorna ska matcha
lasriktningen (vanster till hoger eller hdger till vanster) for texten i dokumentet.
Bindningen Hoger kant ar praktisk ndr du vill visa arabisk eller hebreisk text eller lodrat
japansk text. Du kan dndra denna installning.

En del information genereras automatiskt och kan inte andras. Du kan inte dndra
information om vilket program som det ursprungliga dokumentet skapades i, vilket
Acrobat-verktyg som producerade PDF-filen, datum och tid da PDF-filen skapades och
senast andrades, om filen optimerades fér Snabb webbvisning, filstorleken eller PDF-
versionsnumret. Denna information genereras fran kommentarer i PostScript-filen.

Teckensnitt visar vilka teckensnitt och teckensnittstyper som anvandes i det ursprungliga
dokumentet samt vilka teckensnitt, teckensnittstyper och vilken kodning som anvandes i
Acrobat Reader for att de ursprungliga teckensnitten skulle kunna visas. Endast de
teckensnitt som visas i dokumentet fram till den aktuella sidan visas i listan.Om du vill visa
en lista over alla teckensnitt i hela dokumentet klickar du pa Lista over alla teckensnitt.

0bs! | den hdr dialogrutan ser du vilka teckensnitt som anvdéndes i det ursprungliga
dokumentet och om samma teckensnitt anvinds i Acrobat Reader. Om ersdttnings-
teckensnitt anvdnds och du inte dr néjd med hur de ser ut, kan du installera de riktiga
teckensnitten pa systemet eller be den som skapade dokumentet att skapa om
dokumentet med de riktiga teckensnitten inkluderade.
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Soka efter ord i PDF-dokument

Du kan anvdanda kommandot Sok nar du vill s6ka efter fullsténdiga ord eller en del av ett
ord i det aktuella PDF-dokumentet. Acrobat Reader letar efter ordet genom att lasa
vartenda ord pa varenda sida i filen, dven text i formularfalt.

Om ett heltext-index har skapats for PDF-dokumentet kan du soka i indexet efter ett ord i
stallet for att anvanda kommandot Sok. Ett heltext-index ar en alfabetisk lista 6ver alla ord i
dokumentet eller i en samling dokument. Det gar snabbare att soka med ett index an att
anvanda kommandot Sok, eftersom Acrobat, nar programmet soker efter ett ord i indexet,
gar raka vagen till ordet i listan i stallet for att soka igenom dokumenten.

Sa har soker du efter ett ord med kommandot Sok:

W N =

Klicka pa knappen Sok @ eller valj Redigera > Sok.
Skriv texten du vill soka efter i textrutan.
Markera sokalternativ (om det behovs):

Matcha hela ord soker endast efter forekomster av hela ordet du skriver i textrutan.Om
du exempelvis soker efter ordet bilar kommer orden bil och bilarna inte att markeras.

Matcha gemener/VERSALER s6ker endast efter ord som innehaller exakt samma
kombination av gemener och versaler som du skriver i textrutan.

Sok bakat startar pa den aktuella sidan och gar bakat i dokumentet.

Ignorera asiatisk teckenbredd séker endast efter de Kana-tecken som exakt 6verens-
stammer med den text du skriver.

4 Klicka pa Sok. Den forsta férekomsten av ordet patraffas.

Sa héar soker du efter nasta forekomst:

GOor ndgot av foljande:

Vilj Redigera > Sok igen.

Oppna dialogrutan Sék och klicka pa Sok igen. (Ordet méste redan vara inskrivet i
textrutan.)

Sokaiindex

Sokfunktionerna ar endast tillgdngliga om du laddade ned Adobe Acrobat Reader med
alternativet Indexsdkning och Atkomstkontroll.

Med Adobe Acrobat Indexsékning kan du utféra fulltextsékningar i PDF-dokument och
dokumentsamlingar som har indexerats med funktionen Acrobat Katalog. Kommandot
Indexsékning ar mer kraftfullt och flexibelt an kommandot S6k. Med det kan du séka i
flera dokument och ange avancerade fragevillkor. Indexsékning dr snabbare an Sok,
eftersom bara indexet s6ks igenom istallet for hela dokumentet.
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Nar du vill séka i ett index som har skapats med Adobe Acrobat Katalog, markerar du de
index du vill séka i, definierar en sokfraga och visar férekomsterna av varje sokuttryck i de
dokument du har valt att granska. Du kan ocksa vélja ut dokument att granska bland de
som hittades vid s6kningen. En sékfrdga ar ett uttryck som innehaller text och andra
objekt som definierar den information du vill hitta.

Q Nar du 6ppnar ett PDF-dokument som dr associerat med ett index gar det automatiskt
att soka i indexet.

Vilja index
Du kan soka i ett av eller alla de index som visas i dialogrutan Valj index. Skuggade index ar
inte tillgangliga for s6kning.

Sa hér lagger du till eller tar bort index for s6kning:

1 Vilj Redigera > Indexsokning > Vilj index. En lista over tillgangliga index visas dar du
kan ldgga till och ta bort index. Goér sedan ndgot av foljande i dialogrutan Valj index:

« Lagg till ett index i listan dver tillgdngliga index genom att klicka pa Lagag till, ga till
indexet och dubbelklicka pa indexfilen.

+ Tabort ett index genom att markera indexets namn, klicka pa Ta bort och sedan pa OK.

« Markera eller avmarkera ett index genom att markera indexets ruta och klicka pa OK.
Skuggade index ar for tillfallet inte tillgangliga fér sékning.

+ Visa information om ett index genom att markera indexets namn, klicka pa Info och
sedan pa OK.Den information som visas anger datum for senaste generering, datum da
indexet skapades, antalet dokument i indexet, s6kvéag till indexet, status och uppgifter
fran den som skapade indexet.

Anvanda kommandot Indexsokning

Med kommandot Indexsdkning kan du s6ka i indexerade PDF-dokument. Du kan séka
efter ett enkelt ord eller en fras eller utoka sokfragan med jokertecken och booleska
operatorer. Med sokalternativen kan du férbattra sékningen ytterligare.Om det finns
dokument- och datuminformation for de dokument du vill séka i, kan du anvanda den
informationen till att begrédnsa sékningen.

Den text du skriver in kan vara ett enstaka ord, ett tal, ett uttryck eller en fras. Det kan vara
ett ord med eller utan jokertecken (*,?) eller en valfri kombination av bokstéaver, siffror och
symboler. Eftersom du kan anvanda booleska operatorer i textrutan maste du satta
sokuttryck som innehaller och, eller eller icke inom citationstecken. Du kan ocksa anvdnda
operatorerna =, ~ och !=tillsammans med text men endast for sokningar av typen exakt
matchning, innehdller respektive innehdller inte. Du kan anvdanda jamforelseoperatorer

(<, <=,>,>=) med vdrden som dr av samma typ.

Sa hér utfor du en fulltextsokning:

1 Starta Acrobat Reader 5.0 och vélj Redigera > Indexsdkning > Fraga.

2 Skriv den text du vill soka efter i rutan SOk resultat med texten. Klicka pa Radera om du
vill radera allt i dialogrutan Indexsékning och definiera om sékningen.
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3 Vilj en valfri kombination av sdkalternativen:

+ Ordstam Hittar ord som innehaller en del av (ordstammen i) det angivna sokordet. Det
kan anvandas pa enstaka ord, inte pa fraser. Det fungerar inte med ord som innehaller
jokertecken (*,7). Med funktionen hittar du ord som slutar pa ar, ade, ar,ion och sa
vidare, men inte ingar. Det kan inte anvandas med alternativet Matcha gemener/
VERSALER. Ordstam fungerar endast med index som genererats med detta alternativ.

+ Later som. Hittar olika stavningar féor egennamn. Du kan inte anvanda funktionen pa
enstaka ord, fraser eller ord som innehaller jokertecken eller tillsammans med
alternativet Matcha gemener/VERSALER. Later som fungerar endast med index som
genererats med detta alternativ.

+ Synonym. Hittar liknande ord som forekommer i dokumenten du soker i, inte
nddvandigtvis alla de synonymer du kan hitta i en synonymordbok. Du kan inte
anvanda funktionen pa enstaka ord, fraser eller ord som innehaller jokertecken eller
tillsammans med alternativet Matcha gemener/VERSALER.

« Matcha gemener/VERSALER. Begransar sokresultatet genom att bara soka efter
dokument som innehaller ord som matchar sékordets gemener och versaler.
Funktionen kan anvdndas med ett booleskt uttryck och med uttryck dar jokertecken
anvands.Tecken som motsvarar jokertecknen kan vara antingen versaler eller gemener.

+ Narhet.Begransar resultaten av enkla OCH-s6kningar till tvd matchningar per
dokument - de som dr ndrmast. De tvd matchningarna maste finnas pa tre sidors
avstand fran varandra eller narmare. Det har alternativet ar praktiskt nar du vill hitta
ett dokument dar ett visst amne behandlas narmare. Narhet paverkar relevans-
rankningen i sékningar. Ju ndrmare matchningarna i ett dokument ar, desto hégre
rankning far de.Narhet fungerar med avancerade OCH-sékningar, exempelvis Hawaii
OCH (bat ELLER flyg).

Om sokalternativen inte visas i dialogrutan Acrobat Indexsdkning, kan du aterstdlla dem
genom att stdnga dialogrutan Indexs6kning, vélja Redigera > Installningar > Allmant >
Indexsdkning (Windows) eller Redigera > Installningar > Indexsékning (Mac OS) och vilja
Ordalternativ. Fortsatt genom att vélja Redigera > Indexsékning > Fraga.

4 Vilj Indexsékning. Dialogrutan Indexsékning déljs och dokument som matchar din
fraga visas i fonstret Sokresultat ordnade efter relevans.

+ Resultaten visas i fonstret Sokresultat. Dokument som troligen innehaller relevant
information visas forst i listan.Varje dokuments relevans anges med en ikon.Hur
mycket ikonens cirkel ar ifylld anger hur troligt det &r att dokumentet innehaller den
information du soker. En helt ifylld cirkel anger att det ar hogst troligt att dokumentet
innehaller sdkuttrycket medan en tom cirkel anger att det inte ar sarskilt troligt att det
innehaller sdkuttrycket. Nar du 6ppnar dokumentet i listan visas endast sidor som
innehaller matchningar. Alla matchningar pa sidan ar markerade. Nar du anvander
vanlig soktext anger relevansrankningen hur ofta sékordet férekommer i dokumentet.
Det vill sdga, bade hur manga ganger det faktiskt forekommer och i relation till 6vriga
ord i dokumentet.

+ Nar du anvdnder en boolesk ELLER-operator mellan tva ord eller fraser i en sokning
rdknas dokument som innehaller bada objekten som mer relevanta an dokument som
bara innehadller det ena objektet.

+ Nar du anvander alternativet Narhet far dokumentet hogre relevans ju narmare
varandra matchningarna ar i dokumentet.
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5 Visa dokumentet genom att gora nagot av féljande:
» Markera dokumentet och klicka pa Visa.
+ Dubbelklicka pa dokumentet.

6 Klicka pa Nasta markering eller Féregadende markering nar du vill ga till andra
matchningar i dokumentet. Du kan ocksa vélja ett annat dokument att visa.

High . ‘ o o o Low

Relevansrankning for sokresultat

Avancerade sokmetoder

Du kan utféra sokningar med avancerade villkor och speciella operatorer.Om sékningen
ger for manga matchningar, inga alls eller information som du inte behover kan du dndra
hur sokningen utfors i Acrobat. | detta avsnitt behandlas sokforbattring, Ordassistenten,
sokalternativ och booleska operatorer.

Q Om du vill begransa dialogrutan Indexsoknings storlek, kan du délja alternativen

och i stéllet skriva deras namn i rutan SOk resultat med texten.Tillsammans med namnen
i textrutan anvander du operatorer som = (lika med) och > (storre an). | stallet for
alternativen skriver du /or (ordstam), /13 (Idter som), /sy (synonym),/ge (matcha gemener/
versaler) och /na (ndrhet).

Innan du utfor en s6kning med en av dessa metoder kan du se vilken typ av resultat du far
genom att anvdnda Ordassistenten. Mer information finns i avsnittet “Anvanda Ordassis-
tenten” pa sidan 25.Du kan ocksa definiera om fragan genom att skriva ny text i dialog-
rutan Acrobat Indexsokning eller anvdanda andra metoder och utvidga sékningen till fler
dokument eller begrdnsa den till farre dokument. Mer information finns i avsnittet
“Begransa sokningar” pa sidan 28.

Forbattra sokningar

Om du vill begrédnsa en s6kning kan du férbattra eller begransa sokningen till dokument
som hittats i en tidigare s6kning. Du kan till exempel forst soka efter alla dokument av
en viss forfattare och sedan definiera en sékfraga for den uppsattningen dokument.
Resultatet blir en uppsattning dokument som skrivits av den angivna férfattaren och
som innehaller sdkstrangen.

Sa har forbattrar du en s6kning:

1 Valj Redigera > Indexsdkning > Resultat. Fonstret Sokresultat visas. Markera och visa
resultatet av en tidigare sokning.

2 Valj Redigera > Indexsdkning > Fraga. Dialogrutan Indexsékning ppnas. Redigera eller
ersatt den fraga som gav den forsta listan 6ver dokument.

Om du har anvént en enkel textstrang for sokfragan kan du férbattra sékningen genom
att anvdnda sokalternativen, ta med dokument- och datuminformation i sékningen eller
anvanda Ordassistenten. Mer information finns i avsnittet “Anvanda Ordassistenten” pa
sidan 25.

3 Tryck pa Ctrl (Windows) eller Alternativ (Mac OS).Knappens text andras fran Sok till
Forbattra.
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4 Klicka pa Forbattra. Detta ger en ny Sokresultat-lista med dokument som ar en
deluppsattning av den tidigare listan och som matchar den nya fragan.

Anvanda Ordassistenten

Med Ordassistenten kan du skapa en lista dver uttryck som sedan visas nar du definierar
en sdkning med alternativen Later som, Ordstam eller Synonym. Den lista som blir
resultatet visar ifall det alternativ du anvander ger goda sokresultat. Om listan ar for lang
eller full av betydelseldsa ord, kan du snabbt skapa en lista dver ord du vill hitta genom att
kopiera ord fran dialogrutan Ordassistenten och klistra in dem i dialogrutan Indexsékning.

Sa har anvdnder du Ordassistenten med sokalternativ:

1 Vilj Redigera > Indexsékning > Ordassistenten.

2 Klicka pa Index och kontrollera tillgangliga index eller dndra urvalet av index.
3 Markera de index du vill anvdnda i dialogrutan Valj index. Klicka pa OK.

4 Vilj ett sokalternativ (Later som, Ordstam eller Synonym) pa menyn Assistans.
5 Ange sokordet i textrutan Ord och klicka pa Sla upp.

Sa hér kopierar du ord fran dialogrutan Ordassistenten:
1 Vilj Redigera > Indexsokning > Fraga. Dialogrutan Indexsdkning 6ppnas.

2 Valj Redigera > Indexsékning > Ordassistenten och skapa en lista over relaterade ord
med Ordassistenten.

3 Sok genom att dubbelklicka pa ett ord. Det valda ordet visas i textrutan Ord.

4 Kopiera resultaten i textrutan Ord och klistra in dem i textrutan Sok i dialogrutan
Indexsékning.

5 Upprepa steg 3-5 for varje ord du vill anvanda. Dela upp varje ordpar i textrutan S6k
med OCH eller ELLER.

6 Klicka pa Sok.

Soka med dokumentinfo och datuminfo

Om det finns dokument- och datuminformation om de dokument du séker i, kan du
anvanda denna information i dialogrutan Indexsokning till att begransa sékningen.
Du kan till exempel begrédnsa sékningen till dokument som skrivits av en viss person
och som skapats eller andrats under en viss tidsperiod eller ett visst datum. Du kan
visa eventuell tillganglig dokument- och datuminformation genom att vélja Arkiv >
Dokumentegenskaper > Allmanna i PDF-dokumentet. Om alternativen inte visas i
dialogrutan Acrobat Indexsékning, kan du aterstdlla dem genom att stanga dialogrutan
Indexs6kning, vélja Redigera > Installningar > Allmant > Indexsékning (Windows) eller
Redigera > Installningar > Indexsdkning (Mac OS) och vélja Dokumentinformation.
Fortsatt genom att 6ppna dialogrutan Fraga.
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Sa har soker du med Dokumentinfo:

Ange sokfrageinformationen i textrutorna for titel, amne, forfattare och nyckelord i
dialogrutan Indexsdkning. Du kan anvdanda booleska operatorer och jokertecken i dessa
textrutor tillsammans med soktexten. Alla dokument som innehaller vérdet hittas.Om
textrutorna under Med dokumentinfo inte visas i dialogrutan Indexsékning valjer du
Redigera > Installningar > Allmadnt > Indexsdkning (Windows) eller Redigera >
Installningar > Indexsékning (Mac OS) och véljer Dokumentinformation. Ytterligare
anpassade textrutor kan visas beroende pa den information som tillhér PDF-dokumentet.

Sa hér soker du med Datuminfo:
1 Gor ndgot av foljande i dialogrutan Indexsokning:
+ Ange ett datum (manad, dag, ar) eller anvénd uppil och nedpil och vilj ett varde.

+ Begrdnsa sdkningen till dokument som har skapats eller dndrats ett visst datum genom
att ange efter-datumet och lamna fére-datumet tomt.

+ Begransa sokningen till dokument som har skapats eller dndrats fore ett visst datum
genom att ange fére-datumet och lamna efter-datumet tomt.

- Skapa ett booleskt OCH-villkor genom att ange datum vid Skapat och Andrat i
dialogrutan Indexsokning. OCH-villkoret returnerar bara dokument som har skapats
eller andrats under den angivna perioden.

Soka efter fraser, stoppord, tal och avgransningstecken

Om inga stoppord har definierats i ett index kan du soka efter fraser dér de férekommer.
Om sokfrasen innehaller orden och, eller eller icke med deras vanliga betydelse (inte som
booleska operatorer), ska du sétta citationstecken omkring frasen. Med sékfrasen

"an eller tva”

patraffas alla forekomster av frasen en eller tvd, inte alla forekomster av en och alla
forekomster av tvd, vilket skulle ha varit fallet utan citationstecknen.

+ Om sokfrasen innehdller skiljetecken (annat an apostrof) eller specialtecken
(som @ och *) ignoreras de. Med bada uttrycken

A-dur, A dur
patraffas exempelvis alla forekomster av bade A-dur och A dur.

+  Om du inte hittar en fras som innehaller ett vanligt forekommande ord, ar orsaken
troligen att ordet har angivits som ett stoppord.

« Om duinte hittar ett uttryck som innehaller tal, &r orsaken troligen att tal har uteslutits
fran indexet.| Adobe Acrobat Katalog definieras ett tal som en sekvens av en eller flera
siffror (0 t.0.m. 9), eventuellt foregangen av ett minustecken (-), eventuellt uppdelad
med ett eller flera kommatecken (,) eller punkter (.) och eventuellt innehallande ett
decimaltecken, vilket kan vara en punkt (.) eller ett kommatecken (,).

«  Om du anvander ett avgransningstecken i ett sokuttryck ignoreras det automatiskt.
Avgransningstecken inkluderar alla symboler, blankstegstecknet samt skiljetecken
forutom apostrof.Vid indexering av ett PDF-dokument anvands skiljetecken i Acrobat
Katalog till att se var ett uttryck slutar och ndsta uttryck borjar.

«  Om alfanumeriska uttryck bestar av tal och skiljetecken kan aven de uteslutas.
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Anvdnda booleska operatorer
Med féljande riktlinjer kan du undvika att skapa felaktiga sékfragor:

« Dukan anvanda operatorer i text och Dokumentinfo-textrutor.

+ Du kan endast anvdnda =, ~ och !=tillsammans med text for sékningar av typen exakt
matchning, innehdller respektive innehdller inte.

+ Du kan anvdnda jamfdrelseoperatorer (<, <=, >, >=) med vdrden som dr av samma typ.

+ Nar ICKE anvénds med bdada eller en av operatorerna OCH och ELLER, utvdrderas ICKE
fore OCH och ELLER. Med exempelvis utveckling OCH ICKE Darwin hittar du alla
dokument som innehdller ordet utveckling men inte ordet Darwin.

+ Nar du kombinerar OCH och ELLER i samma uttryck utvdrderas OCH fére ELLER. Med
exempelvis Darwin ELLER uppkomst OCH arter hittar du alla dokument som innehaller
Darwin eller som innehaller bade uppkomst och arter.

+ Med parenteser kan du dndra den normala utvarderingsordningen fér booleska opera-
torer. Med exempelvis (Darwin ELLER uppkomst) OCH arter hittar du alla dokument som
antingen innehaller Darwin och arter eller som innehaller uppkomst och arter.Du kan
anvanda parenteser inom parenteser.

+ Nar du anvander en ordagrann fras som innehaller ett operatornamn, en symbol fér
ett operatornamn (som & for OCH) eller parenteser, maste frasen sattas inom
citationstecken. Exempel: Med "katter och hundar” hittar du alla dokument som
innehaller frasen katter och hundar, inte alla dokument som innehadller antingen katter
eller hundar.For frasen katter & hundar behévs ocksa citationstecken for en ordagrann
tolkning.

Utover och, eller, icke och parenteser behdvs citationstecken for féljande symboler:

& OCH
| och, ELLER
! ICKE

Sokfraser inom citationstecken som innehaller parenteser eller lodréta streck kan dock ge
ovantade resultat.

Utvidga sokningar
Om sokningen ger for fa eller inga resultat kanske du maste utvidga sokvillkoren. Anvénd
dialogrutan Indexsokning och f6lj dessa allmanna riktlinjer:

+ Anvand jokertecken i séktexten och 6ka pa sa satt antalet matchningar for texten.

+ Anvand en asterisk (*) som motsvarar noll, ett eller flera tecken eller ett fragetecken (?)
som motsvarar ett valfritt tecken.

« Anvdnd jokertecken i ett uttryck som ar en del av ett booleskt uttryck.

+ Anvand jokertecken ndr du definierar varden i Dokumentinfo-textrutor. Du kan dock
inte anvanda jokertecken for att representera avgransningstecken som bindestreck (-)
eller snedstreck (/).

+ Anvand booleska uttryck ndr du anger varden i Dokumentinfo-textrutor.
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+ Anvand en boolesk ELLER-operator mellan tva ord om du vill hitta dokument som
innehadller det ena av orden.

+ Anvand alternativen Later som, Ordstam och Synonym om du vill 6ka antalet
matchningar for texten.

+ Anvand ett kommatecken (,) eller lodratt streck (|) om du vill avgransa objekt i en
ELLER-s6kning.

Begransa sokningar
+ Anvand en boolesk ICKE-operator fore ett ord eller ett sokuttryck om du vill utesluta
dokument som innehaller ordet eller sokuttrycket.

« Anvand ett utropstecken (!) som ett annat satt att ange en ICKE-s6kning. Se dock till att
du placerar ett blanksteg mellan utropstecknet och sékobjektet.

+ Anvand en boolesk ELLER-operator mellan tva ord om du bara vill hitta dokument som
innehaller bada orden.

+ Anvand alternativet Narhet om du vill begransa OCH-s6kningar. Detta anger att orden
maste hittas nara varandra — pa hogst tre sidors avstand fran varandra.

+ Anvand alternativet Matcha gemener/VERSALER om du exakt vill matcha gemener och
versaler.

Granska kommentarer

Med kommentarfunktionen i Adobe Acrobat 5.0 kan en anvandare bifoga kommentarer
i ett befintligt dokument. Kommentarerna kan vara i form av anteckningar, text, ljud,
stamplar, grafikmarkeringar och textmarkeringar.| Acrobat Reader 5.0 kan du 6ppna
kommentarer och granska dem, men du kan inte redigera kommentarerna, starta
bifogade filer eller spela upp ljudkommentarer. Du kan inte skriva ut anteckningar direkt
fran det dokument dér de anvands.

Sa hédr granskar du anteckningar:

GOr nagot av féljande:

« Hall musen 6ver anteckningsikonen tills beskrivningen visas.

+ Du 6ppnar en anteckning genom att dubbelklicka pa anteckningsikonen.

» Du sténger en anteckning genom att klicka pa stangningsrutan langst upp till vanster i
anteckningsfonstret.

Ange instillningar for kommentarer

Du kan vilja teckenstil, farg och storlek pa kommentarerna.

Sa har anger du instédllningar for kommentarer:

1 Vailj Redigera > Instéllningar > Kommentarer.

2 Vilj ett teckensnitt pd Teckensnitt-menyn.

3 Ange ett nummer for teckenstorlek eller vélj en storlek pa snabbmenyn.
4 Klicka pa OK.
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Spela upp filmer och ljudklipp

Innan du kan spela upp filmer och ljud maste lamplig maskinvara och programvara vara
installerad pa datorn. Mer information finns i dokumentationen till datorn. Du maste ocksa
ha installerat foljande:

+ Apple QuickTime 3.0 eller senare eller Microsoft Windows Media Player (Windows).

+ Apple QuickTime 3.0 eller senare (Mac OS).

Obs! QuickTime 4.0 eller senare rekommenderas. QuickTime 5.0 eller senare kréivs om du
vill arbeta med MPEG-filer.

Sa hér spelar du upp ett film- eller ljudklipp:

1 Valj handverktyget &,

2 For pekaren over ett film- eller ljudklipp. Markéren andras till en filmremsa.

3 Klicka nér du vill spela upp klippet.

4 Klicka igen nar du vill sluta spela upp. Du kan ocksa trycka pa Esc.

Visa dokument med digitala signaturer

Med Acrobat Reader 5.0 kan du visa och skriva ut PDF-dokument med digitala signaturer.
Du kan dock inte validera digitala signaturer eller digitalt signera PDF-dokument.En
digital signatur kan visas i ett dokument som text, grafik eller ett handskrivet fax.

Fylla i formulir

Du kan fylla i formular i Acrobat Reader och skicka dem éver webben om du fyller i dem
inifran en webblasare.

Sa hér fyller du i ett formular:

1 Valj handverktyget &,

2 Placera pekaren i ett formularfélt och klicka. Textmarkoren indikerar att du kan skriva
in text. Med pekaren (pilutseende) kan du klicka pa en knapp, markera en kryssruta, en
radioknapp eller vdlja ett alternativ i en lista.

3 Nar du har skrivit in text eller markerat ett alternativ, en kryssruta eller en radioknapp
gor du nagot av foljande:

+ Tryck pa Tabb for att acceptera andringen i formuldrféltet och ga till ndsta formularfalt.

« Tryck pa Skift + Tabb for att acceptera dndringen i formularfaltet och ga till féregaende
formularfalt.

+ Tryck pa Retur for att acceptera andringen i formularfaltet och avmarkera det aktuella
formularfaltet.

Om du trycker pa Retur i ett formularfalt med flera textrader flyttar markéren till nasta rad
i samma formular. Du kan anvénda Retur pa det numeriska tangentbordet for att
acceptera en andring och avmarkera det aktuella formularfaltet.

+ Tryck pa Esc om du vill ignorera andringen i formularfaltet och avmarkera det aktuella
formularfaltet.

Om du trycker pa Esc en andra gang i helskarmslage stéangs helskarmslaget.
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4 Nar du har fyllti falten klickar du pa knappen Skicka formular,om en sadan knapp finns.
Knappen kan ha ett annat namn.Om du klickar pa den har knappen skickas formuldrdata
till en databas via webben eller féretagets intrandt. Du kan bara anvénda den hér knappen
om PDF-dokumentet visas i en webbldsare eller om du har Webbhantering.

Sa héar raderar du formulédrdata i webbladsarfonstret:

GOr nagot av féljande:

- Klicka pa& knappen Aterstill formuldr (om en s&dan knapp finns).

+ Avsluta Acrobat Reader utan att skicka formuléret och starta programmet igen.

Formularinnehallet raderas inte om du klickar pa knappen Ladda om eller Bakat eller om
du klickar pa en lank i ett webblasarfénster pa webben.

Viktigt! Du kan inte dngra den hdr datgdrden.

Kopiera och klistra in text och grafik i ett annat program

Du kan markera text och grafik i ett PDF-dokument, kopiera det till Urklipp och klistra in
det i ett dokument i ett annat program, exempelvis ett ordbehandlingsprogram. Nar den
markerade texten eller grafiken &r i Urklipp kan du véxla till ett annat program och klistra
in det i ett annat dokument.

Obs! Om ett teckensnitt som har kopierats frdn ett PDF-dokument inte finns tillgdngligt
pa systemet som visar den kopierade texten, bevaras inte teckensnittet. Ett standard-
teckensnitt anvdénds i stdllet.

Sa har markerar du text och kopierar det till Urklipp:
1 Valj textmarkeringsverktyget I: och gor nagot av foljande:

+  Om du vill markera en textrad markerar du forsta bokstaven i meningen och drar till
sista bokstaven.

+  Om du vill markera flera textkolumner (vagratt), haller du ned Ctrl (Windows) eller
Alternativ (Mac OS) samtidigt som du drar tvarsover dokumentet.

«  Om du vill markera en textkolumn (lodratt) haller du ned Ctrl+Alt (Windows) eller
Alternativ+Kommando (Mac OS) samtidigt som du drar langs med dokumentet.

+  Om du vill markera all text pa sidan, véljer du Redigera > Markera allt. | layoutlaget
En sida markeras all text pd den aktuella sidan.| layoutldgena Kontinuerligt och
Kontinuerligt - motstaende sidor markeras storre delen av dokumentets text. Nar du
slapper musknappen markeras den valda texten.Om du vill avmarkera texten och bérja
om frdn borjan, klickar du ndgonstans utanfor den markerade texten.

Kommandot Markera allt markerar inte all text i dokumentet.
2 Vilj Redigera > Kopiera nér du vill kopiera den markerade texten till Urklipp.
3 Om du vill visa texten valjer du Fénster > Visa Urklipp.

| Windows 95 ar Urklippshanteraren inte installerad som standard och Visa Urklipp kan
inte anvandas forran den ar installerad. Om du vill installera Urklippshanteraren valjer
du Start > Instéllningar > Kontrollpanelen > Ldgg till/ta bort program och klickar sedan
pa fliken Installationsprogram fér Windows. Dubbelklicka pa Tilloehor, markera
Urklippshanteraren och valj OK.
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Sa héar kopierar du grafik till Urklipp:
1 Vilj bildmarkeringsverktyget Hi:. Markoren dndras till ett harkors.

2 Dra en rektangel runt den grafik som du vill kopiera. Om du vill avmarkera grafiken och
borja om fran borjan, klickar du nagonstans utanfor det markerade omradet.

3 Vilj Redigera > Kopiera nar du vill kopiera grafiken till Urklipp.

4 Om du vill visa grafiken valjer du Fonster > Visa Urklipp. Grafiken kopieras i formatet
WMF (Windows), PICT (Mac OS) eller XPIXMAP (UNIX). I UNIX klistras grafiken in i den
primdra markeringen.

Anvinda Webbhandel

Med funktionen Webbhandel kan du képa och ladda ned elektroniska bocker,
referenshandbdécker, strukturerade affarsdokument, tidningar och tidskrifter som PDF-
filer. Dessa filer sparras med Adobes teknik fér PDF-dokumentskydd som &r ett skydd for
forfattarnas och forlaggarnas upphovsratt. Med Webbhandel kan du lasa upp dessa filer
nar du vill Idsa och sdka i dem pa din egen dator eller lasenhet. En serie webbsidor som
visas i webblasaren guidar dig igenom processen.

Ange instédllningar for Webbhandel

Distributorer av elektroniska dokument kan stalla som krav att dokumenten maste
anvandas med en viss dator eller lagringsenhet. | dialogrutan Webbhandel-installningar
kan du ange vilken information om lagringsenheten som distributorer ska fa automatiskt
nar du koper skyddade PDF-dokument via webben. En varningssida visas i webblasaren
om distributdren vill ha annan information an den du har angivit i dialogrutan
Webbhandel-instdllningar.

Sa hér anger du instéllningar for Webbhandel:
1 Vilj Redigera > Instéllningar > Webbhandel.
2 Kontrollera att Aktivera Webbhandel ar markerat.

3 Ange vilka varningar du vill ska visas innan nagon information sands till en distributor
online.

4 Vilj en lagringsenhet pa menyn Annan identifierare 1.Du kan vilja en annan
lagringsenhet for Annan identifierare 2. Alla enheter som visas pa din dator visas pa
snabbmenyerna.

Obs! Om du laser ett dokument till ett flyttbart medium, exempelvis en Zip-kassett eller
en Jaz-enhet, blir dokumentet flyttbart. Om du laser ett dokument till datorn kan
dokumentet bara visas pd just den datorn.

5 Ange en sokvdg i textrutan eller klicka pa knappen Valj nar du vill vdlja en
standardmapp dar dina inkdp ska sparas.

6 Klicka pa OK.
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Om lasta PDF-filer och licensfiler

Nar du forsoker hdamta eller ppna en PDF-fil som &r 1ast soker Webbhandel efter en
tillhorande licensfil. Licensfilen har skapats av distributéren och i den specificeras speciella
skydds- och behorighetsparametrar. En distributor kan exempelvis begrédnsa utskrift,
kopiering eller hamtning av bilder fran ett upphovsrattsskyddat dokument. Du kan visa
dokumentskyddsinstallningarna for en PDF-fil genom att védlja Dokumentskydd pa menyn
for dokumentfonstret eller klicka pa nyckelikonen i statusfaltet och sedan klicka pa Visa
installningar i dialogrutan Dokumentskydd. De har installningarna kan inte dndras av
anvandaren.

Om Webbhandel kan hitta en giltig licensfil 6ppnas den Idsta PDF-filen sd att du kan visa
den.Om ingen matchande licensfil hittas visas en dialogruta dar du kan ange var pa
datorn licensfilen finns eller koppla upp dig pa Internet fér att hdmta en licensfil sa att du
kan ldsa upp dokumentet.

Sa hir soker du efter en licensfil:

1 Klicka pa Sok efter licens och leta upp licensfilen. Licensfilen har samma namn som den
associerade PDF-filen, foljt av tillagget .rmf.

2 Klicka pa OK.Filen lases upp och déppnas.

Sa har hamtar du en licens online:

1 Klicka pa Ga online.Webblasaren 6ppnas med den URL som &r angiven i den lasta
PDF-filen.

2 Folj anvisningarna pa skarmen och slutfor transaktionen med distributoren eller kdllan
till PDF-filen som du vill [dsa upp och hamta licensfilen.

Ladda ned insticksprogrammet Webbhandel

Om du forsoker ladda ned en last PDF-fil utan att ha installerat Adobes insticksprogram
Webbhandel, ombeds du ga till Adobes webbplats (www.adobe.com). | felmeddelandet
klickar du pa knappen Adobe Online och féljer instruktionerna pa webbplatsen.
(Version 3.0 och tidigare versioner av Acrobat Reader kan inte hantera Webbhandel.)

Uppdatera insticksprogrammet Webbhandel

Om PDF-filen du forsoker 6ppna lastes med en annan version av PDF Merchant som ar
nyare dn den version av Webbhandel som du har installerat,ombeds du uppdatera din
version av Webbhandel. | detta fall dppnas en dialogruta. Klicka pa Adobe Online nar du
vill ga till Adobes webbplats och ladda ned den senaste versionen av Webbhandel.

Om du vill veta vilken version av Webbhandel som &r installerad kan du ga till rutan Om
for Webbhandel genom att vélja Hjalp > Om Adobe Acrobat-insticksprogram. Markera
Webbhandel i listan éver installerade insticksprogram sa visas versionsnumret och annan
information om Webbhandel.
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Anvinda Acrobat Reader med UNIX

Generellt sett fungerar Acrobat Reader pa UNIX-system pa samma satt som pa andra
system. Det finns dock nagra omraden dar du behover kdnna till sarskilda UNIX-
kommandon for Reader.Om du vill visa en lista 6ver alla kommandoradsalternativ for
Acrobat Reader (UNIX) startar du Acrobat Reader-produkten med alternativet -help.
Exempel:

acroread -help

Ange en standardvy

| UNIX skapas en installningsfil med namnet .acrorc i katalogen SHOME f6rsta gangen du
Oppnar Acrobat Reader.Om du har 6ppnat en tidigare version av Acrobat Reader innan
du 6ppnade 5.0-versionen, tar du bort filen SHOME/.acrorc innan du startar Acrobat
Reader 5.0.En ny .acrorc-fil skapas med de rekommenderade Acrobat Reader 5.0-
installningarna nar du startar Acrobat Reader 5.0.

Obs! En del Acrobat Reader-funktioner dr inte tillgdngliga nédr Acrobat Reader dr instal-
lerat pad ett asiatiskt UNIX-operativsystem. Mer information finns i Viktigt-filen fér Reader.

Anpassa resurser for personlig anvdndning

Nar Acrobat Reader startar soker programmet efter resurser i standardresursfilen
(~/.Xdefaults) for X Window System. Programmet anvénder alla resurser det hittar for att
kunna gora en lamplig konfiguration.Om en resurs patraffas mer an en gang, anvands det
sista vardet. Du kan anpassa Acrobat Reader genom att redigera resursfilen. Du maste
starta om fonsterhanteringssystemet for att dndringarna ska borja galla.

| foljande avsnitt beskrivs en del allmdnna Acrobat Reader-resurser som du kan éndra i
filen Xdefaults:

« "“Plats for insticksprogram” pa sidan 33.

- “Starta flera Acrobat Reader-lasare” pa sidan 33.

« “Teckensnitt for bokmarken” pa sidan 34.

Plats for insticksprogram

Nar Acrobat Reader startar soker programmet efter insticksprogram i katalogen
SACRO_INSTALL_DIR/SACRO_CONFIG/plug_ins.Du kan ange en ny standardkatalog
genom att dndra etiketten systemPluglnPath. Etiketten systemPlugInPath anger s6kvdgen
till de insticksprogram som anvands av alla Acrobat Reader-anvandare:

syst enPl ugl nPat h / net/ Acrobat/ Sun_0S4/ doc_dept/ pl ug-ins

Du kan ange egna insticksprogram nar du startar Reader. Som standard soker Acrobat
Reader efter personliga insticksprogram i katalogen SHOME/plug_ins.Du kan ange en
ny standardkatalog for personliga insticksprogram genom att andra etiketten
*userPlugInPath. Exempel:

user Pl ugl nPat h $HOVE/ Acr obat / pl ug_i ns

Starta flera Acrobat Reader-ldsare

Om du vill 5ppna ett nytt Acrobat Reader-program varje gang du 6ppnar en PDF-fil
satter du resursen userFrontEndProgram till FALSE. Enligt standardinstallningen ar
userFrontEndProgram satt till TRUE, vilket innebar att det Acrobat Reader-program
som redan ar Oppet anvands for visning av den nya PDF-filen.
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Ge Acrobat Reader atkomst till teckensnitt

Om det finns referenser till ett teckensnitt i en PDF-fil, men teckensnittet inte &r inkluderat
och Acrobat Reader hittar teckensnittet pa det system dar filen 6ppnas, anvands det
teckensnittet pa systemet for att texten ska kunna visas. Du kan ge Acrobat Reader
atkomst till installerade Type 1-teckensnitt genom att stélla in variabeln PSRESOURCEPATH
i startskriptet till lasaren eller i anvdandarkonfigurationsfilen. Genom att redigera start-
skriptet, vilket oftast gors av systemadministratoren, far alla anvandare som anvander den
kopian av ldsaren dtkomst till teckensnitten. Nar du redigerar anvandarkonfigurationsfilen
far du atkomst till teckensnitten.

Variabeln PSRESOURCEPATH soker efter .upr- filer (UNIX PostScript Resource) pa den plats
du anger..upr-filerna skapas nar Type1-teckensnitt dr installerade. Om du har installerat
Adobe lllustratore eller Adobe Photoshopr, ar PSRESOURCEPATH redan installd for
personen i fraga och Acrobat Reader kommer att hitta den.

Sa hédr ger du atkomst till teckensnitt pa hela systemet:

1 Oppna Acrobat4/bin/acroread i en textredigerare.

2 Skriv féljande kommando:

PSRESOURCEPATH=<t eckensni tt spl aceri ng>: :

3 Starta om Acrobat Reader.

Sa hédr ger du en anvandare atkomst till teckensnitt:

1 Oppna anvindarkonfigurationsfilen i en textredigerare.
2 Satt miljovariabeln PSRESOURCEPATHUill:
PSRESOURCEPATH=<t eckensni tt spl aceri ng>: :
3 Starta om Acrobat Reader.

Teckensnitt for bokmarken

Om du vill andra standardteckensnittet for bokmarken kan du dndra vardet pa
bookmarkFontSize.Teckenstorleken uttrycks i punkter.Om du vill andra teckensnittsfamilj
andrar du vardet pa bookmarkFontName. Exempel:

booknmar kFont Si ze 10
booknmar kFont Nanme Couri er

Gora installningar

I UNIX kan du definiera resurser i filen .Xdefaults. Du kan ocksa ge Acrobat Reader atkomst
till fler teckensnitt i hela systemet eller for enskilda anvdandare. Mer information finns i “Ge.
Acrobat Reader dtkomst till teckensnitt” pa sidan 34.

Sa hér installerar du insticksprogrammet for webbldsaren (UNIX):
Kor <installdir>/Browsers/netscape.

Skriva ut PDF-dokument fran kommandoraden (UNIX)

Forutom att skriva ut direkt frdn Acrobat Reader genom att valja Arkiv > Skriv ut, kan
du skriva ut PDF-filer fran kommandoraden.Om du vill skriva ut filen sample.pdf till
standardskrivaren skriver du féljande:
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cat sanple.pdf | acroread -toPostScript | Ip

Obs! Om en PDF-fil har skyddats med ett Oppna-lésenord eller inte tilldter utskrift, kan du
inte skriva ut frdn kommandoraden.

Du kan anvénda alternativ for att styra utskriftsjobben fran kommandoraden. Foljande
alternativ ar tillgangliga for Acrobat Reader.

Sa héar skapar du en PostScript-fil (sprakniva 2):

-l evel 2

Sa hér skriver du ut en PDF-fil till en PostScript-fil med ett annat namn:
-pairs <pdf-fil namm> <Post Scri pt-fil nam>

Om du exempelvis vill skriva ut sample.pdf ill test.ps, anvdander du foljande syntax:
acroread -toPostScript -pairs sanple.pdf test.ps

Anvinda lasare med asiatiska teckensnitt

| Acrobat Reader 5.0 kan du visa och skriva ut PDF-dokument som innehaller japansk,
koreansk, traditionell kinesisk och férenklad kinesisk text genom att installera supportfiler
for asiatiska sprak.

Om du arbetar pa ett operativsystem som inte har stod for asiatiska sprak, maste du ladda
ned och installera en eller flera teckensnittsuppsattningar for asiatiska sprak (tillgangliga
pa Adobes webbplats: www.adobe.com) fér att kunna visa och skriva ut PDF-filer som
innehaller asiatisk text. Teckensnitt ar tillgangliga for traditionell kinesiska, férenklad
kinesiska, japanska och koreanska.

Skriva ut den hir onlinehandboken

Eftersom sidorna i den har onlinehandboken har optimerats for skarmvisning, kan det vara
en god idé att skriva ut tva sidor pa en sida.

Sa hér skriver du ut tva onlinesidor pa en papperssida:

1 Valj Arkiv > Utskriftsformat (Windows) eller Arkiv > Utskriftsformat (Mac OS).

2 Folj anvisningarna for plattformen i fraga:

| Windows klickar du pa Alternativ, markerar 2 s/a pa fliken Papper, klickar pa OK for att
aterga till dialogrutan Utskriftsformat och klickar pa OK en gang till fér att stanga
dialogrutan.

+ | Mac OS viljer du 2 sidor/ark pa Layout-menyn och klickar pa OK.

Obs! Om du inte kan utféra steg 2 i Windows kanske du inte anvinder Adobes PostScript-
skrivardrivrutin.

3 Valj Arkiv > Skriv ut.
4 Ange sidintervall.
5 Klicka pa OK (Windows) eller Skriv ut (Mac OS).
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Kortkommandon 1 Windows

Markeringsverktyg
Verktyg Tangenter
Hand H
Textmarkeringsverktyget Vv
Forstoringsverktyget VA
Foérminskningsverktyget Skift+ Z
Markeringsverktyg fér dold text: kolumnval, Skift +V
bildmarkering, tabellmarkering
Bildmarkering G

Navigering
Resultat Tangenter
Foregdende skarm PgUp
Nasta skarm PgDn
Vilj handverktyget temporart Blanksteg
Forsta sidan Home
Sista sidan End
Foregaende sida vansterpil
Nasta sida hogerpil
Bladdra uppat uppil
Bladdra nedat nedpil
Visa/dolj helskarm Ctrl + L
Ga till sidan Ctrl+ N
Foregaende sida vansterpil

Ga till foregdende vy

Alt + vansterpil

Anvinda Hjalp | Innehall | Index

Bakit 4 36 )




Hjalp om Adobe Acrobat Reader

Kortkommandon iWindows

Anvanda Hjdlp | Innehall | Index

Bakat 4 37 p

Resultat Tangenter
Ga till nasta vy Alt + hogerpil
Nasta sida hogerpil

Ga till foregadende dokument

Alt + Skift + vansterpil

Ga till nasta dokument

Alt + Skift + hogerpil

Forsta sidan

Skift + Ctrl + uppil

Sista sidan Skift + Ctrl + nedpil
Nasta flik i navigeringsrutan, nasta flik i dialogrutor med | Ctrl + Tabb
flikar, nasta fonster i dokumentvyn

Funktionstangenter
Resultat Tangenter
Hjalp F1
Visa/Délj bokmarken F5
Nasta ruta F6
Visa/Dolj verktygsfalt F8
Gar till dokumentvyn i navigeringsrutan och lamnar Skift + F6
navigeringsrutan 6ppen
Nasta fonster Ctrl + F6
Nasta sekundara fonster Alt + F6
Visa/D6lj miniatyrer F4
Visa/Délj menyraden Fo
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Resultat Tangenter
Markera allt Ctrl + A
Kopiera Ctrl +C
Zooma till Ctrl + M
Oppna Ctrl+ 0O
Skriv ut Ctrl +P
Avsluta Ctrl+Q
Rotera sidor Ctrl +R
Klistra in Ctrl+V
Stang Ctrl+W
Klipp ut Ctrl + X
Angra Ctrl+Z
Anpassa till fonster Ctrl+0
Verklig storlek Ctrl +1
Sidbredd Ctrl +2
Synligt Ctrl +3
Zoomain Ctrl + +
Zooma ut Ctrl + -

Zooma in temporart

Ctrl + blanksteg

Vaxla skript

Ctrl + F1

Avmarkera allt

Skift + Ctrl + A

Utskriftsformat Skift + Ctrl + P
Spara som Skift + Ctrl + S
Fargkorrektur Ctrl+Y

Rotera medsols

Skift + Ctrl + +

Rotera motsols

Skift + Ctrl + -
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Sokning
Resultat Tangenter
Sok Ctrl+F
Sok igen Cirl+ G

Dokumentinformation och instéillningar

Resultat Tangenter
Dokumentinformation, dialogruta Ctrl+D
Dialogrutan Allmanna installningar Ctrl +K
Fonster
Resultat Tangenter
Overlappande Skift + Ctrl + J
Under varandra Skift + Ctrl + K
Sida vid sida Skift + Ctrl + L
Sténg alla Alt + Ctrl + W
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Kortkommandon i Mac OS

Markeringsverktyg
Verktyg Tangenter
Hand H
Lank L
Textmarkeringsverktyget \
Forstoringsverktyget Z
Forminskningsverktyget Skift + Z
Markeringsverktyg for dold text: kolumnval, Skift +V
bildmarkering, tabellmarkering
Bildmarkering G
Navigering
Resultat Tangenter
Foregaende skarm PgUp
Nasta skarm PgDn
Valj handverktyget temporart Blanksteg
Forsta sidan Home
Sista sidan End
Foregdende sida vansterpil
Nasta sida hogerpil
Bladdra uppat uppil
Bladdra nedat nedpil

Visa/dolj helskarm

Kommando + L

Ga till sidan

Kommando + N

Foregdende sida

vansterpil
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Resultat

Tangenter

Ga till foregdende vy

Kommando + vansterpil

Ga till nasta vy

Kommando + hégerpil

Nasta sida

hoégerpil

Ga till foregaende dokument

Skift + Kommando +
vansterpil

Ga till nasta dokument

Skift + Kommando+
hogerpil

Forsta sidan

Skift + Kommando + Page
Up

Sista sidan

Skift + Kommando + Page
Down

Nasta flik i navigeringsrutan, ndsta flik i dialogrutor med
flikar, nasta fonster i dokumentvyn

Kommando + tabb

Funktionstangenter
Resultat Tangenter
Hjalp F1
Visa/Dolj bokmarken F5
Nasta ruta F6
Visa/Dolj verktygsfalt F8
Sok/Sok igen Kommando + F Kommando

+G

Snabbmenyer Ctrl + klicka
Gar till dokumentvyn i navigeringsrutan och lamnar Skift + F6
navigeringsrutan éppen
Nésta sekunddra fonster Alt +F6
Visa/D6lj miniatyrer F4
Visa/D6lj menyraden Fo
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Resultat Tangenter

Markera allt Kommando + A
Kopiera Kommando + C
Zooma till Kommando + M
Oppna Kommando + O
Skriv ut Kommando + P
Avsluta Kommando + Q

Rotera sidor

Kommando + R

Klistra in Kommando +V
Stang Kommando + W
Klipp ut Kommando + X
Angra Kommando + Z

Anpassa till fonster

Kommando + 0

Verklig storlek

Kommando +1

Sidbredd Kommando +2
Synligt Kommando +3
Zoomain Kommando + +
Zooma ut Kommando + -

Zooma in temporart

Kommando + blanksteg

Avmarkera allt

Skift + Kommando + A

Utskriftsformat

Skift + Kommando + P

Spara som

Skift + Kommando + S

Rotera medsols

Skift + Kommando + +

Rotera motsols

Skift + Kommando + -
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Sokning

Resultat Tangenter
Sok Kommando + F
Sok igen Kommando + G

Dokumentinformation och instéillningar

Resultat Tangenter
Dokumentinformation, dialogruta Kommando + D
Dialogrutan Allmanna installningar Kommando + K
Fonster
Resultat Tangenter
Overlappande Skift + Kommando +J
Under varandra Skift + Kommando + K
Sida vid sida Skift + Kommando + L
Stang alla Alt + Kommando + W
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Index

A

Acrobat Reader, som hjdlpprogram 15
allman dokumentinformation 20
Allmanna instéllningar, installning 17
Alternativ, instéllningar

Anvand logisk sidnumrering 19

Anvand sidcache 19

Endast godkdnda insticksprogram 19

Kontrollera webblasarinstallningar 19

Tillat filoppningsatgarder 19

Tilldt nedladdning i bakgrunden 19

Tillat snabb webbvisning 19

Visa PDF i webblasare 19

Visa startbild 19

Aterstill alla varningar 20

Oppna linkar mellan dokument i samma

fonster 19
Anpassa till fonster, knapp 9

Anvand logisk sidnumrering, alternativ 12

artiklar, navigerai 14
asiatiska teckensnitt
ladda ned 17
skriva ut som bitmappsbild 17

bildmarkeringsverktyg 31
bokmarken
Dolj efter anvéndning, kommando 13
navigera med 12
nivaer 13
palett 12
teckensnitt (UNIX) 34
booleska operatorer 23, 27
byte-hdamtning Se snabb webbvisning

D
Datuminfo, falt 25
digitala signaturer 29
direkthjalp 1
Dokument, Forsta sidan, kommando 12
Dokument, Sista sidan, kommando 12
Dokumentegenskaper, Sammanfattning 20
dokumentfonstret, kortkommando 5
Dokumentinfo, falt

booleska operatorer 27

jokertecken 27

soka med 25

Dolj efter anvandning, kommando for
bokmarken 13

E

En sida, layout 9
Expandera aktuellt bokmarke, kommando 13

F

filmer
spela upp 29
systemkrav 29
fokusomrade, andra 5
Formular, installningar 18
formular, radera innehall i en webblasare 30
Fraga, kommando 22
fragor
begrdnsa sdkningar 28
booleska operatorer 27
Ordassistenten 25
uttryck och fraser 26
utvidga 27
fargschema, atkomst 7
Féregaende sida, knapp 11
Forsta sidan, knapp 12
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forstoring
minska 8
Oka 8

G

Ga till foregdende vy, knapp 14
Ga till ndsta vy, knapp 14
Ga till sidan, kommando 12

H
handverktyget 8, 13
Helskdrm, kommando 10
helskdrmslage

installningar 10

om8
Helskdrmslage, installningar 10, 18
hjalp 1
hjalpprogram, Acrobat som 15
hoppa till sida 12

Hoppar till ndsta markering/Hoppar till

foregaende markering, knapp 15

Identitet, instdllningar 18
Indexsdkning, kommando

anvanda 22

fulltextsékning 22
information om dokument 20
insticksprogram, UNIX 33
installningar

allmant 17

Helskarm 10

atkomst 7

J

jokertecken 23

K

kommentarer
granska 28
installningar 28

Kontinuerligt — motstaende sidor, layout 9
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Kontinuerligt, layout 9
kopiera

grafik till Urklipp 31

och markera text 30
kortkommandon fér dialogrutor 6
kortkommandon fér flytande paletter 6
kortkommandon for verktygsfalt 6

L

ladda ned fran Internet, sidvis 15
licensfiler 32

ljud, systemkrav 29

Later som, alternativ 23, 25
lankar, folja 13

lasa artiklar 13

lasare, flera (UNIX) 33

M

Markera allt, kommando 9, 30
markera och kopiera text 30

Matcha gemener/VERSALER, alternativ 23, 28

menyraden, kortkommandon 5

Microsoft Internet Explorer
tabbtangent, navigera med 5
atkomst 5

Miniatyrer (palett), 6ppna 9

miniatyrer, dndra storlek pa vyn 9

N
navigationsstrukturer

artiklar 12

bokmarken 12

lankar 12

miniatyrer 12
navigeringsrutan, kortkommandon 6
nppdf32.dll (fil), installera 16
Narhet, alternativ 23
Nérhet, alternativ i indexsdkning 23
Nasta sida, knapp 11, 12

(0

Ordassistenten, anvanda i sékningar 25
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Ordassistenten, kommando 25
Ordstam, alternativ 23, 25
ordsokningsalternativ

begrdnsa sokningar 28

Later som 23

markera 25

Matcha gemener/VERSALER 23

Narhet 23

Ordstam 23

Synonym 23

utvidga en sékning 28
orientering, dndra 10

P
PDF-dokument
hdamta information om 20
lasta 32
soka efter ord i 21
PDFViewer (insticksprogram), installera 16
PgDn/PgUp 12
PICT, format 31

R

radera formuldrdata 30
relevansrankning 24

resurser, UNIX 33

rotera sidor 10

Rotera vyn medsols, knapp 10
Rotera vyn motsols, knapp 10
roteringsverktyg 10

S
Sidbredd, knapp 9
sidlayout
ange 9, 10
Ensida9
Kontinuerligt 9
Kontinuerligt - motstadende sidor 9
sidorientering 9
sidvis nedladdning 15
Sista sidan, knapp 12
Skriv ut, knapp 16
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skriva ut
allmanna alternativ 16
allménna utskriftsinstallningar 16
allmant, ersatta teckensnitt 17
allmant, ladda ned asiatiska teckensnitt 17
allméant, skriva ut som bild 17
UNIX 34
skdarmldsare, leveransalternativ 7
snabb webbvisning, aktivera 15
Synligt, kommando 9
Synonym 23, 25
systemkrav for film- och ljudfiler 29
Sok bakat 21
Sok igen, kommando 21
SOk, alternativ
Ignorera asiatisk teckenbredd 21
Matcha gemener/VERSALER 21
Matcha hela ord 21
Sok, knapp 21
Sok, kommando 21
soka i index
anpassa val av index 22
anvanda Ordassistenten 25
begrdnsa sdkningar 28
booleska operatorer 23, 27
definition av fraga 22
Frdga, kommando 22
fragor 25
fulltextsdkning 22
forbattra sokningar 24
Indexsdkning, kommando 22
jokertecken 23
med datuminfo 25
med dokumentinfo 25
relevansrankning 24
uttryck och fraser 26
utvidga en sokning 27
visa resultat 24
vélja ett index 22
sOka, i webbldsare 15
sOkresultat
dokumentets titel eller filnamn 20
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PDF-dokument pa webbplats 15
visa 24
Sokresultat, fonster 24

T

teckensnitt
information om 20
UNIX 34
textmarkeringsverktyg 30
tips
begrdnsa indexsdkningar 28
utvidga en indexsokning 27

U

Uppdatera, instéllningar 20

Vv

Verklig storlek, kommando 9
visa PDF-dokument
forstoring 8
pa Internet 15
Visa Urklipp, kommando 30
Visa, installningar
aktuellt sprak 18
Anvdnd CoolType 18
Anvand simulerad text under 18
Jdmna ut 18
Max. forstoring 18
standardférstoring 18
Standardlayout 18
Standardsidenhet 18
Visa genomskinlighetsrutnat 18
Visa sida till kanten 18
visningsspar, folja tillbaka 14
Vilj index, kommando 22

w

Webbhandel
Annan identifierare 31
gorainstallningar 31
installningar 31

ladda ned insticksprogrammet 32

Bakat 4 47 p

uppdatera insticksprogrammet 32

Vélj andra identifierare 31
Webbhandel, instéllningar 20
webblasare

installera 16

konfigurera 15

sokails

visa PDF-dokument 14
WMF, format 31

X
Xdefaults 33
XPIXMAP, format 31

y4

zoomningsverktyg 9

A

atkomst
eget fargschema 7
fokusomraden 5
installningar 7
kodade PDF-filer 4
kortkommandon fér dialogrutor 6
kortkommandon fér dokumentfénstret 5
kortkommandon fér flytande paletter 6
kortkommandon f6ér navigeringsrutan 6
kortkommandon for verktygsfalt 6
Microsoft Internet Explorer 5
skarmlasare 5
skarmldsare, alternativ 7
Tangenter fér menyraden 5
andra fokusomrade 5

Atkomst, instéllningar 18

A
andra storlek
anvanda miniatyrer 9
forstora och férminska 8
pa sidor 9
sidvyer 9

Anvanda Hjélp | Innehall | Index

Bakat 4 47 p



Hjalp om Adobe Acrobat Reader Index

Anvinda Hjilp | Innehéll | Index Bakit 4 48 )p

5
Oppna PDF-filer 7
Oppna, knapp 8
Oppna, kommando 8
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Upphovsrittsmeddelande

Upphovsritt
© 2000 Adobe Systems Incorporated. Med ensamrtt.
Adobe® Acrobat® 5.0 Anvandarhandbok fér Windows® och Macintosh

Den har handboken och den programvara som beskrivs levereras under licens och far
endast anvandas och kopieras enligt villkoren i licensen. Innehallet i handboken ar endast
avsett for information, kan komma att andras utan foregdende meddelande och ska inte
tolkas som ett dtagande av Adobe Systems Incorporated. Adobe Systems Incorporated tar
inget ansvar for eventuella fel eller inkonsekvenser som kan férekomma i dokumenta-
tionen.Férutom vad som tillats enligt licensen far ingen del av dokumentationen reprodu-
ceras, arkiveras eller 6verforas pa nagot som helst satt utan skriftligt tillstand av Adobe
Systems Incorporated.

Kom ihag att befintliga bilder som du kanske vill anvanda i ett projekt kan vara skyddade
under upphovsrattslagen. Obehorig anvandning av sddant material i ditt arbete kan vara
en krankning av den som innehar upphovsratten. Be alltid om tillstand fran den som har
upphovsratten forst.

Alla referenser till foretagsnamn i exempelmallar &r endast avsedda for demonstration och
avser inget verkligt foretag.

Adobe, Adobe-logotypen, Acrobat, Acrobat Katalog, Acrobat Distiller, Acrobat Exchange,
Acrobat Reader, Acrobat Search, Adobe Type Manager, ATM, FrameMaker, lllustrator,
ImageReady, PageMaker, Photoshop och PostScript dr antingen registrerade varumarken
eller varumarken som tillhér Adobe Systems Incorporated i USA och/eller andra lander.
ActiveX, Microsoft, Windows och Windows NT &r antingen registrerade varumarken eller
varumarken som tillhor Microsoft Corporation i USA och/eller andra lander. Apple,
ColorSync, Mac, Macintosh, Power Macintosh, QuickTime och TrueType dr varumarken
som tillhér Apple Computer, Inc. registrerat i USA och andra lander. QuickTime och
QuickTime-logotypen dr varumdrken som anvdnds under licens. Pentium &r ett registrerat
varumarke som tillhor Intel Corporation. Java, Java Applet och JavaScript ar varumarken
eller registrerade varumarken som tillhdr Sun Microsystems, Inc.i USA och andra lander.
Alla andra varumarken tillhor respektive dgare.
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Programmet Apple Information Access Toolkit ar inkluderat. Denna programvara ar till
delar baserat pa Independent JPEG Groups arbete. THE PROXIMITY/MERRIAM WEBSTER
DATABASE © Copyright 1984, 1990 Merriam-Webster Inc. © Copyright 1984, 1990, 1993 -
Med ensamratt: Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /FRANKLIN ELECTRONIC
PUBLISHERS INC.- DATABASE © Copyright 1994 Franklin Electronic Publishers Inc.

© Copyright 1994, 1997 - Med ensamratt: Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /
MERRIAM WEBSTER INC./ FRANKLIN ELECTRONIC PUBLISHERS INC. DATABASE © Copyright
1990/1994 Merriam-Webster Inc./Franklin Electronic Publishers Inc. © Copyright 1994,
1997 - Med ensamrétt: Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY / WILLIAM COLLINS
SONS & CO.LTD. DATABASE © Copyright 1984, 1990 William Collins Sons & Co. Ltd.

© Copyright 1988, 1990, 1997 - Med ensamratt: Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY
/Dr.LLUIS DE YZAGUIRRE | MAURA DATABASE © Copyright 1991 Dr. Llus de Yzaguirre i
Maura © Copyright 1991 - Med ensamratt: Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /
MUNKSGAARD INTERNATIONAL PUBLISHERS LTD. DATABASE © Copyright 1990
Munksgaard International Publishers Ltd. © Copyright 1990 - Med ensamratt: Proximity
Technology Inc. THE PROXIMITY / VAN DALE LEXICOGRAFIE BV DATABASE © Copyright
1990, 1995, 1997 Van Dale Lexicografie bv © Copyright 1990, 1996, 1997 - Med ensamratt:
Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /IDE A.S. DATABASE © Copyright 1989, 1990 IDE
a.s.© Copyright 1989, 1990 - Med ensamratt: Proximity Technology Inc THE PROXIMITY /
HACHETTE DATABASE © Copyright 1992 Hachette © Copyright 1992 - Med ensamratt:
Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /EDITIONS FERNAND NATHAN DATABASE

© Copyright 1984 Editions Fernand Nathan © Copyright 1989 - Med ensamrétt: Proximity
Technology Inc. THE PROXIMITY /TEXT & SATZ DATENTECHNIK DATABASE © Copyright
1991 Text & Satz Datentechnik © Copyright 1991 - Med ensamratt: Proximity Technology
Inc. THE PROXIMITY/ BERTELSMANN LEXICON VERLAG DATABASE © Copyright 1997
Bertelsmann Lexicon Verlag © Copyright 1997 - Med ensamratt: Proximity Technology Inc.
THE PROXIMITY/WILLIAM COLLINS SONS & CO.LTD./BERTELSMANN LEXICON VERLAG
DATABASE © Copyright 1986/1997 William Collins Sons & Co. Ltd./ Bertelsmann Lexicon
Verlag © Copyright 1997 - Med ensamratt: Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY/ S.
FISCHER VERLAG DATABASE © Copyright 1983 S. Fischer Verlag © Copyright 1997 - Med
ensamratt: Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY/ZANICHELLI DATABASE © Copyright
1989 Zanichelli © Copyright 1989 - Med ensamrétt: Proximity Technology Inc. THE
PROXIMITY/MORPHOLOGIC INC. DATABASE © Copyright 1997 Morphologic Inc.

© Copyright 1997 - Med ensamratt: Proximity technology Inc. THE PROXIMITY/ RUSSICON
COMPANY LTD. DATABASE © Copyright 1993-1995 Russicon Company Ltd.© Copyright
1995 - Med ensamratt: Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY/ESPASSA-CALPE
DATABASE © Copyright 1990 Espassa-Calpe © Copyright 1990 - All Rights Reserved
Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY/C.A.STROMBERG AB DATABASE © Copyright
1989 C.A.Stromberg AB © Copyright 1989 - Med ensamratt: Proximity Technology Inc

TWAIN Toolkit distribueras i befintligt skick. De som utvecklar och distribuerar TWAIN
Toolkit avsager sig uttryckligen alla underforstadda, uttryckliga och lagstadgade garantier
inklusive, men utan begransningar till, underférstaddda garantier om saljbarhet, garanti for
rattigheter for andra féretag eller lamplighet for ett visst andamal.Varken utvecklarna eller
distributorerna kan hallas ansvariga for skador, oavsett om de ar direkta, indirekta,
tillfalliga skador eller foljdskador, som ett resultat av reproduktion, modifiering,
distribution eller annan anvandning av TWAIN Toolkit.

Delar av Adobe Acrobat innefattar teknik som anvénds under licens av Verity, Inc.och som
ar skyddad av upphovsrattslagen.
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Innehaller en implementering av LZW-algoritmen som anvands under licens av U.S. Patent
4,558,302.

Adobe Systems Incorporated, 345 Park Avenue, San Jose, California 95110, USA.

Information till slutanvandare inom den amerikanska regeringen. Programvaran och
dokumentationen ar "kommersiella artiklar” enligt definitionen i 48 C.F.R.§2.101, som
bestar av "kommersiell datorprogramvara” och “"dokumentation till kommersiella
datorprogramvara” enligt termerna som anvands i 48 C.F.R.§12.212 eller 48 C.F.R.
§227.7202.1 6verensstammelse med 48 C.F.R.§12.212 eller 48 C.F.R.§§227.7202-1 till och
med 227.7202-4, ar den kommersiella datorprogramvaran och dokumentationen till
densamma licensierade till slutanvandaren inom den amerikanska regeringen (A) endast
som kommersiella artiklar och (B) endast under de rattigheter som galler for alla andra
slutanvandare enligt villkoren i Adobes kommersiella standardavtal fér denna
programvara. Opublicerade rattigheter galler under upphovsrattslagar i USA.
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