Det far du ldra dig i
Windows XP-skolan

Vilkommen till Komputer for allas Windows XP-
skola. Har far du lara dig hur de manga funktio-
nerna fungerar i den senaste Windows-versionen.

Skolan kan dven anvdndas som en killa for
allman information om Windows XP — fér dem
som aldrig tidigare har anvant Windows. Men
dven de som redan kanner till tidigare versioner
av Windows — men inte vet sa mycket om XP:s
andringar och utseende — kan hamta fakta,
kunskaper och inspiration har.

Skolan borjar med en atta sidors artikel i det
hér numret och fortsatter sedan med tva sidor at
gangen i kommande fem nummer av tidningen.
| takt med att artiklarna har publicerats i tidningen
hamnar de dven pa K-CD:n i form av PDF-filer
under rubriken Komputerskolan.

Las alla avsnitt av Windows XP-skolan.

Man maste aktivera Windows XP

for att fa det att fungera. Se hur
man gor och lar dig grunderna om Windows XP,
bland annat nytt utseende, ny "Startmeny”, nya
mappfunktioner, samt hur man gor for att dela
pc:n med andra. Aven det senare har blivit litt.

Du kan utan stérre problem fa

Windows XP att se ut som
Windows 98/Me om du gérna vill det. Lar dig att
anpassa skrivbordet, Startmenyn och mapparna sa
att allt till slut ser ut som du vill ha det.

Ordning och sdkerhet ar alltid bra.

| det tredje avsnittet far du lara dig
stdda upp i din dator, att aterskapa systemet, sa-
kerhetskopiera och att skydda dina filer. Till det
raknas det nya filsystem som XP kan anvanda.

Videoprogrammet Windows Movie

Maker &r en nyhet och en fast del i
XP. Vi tar en titt pa programmets mojligheter och
pa funktionerna i Windows Media Player, som i sin
senaste version ocksa har flera nya funktioner.

Windows XP fungerar annorlunda

an tidigare Windowsversioner. Det
kan i nagra fa sammanhang skapa problem med
bade éldre program och datorns hardvara. Vi léser
de vanligaste problemen i del fem av skolan.

Ett natverk bestar av flera datorer

och det anvinds inte langre bara av
foretag, fler och fler har natverk dar hemma. Det ar
Windows XP i hog grad forberett for. Lar dig hur
man gor for att dela filer och hela enheter.
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dig utnyttja
Windows XP

till 100 procent!

Den senaste versionen av Windows ser

inte bara annorlunda ut, den fungerar ocksa
annorlunda - och béttre — dn dldre versioner.
Om du har képt Windows XP sa kan du har lara
dig bade grundlaggande och nya maojligheter.

Vad man dn skulle kunna frestas att
tycka om nya Windows XP s 4r nog
alla danda rorande eniga om att det
nu dr betydligt mer fart och flikt
over det hela. Och det rader siker-
ligen inte heller nagra storre tvivel
om att XP #r den stabilaste och basta
Windowsversionen hittills. Dessutom
4r det den hir gdngen tal om en dkta
ny Windowsversion jamfort med till
exempel 1995 da det senast hinde
nagot stort med Windows.

XP ir en forkortning av engel-
skans Experience som man kan 6ver-
sitta med bade erfarenhet och upp-
levelse. Det dr en vidareutveckling
av Windows 2000 som nog inte spe-
ciellt ménga har pa sin hem-pc efter-
som just den versionen i férsta hand
riktade sig mot affirslivet. Av just
den anledningen skulle 2000-versio-
nen dven uppfylla speciella krav pa
sidkerhet, stabilitet och kapacitet.

Manga av dessa krav bestar i XP,
men det #r inte det man har lagt vikt
vid i samband med marknadsforing-
en av det nya styrsystemet. Man har
i stillet valt att understryka behagligt
utseende och mingder av hjilpfunk-
tioner — med andra ord egenskaper
som vanliga ménniskor med en dator
ivardagsrummet eller arbetsrummet
har anvindning for.

XP startar snabbare #4n sina fore-
gangare, verktygsraden anpassar sig
automatiskt till vad man foretar sig
och det stir hela tiden en "trollkarl”

beredd att hjilpa till med ovana upp-
gifter. I forhallande till tidigare ver-
sioner av Windows kommer pro-
gram som av en eller annan anled-
ning gar i baklés inte att orsaka att
datorn fryser. I XP fir man namligen
veta att aktuellt program utfort en for-
bjuden atgird och dérfor stangs.

Om det Ionar sig att uppgradera
till Windows XP #4r en smaksak.
Densom har en tidigare version av -
Windows som fungerar bra behover
strangt taget inte uppgradera. Men
4 andra sidan gir man d& miste om
en mingd anviandbara finesser och
nya funktioner, och dessutom nya
funktioner som gor det littare att losa
uppgifter pa ett effektivare sitt.

Man kan till exempel anpassa sina
mappar sa att de limpar sig for doku-
ment, musik, bilder eller video, och
digitala funktioner gor det majligt att
skanna, organisera och dela bilder.

Musikverktygen gor det littare
att hitta, himta, spara och spela upp
digital musik. Det finns program for
att skapa, dela och titta pa video
pa datorn, och slutligen s finns det
manga utmirkta mojligheter for att
dela datorn med andra och att place-
ra den i begriansade nitverk.

Allt det hir — och mycket annat —
kommer vi att gd igenom i den hir
skolan. Dessutom visar vi hur du
slipper firgen och de nya bilderna
om du hellre vill att Windows skall
se ut som det du #r van vid. =
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Kontrollpanelen

Har far du direkt tillgang till de viktigaste
funktionerna i den nya kontrollpanelen.

Bildaktiviteter
Klicka en gang sa visas bilderna i
din bildmapp som ett bildspel.

Ny Startmeny

Du kan se de senast anvianda program-
men automatiskt i Startmenyn.

Cd-brinning
Kopiera filer direkt till en cd med
Windows eget brannarprogram.

Mappinstillningar
Anvand mappar som ar anpassade till
just det slags innehall du lagger i dem.

e Maker
d film och

i det inbyggda
oredigeringspro-
met.

ina ndatverksplatser
Skapa ett eget natverk dar-
hemma. Det har blivit bade
bittre och lattare.
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| kampen mot piratkopiering har Mic-
rosoft fran och med XP-versionen av
Windows (dven XP-versionen av kon-
torspaketet) infort obligatorisk aktive-
ring. Om du inte aktiverar inom 30
dagar efter installation fungerar pro-
grammet eller programmen inte alls
eller bara i begransad utstrackning.

Aktivera och registrera

Under aktiveringen — som man
kan gora via Internet eller telefon —
samlar Microsoft upplysningar om
din dator och sakrar pa s satt sam-
ma exemplar av Windows XP inte
kan aktiveras igen pa en annan da-
tor. Om du har kopt en dator dar
det redan finns Windows XP instal-

lerat &r aktiveringen (men inte re-
gistreringen) redan gjord.

Om du nojer dig med att akti-
vera Windows XP behéver du inte
lamna ut personliga uppgifter.

Men bara aktivering racker alltsa
inte om du nagon gang i framtiden
vill ha hjélp via telefon frén Micro-
soft. For det maste XP vara regis-
trerat, och da maste du uppge ditt
namn och adress.

Aktivering s

Nar du installerar far du
fragan om du vill aktivera och
registrera ditt program.

Under installationen far du

fragan om du vill aktivera
Windows XP. Svara ja Kl om
du vill och kan géra det via
Internet. Svara nej H, om du
hellre vill vanta. Det gor ingen
skillnad.

Guiden " Aktivera Windows"
startar. Om du har en Inter-
netférbindelse kan du nu markera
"Ja, aktivera Windows 6ver Inter-
net nu” H. Om du saknar Internet

skall du vélja "Ja, jag vill ringa
upp kundtjanst och aktivera Win-
dows over telefonen” [E. Klicka
sedan pa "Nasta” och folj anvis-
ningarna i guiden.

Moo e Om du hoppade 6ver arkiveringen vid
Windows™ installationen kommer du att bli pamind
med jamna mellanrum av en liten pratbubbla
som dyker upp langst ned till hoger pa skar-
men. Klicka pa pratbubblan El, nir den kom-
mer upp eller dubbelklicka nar som helst pa
den lilla nyckelikonen E pa verktygsraden.

Ar du redo att aktiv

%, Aktivera Windows

Nu kan du aktivera Windows

Du behdver inte ange ditt namn eller nagon annan personlig information nar du aktiverar
Windows.

Registrering

Det dr inte ett maste att aktivera Windows
for att anvanda det, men for att fa gratis
hjélp fran Microsoft, om det uppstar problem.

Microsoft Windows XP - Registreringsguiden

Vilkommen till Registreringsguiden
fér Microsoft Windows XP

Den hir guiden higlper dig att registrera programvwaran.
O du registrerar ditt exemplar f3r du filiande farmaner:

® Windows Media Player B; Kontrollpanelen
R L ]
'& Windows Movie Maker @ Hialp ach support

@ Upptack Windaws %P /-) Stk

) Guiden Overfir Filer och
instalningar

id HyperSnap-Di 4

alla program D

q Logga ut @| Stang av

2
4 Start

Vilj "Kor" H i "Start”-menyn H. Skriv "regwiz /r" H i boxen "Koér" H. Det
maste vara ett mellanslag fore snedstrecket. Klicka pa "OK" H.

Tilla&ng till de senaste filema och diviutinerna via
windows pdate.

Tillgéng till batte kundsupport.
Aktuell infarmation om uppgraderingar och produkter

Registieringen borar galla omedelbart.

latt du registrerar produkten,

= Skriv in narmnet pd etk program, en mapp eller et Masta om du vill fortzStta,

dokument som du vill 8ppna.

Gppnat |ragwi2 il El v‘

| Masta » | byt |

[Eox [ awre | [ eadda |

Folj registrerings-
guiden for Microsoft
Windows XP.
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Det finns inget pa skrivbordet

Den som dr van vid att starta tidigare
versioner av Windows far nog en kansla
av att det ar tomt pa skrivbordet nar man

startar programmet férsta gdngen. Den
enda ikonen man ser dr faktiskt pappers-
korgen. Men det &r latt fixat. Mojligheten

att dndra instéllning av Startmenyn véntar
vi med. Nu tittar vi bara pa hur allt fun-
gerar pa en gang.

Skrivbordet

Fransett att ikonerna fér "Den har datorn”, "Dokument” och
"Internet Explorer” inte finns pa skrivbordet, som vi &r vana vid,
ar konstruktionen den samma. Langst ned till vdnster 6ppnas
"Start"-menyn H. Till hoger om Start, i aktivitetsfaltet B visas
vilka program och mappar som ar 6ppna just nu. Man kan byta

sprakinstéllning genom att klicka pd — i vart fall — bokstaverna SV
H for svenska och fa hjélp genom att klicka pa fragetecknet E.
Langst ut till hoger visas férutom klockan B dven ikonerna for
de program som startar automatiskt tillsammans med Windows.

Startmenyn

Startmenyn fungerar trots sitt nya utseende till stor
del som den alltid har gjort. Overst visas namnet p&
den som &r inloggad A. Till vanster under namnet
hittar man anslutningen till Internet  och e-post

»

@ Johannes Nyman 6
7 é Internet
Tnternet Explorer

B samt nagra fasta program. Som nagot helt nytt g < eoost e R GuliIE
visas dven de senast anvdnda programmen. Om du E Y vin musik Om du vill dyka ned i alla
behdver ett program som ligger dolt hittar du det W e epirer #98 en har datorn juridiska spetsfundigheter

Windows

5 Mina dokument

under Alla program El. Den hogra halvan innehdl-
ler bland annat de genvédgar du forr i varlden hade
pa ditt skrivbord. Dokument [, Den har datorn @,
och till sist om datorn &r del av ett natverk — Nat-
verksplatser. Det finns ocksa direkt tillgang till Mina
dokument-mappens undermappar, Mina bilder &
och Min musik &, och slutligen kan man ta sig

till Kontrollpanelen &, "Hjélp och support” &
samt funktionerna S6k @ och Kor . Nederst lig-
ger knapparna Logga ut &, som vi kommer in pd i
slutet av det har avsnittet, samt Stang av [, som vi 8 ©
beskriver hdr nedan.

Sting av eller starta om

Man bor alltid anvdnda Windows automa-
tiska stangningsfunktion nér det ar dags att

som styr ditt anvindande
av Windows XP skall du
klicka pa "Hjalp och sup-
port” till hoger i Start-
menyn. Anvand s6kordet

@ ‘windows Media Player B; Kontrollpanelen
8
SR Windows Movie Maker t_)) Hilp och suppart

@ Upptack Windows %P /—) Sk

ﬁ Guiden Evefér Fler ach T ker..,

inst&liningar

u HyperSnap-Die 4

g Alla program D

"Licens” och vilj rubriken
"Fragor och svar om licens-
avtal for slutanvandare”.

Om du vill anvidnda de
gamla kanda ikonerna for
till exempel "Den hér da-
torn", "Delade dokument”
och "Dokument” kan du
hogerklicka pa skrivbordet,
vilja "Egenskaper” och
under fliken "Skrivbord”
klicka pa "Anpassa skriv-
bordet”.

!] Logga ut @| Stang av

stanga av datorn. Att bryta strommen kan
paverka datorns program.

Klicka Sténg av datorn Du kan nu vélja mellan tre alternativ: med den mittersta knappen Kl stinger du av

pa datorn och alla aktiva program. Om du i stéllet valjer "Vantelage" H till vanster ar
"Start” det bara datorn som stings av. Programmen lagger sig sa att sdga i dvala utan att radera
i menyn 6ppna dokument. Nar man sa startar datorn igen kommer den automatiskt att 6ppna allt
och vilj som ligger i vanteldge. Till hoger sitter knappen "Starta om” El. Den behdver man anvén-
"Stang da da och da nar man till exempel har installerat nya program. Den kan ocksa vara en an-
av”. —— vandbar majlighet om datorn efter hart arbete borjar att hitta pa saker man inte bett om.
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& Exempelbilder ‘-_HE‘E‘
Arkiv  Redigera Visa Favorter Verktyg  Hidlp o

@Bahﬁt - =7 /,77 sk Mappar El-

@ Bildaktiviteter

Intelligenta mappar Vanliga mappar

Uy Skriv uk Foron

) Kopiera alla objekt til en
[an)

Mappar ar och forblir det de alltid Alla mappar har en menyrad och  den aktuella mappen, men det Huvudmappen bland de vanliga mapparna heter 7 CEaEarE

har varit, ett stdlle att férvara sina en verktygsrad (plus eventuellt en handlar mest om att snabbt kunna Mina dokument. Darifran far du automatiskt

filer, oavsett om det handlar om adressrad) hogst upp. En ny detalj ta sig till andra mappar. Langst ned tillgéng till mapparna Bilder och Musik. Som mapp- - och mappaktivR LR
program, bilder, text eller ndgot ar ett tredelat aktivitetsfonster till visas information om aktuell mapp namnen antyder passar de bast for till exempel bil- éiﬁiﬁ?j:;;“;ﬁim
annat. Men i Windows XP ser vénster om fonstret med mapp- eller en markerad fil. der, musik, text och kalkylark. e
mapparna annorlunda ut, och dess-  innehdllet. I stort sett finns det tre slags

utom har de fatt funktioner som Overst visas uppgifter som har mappar i en dator: systemmappar, Andra platser

passar till just det slags innehall betydelse for aktuell mapp. | mitten  vanliga dokumentmappar och 1 I mappen "Mina dokument” E vill man girna (2] Delads bider

man placerar dér. har innehdllet ocksa att géra med Zipkomprimerade mappar. skapa undermappar. Det kan till exempel vara () Vet

) Den har datarn

en mapp for brev, skoluppgifter eller nigot annat. © vina ristverksplatsar
| aktivitetsrutan Hl till vanster handlar majligheterna

Information

2 Den bir datorn CEX darfér forst och frimst om att géra nagot med en
System mappar v Fodgma Vsa Fevarier Veriyg Hide e speciell undermapp som man har markerat. P
) ©- I POk [ [ S rr—— Sone o cemELm T. f..

rs]yStemmappar badle funger;.r OCh d 5ystemaktiviteter Filersnmlaﬂgraspadenhérdatnrn Arkiv  Redigera  Wisa  Favoriter  Verktyg  Hialp Ips or

ar precis samma slags uppbyggna e - e - () Dok [ Mopper | [ .
som vanliga mappar. Skillnaden 4r f's;sfl,sﬁm'rf°f]maf'°" [l D2 o 2 il N il « I bildmappen kan man visa ett WlndOWS
bara att Windows har placerat allt e i 2 Mg © = f)J Vinabilder forstorat exempel El pa den bild
som utgor datorns grundldggande a git:ﬁfjgg;”fj”mwm man markerat. | aktivitetsfonstret har
system hdr, medan de vanliga doku- Andra platser ) Lkl g Lkl ok 01 B e man dessutom bland annat mojlighet Om du har flera mappar
mentmappar dr sddana som man 9 rinarversplion att visa alla bilderna i mappen i form och/eller andra fonster
sjdlv arbetar med. S Enheter med fythara agringsmed: ndeaplatser av ett bildspel pa skirmen, men man oppna och vill tillbaka till

De viktigaste systemmapparna &r O entolpanclen H 4] a R kan dven sinda alla bilderna till ut- skrivbordet skall du hoger-

Den har datorn och Kontrollpanelen. S o 1o @) met skrift pa skrivaren. klicka pa Verktygsfiltet och

m rn &r del av ett natverk finn tnformation a Lot vilja "Vi rivbordet”.
detoccienteder o W | DT Qoo D kan ppra alla fonstr
mycket viktig systemmapp, ndamligen i Mappen "Min musik” innehaller {5 hhin musik igen pa samma satt och i
Mina natverksplatser. I mappen "Den hir datorn” har du tillgang till tvd dokumentmappar. Dels dven den specialfunktioner i aktivi- | ** Redoea Vea Fovorier verldyg  Hide stillet vilja "Visa 6ppna

Natverk kommer vi in pd i skolans den vanliga E fér den som ir inloggad pé datorn, dels mappen Delade tetsfonstret till vinster E. Man kan Qs - O T Osc [ e [T fonster”.

sista avsnitt och Kontrollpanelen tit-  dokument H, som alla datorns anvandare kan ta del av. Lingre ned fir man t.ex. ga direkt ut pa Internet for att ko- |4 I _
tar vi pa sa snart vi behodver anvdanda  tillgang till datorns harddisk(ar) H, och allra lingst ned far man tillgang till pa musik online H. Men mer anvind- | ®/ Musikaktiviteter (& Forutom Bild- och Musik-
innehéllet i mappen. Den har datorn  diskettenheter H, cd-romenhet H och eventuella andra extraenheter . bart dr nog méjligheten att kunna spe- ,6 J mappar har Windows XP
ar pc:ns huvudmapp. Harifrdn har Hogst upp i aktivitetsfonstret (till vanster) finns en genvig till datorns la upp alla litarna i mappen @ i Win- [ & rerdomsicorive 7 mappar for Fotoalbum, Mu-
man tillgang till alla andra mappar i Systemaktiviteter EA. Man ocksa ga direkt till "Lagg till eller ta bort program” dows Media Player som vi aterkommer ‘ — SEmEEE sikartister och videofilmer.
datorn. H eller vélja "Andra en instéllning” El, som 6ppnar Kontrollpanelen. till i skolans lektion fyra.

Komprimerade filer S o Skapa ny mapp  Anpassa mappar

Arkiv Redigera Misa Favoriter  Verkivg  Hijalp Almant | Dela ut| Anpassa
¥ Osik [ emoar | - Ordna kerer efter v] Man kan ska- Mapparna anpassas som tidigare. Under menyn 8 1en sots mapp vl du anvéinda?
En kom- ) Den viktigaste funktionen i en . Uppdatera pa nya map- Visa definerar man hur ikonerna i mappen skall e oladelnepenplconmal
prime- komprimerad mapp finns under ek 3 S. @ par pa skriv- se ut, och under Egenskaper har man mojlighet | . st o sl och spatingsistr 4 3]
rad mapp } "Mappaktiviteter” El. Med ett enda 3 . filt filt fograrabot | cutee bordet eller att paverka mapparnas allmanna installningarna. IR 7] Titgas cen hén mappen pé ala undeimappar
kanns igen ——— klick kan man packa upp alla filerna El i vilken mapp Har tar vi en titt pd nya speciella egenskaper. Mappbider
pa mappikonens blixt- , for att sedan arbeta med dem pa Andra platser som helst. g Miiayrarkonc - Fhendegariang
las El. Fordelen med vanligt sitt. Datorn kommer automa- @ sovbord Egenskaper Hégerklicka pa den mapp som skall o kom0 el cer
den har sortens mappar tiskt att foresla att du skapar en ny (B M ds Hogerklicka 0 tapp A ™) anpassas och vilj "Egenskaper” K.
= - . - |5) Delade dokument = . Gervag
ar att alla filerna i ?en okomprimerad mapp med samma @ rinmratvrioitsr dar du vill @ oo R )
ar komprimerade sa att namn pa samma plats som den kom- placera den nya £ Portfali oppma Vilj fliken "Anpassa” H, och o
o - o B o o e w . . appikoner
de tar langt mindre primerade. Dubbelklickar man pa en fil Information mappen och vilj Bitmappsbild torsk en mapptyp i nedrullnings- e
plats pa héarddisken. i en komprimerad mapp kommer den ) "Nytt” El. Har Wordpad-dokumert : menyn E under "Vilket slags A .
Ny(tt) Komprimerad mapp i Delning och sakerhet...
Forutom allt utrymme automatiskt att packas upp och opp- Komrimerad mape kan du vilja mel- | Rich Text-dokument it | mapp vill du anvinda?” E1. Om L
som man sparar ir det nas i det program den skapats i. e lan tvd mdjligheter g] Textdokument . de undermappar som du senare
ocksé praktiskt att Slutligen kan man packa upp en fil i Storlek 22 byt - den dversta som o :"We'_””d ; Koplera vill placera i mappen skall anvén-
. f o o omprimerad may —
komprimera filer om mappen genom att markera den och ar en vanlig mapp . - opa genvag da samma mall skall du markera
man vill e-posta nagot halla vanster mustangent nere medan HF1 - eller den nedersta — som ar en Byt namn rutan vid féltet "Tillimpa den har .
p g & P ok [ skt | [ vensal |
eller spara pa diskett. man drar filen ur mappen. Komprimerad mapp H. et mappen pa alla undermappar” H.
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Dela datorn med andra

Det &r inte sd lyckat om till exempel
familjens minsta utan vidare kan ta
sig in i familjens korrespondens och
av misstag radera ett brev till ban-
ken, familjens hushallsbudget eller
nagot annat som man gérna vill be-
hélla utan ndgra andringar.

Darfor kan man mycket enkelt
skapa flera anvéndare i Windows

XP med var sin skrivbordsinstéllning
och var sin egen privat dokument-
mapp med mera. Via mappen "De-
lade dokument” kan man samtidigt
se till att alla som anvéander datorn
far tillgang till gemensamma filer.
Sa snart man har uppréttat flera
anvéndare far alla var sin "Mina
dokument"-mapp.

Det betyder inte att det via en
sokfunktion inte gar att ta sig fram
och 6ppna nagot som finns i nagon
annans dokumentmapp. Om det
finns ett behov for det kan man
ocksa skapa total sakerhet, men da
maste datorns s kallade filsystem
andras. Las mer om det i skolans
tredje lektion.

Vilj anvandare

Redan i samband med installatio-
nen av Windows XP gar det att
skapa flera anvédndare. | sé fall
dyker det upp en védlkomstskarm
innan Windows 6ppnar. Har kan
man vadlja sin egen ingdng och far
automatiskt upp Windows som
man har upprattat det. Klicka pa
ditt anvandarnamn E for att 6ppna
din egen version av Windows.

Klicka pa ditt namn nér du vill logga in

@ Ida Nyman

1

@ Johannes Nyman

Ny anvédndare

Om man inte har skapat flera
anvandare i samband med installa-
tionen av Windows XP sa gar det
alltid att gora. Det kraver att man
har status som s.k. datoradministra-
tér, men det har man automatiskt
om man installerat Windows.

Oppna "Startmenyn” H,
och vélj "Kontrollpanelen” HE.

Johannes Nyman

) Mina dokument

s Internet
Tnternat Explarer
] E-post
Outlook Express
\1 1MSM Explorer
-

® Windouws Media Flayer

P
\& Windows Mevie Maker @) o och sopor
‘.@ Uppkack Windows %P ,) Sk

ﬂ Guiden verfir Filer och 77 Kor..

installningar

L(i Hypersnap-DX 4

j, Mina bilder

) Min musik

gg Den har datorn

Alla program D

B Kontrollpanelen

arkiv Redigera  Visa  Favoriter  Verkiyg  Hidlp

1 ) D
o ‘J\ " 7 Sik. Mappar

ﬂ" Kontrollpanelen

B vexla til Hassiskt lage

Se dven -«

& Windows Update
@) Hizlp och support

Valj en kategori

@ Utseende och teman

Natverks- och Internet-instillningar : ? Anvéndarkonton

Klicka

pa
"Anvan-
darkon-
ton” A i
det forsta
fonstret
och pa
"Skapa
konto”
A i nasta.

N>

Ange ett namn pa det nya kontot

Ange etk namn Fér det nya kontok:

ldatymard A J

Skriv in namnet pa

den nya anvandaren
H och klicka sedan pa
"Nasta” @.

A ) (]

Vilj om den nya an-
vandaren skall vara

datoradministratér H,

Valj en kontotyp

) Datoradministratér  (2) Begrénsad

2 du har ett begransat konto kan du:
» Andra eller ta bort ditt lsenord
# findra bild, tema och andra skrivbordsinstaliningar
» Yisade filer du har skapat
» Visa filer i mappen Delade dokument:

kan anvandare beh@va administratérsprivilegier att installera det,

du wélja kantatypen Datoradministratir,

Anwandare med begransads konkon kan inte alltid installera program, beroende p& prograrmtyp

En del program som &r avsedda Fér tidigare Windows-versioner &n Windows %P och Windows
2000 kommer inte heller att fungera korrekt Fir anvandare med begrénsade konton, Du br
walja program som har logotypen Designed For Windows XP. Om du will kiira ldre program kan

s att vederbérande sjalv
kan skapa eller radera
andra anvandare, eller
om personen skall ha sa
kallad begransad till-
gang H. Med begrinsad
tillgang kan man inte
styra 6ver andra anvén-
dare av datorn, men man
kan fortfarande anvianda

< Fireglende Skapa kanko

programmen. Klicka pa
Skapa konto El.
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Viaxla anvandare

Man behover varken stdnga av eller aterstarta
datorn for att nagon i familjen skall satta sig vid
datorn i stéllet for ndgon annan. Om du ar osa-
ker pa vem som é&r inloggad pa datorn sa kom
ihdg att namnet pa den som star éverst i
Startmenyn &r den som &r inloggad.

Klicka pa ikonen "Logga ut” EI langst ned till
vénster i "Startmenyn” H.

@ Johannes Nyman
I Internet
Inksrnet Explarer
¥ E-post
Cutlook Express

ﬁ. Mina bilder

) Mina dokument

j Min musilc
‘? M3N Explarer g! Den har datorn
® windas Media Flayer & Kontrollpanslen
o=
l& windows Movie Maker @ Hjalp och support:

@ Lipphack Windowes XF ,-) Stk

ﬂ Guiden Overfér filer och T er...

installningar

Ld Hypersnap-Di 4

Alla program D

1

s Start 2

Logga ut

vaxla anvandare

Vilj "Véxla anvandare” E.

Darefter kommer du tillbaka till
vdlkomstskarmen dar du kan vilja
en annan anvéndare, pd samma
satt som under "Vailj anvandare”.

Dela dokument

Bilderna fran familjens semester skall naturligtvis alla i familjen kunna titta pa. Det samma kan

gélla musik, textfiler och annat. Om man anvénder mappen Delade dokument och undermap-

parna Delad musik och Delade
bilder &r inte det ndgot problem.

Mapparna fungerar precis som de Bl seeis | L Mina dokument v
personliga mapparna men med n Sonest e dokumert

skillnaden att alla anvandare enkelt | . -=. a ekt

kan 6ppna och eventuellt &ndra i sekument 4 3 Stumsdiskett (4]

innehdllet. Det finns tvda metoder @ gt

om man vill placera ndgot i map- Skivbord = lomesaZp 250 £

pen Delade dokument. .

Mina dokument

Om man vill spara ett doku-

=] Mina dokument
ﬁ Mina natverksplatser
15 My mapp

ment, en bild eller annat som
alla skall kunna titta pa skall :
man anvinda rullgardinsmenyn

Den hér datom

Kl vid sidan om "Spara i" H1 (g
under rubriken "Delade doku- Mine
ment" natverksplatser

Filnamn:

Filformat:

 Nylt) wordpad-dokument

[ spara

‘ RTF-farmat

[ Avbiyt

® Mina dokume 3
Arkiv

Om man

har filer
eller mappar i
sin egen mapp
"Mina doku-
ment” El eller
en undermapp,

Redigera  Wisa Favoriter  Werkbyg  Hjslp
o ®)
Q- ¥ P

Fil- och mappaktiviteter %

w’

Em Byt namn p& den har
mappen

Sy Flytta den hér mappen
[y Fiy PR

kan man mar- D Kopiera den hér mappen

kel’a den 4] . e Publicera den hér mappen
pé webben

halla vinster d Dela ut den har mappen

mustangent () Skicka innehliet i den har

mappen via e-posk

nere OCh dra ¥ Tabart den hér mappen

den till rubri-
ken "Delade
dokument” H
under "Andra
platser” @

till vanster i
mappfonstret.
Pa sa satt far
alla tillgang till
innehallet i
filen/ mappen.

Andra platser

5 B shrivbord
) Delads dokument

i Den har datorn
\a Mina nakverksplatser

Information

;’/ Min rrusik,

.
q

Mappar L

O
"’j Mina bilder

Tips for
Windows

Om du vill vara séker pa att
andra som anvander datorn
inte skall kunna komma in i
din anvéandarinstallning och
dndra den kan du anvdnda
ett I16senord som skydd. Det
gor man i "Kontrollpane-
len” under "Anvandar-
konton". Klicka pa ditt kon-
to och vilj rubriken Skapa
ett 16senord.

Det ar ganska latt att lagga
in en bild av sig sjalv som
tonar fram vid sidan av
namnet pa 6ppningsskar-
men i stéllet for de bilder
Windows erbjuder. Under
"Anvandarkonton” viljer du
ditt konto och rubriken An-
dra ett konto. Klicka pa
"Andra bilden" och darefter
pa "Bladdra efter fler bil-
der” till dess du hittar den
du vill anvanda.

Ett gdstkonto ar ett konto
som alla har tiligang till och
som passar for dem som ba-
ra anvander datorn vid en-
staka tillfallen. Gaster har
bara begransat tilltride. For
att gastkontot skall kunna
anvandas maste det forst
aktiveras. Klicka pa
"Kontrollpanelen”, "Anvan-
darkonton"” och ikonen for
"Gast". Svara ja till att akti-

vera kontot.
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