
Klebezettel NG 2.0 Kurzanleitung
Hier werden die wichtigsten Bedienvorgänge von Klebezettel NG gezeigt, damit auch Anfänger mit
wenig PC-Erfahrung schnell produktiv mit Klebezettel NG arbeiten können.

Eine neue Notiz erstellen
1. Doppelklicken Sie in der Taskleiste auf das Klebezettel-Symbol: 
2. Es erscheint eine Aufforderung zur Eingabe des Notiz-Titels:

3. Geben sie in das Eingabefeld einen Titel für die Notiz ein. Sie sollten einen aussagekräftigen 
Titel wählen. 

4. Nach einem Klick auf die Schaltfläche „O.K.“ erscheint ein neues Notizfenster im 
„bearbeiten“-Modus:

5. Sie können nun den Notiz-Text bearbeiten. Sie können bei Bedarf mit der Taste   die 
Schriftart ändern.

6. Wenn Sie mit der Eingabe des Notiztextes fertig sind, dann klicken Sie Bitte auf die 
Schaltfläche , um die Notiz zu speichern.
Beim betätigen der Speicher-Funktion werden die aktuellen Daten der Notiz auf die 
Festplatte geschrieben und die Notiz wird in den „Lese-Modus“ gesetzt, damit nicht 
ausversehen Änderungen an der Notiz vorgenommen werden können.

7. Nach dem Speichern können Sie Ihre Notiz auf einen beliebigen Platz auf dem Desktop 
verschieben. Wie bei jedem normalen Windows-Fenster kann die Größe der Notiz verändert 
werden.

8. Um eine Notiz ständig im Vordergrund vor allen anderen Anwendungen anzuzeigen, 
klicken Sie auf die Schaltfläche . ein erneutes Klicken auf diese Schaltfläche holt die 
Notiz auf den Desktop (also unter andere Anwendungen) zurück.

9. Um Platz zu sparen, gibt es die Möglichkeit, eine Notiz auf die Titelleiste zu minimieren. 
Klicken Sie hierzu auf die Schaltfläche . 
Um die Notiz auf die ursprüngliche Größe zu bringen, klicken Sie dann einfach auf die 
Schaltfläche .



Erinnerung einstellen
Sie können sich von Klebezettel an Notizen erinnern lassen. Um einer Klebezettel-Notiz einen

Alarm hinzuzufügen, klicken Sie auf die Schaltfläche . Es erscheint folgender Dialog:

Hier können Sie über die Eingabe-Felder bequem den Alarmzeitpunkt auswählen. Wenn Sie eine
Wiederholung des Alarms wünschen, dann können sie dies über die Aufklappliste „Alarm-Typ“
bequem auswählen. Das Auswahlfeld „Alarm aktiv“ wird automatisch ausgewählt, wenn Sie den
Alarmzeitpunkt eingeben. Mit „speichern“ wird der Alarm aktiv gesetzt.

Ist der Alarmzeitpunkt erreicht, wird ein Hinweisfenster mit dem Text der Notiz angezeigt:

wenn Sie sich nach ein paar Minuten erneut an diese Notiz erinnern wollen, dann können Sie dies
hier auswählen.

Da Notizen mit Alarm meist erst zum Alarmzeitpunkt benötigt werden, bietet Klebezettel  
NG die Möglichkeit an, eine Notiz zu verstecken. Die Notiz wird dann komplett 
ausgeblendet und automatisch zum Alarmzeitpunkt eingeblendet. Klicken Sie zum 
Verstecken einer Notiz auf die Schaltfläche . 



Notizenübersicht
Bei vielen Notizen verliert man leicht den Überblick. Zur einfacheren Verwaltung der  Notizen gibt 
es die Notizenübersicht. In der Notiz-Übersicht wird Ihnen eine Tabelle mit allen Notizen und den 
wichtigsten Daten angezeigt:

In der Notizenübersicht haben Sie direkt die Möglichkeit, unsichtbare oder minimierte Notizen 
sichtbar zu machen sowie Notizen zu löschen.

Eine Suchfunktion spürt Notizen mit bestimmten Suchbegriffen in Titel oder Text auf.

Die Datenspalten der Notizenübersicht lassen sich durch Klick auf die Spaltenüberschriften 
sortieren. 


