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V pripade potizi
Pokud budete mit jakykoliv problém s instalaci, ¢i provozem ekonomického
systému, kontaktujte nasi technickou podporu:

ON-Line zdroje informaci:

Rozcestnik technické podpory: http://www.money.cz/podpora
Aktualni kontakty: http://www.money.cz/kontakty
Nejcastejsi dotazy: http://www.money.cz/podpora/faq
ON-Line konference: http://www.money.cz/podpora/forum
Aktualizace Money S3: http://www.money.cz/kestazeni

Horka linka:

0d 1.2.2002 je v CR provozovana centralni horka linka, zajistovand viemi
stiedisky technické podpory na jednom telefonnim ¢isle:

0900 11 90 34

Linka je v provozu v pracovni dny od 8:00 do 17:00. Maximalni délka hovoru je omezena na deset
minut. Pfed pouzitim této linky si prosim pfipravte registraéni ¢islo Vasi verze programu. Horka linka je
zpoplatnéna ¢astkou 11,- K¢ za jednu minutu hovoru.

Registrujte se jesté dnes!

vice o registraci v ptiloze C

Zaéiname s Money S3

Money, Money 97, Money 2000, Money S3, iMoney, APP, Aktivni pracovni plocha, Analyst, Analyst 2000 a CIGLER
SOFTWARE, a.s. jsou zapsané mezindrodni slovni a grafické ochranné nebo registrované ochranné znamky spolecnosti
CIGLER SOFTWARE, a.s. Dalsi v textu pouzité ndzvy programovych produkti, firem apod. mohou byt ochrannymi
znamkami nebo registrovanymi ochrannymi znamkami prislusnych produkti.

Veskerd prava vyhrazena. Zidnd st této publikace nesmi byt publikovina a Sivena Zddnym
zpiisobem a v Zddné podobé bez vyslovného souhlasu CIGLER SOFTWARE, a.s.

2. upravené vydani. Sazba a jazykova korektura Yvetta Ciglerova. Obdlka 2D Studio.

Copyright © CIGLER SOFTWARE, a.s., 1990 - 2001.
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Uvop
Dékujeme Vam za divéru, kterou jste nasi firmé projevili tim, Ze jste se
rozhodli pro ekonomicky systém Money S3 z nasi produkce. Véfime, Ze tento
ekonomicky systém bude pro vedeni Vasi spole¢nosti ptinosem a usetii Vam
nejen spoustu nepiijemného ,,papirovani®, ale soucasné i vytvoti potiebné
logistické zdzemi pro Vase podnikatelské zaméry.
Zpracovani ekonomické agendy firmy na pocitaci pfinasi fadu vyhod. Prace
s celou agendou je o mnoho rychlejsi a pfijemnéjsi a vyzaduje od obsluhy
mensi mnozstvi znalosti, nez pfi klasickém vedeni ucetnictvi. Rozhodujici
vyhodou je v8ak skute¢nost, Ze jako uzivatelé programu mate v kterémkoliv
okamziku moznost analyzy stavu své firmy, vétSinou pouhym stiskem jednoho
tlacitka. V bézné praxi by vyzadovala tato analyza ¢asové zna¢né naro¢né
vypocty, zvlasté pak pfi vétsim mnozstvi vstupnich dat - i¢etnich dokladi
a dalsich podkladi.
Ekonomicky systém Money S3 svym rozsahem pokryva celou problematiku
fizeni firmy - od vedeni vlastniho Gcetnictvi, pies fizeni skladu a evidenci
majetku, az po personalistiku. Snadna prace je podpofena hypertextovou
napoveédou. Presto se domnivame, ze rychlému nasazeni programu ve Vasi
spole¢nosti napomuize i $koleni Vasich pracovniku, kteti budou s Money S3
pracovat - dozvi se tak rychle celou fadu pracovnich postupi a moznosti
programu, na které¢ by jinak zdlouhavé ptichézeli sami.
Tato ptirucka slouzi k prvni orientaci v programu. Najdete zde popis prace
s Money S3 - od vzorové instalace programu (1.kap.), ptes stru¢ny piehled
ovladacich prvku programu (2.kap.) a podrobny popis krokii nezbytnych pro
Lrozjeti“ programu (3.kap.), az po sérii piiklada vystavovani doklada (4.kap.).
Dalsi informace naleznete v piilohach - popis technickych pozadavki na
konfiguraci pocitace (pfil. A), vyCerpavajici popis moznosti a problémi, které
a postup pii registraci programu (pfil. C).
Podrobnéjsi informace k ovladani programu naleznete v kontextové napoveéde
nebo v ptirucce Pracujeme s Money S3.
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1. INSTALACE VERZE START

V této kapitole Vas provedeme instalaci Money S3 START na lokalnim
pocitaci. Jestlize instalujete Money S3 na siti nebo v ostré verzi, prectéte si
ptilohu B - Instalace programu. Pied vlastni instalaci si doporucujeme precist
i ptilohu A - Technické pozZadavky, kde se dozvite v§e o vybaveni potfebném
pro spravny chod programu.

UPOZORNENI: Instalace verze START neni uréena pro aktualizaci ,, ostré*
verze programu.

SPUSTENIi CD-ROM

Jestlize jste si Money S3 zakoupili na CD, ziskavate krom¢& programu i aktualni
elektronickou dokumentaci ve formatu MS-Word, Multimedialniho privodce
programem Money S3, ¢asové omezenou verzi antivirového softwaru AVG

a fadu dalsich informaci o programech, které by Vas mohly zajimat. Po
zasunuti CD do mechaniky se Vam automaticky spusti Priivodce obsahem CD-
ROM (v ptipadé Windows NT/2000 je pro instalaci tieba, abyste byli piihlaseni
jako ,,Administrator®).

T LR R L TE A

Na titulni obrazovce privodce
naleznete tyto volby:

¢*Ikony vlajek, pomoci

kterych si vyberete ¢eskou ¢i
slovenskou verzi.

il Mt 5T N L9Y1

[ RN

*Money - v této zaloZce si
kromé¢ vlastniho Money muizete
nainstalovat i celou fadu
dalsich demoverzi partnerskych
feSeni.

—— T
N S L e )
L i L} L -

¢Ostatni - zde naleznete
kompletni nabidku dalsiho
obsahu CD-ROM. Pied
instalaci Money S3 doporu¢ujeme vyuzit sharewarové verze programu AVG

a zkontrolovat jim po&ita¢. UPOZORNENI: AVG na CD Money S3 je poskyto-
van zdarma se souhlasem vyrobce; nemusi byt k dispozici na vsech CD.

+Kontakt - spojeni na distributora ¢i vyrobce programu.

*WWW shop - tato volba Vas posle ptimo do naseho virtualniho obchodniho
domu.

*Video - dozvite se vice o nasi firm¢ a nasich zakaznicich.
+Konec - ukonceni prace s CD Money S3.
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INSTALACE PROGRAMU

Pted vlastni instalaci programu doporuc¢ujeme ukoncit v§echny bézici aplikace
Windows. Poté zvolte v Privodci obsahem CD-ROM nabidku Instalovat
Money 83 (instalujete-li z disket, spust’te instala¢ni program INSTALUJ.EXE).
Na obrazovce se objevi titulni karta instalaéniho programu.

Celou praci s instalatnim programem ovladate tlacitky:

*Dalsi - tlac¢itko Vas vzdy piepne na dalsi krok.

*Zpét - timto tlacitkem se vratite k pfedchozimu kroku, ktery muzete kdykoliv
opravit. Lze se vracet i o vice krokd.

+Zavrit - tlacitkem instalaci prerusite.

*Instalovat - zobrazi se po nastaveni vSech parametri instalace a jeho stiskem
spustite vlastni instalaci.

+*Dokoncit - objevi se az po provedeni instalace a po jeho stisku instalaci
Money S3 dokondite.

POSTUP PRIINSTALACI

Po uvitaci karté program zobrazi Licencni a zdarucni podminky a vyzaduje Vas
souhlas s nimi. V pfipadé, Ze s nimi nesouhlasite, neni mozné program instalo-
vat. Souhlas s Licencnimi
podminkami potvrzujete

zaSkrtnutim policka S licenc- P L S S

e

nim ujednanim souhlasim - Tl ety L
timto krokem zpfistupnite i gk ol i oAb
tlacitko Dalsi. ety M el et

PALTE OREEY PRACHES: -
Nasleduje popis konfigurace, e I (TR o
v jaké bude program instalo- s
van. Instalujete-1i Money S3 s |
START poprvé, bude nastave- Fisk
na instalace na Lokdlni, do i
adresafe C:\Program Fi- " -
les\CIGLER SOFTWARE\ ST
Money S3 START. Piekontro- = irm s TG e

lujte vSechny tdaje, a pokud
potiebujete cokoliv opravit, stisknéte tlacitko Zmenit. Program Vam umozni
zmé&nit nastaveni.

Zména nastaveni

Nejprve vybirate mezi Lokdlni a Sitovou instalaci. V nasem piikladu se
zabyvame instalaci Lokalni, zvolte ji tedy a prejdéte dale.

o
N
]
>
o
o

&
©

s
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Nasledujici karta Vam nabidne cilovy adresaf s plnou adresou, kam by mél byt
program instalovan. Adresat si muzete bud’ pfimo pfepsat, nebo vybrat jiny
tlacitkem Nalistovat. Nelze nainstalovat program do jiz existujici ostré verze.
Pouzivate-li Windows NT4 nebo 2000, zobrazi se poté karta se dvéma volbami:
Vytvorit slozky pro aktualniho uzivatele - zatrhnéte v piipadé, kdy chcete mit
Money S3 ptistupné jen pro toho uZzivatele operaéniho systému, ktery program
Money instaloval. Vytvorit slozky pro viechny uZivatele - zvolte tehdy, pokud
cheete, aby do Money méli pfistup vSichni uzivatelé pocitace.

Poté se znovu zobrazi karta s popisem nové nastavené konfigurace.

Dokonceni instalace

Na dalsi karté naleznete nejnovejsi informace o zménach a novinkach v progra-
mu, které se jeSté nestacily promitnout v napovéde. Tento text je aktualizovan

s kazdou novou verzi programu. Tlacitkem 7isk mate moznost Zmény a novinky
vytisknout.

Posledni karta Vam uz umozni dokoncit instalaci pomoci tladitka Instalovat.

Po ukonceni instalace je tfeba restartovat pocita¢ - cheete-li tak ucinit ihned,
piepnéte na Restartovat - po stisku tlacitka Dokoncit je pocita¢ neprodlené
restartovan. Jestlize pfepnete na Restartovat pozdéji, je instalace sice dokonce-
na, ale pocita¢ pokracuje v praci (muzete tak napiiklad pokracovat v konfigura-
ci systému).
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2. OVLADANi PROGRAMU

V programu se setkate s nékolika typy oken. Prvni z nich je Aktivni pracovni
plocha - prostredi, kde mate umistény hlavni ovladaci prvky programu. Dale
jsou to Privodci, Seznamy, v nich obsazené Karty, Filtry a Nastavent tisku.
V nasledujicich kapitolach se doctete, jak funguje ovladani téchto oken a jak
s nimi pracovat. Postupy si mizete vyzkouset v demonstra¢nich agendach,
naptiklad na vzorovych prikladech, které najdete v kapitole 4.

AKTIVNi PRACOVNI PLOCHA (APP)

Hlavni menu Informaéni plocha Néasténka

Panel Money Plocha zastupcl Aktivni informaéni fadek

Hlavni menu programu - naleznete je v horni ¢asti. Chova se stejné jako

v jakychkoliv jinych programech a slouzi k vyvolavani vSech funkci Money S3.

Pokud mate nékteré funkce zobrazeny Sed¢ a nemuzete se na n¢ dostat, je to
proto, Ze tyto funkce nemate povoleny v menu Ndstroje/Konfigurace/Pristupo-
vd prava.

Pod Menu naleznete vlastni Aktivni pracovni plochu, ktera se déli na Ctyfi Casti:

+*Panel Money - obsahuje nékolik zalozek, kde naleznete zakladni nastaveni
vzhledu programu. Sem si mizete pridat i vlastni zalozky s oblibenymi
polozkami.

*Plocha zastupci - v této ¢asti mate ikony nejcastéji provadénych ¢innosti

=
\©
T
©
>
o
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s programem. Podle nastaveni pracovni plochy (viz. dale) jednim stiskem ¢i
poklepanim mysi na ikoné spustite pozadovanou ¢ast programu. Podle nastave-
ni Money S3 (Nastroje /Konfigurace/ UzZivatelské nastaventi, pitepinac Vicend-
sobné otevieni oken) se mizete bud’ mezi ¢innostmi pfepinat (doporucujeme na
rychlejsich pocitacich, APP vlastné spousti pro zvolenou ¢innost dalsi kopie
programu), nebo pied vyvolanim dal$i ¢innosti je nutné prvni ¢innost ukondit.
+Informacni plocha - tato ¢ast ma tii funkce, mezi nimiz mizete pomoci
ikonek piepinat - miize zobrazovat aktualni popis pravé provadéné ¢innosti,
popt. i s odkazy do napovédy ¢i jinych ¢asti programu. Dalsi funkei je prosta
informace o kontaktnich adresach a telefonnich ¢islech vyrobce - tu vyuzijete
vzdy, kdyz budete potiebovat rychle poradit v praci. Posledni funkei informacni
Casti je seznam vSech provadénych akei s programem.

+Internet Explorer - komponenta internetového prohlizece (vyuziva funkci
nainstalovaného prohlizec¢e Microsoft Internet Explorer verze 5 a vyssi). Lze ji
pouzit ke zobrazeni obsahu rtiznych rozsifeni, jako je tieba Money S3 DNES,
nebo k zobrazeni oblibenych polozek z internetu. Tyto jednotlivé rozsitujici
moduly maji po nainstalovani své vlastni zalozky na Panelu Money.
*Nasténka - umoznuje psat libovolné poznamky ke kazdé ikong, a tak si

v ramci firmy pfedavat aktualni informace napt. k fakturaci, ¢i si pfipominat
néco, co byste neméli zapomenout.

S vyjimkou Panelu Money je poloha ostatnich tii ¢asti ménitelna, piipadné
kazdou z nich mizete tla¢itkem [C] maximalizovat a tlagitkem % vypnout.
Vypnutou plochu vratite poklepanim na tla¢itko %* na zobrazené ¢asti APP.

Aktivni informacéni Fadek - ve spodni ¢asti obrazovky naleznete aktivni
informace o stavu programu. Prostym poklepanim na udaje je mizete ménit -
napf. poklepanim na jménu uzivatele se mazete ptihlasit do programu pod
jinym jménem, ¢i poklepanim na ucetni rok jej zménite.

Podivejme se nyni podrobn¢ na nejdilezitéjsi ¢asti aktivni pracovni plochy.

PANEL MONEY
Pfi prvnim spusténi programu zde naleznete ti'i zalozky:
*Plocha - zde pomoci nazornych ikonek ménite usporadani APP.

*Vzhled - pomoci této zalozky nastavite celkovy vzhled prostiedi programu -
napt. barvy, fonty, podkladové obrazky apod.

¢Internet- sem muzete piidat zastupce pro Internet.

Na panel je mozné ptidat i dalsi zalozky - napt. Money S3 DNES. Tato zalozka
se objevi ve chvili, kdy si Money S3 DNES nainstalujete.
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PLOCHA ZASTUPCU

Plocha zastupcii je nejdilezitéjsi ¢asti Aktivni pracovni plochy a je zakladnim
ovladacim prvkem Money S3 - byla vyvinuta pravé pro ovladani ekonomickych
systémd a jejim cilem je maximalné zjednodusit obsluhu a souc¢asné zobrazit na
monitoru maximum informaci, které potfebujete pro svoji praci.

Jeji princip spociva v tom, ze na Plose mate ikony zastupct téch funkci
programu, které vyuzivate nejcastéji. Funkei pak spustite pouhym poklepanim
na zastupce a vyhnete se tak zdlouhavému hledani v menu.

Plocha zastupcii je plné ptizpusobitelna Vasim specifickym potiebam. Kazdy
uzivatel programu ve Vasi firme si ji mize nastavit tak, aby na ni vzdy vidél
pouze ty informace a funkce, které nejcastéji vyuziva. Navic sousedni Infor-
macni plocha sama reaguje na provadénou ¢innost ¢i pouhé nastaveni mysi na
Plose zastupcii a zobrazuje nejen zakladni informace o této ¢innosti, ale pfimo
umoznuje volat souvisejici ¢asti programu nebo aktualni téma z napovédy. Tato
jeji vlastnost podstatné zkracuje dobu nutnou k osvojeni prace s programem -
pozdgji pak muzete informaéni ¢ast vypnout, aby Vas nerusila v praci.

Schéma Plochy zastupct

Pfi riznych typech ¢innosti v programu (napf. prace v riznych agendach)
miZzete potfebovat jiné rozvrzeni zastupct - jiné schéma. S programem je jiz
dodéavana tada prednastavenych schémat - pro Gcetni, skladnika, prodejce,
manazera. Pokud Vam zadné z nich nevyhovuje, miZete si samoziejme nastavit
a ulozit vlastni.

Seznam schémat vyvolate poklepanim na kterékoliv misto nadpisu Zdstupci.

Pridani nové ikony
Ikony ptidavate poklepanim na ikonu Pridat @ nebo volbou v Pop-up menu.
Zobrazi se karta Viastnosti ikony, kde zadavate tyto udaje:

*Seznam funkei - vybirdte fUnkei, o)

jejiz ikonu cheete umistit na plochu. == e |

*Nahled - podoba ikony, ktera bude = v s
na ploSe symbolizovat vySe uvedenou | o e e
funkci. T
+Titulek - Vami zvoleny nazev pro
funkci. Implicitné se zde dopliuje i
popis ze Seznamu funkci, ktery vSak v

muzete ménit. Je vyhodné ménit popis e et e — e

zejména tehdy, kdyZ chcete piimo
z plochy vyvolavat funkce z riznych ucetnich agend ¢i ucetnich let.

.E:
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*Spustit v (aktualni) agendé - piepinac, kterym volite, zda se funkce bude
vyvolavat pro nastavenou tcetni agendu (kterou vidite na Aktivnim informac-
nim radku) nebo pro vybranou ucetni agendu.

*Spustit v (aktualnim) roce - piepinac, kterym muzete ikoné pritadit i ucetni
rok - bud’ aktualni, nebo vybrany.

+Toto nastaveni pouZit pro v§echny ikony na ploSe - chcete-li, aby vSechny
ikony na ploSe pracovaly s jednim Gcetnim rokem a zvolenou agendou,
zatrhnéte pted uloZenim tento piepina¢. Tim zménite nastaveni vSech ikon na
plose na zadany Gcetni rok a ucetni agendu.

Nastaveni plochy

Tkona ¥ slouZi k nastaveni vlastnosti plochy zastupcti. Po poklepani program
zobrazi kartu Nastaveni pracovni plochy:

+Klasicky styl ikon- ikony jsou
zobrazovany jako ve Windows 95. Mastaveeni pracovii plochy
Ikona je aktivni tehdy, kdyz na ni -
klepnete mysi a az v této chvili se ™ Elsscky sl don
také méni obsah Informacni plochy. | =+ bl sl o

Funkce pfedstavovana ikonou se Zodt |
vyvolava poklepanim (dvojitym
klikem) mysi na této ikoné.

*WWW styl ikon - styl ikon bézny z modernich browseri a novéjsich verzi
Windows. Ikona se stava aktivni prostym najetim kurzoru mysi nad ikonu
a funkce se vyvolava jednoduchym stiskem tlacitka mysi.

Ulozeni nebo zruseni schématu

Po vybéru ikon do vlastniho schématu je tieba toto schéma ulozit. U¢inite tak
pomoci ptikazu v pop-up menu &i poklepanim na ikonku Prdce s plochami %8 .
Zobrazi se karta Prace s plochami.

Zde zadate pouze jméno ,,svého* schématu a ulozite je. Pokud chcete nékteré

z nepouzivanych schémat vymazat, najedete na né kurzorem a stiskem tlacitka
Vyjmout plochu je zrusite.

Pop-up menu

Pop-up menu vyvolate stiskem pravého tlacitka mysi na kterémkoliv misté
Plochy zdstupcii. Naleznete zde tyto moznosti:

*Velké ikony - tento rezim je implicitni a je vyhodny tehdy, kdyz nemate na
plose ikon mnoho.

*Malé ikony - jsou vyhodné tehdy, kdyZ mate mnoho ikon a nebo pracujete-li
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v zakladnim rozliSeni monitoru 800x600 bodu.

Malé ikony rovnéz pouzivaji méné barev, a jsou Wl ikorry
tedy snadno rozlisitelné i v rezimu 16 barev. Malé ikary
Mizete je libovolné setadit a jejich fazeni je -

shodné s fazenim v rezimu velkych ikon. Seznam
*Seznam - jedna se o malé ikony, které jsou Yyrovnat ikony
fazeny za sebou tak, jak byly postupné piidavany,

nelze ménit jejich postaveni. Fidat ikanu

+Pridat ikonu - viz. pfedchozi kapitola Pridani
nové ikony. UloZeni plachy
+UloZeni plochy - viz. piedchozi kapitola Ulozeni
nebo zruseni schématu.

Maskaveni App

*Nastaveni APP - viz. kapitola Nastaveni plochy.

POZNAMKA: Je-li ikona na plose ikon Seda, znamend to, Ze nemate zakoupen
modul, ktery tato ikona spousti. Je-li ikona cervené preskrtnutd, odkazuje se na
neexistujici uicetni rok nebo agendu.

INFORMACNI PLOCHA
Informacni plocha ma tfi funkce, které volite tlacitky v jeji horni ¢asti:

sInformace o &innosti - vyvolate stiskem tlagitka ¥ . Informacni plocha pak
zobrazuje aktualni napovédu k oznacené ikoné na Plose ikon. Soucasné pomoci
odkazl v textu umoznuje skocit na jiné souvisejici misto v programu nebo
vyvolat aktualni téma napovédy s dal§imi podrobnostmi.

+Kontakt - po stisku tlacitka ;.."'." se zobrazi aktualni informace o spojeni na
linky s technickou pomoci a adresa vyrobce.

+Akce - po poklepani na tla¢itko |£2 bude program na informacni plose
vypisovat seznam provedenych akci s programem Money S3. U kazdé akce si
program pamatuje jeji datum, ¢as a pracovnika, ktery akci vyvolal. U n¢kterych
akci si pamatuje i dal$i tidaje, napft. ¢islo dokladu nebo jeho ¢astku. VSechny
akce jsou zatazeny do nékolika kategorii, podle kterych je mozné je tiidit.
Databaze akci se neustale napliuje a zabira tak misto na Vasem pevném disku.
Proto je vhodné obcas staré zaznamy vymazat. K tomu slouzi tlacitko Zrus do
data - po zadani zvoleného data se vymazou vSechny star$i zaznamy. Povoleni
pouzit toto tlacitko nastavite v nabidce Nastroje/Konfigurace/Pristupova prava,
kde zatrhnete Moznost sledovani evidence akci provedenych uzivateli. Doporu-
¢ujeme akce uchovavat alespon tii mésice zpétné - zapisy v této databazi
pomohou nejen pii hledani co a kdy se délo s programem, ale i pii hledani
ptipadnych pfic¢in vzniklych chyb.
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NASTENKA

Zde mate moznost psat rizné poznamky vztahujici se k ur¢itym castem
programu. Pouzijete ji zejména pro predavani vnitrofiremnich informaci
aktualné k danym tcetnim ¢i obchodnim problémim. Kazda poznamka mtize
obsahovat az 255 znakd.

Existuji tfi druhy poznamek, které volite pomoci ikonek v horni ¢asti nasténky:
*| Z8Globalni - tyto poznamky se zobrazi viem uzivateltim bez ohledu na to,
kterou ikonu na PloSe zdstupcii maji aktivni.

* EpVeiejné - poznamky vidi vichni uZivatelé, ktefi maji aktivni ikonu, k niz
se poznamka vztahuje.

+ TSoukromé - jsou zobrazeny jen pro piihldseného uzivatele a danou ikonu.

VELIKOST AKTIVNi PRACOVNi PLOCHY

Velikost nejen Aktivni pracovni plochy, ale celé pracovni plochy, kterou mate
k dispozici, ovliviiuje rozliseni obrazovky. Optimalnim rozliSenim pro praci

s Money S3 je rozliseni 800x600 (pro 14" monitory) a 1024x768 (pro 15"
monitory) bodl a vyssi, pii kterém teprve muzete plné€ vyuzit moznosti ,,oken*
programu. Soucasné totiz mizete vidét vSechny potiebné informace a nemusite
se neustale mezi okny piepinat.

NASTROJOVE LISTY

Stejné jako slouzi APP k maximalnimu zjednoduseni pti pohybu v programu,
byly i Nastrojové listy (tzv. ToolBary)

vyvinuty proto, abyste si mohli ptizpQ- m
sobit ovladani jednotlivych casti T
programu svym potiebam. o 2ot | Qeewt ofpritat [[[]gashena
Nastrojové listy naleznete vSude tam, G i shopey ) Rnad [P Lok cpur
kde jste nuceni pouzivat vétsi mnozstvi e B
ovladacich tlacitek - v seznamech, & Tk |

kartach, atd. Jsou dodavany a | | U Finzafarara
s programem vyplnéné, Vy vsak si Brhleda

muzete pfidavat nové listy, mazat 3 e ey

stavajici nebo v nich ptidavat ¢i odebirat ¥ ghen

tlacitka. Navic se da ménit poloha a tvar P Raiposicls
jednotlivych 1ist a program si toto T Lagercs
nastaveni u kazdého uzivatele pamatuje.




| 17

Ovladani programu

Umisténi nastrojovych list

Standardng jsou nastrojové listy umistény vodorovné v horni ¢asti kazdého
okna. Jednotlivé listy identifikujete podle svislé Cary (tzv. uchytky), ktera je

v této chvili vlevo od tlacitek. Pokud nastrojova lista neni vidét cela (je napf.
Castené prekryta jinou listou), je tato skute¢nost znazornéna dvojitou Sipkou
smétujici k prekrytému mistu.

Chcete-li zménit umisténi listy, staci najet kurzorem mysi na uchytku a se
stisknutym levym tlac¢itkem mysi ,,tahnout™ listu na pozadované misto. Lista se
tak da pfesunout na jiny fadek v horni nebo dolni ¢asti okna, zménit na sloupec
v levé ¢asti okna, ptipadné umistit na kterékoliv jiné misto, a to i mimo aktivni
okno. V této podobé¢ se lista stava béznym oknem se standardnim ovladanim,

tzn. Ze se piesouva ,,uchopenim mysi“ za titulkovou listu.

Prace s nastrojovymi liStami

Vyhodu nastrojovych list ocenite ve chvili, kdy zjistite, Ze néktera ovladaci
tlacitka v daném okné nepouzivate vibec, jina jen pii praci v uréité ¢asti okna.
Vytvotite si tedy vlastni listy, které umistite tak, abyste k nim méli co nejsnad-
né&jsi piistup.

Mena propic s ami
oteviete stiskem pravého

tlac¢itka mysi na kterémkoliv

TR TS

misté listy. Najdete zde e ";-' -

seznam vsech nastrojovych “',fiﬂ'ﬂ_ T e

list se zaskrtavacimi policky, _:’_ -

ktera uréuji, zda jsou 1O, bt i
jednotlivé listy zapnuty/ {.I;::_.u-_f:-:'l-n.--_s: —_—

vypnuty. Pod seznamem list
je nabidka Viastni, pomoci
které otevrete kartu Nastave-
ni prikazii. Zde mizete

v zalozce Panely ndstrojii
vytvafet (rusit) vlastni listy
av zalozce Prikazy mizete

na listach ménit uspofadani jednotlivych ptikazi (prostym ,,pfetazenim® pomoci

Phas s tfpim g broiises & Al ) oy i & i o Bl 4 dome g5
Lok o ) i Ot i et B

| e J [Trem——

levého tlacitka mysi z karty je umistite na libovolnou listu a obdobné je

odeberete).

POP-UP MENU

Pop-up menu je dalsi funkci seznamu, ktera slouzi k urychleni Vasi prace. Tuto

nabidku vyvolate stiskem pravého tlacitka mysi na tzv. aktivnich plochach -

=
@
T
©
>
o

=]
£
g
o
o
e
S




18 I Zaciname s Money S3

tedy téch ¢astech programu, kde je moznost vice akci. Zobrazi se okno, jez
obsahuje nabidku akci, které je mozné na tomto misté uskutecnit. Tytéz funkce
vétsinou naleznete v Ndstrojovych listach, zde jsou vsak vybrany pouze ty, které
maji vyznam pro misto, odkud Pop-up menu volate.

V nékterych ¢astech programu vSak Pop-up menu nabizi i nabidku dalSich
funkei, které jinak vyvolat nejdou - ptikladem je Plocha zdstupcii (viz. kap.
Pop-up menu).

PRUVODCI

S prvnim privodcem jste se setkali uz pfi instalaci programu. S dal$imi budete
pracovat napt. pii tisku Gcetnich sestav, pfidavani nové agendy nebo tcetniho
roku atp.

V privodeich se pohybuete - e

pomoci tlacitek v dolni ¢asti i i

*Zpét - stiskem tlacitka se
vracite na predchozi stranku
privodce.

e ey e e gy e e W b AT

[ — & oy w

*Dalsi - tlac¢itko Vas pfesune psinie e il o s b
na dalsi stranu pruvodce.

Pl vl oty - — i o S ey "

*Dokon¢it - na posledni strané [ srbes e
privodce se toto tlacitko # et s b s
zobrazi na misté tlacitka Dalsi.
Po jeho stisku uz nemfizete B pa g ] e
ménit zadavané idaje a ¢innost
pruvodce je dokoncena.

¢ Zaviit - zde mate moznost praci privodce kdykoliv ukoncit, aniz by se
napsana data ulozila.

V horni ¢asti kazdé strany Privodce naleznete nazev a funkcei privodce, ¢islo
aktualni strany a celkovy pocet stran.

Mezi strankami privodce se muZzete libovolné pohybovat a zpétné opravovat
vepsané udaje az do okamziku, kdy stisknete tlacitko Dokoncit.

SEZNAMY

Seznamy v programu Money S3 maji dvé funkce. Jednak usnadnuji vypliiovani
opakujicich se hodnot (napt. Seznam konstantnich symbolii), jednak slouzi

k ptizptisobeni vlastnosti programu pozadavkim Vasi firmy (napt. Seznam
bankovnich ucti & Ciselné Fady).
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Vétsinu seznami naleznete v menu Ndstroje/Seznamy, ale s prohlize¢i seznami
se potkavate v celém programu - potfebny seznam vyvolate pomoci tlacitka ,,tii
tecky* J V nékterych seznamech mohou byt spojeny udaje i z n€kolika
databazi, do kazdého z nich mate moznost vepisovat udaje nové.

TRIDENi SEZNAMU

Kazdy seznam se sklada z vodorovné listy s nazvy sloupct a ze svislé listy,
pomoci které mizete oznacovat fadky v seznamu. V seznamu se pohybujete
bud’ mysi, nebo klavesami pro ovladani pohybu kurzoru. Podivejme se nyni na
nékteré standardni funkce seznamu:

Prehnuty roh indikuje indexovou polozku Nazvy poloZek databaze

Ikona pro
nastaveni
trideént.

v
b Frmdde s U o fonsas
BT

Oznagené
radky

Lista pro posuv v horizontalnim sméru

*Zména $ii'’ky sloupce - nastavte kurzor mys$i na mezeru mezi nazvy sloupct.
Kurzor mysi zde zméni svij tvar. V této chvili podrzte levé tlacitko mysi. Nyni
muzete prostym tazenim mysi ménit $itku sloupce.

+Zména poiadi sloupcii - nastavte kurzor mysi na néktery z nazvu sloupctt

a stisknéte levé tlacitko. Na levém okraji celého sloupce se objevi tlusta Cara.
Tazenim mysi doprava nebo doleva ménite polohu celého sloupce.

*Rychla zména tfidéni - v kazdém seznamu muzete téidit podle vSech sloupct,

které jsou oznaceny prehnutym rozkem. Jedna se o proménné, které jsou
v databazi indexované, a proto je zména tiidéni zcela automaticka. Sloupec,
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podle kterého je databaze setiidéna, je oznacen zvyraznénym nazvem. V fadé
piipadt je mozné soucasné tiidit podle vice sloupct. Rychlou zménu ttidéni
provedete prostym poklepanim mysi na nazvu sloupce, podle kterého pozaduje-
te seznam setfidit.

*Rucéni tFidéni seznamu pomoci vybéru - poklepejte mysi na ikonu pro zménu
tFidéni IE Nad nadpisy sloupcti se objevi vybér z moznych zplsobu téidéni.
Tuto volbu tfidéni je mozné vyvolat i klavesou F9. Vyberte si pozadovany
zpusob tfidéni - seznam se podle néj okamzité setiidi.

*Rychlé vyhledavani - podle setiidéného sloupce (sloupcti) mizete rychle
vyhledavat. Sta¢i, kdyz zacnete ptimo psat - kurzor v seznamu bude automatic-
ky skakat na prvni fadek (vétu), ktera vyhovuje dosud zadanym znaktm.
*Oznacovani Fadki - mysi oznacite fadky tak, Ze klepnete na ikonu na levém
okraji tadku. Radek se nasledné vypise inverzni barvou. Opakovanym klepnu-
tim mysi na ikon¢ oznaceni zrusite. Oznacit samoziejmé muzete i vice fadka
soucasn¢ prostym tazenim mys$i po ikonach v levé ¢asti seznamu. Oznadit
muzete maximalné 1000 polozek.

+Hromadné oznacovani - provadite stiskem klavesy plus =) na numerické ¢asti
klavesnice. Po jejim stisknuti oznacite vSechny fadky nasledujici po fadku, na
kterém mate kurzor. Maximaln¢ je takto mozné oznacit 1000 fadkd. Oznaceni
zrusite stiskem klavesy minus | na numerické ¢asti klavesnice.

PRACE SE SEZNAMEM

Seznamy ovladate pomoci zakladnich tlac¢itek:

*Zav¥it - tlagitko m4 stejnou funkci, jako znatka 3% - ukond&i praci se sezna-
mem.

*Opravit - slouzi k opravam karet jiz zafazenych do seznamu. Stiskem tohoto
tlacitka vyvolate kartu seznamu, na niz je pravé nastaveny kurzor. Stejnou
funkci ma i dvojité poklepani mysi pfimo na fadku v seznamu.

+Pridat - tla¢itko vyvola novou kartu seznamu, kterou po vyplnéni zafadite do
seznamu. Do nékterych seznamii neni mozné ptidat novou kartu bez vyplnéni
urcitych kolonek (napt. Konstantni symbol ve faktuie). Program Vas upozorni
na to, ktery udaj chybi, a pfipravi kurzor na misto, které je potieba doplnit.
+Kopirovat - pomoci tohoto tlacitka vytvofite novou kartu seznamu, ale
vyplnénou daty katry, na které je v seznamu nastaven kurzor. Tuto funkci
vyuzijete pti zadavani podobnych tidaji do riiznych karet.

*Vyjmout - slouzi ke zruseni karty, ktera se nachazi pod kurzorem.

+Filtr - n¢které seznamy mohou byt velice obsahlé. Filtr slouzi k ztzeni
mnoziny zobrazenych karet seznamu podle uréitych kriterii. Stiskem tlacitka
vyvolate kartu filtru, kam zadate pozadované udaje a po stisku tlacitka OK se
zobrazi zuzeny seznam. Dalsi podrobnosti naleznete v kapitole Filtry.
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*Tisk - pomoci tohoto tlacitka vytisknete seznam nebo jeho ¢ast, viz. kapitola
Tisk.

+Legenda - nékteré seznamy maji urité polozky oznacené ikonkami. Zatrze-
nim poli¢ka Legenda zobrazite v dolni ¢asti seznamu vysvétleni téchto ikon.

Slozené seznamy

Nékteré obsahlejsi seznamy se Cleni i na tzv. Skupiny (napt. seznam Adresare
nebo Sklady). Seznam skupin je zobrazen v levé ¢asti karty. Podle toho, kterou
skupinu vyberete, méni se obsah vlastniho seznamu v pravé ¢asti. Ovladaci
tlacitka seznamu se vztahuji vzdy k té ¢asti seznamu, ktera je prave aktivni. To
znamena, ze kdyz nastavite kurzor napt. na polozku v seznamu skupin,
tlacitkem }Vyjmout smazete celou skupinu.

Jednotlivé ¢asti slozeného seznamu mizete uzaviit pomoci tladitka Jaf
v pravé horni ¢asti kazdého ze seznamil.

PRIKLAD ZALOZENi SEZNAMU

Prikladem sloZzeného seznamu je Adresar. Po potvrzeni volby Adresar/Seznam
adresare se zobrazi Adresar, ktery je rozdélen na tii ¢asti - Skupiny, Firmy
a Kontaktni osoby.

Nejprve si zalozte Skupiny (napf. ,,Odbératelé a ,,Dodavatelé®): klepnéte mysi
kdekoliv na plose skupin (tak, aby se zvyraznil nadpis), a pak stisknéte tlacitko
Pridat. Objevi se Karta skupiny adresare, kam doplnite nazev skupiny (napf.
,Dodavatelé®) a zkratku, ktera skupinu jasné¢ identifikuje (napt. ,,DOD).
Obdobné zalozite dalsi skupiny.

Mate-li rozdéleni skupin hotovo, za¢néte jednotlivym skupinam ptitazovat
adresy: oznacte si klepnutim mysi skupinu, do niz chcete adresu zatadit. Pak
klepnéte mysi kdekoliv v ¢asti seznamu nadepsané Firmy tak, aby se nadpis
zvyraznil. Poté stisknéte tlacitko Pridat. Nyni se objevi Karta adresare, kterou
vyplnite. Pro zjednoduseni prace karta v dolni ¢asti obsahuje Seznam kontakt-
nich osob. Tento seznam tedy mutzete vyplnit pfimo v karté - tlacitkem Pridat
volate Kartu kontaktni osoby, kterou po vyplnéni ukladate do Karty adresdre.

Po ulozeni Karty adresare je Seznam kontaktnich osob zobrazen v dolni ¢asti
Adresare - zde s nim muZete pracovat, aniz byste museli otevirat Kartu firmy:
poklepete kdekoliv na plose Seznamu kontaktnich osob tak, aby se zvyraznil
nadpis, a pak se jiz ovladaci tlacitka nastrojové listy vztahuji k Seznamu
kontaktnich osob.

Kone¢né mate vyplnény adresai o né€kolika skupinach, z nichz kazda obsahuje
jiné adresy a kazda tato adresa ma sviij seznam kontaktnich osob. Seznam firem
(ptip. kontaktnich osob) se vSak zobrazi vzdy jen pro skupinu (firmu), ktera je
pod kurzorem. Vy vsak tieba chcete vidét seznam vsech firem (kontaktnich
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osob), které jsou v adresafi. Je to naprosto jednoduché - pomoci tlacitka 3
zavfete seznam skupin (pfip. i firem), déleni na skupiny (firmy) se tak potlaci
a Vy nyni vidite seznam firem (kontaktnich osob) v kompletni podobg.

KARTY

Karty v programu Money S3 slouzi k vlastnimu vkladani dat. VétSinou tvori
jednotlivé polozky seznami, ale setkate se s nimi napf. i pti Konfiguraci
programu.

Roletova nabidka Horni zalozky Tlagitko “tfi tecky”

W ¢ r~
| 1. b . o T ,'_'F.-,_"“ T et e
Thig P e T ———B
| , | v (55 M o e
el Nk Frg=] o [T
I o o ) Ml L ,."":.,.

Sy | L [ITir ?J []i1 ] :: .
1L u-hd—-, Riiass s [T T3] e

Zaskrtavaci policko Dolni zéloiky\/ Ciselnikové Sipky Prepinaé

*Horni zaloZky - vétSinou obsahuji riizné udaje. Pfepinaji se klepnutim na
nazev zalozky.

*Dolni zalozky - obsahuji stejné udaje v riznych variantach (Gcetni roky,
cenové hladiny apod.).

*Roletova nabidka - klepnutim na Sipku oteviete seznam nékolika moznosti
vyplnéni kolonky. Nelze vypisovat ruéné.

*Tlacitko ,,tFi teCky* - vyvola seznam, ve kterém se poklepanim zvoli polozka
k vyplnéni kolonky. Kolonky lze vypsat i ruéné, vzhledem ke spravnému tiidéni
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a zafazovani karet vSak doporuc¢ujeme vzdy vypliovat vybérem ze seznamu.
+Zaskrtavaci poli¢ko - pomoci klepnutim mysi na policko aktivujete ¢i
vypinate funkci na fadku vedle policka. Neni-li zaskrtnuto, pfislusna kolonka
neni aktivni, je vypsana Sed¢ a neda se dopliovat.

+Prepinac - klepnutim mysi pfepinate mezi polozkami nabidky v ramecku - je
umoznéna vzdy jen jedna z voleb.

+Ciselnikové $ipky - jsou umistény u kolonek s Giselnymi udaji. Cislo se méni
poklepanim na horni nebo dolni Sipku.
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FILTRY
Filtry slouzi k vybéru ur€ité ¢asti polozek seznamu. Vyvolate je pfimo ze
seznamu pomoci tlacitka Filtr. Zobrazeny filtr ma uz zaskrtnuté tlacitko Filtr
aktivni a ,,pamatuje” si

posledni nastaveni. Vlastni [ ——
filtrovani prob¢hne az po ¥ il

poklepani na tlacitko OK. Tp— . i |
Pokud filtr nechcete pouzit, - — ;
smazete zaskrtavac Filtr
aktivni nebo pomoci tlacitka
Standard vymazete vSechny
udaje zapsané ve filtru.

FEFFEREFREEE
L]
]

Jednotlivé fadky se aktivuji

pomoci zaskrtavaciho policka.

Negace - zaskrtnuti tohoto policka znamena, Ze filtr vybere jen ty polozky ze
seznamu, které jsou mimo zadanou oblast. To znamena, ze kdyz napf. v nékteré
z kolonek dle data zadate dne$ni datum, po zaskrtnuti policka Negace se
zobrazi v§echny polozky seznamu, kromé téch s dnesnim datem.

Jen ¢ast - u nazvu a popist znamena, ze staci, kdyz ve filtru vypsany vyraz
tvoii jen Cast celého nazvu. Ze seznamu se tak daji vybrat napt. v§echny
akciové spolecnosti (do kolonky dle adresy napiste ,,a.s.” a zatrhnéte policko
Jen cdast), apod.

TISK

Tiskové sestavy tvofi hlavu i patu kazdého ekonomického systému. Money S3
vyuziva pro tisk bohatych moznosti Windows. Tiskne tedy na vSech tiskarnach,
pro které mate ovladace ve Windows. Navic maji tiskové sestavy stejny tvar

i vzhled bez ohledu na to, na jakou tiskarnu je tisknete (s tou vyhradou, ze

z jehlickové tiskarny neni tisk tak pohledny, jako z laserové tiskarny). Diky
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grafickym moznostem MS Windows mohou nyni tiskové sestavy vypadat
presné tak, jak to pozadujete, resp. mohou byt piesnou kopii formulaii statni
spravy.

Vzhled tiskovych formulait je uréen formulafem, ktery mizete ménit pomoci
programu Editor formulari. Pojd'me se proto nyni podivat, co se stane, kdyz
u nekteré tiskové sestavy poklepate na tlacitko 7isk. Na obrazovce se objevi
karta Nastaveni tisku:

Jednotlivé polozky v karté maji tento vyznam:
¢Tiskarna - zde vybirate, na

kterou tiskarnu sestavu vytiskne- [Erloeeeee.
te. Mlzete vybirat mezi tiskarna- | ===
mi, které mate zatazeny . -
v seznamu tiskaren Vasi instalace | == i
Windows. Program nabizi vzdy 5
tu tiskarnu, kterou mate piedvo- 1 ¥ Pl :
lenu v Nastroje/Konfigurace/ i e i
Nastaveni formulari. Tlacitkem T | e )
Vlastnosti vyvolate standardni S
dialog Windows pro nastaveni e

vlastnosti tiskarny.

*Tisknout do souboru - pokud poli¢ko zaskrtnete, program bude tisknout
piimo do diskového souboru, misto na tiskarnu, a to ve formatu pro pravé
nastavenou tiskarnu. Vytvoreny soubor je tedy mozné vytisknout napt. ptika-
zem COPY/B FAKTURACE PRN>LPTI. Jedna se vlastn¢ o obdobu volby
Windows Pripojit/Tisk do souboru (Files).

¢ Archivovat vytisk v ZPL formatu - je-li pfepinac zatrzen, program vytvoii
soubor, ktery mize n¢kdo ,,zvenku* prohlizet pomoci naseho Prohlizece
tiskovych zaloh (najdete jej na instalaénim CD). Soubor mutizete vidét i ptimo
v Money v Nastroje/Prohlizeni tiskovych zdloh. Vas dodavatel ¢i odbératel si
muize také tento soubor prohlizet, aniz by musel mit program Money. Staci

k zasilanému souboru pfilozit i soubor viewzlp.exe (naleznete jej na instalacnim
CD), ktery umozni piecteni ptilozeného souboru.

*Formula¥ - zde se vypisuje jméno souboru a popis formulate, kterym budete
sestavu tisknout. Ukazuje se zde piedvoleny formulai podle nastaveni formula-
. Tlacitkem Vybér mazete formulai zménit vybérem z nabidky formulaft na
pevném disku. Tlacitkem Editovat vyvolate Editor formularii s jiz otevienym
vybranym formulafem pro tisk - a mizete okamzité ménit tvar sestavy tak, jak ji
pozadujete vytisknout.

*Rozsah tisku - pokud zapnete volbu Vsechno, vytiskne se cela sestava.
Zadate-li volbu Strdnky, uréite rozsah stran, které pozadujete tisknout. Ovlada-
te-li program mysi, pak poklepavani na Sipku nahoru vedle poctu stran zptisobi
prechod pres 10.000 stran a nasledné pocitani znovu od zacatku.
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*Tisknout stranky - Sude, Liché, Sudé i liché - zde nastavujete, které strany
pozadujete tisknout. Volby Sudé a Liché vyuzijete tehdy, kdyZ pozadujete
oboustranné sestavy pro usporu papiru. Vytisknete nejdtive liché stranky, pak
date papir do tiskarny naopak a vytisknete v§echny sudé stranky.

+Potet kopii - podet kopii od kazdé stranky sestavy. Udaj se pienasi z Nastave-
ni formuldri, je vsak mozné jej ménit.

+Kompletovat - pokud okénko zatrhnete, program pii tisku vice kopii tiskne
postupné stranky prvni kopie, pak stranky druhé¢ kopie atd. KdyZ neni zatrzeno,
vytisknou se v8echny prvni stranky, pak v§echny druhé stranky atd.
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+Pismo tisknout vZdy ¢erné - toto okénko zatrhnéte v piipad¢, ze Vase
nebarevna tiskarna odmita tisknout barevny text a pieskakuje jej.

*Export - po zatrzeni volby se objevi piepinac, kterym urcite, zda budete tisk
exportovat do CSV nebo XML formatu. Tyto soubory 1ze nasledné nacist napft.
do excelovské tabulky. Zaroven muzete zvolit, zda budete nazvy poli udavat
¢iselng, ¢i nikoliv.

Potvrzenim tlacitka Tisk sestavu vytisknete. JestliZe si ji chcete nejdiive
prohlédnout, stisknéte tlacitko Nahled. Program na obrazovce zobrazi ukazku,
jak bude sestava vypadat.

Tlac¢itkem Zavrit tisk ukonéite bez toho, aby se provedl na tiskarné. Poklepanim
na tlacitko Tisk zahajite tisk sestavy. Ikony vedle ptepinacu ovliviji velikost
tiskové sestavy - piepinaji zobrazeni. V potradi zleva maji ikony tuto funkci:
Celd stranka, Sitka stranky, Zmensit, Zvétsit, 1:1. Ve vybéru v pravé asti pak
muzete rozliSeni zadat individualné.

Zobrazeni mazete prepinat stiskem mysi pfimo na plose - pfepinate se mezi
zobrazenim Cela stranka a 1:1. Diky moznosti zmény velikosti zobrazeni si
muzete prohlizet i vice stran soucasné.
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3. ZALOZENi AGENDY

Pokud jste Gispésné instalovali program a osvojili si jeho ovladani, mizete zacit
uctovat. K tomu je tfeba ucinit nékolik krokd nutnych ke spravnému fungovani
programu.

*Nejprve si musite zalozit Ugetni agendu a U&etni rok - této &innosti prosim
vénujte zvysenou pozornost, nebot’ zde zadavate udaje potiebné ke spravnému
vyplnovani faktur a dalich dokladt, pfenosu dat, konfiguraci skladu, apod.

V nasledujicim textu naleznete podrobny popis.

*Poté doporucujeme zvolit vhodné Ciselné ¥ady pro jednotlivé druhy dokladi
(seznam ¢iselnych fad naleznete v nabidce Ndstroje/Seznamy). Doporucujeme
si dopfedu dobfe rozmyslet systém ¢islovani dokladi - po vystaveni dokladu se
jejich ¢isla uz nedaji ménit, a pokud byste se pozdéji rozhodli pro jiné ¢islova-
ni, vznikl by ve Vasich dokladech chaos. Piiklady vhodného ¢islovani naleznete
v demonstrac¢nich agendach, které jste si méli moznost nainstalovat spolu

S programem.

*Dale v si menu Ndstroje/Seznamy zalozte seznam Vasich Bankovnich uéta

a pokladen - bez tohoto seznamu samoziejmé nemiizete provést zadnou uhradu
a (coz je mnohem horsi) ani piijem.

*Po urcité dob¢ stravené pii praci s programem zjistite, ze nékteré ¢innosti se
neustale opakuji (napf. zadavani ucti a pfedkontaci) - nastava vhodna doba
nakonfigurovat si UZivatelské nastaveni (Ndstroje/Konfigurace). Zde si pro
jednotlivé druhy dokladl zadate nejcastéji pouzivané udaje, které pak program
pii vystavovani automaticky dopliiuje. Také zde muZete zvolit, jakym zpisobem
Vam bude program nabizet Typy dokladhi.

NASTAVENiI AGENDY

K zaloZeni nové agendy slouzi volba menu Ndstroje/Konfigurace/Nastaveni
agendy. Krom¢ zakladnich tdaju o firmé (jako je adresa) zde muzete vlozit
i logo firmy, a pokud budete pouZzivat pobockové zpracovani dat, tak zde
definujete pobocky a centraly.

UDAJE O FIRME

V Udajich o firmé mizete pouzit jinou adresu pro Obchodni jméno uzivatele
a jinou adresu (napf. pro provozovnu) v zalozce Adresa uzivatele. Pod adresou
naleznete tyto udaje:

+Typ subjektu - zvolte dobfe, protoze pozdéji po ulozeni prvniho dokladu
nebo po prvnim zapisu do deniku jiZ typ subjektu neptijde zménit.
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+Jiné udaje - do této kolonky mizete

napsat libovolnou poznamku. B Wik P b

+Udaje pro tisk sloZenek - zde i vl | Lo | Pl | Bl |

zadejte Gidaje vyzadované postou pro P AT = EG

tisk AV slozenek. :": :..::.I-u i —

+Spisova znacka - podle obchodniho i I

zékoniku §13a musi kazda obchodni e i

listina obsahovat Spisovou znacku. Bl iy ol e i |

Tato znacka je Casové rozliSitelny Gidaj | o s o i meanm

podle toho, kde a pod jakym evidenc- Tis e I

nim ¢islem je danovy subjekt uveden. A

Pro zadani slouzi tlacitko Spisové

znacky. Znacky, které zde zadate, P >
budou ti§tény na viech dokladech N T g
Money' :‘: I:.I-.l--.': = .?
*Datum posledni zavérky - datum, o | S
kdy jste provedli posledni uzavérku, T S PT [ var sy g mrmrrpeeer S
pfiznéni k dani z pfijmu nebo pfiznani RN ] Frarerr Ty 7 e N
k dani z pfidané hodnoty. Datum s ol e e i elcet et ]

dosazuje program automaticky po i e mpe .
provedeni t&chto operaci. Toto datum | ="~ " ETEAes s

zaroven knihuje doklady - do Money

S3 neni mozné vlozit doklad pted toto obdobi. Tak je zabranéno zbyte¢nym
chybam a je dosazeno toho, ze nemiizete omylem piepsat zaknihované doklady.
Pokud ptesto potiebujete vlozit ¢i opravit doklad, ktery ma nékteré z ucetnich
dat nizsi, nez je datum posledni uzavérky, pak datum posledni uzavérky v této
karté bud’ vymazte, nebo snizte tak, aby ptedchazelo opravovanému dokladu.

+*Datum posledni zalohy - datum, kdy jste v této ucetni agend¢ naposledy
zalohovali data.

Ostatni zadavané udaje maji vyznam ¢isté informacéni. Ndzev firmy a spojeni se
prenasi do dokladu pfi jejich prvnim pouziti.

ZALOZKALOGO
Pokud pozadujete do tiskovych formulaia dosadit logo své firmy, slouzi k tomu
zalozka Logo.

Logo muzete do karty nacitat ve formatech .BMP, .WMF, nebo .ICO, nebo jej
muzete prenést piimo pres schranku (clipboard) z Vaseho grafického programu.
Vyznam tlacitek po pravé strané karty je tento:

*Nacist - nacte z disku soubor s logem ve formatu .BMP, .WMF nebo .ICO.

+Ulozit - ulozi logo na disk. Tento piikaz pouzijte tehdy, kdyz logo ptenasite
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¢iiného gackého programy.

Program totiz vzdy nacita logo B Wich P i

ZdlSku' e (LD | P | ket |

*Smazat - vymaze logo z karty — .

v nastaveni agendy. Soubor na disku i AL e
zustava, pouze prestanete tisknout F “ )
logo ve formulafich. - - _temi |
*Kopirovat - ulozi logo do schranky | WATROVA Mg A L

pro jiné aplikace.

= Sy e mp sy =
*Vlozit - vlozi logo ze schranky (pies T
z jiné aplikace do Money S3). ks o s g Logs Tam
*Vyjmout - totéZ jako smazat, mireiig s ad s gl
smaz’ané grafika se vSak ulozi do TR o el e
schrénky. e e
Tento zplsob vlozeni loga je nejjed- TR e
nodussi a nejrychlejsi. Viechny T dp o ks T T it
dokladové formulafe maji pfipraveno PR R
misto, do kterého se logo vlozi. Logo
po vloZeni bude vzdy zarovnano na
velikost 300 x 200 bodu. P sieiba. | 11 1220 Possin sicks. M 1118

Jestlize mate logo, které je napf. veétsi,
popft. jej potiebujete pouzit v jiném nez standardnim misté formulafe, mizete
jej do formuléfe vlozit ruéné jako obrazek. Pak miize mit rozméry zcela
libovolné.

ZALOZKA PRENOS DAT

Pracujete-li s poboc¢kami, ur€ite v této zalozce, zda je Vas pocitac centralni
nebo pobockovy.

*Firma bez pobocdek - standardni nastaveni po instalaci programu. Jedna se

o ten pfipad, kdy mate vSechny pocitace, na kterych pracujete s programem
Money S3, ptipojeny v ramci jedné pocitacové sité a tctujete On-Line.
*Firma s pobo¢kami - centralni po¢itac - timto pfepina¢em nastavite agendu
jako Centrdlu. Od tohoto okamziku se za¢nou pii jakékoli operaci s daty
nastavovat zaznamiim piiznaky o oprave, smazani, ¢i vytvofeni nového
zaznamu do databaze. Podle nastaveni poboc¢ky se pak budou pienaset na
pobocku. Pfepina¢ zapnéte az po nadefinovani dat pro jednotlivé pobocky.

POZOR: Toto nastaveni je uZivatelskymi prostredky nevratné a jediny zpusob,
jak se jej zbavite, je smazadni této agendy.

*Firma s pobo¢kami - pobo¢ka - tento piepinac urci, ze dana instalace Money
S3 (resp. agenda) je pobockou. Po stisku tlac¢itka OK bude program po Vas
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vyzadovat inicializa¢ni soubor, ktery
pro kazdou pobocku musi vytvotit B s P s
centrala pfi definici pobocky. T

+*Nepovolit opravu dokladii pFenese-

, , Y . 11 Foposay by pstetind
nych na centralu - policko je

s r v ’ Ve e mbmcd ww g e
pfistupné pouze pii nastaveni agendy B
jako Pobocka. Pokud je zaskrtnuto,
neni na pobocce povolena oprava From 1ochersary sk e ot
dokladu, kter¢ jiz byly pfenosem dat il i el ok e L
odeslany na centralu. Doporucujeme s i L
mit policko zatrhnuté, aby se zamezilo
neopodstatnénym opravam a tim o SN
i zbyte¢nému pienaseni dat mezi : g - -

. , Sy , Al el i el e e el i e Rl

pobockou a centralou. Snizi se tim wlufer na meshile

pravdépodobnost vyskytu kolize dat
pii soucasné opravé jednoho dokladu T TR M e

na centrale i pobocce. Je-li potieba prre by de e eyt bk ik e ey v
néktery z dokladii opravit, je mozno e

na nezbytné nutnou dobu piepinac
vypnout a po provedeni opravy opét
zapnout. Pl ndeiba. | T 1200 Poaal sl W 121°8
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Po ulozeni karty Nastaveni agendy se
Vam v menu Ndstroje/Seznamy objevi volba Pobocky. Zde pak vytvatite
Seznam pobocek, kde provadite nastaveni pobocek firmy. Dale se Vam v menu
Agenda objevi volba Prenos dat, ktera slouzi na centrale pro vygenerovani
pienosovych souborti pro pobocky a nacteni pienosovych soubori z pobocek.
Na poboc¢ce na tomto misté vytvofite pfenosovy soubor pro centralu nebo
pfijimate pfenosovy soubor z centraly.

Pobockové zpracovani dat neni soucasti standardni instalace programu

a dokupuje se zvlast’ pro jednotlivé pocitace pobocky. Informace o pobo¢kovém
zpracovani je soucasti hardwarového kli¢e, nicméné na kazdé pobocce staci
pouze jeden pocita¢ s timto hardwarovym kli¢em.

ZALOZKA SKLAD - GENERACE PLU

Tato zalozka je uréena tém z Vas, ktefi pouzivate Money S3 ve spolupraci
s pokladnim systémem. Slouzi k nastaveni prace s PLU, popt. ke zménam
tohoto nastaveni.

*Automaticky generovat PLU p¥i zaloZeni skladové karty - pokud toto
polic¢ko zatrhnete, program vzdy vygeneruje a dosadi PLU pfi zalozeni nové
skaldové karty.

+*Format generovanych PLU:
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*3+3 - tfi mista udava skladova
skupina (prefix), tfi mista pak zasoba.
Pti tomto rozlozeni tedy muizete
pouzivat az 999 skladovych skupin,

a v kazdé skupiné az 1000 skladovych
karet.

¢2+4 - dvé mista udava skladova
skupina (prefix), Ctyfi mista pak
zasoba. Pfi tomto rozlozeni tedy
muizete pouzivat az 99 skladovych
skupin a v kazdé skupiné az 10 000
skladovych karet.

*Povinné zadavat PLU - pokud je
tato volba nastavena, nemuzete ulozit
skladovou kartu bez toho, Ze byste
zadali PLU.

*Vymazat prefixy PLU - po zaskrt-
nuti volby a stisku tlacitka Generuj
program vymaze prefixy PLU ze
vsech skladovych skupin, PLU

v ulozenych skladovych kartach vsak
zlstanou nezménéna.
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*Vymazat stavajici PLU - vymaze PLU ve vsech skladovych kartach, prefixy

ve skupinach zlistavaji.

*Generuj prefix PLU - doplni prefix PLU do vSech skladovych skupin. Pokud
jste pred generaci prefixy nevymazali, doplni se jen v téch skupinach, kde

dosud chybgély.

*Generuj ¢isla PLU - program doplni PLU do téch karet, kde dosud nejsou.
*Duplicitu katalogového ¢isla a ¢arového kodu - mate moznost duplicitu
zakazat a nebo povolit s tim, Ze Vas program pti zadavani udaje, ktery se uz
v databazi vyskytuje, na tuto skute¢nost upozorni.

*Hmotnost MJ, Objem MJ - dopliite zde jednotky hmotnosti a objemu v té
podobg, v jaké je pozadujete uvadét na skladovych kartach (napt. kg, ml,

apod.).
Pouzivani PLU se fidi témito pravidly:

+Skladové karty, odvozené od stejnych kmenovych karet, maji vzdy stejné

PLU.

+Skladové karty, odvozené od rtiznych kmenovych karet, maji vzdy rizné PLU
(4. PLU u kmenovych karet nesmi byt duplicitni).
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Nastaveni prefixu PLU ve skladovych skupinach

Ve skladové skupiné nastavujete prefix PLU skladovych karet v dané skuping.
Prefix je podle volby formatu PLU bud’ dvoumistny nebo trojmistny. Pokud
mate nastavenu volbu Automaticky generovat PLU pii zalozeni skladové karty,
bude PLU vSech nové zalozenych karet za¢inat zadanym prefixem.

Chcete-li ptecislovat sklad, je tieba postupné provést tyto kroky: vymazat
prefixy PLU, vymazat stavajici PLU. Pak teprve mizete zadat volby Generuj
prefix PLU a Generuj ¢isla PLU.

NASTAVENI UCETNIHO ROKU
Volbu naleznete v menu Ndstroje/Konfigurace/Nastaveni ucetniho roku. Slouzi
k nastaveni zakladnich Gcetnich parametrl pravé zpracovavaného tcetniho
roku. Po potvrzeni volby zobrazi program kartu Nastaveni ucetniho roku.

V horni ¢asti karty vkladate zakladni tidaje pro zpracovani Vasi agendy

v nastaveném ucetnim roce:

+Utetni rok - rok, pro ktery budou platit niZe zadané tidaje.

*Platce DPH - policko zatrhnéte, jste-1i platci.

+Zakladni sazba DPH - nastavite podle platné legislativy, implicitné program
nabizi 22% v Ceské verzi a 23% ve slovenské verzi (stav k 1.2.2002). Obecné
muZzete mit u jedné ucetni agendy

v rliznych letech rizné sazby dané
z pridané hodnoty. A AR e

*SniZen4 sazba DPH - dtto. ey . -

Program implicitné nabizi 5%
v Ceské verzi a 6% ve slovenské i b 4
verzi. ———

*Splatnost zavazki

a pohledavek - ptednastavte
hodnoty pro splatnost nabizené pii s
porizovani zavazkl a pohledavek. M | i | i | P | ik | b | Bt
+Typ ucetnictvi - rozhoduje - i

o tom, jakou budete pouzivat s bt || | s

ucetni soustavu. Pro podvojné T =imen

ucetnictvi (mate-1i zakoupeny obé o
varianty) zatrhnéte volbu Podvoj- * L s
né, bude-li agenda v editovaném
roce vedena v jednoduchém

ucetnictvi, pak zatrhnéte Jednodu- | e =i e o ™

che.
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*Symbol domaci mény - symbol mény, ktery chcete pouzivat v dokladech -
implicitné K¢, resp. Sk ve slovenské verzi.

*Pouzivat cizi mény - pokud zatrhnete toto poli¢ko, program zacne v dokla-
dech nabizet praci s cizimi ménami.

*Maximalni odchylka DPH - zde si zvolite, s jakou nejvétsi odchylkou

v korunéch (volba Absolutni) ¢i v procentech (volba Relativni) miize program
pti zadavani ptijatych dokladt vypocitat DPH.

+*Hospodarsky rok - miizete si nastavit datum, kterym se 1i§i Vas hospodaisky
rok od skute¢ného kalendainiho (at’ uz délkou nebo prostym posunem),
implicitné je nastaven ,,normalni* kalendaini rok.

Ve spodni ¢asti karty naleznete fadu zalozek pro jednotlivé moduly systému
Money S3.

ZALOZKY UCETNICTVi, FAKTURACE, SKLAD A OBJEDNAVKY

V zélozkach Ucetnictvi, Fakturace, Sklad a Objedndvky miZete nastavit zpiisob
zaokrouhlovani DPH a celkové ceny takto:

*Nezaokrouhlovat - cena ¢i DPH bude vypocitana piesné bez jakéhokoliv
zaokrouhleni - vysledkem muize tedy byt ¢islo o vice desetinnych mistech, nez
dv¢ (haléte).

*Na jedno desetinné misto (na desetniky) - cena ¢i DPH bude zaokrouhlena na
desetniky nahoru.

*Na jednotky - cena ¢i DPH bude zaokrouhlena na celé koruny.

Nastaveni zaokrouhlovani DPH se provadi zvlast’ pro jednotlivé typy dokladu -
viz. zalozky ve spodni ¢asti karty, a zvlast' pro cenu celkem a pro DPH:

¢Zaokrouhlovat DPH - zde volite zptisob, jakym bude program zaokrouhlovat
DPH v jednotlivych dokladech. Doporuceny je zptisob Na jedno desetinné
misto. Program vzdy zaokrouhluje dafi nahoru.

¢Zaokrouhlovat ceny celkem - zptisob zaokrouhleni vysledné ¢astky na
faktufe. Cena celkem se zaokrouhli az po zaokrouhleni dan¢ z pfidané hodnoty.
Doporucené nastaveni je Na jedno desetinné misto (na desetniky) nebo Na
Jjednotky (koruny). Volte podle charakteru zbozi, které prodavate. Pokud jsou
platby realizovany bezhotovostné, je samoziejmé mozné platit i v jednotkach
haléii. Program vzdy zaokrouhluje ceny nahoru - napt. 5,12 K¢ je v piipadé
zaokrouhlovani na desetniky 5,20 K¢.

V zélozce Utetnictvi/Kurzové rozdily zadavate piedkontace internich dokladi
pro jednotlivé typy Gcetnich dokladu.

V zélozce Fakturace/Odpocet zalohy si miZete nastavit zplisob, jakym budete
odecitat zalohy. Pfi zatrzeni policka Uctovat protizapisem se zaloha Gictujte
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v kladnych ¢astkach (v ucetnim deniku potom budou zapisy kladné), v opaéném
piipadé¢ zalohu uctujete v zapornych ¢astkach (¢astky odpoctu zalohy se od
obratti ucti odecitaji). Do kolonky Odecteni zaplacené zdlohy napiste text,
ktery cheete u zaloh uvadét na fakturach.

V zélozce Sklad muzete rovnéZ nastavit v podvojném ucetnictvi (pokud mate
zakoupen sklad typu A) zpusob uétovani skladovych pohybt bud’ metodou
A nebo B.

ZALOZKY DAN Z PRIJMU A MAJETEK

V zélozce Dari z prijmit jsou nastaveny piedepsané sazby dané z ptijmi pro
dany kalendaini rok. Pokud dojde k legislativni zméng, je mozné sazby piepsat.
V zélozce Majetek nastavujete sazby pro rovnomérné a zrychlené odepisovani
investi¢niho majetku.

ZALOZKA MZDY

V zélozce Mzdy zadavate veskeré tidaje potiebné pro vypocet dané z piijmd,
Casove rozliitelné sazby zdravotniho a socialniho pojisténi a zdkonem piede-
psané limity. Jedna se o limity, které omezuji platbu socialniho a zdravotniho
pojisténi, dale se zde eviduje minimalni mzda. V neposledni fadé je zde
nastaven procentni limit pro platbu zdravotniho pojisténi v ptipad¢, Ze zdravot-
ni pojisténi za zaméstnance plati i stat (napt. dichodci, studenti atd.). Rovnéz
zde nastavujete i velikost organizace (pouze tehdy, mate-li zakoupeny mzdy pro
velké organizace).
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Udaje, které se mohou b&hem roku zménit, zadavate pomoci tlatitka Casove
rozlisitelné parametry mezd.
Po jeho stisku se zobrazi
Seznam casové rozlisitelnych
parametrii, do néhoz
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pridavate jednotlivé Karty
Casove rozlisitelnych
parametri. Do téchto karet
zapisujete veskeré sazby
platné od zadaného data.

Uvedené hodnoty dostavate
s programem vyplnéné.
Doporucujeme vsak jejich
kontrolu, protoze od data
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vyroby programu mohlo dojit k jejich zméné. Informace o pfipadnych aktual-
nich zménach naleznete kdykoliv na nasi internetovské adrese www.money.cz
a také v internetovském ¢trnactideniku Money News (o jeho zasilani mizete
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pozadat na adrese info@money.cz). Pokud jste registrovani a uvedli jste na
registra¢ni karté svoji e-mailovou adresu, nase technické oddéleni Vam posle
zpravu pii zmené legislativy.

ZALOZKA ZAKAZKY

*Vést zakazKky - po zatrzeni okénka program rozsiti funkcionalitu vedeni
obchodnich zakazek a zpfistupni nové moznosti ve vedeni zakazek, jako je
napt. planovani, zaruka a hodnoceni. Nyni mtzete zvolit, jaké datum zahajeni
a predani zakazky ma program automaticky generovat do karty zakazky.

*Vést vyrobni zakazky - okénko zatrhnéte, pokud vedete externi modul
vyroby.

ZALOZKA ARCHIVACE ZMEN

Po zatrzeni policka Archivovat zmény dokladii bude program zaznamenavat
veskeré zmény, které jste v prvotnich dokladech provedli. Zmény jsou uchova-
vany v adresaii Archivace zmen, ktery jste méli moznost vytvorit pii instalaci
programu. Zmeény provedené s jednotlivymi doklady si mtizete prohlizet

v seznamech dokladti pomoci tlacitka Archiv (toto tlacitko je aktivni pouze po
zatrzeni policka Archivovat zmény dokladii - pokud neni zobrazeno na zadné

z nastrojovych 1ist, najdéte si je v Nastaveni prikazu, viz kap. Prace

s nastrojovymi listami). Je mozny i tisk zmén; formulate pro tisk archivu si pro
jednotlivé doklady muizete vybrat pravé zde, v zalozce Archivace zmén.

POZNAMKA: Nastaveni ticetniho roku je samoziejmé vizdano pouze k pravé
nastavenému ucetnimu roku. Pokud tedy v ramci agendy zpracovavate vice
ucetnich let, prostou zménou ucetniho roku vyberete i jeho aktudlni nastaveni.
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4. PRIKLADY

V této kapitole najdete nékolik nazornych priklada, na kterych se naucite, jak
vystavit piijatou fakturu s vazbou na sklad, jak pfijmout objednavku na zbozi
na skladu a jak toto zboZi opét prodat a vyfakturovat. Nakonec si vyzkousime
vystaveni piikazu k thradé a zauctovani bankovniho vypisu.

Tyto ptiklady vychézeji z demonstra¢ni agendy, kterou jste si nainstalovali
spolu s programem pfi standardni instalaci programu. Chcete-li si postup
vyzkouset sami, ptepnéte se pomoci volby Agenda/Zmeéna agendy a ucetniho
roku do demonstra¢ni agendy "Podvojné Gcetnictvi - sklady A, v. mzdy -
DEMO" pro rok 2001.

PRIJETi DODAVATELSKE FAKTURY S VAZBOU NA SKLAD
Zacénéme piikladem, kdy jste nakoupili od firmy Elektro velkoobchod 20 kust
cestovnich fénlt ETA po 700K¢ za kus a chcete na toto zbozi vystavit fakturu
a zaroven zbozi ptijmout na sklad.

*Zvolte v menu Fakturace nabidku Prijeti faktury (nebo pouzijte klavesovou
zkratku Shif+Ctrl+]).

*Zobrazi se seznam Vybér typu prijatych faktur, kde poklepanim mysi potvrdite ‘E
typ "BEZNA". Pozn.: V této demonstra¢ni agend& jsou seznamy typt dokladt x
naplnény - jejich et
pouzivani viak neni W ot i ke B
v agendach povinné. Price | @m embd  ajsardnss B oosip o o e 3 miedii
s typy se nastavuje Dkt ol -
v nabidce Ndstroje/ ETE T
Konfigurace/Uzivatelské
nastaveni a jestlize byste Forpiey
jejich nastaveni zménili T ikl Ve st
nebo je zcela piestali e, e I
pouzivat, po volbé Prijeti —|*=tel™= —jfsas st nl pns, e
faktury by se zobrazila P e R i
ptimo Karta faktury. 1 g | 00 B e [ it - -- —
ST e - Ied PR el

*Zobrazi se karta T I B ol
Prijaté faktury, kterou oo e A T
muzete zacit vypliovat |, n.ow, - &

. - w1z T | P
(viz. obr. na piedeslé
stran¢).
oCislo dokladu se zde | oy ot [Lnwis Wvmns = cemell
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Seznamy/Ciselné Fady). Pozn.: Jestlize z n&jakého divodu cheete vybrat jinou &iselnou
fadu, tlacitkem jvyvoléte Seznam ciselnych rad.

*Do kolonky Prijaty doklad napiste ¢islo faktury dodavatele.
¢ Upravte si podle potieby data splatnosti a plnéni DPH. Pozn.: Stiskem pravého

tla¢itka mysi na kterémkoliv datu se zobrazi interaktivni kalendar, odkud pouhym
stiskem levého tlacitka mysi pfenesete vybrané datum do kolonky ve faktufe.

¢Zvolte dodavatele vybérem z adresafe pomoci tlacitka J Zobrazi se Seznam

adresare. Zde poklepete v adresni skupiné ,,obchodni partnefi* na adresu
,,Elektro velkoobchod a program jiz sam pienese potiebné udaje do faktury.

*Do kolonky Predkontace doplite pomoci tlacitka J ptedkontaci ,,PF006 -
nakup zbozi sklad A*.

*#Zkontrolujte, zda mate v kolonce Hradit z zadany spravny ucet a (jste-li platci
DPH) i spravny udaj v kolonce Clenéni DPH. Oba idaje muzete samoziejme
vybérem ze seznamui zménit.

*Nyni zadame skladovou polozku se zbozim. V nabidce Pridat zvolte Ze
skladu, ptipadné pouzijte klavesovou zkratku Ctrl+S, ktera otevie pfimo
Seznam zdsob na skladé. Zde si ve skuping ,,Zbozi“ oznacte polozku ,,Cestovni
fén ETA® a potvrd'te jeji vybér tla¢itkem OK.

*Otevie se Karta polozky faktury, ktera je jiz Casteéné vyplnéna. Vy pouze
zménite Cenu na

00K a sadite do. (]

Poctu mérnych B s T e

Jednotek hodnotu T [ —

20. Pozn.: Pokud P e
byste chtéli timto miwrd Hm E T4

zpusobem vlozit do g o Tt ey ek [FH

faktury zbozi, které WO B (b D m] [ ]

dosud na skladé

nebylo, staci = — Fogmiss i Frgrocomp
v Seznamu zdsob na - A Ee LEEN T TR

skladé potvrdit i Fabld TFH Wirekbi || T 4 s
volbu Pridat/Novou Zaw S 135 e e
zdsobu. Otevie se Lt HELD 4 I A

karta zdsoby, kterou | Fe=iil _ o T R

vyplnite (minimalné L Cal

kolonky Popis,

Zkratka, Katalog, Cena a Druh zasoby) a poté ji tlacitkem OK vlozite do skladu. Dalsi
postup je jiz obdobny.
¢ Tlacitkem Zavrit ,,vyskocite” ze Seznamu zasob na sklade.

*Nyni jiz mate fakturu vyplnénou a tla¢itkem OK ji ulozite. Timto krokem jste
piijali zboZi na sklad.

*Poté si miizete prohlédnout zatitovani faktury v Ucetnim deniku. Je-1i vie
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v potadku, opust'te jej tlacitkem Zavrit.

*Objevi se karta Nastaveni tisku, ktera Vam nabidne tisk Skladové prijemky.
Pozn.: Nechcete-1i u Faktur prijatych (s polozkami zadavanymi pies sklad) Skladové
prijemky tisknout, vypnéte tlacitko Wtisknout v zalozce Skladové doklady v nabidce
Nastroje/Konfigurace/Uzivatelské nastaveni/Fakturace. Na-opak v zalozce Tisk si zase
muizete zvolit, které dalsi doklady se maji pfi fakturaci tisknout.

*Program nabidne vystaveni dal$i faktury, my vS$ak nyni opustime seznam
ptijatych faktur tlacitkem Zavrit.

Automaticky vygenerovanou skladovou ptijemku si pozdéji mizete prohléd-
nout v nabidce Sklady/Seznam skladovych dokladu.

PRIJETI OBJEDNAVKY NA ZBOZi

Fény mate tedy skladem a pravé Vam ptisla objednavka na 6 kusiti od firmy
Cigler software. Prodejte jim je po 950 K¢.

*Zvolte v menu Objednavky/Prijeti objednavky.

*Zobrazi se seznam Vybeér typu prijaté objednavky, kde vyberete typ ,,ELEKTRO™.

*V kart¢ Objednavka elektro zboZi sta¢i uz pouze doplnit zakaznika vybérem
z adresafe. Pozn.: Jestlize se jednd o nového zékaznika, ktery dosud v adresafi neni,

muzete pomoci volby Pridat zalozit ihned novou kartu adresafe a tu nasledné vlozit do 2
objednavky, aniz byste B
museli vystavovani 0 3w e, =
objednavky pierusit. B mnen | o glongiy e v matesd v P el
*Datum Widitdojedo | e e mm——— e
. . . [t ¥ ) N iy -
objednéavky generovano | | ; . -
podle nastaveni B et
v nabidce Nastrgje/ | e i .
Konfigurace/Uzivatelské | twwn wmiin .
nastaveni/Objednavky, e e = ir
muizete je libovolné S ik [y | el — ron
prepsat. il -
e B L BTt W -
*V nabidce Pridat - . Py ey
zvolte Zdasobu - otevie L - o o
se Seznam zasob na |..l— i m TEmE B ﬂ.-
skladé(také pOIIlOCi Lol i o BP9 i s et o sl B L % T
klaves Ctrl+S). Zde si o - Wames S
- i La |
ve skupiné ,,Zbozi
vyberte ,,Cestovni fén
ETA* a potvrd’te
tlagitkem OK. : .

*Zobrazi se karta Pridat poloZku do prijaté objednavky, kde jiz staci zadat jen
do kolonky Pocet MJ hodnotu 6 a piipadné upravit cenu - v nasem piipadé ji
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nechame na 950K¢

a ulozime kartu tla¢itkem :_‘_‘:__"'_"" =

OK. Pozn.: Prodejni ceny pm =

(s mnozstevnimi slevami B e

a dealerskymi cenami s vazbou e

na adresar) zadavate pfimo na :

Karté zasoby v Seznamu zdsob, = g - I Rt

odkud jsou pak generovany do A arer -1 im=
vystavovanych dokladu. T gl Jwin — em——
¢Seznam zasob opust’te

tlacitkem Zavrit.

¢Prekontrolujte idaje v objednavce a ulozte ji tlacitkem OK.

*Program nabidne tisk objednavky a poté vystaveni dalsi objednavky. Vyskocte
ze seznamu tlacitkem Zavrit.

VYRIZENi OBJEDNAVKY A PRODEJ NASKLADNENEHO ZBOZi
FAKTUROU VYDANOU
Nyni chceme objednavku vyfidit - dodat zbozi a vystavit na né fakturu.

*Klavesami Shif+Ctrl+F nebo volbou Fakturace/Vystaveni faktury zobrazite
Vybér typu vystavené faktury, kde zvolite typ ,,BEZNA®.

*Pomoci Ctrl+O ¢i volbou Pridat / Z objednavky oteviete Seznam prijatych

objednavek. Zde jsou
implicitné nastaveny
dosud nevyfizené
objednavky - vyberete
tu od firmy Cigler
software a potvrdite
tlacitkem OK. Pozn.:
Pomoci zalozek se

v seznamu muzete
pohybovat

i v predchazejicich
ucetnich letech a po
vypnuti tlacitka Jen
nevyrizené i ve viech
objednavkach, tedy i téch
vyfizenych.

*Program vypise
Seznam neuhrazenych
pohledavek dané firmy
- muzete zvazit, zda je
vhodné této firme
davat zbozi na fakturu.
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Priklady

Seznam vypnete tlacitkem
Zavrit.

*Zjistite, ze faktura je jiz
kompletné vyplnéna a Vy ji
muzete ulozit tlacitkem OK.
V tom okamziku dojde

k odpisu zbozi ze skladu.
Pozn.: Obdobnym zpiisobem
pracuje program s dodacimi
listy. Pfedstavme si ptiklad, ze
vydavate zbozi a k nému
vystavujete pouze dodaci list bez
faktury. K odepsani zbozi ze
skladu dojde pfi ulozeni
dodaciho listu a pfi nasledném
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vystaveni faktury uz k pohybu na skladé nedochazi.

*Poté si miZete prohlédnout
zauctovani faktury v Ucetnim
deniku. Je-1i v§e v poradku,
opust'te jej tlacitkem Zavrit.
*Nasleduje tisk faktury

a skladové vydejky.

*Protoze dalsi fakturu uz
vystavovat nebudeme,
zaviete nabizeny Seznam
vystavenych faktur.
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Automaticky vygenerovanou skladovou vydejku si mizete prohlédnout
(ptipadné i opravit) v menu Sklady/Seznam skladovych dokladii.

PROVEDENI PRIKAZU K UHRADE DRIVE PRIJATE DODAVATEL-

SKE FAKTURY

Nastal ¢as zaplatit firm¢ Elektro

velkoobchod za dodané fény.

#Nabidkou Ucetnictvi/Prikaz
k ithrade (nebo klavesami
Ctrl+Alt+U) vyvolate Seznam

prikazi k uhradé, kde tlacitkem
Pridat zobrazite Jednoduchy prikaz

k ithrade.

*Pomoci tlacitka J v kolonce
Zuctujte na vrub uctu vyberete ze
seznamu Vasich bankovnich Géta
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a pokladen ,,Bézny ucet™.

*Poté tlatitkem Pridat e e e e
oteviete Seznam neuhra- i | e e St
zenych dokladii. Vyberete |/ sssss] . i i T
fakturu, kterou chcete [ - el -
uhradit, a tlag¢itkem OK ji ||
prenesete do piikazu

k uhradé. Pokud ve ——
faktufe byly spravné i .
zadany potiebné Gidaje, je [ o aThs
piikaz k tthrad¢é vyplnén.

MiZete jests vyplnit kolonku Udaje pro vnitini potiebu prikazce. Pozn.: Cheete-
li uhradit vice faktur jednim piikazem, staci v Seznamu neuhrazenych dokladii oznacit
pozadované doklady a program po stisku tlacitka OK vyplni Hromadny prikaz k ithradé.

o E

*Doklad ulozite tla¢itkem OK a program se zepta, jestli chcete Prikaz k uhradé
vytisknout. Zvolte Ano.

*Po tisku ptikazu vyskocCte ze Seznamu prikazii k uhradé tlacitkem Zavrit.

UHRADA DRIVE VYSTAVENE ODBERATELSKE FAKTURY ZAUCTO-
VANIM BANKOVNIHO VYPISU

Nakonec je i Vase faktura vystavena na firmu Cigler software uhrazena a pfijde
bankovni vypis o uhradé. Je tfeba tento piijem zatctovat.

*V menu Uetnictvi/Banka/

Seznam bankovnich [ |
dokladii (nebo Ctrl + B)

B mus 1 [
zvolte Novy prijem. [TrEg T, wns
*Otevie se okno Prijmovy - = ,
bankovni doklad. e
*Zkontrolujete, zda je o e o v
v kolonce Ucet zadany migmg= WE__ Ra D
spravny Gidaj - Géet mizete | ey U s O
zménit pomoci tlaéitkaj. [Enp— f— i it R
+Tladitkem ,,tfi tecky* e B e o
u kolonky Variabilni ety T e
symbol vyvolate Seznam T = | .
neuhrazenych dokladi. - '
Pozn.: Do tohoto mista e
programu se mizete dostat L 1
pfimo z menu pomoci volby
Ucetnictvi/Banka/Uhrada
prijatych faktur a zavazki

bankou.
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*Vyberete ptislusny doklad a volbu
potvrdite tlacitkem OK. Pozn.:
Chcete-li na tomto dokladu zatctovat
vice uhrad, oznacte si vSechny
pozadované doklady v Seznamu
neuhrazenych dokladui a zvolte OK.
Program nabidne jednotlivé Karty
tthrad postupné.

*Program nabidne Kartu tihrady ke
kontrole, potvrdite ji tlacitkem OK.
Pozn.: V piipadé ¢astecné uhrady zde
muzete zménit Casthku tihrady.
*Objevi se Seznam hrazenych
dokladii - potvrd’te OK.

* Prijmovy bankovni doklad je ted
naplnén vSemi daji a po nezbytné
kontrole jej tlacitkem OK ulozte.
*Prohlédnéte si zauctovani
bankovniho dokladu v Ucetnim
deniku a tlacitkem Zavrit prejdéte
dale.

+Program nabidne tisk bankovniho
dokladu.
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+*Nakonec se zobrazi znovu Seznam bankovnich dokladii - muzete jej zaviit
nebo pokracovat v uctovani dalsich thrad.

Priklady
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A. TECHNICKE POZADAVKY

V této priloze naleznete seznam vSech nezbytnych technickych prostiedkt
nutnych pro spravné provozovani programu i riznych doplikti pro pohodIng;si
praci, resp. doporuceni zvySujici napt. bezpecnost dat. Uvedend doporuceni
jsou platna ke dni vydani této piiruc¢ky a spole¢nost CIGLER SOFTWARE, a.s.
si vyhrazuje pravo zmén téchto specifikaci v zavislosti na vyvoji hardwaru

a softwaru.

MINIMALNi KONFIGURACE

*Osobni pocita¢ s procesorem Pentium 133 a vys$sim.

*Operacni systém pocitace ¢i stanice sit¢ Microsoft Windows 95, 98, NT,
2000 nebo XP vzdy v Ceské verzi. Money S3 je mozné spustit i na neCeskych
verzich Windows, muze vsak dojit k omezeni ¢i nespravné praci nékterych
funkci. Pokud na pocitaci pouzivdte operacni systéem MS Windows 95, nebudete
moci nainstalovat MS SQL Server 2000 — viz. kapitola Doporuceni pro praci

v Siti.

*Operacni pamét’ 64MB. Velikost paméti je piimo tmérna vykonnosti
programu a rozsifeni paméti je nejlevnéjsi cestou ke zvyseni rychlosti progra-
mu.

*Pozadované misto na pevném disku 100MB. Jedna se o poZzadované misto
pro instalaci a béh programu (skute¢né naroky na pamét’ budou vyssi, tmérné
mnozstvi zpracovavanych dat). Orientaéné pocitejte pro agendu s 1000 doklady
asi 60MB diskového prostoru.

*Graficka karta. Doporucujeme kartu s vys$sim rozlisenim (SVGA, XGA)

a graficky rezim 800x600 a vy$§i, min. 256 barev. Cim vy$§i pouzivéte rozliseni
monitoru, tim piehlednéjsi bude prace s programem - na obrazovce uvidite
soucasn¢ vice tdaju. Rozliseni je samoziejmé timérné i velikosti Vaseho
monitoru - pro 14" monitory je nejvyhodnéjsi 800x600, pro 15" pak 1024x768.
Z hlediska monitoru pro optimalni praci doporuc¢ujeme alesponi 15" monitor.

*Tiskarna (doporucujeme inkoustové nebo laserové tiskarny - na starsich
jehlickovych tiskarnach je tisk v grafice pomaly a hlu¢ny). Money S3 pro tisk
vyuziva funkei Windows, muzete tedy mit libovolnou tiskarnu, pro kterou mate
k dispozici ovlada¢ pro Vasi verzi Windows.

*Obousmérny paralelni port - v ostré verzi je nutny pro pfipojeni hardwaro-
vého klice. Pokud nemate na pocitaci paralelni port, informujte se na moznost
pfipojeni hardwarového kli¢e na USB rozhrani.

*SQL server — Money S3 muze volitelné jako datovy server pouzit Microsoft
SQL Server 2000, tedy véetné bezplatné verze MSDE (,,Microsoft Data
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Engine®) — viz. odstavec Doporuceni pro prdci v siti. SQL servery z produkce
jinych dodavateld nejsou podporovany.

VOLITELNE €I DOPLNKOVE VYBAVENi

*Mys typu Microsoft mouse nebo jiné kompatibilni polohovaci zatizeni - pro
praci s Editorem formuldri je mys nezbytna, pii praci s Money S3 vyrazné
urychli praci. Nékteré funkce 1ze plné vyuzivat pouze s pomoci mysi.
+*Faxmodem pro piimé zasilani dokladi a dalSich tiskovych sestav faxem -
nemusite je totiz vitbec tisknout a faxujete ptimo z Vaseho PC. Dalsi vyuziti
modemu je pro Internet a komunikaci s Vagim penéznim tistavem - homeban-
king. Pro homebanking je dale nutné mit uzavienou smlouvu s vasim penéznim
Ustavem.

*Velkokapacitni zalohovaci zatizeni (ZIP Drive, JAZ drive, magnetooptické
disky, streamer). Data jsou to nejcennéj$i, co v programu mate a zalohovani
vétsiho objemu na bézné diskety dat je velmi pomalé a riskantni.

*Zalozni zdroj proudu (UPS) - chrani Vas pocdita¢ pted neo¢ekavanymi
vypadky elektrického proudu a vykyvy sité. V dusledku vypadku proudu mize
dojit k poruseni vazeb v databazi a nasledné i k nespravné funkci programu.

+Pristup do pocitacové sité Internet - touto cestou si mizete kdykoliv
bezplatné aktualizovat software (update softwaru v ramci jedné verze) ¢i
ziskavat informace o legislativnich novinkach.

+Kancelarsky software Microsoft Office. Pro praci s modulem Analyst S3
potiebujete verzi Microsoft Office 2000 a vyssi.

DOPORUCENI PRO PRACI V SITI

Sitovy provoz pii Spatné konfiguraci a vykonu sité je nejcastéjsim zdrojem
problému. Pokud se chystate provozovat Money S3 na vice nez tfech stanicich,
vzdy kontaktujte nékteré nase Certifikované stredisko technické podpory
(CSTP) - bezplatné Vam poradi idealni hardwarovou konfiguraci pro vasi
spole¢nost.
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*Do tfi stanic v siti postaci sit’ typu Peer to Peer (Windows 9x, Me, Windows
NT/2000/XP), server minimaln¢ Pentium 200 a 64MB paméti, pro Windows
NT/2000 pak minimalné¢ 128MB paméti.

+Nad t#i stanice sit’ 100MB, vyhrazeny server se systémem Windows NT/
2000/XP nebo Novell 4 a vyssi (nasazeni serveru s OS Novell vzdy konzultujte
se svym dodavatelem Money S3). Naroky na hardware serveru a stanic rostou

s po¢tem stanic a s mnozstvim zpracovavanych dat a jsou zavislé i na operac-
nim systému serveru. Nad tfi stanice v siti doporu¢ujeme pouziti SQL verze —
ziskate tim vyssi vykon i bezpecnost Vasich dat.
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*Nad 10 stanic v siti navic doporu¢ujeme nasazeni Microsoft Terminal
Serveru. Tato technologie Vam nejen vyrazné zrychli provoz celé sité, ale také
umozni vyuziti starych pocitacu (486, apod.) jako stanice. Navic, pokud
potiebujete pfistupovat k Money S3 po internetu, je mozné dale instalovat
Virtual Private Network, diky kterému muiZete ptistupovat k Money S3
napiiklad prostfednictvim Internet Exploreru.

V kazdém ptipadé doporucujeme pied nasazenim ekonomického systému do

sitového provozu vzdy kontaktovat pracovniky nasi technické podpory ¢i
kteréhokoliv CSTP a konzultovat konkrétni situaci ve Vasi spole¢nosti.
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B. INSTALACE PROGRAMU

Instalace programu Money S3 je jednoducha a veskeré potfebné operace za Vas
provede instala¢ni program. Ten naleznete v hlavnim adresaii CD-ROM. Pokud
instalujete z CD-ROM v prostiedi Windows 95, 98, Milenium, Windows NT ¢i
Windows 2000, spusti se automaticky pruvodce, ktery kromé vlastni instalace
umoziuje i prohlizeni elektronické dokumentace a dalsi sluzby.

Instalaci miZeme rozdélit do dvou fazi:

+Instalace hardwarovych kli¢i na pocitace, na kterych budete Money S3
provozovat. Instalace klich se samoziejmé netyka uzivatelit START verze.

*Vlastni instalace softwaru z dodaného CD.

Pokud budete instalovat program do prostiedi vétsi pocitacové sité, porad’te se
nejdiive s Vasim spravcem sité, zda budete na server instalovat pouze data,
nebo i vlastni program. Podrobnosti naleznete v kapitole Volba zpiisobu ulozeni
dat.

VYSVETLENI NEKOLIKA ODBORNYCH POJMU

CO JE TO HARDWAROVY KLiC

Hardwarovy kli¢ je technické zatizeni, kterym se vyrobcei softwaru chrani proti
nelegalnimu kopirovani svych produktii. Zarovei jsou v hardwarovém klici
zakodovany informace o tom, které moduly programu Money S3 jste si

zadny hardwarovy kli¢ nepotiebuje.

Money pouziva dva druhy hardwarovych klica. Prislusny hardwarovy kli¢
naleznete v baleni ostré verze programu.

+Hardwarovy Kkli¢ pro paralelni port ma podobu malé krabicky, ktera ma na
obou stranach konektory rozdilné polarity, je tedy prichozi. Hardwarovy kli¢ se
instaluje na paralelni port pocitace mezi konektor a kabel k tiskarné. Hardwaro-
vy kli¢ je plné priichozi i ze softwarového hlediska a zadna Vase aplikace nijak
"nepozna", ze pii tisku data prochazeji hardwarovym klicem. Jestlize mate vice
aplikaci chranénych riznymi hardwarovymi kli¢i, nami dodavany kli¢ dovoluje
jejich fetézeni. Paralelni kli¢ zasunujte do zasuvky paralelniho portu vzdy pfi
vypnutém pocitaci!

*Hardwarovy kli¢ pro USB port je podstatné mensi - vypada jako piivések na
klice. Kli¢ se instaluje do USB portu (jsou to malé obdélnikové ,,zasuvky*,

které se nachazeji obvykle pod konektory pro klavesnici a my$) a neni prichozi.

Vétsinou byvaji na pocitac¢i minimalné dva tyto konektory a protoze USB
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(Universal Serial Bus) technologie je vlastné sbérnici, ktera umoznuje fetézeni
ruznych USB zatizeni za sebe, neni zablokovani tohoto jednoho portu vétsi
problém. USB kli¢ lze zasunovat do zasuvky USB portu i za chodu pocitace.

Dale mizeme hardwarové kli¢e (oba druhy) délit podle zptisobu jejich instalace
na sitové a lokalni. Instalaci hardwarového klice rozumime nejen jeho fyzické
pripojeni k pfislusnému konektoru, ale i instalaci ptislusného softwaru, ktery
umoziuje komunikaci Money S3 s hardwarovym klicem. Tyto ovladace se
instaluji soucasné s programem Money a volba, zda pouzit kli¢ sitovy ¢i
lokalni, je soucasti instala¢niho privodce.

*Lokalni hardwarovy kli¢ znamena, ze hardwarovy kli¢ se musi fyzicky
nachazet na tom pocitaci, na kterém bude spoustén program Money S3. Kli¢
sam piedstavuje jednu licenci Money.

*Sitovy hardwarovy kli¢ mize byt nainstalovan na libovolném pocitaci sité,
a to dokonce i na pocitaci, na kterém Money vibec neni nainstalovano (v tomto
piipadé¢ budete potiebovat zvlastni instala¢ni program pro sitovy hardwarovy
kli¢, ktery naleznete na instalaénim CD). Jednotlivé stanice v siti, na nichz bude
pouzivano Money, se pak odkazuji na tento sitovy hardwarovy kli¢, ktery nese
v sobé navic informaci o poctu licenci. Ovlada¢ sitového kli¢e pak umozni
pouzivat Money tolika stanicim, na kolik licenci je kli¢ nastaven.

POZNAMKA: Pokud spustite na jednom pocitadi vice instalaci programu
Money, pocita se u sitového klice porad jen s jednou licenci. Jestlize ovSem
pouzijete tuto volbu u Money S3 spusteného pres Terminal Server, kazda
spusténa instance Money ubere jednu licenci bez ohledu na to, jsou-li vSechny
spustény z jednoho pocitace. U Terminal Serveru nemiiZete pouzit na dané
klientskeé stanici lokadlni kli¢, nebot (i kdyz je nainstalovan) jej program
ignoruje.

Problémy pfi instalaci paralelniho hardwarového klic¢e
Pfi pouzivani hardwarového kli¢e miZze nastat nékolik problémd:

*Pokud Vam pfi nasledné instalaci Money S3 instala¢ni program hlasi, ze
nenalezl hardwarovy kli¢, pfi¢inou mize byt nastaveni typu paralelniho portu
v BIOSu pocitace. Nékteré moderni typy zakladnich desek umoznuji nastavit
takové nestandardni rezimy prace paralelniho portu, které ¢innost klice
vylucuji. Vyzkousejte proto jednotlivé rezimy paralelniho portu, jez Vas BIOS
nabizi (ECP, EPP, ECP+EPP, aj.). Pokud ani pak instala¢ni program kli¢
nenalezne, kontaktujte bud’ Vaseho dodavatele vypocetni techniky, nebo ptimo
nase obchodni oddé¢leni; poradime Vam jak tento problém odstranite.

UPOZORNENI: Hardwarovy klic neni mozné pouzivat na starsich typech
pocitacit vybavenych tzv. jednosmérnym paralelnim portem.

*Nekteré tiskarny vyzaduji, aby byly zapnuty diive nez pocita¢. Zapnutim
tiskarny pfi jiz bézicim pocitaci mize dojit k uvedeni hardwarového klice do
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nefunkéniho stavu. Vzdy proto nejdiive zapnéte tiskarnu a teprve potom
pocitac.

*N¢ekteré tiskarny musi byt zapnuté, aby hardwarovy kli¢ spravné pracoval.
Situace mize byt odlisna i u dvou tiskaren stejného typu - pokud byste méli
problém, vyzkousejte i tuto moznost.

*Program Money S3 by mél instalovat do sité uzivatel, ktery ma neomezena
pfistupova prava administratora.

CO JE TO SiTOVY PROTOKOL

Pii instalaci sitového hardwarového klice budete pozadani o volbu sitového
protokolu, pomoci kterého budou komunikovat ovladace klice s bézicimi
instancemi programu Money.

Nabizi se protokoly TCP/IP a IPX/SPX. Sitovy protokol je format, ve kterém
se posilaji data po siti v podob¢ malych balickt, tzv. pakett. Kromé vlastnich
dat obsahuji pakety i informaci o odesilateli a piijemci paketu (tj. pocitaci

v siti) a dalsi servisni informace.

Pro opera¢ni systémy Windows 9x/NT/2000 doporucujeme protokol TCP/IP.
V ptipadé pouZiti opera¢niho systému Novell doporuc¢ujeme protokol IPX/
SPX.

Pokud je volba nékteré¢ho z uvedenych protokola pii instalaci sitového klice
nepiistupna, neni tento protokol v operacnim systému nainstalovan.

POZNAMKA: Kdyz spustite na jednom pocitaci vice instalaci programu
Money, pocita se porad u sitového klice jen s jednou licenci. Pokud ovsem
pouZzijete tuto volbu u Money spusténého pres Terminal Server, kazda spusténd
instance Money ubere jednu licenci bez ohledu na to, jsou-li vSechny spustény
z jednoho pocitace.

VOLBA ZPUSOBU ULOZENI DAT

Data jsou v ekonomickém systému vzdy to nejcennéjsi co mate a zpusob prace
s daty muze vyrazné ovlivnit nejen rychlost prace, ale i vlastni bezpecnost dat.
V Money S3 si mlzete v zavislosti na mnozstvi dat a zptsobu prace zvolit mezi
dvéma typy uloZeni dat — bud’ béZné ulozeni v souborové databazi, nebo
ulozeni na SQL Serveru 2000.

Pojd'me se nejprve podivat na to, jaky je vlastné rozdil mezi témito dvéma
zpiisoby. Jako priklad si vezmeme tabulku adresare, ve kterém mame 20.000
adres a chceme z néj vybrat vsechny, které jsou z Prahy. Pri standardnim
ulozent dat program postupné nacita vSechny adresy a vybird si z nich ty
prazské. Pokud pracujete na jednom pocitaci, nic se nedéje. Pokud ale
pracujete v pocitacové siti, posilate po této siti cely obsah tabulky a brzdite tak
ostatni uzivatele.

® 3
o E
S s
™
28
<
£s




48 I Zaciname s Money S3

Zcela jina je situace pri pouziti SQL Serveru 2000. Zde mate jeden pocitac, na
kterém mdte ulozena data, a soucasné na ném bézi program — viastni MS SQL
Server 2000 — ktery slouzi jako prostrednik mezi Vasim programem a Vasimi
daty. Program v tomto pripadé posle SQL Serveru pozadavek ,,dej mi z tohoto
adresare vsechny prazské adresy . SOL Server si sam projde tabulku a posle
programu pouze vybrané adresy. Po siti tedy koluje jen nejnutnéjsi cast dat

a cela sit' je mnohem prostupnéjsi a snese soucasnou prdci vice uzivateli.

V praxi je uloZeni dat v bézné databazi vhodné pro ty z Vas, ktefi pouzivate
Money S3 na lokalnim PC nebo v siti do tii soucasné pracujicich PC. Pti takto
malém nasazeni je to rychlejsi zpisob prace, navic nevyzaduje investice do
nakladného hardwaru, na kterém bézi SQL Server.

MS SQL Server 2000 je rychlejsi tehdy, kdyZ provozujete vice nez tii stanice,
které aktivné pristupuji k datim Money S3. V tomto ptipadé mizete volit mezi
MSDE SQL Serverem (ten naleznete bezplatné na instalaénim CD Money S3)
a libovolnou vyssi verzi MS SQL Serveru. MSDE je omezen pro pouziti do 5
stanic — je-li vice stanic, pak sice pracuje, ale jeho rychlost se za¢ina snizovat.
Proto, pokud mate vice nez 5 stanic v siti, pouZijte vyssi feSeni, napf. Back
Office, které krom& SQL Serveru obsahuje i Exchange Server a fadu dal$ich
aplikaci vhodnych pro praci Vasi spolecnosti. Vhodny SQL Server vzdy
konzultujte s nasi technickou podporou ¢i s Vasim dodavatelem Money S3.
Volba zda pouzit MS SQL Server 2000 nebo souborovou databazi se v instalac-
nim pravodci objevuje z vyse uvedenych diivodl pouze u sitové instalace
Money, nebot’ pro nesitovou instalaci nema de facto smysl.

UPOZORNENI: V pripadé pouziti MS SOL Serveru 2000 je tieba pamatovat
na to, ze kazda instalace programu Money S3 miize vyuzivat pouze jeden SQL
Server. Pokud budete chtit mit nainstalovano napr. vice verzi programu Money
83, musite vytvorit pro kazdou z nich samostatnou instanci SOQL Serveru.

Zména zpusobu ulozeni dat

Zpusob ulozeni dat je mozné kdykoliv zménit a pomoci konverznich programt
prevést data na druhy typ.

INSTALACE OVLADACU PRO HARDWAROVY KLi¢

Hned na prvni karté instalaéniho programu volite instalaci hardwarového klice
nebo vyberete moznost, ze hardwarovy kli¢ nebude ptipojen (pouze v piipadg,
ze instalujete verzi Money START - viz. 1. kapitola).

Lokalni kli¢
Pokud instalujete lokalni hardwarovy kli¢, zvolte spravny druh klice, ktery byl
dodan s programem, tj. paralelni nebo USB kli¢. Hardwarovy kli¢ musi byt
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v okamziku instalace jiz fyzicky pfipojen k pocitaci. Pouzijte volby Paralelni
hardwarovy kli¢ na lokalnim pocitaci nebo USB hardwarovy kli¢ na lokalnim
pocitaci.

Instala¢ni program Vam potvrdi Gspé$nou instalaci hardwarového klice. Poté je
tteba restartovat pocitac.

Sit'ovy kli¢

Jestlize instalujete sitovy hardwarovy kli¢, pouZijte volbu Sitovy hardwarovy
kli¢ (paralelni nebo USB). Hardwarovy kli¢ musi byt v okamziku instalace jiz
fyzicky pfipojen k nékterému pocitaci Vasi site.

Poté se objevi dalsi karta, kde zvolite druh sitového protokolu pro komunikaci
ovladacu sitového klice (TCP/IP nebo IPX/SPX).

Dale volite zpuisob instalace. Protoze sitovy kli¢ je pouze jeden a bude slouzit
vice uzivatelim, musite nejdiive tento kli¢ nainstalovat i s jeho softwarovymi
ovladaci na pocitaci, kde je fyzicky pfipojen. Pokud na tomto pocita¢i nebude
instalovano Money S3, pouzijte zvlastni instalacni program, ktery naleznete na
instalaénim CD. V opaéném piipadé pouzijete volbu Nainstalovat sitovy kli¢ na
tento pocitac. U dalsich pocitact, kde budete pouzivat Money, pouzijete volbu
Najit na siti nebo Nastavit ruc¢né. Témito volbami se jiz pouze k instalaci
sitového klice na ostatnich pocitacich ptipojujete.

*Najit na siti je volba, ktera hleda sitovy kli¢ ve Vasi siti automaticky. Operace
muze trvat del§i dobu, pokud je Vase sit’ rozsahla. Pti nalezeni vice kli¢ti Vam
program nabidne seznam, kde jeden kli¢ vyberete. Tato volba provadi pfipojeni
instalovaného programu Money S3 k jiz nainstalovanému sitovému klici.
*Nastavit ruéné je volba ur¢ena spravcum sité, kteti mizou zadat pfimo
pocita¢, na némz je kli¢ umistén a ¢islo portu pro komunikaci. Provadi totéz, co
ptredchozi volba.

+Nainstalovat sit'ovy kli¢ na tento pocitac je volba, ktera slouzi pouze

k vlastni instalaci sitového klice v pripad¢, kdy se sitovy kli¢ nachazi pfimo na
pocitaci, kde probiha instalace. Tuto operaci byste méli provést jako prvni, pfed
vlastni instalaci programu. Po instalaci sitového klice bude pocitac restartovan.
UPOZORNENI: Volba Nainstalovat sitovy kli¢ na tento pogita¢ slouzi pouze

k instalaci vlastniho klice. Pri nasledné instalaci programu pak uz zvolte funkci
Najit na siti.

SOUHLAS S LICENCNiM UJEDNANIM

Abyste mohli program nainstalovat, je tieba projevit pisemny souhlas s licenc-
nimi podminkami. Tento souhlas vyjadfite zaskrtnutim policka S licencnim
ujedndanim souhlasim - teprve poté se zpiistupni tlacitko Dalsi a Vy mizete
pokracovat v instalaci programu.
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Plny text Licencni smlouvy naleznete v kapitole Registrace Money S3 na konci
této prirucky.

PRVNi INSTALACE PROGRAMU

Vénujme se nyni piipadu, kdy instalujete program poprvé. V tomto pripadé se
Vas program nejprve zeptd, zda pozadujete sitovou nebo lokalni instalaci.
Kazda verze programu Money S3 umoznuje praci v pocitacové siti. Pokud
budete program provozovat v siti, zvolte typ instalace Sitovd. Jestlize mate jen
jeden pocitac, zvolte typ instalace Lokdlni.

POZNAMKA: Jestlize budete pouzivat uloZeni dat na SOL Server 2000, musite
zvolit sitovou instalaci. Lokalni instalace SQL Server nepredpoklada.

INSTALACE MONEY NA SAMOSTATNY POCITAC (LOKALNI IN-
STALACE)

Pokud instalujete Money na lokalni pocita¢, v§echny soubory Money S3 se
instaluji pouze na jeden (lokalni) pocitac a to i v pfipad¢, Ze tento pocitac je
zapojen do pocitacové sité.

Je tieba si vybrat zpusob instalace:

+Typicka instalace - nainstaluje se Money S3 ve standardni konfiguraci.
Jestlize si netroufate experimentovat, zvolte tento zpisob.

+PIna instalace - pii této volb¢ se nainstaluji vS§echny ¢asti Money, tedy i ty,
které bézné nepotiebujete (prikladem je pfevod Money 6 na Money S3).
*Pokrocila - zde Vam instala¢ni program umozni ménit veskeré parametry
instalace.

Typicka instalace

Jestlize si vyberete tuto volbu,
program zobrazi cilovy adresaf, kam | pues.ses pomemmmmss
bude program nainstalovan. Ot
Implicitn¢ se Money S3 instaluje na
disk C do adresate C:\Program b gt gt bt sk s = o
Files\CIGLER SOFTWARE\Money D,

S3. Adresai mizete bud’ ruéné
piepsat, nebo vybrat jiny stiskem b e ] v
tlacitka Nalistovat.

Poté je pro kontrolu uveden piehled,
jak a kam budou instalovany P p—
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jednotlivé komponenty programu.
Chcete-li si vybrat, které soucasti ik b e e
programu budete instalovat, L
stisknéte tlacitko Zménit a zvolte
instalaci Pokrocila.

Pokrocila instalace vadia]

Fad

I pfi tomto zplisobu miiZete nejdiive | mows rmmss:

nastavit adresar, kam chcete " "
program nainstalovat. Po zadani Y —

adresafe nabidne program seznam — o Liml] e
komponent, ze kterych si vyberete

ty, jez pozadujete instalovat.

Komponenty vybirate zatrzenim pifislusného policka. Poté je jiz postup stejny
jako u typické instalace.

*Programové soubory Money S3 -
jde o vlastni kod programu Money. s e e e

*Napovéda k Money S3 - doporu-
¢ujeme nainstalovat, u sitové S — paee
instalace ptinejmensim na serveru. s e 11 - -

i mim

A S S 1§ SR S L L e

+Editor formulaii - samostatny = i
program, umoznujici editaci ke sl
formulaid. Bude se Vam hodit
v piipade, kdyz budete chtit zménit _— n—— e

vzhled standardné dodavanych o et
formulaid pro tiskové sestavy. =T po [ s

- -

[FTE EETE T

*Napovéda k editoru formulaii -
doporucujeme nainstalovat tehdy, jestlize jste instalovali Editor:

+Tiskové formulare - soubory s pieddefinovanymi formulafi pro tiskové

Money a nepouzivate naSe standardni, je instalace téchto formulait nezbytnosti.

*Pripravené seznamy - jsou seznamy, které potiebujete pro praci s programem
Money S3. Tyto seznamy se ulozi do instalace Money a v programu se projevi
teprve pii zavedeni nové agendy, kam je mate moznost vlozit. Pozdé&jsi zavede-
ni téchto seznamii do existujici agendy neni prostiedky uzivatele mozné. Jde

o seznamy Ucetni osnova (podvojné Gdetnictvi), Ucetni pohyby (jednoduché
u&etnictvi), Prredkontace, Clenéni DPH a seznam Ciselnych iad. Déle je zde
typické konfigurace ucetniho roku a definice vykazu Cashflow. Doporucujeme
tyto komponenty nainstalovat.
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*Spolecné databaze - jsou databaze pouzivané celym programem Money S3,
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resp. vSemi jeho agendami, které zalozite. V soucasné verzi se jedna o Seznam
bankovnich ustavii a Seznam PSC. Doporucujeme instalovat.

*Spolec¢né databaze — kurzovni listek - vyuzijete pouze v ptipadé, pouzivate-li
v programu Money S3 cizi mény.

+Ukazkova data - jsou tii demo agendy s jiz vytvofenymi daty, na kterych si
muzete zkouset funkci programu Money S3. Jedna agenda je urcena pro
jednoduché ucetnictvi, ostatni pro podvojné ve variantach vedeni skladu
metodou A nebo B. Agendy se instaluji touto volbou vSechny tii zaroven,
pozdéji je muizete smazat. Pokud mate malo mista na disku a ukazkova data
nejsou pro Vas piinosem, neinstalujte je. Zacate¢nikiim instalaci doporucujeme.
*Prevod dat z Money 6 - instalujte pouze v piipad¢, Ze budete chtit prevadét
data ze star§i DOSovské verze Money 6 do verze Money S3. Pokud nemate
zadna data ze starsi verze, je tato volba zbytec¢na.

INSTALACE MONEY DO POCITACOVE SITE

Pokud zvolite typ instalace Sitovd, instalujete Money S3 tak, aby v programu
mohlo soucasné pracovat vice uzivateld.

Nejprve se Vam nabizi moznost instalace SQL Serveru 2000. Nechcete-li tuto
moznost vyuzit, pokracujte na dalsi kartu. Zde instala¢ni program nabizi ti'i
moznosti instalace Money S3 do sité: typickou, plnou a pokrocilou.

Nastaveni MS SQL Serveru 2000

Pokud se rozhodnete volit uloZeni Vasich dat na SQL Server, musite k nému
nastavit ptistup. Muzete tak ucinit po potvrzeni volby Sitovd instalace, kdy se
zobrazi karta Datova podpora s tlacitkem Nastaveni SQL Serveru.

Je tfeba podotknout, ze SQL Server slouzi pouze k ulozeni dat jednotlivych
agend a jejich rokt (v piipadé¢ pouziti file serveru jsou uloZzena v podadresari
DATA). Ostatni soubory (vlastni program, formulate, uzivatelské konfigurace,
apod.) se ukladaji vzdy stejnym zpusobem, bez ohledu na pouziti SQL Serveru
nebo file serveru a misto jejich ulozeni se nastavuje nezavisle na volbé SQL
Serveru.

*Pripojeni ke stavajici instalaci volite tehdy, pokud jiz mate nainstalovanou
néjakou verzi MS SQL Serveru. MS SQL Server musi byt béhen instalace
samoziejme spustén.

*Instalace MSDE volite v pfipad¢, kdy chcete z instalacniho CD Money S3

Instalace se v téchto pfipadech mirné odlisuji.
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Pripojeni ke stavajici instalaci

+Jméno serveru — zadate jméno Vaseho SQL Serveru. Tim je jednozna¢né
uréeno misto, kde jsou Vase data ulozena. Zde je tfeba zdiraznit, Ze na jeden
SQL Server se mize odkazovat pouze jedna instalace Money S3. Pokud budete
mit nainstalovano napt. vice verzi programu Money S3, musite vytvofit vice
instanci SQL Serveru.

UPOZORNENI: Zaddte-1i u novéjsi verze Money S3 odkaz na SQL Server, kde
Jiz néjaka data programu Money S3 existuji, tato puvodni data budou prevede-
na na novou verzi a stard verze Money S3 jiz nemusi s témito daty korekitné
pracovat, dokonce miize data poskodit. V pripadé nejasnosti kontaktujte nasi
technickou podporu.

*SQL bezpecnost — zde nastavite, zda si piejete prebirat systém piistupovych
prav z operacniho systému Windows NT/2000 (volba Ovéreni Windows) nebo
zda si piejete prebirat prava ptimo z nastaveni SQL Serveru 2000 (volba
Ovéreni SQL Serverem). V prvnim piipadé se ptistupova prava vazou na
uzivatele, ktery je pfihlasen do systému Windows. Pokud mate pouze sit’ typu
peer to peer Windows 9x, tuto volbu nemtizete samoziejmé pouzit. V druhém
ptipadé musite zadat jméno uzivatele a Vase heslo pro SQL Server.

Instalace MSDE

+Jméno instance — zadate nazev Vaseho MSDE Serveru. Pod timto jménem se
Vam MSDE nainstaluje.

+Heslo k uzivateli ,,sa* — je heslo, které¢ ptifadite standardnimu uzivateli SQL
Serveru ,,system administrator. Tento uzivatel je zaveden implicitné na kazdém
MS SQL Serveru.

+Cilovy adresar spustitelnych souboru — je implicitné nastaven na
C:\Program Files\Microsoft SQL Server. Zde se nainstaluji programy ovladajici
SQL Server 2000.

+Cilovy adresar datovych soubori — je nastaven na C:\Program Fi-
les\Microsoft SQL Server\Data. Zde budou ulozena vlastni data SQL Serveru
2000.

Potvrdite-li zadané nastaveni na dalsi karté privodce, nainstaluje se MSDE

SQL Server a po restartu pocitace pokracujete dale v instalaci programu Money
S3.

Typicka sitova instalace

Pokud nemate ¢as experimentovat a nejednd se o prvni instalaci programu
zvolte tento zpusob - program se nainstaluje v predeslé konfiguraci a Vy mizete
nasledujici odstavce preskodit.
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Plna instalace

Miuzete sami vybrat adresare pro server i pro lokalni stanici, do kterych chcete
program instalovat. Pti této volbé se nainstaluji vSechny ¢asti Money, tedy i ty,
které bézné nepotiebujete (prikladem je pfevod Money 6 na Money S3).

Pokrocila sit'ova instalace

Jako prvni krok vyberete adresaie pro server i pro lokalni stanici, do kterych
cheete program instalovat (pokud instalujete pfimo na server, jsou samoziejmé
oba adresafe shodné).

Poté se rozhodujete, které soubory
budou ,,nacitany* ze serveru a které T P g
zustanou na lokalni stanici. Samo- Py

ziejmée musite nechat sdilet data -

jinak ani nelze sitovou verzi D e i e e B e I
nainstalovat. Mizete se ale rozhod- X
nout, zda na server nainstalujete kil -

napf. samotny program, ¢i riizné

konfiguraéni soubory. Cim vice at P
komponent nainstalujete na server,
tim vic uSetfite mista - programy o —

zbyteéné duplicitné nezabiraji misto o= | o L
na stanici sité. AvSak tim, Ze je vzdy

"pretahujete" ze serveru, zatézujete celou sit, a tak zpomalujete praci (pokud
instalujete pfimo na server, jsou v§echny komponenty instalovany na serveru).

Doporuceni je tedy jednoduché - jestlize mate na stanicich pevné disky a mate
na nich dostatek mista (a preferujete vykon systému), nechejte na serveru pouze
data a vlastni programové vybaveni si nainstalujte na jednotlivé stanice.
Naopak, pokud mate bezdiskové stanice nebo bojujete s mistem, nechejte
v§echny soubory na serveru.

Kam budete jednotlivé komponenty

programu instalovat, vybirate P —

v ptehledné tabulce: AT B AL

V hornich dvou oknech se 10zhodu- | S iemmanns mie e « e
jete, které komponenty nainstalujete | i — e —
na Server a které na Lokdalni disk. v e wessHahheees
Vlevo zobrazené komponenty se

budou instalovat na server, vpravo e o Lo ot
vypsané komponenty na lokalni T A i
stanici.

Dal3i postup je jiz shodny s Lokalni | =7 s [=i] ==

instalact - nejprve si vyberete, co
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vSechno pozadujete nainstalovat. Po stisku tlacitka Dalsi Vam program pro
kontrolu nabidne ptehled zvolenych moznosti a pokud s nim souhlasite,
probé&hne instalace ekonomického systému Money S3.

DOKONCENI INSTALACE

Po provedeni instalace je nutné restartovat pocitac - program provedl zapisy do
inicializa¢nich soubortt Windows i DOSu a ty je mozné zohlednit az restartem
pocitace.

Wuzijte dobu stravenou pri instalaci k vyplnéni a odeslani registracni karty -
Jjen tak Vam totiz miizeme zasilat aktudlni informace.

OPAKOVANA INSTALACE MONEY S3

Pokud instalujete Money S3 na pocita¢, na kterém je jiz Money nainstalované,

instalace (posledni krok pfed kopirovanim souborti).

Jestlize pozadujete cokoliv zménit, tlacitkem Zménit se vrat'te az na pozadované
misto. Po zmén¢ parametri instalaci dokoncite stejné jako v pfipadé prvni
instalace.

AKTUALIZACE SOFTWARU

Pro uzivatele verzi Money S3 Start

Software si miizete prostiednictvim sité Internet kdykoli aktualizovat na novou
verzi nasledujicim postupem:

® Ve svém prohlize¢i www stranek se piihlaste na adresu www.money.cz.

®Na horni liste téchto stranek pak zvolte nabidku Ke staZeni - ZkuSebni verze
Money S3.
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#Stahnéte si Start verzi do slozky na Vasem pevném disku.

#Po jejim otevieni se Vam stazeny soubor sam rozbali a spusti se instaladni
program Start, ktery pieinstaluje Vasi ptivodni verzi novou, stazenou

z Internetu. Vase doposud pofizena data pfitom zustanou zachovana.

Umyslné na tomto mist& nepopisujeme presné praci s programem pro komuni-
kaci se siti Internet. Rada z vas totiZ pouZiva riizné programy, jejichz ovladani
se lisi. Nase www stranky jsou optimalizované pro Microsoft Internet Explorer
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a Netscape. Struktura www stranek se ¢asem vyviji, proto momentalni stav
mize byt odlisny od uvedeného obrazku (stav k 31.1.2002):
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Pro uzivatele licencovanych verzi Money S3

Uzivatelim licencovanych verzi Money S3 je nabizena sluzba Podpora 2002,
jejiz soucasti je automatické zasilani aktualizacnich CD s nejnovéjsimi verzemi
softwaru. Tato sluzba ptedstavuje ro¢ni udrzovaci poplatek, diky kterému
uzivatelé automaticky dostavaji zdarma veskeré vyssi verze programu

v rozsahu, ktery dnes pouzivaji. Uzivatelé sluzby proto obdrzi 4x ro¢né postou
aktualiza¢ni CD na adresu, kterou uvedou pii objednavce této sluzby. Mimo
zasilani aktualiza¢nich CD sluzba navic zahrnuje:

# Pfistup na stranky se staZenim aktualizaci Money S3 k posledné& vydanym
a zaslanym CD.

U viech platicich uzivatelt sluzby Podpora 2002 kupén na slevu 200,- K& na
Skoleni ¢i servisni sluzby.
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¢ Podpora e-mailem - dotaz podany na emailovou adresu hotline@money.cz
bude zodpovézen nebo bude nabidnuto feSeni nejpozdéji do 18:00 hod
nasledujiciho pracovniho dne.

¢ Podpora faxem - pokud zaslete sviij dotaz faxem, bude Vam pisemna
odpoveéd dorucena na Vase faxové ¢islo do dvou pracovnich dnt.

@ Prioritni FeSeni problémi - v piipadé pietiZeni kapacity servisnich oddéleni
budou prioritné vyfizovani uzivatelé sluzby Podpora 2002.

#Slevu 3% na nakup registracnich pokladen, scannerii a penéZnich zasuvek
u nasi spole¢nosti.

Sluzba Podpora 2002 je automaticky zahrnuta do ceny nové pofizenych
licencovanych kompletl ¢i crossupgradit Money S3 a je proto nabizena pro
prvni kalendarni rok zdarma (licence pofizené po 1.9. maji zdarma i nasledujici
kalendaini rok). Vztahuje se tedy i na ty uzivatele, ktefi pfesli na Money S3

z Money 6 ¢i Money 97, jelikoZ si licenci na Money S3 pofidili za crossupgra-
dovou cenu. Naopak nevztahuje se na licence upgradu z Money 2000/SE na
Money S3, protoZe cena sluzby nebyla zahrnuta do ceny takového upgradu.
Uzivatelé téchto verzi v§ak maji moznost zakoupit Podporu 2002 v cené 1200,-
K¢ pro rok 2002.

Nazev sluzby, jeji cena a rozsah nabizenych sluZeb se miiZze ménit. Vice
o sluzbé Podpora 2002 naleznete na nasich www strankach na adrese
www.money.cz/podpora.

UPOZORNENI: O vyddni novych verzi Money S3 pravidelné upozoriujeme na
nasich www strankach a také v e-mailovém bulletinu Money News, jenz
zasilame vSem registrovanym uzivateliim libovolné verze Money, kteri uvedli
sviij e-mail. Money News neobsahuje samoziejmé pouze informace o novych
verzich, ale i o obchodnich novinkdach a zméndach v legislative, ankety, soutéze,
tipy na zajimava a uZitecna mista na Internetu a dalsi. Jeho odber Ilze kdykoli
prihlasit ¢i odhlasit na e-mailové adrese info@money.cz. On-line archiv jiz
vydanych ¢isel naleznete rovnéz na nasich www strankdach.

POZNAMKA: Stahovdni vétsich balikii dat, mezi které Money S3 (popF. jeho
updaty) patri, napomahaji zrychlit nejriznéjsi utility tretich stran, nabizené
budto zdarma (tzv. freeware) nebo za poplatek (tzv. shareware). Moznymi tipy
Jjsou pak programy Download Accelerator Plus (www.speedbit.com) ¢i Go!Zilla
(www.gozilla.com) a rada dalsich.
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C. RecisTRACE MONEY S3

Ekonomické systémy od béznych programi odlisuje jedna zcela zékladni
vlastnost — jsou Uzce zavislé na platné legislativé. Proto prosim nepodcenujte
otazku registrace a registrujte svoje Money S3 ihned po instalaci — jen tak Vas
mizeme aktualné informovat o v§em, co je nového v legislativé a jak na to
reaguje Money S3.

Program Money je mozné registrovat pomoci internetu nebo, nemate-li internet
dostupny, i pisemné.

Registrace verze START

Registraci START verze odstranite jeji omezeni a dosahnete toho, Ze bude
mozné Vasi START verzi pouzivat pro komeréni Gcely. Registrace je zcela
jednoducha:

1. Spust'te Money a v titulnim okné¢ poklepejte na tlacitko Registrace. Nasledné
si vyberte, zda budete registrovat Money internetem nebo pisemné. Pokud
zvolite internetem, je nutné, abyste v okamziku registrace byli pfipojeni k siti
internet.

2. Jestlize jste si vybrali elektronickou registraci, program Vas spoji s registrac-
nim serverem, kde vyplnite registraéni formulaf. Obratem dostanete zpét zpravu
s adresou, na které na internetu naleznete Vase registrac¢ni Cislo.

3. Pokud chcete registrovat pisemné, vypliite registracni formulat a poklepejte
na tlacitko Registrace. Program vytiskne registra¢ni kartu, kterou je nutné
odeslat na adresu registra¢niho centra. Pak je nutné pockat, az Vam z registrac-
niho centra dojde postou registra¢ni dopis.

4. Ziskané registracni ¢islo zadate do poli¢ka Registracni cislo v titulni
obrazovce programu. Tim je registrace ukoncena.

Registrace ostatnich verzi Money S3

Stejné jako u verze START je mozné i Money S3 registrovat internetem nebo
postou. Pokud Vase Money neni zaregistrované, objevuje se po jeho spusténi
Registracni okno. Postup registrace je jednoduchy:

1. Ptipravte si Vase registracni ¢islo. Naleznete jej na spodni strané Vasi
krabice s Money S3.

2. V registra¢nim okn¢ poklepejte na volbu Registrovat.
3. Vyberte si, zda budete registrovat ON-Line internetem nebo postou.

4. Pokud vyberete registraci po internetu, musite byt v okamziku registrace
pripojeni k internetu. Money S3 Vas pfipoji k registratnimu serveru, kde pouze
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vyplnite kontakt na vasi spole¢nost. Po odeslani tidaji Vam registracni server
potvrdi registraci na Vas e-mail.

5. Jestlize si vyberete registraci postou, program Vam nejprve nabidne tabulku
s registracnimi tidaji. Po jejim vyplnéni Money S3 vytiskne registra¢ni kartu,
kterou odeslete do registracniho centra. Tim je registrace ukoncéena.

UPOZORNENI: Miize se stdt, Ze Vam Money nenabizi Registraéni okno. Miize
to byt zpusobeno napr. tim, Ze jste se jiz pokusili registrovat a ztratili jste

v okamZiku registrace spojeni se serverem. V tom pripadé pouzijte volbu
Napovéda/Registrace.

LICENCNi SMLOUVA S KONCOVYM UZIVATELEM NA
SOFTWARE SPOLECNOSTI CIGLER SOFTWARE, A.S.

DULEZITE! CTETE POZORNE: Tato licen¢ni smlouva spoleénosti CIGLER SOFTWARE, a.s.

s koncovym uzivatelem (EULA) je smlouvou mezi Vami (fyzickou nebo pravnickou osobou) a
spoleénosti CIGLER SOFTWARE, a.s. a tyka se softwarového produktu spoleénosti CIGLER
SOFTWARE, a.s., ktery zahrnuje po¢itacovy software a miize obsahovat piislusna média, tisténé
materialy a dokumentaci v tzv. ,,online* neboli elektronické formé (SOFTWAROVY PRODUKT).
SOFTWAROVY PRODUKT také zahrnuje viechny aktualizace a dopliiky k paivodnimu softwarovému
produktu poskytnuté spole¢nosti CIGLER SOFTWARE, a.s. Licence na jakykoli software poskytnuty
se SOFTWAROVYM PRODUKTEM, ktery je spojen samostatnou licen¢ni smlouvou s koncovym
uzivatelem, je poskytnuta za podminek stanovenych takovou licen¢ni smlouvou. Instalaci, kopirovanim,
stazenim, otevienim nebo jinym pouzitim SOFTWAROVEHO PRODUKTU souhlasite s podminkami
této smlouvy EULA.

Piectéte si proto, prosim, peclivé toto licenéni ujednani diive, nez zapocnete s instalaci programu.
Licen¢ni ujednani a zavazky z néj oboustranné vyplyvajici se nevztahuji na majitele beziiplatné
distribuovanych verzi SOFTWAROVEHO PRODUKTU distribuovanych bez hardwarového klice.

Licenéni smlouva spoleénosti CIGLER SOFTWARE, a.s.

LICENCE NA SOFTWAROVY PRODUKT. SOFTWAROVY PRODUKT je chranén zakony na
ochranu autorskych prav a mezinarodnimi dohodami o autorskych pravech, jakoz i dal$imi zékony a
dohodami o dusevnim vlastnictvi. SOFTWAROVY PRODUKT se neprodava, pouze se udéluje licence
k jeho uzivani.

1. UDELENI LICENCE. Na zékladé této smlouvy EULA jsou Vam udélena nasledujici prava:

¢ Aplika¢ni software. Najednom pocita¢i, pracovni stanici, terminalu, pfiru¢nim PC, zafizeni typu
pager, ,,inteligentnim telefonu* nebo jiném elektronickém digitalnim zatizeni (POCITAC) mtzete
instalovat, otevirat, zobrazovat, spoustét & jinym zptisobem pouzivat (SPOUSTET) jednu kopii
SOFTWAROVEHO PRODUKTU nebo kteroukoli pfedchozi verzi tohoto produktu uréenou pro stejny
operacni systém. Hlavni uZivatel POCITACE, na kterém je SOFTWAROVY PRODUKT SPOUSTEN,
si muze pro svou vlastni potiebu vytvofit druhou kopii na svém pfenosném pocitaci. Na jedné licenci
SOFTWAROVEHO PRODUKTU miiZzete sou¢asné zpracovavat ekonomickou agendu i jinych firem,
musite viak zabezpetit, aby vlastni licenci SOFTWAROVEHO PRODUKTU nemohli pracovnici tietich
stran piimo pouzivat. V piipadé SOFTWAROVEHO PRODUKTU Analyst 2000/S3 plati licence pouze
pro zpracovani dat jedné agendy, ptipadné pro tolik agend, pro kolik byla zakoupena pfislusna
multilicence.

+ UloZeni a provozovani v siti. Kopii SOFTWAROVEHO PRODUKTU miiZete rovnéz uloZit nebo
instalovat do pamét'ového zaiizeni, jako je napiiklad sitovy server, uzivaného vyhradné pro ucely

@
o
s

=

0
o
@

o

(3]

7]
>
[
c
[}
=




60 I Zaciname s Money S3

SPOUSTENT SOFTWAROVEHO PRODUKTU na dalsich poéitagich v ramci interni sité. Pro kazdy
POCITAC, na némzje SOFTWAROVY PRODUKT SPOUSTEN z pamétového zatizeni, musite viak
ziskat a vyhradit licenci na tento produkt. Licence na SOFTWAROVY PRODUKT neopraviiuje ke
sdileni a pouzivini SOFTWAROVEHO PRODUKTU souéasné na riiznych POCITACICH. Pokud je
softwarovy produkt provozovan na terminalové siti, je nutné zakoupit licenci pro kazdého klienta
pfistupujiciho na terminalovy server, na kterém je softwarovy produkt spoustén.

+ Dali licence. K jiz zakoupené licenci SOFTWAROVEHO PRODUKTU mizete kdykoliv dokoupit
dalsi licence stejné narodni verze produktu.

* Vyhrazeni prav. Viechna préva, ktera nejsou vyslovné udélena, jsou vyhrazena spole¢nosti CIGLER
SOFTWARE, a.s.

2. POPIS DALSICH PRAV A OMEZENI.

* Verze softwaru pro vzdélavani. Pokud je tento SOFTWAROVY PRODUKT oznagen jako ,,Verze
pro vzdélavani“ (Education nebo EDU), jste opravnéni jej pouzivat pouze v piipadé, ze jste Opravnény
uzivatel pro vzdeélavani. Pokud Oprdvnény uzivatel pro vzdélavani nejste, nevyplyvaji pro Vas z této
smlouvy EULA Zadné prava. Chcete-li zjistit, zda spliiujete podminky Oprdvnéného uzivatele pro
vzdélavdnt, obrat'te se na informacni sluzbu spole¢nosti CIGLER SOFTWARE, a.s., Rostislavovo nim.
12, 61200 Brno, CR nebo na jakéhokoliv autorizovaného prodejce spoleénosti CIGLER SOFTWARE, a.s.

+ Neprodejna verze softwaru. Pokud je SOFTWAROVY PRODUKT oznaéen jako ,,Neprodejna
verze“ (Not For Resale - NFR), potom je bez ohledu na jiné odstavce této smlouvy EULA jeho pouZiti
omezeno na demonstracni Gicely a icely testovani a hodnoceni a SOFTWAROVY PRODUKT nesmite
dale prodavat, ani jej jinak pfevadét vymeénou za protihodnotu. Muizete vSak tento produkt pouzivat pro
potieby Vasi spolecnosti.

¢ Omezeni tykajici se zp&tné analyzy, dekompilace a pfevodu ze strojového kédu. Zpétna analyza,
dekompilace nebo ptevod ze strojového koédu SOFTWAROVEHO PRODUKTU nejsou povoleny.

+ Oddéleni soudasti. Licence na SOFTWAROVY PRODUKT se vydéava na produkt jako celek. Jeho
soutsti nelze oddélovat pro pouZiti na vice nez jednom POCITACI,

¢ Ochranné znamky. Tato smlouva EULA Vam neud€luje zadnd prava ve spojeni s ochrannymi nebo
servisnimi znamkami spole¢nosti CIGLER SOFTWARE, a.s.

+ Prondjem. SOFTWAROVY PRODUKT nelze pronajimat, poskytovat na leasing ani pjéovat.

+ Sluzby odborné pomoci. Spole¢nost CIGLER SOFTWARE, a.s. Vam mize poskytovat sluzby
odborné pomoci tykajici se SOFTWAROVEHO PRODUKTU (Sluzby odborné pomoci). Pouzivani
Sluzeb odborné pomoci se tidi zasadami a programy spole¢nosti CIGLER SOFTWARE, a.s., které jsou
popsany v uzivatelské pfirucee, v dokumentaci v tzv. ,,online” nebo elektronické formé nebo v jinych
materidlech poskytovanych spole¢nosti CIGLER SOFTWARE, a.s. Jakykoli doplitkovy softwarovy
kod, ktery Vam bude poskytnut v ramci Sluzeb odborné pomoci, je povazovan za soucast SOFTWA-
ROVEHO PRODUKTU a vztahuji se na n¢j podminky této smlouvy EULA. Jakékoli technické
informace, které poskytnete spolecnosti CIGLER SOFTWARE, a.s. v rémci Sluzeb odborné pomoci,
mohou byt spolecnosti CIGLER SOFTWARE, a.s. pouZity pro obchodni potteby, vEetn€ podpory a
vyvoje produkti s vyjimkou téch informaci, které oznacite jako Divérné. Spole¢nost CIGLER
SOFTWARE, a.s. nebude tyto technické informace pouzivat zpiisobem, ktery by Vés osobné
identifikoval. Informace Vami oznacené za Diivérné budou spolec¢nosti CIGLER SOFTWARE, a.s.
pouzity vyhradné pro Sluzby odborné pomoci Vasi spole¢nosti.

+ Pievod softwaru. Pivodni uZivatel licence na SOFTWAROVY PRODUKT miiZe jednorazové trvale
prevést tuto smlouvu EULA a SOFTWAROVY PRODUKT pouze piimo na koncového uzivatele.
Pievod se musi tykat celého SOFTWAROVEHO PRODUKTU (vé&etné viech soucasti, médii a tisténych
materialt, inovaci, této smlouvy EULA a piipadné certifikatu pravosti). Takovy pfevod nesmi byt
proveden formou konsignace ani jinym nepiimym zptisobem. Pijemce takového jednorazového ptevodu
musi souhlasit s podminkami této smlouvy EULA v€etné zavazku, ze nebude tuto smlouvu EULA a
SOFTWAROVY PRODUKT dale prevadét.

+ Zrugeni smlouvy. Pokud nesplnite podminky této smlouvy EULA, mize ji spole¢nost CIGLER

SOFTWARE, a.s. bez omezeni dalSich prav zrusit. V takovém pifpad€ musite zni¢it vSechny kopie
SOFTWAROVEHO PRODUKTU a viech jeho soucasti.
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3.INOVACE. Pokud je SOFTWAROVY PRODUKT oznacen jako Inovace (upgrade), smite jej
pouzivat pouze v piipadé, ze jste drzitelem licence na produkt, jenz spole¢nost CIGLER SOFTWARE,
a.s. oznacila jako produkt, ktery lze inovovat.

SOFTWAROVY PRODUKT, ktery je oznacen jako Inovace (upgrade), nahrazuje nebo dopliiuje

(a mize znepfistupnit) produkt, z n¢hoz vyplyva Vase opravnéni k pouzivani inovované verze. Vysledny
inovovany produkt smite pouZit pouze v souladu s podminkami této smlouvy EULA. Pokud je
SOFTWAROVY PRODUKT inovovanou verzi soucasti baliku softwarovych programi, ktery podléha
licenci jako celek, smi byt pouzit a pfeveden pouze v ramci tohoto baliku produktii a nesmi byt oddélené
pouzivan na vice nez jednom POCITACL

4. AUTORSKA PRAVA. Veskera vlastnicka a autorské prava tykajici se SOFTWAROVEHO
PRODUKTU (véetné, ale bez omezeni na vSechna zobrazeni, fotografie, animace, videozaznamy,
zvukové zdznamy, texty a aplety, které jsou soucasti SOFTWAROVEHO PRODUKTU), jakoz i tisténé
materidly doddvané se SOFTWAROVYM PRODUKTEM a vSechny kopie SOFTWAROVEHO
PRODUKTU, jsou majetkem spole¢nosti CIGLER SOFTWARE, a.s. nebo jejich dodavateld. Veskere
dusevni vlastnictvi obsazené v SOFTWAROVEM PRODUKTU je majetkem vlastnika obsahu a miize
byt chranéno piislusnymi zakony na ochranu autorskych prav a imluvami na ochranu dusevniho
vlastnictvi. Tato smlouva EULA neposkytuje zadna prava tykajici se obsahu. Jestlize tento SOFTWA-
ROVY PRODUKT obsahuje dokumentaci, ktera je poskytovana pouze v elektronické podobé, smite
vytisknout jednu kopii této elektronické dokumentace. Tistény material dodavany se SOFTWAROVYM
PRODUKTEM neni povoleno kopirovat.

5. SOFTWARE NA VICE MEDI{CH. SOFTWAROVY PRODUKT miiZete obdrzet na vice nez
jednom médiu. Bez ohledu na typ nebo format obdrzenych médii mazete pouzivat pouze jedno médium,
které je pro va§ POCITAC vhodné. SPOUSTENT dal3iho média na jiném POCITACI neni povoleno.
Dal8i médium nesmite zapij€it, pronajmout nebo jinym zplisobem pievést jinému uzivateli, s vyjimkou
trvalého prevodu SOFTWAROVEHO PRODUKTU (viz vyse).

6.ZALOZNI KOPIE. Po instalaci jedné kopie SOFTWAROVEHO PRODUKTU v souladu s touto
smlouvou EULA si miiZete ponechat piivodni médium, na kterém byl SOFTWAROVY PRODUKT
dodan spole¢nosti CIGLER SOFTWARE, a.s., pouze za u¢elem zalohovani nebo archivace. Pokud je
plivodni médium potiebné pro pouziti SOFTWAROVEHO PRODUKTU v POCITACI, mitZete vytvofit
jednu kopii SOFTWAROVEHO PRODUKTU pouze pro tcely zalohovéni nebo archivace. Jestlize neni
jinak uvedeno v této smlouvé EULA, nesmite vytvaret kopie SOFTWAROVEHO PRODUKTU ani
tisténych materiali dodanych se SOFTWAROVYM PRODUKTEM.

Potvrzenim licenéniho ujednani pii instalaci produktu a registraci produktu u spole¢nosti CIGLER
SOFTWARE., a.s. (Rostislavovo nam. 12, 612 00 Brno) vyjadiujete souhlas se znénim licen¢nich
podminek a zavazujete se k jejich dodrzovani. Pokud neni registrace PRODUKTU provedena do deseti
pracovnich dni od data zakoupeni & obdrzeni PRODUKTU, nemé spoleénost CIGLER SOFTWARE
a.s. povinnost jakékoliv podpory vii¢i koncovému zakaznikovi a koncovému zdkaznikovi nevznika
narok na zaru¢ni podminky tak, jak jsou popsany nize.

Zaruéni podminky

Podminkou vzniku ndroku na zaruku a pripadné iiplatné i beziiplatné poskytované sluzby je radna
registrace PRODUKTU u spolecnosti CIGLER SOFTWARE, a.s. nejpozdéji do deseti pracovnich dni
po obdrzeni SOFTWAROVEHO PRODUKTU. Mistem uplaténi zaruky je vzdy sidlo prodejce
PRODUKTU nebo sidlo spolecnosti CIGLER SOFTWARE, a.s.

Spolecnost CIGLER SOFTWARE, a.s. zarucuje, Ze:

a) SOFTWAROVY PRODUKT bude pracovat v souladu s doprovodnym pisemnym & elektronickym
materialem a jejich pfipadnymi dodatky po dobu Sesti mésicti ode dne pievzeti.

b) Veskeré Sluzby odborné pomoci poskytované spolecnosti CIGLER SOFTWARE, a.s. budou
dostate¢né podle prislusnych pisemnych materiali dodanych spole¢nosti CIGLER SOFTWARE, a.s. a
pracovnici Sluzeb odborné pomoci spole¢nosti CIGLER SOFTWARE vyvinou ekonomicky optimalni
usili smétujici k feseni jakychkoliv problému.
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Povinnosti spole¢nost CIGLER SOFTWARE, a.s. a jejich dodavateli a Vasim vyluénym narokem bude,
na zakladé volby spolecnosti CIGLER SOFTWARE, a.s., bud’ (a) vratit zaplacenou ¢astku za
SOFTWAROVY PRODUKT, nebo (b) opravit nebo vyménit SOFTWAROVY PRODUKT, ktery
nespliiuje podminky zaruky spole¢nosti CIGLER SOFTWARE, a.s. a ktery je vracen spolenosti
CIGLER SOFTWARE, a.s. nebo dodavateli spolu s kopii dokladu o zaplaceni. Tato zaruka pozbyva
platnosti, pokud byla porucha SOFTWAROVEHO PRODUKTU zptisobena nehodou, $patnym nebo
nespravnym pouzivanim, pouzivanim na nevhodném hardwaru, hardwaru, ktery je v rozporu

s Technickymi pozadavky uvedenymi v dokumentaci, nebo po¢itacovymi viry. Zaruka se nevztahuje na
nutné legislativni ipravy, které si vynutily zmény v legislativé, jez vstoupily v platnost po datu vyroby
SOFTWAROVEHO PRODUKTU uvedeném na obalu SOFTWAROVEHO PRODUKTU. Jakykoliv
vyménény SOFTWAROVY PRODUKT bude mit zaru¢ni dobu do zbytku ptivodni zéruéni doby.

Spole¢nost CfGLER SOFTWARE, a.s. se zavazuje sledovat vyvoj legislativy a v ptipadé nutnych zmén
v SOFTWAROVEM PRODUKTU pfipravit v co mozné nejkratsi 1hit€ tzv. Legislativni update za cenu
uvedenou v platném ceniku spole¢nosti CIGLER SOFTWARE, a.s.

Spolecnost CIGLER SOFTWARE, a.s. neruéi za spravnou funkci SOFTWAROVEHO PRODUKTU

v pfipadg, Ze je provozovan na pocitaci spolu s programy jinych vyrobeu, které svoji funkei ¢i podstatou
brani korektnimu chovani SOFTWAROVEHO PRODUKTU - napf. pocitatové viry nebo n&které
rezidentni programy.

Spole¢nost CIGLER SOFTWARE, a.s. neruéi za spravnou funkci SOFTWAROVEHO PRODUKTU

v pfipadg, Ze je provozovan na chybné nakonfigurovaném pocitaci ¢i v prostiedi chybné nastavené
pocitaové sité.

Za zdvadu SOFTWAROVEHO PRODUKTU nelze oznagit skute¢nost, z¢ SOFTWAROVEHO
PRODUKT v sobé& neobsahuje piipadné legislativni zmény, které nebyly vyrobci znamy v okamziku
vyroby programu, nebo Ze nepracuje na hardwaru, ktery nebyl dostupny v okamZiku vyroby programu.
Je vSak mozné si u spolecnosti CIGLER SOFTWARE, a.s. vyzadat legislativni nebo technicky update,
ktery byva dostupny bud’ bezplatné nebo za tplatu.

Spole¢nost CIGLER SOFTWARE, a.s. nenese v zadném piipadé odpovédnost za nasledné skody, at’
jsou jakékoliv (v€etné a bez omezeni $kody ze ztrat zisku z podnikani, pferuseni podnikéni, ztrata
informaci o podnikéni nebo jakékoliv dalsi finan¢ni ztraty), i kdyz vznikly na zéklad€ pouziti, nebo
nemoznosti pouziti SOFTWAROVEHO PRODUKTU spole¢nosti CIGLER SOFTWARE, a.s., dokonce
byla-li spole¢nost CIGLER SOFTWARE, a.s. ozna¢ena jako mozny puvodce téchto skod.

Spole¢nost CIGLER SOFTWARE, a.s. neru¢i za jakékoliv $kody zptisobené chodem SOFTWAROVE-
HO PRODUKTU na vypocetni technice, programovém vybaveni, ¢i datovych souborech kone¢ného
uzivatele, byly-li tyto zpisobeny uzitim SOFTWAROVEHO PRODUKTU v rozporu s touto
dokumentaci nebo vznikly nasledkem pfedem nedefinované udalosti ¢i uzitim nestandardniho softwaru
¢i hardwaru.

Spoleénost CIGLER SOFTWARE, a.s. neruéi za spravnost vystupti, predavanych bernim uradiim,
obchodnim partneriim a dalsim subjektim.

V Zadném piipadé odpovédnost spolecnosti CIGLER SOFTWARE, a.s. nepievysi ¢astku zaplacenou za
poskytnuti licence, a to bez ohledu na vysi a druh uplatiiované nahrady vzniklych skod.
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