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3RGU
F]QLN� WHQ� MHVW� SU]H]QDF]RQ\� GOD� X*\WNRZQLNyZ� 3URJUDPX� 3áDWQLND
7HOHWUDQVPLVMD��3U]HGVWDZLRQH�V��Z�QLP�]DVDG\�RERZL�]XM�FH�SRGF]DV�SUDF\�]
DSOLNDFM��RUD]�VSRVyE�Z\NRQDQLD�W\SRZ\FK�F]\QQR�FL�

1.1 'RNXPHQWDFMD�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD

:UD]� ]� 3URJUDPHP� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� GRVWDUF]DQD� MHVW� QDVW
SXM�FD
dokumentacja:

� 3RGU
F]QLN�8*\WNRZQLND�²�F]\OL�QLQLHMV]\�GRNXPHQW�

'RNXPHQW�X]XSHáQLDM�F\�VWDQRZL�SRUDGQLN�

� =DVDG\�(OHNWURQLF]QHM�:\PLDQ\�'RNXPHQWyZ�SRPL
G]\�=86�D�3áDWQLNLHP
VNáDGHN�

Dokument „Zasady elektronicznego przekazywania dokumentów
XEH]SLHF]HQLRZ\FK� GR� =86�� 3RUDGQLN� GOD� SáDWQLNyZ� VNáDGHN´� Z� VSRVyE
SU]\VW
SQ\� SUH]HQWXMH� SUREOHPDW\N
� EH]SLHF]H�VWZD� Z\PLDQ\� GRNXPHQWyZ� L
G]LDáDQLD�QLH]E
GQH�GR�SRGM
FLD�WDNLHM�Z\PLDQ\�SU]H]�SáDWQLND�

1.2 -DN�NRU]\VWDü�]�SRGU
F]QLND"

3RGU
F]QLN� SRG]LHORQ\� MHVW� QD� V]H�ü� UR]G]LDáyZ�� 3LHUZV]\� UR]G]LDá� ]DZLHUD
ogólne informacje o�SRGU
F]QLNX�L�MHJR�PLHMVFX�Z�FDáHM�GRNXPHQWDFML�3URJUDPX
3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD�� 5R]G]LDá� GUXJL� RSLVXMH� Z� VSRVyE� RJyOQ\� 3URJUDP
3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD��1DVW
SQH�GZD�UR]G]LDá\�RSLVXM��VSRVyE�LQVWDORZDQLD�L
NRQILJXURZDQLD� DSOLNDFML� RUD]� ]DVDG\� MHM� REVáXJL�� :� UR]G]LDOH� SL�W\P
SU]HGVWDZLRQH� ]RVWDá\� ]DGDQLD� X*\WNRZQLND�� F]\OL� W\SRZH� VFHQDULXV]H� SUDF\
SáDWQLND�� 2VWDWQLD�� V]yVWD� F]
�ü� ]DZLHUD� ZVND]DQLD� GRW\F]�FH� VSRVREX
SRVW
SRZDQLD�X*\WNRZQLND�SRGF]DV�UHDOL]DFML�NRQNUHWQ\FK�IXQNFML�

1
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.RQVHNZHQWQH� VWRVRZDQLH� Z� GRNXPHQFLH� Uy*QHJR� URG]DMX� R]QDF]H��� MDN
Z\Uy*QLHQLD� Z� WHN�FLH�� VSRVRE\� ]DSLVX� NODZLV]\�� HOHPHQW\� JUDILF]QH� D� WDN*H
MHGQROLWD� WHUPLQRORJLD�� XáDWZLD� SRV]XNLZDQLH� L� ]UR]XPLHQLH� SRWU]HEQ\FK
LQIRUPDFML�� 3RQL*HM� SU]HGVWDZLRQR� VWRVRZDQH� R]QDF]HQLD�� V\PEROH� JUDILF]QH
i�SU]\M
WH� NRQZHQFMH� ]DSLVX� NODZLV]\�� RUD]� Z\MD�QLRQR� LFK� ]QDF]HQLH� OXE
sposób interpretacji.

Stosowane style czcionek

Nazwy poszczególnych elementów aplikacji (takich jak okna, przyciski,
NRPXQLNDW\��V��Z\Uy*QLDQH�VW\OHP�F]FLRQNL�

Styl czcionki Znaczenie

Rejestracja listy CRL Oznaczenie nazwy okna.

Start Oznaczenie polecenia w menu oraz
SU]\FLVNyZ�QD�SDVNX�QDU]
G]L�

Zapisz Oznaczenie przycisku.

&]\� QDGSLVDü� LVWQLHM�F\
katalog?

Tekst komunikatu aplikacji.

Stosowane symbole

:�GRNXPHQFLH�VWRVRZDQH�V��WH*�QDVW
SXM�FH�V\PEROH�JUDILF]QH�

Symbol Znaczenie

)
8ZDJD� EDUG]R� ZD*QD� GOD� UHDOL]DFML� ]DGDQLD� ]� SXQNWX
widzenia aplikacji lub z przyczyn merytorycznych.

Informacja pomocnicza.

ENTER Oznaczenie klawisza na klawiaturze.

Oznaczenie ikony.
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Stosowane konwencje zapisu

'R� R]QDF]HQLD� NRPELQDFML� L� VHNZHQFML� NODZLV]\� SU]\M
WR� QDVW
SXM�F�
NRQZHQFM
�

 KLAWISZ1  + KLAWISZ2 =QDN� SOXV� ���� SRPL
G]\� V\PERODPL� NODZLV]\
R]QDF]D�� *H� SRGF]DV� QDFLVNDQLD� GUXJLHJR
NODZLV]D�� NODZLV]� SLHUZV]\� QDOH*\� WU]\PDü�Z
SR]\FML� ZFL�QL
WHM�� 1D� SU]\NáDG� SROHFHQLH�
ÄQDFL�QLM�NODZLV]H� ALT  + ESC  ” oznacza,
*H� QDOH*\� WU]\PDü� ZFL�QL
W\� NODZLV]� ALT

i�QDFLVQ�ü� UyZQRF]H�QLH� NODZLV]� ESC ,
a�QDVW
SQLH�]ZROQLü�RED�

 KLAWISZ1  , KLAWISZ2 3U]HFLQHN� ���� SRPL
G]\� V\PERODPL� NODZLV]\
R]QDF]D� SU]\FL�QL
FLH� L� ]ZROQLHQLH� NODZLV]\
kolejno, jeden po drugim. Na�SU]\NáDG
SROHFHQLH� ÄQDFL�QLM� NODZLV]H� ALT ,   F ”
R]QDF]D�� *H� QDOH*\� SU]\FLVQ�ü� L� ]ZROQLü
klawisz ALT �� D� QDVW
SQLH� SU]\FLVQ�ü

i�]ZROQLü�NODZLV]� F .
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OGÓLNY OPIS
PROGRAMU Pà$71,.$

TELETRANSMISJA

&HOHP� 3URJUDPX� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� MHVW� ZVSRPDJDQLH� HOHNWURQLF]QHM
IRUP\� Z\PLDQ\� GRNXPHQWyZ� SRPL
G]\� SáDWQLNLHP� D� =DNáDGHP�8EH]SLHF]H�
6SRáHF]Q\FK��QS��Z�FHOX�SU]HND]DQLD�FRPLHVL
F]Q\FK�GHNODUDFML�VNáDGHN��

3URJUDP� WHQ� ZVSRPDJD� SRVW
SRZDQLH� ZH� ZV]\VWNLFK� ID]DFK� Z]DMHPnych
³HOHNWURQLF]Q\FK´� NRQWDNWyZ� PL
G]\� SáDWQLNLHP� D� =DNáDGHP� 8EH]SLHF]H�
6SRáHF]Q\FK��SRF]�ZV]\��RG�F]\QQR�FL�ZVW
SQ\FK��ZLRG�F\FK�GR�XUXFKRPLHQLD
WHM� IRUP\� á�F]QR�FL�� SRSU]H]� ELH*�FH� Z\NRU]\VW\ZDQLH� VLHFL� LQWHUQHWRZHM� GR
Z\PLDQ\� LQIRUPDFML�� D*� SR� G]LDáDQLD� ]ZL�]DQH� ]� ]DNR�F]HQLHP� OXE
zawieszeniem na czas nieRNUH�ORQ\� NRPXQLNDFML� �QS�� QD� VNXWHN� ]DSU]HVWDQLD
G]LDáDOQR�FL�JRVSRGDUF]HM�SáDWQLND��

1LQLHMV]D� GRNXPHQWDFMD� X*\WNRZQLND� REHMPXMH� VZRLP� ]DNUHVHP� IXQNFMH�
GRVW
SQH� RG� ZHUVML� ��������� 3URJUDPX� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD�� :HUVMD� WD
SR]ZDOD�PL
G]\�LQQ\PL�QD�

� REVáXJ
�FHUW\ILNDWyZ�L�OLVW�&5/�

� Z\VWDZLDQLH�ZQLRVNyZ�SáDWQLNyZ�

:���:QLRVHN�R�UHMHVWUDFM


W2- Wniosek o wydanie certyfikatu

� SU]\MPRZDQLH�SRWZLHUG]H��L�GHF\]ML�

:���±�SRWZLHUG]HQLH�ZQLRVNX�R�UHMHVWUDFM


W11 – decyzja o wydaniu certyfikatu

 ��������������������������������������:������LQIRUPDFMD�R�Eá
GDFK�Z�NRPXQLNDFLH

2
5R]G]LDá
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� UHMHVWUDFM
�GDQ\FK�SDUDPHWU\F]Q\FK�

� Z\V\áDQLH�SOLNyZ�.('8�L�RGELHUDQLH�SRWZLHUG]H��GR�]�=86�

$SOLNDFMD� MHVW� SU]H]QDF]RQD� GOD� W\FK� SáDWQLNyZ�� NWyU]\� FKF�� XF]HVWQLF]\ü� Z
HOHNWURQLF]QHM� Z\PLDQLH� GDQ\FK� ]� =86� SU]HV\áDQ\FK� GR� =86� GURJ�
teletransmisji.

2.1 .ROHMQH�ZHUVMH�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD

.ROHMQH�ZHUVMH�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�X]XSHáQLRQH�]RVWDQ��PL
G]\
LQQ\PL�R�REVáXJ
�ZQLRVNyZ�L�GHF\]ML�R�

Symbol Znaczenie

W3  Wniosek o odnowienie certyfikatu
W4  :QLRVHN�R�SU]HGáX*HQLH�FHUW\ILNDWX
W5  :QLRVHN�R�XQLHZD*QLHQLH�FHUW\ILNDWX
W6  Reklamacja
W7  :QLRVHN�R�ZHU\ILNDFM
�FHUW\ILNDWX
W8  :QLRVHN�R�XGRVW
SQLHQLH�SU]H]�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML�QLHNWyU\FK

certyfikatów
W9  Wniosek o CRL
W12  Decyzja o odnowieniu certyfikatu
W13  'HF\]MD�R�SU]HGáX*HQLX�FHUW\ILNDWX
W14  'HF\]MD�R�XQLHZD*QLHQLX�FHUW\ILNDWX
W15  Decyzja o reklamacji
W16  Decyzja o weryfikacji certyfikatu
W17  'HF\]MD�R�XGRVW
SQLHQLX�SU]H]�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML�QLHNWyU\FK

certyfikatów
W18  Decyzja o CRL
W20  Potwierdzenie wniosku o odnowienie certyfikatu
W21  3RWZLHUG]HQLH�ZQLRVNX�R�XQLHZD*QLHQLH�FHUW\ILNDWX

7DEHOD����:LDGRPR�FL�REVáXJLZDQH�Z�NROHMQ\FK�ZHUVMDFK�SURJDPX
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INSTALACJA I KONFIGURACJA
PROGRAMU Pà$71,.$

TELETRANSMISJA

3URJUDP� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� MHVW� DSOLNDFM�� MHGQRVWDQRZLVNRZ��� QLH
]DSHZQLDM�F�� ZVSyáG]LHOHQLD� GDQ\FK�� $SOLNDFMD� SUDFXMH� QD� NRPSXWHUDFK
osobistych z zainstalowanym systemem Microsoft Windows zgodnym z
VSHF\ILNDFM��SRGDQ��Z�UR]G]LDOH�����

:�GDOV]HM�F]
�FL�UR]G]LDáX�]QDMG]LHV]�LQIRUPDFMH�R�

� Z\PDJDQLDFK�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�
� LQVWDODFML�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�
� umiejscowieniu plików aplikacji i danych,
� opcjach aplikacji.

3.1 Wymagania

3URJUDP�3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD�Z\PDJD� FR� QDMPQLHM� NRPSXWHUD� R� SRQL*V]HM
konfiguracji:

� komputer osobisty klasy PC z procesorem 486  (zalecany procesor Pentium),
Z\SRVD*RQ\�Z�PRdem 28,8 kbps,

� ���0%�SDPL
FL�RSHUDF\MQHM�
� 10 MB wolnej przestrzeni dyskowej przed zainstalowaniem

oprogramowania
� PRQLWRU�L�NDUWD�JUDILF]QD�R�UR]G]LHOF]R�FL�����× 600 pikseli,
� system Microsoft Windows 95 lub Microsoft Windows NT,
� =DLQVWDORZDQ\�PHFKDQL]P�GRVW
SX�GR�ED]\�'$2���'DWD�$FFHVV�2EMHFWV� ��

Pakiet instalacyjny DAO.exe dostarczany jest wraz z pakietem
LQVWDODF\MQ\P�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�

3
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3áDWQLN� SRZLQLHQ� SRVLDGDü� LQWHUQHWRZ�� VNU]\QN
� SRF]WRZ�� OXE� ]OHFLü� MHM
]DáR*HQLH�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML�

3.2 Instalacja

3URJUDP�3áDWQLND�PR*H� E\ü� GRVWDUF]RQ\� MDNR� MHGHQ� SOLN� �SETUPTT.EXE) lub
MDNR� ]ELyU� SOLNyZ� SRG]LHORQ\FK� QD� IROGHU\� RGSRZLDGDM�FH� G\VNLHWNRP
instalacyjnym (z plikiem SETUPTT.EXE umieszczonym w folderze
RGSRZLDGDM�F\P�SLHUZV]HM�G\VNLHWFH���-HGQ\P�]�NDQDáyZ�G\VWU\EXFML�V��VWURQ\
:::�=DNáDGX�8EH]SLHF]H��6SRáHF]Q\FK��$E\�]DLQVWDORZDü�DSOLNDFM
�QDOH*\
Z\NRQDü�SRQL*V]H�NURNL�

1. Uruchom SETUPTT.EXE�� 3R� XUXFKRPLHQLX� ]JáRVL� RQ� JRWRZR�ü� LQVWDODFML
3URJUDPX� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� Z\�ZLHWODM�F� RNQR� SU]HGVWDZLRQH� QD
Rysunku 1.

Rysunek 1. Okno dialogowe - instalacja

:� W\P� L� ND*G\P� QDVW
SQ\P� RNQLH� NOLNQL
FLH� SU]\FLVNX� Anuluj  spowoduje
zatrzymanie instalacji −�PR*HV]� WHJR� GRNRQDü�Z� ND*GHM� FKZLOL�� 3R� NOLNQL
FLX
przycisku Anuluj �SURJUDP�LQVWDODF\MQ\�E
G]LH�Z\PDJDá�MHV]F]H�SRWZLHUG]HQLD
UH]\JQDFML� ]� LQVWDODFML��$E\� SRWZLHUG]Lü� ]DPLDU� UH]\JQDFML� ]� LQVWDODFML�� NOLNQLM
przycisk 3U]HUZLM�LQVWDODFM
.

2. $E\�NRQW\QXRZDü�LQVWDODFM
��NOLNQLM�SU]\FLVN�Dalej.
3. :VND*� IROGHU�� Z� NWyU\P� ]RVWDQLH� ]DLQVWDORZDQ\� 3URJUDP� 3áDWQLND

7HOHWUDQVPLVMD�� 3URJUDP� LQVWDODF\MQ\� ]DSURSRQXMH� IROGHU�� QD� SU]\NáDG
&�?3URJUDP� )LOHV?352.20� 6RIWZDUH� 6�$�?3URJUDP� 3áDWQLND
Teletransmisja.� 0R*HV]� ]PLHQLü� JR� QD� GRZROQ\� LQQ\� NOLNDM�F� SU]\FLVN
3U]HJO�GDM�D�QDVW
SQLH�ZVND]XM�F�Z\EUDQ\�IROGHU�
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4. $E\�]DWZLHUG]Lü� IROGHU��Z�NWyU\P�]DLQVWDORZDQ\�PD�E\ü�3URJUDP�3áDWQLND
Teletransmisja i�NRQW\QXRZDü�LQVWDODFM
��NOLNQLM�SU]\FLVN�Dalej.

5. :VND*� ]� OLVW\�� ZSURZDG(� U
F]QLH� OXE� SR]RVWDZ� ]DSURSRQRZDQ�� SU]H]
SURJUDP�LQVWDODF\MQ\�QD]Z
�JUXS\�SRG�MDN��SURJUDP�PD�E\ü�ZLGRF]Q\�SU]\
uruchamianiu go z menu Program.

6. .OLNQL
FLH� SU]\FLVNX� Dalej� VSRZRGXMH� UR]SRF]
FLH� LQVWDODFML� − wszystkie
SOLNL� ZFKRG]�FH� Z� VNáDG� 3URJUDPX� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� RUD]� SOLNL� ]
GDQ\PL�]RVWDQ��XPLHV]F]RQH�ZH�ZVND]DQ\P�IROGHU]H��D�Z�PHQX�Program
]RVWDQLH�GRGDQD�Z\EUDQD�]�OLVW\�E�G(�QRZR�ZSURZDG]RQD�JUXSD�

7. 3R� ]DNR�F]HQLX� LQVWDODFML� Z\�ZLHWORQH� ]RVWDQLH� RGSRZLHGQLH� RNQR
LQIRUPDF\MQH��NWyUH�PR*QD�]DPNQ�ü�NOLNDM�F�SU]\FLVN�=DNR�F].

3.3 Umiejscowienie aplikacji i danych

:V]\VWNLH� SOLNL� ]ZL�]DQH� ]� 3URJUDPHP� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� ]QDMGXM�� VL

w folderze wskazanym podczas instalacji. W grupiH� WHM� ]QDMGXM�� VL
� SOLNL
Programu (to znaczy: plik wykonywalny pptt.exe oraz pliki o rozszerzeniach
.dll, .dat, .isu oraz .tip), plik bazy danych pptt.mbd. oraz pliki pomocy
elektronicznej (plik pptt.hlp, pptt.cnt).

3.4 2SFMH�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD

2SFMH�RNUH�ODM��Z\EUDQH�VWDáH�FHFK\�SUDF\�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�

8VWDZLHQLH� RSFML� SUDF\� ]� DSOLNDFM�� MHVW� SLHUZV]�� F]\QQR�FL�� MDN�� SRZLQLHQ
Z\NRQDü�X*\WNRZQLN�SR�LQVWDODFML�SURJUDPX�

'R�SDUDPHWUyZ�SUDF\�]�DSOLNDFM��QDOH*��

� RNUH�OHQLH�NRQW�SRF]WRZ\FK�GOD�Z\V\áDQ\FK�ZLDGRPR�FL��Rysunek 2),
� RNUH�OHQLH�SáDWQLND��NWyU\�MHVW�ZáD�FLFLHOHP�FHUW\ILNDWX��5\VXQHN����
� RNUH�OHQLH� RNUHVX� Z� MDNLP� QDOH*\� LQIRUPRZDü� X*\WNRZQLND�� *H� MHJR

FHUW\ILNDW�WUDFL�ZD*QR�ü��5\VXQHN����
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Rysunek 2. Okno dialogowe - opcje Programu �3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD

  Rysunek 3��2NQR�GLDORJRZH���RSFMH�3URJUDPX��3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�FG�
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Rysunek 4. Okno dialogowe - opcje Programu �3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�FG�

6]F]HJyáRZ\� RSLV� RNUH�ODQLD� � SDUDPHWUyZ� SUDF\� SURJUDPX� ]DZDUW\� MHVW� Z
rozdziale 6 dokumentacji.
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O*Ï/1(�=$6$'<�2%6à8*,

P52*5$08�3à$71,.$

TELETRANSMISJA

$SOLNDFMD� 3URJUDP� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� SUDFXMH� Z� �URGRZLVNX� 0LFURVRIW
Windows. W��URGRZLVNX� W\P� SU]\M
W\� MHVW� MHGQROLW\�Z\JO�G� L� VSRVyE� REVáXJL
aplikacji.

4
5R]G]LDá
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4.1 Standardowe elementy aplikacji

3RGVWDZRZ\P�HOHPHQWHP�DSOLNDFML� MHVW�RNQR��8*\WNRZQLN�Z\NRQXMH�RSHUDFMH
]D�SRPRF��HOHPHQWyZ�RNQD�WDNLFK�MDN��PHQX��SDVHN�W\WXáX��SDVHN�VWDQX��SDVNL
SU]HZLMDQLD�� LNRQ\� LWS�� 3RQL*V]\� U\VXQHN� SU]HGVWDZLD� SU]\NáDGRZH� RNQR
3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�

n

Pasek menu

3DVHN�QDU]
G]L
Pasek iko
N�X*\WNRZQLND�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�������

Rysunek 5��3U]\NáDGRZH�RNQR�3URJUDP

(OHPHQW\�RNLHQ�V��Z\NRU]\VW\ZDQ
danych.

3RGVWDZRZH�HOHPHQW\�VWHUXM�FH�SUD
SDVHN�QDU]
G]L��SDWU]�Rysunek 5).

3DVHN�W\WXáX ]DZLHUD� Q
RWZDUW\FK
�W]Q��RNQD
LQQ\�NROR

Pasek menu Z\�ZLHWOR
OLVW
�SROHF
w aplikac

3DVHN�QDU]
G]L zawiera 
W\SRZ\FK

Pasek stanu

l
Pane
��������������������������������������

X�3áDWQLND�7HOHWUDQVPL

H�GR�VWHURZDQLD�DSOLN

F��DSOLNDFML�WR�SDVHN

D]Z
� DSOLNDFML� OXE�
� NLOND� RNLHQ�� SDVHN�
��NWyUH�MHVW�Z�GDQHM�F
U�QL*�SR]RVWDáH�SDVNL�W

QH� MHVW�QD�QLP�GRVW

H�� OXE�F]\QQR�FL��NW
ji.

przyciski stosow
�F]\QQR�FL�
3DVHN�W\WXáX
������������������������� 15

VMD

DFM��OXE�RSHURZDQLD�QD

�PHQX��SDVHN�LNRQ�RUD]

GRNXPHQWX�� -H�OL� MHVW
W\WXáX� RNQD� DNW\ZQHJR
KZLOL�X*\WNRZDQH��PD
\WXáRZH�

SQH�PHQX��]DZLHUDM�FH
yUH�PR*QD�Z\NRQ\ZDü

ane do wykonywania
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Pasek ikon ]ELyU�LNRQ��E
G�F\FK�JUDILF]Q\PL�V\PERODPL�SROHFH��
NWyU\FK�NOLNQL
FLH�ZL�*H�VL
�]�Z\ERUHP�SROHFHQLD�OXE
]ELRUX�SROHFH��

Pasek stanu PLHMVFH�� Z� NWyU\P� Z\�ZLHWOD� VL
� LQIRUPDFMD
SRPRFQLF]D�GRW\F]�FD�GDQHM�RSHUDFML�

Panel Z\G]LHORQ\� REV]DU� RNQD� GLDORJRZHJR� ]DZLHUDM�F\
GDQH�Z\�ZLHWODQH�Z�IRUPLH�GU]HZD�OXE�OLVW\�

Punkt wstawienia ZVND]XMH� ELH*�F�� SR]\FM
�Z� GRNXPHQFLH� OXE
oknie.

=DNáDGND XPR*OLZLD� SRND]DQLH� Z� MHGQ\P� RNQLH� GX*HM
LOR�FL�GDQ\FK��

Lista rozwijalna SR]ZDOD�QD�Z\�ZLHWOHQLH�PR*OLZ\FK�ZDUWR�FL
pola i wybór jednej z nich

2SUyF]� HOHPHQWyZ� VWHUXM�F\FK� Z� RNQLH� ]QDMGXM�� VL
� HOHPHQW\� ]ZL�]DQH
z wykonywaniem na danych takich operacji jak:
SU]HJO�GDQLH��Z\V]XNLZDQLH�L modyfikacja.

Rysunek 6��2NQR�VáX*�FH�GR�ZSURZDG]DQLD�GDQ\FK

=DNáDGND

Lista
rozwijalna
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4.2 5R]SRF]
FLH�L�]DNR�F]HQLH�SUDF\�]�DSOLNDFM�

3U]HG� UR]SRF]
FLHP� SUDF\� ]� DSOLNDFM�� Z\PDJDQH� MHVW� MHM� ]DLQVWDORZDQLH
i skonfigurowanie zgodnie z zasadami zawartymi w rozdziale 3.2 Instalacja.

$E\�UR]SRF]�ü�SUDF
�]�DSOLNDFM��

1. 8UXFKRP�V\VWHP�RSHUDF\MQ\�:LQGRZV��MH*HOL�MHV]F]H�QLH�MHVW�XUXFKRPLRQ\��
2. :VND*�PHQX�START i kliknij na nim lewym przyciskiem myszy.
3. Z menu Programy�Z\ELHU]� JUXS
��Z�NWyUHM� ]DLQVWDORZDQ\� ]RVWDá� 3URJUDP

3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD�� 1D]ZD� JUXS\�� Z� NWyUHM� ]QDMGXMH� VL
� 3URJUDP
3áDWQLND� ZUD]� ]� SURJUDPHP� SRPRF\� X*\WNRZDQLD� DSOLNDFML�� MHVW� WDND� MDND
]RVWDáD�ZSURZDG]RQD�Z�F]DVLH� LQVWDODFML�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD
�SDWU]� UR]G]LDá� 3.2 krok 6). Z wybranej grupy wska*� DSOLNDFM
� Program
3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�

-H�OL� DSOLNDFMD� QLH� ]RVWDQLH� XUXFKRPLRQD�� WR� VNRQWDNWXM� VL
� ]� DGPLQLVWUDWRUHP�
który sprawdzi, czy jest ona dobrze zainstalowana i skonfigurowana.

$E\� ]DNR�F]\ü� SUDF
� ]� DSOLNDFM��� ]� PHQX� Aplikacja wybierz polecenie
=DNR�F]�

$SOLNDFM
�PR*HV]�]DPNQ�ü�NOLNDM�F��QD��LNRQ
�  Z�SUDZ\P�URJX�SDVND�W\WXáX�

4.3 .RPXQLNDW\�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD

:�F]DVLH� SUDF\� ]� DSOLNDFM�� QD� HNUDQLH� SRMDZLDM�� VL
� NRPXQLNDW\� LQIRUPXM�FH
o�Z\VW�SLHQLX� MDNLHJR�� ]GDU]HQLD� OXE� RVWU]HJDM�FH� SU]HG� PR*OLZR�FL�� MHJR
Z\VW�SLHQLD

Rysunek 7. Okno z komunikatem

.D*G\�NRPXQLNDW�PD� LNRQ
��NWyUD�SRMDZLD�VL
�Z�RNQLH� UD]HP�]�QLP�� ,NRQD� WD
RNUH�OD� URG]DM� NRPXQLNDWX�� 3RQL*HM� ]QDMGXMH� VL
� ]HVWDZLHQLH� LNRQ�� URG]DMyZ
komunikatów,�LFK�]QDF]HQLD�L�VSRVREX�SRVW
SRZDQLD�
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Ikona Rodzaj komunikatu Znaczenie

 

Krytyczne %á�G�NU\W\F]Q\
-HJR� Z\VW�SLHQLH� XQLHPR*OLZLD� GDOV]�� SUDF

DSOLNDFML�� :� SU]\SDGNX� SRMDZLHQLD� VL
� WDNLHJR
NRPXQLNDWX�VNRQWDNWXM�VL
�]�DGPLQLVWUDWRUHP�

 

Decyzyjne 3\WDQLH�GR�X*\WNRZQLND�
$SOLNDFMD� RF]HNXMH� QD� GHF\]M
� X*\WNRZQLND�
W�SU]\SDGNX�SRMDZLHQLD�VL
�WDNLego komunikatu
kliknij przycisk Tak lub Nie.

 

 Ostrzegawcze  2VWU]H*HQLH�
 =DLVWQLDáR� ]MDZLVNR�� NWyUH� PR*H� VSRZRGRZDü
QLHSUDZLGáRZ�� SUDF
� DSOLNDFML� OXE�QDZHW� M�
XQLHPR*OLZLü�� :� SU]\SDGNX� SRMDZLHQLD� VL

WDNLHJR� NRPXQLNDWX� SU]HF]\WDM� JR� XZD*QLH�� E\ü
PR*H� DSOLNDFMD� RVWU]HJD�&L
� SU]HG�Z\NRQDQLHP
QLHRGZUDFDOQHM�F]\QQR�FL�
 

 

 Informacyjne  ,QIRUPDFMD�GOD�X*\WNRZQLND�
 Nie ma ona charakteru negatywnego (nie jest to
informacja o�Eá
G]LH�OXE�RVWU]H*HQLH��
 :�SU]\SDGNX�SRMDZLHQLD�VL
�WDNLHJR�NRPXQLNDWX
SU]HF]\WDM�JR�XZD*QLH�

4.4 3U]HJO�GDQLH�L�DNWXDOL]DFMD�GDQ\FK

'DQH� SU]HFKRZ\ZDQH� SU]H]� DSOLNDFM
� PR*QD� SU]HJO�GDü� L� DNWXDOL]RZDü� ]D
SRPRF�� RNLHQ� GLDORJRZ\FK�� 3U]\NáDGRZH� RNQR� GLDORJRZH� VáX*�FH� GR
SU]HJO�GDQLD�GDQ\FK�]QDMGXMH�VL
�QD�SRQL*V]\P�U\VXQNX�
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Rysunek 8��2NQR�VáX*�FH�GR�SU]HJO�GDQLD�GDQ\FK

:� SU]\SDGNX� JG\� GDQH� QLH� PLHV]F]�� VL
� QD� HNUDQLH� WR� GOD� ]ZL
NV]HQLD
F]\WHOQR�FL� VWRVXMH�VL
� ]DNáDGNL��'DQH�QD�ZV]\VWNLFK�]DNáDGNDFK�]QDMGXM�F\FK
VL
� Z� RNQLH� GLDORJRZ\P� GRW\F]�� MHGQHM� SR]\FML� ]� OLVW\�� QD� SU]\NáDG� WHJR
VDPHJR�SáDWQLND�

0L
G]\�]DNáDGNDPL�PR*HV]�VL
�SRUXV]Dü�]D�SRPRF��P\V]NL��NOLNDM�F�]DNáDGN

OXE�X*\ZDM�F�NRPELQDFML�NODZLV]\�SU]HGVWDZLRQ\FK�SRQL*HM�

CTRL  + TAB 1DFL�QL
FLH� WHM� NRPELQDFML� NODZLV]\
SRZRGXMH�SU]HM�FLH�GR�QDVW
SQHM�]DNáDGNL�

SHIFT  + CTRL  + TAB 1DFL�QL
FLH� WHM� NRPELQDFML� NODZLV]\
SRZRGXMH�SU]HM�FLH�GR�SRSU]HGQLHM�]DNáDGNL�

:� F]DVLH� SU]HJO�GDQLD� GDQ\FK� PR*HV]� SU]HM�ü� GR� LFK� HG\FML� ]D� SRPRF�
SROHFHQLD� ]� PHQX� OXE� PHQX� SRGU
F]QHJR�� (G\FMD� XPR*OLZLD� DNWXDOL]DFM

GDQ\FK� F]\OL� ]PLDQ
� ZDUWR�FL� SRV]F]HJyOQ\FK� SyO� ]QDMGXM�F\FK� VL
� Z� RNQLH
GLDORJRZ\P��.ODZLV]H�RSLVDQH�QL*HM�XPR*OLZLDM��SRUXV]DQLH�VL
�Z�REU
ELH�SyO�L
PL
G]\�SRODPL�

Å , Æ , Ç , È 1DFL�QL
FLH�� NWyUHJR�� ]� W\FK� NODZLV]\� SRZRGXMH� ]PLDQ

SR]\FML�Z�REU
ELH�GDQHJR�SROD�

TAB 1DFL�QL
FLH� WHJR� NODZLV]D� SRZRGXMH� SU]HM�FLH� GR
QDVW
SQHJR�SROD�
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SHIFT  + TAB 1DFL�QL
FLH� WHM� NRPELQDFML� NODZLV]\� SRZRGXMH� SU]HM�FLH
do poprzedniego pola.

)
.OLNQL
FLH�SU]\FLVNX�OK spowoduje zapisanie nowych danych.

-H�OL� Z� RNQLH� GLDORJRZ\P� ]QDMGXM�� VL
� ]DNáDGNL�� WR� ]DSLVDQH� ]RVWDQ�� GDQH
]QDMGXM�FH�VL
�QD�ZV]\VWNLFK�]DNáDGNDFK�

.OLNQL
FLH�SU]\FLVNX�Anuluj �SR�RSHUDFML�DNWXDOL]DFML�GDQ\FK�SRZRGXMH�� *H�QLH
]RVWDQ��RQH�]DSLVDQH��2]QDF]D�WR�EUDN�PR*OLZR�FL�SRQRZQHJR�LFK�RGWZRU]HQLD�

4.5 2EVáXJD�SRPRF\�HOHNWURQLF]QHM

'OD� XáDWZLHQLD� REVáXJL� 3URJUDPX� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD�� GR� SURJUDPX
GRá�F]RQD�]RVWDáD�VWDQGDUGRZD�SRPRF�HOHNWURQLF]QD��3RPRF�WD�GRVW
SQD�MHVW�Z
RNQLH� JáyZQ\P� DSOLNDFML� SRSU]H]� Z\EyU� SROHFH�� ]� PHQX� Pomoc oraz z
SR]LRPX�RNLHQ�GLDORJRZ\FK�NRU]\VWDM�F�]�SU]\FLVNX�Pomoc.

Uruchomienie pomocy elektronicznej powoduje otwarcie okna dialogowego
7HPDW\�SRPRF\��3URJUDP�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD), w którym poprzez wybór z
]DNáDGNL�6SLV�WUH�FL�SRV]XNLZDQHJR�WHPDWX�X]\VNDV]�QS��V]HURNL�RSLV�G]LDáDQLD
wskazanej funkcji.

0HFKDQL]P�REVáXJL�SRPRF\�HOHNWURQLF]QHM�Z�3URJUDPLH�3áDWQLND�RSDUW\�MHVW�QD
standardowej pomocy elektronicznej wykorzystywanej w aplikacjach Windows.
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Rysunek 9. Okno dialogowe - pomoc elektroniczna

) 8*\FLH� NODZLV]D� )�� XPR*OLZLD� UyZQLH*� V]\ENL� GRVW
S� GR� SRPRF\
elektronicznej.
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Z$'$1,$�8)<7.2:1,.$

3RQL*V]H�UR]G]LDá\�PDM��SRPyF�&L�Z�VSUDZQHM�L�HIHNW\ZQHM�REVáXG]H�3URJUDPX

3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD�� SRSU]H]� RSLV� W\SRZ\FK� VFHQDULXV]\� SUDF\

X*\WNRZQLND�� 6FHQDULXV]H� WH� Z\NUDF]DM�� SR]D� SUDF
� ]� VDP\P� 3URJUDPHP� L

XZ]JO
GQLDM�� WDN*H� LQQH� G]LDáDQLD� ]ZL�]DQH� ]� WDNLPL� DVSHNWDPL� Z\PLDQ\

dokumentów elektronicznych jak:

� 3U]\VW�SLHQLH�SáDWQLND�GR�HOHNWURQLF]QHM�Z\PLDQ\�GRNXPHQWyZ�

� %LH*�FD�HOHNWURQLF]QD�Z\PLDQD��GRNXPHQWyZ�SRPL
G]\�3RGPLRWHP�D�=86�

� -DN�SU]\JRWRZDü�QR�QLN�&'�]DZLHUDM�F\�GRNXPHQW\�XEH]SLHF]HQLRZH�

� -DN�SU]HVáDü�GRNXPHQW\�XEH]SLHF]HQLRZH�GURJ��WHOHWUDQVPLVML�

5.1 -DN�UR]SRF]�ü�SUDF
�]�3URJUDPHP�3áDWQLND
Teletransmisja

3XQNWHP� Z\M�FLD� GOD� UHDOL]DFML� ZV]\VWNLFK� ]DGD�� X*\WNRZQLND� MHVW� LQVWDODFMD

3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�

&]\QQR�FL� QLH]E
GQH� GR� SU]HSURZDG]HQLD� SUDZLGáRZHM� LQVWDODFML� DSOLNDFML

SU]HGVWDZLRQH� ]RVWDá\� Z� UR]G]LDOH� GRW\F]�F\P� LQVWDODFML� L� NRQILJXUDFML

3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD��SDWU]�UR]G]LDá�3.2).

3U]HGVWDZLRQH� Z� GRNXPHQFLH� ]DGDQLD� Z\NRQ\ZDQH� V�� SR� XUXFKRPLHQLX

3URJUDPX� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� ]JRGQLH� ]� LQVWUXNFM�� SU]HGVWDZLRQ�� Z

UR]G]LDOH� RSLVXM�F\P� UR]SRF]
FLH� L� ]DNR�F]HQLH� SUDF\� ]� DSOLNDFM�� �SDWU]

UR]G]LDá�4.2).

5
5R]G]LDá
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5.2 3U]\VW�SLHQLH�SáDWQLND�GR�HOHNWURQLF]QHM�Z\PLDQ\
dokumentów

3áDWQLN�� NWyU\� SU]\VW
SXMH� GR� V\VWHPX� HOHNWURQLF]QHM� Z\PLDQ\� GRNXPHQWyZ�

musi:

� SRVLDGDü� NRPSXWHU� ]JRGQ\� ]� Z\PDJDQLDPL� RNUH�ORQ\PL� Z� GRNXPHQWDFML�

z�V\VWHPHP� :LQGRZV��� OXE� :LQGRZV� 17� :RUNVWDWLRQ�� Z\SRVD*RQ\

w modem 28,8 kbps,
� SRVLDGDü� LQWHUQHWRZ�� VNU]\QN
� SRF]WRZ�� OXE� ]OHFLü� MHM� ]DáR*HQLH� &HQWUXP

Certyfikacji,
� SRVLDGDü�NRPSXWHURZ\�3URJUDP�3áDWQLND,
� SRVLDGDü�NRPSXWHURZ\�3URJUDP�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD,
� ]DUHMHVWURZDü�VL
�Z�3XQNFLH�5HMHVWUDFML��35��

� X]\VNDü�FHUW\ILNDW�VZHJR�NOXF]D�SXEOLF]QHJR�RG�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML�

3URJUDP�3áDWQLND� RUD]� 3URJUDP� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� X*\WNRZQLN�PR*H� SREUDü� � ]

LQWHUQHWX�SRSU]H]�VWDQGDUGRZ��SU]HJO�GDUN
�::: ze strony  http:\\pp.zus.gov.pl.
lub u dystrybutorów oprogramowania wyznaczonych przez ZUS.
'R� SURJUDPyZ� GRá�F]RQD� MHVW� V]F]HJyáRZD� LQVWUXNFMD� REVáXJL�� XPR*OLZLDM�FD

]DLQVWDORZDQLH�SURJUDPyZ�RUD]�SRVáXJLZDQLH�VL
�QLPL�

) 5HMHVWUDFMD� 3áDWQLND� PD� � QD� FHOX� MHGQR]QDF]QH� SRWZLHUG]HQLH� WR*VDPR�FL

3áDWQLND�SU]\VW
SXM�FHJR�GR�HOHNWURQLF]QHM�Z\PLDQ\�GRNXPHQWyZ�±�Z\PDJD

WR� ZL
F� RVRELVWHM� REHFQR�FL� XSRZD*QLRQHJR� SU]HGVWDZLFLHOD� SáDWQLND� Z

Punkcie Rejestracji.

3URFHV�UHMHVWUDFML�SU]HELHJD�QDVW
SXM�FR�

1. 3áDWQLN� SU]HG� UR]SRF]
FLHP� SURFHGXU\� UHMHVWUDFML� SRZLQLHQ� SRVLDGDü

FHUW\ILNDW� 3XQNWX� 5HMHVWUDFML�� GR� NWyUHJR� PD� ]DPLDU� VL
� ]JáRVLü� �� SDWU]

informacja str. 25)

2. 3áDWQLN� WZRU]\� �SU]\� SRPRF\� 3URJUDPX� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD�

HOHNWURQLF]Q\� IRUPXODU]� �� ZQLRVHN� R� UHMHVWUDFM
�� ]DZLHUDM�F\� SRGVWDZRZH

GDQH� R� SáDWQLNX�� :QLRVHN� ]DEH]SLHF]RQ\� ]RVWDMH� NOXF]HP� SU\ZDWQ\P

SáDWQLND��SRGSLVDQ\� L�]DV]\IURZDQ\��Z\JHQHURZDQ\P�Z�WUDNFLH� WZRU]HQLD

wniosku.

3. 3áDWQLN�NRSLXMH�ZQLRVHN�QD�G\VNLHWN
�

4. 1DVW
SQLH� ]� WDN� SU]\JRWRZDQ\P� ZQLRVNLHP� �Z� SRVWDFL� NRPXQLNDWX

QDJUDQHJR� QD� G\VNLHWN
�� RUD]� GRNXPHQWDPL� SRWZLHUG]DM�F\PL� WR*VDPR�ü

SáDWQLND�XGDMH�VL
�GR�QDMEOL*V]HJR�3XQNWX�5HMHVWUDFML��35��Z�=86�
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3XQNW\�5HMHVWUDFML�V��]ORNDOL]RZDQH�Z�WHUHQRZ\FK�MHGQRVWNDFK�RUJDQL]DF\MQ\FK�=86�

'R�GRNXPHQWyZ�SRWZLHUG]DM�F\FK�WR*VDPR�ü�QDOH*��

• GHF\]MD� Z� VSUDZLH� QDGDQLD� QXPHUX� LGHQW\ILNDFML� SRGDWNRZHM� XPR*OLZLDM�FD

RNUH�OHQLH�QXPHUX�1,3�

• ]D�ZLDGF]HQLH� ]� 8U]
GX� 6WDW\VW\F]QHJR� R� RWU]\PDQLX� Z� V\VWHPLH� LGHQW\ILNDFML

podmiotów gospodarki narodowej REGON statystycznego numeru
LGHQW\ILNDF\MQHJR��XPR*OLZLDM�F\�RNUH�OHQLH�QXPHUX�5(*21�RUD]�QD]Z\�SHáQHM

i skróconej podmiotu;

• SLVHPQH� SHáQRPRFQLFWZR� XSRZD*QLDM�FH� RVRE
� GR� G]LDáDQLD� Z� LPLHQLX� SáDWQLND

oraz dowód osobisty,

• GRZyG� RVRELVW\� XPR*OLZLDM�F\� RNUH�OHQLH� QD]ZLVND�� LPLRQ�� GDW\� XURG]HQLD�

PLHMVFD� ]DPLHV]NDQLD� RUD]� QXPHUX� 3(6(/� SáDWQLND� VNáDGHN� MH�OL� MHVW� RVRE�

IL]\F]Q��

5. 3XQNW�5HMHVWUDFML��35��ZHU\ILNXMH�]JRGQR�ü�GDQ\FK�]DZDUW\FK�ZH�ZQLRVNX

]� GRNXPHQWDPL� SRWZLHUG]DM�F\PL� WR*VDPR�ü� 3áDWQLND� RUD]� ZD*QR�ü

SRGSLVX�� :\VWDZLD� SRWZLHUG]HQLH� SU]\M
FLD� ZQLRVNX� R� UHMHVWUDFM
� L� Z

IRUPLH� NRPXQLNDWX� HOHNWURQLF]QHJR� ]DSLVXMH� MH� QD� G\VNLHWN
� SáDWQLND�

3RWZLHUG]HQLH�SU]HND]DQH�E
G]LH�3áDWQLNRZL�UyZQLH*�Z�IRUPLH�SDSLHURZHM�

6. 3áDWQLN� UHMHVWUXMH� SRWZLHUG]HQLH� ]� 3XQNWX� 5HMHVWUDFML� Z� VZRMHM� ED]LH� ]D

SRPRF��3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�

&HUW\ILNDW�MHVW�GRNXPHQWHP�HOHNWURQLF]Q\P�SRWZLHUG]DM�F\P�WR*VDPR�ü�3áDWQLND�RUD]

ZLDU\JRGQR�ü�MHJR�NOXF]D�SXEOLF]QHJR��&HUW\ILNDW�]DZLHUD�WDN*H�RNUHV�ZD*QR�FL��GDW\

SRF]�WNX�L�NR�FD�RNUHVX�ZD*QR�FL��

&HUW\ILNDW\� NOXF]\� SXEOLF]Q\FK� 3áDWQLNyZ� Z\GDZDQH� V�� SU]H]� &HQWUXP

&HUW\ILNDFML��3áDWQLN�X]\VNXMH�MH�Z�VSRVyE�QDVW
SXM�F\�

1. 3áDWQLN� WZRU]\� �SU]\� SRPRF\� 3URJUDPX� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD�

HOHNWURQLF]Q\�IRUPXODU]���ZQLRVHN�R�Z\GDQLH�FHUW\ILNDWX��]DZLHUDM�F\�GDQH

R� SáDWQLNX�� 'RNXPHQW� WHQ� SRGSLVXMH� F\IURZR� L� V]\IUXMH�� � :QLRVHN� R

Z\GDQLH� FHUW\ILNDWX�� ]DZLHUD� GDQH� � R� 3áDWQLNX�� SRWZLHUG]HQLH� SU]\M
FLD

ZQLRVNX� R� UHMHVWUDFM
� SRGSLVDQH� SU]H]� 3XQNW� 5HMHVWUDFML� �35�� RUD]� NOXF]

SXEOLF]Q\� SRGOHJDM�F\� FHUW\ILNDFML� Z\JHQHURZDQ\� 3URJUDPHP� 3áDWQLND

Teletransmisja.

2. 3U]HV\áD� ZQLRVHN� R� Z\GDQLH� FHUW\ILNDWX� GR� &HQWUXP� &HUW\ILNDFML� SRF]W�

HOHNWURQLF]Q�� �DGUHV�� w02@cabox.unet.pl���� :QLRVHN� SRZLQLHQ� E\ü

SU]HVáDQ\�MDNR�WUH�ü�ZLDGRPR�FL��D�QLH�MDNR�GRá�F]RQ\�SOLN�

3RGVWDZ��Z\GDQLD�FHUW\ILNDWX�SU]H]�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML�MHVW�

� SRWZLHUG]HQLH�WR*VDPR�FL�SáDWQLND�SU]H]�3XQNW�5HMHVWUDFML��35��

� pozytywne zweryfikowanie wniosku o wydanie certyfikatu przez Centrum
Certyfikacji.
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3. -H*HOL� SRZ\*V]H� ZDUXQNL� ]RVWDá\� VSHáQLRQH� &HQWUXP� &HUW\ILNDFML� WZRU]\�

SRGSLVXMH��L�SRF]W��HOHNWURQLF]Q��SU]HND]XMH�FHUW\ILNDW�SáDWQLNRZL�Z�SRVWDFL

GHF\]ML�� D� WDN*H� Z\VWDZLD� JR� QD� RGSRZLHGQLHM� VWURQLH� LQWHUQHWRZHM� �

&HUW\ILNDW�XPLHV]F]RQ\�MHVW�UyZQLH*�Z�ED]LH�GDQ\FK�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML

]DSHZQLDM�FHM�MHJR�QLHQDUXV]DOQR�ü�

4. 3áDWQLN� UHMHVWUXMH� ]D� SRPRF�� 3URJUDPX� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� GHF\]M


&HQWUXP� &HUW\ILNDFML�� 3RZRGXMH� WR� DXWRPDW\F]Q�� UHMHVWUDFM
� Z\GDQHJR

SáDWQLNRZL�FHUW\ILNDWX�

3áDWQLN�SU]HG�UR]SRF]
FLHP�SURFHGXU\�UHMHVWUDFML�SRZLQLHQ�SRVLDGDü��OXE�]DUHMHVWURZDü

3URJUDPHP� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD�� FHUW\ILNDW� 3XQNWX� 5HMHVWUDFML�� GR� NWyUHJR� PD

]DPLDU�VL
�]JáRVLü��6WDQGDUGRZR�Z�3URJUDPLH�]DUHMHVWURZDQH�V��FHUW\ILNDW\�ZV]\VWNLFK

Punktów Rejestracji.

W przypadku zmiany certyfikatów Punktów Rejestracji, pliki z certyfikatami
XPLHV]F]DQH� V�� QD� VWURQLH� LQWHUQHWRZHM� ftp.cc.unet.pl. 8*\WNRZQLN�PR*H� �FL�JDü� MH� ]
LQWHUQHWX�SRSU]H]�VWDQGDUGRZ��SU]HJO�GDUN
�:::�

) Wymiana dokumentów�SRPL
G]\�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML�D�SáDWQLNLHP�RGE\ZD
VL
�Z\á�F]QLH�QD�GURG]H�HOHNWURQLF]QHM�

5.3 %LH*�FD�HOHNWURQLF]QD�Z\PLDQD��GRNXPHQWyZ
SRPL
G]\�3áDWQLNLHP�D�=86

%LH*�FD� Z\PLDQ
� GRNXPHQWyZ� HOHNWURQLF]Q\FK� ]� =86� 3áDWQLN� PR*H

SURZDG]Lü�

- GURJ�� WHOHWUDQVPLVML� GR� =86�� ]� Z\NRU]\VWDQLHP� RWZLHUDQHM� VWDQGDUGRZ�

SU]HJO�GDUN�� LQWHUQHWRZ�� VWURQ\�:::� �0LFURVRIW� ,QWHUQHW� ([SORUHU� ����

1HWVFDSH� 1DYLJDWRU� ������ $GUHV� VWURQ\� ]RVWDQLH� SRGDQ\� GR� ZLDGRPR�FL

SXEOLF]QHM�SR�XUXFKRPLHQLX�WHOHWUDQVPLVML�Z�SHáQ\P�]DNUHVLH

- SRSU]H]� QR�QLNL� �&'�� SU]HND]\ZDQH� GR� QDMEOL*V]HM� MHGQRVWNL� =86� EH]

SRWU]HE\� X]\VNLZDQLD� ]JRG\� G\UHNWRUD� RGSRZLHGQLHJR� RGG]LDáX� =86��2G

PRPHQWX� XUXFKRPLHQLD� WHOHWUDQVPLVML� Z� SHáQ\P� ]DNUHVLH�� SU]HND]\ZDQLH

GRNXPHQWyZ�QD�&'�PR*OLZH�E
G]LH�W\ONR��Z�Z\M�WNRZ\FK�SU]\SDGNDFK�SR

X]\VNDQLD�]JRG\�G\UHNWRUD�RGG]LDáX�=86�

ftp://ftp.cc.unet.pl/
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)
1LH]DOH*QLH�RG�VSRVREX�SU]HND]\ZDQLD�GRNXPHQWyZ�HOHNWURQLF]Q\FK�GR�=86�

GR� LFK� VSRU]�G]HQLD� 3áDWQLN� PXVL� SRVLDGDü� FHUW\ILNDW� VZRMHJR� NOXF]D

publicznego oraz certyfikat klucza publicznego ZUS.

&HUW\ILNDW�NOXF]D�SXEOLF]QHJR�=86�3áDWQLN�RWU]\PXMH�Z�3XQNFLH�5HMHVWUDFML� UD]HP�]

SRWZLHUG]HQLHP�ZQLRVNX� R� UHMHVWUDFM
�� &HUW\ILNDW� MHVW� DXWRPDW\F]QLH� UHMHVWURZDQ\�Z

3URJUDPLH�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�SU]\�UHMHVWUDFML�SRWZLHUG]HQLD�

:�SU]\SDGNX�]PLDQ\�FHUW\ILNDWX�=86��PR*QD�JR�SREUDü�]H�VWURQ\� LQWHUQHWRZHM�SU]\

X*\FLX�VWDQGDUGRZHM�SU]HJO�GDUNL�:::�

3URJUDP� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� XPR*OLZLD� SU]HWZDU]DQLH� GRNXPHQWyZ

SU]\JRWRZDQ\FK� ZF]H�QLHM� 3URJUDPHP� 3áDWQLND�� 'RNXPHQW\� WH� X]\VNXM�

SRVWDü�NRPXQLNDWX��JRWRZHJR�GR�SU]HVáDQLD�GR�=86�

Komunikat zawiera w postaci zaszyfrowanej dokument, podpis cyfrowy i
FHUW\ILNDW� SáDWQLND�� =86� GHV]\IUXMH� RWU]\PDQ\� NRPXQLNDW�� ZHU\ILNXMH� SRGSLV

F\IURZ\�SáDWQLND�RUD]�DXWHQW\F]QR�ü�GRNXPHQWX�

1DVW
SQLH� =86� GOD� NRPXQLNDWyZ� SU]HVáDQ\FK� GURJ�� WHOHWUDQVPLVML� WZRU]\

SRWZLHUG]HQLD� RWU]\PDQLD� GRNXPHQWyZ� RUD]� SRSUDZQR�FL� LFK� VWUXNWXU\�

Potwierdzenie takie w postaci komunikatu, czyli podpisanej i zaszyfrowanej
ZLDGRPR�FL�� PR*H� E\ü� SU]H]� 3áDWQLND� SREUDQH� SU]\� SRPRF\� SU]HJO�GDUNL�� ]

RGSRZLHGQLHM� VWURQ\� LQWHUQHWRZHM� =86�� 3URJUDP� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD

XPR*OLZLD�ZHU\ILNDFM
�SREUDQHJR�SRWZLHUG]HQLD�

3U]\�SU]HND]\ZDQLX�GRNXPHQWyZ�HOHNWURQLF]Q\FK�QD�QR�QLNX�SRWZLHUG]HQLH�R

SU]\M
FLX� SOLNX� Z\VWDZLDQH� MHVW� Z� IRUPLH� SDSLHURZHM� SR� RGF]\WDQLX� SOLNX� ]

QR�QLND�

3URJUDP�REVáXJXM�F\�HOHNWURQLF]Q��Z\PLDQ
�GRNXPHQWyZ�ZHU\ILNXMH ZD*QR�ü
certyILNDWX� SRSU]H]� VSUDZG]HQLH� DXWHQW\F]QR�FL� SRGSLVX�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML
RUD]� XSHZQLD� VL
�� *H� GDQ\� FHUW\ILNDW� QLH� ]RVWDá� XPLHV]F]RQ\� QD� OL�FLH

FHUW\ILNDWyZ�XQLHZD*QLRQ\FK��&5/��

5.4 -DN�SU]\JRWRZDü�QR�QLN�&'�]DZLHUDM�F\�GRNXPHQW\
ubezpieczeniowe?

Jednym ze sposobów przekazywania dokumentów ubezpieczeniowych do ZUS
MHVW� GRVWDUF]HQLH� LFK� QD� QR�QLNX� &'�� 8WZRU]HQLH� QR�QLND� ]DZLHUDM�FHJR

GRNXPHQW\�XEH]SLHF]HQLRZH�SROHJD�QD�ZF]H�QLHMV]\P�SU]\JRWRZDQLX�]HVWDZX

GRNXPHQWyZ� SU]\� SRPRF\� 3URJUDPX� 3áDWQLND�� SU]HWZRU]HQLX� JR� GR� SRVWDFL

GRNXPHQWX� HOHNWURQLF]QHJR� SU]\� SRPRF\� 3URJUDPX� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD�

a�QDVW
SQLH�]DSLVDQLX�JR�QD�QR�QLNX�&'�
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$E\�SU]\JRWRZDü�QR�QLN�&'�]�GRNXPHQWDPL�XEH]SLHF]HQLRZ\PL��NWyUH�PRJ�

E\ü�SU]HND]DQH�GR�=86�Z\NRQDM�QDVW
SXM�FH�F]\QQR�FL�

1. 6SUDZG(� F]\� LVWQLHMH� SOLN� ]DZLHUDM�F\� SU]\JRWRZDQ\� L�Z\HNVSRUWRZDQ\� ]

3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�]HVWDZ�GRNXPHQWyZ�XEH]SLHF]HQLRZ\FK

w postaci dokumentu elektronicznego.
2. 1DJUDM�SU]\JRWRZDQ\�GRNXPHQW�HOHNWURQLF]Q\�QD�QR�QLN�&'�

)
1DJU\ZDQLH� QD� QR�QLN� &'� RGE\ZD� VL
� SU]\�Z\NRU]\VWDQLX� RSURJUDPRZDQLD

GRVWDUF]DQHJR�ZUD]�]�QDJU\ZDUN���2SURJUDPRZDQLH� WDNLH�QLH� MHVW�HOHPHQWHP

3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�

)
1DJU\ZDQLH�GRNXPHQWX�HOHNWURQLF]QHJR�QD�QR�QLN�&'�SRZLQQR�RGE\ZDü�VL


Z� VSRVyE� SR]ZDODM�F\� QD� Sy(QLHMV]H� GRSLVDQLH� NROHMQ\FK� GRNXPHQWyZ

elektronicznych.

5.5 -DN�SU]HVáDü�GRNXPHQW\�XEH]SLHF]HQLRZH�GURJ�
teletransmisji?

3U]HV\áDQLH�GRNXPHQWyZ�GR�=86�GURJ��HOHNWURQLF]Q��Z\PDJD�]DLQVWDORZDQLD

SU]HJO�GDUNL� LQWHUQHWRZHM� �RUD]� 3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD��� 3U]HVáDQLH

GDQ\FK�W��GURJ��SROHJD�QD�ZF]H�QLHMV]\P�SU]\JRWRZDQLX�]HVWDZX�GRNXPHQWyZ

XEH]SLHF]HQLRZ\FK� SU]\� SRPRF\� 3URJUDPX� 3áDWQLND�� SU]HWZRU]HQLX� JR� GR

SRVWDFL� GRNXPHQWX� HOHNWURQLF]QHJR� SU]\� SRPRF\� 3URJUDPX� 3áDWQLND

7HOHWUDQVPLVMD�� QDVW
SQLH� SU]HVáDQLX� JR� GR� =86� ]D� SR�UHGQLFWZHP

odpowiedniej strony internetowej.

3RQL*HM� SU]HGVWDZLRQH� ]RVWDá\� NROHMQR� F]\QQR�FL�� NWyU\FK� SUDZLGáRZH

Z\NRQDQLH�JZDUDQWXMH�SU]HVáDQLH�GRNXPHQWyZ�XEH]SLHF]HQLRZ\FK�GR�=86�

)
3U]HVáDQLH� GRNXPHQWX� HOHNWURQLF]QHJR� GR� =86� Z\PDJD� SRVLDGDQLD

zainstalowanego i skonfigurowanego modemu.

1. 6SUDZG(� F]\� LVWQLHMH� SOLN� ]DZLHUDM�F\� SU]\JRWRZDQ\� L�Z\HNVSRUWRZDQ\� ]

3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�]HVWDZ�GRNXPHQWyZ�XEH]SLHF]HQLRZ\FK

w postaci dokumentu elektronicznego.
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2. :\�OLM� SU]\JRWRZDQ\� GRNXPHQW� HOHNWURQLF]Q\� �]DZLHUDM�F\� ]HVWDZ

GRNXPHQWyZ� XEH]SLHF]HQLRZ\FK��� NRU]\VWDM�F� ]� RGSRZLHGQLHM� VWURQ\

LQWHUQHWRZHM�� 6WURQD� WD� SU]H]QDF]RQD� E
G]LH� GR� Z\V\áDQLD� GR� =86� tylko
W\FK� GRNXPHQWyZ� HOHNWURQLF]Q\FK�� NWyUH� ]RVWDá\� Z\JHQHURZDQH� SU]H]

3URJUDP� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD�� 3U]HVáDQLH� GR� =86� GRNXPHQWyZ

Z\JHQHURZDQ\FK�SU]H]�LQQ\�SURJUDP�VSRZRGXMH��*H�]RVWDQ��RQH�RGU]XFRQH

(informacja o odrzuceniu dokumentów zostanie umieszczona w
SRWZLHUG]HQLX��� 'OD� ND*GHJR� SU]HVáDQHJR� GR� =86� SOLNX� ]� GRNXPHQWDPL

QDGDZDQ\� MHVW� LGHQW\ILNDWRU�� NWyU\� MHVW� Z\�ZLHWODQ\� QD� HNUDQLH� SR

]DNR�F]HQLX� WUDQVPLVML� SOLNX�� ,GHQW\ILNDWRU� WHQ� QDOH*\� ]DQRWRZDü� OXE

]DSLVDü�GR�SOLNX��3RVáX*\�RQ�GR�SREUDQLD�SRWZLHUG]HQLD�SU]HVáDQLD�SOLNX�]

dokumentami do ZUS. Bez tego identyfikatora pobranie potwierdzenia nie
E
G]LH�PR*OLZH�

3. Pobierz potwierdzenie dostarczenia dokumentów elektronicznych do ZUS
NRU]\VWDM�F� ]� RGSRZLHGQLHM� VWURQ\� LQWHUQHWRZHM�� 6WURQD� WD� XPR*OLZLD

SREUDQLH�SRWZLHUG]HQLD�Z\VáDQLD�GR�=86�SOLNX��]DZLHUDM�FHJR�GRNXPHQW\

elektroniczne. Do pobrania potwierdzenia konieczny jest identyfikator,
NWyU\� ]RVWDá� Z\�ZLHWORQ\� EH]SR�UHGQLR� SR� SRP\�OQ\P� SU]HVáDQLX

GRNXPHQWyZ�� -H�OL� GOD� SRGDQHJR� LGHQW\ILNDWRUD� QLH� XGDMH� VL
� SREUDü

SRWZLHUG]HQLD��QDOH*\�VSUDZG]Lü�F]\�LGHQW\ILNDWRU�MHVW�SRSUDZQ\��WDNL�VDP

MDN� LGHQW\ILNDWRU� Z\�ZLHWORQ\� SR� ]DNR�F]HQLX� WUDQVPLVML� SOLNX��� -H�OL

LGHQW\ILNDWRU� MHVW� SRSUDZQ\� L� QLH�XGDMH� VL
� SREUDü�SRWZLHUG]HQLD�� R]QDF]D

WR�� *H� Z\VáDQ\� GR� =86� SOLN� ]� GRNXPHQWDPL� QLH� ]RVWDá� MHV]F]H

SU]HWZRU]RQ\�� 1DOH*\� ZyZF]DV� VSUyERZDü� SREUDü� SRWZLHUG]HQLH� Z

Sy(QLHMV]\P� WHUPLQLH� �SRWZLHUG]HQLH� SRZLQQR� E\ü� GRVW
SQH� SR� RNRáR� �

JRG]LQDFK� RG� SU]HVáDQLD� SOLNX� ]� GRNXPHQWDPL��� 3REUDQH� SRWZLHUG]HQLH

QDOH*\� ]DSLVDü� GR� SOLNX�� 3RWZLHUG]HQLH� ]DZLHUD� LQIRUPDFMH� R� W\P�� F]\� Z

SU]HVáDQ\P� SOLNX� ]� GRNXPHQWDPL� HOHNWURQLF]Q\PL� Z\NU\WR� MDNLH �� Eá
G\�

Potwierdzenie jest opatrzone podpisem elektronicznym ZUS.
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FUNKCJE APLIKACJI

)XQNFMH�DSOLNDFML�REHMPXM��

� REVáXJ
�FHUW\ILNDWyZ�

� XWU]\PDQLH�OLVW�XQLHZD*QLRQ\FK�FHUW\ILNDWyZ�

� REVáXJ
�SOLNyZ�.('8�Z�]DNUHVLH�SU]\JRWRZDQLD�GR�Z\V\áNL�HOHNWURQLF]QHM

RUD]�XZLHU]\WHOQLDQLD�SRWZLHUG]H��

� XVWDZLHQLH�RSFML�SUDF\�]�DSOLNDFM��

� Z\VWDZLDQLH�ZQLRVNyZ�SáDWQLND�

� SU]\MPRZDQLH�SRWZLHUG]H��L�GHF\]ML�

� UHMHVWUDFM
�GDQ\FK�SDUDPHWU\F]Q\FK�

� Z\V\áDQLH�SOLNyZ�.('8�L�RGELHUDQLH�SRWZLHUG]H��

)XQNFMH�WH�]RVWDá\�RPyZLRQH�Z�NROHMQ\FK�SRGUR]G]LDáDFK�

6.1 8WU]\PDQLH�OLVW�XQLHZD*QLRQ\FK�FHUW\ILNDWyZ

)XQNFMH� GRW\F]�FH� XWU]\P\ZDQLD� OLVW� XQLHZD*QLRQ\FK� FHUW\ILNDWyZ�Z\GDQ\FK

przez CA-NAD (ang.Certification Authority� ±� 1DGU]
GQH� &HQWUXP

&HUW\ILNDFML�� L� &$�=(:� �=HZQ
WU]QH� &HQWUXP� &HUW\ILNDFML�� REHMPXM�

UHMHVWUDFM
� OLVW� &5/� �OLVWD� FHUW\ILNDWyZ� XQLHZD*QLRQ\FK�� � L� ZHU\ILNDFM
� LFK

SRSUDZQR�FL�

2SHUDFMH�]ZL�]DQH�]�XWU]\PDQLHP�OLVW�&5/�Z\ZRá\ZDQH�V��]�PHQX�Aplikacja
dowolnego okna.

6
5R]G]LDá
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6.1.1 Rejestracja listy CRL

5HMHVWUDFMD� OLVW\�&5/�SROHJD�QD�SU]HNRSLRZDQLX�SOLNX�]� OLVW�� XQLHZD*QLRQ\FK

FHUW\ILNDWyZ�&$�1$'� L�&$�=(:�� ]QDMGXM�FHJR� VL
�Z�GRZROQ\P�PLHMVFX�QD

G\VNX� GR� SRGNDWDORJX� &5/� ]QDMGXM�FHJR� VL
� Z� NDWDORJX� JáyZQ\P� DSOLNDFML�

3RGF]DV�UHMHVWUDFML�VSUDZG]DQD�MHVW�SRSUDZQR�ü�SOLNX���]JRGQR�ü�IRUPDWX�SOLNX

RUD]�]JRGQR�ü�SRGSLVX�F\IURZHJR�

3OLNL� ]� OLVWDPL�&5/� XPLHV]F]DQH� V�� QD� G\VNX� SR]D� DSOLNDFM��� 8*\WNRZQLN� SRZLQLHQ

�FL�JQ�ü� MH� ]� LQWHUQHWX� SRSU]H]� VWDQGDUGRZ�� SU]HJO�GDUN
� ::: ze strony
ftp.cc.unet.pl

$E\�]DUHMHVWURZDü�OLVW
�&5/�Z\NRQDM�NROHMQR�QDVW
SXM�FH�F]\QQR�FL

1. Z menu Aplikacja  wybierz polecenie 5HMHVWUXM�OLVW
�&5/�
2. 1D�HNUDQLH�SRMDZL�VL
�RNQR�5HMHVWUXM�OLVW
�&5/ (patrz Rysunek 10). Wybierz

SOLN�]�G\VNX��SOLNL�OLVW�&5/�PDM��UR]V]HU]HQLH�
�SHP��

3. =DDNFHSWXM�Z\EUDQ\�SOLN�NOLNDM�F�SU]\FLVN�Otwórz.

.OLNQL
FLH�SU]\FLVNX�Anuluj �SRZRGXMH�UH]\JQDFM
�]�UHMHVWUDFML�OLVW\�&5/�

Rysunek 10. Okno dialogowe - rejestracja listy CRL

4. -H*HOL�SOLNL� OLVW\�&5/�MHVW�SRSUDZQ\�ZyZF]DV�]RVWDQLH�]DUHMHVWURZDQ\� L�QD
HNUDQLH�SRMDZL� VL
� MHG\QLH�NRPXQLNDW� LQIRUPXM�F\�R� ]DUHMHVWURZDQLX�&5/�

-H�OL�MHGQDN�]�MDNLFKNROZLHN�SU]\F]\Q�OLVWD�&5/�MHVW�QLHSRSUDZQD�ZyZF]DV

QD� HNUDQLH� SRMDZL� VL
� NRPXQLNDW� R� QLHSRSUDZQR�FL� OLVW\� L� S\WDQLH� R

potwierdzenie decyzji o zarejestrowaniu listy CRL
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Rysunek 11. Potwierdzenie decyzji zarejestrowania listy CRL

6.1.2 Weryfikacja listy CRL

)XQNFMD� WD� SR]ZDOD� QD� ]ZHU\ILNRZDQLH� OLVW\� XQLHZD*QLRQ\FK� FHUW\ILNDWyZ�

:HU\ILNDFMD� SROHJD� QD� VSUDZG]HQLX� SRSUDZQR�FL� SRGSLVX� OLVW\� &5/� SU]H]

Z\GDM�FH�JR�FHQWUXP�DXWRU\]DFML��

$E\�SU]HSURZDG]Lü�ZHU\ILNDFM
�OLVW\�&5/�Z\NRQDM�NROHMQR�F]\QQR�FL�

1. Z menu Aplikacja  wybierz polecenie :HU\ILNXM�OLVW
�&5/�.
2. 1D� HNUDQLH� SRMDZL� VL
� RNQR� :HU\ILNXM� OLVW
� &5/� (patrz Rysunek 12).

:\ELHU]� SOLN� ]� NDUWRWHNL�&5/�� NWyU\� FKFHV]� ]ZHU\ILNRZDü� �SOLNL� OLVW� &5/

PDM��UR]V]HU]HQLH�
�SHP��

3. =DDNFHSWXM�Z\EUDQ\�SOLN�NOLNDM�F�SU]\FLVN�Otwórz.
 

)
.OLNQL
FLH� SU]\FLVNX� Otwórz spowoduje jednoczesne uruchomienie
PHFKDQL]PX�ZHU\ILNDFML� OLVW\� &5/��:� ]DOH*QR�FL� RG�Z\QLNX�ZHU\ILNDFML� QD

HNUDQLH�SRMDZL�VL
�RGSRZLHGQL�NRPXQLNDW�

 
 .OLNQL
FLH� SU]\FLVNX� Anuluj � R]QDF]D� UH]\JQDFM
� ]� SU]HSURZDG]DQ\FK� ]PLDQ

i�SRZUyW�GR�RNQD�URERF]HJR�]DZLHUDM�FHJR�OLVW
�SáDWQLNyZ�

Rysunek 12. Okno dialogowe - weryfikacja listy CRL
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6.1.3 Zarejestrowane listy CRL
 )XQNFMD�XPR*OLZLD�Z\�ZLHWOHQLH�OLVW\�]DUHMHVWURZDQ\FK�OLVW�&5/�
 

/LVW\�&5/�PRJ��E\ü�Z\VWDZLRQH�SU]H]�&$�=(:��=HZQ
WU]QH�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML��L

&$�1$'� �1DGU]
GQH� &HQWUXP� &HUW\ILNDFML��� /LVW\� &5/� ]DUHMHVWURZDQH� Z� V\VWHPLH

PRJ��SRFKRG]Lü�RG�W\FK�GZyFK�Z\GDZFyZ�

 

$E\�Z\�ZLHWOLü�OLVW\�&5/�Z\NRQDM�NROHMQR�F]\QQR�FL�

1. Z menu Aplikacja  wybierz polecenie Zarejestrowane  listy CRL .
2. 1D�HNUDQLH�SRMDZL�VL
�RNQR�Zarejestrowane listy CRL

Rysunek 13. Zarejestrowane  listy CRL

 

6.2 2EVáXJD�SOLNyZ�.('8

3RSU]H]�SOLNL�.('8�QDOH*\� UR]XPLHü�]HVWDZ�GRNXPHQWyZ�GR�SU]HND]DQLD�GR

=86�GR�RNUH�ORQHJR�223��2GG]LDáRZHJR�2�URGND�3U]HWZDU]DQLD���3OLNL� WDNLH

SU]HND]\ZDQH�V��GURJ��HOHNWURQLF]Q��L�SU]HG�Z\VáDQLHP��SU]HND]DQLHP��PXV]�

]RVWDü�]DSLVDQH�Z�SRVWDFL�NRPXQLNDWX�.6,�0DLO�

)
3UDZLGáRZD�REVáXJD�SOLNyZ�.('8�Z\PDJD��

1. 8VWDZLHQLD� Z� GDQ\FK� HZLGHQF\MQ\FK� SáDWQLND� �3URJUDPHP� 3áDWQLND�

LGHQW\ILNDWRUD� MHGQRVWNL� =86� �223�� SU]H]� NWyU�� SáDWQLN� E
G]LH� VL


NRPXQLNRZDá� ]� =86� �� SROH� �� -HGQRVWND� =86� Z� GDQ\FK� HZLGHQF\MQ\FK

SáDWQLND� �53B�B223�

2. Zarejestrowania w bazie certyfikatu jednostki ZUS (OOP). Certyfikat ten
SRZLQLHQ� ]RVWDü� ]DUHMHVWURZDQ\� DXWRPDW\F]QLH� Z� PRPHQFLH� UHMHVWUDFML

potwierdzenia z PR ( Punktu Rejestracji), patrz rozdz.6.6
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2SHUDFMH�]ZL�]DQH�]�REVáXJ��SOLNyZ�.('8�Z\ZRá\ZDQH�V��]�PHQX�Aplikacja
dowolnego okna.

6.2.1 3U]\JRWRZDQLH�SOLNX�.('8�GR�Z\V\áNL�HOHNWURQLF]QHM

)XQNFMD� VáX*\�GR�SU]HNV]WDáFHQLD�ZVND]DQHJR�SOLNX�.('8�Z�NRPXQLNDW�.6,

0DLO��7DNLH�SU]HNV]WDáFHQLH�SROHJD�QD�

� VNRPSUHVRZDQLX�WUH�FL�GRNXPHQWX�

� SRGSLVDQLX�WUH�FL�SRGSLVHP�HOHNWURQLF]Q\P�QDGDZF\�

� GRá�F]HQLX�FHUW\ILNDWX�GR�XZLHU]\WHOQLHQLD�

.
3OLNL� GR�Z\VáDQLD� XPLHV]F]DQH� V��Z� SRGNDWDORJDFK�:\V\áND� SRGU]
GQ\FK�Z]JO
GHP

lokalizacji plików *.kdu.
)L]\F]QH�Z\V\áDQLH�SOLNyZ�RGE\ZD�VL
�SU]\�X*\FLX�DSOLNDFML�LQWHUQHWRZHM�GRVW
SQHM�QD

ZVND]DQHM� SU]H]� =86� VWURQLH� OXE� VNRSLRZDQLH� JR� QD� QR�QLN� �&'�� L� SU]HND]DQLH� GR

ZUS
1DJUDQLH�QD�&'�Z\PDJD�RGG]LHOQHJR�RSURJUDPRZDQLD��GRVWDUF]DQHJR�]�QDJU\ZDUN��.

$E\�SU]\JRWRZDü�QRZ\�SOLN�.('8�GR�Z\VáDQLD�Z\NRQDM�NROHMQR�QDVW
SXM�FH

F]\QQR�FL�

1. Z menu Aplikacja  wybierz polecenie :\�OLM�.('8�

2. :áy*�G\VNLHWN
�]�NOXF]HP�SU\ZDWQ\P�GR�NLHV]HQL�A:
3. 1D�HNUDQLH�SRMDZL�VL
�RNQR�GLDORJRZH�:\�OLM�.('8�(patrz Rysunek 14), w

NWyU\P�PXVLV]�ZVND]Dü�SOLN�GR�Z\VáDQLD��SOLNL�PDM��UR]V]HU]HQLH�
�NGX��

4. Kliknij przycisk Otwórz.

.OLNQL
FLH� SU]\FLVNX� Anuluj � R]QDF]D� UH]\JQDFM
� ]� SU]\JRWRZDQLD� SOLNX� GR
Z\VáDQLD�

Rysunek 14. Okno dialogowe - przygotowania pliku KEDU
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6.2.2 8ZLHU]\WHOQLDQLH�SRWZLHUG]H��GR�Z\VáDQ\FK�SOLNyZ
KEDU

)XQNFMD� VáX*\� GR� XZLHU]\WHOQLDQLD� SRWZLHUG]H�� �Z\VWDZLDQ\FK� SU]H]�=86�GR

SOLNyZ�.('8��8ZLHU]\WHOQLHQLH�SROHJD�QD� VSUDZG]HQLX�SRSUDZQR�FL�SRGSLVX

elektronicznego pod potwierdzeniem.

$E\�XZLHU]\WHOQLü�SRWZLHUG]HQLH�Z\NRQDM�NROHMQR�QDVW
SXM�FH�F]\QQR�FL�

1. Z menu Aplikacja  wybierz polecenie Odbierz potwierdzenie KEDU
2. 1D� HNUDQLH� SRMDZL� VL
� RNQR� GLDORJRZH� Odbierz potwierdzenie KEDU, w

NWyU\P�PXVLV]�ZVND]Dü�SOLN�GR�XZLHU]\WHOQLHQLD�

3. Kliknij przycisk Otwórz.

)
.OLNQL
FLH� SU]\FLVNX� Otwórz spowoduje jednoczesne uruchomienie
PHFKDQL]PX�ZHU\ILNDFML�SRSUDZQR�FL�SRWZLHUG]HQLD��:�]DOH*QR�FL�RG�Z\QLNX

ZHU\ILNDFML�QD�HNUDQLH�SRMDZL�VL
�RGSRZLHGQL�NRPXQLNDW�

.OLNQL
FLH� SU]\FLVNX� Anuluj � R]QDF]D� UH]\JQDFM
� ]� XZLHU]\WHOQLHQLD

potwierdzenia.

Rysunek 15. Okno dialogowe - odbieranie potwierdzenia KEDU

6.3 8VWDZLHQLH�RSFML�SUDF\�]�DSOLNDFM�

8VWDZLHQLH� RSFML� SUDF\� ]� DSOLNDFM�� MHVW� SLHUZV]�� F]\QQR�FL�� MDN�� SRZLQLHQ

Z\NRQDü�X*\WNRZQLN�SR�LQVWDODFML�SURJUDPX�

'R�SDUDPHWUyZ�SUDF\�]�DSOLNDFM��QDOH*��

� RNUH�OHQLH�NRQW�SRF]WRZ\FK�GOD�Z\V\áDQ\FK�ZLDGRPR�FL�

� RNUH�OHQLH�SáDWQLND��NWyU\�MHVW�ZáD�FLFLHOHP�FHUW\ILNDWX�

� RNUH�OHQLH� RNUHVX� Z� MDNLP� QDOH*\� LQIRUPRZDü� X*\WNRZQLND�� *H� MHJR

FHUW\ILNDW�WUDFL�ZD*QR�ü�
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2SHUDFMH�]ZL�]DQH�]�XVWDZLDQLHP�SDUDPHWUyZ�SUDF\�DSOLNDFML�Z\ZRá\ZDQH�V��]

menu Aplikacja  dowolnego okna.

6.3.1 8VWDOHQLH�NRQW�SRF]WRZ\FK�GOD�ZLDGRPR�FL

.RPXQLNDFMD� SRPL
G]\� &HQWUXP� &HUW\ILNDFML� �8QL]HWR� VS�]� R�R�� ±� =DXIDQD� 7U]HFLD

6WURQD��D�SáDWQLNLHP�RGE\ZD�VL
�]D�SRPRF��VWDQGDUGRZHM�DSOLNDFML�SRF]WRZHM��.D*GD

ZLDGRPR�ü�SRZLQQD�E\ü�Z\V\áDQD�QD�ZVND]DQH�SU]H]�8QL]HWR�NRQWR�SRF]WRZH.

8VWDZLHQLH� NRQW� SRF]WRZ\FK� GOD� ZLDGRPR�FL� SROHJD� QD� ZSLVDQLX� GOD� ND*GHM

ZLDGRPR�FL�Z\V\áDQHM�GR�8QL]HWR�VS�]�R�R��NRQWD�SRF]WRZHJR�

$E\�ZSURZDG]Lü�NRQWR�SRF]WRZH�GOD�ZLDGRPR�FL�Z\NRQDM�NROHMQR�QDVW
SXM�FH

F]\QQR�FL�

1. Z menu Aplikacja  wybierz polecenie Opcje
2. W oknie dialogowym Parametry aplikacji� Z\ELHU]� ]DNáDGN
� Adresaci

:LDGRPR�FL.
3. 1D� HNUDQLH� SRMDZL� VL
� WDEHOND� ]�PR*OLZR�FL�� HG\FML� NROXPQ\� R� QD]ZLH�(�

mail.
4. :\ELHU]�ZLHUV]� ]� W\SHP�ZLDGRPR�FL�� GOD� NWyUHM� FKFHV]�ZSURZDG]Lü� NRQWR

E-mail.
5. Ustaw kursor na kolumnie E-mail i wpisz adres.
6. 3U]HMG(�GR�LQQHM�NRPyUNL�Z�WDEHOL�
7. :�DQDORJLF]Q\� VSRVyE�ZSURZDG(� DGUHV\�(�PDLO� � GOD� LQQ\FK�ZLDGRPR�FL� L

]DDNFHSWXM�]PLDQ\�NOLNDM�F�SU]\FLVN�OK.

)
0RG\ILNDFML� NRQWD� SRF]WRZHJR� PR*HV]� UyZQLH*� GRNRQDü� SRSU]H]� Z\EUDQLH

przycisku F2 XVWDZLDM�F�VL
�ZF]H�QLHM�QD�NRPyUFH�GR�HG\FML�

.OLNQL
FLH� SU]\FLVNX� Anuluj � R]QDF]D� UH]\JQDFM
� ]H� ]PLDQ� Z� DGUHVDFK� NRQW
pocztowych..
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Rysunek 16��2NQR�GLDORJRZH���XVWDODQLH�NRQW�SRF]WRZ\FK�GOD�Z\V\áDQ\FK�ZLDGRPR�FL

6.3.2 8VWDOHQLH�SOLNX�SáDWQLND

)XQNFMD�WD�SU]H]QDF]RQD�MHVW�GR�XVWDOHQLD�SáDWQLND��NWyU\�E
G]LH�RGSRZLDGDá�]D

NRPXQLNDFM
�HOHNWURQLF]Q��

:� SU]\SDGNX�� JG\� 3URJUDP� 3áDWQLND� REVáXJXMH� MHGQHJR� SáDWQLND� SU]\SRU]�GNRZDQLH

MHVW� MHGQR]QDF]QH��:� SU]\SDGNX�� JG\� 3URJUDP� 3áDWQLND� ]DLQVWDORZDQ\� MHVW� Z� ELXU]H

UDFKXQNRZ\P� L� REVáXJXMH� NLONX� SáDWQLNyZ� UyZQRF]H�QLH� GRNXPHQW\� SRZLQLHQ

SRGSLV\ZDü�W\ONR�SáDWQLN���ZáD�FLFLHO�ELXUD.

2SHUDFMD�ZVND]DQLD�SáDWQLND�SRZLQQD�RGE\ZDü�VL
�]DUD]�SR�LQVWDODFML�RSURJUDPRZDQLD

L�EH]�X]DVDGQLRQ\FK�SU]\SDGNyZ�QLH�SRZLQQD�XOHJDü�]PLDQRP�

%H]� XVWDOHQLD� SOLNX� SáDWQLND� QLH� MHVW� PR*OLZH� Z\JHQHURZDQLH� ZQLRVNX� :��� R

VWZRU]HQLH� FHUW\ILNDWX�� %H]� WHJR� FHUW\ILNDWX� QLH� MHVW� PR*OLZH� GRNRQ\ZDQLH

elektronicznej wymiany dokumentów ubezpieczeniowych z ZUS.

$E\� ZVND]Dü� SáDWQLND� RGSRZLHG]LDOQHJR� ]D� NRPXQLNDFM
� HOHNWURQLF]Q�

Z\NRQDM�QDVW
SXM�FH�F]\QQR�FL��

1. Z menu Aplikacja  wybierz polecenie Opcje
2. W oknie dialogowym Parametry aplikacji�Z\ELHU]�]DNáDGN
�3áDWQLN.
3. 1D�HNUDQLH�SRMDZL� VL
� LQIRUPDFMD�R�ELH*�F\P�SáDWQLNX� OXE�EUDN�SáDWQLND�Z

SU]\SDGNX�SLHUZV]HJR�X*\FLD�IXQNFML�

4. Z okna wybierz przycisk =PLH�.
5. 1D� HNUDQLH� RWZRU]\� VL
� RNQR�Z\ERUX� SOLNX� SáDWQLND��:� RNQLH� W\P�PXVLV]

ZVND]Dü�SOLN�SáDWQLND��SOLNL�SáDWQLND�PDM��UR]V]HU]HQLH�
�UHS��

6. 3R� Z\ERU]H� SOLNX� SáDWQLND� QD� HNUDQLH� Z� SRODFK� QD]ZD� VNUyFRQD� L� SOLN
SáDWQLND�SRMDZL��VL
�LQIRUPDFMH�R�Z\EUDQ\P�SáDWQLNX�

7. .OLNQL
FLH�SU]\FLVNX�OK oznacza zaakceptowanie zmian.

.OLNQL
FLH� SU]\FLVNX� Anuluj � R]QDF]D� UH]\JQDFM
� ]� XVWDOHQLD� SáDWQLND� GR
komunikacji elektronicznej.
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Rysunek 17��2NQR�GLDORJRZH���XVWDODQLH�SáDWQLND�GR�NRPXQLNDFML�HOHNWURQLF]QHM

6.3.3 8VWDOHQLH�RNUHVX�LQIRUPRZDQLD�R�XWUDFLH�ZD*QR�FL
certyfikatu

&HUW\ILNDW�SáDWQLND�PD�XVWDORQ\�RNUHV�ZD*QR�FL�QLH�GáX*V]\�QL*�MHGHQ�URN��$E\

SáDWQLN�PyJá�Z�VSRVyE�FL�Já\�NRU]\VWDü�]�NRPXQLNDFML�HOHNWURQLF]QHM�� WR�PXVL

RGSRZLHGQLR�ZF]H�QLH�Z\VW�SLü�GR�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML��8QL]HWR�VS�]�R�R�����R

wystawienie nowego certyfikatu.

3RQL*V]D�IXQNFMD�VáX*\�GR�XVWDOHQLD�RNUHVX�Z\SU]HG]HQLD�]�MDNLP�DSOLNDFMD�PD

LQIRUPRZDü�SáDWQLND�R�SRWU]HELH�Z\VWDZLHQLD�ZQLRVNX�R�QRZ\�FHUW\ILNDW�

$E\� ZSURZDG]Lü� RNUHV� LQIRUPRZDQLD� R� ZD*QR�FL� FHUW\ILNDWX� Z\NRQDM

QDVW
SXM�FH�F]\QQR�FL�

1. Z menu Aplikacja  wybierz polecenie Opcje
2. W oknie dialogowym Parametry aplikacji�Z\ELHU]�]DNáDGN
�Inne.
3. W pole 2NUHV� LQIRUPRZDQLD� R� ZD*QR�FL� FHUW\ILNDWX� ZSURZDG(� OLF]E
� GQL

�GRP\�OQLH�SU]\MPXMH�VL
����GQL�

4. .OLNQL
FLH�SU]\FLVNX�OK oznacza zaakceptowanie zmian.

.OLNQL
FLH�SU]\FLVNX�Anuluj �R]QDF]D�UH]\JQDFM
�]�XVWDOHQLD�RNUHVX�
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Rysunek 18��2NQR�GLDORJRZH���ZSURZDG]HQLH�RNUHVX�LQIRUPRZDQLD�R�ZD*QR�FL
certyfikatu

6.4 2EVáXJD�FHUW\ILNDWyZ

)XQNFMH� GRW\F]�FH� REVáXJL� FHUW\ILNDWyZ� REHMPXM�� � UHMHVWUDFM
�� SU]HJO�GDQLH�

ZHU\ILNDFM
�L�XVXZDQLH�GDQ\FK�R�FHUW\ILNDWDFK��

2SHUDFMH�]ZL�]DQH�]�REVáXJ��FHUW\ILNDWyZ�Z\ZRá\ZDQH�V��]�PHQX�Certyfikaty
RNQD�JáyZQHJR�

6.4.1 Rejestracja Certyfikatu

Rejestracja Certyfikatu oznacza wprowadzenie do bazy danych informacji o
FHUW\ILNDFLH��:�3URJUDPLH�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�UHMHVWURZDQH�V��QDVW
SXM�FH

certyfikaty:

� FHUW\ILNDW\�3XQNWX�5HMHVWUDFML��GR�NWyUHJR�XGDMH�VL
�SáDWQLN��

� certyfikaty jednostek ZUS (OOP),
� certyfikaty CA-ZEW do podpisu,
� certyfikaty CA-ZEW do wymiany kluczy,
� certyfikaty CA-NAD do podpisu,
� FHUW\ILNDW\�3áDWQLND�

3UDZLGáRZH� G]LDáDQLH� SRV]F]HJyOQ\FK� IXQNFML� SURJUDPX� Z\PDJD

]DUHMHVWURZDQLD� W\FK� ZV]\VWNLFK� FHUW\ILNDWyZ�� &]
�ü� ]� QLFK� �FHUW\ILNDW\� &$�

rejestrowana jest automatycznie podczas realizacji poszczególnych funkcji
programu.

)XQNFMD�REHMPXMH�UHMHVWUDFM
�ND*GHJR�]�SRZ\*V]\FK�FHUW\ILNDWyZ�

5HMHVWUDFMD�FHUW\ILNDWX�QDVW
SXMH�SR�SRP\�OQ\P�Z\QLNX�ZHU\ILNDFML�FHUW\ILNDWX

wybranego do rejestracji.
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3OLNL� ]� FHUW\ILNDWDPL�XPLHV]F]DQH� V�� QD�G\VNX�SR]D� DSOLNDFM���8*\WNRZQLN�SRZLQLHQ

�FL�JQ�ü� MH� ]� LQWHUQHWX� SRSU]H]� VWDQGDUGRZ�� SU]HJO�GDUN
� ::: ze strony
ftp.cc.unet.pl

$E\� ZSURZDG]Lü� GDQH� R� QRZ\P� FHUW\ILNDFLH� Z\NRQDM� NROHMQR� QDVW
SXM�FH

F]\QQR�FL�

1. :�RNQLH�JáyZQ\P�]�PHQX�Certyfikat  wybierz polecenie Rejestruj.
2. 1D�HNUDQLH�SRMDZL�VL
�RNQR�GR�Z\ERUX�PLHMVFD��NDWDORJX���]�NWyUHJR�PD�E\ü

F]\WDQ\�SOLN�R�UR]V]HU]HQLX��
�SHP�]DZLHUDM�F\�FHUW\ILNDW�

Rysunek 19. Okno do wyboru certyfikatu do rejestracji

3. .OLNQL
FLH�SU]\FLVNX�Anuluj �SRZRGXMH�UH]\JQDFM
�]�UHMHVWUDFML�FHUW\ILNDWX�L
SRZUyW��GR�RNQD�]DZLHUDM�FHJR�ELH*�F��OLVW
�FHUW\ILNDWyZ�Z�ED]LH�GDQ\FK�

4. 3R�Z\EUDQLX�SOLNX�]�FHUW\ILNDWHP�SURJUDP�ZHU\ILNXMH�MHJR�SRSUDZQR �ü�W]Q��
SUDZLGáRZR�ü� IRUPDWX�� ]JRGQR�ü� SRGSLVX� HOHNWURQLF]QHJR�� DNWXDOQR�ü� L

ZD*QR�ü��SRSU]H]�VSUDZG]HQLH�F]\�]QDMGXMH�VL
�QD�OL�FLH�&5/��

5. 3R�Z\NRQDQLX�ZHU\ILNDFML�GDQH�R�FHUW\ILNDFLH�]DSLV\ZDQH�V��GR�ED]\��D�QD
HNUDQLH�Z\�ZLHWODQ\�MHVW�VWRVRZQ\�NRPXQLNDW�

Rysunek 20��.RPXQLNDW�SR�SRP\�OQ\P�]DUHMHVWURZDQLX�FHUW\ILNDWX
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3HáQD�ZHU\ILNDFMD�UHMHVWURZDQHJR�FHUW\ILNDWX��Z\PDJD�LVWQLHQLD�Z�ED]LH�FHUW\ILNDWyZ

&$�=(:� �=HZQ
WU]QH� &HQWUXP� &HUW\ILNDFML�� L� &$�1$'� �1DGU]
GQH� &HQWUXP

Certyfikacji). Certyfikat podmiotu weryfikowany jest certyfikatem CA-ZEW, a ten
FHUW\ILNDWHP� &$�1$'�� %UDN� Z� ED]LH� NWyUHJR�� ]� W\FK� FHUW\ILNDWyZ� VSRZRGXMH

Z\�ZLHWOHQLH�NRPXQLNDWX�R�QLHPR*OLZR�FL�SU]HSURZDG]HQLD�ZHU\ILNDFML� L�*�GDQLH�RG

X*\WNRZQLND�GHF\]ML�R�]DUHMHVWURZDQLX��FHUW\ILNDWX�

3URJUDP�XPR*OLZLD�]DUHMHVWURZDQLH�FHUW\ILNDWX�SRPLPR��*H�ZHU\ILNDFMD�QLH�SU]HELHJáD

Z�SHáQL�SRP\�OQLH�UyZQLH*�JG\�

• 8Sá\Q��WHUPLQ�ZD*QR�FL�FHUW\ILNDWX

• 1LH�SRZLRGáD�VL
�ZHU\ILNDFMD�OLVW\�&5/

2�W\P��F]\�Z�W\P�SU]\SDGNX�]DUHMHVWURZDü�FHUW\ILNDW�GHF\GXMH�X*\WNRZQLN�

6.4.2 8VXQL
FLH�&HUW\ILNDWX

)XQNFMD� XPR*OLZLD� XVXQL
FLH� FHUW\ILNDWX� ]� OLVW\� FHUW\ILNDWyZ� ILJXUXM�F\FK� Z

ED]LH� GDQ\FK��:\NRU]\VW\ZDQD� MHVW� GR� FHOyZ� ÄSRU]�GNRZDQLD´� ED]\� GDQ\FK�

usuwania nadmiaru informacji itp.

$E\�XVXQ�ü�FHUW\ILNDW�]�ED]\�GDQ\FK�QDOH*\�Z\NRQDü�QDVW
SXM�FH�F]\QQR�FL�

1. :\ELHUDM�F�ZLGRN�Certyfikaty �]D]QDF]�QD�OL�FLH�FHUW\ILNDWyZ�FHUW\ILNDW�GR
XVXQL
FLD�SU]H]�NOLNQL
FLH�QD�QLP�NODZLV]HP�P\V]NL�

2. :�RNQLH�JáyZQ\P�]�PHQX�Certyfikat  wybierz polecenie 8VX�.
3. 1D� HNUDQLH� SRMDZL� VL
� S\WDQLH� R� SRWZLHUG]HQLH� GHF\]ML� R� XVXQL
FLX

certyfikatu

Rysunek 21��3RWZLHUG]HQLH�GHF\]ML�XVXQL
FLD�FHUW\ILNDWX

4. 3R]\W\ZQD�RGSRZLHG(�VSRZRGXMH�XVXQL
FLH�FHUW\ILNDWX�]�ED]\��2GSRZLHG(
Nie� SRZRGXMH� UH]\JQDFM
� ]� XVXQL
FLD� FHUW\ILNDWX� L� SRZUyW� � GR� RNQD
]DZLHUDM�FHJR�ELH*�F��OLVW
�FHUW\ILNDWyZ�Z�ED]LH�GDQ\FK

6.4.3 Weryfikacja Certyfikatu

)XQNFMD� REHMPXMH� ZHU\ILNDFM
� FHUW\ILNDWX� ]� OLVW\�� NWyUD� SUH]HQWRZDQD� MHVW

X*\WNRZQLNRZL�QD�HNUDQLH�

Weryfikacja wybranego certyfikatu obejmuje: sprawdzenie podpisu pod
FHUW\ILNDWHP�� VSUDZG]HQLH� MHJR� RNUHVX� ZD*QR�FL� RUD]� NRQWURO
� F]\� QXPHU

VHU\MQ\� FHUW\ILNDWX� QLH� ILJXUXMH� QD� OL�FLH� &5/� ±� OL�FLH� FHUW\ILNDWyZ

XQLHZD*QLRQ\FK�

$E\�]ZHU\ILNRZDü�FHUW\ILNDW�QDOH*\�Z\NRQDü�QDVW
SXM�FH�F]\QQR�FL�
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1. :\ELHUDM�F�ZLGRN�Certyfikaty �]D]QDF]�QD�OL�FLH�FHUW\ILNDWyZ�FHUW\ILNDW�GR
ZHU\ILNDFML�SU]H]�NOLNQL
FLH�QD�QLP�NODZLV]HP�P\V]NL�

2. :�RNQLH�JáyZQ\P�]�PHQX�Certyfikat  wybierz polecenie Weryfikuj .

3. 3R�Z\NRQDQLX�ZHU\ILNDFML�QD�HNUDQLH�Z\�ZLHWODQ\�MHVW�VWRVRZQ\�NRPXQLNDW

LQIRUPXM�F\� R� SR]\W\ZQ\P� OXE� QHJDW\ZQ\P� Z\QLNX� ZHU\ILNDFML

certyfikatu.

Rysunek 22 Komunikat po pozytywnej weryfikacji certyfikatu

3HáQD�ZHU\ILNDFMD�UHMHVWURZDQHJR�FHUW\ILNDWX��Z\PDJD�LVWQLHQLD�Z�ED]LH�FHUW\ILNDWyZ

&$�=(:� �=HZQ
WU]QH� &HQWUXP� &HUW\ILNDFML�� L� &$�1$'� �1DGU]
GQH� &HQWUXP

Certyfikacji). Certyfikat podmiotu weryfikowany jest certyfikatem CA-ZEW, a ten
FHUW\ILNDWHP� &$�1$'�� %UDN� Z� ED]LH� NWyUHJR�� ]� W\FK� FHUW\ILNDWyZ� VSRZRGXMH

Z\�ZLHWOHQLH�NRPXQLNDWX�R�QLHPR*OLZR�FL�SU]HSURZDG]HQLD�ZHU\ILNDFML

,QIRUPDFMD�R�EUDNX�PR*OLZR�FL�SHáQHM�ZHU\ILNDFML�FHUW\ILNDWX�Z\�ZLHWODQD�MHVW�UyZQLH*

JG\�QLH�SRZLRGáD�VL
�ZHU\ILNDFMD�OLVW\�&5/�



3RGU
F]QLN�X*\WNRZQLND�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD���������������������������������������������������������������������� 43

6.4.4 3U]HJO�GDQLH�&HUW\ILNDWX

)XQNFMD� XPR*OLZLD� REHMU]HQLH� SU]H]� X*\WNRZQLND� V]F]HJyáyZ� Z\EUDQHJR

FHUW\ILNDWX� REHMPXM�FH�� QXPHU� VHU\MQ\� FHUW\ILNDWX�� QD]Z
� Z\GDZF\� L

ZáD�FLFLHOD� FHUW\ILNDWX�� RNUHV\� ZD*QR�FL� FHUW\ILNDWX� L� NOXF]D� SU\ZDWQHJR�

przeznaczenie certyfikatu.

$E\�Z\�ZLHWOLü�FHUW\ILNDW�QDOH*\�Z\NRQDü�QDVW
SXM�FH�F]\QQR�FL�

1. :\ELHUDM�F�ZLGRN�Certyfikaty �]D]QDF]�QD�OL�FLH�FHUW\ILNDWyZ�FHUW\ILNDW�GR
ZHU\ILNDFML�SU]H]�NOLNQL
FLH�QD�QLP�OHZ\P�NODZLV]HP�P\V]NL�

Rysunek 23�%LH*�FD�OLVWD�FHUW\ILNDWyZ�

2. :�RNQLH�JáyZQ\P�]�PHQX�Certyfikat wybierz polecenie 6]F]HJyá\.

3. 1D�HNUDQLH�Z\�ZLHWODQH�V��LQIRUPDFMH�V]F]HJyáRZH�R�FHUW\ILNDFLH�
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Rysunek 24��6]F]HJyá\�FHUW\ILNDWX

6.5 2EVáXJD�ZQLRVNyZ

)XQNFMH�]ZL�]DQH�]�REVáXJ��ZQLRVNyZ�GRW\F]��

� JHQHURZDQLD�ZQLRVNyZ�R�UHMHVWUDFM
�GR�35��3XQNWX�5HMHVWUDFML��

� generowania wniosków o wydanie certyfikatu kierowane do CA (Centrum
Certyfikacji),

� SU]HJO�GDQLH� Z\JHQHURZDQ\FK� 3URJUDPHP� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD

wniosków.

6.5.1 :QLRVHN�R�UHMHVWUDFM
��:��

:QLRVHN�R�UHMHVWUDFM
�PXVL�]RVWDü�Z\JHQHURZDQ\�SU]H]�3áDWQLND�Z�PRPHQFLH

SRGM
FLD�SU]H]�3áDWQLND�GHF\]ML�R�HOHNWURQLF]QHM�IRUPLH�Z\PLDQ\�GDQ\FK�]�=86

L� SU]HND]DQ\� GR� W]Z��3XQNWX�5HMHVWUDFML�� 3URFHGXUD� RUJDQL]DF\MQD� ]ZL �]DQD� ]

UR]SRF]
FLHP�Z\PLDQ\�HOHNWURQLF]QHM�RSLVDQD�]RVWDáD�Z�SRSU]HGQLP�UR]G]LDOH

GRNXPHQWDFML�Z�UDPDFK�]DGD��X*\WNRZQLND�

) 1. 7ZRU]HQLH� ZQLRVNX� :�� Z\PDJD� ZF]H�QLHMV]HJR� ]DUHMHVWURZDQLD� Z� ED]LH

certyfikatu Punktu Rejestracji do którego zostanie skierowany wniosek. Baza
instalacyjna zawiera certyfikaty wszystkich Punktów Rejestracji. W przypadku
NRQLHF]QR�FL�DNWXDOL]DFML�VSRVyE�UHMHVWUDFML�FHUW\ILNDWX�RSLVDQ\�MHVW�Z�UR]G]LDOH

6.4.1.

2. 7ZRU]HQLH� ZQLRVNX� :�� ZL�*H� VL
� ]� Z\JHQHURZDQLHP� SDU\� NOXF]\� 3áDWQLND�

SXEOLF]QHJR� � L� � SU\ZDWQHJR�� .OXF]� SU\ZDWQ\� SRZLQLHQ� ]RVWDü� ]DSLVDQ\� QD

RVREQHM� G\VNLHWFH� L� V]F]HJyOQLH� FKURQLRQ\� SU]HG� XWUDW��� XMDZQLHQLHP� � F]\
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uszkodzeniem. Klucz ten wykorzystywany jest w trakcie realizacji innych
funkcji programu takich jak: tworzenie wniosku o wydanie certyfikatu
NLHURZDQHJR�GR�&$��Z\V\áDQLH�SOLNyZ�.('8��

$E\� Z\JHQHURZDü� ZQLRVHN� R� UHMHVWUDFM
� � QDOH*\� Z\NRQDü� QDVW
SXM�FH

F]\QQR�FL�

1. 3U]\JRWXM�F]\VW���VIRUPDWRZDQ��G\VNLHWN


2. :� RNQLH� JáyZQ\P� ]� PHQX� Wniosek i podmenu Twórz do PR wybierz
polecenie 2�UHMHVWUDFM
��:��.

3. :�NROHMQ\P�RNQLH�XPLHV]F]RQH�V�� ]DNáDGNL�]�GRGDWNRZ\PL� LQIRUPDFMDPL

MDNLH� QDOH*\� SRGDü� SU]\� JHQHURZDQLX� ZQLRVNX� 'RW\F]�� RQH�

ZQLRVNRZDQHJR� RNUHVX� ZD*QR�FL� � FHUW\ILNDWX� L� GDQ\FK� 3áDWQLND�� 3XQNWX

5HMHVWUDFML���GR�NWyUHJR�E
G]LH�VNLHURZDQ\�ZQLRVHN�

4. 3U]HFKRG]�F� SRPL
G]\� NROHMQ\PL� ]DNáDGNDPL� VSUDZG(� SRSUDZQR�ü� L� MH�OL

WU]HED�X]XSHáQLM�SURSRQRZDQH�SU]H]�SURJUDP�GDQH�

Rysunek 25�5HMHVWUDFMD�QRZHJR�ZQLRVNX�:���=DNáDGND�Wniosek
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) ')&�MHVW�WR�GRNXPHQW�Z�IRUPDFLH�FHUW\ILNDWX�QLH]E
GQ\�SU]\�WZRU]HQLX�WHJR�W\SX

ZLDGRPR�FL�

6]F]HJyá\�GDQ\FK�HZLGHQF\MQ\FK�L��LQIRUPDF\MQ\FK�RSLVDQH�V��Z�SRGU
F]QLNX

X*\WNRZQLND�3URJUDPX�3áDWQLND��'DQH�WH�SRELHUDQH�V��]�SOLNX�3áDWQLN�UHS

zlokalizowanego zgodnie z odpowiednim parametrem systemu (patrz rozdz.6.3.2)

Rysunek 26��5HMHVWUDFMD�QRZHJR�ZQLRVNX�GR�35�FG��=DNáDGND�Podmiot.
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Rysunek 27�5HMHVWUDFMD�ZQLRVNX�GR�35�FG��=DNáDGND�Adres do korespondencji.

5. 3R� ZSURZDG]HQLX� ZV]\VWNLFK� GDQ\FK� QDFL�QLM� SU]\FLVN� OK�� .OLNQL
FLH
przycisku Anuluj �SRZRGXMH�UH]\JQDFM
�]�Z\VWDZLHQLD�ZQLRVNX�L�SRZUyW��GR
RNQD�]DZLHUDM�FHJR�ELH*�F��OLVW
�ZQLRVNyZ�ED]LH�GDQ\FK�

6. 1D� HNUDQLH� SRMDZL� VL
� RNQR� GR� Z\ERUX� PLHMVFD� �NDWDORJX��� Z� NWyU\P�PD
]RVWDü�]DSLVDQ\�SOLN�]�ZQLRVNLHP�Z�RGSRZLHGQLP�IRUPDFLH�R� UR]V]HU]HQLX

.wxx

Rysunek 28 Zapis wniosku w katalogu na dysku
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6. 3R� Z\ERU]H� NDWDORJX� L� QD]Z\� SOLNX� ]� ZLDGRPR�FL�� QDFL�QLM� SU]\FLVN

Zapisz.

7. 1DVW
SQLH� SURJUDP� SURVL� R� XPLHV]F]HQLH� Z� NLHV]HQL� A: dyskietki na
]DSLVDQLH�SOLNX�]�NOXF]HP�SU\ZDWQ\P�3áDWQLND�

Rysunek 29�3ROHFHQLH�ZáR*HQLD�G\VNLHWNL�GR�VWDFML�

) =DOHFDQH�MHVW�]DSLV\ZDQLH�ZQLRVNX�QDMSLHUZ�QD�G\VN�WZDUG\�GR�ZF]H �QLHM

XVWDORQHJR�NDWDORJX�L�VNRSLRZDQLH�JR�QD�G\VNLHWN
�SR]D�DSOLNDFM��

�=DEH]SLHF]D�WR�SU]HG�SU]\SDGNRZ\P�VNRSLRZDQLHP�ZQLRVNX�R�UHMHVWUDFM 
��QD

G\VNLHWN
�]�NOXF]HP�SU\ZDWQ\P�3áDWQLND

8. :�NROHMQ\P�NURNX�SURJUDP�WU]\NURWQLH�SRELHUD�KDVáR�GR�JHQHURZDQHJR�Z

UDPDFK� WHM� IXQNFML� NOXF]D� SU\ZDWQHJR� 3áDWQLND�� :\EUDQLH� RSFML� Cancel
VSRZRGXMH�]DSLVDQLH�NOXF]D�SU\ZDWQHJR�EH]�]DEH]SLHF]HQLD�JR�KDVáHP�

Rysunek 30�3REUDQLH�KDVáD�GR�NOXF]D�SU\ZDWQHJR

) =DOHFDQH�MHVW�]DSLV\ZDQLH�NOXF]D�SU\ZDWQHJR�]�KDVáHP

9. 3R� SUDZLGáRZ\P�]DNR�F]HQLX� SURFHGXU\� QD� G\VNLHWFH� ]DSLVDQ\� MHVW� NOXF]

SU\ZDWQ\�3áDWQLND��:H�ZVND]DQ\P�NDWDORJX�]QDMGXMH�VL
�SOLN�]�ZQLRVNLHP

R� UHMHVWUDFM
� R� SRGDQHM� SU]H]� X*\WNRZQLND� QD]ZLH�� D� QD� HNUDQLH

Z\�ZLHWODQ\�MHVW�NRPXQLNDW�
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Rysunek 31 Komunikat po poprawnym wygenerowaniu wniosku

:QLRVHN� ]DSLV\ZDQ\� MHVW� UyZQLH*� GR� ED]\� GDQ\FK� L� ILJXUXMH� QD� OL�FLH

wygenerowanych wniosków.

6.5.2 Wniosek o wydanie certyfikatu (W2)

:\JHQHURZDQLH� SU]H]� 3URJUDP�3áDWQLND�ZQLRVNX� R�Z\GDQLH� FHUW\ILNDWX�PXVL

E\ü� SRSU]HG]RQH� ]DUHMHVWURZDQLHP� SR]\W\ZQHM� GHF\]ML� 35� R� UHMHVWUDFML

3áDWQLND��6WDQRZL� WR� HWDS�SURFHGXU\�RUJDQL]DF\MQHM� ]ZL�]DQHM� ]� UR]SRF]
FLHP

SU]H]�3áDWQLND�HOHNWURQLF]QHM�Z\PLDQ\�GDQ\FK�]�=86��NWyUD�RSLVDQD�]RVWDáD�Z

SRSU]HGQLP�UR]G]LDOH�GRNXPHQWDFML�Z�UDPDFK�]DGD��X*\WNRZQLND�

$E\�Z\JHQHURZDü�ZQLRVHN�R�Z\GDQLH�FHUW\ILNDWX�QDOH*\�Z\NRQDü�QDVW
SXM�FH

F]\QQR�FL�

1. :áy*�GR�NLHV]HQL�A: G\VNLHWN
�]�NOXF]HP�SU\ZDWQ\P�

2. :� RNQLH� JáyZQ\P� ]� PHQX� Wniosek i podmenu Twórz do CA wybierz
polecenie O wydanie certyfikatu (W2).

3. =� OLVW\� SRWZLHUG]H�� ]� 35� Z\ELHU]� SRWZLHUG]HQLH� ]ZL�]DQH� ]� DNWXDOQLH

JHQHURZDQ\P�ZQLRVNLHP�SU]H]�NOLNQL
FLH�QD�QLP�OHZ\P�NODZLV]HP�P\V]\

L� QDFL�QL
FLH� SU]\FLVNX� Wybierz. Wybranie opcji Anuluj  spowoduje
UH]\JQDFM
�]�JHQHURZDQLD�ZQLRVNX�R�Z\GDQLH�FHUW\ILNDWX�L�SRZUyW�GR�OLVW\

aktualnie zarejestrowanych wniosków.
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Rysunek 32 Wybór potwierdzenia do wniosku W2

4. 1D� HNUDQLH� SRMDZL� VL
� RNQR� GR� Z\ERUX� PLHMVFD� �NDWDORJX��� Z� NWyU\P�PD
]RVWDü�]DSLVDQ\�SOLN�]�ZQLRVNLHP�Z�RGSRZLHGQLP�IRUPDFLH�R�UR]V]HU]HQLX

.wxx

) =DOHFDQH�MHVW�]DSLV\ZDQLH�ZQLRVNX�QDMSLHUZ�QD�G\VN�WZDUG\�GR�ZF]H �QLHM

ustalonego katalogu.
 Zabezpiecza to przed przypadkowym skopiowaniem wniosku o wydanie
FHUW\ILNDWX��QD�G\VNLHWN
�]�NOXF]HP�SU\ZDWQ\P�3áDWQLND�
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Rysunek 33 Zapis wniosku w katalogu na dysku

5. 3R� Z\ERU]H� NDWDORJX� L� QD]Z\� SOLNX� ]� ZLDGRPR�FL�� QDFL�QLM� SU]\FLVN

Zapisz.

6. 1DVW
SQLH� SURJUDP� SRELHUD� KDVáR� GR� NOXF]D� SU\ZDWQHJR� 3áDWQLND

]QDMGXM�FHJR� VL
� QD� G\VNLHWFH�� D� Z\NRU]\VW\ZDQHJR� GR� SU]\JRWRZDQLD

ZLDGRPR�FL�

Rysunek 34�3REUDQLH�KDVáD�GR�NOXF]D�SU\ZDWQHJR

7. 3R�SUDZLGáRZ\P�]DNR�F]HQLX�SURFHGXU\�ZH�ZVND]DQ\P�NDWDORJX�]QDMGXMH

VL
�SOLN�]�ZQLRVNLHP��R�Z\GDQLH�FHUW\ILNDWX�R�SRGDQHM�SU]H]�X*\WNRZQLND

QD]ZLH��D�QD�HNUDQLH�Z\�ZLHWODQ\�MHVW�NRPXQLNDW�
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Rysunek 35 Potwierdzenie poprawnego wygenerowania wniosku

:QLRVHN� ]DSLV\ZDQ\� MHVW� UyZQLH*� GR� ED]\� GDQ\FK� L� ILJXUXMH� QD� OL�FLH

wygenerowanych wniosków.

6.5.3 3U]HJO�GDQLH�ZQLRVNyZ

)XQNFMD� XPR*OLZLD� SU]HJO�GDQLH� V]F]HJyáyZ�Z\JHQHURZDQ\FK� SU]H]�3URJUDP

3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� ZQLRVNyZ� REHMPXM�F\FK�� GDQH� R� ZQLRVNX� L� GDQH

SáDWQLND�

$E\�SU]HJO�GDü�ZQLRVNL�QDOH*\�Z\NRQDü�QDVW
SXM�FH�F]\QQR�FL�

1. :\ELHUDM�F� ZLGRN� Wnioski� ]D]QDF]� QD� OL�FLH� ZQLRVHN�� NWyU\� FKFHV]
SU]HJO�GDü�SU]H]�NOLNQL
FLH�QD�QLP�OHZ\P�NODZLV]HP�P\V]NL�

Rysunek 36�:\EyU�ZQLRVNX�GR�SU]HJO�GDQLD
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2. �:�RNQLH�JáyZQ\P�]�PHQX�Wniosek wybierz polecenie 6]F]HJyá\.

3. 1D� HNUDQLH� Z\�ZLHWODQH� V�� ]DNáDGNL� ]� LQIRUPDFMDPL� V]F]HJyáRZ\PL� R

wniosku (analogiczne jak przy generowaniu poszczególnych typów
ZQLRVNyZ���3U]HFKRG]�F�SRPL
G]\�SRV]F]HJyOQ\PL�]DNáDGNDPL�SU]HJO�GDM

wniosek.

6.6 3U]\MPRZDQLH�SRWZLHUG]H��L�GHF\]ML

7D�JUXSD�IXQNFML�]ZL�]DQD�MHVW�]��RGELRUHP�SRWZLHUG]H��]�3XQNWX�5HMHVWUDFML�R

SU]\M
FLX� ZQLRVNX� R� UHMHVWUDFM
� 3áDWQLND� RUD]� &HQWUXP� &HUW\ILNDFML� �&$�� R

wydaniu Podmiotowi (lub odmowie wydania) certyfikatu.

5HMHVWUDFMD� SRWZLHUG]H�� L� GHF\]ML� SRZRGXMH� DXWRPDW\F]Q�� UHMHVWUDFM
� HZHQWXDOQLH

EUDNXM�F\FK�Z�ED]LH� FHUW\ILNDWyZ�223��&HQWUXP�&HUW\ILNDFML� L�Z\GDQHJR� SU]H]�&$

FHUW\ILNDWX�SáDWQLND�

6.6.1 5HMHVWUDFMD�SRWZLHUG]H��L�GHF\]ML

$E\� ]DUHMHVWURZDü� SRWZLHUG]HQLH� OXE� GHF\]M
� QDOH*\� Z\NRQDü� QDVW
SXM�FH

F]\QQR�FL�

1. :� RNQLH� JáyZQ\P� ]� PHQX� Potwierdzenie/decyzja wybierz polecenie
Rejestruj.

2. :áy*�G\VNLHWN
�]�NOXF]HP�SU\ZDWQ\P�GR�NLHV]HQL�A:

3. 1D� HNUDQLH� SRMDZL� VL
� RNQR� GR�Z\ERUX�PLHMVFD� �NDWDORJX��� ]� NWyUHJR�PD

E\ü�F]\WDQ\�SOLN�R�UR]V]HU]HQLX���Z[[�]�SRWZLHUG]HQLHP�GHF\]M���

) =DOHFDQH�MHVW�]DSLV\ZDQLH�SRWZLHUG]HQLD�GHF\]ML�QD�G\VN�WZDUG\�GR�ZF]H �QLHM

ustalonego katalogu..
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Rysunek 37���5HMHVWUDFMD�ZLDGRPR�FL�]�SRWZLHUG]HQLHP�GHF\]M�

4. .OLNQL
FLH� SU]\FLVNX� Anuluj � SRZRGXMH� UH]\JQDFM
� ]� UHMHVWUDFML

SRWZLHUG]HQLD�GHF\]ML� L� SRZUyW� � GR� RNQD� ]DZLHUDM�FHJR� ELH*�F�� OLVW


SRWZLHUG]H��Z�ED]LH�GDQ\FK�

5. 3R� Z\EUDQLX� SOLNX� ]� SRWZLHUG]HQLHP�GHF\]M�� SURJUDP� ZHU\ILNXMH� MHJR

SRSUDZQR�ü� W]Q��� SUDZLGáRZR�ü� IRUPDWX� L� ]JRGQR�ü� SRGSLVX

elektronicznego.

6. 3R�Z\NRQDQLX�ZHU\ILNDFML�GDQH�R�SRWZLHUG]HQLX�GHF\]ML�Z\ �ZLHWODQH�V��QD

HNUDQLH��D�QDVW
SQLH�]DSLV\ZDQH�GR�ED]\�GDQ\FK�

 Rysunek 38���:LDGRPR�ü�GHF\]ML�SRWZLHUG]HQLD
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6.6.2 3U]HJO�GDQLH�SRWZLHUG]H��L�GHF\]ML

)XQNFMD� XPR*OLZLD� REHMU]HQLH� SU]H]� X*\WNRZQLND� V]F]HJyáyZ� Z\EUDQHJR

SRWZLHUG]HQLD�GHF\]ML�á�F]QLH�]�SOLNLHP�(UyGáRZ\P�

$E\�REHMU]Hü�SRWZLHUG]HQLH�GHF\]M
�QDOH*\�Z\NRQDü�QDVW
SXM�FH�F]\QQR�FL�

1. :\ELHUDM�F� ZLGRN� 3RWZLHUG]HQLD�GHF\]MH� ]D]QDF]� QD� OL�FLH� *�GDQH

SRWZLHUG]HQLH��SU]H]�NOLNQL
FLH�QD�QLP�OHZ\P�NODZLV]HP�P\V]NL�

Rysunek 39��:\EyU�SRWZLHUG]HQLD�GHF\]ML�GR�SU]HJO�GDQLD

2. :� RNQLH� JáyZQ\P� ]� PHQX� Potwierdzenie/decyzja wybierz polecenie
6]F]HJyá\.

3. 1D� HNUDQLH� Z\�ZLHWODQH� V�� ]DNáDGNL� ]� LQIRUPDFMDPL� V]F]HJyáRZ\PL� R

SRWZLHUG]HQLX�GHF\]ML��3U]HFKRG]�F�SRPL
G]\�SRV]F]HJyOQ\PL�]DNáDGNDPL

SU]HJO�GDM�GDQH�
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Rysunek 40��6]F]HJyá\�SRWZLHUG]HQLD�GHF\]ML�
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DODATKI

WYKAZ KOMUNIKATÓW
O %à	'$&+

3RGF]DV� SUDF\� ]� DSOLNDFM�� SRMDZLü� PRJ�� VL
� Z\PLHQLRQH� QL*HM� NRPXQLNDW\�

3RQL*V]H� ]HVWDZLHQLH� SR]ZROL� &L� ]LGHQW\ILNRZDü� Eá�G� RUD]� RNUH�OL� VSRVyE

7ZRMHJR�SRVW
SRZDQLD�

$�?QLH�MHVW�GRVW
SQ\��8U]�G]HQLH�QLH�MHVW�JRWRZH�

.RPXQLNDW� QLH� SRZRGXMH� ZVWU]\PDQLD� SUDF\� SURJUDPX�� 1DOH*\� ZáR*\ü

G\VNLHWN
� GR� QDS
GX� $� OXE� SU]\FLVQ�ü� SU]\FLVN� $QXOXM� L� SRQRZQLH� ZVND]Dü

PLHMVFH�SRáR*HQLD�SOLNX�

%á�G� Podczas realizacji IXQNFML�:\�OLM�.('8�

'R�QDS
GX�QDOH*\�ZáR*\ü�G\VNLHWN
�]�SRSUDZQ\P�NOXF]HP�SU\ZDWQ\P�

%á�G�RGF]\WX�OLVW\�&5/�

3OLN�� NWyU\� SUyERZDQR� ]DUHMHVWURZDü� MDNR� OLVW
� &5/� �ang. Certificate
Revocation Lists� ±� /LVWD� 8QLHZD*QLRQ\FK� &HUW\ILNDWyZ�� QLH� SRVLDGD

RGSRZLHGQLHM�VWUXNWXU\��1DOH*\�Z\EUDü�SRSUDZQ\�SOLN�OLVW\�&5/�

%á�G�]DSLVX�QD�G\VNX�

:�VWDFML�G\VNyZ�QLH� MHVW�ZáR*RQD�G\VNLHWND��1DOH*\�GR�VWDFML�G\VNyZ�ZáR*\ü

G\VNLHWN
�

%UDN�LGHQW\ILNDWRUD�ZLDGRPR�FL

:\EUDQ\�SOLN�QLH�MHVW�SOLNLHP�ZLDGRPR�FL�

%UDN�]DUHMHVWURZDQHJR�NRPXQLNDWX�GR�&$��SU]\�SUyELH�UHMHVWUDFML�Z�3URJUDPLH�3áDWQLND

7HOHWUDQVPLVMD�ZLDGRPR�FL�RWU]\PDQHM�]�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML

��� 3áDWQLN� SUyEXMH� ]DUHMHVWURZDü� GHF\]M
� SRFKRG]�F�� ]� &HQWUXP�&HUW\ILNDFML�

SRPLPR�WHJR��*H�QLH�Z\JHQHURZDá�ZF]H�QLHM�RGSRZLHGQLHJR�ZQLRVNX�
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���:QLRVHN�R�Z\GDQLH�FHUW\ILNDWX��:���]RVWDá�Z\VáDQ\�GR�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML

w niepoprawnym formacie.

1LHNWyU]\� NOLHQFL� SRF]W\� HOHNWURQLF]QHM� XPR*OLZLDM�� Z\VáDQLH� ZLDGRPR�FL� Z

postaci HTML. Poczta elektroniczna do Centrum Certyfikacji QLH� PR*H�� E\ü

Z\V\áDQD� Z� WDNLHM� SRVWDFL�� :LDGRPR�FL� PXV]�� E\ü� Z\V\áDQH� Z� SRVWDFL

]Z\NáHJR�WHNVWX�

3U]\NáDGRZ\P�NOLHQWHP�SRF]W\�HOHNWURQLF]QHM�

• 0LFURVRIW� 2XWORRN� ([SUHVV�� .OLHQW� WHQ� XVWDZLD� GRP\�OQLH� Z\V\áDQLH

ZLDGRPR�FL� Z� SRVWDFL� +70/�� :� PHQX� 1DU]
G]LH�!2SFMH� Z� ]DNáDGFH

:\V\áDQLH� QDOH*\� ]PLHQLü� RSFM
� Ä+70/´� QD� Ä=Z\Ná\� WHNVW´�� =PLDQD� WD

XPR*OLZL�SRSUDZQ��NRPXQLNDFM
�]�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML�

• ,QWHUQHW�PDLO��3RF]WD�!2SFMH�!:\V\áDQLH��=D]QDF]\ü�Ä=Z\Ná\�WHNVW´��

:HM�ü�Z�XVWDZLHQLD�=D]QDF]\ü�EUDN�NRGRZDQLD�

3U]\JRWRZDQLH�ZLDGRPR�FL�GR�Z\VáDQLD�GR�&HQWUXP�&HUW\ILNDFML��

1. =DSLVDü�ZQLRVHN�QD�G\VN�QS��Z���Z[[

2. 2WZRU]\ü�SOLN�1RWDWQLNLHP���$NFHVRULD�

3. =D]QDF]\ü�FDá��]DZDUWR�ü�SOLNX�L�&WU�&

4. 8UXFKRPLü�NOLHQWD�SRF]W\�HOHNWURQLF]QHM

5. :�WUH�FL�ZLDGRPR�FL�ZNOHLü�EXIRU�&WU�9

Certyfikat jHVW�MX*�]DUHMHVWURZDQ\�

3UyERZDQR�]DUHMHVWURZDü�FHUW\ILNDW��NWyU\�MX*�]QDMGXMH�VL
�Z�ED]LH�

Klucz prywatny nie pasuje do klucza publicznego.

.OXF]�SU\ZDWQ\�]QDMGXM�F\�VL
�G\VNLHWFH�DNWXDOQLH�]QDMGXM�FHM�VL
�Z�QDS
G]LH

QLH� SDVXMH� GR� NOXF]D� SXEOLF]QHJR� ]QDMGXM�FHJR� VL
� Z� ]DUHMHVWURZDQ\P

certyfikacie.

1LH�PRJ
�ZF]\WDü�SOLNX�SáDWQLND�

3OLN� Z� NWyU\P� ]QDMGXM�� VL
� GDQH� LGHQW\ILNDF\MQH� SáDWQLND� ]RVWDá� XVXQL
W\� ]

PLHMVFD� GR� NWyUHJR� ]RVWDáD� XVWDZLRQD� �FLH*ND� GRVW
SX�� 1DOH*\� SRQRZQLH

ZF]\WDü�SOLN�SáDWQLND�

1LHPR*OLZH�SREUDQLH�ZLDGRPR�FL������SRGF]DV�UHMHVWUDFML�3URJUDPHP�3áDWQLND

7HOHWUDQVPLVMD�SRWZLHUG]HQLD�UHMHVWUDFML�ZQLRVNX�R�UHMHVWUDFM


Podczas wczytywania potwierdzenia w stacji dyskietek nie ma dyskietki z
NOXF]HP�SU\ZDWQ\P�SáDWQLND���SOLN�SULYNH\�SHP�

Nie pobrano certyfikatu.

3OLN�� NWyU\� SUyERZDQR� ]DUHMHVWURZDü� MDNR� FHUW\ILNDW�� QLH� SRVLDGD� ZáD �FLZHM

VWUXNWXU\��1DOH*\�Z\EUDü�ZáD�FLZ\�SOLN�FHUW\ILNDWX�

1LH]QDQ\�LGHQW\ILNDWRU�ZLDGRPR�FL�

3OLN�� NWyU\� SUyERZDQR� ]DUHMHVWURZDü� MDNR� SRWZLHUG]HQLH�GHF\]MD�� QLH� SRVLDGD

ZáD�FLZHM�VWUXNWXU\�1DOH*\�Z\EUDü�ZáD�FLZ\�SOLN�SRWZLHUG]HQLD�GHF\]ML��
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1LHPR*OLZH�XWZRU]HQLH�ZLDGRPR�FL�

3U]\F]\Q\�SRMDZLHQLD�VL
�NRPXQLNDWX�

• SRGF]DV�SRELHUDQLD�NOXF]D�SU\ZDWQHJR�]�G\VNX�SU]H]�DSOLNDFM
�QLH�]RVWDáR

SRGDQH� KDVáR� ]� MDNLP� ]RVWDá� RQ� ]DSLVDQ\� QD� G\VNLHWN
1DOH*\� SRZWyU]\ü

RSHUDFM
�SRGDM�F�ZáD�FLZH�KDVáR�

• Z� GRFHORZ\P�PLHMVFX� EUDN� MHVW�PLHMVFD� QD� ]DSLVDQLH� QRZHM�ZLDGRPR �FL�

1DOH*\�Z�GRFHORZ\P�PLHMVFX�XVXQ�ü�]E
GQH�SOLNL� 

1LH�PR*QD�]DLQLFMRZDü�'$2�-HW�GE�HQJLQLH��3R�QDFL�QL
FLX�2.�NRPXQLNDW��ÄEá�G�RWZDUFLD

bazy danych Przy uruchamianiu programu PLATNIK TELETRANSMISJA

3U]HG� LQVWDODFM�� 3URJUDPX� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� QDOH*\� ]DLQVWDORZDü� SDNLHW

DAO (Data Access Objects) wystawiony razem z pakietem instalacyjnym
3URJUDPX� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD�� ,QVWDODFML� GRNRQXMH� VL
� XUXFKDPLDM�F

DAO.exe

1LHPR*OLZH�SREUDQLH�ZLDGRPR�FL������SU]\�ZF]\W\ZDQLX�RGSRZLHG]L�]�&$

:LDGRPR�ü� ]� &HQWUXP� &HUW\ILNDFML� ]RVWDáD� SU]\VáDQD� Z� ]áHM� SRVWDFL�

:LDGRPR�FL�QLH�PR*QD�XZLHU]\WHOQLü�

:DGOLZ\�SOLN�SáDWQLND��&]\�FKFHV]�Z\EUDü�QRZ\

3OLN� ]DZLHUDM�F\� GDQH� LGHQW\ILNDF\MQH� SáDWQLND� QLH� SRVLDGD� RGSRZLHGQLHM

VWUXNWXU\�1DOH*\�Z�Aplikacja->Opcje�XVWDZLü��FLH*N
�GRVW
SX�GR�SRSUDZQHJR
SOLNX�SáDWQLND�

:QLRVHN�QLH�PR*H�E\ü�Z\VWDZLRQ\��%UDN�SHáQ\FK�GDQ\FK�SáDWQLND��SU]\�SUyELH�Z\VWDZLHQLD

wniosku o rejestracje W1

Obligatoryjne pola we wniosku W1:

• :D*QR�ü�FHUW\ILNDWX�

• Identyfikator Punktu Rejestracji do którego kierowany jest wniosek .

• 'DQH� R� RVRELH� GRVWDUF]DM�FHM� ZQLRVHN� GR� 3XQNWX� 5HMHVWUDFML�� 7\S

GRNXPHQWX�WR*VDPR�FL��1U�GRNXPHQWX�WR*VDPR�FL�

3ROD� Z� GDQ\FK� HZLGHQF\MQ\FK� SáDWQLND� �� XVWDZLDQH� 3URJUDPHP� 3áDWQLND� �

RERZL�]NRZH�Z�SU]\SDGNX�NRU]\VWDQLD� ]�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD� ±

patrz dodatek
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3ROD� Z� GDQ\FK� HZLGHQF\MQ\FK� SáDWQLND� �� XVWDZLDQH� 3URJUDPHP� 3áDWQLND� �

RERZL�]NRZH�Z�SU]\SDGNX�NRU]\VWDQLD�]�3URJUDPX�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�

Osoba prawna :
� Jednostka ZUS = RP_1_OOP
� NIP
� REGON
� Nazwa skrócona
� 'DWD�UR]SRF]
FLD�G]LDáDOQR�FL

� $GUHV�GR�NRUHVSRQGHQFML�MH�OL�MHVW�LQQ\�QL*�DGUHV�VLHG]LE\

��NRG�SRF]WRZ\��PLHMVFRZR�ü��XOLFD��QU�GRPX��DGUHV�SRF]W\�HOHNWURQLF]QHM���

� $GUHV� VLHG]LE\�� NRG� SRF]WRZ\��PLHMVFRZR�ü�� XOLFD�� QU� GRPX�� DGUHV� SRF]W\

elektronicznej  )

Osoba fizyczna :
� Jednostka ZUS=RP_1_OOP
� PESEL
� NIP
� Nazwa skrócona
� 'DWD�UR]SRF]
FLD�G]LDáDOQR�FL

� $GUHV�GR�NRUHVSRQGHQFML�MH�OL�MHVW�LQQ\�QL*�DGUHV�]DPLHV]NDQLD

������NRG�SRF]WRZ\��PLHMVFRZR�ü��XOLFD��QU�GRPX��DGUHV�SRF]W\�HOHNWURQLF]QHM���

� Adres zamieszkania �� NRG� SRF]WRZ\��PLHMVFRZR�ü�� XOLFD�� QU� GRPX�� DGUHV
poczty elektronicznej  )
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DYSKIETKAMI PRZY
TWORZENIU I
REJESTROWANIU WNIOSKÓW

3RGF]DV� WZRU]HQLD� L� UHMHVWURZDQLD� ZQLRVNyZ� L� SRWZLHUG]H�� Z� F]DVLH� SUDF\� ]

3URJUDPHP�3áDWQLND�7HOHWUDQVPLVMD�]DOHFDQD�MHVW�QDVW
SXM�FD�SURFHGXUD�

1. 3U]\�UHMHVWUDFML�ZQLRVNX�R�UHMHVWUDFM
� �:���QD�G\VNLHWFH�]DSLVDQ\�]RVWDQLH

NOXF]�SU\ZDWQ\�SáDWQLND��3URJUDP�Z�DNWXDOQHM�ZHUVML� GRSXV]F]D� ]DSLVDQLH

QD� WHM� VDPHM� G\VNLHWFH� ZQLRVNX�� NWyU\� Sy(QLHM� SáDWQLN� ]DQRVL� GR� SXQNWX

UHMHVWUDFML�� :� ]ZL�]NX� ]� W\P�� DE\� NOXF]� SU\ZDWQ\� QLH� GRVWDá� VL
� Z

QLHSRZRáDQH� U
FH�� ]DOHFDQH� MHVW� ]DSLV\ZDQLH�ZQLRVNX� QD� G\VNX� WZDUG\P�

3R�SRSUDZQ\P�]DUHMHVWURZDQLX�ZQLRVNX�R� UHMHVWUDFM
� �:���QDOH*\�QDJUDü

JR�QD�G\VNLHWN
��LQQ��QL*�WD��QD�NWyUHM�]QDMGXMH�VL
�NOXF]�SU\ZDWQ\�SáDWQLND�L

]�W��G\VNLHWN��QDOH*\�XGDü�VL
�GR�3XQNWX�5HMHVWUDFML�

2. 3U]\�UHMHVWUDFML�SRWZLHUG]HQLD��NWyUH�SáDWQLN�RWU]\PDá�Z�3XQNFLH�5HMHVWUDFML

]DOHFD� VL
� DE\� SU]HG� SU]\VW�SLHQLHP� GR� MHJR� UHMHVWUDFML� Z� 3URJUDPLH

3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD�� VNRSLRZDü� SOLN� ]� SRWZLHUG]HQLHP� ]� G\VNLHWNL� QD

G\VN� WZDUG\�� 1DVW
SQLH� QDOH*\� ZVDG]Lü� GR� VWDFML� G\VNLHWHN� G\VNLHWN
� ]

ZF]H�QLHM� Z\JHQHURZDQ\P� �SRGF]DV� JHQHURZDQLD� ZQLRVNX� R� UHMHVWUDFM
�

NOXF]HP� SU\ZDWQ\P�� :� 3URJUDPLH� 3áDWQLND� 7HOHWUDQVPLVMD� MDNR� SOLN

(UyGáRZ\�QDOH*\�ZVND]Dü��ZF]H�QLHM�VNRSLRZDQ\�QD�G\VN�WZDUG\��SOLN�

6WRVRZDQLH� VL
� GR� SRZ\*V]HM� SURFHGXU\� ]DSHZQL�� *H� Z\VWDZLRQH� ZQLRVNL� L

SRWZLHUG]HQLD� SU]\M
FLD� W\FK� ZQLRVNyZ� E
G�� VL
� UHMHVWURZDü� Z� V\VWHPLH

SRSUDZQLH�]�]DSHZQLHQLHP�RGSRZLHGQLFK��URGNL�EH]SLHF]H�VWZD�
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