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Rozdziat

WSTEP

Idea wykorzystania siednternet do sprawnego, szybkiego i bezpiecznego
przesytania danych w formie dokumentow elektronicznych wkracza coraz
powszechiej do réznorodnych form zycia gospodarczego i spotecznego.
Niniejsze opracowanie przeznaczone jestRitetnika skladek ZUS, zwanego

w skréciePlatnikiem, ktory zechce skorzysta¢ z tej wygodnej i nowoczesnej
formy komunikacji do przekazywania dokumentéw ubezpieczeniowych
w postaci elektronicznej d@.akladu Ubezpieczen Spolecznych.

W opracowaniu przedstawiono procedury postgpowania we wszystkich fazach
wzajemnych glektro-nicznych” kontaktow migdzy Platnikiem a Zakladem
Ubezpieczen Spolecznych: poczawszy od czynnosci wstgpnych, wiodacych do
uruchomienia tej formy tacznosci, poprzez biezace wykorzystywanie sieci
internetowej 1 no$nikdéw CD do wymiany informacji, az po dziatania zwiazane
z zakonczeniem lub zawieszeniem na czas nicokreslony komunikacji (np. na
skutek zaprzestania dzialalno$ci gospodarczej Platnika).

Opisano rowniez w sposob ogolny metody ochrony przesytanych elektronicznie
danych, zaktadajac Ze czytelnik nie jest specjalista z zakresu kryptologii.

Na koncu opracowania zamieszczono zatacznik — stownik podstawowych
terminow i skrotow.

Stosowane symbole

W dokumencie stosowane sa tez nastgpujace symbole graficzne:

Symbol Znaczenie

Uwaga bardzo wazna dla realizacji zadania lub opisujaca

& istotne aspekty merytoryczne.

Informacja pomocnicza.
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Rozdziat

CELE ZASTOSOWANIA
ELEKTRONICZNEJ WYMIANY
DOKUMENTOW

Dlaczego zachgca si¢ Platnikow skladek ZUS do skorzystania z mozliwosci
przekazywania dokumentow akladu Ubezpieczen Spolecznych w postaci
elektronicznej?

Elektroniczna wymiana dokumentow posiada dwie istotne cechy $wiadczace o
celowosci tej formy korespondencji: wygoda i bezpieczenstwo.

WYGODA

Po wykonaniu czynnosci wstepnych, zwiazanych z instalacja na swoim
komputerze Programu Platnika (modutu teletransmisji) i potwierdzeniem
sweyo uczestnictwa w ystemie elektroniczije wymiany dokumentow,
korespondencja Platnika z terenowymi jednostkami organizacyjnymi ZUS staje
si¢ w duzym stopniu zautomatyzowana. Wigkszos¢ rutynowych eragi,
zwiazanych z wypehlianiem formularzy zawierajacych dane Platnika oraz
redagowaniem wiadomos$ci przeznaczonych dla odbiorcy, ktorym jest ZUS,
wykonywana jest automatycznie przez program shuzacy do tego celu.

Wysyltajac dokument elektroniczny w sie¢ internetowa i pobierajac ta sama
droga potwierdzenie jego odbioru przez adresata Platnik oszczedza czas, ktory
dotychczas byt przeznaczany na przygotowywanie dokumentovpapierowych ,
jak réwniez przeznaczony na osobiste wizyty w ZUS lub czynno$ci zwigzane z
nadawaniem i odbiorem klasycznych przesylek pocztowych. Oszczednosci sa
szczegOlnie widoczne w prgydku $rednich i duzych firm, gdzie samo wypet-
nianie i drukowanie stosownych formularzy dla kazdego z pracownikow
zajmuje duzo czasu.

Dodatkowym atutem jest mozliwo$¢ archiwizowania i przechowywania w
formie elektronicznej dokumentow wysytanych i potwierdzen ich odbioru.
Dzigki temu istnieje mozliwos¢ latwego 1 Sz/bkiego odtworzenia
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dotychczasowej korespondencji, np. w przypadku sporow dotyczacych jej
przebiegu

Nie mniej wazna cecha Swiadczaca o korzys$ciach stosowania elektronicznej
wymiany dokumentow jedtezpieczenstwo.

BEZPIECZENSTWO

Wykorzystywane w systemie mechanizmy zapewniania bezpieczenstwa
przesytanej korespondencji oparte sa na powszechnie akceptowanych
i stosowanych rozwiazaniach, opartych na standardach ogolno$wiatowych.
Wilasciwie zorganizowana infrastruktura (uwzgledniajaca istnienie darzonego
zaufaniem neutralnego arbitra, potwierdzajacego wiarygodnos$¢ uczestnikow
elektronicznej wymiany dokumentow) sprawia, ze:

e dokumenty wysylane sa w sposob poufny; odczyta¢ je moze jedynie
uprawniony odbiorca, wskazany przez nadawce dokumentu;

* nie istnicje mozliwos¢ sfalszowania przesytanego dokumentu, ani
wystania dokumentu w imieniu hadawcy bez jego zgody

» kazdy dokument jest ,,podpisany”; odbiorca moze zatem jednoznacznie
okres§li¢c nadawce dokumentu; z drugiej strony — nadawca (w tym
przypadku inicjujacy kolejna wymiang dokumentow elektronicznych) po
odebraniu potwierdzenia odbioru wystanej korespondencji jest w stanie
stwierdzi¢, czy dokument dotart do wtasciwego adresata;

* kazdy przesylany dokument jest datowany, za$ informacja o dacie
powstania dokumentu jest skutecznie chroniona przed nieuprawniona
modyfikacja.
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Rozdziat

BEZPIECZENSTWO DANYCH W
ELEKTRONICZNEJ WYMIANIE
DOKUMENTOW

W  proponowanej formie korespondencji duzy nacisk potozono na
bezpieczenstwo przesytanych i przechowywanych danych. Nieuniknione zatem
bylo zastosowanie najsilniejszych znanych obecnie programowych oraz
sprzgtowych $rodkow i metod zabezpieczania informacji, dzigki ktorym
uzyskanamiezaprzeczalno$¢, integralnosé orazpoufnosé danych..

NIEZAPRZECZALNOSC

Ta cecha wymiany danych oznacza brak mozliwosci wyparcia sig¢ swego uczestnictwa
w catoéci lub czesci elektronicznej wymiany danych przez jednego z uczestnikdw
wymiany dokumentow. Dzigki temu uczestnik, ktory wystal np. dokument z
zachowaniem jego cech niezaprzeczalnosci nie bedzie mogl si¢ wyprzeé tego
dziatania. Podobnie, jesli otrzyma np. poswiadczenie o ztozeniu dokumentu w ZUS,
to moze by¢ pewien, iz nikt inny nie mogt tego poswiadczenia wystawic i ze bedzie
mogt zawsze tego dowiesé.

INTEGRALNOSC DANYCH

Wiasciwos$¢ przypisana danym polegajaca na tym, ze nie zostaly one
zmodyfikowane lub zniszczone w niptawniory sposéb (aniprzypadkowo,
ani w sposob zamierzony). Inaczej mowiac uczestnik elektronicznej wymiany
dokumentéw wysyltajac dane lub je odbierajac, co do ktorych jest przekonany,
ze zachowuja integralnos¢; jest takze catkowicie pewien, iz nikt tych danych
w migdzyczasie nie zmodyfikowal, ani tez nie uzupetit o nowe informacje.
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POUFNOSC

Wiasciwo$¢ przypisana danym przesytanym, odbieranym lub przechowy-
wanym polegajaca na tym, ze informacja nie jest osiagalna lub nie jest
dostgpna stronom do tego nieuprawnionym; cecha ta umozliwia wigc za-
pobieganie ujawnianiu informacji, ktora uwazana jest za istotna z punktu
widzenia interesow uczestnikow elektronicznej wymiany dokumentow.

Dwie pierwsze cechynfezaprzeczalno$é i integralnos¢) osiaga si¢ poprzez
stosowanie podpisu cyfrowegq trzecia cech¢ (poufnos¢) - poprzez
odpowiednie szyfrowanie przesytanych wiadomosci.

3.1 Podpis cyfrowy

Podpis cyfrowy ,,sktadany” na dokumencie przez nadawce stuzy odbiorcy do
jednoznacznego zidentyfikowania nadawcwuietaprzeczalno$é) oraz do
zweryfikowania tresci otrzymanej wiadomosci w celu stwierdzenia, ze dotarla
ona w postaci nie zmieniondpfegralnosc).

W praktyce podpisywanie polega na tym, ze nadawca (po zaakceptowaniu tresci
przesytanej wiadomosci) uruchamia funkcj¢ programu, ktora tworzy
automatycznigodpis cyfrowy dla tej wiadomosci. Podpis cyfrowy tworzony
jest zgodnie z przgtymi regutami kryptograficznymi przy wykorzystaniu
tajnego, unikatowego kodu zwanekjoczem prywatnym nadawcy. Odbiorca
tej wiadomosci moze zweryfikowa¢ autentyczno$¢ podpisu nadawcy dzigki
znajomosci jego (nadawcy) jawnego, unikatowego kodu zwanego kluczem
publicznym.

Swoj klucz publiczny kazdy uczestnik elektronicznej wymiany dokumentow
udostgpnia  wszystkim pozostatym uczestnikom, z ktérymi prowadzi
elektroniczng korespondencjg. Natomiast klucz prywatny pozostaje zawsze
tajny 1 dostepny tylko danemu uzytkownikowi.

3.2 Szyfrowanie dokumentéw elektronicznych

Poufno$é przesylanych wiadomosci droga elektroniczna jest zapewniona przez
szyfrowanie wiadomosSci przez nadawce w taki sposdb, ze tylko wskazany
(przez nadawcg) odbiorca moze ja zdeszyfrowaé. Dlatego do szyfrowania
nadawca wykerystuje klucz publiczny adresata, co daje pewnos$é, ze tylko
adresat postugujacy si¢ swoim kluczem prywatnym bedzie w stanie
zdeszyfrowa¢ wiadomos¢.
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3.3 Obowiazki uczestnikow elektronicznej wymiany
dokumentow

Nalezy podkresli¢, ze zastosowane metody kryptograficzne beda skuteczne
tylko wtedy, gdy spetnione zostang ponizsze dwa warunki:

1. Kazdy uczestnik elektronicznej wymiany dokumentéw chroni swoj klucz
(g’ prywatny w taki sposob, ze nikt poza nim nie moze go w jakikolwiek sposob
wykorzystac.

W  przeciwnym przypadku moze dojs¢ do powstawania dokumentéw
falszywych, opatrzonych podpisem uczestnika elektronicznej wymiany
dokumentéw.

2. Kazdy uczestnik elektronicznej wymiany dokumentéw musi upewnic sig,
(@D ze uzywany przez niego klucz publiczny drugiego uczestnika jest autentyczny.

W przeciwnym razie moga zaistnie¢ dwa przypadki:

O postuzenie si¢ bltednym kluczem publicznym, co uniemozliwia
elektroniczna wymian¢ dokumentow,

O poshluzenie si¢ falszywym kluczem publicznym, co w konsekwencji moze

doprowadzi¢ do niepozadanego ujawnienia tresci wysytanego dokumentu
lub przyjecia dokumentu fatszywego jako autentycznego.

3.3.1 Ochrona klucza prywatnego

Klucz prywatny jest generowany i chroniony przez program. Dlatego
uczestnik elektronicznej wymiany dokumentéw musi by¢ pewny prawidtowego
dzialania oprogramowania, ktérego uzywa. Nalezy zatem instalowa¢ program
licencjonowany, pochodzacy z pewnego zrodta.

Nastepnie uzytkownik musi sam zadbaé o to, aby z programu nie korzystaty
osoby nieupowaznione. W szczeg6lnosci dotyczy to uzycia funkcji tworzacej
podpis cyfrowy. Funkcja ta moze by¢ uruchamiana tylko przez osobg
upowazniona, ktora jest przez program identyfikowana przede wszystkim
poprzez podanie wiasciwego hasla.

Istnieja réowniez mozliwosci zastosowania bardziej wyrafinowanych metod
identyfikacji, ktore uzytkownik moze zastosowac, jezeli uwaza to za stosowne.

Za utrzymanie w sekrecie sviggo kluczaprywatnego odoowiedzialry jest
@ tylko i wytacznie dany uczestnik elektronicznej wymiany dokumentow..
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3.3.2 Autentycznosé klucza publicznego

Aby by¢ wiarygodnym uczestnikiem elektronicznej wymiany dokumentow,

kazdy uczestnik tej wymiany musi posiada¢ certyfikat swojego klucza
publicznego, wydany i podpisany przez organ certyfikujacy, pehlniacy role

,Zzaufanej trzeciej strony” dla wszystkich uczestnikéw.

Autentycznos¢ klucza publicznego uczestnika elektronicznej wymiany dokumentow

poswiadcza ,,zaufana trzecia strona” poprzez wydanie odpowiedniego certyfikatu
klucza publicznego

Autentyczno$¢ organu certyfikujacego mozna jednoznacznie zweryfikowaé
dzigki znajomosci jego klucza publicznego, ktory jest publicznie dostgpny (np.
prasa o zgggu krajowym, telegazetalnternet czy biuletyn urzedowy).

3.4 Komunikat elektroniczny

W dalszej czgSci niniejszego poradnika bedzie uzywana nazwa ,.komunikat” na
okreslenie  kompletnej informacji  przesylanej migdzy uczestnikami
elektronicznej wymiany dokumentéw.

Standardowy komunikat jest zawsze w postaci zaszyfrowanej i zawiera zestaw

dokumentéw ubezpieczeniowych, podpis cyfrowy oraz certyfikat klucza
publicznego nadawcy.
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Rozdziat

STRONY BIORACE UDZIAL W
ELEKTRONICZNEJ WYMIANIE
DOKUMENTOW

W elektronicznej] wymianie dokumentdw uczestnicza nastgpujace strony
(rys.1)

O Platnik sktadek ZUS, postugujacy si¢ Programem Platnika Teletransmisja;
o ZUS poprzez swoje terenowe jednostki organizacyjne;

O Centrum Certyfikacji czyli organ zarzadzajacy -certyfikatami kluczy
publicznych uczestnikow elektronicznej wymiany dokumentow.

4.1 Ptatnik

W dalszej czgsci niniejszego poradnika dla okreslenia ptatnika sktadek ZUS lub
innego podmiotu zewnetrznego bedzie uzywana nazwa Platnik skladek.

4.2 Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

ZUS uczestniczy w elektronicznej wymianie dokumentéw poprzez swoje
terenowe jednostki organizacyjne, w ktorych zlokalizowane sa Punkty
Rejestracji (PR). Punkty Rejestracji beda uruchamiane sukcesywnie od 25
stycznia 1999. Pelna lista Punktow Rejestracji zostala zamieszczona w
Zalaczniku 2.

Platnicy sktadek kontaktuja si¢ z Punktem Rejestracji tylko w wyjatkowych
sytuacjach, aleawsze osobiscie.
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Do zadan Punktu Rejestracji naleza:

O stwierdzenie tozsamosci Platnika i poprawno$ci danych zawartych w
przyjmowanych wnioskach o:

rejestracj¢ nowego Platnika, ktory zglasza cheé przekazywania
dokumentéw ubezpieczeniowych w formie elektronicznej;

modyfikacj¢ danych identyfikacyjnych Platnika;
uniewaznianie rejestracji Platnika;
uniewaznianie certyfikatu klucza publicznego Platnika w przypadku,

gdy Platnik ,,zgubil” swoj klucz prywatny, lub podejrzewa jego
,kradziez” (skompromitowanie klucza);

O wystawianie potwierdzen powyzszych operacji.

4.3 Centrum Certyfikacji

Centrum Certyfikacji zwiazane jest z zaufanym organem zarzadzajacym
certyfikatami klucza publicznego stron — uczestnikow elektronicznej wymiany

danych, tznPlatnikéw i terenowych jednostek ZUS Wymiana informacji

migdzy Platnikiem (lub jednostka organizacyjna ZUS) a Centrum Certyfikacji
odbywa si¢ tylko na drodze elektronicznej; do gtownych zadan Centrum
Certyfikacji naleza:

wydawanie certyfikatow klucza publicznego;

uniewaznianie certyfikatow klucza publicznego;

odnawianie certyfikatow klucza publicznego (wydawanie Platnikom
nowych certyfikatow klucza publicznego w zwiazku ze zgtoszeniem przez
Platnika nowej pary kluczy do certyfikacji, zmiany danych Platnika
majacych wplyw na zawarto$§¢ certyfikatu klucza publicznego Iub
przedtuzeniem okresu waznosci certyfikatu klucza publicznego);

0O 0O 0O O

wystawianie potwierdzenia powyzszych operacji;
udostgpnianie swego wlasnego certyfikatu klucza publicznego;
oglaszanie listy certyfikatow uniewaznionych (CRL);

udostgpnianie na zadanie pelej lub czgsciowej listy certyfikatow

uniewaznionych (CRL);

o weryfikowanie wiarygodnosci certyfikatow klucza publicznego.

Funkcje Centrum Certyfikacji pelni UNIZETO Sp. z o.0.

70-486 Szczecin, ul. Krélowej Korony Polskiej 21-23

http://lwww.cc.unet.pl, e-mail: info@cc.unet.pl

Zasady elektronicznego przekazywania dokumentéw ubezpieczeniowych do
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Rys 1. Wzajemne relacje stron uczesiniczacych w elekivonicznej wymianie dokumentow
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Rozdziat

PRZYSTAPIENIE PLATNIKA
DO ELEKTRONICZNEJ
WYMIANY DOKUMENTOW

Punktem wyjscia dla realizacji wszystkich zadan uzytkownika jest instalacja
Programu Platnika Teletransmisja.

Czynnosci niezbgdne do przeprowadzenia prawidlowej instalacji aplikacji oraz
jej wykorzystania przedstawione zostaly w dokumentacji ,,Programu Platnika
Teletransmisja. Podrecznik uzytkownika”.

Platnik, ktory przystgpuje do systemu elektronicznej wymiany dokumentow,
musi:

O posiada¢ komputer zgodny z wymaganiami okreslonymi w dokumentac;ji,
z systemem Windows95 Iub Windows NWorkstation, wyposazony
w modem 28,8 kbps,

O posiada¢ internetowa skrzynke pocztowa lub zleci¢ jej zalozenie Centrum
Certyfikacji,

posiada¢ komputerowy Program Platnika,

posiada¢ komputerowy Program Platnika Teletransmisja,

zarejestrowac si¢ w Punkcie Rejestracji (PR),

O 0 0 DO

uzyska¢ certyfikat swego klucza publicznego od Centrum Certyfikacji.

Program Platnika oraz Program Platnika Teletransmisja uzytkownik moze pobra¢ z
internetu poprzez standardowa przegladarke WWW ze stronyhttp:\\pp.zus.gov.pl.
lub u dystrybutoréw oprogramowania wyznaczonych przez ZUS.

Do programow dolaczona jest szczegotowa instrukcja obstugi, umozliwiajaca
zainstalowanie programéw oraz tatwe postugiwanie si¢ nimi.
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@ Rejestracja Platnika ma na celu jednoznaczne potwierdzenie tozsamosci
Platnika przystepujacego do elektronicznej wymiany dokumentéw — wymaga
to wiec osobistej obecnoSci upowaznionego przedstawiciela platnika w
Punkcie Rejestracji.

Proces rejestracji przebiega nastepujaco:

1.

Platnik przed rozpoczeciem procedury rejestracji powinien posiadaé
certyfikat Punktu Rejestracji, do ktorego ma zamiar si¢ zglosi¢

Platnik tworzy (przy pomocy Programu Platnika Teletransmisja)
elektroniczny formularz - wniosek o rejestracjg, zawierajacy podstawowe
dane o ptatniku. Wniosek zabezpieczony zostaje kluczem prywatnym
platnika (podpisany i zaszyfrowany) wygenerowanym w trakcie tworzenia
wniosku.

Ptatnik kopiuje wniosek na dyskietke.
Nastepnie z tak przygotowanym wnioskiem (w postaci komunikatu

nagranego na dyskietke) oraz dokumentami potwierdzajacymi tozsamos$¢
Platnika udaje si¢ do najblizszego Punktu Rejestracji (PR) w ZUS.

Punkty Rejestracji sa zlokalizowane w terenowych jednostkach organizacyjnych ZUS.
Do dokumentdéw potwierdzajacych tozsamo$é naleza:

decyzja w sprawie nadania numeru identyfikacji podatkowej umozliwiajaca
okreslenie numeru NIP;

zaswiadczenie z Urzedu Statystycznego o otrzymaniu w systemie identyfikacji
podmiotbw gospodarki narodowe REGON  stastycznego  numeru
identyfikacyjnego, umozliwiajacy okreslenie numeru REGON oraz nazwy pelnej
i skroconej podmiotu;

pisemne pelnomocnictwo upowazniajace osobg do dzialania w imieniu ptatnika,
dowdd osobisty umozliwiajacy okreslenie nazwiska, imion, daty urodzenia,
miejsca zamieszkania oraz numeru PESEL ptlatnika sktadek.

Punkt Rejestracji (PR) weryfikuje zgodnos$¢ danych zawartych we wniosku
z dokumentami potwierdzajacymi tozsamo$¢ Platnika oraz waznosé
podpisu. Wystawia potwierdzenie przyjecia wniosku o rejestracje i w
formie komunikatu elektronicznego zapisuje je na dyskietke platnika.
Potwierdzenie przekazane bedzie Platnikowi rowniez w formie papierowe;.

Platnik rejestruje potwierdzenie z Punktu Rejestracji w swojej bazie za
pomoca Programu Platnika Teletransmisja.

Certyfikat jest dokumentem elektronicznym potwierdzajacym tozsamos¢ Platnika oraz
wiarygodno$¢ jego klucza publicznego. Certyfikat zawiera takze okres waznosci (daty
poczatku i konca okresu waznosci).

Zasady elektronicznego przekazywania dokumentéw ubezpieczeniowych do
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Certyfikaty kluczy publicznych Platnikow wydawane sa przez Centrum
Certyfikacji. Platnik uzyskuje je w sposob nastepujacy:

1. Platnik tworzy (przy pomocy Programu Platnika Teletransmisja)

elektroniczny formularz - wniosek o wydanie certyfikatu, zawieraj acy dane
o platniku. Dokument ten podpisuje cyfrowo i szyfruje. Wniosek o
wydanie certyfikatu, zawiera dane o Platniku, potwierdzenie przyjecia
wniosku o rejestracj¢ podpisane przez Punkt Rejestracji (PR) oraz klucz
publiczny podlegajacy certyfikacji wygenerowany Programem Platnika
Teletransmisja.

Przesyla wniosek o wydanie certyfikatu do Centrum Certyfikacji poczta
elektroniczna na adres: wO2@cabox.unet.pl Wniosek powinien by¢
przestany jako tres¢ wiadomosci, a nie jako dotaczony plik.

Podstawa wydania certyfikatu przez Centrum Certyfikacji jest:

O potwierdzenie tozsamosci platnika przez Punkt Rejestracji (PR),

o pozytywne zweryfikowanie wniosku o wydanie certyfikatu przez

Centrum Certyfikaciji.

Jezeli powyzsze warunki zostaly spelione Centrum Certyfikacji tworzy,
podpisuje 1 poczta elektroniczna przekazuje certyfikat platnikowi w

postaci decyzji, a takze wystawia go na odpowiedniej stronie internetowej .

Certyfikat umieszczony jest rowniez w bazie danych Centrum Certyfikacji
zapewniajacej jego nienaruszalnosc¢.

Platnik rejestruje za pomoca Programu Platnika Teletransmisja decyzj¢
Centrum Certyfikacji. Powoduje to automatyczna rejestracje wydanego
ptatnikowi certyfikatu.

Platnik przed rozpoczgciem procedury rejestracji powinien posiada¢ (zarejestrowac
Programem Ptlatnika Teletransmisja) certyfikat Punktu Rejestracji, do ktérego ma
zamiar si¢ zglosi¢. Standardowo Program instalowany jest z zarejestrowanymi,

aktualnymi certyfikatami Punktow Rejestraciji.

W przypadku zmiag ceryfikatow Punkiow Rjestragi,
umieszczane sa na stronie internetowg ftp.cc.unet.pl Uzytkownik moze $ciagaé je z

internetu poprzez standardowa przegladarke WWW.

@ Wymiana dokumentéw pomig¢dzy Centrum Certyfikacji a Platnikiem odbywa

si¢ wylacznie na drodze elektroniczne;.

Zasady elektronicznego przekazywania dokumentéw ubezpieczeniowych do

pliki z ceryfikatami
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certyfikatu
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Program
Platnika

Teletransmisja

proviecia whiosku AR

Centrum Certyfikacji - organ zarzadzajacy certyfikatami kKluczy stronn uczestniczacych
w elektroniczne) wyrmianie dokumentdw | Cegification Authorhs
PR - Punkt Rejestracji

E— e-mail
- osobista obecnost Pratnika lub upowaznionego preedstawiciela
D dokumenty potwierdzajace toFsamosiipotwierdzenie preyjiecia whniosku
[ |

i Zapisany elekironicznie wniosekfpotwierdzenie pravjiecia wniosku

Rys 2. Rejestracja i wydanie certyfikatéw Plainikowi
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Rozdziat

BIEZACA ELEKTRONICZNA
WYMIANA DOKUMENTOW
POMIEDZY PLATNIKIEM A ZUS

Biezaca wymiang dokumentow elektronicznych z ZUS Platnik moze
prowadzic¢:

O droga teletransmisji do ZUS, z wykorzystaniem otwieranej standardowa
przegladarka internetowa strony WWW (Microsoft Internet Explorer 4.0,
NetscapeNavigator 4.5). Adres strony zostanie podany do wiadomos$ci
publicznej po uruchomieniu teletransmisji w pelnym zakresie

O poprzez nosniki (CD) przekazywane do najblizszej jednostki ZUS bez
potrzeby uzyskiwania zgody dyrektora odpowiedniego oddziatu ZUS. Od
momentu uruchomienia teletransmisji w pelnym zakresie, przekazywanie
dokumentow na CD mozliwe bedzie tylko w wyjatkowych przypadkach po
uzyskania zgody dyrektora oddziatu ZUS.

Niezaleznie od sposobu przekazywania dokumentoéw elektronicznych do ZUS,
@ do ich sporzadzenia Platnik musi posiada¢ certyfikat swojego klucza
publicznego oraz certyfikat klucza publicznego ZUS.

Certyfikat klucza publicznego ZUS Platnik otrzymuje w Punkcie Rejestracji razem z
potwierdzeniem wniosku o rejestracjg. Certyfikat jest automatycznie rejestrowany w
Programie Platnika Teletransmisja przy rejestracji potwierdzenia.

W przypadku zmiany certyfikatu ZUS, mozna go pobraé ze strony internetowej przy
uzyciu standardowej przegladarki WWW.
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Program Platnika Teletransmisja umozliwia przetwarzanie dokumentéw
przygotowanych wczesniej Programem Platnika. Dokumenty te uzyskuja
posta¢ komunikatu, gotowego do przestania do ZUS.

Komunikat zawiera w postaci zaszyfrowanej dokument, podpis cyfrowy i
certyfikat platnika. ZUS deszyfruje otrzymany komunikat, weryfikuje podpis
cyfrowy ptatnika oraz autentycznos$¢ dokumentu.

Nastepnie ZUS dla komunikatow przestanych droga teletransmisji tworzy
potwierdzenia otrzymania dokumentéw oraz poprawno$ci ich struktury.
Potwierdzenie takie w postaci komunikatu, czyli podpisanej i zaszyfrowanej
wiadomosci, moze by¢ przez Platnika pobrane przy pomocy przegladarki, z
odpowiedniej stronyinternetowej ZUS. Program Platnika Teletransmisja
umozliwia weryfikacje pobranego potwierdzenia.

Przy przekazywaniu dokumentéw elektronicznych na no$niku potwierdzenie o
przyjeciu pliku wystawiane jest w formie papierowej po odczytaniu pliku z
nos$nika.

Program obstugujacy elektroniczna wymiang dokumentow weryfikuje wazno$¢
certyfikatu poprzez sprawdzenie autentycznosci podpisu Centrum Certyfikacji
oraz upewnia si¢, ze dany certyfikat nie zostal umieszczony na liscie
certyfikatow uniewaznionych (CRL).

6.1 Przygotowanie nosnika CD zawierajacego
dokumenty ubezpieczeniowe

Jednym ze sposobdéw przekazywania dokumentéw ubezpieczeniowych do ZUS
jest dostarczenie ich na nosniku CD. Utworzenie nosnika zawierajacego
dokumenty ubezpieczeniowe polega na wczesniejszym przygotowaniu zestawu
dokumentow przy pomocy Programu Platnika, przetworzeniu go do postaci
dokumentu elektronicznego przy pomocy Programu Platnika Teletransmisja,
anastgpnie zapisaniu go na nosniku CD.

Aby przygotowa¢ nosnik CD z dokumentami ubezpieczeniowymi, ktére moga

by¢ przekazane do ZUS wykonaj nastgpujace czynnosci:

1. Sprawdz czy istnieje plik zawierajacy przygotowany i wyeksportowany z
Programu Platnika Teletransmisja zestaw dokumentow ubezpieczeniowych
w postaci dokumentu elektronicznego.

2. Nagraj przygotowany dokument elektroniczny na nosnik CD.

Nagrywanie na nos$nik CD odbywa si¢ przy wykorzystaniu oprogramowania
@ dostarczango wraz znagrywarka. Oprogramowanie takie nie jest elementem
Programu Platnika Teletransmisja.
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Nagrywanie dokumentu elektronicznego na nosnik CD powinno odbywac sig
W sposob pozwalajacy na podzniejsze dopisanie kolejnych dokumentow
elektronicznych.

6.2 Przesytanie dokumentéw ubezpieczeniowych droga
teletransmisji

Przesytanie dokumentéw do ZUS droga elektronicznag wymaga zainstalowania
przegladarki internetowej (oraz Programu Platnika Teletransmisja). Przestanie
danych ta droga polega na wczesniejszym przygotowaniu zestawu dokumentow
ubezpieczeniowych przy pomocy Programu Platnika, przetworzeniu go do
postaci dokumentu elektronicznego przy pomocy Programu Platnika
Teletransmisja, nastgpnie przestaniu go do ZUS za posrednictwem
odpowiedniej strony internetowe;j.

Ponizej przedstawione zostaly kolejno czynnosci, ktorych prawidtowe
wykonanie gwarantuje przestanie dokumentow ubezpieczeniowych do ZUS:

Przestanie dokumentu elektronicznego do ZUS wymaga posiadania
@ zainstalowanego i skonfigurowanego modemu.

1. Sprawdz czy istnieje plik zawierajacy przygotowany i wyeksportowany z
Programu Platnika Teletransmisja zestaw dokumentow ubezpieczeniowych
w postaci dokumentu elektronicznego.

2. Wyslij przygotowany dokument -elektroniczny (zawierajacy zestaw
dokumentéw ubezpieczeniowych), korzystajac z odpowiedniej strony
internetowej. Strona ta przeznaczona bedzie do wysytania do ZUS tylko
tych dokumentow elektronicznych, ktore zostaly wygenerowane przez
Program Platnika Teletransmisja. Przestanie do ZUS dokumentéw
wygenerowanych przez inny program spowoduje, ze zostana one
odrzucone (informacja o odrzuceniu dokumentéw zostanie umieszczona w
potwierdzeniu). Dla kazdego przestanego do ZUS pliku z dokumentami
nadawany jest identyfikator, ktory jest wys$wietlany na ekranie po
zakonczeniu transmisji pliku. Identyfikator ten nalezy zanotowac lub
zapisac¢ do pliku. Postuzy on do pobrania potwierdzenia przestania pliku z
dokumentami do ZUS. Bez tego identyfikatora pobranie potwierdzenia nie
bedzie mozliwe.
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3. Pobierz potwierdzenie dostarczenia dokumentow elektronicznych do ZUS
korzystajac z odpowiedniej strony internetowej. Strona ta umozliwia
pobranie potwierdzenia wystania do ZUS pliku, zawierajacego dokumenty
elektroniczne. Do pobrania potwierdzenia konieczny jest identyfikator,
ktory zostat wyswietlony bezposrednio po pomySlnym przestaniu
dokumentéw. Jes§li dla podanego identyfikatora nie udaje si¢ pobrac
potwierdzenia, nalezy sprawdzi¢ czy identyfikator jest poprawny (taki sam
jak identyfikator wys$wietlony po zakonczeniu transmisji pliku). Jesli
identyfikator jest poprawny i nie udaje si¢ pobra¢ potwierdzenia, oznacza
to, ze wystany do ZUS plik z dokumentami nie zostat jeszcze
przetworzony. Nalezy wowczas sprobowaé pobra¢ potwierdzenie w
pOzniejszym terminie (potwierdzenie powinno by¢ dostgpne po okolo
3 godzinach od przestania pliku z dokumentami). Pobrane potwierdzenie
nalezy zapisa¢ do pliku. Potwierdzenie zawiera informacje o tym, czy w
przestanym pliku z dokumentami elektronicznymi wykryto jakie$§ btedy.
Potwierdzenie jest opatrzone podpisem elektronicznym ZUS.
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Rozdziat

ODNOWIENIE CERTYFIKATU
KLUCZA PUBLICZNEGO

Certyfikat jest dokumentem elektronicznym potwierdzajacym tozsamo$¢
Platnika oraz wiarygodnos$¢ jego klucza publicznego. Certyfikat zawiera tak ze
okres waznosci (daty poczatku i konca okresu waznosci).

Pod pojeciem odnowienia certyfikatu klucza publicznego przez Platnik rozumie
si¢ uzyskanie nowego certyfikatu klucza publicznego w przypadku:

O zmiany klucza publicznego Platnika;
O zmiany danych identyfikacyjnych Platnika;
o przedhuzenia okresu waznos$ci certyfikatu klucza publicznego.

Odnowienie nastgpuje zawsze z inicjatywy Platnika i — w przypadku dwoch
pierwszych przyczyn odnowienia — musi by¢ poprzedzone uprzednim
osobistym ztozeniem w PR wniosku o zmiang danych (danych
identyfikacyjnych lub klucza publicznego).

Platnik moze wystapi¢ o odnowienie certyfikatu klucza publicznego tylko

w przypadku, gdy posiada aktualny certyfikat klucza publicznego. Jesli go nie
posiada, operacja odnowienia certyfikatu klucza publicznego jest odrzucana
przez Centrum Certyfikacji i Platnik musi si¢ poddac takiej samej procedurze,

jak przy wydaniu certyfikatu klucza publicznego po raz pierwszy. Zaktada sig

takze, ze Platnik jest pewny, iz posiadana przez niego aktualnie para kluczy nie

jest skompromitowana.

Jesli istnieja jakiekolwiek podejrzenia w tym zakresie, to nalezy uniewazni¢
posiadany certyfikat klucza publicznego, podda¢ si¢ ponownie procedurze
rejestracji w punkcie PR oragystapi¢ o wydanie nowego certyfikatu klucza
publicznegodo Centrum Certyfikacji.
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Odnowienie certyfikatu klucza publicznego w zwiazku z przedluzaniem
wazno$ci certyfikatu klucza publicznego umozliwia dalsze korzystanie przez
Platnik z dotychczasowego klucza publicznego i prywatnego. Przedluzenie
waznos$ci certyfikatu klucza publicznego nie wymaga od Platnika osobistej
obecnosci w PR, a jedynie watania odpowiedniego wniosku bezposrednio do
Centrum Certyfikaciji.
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UNIEWAZNIANIE
CERTYFIKATU KLUCZA
PUBLICZNEGO

Rozdziat

Uniewaznianie certyfikatu klucza publicznegoma miejsce w nastgpujacych

okolicznoS$ciach:

O Platnik rezygnuje z uczestnictwa w elektronicznej wymianie danych

(wowczas operacja ta jest $cisle zwiazana z uniewaznieniem rejestracji
Platnika w Punkcie Rejestracji PR);

istnieje pewno$¢ lub podejrzenie, ze dotychczasowy klucz prywatny
Platnika stal si¢ dostgpny Platnikom nieuprawnionym; procedura
uniewazniania certyfikatu klucza publicznego jest wowczas przeprowa-
dzana na wniosek Platnika;

certyfikat klucza publicznego Platnika moze by¢ takze uniewazniony na
wniosek odpowiedniej jednostki organizacyjnej ZUS; Platnik musi by¢ o
tym fakcie poinformowany najpdzniej w chwili umieszczenia
uniewaznionego certyfikatu klucza publicznego na liscie certyfikatow
uniewaznionych (CRL);

certyfikat klucza publicznego moze by¢ réwniez uniewazniony przez
Centrum Certyfikacji z waznych powodow, np. nieprzestrzeganie przez
Platnika regulaminu Centrum Certyfikacji.
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ZALACZNIKI

Zatacznik 1.

Stownik podstawowych terminéw i skrétéw

Centrum Certyfikacji — (Certification Authority) organ zarzadzajacy certyfikatami
kluczy publicznych uczestnikbéw elektronicznej wymiany dokumentéw, wymiana
informacji nastepuje wytacznie na drodze elektronicznej. http://www.cc.unet.pl, e-
mail: info@cc.unet.pl

Prowadzone przez: UNIZETO Sp. z 0.0., ul. Krélowej Korony Polskiej 21-23, 70-486
Szczecin, tel. (091) 423 30 41, e-mail: info@unizeto.com.pl

Certyfikat klucza publicznego — dokument elektroniczny wydany przez Centrum
Certyfikacji zawierajacy dane identyfikacyjne Platnika, jego klucza publiczny oraz
poczatek i koniec okresu waznosci certyfikatu klucza publicznego.

CRL — (Certificate Revocation Lisl)ista certyfikatéw uniewaznionych.

Elektroniczna wymiana dokumentéw —korespondencja dokumentéw elektronicznych
za pomocg sieci Internet.

Klucz prywatny — tajny, unikatowy kod wykorzystywany przy tworzeniu podpisu
cyfrowego nadawcy, dostepny tylko danemu uzytkownikowi.

Klucz publiczny — jawny, unikatowy kod stuzacy odbiorcy do zweryfikowania
autentyczno$ci podpisu nadawcy wiadomos$ci, udostgpniony przez nadawce
wszystkim uczestnikom, z ktérymi prowadzi elektroniczng wymiang dokumentow.

Klucz sesyjny —kod stuzacy do zaszyfrowania i zdeszyfrowywania wiadomosci szybkim
algorytmem symetrycznym.

Komunikat elektroniczny — kompletna informacja przesytana miedzy uczestnikami

elektronicznej wymiany dokumentow, zawsze w postaci zaszyfrowanej, najczgsciej
zawiera dokument, podpis cyfrowy i certyfikat klucza publicznego nadawcy.
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Kryptologia — dziedzina wiedzy obejmujaca zagadnienia zwigzane z ukrywaniem
wiadomosci (danych) przed Platnikami nieupowaznionymi poprzez szyfrowanie i
odtwarzanie (deszyfrowanie) przez Platnikow upowaznionych (kryptografia) lub
nieupowaznionych (kryptoanaliza).

Platnik — Platnik sktadek ZUS.

Podpis cyfrowy — sktadany na dokumencie przez nadawce, stuzy odbiorcy do
jednoznacznego zidentyfikowania nadawcy oraz do stwierdzenia, ze otrzymana
wiadomo$¢ dotarla w postaci nie zmienione;.

PR — Punkt Rejestracji, zlokalizowany w ZUS, z ktorym Platnik kontaktuje si¢ tylko w
wyjatkowych sytuacjach i zawsze osobiscie.

Program Platnika modulu teletransmisji — program komputerowy stosowany w
systemie elektronicznej wymiany dokumentéw, korespondencji Platnika z
jednostkami organizacyjnymi ZUS.

Rejestracja Platnika — ma na celu jednoznaczne potwierdzenie tozsamosci Platnika
przystepujacego do elektronicznej wymiany dokumentow.

System kryptograficzny —system, w ktorym dokonuje sie szyfrowania i deszyfrowania
wiadomosci

TJO — Terenowa Jednostka Organizacyjna ZUS.
TTP — (Trusted Third Party)Zaufana Trzecia Strona, niezalezna instytucja darzona
zaufaniem przez wszystkich uczestnikow systemu, §wiadczaca wiarygodne ustugi

zwigzane z bezpieczenstwem danych, zarzadzajaca m.in. certyfikatami kluczy

publicznych.
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Zatacznik 2.

Wykaz Punktow Rejestracji w terenowych jednostkach ZUS

L.p. | Terenowe jednostki| Typ jednostki Kod Adres Nr.
organizacyjne ZUS pocztowy domu
1. BIALYSTOK Oddzial 15-404 | ul. Mlynowa 29
1.1. | Bielsk Podlaski Inspektorat 17-109  ul. Widowska 10a
1.2. | Hajnéwka Inspektorat 17-20( ul. Armii Krajowej 16
1.3. | Siemiatycze Inspektorat 17-30p  ul. Ogrodowa 5
1.4. | Sokoétka Inspektorat 16-100] ul. Gen. W. Sikorstioed 38c
1.5. | Augustéw Inspektorat 16-30Q ul. Hoza 8
1.6. | Suwalki Inspektorat 16-400] ul. Utrata 4B
1.7. | ZAMBROW Oddziat 18-300 | ul. Fabryczna 34
1.8. | Lomza Inspektorat 18-400| ul. Szosa Zambrowska 29
1.9. | Wysokie-Maz. Inspektorat 18-20( Plac Odrodzenia 5
1.10.| Grajewo Biuro terenowg 19-200  Osiedle Centrum 7a
2. BIELSKO-BIALA Oddzial 43-300 | ul. Traugutta 2
2.1. | Cieszyn Inspektorat 43-40( ul. Bobrecka 29
2.2. | Zywiec Inspektorat 34-300] ul. Dworcowa 2B
3. | BYDGOSZCZ Oddzial 85-224 | ul. Sw. Tréjcy 33
3.1. | Bydgoszcz Inspektorat 85-792  ul. J. Ch. Anderseng 6
3.2. | Inowroctaw Inspektorat 88-100] ul. Solankowa 15
3.3. | Naklo n/Notecia Inspektorat 89-100| ul. Powstancéw Wlkp. 9
3.4. | Swiecie N/Wisla Inspektorat 86-100] ul. Wojska Polskiego B7
3.5. | Znin Inspektorat 88-400| ul. 700-lecia 37
4. CHELM Oddzial 22-100 | ul. I Armii Wojska 8
Polskiego
4.1. | Bilgoraj Oddziat 23-400 | ul. Kosciuszki 103
4.2. | Hrubieszéw Inspektorat 22-50Q0 ul. Zamojska 8
4.3. | Tomaszow Lub. Inspektorat 22-60P ul. Jana Pawta II 6
4.4. | Zamosé Inspektorat 22-400] ul. J.Kiepury D
4.5. | Janéw Lubelski Biuro terenowe  23-30p  ul. Lubelska 1
4.6. | CHELM Oddziat 22-100 | ul. I Armii Wojska 8
Polskiego
5. CHORZOW Oddzial 41-500 | ul. Dabrowskiego 45
5.1. | Katowice Inspektorat 40-017 ul. Damrota 18
5.2. | Ruda Slaska Inspektorat 41-710] ul. Jankowskiego 6
5.3. | Mystowice Biuro terenowe | 41-400] Plac Wolnos$ci 7
6. CZESTOCHOWA Oddzial 42-214 ul. Okélna 17/19
6.1. | Czgstochowa Inspektorat 42-217] ul. Kopernika 3B
6.2. | Klobuck Inspektorat 42-100] ul. Rynek 1B
6.3. | Koniecpol Inspektorat 42-23( ul. Rynek 1
6.4. | Lubliniec Inspektorat 42-700 ul. Oleska ?6
6.5. | Myszkow Inspektorat 42-30q ul. Sikorskiego b7
6.6. | SOSNOWIEC Oddziat 41-200 | ul. Partyzantéw 1
6.7. | Dabrowa Gornicza Inspektorat 41-300] ul. Kosciuszki 48
6.8. | Jaworzno Inspektorat 32-519  ul. Grunwaldzka b2a
6.9. | Zawiercie Inspektorat 42-40( ul. Paderewskiego 32
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7. | GDANSK Oddzial 80-748 | ul. Chmielna 27/33
7.1. | Gd-Srodmiescie Inspektorat 80-830| ul. Chlebnicka 348
7.2. | Gd-Wrzeszcz Inspektorat 80-27hF  ul. Sobotki 9
7.3. | Pruszcz Gdanski Inspektorat 83-000] ul. Wita Stwosza Ta
7.4. | Sopot Inspektorat 81-839 Al. Niepodlegtosci 796
7.5. | Starogard Gd Inspektorat 83-20D  Rilsudskiego 4
7.6. | Tczew Inspektorat 83-11( dhgiclonska 55
7.7. | Sztum Inspektorat 82-40( ul. Mickiewicza B4
7.8. | Kwidzyn Inspektorat 82-500] uPitsudskiego 3
7.9. | Malbork Inspektorat 82-200 Plac Stowianski 17

8. Gdynia Inspektorat 81-361 | ul. Wiadystawa IV 24
8.1. | Kartuzy Inspektorat 83-309 ul. 3-go Maja |5
8.2. | Koscierzyna Inspektorat 83-400] ul. 3-go Maja D
8.3. | Puck Inspektorat 84-10( ul. E. Orzeszkowej 3
8.4. | Wejherowo Inspektorat 84-20( ul. Sobieskiego 394

9. GORZOW WLKP. Oddzial 66-400 | ul. Sikorskiego 42
9.1. | Stubice Inspektorat 69-100] ul. Mickiewicza 5if
9.2. | Sulecin Inspektorat 69-200] ul. Witosa 2L
9.3. | Miedzyrzecz Biuro terenowe | 66-300| ul. Przemystowa 2
9.4. | Strzelce Krajenskie Biuro terenowe | 66-500] Aleje Wolnosci 5
9.5. | ZIELONA GORA Oddzial 65-426 | ul. Kupiecka 65
9.6. | KrosnoOddrzanskie Inspektorat 66-600| ul. Parkowa 1
9.7. | Nowa Sdl Inspektorat 67-10Q ul. Kosciuszki 29
9.8. | Swiebodzin Inspektorat 66-200]| ul. Sikorskiego 42
9.9. | Zary Inspektorat 68-200] ul. Lotnikow 14
9.10.| Gubin Biuro terenowd  66-62Q ul. Slaska 14
9.11.] Wschowa Biuro terenowg¢  67-40p  ul. Pocztowa 2
10. | GRUDZIADZ Oddzial 86-300 | ul. Wybickiego 39
10.1.| Brodnica Inspektorat 87-30Q ul. Maly Rynek 5
10.2.] Torun Inspektorat 87-100] ul. Mickiewicza 10/16
10.3. | Golub-Dobrzyn Biuro terenowe | 87-400] ul. Tysiaclecia 25
10.4.| WEOCLAWEK Oddziat 87-800 | Pl. Wolnosci 18/19
10.5.] Aleksandréw Kuj. Inspektorat 87-700 ul. Stowackiego 6a
10.6.| Lipno Inspektorat 87-800  ul. Mickiewicza 43
10.7.| Rypin Biuro terenowe]  87-50( Mltawska 12
11. | KIELCE Oddzial 25-510 | ul. Piotrkowska 27
11.1.| Busko Zdrgj Inspektorat 26-20( ul. Partyzantow 33
11.2. | Konskie Inspektorat 26-200]| ul. Partyzantéw 50
11.3.| Ostrowiec Sw. Inspektorat 27-400] uRostonskiego 4
11.4.] Skarzysko - Kam. Inspektorat 26-110] ul. Kossaka 3
11.5.] Starachowice Inspektorat 27-200  ul. Radomska 31
11.6.] Opatéw Inspektorat 27-50( ul. Sienkiewicza 17
11.7.] Jedrzejow Biuro terenowe | 28-300] ul. Koscielna 10
11.8.| Pinczow Biuro terenowe | 28-400] ul. 7 Zrodet 8
11.9.| Sandomierz Biuro terenowp  27-600  ul. Maciejowskiego 17

11.10.| Staszéw Biuro terenowg  28-20D  ul. Langiewicza 15

12. | KOSZALIN Oddzial 75-950 | ul. Piotra Skargi 1
12.1.| Biatogard Inspektorat 78-200| ul. Wojska Polskiego b6
12.2.] Drawsko Pom. Inspektorat 78-50Pp  ul. Basztowa 1
12.3. | Kotobrzeg Inspektorat 78-100] ul. Ratuszowa 12
12.4.| Szczecinek Inspektorat 78-40P Plac Wolnosci 18
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12.5.| Swidwin Inspektorat 78-300| ul. Wojska Polskiego 8
12.6.| Walcz Inspektorat 78-600] ul. Dabrowskiego 11

13. | KRAKOW Oddzial 31-152 | ul.Pedzichéw 27
13.1.] Krakow - Krowodrza | Inspektorat 30-01p ul. Swictokrzyska 12
13.2.| Krakéw - Nowa Huta] Inspektorat 31-94p  Osiedle Teatralne 8
13.3.| Miechow Biuro terenowd  32-20( ul. Podzamcze 14
13.4.| Proszowice Biuro terenowg  32-100  ul. Kosynierow 28

14. | KRAKOW - Inspektorat 30-418 | ul. Zakopianska 62

PODGORZE

14.1.| Chrzanéw Oddziat 32-500 | ul. Oswiecimska 14
14.2.] Olkusz Inspektorat 32-30( ul. Polna 5
14.3.| O$wiecim Inspektorat 32-600| ul. Chopina 13
14.4.] Sucha Beskidzka Inspektorat 34-2Q0  ul. Rynek 12
14.5.| Wadowice Inspektorat 34-100  ul. Teatralna 3
14.6.| Myslenice Biuro terenowe | 32-400] ul. Os. Tysiaclecia 15

15. | LEGNICA Oddzial 59-220 | ul. Wojska Polskiego 5
15.1.| Kamienna Goéra Oddziat 58-400 | Al. Wojska Polskiego 14
15.2. | Bolestawiec Inspektorat 59-700] ul. Kwiatowa p
15.3.| Jelenia Goéra Inspektorat 58-500  Silgietynskiego 10
15.4.| Luban Inspektorat 59-800| ul. Lokietka 13
15.5. | Lwowek SI. Inspektorat 59-600] ul.10-tej Dywizji [
15.6.| Zgorzelec Biuro terenowg¢  59-90Pp  ul. Warszawska 1
15.7. | Glogow Inspektorat 67-200] ul. Morcinka 14
15.8.| Jawor Inspektorat 59-40( ul. Gagarina 5
15.9.] Lubin Inspektorat 59-300] ul. Drzymaty 12
15.10.| Ztotoryja Inspektorat 59-500] ul. Basztowa 9
15.11| Gora Biuro terenowg  56-200 ul. Wroctawska 54
15.12] Polkowice Biuro terenowg  59-329  ul. Legnicka 15

16. | LUBLIN Oddzial 20-601 | ul. Tomasza Zana 38
16.1. | Krasnik Inspektorat 23-210]| ul. Ks. Bopietuszki 3A
16.2.] Lubartéw Inspektorat 21-10( ul. Lipowa 6
16.3. | Pulawy Inspektorat 24-100| ul. Lubelska 2(0b
16.4.| Opole Lubelskie Biuro terenowp  24-300  Ritsudskiego 12
16.5.| Ryki Biuro terenowe| 08-50( ul. Ko$ciuszki 21
16.6. | RADZYN PODL. Oddziat 21-300 | ul. Armii Krajowej 22/32
16.7. | Biata Podlaska Inspektorat 21-500] ul. Sadowa 43
16.8. | Lukow Inspektorat 21-400] ul. Kardynata 56

S.Wyszynskiego

16.9.| Parczew Biuro terenowg¢  21-20p Plac Wolnosci 7

17. | LODZ Oddzial 90-431 | ul. Zamenhofa 2
17.1.] Kutno Inspektorat 99-30( ul. Jagietly 12
17.2.| Lowicz Inspektorat 99-400]| ul. Kaliska B
17.3.] Lodz I Miejski Inspektorat 93-193] ul. Lgczycka 70b
17.4.| Pabianice Inspektorat 95-20p ul. Ko$ciuszki 31
17.5.| Zgierz Inspektorat 95-100 ul. Chopina 5
17.6.| Brzeziny Biuro terenowq  96-14( ul. Glowackiego 43

18. | NOWY SACZ Oddzial 33-300 | ul. Sienkiewicza 77
18.1.| Gorlice Inspektorat 38-30( ul. Wiadystawa Jagietty 14
18.2.| Limanowa Inspektorat 34-60( ul. J6zefa Marka 21
18.3.| Nowy Targ Inspektorat 34-40( ul. Osiedle Bér 13
18.4.] Zakopane Biuro terenowg  34-500  ul. Smrekowa P2a
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18.5.] TARNOW Oddziat 33-100 | ul. Kosciuszki 32
18.6.] Bochnia Inspektorat 32-70( ul. Partyzantéw 2
19. | OLSZTYN Oddzial 10-959 | PI. Konsulatu 4
Polskiego
19.1.| Bartoszyce Inspektorat 11-20p ul. Ketrzynska 22a
19.2.] Braniewo Inspektorat 14-50Q ul. Kosciuszki 118
19.3. | Dzialdowo Inspektorat 13-200] ul. Warynskiego 14
19.4. | Elblag Inspektorat 82-300] ul. Mazurska 5
19.5.] EXk Inspektorat 19-300] ul. Wojska Polskiego 3
19.6. | Gizycko Inspektorat 11-500] ul. Krélowej Jadwigi P
19.7.| Ttawa Inspektorat 14-200] ul. Wiejska i
19.8. ] Ketrzyn Inspektorat 11-400] ul. Reja 1p
19.9.] Lidzbark Warm. Inspektorat 11-10¢  ul. Legionéw 3
19.10| Ostréda Inspektorat 14-100 ul. Jana Pawta I1 3
19.11| Szczytno Inspektorat 12-10p ul. Barczewskiego 4
19.12| Gotdap Biuro terenowe | 19-500] ul. MatejkKi {
19.13.| Mragowo Biuro terenowe | 11-700| ul. Bohaterow 5
Warszawy
19.14.| Nidzica Biuro terenowqg  13-10( ul. Sienkiewicza 4
19.15.| Pisz Biuro terenowd  12-200  ul. Czerniewskiego 3
19.16.] Wegorzewo Biuro terenowe | 11-600| Plac Wolno$ci 7
20. OPOLE Oddzial 45-701 | ul. Wroclawska 24
20.1.| Brzeg Inspektorat 49-30( Wyszynskiego 23
20.2. | Glubczyce Inspektorat 48-100] ul. Kochanowskiego |5
20.3. | Kedzierzyn-Kozle Inspektorat 47-220] ul. Piotra Skargi 33
20.4.| Kluczbork Inspektorat 46-200 ul. Katowicka |4
20.5.] Nysa Inspektorat 48-30( ul. Poniatowskiego 3
20.6.| Olesno Inspektorat 46-30Q ul. Stowackiego 2
20.7.| Prudnik Inspektorat 48-20Q ul. Powstancow 7B
Slaskich
20.8.| Strzelce Opolskie Inspektorat 47-100  ul. K. Miarki 2a
20.9. | Namystow Biuro terenowe | 46-100] ukaczanska 3/5
21. | OSTROW WLKP. Oddzial 63-300 | ul. Wysocka 1b
21.1.| Konin Oddziat 62-510 | ul. Sw. Maksymiliana 1
Kolbe
21.2. | Koto Inspektorat 62-600] ul. B. Prusa J1
21.3. | Stupca Inspektorat 62-400] ul. Warszawska 1
21.4.| Turek Inspektorat 62-700  ul. Armii Krajowej 18
21.5.| Jarocin Inspektorat 63-800 ul. Kosciuszki 15a
21.6.| Kalisz Inspektorat 62-80(0 ul. M.Konopnickiej 31
21.7.| Kepno Inspektorat 63-600] uBwierczewskiego 8
21.8.| Krotoszyn Biuro terenowd  63-70Q  ul. Kobierska 5
21.9.] Ostrzeszéw Biuro terenowp  63-500ul. Przemystowa 3
21.10.| Pleszew Biuro terenowg  63-30p  ul. Ogrodowa 3a
21.11| Rawicz Oddziat 63-900 | ul.Mikotajewicza 18
21.12] Gostyn Inspektorat 63-800| ul. Wroctawska 250
21.13.] Koscian Inspektorat 64-000| uKazmierczaka 31
21.14] Leszno Inspektorat 64-10¢  ul. Mickiewicza 5
21.15] Wolsztyn Inspektorat 64-20Q ul. Poznanska 1
22. | PLOCK Oddzial 09-402 | Al. Jachowicza 1
22.1.| Ciechandéw Oddziat 06-400 | ul. Rzeczkowska B
22.2. | Miawa Inspektorat 06-500] ul. Padlewskiego B1
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22.3. | Ptonsk Inspektorat 09-100| ul. Warszawska 5
22.4. | Pultusk Inspektorat 06-100] uDaszynskiego 4
22.5. | Zuromin Biuro terenowe | 09-300] uPitsudskiego 7
22.6. | Ostroleka Oddziat 07-400 | ul. DrA Kuklinskiego 3
22.7.| Makow Maz. Inspektorat 06-20( ul. Kopernika Ba
22.8.| Ostréw Maz. Inspektorat 07-30¢  ul. Dubois 1/5
22.9.| Przasnysz Inspektorat 06-40Pul. Mita 1
22.10.| Wyszkow Inspektorat 07-20( Sbwinskiego 83
22.11] Gostynin Inspektorat 09-50Q ul. Ptocka 37A
22.12| Sierpc Inspektorat 09-200  PMiyszynskiego 16

23. | Poznan III Inspektorat 61-512 | ul. Fabryczna 27128
23.1.] Gniezno Inspektorat 62-200  ul. Sienkiewicza 4
23.2.| Grodzisk WIkp. Inspektorat 62-09% Osiedle Wojska 25

Polskiego

23.3. | Miegdzychod Inspektorat 64-400] ul. Stowackiego 7
23.4. ] Nowy Tomysl Inspektorat 64-300] ul. Tysiaclecia 16a
23.5.| Oborniki Inspektorat 64-600]| ul. Armii Poznan 27

Wielkopolskie

23.6. | Poznan II Inspektorat 61-361] uBtarolgcka 31
23.7.| Szamotuly Inspektorat 64-500] ul. Chrobrego 17
23.8.| Srem Inspektorat 63-100] ul. Wojska Polskiego | 2
23.9.| Sroda Wikp. Inspektorat 63-000]| ul. Szpitalna 1
23.10.] Wrze$nia Inspektorat 62-300] ul. Wroctawska 42
23.11] Pniewy Biuro terenowd  64-54¢  ul. Dworcowa 13

24. | POZNAN Oddzial 60-839 | ul. Dabrowskiego 12
24.1. | Pila Oddziat 64-920 | ul. Drygasa 2§
24.2.| Chodziez Inspektorat 64-800| ul. Mostowa P
24.3.| Czarnkéw Inspektorat 64-700 ul. Kosciuszki 87
24.4. | Ziotow Inspektorat 77-400| Aleja Piastow 37
24.5. | Wagrowiec Inspektorat 62-100| ul. Przemystowa 11

25. | PRZEWORSK Oddzial 37-200 | ul. Dworcowa 1
25.1. | Jasto Oddziat 38-200 | ul. Rynek 18B
25.2.| Brzozow Inspektorat 36-20( ul. Witosa 5
25.3. | Debica Inspektorat 39-200] uPRitsudskiego 15
25.4.| Krosno Inspektorat 38-40( ul. Bieszczadzka 5
25.5.| Sanok Inspektorat 38-500 ul. Kosciuszki 45
25.6. | Ustrzyki Dolne Biuro terenowg  38-709  ul. 29- listopada 12
25.7. | Jarostaw Inspektorat 37-500] ul. Stowackiego 21
25.8.| Przemysl Inspektorat 37-700] uBrodzinskiego 6
25.9.| Lubaczéw Biuro terenowg  37-609 ul. Unii Lubelskiej 6

26. | RADOM Oddzial 26-600 | ul. Czachowskiego 214
26.1.| Gréjec Inspektorat 05-60( ul. J. Matejki 10
26.2.| Kozienice Inspektorat 26-90( ul. Radomska 43
26.3.| Przysucha Inspektorat 26-40D  ul. Radomska 30
26.4. | Szydlowiec Inspektorat 26-500] uBowinskiego 6
26.5.| Zwolen Inspektorat 26-700] ul. Bogusza 40
26.6.| Lipsko Biuro terenoweg]  27-30( ul. Partyzantow 5
26.7.| Pionki Biuro terenowe]  26-67( ul. Spokojna . 9
26.8.| Warka Biuro terenowd  05-66( ul. Gréjecka 9

27. RYBNIK Oddzial 44-200 ul. Reymonta 2
27.1. | Jastrzgbie Zdroj Inspektorat 44-220| ul. Opolska 0
27.2.| Raciborz Inspektorat 47-40Q ul. Lakowa 28
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27.3.| Tychy Inspektorat 43-10q  ul. Gen. De Gaulle's 16
27.4. | Wodzistaw Slaski Inspektorat 44-300] ul. W. Kubsza 48
27.5.]1 Pszczyna Inspektorat 43-20D  ul. Kopernika 22

28. | RZESZOW Oddzial 35-959 | ul.Pilsudskiego 12
28.1.| Lezajsk Inspektorat 37-300] uM.C.Sktodowskiej li2
28.2.| Mielec Inspektorat 39-30q  ul. W.Sikorskiego 4
28.3.| Stalowa Wola Inspektorat 37-45D0  ul. KPahietuszki 6
28.4.| Tarnobrzeg Inspektorat 39-40p ul. Sienkiewicza 145d

29. | SLUPSK Oddzial 76-200 | PL Zwyciestwa 8
29.1.| Bytow Inspektorat 77-100] ul. Ko$ciuszki 16
29.2.] Chojnice Inspektorat 89-60Q ul. Luzycka 20
29.3. | Cztuchéw Inspektorat 77-300] ul. Jerzego z Dabrowy 3
29.4. | Lebork Inspektorat 84-300| ul. Krzywoustego 15
29.5.| Miastko Inspektorat 77-20q  ul. Kr6lowej Jadwigi L3

30. | SZCZECIN Oddzial 70-530 | ul. Jana Matejki 22
30.1.| Choszczno Inspektorat 73-20P ul. Jagietty 28
30.2.| Gryfice Inspektorat 72-30q  ul.Dabskiego 5
30.3.] Gryfino Inspektorat 74-10Q] ul. Luzycka 3
30.4. | Lobez Inspektorat 73-300] ul. Siewna 9
30.5. | Miedzyzdroje Inspektorat 72-510] ul. Lipowa 9
30.6. ] Myslibérz Inspektorat 74-300] ul. Felczaka 16
30.7.] Pyrzyce Inspektorat 74-20Q  ul. Sportowa 1
30.8.] Stargard Szcz. Inspektorat 73-1Q0ul. Sktadowa 2

31. | TOMASZOW MAZ. | Oddzial 97-200 | ul. Ignacego 40/42

Moscickiego

31.1.] Skierniewice Inspektorat 96-100 ul. Niepodlegltosci 5
31.2.| Belchatow Inspektorat 97-400] ul. Wojska Polskiego 59
31.3.] Opoczno Inspektorat 26-300  ul. S. Moniuszki 1
31.4.| Piotrkow Tryb. Inspektorat 97-30( ul. Armii Krajowej 9
31.5.] Radomsko Inspektorat 97-50D  ul. Piastowska Pla
31.6.| Rawa Mazowiecka Biuro terenowe  96-2(Oul. Solidarnosci la
31.7.| Zdunska Wola Oddziat 98-220 | ulKilinskiego 7/11
31.8.| Sieradz Inspektorat 98-209  ul. Wojska Polskiego 73
31.9. ] Wielun Inspektorat 98-300] ul. 3-go Maja 7/
31.10.] Pajeczno Biuro terenowe | 42-115| ul. Wisniowa 32

32. | WALBRZYCH Oddzial 58-300 | ul. Kopernika 2
32.1. | Dzierzoniéw Inspektorat 58-200| ul. Andersa ga
32.2. | Ktodzko Inspektorat 57-300] Plac B. Chrobrego P1
32.3.| Swidnica Inspektorat 58-100| ul. Saperow 44
32.4. | Bystrzyca Ktodzka Biuro terenowe | 57-500] ul. Sienkiewicza 1
32.5.] Nowa Ruda Biuro terenowe  57-40D  Rilsudskiego 4
32.6. | Zabkowice Slaskie Biuro terenowe | 57-200] Osiedle XX-lecia 12

33. | WROCLAW Oddzial 50-926 | ul. Pretficza 11
33.1.] Olesnica Inspektorat 56-400] ul. Lwowska 3B
33.2.] Otawa Inspektorat 55-200| ul. Kasprowicza 34
33.3.] Trzebnica Inspektorat 55-100  ul. Wojska Polskiego 1b
33.4.| Wroctaw Inspektorat 50-225] ul. Reymonta 416
33.5.| Milicz Biuro terenowe| 56-300] ul. Ko$ciuszki 22
33.6.| Strzelin Biuro terenowqd  57-10Q ul. Dzierzoniowska 14
33.7.] Sroda Slaska Biuro terenowe | 55-300| ul. Kolejowa 21
33.8.| Wotow Biuro terenowe | 56-100| Aleje Niepodlegtosci 9
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34. | W-wa Mokotow Inspektorat 00-701 | ul. Czerniakowska 16
34.1.] Piaseczno Inspektorat 05-500ul. Putawska 34
34.2.] Pruszkow Inspektorat 05-80¢ ul. Otowkowa 38
34.3.] W-wa Ochota Inspektorat 02-13§  ul. 1-go Sierpnia 21
34.4.] W-wa Wola Inspektorat 01-493 ul. Wroctawska 20
34.5.| W-wa Zoliborz Inspektorat 01-949| ul. Kasprowicza 141
34.6.| Ursus Biuro terenowg  02-49%  ul. Wojciechowskiego 17
34.7.] W-wa Ursynow Biuro terenowg¢  02-79B  ul. Raabego 11
34.8.| Zyrardow Inspektorat 96-300| ul. Bankowa l
34.9.| Sochaczew Inspektorat 96-500 ul. Reymonta 20
34.10] Grodzisk Maz. Biuro terenowg  05-82b  ul. Sienkiewicza 45

35. | WARSZAWA | Oddzial 00-917 | ul. Senatorska 6/8
35.1.| W-wa Srodmiescie Inspektorat 00-917| ul. Senatorska 8

36. | W-wa Praga Polnoc | Inspektorat 03-446 | ul.11-go Listopada 159
36.1.| Siedlce Oddziat 08-110 | ul. Browarna 12
36.2.| Garwolin Inspektorat 08-40( ul. Kosciuszki 38a
36.3. | Minsk Maz. Inspektorat 05-300] ul. Warszawska B4
36.4. | Sokotow Podl. Inspektorat 08-300] uPtsudskiego 2
36.5. | Wegrow Inspektorat 07-100] ul. Wieniawskiego 15
36.6. | Losice Biuro terenowe | 08-200] ul. Szpitalna 1
36.7.| Warszawa ll Oddziat 03-829 | ul. Podskarbinska 25
36.8.| Legionowo Inspektorat 05-12( Bitsudskiego 43b
36.9.| Nowy Dwér Maz. Inspektorat 05-10¢ ul. Modlinska 10

36.10.] Otwock Inspektorat 05-40( ul. Andriollego 17
36.11.] Wolomin Inspektorat 05-200] ul. M.Reja 2p

37 | ZABRZE Oddzial 41-800 | ul. Szczesé Boze 18
37.1.] Tarnowskie Gory Oddziat 42-600 | ul. Gornicza 4-6
37.2.| Bytom Inspektorat 41-909 ul. Strazacka 5
37.3.| Gliwice Inspektorat 44-10¢ ul. 1 Maja 2
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