Windows-koulun
tuntien sisalto

Tassa numerossa aloitamme Kompuutteri
Kaikille -lehden suuren Windows-koulun,
jonka kuluessa Windowsin lukuisat toiminnot
ja mahdollisuudet tulevat varmasti tutuiksi.

Tatad koulua on helppo kayda, olitpa sitten
juuri alkanut kayttdda Windowsia tai jo pitkdan
kayttanyt sitd, muttet koskaan perehtynyt sen
kaikkiin osa-alueisiin.

Kuuden oppitunnin kuluttua osaat ottaa
kayttojarjestelmastasi kaiken hyodyn irti.

Windows-koulun ensimmaiselld

oppitunnilla tutustutaan kaytto-
jarjestelman hermokeskukseen eli tyépoytaan.
Opit kdsittelemaan ohjelmia ja tiedostoja.
Windowsin perusteet tulevat sinulle tutuiksi.

Koulun toisessa osassa
opit tuntemaan muutaman
Windowsin mukana saamasi ohjelman.

Tutustut Muistion ja Laskimen toimintaan.
Tunnin jilkeen tieddt myds, miten nopeasti
kahvitauko kuluu pasianssia pelaamalla.

Kolmannella oppitunnilla on

aika horistaa korvia, silld opit
nauhoittamaan danitiedostoja ja soittamaan
musiikkia cd-asemalla. Opit myos kayttamaan
Mediasoitinta ja katsomaan silld esimerkiksi
Internetista hakemiasi videopatkia.

Oppitunnilla numero nelja

vaalitaan jarjestystd. Sen
jalkeen tiedat, kuinka pidat tietokoneen
sellaisessa jarjestyksessa, ettd se toimii
parhaalla mahdollisella tavalla. Saat myos
selville, mista |6ydat kadonneet ohjelmat.

Viidennella oppitunnilla annetaan

tyopoydan sisustusvinkkeja.
Naytamme myos, miten muokkaat ty6poydan
sellaiseksi, ettd sinun on mahdollisimman kateva
kayttaa sitd. Opit my6s luomaan pikakuvakkeet
niille ohjelmille, joita tarvitset eniten.

Viimeisessa osassa saat siisteys-

kasvatusta. Opit vapauttamaan
kiintolevytilaa tyhjentamalla roskakorin ja eheyt-
tamdan kiintolevyn. Saat my®ds selville, mita teet,
jos sammutat tietokoneen sulkematta Windowsia.
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Tehokasta Windowsin kaytt6a

Windows on erittdin yleinen kdyttojarjestelmad,
johon tutustuu ldhes jokainen tietokoneen kayttdja.
Silti vain harva hyédyntaa sen mahdollisuuksia.

nappdimiston, kiintolevyn ja muistin

toimintaa. Lyhyesti sanottuna Win-
dowsin tirkein tehtivi on huolehtia
siitd, ettd pystyt kidyttimaan pc:llasi
muita ohjelmia. Kidytdnnossa tietoko-
neen kiyttdjd ei hyodynna kuin pien-

td osaa Windowsin mahdollisuuksis-
ta. Kompuutteri Kaikille lehden Win-
dows-koulussa opit kdyttimidn pa-
remmin Windowsin tarjoamia mah-
dollisuuksia ja tuntemaan tietoko-
neen toimintaa.

Ohjelmien kayttoliittymait
ndyttdviat samanlaisilta
Windows tarjoaa ohjelmille ldhes sa-
mannzkoiset kayttoliittymat, minka

ansiosta useimpia ohjelmia voidaan
kiyttdd samalla tavalla ja niiden oh-
jelmaikkunoita voidaan pitdd auki
rinnakkain naytolla.

Windows hallitsee myos kaikkia
jarjestelmazn kuuluvia laitteita, joten
ohjelmilla on tiedossa, mika tulostin,
hiiri ja ndytto on kiytossi.

Windows toimii myos Kkirjastonhoi-
tajana. Se pitd4 huolta tiedostojen ja
ohjelmien sijainnista kiintolevylla.

Windows-koulun ensimmaéisessi
telmén toiminnasta ja tutustut sen
tarkeimpiin osiin, kuten ty6poytién.
Opit myos monia rutiinitoimintoja,
jotka ovat hyodyllisid hallita.

Osa toiminnoista sivuutetaan til-
14 kertaa pelkilld maininnalla. Sinulla
ei ole silti syytd huoleen, silld paa-
set tutustumaan niihinkin tarkem-
min koulun kuluessa. O

Windowsin tydpoyta

Tyopoyta on Windowsin ohjaamo, jonka naet ensin.

Kuvakkeet
Kuvakkeet
ovat
tyopoydalla
olevia pienia
kuvia, jotka
esittavat
tiedostoja ja
ohjelmia.
Jos tallennat
tyopoydalle
kirjeen,

ndet sen
kuvakkeena.
Tavallisesti
tyopoydalla
on ainakin
vieressa
nakyvat
kuvakkeet.
Kuvakkeiden
maara

Oma tietokone -kuvakkeesta pdaset kasiksi
tiedostoihin ja levyasemiin. Padset myos tu-
lostimeen, modeemiyhteyteen ja
Ohjauspaneeliin.

Verkkoymparisto -kuvakkeesta paéset kayttd-
maan muiden tietokoneiden jaettuja tiedostoja,
mikdli koneesi on verkossa. Voit tallentaa tai

7 avata tiedostoja ja tulostaa toisella tulostimella.

Roskakori Kun poistat tiedoston, se paatyy
Roskakoriin. Tiedosto sdilyy sielld siihen asti,
kunnes tyjennat Roskakorin. Voit avata
Roskakorin ja palauttaa poistetun tiedoston.

Omat tiedostot Oletusasetuksena on, ettd tie-
dostot tallennetaan tdhan kansioon. Monet ohjel-

ot mat tallentavat tiedostot automaattisesti tanne.

Internet Tastd kuvakkeesta padset muodosta-
Internet Explarer maan yhteyden Internetiin.

riippuu mm. Pikakdynnistys Naistd kuvakkeista paaset

WhislewEis kasiksi usein kayttamiisi ohjelmiin. Paatat itse,
. . mille ohjelmille luot pikakuvakkeet tahan.

versiosta ja

ohjelmien MKaynnista || @ 11 W) A ¥, 5) D @ 3

maéarasta.

Tyopoyta ne laatikoihin ja kansioihin. Voit si-

Naytto toimii kuin oikea tyopoyta,
jossa on tyovalineitd ja johon voit
levittaa asiakirjoja ja tyoskennelld
niiden parissa ja jossa voit piilottaa

joittaa tyopoydalle kaikki ne kohteet,
joita tarvitset. Voit muokata ty6poy-
taa ulkonakoa myoten niin, etta se
toimii juuri silld tavalla kuin haluat.
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Kdynnista-painike

Kun napsautat Kaynnista-painiketta, ndytolle avautuu
pitkd valikko, josta pddset avaamaan tietokoneellesi

asennetut ohjelmat, asiakirjat, Ohjauspaneelin, Ohjeen

ja tietysti myos sulkemaan Windowsin ja tietokoneen.

Ohjelmat

Kun asennat uuden
ohjelman, se ndkyy tédssa.
Ohjelman nimikkeen koh-
dalla on usein alivalikko,
josta paasee itse ohjel-
maan, ohjeeseen, ohjel-
man tietoihin ja asennuk-

Avaa Office-tiedosto g izzmj;te[ 20 : sen poisto.ohjelmaan_
Uusi Office-tiedosto Audiotools 4
_ % ClipCache , H Suosikit
& el s Updls ) el » | Osassa ohjelmista, kuten
BIE wizip (3 Kapnristys > Internet Explorerissa ja
(3 Logtech Mousewiare Wordissa, on mahdollisuus
Ohjelmat [ (& Microsoft Office tydkalut > lisatd web-sivuja suosikki-
i N (£ My Personal Diary 2000 » luetteloon. Niille paasee
ekt (=) Paint Shop Fro 5 *| siirtymiin nopeasti pika-
Tiedostat » B Red *| kuvaketta kaksoisnapsaut-
st , % x:g;" '| tamalla. Suosikkien

ﬁ Internet Explarer
Microzoft Excel
1 Mi ft "wford
5 M5DOSkehote

%31 Dutlook Express

Etsi ’

Ohje

Suorita. ..

Sammuta...
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pikakuvakkeet tallentuvat
tahan kansioon.

H Tiedostot

Tastd ndet, mitd asiakirjoja
olet kdyttanyt viimeksi.
Jos kaksoisnapsautat asia-
kirjaa, se avautuu auto-
maattisesti oikeassa ohjel-
massa, esim. Wordissa.

A Asetukset

Taalta padset asentamaan
tulostimen tai kirjasin-
tyypin tai sadtamadn hiiren
nopeutta. Useimmat
toiminnot ovat Ohjaus-
paneelissa, mutta tulostin
ja Kaynnista-valikko ovat
omissa kohdissaan.

H Etsi

Nykyiset kiintolevyt ovat
niin suuria, ettd toisinaan
on vaikea muistaa, missa
mikin tiedosto sijaitsee.
Hakutoiminto auttaa sinua
I6ytdmadn kadonneet
tiedostot ja asiakirjat
nopeasti ja vaivatta.

nappdinta,
padset
suoraan
hakuun.

Tehtavapalkki

raitaa kutsutaan tehtavapalkiksi.
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Kaynnista-painike sijaitsee sen
vasemmassa laidassa. Sen jalkeen
tulee pikakaynnistystyokalurivi,
Ndyton alalaidassa olevaa harmaata  johon voit sijoittaa usein tarvitse-
miesi ohjelmien pikakuvakkeet.
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Keskelld on avoinna olevan ohjel-
man painike. Voit siirtyd ikkunasta
toiseen painikkeita napsauttelemal-
la. Oikealla ovat taustaohjelmien,
kuten kellon ja danen, kuvakkeet.

@ Mirnetan - Muiztio




Kaytitpa sitten tekstinkdasittely- tai
taulukkolaskentaohjelmaa tai gra-

saan. Ohjelmaikkunan sisélld voi olla
toisia ikkunoita esimerkiksi tekstiark-

Ohjelmat avautuvat omissa
ohjelmaikkunoissaan

ja. Valikkorivin alapuolella on ty6-
kalurivi, josta voi kayttda yleisimpia

AKopioi ikkunasta
toiseen vetamalla...

Kun pidat useita ikkunoita
auki yhta aikaa, voit siir-
taa tai kopioida kohteita
ohjelmasta toiseen hiirelld

Valitse siirrettdva osa joko
napsauttamalla sita tai
painamalla hiiren painike
alas ja vetamalla silla ko-

Valittu kohde korostuu ja varit nakyvat negatiivina
(valkoista mustalla).

Siirra hiiren osoitin valitun kohteen péille, paina
hiiren vasen painike alas ja pida se alhaalla.

Veda valittu kohde hiirelld siihen kohtaan, johon
sen haluat, ja nosta sormi hiiren painikkeelta E1.

Huomautus: Télla tavalla kohde siirtyy pai-
kasta toiseen. Jos haluat kopioida sen, pidé Ctrl-

fiilkkaohjelmaa, ne avautuvat Win- kia varten. Ikkunan yldareunassa on toimintoja. Ikkunoiden kokoa voi vetimalla. pioitavan kohteen yli El. ndppdin alhaalla, kun vapautat hiiren painikkeen.
dowsissa omissa ohjelmaikkunois- valikkorivi, josta voi valita toiminto- ~ muuttaa, ja ne voi piilottaa.
£ Microsoft Excel - Tyokirial i3l Asiakirjal - Microzoft Word
Avaa oh 'el ma HMonta i kk naa | Tiedosto Muckkaa Maytd Lisad Muotolle Tyokd | | Tiedosto Muokksa Maybs Lisd Muctolle Tydkaldt T
J DeEa/galky s2ad| |Deea gy |aa o- @
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olevaa pik':kuvaketta taiyna?psyautta- S 'I:isiksi ERT - 2z 1.touko 251 Paivamaara Hinta muutos
(5} Heneritodtiecs e ) | 3 | 1.kesa 255 4 Zh Asiakirial - Microsoft Word = 1 touka 251
malla Kaynnista-valikon Ohjelmat- kaikkiin T | I T [mecoto potas waes oas 3 1.kesa 285 4 : =
kohdasta 16ytyvii ohjelman nimea. L[ THTELE L ohjelmiin. & e 7 DEEI(SEY | 4 1 heina 248 7 1.kesd 265 4
% T.marras 27 5 ZEM;m; Oiuejml‘a;m;aa: 5 1 elo 245 3 » |H 1 h1em|a ;jg -; g;leeII:‘I':tat
10 . .elo -
k k kunan reunalle niin, et- 2] B 6 1.5yys 238 i 1 avvs 538 7 voi sulkea
Mu Uta OoKOa td se muuttuu kaksipdi- 13 i 1.loka 241 3 -SYY tilld ndp-
seksi nuoleksi . Paina 15 ] 1.marras 247 Bl 1.loka 24 3 painyhdis-
Jos naytolla on avoinna useita ikku- hiiren vasen painike 17 g 1.marras 247 K telmalla.
noita, niiden kokoa kannattaa muut- alas ja veda ikkuna hiirella sopivan E 10
taa vetdmalla ohjelmaikkunan laidas-  kokoiseksi. Vapauta lopuksi hiiren %
ta. Jos ikkuna tayttda koko nayton, painike. Jos vedat ikkunan kulmasta, =
vetdminen ei onnistu. Siirrd hiiri ik- sekd korkeus ettd leveys muuttuvat. %
5 | t - I o kk I I = I = -tt-- P I I P Ctrl + X, jos haluat siirtad kohteen.
2 maa a.l el aama a. ja. " ama a. Siirrd kohdistin paikkaan, johon

Sulje ohjelma

Jos et kaytad ohjelmaa enag,
se kannattaa sulkea, jolloin

muistia vapautuu muiden ohjelmien
kaytt6on. Napsauta Sulje-painiketta
(pieni rasti ikkunan oikeassa ylakul-
massa) tai valitse Tiedosto — Lopeta.

& Nimeton - Muistio

Ohjelman voi

sulkea ikkunan
yldreunassa
olevan valikko-
rivin Tiedosto-
valikosta.

Tiedosto  Muokkaa  E
Lusi 1
Avaa..
Tallenna

Tallznna nimells...

Sivun agzetukset...
Tulosta

—

Toisinaan on tarpeen pitdd useita
ohjelmia auki yhtd aikaa. Voit esi-
merkiksi kasitelld lukuja taulukkolas-
kentaohjelmassa ja tarvita samalla
tekstinkasittelyohjelmaa. Talldin voit
siirtyd ohjelmaikkunasta toiseen nap-
sauttamalla ikkunaa hiirelld. Toinen

mahdollisuus on kayttaa

Suuri vai pieni

o

Jos haluat ikkunan tayttavan
koko ndytén, napsauta sen
oikeassa ylakulmassa olevaa
Suurenna-painiketta.

Kun olet suurentanut ikkunan,
Suurenna-painike muuttuu

Palautus-painikkeeksi, jolla voit

palauttaa ikkunan samankokoiseksi
kuin se oli ennen suurentamista.

) K synnista |J

Kun ohjelmaikkuna on koko naytén
suuruinen, et voi muuttaa sen kokoa
hiirelld vetamalla, ellet napsauta en-
sin Palautus-painiketta.

Jos et aio kdyttdd ohjelmaa hetkeen,
voit piilottaa sen sulkematta sita
kokonaan. Ohjelma pienentyy tehta-
vépalkin painikkeeksi, jota napsaut-
tamalla saat sen uudelleen nakyviin
ndytolle entisessa koossaan.

nappdinyhdistelmaa.

Piilota ohjelma Pienenna- |:|
painiketta napsauttamalla.

Voit pienentdad ohjelman myos
napsauttamalla sen tehtavapalkissa
olevaa kuvaketta hiiren oikealla pai-
nikkeella ja valitsemalla Pienenna-
kohdan. Vaikka ohjelma ei ole
nakyvissd, se on avoinna ja kayttda
muistia. Toisaalta sen saa helposti
ja nopeasti esiin, kun sita tarvitsee.

|Sramis| | @ 90 A% 5 @ @ 3
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Tehtavapalkin painikkeista ndet, mitd ohjelmia sinulla on avoinnna.
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Leikkaa-, Kopioi- ja Liitd-toiminnot
ovat tuttuja ldhes kaikista Windows-
ohjelmista. Ne l6ytyvat joko
Muokkaa-valikosta tai tyokalurivin
painikkeista tai molemmista. Niilld
voit siirtaa tai kopioida tekstia ja
grafiikkaa ohjelman sisalla tai avoi-
mesta ohjelmaikkunasta toiseen.

% Aszsiakinja - WordPad

Tiedosto | Muokkaa Mayta Lisad  Muokoilu
O | I._':ul Kumoa Ctr+2
T m Leikkaa Crl+
M= BR K gpioi CilsC
K Liita Crl+
Liita maaraten...
Faista Diel
Walitee kaikki Chrl+ay
Elsi... Ctr+F
Etsizeurasya [
Karvaa... Ctr+H
[Birateites
[ ekt ommarsuud et Al=Entes
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haluat kopioida tai liittid kohteen,

Valitse kohde tai teksti El. Valitse
sitten Muokkaa-valikosta kohta
Kopioi H1, napsauta tyokalupainiket-
ta H tai paina nappainyhdistelmaa
Ctrl + C. Valitse Leikkaa tai paina

ja kayta Liita-kaskya tai paina Ctrl +
V, niin kohde ilmestyy siihen El.

|
tai +

Leikkaa

Jos ohjelmassa on tydkalupainikkei-
ta, voit leikata, kopioida ja liittad
kohteita timannakoisilla painikkeilla.

Kopioi

Liitd




KOULU

Jarjestele tiedostoja
ja kansioita katevasti

Yksi Windowsin tarkeimmista
tehtdvistd on tiedostojen pitdminen
jarjestyksessa. Se siis tietdd, millaisia
tiedostoja kiintolevylld, levykkeilla
tai cd-romeilla on. Windowsissa

tiedostot ryhmitellaén. Sen lisaksi
osa ohjelmista luo omia kansioi-
taan, ja voit itsekin luoda niita.
Kansio voi siséltad tiedostoja ja ali-
kansioita, jotka voivat edelleen si-

Tiedostojen ja kansioiden maaraa
rajoittaa vain kiintolevyn koko.
Tiedostoilla ja kansioilla on eriné-
koiset kuvakkeet. Tiedoston nimes-
td ilmenee yleensa tiedostotyyppi,
joka kerrotaan “sukunimelld" eli
kolmikirjaimisella tunnuksella.
Windows jarjestad tiedostot ja
kansiot hierarkiaan, joka muistuttaa
ylésalaisin olevaa puuta. Juuresta
ldhtevdt oksat, jotka ovat kansioita.
Oksassa on haaroja (alikansioita) ja
lehtid (tiedostoja). Puun osat erote-

E Kumoa

Jos tulit poistaneeksi liikaa tekstia
tai kohteita ja huomaat sen heti,
voit peruuttaa toiminnon.

Valitse kansion tai Resurssienhallin-
nan Muokkaa-valikosta kohta

Kumoa. Voit myds kayttaa
yhdistelmaa Ctrl + Z.

@A Poista

Jos tieddt, ettet tarvitse tiedostoa
enad, voit poistaa sen, jotta kiinto-
levylld vapautuu tilaa.

Etsi tiedosto Resurssienhallinnassa
tai Oma tietokone -ikkunassa.

Napsauta Poista-painiket-

ta tai Delete-nappainta.

Windows kysyy, oletko varma.
Napsauta Kylla, niin tiedosto haviaa.
Aluksi tiedosto siirretddn Roska-
koriin, josta voit palauttaa sen, mika-
li kadut poistoa. Levykkeeltd poiste-
tut tiedostot haviavat sen silian tien,
eivatka kulje Roskakorin kautta.
Voit poistaa kokonaisia kansioita
samalla tavalla. Ota huomioon, ettad
silloin poistat myos kaikki kansion
tiedostot ja alikansiot sisdltdineen.

on valmiina useita kansioita, joihin sdltaa tiedostoja ja alikansioita jne. taan kenoviivalla (\). n L . k t Eictive Dasklop v Jos olet tehnyt kirjoitusvirheen tai Avaa
uo ja. dasta j::::z:: e i haluat jostain muusta syystd muuttaa Besurssienhallinta

Resurssienhallinta - OpenGL

-5 Ormat tiedostot

tarkoittaa kiintolevya.

Kaksi tarkeintd apuvalinetta

Kun haluat jarjestella tiedostoja,
saat yleiskuvan kiintolevyn sisallosta
joko Resurssienhallinta-ohjelmasta

Jos haluat ndhda aseman tai kansion
sisdllon, voit kaksoisnapsauttaa
sitd Oma tietokone -ikkunassa.

&I Oma tietokone

| Tiedosto Muckksa Mapla Simy Sueskit Ohie

I a e e R EE

Welewpke (&) Computerf) (C) i

Oma
tietokone |

== Computer(f] [C:)

Saat luettelon mahdollisista tiedostoista El.

Yksi vaihtoehdoista on kansio El.

Valitse tiedostotyyppi tai Kansio ja anna tiedos-
tolle tai kansiolle nimi napsautettuasi sita E.

“Winamp media file

@ ticrozoft HTRML Docum
Microzaft Wiord

@ Microzoft Excel yammarm

tiedoston tai kansion nimed, etsi se

Paina Enter-ndppdintd, niin muu-
tos tallentuu, tai paina Esc-nappdin-
td, jos et haluakaan muuttaa nimea
tai muutat sita vield kerran.

Kansion asetukset 1

Browse with Paint Shop Pro

Tiedostn  Muskkaa Migts Sy Suoskit  Tyikaht  Ohis | Kun jarjestelet tiedostojasi, tarvitset i:lta Oma tietokone -ikkunassa tai E::I}Im Winamp
= s o 5 ) * 2 yleensd uusia kansioita. Niitd luo- Vit T : Resurssienhallinnassa. Napsauta sita R e —
R~ fmee || Fose Tnnsasd daan periaatteessa samalla tavalla Kuos ine | | Kansio EJ oikealla painikkeella ja valitse kohta £dd to Winamp's Bookmark st
Dsaie |21 a6 pentiL | kuin uusia tiedostoja. % @ Pikakuvake Nimed uudelleen H. B AddtoZip
Kansiol x N y - y Dwinaisuudet 6 Add to Uusi kansio_2.zip
T B & Pl = MKQMH Dw Dp Y C:\3Dfx\OpenGL Kl on hakemisto- Etsi kansio, johon haluat luoda uuden 2 wirZip File Kirjoita uusi nimi, mutta dl4 muuta - 2 e e st 2l
=t 3 polku, josta ilmenee, ettd "OpenGL" alikansion (voit luoda kansion myés =] Tekstitiedasta vahingossa tiedostotyyppid, silld Lahets
L e Fise on kansiossa 3Dfx H, joka on C- tyopoydalle). Napsauta sitd oikealla E Paint Shop Pro 5 Image silloin Windows ei tiedd, missa Leikkaa
-] Objsimatisdsatot et aseman (C:) juuressa (\) El. C-asema painikkeella ja valitse Uusi K. ohjelmassa tiedosto pitdisi avata. Kapici

Lua pik akuwake
Proista
B Himea uudelleen

Ominaisuudet

EOminaisuudet

HEsitystavat

i MNapta | Ti i
J Tiedosto  Muokkaa Maptas Sy “leiset 1 |T|EdUStDtP}'P|tI

tai Oma tietokone -kansiosta.

Kummallakin tarkastelutavalla
selvidvat samat asiat, joten on oi-
keastaan makuasia, kumpaa tapaa
haluat kayttaa.

Usein kannattaa kuitenkin ko-
keilla ensin Resurssienhallintaa, silld
siitd ndet koko kansiohierarkian yh-
delld silmaykselld.

Windowsissa voi samat asiat
tehda yleensd monella eri tavalla.
Jokainen kayttdja omaksuu itselleen
sopivat tavat ja tottumukset.

Voit avata useita kansioita H, joista
jokainen avautuu naytélle omassa
ikkunassaan.

Resurssienhallin-
nan saat auki valit-
semalla Kaynnista
— Ohjelmat, nap- =
sauttamalla Kaynnista-painiketta El
oikealla painikkeella ja valitsemalla
valikosta Resurssienhallinta E tai
napsauttamalla oikealla painikkeella
kansion tai aseman kuvaketta.

Contact_pal_disc2_1
(E:}

CD-levy
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Windows {Dipenia}

Koko: 7,25 Gt

O Kaytetty: 7,25 Gt

[ vapaana: 0 tavua

Napsauta Resurssienhallinnan va-
semmassa ikkunassa kansiota, niin
naet sen sisallon oikealla. Plusmerkki
kertoo alikansioista. Sitd napsautta-
malla saat alikansiot esiin.

Voit itse valita, miten Windows
nayttdd tiedostot. Saat nakyviin
esimerkiksi tiedostojen yksityiskoh-
taiset tiedot El tai vain tiedostojen
ja kansioiden kuvakkeet.

Napsauta ikkunaa oikealla pai-
nikkeella ja valitse Naytd 1. Toinen
mahdollisuus on valita valikkorivin
Nayta-valikko El. Kummallakin
tavalla saat nelja esitystapavaihto-
ehtoa: suuret tai pienet kuvakkeet,
pelkka luettelo tai yksityiskohtaiset
tie-

Kun haluat nahda yksityiskohtaisia
tietoja tiedostosta tai esim. muuttaa
sen kirjoitussuojausta, napsauta tie-
dostoa hiiren oikealla painikkeella ja
valitse kohta Ominaisuudet.

Yleensa tiedoston piilottamiseen
tai kirjoitussuojaukseen on hyva syy,
joten tallaisia ominaisuuksia ei taval-
lisesti kannata muuttaa. Piilotiedos-
toja ei yleensa edes née. Voit kaskea
Windowsin ndyttdmaan ne, mista
on hyotya esim. silloin, jos jotain
menee asennuksessa vikaan.

Napsauta Nay-
ta-valikkoa Oma
tietokone -ikku-
nassa, Resurs-
sienhallinnassa
tai kansiossa.
Valitse Kansion
asetukset E.

Etsi Nakyma-
vélilehdella
Piilotiedostot ja
napsauta Nayta

~ Kansionakymat

\

] “Wait tehda kaikista kansinista samannakdizia.

Nykyizen kanzsion kaltainenl Palauta kakki kansiot

Lizaasetukset:

17 Tiedostat ja kansiat -
O Muista kunkin kansion nakym3asstuk set
[ M&pta kansioiden ja tydpoytdobiektien kuvaus.
[ Mawta kaka polku otsikkarivilla
[ M&wta tiedostojen ominaisuudet Tiedat-nakymassd
[ Mavta Yhdists verkkoasemaan -painike bokalurivild
E Piilata tunnistettujen tie
[ Piilotiedostat
PA @ Nayta kaikki tiedostot
O Ala nEpta pilo- tai jarestelmatiedostoja
O A5 nayts pillotiedostoja

byeppien tunnisteet;

-
< | »

dot. Tavallisesti tiedostotyyppid ei ole  kaikki tiedostot

T B = = Oma tietokone -ikkuna: Resurssienhallinta: syytd muuttaa. Jos ohjelma ei kui- H1, niin niet Palauta olehukset

SI | I'I'a. ja kOpIOI Avaa kansio, josta haluat siirtda tai Avaa kansio, joka siséltdd kopioita- t«)e/r):kaan tunnista tied(istoa, se voi piilo- ja jérjes- [Eeachica |
kopioida Kl, ja avaa kansio, johon van tai siirrettavan tiedoston K. olla tarpeen. Esim. jos kuvankdsitte-  telméatiedostot. ok | Pewm | kawa |

Jos tiedosto on tallennettu véaaraan tiedosto tulee El. Napsauta tiedos- Napsauta — = lyohjelma ei avaa .jpeg-tunnuksella  Poista vakanen
paikkaan tai haluat tehda siitd var- toa H, pidi painike alhaalla, veda tiedostoa ja A Tyt varustettua tiedostoa, se voidaan kohdasta Piilota tunnistettujen ... H,
muuskopion, voit siirtda tai kopioi- tiedosto El ja vapauta painike. pida painike e muuttaa .jpg-paatteiseksi. niin néet aina tiedostotyypit.
da sen kiintolevyn toiseen kohtaan Pid4 Ctrl pohjassa, jos kopioit. pohjassa, L
. Ievykkee_!le.. i hiirell T T k.un stirrat 34 E‘;ﬁ?ﬁiﬁ.ﬂes Sormet pOiS ei kannata kajota. Windows tarvitsee  lentanyt kansioihin. Al koske mui-

Kl.m Vedat tledostpja frefia - % tlled“o.s:coa. B8 nmlat“edﬂ_smt joitain tiedostoja toimiakseen kun- hin néiden kansioiden tiedostoihin.
kansiosta toiseen, Windows yleensa e =y PR Ty Pida jalleen 7 o e e " nolla, joten &la koske kiintolevyn Sama koskee hakemistopuun
siirtdd tiedoston eika kopioi sitd. Jos T Ctrl pohjassa, poQurdom On katevad, ettd pystyt siirtelemddn  \yjndows- ja Ohjelmat-kansioihin. juurta (C:\), jossa on tirkeiti tiedos-
taas siirrdt tiedoston kiintolevyltd Ig%] =) jos haluat BB E ’ ja Ji"eSteleT:aE t'llflf"')Stt?Jz m'tel_‘:‘s_' Poikkeuksen siint66n muodostavat toja, joita tietokone tarvitsee ehdot-
toiselle tai levykkeelle, Windows W - kopioida. m ' ETS;EL:FWH_, mukaan, mutta kaikkiin tiedostoinin  tjedostot, jotka olet vahingossa tal- tomasti kiynnistyzikseen.
tekee siitd aina kopion. : e
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Kuvakkeet selventivit ja
kertovat tiedostoista

Kokeile toimintoja

Useimmissa uusissa ohjelmissa on

E Asenna uusia ohjelmia

maan, asennusohjelma kaynnistyy

Etsi ohjelman asennustiedosto
Resurssienhallinnassa tai Oma tieto-
kone -ikkunassa. Kaksoisnapsauta
Setup- Kl tai Install-tiedostoa. Kun

K kk B V = hd k k Vakiokuvakkeiden automaattinen asennusohjelma. itsekseen. Ohjelma etsii itse paikan,  vastaat sen jilkeen muutamaan
Uva eet al a. uva. e vaihtaminen Sen nimi on yleensa Install tai johon ohjelmatiedostot on tallen- kysymykseen, jotka koskevat

Napsauta oikealla painikkeella Setup, ja se 16ytyy ohjelman cd- nettava. Joskus asennus on aloitet- ohjelman asennustapaa ja =
Kuvakkeet helpottavat Windowsin Jos et halua kayttaa tyopoydalla tyopoytaa ja valitse Ominaisuudet romilta. Kun panet cd-romin ase- tava itse manuaalisesti. -paikkaa, ohjelma asennetaan. Setup.exe

kayttoda merkittavasti.

Kuvake kertoo ulkonasllaan,
millaista tiedostoa se symboloi tai
milld ohjelmalla tiedosto on tehty.

vakiokuvakkeita, voit muuttaa niit4.
Ohjelmatiedostojen ja asiakirjojen
kuvakkeita ei voi muuttaa, mutta
pikakuvakkeita sen sijaan voi.

El. Valitse Tehosteet-vililehti E.
Napsauta yhtd kuvaketta ja Vaihda
kuvake -painiketta El. Valitse tilalle
jokin luettelon kuvakkeista E1 tai

HOhje

Lahes kaikkialla Windowsissa ja
pc:si ohjelmissa on mahdollisuus
kayttda ohjetta ja saada tietoa
kayttamastasi toiminnosta. Ohje
kuvaa, miten toimintoa kdytetaan
ja kertoo, mitd kaikkea se tekee.

EPoista vanhoja ohjelmia

Kun et endd kayta ohjelmaa, sinun
kannattaa poistaa se kiintolevyltd,
jotta saat sinne tilaa. Poista ohjelma
aina oikein, jotta kaikki sen osat
poistuvat varmasti. Jos poistat vain

napsauta Selaa-painiketta H.
Tama kuvake kertoo, ettei
Windows tunnista tiedos-
totyyppid. Se voi sisaltaa
mita tahansa.

Selaa-painikkeella voit etsia esimer-
kiksi COOL.DLL-tiedoston, joka on (5 |

kansiossa \Windows\System. Se ok | Peuts | seles. |
siséltad paljon kuvakevaihtoehtoja.

ohjelmakansion, et voi olla varma
siitd, ettd sen mukana haviavat
kaikki ohjelmat osat. Yhden
ohjelman tiedostot sijaitsevat usein
hyvin eri puolilla kiintolevya.

Ominaizuudet: Haptto 1

Tama kuvake esittdd
Word-tiedostoa.

E3 Ohjauspaneeli =] B3

J Tiedosto  Muckkaa MNawtd  Simy  Suosikit  Ohie ‘

Kdyta Ohjetta

Tau&tal Néytijnxééistéiél Ulkoasu Tehostest |We|:u I .&setuksetl
H

........ Napsauta Ohje-kuvaketta | - = -2 ¥ =
| _l'r":'l:":'_'r"jan kurvakkest tai pa_ina F1 -nappalnta Ominaisuudet: Lisda tai poista sovellus
| Tassa plllee aivan tavalli- == Joidenkin valintaikkunoiden oikeassa lﬁ] Asenna tai poista IWindowsin asennusl Kéynnist}'slewke'

Fartit

nen tekstitiedosto. ylakulmassa pieni kysymys-

merkkipainike. Kun napsautat (=]

wvalitsemalla &senna.

A ! ) .
= = - t 0 h] aus pa nee I 1 Azenna uusi ohjelma levpkkesls tai CO-levyplta
e - b

B Orna tietokone Ormat tiedostot Verkkoympanistd  Roska sitd ja sen jalkeen jotain valinta- B sa tai poista
P . . .. . sovellus JErestelmd
Tan:na kuvake on kansion |I_<kuna.n pa.mlke’fta ta.! osaa, s:jlat Aeantas sovelluksia ja
vakiokuvake. 4 I I » I tietoa juuri kyselsesta osasta ja lue pikakuvakkeita, Seuraavat sovelluksst voidaan poistaa automaattizest.
sen kayttotavmsta Poizta sovellus tai muokkaa sen asennettuja ozia

valtsemalla sovellus luettelosta ja valitsemalla Lisa3 tai

Microsoftin kotisivu poista.

3 [Y .
Yaihda kuvake...l Dletuskuyake | Hae apua Ohjeesta

Toisinaan et |6yda sitd toimintoa,
mita tarvitsisit tai et tiedd, mita
etsid. Silloinkin saat apua Ohjeesta.

Audio Corwerter 2.0 -
Audiotools

Avaa Ohjauspaneeli Oma tieto-
kone -ikkunassa tai Kdynnista-
valikosta valitsemalla Asetukset
ja Ohjauspaneeli.
Kaksoisnapsauta Lisaa tai

Valitse uusi
pikakuvake

Cornet Cursor
Creative [NVidia 30 chip series) diver [Remaove Only)
Logitech Mouse'wiare 9.00

Micrazoft Intemet Explorer 5 ja Intermet-tyglkalut
Microzoft Office 2000 SR-1 Standard

ticrozoft Ohjattu 'web-julkaisutoiminto 1.6

™ Fiilata kuvakkest, kun yitpioyta naptetdsn Web-sivun kaltaizena

—Yizuaalizet tehostest

Ominaisuudet: Dutlook Expiess 2 2] x] s oy Kaynnistd Ohje F1-ndppéimella tai poista sovellus -kuvaketta K. e o Mo Player 6.4 =
et Pikakuvake I™ Kapta suuria kuvakkeita Ohje-kuvaketta napsauttamalla. Etsi ohjelma luettelosta E1, ——
u.,% R — W Mapts kuvakkeet kapttden kaikkia mahdollisia vareja Napsilgta Ets.i-vifililehtei . Kirjoita va.litst? se ja n.aPsauta Lisaa mﬁ
¥ Arirmai ikkunoita, valikkoja ja luetteloita !(ent?aan yksi tai useampt sana tai tai poista -pau:uketta. .
Kohteenlaf:  Sovels S i ilmaisu E1. Napsauta Nayta aiheet Asennusohjelma poistaa ok | Peuta | i |
Kobisen siain: ook Exprsss I™ Tasoita néyttifonttien reuncia -painiketta El, aihetta, jonka haluat ohjelman tietokoneelta.
Kohde [T Mayts ikkunan sisalto vedettdesss lukea, ja Néytd-painiketta 1.
Likerso | Mykyinen kuvake: . . kuin sammutat tietokoneen. Siten
Biréppdns  [Eimnean o — - R n Su Ij (S WI ndOWS varmistat tietojen tallentumisen.
Suoiita, |Nurmaa|\ikkuﬂa j ..... al _r._::-‘] 0 I )ﬁ | g t‘\:" ’T} E .SisauvsldakemiSm Etsi n
ze J = Hijota sty habusans _W«u Kun lopetat tietokoneen kdyton, si-  Napsauta Kaynnista-painiketta.
ke, | yaihdakwakeﬁ] aostarinen [P — nun on suljettava Windows ennen }{(T(Iltse Sammuta. Valitse valinta-
i Tervetulo) Ikkunassa -
Lo ] rome |0 | e iy U VI TAMAN OPPITUNNIN JALKEEN
Infrapuneirjattmelia ulostaminen lisatietosa napsauta OK- 1) tunnet tyopoydan toiminno

Pikakuvakkeen vasemmas- -
- 255 ]
sa alakulmassa on pieni @
nuoli El. Napsauta pikaku- td
vaketta oikealla painikkeella ja valit-
se Ominaisuudet El. Valitse Pikaku-
vake-vililehti El. Napsauta Vaihda
kuvaketta ja valitse uusi E1 tai etsi
Selaa-painikkeella muita kuvakkeita.

#A Kaynnista |

2) osaat kayttda ohjelmia ja ikkunoita
3) osaat kopioi

Laitteiston tistojen tulostaminen - palnlketta H.
Ohjeaihesn tulostaminen vzr‘: fﬁt :

Tiedoston tulostaminen

Infrapunairjaitimelta tulestaminen e arr o ik @ V' alits toiminto:

A % S {3
e e vqsE=al =
| | b

| B
_| :

da ja siirtad tiedostoja
ikkunasta toiseen. -

4) osaat jarjestelld tiedostoja ja
kuvakkeita. ‘ _

5) osaat asentaa ja pous_ta? oh_;e

6) osaat kayttda ohjetoimintoja.

 Valmiugtila
B & Sz

£ Kaynnists uudelleen

€ Kaynnists Ludelleen MS-D0S-tlassa

R

Saat ohj
muodost]

Windows sulkee
ohjelmat ja voit
sammuttaa pc:n.
Jotkin koneet
sammuvat
itsekseen.

Imia.

Peruuta
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( S K O U LU
WINDOWS 2

Etko ollut : : ¥ H Laita Laskin laskemaan
edel I isel Ia WI n d OWS I n n e Ij a Jos tydskentelet usein numeroilla, 7 Laskin [ [E[x]

. nm ] L] u o 0 _rm . . . . g :::: a SiE = Muokkas Maps Ohje
ey hyodyllista perusohjelmaa e, | ER e 1

=

nopeasti saatavilla. |CHsx  GDes COot CBn |[FDeg  CRad  Cowd |
Windows-koulun XVinl({iowsh (ilsaal paljon muuta-  sovelluksia. Nilill'e'i{ voikniin Kir- YV(i{rdP}alld-lkirjoitul\s/lohjelma?{n, hA\;ava laskin: Ké%nr}istéi -> y I_ T akaisin CE | | ] Takain | cE | c |
. . in kuin hallita laitteistoa ja tie-  joittaa, piirtdd, laskea kuin tois-  laskinohjelmaan, Muistio-teks- Ohjelmat -> Apuohjelmat -> Laskin
en?lmmalsen ML dostojdrjestelmdd. Windowsiin ~ taa musiikkia ja videokuvaa. tinmuokkausohjelmaan sekd MC | 7| 8 | 8 | L | J ﬂJJ J j_glﬂ J e ﬂ
voit lukea K-rompun kuuluu joukko apuohjelmia ja  Tilld oppitunnilla perehdymme  Pasianssi-ohjelmaan. O Voit nappéilla painikkeita hiirell. i s I I G O R I I e
kohdasta Oppaat. Helpointa on sy6ttaa numerot ja las- - | . | : | : | - | | o e | o 2] 5| ||
kukomennot numeronappaimistolta: N | - | 2 | . | . |
RPN - , , BN = T N 7 Y
1 ASlaklrJOIa WordPadilla = prus 7] sakaa | o e ] ] -] | || a5 e e o] v ]
_ Ensim- WordPad on tekstinkdsittelyohjelma, jonka @ Esikatselu:  Tulostuksen esikatselun Miinus ___ Suorittaa Laskimen ulkoasu muuttuu, kun kaytt66n otetaan kehittyneita
mdisella avulla voit laatia tekstejd ja muokata niitd kayt- avulla ndet, miten tekstisi laskutoimi- laskutoimituksia. Napsauta Nayti Kl ja valitse Funktiolaskin.
tunnilla tutustuimme tamalla erilaisia fonttityyppeja, pistekokoja ja sijoittuu paperille. E Kertoo J tuksen Se osaa mm. tilastolaskelmia ja tuntee eri lukujarjestelmia.
Windowsin tyépoytaan. tehosteita.
Opit tiedostojen hallinnan Avaa Kdynnista-valikko -> Ohjelmat -> ﬂ‘ Etsi: Tekee sanahaun asiakirjassa.
sekd ohjelmien kayton Apuohjelmat ja napsauta kohtaa WordPad. = = = = = =
peruste(let, ja sait e};situn- il Leikkaa: Merkitse tekstialue ja B Laad Im u IStI IaPPUJa M u | Stl OI Ia
tuman Windowsiin. g Uusi: Luo uuden asiakirjan. napsauta tatd, niin alue
= leikkautuu leikepoydalle. Muistio on niin kutsuttu editori eli &} Nimettn - Muistio
_| Avaa Avaa jo olemassa olevan tekstinmuokkain. Se osaa tekstin- Tiedosto  MuMkaa  Etsi Ohie
asiakirjan. Kopioi Kopioi tekstin leikepdydalle. muotkiulgsEntBeruskominnq:. Voit Muistio on yksinkertainen tekstieditori. |
Kolman El Tallenna: Tallentaa avoimena olevan EI Liita: Liittaa kopioid i hienoja fontteja. varel jne. Muisti Laita Huokkaa-valikosta automaattinen rivitys padlle,
_ - : : pioidun tekstin hienoja fontteja, varejé jne. Muistio hiin tekstirivit mukautuvat ikkunan Kokoon.
nessa asiakirjan. kasittelykohtaan, mutta ei kayttda vain yhta fonttia kerrallaan,
osassa horistetdan korvia, tyhjenna leikepoytaa. mutta ohjelma on pienen kokonsa
silld opit nauhoittamaan ja _‘ Tulosta Aloittaa avoimena olevan ansiosta erittdin nopea.
toistamaan danitiedostoja asiakirjan tulostamisen valit- ﬂ Kumoa: Kumoaa edellisen komennon Avaus: Kdynnistd -> Ohjelmat
sekd soittamaan cd-aanile- témasti. Jos haluat vaihtaa vaikutuksen tekstiin. -> Apuohjelmat -> Muistio
vyja. Opit myés toista- tulostinta tai muuttaa tulos-
maan videotiedostoja. tusasetuksia, valitse Tulosta 2 pymyaika: Sijoittaa tekstiin pdivdyksen Jos ikkunassa nidkyvit vain rivien
Tiedosto-valikosta. tai kellonajan. alut, laita rivitys paille. Avaa
n Neljés osa Muokkaus-valikko El ja merkitse
sujuu sii- | Ej siakirja - WordPad kohta Automaattinen rivitys.

V;)'Uksen merkeissd. Opit Tiedosta  Muokkaa Mapta Lisda  Muotoilu  Ohje
yllapitamaan jarjestystd ja :
varmistamaan tietokoneesi Dlﬁ'lnl élﬁl ﬂl %llﬁl‘ﬁ’l _I c 0 .
parhaan mahdollisen suo- [Times New Roman (Lansimainen] =l [0 = Blfl u |@| E = | El = n RentOUdu paSIanSSI n pal’lssa

rituskyvyn, seka etsimaan

kadonneita tiedostoja. g pelc 23 A BB F B g 0 T 12 130 14 B E Windowsin kestosuosikkeihin kuu- f Pasianssi
luva Pasianssi on pieni ja viihdytta- Eeli Ohie
- WordPad on plen tekstinkdsittelyohjelma. WordPadilla woit kirjoittaa esitmerkiksi kitjeitd ja laatia m o P J y
Viidennes- Lo vé ajantappopeli, joka tempaa hel- ;
myds pitempid tekstejd.

sé osassa Voit kiyttdd erilaisia kijasinlajeja ja -kokoja: posti mukaansa. Sen pelaaminen
opit mukauttamaan Win- Abcdefghijkimnopgrstuwesyziao 1234567890 kay myos tekosyyksi hiiren kdyton
dowsia ja jarjestimaan Abcdefghijkimnopgrstuvwxyzaié 1234567890 harjoittelulle.
tyopoydan niin, ettd kayt- Abedefghijklmnoporstrrwsorzada 1234567290 Pasianssin kdynnistys:
toympdristd on tyoskente- Abcdefghijlklmnopgrstuvwxyzadai 1234567800 Kéynnistd -> Ohjelmat ->
lyn kannalta mahdollisim- WordPadissa woit havoida tai kursivorda tekstid, ja tekstissd woi tietenldn olla erilaizia wirejd. Apuohjelmat -> Pasianssi
man jarkeva ja toimiva. |

Kortteja liikutellaan hiirelld. Vie
m Viimeises- Tekstid voi ll Lihavointi I__lil Kun lopetat kirjoittamisen ja haluat tallen- hiiren osoitin kortin paille, paina

sd osassa muotoilla Tasaus: vasen, taa tekstisi, napsauta Tyokalurivin levyk- vasen painike alas ja veda kortti

it
saat raivausoppaan. Opit Muotoilu- il Kursivointi keskitetty tai keen kuvaa. Anna tiedostolle haluamasi tai korttisarja sarjapinosta toiseen. :al:(:‘t‘t':':;:: V?’grdpad_
jarjestelman yllapidon pe- rivin pai- oikea. nimi Tiedostonimi-kentdssa. Katso mihin Jos kortti ei sovi, se palaa paikal- n..%’,.sta pientd tekstin-
rusteet roskakorin tyhjen- nikkeilla. y Alleviivaus - kansioon tiedosto leen. Kaksois-napsauta korttia, joka Kisittelyohjelmaa.
tamisesta kiintolevyn Merkitse = tallentuu, niin on menossa maapinoon, niin kortti 2. L;askeml:;aﬂ;m“a
eheyttamiseen. Nailla kei- teksti ja valit- _I Viri Tekee tekstistd  [6ydat sen myo- _ B siirtyy paikalleen. Kddnna pakasta laskinohje

) N . AR o X [ B Cimat tidostat Kirioittamaan viestin

noilla varmistat, ettd Win- se painike: luettelon. hemmin. kortteja napsauttamalla pakkaa. 3. Mdlstlolla

dows toimii myés jatkossa. 4. Pelaamaan pasianssia.

] K. aynnista
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Livahtiko
koulun alku
ohitse?

Windows-koulun
edelliset oppitunnit
I6ydat K-rompun
Kompuutterikoulusta.

EEEREEE
maisessa

osassa tutustuit Win-
dowsin tyopoytaan. Opit
kayttamaan ohjelmia ja
tiedostoja ja tulit muu-
tenkin tutuksi Windows-
kayttojarjestelman kanssa.

EEERENE
osassa ka-

siteltiin neljaa Windows-
ohjelmaa. Osaat kirjoit-
taa WordPadilla, laskea
Laskimella, raapustaa
tietoja Muistioon ja ren-
toutua Pasianssin parissa.

EEEY TN
tunnilla 4

jarjestellaan. Opit pita-
mdan ylla jarjestysta, jotta
tietokoneesi toimii parem-
min. Opit my6s l6ytamaan
jo kadonneiksi luulemiasi
tiedostoja ja ohjelmia.

EEEENE
koulun vii-

dennelld oppitunnilla opit
muokkaamaan tietokoneesi
Windowsin ja tydpdydén
sellaisiksi, ettd ne sopivat
parhaiten juuri sinun kaytto-
tottumuksiisi.

6
oppitunti

antaa siisteyskasvatusta.
Opit huoltamaan konettasi
tyhjentamalla roskakorin
ja eheyttamalla kiinto-
levyn. Silloin tietokoneesi
toimii entistd nopeammin
ja luotettavammin.

] K. aynnista J
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3

Aénii ja kuvia tietokoneella

Windows on erinomainen tyo-
kalu moneen vaativaan ja vaka-
vaankin tyotehtiviin, mutta
sen avulla voi myos huvitella

kuvan ja ddnen parissa. Voit
nauhoittaa ja muokata dénitie-
dostoja tai kuunnella mielimu-
siikkiasi tyonteon lomassa. Jos

kaipaat kuvitettua viihdett4, voit
katsella koneellasi myos Inter-
netistd lataamiasi lyhyteloku-
via ja filminpétkia. o

Asetukset

Jos kaiuttimista tai kuulokkeis-
ta ei kuulu musiikkia, syy saat-
taa olla siing, ettd Windowsin
danenvoimakkuus on liian
alhainen. Silloin my6s nau-
hoituksen adnenvoimakkuus
jaa auttamatta liian matalaksi.
Windows sisdltda miksaustoi-
minnon, jolla voit sdadtéa voi-
makkuutta kanavakohtaisesti.

[5]x]

SPDIFIn

Mikserilaite: [ |ivel Mixer [E800] =

~ 5354 voimakkuus:

S4diddd haluamasi kanavan
voimakkuutta siirtimalla B i

 Nauhoitus

voimakkuusosoitinta Kl hiirelld.

Jos et nde esimerkiksi mikrofo-

nin asetuksia B, avaa Asetukset- E"yﬁ 3
Kaksoisnapsauta ndyton valikon alakohta Ominaisuudet. WJ -
oikeassa alakulmassa Napsauta sitten valintamerkki halua- —
nakyvaa kaiutinkuvaketta. masi kanavan kohdalle.
Nau ho itus - Aani - Aaninauhuri Kun nau-
: hoitus
Tiedosto  Muokkazs Tehosteet Ohje on valmis,
Adninauhuri-ohjelmalla voit Sisinti Fitus: napsauta
nauhoittaa danta digitaaliseen DIISE: : = ' Pysayta-

. . - A0 = 0,00 = T
muotoon mikrofonin tai tieto- painiketta.
koneeseen liitettavan kaapelin JI
vélityksella. Tallenna

- | et | ot | = | 4dnitie-
ks dosto Tie-
Aéaninauhurin 16ydat reittia Napsauta punaista nauhoituspainiketta dosto-valikon
Kaynnistd — Ohjelmat — ja puhu mikrofoniin. Voit myo6s kdynnistaa Tallenna-
Apuohjelmat - Viihde. tietokoneeseen liitetyn kasettinauhurin. komennolla.
A -~ n n t = t VOIt nyt Avaa HE
ane OIsto selata ha- |\ (S0 | =
) luamaasi &éni- | ——
Adninauhurilla voit myos tiedostoon. ) excuses wav
toistaa koneellesi tallennettuja ~ Napsauta
ddnitiedostoja. tiedostoa ja
«}- Azni - Adninauhuri sAen ‘alke_er_‘
Iieilosl.o Muokkaa Tehostest 0O k:tat:-Pﬂa.m'- S Avaag
Lz Tiedostotyyppic | &dnet [~ way hd eruta
e S )
Tallerna
Tallenna nimells. B excuses wav - Aaninauhuri o]
Eal e R Tisdosts  Muckkas Tehostsst Ohis
Ominaizuudet ;l ‘ Sijaint: ‘ Fituus:
51E=s 51E=s
Kaynnistd Adninauhuri. Tiedosto on nyt valmis. |
Napsauta Tiedosto- Voit kuunnella sen napsautta- | |FEH = | e |

valikkoa ja valitse Avaa EI.

malla Toista-painiketta El.
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B Kuuntele cd-levyja

Voit kuunnella koneesi cd-asemalla myds tavallisia musiikki-
cd:itd. CD-soitin-ohjelmalla voit koostaa itse omat soittolistasi
ja kuunnella musiikkia tietokoneen daressa.

Laita haluamasi musiikki-cd koneen
cd-asemaan. Windowsin CD-soitin
kaynnistyy silloin automaattisesti.

Voit sy6ttaa

ohjelmaan le-
vyn sisdltdimat kap-
paleet. Windows
muistaa ne seuraa-
vallakin soitto-
kerralla ja osaa
kertoa levylta 16y-
tyvien kappaleiden
nimet. Napsauta
Levy-valikkoa ja
valitse sen alakoh-
ta Muokkaa soitto-
luetteloa.

& CD-soitin =

Lewy MNapta Asetukset Ohje

Esittia: |Uusi esittEjE

Mimi: IUusi lewepn rimi

Baita: IHaita 1

01> 7|

|Soittoaika yht.; 56:46 m;z |Haita: 0637 m:=

CD-soitin on ulkoasultaan tavallisen cd-soitti-

men néakoinen, ja sen paneelissa on samanlaiset
painikkeet. Voit siirtyd kappaleesta toiseen ja soittaa
kappaleita myo6s satunnaisessa jarjestyksessa.

ED—suitin: levyn azetukzet

Mirni: |Uu3i ey nimi

Soittoluettelo: Kaytettavizza olevat raidat:

i Raita 1 = 1] Raita 1 =
i Raita? i Raita 2

) Raita3 ﬂl J Raita3

i Raita 4 - i Raitad

4 Ratas g PN Ratas

i Ratak - 111 Rattab

A Raita? F'E'Staka'kk'| A Raita?

i Ratad i Ratad

i Raita3 Palauta | A Raitad

J Raita10 ;) Raital10 =
Baita 01: IFEaita'I H Aseta nimi |EI

j ke

] FPeruuta |

Kirjoita levyn nimi El. Napsauta raidan numeroa vasemmassa

puoliskossa H, kirjoita kappaleen nimi Raita-kenttdan El ja
napsauta Aseta nimi -painiketta EI. Kun tiedot ovat kunnossa,
tallenna ne OK-painikkeella E.

HFilmi- ja videotiedostot

Mediasoitin-ohjelmalla voit katsella videotiedostoja ja kuunnella
cd- ja MIDI-musiikkia tietokoneellasi.

=[O x] Kaynnistd Mediasoitin
reittid Kdynnista —

Ohjelmat — Apuohjelmat

&5 Windows Media Player
Tiedosto Makyma Toista Suosikit Simy  Ohie

Sule l!

— Viihde.
Talenmammel &L, EilEs
Dzt Napsauta Tiedosto-
Lizatieta)E L | . . .
valikkoa ja valitse sen
Lopela alakohta Avaa HI.
Ui

Kirjoita zen [Internetisza tai tietokoneeszasi] olevan kuva-
tai aanitiedoston osoite, jonka haluat zoittimen avaavan,

[
Selaa... q

Seuraavaksi avautuvaan ikkunaan voit kirjoittaa avattavan
tiedoston nimen. Voit myds tutustua kiintolevysi tarjontaan
napsauttamalla Selaa-painiketta E1.

ok, B

Peruuta |

WWW.KOMPUUTTERI.COM

Avaa 2]
Kaohds: I 5 Omat tiedostat j gl
@ acdc @ part
‘@ alien song ‘@ standup
'@ butterly '@ vorkshir
'@ electrified
ielephant;
@ EHCUSES
Tiedostonimi: Ielephant Awaa El I

Tiedostatyyppi: IMediatiedostot [kaikki bypit)

j Peruuta |
vz

Valitse haluamasi tiedosto ja napsauta Avaa-painiketta El.
Palaat edelliseen ikkunaan. Napsauta OK-painiketta El.

M= E3 Filmi-

Sy e | 5 vt
seluvalmis.
Kaynnista
se Toista-
valikosta H.

art - Windowsz Media Player

Tiedozto  Makpma Toista  Suosikit
5

I
Tina = opit“t asiat

1. Tietokoneen &dnen-
voimakkuuden sdato

. Aanitiedoston nauhoitta-
minen ja tallennus

_ Adnitiedoston kuuntelu

. Musiikki-cd:n soittami-
nen tietokoneella

. Videofilmien katselu

y

| | B ||« HOF b

tietokoneella
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