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Présentation d'ABBYY PDF Transformer

ABBYY PDF Transformer repose sur le fameux systtme de reconnaissance optique de caracttres (OCR), ABBYY FineReader, qui en fait
la solution PDF la plus polyvalente, capable de g@rer tout type de PDF.

Fonctions principales :
1. Conversion PDF

e ABBYY PDF Transformer est capable de convertir tous les types de fichiers PDF au format DOC, RTF, XLS,
HTML, TXT et PDF avec possibilitd de recherche, en préiservant le formatage d'origine.

e L'intfgration Microsoft Office permet d'ouvrir les fichiers PDF directement dans Microsoft Word ou
Microsoft Excel.

e Lors de la conversion de fichiers PDF, ABBYY PDF Transformer d@tecte automatiquement les hyperliens
Internet et les adresses @lectroniques afin de les recr@er dans les documents de sortie.

2. Cr@ation PDF

e ABBYY PDF Transformer est capable de convertir les fichiers DOC, RTF, XLS, PPT, HTML, VSD et TXT au
format PDF. Vous pouvez dgfinir la taille du fichier de sortie et en limiter l'accts.

e Lintggration Microsoft Office permet de crder des fichiers PDF directement partir de Microsoft Word,
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint et Microsoft Visio.

e ABBYY PDF Transformer permet d'enregistrer vos fichiers de sortie sur le disque et de les envoyer par
courrier @lectronique en tant que pit.ces jointes.

Paramttres flexibles et simplicitd d'utilisation :
e Accflfrez la conversion PDF en convertissant uniquement les pages s@lectionnges.
o Amfliorez la qualitd de la conversion en spdcifiant les langues utilisges dans le document PDF et les zones  convertir.
e Contr lez la taille des fichiers PDF de sortie.

e Protfgez les fichiers PDF cr@ds de tout accks non autoris@.

Nouveautés d'ABBYY PDF Transformer 2.0

Cr@ation de fichiers PDF directement depuis des applications Microsoft Office

ABBYY PDF Transformer propose pr@sent les deux fonctions de conversion « PDF en texte » et « texte en PDF » qui @vitent davoir
recours dautres utilitaires.

ABBYY PDF Transformer 2.0 est en mesure de cr@er un fichier PDF  partir de tout(e) document Microsoft Word, tableau Excel,
prdsentation PowerPoint ou diagramme Visio. Vous pouvez @galement, le cas @ch@ant, prot@ger votre fichier PDF  l'aide dun mot de
passe.

La nouvelle imprimante PDFOXChange for ABBYY PDF Transformer 2.0 vous permet de cr@er un fichier PDF  partir de pratiquement
toute application.

Nouvelle interface utilisateur

Gr ce laconception entitrement repensfe de l'interface, vous pouvez consulter un fichier PDF et ne s@lectionner que les pages ou
fragments que vous souhaitez convertir. La nouvelle interface propose @galement un choix optimal d'options de conversion et d'outils
simples d'emploi permettant d'am@liorer les rdsultats de la conversion.

Pr@servation parfaite de la disposition

Les nouveaux outils de s@lection de zone vous permettent de parfaitement préserver la disposition des documents lors de la conversion
des fichiers PDF, y compris des documents au formatage complexe contenant graphiques et tableaux. La sglection d'une zone de texte,
d'images ou de tableaux de la page suffit pr@server l'intdgralitd de son formatage dans le document de sortie (par exemple, dans
Microsoft Word).

Enregistrement dans un PDF explorable
Gr ce ce nouveau format d'enregistrement, il est dor@navant possible de transformer tout fichier PDF g@n@r@ par un scanner ou un
MFP (p@riph@rique multifonction) en document PDF explorable par un seul clic de bouton.
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Conservation des hyperliens

Lorsque vous convertissez des fichiers PDF, ABBYY PDF Transformer 2.0 conserve les liens et hyperliens contenus dans les documents
PDF. Par exemple, si la page Table des matieres d'un fichier PDF a @td con ue sous la forme de liens vers des pages de document, ces
liens internes sont recr@@s dans le document Microsoft Word de sortie.

Conservation des propriftds de document

ABBYY PDF Transformer 2.0 conserve dor@navant des propridtds de document suppl@mentaires, notamment le titre, lauteur, I'objet et
les mots cl@s, lors de la conversion de fichiers PDF en fichiers PDF explorables, DOC/RTF, XLS et HTML. Ces proprigtds peuvent Etre
utilisdes par le systtme d'exploitation et d'autres logiciels pour l'indexation et 'exploration de fichiers enregistrgs.

Formats pris en charge

Conversion de documents PDF

ABBYY PDF Transformer est un outil convivial permettant de convertir des pages PDF sp@cifiques ou des documents PDF entiers dans
des formats diff@rents, tels que Microsoft Word, Microsoft Excel, HTML, RTF, TXT ou PDF avec possibilitd de recherche.

ABBYY PDF Transformer 2.0 prend en charge les formats suivants :

e  Microsoft Word Document (*doc)
Microsoft Word 2003/XP/2000

e  Rich Text Format (*.rtf)
Microsoft Word 2003/XP/2000

e  Plain text (*txt)

e  Feuille de calcul Microsoft Excel (*xIs)

e  Microsoft Excel 2003/XP/2000

e  Format HTML (*htm, *html)

e Document PDF avec possibilitd de recherche (*pdf)

Cr@ation de documents PDF

ABBYY PDF Transformer est un outil convivial permettant de crfer des documents PDF  partir de documents Microsoft Word,
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, RTF, Microsoft Visio et TXT.

ABBYY PDF Transformer 2.0 prend en charge les formats suivants :

e Document Microsoft Word (*doc)
Microsoft Word 2003/XP/2000

e Format RTF (*rtf)
Microsoft Word 2003/XP/2000

e Texte simple (*.txt)
e Feuille de calcul Microsoft Excel (*xls)
e Microsoft Excel 2003/XP/2000
e Format HTML (*htm, *html)
e Pr@sentation Microsoft PowerPoint (*ppt)
e Microsoft PowerPoint 2003/XP/2000
e Format Microsoft Visio Drawing (*vsd)
e Microsoft Visio 2003/XP/2000
[%5Remarque : pour crfer des documents PDF, utilisez limprimante virtuelle PDFOXChange for ABBYY PDF Transformer 2.0.

Version d'évaluation d'ABBYY PDF Transformer 2.0
Restrictions relatives la version d@valuation
La version d'@valuation dABBYY PDF Transformer 2.0 permet de traiter un nombre limit de documents.

e Le programme s'ex@cute uniquement pendant 15 jours, compter du jour du premier d@marrage.

e Vous pouvez convertir un maximum de 50 pages PDF.
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e Les documents PDF crdds portent une mention sp@ciale d@valuation indiquant qu'ils ont @t@ crdds dans une
version d'@valuation.

Une fois la p@riode d'@valuation expir@e ou le cr@dit de pages @puisd, vous devez acqudrir une licence et activer le programme afin de
pouvoir continuer  [utiliser.
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Installation et démarrage

Cette section contient des informations n@cessaires l'installation et I'ex@cution dABBYY PDF Transformer 2.0.
Le CDOROM d'ABBYY PDF Transformer contient un programme d'installation qui vous guide tout au long du processus d'installation.

Configuration systéme requise
ABBYY PDF Transformer 2.0 requiert la configuration suivante :

1. PCdot@ d'un processeur Intelfi Pentiumfi/Celeronfi/Xeond, AMD K6/AthlonO/Duron ou tout autre processeur
compatible. Vitesse du processeur : 200 MHz ou plus.

2. Microsoftfi Windowsfi Server 2003, Microsoftfi Windowsfi XP, Microsoftfi Windowsfi 2000 (SP2 ou version
supdrieure).

3. 128 Mo de RAM ou plus.
4. 150 Mo d'espace disque pour linstallation standard du programme et 70 Mo pour son utilisation.

5. Carte viddo et @cran SVGA (r@solution minimale : 800 x 600 pixels).
[%Remarque : afin de pouvoir crder des fichiers PDF  partir de documents Microsoft Word, Microsoft Excel et Microsoft PowerPoint,
I'application Microsoft Office correspondante doit Etre install@e sur votre systtme.

Installation d'ABBYY PDF Transformer

Nous vous recommandons de fermer toutes les applications actives avant de proc@der [linstallation d’ABBYY PDF Transformer 2.0.
Pour installer ABBYY PDF Transformer 2.0 :

1. Ins@rez le CDOROM ABBYY PDF Transformer 2.0 dans votre lecteur.

2. Sile programme d'installation ne d@marre pas automatiquement, cliquez deux fois sur le fichier setup.exe du
CDOROM d'ABBYY PDF Transformer 20.

3. Suivez les instructions du programme d'installation.
Ou:
Ins@rez le COOROM d'ABBYY PDF Transformer 2.0 dans le lecteur de CD.
Cliquez sur D@marrer et sflectionnez Paramttres >Panneau de configuration.

Cliquez deux fois sur lic ne Ajout/Suppression de programmes.

W

Cliquez sur Ajouter des nouveaux programmes, puis sur CDOROM ou disquette et suivez les instructions de
I'assistant.

Options d'installation :
Sglectionnez I'un des types dinstallation disponibles :

e Standard (recommandg) : installe tous les composants du programme. La langue de configuration sera appliqude
linterface.
ABBYY PDF Transformer 2.0 est automatiquement intdgr@ aux applications Microsoft Office lors de son
installation. Une commande ABBYY PDF Transformer 2.0 est ajoutde au menu de raccourcis de 'Explorateur
Windows et des boutons de fonction ABBYY PDF Transformer 2.0 sont ajout@s aux applications Office.

e Personnalis@e : n'installe que les composants s@lectionnds.
Options de configuration personnalisges :

1. Conversion PDF : installe un composant sp@cial pour la conversion des fichiers PDF dans
dautres formats. Sglectionnez les applications auxquelles intdgrer ABBYY PDF Transformer
20.

Les applications prises en charge sont les suivantes : Microsoft Word, Microsoft Excel,
Microsoft Outlook, Explorateur Windows.

2. Cr@ation PDF : installe un composant sp@cial pour la cr@ation de fichiers PDF. Sglectionnez
les applications auxquelles intdgrer ABBYY PDF Transformer 2.0.
Les applications prises en charge sont les suivantes : Microsoft Word, Microsoft Excel,
Microsoft PowerPoint, Microsoft Visio, Explorateur Windows.

Pour installer des composants suppl@dmentaires :

1. Cliquez sur D@marrer et choisissez Paramttres >Panneau de configuration.
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2. Cliquez deux fois sur llic ne Ajout/Suppression de programmes.

3. Cliquez Modifier/Supprimer des programmes, choisissez ABBYY PDF Transformer 2.0 dans la liste des
programmes installges, ensuite cliquez Modifier et suivez les prescriptions du programme dlinstallation.

4. Dans la bo te de dialogue Installation personnalis@e, sdlectionnez les composants requis.
5. Suivez les instructions du programme d'installation.

[5Remarque : lors de l'installation de composants suppl@mentaires, veillez  s@lectionner le dossier dans lequel vous avez installd
ABBYY PDF Transformer 2.0.

Pour supprimer ABBYY PDF Transformer 2.0 de votre ordinateur :
1. Cliquez sur D@marrer et sglectionnez Paramttres >Panneau de configuration.
Cliquez deux fois sur lic ne Ajout/Suppression de programmes.

2
3. Cliquez sur Modifier/Supprimer des programmes, puis sur Supprimer et suivez les instructions de l'assistant.
4

Suivez les instructions du programme d'installation.

Exécution d'ABBYY PDF Transformer

Pour ex@cuter ABBYY PDF Transformer 2.0 afin de convertir un fichier PDF, effectuez I'une des op@rations suivantes :

e Sflectionnez D@marrer>Programmes>ABBYY PDF Transformer 2.0, puis cliquez sur Convertir le fichier
PDF en..., ou

e Dans 'Explorateur Windows, cliquez avec le bouton droit de la souris sur le fichier PDF  convertir, puis cliquez
sur ABBYY PDF Transformer 2.0 dans le menu de raccourcis et sglectionnez l'op@ration  r@aliser, ou

e Dans Microsoft Word ou Microsoft Excel, cliquez sur le bouton Convertir le fichier PDF dans la barre d'outils,
ou

e Dans Microsoft Outlook, sglectionnez le courrier @lectronique contenant le fichier PDF  convertir, puis cliquez
sur le bouton Convertir le fichier PDF dans la barre d'outils.

Pour ex@cuter ABBYY PDF Transformer 2.0 afin de crfer un fichier PDF, effectuez 'une des op@rations suivantes :

e Sflectionnez D@marrer>Programmes>ABBYY PDF Transformer 2.0, puis cliquez sur Cr@er un fichier PDF,
ou

e Dans I'Explorateur Windows, cliquez avec le bouton droit de la souris sur le fichier DOC, RTF, XLS, PPT, HTML,
VSD ou TXT convertir, puis cliquez sur ABBYY PDF Transformer 2.0 dans le menu de raccourcis et
sPlectionnez l'op@ration rdaliser, ou

e Dans une application Microsoft Office, sdlectionnez I'op@ration  r@aliser dans la barre d'outils d'ABBYY PDF
Transformer 2.0.

[%5Remarque : afin de pouvoir crfer des fichiers PDF  partir de documents Microsoft Word, Microsoft Excel et Microsoft PowerPoint,
I'application Microsoft Office correspondante doit Etre install@e sur votre systtme.
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Activation et enregistrement d'ABBYY PDF Transformer
2.0

Le piratage logiciel est 'une des pr@occupations d’ABBYY, qui prend les mesures qui Simposent pour protdger ses droits de proprigtd
intellectuelle. Le piratage logiciel nuit aux @diteurs de logiciels comme aux utilisateurs finaux. Lorsque vous achetez une copie I@gale
d'un logiciel, vous avez la garantie de b@ngficier d'un produit de qualitd, n'ayant subi aucune alt@ration ni modification par un tiers. Les
programmes illdgaux n'offrent pas cette s@curitd.

Il vous faudra peutOEtre activer ABBYY PDF Transformer 2.0 pour avoir accts au programme en mode complet. Le cas @ch@ant, vous
Etes invitd activer votre copie du programme aprts son installation. Une copie non activ@e fonctionnera en mode d'@valuation.
ABBYY vous conseille denregistrer votre copie dABBYY PDF Transformer 2.0, ce qui vous permettra de b@néficier de son support
technique gratuit. Vous pouvez enregistrer votre copie lors de l'activation du programme ou un autre moment.

A propos de I'activation d'ABBYY PDF Transformer 2.0

Important !
Une copie non activ@e du produit fonctionnera en mode d'@valuation.
Vous n'Etes pas invit§ activer votre copie d’ABBYY PDF Transformer 2.0 si la copie ne requiert pas d'activation.

Proc@dure d'activation
L'activation ne prend que quelques instants, car elle seffectue avec l'aide de I'Assistant d'activation intdgr@ au programme. Cet
assistant offre une interface conviviale pour envoyer ABBYY les informations d'activation n@icessaires.

CellesOci sont envoy@es sous forme de code (ID d'installation) g@ngrd d'aprts les informations relatives l'ordinateur sur lequel le
programme est install@. Aucune information personnelle sur l'utilisateur ou l'ordinateur n'est utilisde pour g@n@rer ce code, qui ne
pourra en outre pas servir identifier l'utilisateur.

M@thodes d'activation

e Via Internet (recommandg)
L'activation s'effectue automatiquement et ne prend que quelques secondes. Ce type d'activation requiert une connexion
Internet.

e Par courrier glectronique
Vous devez envoyer un courrier @lectronique gdn@rd par le programme, qui contient les informations requises pour l'activation.
Pour obtenir une rdponse rapide du systtme automatis@, ne modifiez ni le corps ni le sujet du message.

e Par fax ou t@l@phone
Vous devez contacter le bureau ou partenaire ABBYY le plus proche et communiquer I'ID dinstallation et le num@ro de s@rie
I'op@rateur.Dans la plupart des pays, cette ddmarche peut @galement seffectuer par fax. Le message contenant les informations
requises pour l'activation est gdn@r@ automatiquement. Il vous suffit de I'imprimer et de 'envoyer par fax au bureau ABBYY ou
partenaire le plus proche. En retour, vous recevrez un code d'activation permettant d'activer le programme.
Une fois l'activation terminde, le programme peut Etre utilis? sur 'ordinateur actuel sans aucune restriction.
ABBYY PDF Transformer peut Etre rdinstall@ sur le mEme ordinateur de fa on illimit@e, sans qu'aucune nouvelle activation ne soit
n@cessaire. Cependant, en cas de mises niveau importantes, de formatage du disque dur ou de r@installation du systtme d'exploitation,
une activation suppl@mentaire pourra Etre requise.

A propos de I'enregistrement d'ABBYY PDF Transformer 2.0

Enregistrez votre copie dABBYY PDF Transformer 2.0 afin de b@n@ficier des avantages suivants :
e Support technique gratuit pour ABBYY PDF Transformer 2.0
e Remises sp@ciales sur les autres produits ABBYY
e Informations sur les mises jour des produits ABBYY

Si vous n'avez pas enregistrd le programme lors de son activation, vous pouvez le faire ult@rieurement.

Pour enregistrer votre copie :

Cliquez sur le lien Senregistrer maintenant ! dans le panneau d'informations et remplissez le formulaire d'enregistrement. Notez
que le lien Senregistrer maintenant ! ne s'affiche que si vous avez activ@ votre copie d’ABBYY PDF Transformer. Vous pouvez
@galement enregistrer le programme  partir du site Web ABBYY.
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Politique de confidentialité de I'activation et de I'enregistrement

Politique de confidentialit@ de I'activation

Pour utiliser le programme en mode complet, vous devez activer le programme.

Au cours de l'activation, I'Assistant d'activation d’/ABBYY PDF Transformer cr@e un ID d'installation unique correspondant la
configuration de votre ordinateur au moment de l'activation. L'ID d'installation ne contient aucune information personnelle, aucune
information sur le logiciel ou sur les donn@es r@sidant sur votre PC, ni aucune information sur la marque ou le modtle de 'ordinateur
utilis@. Cet ID identifie l'ordinateur uniqguement en vue de l'activation du programme. L'assistant communique au serveur d'activation
ABBYY le nom, le numg@ro de s@rie, le numgro de version et la langue d'interface de votre copie dABBYY PDF Transformer,
conjointement avec I'ID d'installation. Ces informations permettront de s@lectionner la langue approprige et le contenu du message de
r@ponse vous informant des r@sultats de I'activation. Elles ne seront en aucun cas utilisfes d'autres fins.

Politique de confidentialit@ de I'enregistrement

ABBYY garantit que les informations personnelles que vous avez fournies ne seront divulgufes  aucune tierce partie sans votre accord.
Le groupe ABBYY pourra utiliser ces donn@es pour vous informer des nouveaut®s, des changements de tarifs ou des offres spdciales,
uniquement si vous acceptez de recevoir de telles informations en cochant I'option correspondante dans la bo te de dialogue
denregistrement.
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Parametres de sécurité PDF

Le format PDF (Portable Document Format) est un format de document @lectronique trts utilis@. L'aspect et limpression des fichiers
PDF sont identiques sur toutes les platesOformes, gr ce aux informations d@tailldes qu'ils contiennent sur le formatage, les jeux de
caracttres et les images utilis@s dans un document sp@cifique. noter toutefois que ce format ne permet pas de modifier le texte ou le
formatage des fichiers PDF ni d'utiliser des donn@es numg@riques.

ABBYY PDF Transformer 2.0 est capable de convertir tout type de document PDF en un format modifiable, tout en pr@servant le
formatage d'origine.

Vous pouvez dgalement crder vos propres documents PDF. ABBYY PDF Transformer utilise un pilote d'imprimante Tracker Software
Products Ltd. pour la cr@ation des documents PDF.

Fichiers PDF prot@g@s par mot de passe

Les auteurs des fichiers PDF ont la possibilitd de les protdger contre un affichage et/ou une extraction de donn@es non autoris@s. Seuls
les utilisateurs en possession des mots de passe corrects peuvent accdder  ces fichiers. La protection du copyright est ainsi garantie. Les
types de mot de passe suivants sont utilis@s pour la protection des fichiers PDF :

e Mot de passe d'ouverture de document
Ce mot de passe prottge le document de tout affichage non autoris@ : les utilisateurs doivent saisir le mot de passe
correct afin de pouvoir ouvrir le fichier.

e Mot de passe d'autorisations
Ce mot de passe prottge le document de toute modification ou impression non autoris@es. Les utilisateurs doivent
saisir le mot de passe correct afin de pouvoir modifier ou imprimer le fichier.

ABBYY PDF Transformer permet de :

e Convertir les fichiers PDF prot@g@s par mot de passe
Lorsque vous tentez d'ouvrir un fichier PDF prot@g@ par mot de passe, le programme vous invite saisir le mot de
passe qui vous autorisera  ouvrir et convertir le fichier.

e Dgfinir des mots de passe lors de la cr@ation de documents PDF
Lors de la cr@ation d'un fichier PDF, vous pouvez protdger ce dernier en utilisant 'un des mots de passe (Mot de passe
d'ouverture de document ou mot de passe d'autorisations) ou les deux.

10
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Conversion de documents PDF

ABBYY PDF Transformer est un outil convivial permettant de convertir des pages PDF sp@cifiques ou des documents PDF entiers dans
des formats diff@rents, tels que Microsoft Word, Microsoft Excel, HTML, RTF, TXT ou PDF avec possibilitd de recherche.
L'organigramme ciOdessous d@crit le processus de conversion des documents :

Exécuter ABBY v POF
Transformer

Sélectionnez
un fichier PDF

Définizzez les options
de conver sion PDF

Cliquez sur
le bouton Convertir

Le document canverti
s'ouvre dans
l'applic ation
zélectionnés

Office, cliguer sur le bouton

Dans une applic ation Microsoft
Tranzformer le fichier POF

Les propridtds et 'aspect du document de sortie varient selon les options de conversion s@lectionnges. La qualit@ de la conversion

ddpend essentiellement de leur s@lection.

Maodifiez les options de conversion PDF

si le fichier obtenu contient de nombreuses erreurs

La section suivante fournit des instructions d@tailldes sur la conversion de documents PDF  partir d'applications Microsoft Office, ainsi

que des conseils pour s@lectionner les options de conversion et optimiser les rdsultats obtenus.

Fenétre Conversion PDF

La fenEtre Conversion PDF permet de configurer les options de conversion :

o Demolmage3. pdf (Page 1) - ABBYY POF Transformer 2.0

de "D F.pdl en

[T

& Page L Virfiez e du doament,

Convertir en document Microsoft Word

Barre de progression : pour ouvir une page & l'origine dun
message d'avertissement, cliquez sur le numeéro de page
conmespondant.

Enregistrer la sortie dans @
Y 1).dac

sE sy o MK HE

Outilz d'analyze de page : la fendtre située sous la barre d'outils
affiche la page avec les zones sélectionnées & convertin

B0 @ « @ IF'E

@

Pages a convertir
@ Iputes O Sélectionnes: | 1,2

Conserver la présentation

documents, le niveau de
[Z]conserverles) conseryation de la présentation et
e autres options de corwersion ici.
Langues de docunent PDF
Rugse Doifiey
Mode de traitement
Four les fichiers FOF avec codage de bexte
(3 Mode pormal
©) Teaiter b fichier POF entart quimage  Yieifoansl,
= hide Cliqugz 3urles I'Jypgrli_ens_ pour en
- . - savair pluz sur l'optimization des
Convesty be fichier FOF en donumert modfiatie., | 1aqhats de conversion ou sur le
Commant ambliores les résyibsts de conversion., programme.

=~

@ erésentation|  Paraméties de conversion
3 O Emhanement sélectionnez les langues des

Boutons du pragramme principal
permettant de sélectionner les
fichiers POF &t de lancer la
conversion.

Format de sorie auquel dait Etre
converti le fichier POF. Les options
7 de conversion disponibles
dépendent du format de sortie
zElectionné dang ce champ.

Conversion de documents PDF dans ABBYY PDF Transformer 2.0

1. Ex@cutez ABBYY PDF Transformer 2.0 (D@marrer>Programmes>ABBYY PDF Transformer

2.0>Convertir le fichier PDF en...).

2. Cliquez sur le bouton Ouvrir un fichier PDF et s@lectionnez le fichier convertir dans la bo te de dialogue qui

saffiche.

[£Remarque : si le fichier PDF est prot@g@ par mot de passe, vous Etes invitd saisir ce dernier. Si vous saisissez
un mot de passe incorrect  trois reprises, la bo te de dialogue correspondante se referme, interdisant I'ouverture

du fichier PDF.

3. S@lectionnez un format de sortie

Convettit en document Microsoft WWord
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4. Vgrifiez les options de conversion PDF (pour plus dlinformations sur les options de conversion de fichiers PDF,
reportezlvous la rubrique Options de conversion).

5. Cliquez sur Convertir pour lancer la conversion.

Le document de sortie est enregistrd au format de votre choix et ouvert dans l'application correspondante.
[5Remarques :

1. Lorsque vous cliquez sur le bouton Convertir, une bo te de dialogue affichant une barre de progression, des
conseils et des messages d'avertissement relatifs la conversion s'ouvre. Pour acc@der une page l'origine dun
message d'avertissement, cliquez simplement sur le num@ro de page.

2. Silaspect du document de sortie difftre consid@rablement de l'original, essayez de modifier les options de
conversion et/ou de sflectionner des zones de texte, de tableau ou d'image manuellement. Pour plus
dinformations, reportezCvous la section Optimisation des r@sultats de conversion.

Conversion de documents PDF a partir de Microsoft Word

Le programme d'installation d’ABBYY PDF Transformer 2.0 inttgre ce dernier I'Explorateur Windows et  Microsoft Office, en
ajoutant les boutons de fonction PDF Transformer Microsoft Word.

Pour convertir un fichier PDF depuis Microsoft Word :
1. Ex@cutez Microsoft Word.

2. Cliquez sur le bouton Convertir le fichier PDF dans la barre d'outils. Dans la bo te de dialogue qui s'affiche,
splectionnez le fichier convertir et cliquez sur Ouvrir un fichier PDF.
[%5Remarque : si le fichier PDF est prot@g@ par mot de passe, vous Etes invitd saisir ce dernier. Si vous saisissez
un mot de passe incorrect trois reprises, la bo te de dialogue correspondante se referme, interdisant I'ouverture
du fichier PDF.

3. Dans la liste d@roulante, s@lectionnez 'une des options suivantes :

° Convertir en document Microsoft Word : les r@sultats de la conversion saffichent dans un nouveau
document Word.

e  Convertir en document Microsoft Word actuel : les r@sultats de la conversion sont ajoutds au
document Word actuel, I'emplacement du curseur.

4. Vgrifiez les options de conversion PDF (pour plus dlinformations sur les options de conversion de fichiers PDF,
reportezlvous la rubrique Options de conversion).

5. Cliquez sur Convertir pour lancer la conversion.
[$5Remarques::

1. Lorsque vous cliquez sur le bouton Convertir, une bo te de dialogue affichant une barre de progression, des
conseils et des messages d'avertissement relatifs la conversion s'ouvre. Pour acc@der une page l'origine dun
message d'avertissement, cliquez simplement sur le num@ro de page.

2. Sil'aspect du document de sortie difftre consid@rablement de l'original, essayez de modifier les options de
conversion et/ou de sflectionner des zones de texte, de tableau ou d'image manuellement. Pour plus
dinformations, reportezCvous la section Optimisation des r@sultats de conversion.

Conversion de documents PDF a partir de Microsoft Excel

Le programme d'installation d’ABBYY PDF Transformer 2.0 inttgre ce dernier I'Explorateur Windows et  Microsoft Office, en
ajoutant les boutons de fonction ABBYY PDF Transformer Microsoft Excel.

Pour convertir un fichier PDF depuis Microsoft Excel :

1. Ex@cutez Microsoft Excel.

2. Cliquez sur le bouton Convertir le fichier PDF dans la barre d'outils. Dans la bo te de dialogue qui s'affiche,
splectionnez le fichier convertir et cliquez sur Ouvrir un fichier PDF.
#Remarque : si le fichier PDF est protfigd par mot de passe, vous Etes invit@ saisir ce dernier. Si vous saisissez
un mot de passe incorrect  trois reprises, la bo te de dialogue correspondante se referme, interdisant I'ouverture
du fichier PDF.

3. Vgrifiez les options de conversion PDF (pour plus dlinformations sur les options de conversion de fichiers PDF,
reportezlvous la rubrique Options de conversion).

4. Cliquez sur Convertir pour lancer la conversion.

Le document de sortie est enregistrd au format Microsoft Excel et ouvert dans Microsoft Excel.
[5Remarques::
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Lorsque vous cliquez sur le bouton Convertir, une bo te de dialogue affichant une barre de progression, des
conseils et des messages d'avertissement relatifs la conversion s'ouvre. Pour acc@der une page l'origine dun
message d'avertissement, cliquez simplement sur le num@ro de page.

Si l'aspect du document de sortie difftre consid@rablement de l'original, essayez de modifier les options de
conversion et/ou de sflectionner des zones de texte, de tableau ou d'image manuellement. Pour plus
dinformations, reportezCvous la section Optimisation des r@sultats de conversion.

Conversion de fichiers PDF a partir de Microsoft Outlook
Le programme d'installation d’ABBYY PDF Transformer 2.0 inttgre ce dernier I'Explorateur Windows et  Microsoft Office, en
ajoutant un bouton de fonction PDF Transformer Microsoft Outlook.

Pour convertir un fichier PDF joint un courrier @lectronique :

1
2.

5.

Lancez Microsoft Outlook et sglectionnez le courrier @lectronique contenant un fichier PDF.

Cliquez sur le bouton Convertir le fichier PDF dans la barre d'outils et s@lectionnez le fichier PDF  convertir
dans la bo te de dialogue qui s'affiche.
[£Remarques :

e Vous ne pouvez s@lectionner qu'un fichier PDF  convertir  la fois.

o Sile fichier PDF est prot@gd par mot de passe, vous Etes invitd saisir ce dernier. Si vous
saisissez un mot de passe incorrect trois reprises, la bo te de dialogue correspondante se
referme, interdisant I'ouverture du fichier PDF.

S@lectionnez un format de sortie :

Convettit en document Microsoft WWord

V@rifiez les options de conversion PDF (pour plus diinformations sur les options de conversion de fichiers PDF,
reportezlvous la rubrique Options de conversion).

Cliquez sur Convertir pour lancer la conversion.

Le document de sortie est enregistrd au format de votre choix et ouvert dans l'application correspondante.
[£Remarques :

1

Lorsque vous cliquez sur le bouton Convertir, une bo te de dialogue affichant une barre de progression, des
conseils et des messages d'avertissement relatifs la conversion s'ouvre. Pour acc@der une page l'origine dun
message d'avertissement, cliquez simplement sur le num@ro de page.

Si l'aspect du document de sortie difftre consid@rablement de l'original, essayez de modifier les options de
conversion et/ou de sflectionner des zones de texte, de tableau ou d'image manuellement. Pour plus
dinformations, reportezCvous la section Optimisation des r@sultats de conversion.

Conversion de fichiers PDF a partir de I'Explorateur Windows
Lors de la conversion de fichiers PDF  partir de 'Explorateur Windows, le programme utilise les options (langue de document,

conservation de la pr@sentation) que vous avez sglectionnges au cours de la session précgdente d'’ABBYY PDF Transformer 2.0, lancfe

depuis 'Explorateur Windows.

1

Ouvrez I'Explorateur Windows, puis cliquez avec le bouton droit de la souris sur le fichier dgsir@. Dans le menu de
raccourcis, sdlectionnez ABBYY PDF Transformer 2.0, puis I'op@ration dsire :

e Ouvrir dans Microsoft Word : convertit le fichier PDF et I'ouvre dans Microsoft Word.
e Ouvrir dans Microsoft Excel : convertit le fichier PDF et I'ouvre dans Microsoft Excel.

e Convertir en fichier PDF avec possibilitd de recherche : convertit le fichier PDF en document
PDF dans lequel vous pouvez effectuer des recherches de texte intdgral.

e Convertir avec des paramttres personnalisgs... : lance ABBYY PDF Transformer 2.0 en vous
permettant de s@lectionner les options de conversion ou les zones de texte, de tableau et d'image
manuellement.

[5Remarques :

e si plusieurs fichiers sont s@lectionn@s dans I'Explorateur Windows, ABBYY PDF
Transformer 2.0 n'est pas disponible dans le menu de raccourcis.

e Sile document PDF est protfigd par mot de passe, vous Etes invitd  saisir ce dernier. Si
VOus saisissez un mot de passe incorrect  trois reprises, la bo te de dialogue
correspondante se referme, interdisant I'ouverture du fichier PDF,
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2. Aprts le ddmarrage du processus de conversion, une fenEtre de conversion s'ouvre. Elle affiche les informations
suivantes :

e nom du document en cours de conversion et nom du document de sortie ;
e barre de progression ;
e options sPlectionn@es (format de sortie, langue du document, conservation de la pr@sentation) ;

e conseils et messages d'avertissement.
Pour acc@der une page l'origine dun message d'avertissement, cliquez simplement sur le numg@ro
de page.

[#Remarques : si I'aspect du document de sortie difftre consid@rablement de l'original, essayez de modifier les options de conversion

et/ou de sPlectionner les zones de texte, de tableau ou d'image manuellement. Pour plus dinformations, reportezivous la section
Optimisation des r@sultats de conversion.

Options de conversion

Les options de conversion de fichiers PDF disponibles d@pendent du format de sortie modifiable sglectionn@. A condition de sp@cifier
correctement les options ngcessaires, le document converti rdpondra entitrement  vos attentes.

[%5Remarque : par dgfaut, lors de la conversion en document PDF avec possibilitd de recherche, la présentation de l'original est
conserv@e en intdgralitd.

Options disponibles quel que soit le format modifiable

1. Nom de fichier ( lexception de lors de la conversion en un document Microsoft Word actuel)

Le document de sortie est plac@ par d@faut dans le dossier Mes documents, sous le mEme nom que le fichier d'origine. Pour
renommer le fichier de sortie et modifier son emplacement, cliquez sur Modifier...

= Enregistrer la sortie dans :

[ TemplDemalmaged. bt Modifier. ..

2. Plage de pages
Les options de la section Pages convertir permettent de convertir un fichier PDF entier ou uniquement les pages s@lectionnges.

e Toutes : convertit le document PDF dans sa totalit?.
e S@lectionn@es : convertit les pages s@lectionn@es. Indiquez les num@ros de pages individuels en les s@parant par des
virgules et/ou les plages de pages en les s@parant par des tirets (par exemple 1,2, 4012).
= Pages a convertir

O Toutes (&) Sélectionnées : | 1,5,7-10]

3. Langues du document
La liste doit uniquement contenir les langues r@ellement utilisdes dans le document PDF. Au d@marrage initial ’ABBYY PDF
Transformer, la liste contient deux langues : 'anglais et la langue de l'interface.

Pour modifier les langues des documents, cliquez sur Modifier...

[%5Remarque : il est conseilld dutiliser un maximum de trois langues la fois, sinon vous risquez de g@n@rer de nombreuses erreurs
dans le texte du fichier de sortie.
=L angues de document PDF

Francais; Anglais Modifier. ..

4. Conservation de la pr@sentation

Options de conversion en document Microsoft Word, HTML ou RTF
Indiquez si vous souhaitez conserver la prdsentation et/ou les images d'origine en sglectionnant I'une des options suivantes :

e Prfsentation initiale
Ce mode crfe un document de sortie, rdplique exacte de l'original.

e Encha nement du texte
Ce mode conserve le texte du document d'origine, au d@triment de certains @ldments de formatage. Ainsi, les paragraphes
et polices d'origine sont conserv@s, contrairement aux colonnes, I'emplacement exact des objets et  I'espacement.

e Conserver les images
Ce mode conserve les images du document d'origine. Si le fichier PDF source contient un grand nombre d'images, le fichier
de sortie risque d'Etre trts volumineux. D@sactivez I'option Conserver les images pour r@duire la taille du fichier.
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[=l Conserver la présentation

(%) Présentation initiale
()Enchainement du texte

Caonserver les images

Options de conversion en document Microsoft Excel
Les options suivantes permettent d'enregistrer les tableaux au format le mieux adapt@ :

e Ignorer le texte I'ext@rieur des tableaux
Le fichier XLS de sortie conserve uniquement les tableaux du fichier PDF d'origine. Le reste du texte n'est pas converti.

e Convertir les valeurs num@riques en nombres
Les valeurs num@riques des fichiers PDF sont converties en nombres de type Microsoft Excel, autorisant ainsi les op@rations
arithmg@tiques sur des cellules num@riques.
=l Conserver la présentation

[ 1anorer le texte & Pextérienr des tableaux

[¥] Canvertir les valeurs numériquas en nombres

Options de conversion en document TXT

e Utiliser le caracttre de saut de page (#12) comme s@parateur de pages
La division en pages du texte suit celle du document PDF d'origine. Aucun saut de page n'est ins@rf si cette option est
ddsactiv@e.
° Utiliser une ligne vide comme s@parateur de paragraphes
Les paragraphes sont sgpar@s par des lignes vides.

Optimisation des résultats de conversion

Si le formatage du document PDF d'origine n'a pas @t@ conservd :

1. V@rifiez le mode s@lectionn@ dans le champ Conserver la pr@sentation.
Lors de la conversion au format DOC, RTF ou HTML, s@lectionnez :

e Prfsentation initiale pour conserver la présentation du document d'origine. Le document
de sortie sera une rdplique exacte de l'original.

e Encha nement du texte siil n'est pas ndcessaire de conserver la pr@sentation d'origine. Le
document de sortie conserve les paragraphes et polices d'origine. En revanche, les colonnes,
l'emplacement exact des objets et 'espacement ne le sont pas.

e Conserver les images pour assurer leur conservation. Si le fichier PDF source contient un
grand nombre dimages, le fichier de sortie risque d'€tre volumineux. D@sactivez l'option
Conserver les images pour rdduire la taille du fichier.

Lors de la conversion au format XLS, s@lectionnez :

e Ignorer le texte I'ext@rieur des tableaux pour conserver uniquement les tableaux. Le
texte situ@ I'ext@rieur des tableaux n'est pas conservd.

e Convertir les valeurs num@riques en nombres pour convertir les valeurs num@riques
des fichiers PDF en nombres de type Microsoft Excel, ce qui permet de r@aliser des op@rations
arithmg@tiques sur des cellules num@riques.

Lors de la conversion au format TXT, s@lectionnez :

e Utiliser le caracttre de saut de page (#12) comme s@parateur de pages pour diviser le
texte converti en pages, comme s'il sagissait du texte d'origine. Aucun saut de page n'est
conservy si cette option est d@sactivde.

e Utiliser une ligne vide comme s@parateur de paragraphes 2. Dgfinissez les zones
ddtectdes par le programme ou s@lectionnez manuellement les zones de texte, tableau et image d@sir@es. Pour plus
d'informations, reportezCvous la section S@lection et définition manuelles des zones.

3. V@rifiez l'orientation du texte des zones de texte. Pour plus dinformations, reportezivous la section S@lection et
dgfinition manuelles des zones.
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Si le fichier de sortie contient de nombreuses erreurs :

1. V@rifiez les langues s@lectionn@es dans le champ Langues des documents PDF.
Pour sglectionner la ou les langues d@sirfes, cliquez sur Modifier...
Les langues ne figurant pas dans la liste ne sont pas prises en charge par ABBYY PDF Transformer 2.0. Pour
consulter la liste des langues disponibles, reportezClvous  la section Langues de conversion prises en charge.

7

Conseil : si un document PDF contient plus de trois langues diffdrentes, essayez de le convertir fragment par

fragment. Dans un premier temps, s@lectionnez uniquement les zones de texte r@digdes dans une langue, puis
spdcifiez cette langue et la plage de pages correspondante (voir la section S@lection et d@finition manuelles des
zones pour plus d'informations). S@lectionnez ensuite les zones de texte r@digdes dans une autre langue et
convertissezOles. Proc@dez de mEme avec toutes les autres langues utilisges.

2. Dans le champ Mode de traitement, s@lectionnez l'option Traiter le document PDF en tant gu'image.
ABBYY PDF Transformer 2.0 extrait des donnges de texte partir d'un document PDF et utilise ces donn@es pour
assurer le processus de conversion.

Si

un document PDF contient des caracttres sp@ciaux ou des polices non standard, les fragments de texte

correspondants risquent de ne pas safficher correctement dans le document de sortie (certaines lettres seront, par
exemple, remplaces par les caracttres ? ou o).

Pour am@liorer la qualitd de la conversion, sdlectionnez I'option Traiter le document PDF en tant qu'image et
convertissez nouveau le document PDF.

ABBYY PDF Transformer 2.0 utilise dans ce cas une technologie de reconnaissance optique de caracttres (OCR),
capable de g@rer tout type de fichier PDF (y compris les fichiers image PDF), quelle que soit la police utilisge.
ABBYY PDF Transformer 2.0 analyse la page comme sil s'agissait d'un instantan@ de document et utilise ses
fonctions OCR pour reconna tre le texte.

Détection des zones a convertir

Avant la conversion, ABBYY PDF Transformer 2.0 analyse les pages convertir : le programme d@tecte sur chaque page les zones
contenant du texte, des images ou des tableaux.

Les pages peuvent Etre analysges automatiquement. Vous pouvez @galement s@lectionner manuellement les zones d@sir@es. En g@n@ral,

ABBYY PDF

Transformer 2.0 d@tecte correctement les zones.

L'analyse des pages d@marre automatiquement dts que vous cliquez sur le bouton Convertir, mais vous pouvez @galement la ddmarrer

) @ Afficher les zones ' .
manuellement sur la page actuelle en cliquant sur dans la barre d'outils.
La ddtection automatique ou manuelle des zones suivantes d@marre :

e Texte
Cette zone contient du texte, qui doit Etre imprim@ sur une seule colonne. Si le texte contient des images,
splectionnezles en tant que zones d'image (voir ciCdessous). Dans le cas contraire, le programme tente de les
convertir en texte modifiable et explorable.

e Image
Cette zone contient une image, qui est enregistr@e en tant que telle. Vous pouvez ainsi l'utiliser pour s@lectionner
les zones du texte ne n@cessitant pas de reconnaissance.

e Tableau
Cette zone contient un tableau ou du texte pr@sentd sous forme de tableau. Le programme analyse la zone sous
forme de lignes et colonnes qu'il enregistre en tant que tableau dans le document de sortie. Vous pouvez
@galement sPlectionner et modifier un tableau manuellement.

Si le programme ne d@tecte pas correctement les zones lors de 'analyse automatique, vous pouvez d@finir les zones manuellement.

Sélection et définition manuelles des zones

Vous pouvez s@lectionner les zones manuellement dans les cas suivants :

1. Vous souhaitez convertir une section de page uniquement.

2.
+Conseil :

L'analyse automatique n'a pas ddtect@ correctement les zones.

Il est parfois possible dam@liorer la qualitd de I'analyse automatique en s@lectionnant les options de conversion PDF
appropriges. Il est par consgquent important de v@rifier que vous avez s@lectionng les options les plus adapt@es au fichier
(voir la section Conversion de documents PDF).

Si le programme n'a pas d@tectd correctement certaines zones, utilisez les outils de s@lection de zone pour définir
exclusivement les zones probl@matiques.

Pour s@lectionner une zone :

1. Cliquez sur I'un des outils de s@lection de zone disponibles, savoir :
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pour s@lectionner un fragment de texte.
Ij Image ) )
pour s@lectionner une image.

I:I Tableau .
pour s@lectionner un tableau.

2. Placez le curseur dans un angle de lazone s@lectionner. Appuyez sur le bouton gauche de la souris et maintenez

le enfoncf tout en d@pla ant le curseur en diagonale vers I'angle opposg.

3. Rel chez le bouton de la souris.

La zone en question est  pr@sent d@limitde par un cadre.

Dgfinition des zones

Modification du type de zone
Cliquez avec le bouton droit de la souris sur lazone modifier et sglectionnez le type de zone d@sird dans le menu de

raccourcis.

Dgfinition des bordures de zone

1
2.

Placez le curseur de la souris sur la bordure  d@placer.

Appuyez sur le bouton gauche de la souris et maintenez-le enfonc@ tout en d@pla ant la bordure vers
I'emplacement voulu.

Rel chez le bouton de la souris.
[5Remarque : si vous placez le curseur de la souris dans 'angle d'une zone et d@placez ce dernier, les bordures

horizontale et verticale adjacentes se ddplacent en cons@quence.

Ajout d'une section rectangulaire une zone

1
2.

Cliquez sur :

Placez le curseur de la souris  l'intdrieur de lazone laquelle ajouter une section rectangulaire. Appuyez sur le
bouton gauche de la souris et maintenez-le enfonc@ tout en d@pla ant le curseur en diagonale dans le sens voulu.
Une fois la zone s@lectionn@e, rel chez le bouton de la souris. La nouvelle section rectangulaire est ajoutde la
zone actuelle.

Affinez les bordures de zone, si besoin est.
[5Remarque : cet outil ne permet pas d'ajouter des sections une zone de tableau.

Suppression d'une section rectangulaire d'une zone

Cliquez sur ' == :

Placez le curseur de la souris  l'int@rieur de la zone de laquelle supprimer une section rectangulaire. Appuyez sur
le bouton gauche de la souris et maintenez-le enfonc@ tout en ddpla ant le curseur en diagonale dans le sens
voulu. Une fois la zone s@lectionn@e, rel chez le bouton de la souris. La section rectangulaire s@lectionnge est
supprim@e de la zone actuelle.

Affinez les bordures de zone, si besoin est.
#Remarques :

1. Vous pouvez @galement définir les bordures de zone en ajoutant des points de réf@rence, puis
en les reliant par des lignes. Utilisez la souris pour d@placer ces lignes dans le sens voulu. Pour
ajouter un nouveau point, appuyez sur la touche MAJ, maintenez-la enfonc@e tout en pla ant
le curseur de la souris  l'emplacement d@sir@ (le curseur prend la forme d'une croix) et
cliquez avec le bouton droit de la souris pour ajouter un point.

2. Laforme de lazone est soumise certaines conditions. En effet, ABBYY PDF Transformer ne
convertit que les lignes de texte continues. Pour remplir ces conditions, ABBYY PDF
Transformer peut, soit d&finir automatiquement la zone laquelle vous avez ajoutd une
section ou de laquelle vous avez supprim@ une section, soit interdire le d@placement de
certaines bordures de zone. Si vous avez par exemple supprim@ une section rectangulaire
d'une zone sp@cifique, ABBYY PDF Transformer supprime automatiquement la section de
droite jusqu' la bordure de la zone.

3. Cet outil ne permet pas de supprimer des sections d'une zone de tableau.

S@lection d'une ou de plusieurs zones
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Cliquez sur , puis sur la zone d@sir@e ou maintenezCle bouton de la souris enfonc@ tout en tra ant un rectangle
dglimitant la zone concernge.
[5Remarque : vous pouvez utiliser les outils de sglection de zone pour s@lectionner une ou plusieurs zones. Pour

] . . ) lﬂ Texke I;I Image I:I Tableau
splectionner plusieurs zones, cliquez sur I'un des outils , ou , appuyez sur la
touche MAJ ou CTRL et maintenez(la enfonc@e tout en cliquant sur les zones souhait@es. Pour d@s@lectionner des zones,

) ) lﬂ Texke I;I Image I:I Tableau
cliquez sur l'un des outils ) ou

enfonc@e tout en cliquant sur les zones souhaitdes.

, appuyez sur la touche MAJ et maintenezUla

D@placement de zones

) ) [} lﬂ Texke I;I Image I:I Tableau
Cliquez sur 'un des outils ) , ou

la enfoncfe tout en ddpla ant la zone vers 'emplacement voulu.

, appuyez sur la touche ALT et maintenez

Renum@rotation de zones

]
|
1. Cliquezsur ==,

2. SPlectionnez les zones dans l'ordre dans lequel doit safficher leur contenu dans le document de sortie.

Suppression de zones
S@lectionnez la zone supprimer et appuyez sur la touche SUPPR

ou
Cliquez avec le bouton droit de la souris et s@lectionnez Supprimer la zone dans le menu de raccourcis.

Suppression de toutes les zones

Cliquez sur @ . Cette option permet de supprimer toutes les zones de la page actuelle.
ou
S@lectionnez toutes les zones et appuyez sur la touche SUPPR.

Modification de I'orientation du texte dune zone
Cliquez avec le bouton droit de la souris sur une zone de texte et sglectionnez 'orientation ddsirde dans le menu
de raccourcis :
0 Texte horizontal
O Texte vertical (de haut en bas)
O Texte vertical (de bas en haut)

Modification d'un tableau

D@tection automatique des lignes et colonnes

Au lieu de tracer manuellement des lignes horizontales et verticales dans un tableau, vous pouvez utiliser l'outil 1:1 :
Cliquez sur l'outil et affinez les rgsultats.

Modification d'un tableau
Pour modifier un tableau, cliquez sur l'un des outils suivants :

I]:I pour ajouter une ligne verticale.

H

E pour supprimer une ligne.
Si une cellule de tableau contient uniqguement une image, sflectionnez Traiter les cellules s@lectionn@es en tant
gu'images dans le menu de raccourcis. Si une cellule contient la fois une image et du texte, dglimitez 'image de la cellule
par une zone distincte.

pour ajouter une ligne horizontale.

Fusion des cellules s@lectionn@es
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Cliquez avec le bouton droit de la souris sur les cellules s@lectionnfes et choisissez Fusionner les cellules du tableau dans
le menu de raccourcis

ou

Segmentation des cellules fusionndes
Cliquez avec le bouton droit de la souris sur les cellules s@lectionnfes et choisissez Segmenter les cellules du tableau
dans le menu de raccourcis

Cliquez sur

ou

|

Cliquez sur
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Création de documents PDF

ABBYY PDF Transformer est un outil convivial permettant de crfer des documents PDF  partir de documents Microsoft Word,
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, HTML, RTF, Microsoft Visio et TXT.
L'organigramme cilJdessous d@crit le processus de conversion des documents DOC, RTF, XLS, PPT, HTML, VSD ou TXT au format PDF :

Exécutez
ABBY'Y PDF Transformer

Sélectionnez un

fichier DO, ¥LS,

PPT, HTML , RTF,
WEDou THT

Sélectionner
— les options
des fichiers PDF

Cliguez sur le bouton Le documert PDF
Créer un fichier PDF créé glouvret

| Dans une application Microsoft Office,
cliguez sur le bouton Créer un fichier PDF

* [ Le document obtenu s'ouvre dans votre application d'affichage PDF par d@faut.

ABBYY PDF Transformer 2.0 permet de d&finir la taille des fichiers PDF, de garantir leur compatibilitd avec les autres versions d’Adobe
Reader et de limiter 'accks aux documents PDF.

La section suivante fournit des instructions d@tailldes sur la cration de documents PDF, ainsi que quelques conseils pour s@lectionner
les options des fichiers PDF.

Création de documents PDF dans ABBYY PDF Transformer 2.0

1. Ex@cutez ABBYY PDF Transformer 2.0 (D@marrer>Programmes>ABBYY PDF Transformer 2.0>Cr@er un
fichier PDF). Dans la bo te de dialogue S@lectionner le fichier enregistrer au format PDF qui saffiche,
sPlectionnez un fichier au format DOC, RTF, XLS, PPT, HTML, VSD ou TXT et cliquez sur Ouvrir.

#Remarque : afin de pouvoir crder des fichiers PDF  partir de documents Microsoft Word, Microsoft Excel et Microsoft PowerPoint,
I'application Microsoft Office correspondante doit Etre install@e sur votre systtme.

2. V@rifiez les options des fichiers PDF (pour plus dlinformations sur la cr@ation de documents PDF, reportezCvous la rubrique

Options de cr@ation de documents PDF).

3. Cliquez sur Cr@er un fichier PDF.
Le document PDF cr@d est enregistr@ et souvre dans une application daffichage PDF.
#Remarque : vous pouvez utiliser limprimante PDFOXChange for ABBYY PDF Transformer pour crger des fichiers PDF. Pour plus
dinformations, reportezCvous la section Cr@ation de documents PDF  partir d'autres applications.

Création de documents PDF a partir d'applications Microsoft Office
Le programme d'installation d’ABBYY PDF Transformer 2.0 inttgre ce dernier I'Explorateur Windows et  Microsoft Office, en
ajoutant les boutons de fonction ABBYY PDF Transformer Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint et Microsoft
Visio.

1. Ex@cutez une application Microsoft Office.

2. Ouvrez ou crez un document enregistrer au format PDF.

3. Dans labarre d'outils dABBYY PDF Transformer 2.0, cliquez sur 'un des boutons suivants :

|% Créer un fichier PDF |

° pour cr@er un fichier PDF.

° pour cr@er un fichier PDF et I'envoyer par courrier lectronique.
Vrifiez les options des fichiers PDF (pour plus diinformations sur la crfation de documents PDF, reportezCvous
la rubrique Options de crdation de documents PDF).

4. Cliquez sur Crder un fichier PDF.

Le document PDF cr@d est enregistr@ et ouvert dans une application daffichage PDF ou ins@r@ dans un courrier @lectronique en tant
que piktce jointe.

[%Remarque : vous pouvez utiliser l'imprimante PDFUXChange for ABBYY PDF Transformer pour crder des fichiers PDF. Pour plus
dinformations, reportezCvous la section Cr@ation de documents PDF  partir d'autres applications.
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Création de documents PDF a partir de I'Explorateur Windows

Lors de la crfation de fichiers PDF  partir de I'Explorateur Windows, le programme utilise les options que vous avez s@lectionnfes au
cours de la session prdc@dente d’ABBYY PDF Transformer 2.0, lanc@e depuis I'Explorateur Windows.

1. Ouvrez I'Explorateur Windows et cliquez avec le bouton droit de la souris sur le fichier DOC, RTF, XLS, HTML, PPT,
VSD ou TXT. Dans le menu de raccourcis, sglectionnez ABBYY PDF Transformer 2.0, puis l'op@ration ddsirde :

e Crfer un fichier PDF : cr@e un fichier PDF et I'enregistre dans le dossier de sortie.

e Crfer un fichier PDF et I'envoyer par courrier @lectronique : cre un fichier PDF et l'inst.re en
tant que pitce jointe dans un courrier glectronique.

e Crfer un fichier PDF avec des paramttres personnalis@s... : lance ABBYY PDF Transformer 2.0
en vous permettant de s@lectionner les options des fichiers PDF. Pour plus d'informations, reportez(l
vous la section Crgation de documents PDF dans ABBYY PDF Transformer.

Remarque : si plusieurs fichiers sont s@lectionn@s dans I'Explorateur Windows, ABBYY PDF Transformer 2.0
n'est pas disponible dans le menu de raccourcis.

2. Aprts le d@marrage du processus de conversion, une fen€tre affichant une barre de progression s'ouvre.
[5Remarques::

e Afin de pouvoir crfer des fichiers PDF  partir de documents Microsoft Word, Microsoft Excel et Microsoft
PowerPoint, I'application Microsoft Office correspondante doit Etre installde sur votre systtme.

e Vous pouvez utiliser limprimante PDFOXChange for ABBYY PDF Transformer pour cr@er des fichiers PDF.
Pour plus dinformations, reportezOvous la section Crffation de documents PDF  partir d'autres applications.

e Lors de la crffation de documents PDF  partir de fichiers Microsoft Word, Microsoft Excel et Microsoft
PowerPoint, la structure, les signets et les hyperliens du document sont conservgs.

Création de documents PDF a partir d'autres applications
Si vous avez sglectionn@ l'installation standard lors de l'installation dABBYY PDF Transformer ou le composant Cr@er un fichier PDF
lors de linstallation personnalisde, Iimprimante PDFOXChange for ABBYY PDF Transformer 2.0 a #td installde sur votre systtme.
Vous pouvez utiliser cette imprimante pour cr@er des documents PDF depuis toute application permettant de s@lectionner une
imprimante :

1. Ex@cutez l'application et ouvrez le fichier convertir au format PDF.

Ouvrez la bo te de dialogue des paramt.tres d'impression. Celledci peut varier d'une application l'autre, mais en
rkgle gdnfrale, sdlectionnez Fichier>Imprimer pour y acc@der.

2. Dans la liste des imprimantes disponibles, sglectionnez I'imprimante virtuelle PDFOXChange for ABBYY PDF
Transformer 2.0 et cliquez sur Propri@tds.

3. Dans la bo te de dialogue PDFIXChange for ABBYY PDF Transformer 2.0 qui s'ouvre, sglectionnez les
options de cr@ation PDF d@sirges.
2Conseil : en cas de doute sur l'utilisation de l'imprimante virtuelle, consultez le fichier d'aide sur PDFO
XChange for ABBYY PDF Transformer 2.0. Pour ce faire, appuyez sur la touche F1 ou acc@dez la version
disponible sur le CDOROM d'installation. Ce fichier d'aide est uniquement disponible en anglais.

4. Cliquez sur Imprimer pour gdn@rer un document PDF.

Options de création de documents PDF
ABBYY PDF Transformer 2.0 permet de d&finir la taille du document PDF cr@@, de garantir sa compatibilitd avec les autres
versions d’Adobe Reader et de limiter 'accts au document PDF.

1. Nom de fichier
Par d@faut, le document est enregistr@ dans le dossier source, sous le mEme nom que le document source. Pour s@lectionner un autre
dossier ou renommer le fichier, cliquez sur Modifier...
[=I-Enregistrer sous :

L\ TempiDemolmagesi1), pdf Modifier, .,

2. Taille du fichier
Sglectionnez l'une des options de taille disponibles pour le fichier de sortie. La s@lection d@pend principalement de l'usage que vous
comptez faire du fichier de sortie.

+Conseil : splectionnez Grande si vous souhaitez conserver la qualitd dimage dorigine ou Petite si vous souhaitez envoyer le fichier
par courrier @lectronique ou le publier sur Internet.
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= Taille du Fichier...

() Petite
pour I'affichage & I'écran, la messagerie
electronique ek Inkernet

{*) Moyenne
pour un affichage et une impression fiables de
docurments

() Grande
pour une impression de qualité supérieure

3. S@curitg
L'option Paramktres de s@curit@ PDF limite 'accts au fichier PDF :

1. Mot de passe d'ouverture de document

Ce mot de passe prottge le document de toute ouverture non autorisfe : les utilisateurs doivent saisir le mot de passe correct
afin de pouvoir ouvrir le fichier.

Sglectionnez l'option Limiter 'ouverture, saisissez un mot de passe et confirmezOle. Le mot de passe saisi saffiche sous
forme de points dans le champ Mot de passe d'ouverture de document de la bo te de dialogue Limiter I'ouverture.

2. Mot de passe d'autorisations
Ce mot de passe prottge le document PDF de toute modification ou impression non autorisdes. Les utilisateurs doivent saisir le
mot de passe correct afin de pouvoir modifier ou imprimer le document. Il est @galement requis pour modifier les droits
d'accts au document.

Sglectionnez l'option Limiter la modification et I'impression. Dans la bo te de dialogue Limiter la modification et
I'impression PDF qui s'affiche, saisissez un mot de passe et confirmezOle.

Vous pouvez prot@ger le document de toute modification, copie ou impression en s@lectionnant les options requises dans la
bo te de dialogue Limiter la modification et I'impression PDF.

Pour modifier un mot de passe, cliquez sur Modifier...

[=l-Paramétres de sécurité PDF

Limiter I'ouverture (& Modifier...

[Cvimiter la modification et lmpression  padifier...

4. Compatibilitd Adobe Acrobat
Dans la liste d@roulante, sflectionnez la version d'Adobe Acrobat requise pour ouvrir le fichier PDF. Les utilisateurs de versions
antdrieures ne pourront pas l'ouvrir.

=l-Compatibilité
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Comment acheter

Comment acheter les produits ABBYY

Vous pouvez vous procurer les logiciels directement depuis le magasin en ligne.

Vous pouvez fgalement contacter nos revendeurs internationaux. Pour obtenir la liste compltte des revendeurs, consultez le site Web
www.abbyy.com/partners.

Si vous avez des questions ou commentaires, n'h@sitez pas contacter le bureau ABBYY le plus proche.

Pour plus d'informations sur les produits ABBYY, visitez le site Web www.abbyy.com/products.

A propos d'ABBYY
ABBYY est l'un des principaux d@veloppeurs sur le march@ de logiciels de reconnaissance, de systtmes d'acquisition de donnges et de
technologies linguistiques. Les produits ABBYY sont utilisgs dans 78 pays par plus de 17 5* millions de personnes.

En plus d’ABBYY PDF Transformer, ABBYY acon u les applications suivantes pour vous simplifier la vie au bureau et chez vous :
ABBYY FineReader est une puissante application de reconnaissance optique de caracttres qui permet de convertir des documents
papier et des fichiers PDF en fichiers glectroniques modifiables, tout en conservant la mise en page et la pr@sentation d'origine du
document.

ABBYY ScanTo Office est une solution conviviale, efficace et abordable de conversion de documents papier en fichiers Microsoftfi
Word et Excel modifiables.

ABBYY Lingvo est un dictionnaire @lectronique multilingue pour PC, ordinateurs de poche et assistants personnels t@ldphoniques et
de type Palm. Il est capable de traduire instantan@ment tout terme russe en anglais, allemand, fran ais, italien, espagnol, chinois et turc,
et vice versa.

ABBYY FormReader est une application de traitement de formulaires qui capture automatiquement les donnges de formulaires
remplis la main ou compl@tds I'@cran et sortis sur imprimante.

ABBYY FlexiCapture Studio est un outil suppl@mentaire qui @tend les fonctionnalitds dABBYY FormReader et permet d'extraire des
donnges partir de documents et formulaires semiOstructurfs, tels que les factures, les formulaires de r@clamation d'assurance, les CV,
les contrats, les dossiers demprunt, etc.

Pour plus d'informations sur les produits ABBYY, visitez notre site Web : www.abbyy.com.

*Selon les estimations du service des analyses d'ABBYY

Bureaux d'ABBYY

Am@rique du Nord et centrale Les clients r@sidant aux tatsOUnis, au Canada ou au Mexique
doivent contacter :
ABBYY tatsOUnis
T@l@phone : +1 510022606717
Fax: +1 510022606069
Adresse : 47221 Fremont Boulevard, Fremont, CA, 94538, tatsC
Unis
Courrier @lectronique : sales@abbyyusa.com
Adresse @lectronique : support@abbyyusa.com
http://www.abbyyusa.com

Europe de I'Est et m@diterrandenne Les clients r@sidant en Albanie, en Bosnie['Herz@govine, en
Bulgarie, en Croatie, Chypre, en R@publique tchtque, en
Hongrie, en Isra®l, en Mac@doine, Malte, en Moldavie, en
Pologne, en Roumanie, en Slovaquie, en Slov@nie, en Turquie ou
en Ukraine doivent contacter :
ABBYY Ukraine
T@ldphone : +380 44 490 99 99
Fax : +380 44 490 94 61
Adresse : Bo te postale 23, 02002 Kiev, Ukraine
Courrier @lectronique : sales@abbyy.ua
Courrier @lectronique : support@abbyy.ua
http://www.abbyy.com

Europe de I'Ouest Les clients r@sidant en Autriche, au B@n@lux, au Danemark, en
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France, en Allemagne, en Grkce, en Italie, en Irlande, en Norvtge,
au Portugal, en Espagne, en Sutde, en Suisse ou dans d'autres pays
d’Europe de I'Ouest doivent contacter :

ABBYY Europe GmbH

T@l@phone : +4901(0)890511159 0 0

Fax : +490(0)890511159 [ 59

Adresse : Anglerstrasse 6, 80339 Munich, Allemagne
Adresse @lectronique : sales@abbyy.com

Courrier @lectronique : support@abbyyeu.com
http://www.abbyy.com

Toutes les autres r@dgions

Les clients ne r@sidant pas dans les pays mentionngs cilldessus
doivent contacter :

ABBYY Software House

T@l@phone : +7 495 78303700

Fax: +7 495 783012663

Adresse : Bo te postale 54, Moscou, 129301, Russie, ABBYY
Adresse @lectronique : sales@abbyy.com

Courrier @lectronique : support@abbyy.com
http://www.abbyy.com
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Support technique

Si vous avez des questions sur l'installation ou l'utilisation dABBYY PDF Transformer, consultez la documentation fournie avec le
programme (Guide de l'utilisateur et Aide) et reportezvous aux pages de support technique sur notre site Web.

Cependant, si vos questions restent sans rgponse, contactez le service de support technique ABBYY  Il'adresse : support@abbyy.com.
Veillez fournir les informations suivantes :

Vos nom et prgnom

Le nom de votre sociftd

Votre tglgphone, num@ro de fax ou adresse de courrier @lectronique

Le num@ro de s@rie de votre copie d ABBYY PDF Transformer

Le numg@ro de version

Une description g@n@rale de votre probltme et message d'erreur complet (si applicable)
Votre ordinateur et type de processeur

La version de votre systtme d'exploitation Windows

Toute autre information susceptible d'Etre importante

MImportant !
Pour b@ngficier du support technique, vous devez enregistrer votre copie du programme.
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