Det kan
du leere i
Layoutskolen

Folg med i alle afsnit-
tene af Layoutskolen
pa K-C’en under
Komputerskolen.

Det kommer du til at
leere i de seks afsnit:

Leer Page-

Plus at ken-
de. Leer at arbejde med tekst
og billeder og at bruge de
indbyggede funktioner, fx
de mange gode guider.

Plakaten til

det lokale
fodboldsteevne skal veere
letleest og tydelig. Leer om
skrifter og farver. Og hvor
stor en plakat kan din lille
printer egentlig skrive ud?

Med mas-

tersiderne
samt tekst- og grafikforme-
ne i PagePlus kan du layou-
te cd-covere, s& der kom-
mer en rgd trdd gennem he-
le samlingen.

Nyheds-

brevet er
en udfordring for enhver
layouter. Ved hjeelp af spal-
ter, hjeelpestreger og lidt
disciplin kan du nemt lave
en flot og informativ tryk-
sag — der bliver lzest.

5 Indbydel-
sen til 50-
ars-dagen skal naturligvis
veere festlig — men glem
ikke stilen. Vi laver en
spaendende og nobel invi-
tation uden kaekke Kliparts.

En folder

kreever, at
du har styr pa flere sider
pa en gang. Leer at hand-
tere tekst, der flyder over
flere sider, og at skrive
folderen ud korrekt.
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Layout med stil

Grafisk design er ikke kun forbeholdt professionelle layoutere. Med
programmet PagePlus 5.0 har du faet hele grafikerens veerktgjs-
kasse foreeret. Og i Layoutskolen leerer du at bruge veerktgjerne til
at lave flotte og spsendende plakater, visitkort eller nyhedsbreve.

Meget kan man lave i Word og
lignende tekstbehandlingspro-
grammer. Men “rigtigt” grafisk
arbejde kreever nu engang et
rigtigt layoutprogram. Sadan et
har du nu.

P& K-CD’en er der en fuld
version af programmet Serif Pa-
gePlus 5.0. Med det er du godt
rustet til at kaste dig ud i den
verden af speendende mulighe-
der, der hidtil har veeret forbe-
holdt professionelle layoutere
med deres dyre professionelle
programmer.

PagePlus er et nemt og over-
skueligt, men utroligt omfatten-
de layoutprogram. Det har alle
de funktioner, som findes i de
store professionelle program-
mer, og en raeekke “wizards”, au-
tomatiserede hjeelpere, der gar
komplicerede opgaver til en leg.

Denne skole vil give dig
en grundig vejledning i
at bruge de mange
veerktgjer i pro-
grammet.

Af Simon Weisdorf. Foto: Helena Priem

Og medmindre du allerede har
beskeeftiget dig grundigt med
layout og principperne for lay-
out, vil du efter at have fulgt
skolen kunne have standarden
pa de tryksager, du har lyst til
at lave, veesentligt, hvad enten
det drejer sig om nyhedsbre-
ve, sma aviser, indbydelser el-
ler visitkort.

Det skal veere slut
med kaotiske tryksager
| mange ar har typografi, lay-
out og tryk veeret en disciplin
for fagfolk med en lang og grun-
dig uddannelse.

Men med pc’ens udvikling
har tingene taget en drejning.

Med en heaederlig printer er det
nu muligt for alle at layoute de-
res egne tryksager — blot ikke
altid med et flot resultat.

Heldigvis indser flere og
flere, at et minimum af kvalitet
og stil er et krav. Et krav, der
stilles af den for layouteren aller-
vigtigste person, nemlig modta-
geren af tryksagen.

Nu har du chancen for at fa
den viden og de verktgjer, du
har brug for til at ggre dine lay-
outs bedre.

Skulle du gnske at investere
i den nyeste version af PagePlus,
sé finder du oplysningerne og
kgbsvejledningen pa:
www.serif.com. =
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skolens afsnit har veeret bragt, vil de ogsa ligge pa

K-CD’erne sammen med tidligere bragte skoler.
Find det hele under Komputerskolen.

Typografisk ordliste

PagePlus er et engelsk program og bruger der-
for engelske udtryk. Her kan du se, hvad nogle
af de typografiske udtryk hedder pa dansk, og
hvad de egentlig betyder.

udtryk:
Leading

Point size

Betydning:
Skydning - linjeafstand.

Punktstarrelse — stgrrelsen

pa tekst i den typografiske

malestok punkter. Et punkt
svarer til ca. 0,351 mm

Letter spacing Spatiering — luften mellem

Advance

All caps
Normal
Small caps

Serif

Sans serif

de enkelt bogstaver pa en
linje, fx luftig og Kemt

Heevet/saenket — bogstaver,

der er haevet eller seenket i
forhold til den linje, de star

pa, fx 1950 eller m2

Majuskler — STORE BOGSTAVER
Minuskler — sma bogstaver
Kapiteeler — STORE BOGSTAVER
Antikva — beteg-

nelse for skrift- A F St

typer med seriffer (“fgdder’)

Grotesk — skrift-
typer uden seriffer A F I t




Fa et overblik

Som i alle avancerede programmer er der ogsa i PagePlus en del
knapper og menuer at holde styr pd. Nogle af dem vil altid veere
pé skaermen, mens andre dukker op i forbindelse med bestemte
opgaver. Bade knapper, menuer og specielle indstillingsvinduer
finder du beskrivelser af pd disse to sider, som du kan vende til-
bage til, hvis du kommer i tvivl. Der er ingen grund til at lsere det
hele udenad nu. Som sd meget andet satter det sig, efterhanden
som du har arbejdet med programmet. Og meget vil allerede sid-
de pd rygraden, ndr du har veeret igennem denne skole.

Verktgjskassen

Pegevarktoj H.

Brug det til at markere objekter i din publikation.

Roter et objekt H.

Beskaringsvarktoj til billeder m.
Tekstvarktojer .

Skriv direkte pa din side, eller lav et tekstfelt med spalter.
Indsaet billede .

Indszet logo [E.

Starter det indbyggede tegneprogram LogoPlus.
Indsaet tabel @.

Starter automatisk det indbyggede regneark TablePlus.
Indsat kalender E.

Starter Calender Wizard. Holder styr pa datoerne langt ind
i naeste drhundrede.

Tegnevarktojer .

Veelg mellem streg, firkant eller cirkel.

Menulinjer

Titellinjen H.

Her ser du publikationens navn.

Menulinjen H.

Indeholder ni rullemenuer med alle PagePlus' funktioner.
Ny, abn, gem og print H.

Opretter, abner, gemmer og printer din publikation.
Klip, kopier, s=t ind og fortryd H.

Fire uundveerlige funktioner. PagePlus tilbyder endda rig-
tig mange gange fortryd.

Layouttjekker H.

Undersager layoutet for de mest grundlaeggende fejl, fx
om der er billeder eller tekst, der ikke er plads til.
Stavekontrol og korrekturleser @E.

Tjekker for stavefejl, grammatiske fejl og forkerte seet-
ningsopbygninger Desvarre kun pa engelsk.

PageHint H.

Seet gule huskesedler i din publikation.

Tekst- og billedmenu

PagePlus' ChangeBar giver dig fuld kontrol over tekst og bil-
leder. Du kan flytte den rundt pa din skeerm, som du lyster.
Indholdet &ndres, alt efter om det er et tekstfelt eller et bil-
ledfelt, du har markeret. Men falles er, at du kan styre bade
selve feltet og indholdet. Du abner ChangeBar ved at klikke
pa ChangeBar-knappen F3.

Fanen Size & Position X styrer selve feltet. Her kan du
bestemme tekst- eller billedfeltets placering pa siden, ster-
relsen, og om det skal vere roteret. Fanen Values E for en
tekst giver dig kontrol over skriftstarrelse, bredde, sakaldt
spatiering, linjeafstand, og om bogstaverne skal veere loftet
over grundlinjen. Et billede kan du give en ramme, eventuelt
en stiplet ramme, runde hjgrner, du kan tone billedet med
farver, eller du kan gere det lysere. Alt efter humer og tem-
perament kan du veelge at styre disse funktioner trinlgst med
héndtag i stedet for at indtaste talveerdier. | s& fald skal du
veelge fanen Sliders [@.

ChangeBar
M Zliders I Valuesl},
Size & Position

E 200cm =
i 200cm =

E 0.0deg -

Tip til layout

Er du i tvivl om, hvad en
knap eller menu star for, sa
hold musemarkgren hen
over den et gjeblik. Sa kom-
mer et lille skermtip frem -
pa engelsk - som vil sa be-

skrive funktionen for den
pagaldende knap.

De fleste af funktionerne i
PagePlus findes som genvejs-
menuer, du kan fa frem med
et hgjreklik med musen. Prov
at hgjreklikke i forskellige si-
tuationer, og se, hvad du far
adgang til — nemt og hurtigt!

PAFile  Edit

[untitled] - Senf PagePlus Paper Publizhing
Teut

Page  Layout Graphice Tools

Mailkerge Help
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Statuslinjen

Sidefeltet m@.

Viser, hvilken side i publikationen du er pa lige nu. Pilene
forer dig frem eller tilbage i publikationer med flere sider.
Zoomfeltet [E.

Viser den aktuelle forsterrelsesgrad. De sma forstarrelses-
glas zoomer hhv. ind og ud.

Zoomvarktej @E.

Zoom ind pa et udvalgt omrade.

Handen E.

Flytter dig rundt i din publikation.

Viser publikationen i 100 % .

Viser hele siden i vinduet &.

Opslag E.

Viser to sider ad gangen.

Vis udskrift 2.

Viser dig pa skeermen, hvordan din publikation vil se ud
pa print.

Snapping H.

Ger dine marginguider og hjeelpelinjer magnetiske.
Viser kontrolpaletten “ChangeBar" .
Biblioteket .

Infofeltet .

5 6 7

10 |11

12 [1a [l [15

i Arbejdsomradet

Linealernes nulpunkt &=.

Kan rykkes, hvis du ensker, at det skal
starte andetsteds end sidens averste
venstre hjgrne.

Lineal E3.

Din side Hl.

Alt, som kommer med pa print
Tegnebordet E.

Her kan du have elementerne, indtil de
) skal placeres pa siden.

Udtoning af farven E.

- | spring pd 10 %.

Farvepalet E1.
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Opgaveathaengige  p.p.fis
menuer

Nar et tekstfelt er markeret:
Laeg nederst E.

Lag overst E3.

Valg en tekstform Ei.

Valg en skrifttype E3.

Valg punktstorrelse E.
Valg skriftsnit .

Fed, kursiv eller understreget.
Valg tekstjustering .
Venstrestillet, centreret, hgjrestillet
eller lige marginer.
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Nar et billedfelt er markeret: |
Tekstomleb @A.
Firkantet eller formet efter billedet.

Spejlvend billede &E.
Lodret eller vandret.

LN

LT

Nar et tekstspaltefelt
er markeret:
Antal spalter

ol slell,_ =l

TTRAA
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Fortaeller om veerktgjer, objekter mv.
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|Shu:uws curzar position and object information.

28,

kommer helt
teet pa den.
Det er en nyt-
tig funktion,
som du vil fa
meget glaede
af. Skulle det
alligevel ga
hen og blive
irriterende,
hvis du fx skal
placere et bil-
lede, der ikke
skal flugte
med de andre,
sa kan du sla
magnetismen
fra med et klik
pa knappen
Snapping E5.

Magnetiske hjaelpelinjer

PagePlus kalder dem “Guides"”, men faktisk er ordet
hjeelpelinjer mere passende. For de er en stor hjelp,
hvis du fx vil placere to billeder og en tekst pa samme
linje. Hvis du klikker pa enten den lodrette eller den
vandrette lineal, s dukker der automatisk en hjeelpelin-
je op ud for det sted, du klikkede. Du kan ogsa klikke
pa linealen, holde museknappen nede og treekke den
sakaldte guide ind pd siden. Slip ferst, ndr den sidder li-
ge dér, hvor du vil have den.

Du kan altid flytte pa dine guider ved at klikke og
traekke dem til en ny placering. Hvis du vil fijerne dem,
skal du blot klikke og traekke dem ud til linealen igen.

Hjeelpelinjerne er magnetiske — det vil sige, at dine
billeder eller tekstfelter “klaeber"” fast til linjen, hvis de
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untitled] - Serif PagePlus Paper Publishing

Edit Page Layout Test Graphics Tools MaiMerge Help

Dit forste mgde med PagePlus F1Din forste tekst 2/

Nar du vil bruge PagePlus 5.0, bliver du bedt om at registrere programmet. Sker det  [EEFTET Grundleeggende bestdr de fleste tryksager af
ikke forste gang, du dbner programmet, vil det ske pa et senere tidspunkt. e e en overskrift, noget tekst og maske et billede.

Registrering er nedvendigt pd et tidspunkt for at kunne bruge programmet. Hvordan " e 2 5 Start med en overskrift.
det foregdr, er beskrevet pd K-CD'en, hvor programmet ogsa ligger. D : ‘ Use a Page Wizard

x|
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Nar du starter programmet, bliver du preesenteret for Startup Wizard, hvor du kan veelge
mellem: Use a Page Wizard H — brug en af Page Plus’ medfelgende automatiske skabe-
loner. Disse Page Wizards er nok sjove at preve, men dels er de veeldig amerikanske, dels
strider de imod alle Layoutskolens principper om godt og stiligt layout. Start from
Scratch H - begynd fra bunden med et blankt stykke papir. Open a Publication H -
abn en tidligere gemt publikation. View a QuickTour I — se en af de sma leererige prae-
sentationer, der fglger med programmet. Setup E — her kan du blandt andet sendre pro- T IW e
grammets standardveerdier for tekst-, grafik- og sidestarrelsesvalg.
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A i snsigier 53 laontsholen . |;|
= Det skal vaere en tydelig og markant overskrift, s& du ma skifte skrifttype og ster-
/I Velg tekstveerktojet Hl, klik pa overste ven- relse. Marker din overskrift med tekstmarkeren, og valg skriften Impact El og stor-

stre hjerne af din side — lige inden for mar- relsen 72,0p B i felterne lige oven for din tekst. Centrér derefter teksten med et enkelt

Opret en pu bl i kation ginguiden B — og skriv din overskrift. klik pa center-knappen H.
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Senere i Layoutskolen kommer viind pd  [rsr=sermmmm =i — — 5 luntitlcd] - Serif PagoPlus Paper Publishing Skift til pegeveerktejet A. Nu har din
bade storre og mindre papirformater 0g | _ 5 : g E, e La;:ut - E_Laphm:g:z M;"Zte'lge e - — — tekst faet en “ramme” med otte styre-
tryksager, der fylder flere sider. | denne Whmhmdpumma“mwnfﬁ:.k:[:mate' PageSie  Widh [2100 o © Wide 3 ﬂﬁﬂﬂlﬂ %[ % [moswer Im‘uacl“ - ‘J |‘ . D‘ J‘ _‘|_‘|;| : |_ handtag H. Hvis du ferer musen hen over
omgang ngjes vi med at Opr‘ette €n pu- ‘what page size would you like for_yournewpub\ication? |A4 = Heght [2970 em & T4l ﬂl EITIE & SR TV R TG O N TR ST . Q tekstfeltet, vil pilen skifte til en flyttepll med
blikation pa en enkelt, stéende A4-side. Tod i Humbers... o mm| undertiten Move H. Klik og treek dit tekst-
o [~ — — Pa; - I3 Margin % E felt ind pa siden, sa det “kleeber" til dine
/] Vealg Start from Scratch, og klik = | B Lo | e G &m . . =| magnetiske marginguider til venstre og
naeste. Her kan du veelge, om du vil £y il el cntatio? L1 | R o i | A E 9] =| overst El. For derefter musen hen over det
lave en papirtryksag eller en hjemmesi- © Tl © Wide g Colun e “ve m=| midterste hgjre styrehandtag. Nu skifter pi-
de. Veelg Paper Publication . Vlg i Hint _ e =IlE i i 8| E len til en skaleringspil med undertitlen Size
sa A4 i rullemenuen, hvor der veelges - | e 5 B E - =| . Klik og traek hdndtaget ud til den mag-
storrelse H, og valg Tall under And B s (B e s = = an SI ter =| netiske marginguide i hgjre side.
what orientation? E, som angiver pa- (Tibsge [EMUger | vl | [=|(E H- E E
pirretningen. Klik Udfer 1. Felterne under Margins B skal du OlIf= a —
e == a&ndre til: Left: 2 cm, Right.: 2 cm, . = | =
= "' ” T "e' u '9 R = Top: 2 cm, Bottom: 2,5 cm. Vi vil ogsa E id|
El:j_' e |g$ ‘; Sge = | gerne have to spalter. £ndr Columns — E lavn “tSl
ﬁ% e % ; til 2 med en afstand mellem dem — = :
[ —'g";e 2L | T AWV T TR LSO = T T O = O = MO - = [ Gap—pé'lcmﬂ " - - =] " .
Qs I . . - . ‘ I I
% M E Nu ser din side saledes ud: “ve aIISI gter I]a Tlp tl a.yOUt
— Sige » 1
A Orientation 3 — T s — =TT lavo “ts kole“ i i i
] Er marginen i din tryksag for
4 o M Q @ B|@E
= Er marginen i din tyksag for
5 EaDZ'Di'iC;®Wiza$_- . — at se proppet ud. Det er ogsa
bl faio ldcals — en fordel at have stgrre mar-
el E gin i bunden af arket end i
= = toppen - ellers kan det se ud,
ol = som om indholdet pa siden
0 E er for tungt og falder ned.
=
o zl Mange hjalpelinjer kan
- Klik pa tegnebordet uden for din A4-side vere godt, nar tingene skal
E for at af-markere dit tekstfelt. SI& guider- styres pa plads, men de gor
- ne fra med et hgjreklik, og klik pa Hele si- det ogsa svart at vurdere
= den i vinduet -knappen. De forste skridt er layoutet. SIa dem fra uden
= taget, og nu er det en god idé at gemme. at fjerne dem helt ved at
= | ] '
1 | ;l_l P Gor det i det hele taget til en vane at gem- hajreklikke et tilfaldigt
P& skaermen er et tomt A4-ark. Lidt inde pd arket sidder en lyserad ramme. Det er margin- me ofte, iseer hvis du eksperimenterer med sted pa siden, og valg Dis-
guiderne, der hjalper med at holde en ensartet afstand til kanten af papiret. Marginguider- P forskellige layouts. Det er nemt at aendre sa play, og fjern fluebenet ud
ne kommer ikke med pé dine print. Som udgangspunkt er marginen 1 cm hele vejen rundt. Det meget, at der er langt tilbage til udgangs- for Guides.
skal aendres. Abn menuen Page, og veelg Page Setup H. punktet.
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El Skriv teksten ind

Nu skal der mere tekst ind pé siden. Teksten er
relativt lang og skal sta i flere spalter. PagePlus

har en indbygget Frame Wizard, der hjalper.

1 Forst skal du anbringe en vandret hjelpelinje pa
siden. Klik pa den lodrette lineal Ell, og treek en
linje lige til otte-centimeters-maerket. Hvis du er i
tvivl, om du ramte rigtigt, sa klik pa hjeelpelinjen,

og traek, til den sidder, hvor den skal.

untitled] - Serif PagePlus Paper Publishing
File Edt Page Lawout Test Graphics Tools MaiMerge Help
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. Nye ansigter pa
Layoutskolen

+—

AR RANNEREA T NN

i 5 cim

bx

How many columns wauld you like in pour frame?

4 Eal) =2 3 (el ]

Hint

This page lets you set the columns of your frame. Be
careful with NARROW calumns: it is wery difficult to
achieve good-looking text spacing. The namower the
calurnn, the smaller your tesl size needs to be

< Tilbage I Naesle>a Annuller I

og spalteafstanden E. Veelg 2 spalter med et mellemrum pa
1 cm, sa tekstspalterne passer til det, som vi valgte til mar-

Nu skal du ~ EETPITRERTIR [SKOIEN Nu star- |FERE

oprette et QLé E] 5‘4_ % |@|?-:; ! ter'Fra-
tekstfelt, der = ' me Wiz-

I A A : )
kan rumme - ard’en. Klik
bradteksten. = ' Naste for
Velg tekst-i- | A E at komme
spalter-veerktgj- i forbi intro-
et H, og sat duktionen.
markeren lige dér, E Forst skal
hvor hjeelpelinjen og i du valge
marginguiden mades. Klik og 5 antallet af
traek den stiplede markering spalter E1
ned til marginguiderne i neder-
ste hgjre hjorne af siden H. =3
o + ginguiderne. Klik Naste @.

Slip museknappen.

Her vaelger du, hvor tek-  |MiEs

sten skal komme fra. Hvis
teksten er skrevet i et tekstbe-
handlingsprogram, skal du
vealge E1. Velg PagePlus's
tekstbehandler, WritePlus .
Skriv direkte ind i tekstfeltet

i, eller veelg at vente med at
fylde tekst i [21. Her veelger vi
at starte WritePlus og klikker

Gt text from what source?

EN  \port & word processor file
10k i
" Type directly into the frame

Hint
This option brings up "WiitePlus. PagePlus' built-in stary
editr. to et pou easily enter text into PagePlus.

derefter pa Neeste H.

Her
_ Do pou want your frame ta have marging?

vel " Yes
ger du, (oh
om dit Sl e
tekstfelt Let[0zE em  Eight [028
Skal have Top|025 o Bottom |0.25
marginer Fiind
i tekst_ The margins are the datted lines just inside the frame at

the top, battam, left, and right.

feltet.
Velg No
' Og < Tilbage I NES[E)E:’ Annuller I
klik Nae-

Frame Wizard'en sparger,

Annuller I

< Tibage I Neeste » EE]

ste. | naeste vindue kan du valge, om du vil have en ram-
me om tekstfeltet, eller om du vil have en farvetone i bag-
grunden. Vi siger nej tak til begge dele denne gang og

klikker i stedet Naeste H.

teksten til PagePlus.

om du vil bruge den, naeste gang du skal lave et tekstfelt. Klik pa Yes og deref-
ter pa Udfer. Herefter starter WritePlus automatisk. N&r du har skrevet teksten,
sa klik pa det granne flueben nederst til hgjre i WritePlus-vinduet, sa importeres

H Szt ansigter pa

Typografi kan veere kunst — men de fleste layouts bliver farst
rigtig flotte, nar billederne kommer pa. PagePlus har endnu en
lille hjeelper — Import Picture Wizard.

MailMerge  Help

sl == R = E N EaE e

T L I = O T T T o 2 T

File Edit Page Layout Test Graphics Took

Import Picture Wizard 1[

Import a picture from what source?
" Serif Clipart Browser

" Photo CD

" Scanner

¢ ifiiher Pictures

Hint
This option lets you to import any image

Anruller

< Tilbage I Nazste » I

E—uur—uu&mi‘,‘.‘—* T |
. i

i nt chmrrid bk B byes

P A

oA A Ao A e

Klik pa Indsat billede-knappen til venstre El. Serif Clipart

Browser H giver dig mulighed for at veelge blandt programmets
kliparts, hvis du har K-CD 16 2002 liggende i cd-drevet. Photo CD
El valger du, hvis billederne ligger pa en anden cd. Scanner B val-
ges, hvis billederne skal hentes via din skanner. Vi har valgt Other
Pictures H for at finde billedet pa harddisken. Klik Neeste.

Veelg billedtype. [T — ]
Vl har Valgt TIFF What type of picture would you like bo import?
a Klk N t © Windows bitmap © GIF
- Kl a&ste. € windaws metalile € Encapsulated PostSeript
& TIFE " Other
Skal teksten lobe [ A x
3 I’undt om b|”edet Do you want text ta wrap around the picture you impaort?
; & Yes
— eller ikke? Veelg i
Yes H, og klik
Neeste.

Velg Yes H,

hvis du vil bruge
guiden, neeste gang
et billede skal ind-
seettes. eller No El.

Import Picture Wizard x|

Do you want ko Lse this wizard next time you import 8
picture?
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Klik Udfar.
Import Picture
Sogi | (2 Billeder _-ﬁg« =k EE-
Jens. hif
Filhavwn: |Mette Abn
Filtype: | T agged Image File Format % TIF) B3| Annllsr |

Find frem til billedet via rullemenuen @ og vinduet med filnavne
. Marker det, og klik Abn .

Jesz e startet pd Lagoutskolen,
kere at hive flotis Lyeuts

lervrer, der Fur fortnd pa

u bar jeg sat g For, at g vil ere bass-
eglerme for godt hpout. Hillke shaifttyper shal
Jeir beuze T medlemnsbh der, Ivor nenge spaliey
Ha i briage o

Anbring markeren

uden for siden, og
klik — sa er billedet inde.
Far musen hen over bil-
ledet, markaren skifter
til Move-flyttepilen .
Klik og treek billedet ind
pa siden. Slip musen og
teksten bliver skubbet
vaek af billedet.
Gentag forlebet med
det andet billede.

H Den sidste justering

For du kan klikke print, skal du lige
kigge pa lidt detaljer.

Vealg pegevarktojet K, klik en
gang pa overskriften, og flyt den
med et par tryk pa piletasten. Over-

untitled] - Sen™
File Edit Page Layo

skriften skal na op til marginguiden H.

De to billeder passer ikke helt i hgjden med brad-
teksten E. Klik forst pa det ene billede, dernaest pa
det andet — med skiftetasten nedtrykket. Flyt bille-
derne lidt ned med et enkelt tryk pa piletasten.
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Nye ansigter pa
Layoutskolen

[ s
atgh g
Layout-
olken, fardi
oz o Hlevat
i tret
afclipart-
tepminger,

e
ifttyper

Adskil de to navne nederst pa
siden fra bradteksten ved at
@ndre deres skriftsnit. Veelg
tekstveerktojet, og markér det ene
navn. Klik pa knappen med
det skra /. Gentag proce- @

duren for det andet navn.

?Og sd er jegjo ogsigodt kledt pi, hwis jeg en
fdz.g selv skulle kaste mig ud iden sdle layout-
:dlSClPllIl Jeg kan da godt forestille mig, at der
:b]iver et par festinvitationer i den nermeste
:fzmlha inden for de nmste par méneder
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3 En streg forneden
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. = v 10 hnorma e menvl
musen i nederste ven- SHE Eill.. @mgﬁwmgmugmﬂ
. . = Cal » i g ed e tyfag; Fox et encr
stre hjerne af margin- I S e | Foel e oo
; . 2 (B £ e clipartbilledar. Og o 1l
guiderne B. Klik, og 3 = T R T |
traek Stregen til det 3 Lalor bapper... Kttypersial L o beve, hvordim et ellrs ban ges, 53 |
d hi a @l (= Fhoto fimizer bngespber | g hurogumerteme i avden Hluaste geng, R |
=l 13 thal diskitere lpout med vermerme.
mo Sa;tte JgrPe ) E: Corwert to Picture . . yun . |
Klik pa Graphics, valg = Upbeebeticte [ | Dbyt g !
Weight og stregtyk- ~EE il it ol B o e e |
kelse 4'0 punkt _ O Ef bele lidt Acttere fmilie mden for & weste parnine dex |
Tryksagen er ferdig. pely = ferremes s i i |
Gem den, og print. = = a |
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Tip til layout

Skal du skrive meget lange
tekster, er en antikva-skrift
(med fodder) meget laeseven-
lig. Til overskrifter er en gro-
tesk-skrift (uden fadder) ofte
mere velegnet.

En klassisk layoutfejl er for lil-
le linjeafstand. Teksten kom-
mer til at se mast ud. Brug
ChangeBar til at sztte linjeaf-
standen til 120 %. Det giver et
langt roligere skriftbillede, der
er lettere at laese.
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