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iATENCION! Este SOFTWARE (incluido el soporte y el material impreso) se le concede
bajo los términos del Acuerdo de licencia de usuario final (EULA), NO ES UNA VENTA.

Antes de abrir el paquete, lea atentamente el Acuerdo de licencia de usuario final (EULA). En
el momento de abrir el paquete, usted se compromete a aceptar todos los términos del EULA.

Si no acepta alguno de los términos de este EULA, devuelva el SOFTWARE sin abrir (junto
con el soporte y la documentacion) al establecimiento donde lo adquirié en un plazo de siete
dias a partir de la fecha de compra.

ACUERDO DE LICENCIA DE USUARIO FINAL DEL SOFTWARE

El Acuerdo de licencia de usuario final (EULA) del SOFTWARE es el acuerdo legal entre
usted (un individuo o entidad) y ABBYY.

La "Prueba de compra" incluida es parte esencial de este EULA.

El software ("SOFTWARE") distribuido por ABBYY es un conjunto de programas, base de
datos y documentacion protegido por leyes de copyright. Por su parte, la "Documentacion”
incluye todo el material impreso y los archivos de texto, que describen los componentes del
SOFTWARE que forman parte integral del SOFTWARE.

1. Objetivo del EULA

1.1 El objetivo de este EULA del SOFTWARE es la licencia no exclusiva del uso de este
SOFTWARE, concedida por ABBYY al usuario final.

1.2 Todos los términos indicados a continuacion se aplican a todo el SOFTWARE en conjunto
y a todos sus componentes individuales.

2. Derechos de copyright
2.1 Los derechos de copyright de este SOFTWARE son propiedad exclusiva de ABBYY.

2.2 Como usuario final, usted esta autorizado a utilizar el SOFTWARE siempre y cuando
acepte los términos y condiciones siguientes.

2.3 La licencia se le concede a usted de forma exclusiva (a menos que exista un permiso
especial por escrito en el que ABBYY autorice lo contrario).

3. Términos de uso del SOFTWARE

3.1 Se permite utilizar el SOFTWARE de forma simultadnea en un nimero de procesadores
igual o inferior al especificado en la columna "NUumero de licencias" de la "Prueba de
compra". Se prohibe usar el SOFTWARE de forma simultdnea en un nimero de
procesadores mayor al especificado. Se prohibe conservar mas copias del SOFTWARE
(instaladas o no) que las concedidas bajo licencia.

3.2 Se permite realizar una copia de seguridad para guardarla como copia maestra del
SOFTWARE v utilizarla exclusivamente en el caso de que se perdiera o dafiara el original.
Esta copia de seguridad no debe utilizarse con ningn otro proposito.

3.3 Se permite crear bases de datos particulares para los programas que forman parte del
SOFTWARE siempre y cuando dicha posibilidad esté especificada en la documentacion.

3.4 En caso de recibir el SOFTWARE en més de un soporte, independientemente del tipo o
tamafio del mismo, s6lo se permite utilizar un soporte: el adecuado a su ordenador. Se
considera que ambos soportes contienen la misma copia del SOFTWARE.

3.5 Se prohibe la redistribucion del SOFTWARE. Por redistribuciéon del SOFTWARE, se
entiende el acceso de terceras partes a los componentes del SOFTWARE mediante su copia,
venta, alquiler o arrendamiento por cualquier empresa, red o cualquier otro procedimiento.
3.6 Las siguientes operaciones estan restringidas:

3.6.1 Se prohibe en todo momento instalar o utilizar el Software en mas de un procesador. En
caso de que fuera preciso instalar el Software en una red, no debera accederse a él de forma
simultanea desde mas de una estacién de trabajo;



3.6.2 Se prohibe invertir la ingenieria, descompilar o desensamblar los programas, bases de
datos u otros componentes del SOFTWARE;

3.6.3 Se prohibe realizar cualquier cambio en el cédigo de objetos del programa o la base de
datos con excepcion de los indicados de forma especifica en el SOFTWARE y descritos en la
documentacion;

3.6.4 Se prohibe conceder a terceras partes cualquier derecho de copyright para el uso del
SOFTWARE o cualquier otro derecho con respecto al SOFTWARE;

3.6.5 Se prohibe llevar a cabo cualquier tipo de accién contraria a las leyes internacionales o
rusas sobre derechos de copyright y uso de software.

4, Terminacion

4.1 Este EULA del SOFTWARE entra en vigor en el momento en que concluya la instalacién
del SOFTWARE y contindia siendo valido durante la utilizacién del mismo.

4.2 En caso de que se incumpliera alguno de los términos o condiciones de este EULA, usted
se compromete a destruir todas las copias del SOFTWARE (incluido el material impreso, el
soporte (discos), los archivos de informacion, copias de archivo del SOFTWARE) y se pondra
término a este acuerdo.

5. Responsabilidad

5.1 El uso, la redistribucion y la copia ilegal del SOFTWARE supone el incumplimiento de la
legislacién de la Federacion Rusa sobre la proteccion legal de software y bases de datos y
sera llevado a juicio de acuerdo con dicha legislacion.

5.2 En caso de incumplimiento de los términos y condiciones de este EULA, ABBYY le retira
de forma automatica el derecho a usar el SOFTWARE y anula las garantias, los servicios de
asistencia técnica y la entrega gratuita del SOFTWARE.

6. Garantia

6.1 ABBYY garantiza la calidad de los datos suministrados en el soporte, el funcionamiento
adecuado de los programas incluidos en el paquete del SOFTWARE segun lo descrito en la
documentacion, la conformidad de los componentes del SOFTWARE respecto a las
especificaciones y la calidad tipografica de la documentacion.

6.2 Al igual que el resto de los componentes, el SOFTWARE se entrega "tal cual". ABBYY no
garantiza la ausencia de errores en el software ni se responsabiliza por la aparicion de dafios
resultantes, sean directos o indirectos, incluidos dafios debidos a posibles errores o fallos de
impresion en el paquete del SOFTWARE.

6.3 ABBYY no garantiza el correcto funcionamiento del SOFTWARE en combinacién con
ningun otro programa o dispositivo de hardware instalado y, en especial, si se trata de
software o hardware con versiones anteriores.

6.4 La garantia restringida es valida durante los 60 dias posteriores a la fecha de compra del
SOFTWARE. Durante este periodo, ABBYY acepta cualquier reclamacion respecto a la
calidad del SOFTWARE.



iGracias por la compra de FineReader!

FineReader es una potente herramienta que permite procesar
documentos en menos tiempo. jHemos depositado todos nuestros
esfuerzos en la elaboracion de este programa y estamos encantados

de poder facilitar con ello su trabajo!

Todo el equipo de ABBYY (BIT Software)
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Hoy en dia, la introduccién de datos de texto en ordenadores es una tarea habitual.
Puede tratarse de articulos de periédicos o revistas, contactos, cartas de negocios,
faxes, listas de precios, cuestionarios, etc. De hecho, el 90 % de toda la
informacion que recibimos esta en papel. Durante mucho tiempo, sélo habia una
forma de introducir en el ordenador la informacion impresa: a través del teclado.

¢, Quién no ha pasado horas y horas copiando documentos impresos en el
ordenador? ¢ Se imagina que el ordenador pudiera leer esos documentos por si
solo, directamente desde la hoja de papel?

jAlgunas veces, los suefios se hacen realidad! El programa de reconocimiento
Optico de caracteres (OCR) FineReader permite utilizar el ordenador y un escaner
para leer de forma automatica los documentos impresos.

¢ Pero puede el escaner realizar todo el trabajo por si solo?

No. El escaner sélo fotografia el texto para crear una imagen. Esta imagen es un
conjunto de puntos en blanco y negro, es decigranivo graficoque no puede
editarse mediante un procesador de texto como Microsoft Word, WordPerfect,
Word Pro, etc. Por ello, es necesario un programa OCR capaz de detectar los
simbolos que forman los puntos en blanco y negamnocerias letras que estos
simbolos representan y convertir la imagen en un texto editable. En definitiva, este
tipo de programas permiten crear archivos que pueden editarse mediante
procesadores de texto y programas de autoedicion.

¢ Eso quiere decir que ahora es posible introducir documentos en el ordenador de
forma automética?

iEn efecto! Ya no necesitara volver a escribir textos desde el teclado: FineReader
los introducira en el ordenador de forma automatica.

iEnhorabuena!

FineReader 4.0 — Manual del usuario 11



C ap it ul o 1

Informacion preliminar

FineReader es un programa de reconocimiento 6ptico de caracteres que permite la
introduccién automéatica de documentos en el ordenador. El proceso es muy
sencillo: se introduce la pagina con el texto en el escaner, el escaner digitaliza el
texto y crea una imagen a partir del mismo, FineReader reconoce dicha imagen y
muestra el archivo de texto creado en el editor de texto. En un intervalo
aproximado de 30 a 60 segundos, el editor de texto pondra a su disposicion el texto
deseado, incluida su distribucion, imagenes en color y tablas.

Reconocimiento de texto y tablas

Instale FineReader y conecte un escaner al ordenador (consulte el capitulo
"Instalacion y configuracién", p. 24, donde se describe detalladamente la
instalacién del sistema).

A continuacién, podra introducir el texto en el ordenador (si FineReader ya esta
ejecutdndose, pase al paso 5).

Introduccion en el ordenador del texto de un documento impreso

1. Encienda el escaner.

2. Encienda el ordenador.

3. Ejecute FineReader. Para ello, en el miaitio, elija
Programas/ ABBYY FineReadédiFineReader 4.0

FineReader 4.0 - Manual del usuario



Informacién preliminar

'8 FineReader 4 0a

Archivo  Edicidn  Wer Imagen ScaniRead Hemamientas Wentana Ayuda

J 0 @| o ﬁ|f &|®@g“ ) ;”Rf? HlAIemén ) ;I“Aulométicc
o BE
‘ m - 1 ° 2 - 3 @ 4 -
' Digitalizar harzan blogues FEecomazer [Eomprabanresutados

Sugerencia

N , LCerar I
T ¢Sabia que..? 1
BN

X . . Sugerencia siguiente | |
Para configurar opciones del sistema, haga B

clic zon el botdn derecho del ratdn en una de
las banias de henamientas del sistema y
seleccione Dpciones en el mentd emergente:

i Mastrar este dislogo cada vez que s inicia el programa

Figura 1. Pantalla principal de FineReader 4.0.

Aparece la pantalla principal de FineReader (Figura 1, p. 13) y el cuadro de
didlogoSugerenciaque muestra informacién util.
A continuacién, se abrird el cuadro de dialogo de bienvenida.

4. Introduzca en el escaner la muestra de reconocimiento (incluida al final de
este manual).

5. Haga clic en el botéAsistente para Scan&Readuado en la esquina
superior izquierda de la pantalla.

6. Siga las instrucciones dakistente para Scan&Rean pocos minutos,
habra aprendido a transformar documentos en papel en archivos.
Este proceso es muy sencillo y consta de tres pasos: digitalizar, marcar
bloques y reconocer.

7. Sise usaun escaner de sobremesa emitira un sonido y aparecera una luz
intermitente por debajo de la tapa del escaner.
Si se usa un escéaner de rodillda hoja de papel empezara moverse como si
se tratara de un fax.
Si se usa un escaner de mandebera mover el escaner por encima de la
hoja. Haga clic en el boton de inicio y desplace el escaner por toda la hoja.
Para finalizar la digitalizacion, pulse cualquier tecla del teclado. Aunque estas
instrucciones son validas para la mayoria de los escéneres, lea el manual del

usuario del escaner en caso de problemas.

Nota: si aparece el cuadro de didldgarametros de escanesompruebe que los parametros
estan configurados correctamente (Resolucién: 300 dpi, Brillo: 50% (media), Modo de
digitalizacion: Gris) y haga clic, a continuacion, en el botén que permite digitalizar.

FineReader 4.0 — Manual del usuario 13
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Informacién preliminar

¥\ FineReader 4 0a - Lote mEET
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Figura 2. Reconocimiento en curso.

8. Una vez finalizada la digitalizacion, aparecera la venliaagencon una
fotografia de la pagina digitalizada. A continuacion, el programa empezara a
analizar automaticamente la imagen detectando la ubicacion del texto, las
imagenes y las tablas y, por ultimo, reconociendo el texto y las tablas. Durante
el reconocimiento, FineReader resalta la parte reconocida (Figura 2, p. 14).

iESO E

S TODO! AHORA PODRA VER LOS RESULTADOS OBTENIDOS

EN LA VENTANA "TEXTO" (Figura 3).
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Bs Pagina de texto 1 =] E3

Uberragende Leistung und erstaunli
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———————————————— Salto de columha------ - --------- =
(41 | 2

Figura 3. Ventana "Texto".

La ventandl' extoes el editor de texto integrado de FineReader. Esta ventana
permite comprobar los resultados del reconocimiento (Hotdnprobar
resultado} y editar el texto reconocido.

8.

El texto reconocido puede enviarse a Microsoft Word, Excel, etc. Para ello,
haga clic sobre la fecha situada a la derecha del kBtérdar y elija Enviar

a (Microsoft Word, Microsoft Excel, eteh el mena desplegable.

Los resultados del reconocimiento también pueden guardarse en disco. Para
ello, haga clic en la flecha situada a la derecha del aténdary elija

Guardar en archiveen el menu desplegable. El programa aconseja guardar los
resultados del reconocimiento con formato DOC. Este formato permite
guardar el texto junto con la distribucién de pagina, las imagenes y las tablas.

Reconocimiento de un archivo de imagen

1.
2.

3.

Encienda el ordenador.

Ejecute FineReader. Para ello, elija

Inicio | Programas| ABBYY FineReadédiFineReader 4.0

Haga clic en la flecha situada a la derecha del bBt@m&Read elija
Open&Reacen el menud desplegable.

En el cuadro de dialogabrir, seleccione la unidad, la carpeta y el archivo
gréafico deseado. Puede ser un archivo con cualquiera de estas extensiones:

FineReader 4.0 — Manual del usuario 15



Informacién preliminar

TIF, PCX, BMP, DCX y JPEG. En el Apéndice se indican todos los formatos
de archivo que FineReader permite cargar.
Abra, por ejemplo, el archivo demo.tif (situado de forma predeterminada en
c:\Archivos de programa\ABBYY FineReader\Demo). En la ventaragen
aparecera unftografiade la pagina. A continuacion, el programa empezara
a reconocer la imagen y en un intervalo de 30 a 90 segundos mostrara los
resultados en la ventaiaxta

5. Opte por enviar los resultados a otra aplicacion o guardarlos en disco (véanse
los pasos 8 y 9 de la seccidn anterior).

Reconocimiento de impresos (disponible en
FineReader Professional y Handprint)

16

El reconocimiento de impresos consiste en reconocer impresos estandar como, por
ejemplo, cuestionarios, boletines o facturas. Los impresos estandar son impresos
con una distribuciéon de campos parecida.

Esta prestacion es de gran utilidad: suponga que tiene 50, 100 6 10.000 ejemplares
de un impreso con distinteamposde informacién como, por ejemplo,

"Apellidos", "Nombre", "Importe en letra", "Importe en nimeros", etc. y que desea
introducir dicha informacion en una base de datos. El programa leera el valor de
cada uno de losampogde todos los impresos y lo registrara en el correspondiente
campode la base de datos. Asi, todas las entradas situadas en el mismo lugar de
los impresos se guardaran en orden en el mismo campo de la base de datos.

A continuacion, va a explicarse esta prestacion con mas detalle utilizando como
ejemplo los impresos de muestra "Job Application (Solicitud de trabajo)" incluidos
al final de este manual.

Aunqgue estos impresos estan escritos a maquina, puede que en la vida real también
se incluyan impresos escritos a mafioeReader Handprint permite reconocer
impresos cumplimentados a mano.

El programa incluye un lote de impresos preparadd&8/O.FRM, en

c:\Archivos de programa\ABBYY FineReader\Forms\Demo. En este capitulo se
describe dicho archivo.

Introduccion de un lote de impresos

Prepare el impreso original (al final de este manual se incluyen tres impresos, uno de

ellos sin rellenar). Como impreso original, debe utilizarse el impreso sin rellenar.

1. Fotocopie el impreso original o imprimalo mediante una impresora laser, etc.
No realice ningun cambio en las copias para que la distribucién de los campos
coincida exactamente con la del original.

2. Rellene los impresos.

3. Ejecute FineReader 4.0 Forms. Pare ello, #ligo | Programas | ABBYY
FineReader 4.0 Forms

FineReader 4.0 — Manual del usuario
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A continuacién, aparecera el cuadro de didlogte de impresof-igura 4).

Lote de impresos !

A0ué desea hacer?

™ Crear un nuexo lote de impresos...

= Ahbrir un lote de impresos va existente. .

i abnr lote C:Archivos de programats. . \DemohDerno. freé

Aceptar I Cancelar

Figura 4. Cuadro de dialogo "Lote de impresos".

4. Elija Crear un nuevo lote de impresp$aga clic erAceptar
5. En el cuadro de dialogdombre de nuevo lof{Eigura 5), escriba el nombre
del lote y la ruta a los archivos de lote. Haga cliSguiente

Mombre de nuevo lote

Nombre de nuevo lote

Para crear un nuevyo lote, asignele un nombre v una ubicacian,

MNombre de late:

IForm'I

Buta a archivos de lotes:
|l2:k~'-\F|CHIVDS DE PROGRAMANABEYY FINEREADER FormsiFor

Examinar... |
% filras ISiguiente)I Cancelar | Ayuda |

Figura 5. Cuadro de didlogo "Nombre de nuevo lote".
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Plantilla de impreso

Plantilla de impreso

Fara trabajar con el impreso se necesita una
plantilla.

" Ohbtener de lote ya existents

< Atraz I Siguiente>l Cancelar | Ayuda

Figura 6. Cuadro de dialogo "Plantilla de impreso".

En el cuadro de didlog@lantilla de impresdFigura 6), elijaCrear nueva
plantilla y haga clic erSiguiente Se abrira el cuadro de didlognagen de
plantilla (Figura 7).

Imagen de plantilla

Imagen de plantilla

AComo desea obtener la imagen para la plantilla?

" Agregar de archivo

< Afras I Siguiente > I Cancelar | Apuda |

Figura 7. Cuadro de didlogo "Imagen de plantilla”.

En el cuadro de dialogmagen de plantillgFigura 7), indique el origen de la
plantilla. En este cas®ijgitalizar. A continuacion, introduzca en el escaner el
impreso sin rellenar y haga clic 8iguiente
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% Editor de plantillas Demo [_ O] =]
Plantila  Bloques Yer Imagen ﬂﬂlfa_m\nelas Auvuda
o BB ke oK
=
|
Complate the appiicafion on a pawmier: Do nat iype ha ieitars an tha fiold namasd|
THe Iiné spaciryy Dalwean heids 15 1, 2 and J [ypEwiier miervais,)
JJOB APPLICATION b

Propiedades

Bloque | Impresol Predeterminada' Camnosl Imagen|

IéDU = i;loqua. LCampo de base de datos ABETY -
ampo de texto .
Marca de verificacion Himero de blaque: 1

Grupo de seleccidn

Tipo de cédigo de barras: Autarndtico h

Mo para reconocimiento
Texto estatico

Linea

Cuadrada negro ¥ Bloque exportada

[ABEYY

Figura 8. Imagen de impreso en el cuadro de diadlogo "Editor de plantillas".

Una vez finalizada la digitalizacién, el cuadro de dialeddor de plantillas
(Figura 8) mostrara la imagen digitalizada del impreso original junto con el cuadro
de didlogdPropiedades

Creacion de una plantilla de impreso

1. En el mencPlantilla, elijaMarcar automaticamente bloques de cierto tipo
Los cuadrados negros situados en las esquinas del impreso se marcaran como
blogues de tip&Cuadrado negroEl resto de los objetos del impreso se
marcaran comadexto estatico

jAtencion! No borre los cuadrados negros ni el texto estatico puesto que son
necesarios para que la plantilla coincida correctamente.

2. En lafichaPredeterminadalel cuadro de didlogeropiedadegFigura 9,
p. 21), configure los parametros siguientes: Idioma: Inglés, Tipo de texto:
Méaquina de escribir, y active la casilla Limpiar bloque.
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Propiedades

Bloquel Impreso  Predeterminada | Eampml Imagenl

Idioma:
Tipo de texto: Iﬁi‘n.utomético j
Dizefio de uzuario: I[Ninguno] j

Mapiseulas v mindsculas: ITaI como s& ha reconocido j

¥ Usan arnifliente v Limpiar blogue
¥ Permitir espacios

Figura 9. Ficha "Predeterminada” del cuadro de dialogo "Propiedades".

3. Dibuje campos de texto alrededor del texto que desea reconocer. En este
ejemplo, uno de los campos que debe reconocerse es el campo "Last Name".
Sitle el puntero en la imagen sobre la esquina superior izquierda del campo
"Last Name", haga clic y arrastre el puntero hacia la esquina inferior derecha
de dicho campo. Cuando el campo quede completamente enmarcado, suelte el
botdn del ratén. A continuacién, aparecera en la imagen un bloque (un
rectdngulo con un marco verde). Se trata de un campo de texto.

Nota: el programa reconoce toda la informacion incluida en los bloques con marcos verdes. Por
tanto, debe tenerse cuidado de no incluir en el bloque el nombre del campo ni otras

instrucciones. En nuestro ejemplo, no debe incluirse el titulo "Last Name". El bloque sélo debe
enmarcar el area de la pagina que contiene la informacion del campo (el area rellenada).
Si necesita configurar con mayor precision los margenes del area de reconocimiento,
cambie el tamafio del bloque o mueva su marco con el ratén. Si comete un error al
marcar los blogques, pulse la tecla Supr para eliminar el bloque activo.

4. Especifique el campo de la base de datos al que deberan exportarse los
resultados del reconocimiento del campo actual. Por ejemplo, escriba "Primer
y segundo apellido" en el cuadZ@mpo de base de datos

Nota: si la base de datos ya existe, seleccione el valor apropiado en elBasepte datofn

cambio, si ain no se ha creado la base de datos, escriba los nombres que desea asignar a los
campos de la base de datos teniendo en cuenta los limites impuestos por el formato con el que
piensa exportar la informacion, por ej.: nombres demasiado largos o con caracteres especiales. Si
utiliza nombres de no mas de 8 caracteres con letras del alfabeto latino, no deberia tener
problemas con ningun tipo de formato.

5. Repita estas operaciones para cada uno de los campos de texto del impreso:
"First Name", "Month (in Words)" de la fecha de nacimiento, "Town",

"Street", "Series", "Month (in Words)" de la fecha de expedicion del
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pasaporte, "Month (in Words)" de la fecha de solicitud y escriba el nombre de
cada uno de los campos correspondientes de la base de datos.

Repita estas operaciones para cada uno de los campos de digitos del impreso:
"Day", "Year", "Zip code", "House Number", "Apartment", "Telephone

Number", "Number" del pasaporte, etc. y escriba el nombre de cada uno de los
campos correspondientes de la base de datos. A diferencia de los campos de
texto, debera desactivar la casMeedeterminada elegirDigitosen el

cuadro de listéddioma

6. Marque "Male" y "Female" como dessillas de verificacion dibuje a
continuacion, un bloque que encierre ambas casillas corgaupo de
selecciordenominado "Sex" .

7. En la parte superior de la plantilla hay dos casillas de verificacion
(cuadrados), "Done" e "History" que se han marcado como texto estéatico de
forma automatica. Ahora, debera modificarlos @asillas de verificacion
Para ello, mantenga pulsada la tecla Mayus mientras hace clic en los dos
cuadrados de forma consecutiva. Luego, haga clic doot@h derechodel
raton sobre uno de los cuadrados y dlif@o de bloquey, a continuacion,

Casilla de verificacion

8. Ahora debera estar lista la plantilla electronica del impreso. Haga Cleream.
Aparecerd en pantalla la ventana Lote.

9. Eltrabajo con bloques consta de una serie de operaciones consecutivas o
paralelas: digitalizacion, reconocimiento, edicién y exportacion de los
resultados del reconocimiento.

Digitalizacion

=y || Prepare los impresos cumplimentados para digitalizarlos (en nuestro ejemplo contamos
148 |- . R . e 1
J con dos impresos) y haga clic en el bddigitalizar de la barra de tareas.

Digilalizar

jAtencion! Todas las imagenes del lote deben tener la misma resolucion que la
plantilla de impreso.

Para cada impreso digitalizado, aparece un nuevo icono en la ventana Lote y una
sefal especial en la columimagen Estas imagenes son soélo fotografias de los
impresos y no pueden editarse.

Reconocimiento
1 Unavez digi_talizados todos'los impresos, podra iniciarse el reconpcimiento. Para
aE J ello, haga clic en la flecha situada a la derecha del Begonocey elija
o Reconocer todas las paginas no reconocilagl menu desplegable.
El programa iniciara el reconocimiento. Para cada impreso reconocido, aparecera
una marca especial en la columirexta
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Edicion

Para ver los resultados del reconocimiento y editarlos en caso necesario, haga
doble clic en el icono de la ventabate que representa el impreso deseado.

En la parte derecha de la pantalla, aparecera la ventana del editor con el impreso
reconocido y, en la parte inferior, la imagen ampliada del impreso.

Para desplazarse por los iconos del lote, use los b(ﬂlg&l.

Exportacion

Para exportar los resultados del reconocimiento a un archivo, haga clic en la flecha
situada a la derecha del botBoardary elija Exportar a archiveen el men
desplegable. A continuacion, elija la unidad de disco y la carpeta donde desea
guardar los resultados del reconocimiento y escriba el nombre que desea asignar al
archivo. Por ultimo, haga clic en el botGuardar.

iYA ESTA! LOS IMPRESOS RECONOCIDOS ESTAN AHORA EN UN

ARCHIVO DE TEXTO .

Por supuesto que el formato TXT no es el Unico disponible. También es posible
guardar los resultados del reconocimiento en archivos de formato DBF, CSV o XLS.
Ademas, en FineReader Handprint, es posible exportar la informacién a través de
ODBC a una base de datos abierta, por ejemplo, en Microsoft Access.

Trabajo en red

Si hay varios ordenadores conectados a una red, es posible realizar todas estas
operaciones en distintos ordenadores de forma simultanea. Para obtener mas
informacion, consulte "Procesado de lotes en red", p. 57.
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Instalacion y configuracion

Requisitos de hardware y software

Para instalar FineReader 4.0, son necesarios:

Un ordenador con un procesador Intel 486 o superior (se recomienda Pentium
133 o superior).

Uno de los siguientes sistemas operativos: Windows 95 (se recomienda la
version paneuropea), Windows 98, WinddW/e 4.0 (Service Pack 3).

16 MB de RAM (para Windows 95, 98), 32 MB (para Windows NT).

Unidad de disco duro con 30 MB de espacio libre (para configuracién minima)
y alrededor de 60 MB (para configuracion maxima).

Un escaner, u otro dispositivo similar, compatible con TWAIN.

Un ratén u otro dispositivo sefialador.

Unidad de CD-ROM.

Instalacion de FineReader

FineReader guia al usuario durante el proceso de instalacion mediante
instrucciones en pantalla para cada paso del proceso. Para obtener resultados
Optimos, se aconseja no ejecutar ningun otro programa (por ej.: Microsoft Outlook,
Microsoft Word, etc.) durante la instalacion.

jAtencién! Si desea utilizar diccionarios y disefios de usuario pertenecientes a
versiones anteriores del programa, no los desinstale antes de instalar la versién
nueva. Una vez instalada la nueva version, podra utilizar los diccionarios y disefios
de usuario de la version anterior. Para obtener mas informacién, consulte el Apén-
dice "Uso de diccionarios y disefios de usuario procedentes de FineReader 3.0".

1.
2.
3.
4

5.

Introduzca el CD-ROM en la unidad de CD-ROM del ordenador.
Haga clic erlnicio y elija Configuracion| Panel de control

Haga doble clic eAgregar o quitar programas

Haga clic en la fichénstalar o desinstalay, a continuacion, haga clic en
Instalar.

Siga las instrucciones en pantalla.
Nota: en lugar de realizar las operaciones descritas en los pasos 2-4, también es posible instalar
el programa haciendo doble clic en el archivo Install.exe.
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Aparicion de problemas durante la instalacion
En algunas ocasiones especiales, pueden surgir problemas durante la instalacion
del programa debido a la incompatibilidad de los distintos componentes del
software.
Si aparece un mensaje de error, consulte el archivo Readme.hlp para obtener
consejos (tiles en la mayoria de los casos.

Inicio de FineReader

Si piensa digitalizar, compruebe antes de iniciar FineReader que el escaner esta
conectado al ordenador, que esta encefdidpie funciona como es debido. Si

aln no esta instalado el escaner, lea el manual del usuario del escaner para
conectarlo segun las instrucciones indicadas.

Si no dispone de un escaner, utilice el archivo demo.tif (situado en c:\Archivos de
programa\ABBYY FineReader\Demo.) para ver FineReader en funcionamiento.
Para obtener mas informacion sobre las operaciones con archivos gréficos,
consulte "Introduccién en el ordenador del texto de un documento impreso”, p. 12.

Para iniciar FineReader:
» Haga clic en el botémicio de la barra de tareas y elfaogramas | ABBYY
FineReader | FineReader 4.0

Uso de un escaner

1 \J ilmportante! Para conectar el escaner como es debido, lea detenidamente el
Birielea manual del usuario del escaner. Al conectar el escaner, no olvide instalar todo el
software incluido (controlador TWAIN y/o programa de digitalizacion).

Para empezar a digitalizar, prepare todos los documentos que desea digitalizar y
haga clic erDigitalizar.

El escaner debera empezar a funcionar de forma inmediata y en 20 segundos
aproximadamente sera posible ver en pantalla Ifotografia de la pagina
digitalizada.

A continuacion, siga las instrucciones indicadas en la seccion "Introduccién en el
ordenador del texto de un documento impreso", p. 12.

* Si el escaner tiene una fuente de alimentacion independiente, enca@ntdatte
encender el ordenador.
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Si el escaner no empieza a funcionar, aparecera en pantalla el cuadro de dialogo de

parametros del escaner.
Nota: cada escéner posee una interfaz diferente. El fabricante de cada escéaner crea el cuadro de
diadlogo de administracién correspondiente (una interfaz TWAIN integrada), por lo que dicho
cuadro difiere segun el escéaner utilizado y no ofrece siempre la facilidad de uso deseada.

Compruebe los parametros de digitalizacion. Si es la primera vez que utiliza un
escéner, tenga en cuenta que los escaneres tienen TRES PARAMETROS
PRINCIPALES que influyen en la calidad de la imagen digitalizada. Estos parametros
son la resolucion, el brillo y el modo de digitalizacion (tipo de imagen).

Correcta configuracion de los parametros de digitalizacion:

» Resolucion: seleccione 300 dpi.
Nota: algunas interfaces TWAIN (por ej.: HP PictureScan) sélo permiten configurar la
resolucién de OCR con 300 dpi.

»  Brillo (también puede denominarse umbral o describirse como icono con el
sol o circulo en blanco y negro, etc.): seleccione un valor medio (50%).

+ Modo de digitalizacién: seleccione gris (256 coldres)

Tras haber configurado estos parametros, haga clic en el botén que permite

digitalizar para que el escaner empiece a funcionar.

Si se usa un escaner de sobremesa emitira un sonido y aparecera una luz

intermitente por debajo de la tapa del escaner.

Si se usa un escaner de rodiljda hoja de papel empezara moverse como si se

tratara de un fax.

Si se usa un escaner de mandebera mover el escaner por encima de la hoja.

Haga clic en el botdn de inicio y desplace el escaner por toda la hoja. Para finalizar

la digitalizacion, pulse cualquier tecla del teclado.

Una vez finalizada la digitalizacién, aparecera la ventiaagende FineReader

con undotografiade la pagina digitalizada.

En caso de duda, lea el manual del usuario del escaner.

Comprobacion de las propiedades de la imagen digitalizada

Existe la posibilidad de comprobar las propiedades de la imagen digitalizada. Para
ello, haga clic con el bot&terechodel ratén sobre la imagen y elfPaopiedades

en el menld emergente.

Si se han seguido todas las recomendaciones del manual correspondiente, las
propiedades en pantalla deben ser: Tipo de imagen: gris (véase mas arriba),
Resolucion: 300 dpi.

Estos son los valores de reconocimiento mas habituales.

* Valido para todos los escaneres con excepcion de los de mano. Con escéneres de
mano, seleccione un modo en blanco y negro (dibujo de lineas, OCR, texto).

FineReader 4.0 — Manual del usuario 25



Instalacién y configuracion

Si aun no ha adquirido un escaner

Antes de comprar un escaner, compruebe que es compatible con TWAIN. TWAIN
es un protocolo estandar, utilizado por la mayoria de los fabricantes de escaneres,

que garantiza el funcionamiento adecuado del escaner con FineReader.
Nota: con la mayoria de los escaneres sélo es posible obtener resultados de digitalizacion
satisfactorios cuando se utiliza el cuadro de diédMgstrar diadlogo de controlador TWAINI
esta opcion esta desactivada, puede que algunos controladores TWAIN no permitan configurar
manualmente el brillo ni el tamafio del papel.

El archivo Readme.hlp la pagina Web de ABBYY: www.abbyy.ru incluye una lista de

los escaneres compatibles con FineReader.

Si el escaner no funciona con FineReader

Si el escaner no funciona con FineReader, siga estas recomendaciones:
1. Obtenga una nueva versién del controlador del escaner a través de su

fabricante o desde su sede en la Web.
Nota: si desconoce la direccion del fabricante del escaner, péngase en contacto con el comité
organizador de TWAIN: www.twain.org. Ademas, existen fabricantes independientes que
fabrican controladores TWAIN para la mayoria de los modelos méas populares como, por

ejemplo, CFM (www.cfm.de)
2. Visite la pagina Web de ABBYYY: http://www.abbyy.ru. Puede que se incluya
el nuevo archivo de configuracién del escaner.
3. Envie un mensaje de correo electrénico al servicio de asistencia técnica de
ABBYY: support@abbyy.ru
4. Sisigue sin obtener la version actualizada del controlador del escaner, tome la siguiente
medida comdiltima alternativadigitalice las paginas deseadas con el software de
digitalizacion actual, guarde las digitalizaciones con un formato compatible con
FineReader (TIFF, BMP, JPEG, PCX, DG} dbralas desde FineReader.
Nota: existe la posibilidad de agrupar un lote de imagenes de forma automatica. Para ello,
coloque las imagenes en la carpeta del lote. El nombre de cada una de las imagenes que desea

incluir en el lote debe estar formado por el nombre del lote y un nimero de 4 digitos. Para
actualizar las paginas de la ventana Lote, pulse la tecla F5.

Operaciones posteriores

Una vez instalado FineReader 4.0 y haya empezado a funcionar el escéaner,
consulte al capitulo "Informacioén preliminar" donde se explica cémo obtener
rapidamente los resultados deseados.

También es posible aprender a utilizar el programa en modo interactivo mediante

el Asistente para Scan&Read. Este asistente explica los procedimientos basicos del

“Enel Apéndice se incluye una lista de los formatos compatibles.
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proceso de digitalizacién y reconocimiento. Lea los mensajes y siga las
instrucciones en pantalla. jBuena suerte!
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Vision general de FineReader 4.0

FineReader es un sistema de reconocimiento optico de caracteres (OCR)
omnifuente. Por ello, permite trabajar sin adiestramiento previo con cualquier tipo
de texto independientemente de su calidad o fuente de impresion.

FineReader admite un gran variedad de defectos de impresion debido a una
tecnologia especial denominada "fontain image transformation”.

Este capitulo ofrece una vision general de las caracteristicas de FineReader 4.0
Standard, Professional y Handprint.

Caracteristicas de FineReader 4.0 Standard

* FineReader permite introducir textos en el ordenador con una velocidad de 5 a
10 superior a la de un mecandégrafo profesional y con muchos menos errores.

e Para introducir una imagen en el ordenador, introduzca un documento en el
escaner y haga clic Stan&ReadEn un intervalo de 30 a 90 segundos,
aparecera el texto reconocido en la ventaditor.

« El Asistente para Scan&Read permite obtener los resultados deseados en menos
tiempo, sin necesidad de adentrarse en todos los pormenores del programa.

* FineReader permite reconocer y editar el texto reconocido en un mismo
ordenador de forma simultanea.

e Compatibilidad con Arrastrar y colocar.

e Compatibilidad con MMX.

* Compatibilidad con Lingvo 4.5 y superior.

Digitalizacién y marcado de bloques

* Funciona con todos los escaneres compatibles con el protocolo TWAIN.

» Configuracioén de brillo automatica para obtener resultados 6ptimos en la
digitalizacién de las zonas oscuras y claras de la pagina.

» Segmentacion de tablas automética y manual.

» Permite digitalizar y guardar imagenes en color.

Operaciones con imagenes

« Deteccidon automatica de la orientacion de la pagina en reconocimiento y
rotacion de la pagina para colocarla en su posicién normal.

* Limpieza de imagenes.

* Rotacion de imagenes en 90, 180 y 270 grados.

e Inversién automatica de blogues oscuros con texto claro.

Reconocimiento

¢ Reconocimiento de textos escritos en espafiol, inglés, francés, aleman, italiano,
ruso, sueco y muchos otros idiomas, o cualquier combinacion de estos. En el
Apéndice (p. 62), se incluye una lista de todos los idiomas compatibles.
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Reconocimiento de textos de varias columnas con imagenes y tablas sin
alterar la distribucién de la pagina original.

Reconocimiento de bloques con texto claro en fondos oscuros.
Reconocimiento de imagenes en color.

El programa admite adiestramiento para el reconocimiento de caracteres
nuevos.

Edicion y exportacion

Editor de texto integrado que permite modificar el tamafio y estilo de fuente,

el formato de texto, los parrafos, etc.

Utilidad de revision ortogréfica integrada que permite agregar nuevas palabras
al diccionario. Se incluyen diccionarios para los idiomas espafiol, inglés,
francés, aleman, italiano, portugués, holandés, danés, sueco, noruego,
finlandés, ruso, polaco, ucraniano y tartaro

Creacion automatica de diferentes estilos de pérrafo para textos con diferentes
estilos y tamafios de fuente.

Internet: permite guardar los resultados del reconocimiento en formato HTML.

Los resultados del reconocimiento pueden exportarse a otra aplicacion

(por ej.: Microsoft Word 6.0, Microsoft Word 95, Microsoft Word 97,

Microsoft Excel 6.0, Microsoft Excel 95, Microsoft Excel 97, Word Pro 97,
WordPerfect 7.0, WordPerfect 8.0, Stylus 3.0, PROMT 98) sin necesidad de
guardarlos en disco.

Caracteristicas de FineReader 4.0 Professional

Todas las caracteristicas de FineReader 4.0 Standard (indicadas mas arriba).
Procesado de documentos en red (siempre y cuando se disponga de licencia
para varias estaciones de trabajo). Esto permite aumentar considerablemente
el rendimiento al trabajar con documentos de gran tamafo.

Reconocimiento de impresos mediante el uso de plantillas: permite la introduccion
en sistemas informéaticos de grandes cantidades de informacion estandar.
Igualamiento de plantillas mediante el uso de puntos de referencia.

Editor de plantillas: permite el reconocimiento de distintos impresos.
Reconocimiento de textos en idiomas no compatibles.

Reconocimiento de codigos de barras (Check Code 39, Check Interleaved 25,
Code 128, Code 39, EAN 13, EAN 8, Interleaved 25).

Compensacion automatica de la inclinacién de digitalizacion al igualar plantilla.

* Tartaro se entrega como pedido especial.
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Caracteristicas de FineReader 4.0 Handprint

Todas las caracteristicas de FineReader 4.0 Professional (indicadas mas arriba).
Reconocimiento de bloques de caracteres escritos a mano en espairiol, italiano,
inglés, francés y aleman.

Igualamiento automatico de plantillas durante el reconocimiento de pilas de
impresos desordenados.

Exportacion de imagenes a bases de datos.

Comprobacion automatica de los resultados del reconocimiento mediante
expresiones regulares, normas de validacion y comparaciones con la base de
datos.

Exportacion a bases de datos via ODBC.
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Instrucciones de uso de FineReader 4.0

Este capitulo ofrece informacién sobre las principales caracteristicas de
FineReader 4.0. Para obtener informacién mas detallada e instrucciones de uso
paso a paso, consulte el archivo de ayuda.

Pantalla principal

Al ejecutar el programa, se abre de forma predeterminada un lote nuevo en el que
se guardaran los resultados de digitalizacion y reconocimiento. Cada imagen
digitalizada se representa por una pagina independiente del lote. La pantalla
principal esta formada por las siguientes ventanas de traloggplmagen Texto

y Zoom(Figura 10).
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Figura 10. Pantalla principal de FineReader 4.0.

En la parte superior de la pantalla, se sitian las barras de herramientas. Para
ocultar o mostrar estas barras, éligr | Barras de herramienta$ara abrir

el mena emergente correspondiente, haga clic con el Hetéohodel raton

sobre una de las barras de herramientas. Las barras de herramientas
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mostradas en pantalla deben estar activadas con una marca de verificacion.
La barra de herramientas Edicion esta desactivada de forma predeterminada
por lo que no se ve en pantalla. Haga clic sobre las barras de herramientas
gue desea ocultar o mostrar.

Barra de herrarmientaz ScantAead
Barra de hemrramientas Eztandar

B arra de hemrramientas Beconocer
Barra de heramientasz Edicion
Barra de hemramientas Herramientas

L T S

Opciones... Ctrl+5hift+0

Figura 11. Menu emergente con una lista de todas las barras de
herramientas. Las barras de herramientas con una marca de verificacion se
muestran en la pantalla principal del programa. La barra de herramientas
Edicién esté desactivada.

Barra de herramientas Scan&Read

La barra de herramientas Scan&Read (Figura 12) contiene los botones que
permiten realizar las operaciones principales del programa. Los nimeros de los
botones muestran el orden en el que deben sucederse las operaciones para obtener
la version electronica de un documento en papel: 1 Digitalizar, 2 Marcar bloques,

3 Reconocer, 4 Comprobar resultados y 5 Guardar.

El botdn situado en el extremo izquierdo de la barra permite digitalizar, marcar
blogues y reconocer (en modo Scan&Read para documentos en papel) o marcar
blogues y reconocer (en modo Open&Read para imagenes electrénicas). Ademas,
este boton permite trabajar con el Asistente para Scan&Read, que indica al usuario
cémo utilizar el programa de reconocimiento Optico de caracteres.

=

1.2.3.4.5

Digitalizar Marcar bloques Reconocer Comprobar resultados Guardar

Iarcar Blagues en péagina sbierts
Marcar bloques en paginas seleccionadas Cul+E
Mircar blogques en todas|as paaas i blogues: EhlkShiftE

DOpcianes.

Figura 12. Barra de herramientas "Scan&Read".

El aspecto de los botonbkarcar bloquesy Reconocedepende de la ventana
activa y de si hay alguna pagina seleccionada en la vaméma
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Si la ventandmagenesta activa, las operaciones de estos botones se aplican a la
pagina abierta.
Si no hay ninguna imagen abierta y hay seleccionada una 0 mas péaginas en la ventana

Lote, las operaciones de estos botones se aplican a las imagenes seleccionadas.
Nota: la operacion llevada a cabo por cada boton puede modificarse manualmente con el fin de
realizar una operacion distinta a la predeterminada. Para ello, haga clic en la flecha situada a la
derecha del botén y vera el men( desplegable correspondiente. La Figura 12 muestra el menu
desplegable correspondiente al bdtddarcar bloqguesUna de las opciones de este menu esta
resaltada. Al hacer clic en el botén, se ejecutara la operacién descrita por la opcién resaltada en
el mend. En cambio, si se selecciona otra opcion del mend, la operacién ejecutada por el botén
correspondera a la nueva opcion resaltada.

Barra de herramientas Estandar

La barra de herramientas Estandar (Figura 13) posee los botones siguientes: cinco
botones estandaX(ievo, Abrir, Cortar, Copiay Pegal), dos botones que permiten
desplazarse por el lotedgina anterioty Pagina siguientg dos botones que

permiten girar la imager®{rar a derecha, Girar a izquierdaun botén para

limpiar la imagenl{impiar imagefy un botén de ayud@yuda interactiva

Al hacer clic en uno de estos botones, la operacion correspondiente se aplicara a la
imagen abierta 0 a las imagenes seleccionadas en la ventana&l hacer clic en

el botdnAyuda interactivael puntero adopta la forma de una flecha con un signo

de interrogacion y ofrece una breve descripcion acerca del elemento (boton o
elemento de menu) sobre el que se hace clic a continuacion.

D@ | f e+ 3 o S == s

Figura 13. Barra de herramientas Estandar.

Estructura de la ventana Lote

Al ejecutar el programa, se abre de forma predeterminada un nuevo lote. Un lote
es un tipo de carpeta donde se guardan las paginas digitalizadas y las reconocidas.
Las péginas de los lotes pueden guardarse independientemente o en conjunto. La
ventana_ote muestra una lista de las paginas del lote actual. Para ver una pagina
concreta, haga doble clic en el icono o numero correspondiente. A continuacion,
los elementos de texto y las imagenes de la pagina apareceran en laVexi@ana

y en la ventanémagen respectivamente.

Las paginas de los lotes se seleccionan del igual forma que los archivos en el
Explorador: mediante el ratén o el teclado. Para obtener mas informacién, consulte
"Seleccién de paginas", p. 38.
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Aspecto de la ventana Lote

De forma predeterminada, la ventana Lote se sitla a la izquierda de la pantalla
principal y las paginas del lote se representan mediante iconos grandes (Figura 14).

¥ FineReader 4.0a - Lote
Archivo Edicion  Wer Imagen ScankBead Hemamientas Wentana Ayuda

D@ e+ ¥ Gl 0w
IAIeman ) =1 ||Automético ] =
e EEERE A

e

& B B8 B

Digitalizar Marcar blogues Reconocer Comprobar resultados

Figura 14. Presentacion predeterminada de la ventana Lote (a la izquierda
de la pantalla y con iconos grandes).

Si desea cambiar la ubicacion de la ventaote, haga clic con el botéderecho

del ratdn dentro de la ventana y eljeoplaren el mend emergente.

La ventand_otetambién puede mostrar informacién sobre las operaciones
llevadas a cabo para cada pagina en concreto: si se ha reconocido, editado,
exportado o si se ha producido un error durante el reconocimiento, etc. Para
obtener informacién sobre las paginas del lote, hay disponible un modo de
presentacion especial que muestra los parametros (Figura 15). Para activar dicho

modo de presentacion, elljdostrar Propiedades de Pagiren el men
emergente.
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%! FineReader 4.0a Forms - Demo.frm [_[2] %]
Archivo  Edicion Yer |magen ScantRead Hermamientas Ventana Ayuda
jDEPEEvadrr+ G S EHm e
| 5 . ,Hl. .

ﬁu -1 - 28 3 @ @

Digitalizar |gualar plantilla Reconocer Guardar

fi® Demo_frm M= B3

Imagen | B0 Bloques| B Teto| B Expotado | ®  Eror | @ Edtadopor | %] Comentarios

B HASSAN.. C:Addinn

K} | ¥l

Figura 15. Presentacion de parametros de la ventana Lote (los elementos de
cada pagina aparecen indicados con vifietas bajo las columnas
correspondientes: Imagen, Bloques, Texto, etc.).

Convenciones para la representacion de las paginas

Las péginas de un lote pueden tener:

Un archivogréfico (una imagen digitalizada y guardada). Este tipo de paginas se
] representan con un icono amarillo (en la presentacion predeterminada).

Un archivo deexto(un texto reconocido). Este tipo de paginas se representan con
un icono blanco o azul (en la presentacion predeterminada). Si la imagen de pagina
5 se ha eliminado tras el reconocimiento, puede que toda la pagina sea
exclusivamente un archivo de texto.

Un archivograficoy un archivo deéexta Este tipo de paginas se representan con dos
iconos superpuestos: uno amarillo y uno azul (en la presentacién predeterminada).

Numeracion de las paginas del lote

Un lote puede tener, como maximo, 9.999 paginas. El nUmero de cada pagina se
indica junto al correspondiente icono en la ventana Lote (véase mas arriba) y en el
titulo de la ventana donde se muestra el archivo de pagina abierto ("Imagen — 5",
"Texto — 5", etc.).
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Operaciones con las paginas del lote

Seleccién de paginas

Los lotes permiten la seleccién de varias paginas, es decir, es posible seleccionar a
la vez varias paginas consecutivas 0 ho consecutivas.

Seleccion de varias paginas consecutivasaga clic en la primera pagina, pulse

la tecla Mayus y manténgala pulsada mientras hace clic en la dltima pagina de la
seleccion.

Seleccion de varias paginas no consecutivgailse la tecla Ctrl y manténgala

pulsada mientras hace clic sobre las paginas deseadas.

Seleccién de todas las paginas del lotactive la ventana Lote y elija

Edicion | Seleccionar todo
Nota: 1. La operacion realizada por el comagdteccionar toddepende de la ventana activa.
En la ventan&ote, se seleccionan todas las paginas del lote activo; en la vémizgen se
seleccionarodos los bloques de la imagen y en la ventana Texto, se selecciona todo el texto del
editor de texto.
2. Resulta més préctico seleccionar varias paginas cuando la Vieotaesta en modo de
presentacion de parametros (tras seleccionar el conMdwstoar Propiedades de Pagirgel
menud emergente).

Operaciones con las imagenes
El modo de funcionamiento de los botoiMarcar bloques/ Reconocese
describe en la seccién "Barra de herramientas Scan&Read", p. 34.

En cuanto a las operaciones de rotacién, inversion y limpieza, dichas operaciones
se aplican a laentana activa Si esta activa la ventahate, la operacion se
aplicard a las péaginas seleccionadas en dicha ventana.

Operaciones con el texto

Las operaciones realizadas con los resultados del reconocimiento (busqueda, revision
ortogréfica, etc.) se aplican a la pagina activa del lote. Si no hay ninguna pagina
abierta, la operacion se aplicara a la primera pagina de la seleccion y el programa
preguntard, a continuacion, si se desea proseguir con el resto de las paginas.

Para obtener mas informacién, consulte el sistema de ayuda en pantalla.

Digitalizacion
La fiabilidad del reconocimiento depende en gran parte de la calidad de la imagen

digitalizada. Esta seccién muestra las diferencias entre textugeday mala
calidad y explica cémo configurar el escaner para obtener la maxima fiabilidad.
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Textos de buena y mala calidad

Textos de buena calidad

Los textos de buena calidad tienen muy pocos caracteres torcidos, pegados entre
si, manchados o deformados. Un ser humano no necesitaria realizar un gran
esfuerzo visual para leer textos de este tipo.

Por ejemplo: este manual, documentos impresos con una impresora laser, la
mayoria de las revistas de hoy en dia, documentos de imprenta en color, etc.

Textos de mala calidad

Los textos de mala calidad son dificiles de leer debido a la falta de contraste entre
las zonas oscuras y claras del texto. Puede que sean demasiado oscuros o
demasiado claros.

Por ejemplo: textos impresos con una impresora matricial en modo de borrador o
con una cinta gastada; una copia de papel carbén escrita a maquina; un texto
escrito a maquina con una cinta gastada; cualquier tipo de texto con caracteres
deformados, torcidos o pegados entre si (Figura 16, p. 39).

m 331onal

Caracteres pegados entre si Caracteres torcidos

Caracteres manchados y deformados

Figura 16. Muestras de texto de mala calidad. Para mejorar la calidad de
reconocimiento del texto, intente configurar el brillo de digitalizacion.
Aumente el brillo (haga mas clara la imagen) si se trata de caracteres
deformados, manchados o pegados entre si y disminuya el brillo (oscurezca
la imagen) si se trata de caracteres torcidos.
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Obtencion de una imagen digitalizada de buena calidad

La primera vez que se ejecuta FineReader, entran en vigor de forma automatica los
parametros de configuracion predeterminados. Dichos parametros son: gris (256
nivele$) como tipo de imagen, un valor intermedio de brillo y 300 dpi de resolucion.
Puede que en algunas ocasiones sea nhecesario modificar estos parametros. Por
ejemplo, si se desea guardar imagenes en color en el documento de salida, sera
necesario seleccionar el modo de digitalizacién en color. En cambio, si se desea
digitalizar textos impresos con fuentes pequefias (8 puntos o0 menos), debera
seleccionarse una resolucién comprendida entre 400 y 600 dpi. En ambos ejemplos, los
parametros predeterminados no son adecuados y deben configurarse manualmente.

Para configurar los parametros de digitalizacion:
1. En el mentHerramientaselijaParametros de escéaner.

2. En el cuadro de dialogo en pantalla, configure las opciones deseadas.
Nota:si en la ficheDigitalizaciondel cuadro de dialogbpcionegHerramientas | Opciongs
estéa seleccionada la opcibtostrar didlogo de controlador TWA|MNera posible configurar los
parametros de digitalizacion desde el cuadro de dialogo TWAIN del escaner. Consulte la
documentacion del escaner donde debe explicarse con mas detalle dicho cuadro de didlogo y sus
opciones. Con algunos modelos de escaner, la optiétrar didlogo de controlador TWAIN
esta desactivada de forma predeterminada.
En cualquier caso, es el usuario quien decide si desea que aparezca o no el cuadro de dialogo de
controlador TWAIN. Cada modo de digitalizacién (con o sin el cuadro de dialogo de controlador
TWAIN) ofrece sus propias ventajas. Asi, si la cadiltzstrar dialogo de controlador TWAIN
esta activada, es posible normalmente obtener una presentacion preliminar de la imagen
digitalizada, configurar su altura y anchura, el brillo, el contraste, etc. En cambio, cuando dicha
casilla no estéa activada, es posible configurar las opciones de digitalizacion desde el cuadro de
didlogo de FineReader, guardar las opciones de digitalizacion para un lote, digitalizar en
secuencia con una pausa establecida, etc.

Limpieza de la imagen
Si a pesar de haber seguido las instrucciones de digitalizacién, no puede eliminar
los desperfectos el fondo sucio de una imagen, opte por limpiarla. Para ello, haga

clicen el botérﬁ. Pero tenga cuidado al utilizar esta herramienta puesto que
podria borrar los puntos, las comas y las partes finas de las letras y disminuir, por
tanto, la calidad del reconocimiento.

Digitalizacion de documentos de varias paginas

Si desea digitalizar un gran nimero de paginas, es conveniente utilizar el
alimentador de documentos automatico (ADA). Por supuesto, esto sélo sirve para
paginas sueltas. Si desea digitalizar un libro y utilizar el ADA, debera
desencuadernarlo primero.

* Normalmente, es suficiente con 16 niveles de gris, pero no todos los controladores
de escaner admiten esta opcion.
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Para que el escaner tome las paginas desde la bandeja del ADA, active la casilla de
verificacionUsar alimentador de documentos automatico (ADél)cuadro de
didlogoParametros de escanéflerramientas | Pardmetros de escaner

seleccione el modo darias paginas en el cuadro de didlogo de TWAIN.

Si por alguna razén, el ADA no funciona, debera proceder de la siguiente manera:
digitalice la primera péagina, el escaner realiza una pausa (con la duracion
especificada en el cuadro de didldgmrametros de escanetdurante la que debera
introducir en el escaner la pagina siguiente. A continuacion, se reanudara la
digitalizacion de forma automatica.

No olvide especificar la duracion de la pausa. En el cuadro de dRéwmgmetros

de escanefHerramientas | Parametros de escanactive la casilldPausa entre
paginasy, a continuacién, especifique el valor deseado. Dicho valor sera el tiempo
en segundos que transcurrird entre la digitalizaciéon de una péagina y la siguiente.

Numeracién de paginas
Al iniciar la digitalizacién, deberd especificar el modo de numeracion de las
paginas digitalizadas (Figura 17, p. 41).

Mamero de pagina BHE I
Siguiente niimero de pagina: Idl

|nzorporacion de paginas —| Mumeracion de paginaz
¥ Creciente ¥ Congecutiva
| " Deciecients " Pares & impares por separado

Arceptar I Canicelar

Figura 17. Seleccione el modo de numeracioén de las paginas digitalizadas.

En el cuadro de didlogdumero de paginaescriba el nimero de la primera pagina
digitalizada. Las paginas pueden numerarse en orden creciente o decreciente y de
forma consecutiva o alterna (sélo las pares o sélo las impares). Si, por ejemplo,
desea digitalizar con el ADA una pila de paginas impresas por las dos caras y
ordenadas por numero, se recomienda digitalizar primero todas las caras impares
y, a continuacién, todas las caras pares. En tal caso, debera seleccionar la opcion
Pares e impares por separadaa opcion de orderCrecienteo Decrecientg

correcta depende de como se haya colocado la pila de hojas en la bandeja del ADA
(empezando por la primera o por la dltima).
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Incorporacion de imagenes al lote

1. Paraincorporar archivos de imagen al lote, haga clic en el Elén
2. En el cuadro de didlogabrir, elija la imagen o imagenes que desea

incorporar al lote actual.
Nota: este cuadro de dialogo permite seleccionar varios archivos a la vez. Para ello, mantenga
pulsada la tecla Mayus (para seleccionar varios archivos consecutivos) o la tecla Ctrl (para
seleccionar varios archivos no consecutivos).

Al abrir los archivos, es posible moverlos al lote. Para ello, active la casilla de
verificacionMover archivos a lotelel cuadro de dialogabrir.

Imagenes en color y en gris abiertas en FineReader

Acerca de las imagenes en color y en gris

Al abrir imagenes en color o en gris desde FineReader, se crea una copia en blanco y
negro a la que se aplica el reconocimiento. Por ello, al editar el texto reconocido de un
documento en color o en gris, la ventana Zoom muestra una copia en blanco y negro.

Como guardar imagenes en blanco y negro en lugar de imagenes en color

o engris

Para ahorrar espacio en disco, existe la posibilidad de guardar imagenes en color o
en gris como imagenes en blanco y negro. Para ello, active la Gasltdar

imagenes del lote como blanco y negro

(Herramientas | OpcionglDigitalizacion). Asi, cada vez que se cargue 0

incorpore una imagen en color o en gris a un lote de FineReader, se guardara como
una imagen en blanco y negro.

Mensaje de resolucién incorrecta

En algunas ocasiones, puede que al cargar una imagen con una resolucion inferior

a 100 dpi o superior a 800 dpi, el programa aconseje sustituir la resolucién por otra

mas apropiada para el reconocimiento.

La existencia de imagenes con una resolucién incorrecta puede deberse a que:

« Con algunos formatos de imagen (p. ej.: BMP), puede que la resolucion se lea
de forma diferente.

e Se trate de un formato de imagen no estandar.

e Los parametros de digitalizacion sean incorrectos.

e Con la mayoria de los escaneres de mano, la verdadera resolucién de
digitalizaciéon de imagenes en color o en gris no es 300 6 400 dpi sino mucho
menor (75-100 dpi).

Segun el origen de la imagen, se debera o no modificar su resolucion.

Tenga en cuenta que una resolucién de imagen incorrecta puede dar lugar a que:

e El programa no permita marcar bloques en la imagen.
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* El programa no detecte el tamafo de fuente correctamente.

Analisis de pagina (marcado de bloques)

) ‘j Antes de iniciar el reconocimiento, el programa (mtwerqué pgrtes de la

M_M imagen deben reconocerse. Por ello, el programa analiza la imagen y marca
blogues como texto, imagenes y tablas. Las paginas pueden analizarse automatica
y manualmente. FineReader es capaz de analizar correctamente paginas con una
complicada distribucion de texto. Para analizar una imagen, haga clic en el botén
Marcar bloquede la barra de herramientdsan&ReadPara averiguar co6mo
utilizar este boton, consulte la seccion "Barra de herramientas Scan&Read", p. 34.

s [ | 2 | | e | |

Figura 18. Barra de herramientas Herramientas.

Para editar los resultados del analisis automatico de pagina, use las herramientas
adecuadas (Figura 18, p. 43).

Marcado y edicion manual de bloques

Para marcar un bloque elija la herramient_ﬁl (seleccionada de forma
predeterminada) y haga clic en la esquina superior izquierda del bloque que desea
marcar. Arrastre el puntero en direccién diagonal hasta enmarcar la parte deseada
de la imagen y, a continuacion, suelte el botdn del raton. La parte seleccionada de
la imagen quedara enmarcada e identificada, de forma predeterminada, como un
blogue de texto, por lo que podra reconocerse.

Segun la imagen incluida, el bloque puede identificarse como: imagen, tabla,
codigo de barrdso texto al que no aplicar reconocimiento.

Para modificar el tipo de bloque haga clic en el bloque conlebton derecho

del raton, elijaripo de bloguesn el mend emergente y, a continuacioén, seleccione

el tipo deseado.

Para maodificar el tamafio de bloquemantenga el puntero del raton sobre el marco

del bloque hasta que adopte la forma de una flecha bidireccional y, a continuacion,
haga clic y arrastre el puntero hasta que el bloque alcance el tamafio deseado.

Marcado automatico de bloques en una parte de la pagina

Para marcar bloques en una parte concreta de una pagina, seleccione la parte deseada
con el ratdn (como si fuera a seleccionar un bloque nuevo) mientras mantiene pulsada
la tecla Ctrl. La parte seleccionada se analizara de forma automética.

Otra alternativa consiste en marcar el bloque con el ratén de forma habitual y, a
continuacion, seleccion&malizar bloqueen el menld emergente.

* S6lo en FineReader 4.0 Professional y Handprint.
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Especificacion de la estructura de una tabla

Al marcar bloques en una pagina, el programa encuentra de forma automética las
tablas del documento y las analiza, es decir, marca las celdas. Para garantizar el
reconocimiento fiable de un gran nimero de tablas de un mismo tipo, es necesario
especificar las caracteristicas particulares de dicho tipo:

Es posible especificar:

« Silatabla esegular o no.

e Silatabla es lineal o no.

e Siladivisién de las celdas coincide con lineas negras de la imagen original.
La tabla B (véase mas abajo)regular, las lineas negras de la tabla atraviesan
toda la tabla (al contrario de la tabla A, queresgular).

La tabla A (véase mas abajo) es lineal puesto que contiene celdasacemia
lineade texto, mientras que la tabla B no es lineal ya que contiene celdas con
varias lineas de texto.

Temperatura
Centigrados Kelvin
-273 0
100 373
Tabla A: lineal e irregular.
Centigrados
Punto de ebullicion 100
del agua
Punto de 0
congelacion del agua

Tabla: no lineal, regular.

Las tablas lineales pueden no tener lineas negras verticales u horizontales (tabla C).

Kilbmetros Millas
1 0,62
5 3,1
10 6,2

Tabla C: lineal sin lineas negras.

Para especificar la estructura de una tabla:

1. En el menHerramientaselija Opciones.

2. EnlafichaAndlisis de paginael cuadro de didlogDpcionesactive las
casillas de verificacion apropiadas bajo el griipblas
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Importante:

1. No olvide especificar la estructura de la tabla antes de iniciar el reconocimiento.
2. La incorrecta especificacion de la estructura de la tabla puede influir en la
calidad de segmentacion.

3. Si desea introducir una gran cantidad de tablas de diferente estructura, no
seleccione ningun elemento en el griadlasde la fichaAnalisis de pagina

(cuadro de dialog®pciones.

Edicién de blogues de tabla

Tipo de tablas que deben analizarse manualmente

Si una tabla carece de lineas negras horizontales, tiene mas de una linea de texto
por celda, es decir, no biseal y los intervalos entre lineas son iguales (Figura 19,

p. 45), se aconseja analizarla manualmente.

Para ello, enmarquela en un bloque independiente e identifique dicho bloque como
Tabla A continuacion, incorpore lineas horizontales y verticales mediante los
botones de la barra de herramierti@sramientagFigura 18, p. 43).

1. Juan 1990.
Javier

2. Maria 1996.
Lucas

3. Beatriz 1997.
Carmen

Figura 19. Ejemplo de una tabla que debe analizarse manualmente. Esta
tabla no es lineal y carece de lineas horizontales.

Los bloques de tabla también puede analizarse automaticamente (haga clic con el
botén derechodel raton sobre el bloque con una tabla y éijalizar tablaen el
menl emergente). Por dltimo, edite el resultado manualmente.

Para analizar una tabla manualmente:

1. Haga clic en la ventanaagenpara activarla.

2. Silatabla en la ventana es demasiado pequefia, aumente el porcentaje de
escala. Para ello, haga clic corbeton derechoen la ventanémagen elija
Escalaren el menu emergente y, a continuacion, elija el porcentaje deseado.

3. Silatabla no esta marcada, marquela con el raton (consulte la seccion
"Marcado y edicion manual de bloques", p. 43).

4. Use las herramientas siguientes:

El Agregar linea vertical a tabla
B¢l Agregar linea horizontal a tabla
ﬁl Quitar linea de tabla
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Note:1. Para eliminar una linea de la tabla, también es posible moverla hasta que coincida con el
marco de la tabla.

2. Para modificar la direccion de la linea que se esta incorporando a la tabla (de vertical a
horizontal o viceversa), pulse la tecla Mayus.

5. Unavez incorporadas y eliminadas todas las lineas deseadas, haga clic en el boton

ﬁl o0 pulse la tecla Esc para que el puntero recupere su aspecto habitual.

6. También es posible combinar o separar las celdas de la tabla

(Edicion | Combinar celdas de tabteDividir celdas de tabla

respectivamente).
Nota: para seleccionar varias celdas, use el raton (o la tecla Flecha Derecha o Flecha Izquierda)
mientras mantiene pulsada la tecla Mayus.

Reconocimiento

El proceso de reconocimiento consiste en transformar la imagen de entrada
(digitalizada) en texto, es decir, sustituir la imagen de cada uno de los caracteres
de entrada por un cédigo informético.

Antes de iniciar el reconocimiento, compruebe que son correctos los parametros de
reconocimiento seleccionados en la barra de herramientas Reconocer: idioma de
reconocimiento y tipo de texto.

JlEspaﬁDI _ = | |.-'fuut|:|méti|:|:| _ =]

Figura 20. Barra de herramientas Reconocer.

Idioma de reconocimiento

44

Si desea reconocer documentos escritos en espafiol, inglés, francés, aleman,

italiano, holandés, danés, sueco, noruego, finlandés, polaco, ruso, ruso-inglés,
ucraniano u otros escritos con caracteres arabigos, elija el idioma deseado en
la lista correspondiente de la barra de herramientas Reconocer.
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Idioma de reconocimiento E |

Seleccione can el ratdn los idiomasz a loz que
pertenecen las palabraz que aparecen en el texto del
reconocimiento,

Para zeleccionar dos o maz idiomasz, mantenga

@ E sl aco ;I
% E zpafiol
% E stonio
G, Finlandés

l% Francés J
% Griego

l% Holandés

% Hungaro

% Indonezio

% Iriglé
F=""

[
| Aceptar I Cancelar |

Figura 21. Cuadro de dialogo "Idioma de reconocimiento” con la seleccion
adecuada para el reconocimiento de textos en inglés y aleman.

« Sidesea reconocer otros idiomas o combinaciones de idiomaSteijdioma

A continuacion, se abrir4 el cuadro de dialtdjoma de reconocimiento
(Figura 21), que permite seleccionar varios idiomas. Seleccione todos los
idiomas que pueden hallarse en el documento original.

Tras hacer clic en el botdkceptar la combinacion de idiomas seleccionada
aparecera en la barra de herramientas Reconagerd22).

JlEspaﬁDI ;Inglés_ =] | |.-’-'-.ut-::métiu:u:| _ =]

Figura 22. Lista de idiomas seleccionados para el reconocimiento. Esta
seleccidn es vélida para el reconocimiento de documentos en inglés y alemén.

Tipo de texto

Los documentos impresos en modo de borrador con una impresora matricial o
escritos con una maquina de escribir presentan caracteristicas especificas (véanse
las imagenes siguientes) con respecto a los caracteres de una composicién
tipografica estandar. Los simbolos impresos con impresoras matriciales estan
formados por puntos individuales (Figura 24, p. 48) mientras que los escritos con
maquinas de escribir (Figura 25, p. 48) tienen aproximadamente la misma anchura.
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Con la mayoria de los documentos, el tipo de texto se detecta de forma automatica, es
decir, se selecciona la opcidantomaticadel cuadro de list@ipo de textgFigura 23,

p. 48). En cambio, para mejorar la calidad del reconocimiento de documentos escritos
a maquina o impresos con una impresora matricial, se aconseja seleccionar las
opcionedViaquina de escribie Impresora matriciglrespectivamente.

; Automatico -]

Figura 23. Cuadro de lista "Tipo de texto" con la opcién "Automéatico”
seleccionada.

hardware

Figura 24. Fragmento de un texto impreso en modo de borrador con una
impresora matricial. Fijese como las letras estan formadas por puntos individuales.

direction

Figura 25. Fragmento de un texto escrito con una maquina de escribir.

Guardar la distribucién de pagina y el formato del documento

Antes de iniciar el reconocimiento, debe especificarse como desean guardarse los
resultados del reconocimiento, es decir, si se desea guardar o no el formato de la
fuente, la distribucion de las imagenes y el texto, etc. La koaatodel cuadro

de didlogoOpcionegHerramientas | Opciongégpermite configurar las opciones

de formato de texto y distribucion de pagina.

»  Sisolo desea adquirir el contenido del texto sin importar su distribucién ni formato
(por €j.: si piensa insertarlo en otro documento), €lija la oirtar formato

e Sidesea conservar los saltos de linea y las sangrias de la primera linea, elija
Usar espacios para mostrar formato

e Sidesea conservar el formato de fuente sin importar las sangrias, elija
Guardar forma de letra, fuente y columnas

» Sidesea conservar todos los elementos de formato y distribucion de pagina,
elija Guardar formato con marco&sta opcion permite obtener los resultados
mas cercanos al original.

» Ladisposicion de los marcos (véase mas arriba) puede complicar los trabajos
de edicion. Por ello, si piensa editar el resultado en un procesador de texto,
elija Guardar forma de letra, fuente y column&ste modo es el mas
indicado para la ediciéon y sélo utiliza marcos para las imagenes.
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Guardar imagenes en el texto reconocido

Si desea guardar imagenes en el texto reconocido, haga clic en Ediateto

del cuadro de dialog@pcionegHerramientas | Opciongy active la casilla de

verificacionGuardar imagenes
Nota: las imagenes también pueden guardarse en archivos individuales. Para ello, active el
bloque de imagen deseado y elija el coma@dardar copia de imagedel mentArchiva. En el
cuadro de didlogo que aparecera en pantalla,@&liggdar sélo bloque activo

Ejecucion del reconocimiento

. Parainiciar el reconocimiento, haga clic en el bé®éconocede la barra de
Hioe, J herramientas Scan&Read.

— Si hay una imagen abierta, la operacion que se realizara de forma predeterminada

al hacer clic en dicho botén seré el reconocimiento de la imagen abierta. En

cambio, si hay seleccionada una o0 mas péaginas en la véatanal programa

iniciard el reconocimiento de las paginas seleccionadas.

Es posible cambiar la operacion realizada de forma predeterminada por este boton

haciendo clic en la flecha situada a la derecha del botdn y eligiendo el elemento

deseado en el menu desplegable.
Nota: durante el reconocimiento, el programa muestra un cuadro de dialogo que indica que
algunos parametros no estan configurados correctamente. Estos mensajes son del tipo: "Puede
que el brillo de digitalizacién sea demasiado bajo (o demasiado alto)", "Formato de texto
incorrecto", etc. y sirven para comprobar los pardmetros adecuados. Pero si prefiere no tenerlos
en cuenta o que no aparezcan en pantallaHgijeamientag Opcioneg Reconocimiento |
Sugerencias durante reconocimiento

Reconocimiento en segundo plano

FineReader permite reconocer un documento y editar las paginas ya reconocidas
de forma simultanea en un mismo ordenador. Esto agiliza considerablemente los
trabajos de reconocimiento y edicion.

Para ello, inicie el reconocimiento en segundo pl &Read Reconocer en
segundo planp En la barra de estado, aparecera el it>10Si la ventana Lote
muestra los parametros de pagina (opdiiistrar Propiedades de Pagirtkel

menu emergente), la lin&econocimiento en segundo plaapmarecera junto a la
pagina en reconocimiento. Ademas, en las coluBiaguesy Textq iran

apareciendo vifietas junto a las paginas procesadas.

Mientras el programa reconoce una nueva pagina, es posible abrir y editar las
paginas ya reconocidas.

Revision y edicién de los resultados

La barra de herramientas Edicién permite editar el texto reconocido.

De forma predeterminada, esta barra esta desactivada. Para verla en pantalla, haga clic con el
botonderechodel ratén sobre una de las barras de herramientas y elija, a continBacréarge
herramientas Ediciéen el menl emergente.
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BRI S TR AT MR o

Figura 26. Barra de herramientas Edicion.

‘ 28 _ |

Revision de los resultados del reconocimiento

Una de las prestaciones mas utiles del editor de texto de FineReader es una
utilidad de revision ortografica integrada que permite revisar textos escritos en uno
0 varios de estos idiomas: espafiol, inglés, francés, aleman, italiano, portugués,
holandés, danés, sueco, noruego, ruso, polaco, ucraniano y tartaro

Puede que el texto original contenga errores de ortografia e impresién y que dichos
errores se hayan conservado en el texto reconocido. Ademas de los errores ya
presentes en el texto original, puede que el texto reconocido contenga palabras
reconocidas de forma imprecisa 0 no reconocidas (palabras con caracteres
reconocidos de forma imprecisa o0 no reconocidos). Para que el revisor ortografico
se detenga en este tipo de palabras, active la dasimer en palabras con
reconocimiento imprecis@Herramientag Opcioneg Comprobar resultadgs

Comprobar resultados [ 7] !

Minguna palabra

; OLE&utomations Ormitir i Olmiir bada

Carmbiar a: ; bLEAutDmatiDnS i Heemplasan tods i
Sugerir: OLE Automations ;
o 5
CLE-Automations kel i il i
CLEAutomatian Opriones. . i Paradigma. . i

OLEAUtOmationen

Idigma: ;memén :j Cerrar i

Figura 27. Cuadro de dialogo "Comprobar resultados”.

Para revisar los resultados del reconocimiento:
. Ij 1. Haga clic en el botd@omprobar resultados
J El cuadro de dialog€omprobar resultado@igura 27, p. 50) muestra un
posible error detectado y la ventaf@ommuestra la imagen original.
2. Seleccione una de estas opciones para cada palabra encontrada:
e Haga clic erOmitir para conservar la palabra tal cual.
* Haga clic erOmitir todopara conservar la palabra tal cual todas las veces que
aparezca en el documento.
e Haga clic erAgregarpara agregar la palabra al diccionario.

Comprobar resultad

* Tartaro se entrega como pedido especial.
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« Haga clic erParadigmapara ver el paradigma (total de todas sus forhes)
la palabra seleccionada en la liStagerir.

« Haga clic erSugerirpara obtener las posibles variantes de la palabra indicada
en el campo de text@ambiar a.

+ Haga clic erOpcionespara configurar las opciones de revigion

« Haga clic erCerrar para cerrar el cuadro de dialogo.

Desplazamiento por los errores
Durante la revisién y edicién de los resultados del reconocimiento, haga clic en los

By R i
botone< ® |y '® o pulse las teclas F4 y MaylUs+F4 para acceder a la palabra
siguiente y anterior, respectivamente.

Presentacién de los resultados del reconocimiento
De forma predeterminada, los resultados del reconocimiento se muestran en modo
de borrador, es decir, todo el texto se muestra con el mismo tamafio de fuente. Para

A . : .
ver la fuente con su tamafio real, haga clléLJAdemas, es posible modificar el
tamafio de fuente utilizado en el modo borrador
(Herramientas | Opciones | General | Tamafio de fuente-En modo boyrador

Guardar los resultados del reconocimiento

Los resultados del reconocimiento pueden guardarse en un archivo, exportarse a
otra aplicacion (Microsoft Word, Microsoft Excel, etc.) sin necesidad de

guardarlos en disco, copiarlos en el Portapapeles o enviarlos por correo
electrénico. Ademas, puede seleccionarse si se desean exportar todas las paginas
reconocidas o solo las seleccionadas.

Para exportar los resultados del reconocimiento:
2 ‘j 1. Haga clic en la flecha situada a la derecha del b®tGuardary elija

NEY

Guerder Asistente para exportan el menu desplegable.
2. En el cuadro de diadlogo que aparecera a continuacion (Figura 28), elija la
ubicacion a la que desea exportar los resultados del reconocimiento.
Si desea exportar sélo las paginas seleccionadas en la vieotgrective la
casillaGuardar sélo paginas seleccionadas
3. Haga clic erFinalizar.

1 para los idiomas espafiol, inglés, francés, aleman, italiano, ruso y ucraniano.

2 para configurar las opciones de revision ortografica, haga clic en la ficha
Comprobar resultadodel cuadro de dialogOpcionegHerramientas | Opciongs
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Asistente para exportar

Guardar resultados

5

Guardar Elegir tipo de exportacian:
o -

Bz Copiar en el Potapapelas

EIEnviar por carren electranica

BF Microsoft Word

& Guardartodas las paginas reconocidas

£ Guardar solo paginas seleccionadas

< ATEE I Finalizar | Cancelar Ayuda

Figura 28. Asistente para exportar.

Nota: si durante las operaciones con un lote nuevo (sin nombre), se ha cancelado la operacion en curso
(por ej.: se ha desconectado el suministro eléctrico), la proxima vez que se vuelva a ejecutar
FineReader, se abrira el mismo lote. Por tanto, s6lo se perdera la informacién perteneciente a la pagina
en la que se estaba trabajando y podran recuperarse el resto de las paginas del lote.

Guardar un lote para futuras operaciones

Si piensa continuar trabajando con un lote en futuras sesiones, debera guardarlo

primero @rchivo | Guardar lotg De forma predeterminada, se crea una carpeta

especial para cada lote en c:\Archivos de programa\ABBYY FineReader\Packets.

El titulo de cada carpeta coincide con el titulo del lote. En cada carpeta de lote, se

guardan los archivos siguientes:

e Un archivo de lote (NombreLote.PAC).

e Un archivo de imagen (NombreLote_numero.TIF) y/o un archivo de texto
(NombreLote_nimero.FRF) por cada pagina.

e Un archivo con bloques (NombreLote_numero.BOX) (sélo para las paginas
que tienen un archivo de imagen).

e Varios archivos con las opciones de digitalizacion del lote
(NombreLote.SCN).

e Un archivo con opciones del lote (NombreLote.OPT).

e La carpeta Forms contiene, ademas, un archivo de base de datos de idiomas
textlang.dat (FineReader Professional y Handprint).
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Reconocimiento de nuevos caracteres

FineReader es capaz de reconocer textos de cualquier calidad e impresos con
cualquier fuente. Los textos de calidad media o alta y con fuentes estandar pueden
reconocerse directamente sin necesidad de un adiestramiento previo. En cambio,
los textos de poca calidad y con fuentes extrafias deben reconocerse tras un
adiestramiento especial.

Para que el programa pueda reconocer todo el texto de forma fiable, es necesario
adiestrarlo con un par de paginas de muestra. Asi, se crea un disefio utilizado para
reconocer el resto del texto.

El adiestramiento se realiza durante el reconocimiento en modo especial. Como resultado,
se obtiene el emparejamiento de la imagen de cada simbolo con su nombre guardado en
memoria. El total de las parejas formadas durante el adiestramiento constituye el
denominaddaliserfio Este disefio sirve para reconocer el resto del documento.

El disefio creado por el usuario s6lo permite reconocer textos con el mismo tamafio
de fuente que el utilizado durante el adiestramiento.

Pasos del adiestramiento

Si desea reconocer textos de poca calidad o escritos con fuentes extrafias, realice

estas operaciones:

1. Cree un disefio nuevo y asignele un nombre.

2. Active el modoRead&Learnmarcando la casilla correspondiente en la ficha
Reconocimientdel cuadro de didlogOpciones

3. Sidesea adiestrar al programa para el reconocimiento de fuentes extrafias o
caracteres pertenecientes a alfabetos distintos al cirilico o latino (p. ej.: griego
o irlandés), desactive la casillsar omnifuente

4. Reconozca con adiestramiento las dos primeras paginas del documento.

Nota: si desea reconocer textos escritos en un idioma no compatible con FineReader, imprima un
texto con las mismas composiciones tipogréaficas (sin negritas ni cursivas) que piensa utilizar
durante el adiestramiento.

Edite el disefioHerramientas | Editor de disefios

Desactive la casillRead&Learn

Inicie el reconocimiento del resto del documento con el disefio vinculado.

Nota: si desea reconocer texto impresos con otras fuentes, no olvide desactivar el dishitm(elija

en la listaDisefio actual de usuarite la fichaReconocimientdel cuadro de didlogdpciones

Mas adelante, se explican estas operaciones con mas detalle.

Noo

Para crear y vincular un disefio:

1. Elija Opcionesn el menHerramientas

2. En lafichaReconocimientdel cuadro de didlogOpciones
(Herramientag Opcione$, haga clic en el botdDisefiossituado bajo
Adiestramiento de disefio

3. En el cuadro de dialogdisefios haga clic efNuevo.
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4. Escriba el nombre que desea asignar al disefio y haga éweptar
5. Antes de iniciar el reconocimiento con adiestramiento, compruebe que el
disefio creado esta seleccionado en el cuadro d®lséo actual de usuario

y que la casilla de verificacid@Read&Learnesta activada.
Nota: la casillaUsar omnifuenteslo debe desactivarse si se desea adiestrar al programa para el
reconocimiento de fuentes extrafias o caracteres pertenecientes a alfabetos distintos al latino o
cirilico (por ej.: griego, irlandés).

Adiestramiento de diseno EE |

Dizefio actual: dis1

History

|ntroduzza el nombre del zimbala en el rectangulo del cuadro superiar & indique
el idioma:

Simbaolo; ﬂ - ldioma: E zpafiol j

Adieztrar

Si el rectangulo del cuadio superior contiene parte de un caracter, o une partes
de doz o mas caracteres contiguos, seleccione uno de estos botones:

Alras | o [mizaquierda) | & la derechak > | O mitir caracter |

Ayuda | Continuar sin adiestramiento | Cerrar |

Figura 29. Cuadro de dialogo "Adiestramiento de disefio".

Para iniciar el reconocimiento con adiestramiento:

s & || 1. Compruebe que en la ficlieconocimientdel cuadro de dialogdpciones
| s (Herramientas | Opciongsesté activada la casilRead&Learn

2. Haga clic en el botéReconocer
El programa iniciara el reconocimiento y mostrara la imagen de cada letra
reconocida de forma imprecisa en el cuadro de didatiestramiento de
disefio(Figura 29).
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3. Escriba la letra enmarcada y haga cliAeiestrar.

Nota: durante el adiestramiento, preste atencion a escribir la letra en mayuscula o minidscula
segun corresponda.

4. Elrectangulo mostrado en la parte superior del cuadro de dialogo debe encerrar
un solo caracter completoSi no encierra la letra completa o si contiene mas de un
caréacter, haga clic en los botorel derecha A la izquierdapara mover el
rectangulo hasta que encierre un solo caracter completo.

5. Sicomete un error durante el adiestramiento, haga clic en el A& El
rectangulo regresara a su posicion anterior y se eliminara del disefio la Gltima
pareja {(magen-simbolpcreada.

Nota: el botonAtrassélo funciona dentro de una palabra.

6. Una vez finalizado el adiestramiento, es posible editar el disefio (consulte
"Edicién de un disefio").

Nota: el sistema de reconocimiento no distingue entre algunos caracteres, por lo que puede
vincular varias imagenes a un mismo caracter. Asi, por ejemplo, las imagenes de un apéstrofo
recto (), izquierdo () y derecho (°) se guardan en el disefio como un apéstrofo recto. Por ello, no
es posible obtener apéstrofos derechos ni izquierdos en el texto reconocido aunque se hayan
especificado durante el adiestramiento.

Para cancelar el modo Read&Learn:

» En lafichaReconocimientdel cuadro de dialogDpciones
(Herramientas | Opciongsdesactive la casillRead&Learn

Edicion de un disefio

Antes de iniciar el reconocimiento con el disefio nuevo, se aconseja comprobarlo y
editarlo en caso necesario. Asi, se reduciran al minimo los errores de
reconocimiento causados por el incorrecto adiestramiento del programa. El disefio
debe contener sélo simbolos enteros o ligaduras (combinacion de dos o mas letras
gue no han podido separarse durante el adiestramiento y que, por tanto, se han
especificado como un solo caracter).

Para editar un disefio:

1. En el menHerramientaselija Disefios.

2. Elija el disefio deseado y haga clicidhitar para acceder a la lista de
caracteres del disefio (Figura 30).

3. Elimine las parejas incorrectas y cierre el cuadro de dialogo.
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Editar disefio ==

Yeleok=R=Re ks —

=

Eliminar | Cancelar

Figura 30. Cuadro de didlogo "Editar disefio".

Adiestramiento de ligaduras
Algunos grupos de dos o tres caracteres pueden permanecer juntos debido a su
forma. Si durante el adiestramiento, no es posible mover el rectangulo de tal
manera que encierre solamente un simbolo completo sin incluir parte de los
simbolos adyacentes, existe la opcidn de adiestrar al programa para que reconozca
esta combinacién de dos o tres simbolos como un solo caracter. Estas
combinaciones de dos o tres simbolos inseparables reciben el nombre de ligaduras
como, por ejemplo, ff, ffi, ffl, etc. Durante el adiestramiento del programa, es
posible seleccionar la ligadura adecuada en laSistdoloo crear una nueva en
caso de no encontrarla. Los disefios no pueden tener mas de 100 simbolos nuevos.
Sin embargo, tenga cuidado de no crear demasiadas ligaduras ya que ello podria
disminuir la calidad del reconocimiento.
Nota: si desea adiestrar al programa para que reconozca nuevos caracteres que no pueden
escribirse mediante el teclado, use una combinacién de dos letras para asignarles un nombre o
copie los caracteres adecuados desde el mapa de caracteres. Por ejemplo, una letra "a" acentuada

puede especificarse durante el adiestramiento escribiendo "#a" y haciendo clic en Sicuando el
programa pregunte si desea crearse una ligadura nueva.
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Idiomas en FineReader

Para reconocer textos escritos en espafiol, inglés, francés, aleman, italiano, ruso u otro
idioma compatible, elija el idioma deseado en la lista correspondiente de la barra de
herramientas Reconocer. Si dicha lista no incluye el idioma deseaddtrelijdioma

y cree una combinacion nueva (véase "ldioma de reconocimiento”, p. 46). En el
Apéndice (p. 62), se incluye una lista de todos los idiomas compatibles.

Idiomas de usuario y grupos de idiomas (para FineReader 4.0
Professional y Handprint)

FineReader permite trabajar con 53 idiomas, lo que es suficiente para la mayoria
de los usuarios (en el Apéndice, p. 62, se incluye una lista de todos los idiomas
compatibles). No obstante, puede que en algunas ocasiones sea hecesario crear un
idioma nuevo.

La creacion de un idioma nuevo permite:

« Vincular un archivo de texto o una expresién regular a un diccionario. Esto
sirve, sobre todo, para la creacién de idiomas nuevos con los que permitir el
reconocimiento de campos de impresos.

* Reconocer textos escritos en un idioma no compatible con el programa.

e Utilizar una determinada combinacién de idiomas como, por ejemplo,
inglés-espafiol.

Es posible vincular un diccionario a un idioma nuevo siempre y cuando se trate de

un archivo de texto en cédigo ANSI. FineReader Handprint permite, ademas,

vincular como un diccionario una columna de base de datos.

Para crear un idioma o un grupo de idiomas nuevo, acceda al cuadro de didlogo

Editor de idiomagHerramientaq Editor de idiomak

En el Apéndice, p. 60, se incluye un ejemplo de la creacién de un idioma nuevo.

Procesado de lotes en red (para FineReader 4.0
Professional y Handprint)

Existe la posibilidad de trabajar con un mismo lote en varios ordenadlaresz

lo que aumenta considerablemente el rendimiento al trabajar con documentos de
gran tamafio. Pero no olvide que cada ordenador utilizado durante el proceso debe
tener instalada una copia independiente del programa.

La introduccion de texto en un ordenador comprende operaciones de
digitalizacion, andlisis de pagina, reconocimiento, edicién y exportacion. Al
procesar un mismo lote en varios ordenadores a la vez, es posible dividir las tareas
de tal manera que cada ordenador realice una o varias operaciones determinadas.
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Por ejemplo, puede utilizarse un ordenador equipado con un escaner y un ADA
para digitalizar, mientras que el resto de los ordenadores se encargan de reconocer
las paginas digitalizadas y/o editar y exportar los resultados del reconocimiento.

Si el reconocimiento de las paginas de un lote se ejecuta en varios ordenadores a la
vez, el trabajo se divide de forma automéatica entre los ordenadores utilizados. De
hecho, ningun ordenador quedara inactivo hasta que no se hayan acabado de
digitalizar todas las paginas del lote.

Instrucciones para el procesado de un lote en red

1. Cree un lote nuevo (si aln no existe) y guardelo en una carpeta a la que se
tenga acceso con privilegios de lectura y escritura desde todos los ordenadores
gue desean utilizarse durante el proceso.

Cierre el lote para guardar su configuracion.

Ejecute FineReader y abra el lote en los ordenadores que piensa utilizar.

Inicie la digitalizacion en el ordenador equipado con un escaner y un ADA.

Inicie el reconocimiento en modRead&Waiten el ordenador con el que

desea empezar el reconocimierBogdn&Read Reconocer todas las paginas

no reconocidas y espefay, a continuacion, en el resto de los ordenadores en

los que desea proseguir con el reconocimiento.

6. Tras el reconocimiento de algunas paginas, podra iniciar su edicién en los
ordenadores inactivos o en los que se esté ejecutando el reconocimiento en
segundo plano sin necesidad de esperar a que haya concluido el
reconocimiento de todas las paginas del lote.

7. Las paginas reconocidas (todas o sélo las seleccionadas) pueden exportarse a

un archivo o enviarse a otra aplicacion.
Nota: para controlar el procesado del lote, haga clic con el le@chodel ratén en la ventana
Lote y elijaMostrar Propiedades de Pagiren el menl emergente. Esto facilitaré la ejecucion
de las operaciones de procesado del lote en la red (Figura 15, p. 37).

Modo Read&Wait

En modoRead&Wait las operaciones de reconocimiento se reanudan
automaticamente al aparecer en el lote nuevas paginas sin reconocer.

Para ejecutar el reconocimiento en modo Read&Wait:
« Haga clic en la flecha situada a la derecha del st@m&Read/ elija
Reconocer todas las paginas no reconocidas y esgerat menu desplegable.

arwN
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Consejos y trucos para la mejora de la calidad del
reconocimiento

Conceptos basicos

Si se obtiene un texto con un nimero excesivo de caracteres sin reconocer, puede
que la imagen original sea de poca calidad. En tal caso, se aconseja configurar el
brillo, la resolucién y el modo de digitalizacién con los valores adecuados y volver

a digitalizar la imagen. Si la imagen contiene demasiados desperfectos, limpiela.

La obtencién de resultados del reconocimiento de poca calidad puede deberse a la
presencia de parametros de reconocimiento incorrectos como, por ejemplo, que el
idioma seleccionado no sea el correcto o que haya demasiados idiomas seleccionados.
Por ejemplo, si aparecen errores en cada linea del texto, puede que el texto original esté
escrito en espafiol pero se haya reconocido con la combinacion de idigiess
Espafiolseleccionada.

Incorporacion de palabras al diccionario

El programa utiliza un diccionario durante el reconocimiento. Al incorporar al
diccionario abreviaciones y términos habituales, se mejora la fiabilidad del
reconocimiento. Para ello, puede optarse por incorporar palabras individuales al
diccionario utilizado lerramientas | Ver diccionarig® por crear un idioma

nuevo e incorporar todas las palabras como un archivo de texto (en codigo ANSI)
0 una columna de base de datos.

Para obtener mas informacion, consulte "ldiomas compatibles”, p. 62 y la ayuda en
pantalla.

Adiestramiento

Si desea reconocer textos de gran tamafio y de poca calidad o con fuentes extrafias,
se aconseja adiestrar al programa con 2 6 3 paginas de muestra. Asi, podra
reconocerse el resto del texto con mayor fiabilidad. El adiestramiento se ejecuta
durante el reconocimiento en modo especial. Como resultado, se obtiene un disefio
de usuario que se utiliza durante el reconocimiento del resto del texto. Para obtener
mas informacion, consulte "Reconocimiento de nuevos caracteres”, p. 53.
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Creacion de idiomas nuevos

Para agilizar el reconocimiento y mejorar su fiabilidad, existe la posibilidad de
crear idiomas nuevos y vincularles los diccionarios deseados. Dichos diccionarios
pueden ser archivos de texto en cédigo ANSI.

Por ejemplo, si se desea reconocer la columna de una tabla que contiene un
namero reducido de palabras, es posible crear un idioma nuevo y vincularle un
diccionario que contenga todas las palabras que aparecen en dicha columna.

Ejemplo del reconocimiento de un texto escrito en ruso
antiguo

Para reconocer un texto escrito en ruso antiguo, siga estos pasos:

1. Cree una copia del idioma ruso.

2. Seleccione el idioma recién creado como idioma del reconocimiento.

3. Cree un disefio nuevo (vacio), vinculelo e inicie el reconocimiento con
adiestramiento.

Reconozca las dos primeras péginas del documento escrito en ruso antiguo en
modoRead&Learn

Vea y edite el disefio.

Desactive la casillRead&Learnpero deje activado el disefio recién creado.
Ejecute el reconocimiento del resto del documento.

En las paginas reconocidas, sustituya las ligaduras que contengan el simbolo
"*" por los caracteres adecuados (véase mas abajo).

A continuacién, se explica con mas detalle como crear y vincular un idioma nuevo.

»

© N U

Para crear un idioma nuevo:

En el menHerramientas elija Editor de idiomas.

En el cuadro de dialogo en pantalla, haga clibleevo

Haga clic en el boton de selecciditar la copia de un idioma ya existente

En la lista en pantalla, eliRusoy haga clic ersiguiente

Escriba el nombre del idioma nuevo: ruso antiguo.

Aparecera un cuadro de dialogo con caracteres en ruso. Agregue el simbolo
"*" (0 cualquier otro que exista en la pagina de codigos Cirilico y que pueda
escribirse desde el teclado). Este simbolo servira para crear las ligaduras. Si
desea que el sistema no se detenga en el simbolo "*" durante la revisién
ortografica, active la casill@misién

ok whE

Para crear un disefio nuevo:

1. En el menHerramientaselija Editor de disefias

2. En el cuadro de dialogdisefios haga clic emNuevo.

3. En el cuadro de dialogorear disefipescriba el nombre que desea asignar al
nuevo disefo, p. ej.: Ruso antiguo.
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Para vincular disefio y configurar el modo "Read&Learn"

1. En la fichaReconocimientdel cuadro de didlogOpciones
(Herramientas | Opcionéselija el disefio recién creado en el cuadro de lista
Disefio actual de usuarisituado del grup@diestramiento de disefio

2. Active las casillaRead&Learny Usar omnifuentk

Para especificar el idioma de reconocimiento:

1. En lalistaldioma de reconocimientde la barra de herramientas Reconocer,
elija Otro idioma

2. En el cuadro de didlogo en pantalla, elija Ruso y Ruso astiguo
A continuacién, inicie el reconocimiento.

Reconocimiento con adiestramiento

Durante el reconocimiento con adiestramiento (mRdad&Learn, el programa
muestra el cuadro de didlogaliestramiento de disefi&n la parte superior de

este cuadro de dialogo, puede verse parte de la linea de texto actualmente en
reconocimiento con el caracter reconocido de forma imprecisa encerrado en un
rectangulo (Figura 29, p. 54).

Escriba con el teclado el caracter correspondiente al encerrado por el rectangulo y
especifique el idioma adecuado (Ruso antiguo). Si el rectangulo encierra el
cardcter "i", escriba los caracteresi™®n el cuadro Simbolg si encierra el

cardcter 0", escriba la ligadura "*u"; si encierra "@", escriba la ligadura "*¢"; si
encierra los caractere & ", escriba la ligadura "*e".

Una vez finalizado el adiestramiento, se crea un disefio. Antes de reconocer el
resto del documento con el disefio recién creado, se aconseja verlo y editarlo en
caso necesaridderramientad Editor de disefigs(Figura 30, p. 56).

Tras haber reconocido con adiestramiento una o dos péaginas del documento y
haber vinculado el disefio creado y editado, elija los idiomas Ruso y Ruso antiguo
en la barra de herramientas y configure el programa para realizar el
reconocimiento del resto del documento sin adiestramiento y utilizando el disefio
creado. Por dltimo, inicie el reconocimiento del texto.

Sustitucién en un procesador de texto

Una vez reconocido todo el documento, acceda a un procesador de texto que
disponga de los caracteres especiales (@gj); etc.) y realice una sustitucién
general de cada ligadura por su caracter correspondiente, es decir, susptuya "*

1 La casillaUsar omnifuentsoélo debe desactivarse en ocasiones especiales en las
que se desea adiestrar al programa para el reconocimiento de idiomas extrafios.

2 Al vincular también el idioma Ruso, sera posible utilizar el diccionario
correspondiente y, por tanto, mejorar la calidad del reconocimiento y realizar la
revision ortografica.
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por "® ", "*u" por "u", etc.

Formatos de imagen que pueden abrirse en FineReader

BMP: blanco y negro; gris, en color

PCX, DCX: blanco y negro; gris, en color (16.256 colores)

JPEG: gris, en color

TIFF: blanco y negro: desempaquetados, CCITT3, CCITT3FAX,

CCITT4, bits empaquetados;

gris: desempaquetados, bits empaquetados, JPEG;

color: desempaquetados, bits empaquetados, JPEG
PNG blanco y negro; gris, en color

Idiomas compatibles

Afrikaans, AlbanésAleman, Bielorruso, BretonBulgaro, Catalan, Checheno,
Checo,Croata,Danés,Eslovaco, Eslovend;spafiol, Estonio, Finlandés,
Fiyiano,Francés, GriegoHawaianoHolandés (Bélgica, Estandar)Hungaro,
Indonesio)nglés, Irlandés, Islandédtaliano, Kabardiano, Latin, Letdn, Lituano,
Macedonio, Maori, Moldavdjoruego (Bokmal, Nynorsk),Osetio,Polaco,
Portugués (Brasiléio, Estandar),Retorromano, Ruman&uso, Samoano,
Serbio (Cirilico), SuajiliSueco,Tagalo,Turco, Tartaro de Crimed/Jcraniano,
Vasco.

Uso de diccionarios y disefios de usuario
procedentes de FineReader 3.0

Uso de diccionarios de usuario

Tras instalar la nueva versién, convierta todos los diccionarios antiguos al nuevo

formato:

1. En el menHerramientaselija Opciones.

2. En lafichaComprobar resultadodel cuadro de didlog@pcioneshaga clic
enAgregar a diccionario.

3. En el cuadro de didlogo en pantalla, especifique la ruta a la carpeta de
FineReader (la carpeta que contiene el archivo Fine32.exe correspondiente a
la version antigua).

En la parte superior del cuadro de dialogo, se muestra una lista de los idiomas
con diccionarios de usuario.

4. Elijalos idiomas necesarios y haga clicAgregar.
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Uso de disefios de usuario
Tras instalar la nueva versién, copie los archivos de disefio (con extension .PTN)

de la carpeta donde se encontraba la version anterior del programa a la carpeta
c:\Archivos de programa\ABBYY FineReader.
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Métodos abreviados en FineReader

Menu
Archivo

Menu
Edicion

Menu Ver

Men( Imagen

62

[ Para: | Pulse:
Crear un nuevo lote Ctrl+N
Abrir un lote o una imagen, agregar una imagen al lote Ctrl+O
Ejecutar el Asistente para exportar Ctrl+D

Guardar en archivo

Enviar a Microsoft Word

Enviar a Microsoft Excel

Enviar a Word Pro

Enviar a WordPerfect

Enviar por correo electrénico

Enviar al Portapapeles

Deshacer una operacién

Rehacer una operacién

Cortar el area seleccionada y colocarla en el Portapapeles
Copiar el area seleccionada en el Portapapeles

Pegar en el texto el contenido del Portapapeles

Eliminar bloques activos, un area seleccionada, las paginas
seleccionadas, etc.

Eliminar paginas

Seleccionar todo el texto del editor, todas las paginas del lote
o todos los bloques de la imagen actual

Marcar el bloque como Texto

Marcar el bloque como Tabla

Marcar el bloque como Imagen

Combinar celdas de tabla

Dividir celdas de tabla

Buscar un elemento en el texto reconocido

Buscar el siguiente elemento del texto

Buscar un elemento en el texto reconocido y reemplazarlo
por otro

Abrir el cuadro de dialogo "Fuente"

Abrir el cuadro de dialogo "Formato"

Abrir el cuadro de dialogo que permite configurar el idioma de
reconocimiento

Convertir la seleccion en negrita

Convertir la seleccién en cursiva

Dar formato de subrayado continuo a la seleccién

Ver la imagen completa

Cambiar la escala de la imagen segun su ancho

Cambiar la escala de la imagen segun su alto

Usar el Zoom para acercar

Usar el Zoom para alejar

Abrir la pagina siguiente

Abrir la pagina anterior

Abrir una pagina determinada

Actualizar las paginas

Ver propiedades de la imagen activa (bloque)

Seleccionar la herramienta que permite crear bloques de
texto

Seleccionar la herramienta que permite agregar partes de un
blogue

ALT+SHIFT+S
ALT+SHIFT+W
ALT+SHIFT+E
ALT+SHIFT+D
ALT+SHIFT+P
ALT+SHIFT+M
ALT+SHIFT+C
Alt+Retr o Ctrl+Z
Alt+MayUs+Retr o Ctrl+Y
Ctrl+X

Ctrl+Ins o Ctrl+C
Ctrl+V o Mayus+Ins
Supr

Alt+Supr
Ctrl+A

Ctrl+1

Ctrl+2

Ctrl+3

Ctrl+Entrar
Ctrl+MayUs+Entrar
Alt+F3 o Ctrl+F

F3

Ctrl+H

Ctrl+Mayus+F
ALT+SHIFT+F
Ctrl+L

Ctrl+B

Ctrl+l

Ctrl+U
Ctrl+Mayus+1
Ctrl+Mayus+2
Ctrl+Mayus+3
Ctrl+ Flecha Arriba
Ctrl+ Flecha Abajo
Ctrl+ Num +

Ctrl+ Num -
Ctrl+G

F5

Alt+Entrar

Alt+1

Alt+2
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Menu
Scan&Read

Menu
Herramientas

Menu Ventana

Menu Ayuda

Otros
comandos

Seleccionar la herramienta que permite agregar lineas
verticales a un bloque de tabla

Seleccionar la herramienta que permite agregar lineas
horizontales a un bloque de tabla

Seleccionar la herramienta que permite eliminar lineas de un
bloque de tabla

Ejecutar digitalizacién con reconocimiento

Ejecutar la digitalizacion y el reconocimiento de varias
paginas

Abrir y reconocer una imagen

Ejecutar el Asistente para Scan&Read

Digitalizar

Digitalizar varias paginas

Detener la digitalizacion

Marcar bloques en pagina abierta

Marcar bloques en todas las paginas sin bloques
Reconocer la pagina abierta

Reconocer todas las paginas no reconocidas

Reconocer todas las paginas no reconocidas en modo de
segundo plano

Comprobar los resultados

Pasar a la palabra siguiente reconocida de forma imprecisa
Pasar a la palabra anterior reconocida de forma imprecisa
Borrar marcas de errores

Ver los diccionarios

Traducir la palabra o combinacion de palabras seleccionada
Abrir el cuadro de dialogo "Editor de idioma"

Abrir el cuadro de dialogo "Editor de disefios"

Abrir el cuadro de dialogo "Parametros de escaner"

Abrir el cuadro de dialogo "Opciones"

Organizar ventanas

Obtener ayuda de contexto relativa al elemento de interfaz
sefialado (elemento de menu o cuadro de dialogo)

Abrir la pagina de lote seleccionada

Activar la ventana Lote

Activar la ventana Imagen

Activar la ventana Texto

Pasar de una celda a otra de la tabla

ALT+SHIFT+1
ALT+SHIFT+2
ALT+SHIFT+3

F9
Mayls+F9

ALT+SHIFT+O
Ctrl+J

Ctrl+K
Ctrl+Mayus+K
ALT+SHIFT+K
Ctri+E
Ctrl+Mayus+E
Ctrl+R
Ctrl+Mayus+R
ALT+SHIFT+R

F7
F4

Mayus+F4
Ctrl+Q
Ctrl+Mayus+D
Ctrl+Mayls+T
Ctrl+Mayus+L
Ctrl+Mayus+A
Ctrl+Mayus+S
Ctrl+Mayus+O
Ctrl+W
Mayuls+F1

Entrar
Alt+0
Alt+8
Alt+9

[ Para: | Pulse: |
Seleccionar la herramienta que permite eliminar partes de un ~ Alt+3
bloque
Seleccionar la herramienta que permite mover bloques Alt+4
Seleccionar la herramienta que permite volver a numerar los Alt+5
bloques
Seleccionar la herramienta que permite eliminar bloques Alt+6

Alt+Flecha Izquierda,
Flecha Derecha, Flecha
Abajo o Flecha Arriba
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e ha sofiado durante mucho tiempo

con la posibilidad de crear maquinas

capaces de asimilar el conocimiento
humano, es decir, capaces de leer. Durante
los ultimos 50 afios, este suefio ha
empezado a convertirse en realidad. El
reconocimiento de caracteres es una de las

d

p

Principales diferencias entre las versiones Standard, Professional y Handprint.

GRAN POTENCIA Y ]
EXTRAORDINARIA PRECISION

aplicaciones mis utiles de la IA!. Se trata

e una tecnologia cercana a la capacidad

humana para leer: emplea principios de
reconocimiento de sistemas vivos. Esta
tecnologia se basa en un sistema de

ercepcion logica completo y universal.

l Professional

Standard Handprint

Tipos de texto reconocibles Impresos Impresos,
escritos a mano

Reconocimiento de cédigos de barras Si Si
Reconocimiento de simbolos nuevos mediante Si Si Si
adiestramiento del sistema
Reconocimiento de textos en columnas, graficos y Si Si Si
tablas. Permite guardar los documentos reconocidos
en formato RTF
Aplicacién con Internet: permite guardar el documento | Si Si Si
reconocido en formato HTML

Idiomas admitidos

ldiomas reconocibles

j40 idiomas! Los idiomas compatibles se indican
en los apéndices del manual del usuario y el
lateral de la caja.

Revisor ortografico integrado Si Si Si
Reconocimiento de documentos en varios idiomas Si Si Si
Ampliable para incluir nuevos idiomas Si Si
Reconocimiento de tablas

Reconocimiento de tablas. Permite guardar los Si Si Si
resultados en los formatos RTF, CSV, XLS, DBF

Segmentacion de tablas automatica y manual Si Si Si
Edicién de tablas reconocidas Si Si Si
Reconocimiento de impresos

Reconocimiento de impresos. Permite guardar los Si ‘Si
resultados en formato DBF

Creacion de disefios de impreso Si Si
Ubicacion automatica de impresos mediante puntos de Si Si
referencia

Exportacién a bases de datos a través de ODBC 32 Si
Seleccion automatica de disefios de impreso Si
Procesado de documentos en lote y funciones avanzadas )

Distribucién en red de las operaciones de procesado Si Si
de documentos )

Compatibilidad con otras aplicaciones a través de API,
OLE Automation, Active X.

Disponible en el SDK?

1 - Al: inteligencia artificial; 2 — SDK: kit de desarrolio de software
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